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La Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial del Distrito Federal, con fundamento
en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; y los articulos
26, 27 inciso a), 28 primer parrafo y 30 fraccidn | de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal; y demas disposiciones vigentes en la materia, a traves de la Coordinacién
Administrativa ubicada en Avenida Medellin No. 202, 1er. piso, Colonia Roma Sur, Delegacion
Cuauhtemoc, C.P. 06700, con telefono 52 65 07 80 ext. 14011 y 14400 y fax 52 64 88 17,
establece las Bases de la Licitacion Pulblica Nacional No. PAOT-LPN-02-2014, para la
contratacién del “Servicio de Limpieza Integral para las Instalaciones de la Procuraduria”,
con cargo a su presupuesto aprobado.

BASES

1. Informacién del servidor publico responsable del procedimiento de esta Licitacion
Publica Nacional.

Con fundamento en el articulo 33 fraccion XXIV de |la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal, se designa al Lic. Crescencio Delgado Flores, Subdirector de Recursos Materiales
y Servicios Generales de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial del
Distrito Federal, como responsable de este procedimiento licitatorio.

El servidor publico responsable presidira los Actos de Junta de Aclaracion de Bases,
Presentacion y Apertura de Propuestas, y Fallo; sera la Unica autoridad facultada para
aceptar o desechar cualquier propuesta de las que se hubieren presentado, asi como para
definir cualquier asunto que se presente durante el desarrollo del procedimiento, en
términos de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

El servidor publico responsable procedera a revisar en los sitios de Internet
correspondientes, antes de la celebracion de la Junta de Aclaraciones, de Emisién del Fallo
y de la celebracion de los contratos, que ninguno de los licitantes, se encuentren
sancionados por la Contraloria General del Distrito Federal, por la Secretaria de la Funcion
Publica o en incumplimiento contractual que se dé a conocer en el sitio de Internet de esta
Procuraduria, debiendo para tal efecto, hacerse constar en las actas correspondientes que
se realizé la revision sefialada.

El érgano de control participante debera verificar que se dé cumplimiento al imperativo
sefialado en el parrafo anterior.

Todos los actos que forman parte del procedimiento de Licitacion Publica se deberan
efectuar puntualmente el dia, hora y lugar sefalados en la Convocatoria y en las Bases de
Licitacién; levantandose en cada uno de ellos acta circunstanciada que serd rubricada y
firmada por los licitantes, el servidor publico responsable del procedimiento de licitacion y
demas servidores publicos que asistan a los mismos, asi como por los contralores
ciudadanos y los representantes de la Contraloria General o del Organo Interno de Control,
debiéndose entregar a cada uno de sllos copia de la misma.

2. Informacion del Servicio.

El objeto de esta Licitacion es el servicio de Limpieza Integral para las Instalaciones de la
Procuraduria (incluye areas de banquetas circundantes al edificio, correspondientes a las
calles de Tapachula, Medellin y Chiapas).
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2.1. Descripcion y especificacion del servicio.

El servicio a prestarse en esta licitacion se encuentra descrito en el ANEXO TECNICO de
estas Bases, por lo que los licitantes participantes deberan cotizar el 100% de lo solicitado
en el mismo o su propuesta sera desechada.

Las propuestas del servicio se presentaran respetando como minimo las especificaciones
técnicas establecidas en el ANEXO TECNICO que se integra a estas Bases. No se
aceptaran otras opciones o propuestas. Las propuestas del servicio se presentaran
respetando como minimo las especificaciones técnicas establecidas en el ANEXO
TECNICO que se integra a estas Bases. No se aceptaran otras opciones o propuestas

2.2. Visita a las instalaciones.

La cita para la visita de las instalaciones se realizara el 23 de enero del 2014, iniciando a
las 16:00 hrs., las cuales se encuentran ubicadas en Av. Medellin 202, 6° piso, Colonia
Roma, C.P. 06700, Delegacion Cuauhtémoc, México, D.F., con la finalidad que los licitantes
conozcan los espacios, elementos, dimensiones y caracteristicas, sujetos al servicio de
limpieza integral, por lo que sera recomendable su asistencia.

2.3. Lugary tiempo de la realizacién del servicio.

El servicio se llevara a cabo a partir del 1° de febrero y hasta el 31 de diciembre de 2014, en
las instalaciones de esta Procuraduria ubicadas en Avenida Medellin No. 202, Sétano,
Planta Baja, Estacionamiento E1, Pisos 1°, 2°, 3°, 4° 5° y 6° (incluye areas de banquetas
circundantes al edificio, correspondientes a las calles de Tapachula, Medellin y Chiapas),

Colonia Roma, C.P. 06700, Delegacién Cuauhtémoc, México, D.F., tal como se detalla en el
ANEXO TECNICO de estas Bases,

2.4. Participacion de las Micro, Pequeiias y Medianas Empresas.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 8 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal, y a la Regla Quinta de las “Reglas para Fomentar y Promover la Participacién de
las Micro, Pequefias y Medianas Empresas Nacionales y Locales, en las Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios que realice la Administracion Pablica del Distrito
Federal”, se deberan considerar los siguientes lineamientos:

Dos o mas empresas podran presentar conjuntamente propuestas en las licitaciones sin
necesidad de constituir una nueva sociedad, siempre que para tales efeclos en la propuesta
y en el contrato se establezcan con precisién y a satisfaccién de la Procuraduria, las partes
a que cada empresa se obligara; asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de
las obligaciones. Los asociados tendran derecho a participar aunque solo uno de ellos
adquiera |las Bases, en este supuesto, |la propuesta debera ser firmada por el representante
comun que para este acto haya sido designado por el grupo de empresas, asimismo las
empresas que presenta sus propuestas de manera conjunta deberan cumplir con todos los
requisitos establecidos en el punto 4 de estas Bases, asi como los siguientes aspectos:

Deberan celebrar entre todas las empresas que integran la agrupacién, un Convenio en los [
términos de la legislacién aplicable y en el que se estableceran con precision las siguientes
condiciones:
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a) Que los interesados no estan impedidos para participar en esta Licitacién, por lo que
deberan presentar carta bajo protesta de decir verdad que no se encuentran en los
supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal;

b)La designacion de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente para
atender todo lo relacionado con la propuesta en el procedimiento de Licitacion;

c)La descripcion de las obligaciones del contrato que corresponderd cumplir a cada
empresa, las partes objeto del contrato, asi como la manera en que se exigira el
cumplimiento de sus obligaciones;

d)Estipulacion expresa de cada uno de los firmantes que quedara obligado en forma
conjunta e individual con los demas integrantes, para comprometerse por cualquier
responsabilidad derivada del contrato que se firme.

e)En tal caso, la propuesta conjunta debera elaborarse preferentemente conforme al
Anexo Técnico de estas Bases e incluirse en el sobre que contenga la propuesla.

2.5. Supervisién del servicio.

La Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales de esta Procuraduria,
designara a los servidores publicos quienes verificaran a diario ocularmente el servicio y
validaran quincenalmente los reportes presentados por el prestador de servicio, (reportes
de asistencia y entrega de materiales de limpieza) efectuando las observaciones
correspondientes.

Informacion especifica de la Licitacion.

3.1. Costo de las Bases.

El costo de las Bases es de $1,000.00 (Mil pesos 00/100 M.N.),

3.2. Forma de pago de las Bases.

Deberan pagarse con cheque certificado o de caja, expedido por institucion bancaria
ubicada en el Distrito Federal, a favor de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento
Territorial del Distrito Federal.

3.3, Lugar de consulta y compra de Bases.

Las Bases estaran disponibles para su consulta y compra en la Subdireccidén de Recursos
Materiales y Servicios Generales de esta Procuraduria, ubicada en Avenida Medellin No.
202 1er. Piso, Colonia Roma, C.P. 06700, Delegacién Cuauhtémoc, México, D.F., desde la
fecha de la publicacién de la Convocatoria hasta el 23 de enero de 2014, en un horario de
las 9:00 a 14:00 horas y se podran consultar en la pagina Web http://www.paot.org.mx

Para adquirir las Bases sera requisito indispensable solicitar su venta por escrito, en el que
se especifique el domicilio y razén social del licitante. El recibo de pago se expedira a
nombre, denominacion o razon social del licitante.

La compra de las Bases sera requisito indispensable para participar en el proceso licitatorio.
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Presentacion de la Propuesta.

Los licitantes deberan presentar su propuesta en sobre cerrado de manera inviolable y
claramente identificable, que contendra la documentacion legal y administrativa; la
propuesta tecnica y la propuesta econémica solicitadas en estas Bases, incluyendo la
garantia de formalidad de las propuestas. Para agilizar el manejo de la informacién y sin ser
motivo de descalificaciéon, la documentacion podra presentarse con separadores e
identificadores para su pronta revision de acuerdo a lo siguiente:

4.1. Documentacion Legal y Administrativa.

4.1.1. Se debera entregar original o copia certificada y copia simple para cotejo, de la
siguiente documentacion:

a) Personas Morales:

a.1. La razon o denominaciéon social de la empresa;

a.2. Copias certificadas por Notario o Corredor Pdblico, inscritas en el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, de la escritura
constitutiva y modificaciones si las hay, con los datos registrales
correspondientes;

a.3.Nombre del representante legal y el documento que acredite su
personalidad, adjuntando copia de su identificacion oficial vigente,
(Credencial para votar expedida por el IFE, Pasaporte, Cédula
profesional);

a.4. Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico de la Cédula de
Identificacion Fiscal;

a.5. Registro ante el Instituto Mexicano del Seguro Social;
a.6. Curriculum de la empresa.

b) Personas Fisicas:
b.1. Nombre del interesado;

b.2. Identificacién Oficial vigente, (Credencial para votar expedida por el
IFE, Pasaporte, Cédula profesional);

b.3. Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico, de la Cédula de
Identificacion Fiscal;

b.4. Registro ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (en caso de que
aplique);

b.5.Curriculum Vitae.
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4.1.2.

b.6. Registro ante la Secretaria de Hacienda y Credito Publico, en la que
conste que dentro de su actividad es la prestacion del servicio objeto de
esta Licitacién.

En ambos casos se debera entregar original de la siguiente
documentacion:

a) Domicilio fiscal y teléfonos para su localizacién, anexando copia fotostatica
de los comprobantes respectivos;

b) Recibo de pago de estas Bases;

c¢) Carta de manifestacién bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en
alguno de los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal, preferentemente conforme al Formato Anexo Dos;

d) Carta en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que ha cumplido en
tiempo y forma con las obligaciones fiscales a su cargo, conforme lo
establecido en el articulo 51 dltimo parrafo de la Ley de Presupuesto y
Gasto Eficiente del Distrito Federal tales como: Impuesto Predial; Impuesto
Sobre Adquisicion de Inmuebles, Impuesto sobre Néminas; Impuesto sobre
Tenencia o Uso de Vehiculos; Impuesto por la Prestacion de Servicios de
Hospedaje y Derechos por el Suministro de Agua.

En el supuesto de que las contribuciones u obligaciones formales
generadas por los licitantes sean menores a cinco afos, deberan sefalar
por escrito la fecha en la que las obligaciones a las que se encuentran
sujetos fueron generadas.

Las personas fisicas o morales que no estén sujetas al pago de
Contribuciones en el Distrito Federal por tener su domicilio fiscal en otra
Entidad Federativa, deberan sefialarlo por escrito. Asimismo, en caso de
que los licitantes participantes no sean contribuyentes de alguna de las
obligaciones fiscales sefaladas, deberan manifestarlo por escrito,
preferentemente conforme al Formato Anexo Tres;

e) Solicitud ante |la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal (Centro de
Servicios de la Tesoreria del Distrito Federal), de la Constancia de Adeudos,
cuya fecha de acuse de recibido no tenga una antigliedad mayor a tres
meses anteriores a |la celebracion de este evento;

f) Solicitud ante el Sistema de Aguas de la Ciudad de México, de la
Constancia de Adeudos, cuya fecha de acuse de recibido no tenga una
antigliedad mayor a tres meses anteriores a la celebracion de este evento;

g) Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad del licitante, en que
se comprometa a reparar o pagar los dafos que pudiera ocasionar su
personal a los bienes o instalaciones de esta Procuraduria;

h) Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, donde el licitante
afirme que cuenta con la solvencia econdémica para responder a los /
compromisos que deriven de la presente licitacion;

I/ N
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4.2.

Carta bajo protesta de decir verdad que se encuentra al corriente de todas
sus obligaciones como patrén, establecidas en los articulos 15y 15 Ade la
Ley del Seguro Social, respecto al personal que labora en la empresa,
preferentemente conforme el Formato Anexo Tres A:

En el caso de que el licitante no cuente con personal conforme a lo
establecido en los articulos 15y 15 A de la Ley del Seguro Social, debers
presentar Carta Bajo Protesta de decir verdad, en la que manifiesta tal
situacion, preferentemente conforme al Formato Anexo Tres B;

Carta bajo protesta de decir verdad de que el servicio sera efectuado por
personal capacitado; asi como los productos, materiales y magquinaria
utilizados seran de primera calidad y que causen el menor impacto
ambiental.

Carta de manifestacién bajo protesta de decir verdad, de que el personal
que se le asigne a esta Procuraduria deberd estar dado de alta en el
Instituto Mexicano del Seguro Social.

Debera presentar original y copia simple de tres contratos en los cuales
haya proporcionado el servicio solicitado o similar, con una antigliedad
maxima de un afio.

Carta del licitante en la que se compromete a presentar relacion de
materiales de consumo y cantidades minimas mensuales (jabdn liquido,
papel sanitario, toallas desechables etc.) que se requieren por piso para el
servicio de limpieza integral, y contengan por lo menos un grado de
integracién nacional del 50% (cincuenta por ciento).

4.1.3. Domicilio para recibir notificaciones.

Los licitantes que tengan su domicilio fuera del Distrito Federal, deberan entregar
carta en la que sefialen domicilio para oir y recibir notificaciones dentro del Distrito
Federal y nombrar un apoderado con facultades suficientes para que los represente
dentro de esta jurisdiccion. Lo anterior, en los términos establecidos por el Cédigo de
Procedimientos Civiles para el Distrito Federal y demas leyes aplicables.

Propuesta Técnica.

Deberéa contener el total de la informacion y documentacion siguiente:

a)

Descripcion y especificacion tecnica completa del servicio solicitado por esta
Procuraduria conforme al ANEXO TECNICO, en caso contrario su propuesta
sera desechada;

Calendario y horarios de cumplimiento en el que se deberd presentar los
elementos que efectuaran el servicio, de acuerdo a lo indicado en el ANEXO
TECNICO;

Escrito bajo protesta de decir verdad de que en caso de resultar ganador,
proporcionara las relaciones de: los elementos que quedaran adscritos a esta
Procuraduria, de los equipos y materiales que destinara para ofrecer el servicio
en las instalaciones de esta Entidad.
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g)

Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, en la que el licitante se
compromete a presentar relacidon de los materiales a utilizar mensualmente,
incluyendo las especificaciones técnicas del fabricante o distribuidor, cantidades y
marcas de los mismos. Los materiales utilizados deberan ser biodegradables, y
de menor impacto ambiental conforme a normatividad aplicable.

Los insumos que se utilicen durante la prestacién del servicio deberan ser
de las mismas caracteristicas y especificaciones técnicas de las muestras
presentadas, aceptando que si no cumplen con las especificaciones estas
seran devueltas.

La convocante en coordinacion con el proveedor, instrumentara un procedimiento
de control y/o supervision para el manejo de los insumos durante la vigencia del
contrato.

Escrito bajo protesta de decir verdad, que se compromete a cumplir con las
obligaciones relativas a los elementos que presten el servicio en esta
Procuraduria, con el Instituto Mexicano del Seguro Social, durante la vigencia del
contrato en caso de resultar adjudicado.

Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, en la que el licitante asume
toda responsabilidad en caso de que los equipos y medios utilizados infrinjan
patentes, marcas o derechos de autor, sin responsabilidad alguna para esta
Procuraduria.

Escrito bajo protesta de decir verdad, que quedara obligado a responder de los
deficiencias y vicios ocultos, en la prestacion del servicio, asi como de cualquier
dafo que sufra el mobiliario y equipo propiedad de esta Institucion, asi como otra
responsabilidad en que incurra, en los términos del contrato y en las demas
disposiciones vigentes.

Escrito bajo protesta de decir verdad, de que en caso de resultar ganador, el
personal estara debidamente uniformado y con gafete de identificacion de la
empresa que los acredite como prestadores del servicio, el cual deberan portar
durante el desempefio de sus labores, en caso de que el personal se presente sin
el uniforme establecido por la empresa o su respectivo gafete, no se le permitira el
acceso al inmueble de |la Procuraduria.

Escrito bajo protesta de decir verdad, de que en caso de resultar ganador
sustituira al personal que no se presente a laborar, en un plazo maximo de 2
horas, reponiendo el mismo dia, el tiempo en el que no haya sido prestado el
servicio.

Escrito bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar ganador, el
personal que se presente en el inmueble, se debera conducir con respeto y en
caso de que se presente con aliento alcohdlico, en estado de ebriedad o bajo la
influencia de algun psicotropico, se debera retirar inmediatamente de las
instalaciones de la Procuraduria. En todos los casos se aplicara el descuento del
pago correspondiente.
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4.3. Propuesta Economica.

Debera estar debidamente requisitada y firmada por la persona fisica o por la persona
con poder otorgado ante fedatario plblico para actos de administracién y/o dominio, o
en su defecto poder especial para firmar los contratos o pedidos y participar en
procedimientos de contratacion.

Asimismo, debera contener el total de la siguiente informacion y documentacién:
a) Descripcion completa del costo mensual de los servicios de limpieza integral

preferentemente conforme al Formato Anexo Cuatro (Carta Propuesta
Econdémica);

b) La indicacion de que los precios seran fijos hasta el total cumplimiento del
contrato;

c) Garantia de formalidad de la propuesta conforme al numeral 10.1. de las Bases:

Todo impuesto y/o derecho causado por el servicio seré a cargo del proveedor. Esta

Procuraduria pagara Unicamente el importe correspondiente al Impuesto al Valor
Agregado.

Bajo ninguna circunstancia se negociaran las condiciones estipuladas en estas Bases
0 en las propuestas presentadas por los licitantes.

4.4, Condicién de los precios.

Los precios deberan cotizarse en moneda nacional (pesos mexicanos) y considerar los
siguientes aspectos:

a) Costo unitario del servicio ofertado con nimero y letra, conforme al Formato Anexo
Cuatro (Carta Propuesta Econémica);

b) Indicar el importe del Impuesto al Valor Agregado;
¢) Indicar el importe total del servicio con nimero y letra,
4.5. Notas importantes:

En caso de errores y omisiones aritméticos en la oferta econémica, éstos seran rectificados
de la siguiente manera:

a) Si existiere una discrepancia entre el precio unitario y precio total que resulte de
multiplicar el precio unitario por las cantidades correspondientes, prevalecera el precio
unitario y el precio total sera corregido.

b) Si existiere una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecera el precio expresado en
palabras.

Esta Procuraduria procedera a modificar la propuesta del licitante. En el caso de que no acepte
esta correccion, su propuesta quedara desechada.
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5.

Instrucciones para elaborar la propuesta,

Las propuestas deberan elaborarse de la siguiente manera:

a) Dirigidas a la Coordinacién Administrativa de esta Procuraduria;
b) Sefalar el nimero de la Licitacion;

c) Elaboradas en papel con membrete de la empresa o persona fisica, sin tachaduras ni
enmendaduras;

d) En idioma espafiol; y
e) Firmadas en todas sus hojas por la persona que tenga poder legal para tal efecto.

5.1 Entrega de muestras.

La entrega de las muestras de los productos relacionados en el Anexo E se llevara a cabo
el dia 27 de enero de 2014, de las 9:00 am a las 15:00 horas, en la Subdireccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales de esta Procuraduria, ubicada en Av. Medellin
No. 202 1er. Piso, Colonia Roma, C.P. 06700, Delegacidon Cuauhtémoc, México, D.F.

Las muestras deberan ser entregadas en el tamano y presentacion comercial de cada
fabricante o distribuidor, incluyendo las especificaciones técnicas del fabricante o
distribuidor, las cuales incluiran como minimo su composicion quimica, recomendaciones
para su almacenaje y correcto uso y/o aplicacion (una muestra de cada material), no se
aceptaran recipientes rellenados.

6. Eventos de la Convocatoria.

6.1 Junta de Aclaracion de Bases.

La Junta de Aclaracién de Bases se llevard a cabo el dia 24 de enero de 2014, a las
11:00 horas, en |las oficinas de esta Procuraduria, ubicadas en Av. Medellin No. 202, 6°
Piso, Colonia Roma, C.P. 06700, Delegacion Cuauhtémoc, México, D.F.

El servidor publico responsable procedera a revisar antes de la celebracion de la Junta
de Aclaracion de Bases en los sitios de Internet correspondientes, que ninguno de los
licitantes, se encuentren sancionados por la Contraloria General del Distrito Federal,
por la Secretaria de la Funcion Publica o en incumplimiento contractual que se de a
conocer en el sitio de Internet de esta Procuraduria, debiendo para tal efecto, hacerse
constar en el acta correspondiente, que se realizé la revisién sefalada.

El organo de control participante debera verificar que se dé cumplimiento al imperativo
sefialado en el parrafo anterior.

En caso de que alguno de los licitantes resultara con reporte por parte de cualquiera de
los érganos fiscalizadores, no se aceptara su participacion en este evento.

En este acto se dara respuesta a cada una de las dudas y cuestionamientos que
presenten los licitantes que hubieren adquirido las Bases, previo a su celebracion o
durante su desarrollo, sean por escrito o verbales, con el fin de que todos se
encuentren en igualdad de circunstancias.
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Para el mejor desarrollo del evento, los licitantes podran presentar sus
cuestionamientos cuando menos con 24 horas de anticipaciéon a su celebracién, a
través de los siguientes medios:

I).-Por escrito en la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales de esta
Procuraduria, ubicada en Av. Medellin No. 202 1er. Piso, Colonia Roma, C.P. 06700,
Delegacion Cuauhtémoc, México, D.F.;

I.- Medios electrénicos:

Il.1) USB en cualquier versiéon de Word,

I1.2) O a los correos electrénicos cdelgado@pact.org.mx y jcorona@paot.org.mx

El servidor publico que presida la Junta de Aclaracién de Bases, en ningln caso
permitira que como respuesta a las solicitudes de aclaracién se remita al licitante de
manera general a lo previsto en la Convocaria a la Licitacién, En caso de que la
respuesta a la solicitud de aclaracién remita a la Convocatoria a la Licitacion, debera
sefalar el apartado especifico de la misma en que se encuentre la respuesta al
planteamiento.

Esta Procuraduria, podra modificar hasta un 25 % la prestacion del servicio a contratar,
siempre y cuando, existan razones debidamente fundadas o causas de interés publico,
caso fortuito o fuerza mayor, mismas que deberdn tenerse acreditadas
fehacientemente.

Si la modificacion se realiza en el acto de Junta de Aclaracion de Bases, los licitantes al

elaborar sus propuestas, deberadn considerar las nuevas cantidades del servicio
requerido.

Se levantara Acta de la Junta, la cual una vez firmada se encontrara a disposicion de
los licitantes para efectos de su notificacion.

No sera necesaria notificaciéon personal, si las modificaciones derivan de la Junta de
Aclaracién; y se entregara copia del acta respectiva a cada uno de los licitantes que
hayan adquirido las Bases, debiendo notificar personalmente a aquellos que
habiéndolas adquirido no asistieren a esta Junta.

La celebracion de este evento podra diferirse por una sola ocasién, por el tiempo que
determine la convocante, siempre y cuando existan circunstancias debidamente
justificadas.

6.2. Desarrollo de la Licitacion.

La primera etapa del proceso referente a la Presentacion y Apertura de las Propuestas, se
llevard a cabo el dia 28 de enero del 2014, a las 10:00 horas, en Avenida Medellin No.
202, 6° Piso, Colonia Roma, C.P. 06700, Delegacién Cuauhtémoc, México, D.F. y podran
participar por los licitantes el representante legal o aquella persona que acredite mediante
carta poder simple otorgada por el facultado legalmente para ello, previa presentacién de
identificacion oficial.
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Esta Procuraduria, podra modificar hasta un 25% la prestaciéon del servicio a contratar,
siempre y cuando, existan razones debidamente fundadas o causas de interés publico, caso
fortuito o fuerza mayor, mismas que deberan tenerse acreditadas fehacientemente.

Derivado de las modificaciones que se realicen, esta Procuraduria otorga a los licitantes un
plazo de tres dias habiles, a efecto de que realicen los ajustes correspondientes en su
propuesta econdmica, considerando la nueva cantidad del servicio requerido, conforme al
formato que para tal efecto se ha establecido y que en este acto se entregara a cada uno de
los licitantes.

En caso de presentarse esta condicion, esta Procuraduria recibira las propuestas originales
y se abstendra de realizar la evaluacién cuantitativa, hasta en tanto se presenten los
formatos sefialados, en la hora y fecha que determine para la continuacién del acto de
presentacion y apertura de propuestas.

El formato debera reflejar la cantidad de la prestacion del servicio, precio unitario, monto
total con y sin impuestos, originalmente propuestos, y las nuevas cantidades ajustadas de
estos conceptos.

Una vez recibidas las nuevas propuestas en sobre cerrado en forma inviolable, se
procedera a la apertura de cada uno, revisando cuantitativa, sucesiva y separadamente, la
documentacion legal y administrativa, y las propuestas técnica y econdmica, desechandose
las que hubieran omitido algunos de los requisitos exigidos.

Todos los participantes rubricaran las propuestas presentadas y quedaradn en custodia de
esta Procuraduria para salvaguardar su confidencialidad, procediendo posteriormente a su
analisis cualitativo, mismo que mediante Dictamen sera dado a conocer en el Acto del Fallo.

El Dictamen comprendera el analisis detallado de lo siguiente:
a) Documentacion legal y administrativa;

b) Propuesta técnica: misma que debera incluir los resultados de |la evaluacion
de las pruebas requeridas (en su caso), la verificacion de las
especificaciones y la descripcion de los métodos de ejecucién, contenidos
como requisitos en las bases de licitacion y;

c) Propuesta econémica.

En el Dictamen debera establecerse si los rubros antes citados cubren los requisitos
solicitados en las Bases y especificaciones requeridas por esta Procuraduria respecto al
servicio objeto de la Licitacion, para determinar el cumplimiento de lo solicitado.

La segunda etapa referente a la Emision del Fallo, se realizara el dia 30 de enero de 2014,
a las 10:00 horas; en las oficinas de esta Procuraduria en Avenida Medellin No, 202, 6°
Piso, Colonia Roma, C.P. 06700, Delegacion Cuauhtémoc, México, D.F.

El servidor puablico responsable procedera a revisar en los sitios de Internet

correspondientes, antes de la emision del Fallo, que ninguno de los licitantes, se encuentre

sancionado por la Contraloria General del Distrito Federal, por la Secretaria de la Funcién

Publica o en incumplimiento contractual que se dé a conocer en el sitio de Internet de esta

Procuraduria, debiendo para tal efecto, hacerse constar en el acta correspondiente, que se
realizé |a revisién senalada.

G 7.
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El 6rgano de control participante debera verificar que se dé cumplimiento al imperativo
sefialado en el parrafo anterior.

En caso de que alguno de los licitantes resultara con reporte por parte de cualquiera de los
6rganos fiscalizadores, no se aceptara su participacion en este evento.

El acto se llevara en junta publica en el cual esta Procuraduria comunicara si existen
modificaciones, las cuales podran ser hasta de un 25% sobre la cantidad de la prestacion
del servicio a contratar, siempre y cuando, existan razones debidamente fundadas o causas

de interés publico, caso fortuito o fuerza mayor, mismas que deberan tenerse acreditadas
fehacientemente.

En el supuesto de existir modificaciones, esta Procuraduria proporcionara el formato
correspondiente para su aplicacion y concedera tres dias habiles para su presentacion,

dicho formato se dara solo a aquellos participantes que hubieren cumplido con los requisitos
legales, técnicos y econémicos.

El formato debera reflejar la cantidad del servicio, precio unitario, monto total con y sin

impuestos, originalmente propuestos, y las nuevas cantidades ajustadas de estos
conceptos.

Se comunicara el resultado final del Dictamen sefialando detalladamente las propuestas que
fueron desechadas y las que no resultaron aceptadas; indicandose en su caso, las que
cumplieron con la totalidad de los requisitos legales, administrativos, técnicos y econémicos,
asi como el nombre del licitante que oferté las mejores condiciones y el precio mas bajo por

la prestacion del servicio objeto de esta Licitacion, dando a conocer también, el importe
respectivo.

Se procedera a informar a los licitantes participantes en este acto, que podran ofertar un
precio mas bajo por la prestacion del servicio, siempre y cuando se encuentre presente la

persona que cuente con los poderes de representacion del licitante, lo que debera ser
acreditado en el mismo acto.

Una vez determinado por el proceso de subasta descendente el participante que haya
ofertado el precio mas bajo por el servicio requerido y, como consecuencia, haya resultado
adjudicado, se procedera a levantar el Acta respectiva entregandose copia a cada uno de
los asistentes, y se notificard personalmente a los que no hubieren asistido.

La emisién del Fallo podra diferirse por una sola vez por el tiempo que determine esta

Procuraduria y bajo su responsabilidad, siempre y cuando existan circunstancias
debidamente justificadas.

Contra la resolucién que contenga el Fallo se estara a lo dispuesto en el articulo 88 de la
Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Asimismo, se podra suspender definitivamente el procedimiento de esta Licitacion y no
celebrar su contrato, previa opinién de la Contraloria General del Distrito Federal, cuandc
para ello concurran razones de interés publico o general, por caso fortuito o causa de fuerzg
mayor, debidamente justificadas.

T
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7. Evaluacion.

10.

Las propuestas seran evaluadas conforme al criterio de cumplimiento o incumplimiento de
los requisitos y especificaciones solicitados en las Bases.

En la evaluacién de |las propuestas no se utilizaran mecanismos de puntos o porcentajes.

La evaluacién econémica se realizara comparando el total de las propuestas econdomicas
sin considerar el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.)

Descalificacion de los licitantes.

Se descalificara al licitante que:
a) No cumpla con alguno de los requisitos establecidos en estas Bases;

b) Se compruebe que ha acordado con otro u otros elevar el precio del servicio que se
licita;

C) Se encuentre en alguno de los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal.

Declaracién de Licitaciéon desierta.
Esta Licitacion sera declarada desierta cuando:
a) Ningun proveedor haya adquirido las Bases;

b) No se haya recibido ninguna propuesta para participar en el Acto de Presentacion y
Apertura de Propuestas;

c) Al analizar la documentacion legal y administrativa, las propuestas Técnica vy
Economica, ninguno de los licitantes cumpla con los requisitos solicitados;

d) Al analizar las propuestas cualitativamente, no se encuentre alguna que cumpla con
todos los requisitos establecidos en estas Bases;

d) Los precios cotizados no fueren convenientes para la Entidad.

e) Los demas supuestos que se encuentren considerados en la Ley o en su Reglamento.

Garantias.

10.1. De la formalidad de las propuestas.

Los licitantes deberan garantizar la formalidad de sus propuestas mediante cualquiera de
las siguientes formas:

a.- Cheque certificado o de caja librado con cargo a cualquier institucién bancaria de esta
localidad,

b.- Fianza expedida por institucién autorizada,
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1.

c.- Billete de depésito, o

d.- Carta de crédito.

Por un importe minimo del 5% (cinco por ciento) del monto total de su propuesta econdmica,
sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, a favor de la Procuraduria Ambiental y del
Ordenamiento Territorial del Distrito Federal e indicando el nimero de licitacion. El
documento debera incluirse en el sobre cerrado que contenga la documentacion.

En caso de que se opte por la presentacion de fianza, dentro del texto de la misma deberan
transcribirse las siguientes leyendas:

‘La institucién afianzadora se somete al procedimiento de ejecucién establecido en los
articulos 93, 94, 95, 95 bis, 118 y 128 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas y otorga
su consentimiento en lo referente al articulo 119 de esta misma Ley”.

‘La flanza de garantia de formalidad de las propuestas, Gnicamente podra ser cancelada de
conformidad con lo establecido en los articulos 365 y 366 del Cédigo Fiscal del Distrito
Federal; permaneciendo vigente durante la substanciacion de todos los recursos legales o
juicios que se interpongan hasta que se dicte resolucién definitiva de autoridad competente”.

Estas garantias permaneceran en custodia de la Procuraduria hasta transcurridos cinco
dias habiles posteriores al Acto de Fallo y seran entregadas a los licitantes previa solicitud

escrita, salvo la de aquel a quien se adjudique el contrato, la cual sera canjeada por la
garantia de cumplimiento del contrato.

10.2. Cumplimiento del contrato.

El licitante que en el proceso resulte ganador, deberd garantizar el cumplimiento del
contrato mediante cualquiera de los instrumentos mencionados en el punto 10.1., por el
importe del 10% (Diez por ciento) del monto total del contrato, sin considerar el Impuesto al
Valor Agregado y a favor de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial del
Distrito Federal, la cual se debera entregar en el domicilio de la Procuraduria, al momento
de la firma del contrato.

En caso de que se opte por la presentacion de fianza, dentro del texto de la misma deberan
transcribirse las siguientes leyendas:

“La institucion afianzadora se somete al procedimiento de ejecucion establecido en los
articulos 93, 94, 95, 95 bis, 118 y 128 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, y
otorga su consentimiento en lo referente al articulo 119 de esta misma Ley".

“La fianza del cumplimiento del contrato, Unicamente podra ser cancelada de conformidad
con lo establecido en los articulos 365 y 366 del Cédigo Fiscal del Distrito Federal
permaneciendo vigente durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que
se interpongan hasta que se dicte resolucién definitiva de autoridad competente”.

Adjudicacion.

El criterio que se aplicara para la emision del Dictamen de Adjudicacion sera en apego a los

principios de transparencia, legalidad, eficiencia, sustentabilidad y honradez, de acuerdo a
lo siguiente:

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 49 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal, esta Procuraduria adjudicara la totalidad del servicio solicitado, al prestador que
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12.

entre los licitantes, que haya cumplido con todos los requisitos legales, administrativos,
tecnicos de menor impacto ambiental y econdmicos requeridos por esta Procuraduria, y
garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas y haya
presentado el precio mas bajo.

Por lo que los licitantes deberan cotizar el 100% de los conceptos del Anexo Técnico, o sus
propuestas seran desechadas.

11.1 Criterios de desempate

Si derivado del Dictamen resultare que dos o mas propuestas ofertan en igualdad de
condiciones y precio, esta Procuraduria aplicara el siguiente criterio para el desempate:

Se adjudicara al licitante que hubiere ofrecido mejores condiciones en su propuesta,
adicionales a las minimas establecidas en las Bases con relacion al servicio objeto de esta
Licitacion, aplicando los criterios de desempate establecidos en la Ley.

Pliego de clausulas no negociables.
12.1. Contrato.

Los compromisos derivados de la presente Licitacidon se formalizaran a través de la
suscripcion de un contrato, mismo que se elaborara de conformidad con las presentes
Bases y las disposiciones legales aplicables.

12.2. Formalizacién.

La firma del contrato se llevara a cabo en un término no mayor a 15 dias habiles contados a
partir de la fecha en que se hubiere notificado al licitante el Fallo correspondiente, en las
oficinas de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales de la
Coordinacion Administrativa, ubicada en Av. Medellin No. 202, 1er. Piso, Colonia Roma,
C.P. 06700, Delegacion Cuauhtémoc, México, D.F.

El servidor publico responsable procedera a revisar en los sitios de |Internet
correspondientes, antes de la firma del contrato, que ninguno de los licitantes, se encuentre
sancionado por la Contraloria General del Distrito Federal, por la Secretaria de la Funcién
Publica o en incumplimiento contractual que se dé a conocer en el sitio de Internet de esta
Procuraduria.

El érgano de control participante debera verificar que se dé cumplimiento al imperativo
sefalado en el parrafo anterior.

En el supuesto de que el licitante ganador resultase con reporte de sancién o en
incumplimiento contractual, por parte de los Organos Fiscalizadores, no se formalizara el
contrato.

El licitante a quien se hubiere adjudicado el contrato como resultado de la Licitacién,
perdera en favor de la convocante la garantia de formalidad para el sostenimiento de la
propuesta que hubiere otorgado, si por causas imputables a &l la operacion no se formaliza
dentro del plazo establecido.

En estos casos, la convocante podra adjudicar el contrato al licitante que haya presentado la
segunda y/o demas propuestas econdmicas que sigan en orden ascendente, de
conformidad con el precio mas bajo ofertado en el proceso de subasta; hasta que el
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requerimiento de servicio esté satisfecho y cuyos diferenciales de precio no rebasen el 10%
(diez por ciento) de la oferta que hubiere resultado ganadora.

Con fundamento en el Articulo 61, primer parrafo de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal, los derechos y obligaciones que se deriven del contrato, no podran cederse en
forma parcial o total a favor de cualesquiera otra persona fisica o moral, con excepcion de

los derechos de cobro, en cuyo caso, se deberd contar con la conformidad previa y por
escrito de esta Procuraduria.

Con fundamento en el articulo 51 Gltimo parrafo de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente
del Distrito Federal, el licitante quien resulte adjudicado, presentara a la firma del contrato la
constancia de adeudos de las contribuciones en lo que les resulte aplicable de Impuesto
Predial, Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles, Impuesto sobre Néminas, Impuesto
sobre Tenencia o Uso de Vehiculos, Impuesto por la Prestacién de Servicios de Hospedaje
y Derechos por el Suministro de Agua, expedida por la Administracién Tributaria que le
corresponda, o en su caso, por el Sistema de Aguas de la Ciudad de México, a efecto de

constatar que el interesado no cuenta con adeudos pendientes de pago correspondiente a
los dltimos cinco ejercicios.

12.3. Modificacion al Contrato.

Esta Procuraduria bajo su responsabilidad y por razones fundadas, podra acordar el
incremento del servicio requerido mediante modificacion a su contrato vigente, y que el
monto total de las modificaciones no rebasen en su conjunto el 25% (veinticinco por ciento)
del valor total del contrato; siempre y cuando el precio y demas condiciones del servicio

sean igual a los inicialmente pactados, debiéndose ajustar la garantia de cumplimiento del
contrato.

12.4. Sanciones.
12.4.1. Rescision del contrato.
La Procuraduria podré rescindir administrativamente el contrato cuando:

a) Se presente el caso de incumplimiento de alguna de las obligaciones a cargo del
proveedor, previa notificaciéon y audiencia.

El procedimiento de rescision debera iniciarse dentro de los cinco dias habiles siguientes, a
aquél en que se hubiere agotado el plazo para hacer efectivas las penas convencionales,
salvo que existan causas suficientes y justificadas que pudieran alterar la seguridad e
integridad de las personas, o peligre el medio ambiente del Distrito Federal, o se afecte la
prestacion de los servicios publicos, se procedera a la rescision sin agotar el plazo para la

aplicacién de las penas convencionales, previa opinién de la Contraloria General del Distrito
Federal.

No se considerara incumplimiento cuando la Coordinacidon Administrativa haya otorgado
prérroga al plazo indicado en el numeral 2.3 de estas Bases; mismo que no podra ser mayor
de 10 dias habiles, y que debera ser solicitado y ampliamente justificado por escrito, de
manera anticipada a la fecha limite convenida.
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12.4.2. Terminacién anticipada del contrato

Esta Procuraduria podra decretar la terminacién anticipada del contrato, sin agotar &l
plazo para la aplicacion de las penas convencionales, en los términos que establece el
ultimo parrafo del articulo 69 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

12.4.3. Se hara efectiva la garantia de formalidad de la propuesta cuando:

a) Una vez presentada su propuesta, el licitante no sostenga las condiciones
contenidas en ella;

b) El licitante ganador, por causas imputables a &l no se presente a la firma del
contrato dentro del plazo sefialado;

¢) El licitante ganador no presente las constancias de adeudos de las contribuciones
sefnaladas en el numeral 10.2 dltimo parrafo de las presentes Bases.

12.4.4, Se hara efectiva la garantia de cumplimiento del contrato cuando:
a) El servicio no sea prestado dentro del plazo establecido:

b)  El servicio no cumpla con las especificaciones contenidas en el contrato y a
plena satisfaccion de la Procuraduria.

12.5. Penas convencionales.

Las dependencias, organos desconcentrados, delegaciones y entidades deberan
pactar penas convencionales a cargo de los proveedores por incumplimiento a los
contratos, por deficiencia o mala calidad de los bienes o servicios, y por el atraso en la
entrega de los bienes o prestacion de servicios. Cuando se pacte ajuste de precios la
penalizacion se calculara sobre el precio ajustado.

Se aplicara una pena convencional del 1% (uno por ciento), por cada dia natural de
retraso, deficiencia o mala calidad en la prestacion del servicio, hasta el monto de la
garantia del cumplimiento del contrato, a partir de la fecha establecida en el mismo
para fal fin. Se aplicara la pena convencional sobre el monto del servicio no
proporcionado, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.).

Asimismo, debera acompanar el original y copia simple para su cotejo de la cedula de
determinacion de cuotas patronales y comprobante de aplicacidon del pago de cuotas
por el Instituto Mexicano del Seguro Social del mes inmediato anterior al periodo de
ffacturacion, el que tendra que contener todos los nombres de los operarios que tenga
la empresa asignados a este contrato, siendo motivo de una sancién de $500,00
(Quinientos pesos 00/100 M.N.), por cada operario que no se encuentre en el listado
en la revisién mensual y que preste sus servicios en esta Procuraduria, asi mismo
debera entregar copias de los concentrados de asistencia de los operarios y el formato
de evaluacion de la calidad del servicio del inmueble, dicha revisién sera realizada por
los servidores publicos adscritos a la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la PAOT.

12.6. Pagos.

Los pagos que se generen con motivo de esta Licitacidn, se efectuaran dentro de los
veinte dias naturales posteriores a la fecha de aceptacion de la factura debidamente
requisitada, en las oficinas de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Coordinacion Administrativa, ubicada en Avenida Medellin No. 202,
1er. piso, Colonia Roma, C.P. 06700, Delegacion Cuauhtémoc, México, D. F.
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13.

14.

15.

La (s) factura (s) se elaborara (n) de manera desglosada a nombre de la Procuraduria
Ambiental y del Ordenamiento Territorial del Distrito Federal. Los datos seran

proporcionados al licitante ganador, en la fecha y hora sefalada para la firma del
contrato.

La liberacion de las facturas se hara una vez que el servicio que corresponda al periodo
que se factura haya sido cubierto y recibido de acuerdo con las condiciones sefialadas
en el ANEXO TECNICO de estas Bases y el documento sea validado por el
responsable de la supervision del servicio prestado.

En caso de proceder, el proveedor presentara notas de crédito por el monto de la
deductiva correspondiente al servicio dejado de prestar y la respectiva sancién, de
conformidad a los parrafos anteriores.

El servicio se cobrara mediante factura a mes vencido, la cual debera validarse para su
pago, por la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicio Generales de ia PAQOT, se
debera acompafar el original y copia simple para su cotejo de la cedula de
determinacion de cuotas patronales y comprobante de aplicacién del pago de cuotas

por el Instituto Mexicano del Seguro Social del mes inmediato anterior al periodo de
facturacién.

Anticipos.
No se otorgaran anticipos.
Inconformidades.

Con fundamento en el articulo 88 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, los
interesados afectados por cualquier acto o resolucion emitido por la Procuraduria en el
procedimiento de licitacién publica que contravengan las disposiciones que rigen la materia,
podran interponer ante la Contraloria General del Distrito Federal, dentro de un término de
cinco dias habiles contados a partir de que se notifique el acto o resolucién recurrido, el

recurso de inconformidad, el cual se sujetara a las formalidades de la Ley de Procedimiento
Administrativo del Distrito Federal.

En cumplimiento a la Circular CG/023/2006 y CG/01/2007, de fechas 1° de agosto de 2006
y 16 de enero de 2007 respectivamente, emitidas por la Contraloria General del Gobierno
del Distrito Federal, se hace del conocimiento a las personas fisicas y morales participantes
en este proceso, que en aras de la transparencia y eficaz rendicion de cuentas, se pone a
su disposicion la “Consulta Electrénica de Recursos de Inconformidad”, y la “Consulta
Electronica de los Procedimientos Administrativos de Impedimento” en su pagina de
internet, http://www.contraloria.df.gob.mx

Controversias.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicacién de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal y sus reformas, o del contrato que se derive de esta
Licitacion, seran resueltas por los Tribunales competentes del Distrito Federal.

México, Distrito Federal, a 21 de.enero de 2014

-
-~

La Coow, diministrativa
Y ___._,-—"-

Lic. Letici%rla Lépez Aguilar
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ANEXOS ADMINISTRATIVOS Y LEGALES

Descripcién y especificaciones del servicio que incluya material de limpieza
ANEXO TECNICO.

Actividades a desarrollar para la prestacién del servicio de limpieza integral.
(ANEXO A)

Periodicidad en los servicios de limpieza integral. (ANEXO B)
Cantidades y horarios para el servicio de limpieza. (ANEXO C)

Calendario de servicios de lavado de vidrios exteriores de altura e interiores en
planteles. (ANEXO D)

Relacion de materiales de consumo y cantidades minimas mensuales que se

requieren para el servicio de limpieza integral para las instalaciones de la
Procuraduria. (ANEXO E)

Relaciéon de maquinaria y refacciones. (ANEXO F).

Formato Anexo Uno, Carta Compromiso para Propuestas Conjuntas.

Formato Anexo Dos, Carta de Declaracion de Ausencia de Impedimentos Legales.
Formato Anexo Tres, Carta de Obligaciones Fiscales.

Formato Anexo Tres - A, Carta del Seguro Social (empresa con personal afiliado).

Formato Anexo Tres - B, Carta del Seguro Social (empresa con personal no
afiliado).

Formato Anexo Cuatro, Carta de Propuesta Econdmica.

Formato Anexo Cinco, Registro de las Propuestas Econémicas en Subasta
Descendente.
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ANEXO TECNICO

) COORDINACION ADMINISTRATIVA
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LAS INSTALACIONES DE LA PROCURADURIA.
DESCRIPCION Y ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO.

Las oficinas de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial del Distrito Federal, que
se ubican en Avenida Medellin 202, Colonia Roma, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06700, y
areas de banquetas de las calles de Tapachula, Medellin y Chiapas.

SERVICIO DESCRIPCION CANTIDAD
1 ‘Servicio de Limpieza Integral para las Instalaciones de la Procuraduria, divididos en dos 1

turnos matutino y vespertino, cada uno con una duracién de 8 horas de lunes a sabado
conforme a lo establecido en el anexo “C":

. Actividades a desarrollar para la prestacion del servicio de limpieza integral
para las instalaciones de la Procuraduria. (ANEXO A).

s  Periodicidad en los servicios de limpleza integral. (ANEXO B).
+  Cantidades y horarios para el servicio de limpleza. (ANEXQ C).

s Calendario de servicios de lavado de vidrios exteriores de altura e
interiores del inmuehble. (ANEXO D).

¢ Relacién de materiales de consumo y cantidades minimas mensuales
que se requieren para el serviclo de limpieza integral en las oficinas de la
PAOT. (ANEXO E).

«  Relacion de maquinaria (ANEXO F).

Medallin 202-1ar, Piso, Gol, Homg Lel Cuauhtémoe. C.F. 06700, México, D.F
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Actividades a desarrollar para la prestacion del servicio de limpieza integral

(ANEXO A)

No.

CONCEPTO

LIMPIEZA DE
MUEBLES PARA
OFICINA EN
GENERAL QUE NO
SEAN DE MADERA

PROCEDIMIENTO REQUERIDO

1. Limpiar previamente la superficie a trabajar con una frangla seca para liberar
impurezas.

2. Cargar el atomizador con una solucion compuesta de liquido multiusos y agua.
(Proporcian) de 1 a T
3. Atomizar sobre la parte superior (cubierla) del mueble v seque con una frangla,
cuidando de utilizar caras limpias,
4. Repelir las operaciones de atomizar y secar en todas las partes del mueble hasta
llegar al piso, cuidando que la solucidén no escurra.

1. Sacudir el mueble por |a parte superior (cubi_c.:i:t":;'}'. usando caras Iimp'i'é's'"iﬂ_é_la franala

LIMPIEZA DE con aceite para muebles.
2 |MUEBLES DE 2. Avanzar hacia abajo sin dejar de limipiar (sacudir) ningin rincon o superficie oculta,
MADERA 3. Cambiar |z cara de la franela cada vez que sea conveniente, para que no manche o
__|raye el mueble. i =
1. Limpiar |as sillas de vinil y/o plastica con una franela humedecida en solucién de agua
3 LIMPIEZA DE SILLAS y detergente biodegradable.
Y SILLONES 2. Aspirar las sillas de tela con aspiradora.
- 1. Lavar usando una mezcla de detergente biodegradable y  agua,
4 LAVADO DE SILLAS Y | 2. Lavar las sillas de tela con cepillo de carda suave
SILLONES 3. Lavar las sillas de vinil y/o plastico, con cepillo de plastico suave (lipo plancha).
4. Sacar con franela limpia.
5 LiEIEas DE EQREIRG Limpiar con franela humeda (no aplicar ningln tratamiente, sdlo agua) y secar con
DE OFICINA A
franela limpia y seca.
LAVADQ Y Lifikst , . .
& DESMANCHADO DE |mplarr r:onlcl;rfar\ela humedecida con qumdu_mu!tlusos, retirar el axcaso de agua con
VIDRIOS (CUBIERTAS etore para vidrio (master) y secar con franala limpia y seca,
Y MUEBLES)
1. Cargar el atomizador con una solucion de agua y liquido multiusos, en una propurcji(ﬁn
de7al.
7 LIMPIEZA DE 2. Atomizar sobre una de las caras de la franela hasta que esté humeda, no atomice
TELEFONOS sobre el aparato.
3. Frotar la bocina, el cable, el teclado v su conaxidn,
| 4. Secar con franela limpia y seca.
LIMPIEZA DE 1. Sacudir los cuadros con franela y/o plumaro tradicional,
8 | ELEMENTOS 2. Sacudir, aspirar o lavar los arreglos artificiales; en el caso del lavado, utilizar mezcla
DECORATIVOS de agua, detergente biodegradable y liguido multiusos.
1. Retirar los residuos de los ceniceros de piso, depositandolos en los contenedores,
2. Retirar la gravilla procediendo a limpiar el cenicero con una franela humedecida en
9 ggwgﬁﬁgf (AREAS una solucion de agua y detergente biodegradable.
3. Secar el cenicero.
o 4. Regresar |la gravilla al cenicero. 3 ‘
VACIADO DE Retirar la basura de los conlenedores ubicados en cada piso y depositarlos en los
10 CONTENEDORES DE | contenedores genaralas
BASURA
E ) 1. Lavar con mezcla de agua y delergente biodegradable, tallar con escobillan yio fibra,
LAVADO DE enjuagar y secar con franela.
11 | CONTENEDORES DE
BASURA
1. Retirar la basura N
LIMPIEZA DE 5 ; : i ;
12 MACETONES 2. Lavar el contorno del maceton con fibra y mezcla de agua y detergente biodegradable,

sacar con franela limpia,
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13

LAVADO DE
APARATOS
DISPENSADORES DE
AGUA Y/O
ENFRIADOR DE

1, Desconectar el equipo, retire el garrafén.

2. Quiltar el recipiente para derrames y vertir su contenide en una cubeta.

3. Colocar la cubeta debajo de |a llave del dispensador, abrir la llave y vaciar el resto de
agua.

4. Lavar con una solucién de agua y germicida, la parte superior de mueble y el porta
garrafon, frotar con fibra y enjuagar la base del porta garrafén; vaciar el agua por la llave

“con liquido
limplar con franela.

multiusos. |

1
2
3. Lavar con un cepillo de cerda suave, con mezcla de agua y detergente biodegradable.
4.
¥

Limpiar con franela humedecida en agua y liquido multiusos, eliminando palvo y

AGUA del dispensador y depositarla en la cubeta.
5 Lavar el recipiente para derrames, secar con la franela y colocar el garrafon.
Cargar un atomizador
14 LIMRIEZA DE Atomizar la superficie,
ESPEJOS
= Retirar la mezcla con un elore para vidrio
15 LIMPIEZA DE manchas.

SENALAMIENTOS

Limpiar con franela humedecida en agua y liquido multiusos, eliminando polvo y

techos, esquinas, superficies curvas, plafones o

2. Limpiar con franela humedecida con mezcla de agua y liquide multiusos.
3. Sacudir las lamparas de gas nedn con plumero, para evitar un posible contacto con la

polvo con franela saca ylo plumero.

16 |LIMPIEZA DE
EXTINGUIDORES manchas.

SACUDIDO DE Sacudir con plumero tradicional,
17 | PLAFONES Y superficies lisas,

TECHOS s

LIMPIEZA DE 1. Sacudir con plumero tradicional,
18 DIFUSORES DE LUZ

DE ALUMINIO Y/O b

ACRILICO corriente eléclrica,

T 1.-Quitar el

19 |LIMPIEZA DE MUROS

2.- Dasmanchar con franela humedecida con mezcla agua, desengrasante y detergente
biodegradable.

LIMPIEZA DE 1. Colocar la escalera sin locar el mueble.

20 | CANCELES DE 2. Atomizar la superficie con mezcla de agua, desengrasante y detergente
ALUMINIO biodegradable Iumpua con franela. En los canceles metalicos, aplicar pulidor de metal,
LIMPIEZA DE 1. Eliminar el po!vo de las mamparas con franela humedecida en agua.

21 2. Lavar con cepillo de cerda suave y mezela de agua, desengrasante y liquido multiusos
MAMPARAS

y secar con franela limpla y seca.
22 LIMPIEZA DE TARIMA | 1. Limpiar con franela seca la superficie cuando sea requerido.
~~ | DE MADERA o -
1. Cargar el atomizador con liquide multiuses y atomizar la superficie del vidrio.
LAVADO DE VIDRIOS 2. Frotar con el cepillo de cerda suave la superficie del vidric.
23 | DE VENTANAS i .
3. Retirar el residuo con etore.
(INTERIORES) 4. Secar con la franela el marco del vidrio.
LAVADO DE V;pﬁ@s 1. Cérgar al atomizador con liquido multiusos y atomizar la superficie.
24 DE VENTANAS 2. Frotar con cepillo de cerda suave la superficie.
EXTERIORES DE 3. Retirar el residuo con el etore.
PLANTA BAJA 4. Secar el marco del vidrio,
1. Limpiar con franela humedecida en mezcla de agua, detergente biodegradable y
3% LIMPIEZA DE desengrasante.
PERSIANAS DE PVC 2. Secar con franela limpla y seca.
LIMPIEZA DE 1. Limpiar con franela humedecida con agua y liquido multiusos, para eliminar polvo y
26 | APAGADORES DE manchas.
LUZ
LIMF‘IEzA DE 1. Sacudir con plumero y/o franela la superficie.
PUERTAS 2. Limpiar con franela humedacida en una mezcla de agua y detergente biodegradabla,

27 METALICAS (SIN 3. Secar con franela limpia.

VIDRIERA)
1. Limplar con franela humedecida en una mezcla de agua y limpiador multiusos.

28 LIMPIEZA DE 2. Lavar con escoba de plastico y una mezcla de agua, desengrasante y detergente
HERRERIA biodegradable.

3. Enjuagar con agua.
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. Barrer con mop tratado y/o escoba de plastico.
. Limpiar con mechudo humedecido con una mezcla de agua y aromatizante.

- Lavar los pisos con maquina pulidora, utilizando disco canela y fibra,
. Lavar los pisos de cerdmica con maquina pulidora, utilizando el disco correspondiente,
. Retirar el exceso de agua con jalador y secar con mechudo limplo y seca.

31

ABRILLANTADO DE
PISOS DE LOSETA DE

. Preparar mezcla de sellador.
. Aplicar con mechudo uniformemente la mezcla en el drea de trabajo.

1
29 LIMPIEZA DE PISOS 2
CERAMICOS 3. Secar con mechuda limpio v seco.
1. Retirar el mobiliario en el drea a lavar.
LAVADO DE PISOS 2. Aplicar una mezcla de agua vy limplador multiusos,
30 | CERAMICOS (CON 3
MAQUINA 4
LAVADORA) 3 ¢
6. Colocar el maobiliario en el sitio original.
1. Retirar el mobiliario en el &rea a encerar.
ENCERADO Y g Limpiar el area a trabajar
4
5

CERAMICA

. Pulir |a superficie con maguina pulidora, utilizando el disco correspondiente y esparcir.
uniformemente la cera para abrillantado.
6. Colocar el mobiliario en el sitio original

32

LIMPIEZA DE
CANALETAS Y
ZOCLOS

33

34

35

LAVADO Y PULIDO
DE PISOS DE
MARMOL

Limpiar con franela limpia y humedecida con una mezcla de agua y liquido multiusas
todas las canaletas y zoclos, hasta eliminar las manchas.

1. Limpiar con mop el area de trabajo.

2 Lavar la superficie con maquina pulidora, usando disco adecuado.

3. Retirar con crucela (jalador) el agua sucia, y secar con mechudo himedo y limpio
4. Colocar el mobiliario en el sitio original.

LAVADO DE PISO

1. Lavar y limpiar con jalador y Jerga, impregnado con una mezcla de agua, detergente
biodegradable, liquido limpiador de pisos con aroma y germicida, hasta eliminar
manchas y residuos de polvo.

2. Secar con jerga limpia y seca.

LIMPIEZA DE
PUERTAS,
VENTANAS Y
CANCELES

1. Limpiar los elementos de madera con franela seca para liberarlos del polvo.
2. Desmanchar con una franela limpia y humedecida en mezcla de agua y liquido
multiusos,

3. Secar con franala limpia y seca,

36

LIMPIEZA INTEGRAL
DE BANOS

1. Lavar WC, mingitorios, lavabos, jabonaras y paredes con fibra nylon, con una mezcla
de agua % detergente hiodegradable.
2. Sacar can franela
3. Lavar el piso con escoba y/o cepillo, impregnado con una mezcla de agua, delergente
biodegradable, liquido limpiador de pisos con aroma y germicida, hasta eliminar
manchas y residuos de polvo.
4. Secar con jerga limpia y seca.

37

ELIMINACION DE
SARRO Y LAVADO DE
W.C.

1. Descargar el WC para que quade limpia el agua. En caso de lener sello de agua
visible, sacarle con franela.
2. Verter desincrustante y frote el mueble con la fibra, hasla eliminar las manchas,
avitando tocar la lapa, el asiento y las partas metdlicas.
3. Enjuagar mediante descargas de agua.
4. Atomizar por dentro y por fuera el tangque de agua, tapa, asiento, taza y legorias con
una solucion de desengrasante, germicida y/o cloro concentrado, detergente
biodegradable y agua; evitando que escurra la solucidn,
5. Frotar con |a fibra todo el mueble, enjuagar y secar con franela,

38

ELIMINACION DE
SARRO Y LAVADO DE
MINGITORIOS

1. Ratirar |a basura que se encuantre en el mingitorio.

2. Frotar todo el mueble con franela y/o fibra impreanada con desincrustante, hasta
aliminar lasg manchas, evitando tocar las partes meldlicas.
3.-Enjuagar mediante descargas de agua,
4, Alomizar todo el mueble, con una solucion de desangrasante, germicida y/o clore
concentrado, detergente biodegradable v agua; evitando que escurra la solucion.
5 Frotar con la fibra todo el mueble, enjuagar y secar con franela.
6. Limpiar con franela limpia las partes meldlica (llaves, cespol, tuberia y chapatonas)
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39

ELIMINACION DE
SARRO Y LAVADO DE
LAVABOS

1. Frotar el mueble con fibra humedecida con desincrustante, evitando tocar las partes
metdlicas.

2. Enjuagar el mueble, abriendo las llaves.

3. Atomizar todo el mueble, con una solucién de desengrasante, germicida y/o cloro
concentrado, detergente biodegradahle y agua; evitando que escurra la solucidn,

4. Frotar con la fibra todo el mueble, enjuagar y secar con franela limpia y seca.

5. Pulir con franela limpia y seca las partes metdlicas, con pulidor de metales (llaves,

_| cespoal, tuberias y chapetones),

1. Lavar tazas, vasos, platos, cucharas, cuchillos, jarras, cafeteras, con agua y

40 | LAVADO DE LOZA detergente biodegradable.
2. Secar con franela limpia y colocarla en su sitio original,
LIMPIEZA DE 1. Lavar el mobiliario (Cocinetas, fregaderos y alacena) con una mezcla de agua y
COCINETAS detergente biodegradable y fibra, secar con franela.
(HORNOS DE
41 | MICROONDAS, 2. Limpiar hornos de microondas y refrigeradores con desengrasante y secar con franala
REFRIGERADORES, |seca
FREGADERO Y 3. Lavar hornos de microondas y refrigeradores con una mezcla de agua y detergente
ALACENA) biodegradable y secar con franela.
SERVICIO DE A
42 MONTAJE Y 1.- Conforme a los requerimientos de la Coordinacion Administrativa.
DESMONTAJE DE
COFFE BREAK
1.-Barrer con escoba, iniciando por la parte alta.
43 LIMPIEZA DE 2.-Recager la basura y depositarla an el contanedor.
ESCALERAS 3.-Lavar con escoba de plastico y enjuagar con agua, impregnado en una mezcla de
desengrasante, detergente biodegradable y aromatizante, iniciando por la parte alta.
4. Secar con mechudo y/o jerga seco (a). o | §5_1
BARRIDO DE 1. Barrer con escoba para eliminar hojas de arboles y basura en general.
ESTACIONAMIENTOS, | 2. Barrer con ascobha de plastico, para un barrido fina,
44 | incluye accesorios de 3. Recoger la basura y depositarla en el contenedar,
piso (rejillas de drenaje
pluvial y otros) ==
LAVADO DE
ESTACIONAMIENTOS | 1. Tallar |a superficie con escoba y una mezcla de agua, detergente blodegradable.
45 | incluye accesorios de
piso (rejfillas de drenaje | 2. Enjuagar la superficie con maquina lavadora de alta presian.
pluvial y otros)
LIMPIEZA DE
46 CORTINA METALICA | Limpiar los elementos con franela impregnada con una mezcla de agua, detergente
DE PUERTA DE biodegradable.
ESTACIONAMIENTO
LAVADO DE CORTINA -
47 gg;fé:gﬁ EI&IENTO 1. Tallar con escoba y una solucion de agua, detergente biodegradable
2. Enjuagar con maquina lavadora de alta presién.
CON LAVADORA DE
ALTA PRESION -
LIMPIEZA DE ACERAS
(guarniciones v
48 | banquetas de las 1, Barrar con escoba, para ellminar tierra y  basura  en  general
fachadas a vialidades 2. Recoger |la basura que se acumule en los setos y depositarla en el contenedor.
publicas del inmueblg) . .
LIMPIEZA DE 1. Barrer con escoba de plastico en toda la superficie para liberar de todo tipo de
AZOTEAS, basura.
49 CANALONES, 2. Limpiar los canalones, bajadas  pluviales, rejillas  y  coladeras.
BAJADAS PLUVIALES, | 3. Recoger |a basura y depositarla en el contenedaor,
REJILLAS Y
COLADERAS o
1. Limpiar costados y micas indicadoras con una franela humedecida con una mezela de
agua, desengrasante y datargente biodegradable.
50 LIMPIEZA DE 2. Limpiar los espejos con una mezcla de agua, detergente biodegradable.
ELEVADORES

3. Pulir con franela impregnada con pulidor para metales, las superficies de acero
inoxidable.
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1. Localizar las areas donde se pueden colocar los amarres y las cuerdas, donde

LAVADO DE VIDRIOS, | procedera a colgarse el lavador de vidrios.
CANCELERIAY 2.- Lavar los vidrios con un cepillo de cerda suave y una mezcla de agua, detergente
51 ESTRUCTURAS biodegradable ¥ vinagre blanco.
METALICAS 3- Retirar con etore el exceso de agua de  los  vidrios.
EXTERIORES DE 4.- Limpiar con franela impregnada con una mezcla de agua y detergente biodegradable.
ALTURA 5.- Secar can franela limpia y seca,
LAVADO DE
52 | VEHICULOS 1.- Lavado interno y externo de vehiculos oficiales una vez par semana.
OFICIALES

53

SEPARACION DE
MATERIALES
RECICLABLES

54

SUMINISTRO DE
GARRAFONES DE
AGLIA PURIFICADA

1.- Separa los materiales solidos reciclables que se generen y se depositen en los
contenedores (establecidos para tal fin) de cada uno de los pisos.

2. Depositarlos en los contenedores correspondientes (materiales no reciclables en los
contenadores del sdtano y materiales reciclables en los contenedores del E-1).

3. Recoger el papel blanco de los contenedores, que se encuentran en los pisos, el no
reusable se depositard en el contenedor que se encuentra en el E-1 y el papel
reutilizable se separara en cajas de cartdn para su posterior uso.

1.- Cambio de garrafones vacios de agua purificada, por garrafones llenos.

55

SUMINISTRO DE
INSUMOS EN LOS
BANOS DEL

C=CONTINUO D= DIARIO
T= TRIMESTRAL
X= NO SE REQUIERE

1. Verificar de manera permanente que haya los insumos en los despachadores de eslos
materiales, ubicados en los bafios.
2. Dotar de manera inmediata los insumos de limpieza (papel higienico, tollas, gel

intibacterial, etc.) al momento de que se terminen los mismos.

S= SEMANAL Q= QUINCENAL
SM= SEMESTRAL A= ANUAL
SP= SEGUN PROGRAMA

M= MENSUAL B=BIMESTRAL
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Periodicidad en los servicios de Limpieza Integral

ANEXO B
No. CONCEPTO PAOT
Mebiliario, equipo y Accesorios
1 | Limpieza de muebles de oficina en general que no sean de madera CONTINUO
2 |Limpieza de muebles de madera DIARIO
3 |Limpieza de sillas y sillones D]AR[D )
4 | Lavado de sillas y sillones QUII\ICENAL
5 |Limpieza de equipo de oficina DIARIO
6 |Lavadoy desmanchado de vidrios (cubiertas y muebles) SEMANAL ]
7 | Limpieza de teléfonos ) DIARIO
8 |Limpieza de elementos decorativos DIARIO _
9 |Limpieza de ceniceros (areas de fumar) CONTINUO
10 | Vaciado de contenedores de basura CONTINUO ]
11 | Lavado de contenedores de basura i - SEMANAL
12 | Limpieza de macetones - N DIARIO
13 I&:Vaagfa?e aparatos d'lsp_vansadores de agua (calentador y/o enfriador SEMANAL ]
| 14 |Limpieza de espejo_s- "~ DIARIO
15 | Limpieza de sefalamientos - DIARIO i
16 Liﬂr-ﬁb'ieza de extinguidores - QUINCENAL
Plafones, Muros y Pisos
17 | Sacudido de plafones y techos . ] MENSUAL
:I 8 | Limpieza de difusores de qu de aluminio y/o acrilico SEMANAL
19 | Limpieza de muros - SEMANAL
20 | Limpieza de canceles DIARIO
21 | Limpieza de mamparas SEMANAL
22 |Limpieza de tarimas de madera CUANDO SEA REQU ERIDO
23 | Lavado de vidrios de ventanas (interiores) SEMANAL
24 | Lavado de vidrios de ventanas (exteriores de_r:;l_anta baja) QUINCENAL
25 leplaza de persianas de PVC - MENSUAL
26 |Limpieza de apagadores de luz ) DIARIO
27 | Limpieza de puertas metalicas (sin vidriera) DIARIO
28 | Limpieza de herreria - SEMANAL
29 | Limbieza de pisos ceramicos " CONTINUO
30 | Lavado de pisos ceramicos con maquina lavadora SEMANAL
31 | Encerado y abrillantado de pisos de loseta y de ceramica QUINCENAL |
32 |Limpieza de canaletas y zoclos DIARIO
33 |Lavado y pulido de pisos de marmol L SEMANAL
34 | Lavado de pisos CONTINUO
35 Limpieza de puertas, ventanas, cancalas DIARIO
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Banos y Coclnetas

36 Limpieza integral de bafios CONTINUO
37 | Eliminacién de sarro y lavado de w.c. DIARIO
38 | Eliminacién de sarro y lavado de m|r|g|tor|os DIARIO
39 | Eliminacian de sarro y lavado de lavabos DIARIO
40 | Lavado de loza (tazas, vasos, platos, c:ucharas cuchlllos jarras, etc. ) ~ CONTINUO
41 | Lim ﬁ|eia de cocinetas (horno de microhondas, refrigerador fregadero, DIARIO
| alacena) =i HEES == ]
42 | Servicio de montaje y desmnntaje de coffe break CONTINUO
Escaleras
43 |Limpieza de escaleras de uso frecuente (escaleras) DIARIO

Estacionamientos

44 [Barrido de estacionamientos B ] CONTINUO

45 | Lavado de estacionamientos QUINCENAL

46 |Limpieza de cortina metalica de estacionamiento SEMANAL ]
47 Lavado de cortma metalica de estacmnamlento p—— QU.INCENAL
Extermres

48 gini*;ggsy limpieza de aceras de las calle de Tapachula, Medellin vy CONTINUO

o |Limpieza de azoteas, canalones, bajadas pluviales, rejilas vy

49 Shlcidnras DIARIO

Otros

50 |Limpieza de elevadores | DIARIO |

Lavado de vidrios, canceleria y estructuras metdlicas exteriores de

51 SP (De acuerdo a anexo D)

altura - ]
52 | Lavado de vehiculos oficiales SEMANAL
53 | Separacian de residuos sdlidos _ CONTINUO
54 | Suministro de garrafones de agua potable CONTINUO
55 | Suministro de insumos en los bafios del inmueble CC;NTINUD

El lavado de vidrios exteriores de altura y estructuras metdlicas se realizard en el inmueble de esta
Procuraduria dos veces al afio de acuerdo a lo programado.

En las salas de juntas de esta Procuraduria, se brindara servicio de montaje y desmontaje de coffe
break cuantas veces sea necesario.

NOTA: En todos los casos la empresa prestadora de los servicios contratados sera la responsable de
dotar a sus operarios de todas las prendas, equipos y materiales de seguridad, asi como de observa
las medidas de seguridad necesarias durante la ejecucion de los trabajos.

Mededlin 202-1er, Risa, ol Hmn«%%ul Cuauhtdmoc, SR, 06700, México, DF
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Cantidades y horarios para el servicio de Limpieza Integral para las Instalaciones de la

Procuraduria.
(ANEXO C)
Categoria Requeridos Horario Dias
Aseadores Nueve elementos, tres hombres | 7:00 hrs. a 20:00 hrs. Lunes a Viernaes,
y sels mujeres, 7:00 hrs. a 15:00 brs. Sabado
Turno matutino
Cinco mujeres y un hombre 7:00 hrs. a 15:00 hrs. Lunes a Viernes
Turne vespertinog
Dos hombres y una mujer 12:00 hrs a 20:00 hrs Lunes a Viernes
Sels mujeras
7:00 hrs. a 15:00 hrs Sabados
Tres hombres

En el personal solicitado se debera incluir los servicios de un pulidor.

Medeliin 202-1ar, Piso. Gol. Humg,%al Cuguhtémoc, C.P. 06700, México, D.F
Tel: 62 65 07 80 mxt, 14011, Fax 52:64-88:17




CALENDARIO DE SERVICIOS DE LAVADO DE VIDRIOS EXTERIORES DE ALTURA

DE LAS INSTALACIONES DE LA PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO

TERRITORIAL DEL DISTRITO FEDERAL 2014

ANEXO D
T ‘ S TOTAL DE
INMUEEBLE | MAR ABR MAYO | JUNIO | JULIO | AGT | SEPT | OCT NOV_. DIC SERVICIOS
Av. Medellin
™ 202 1 0 1 0 0 2
TOTAL 1 1 0 0 2

EL PRESTADOR DEL SERVICIO, SE COMPROMETE A DOTAR DE EQUIPO DE SEGURIDAD
PERSONAL, EQUIPO HERRAMIENTA Y ESTRUCTURAS NECESARIAS, PARA QUE ESTAS
ACTIVIDADES SE LLEVEN A CABO CON TODAS LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD.

Madaltin 202-1ar, Plac. Gol Rom@%ewuauménmn G, 06700, Mexico, D.F /
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RELACION DE MATERIALES DE CONSUMO Y CANTIDADES MINIMAS MENSUALES QUE
SE REQUIEREN PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LAS INSTALACIONES DE LA

PROCURADURIA
ANEXO E
TOTAL
MATERIAL UM. | ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC | oot
| AROMATIZANTE LT, O | 4 | 40 | a0 | 40 | 40 | 40 | 40 | 40 | 40 | 40 | 40 | 440 |
i Lo L L | I
g Rgr\)dATlZ'ANTF AMBIENTAL (325 ey 5 s 15151515135 @ T8 | B a %
ATOMIZADOR 1/2 LTO. FZA. 0 6 | 6| 6| 6| 6|6l 8 6 | 6 | ® 6 66
BOLSAS DE 60 ¥ 90 GMS, PARA I ek
BASURA DE PLASTICO CALIBRE KG. 0 s | s | 6|85 | 5|68 s 5 | 5 | 5 5 56
300
| BOLSAS DE 60 X 120 GMS. PARA
BASURA DE PLASTICO CALIBRE KG, 0 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 33
300
iﬁgﬁg)wc GRANDES (&' DE_ , PZA. 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 22
CEPILLO DE CERDA SUAVE PZA. 0 2 22121 21: 2 2 | 2 2 2 22
SEe o CLAOHERTID P | o | 3 a3 3|3 [3] 3 3 | s | 3 | 3 3
CLORO CONGENTRADO LT, o | 40 | a0 [ a0 [ 40 | a0 |40 | 40 | a0 | a0 | 40 | 40 440
CUBETA M® 14 PZA. 0 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 44
CURAS CON MANGO DE PLASTICO | PZA. 0 2 | 2 | 2 s |2 | 2 2 2 2 22
DESODORANTE ¥ LUNA PZA, 0 50 &0 50 50 50 50 50 50 50 50 50 550
Eﬁfgﬁ%’“m RIGDRGRADARLE ke | o 1 #7772 |7 7 7|7 7 7| o7
DESENGBASANTE LITRO 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11
DISCO CANELA PZA. 0 1 1 N A 1 1 6
DISCO VERDE PZA. 0 3 1 1 1 1 1 6
ESCOBA DE PLASTICO PZA. 0 4 4 4 4 | 4| a 4 4 F 4 44
ESCOBETA DE PLASTICO PZA 4 4 4 16
ETORE PARA VIDRIO PZA. 0 4 a | 4 | a ] 2| a]| 4 4 4 4 4 Py
FIBRA DE NYLON NEGRA FZA, 0 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 110
FIBRA DE NYLON VERDE FZA. o | 16 |16 |16 |16 | 16 |16]| 16 | 16 | 16 | 18 | 18 176
FRANELA G.F_US MT 0 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 110
GERMICIDA BACTERICIDA LT. o | 20 | 20| 20|20 | 20 20| 20 |20 | 20 | 20 | 20 220
GUANTES DE LATEX (USORUDD) | PAR o | 16 | 16|16 | 16|16 |6]| 16 |16 16| 16 | 16 176
JALADOR DE 50 CMS. PZA. 0 2 2 2 2 2 2 12
JERGA DE 80 CMS.DE ANCHO MT 0 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 55
LIQUIDO MULTIUSOS LT, o | 20 |20 | 20 | 20 | 20 | 20 | 20 | 20 | 20 | 20 | 20 220
AGEITE PARA MADERA LT 1 1 1 1 1 1 6
MAGNE TIZADOR LIQUIDO PARA T e [ |
MOPEAR LT. 0 1 1 1 -’_-1” | _.1 2 1 1 i 1 ,_,.z_.‘. _-1_'_ 1 11
REcHURa LN RlLam D Pza. | o | 10 [ 10|10 |10 |10 10| 10 |10 ]| 010 10
MOOP DE 50 CMS. PZA. 1 o | 1o | 1] 0|1 0 1| o 1 0 8
FASTILLA LIMPIADORA DE S ——
SANITARIOS CON AROMA PARA
TANGUE DE W.C., PRESENTACION | FZA- | ©C 18 8 8|88 8 58 F |5 83
DES2GRS |
PINO CONCENTRADO LT 25 |25 | 25 |25 | 25 [ 25| 25 | 25 | 25 | 25 | 25 275
PIEDRA POMEX KILO 9 1 1 1 1 1 6
PLUMERO TRADICIONAL FZA. 0 3 3 3 3 3 3 18 [
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PULIDOR DE METAL LT, 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 | 1 0 ]
RECOGEDOR METAL CON BASTON | PZA, 0 2 2 2 2 2 10
SARRICIDA/DESINCRUST LT 0 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10
SELLADOR BLANCO PARA PISO DE

LOSETA CERAMICA LT. 0 10 10 10 10 10 10 60
PAPEL HIGIENICO ROLLOS_I-D-E 510 ’ ’ . . ’ . . -

MTS.C/G PIEZAS CAJA 0 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 132
TOALLAS EN ROLLO P/IMANOS, 180 . 4 . . .

MTS. /6 PIEZAS CAJA 0 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 132
PAPEL HIGIENICO ROLLO CON 231 B

HOJUAS DOBLES DE 10.4X10.2 CMS, | PIEZA 0 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 240
TOALLAS SANITAS PARA MANOS, -

PAQUETE C/100 HOJAS 21X24 CM CAJA 0 1 1 1 3
DESODORANTE MINGITORIOS ; § . 5 ; ’
CABALLEROS PIEZA 0 24 24 24 24 24 24 24 24 24 24 24 264
ACIDO OXALICO PARA MARMOL KILO 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11

La unidad de medida de los materiales debera ser presentada en el sistema métrico nacional; en el caso de los
esquelelos para moop, deberan ser cambiados cuando presenten desperfectos.

Las muestras deberan ser entregadas en el tamafio y presentacion comercial de cada fabricante, incluyendo las
especificaciones técnicas las cuales incluirdn como minimo; su composicion quimica, recomendaciones para su
almacenaje y correcto uso y/o aplicacion.

La entrega de maleriales debera realizarse en los primeros 3 dias naturales de cada mes.

La entrega de los materiales durante la vigencia del contrato serd en la misma presentacién de las muestras
entregadas durante el proceso de licitacion.

ANEXO F
CONCEPTO_ I UNIDAD CANTIDAD
PULIDORA CON DIAMETRO DE CEPILLO 20" PZA 1
POTENCIA 1.5 HP , MOTOR SILENCIOSO
CABLE 15 MTS -
ASPIRADORA PZA 1
POTENCIA DE 1.2 HP CO, SISTEMA DE PEINADO
Y ASPIRADO
CABLE9 = _— - _
| ESCALERA DE 2 MTS DE TIJERA PZA 2
| HIDROLAVADORA PZA 1
MANGUERA DE DIAMETRO DE %" DE 20 METROS PZA 1

PARA LA REALIZACION DE LOS TRABAJOS DE ALTURA INTERIORES Y EXTERIORES (CANCELERIAS Y
VIDRIOS DE FACHADAS, CONTRAVENTEOS METALICOS, LA EMPRESA PRESTADORA DEL SERVICIO
PROPORCIONARA A SUS TRABAJADORES TODO LO NECESARIO PARA LA CORRECTA Y SEGURA
REALIZACION DE LOS TRABAJOS.

-
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LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO PAOT-LPN-02-2014

FORMATO ANEXO UNO

CARTA COMPROMISO PARA PROPUESTAS CONJUNTAS

(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA REPRESENTANTE)

México D.F.a __ de del 2014

COORDINACION ADMINISTRATIVA DE LA
PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL D.F.
PRESENTE.

Hacemos referencia a las Bases de Licitacién Nacional No. PAOT-LPN-02-2014, que han sido emitidas en
relacion con la convocatoria publicada por la Procuraduria el de del 2014; para la contratacion
del servicio de Limpieza Integral para las Instalaciones de la Procuraduria.

Con base en lo anterior, los abajo firmantes nos comprometemos incondicionalmente y de manera
conjunta e individual a lo siguiente:

1.-

De resultar ganadores en la presente licitacion, celebrar el contrato conforme a lo estipulado en las
Bases de Licitacion y la propuesta presentada por nuestra parte, y en los términos y condiciones de
la legislacion aplicable, por lo que formalizamos esta obligacién con la presente Carta Compromiso.

Cada uno de los firmantes somos conjunta e individualmente responsables ante la Procuraduria, por
el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones a nuestro cargo contenidas en esta Carta
Compromiso, en las Bases de Licitacién y en el contrato que de la misma pudiera otorgarse.

Hasta que el contrato sea formalizado y la fianza de cumplimiento quede constituida; esta Carta
Compromiso se consideran en forma incondicional para los efectos legales que correspondan.

Estamos de acuerdo que de resultar ganadores en la presente licitacion, y si por causas imputables a
nosotros el contrato no se formalizara en el plazo establecido, o no otorgamos la garantia de
cumplimiento del contrato, nos sujetamos a las sanciones aplicables.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 8 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, y
a la Regla Quinta de las “Reglas para Fomentar y Promover la Participacién de Micro, Pequefias vy
Medianas Empresas Nacionales y Locales, en las Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios que realice la Administracién Publica del Distrito Federal”, los abajo firmantes y para los
fines de esta licitacion, convenimos designar al Sr. . Representante Legal
de la empresa . como el representante comun; otorgéndole poder amplio y
suficiente para atender todo lo relacionado con la propuesta de este procedimiento de licitacion, para
lo cual entregamos adjunto a |a presente Carta Compromiso, el documento para la acreditacion de
personalidad juridica requeridas en |las Bases.

La presente Carta Compromiso, asl como cualquier controversia o reclamacién a la misma quedaran

sujetas a las disposiciones legales aplicables en los Tribunales competentes de |la Ciudad de México,
Distrito Federal.

La descripcién de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a cada persona, asi como
la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones ser4 de |a siguiente manera:

Medellin 202-1er. Pisa, Cal. HDII\?%E' Cuauhtémor, C.P. 06700, México, D.F
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Empresa/Persona Obligaciones. Firma del
Parte del Contrato Fisica Representante
Legal

8.- Queda expresada en esta Carta Compromiso, las obligaciones y compromisos de cada uno de los
firmantes en forma conjunta e individual, y cualquier otra responsabilidad derivada del contrato que
se firme, de ser ganadores de este proceso de licitacion,

9.- Nombre y domicilio de las empresas integrantes, (identificando en su caso, los datos de las
escrituras plblicas con las que acredita |a existencia legal de |las personas morales).

10.- Solo aplica para personas morales (nombre del representante de cada una de las empresas

agrupadas, identificando en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las
facultades de representacion).

REPRESENTANTE COMUN DE LAS EMPRESAS

NOMEBRE, FIRMA Y CARGO

DEL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA

NOMBRE, FIRMA Y CARGO

DEL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA

NOMBRE, FIRMA Y CARGO

Medelin 202-1er. Plsa. Col. Rumg%m Cuduhtémoc. C.P. 00700, México, D.F
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LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO PAOT-LPN-02-2014

FORMATO ANEXO DOS

CARTA DE DECLARACION DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS LEGALES

(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

México D.F.a __ de del 2014

COORDINACION ADMINISTRATIVA DE LA
PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL D.F.
PRESENTE

En relacién a la participacion en la Licitacién Puablica Nacional No. PAOT-LPN-02-2014, para la
contratacion del “Servicio de Limpieza Integral para las Instalaciones de la Procuraduria”, se
manifiesta bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

l.- PERSONA FiSICA (Cuando aplique)

Yo, - (Nombre) , con R.F.C. y domiciio en

Bajo protesta de decir verdad, declaro que no me encuentro en ninguno de los supuestos establecidos en
los articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Il.- PERSONA MORAL (Cuando aplique)

En mi caracter de ( representante legal, apoderado especial o general), de la empresa

(nombre o razdn social) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi
representada o las personas que forman parte de ella, no se encuentran en ninguno de los supuestos
establecidos en los articulo 39 de |a Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Nombre, Firma y Cargo
Representante Legal de la Empresa

Medellin 202-)er. Piso. Gol, Homg%al Cuguhtémoe, C.F, 06700, México, D.F
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LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO PAOT-LPN-02-2014

FORMATO ANEXO TRES

LOS INTERESADOS EN LA PRESENTE LICITACION PUBLICA NACIONAL DEBERAN TRANSCRIBIR EN HOJA MEMBRETADA

LA SIGUIENTE PROMOCION E INDICAR LOS CASOS QUE SEAN APLICABLES A SU SITUACION:

México, D.F. a

COORDINACION ADMINISTRATIVA

Licitacion Pablica Macional No. PAOT-LPN-02-2014
Servicio de Limpieza Integral para las Instalaciones
de la Procuraduria.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que nuestra empresa ha cumplido en debida forma con las obligaciones fiscales a
las que nos encontramos sujetos, correspondientes a los Gltimos cinco ejercicios fiscales realizando para el efecto el

listado de las siguientes contribuciones.

‘Contribucién.

Aplica No aplica
Impuesto predial. T
| Impueslo sobre adquisicion de inmuebles.
Impuesto sobre nominas. -
Impuesto sobre tenencia o uso de vehiculos,
Impuesto sobre |a adquisicién de vehiculos automotores usados.
Impuestos por |a prestacion de servicios de hﬂ‘-\-deajF
Derachos por el suministro de agua.
Asimismo manifiesto que la empresa que represento se encuentra en el supuesto de:
Supuesta - Aplica | Noaplica
La causacion de las contribuciones u obligaciones es menor a 5 afos, debido a que |a fecha a partir
de |a cual se generaron es
Supuesto Aplica No aplica
El domiilio fiscal se encuantra fuera del Distrito Faderal. ) e
El domicilio fiscal se encontré en &l Distrito Federal dentro de los altimos 5 anos.
Se cuenta con aulorizacion para pago a plazo, y no sa ha incurrido en alguno da los supuestos que
conlempla el articulo 54 del Cadigo Fiscal del Distrito Federal, por los que cese dicha autorizacion.. | I
Se encuentra obllgada a dictaminar el cumpllmtentu de sus obllgacmnes 0 que haya Dptado por a
dictaminacion, conforme a los supuestos que marca el Cadigo Fiscal del Distrito Federal,
En este caso sa precisa que los ejercicios y las contribuciones dictaminadas son las siguientes:
. Asimismo manifiesto que el dictamen se encuentra en proceso de
||1tegrac1c>n por persona autorizada por el Codigo Fiscal del Distrito Federal.

| Numero de cuenta por el que tributa los derechos por suministro de agua_

Atentamenta.

[ Razén Sodial:

Mombre del Representante Legal:

Domicilio para oir y reclbir notificaciones dentro del Distrito Faderal:

Nombre de la persona autorizada para recibir notificaciones:

Nimero telefonico:

qumtrc} Federal de Contribuyentas:
Firmadas del represt-*ntantﬂ legal;

Nombre, Firma y Cargo
Representante Legal de la Empresa
o Persona Fisica

Medaltin 202-1ar. Piso, Col Hmug%mmlauhldmnc C.R. 06700, Méxlco, D.F
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LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO PAOT-LPN-02-2014
FORMATO ANEXO CUATRO

CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA |

MéxicoD.F.a__ de del 2014

COORDINACION ADMINISTRATIVA DE LA
PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL D.F.
PRESENTE

Por este medio presento a ustedes la propuesta econémica para la Licitacién Publica Nacional
No. PAOT-LPN-02-2014, relativa a |a prestacion del servicio de Limpieza Integral para las Instalaciones
de la Procuraduria, la cual asciende a un importe total del servicio que se prestard en el periodo
comprendido del 1° de febrero al 31 de diciembre de 2014:

CONCEPTO COSTO UNITARIO CON LETRA | COSTO UNITARIO COSTO COSTO TOTAL
MENSUAL

Mano de obra (ANEXO
C)

Materiales y utiles de o
limpieza (ANEXO E)

Maquinaria y )
Refacciones (ANEXO F) -

SUBTOTAL

.V.A.

TOTAL

(Importe con letra).

Nombre, Firma y Cargo
Representante Legal de la Empresa

Nota: Con el fin de que las propuestas economicas de los licitantes sean uniformes se deberdn presentar preferentemente en el
siguiente formato, el que podra ser acompanado de cualquier documentacién soporta.

Medellin 202-1er. Plsa. Col. Rom?%el Cuauhtémoc. C.P. 06700, México, D.F
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LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO PAOT-LPN-02-2014

FORMATO ANEXO CINCO

FORMATO PARA EL REGISTRO DE LAS PROPUESTAS ECONOMICAS EN SUBASTA
DESCENDENTE

No. de turno de puja. Nombre empresa Nombre empresa Nombre empresa

‘Monto original .

Nombre empresa Nombre de representante Firma
Nombre empresa Nombre de representante Firma
Nombre empresa Nombre de representante Firma
Nombre empresa Nombre de representante Firma

Con fundamento en el articulo 43 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, (publicada en
la Gaceta Oficial del Gobierno del Distrito Federal y el Diario Oficial de la Federacion), el presente
formato se establece en apego a la reforma del articulo citado.
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