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DISTRITO FEDERAL

SECRETARIA DE GOBIERNO

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA ELABORACION DE PROGRAMAS INTERNOS
DE PROTECCION CIVIL TRPC-001-1998

Al margen un escudo que dice: Ciudad de México, Secretaria de Gobierno, México.

ROSARIO ROBLES BERLANGA , Secretaria de Gobierno, con fundamento en los articulos 5°, 13, fraccion |, 14,
fraccion 1V, 20 fraccion XVIII de la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 1°, 2°, 3°, fraccion
XXXIII, 4°, 42, fraccién V de la Ley de Proteccion Civil para €l Distrito Federal, 6°, 7° y 26, fraccion |, del Reglamento de
laLey de Proteccion civil parael Distrito Federal, hago del conocimiento de la poblacion en general los siguientes

TERMINOS DE REFERENCIA PARA EL ELABORACION DE PROGRAMAS INTERNOS DE PROTECCION CIVIL
TRPC-001-1998, Que establece los criterios para la elaboracion de Programas Internos de Proteccion Civil, para las
empresas, industrias y establ ecimientos asentados en el Distrito Federal.

Ciudad de México, a los veintiocho dias del mes de agosto de 1998.- La Secretaria de Gobierno, Rosario Robles
Berlanga.- Firma.

TERMINOS DE REFERENCIA PARA EL ELABORACION DE PROGRAMAS INTERNOS DE
PROTECCION CIVIL TRPG001-1998, Que establece los criterios para la elaboracién de Programas
Internos de Proteccién Qvil, para las empresas, industrias y establecimientos asentados en e Distrito
Federal.
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INTRODUCCION

La Ciudad de México, esta expuesta a un gran nimero de fenémenos tanto naturales como provocados por el hombre, que
hacen que sus habitantes se encuentren expuestos a gran nimero de fenémenos perturbadores, conocidos como riesgos, los

cuales pueden afectar sus vidas, bienesy entorno.

Siendo que la proteccion civil es una actividad corresponsable y participativa, cuyas bases fundamentales son la
autoproteccion y conservacion del individuo, sus bienes y entorno, lo que posibilita su interaccion social para prevenir,
preparar y mitigar, los diversos factores de riesgo natural o antropico, es por ello que la herramienta fundamental es el
Programa Interno de Proteccion Civil.

El Programa Interno de Proteccion Civil es el instrumento idoneo para que las empresas, industrias y establecimientos
asentados en la Ciudad de México realicen las actividades en materia de proteccion civil de manera corresponsable
asumiendo |os riesgos a los que puede estar expuesta asi como |as correspondientes medidas antes, durante y después de una
alto riesgo, emergencia, siniestro o desastre.

CAPITULO |
MARCO JURIDICO

Con fundamento en los articulos 3, fraccion X XII, 4, 36, 37, 38 y 39 de la Ley de Proteccién Civil parael Distrito Federal, y
24, 26, 27 y 28 de su Reglamento, las empresas, industrias y establecimientos que por las actividades que realicen sean

consideradas de riesgo, estan obligadas a la elaboracién y cumplimiento del Programa Interno de Proteccion Civil, que cada
unade ellas establezca parala proteccion y salvaguarda de lavida de las personas, bienesy entorno.

CAPITULO I
CUESTIONARIO DE AUTODIAGNOSTICO.
Objetivo:
El Cuestionario de Autodiagnostico en materia de proteccion civil debe ser presentado por las personas fisicas 0 morales

gue deseen abrir una empresa o para aquellas empresas, industrias o establecimientos que estén operando en el Distrito
Federal, su finalidad es permitir al interesado identificar si la empresa, industria o establecimiento en cuestion esta o no
obligada arealizar un Programa Interno de Proteccion Civil.

Como se trata de una manifestacion bajo protesta de decir verdad, cualquier dato falso asentado en este cuestionario sera
sancionado de acuerdo con el ordenamiento juridico aplicable.

Antesdellenar este cuestiomario, LEA CUIDADOSAMENTE lasinstrucciones que se indican en cada seccién.
Seccion |

Datos Generales

1.1. Nombre 6 Razén Social:

1.2 Registro Federal de Contribuyentes:
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1.3.1 Domicilio:
(Cadlle) (NUmero exterior o interior)
- (Coloniao fraccionamiento) (CP)
- (Entidad o locdidad) (Delegacion)
1.3.2 Teléfono: Fax:

1.4. Nombre del promovente, poseedor, responsable 0 representante lega de la

empresa;

1.5. Giro o actividad

Seccion 11

(Seglin la clasificacion mexicana de actividades y productos del INEGI, CMAP)

Actividades sujetas a elaboracion del Programa I nterno de Proteccion Civil

2.1 Marque con una cruz “X” dentro de la casilla correspondiente a la actividad que realice su empresa, industria o
establ ecimiento. Puede marcar més de una casilla en su caso.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CLASE CMAP
211 | Teatro 941106
2.1.2 |[Cine 941202
213 |Bar 931031
2.1.4 | Discoteca 931020
2.1.5 | Restaurante 931011
2.1.6 | Biblioteca 942101
2.1.7 | Estadio 949102
2.1.8 | Centro deportivo 949101
2.1.9 | Escuelapublica S/IC*
2.1.10 | Escuelaprivada SIC*
2.1.11 | Hospital 923111
2.1.12 | Sanatorio 923111
2.1.13 | Templo SIC*
2.1.14 | Hospedaje SIC*
2.1.15 | Gasolinera 626000
2.1.16 | Centro Comercial SIC*
2.1.17 | Gimnasio 949101
2.1.18 | Juegos Eléctricos 949104
2.1.19 | Juegos Electronicos 949104
2.1.20 | Bafios Publicos 952003
2.1.21 | Panaderia 311503
2.1.22 | Almacenamiento de hidrocarburos SC*
2.1.23 | Distribucion de hidrocarburos SC*
2.1.24 | Laboratorios de procesos industriales SIC*
2.1.25 | Estaciones para abasto, almacenaje o distribucién de gas licuado de petréleo (gasera) SIC*
2.1.26 | Extraccién y/o beneficio de arena y grava (incluye la produccién de balasto como producto | 291001
principal)
2.1.27 | Matanza de ganado y aves 311101
2.1.28 | Curtido y acabado de cuero 323001
2.1.29 | Fabricacion dellantasy cdmaras 355001
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2.1.30 | Elaboracion de cal 369112
2.1.31 | Elaboracion deyesoy sus productos 369113
2.1.32 | Fabricacion de ferroaleaciones 371002
2.1.33 | Fabricacién de laminados de acero 371006
2.1.34 | Fabricacion de armas de fuego y cartuchos 382208
2.1.35 | Fabricacion de acumuladoresy pilas eléctricas 383107
2.1.36 | Fabricacién de automdvilesy camiones 384110
2.1.37 | Fabricacion y reparacion de aeronaves 384205
2.1.38 [ Plantasdetratamiento de aguas 420000
2.1.39 | Estaciones de transferencia, procesamiento y disposicion final de residuos solidos. SIC*

2.1.40 | Generacién y/o manejo de residuos industriales. SIC*

2.1.41 | Estaciones para abasto de gas natural SIC*

Si marco una o més adividades significa que su empresa Si esta obligada a presentar Programa I nterno de Proteccion Civil,
entonces favor de llenar laSeccion VI.

Nota: Las Casillas marcadas S/C*, no tienen un solo nimero en la Clasificacion Mexicana de Actividades y Productos,
sino que pueden ser consideradas en varios, por o que se ha optado no hacer mencién a ninguno de ellos en especial.

Si no marco ninguna actividad del listado anterior, debera marcar la siguiente casilla con una cruz y contestar la Seccion
[I.

2.1.42 | Ningunade las actividades anteriores corresponde a las actividades que realizala empresa

Seccion 111
Poblacién

Marque con una cruz “X” en la casilla correspondiente si su empresa, industria o establecimiento se encuentra en alguno de
los siguientes supuestos.

3.1 ¢ La afluencia méxima dentro de su empresa, industria o establecimiento, incluyendo tanto
poblacion permanente (empleados, trabajadores, obreros, prestadores de servicios) como poblacién | 9 | NO
flotante (clientes, alumnos, proveedores) es mayor a 50 personas, en algin momento?

3.2 ¢L.a poblacion de personas limitadas fisicamente y/o discapacitadas representa un porcentaje igual
0 superior al 50% de la poblacién total, entendida ésta como la suma de la poblacion permanentey la| 9 | NO
flotante?

Si marco cualquiera de los recuadros de esta Seccion de manera afirmativa, significa que su empresa Sl esta obligada a
presentar el Programa Interno de Proteccion Civil, entonces favor de pasar ala Seccion VI

En caso contrario conteste la siguiente Seccion.
Secci6n 1V
Colindanciasy niveles de construccion

El predio en donde se ubicalaempresa, industria o establ ecimiento, colinda:

Al Norte:

(Especificar e nombredelaempresa, industriao establecimiento)

Actividad principal (especificar y describir)
Al Sur:

(Especificar el nombre delaempresa, industria o establecimiento)

Actividad principal (especificar y describir)
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Al Oriente:

(Especificar el nombre delaempresa, industria o establecimiento)

Actividad principal (especificar y describir)
Al Poniente:

(Especificar el nombre delaempresa, industriao establ ecimiento)

Actividad principal (especificar y describir)

Marque dentro de la casilla correspondiente si su empresa, industria o establecimiento se encuentra en alguno de los
siguientes supuestos:

4.1. Colinda en cualquiera de los lados con alguna empresa, industria o establecimiento que realice
alguna o algunas de las actividades enlistadas en las preguntas 2.1.1 a 2.1.41 de la Seccion |l de este
cuestionario

4.2. El nimero de niveles de construccion superiores de su empresa, industria o establecimiento es
mayor a cuatro niveles, incluyendo el nivel delacalle.

4.3. El nimero de niveles de construccion inferiores de su empresa, industria o establecimiento es
mayor ados niveles, excluyendo el nivel delacalle.

Si marco cualquiera de los recuadros de esta Seccion de manera afirmativa, significa que su empresa Sl esta obligada a
presentar el Programa Interno de Proteccién Civil, entonces favor de llenar laSeccion VI

En caso de que todas | as respuesta de esta Seccion sean negativas, conteste la siguiente Seccion.

Seccién V
Autocalificacion deriesgo

Marque con unacruz “X” en lacasilla segin sea el caso para su empresa, industria o establecimiento.a

PREGUNTAS Sl NO
5.1 [¢Utilizao Utilizar4 Calderas a una temperatura superior a 60° C?
5.2 cJUtiliza o Utilizara recipientes sujetos a presion mayor a4 kg/cmz?
53 JUtiliza o Utilizara fuentes de radiacion ionizantes?

5.4 ¢Utiliza o Utilizard substancias explosivas?

5.5 | ¢Tiene o tendra procesos de alquilacion?

5.6 ¢Tiene o tendré procesos de hidrdlisis?

5.7 ¢JTiene o tendra procesos de oxidacion?

5.8 | ¢Tiene o tendrd procesos de polimerizacion?

59 ¢Tiene o tendrd procesos de sulfonacion?

5.10 | ¢Tiene otendrd procesos de aminacion por anonio?

5.11 | ¢Tiene o tendrd procesos de carbonilaciéon?

5.12 | ¢Tiene o tendré procesos de deshidrogenaci én?

5.13 | ¢Tiene o tendré procesos de esterificacion?

5.14 | ¢Tiene o tendré procesos de hal ogenacion?

5.15 | ¢Tiene o tendra procesos de fabricacion de hal 6genos?

5.16 | ¢Tiene o tendré procesos de hidrogenacion?

5.17 | ¢Tiene o tendré procesos de desulfuracion?

5.18 | ¢Tiene o tendréprocesos de nitracion

5.19 | ¢Tiene o tendrd procesos derivados de fosforo?

5.20 | ¢Fabrica o fabricard plaguicidas?

5.21 | ¢Hace o haratransformacidn de gases productores de energia (LP, GNL)?

En caso que una 0 més preguntas sean afirmativas, significa que su empresa Si esta obligada a presentar Programa Interno
de Proteccién Civil, entonces favor de llenar laSeccion VI.

En caso de que todas |as respuestas de esta seccion sean negativas y en ninguna otra Seccion se le remitid a la Seccién VI,
entonces conteste la Seccion V1.
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Seccion VI
Empresas Obligadas a elaborar y presentar un Programa | nterno de Proteccion Civil
Llene esta Seccidn en caso de que se cumpla alguna de | as siguientes condiciones:

S enlaSeccién I marco a menos una actividad del listado.

Si enlaSeccién Il marco6 alguno de los recuadros.

Si enla Seccion IV marcé alguno de los recuadros.

Si enlaSeccion V marco al menos en una casilla de |as preguntas.

Bajo protesta de decir verdad, afirmo que los datos manifestados en
este cuestionario son ciertos y, por lo tanto, de acuerdo a esta
evaluacion

(Llenar este campo con el nombre de la empresa, industria o establecimiento)

Si esta obligada a presentar Programa Interno de Proteccion Civil, debido a las condiciones actuales de riesgo que éste(a)
presenta. Dicho programa se presentara dentro de los 120 dias habiles siguientes a la presentacion de este Cuestionario de
Auto Diagnéstico.

Queda de mi conocimiento que la elaboracion del Programa Interno de
Proteccion Civil se debera realizar conforme a los términos de
referencia para la elaboracion de un Programa Interno de Proteccion
Civil emitidos por la Secretaria de Gobierno y publicados en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal.

(Nombrey Firma del promovente, poseedor, responsable o representante legal)

Seccion VI
Empresas Exentas de la realizacion de un Programa I nterno de Proteccion Civil

Llene esta Seccidn en caso de que se cumpla alguna de | as siguientes condiciones:

S enlaSeccion Il NO marco a menos una actividad del listado.
Si enlaSecciéon Il NO marcé alguno de |os recuadros.
S enlaSeccion 1V NO marcé alguno de los recuadros.

Si enlaSeccion V NO marco a menos en una casilla de las preguntas.

Bajo protesta de decir verdad, afirmo que los datos manifestados en
este cuestionario son ciertos y, por lo tanto, de acuerdo a esta
evaluacion

(Llenar este campo con e nombre de la empresa, industria o establecimiento)

No esta obligada a presentar Programa Interno de Proteccion Civil, debido a las condiciones actuales de riesgo que éste(a)
presenta.
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S se readlizan cambios futuros que impliqguen un mayor riesgo de
acuerdo a la normatividad vigente y, por ende, en la informacion
contenida en este Cuestionario de Autodiagnostico, informaré
oportunamente a la Direccion General de Proteccion Civil del Distrito
Federal. Es de mi conocimiento el hecho de que la citada Direccién
tiene la facultad de verificar los requisitos a cumplir en materia de
Proteccion Civil mediante visitas de verificacion fisica de las
instal aciones.

(Nombrey Firma del promovente, poseedor, responsable o representante legal)

CAPITULO 111
CONTENIDO DEL PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL

Definicién

El Programa Interno de Proteccion Civil es el instrumento, técnico administrativo y organizativo que se circunscribe a
ambito de una dependencia, entidad, institucion u organismo, pertenecientes a sector publico del Distrito Federal, al
privado y al social; se aplica en los inmuebles correspondientes, con el fin de salvaguardar laintegridad fisicay psicologica

delos empleadosy de las personas que concurren aellos, asi como de proteger alas instalaciones, bienes, informacion vital
y €l entorno, ante la ocurrenciade un riesgo, emergencia, siniestro o desastre.

L os datos generales de la empresa, se describiran en el siguiente formato:

Descripcién del giro de la empresa
Direccion:

Colonia:

Delegacion: Teléfono:
R.F.C.

Horarios de trabgjo:
Propietario y/o representante legal :

El Programa Interno de Proteccion Civil, debera contar con |os siguientes Subprogramas:

I. Subprograma de Prevencion.
Il. Subprograma de auxilio.
I11. Subprograma de Restablecimiento.

A. Subprograma de Prevencién

Tiene por objeto el establecer y llevar a cabo las medidas que se implementen para evitar o mitigar el impacto destructivo de
una emergencia, siniestro o desastre, con base en el andlisis de los riesgos internos y externos a que esté expuesta la
empresa, industria o establecimiento, con base en €l andlisis de riesgos que previamente se haya realizado, concientizando a
los empleados de laempresa, industria o establecimiento.

El subprograma de prevencion, contard por [o menos con las siguientes acciones:

Formacién del Comité Interno de Proteccién Civil
Andlisis general de vulnerabilidad

Formacién de Brigadas

Capacitacion

Sefializacion

Equipo de Prevencion y Combate de Incendio
Programa de Mantenimiento

Simulacros

Equipo de Primeros Auxilios

©CoOoNOUh WNPE
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1. El Comité Interno de Proteccién Civil

Es obligatoria la integracion del Comité Interno de Proteccion Civil, como mecanismo idéneo para operar €l Programa
Interno correspondiente y como el instrumento ideal para alcanzar los objetivos de la proteccion civil en los inmuebles
respectivos.

Ante la eventualidad de ocurrencia de un alto riesgo, emergencia, siniestro o desastre la poblacion debe estar preparada para
poder evacuar o replegarse en forma seguray ordenada

Por o anterior se requiere que las empresas, industrias, establecimientos e inmuebles de afluencia masiva de los sectores
publico, privado y social, cuenten con una organizacion interna que permita prever y en su caso atender cualquier
contingencia derivada de emergencia, siniestro o desastre.

En ese sentido, la integracion y funcionamiento del Comité Interno de Proteccion Civil y de las correspondientes brigadas,
permitiran ala poblacion de los inmuebles que estan obligados a la elaboracién de Programa Interno de Proteccion Civil, €l
contar con personas responsables y capacitadas que tomaran las medidas y acciones para prevenir siniestros y en su caso
mitigar |os efectos de una calamidad.

1.1. Disposiciones Gener ales

1.1.1 Objetivo.- Unificar los criterios, paralaintegracion del Comité Interno de Proteccion Civil en losinmuebles que estan
obligados ala elaboracion de Programa I nterno de Proteccion Civil.

1.1.2 Obligatoriedad. - Es de observancia obligatoria para |os propietarios, responsables, gerentes o administradores de los
inmuebles aque serefiere el punto anterior.

1.2 Formacién del Comité Interno de Proteccion Civil

Es obligatoria la constitucion del Comité Interno de Proteccion Civil, como mecanismo idéneo para operar el Programa

Interno correspondiente y como el instrumento ideal para alcanzar los objetivos de la proteccion civil en los inmuebles
respectivos.

El Comité Interno de Proteccién Civil, se forma por un grupo de funcionarios que representan las principales éreas de la
Institucion o empresa con capacidad de decisién sobre las acciones a seguir en €l caso de un alto riesgo, emergencia,
siniestro o desastre y que cuentan con informacién y capacidad de decision de los recursos disponibles (humanos,
materiales, de seguridad y médico), para hacer frente a posibles contingencias, asi como, supervisar y coordinar la difusién,
capacitacion y orientacion del personal, en la realizacion de simulacros y estudios, evaluacion de los riesgos y de las
medidas de mitigacion, ademas de proponer laimplantacion de medidas de seguridad.

Ademés de ser la maxima autoridad en la materia @ momento de presentarse un alto riesgo, emergencia, siniestro o
desastre, todos los miembros del Comité y la poblacion en general deben estar informados y capacitados sobre cudl debe
ser su actuacion en el caso que ocurra un desastre que afecte al inmueble; ademas de ser lainstancia de primer contacto con
cuerpos de emergenciay por lo anterior es necesaria la participacion de, directivos, empleados y visitantes en las tareas de
Proteccion Civil del inmueble de referencia.

Se debe incluir el organigrama de la estructura del Comité Interno, con lo puestos formalesy el correspondiente dentro de
la estructura del Comité, y de ser posible con una fotografia si se decide disefiar un cartel para que todo e persona los

identifique.

1.2.1 Integracién del Comité Interno de Proteccion Civil

El Comité Interno de Proteccion Civil estaraintegrado por |o menos con |as siguientes personas:
Coordinador General

Suplente del Coordinador General
Jefe de edificio

Cuando la empresa, industria o establecimiento cuente con més de dos niveles 0 areas se designaran ademés un Jefe de Piso
por cada uno de ellos o un Jefe de &rea, seglin sea el caso.

1.2.2 Documento de I ntegracién

Es el documento mediante el cual se integra el Comité Interno de Proteccion Civil, mismo que deberéa estar firmado por sus
integrantes (Anexol).
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1.2.3 Funciones del Comité Interno de Proteccion Civil.

a)
b)
<)

d)
€)

f)

Asignar alos brigadistastareas especificasy buscar su capacitacion.

Consignar lastareas a observarse, por la poblacién del inmueble antes, durante y después de un siniestro.

De acuerdo ala sefializacion establecerd |as estrategias para que en una situacion imprevista o simulada se desal oje bajo
las normas establ ecidas con anterioridad.

Difundira entre lacomunidad |as normas de conducta a observar durante una emergencia.

Cuando se trate de la realizacion de un simulacro de desalojo debera convocar a los cuerpos de seguridad y de
vigilancia con el objeto de dar apoyo ala poblacién involucrada.

Programard, supervisaray evaluaralos ejercicios de desal oj 0.

1.2.4 Funciones del Coordinador General y Suplente

a)
b)
C)

d)
€)

f)

Dictar las acciones preventivas a seguir, para evitar la ocurrencia de una situacion de alto riesgo.

Evaluar la situacion prevaleciente y saber si es necesario evacuar y/o realizar un repliegue en el edificio.

Pedir el informe a jefe de edificio, piso o area, asi como a los jefes de brigada sobre la situacion del edificio o de las
personas.

Realizar un informe peri6dico de las condiciones del inmueble.

Pedir a jefe de edificio los avances del programa de mantenimiento.

Pedir avances de capacitacion de las brigadas, fomentando programas permanentes de capacitacion en materia de
proteccion civil.

Organizar las sesiones periédicas del Comité Interno.

Evaluar los resultados de | as aplicaciones de | os programas de atencion en conjunto con el resto del Comité.

Estar a pendiente de las campafias de sensibilizacion al personal parala realizacién de los simulacros.

Estar presente en todo simu lacro afin de coordinar y evaluar el desarrollo del mismo.

Coordinar a Comité Interno en su conjunto, en caso de un alto riesgo, emergencia, siniestro o desastre.

Después de una emergencia, realizar4 una reunion extraordinaria para evaluar la situacion ytomar las decisiones
pertinentes para el restablecimiento de las actividades normales.

Proceder a dispersar en orden a personal en caso de que e inmueble quede dafiado, dando indicaciones de como
podréan estar enlazados para la continuacion de las labores.

Recibir el informe de heridos, desaparecidos y muertos, para que la brigada de comunicacién les informe a los
familiaresy lleve el seguimiento hastael fin.

1.2.5 Jefe de Edificio

a) ldentificar losriesgos alos que estaexpuesto el inmueble.

b) Elaborar los croquis del inmueble necesarios paraidentificar la ubicacion y caracteristicas del mismo.

c) Disefiar los escenarios probables para el caso de alto riesgo, emergencia, siniestro o desastre.

d) Implementar la sefializacion de Proteccion Civil en todo el inmueble.

e) Establecer el puesto de coordinacion durante el desarrollo de los simulacros o de la presencia de un alto riesgo,
emergencia, siniestro o desastre.

f)  Evaluar los gercicios de simulacion.

g) Detectar desviacionescon respecto al disefio, organizativo y operacién del simulacro, durante su realizacion.

h) Elaborar el informerelativo ala ejecucion del simulacro con base en el reporte delosjefes de piso y de los evaluadores.

i)  Lacomunicacion constante con los jefes de piso, en su caso.

1.2.6 Jefe de Piso 0 Area

a) Redlizar laevaluacioninicia de lasituacion.

b) Establecer comunicacion con el responsable del inmueble para acordar las acciones aimplementar.

¢) Coordinar el desalojo de su &rea de acuerdo alo indicado por el responsable del inmueble.

d) Verificar visualmentelapresenciay ubicacion delos brigadistasy delos usuarios de su area.

e) Levantar el censo de poblacién de su piso.

f)  Asegurar quelas rutas de evacuacion estén libres de obstacul os.

g) Indicar alos brigadistas, en su caso, lasrutas alternas de evacuacion.

h) Dar instrucciones alos brigadistas para que organicen alos usuarios como mejor lo considere.

i) Mantener lacalmade brigadistasy habitantes a través de sefial es, altavoces o intercomunicacion.

j) Dar lasefial de desalojo a brigadistas para conducir a los usuarios por las rutas de evacuacion hasta la zona de menor

riesgo, yaseainterna o externa.
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k) Supervisar alos brigadistas en la actualizacién de equipos de emergenciay, en su caso, apoyarlos.
I) Verificar el total desalojo de su area.

m) Revisar la lista de presentes levantada en el &rea de seguridad, reportando a Coordinador General los ausentes y las
causas, si las conoce.

n) Mantener el orden delos evacuados del &reaa su cargo, en las zonas de menor riesgo.

0) Informar a Jefe de Edificio sobre el desarrollo de lasacciones del simulacro realizadas en su érea.

p)

ANEXO |.- MODELO DE DOCUMENTO DE INTEGRACION DEL COMITE INTERNO DE PROTECCION
CIVIL

Documento de integracion
del Comité Interno de Proteccion Civil

En la Ciudad de México Distrito Federal, siendo el dia del mes de de
se relnen en € inmueble ubicado en

Que ocupan las

(oficinas, planta, almacén, bodega, otros especificar)
los CC.

Con objeto de integrar formalmente el Comité Interno de Proteccion Civil de la

(nombre de la empresa, industria o establecimiento)
de conformidad con | as siguientes manifestaciones:

1. Con fundamento en laLey Orgéanicade la Administracién Publica del Distrito Federal, la Ley de Proteccion Civil parael

Distrito Federal, su Reglamento y los Términos de Referencia asi como €l Programa General de Proteccion Civil para el
Distrito Federal, se crea el Comité Interno de Proteccién Civil de

(nombre de la empresa, industria o establecimiento)

2. La finalidad del Comité Interno de Proteccién Civil de dicha

(empresa, industria o establecimiento)
es ser el 6rgano operativo del inmueble de referencia, cuyo ambito de accion se circunscribe a las instal aciones ubicadas
en

y que tiene
la responsabilidad de desarrollar y dirigir las acciones de Proteccion Civil, asi como de elaborar, implementar, coordinar y
operar €l Programa Interno y sus correspondientes programas de prevencion, auxilio y restablecimiento con el objeto de
prevenir o mitigar los dafios que puedan ocasionar 10s desastres o siniestros en su personal, patrimonio y/o entorno dentro
de susinstal aciones.
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3. - El Comité Interno de Proteccion Civil quedaintegrado por |as siguientes asignaciones: un Coordinador General, que es

e C. un Suplente
queesel C. un Jefe de Edificio
(en su caso) que esel C ; un Jefe de
Piso (en su caso) que es €l C. y un Jefe
de Brigada de Evacuacion que es e C. y los brigadistas:

.Un Jefe de la Brigada
de Primeros Auxilios, que es e C. los brigadistas

un Jefe de la Brigada de prevencion y combate de incendios que es el
C. y los
brigadistas

y por Ultimo un Jefe de Brigada de Comunicacion que es el C.
y los brigadistas:

4. De conformidad con los preceptos legales aplicables, el desempefio de estas comisiones no significa nuevo
nombramiento o cambio de las condiciones de la relacion laboral con la dependencia, por considerarse una obligacion
parael trabajador, sin representar remuneracion al guna.

5. El Comité Interno de Proteccion Civil tendra las atribuciones y funciones sefialadas en los Términos de Referencia para
la elaboracion de Programas Internos de Proteccion Civil TRPC-001-1998.

6. Leido el presente documento firman los que en él intervienen de conformidad para los fines y efectos legales que haya
lugar, en la Ciudad de México, D.F. Siendo las horas del dia ___ del mes de de

2. Andlisis general de vulnerabilidad:

Es el estudio desde el punto de vista sistemico, dentro del cual se analizan |os riesgos - agentes perturbadores -, alos que
estan expuestos tanto la poblacién como sus bienes - sistemas afectables- y el conjunto de actividades e instituciones que se
ponen en accién - mecanismos reguladores- para intentar evitar o mitigar dichos efectos destructivos, preservando la vida
humana.

2.1 Localizacion del Inmueble

Especificar la ubicacién del inmueble, sefidlando domicilio completo, refiriendo calles circundantes, identificando
instalaciones estratégicas y servicios vitales hasta 500 m alaredonda, incluyendo plano de localizacion.

2.2 Descripcion del Inmueble

Identificar y describir cada una de |as areas existentes en el inmueble, (areas de trabajo, bafios, escaleras, cocinetas), censo
de poblacion, tanto fija como de visitantes, areas de almacén, accesos, bodegas, cargay descarga.

La sefializacion de las diversas areas de la empresa, industria o establecimiento se mostraran graficamente en croquis, en los
cuales se ubicaran los riesgos internos y externos alos que se encuentra expuesto.
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Se especificara la superficie libre, construida y niveles, anexando todas las especificaciones del inmueble, para conocer las
caracteristicas de éste y empezar a determinar |os riesgos inherentes a la situaci 6n que se presenten.

2.3 Riesgos -Agentes Perturbadores-

Son el conjunto de acciones que pueden alterar el funcionamiento normal de los sistemas afectables y producir en ellos un
estado de alto riesgo, siniestro o desastre, son de origen natural o antrdpico.

Para el andlisis de riesgos se tomara en cuenta lo que al efecto determinala NTCPG001-RI-1997, enlo que sea aplicable a
la empresa, industria o establecimiento.

2.4 Riesgos I nternos

Identificar todos los riesgos que puedan generar algun peligro para la salvaguarda de la vida de las personas, bienes y
entorno, sean estructurales o no.

En este apartado se describiran | as actividades riesgosas a que se refiere laseccion V del cuestionario de autodiagndstico.

Se describiran el giro de la actividad de la empresa, utilizando la Clasificacion Mexicana de Actividades y Productos
(CMAP) del INEGI, afiadiéndosde los productos que sean materiales peligrosos, sean materias primas, productos
terminados, asi como los procesos de produccién.

2.5 Riesgos Externos

Describir todas las industrias, empresas o0 establecimientos a que se refiere la seccion 11 del cuestionario de autodiagnostico,
en un radio de 500 m, asi como las zonas de menor riesgo (explanadas, parques, estacionamientos), incluyendo aquellas que
por experiencia se presuma representen un riesgo potencial parael inmueble.

Ubicar las zonas de riesgo, de menor riesgo, rutas de evacuacion, rutas de acceso de los servicios de emergencia, areas de
concentracion para el personal, en caso de tener que desalojar €l edificio, zonas para poder conseguir recursos tales como

alimentacién, agua o cualquier otra necesidad en caso de emergencia, ademas | os servicios hospital arios méas cercanos.

L os datos anteriores, se ubicaran en un croquis que se debera colocar en un lugar visible y publico del inmueble para que
cada persona que visite las instal aciones se ubique con facilidad.

2.6 Evaluacién y andlisisderiesgo

Se debe analizar el inmuebley su entorno con el fin de detectar |os posibles riesgos alos que esta expuesto el personal tanto
dentro como fuera de las instalaciones. Para ello se requiere recabar la informacion general del mismo, por lo que se debe
utilizar el formato sefialado en el Anexo Il, a cual se le puede agregar o recortar la informacion adaptandolo a las
necesi dades especificas de cadainmueble:

2.7 Vulnerabilidad ante fendmenos perturbadores

Después de haber hecho un andlisis detallado de las instalaciones y mobiliario del edificio se procedera a evaluar con base
en los cinco grupos de fendmenos perturbadores, conforme los define la Norma Técnica Complementaria NTCPC- 001-RI-
1998, explicando cuales son los siniestros a los que se esta mas expuesto, se les dard un orden prioritario, por gjemplo,
incendio, sismo, amenaza de bomba, para después describir en donde se puede dar |la afectacion y proceder a mitigar €l
hecho através del mantenimiento, remodelacion, vigilancia o la actividad pertinente segun el caso.

El andlisis se debe hacer tanto en el interior como en el exterior del inmueble, para no exponer alos ocupantes a riesgos que
posiblemente estan fuera de la planta fisica de lainstitucion.

2.8 Determinacion de zonas de riesgo

Son aquellas que por su naturaleza, equipo, almacenaje, caracteristicas fisicas, acumulacion de material, hacinamiento o
cualquier otro factor proporcionan riesgo a los ocupantes, como por ejemplo, incendio, caida de material, intoxicaciones,
muebles muy altos y pesados, etc., por |o que se indicardn en un croquis que se elaborara por piso y se marcara con color
rojo, indicando el tipo deriesgo al que corresponde.

2.9 Determinacion de zonas de menor riesgo

Las zonas de menor riesgo pueden ser internas o externas, entendiéndose |a primera de ellas como el espacio fisico en el que
acorde a las caracteristicas y especificaciones de construccién de paredes, estructura, pisos, techos y recubrimientos de un
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inmueble, brinda un margen mayor de resistenciay proteccion ante la ocurrencia de un alto riesgo, emergencia, siniestro o
desastre, la zona de menor riesgo exterior, es el espacio fisico considerado por sus caracteristicas de ubicacion con relacion

a la distancia de estructuras, inmuebles, ductos, cables de alta tension, arboles, puentes, monumentos, postes, antenas o
cualquier otra edificacion que pudiera causar un dafio a las personas, ante la ocurrencia de un ato riesgo, emergencia,
siniestro o desastre.

Las zonas de menor riesgo en exteriores, deberan sefialarse en color verde en el croquis.
2.10 Disefio de rutas de evacuacion

Después de un recorrido a conciencia por las instalaciones y basandose en un croquis actualizado de cada nivel, se
distribuira la carga del personal de acuerdo al nimero de salidas con que cuente €l edificio, dando prioridad a las personas o
familias que estén més cerca de las escaleras de emergencia (si se cuenta con ellas) o de las de servicio, indicando cuales
serén las normas a observarse, por gemplo, en pasillos con puertas a ambos lados cada grupo caminara por la derecha,
mientras que por laizquierda transitaran las brigadas y todas aquellas personas que tengan problemas de movilidad como
prétesis, muletas, embarazos, gordura, histeria, edad avanzada, tacones, etc. Lo mismo sucedera con las escaleras,
procurando que el mayor peso se presente en el lado de soporte de la escalera.

2.11 Croquis por edificio (si es el caso) indicando la distribucién por niveles de los equipos contraincendio.

Se debe elaborar por piso un croquis actualizado de cada nivel de la edificacion en el que se anotaran a través de un codigo
de colores las diferentes instalaciones, asi como, &reas en donde se puede proteger o de donde debe salir €l personal,
indicando zonas de riesgo (rojo), zonas de menor riesgo y repliegue (en interiores, azul), rutas de evacuacion (verde),
extintores, hidrantes, alarmas, detectores de humo, aspersores, equipo de emergencia, cortes de luz, agua, gas, etc. Ademas
se elaborard un croquis de accesos a edificio marcando iguamente las zonas de riesgo, puntos de reunion (verde, en
exteriores Unicamente), asi como vialidades para un rapido acceso y desal ojo del inmueble.

Para indicar las rutas de evacuacion, y diferentes equipos de seguridad se utilizarédn los simbolos de la NMX-S17 1996
SCFI.

2.12 Evaluacion general y diagndstico.

Serealizacon el fin de conocer el estado general de las diferentes instalaciones del inmueble y permitiraelaborar un andlisis
de riesgos mas atinado, asi como planear las medidas de mantenimiento y remodelacién o correccion adecuadas para cada
caso, por lo que serevisaralo siguiente:

3. Formacion de Brigadas

Las Brigadas son grupos de personas organizadas y capacitadas en una o varias operaciones de proteccion civil, los cuales
serén responsables de realizarlas de manera preventiva o ante la eventualidad de un alto riesgo, emergencia, siniestro o
desastre, dentro del ambito de una empresa, industria o establecimiento, orientada a la salvaguarda de las personas, sus
bienesy entorno.

Es obligatorio paralas empresas, industrias o establecimientos el contar con las brigadas que a continuaci én se mencionan:

a) Brigadade evacuacion
b) Brigadade primeros auxilios
c) Brigadadeprevenciony combate deincendios

d) Brigadade comunicacion

Las brigadas de acuerdo a las necesidades de la empresa, industria o establecimiento podran ser multifuncionales, es decir
los brigadistas podran actuar en dos 0 mas especialidades.

Cada una de las brigadas, tendran como minimo tres integrantes y como maximo siete y se integraran por un jefe de brigada
y por brigadistas.

Las empresas, industrias o establecimientos que tengan varias areas de riesgo, determinaran el nimero de brigadas que sean
necesarias.
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Dependiendo de las dimensiones y procesos que se realicen en cada empresa, industria o establecimiento, se podran tener
ademés las siguientes brigadas:

a) Brigadade paroy arranque

b) Brigadade seguridad

c) Brigadadebusqueday rescate

d) Brigadade manejo de sustancias peligrosas

3.1 Caracteristicas que deben tener los brigadistas

a) Vocaciondeservicioy actitud dindmica

b) Tener buenasalud fisicay mental

¢) Con francadisposicion de colaboracion

d) De ser posible con don de mandoy liderazgo

e) De ser posible con conocimientos previos en lamateria

f)  Con capacidad de tomade decisiones

g) Con criterio pararesolver problemas

h) Con responsabilidad, iniciativa, formalidad, aplomo y cordialidad

i) El brigadista debe estar consciente que esta actividad se hace de manera voluntariay motivado para el buen desempefio
de esta funcion que esla salvaguarda de la vida de las personas

3.1.1 Colores sugeridos para la identificacion de los brigadistas.

Comunicacion Verde
Evacuacion Naranja
Primeros auxilios Blanco
Prevencion y combate de incendios Rojo
Rescate y salvamento Azul marino
Seguridad Negro

En el caso delosjefes de piso, de edificio y coordinadores Amarillo

Dentro del Programa Interno de Proteccidn Civil, se sefidlarén los colores determinados por la empresa, ademas en cada
edificio y/o piso, se indicaran dichos colores mediante carteles ubicados junto a las salidas de emergenciay equipos contra
incendio.

Laempresa, industria o establecimiento deberaidentificar alos brigadistas con brazal etes, gorras o chalecos.

3.2 Funciones generales de los brigadistas.

a) Coadyuvar alaconservacioén delacalmade los usuarios en caso de emergencia.

b) Accionar el equipo de seguridad cuando se requiera.

c) Difundir entre lacomunidad la cultura de Proteccion Civil.

d) Darlavoz deaarmaen caso de presentarse un alto riesgo, emergencia, siniestro o desastre.

e) Utilizar sus distintivos siempre que ocurra un alto riesgo, emergencia, siniestro o desastre o la simple posibilidad de
esta; asi como cuando se realicen simulacros de evacuacion.

f)  Suplir o apoyar alos integrantes de otras brigadas cuandose requiera.

g) Cooperar con los cuerpos de seguridad externos.

3.2.1. Funcionesy actividades de la Brigada de Evacuacion.

a) |Implementar, colocar y mantener en buen estado la sefializacion del inmueble, lo mismo que los planos guia. Dicha
sefializacion incluira extintores, botiquines, hidrantes, y debe gjustarse a las Normas Oficiales Mexicanas a que se
refieren los presentes Términos de Referencia.

b) Contar con un censo actualizado y permanente del personal.

c) Darlasefial deevacuacion delasinstalaciones, conforme lasinstrucciones del Coordinador General.
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d)

f)
9)
h)
i)

Fomentar actitudes y de respuesta tanto en gjercicios de desalojo como en situaciones reales entre la poblacion en
generdl.

Ser guias y retaguardias en gjercicios de desalojo y eventos reales dirigiendo a los grupos de personas hacia las zonas
de menor riesgo y revisando que nadie se quede en su area de competencia.

Determinar los puntos de reunion.

Conducir a las personas durante un alto riesgo, emergencia, siniestro o desastre hasta un lugar seguro a través de rutas
libres de peligro.

Verificar de manera constante y permanente que las rutas de evacuacion estén libres de obstacul os.

En el caso de que una situacion amerite la evacuacion del inmueble y que la ruta de evacuacion previamente
determinada se encuentre obstruida o represente algun peligro, indicar a personal rutas alternas de evacuacion.

Realizar un censo de personas al llegar a punto de reunién.

Coordinar €l regreso del personal a las instalaciones en caso de simulacro o en caso de una situacién diferente a la
normal cuando ya no exista peligro.

Coordinar las acciones de repliegue cuando sea necesario.

3.2.2 Funcionesy actividades de la Brigada de Primer os Auxilios.

a)
b)
c)

d)
€)

f)

Contar con un listado de personas que presenten enfermedades cronicas, asi como contar con los medicamentos
especificos, en tales casos.

Reunir a la Brigada en caso de emergencia en un punto predeterminado, asi como la instalacién de puesto de socorro
necesario paraatender el alto riesgo, emergencia, siniestro o desastre.

Proporcionar los cuidados inmediatos y temporales a las victimas de un alto riesgo, emergencia, siniestro o desastre, a
fin de mantenerlas con viday evitarles un dafio mayor en tanto se recibe la ayuda médica especializada.

Hacer entrega del lesionado alos cuerpos de auxilio.

Realizar, una vez controlada la emergencia el inventario de los equipos que requeriran mantenimiento y de los
medicamentos utilizados, y lareposicion de los mismos notificandole al Jefe de Piso.

Mantener actualizado, vigente y en buen estado |os botiquines y medicamentos.

3.2.3 Funcionesy actividades de la Brigada de Prevencién y Combate de I ncendios.

a)

b)
C)
d)
€)

f)

Minimizar los dafios y perdidas que puedan presentarse en las instalaciones como consecuencia de una amenaza de
incendio, interviniendo con losmedios de seguridad con que se disponga.

Vigilar el mantenimiento del equipo contraincendio.

Vigilar que no haya sobrecarga de lineas el éctricas, ni que exista acumulacién de material inflamable.

Vigilar que el equipo contraincendios seade facil localzacion y no se encuentre obstruido.

Verificar que las instalaciones eléctricas y de gas reciban el mantenimiento preventivo y correctivo de manera
permanente, para que |as mismas of rezcan seguridad.

Conocer el uso de los equipos de extincion de fuego, asi como el uso que se le dé, de acuerdo a cada tipo de fuego.

Las funciones de esta brigada cesaran cuando arriben los bomberos, o deje de ser un conato de incendio.

3.3 Funcionesde la Brigada de Comunicacién

a)

b)
<)

d)

€)
f)
9)

Contar con un listado de nimeros tel ef 6nicos de cuerpos de auxilio de la zona. Mismos que debera dar a conocer atoda
lacomunidad.

Hacer las [lamadas alos cuerpos de auxilio, segln el alto riesgo, emergencia, siniestro o desastre que se presente.

En coordinacién con la Brigada de Primeros Auxilios tomara nota del nimero de ambulancia, nombre del responsable,

dependenciay el lugar donde seraremitido el paciente, y realizaralallamada alos parientes del lesionado.

Recibir la informacion de cada brigada, de acuerdo al alto riesgo, emergencia, siniestro o desastre que se presente, para
informarle al Coordinador General y cuerpos de emergencia.

Dar informes alos cuerpos de prensasi el alto riesgo, emergencia, siniestro o desastre o amerita.

Contar con el formato de amenaza de bomba en caso de presentarse una amenaza.

Permanecer en €l puesto de comunicacion a instalarse previo acuerdo del Comité hasta el Ultimo momento, o bien, si

cuenta con aparatos de comunicacion portétiles, lo instalard en el punto de reunién.
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h) Realizar campanias de difusion para el persona con el fin de que conozca cuéles son las actividades del Comité, sus
integrantes, funciones, actitudes y normas de conducta ante emergencias, en fin, todo lo relacionado a la Proteccion
Civil, paracrear una culturadentro de su inmueble.

i)  Emitir después de cada simulacro reportes de |os resultados para toda la comunidad del inmueble, a fin de mantenerlos
actualizados e informados en los avances del inmueble en materia de Proteccion Civil.

4, Capacitacion

Los administradores, gerentes o propietarios de empresas estardn obligados a capacitar y difundir permanentemente la
cultura de proteccion civil a su personal parala salvaguarda de su integridad fisica, psicoldgica, bienes y entorno mediante
los programas de capacitacion interna y las comisiones mixtas de seguridad e higiene, asimismo de capacitacion y
adiestramiento sin perjuicio de las disposiciones | egal es aplicables.

Los administradores, gerentes o propietarios de empresas estaran obligados a capacitar a los trabajadores informandoles
sobre los riesgos de trabajo inherentes a sus labores y las medidas preventivas para evitarl os.

La capacitacion que reciban los integrantes de las brigadas, debera ser proporcionada por instructores independientes,
empresas de capacitacion o empresas de consultoria de estudios de riesgo-vulnerabilidad que estén debidamente registradas
ante laDireccion General de Proteccion Civil del Distrito Federal.

Los terceros acreditados capacitaran a los integrantes de las brigadas, de conformidad a lo establecido en las siguientes
Normas Técnicas Complementarias:

NTCPC-001-CA-1998. Introduccion ala Proteccion Civil

NTCPC-002- CA-1998. Capacitacion tedrica para brigadas contraincendio.
NTCPC-003-CA-1998. Capacitacion para brigadas de primeros auxilios.
NTCPC-004-CA-1998. Capacitacion para brigadas de blsqueda, rescate y salvamento.
NTCPC-005-CA-1998. Capacitacion para brigadas de evacuacion y repliegue.

Los administradores, gerentes o propietarios de empresas, industrias y establecimientos estaran obligados a evaluar los
resultados de las acciones de capacitacion y adiestramiento en materia de proteccion civil en los planesy programas a que se
refieren los presentes Términos de Referencia y, en su caso, realizar las modificaciones o adecuaciones necesarias al

respecto.

Los administradores, gerentes o propietarios de empresas, industrias o establecimientos tendrén la obligacion de hacer del
conocimiento de los trabajadores el Programa Interno de Proteccion Civil, asi como de capacitarlos y adiestrarlos en la
gjecucion del mismo.

5. Seflalizacion

L a sefializacién debera ajustarse alo establecido en las siguientes Normas:

NOM -026-STPS Seguridad, coloresy su aplicacion

NOM -027-STPS Sefialesy avisos de seguridad e higiene

NOM-028-STPS Seguridad — Cadigo de colores para la identificacion de
fluidos conducidos en tuberias

NOM-114STPS Sistema para la identificacion y comunicacion de riesgos
por sustancias quimicas.

NM X-S-017-1996-SCFl Sefales y avisos para proteccion civil — colores, formas y
simbolos autilizar

No es necesario que en €l Programa Interno de Proteccion Civil se describa el contenido de las normas, Gnicamente bastara
gue en croquis correspondiente se indique la sefalizacion procedente.

Cuando se utilicen ductos para transportar fluidos o aojar cables que de acuerdo a su naturaleza no estén comprendidos
dentro de las Normas Oficiales y Normas Mexicanas arriba mencionadas, se podra establecer un cédigo de colores
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Unicamente para esos ductos, dicho cddigo especial de colores formard, en su caso, parte del Pograma Interno de
Proteccion Civil.

6. Equipo de Prevencion y Combate de Incendios

El equipo de prevencién y combate de incendios debera gjustarse a lo que sefialala NOM -002-STPS y el Reglamento de
Construcciones para el Distrito Federal y al Término de Referencia que para el efecto expidala Secretaria de Gobierno.

7. Programa de Mantenimiento
7.1 Tipos de mantenimiento.
Paralograr un mantenimiento eficaz, se deben considerar previamente dos tipos de mantenimiento: preventivo y correctivo.

7.1.1 Programa preventivo es aquel que busca prevenir las fallas y mitigar las condiciones riesgosas, a fin de mantener
permanentemente en perfecto estado de funcionamiento lasinstalaciones. Con ello se buscalo siguiente:

a) Asegurar el buen funcionamiento del establecimiento

b) Conservar los equipos e instal aciones

c) Estar preparados para que en el momento de una emergencia, el equipo que se use para combatirla se encuentre en
perfectas condiciones de funcionamiento.

d) Evitar riesgosy accidentes.

e) Aminorar en lo posiblelos efectos de un desastre.

7.1.2 Programa correctivo es aquel que busca prevenir las fallas y condiciones peligrosas que se presenten, a fin de evitar

la concatenacion de situaciones riesgosas que puedan producir calamidades. Con ello se buscalo siguiente:

a) Arreglar los equiposy mobiliario que se encuentren en malas condiciones.
b) Minimizar los riesgos alos que se esta expuesto por el deterioro de los mismos.
c) Evitar quelosincidentes causados por el deterioro de estos equipos se conviertaen algo mas grave.

7.1.3 Plan General de Mantenimiento

Para llevar a cabo una buena tarea de mantenimiento se requiere todo un proceso de actividades, las cuales conforman el
Plan General de Mantenimiento.

Para llevar a cabo el plan general de mantenimiento se requiere de o siguiente:

a) Contar con unaorganizacion de medios fisicosy humanos que se encarguen de realizar | as tareas de mantenimiento.
b) Contar con ladisponibilidad de dichos medios.
c) Establecer normasy responsabilidades de mantenimiento.

Con dicha infraestructura se puede poner en marcha el plan general de mantenimiento, el cual se debe cumplir, sin embargo,
€N su ) ecucion es necesario tener en cuenta, ademas, ciertos aspectos, como son |0s siguientes:

1. Fexibilidad del plan, que permita en cualquier momento atender situaciones inesperadas, no previstas en el plan, sin
gue por ello se deje de cumplir.

2. Prevision, en cuanto alas érdenes de trabajo a fin de contar con los tiempos de reparacién adecuados para cumplir las
tareas fijadas en el programa de manteni miento.

3. Evitar la acumulacion de pendientes, con lo cual se busca el equilibrio entre el mantenimiento, el periodo de
aprovisionamiento de reparacion y las ordenes del pedido del trabgjo. De este modo, el plan se mantendra operativo,
actualizado y eficaz

4. La maquinaria y equipo debera contar con las condiciones de seguridad e higiene de acuerdo a las normas
correspondientes.
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5. Todas las partes méviles de su maquinaria y equipo y su proteccién, asi como los recipientes sujetos a presion y
generadores de vapor deberan revisarse y someterse a un mantenimiento preventivo, y en su caso a correctivo de
acuerdo alas especificaciones de cada maquinariay equipo.

6. El administrador, gerente, propietario o poseedor de una empresa, industria o establecimiento, debera conservar durante
la vida Util de los recipientes sujetos a presion y generadores de vapor o calderas, los antecedentes de alteraciones y
reparaciones, modificaciones y condiciones de operacion y mantenimiento de |los mismos.

7. El administrador, gerente, propietario o poseedor de una empresa, industria o establecimiento debera contar con el
personal, materiales y procedimientos necesarios para la atencion de emergencias en maguinariay equipo.

8. El Programa Interno de Proteccién Civil debera contar con una bitdcora de mantenimiento preventivo y correctivo para
las instalaciones hidraulicas, eléctricas, de gas, maguinaria y equipo, asi como los recipientes sujetos a presion y
generadores de vapor.

8. Simulacros
Toda empresa, industria o establecimiento esté obligado allevar a cabo tres simulacros anuales.
En laplaneacion de los ejercicios de simulacion se tendran cuatro modalidades:

a) Simulacro de Gabinete- Se caracteriza por que se pueden planear en forma detallada todas las actividades a realizar
durante el desalojo o repliegue de un inmueble de acuerdo a diferentes hipétesis. En este caso, sélo participan los
integrantes del Comité Interno de Proteccion Civil y los brigadistas, mediante el sistema de tarjetas. No se requiere la
participacion del resto de la poblacion de laempresa, industria o establecimiento.

b) Simulacro con previo aviso, especificando fecha y hora- En este tipo de gjercicios, participa todo el personal de la
empresa, industria o establecimiento, si se trata de un gjercicio total y Unicamente las areas involucradas si se trata de
un gjercicio parcial.

¢) Simulacro con previo aviso, especificando fecha unicamente.- Este tipo de gjercicios se hara cuando €l personal ya ha
tenido cierta preparacion derivada de gjercicios anteriores.

d) Simulacro sn previo aviso- En este tipo de gercicios, se hara Unicamente cuando €l persona ya ha tenido una
preparacion suficiente derivada de gjercicios anteriores. No se podré hacer este tipo de gjercicios si antes no se han
practicado previamente los planes y programas que tenga establecido la empresa, industria o establecimiento.

En todos los gjercicios de respuesta se requerira una hipétesis de trabajo, asi como debera avisarse previamente a los
vecinosy autoridades a efecto de evitar panico y falsas alarmas.

Se procurarainvitar a participar ala poblacion flotante que asista ala empresa, industria o establecimiento.

La coordinacion de tales gjercicios estara a cargo del Comité Interno de Proteccién Civil, €l cual efectuara sesiones de
gabinete previas d simulacro, donde se analizardn los lineamientos a seguir, tipo de desastre hipotético, medios de
acondicionamiento para poder generar esta situacion, personal que participard para generar la alarma, capacitacion del
personal de nuevo ingreso, bitadcora del evento, elaboracion y distribucion de folleteria, efectuar el simulacro con las
actividades de auxilio y con las brigadas, elaborar listas de asistencia, asi como, la revision de todo lo necesario para
efectuar el plan.

Es de primordial importancia la evaluacion de los simulacros dado que con ellos se ve el desarrollo del programa, asi
mismo, se denotan lasfallasy errores para su correccion en simulacros posteriores.

Se debe realizar un calendario anual de simulacros con el fin de practicar |os diferentes tipos de procedimientos de cada tipo
deriesgo en laempresa, industria o establecimiento, elaborados en el Programa Interno de Proteccion Civil.

Se debera llevar por parte del responsable de ejecutar € Programa Interno de Proteccién Civil una bitacora de control de los
simulacros.
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9. Equipo de Primer os Auxilios.

Las empresas, industrias y establecimientos, deberdn contar con un botiquin de primeros auxilios, por lo menos, €l cual
deberd gjustarse alo que establece la NOM -020- STPS ademas de los equipos y medicamentos especificos que se requieran
segun el tipo de productos o procesos que se tengan.

Se debe deindicar en que lugar se encuentray sefialarlos en 10s croquis de cada piso o edificio.
B. Subprograma de Auxilio.

Son el conjunto de actividades destinadas primordialmente a salvaguardar la integridad fisica del personal, usuarios y los
bienes que tiene cadainmueble, asi como mantener funcionando los serviciosy equipos del inmueble, emitiendo laalarmay
procediendo al desalojo o replieguedel personal, operando las brigadas, asi como vincularse con los cuerpos de auxilio.

Conforme al andlisisderiesgo llevado a cabo para cada empresa, industria o establecimiento, se deberan elaborar los planes,
manualesy procedimientos que se requieran, por cadatipo de riesgos a que pueda ser vulnerable el inmueble.

En dichos planes, manuales o procedimientos deberan definirse las actividades del Comité Interno de Proteccion Civil y de
los brigadistas.

1. Objetivos.

a) Efectuar coordinadamente las acciones de auxilio, en caso de que se produzca un siniestro en el inmueble
(responsabilidades por cargo de las brigadas).

b) Concertaracon los elementos de seguridad y auxilio, las acciones a ef ectuarse en caso de alto riesgo o siniestro.

c) Contar con un directorio de los servicios de auxilio y seguridad. Asi € subprograma de auxilio; se divide en los grupos
de actividades y tareas de trabajo arealizar en unasituacion de alto riesgo, siniestro o desastre.

2. Fase de Alerta.

La actividad de “alerta’ es una de las piezas claves, en la reduccion de dafios y pérdidas, que puede originar un siniestro
previsible.

Es necesario contar con un equipo de alarma adecuado a las necesidades e instalaciones, ya sea de activacion manual o

automatica, que no dependa de la instalacion eléctrica comun, debiendo tener planta de alimentacion alterna, baterias o
similares.

La voz de alerta sera responsabilidad del Coordinador General o de su suplente, mediante la comunicacion interna a través
de los sistemas de alertamiento con que se cuente.
3. Accionamiento del Comité Interno de Proteccion Civil.

Al presentarse una emergencia las brigadas entrardn en accion de manera simultanea, cada una desempefiando la funcién
paralaque fueron capacitadas y previa préctica en los simulacros.

4, Accionamiento del plan de evacuacién de las instalaciones.

Cada uno de los planes se pondran en marcha de acuerdo a evento que se presente, considerando las actividades que se han
practicado en los simulacros.

5. Procedimiento de evacuacion y repliegue.

Los procedimientos de evacuacion son las normas a seguir en caso de una evacuacion o bien de un repliegue, segun sea el
caso, en las cudles se indica el orden de desalojo de los pisos, |as normas de transito en pasillos y escaleras y cualquier otra
indicacion particular que debe llevar a cabo la gente en el momento del desalojo. A continuacion unos ejemplos de estas
actividades:

a) De acuerdo al procedimiento establecido los brigadistas realizaran las actividades convenidas y a la par el personal
realizara el desalojo del inmueble.
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b) Unavez que se han concentrado en las areas de menor riesgo se procedera a realizar el censo y determinar si no hace
falta alguien. De ser asi se procedera en consecuencia.

c) Posteriormente se evallan las condiciones del inmueble, previo a regreso a mismo para determinar si brinda la
seguridad reguerida.

d) La brigada de evacuacion procedera a desalojo del inmueble por las rutas preestablecidas hacia las areas de menor
riesgo externas designadas en |os planos.

e) Labrigada contraincendiosprocederaa controlar el conato de incendio de acuerdo al procedimiento.

f) Labrigada de primeros auxilios iniciara sus actividades en el sitio preestablecido por |o que se requiere contar con un
botiquin bésico.

g) La brigada de comunicaciones recabard la informacion de dafios en el persona e inmueble y lo comunicara a
coordinador general, quien supervisarala solicitud de |os apoyos necesarios, alos cuerpos de emergencia.

C. Subprograma de Restablecimiento.

Es el instrumento que establece las bases necesarias para realizar una reconstruccién programada, para alcanzar €l nivel de
funcionamiento que la empresa, industria o establecimiento tenia antes de la ocurrencia de una emergencia, siniestro o

desastre.
Lo anterior, mediante la correspondiente evaluacion de dafiosy pérdidas en las instalaciones, ef ectuada de maneratécnica.

1. Evaluacion de Dafios.

Unavez que ha ocurrido una emergencia, siniestro o desastre que haya afectado ala empresa, industria o establecimiento, se
requiere evaluar las condiciones fisicas del inmueble, asi como de las instalaciones, através de | as siguientes inspecciones:

a) Inspeccion Visual
b) Inspeccion Fisica
c) Inspeccién Técnica

1.1. Inspeccidn Visual.

Consiste en la revision de las instalaciones a simple vista, detectando aguellos elementos estructurales que se encuentren
caidos, desplazados, colapsados o fisurados.

1.2. Inspeccion Fisica.

Consiste en larevision de las instalaciones de manera fisica, detectando las fallas en las instalaciones eléctricas, hidraulicas,
de gasy demas fluidos que existan en laempresa, industria o establecimiento.

1.3 Inspeccion Técnica.

Consiste en la revision realizada por técnicos, peritos o especiaistas, quienes elaboraran un dictamen de las instalaciones
eléctricas, hidraulicas, de gas y demés fluidos, asi como de materiales peligrosos que existan en la empresa, industria o
establecimiento.

2. Reinicio de Actividades.

Del resultado de la inspeccion, se determinara la forma, tiempo y lugar en que se reiniciaran las actividades, para lo cual
dentro del Programa Interno de Proteccion Civil, se preverd el mangjo y custodia de la informacion vital y estratégica de la
empresa, industria o establecimiento a efecto de que pueda reiniciar las actividades a la brevedad y dentro de los rangos de

seguridad paralavidade las personas, sus bienesy entorno.
3. Vueltaalanormalidad.

Es la conclusion de las actividades del Subprograma de Restablecimiento e implicard en caso de que la empresa, industria o
establecimiento hayan tenido modificaciones en su estructura, disefio o distribucién elabore un nuevo Programa Interno de

Proteccion Civil.
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CAPITULO IV
CLASIFICACION DEL GRADO DE RIESGO

1. Marco dereferencia para la clasificacion del grado de riesgo

Para determinar el grado de riesgo de las empresas, industrias o establecimientos obligados a presentar Programa Interno de
Proteccion Civil, se debera determinar con base en los supuestos que més adelante se mencionan, asi como llenar el cuadro

correspondiente y la carta BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que se encuentran al final del presente Capitulo.
1.1 Cantidad dereporte.

Concepto.- Cantidad minima de sustancia peligrosa en produccién, procesamiento, transporte, almacenamiento, usos o
disposicion final, o la suma de éstas, existentes en una instalacion o medio de transporte dados, que al ser liberada, por
causas naturales o derivadas de la actividad humana, ocasionaria una afectacion significativa al ambiente, a la poblacion o a
sus bienes.

En este rubro se tomarédn en cuenta las sustancias a que se refieren los Acuerdos publicados en el Diario Oficial de la
Federacion fechados el 28 de marzo de 1990y el 4 de mayo de 1992.

Para la determinacion del riesgo que por cantidad de reporte esta sujeta la empresa, industria o establecimiento se tomaran
en cuentalos siguientes supuestos y puntos:

SUPUESTO EXPLICACION PUNTO
NO Implica que la empresa, industria o establecimiento NO maneja ninguna sustancia a gque 0
se refieren |os acuerdos arriba indicados.
< Implica que la empresa, industria o establecimiento SI maneja alguna sustancia a que se 3

refieren los acuerdos arriba indicados, en cantidades menores a las sefidladas como
CANTIDAD DE REPORTE.

> Implica que la empresa, industria o establecimiento SI maneja alguna sustancia a que se 4
refieren los acuerdos arriba indicados, en cantidades iguales o mayores a las sefialadas
como CANTIDAD DE REPORTE.
1.2 Procesos

Concepto.- Es el conjunto de tareas derivadas de los procesos de trabajo que generan condiciones inseguras y

sobreexposicién a los agentes fisicos, quimicos y biol6gicos capaces de provocar dafios a la salud de los trabajadores o del
centro de trabajo. L os procesos que se tomaran en cuenta para determinar el grado de riesgo, son |os siguientes:

a Alquilacion b) Aminacién por amonio

¢) Carbonilacién d) Deshidrogenacion

€) Desulfuracion f) Esterificacion

g) Fabricacién de halégenos h) Fabricacion de plaguicidas
i) Halogenacion j) Hidrogenacion

K) Hidrdlisis I)  Nitracion

m) Oxidacion n) Polimerizacion

0) Procesos derivados de fésforo p) Sulfonacién

g) Transformacion de gases productores de energia

(LP, GNL)

Para la determinacién del grado de riesgo por procesos a que esta expuesta la empresa, industria o establecimiento se
tomaran en cuentalos siguientes supuestosy puntos:;

SUPUESTO EXPLICACION PUNTO
NO Implica que la empresa, industria o establecimiento NO realiza ni realizard alguno de los 0
procesos aque se refiere este apartado.
Sl Implica que la empresa, industria o establecimiento Sl realiza o realizara alguno de los 4
procesos aque se refiere este apartado.
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1.3 Mantenimiento

Concepto.- Es el conjunto de tareas que tienden a la conservacion de instalaciones, maguinaria 'y equipo existente en una

empresa, industria o establecimiento.

Para la determinacion del grado de riesgo derivado del mantenimiento a que est4 expuesta la empresa, industria o

establ ecimiento se tomaran en cuentalos siguientes supuestos y puntos:

SUPUESTO EXPLICACION PUNTO
S Implica que la empresa, industria o establecimiento Sl tiene establecido un programa de 0

manteni miento preventivo alas instalaciones, maquinariay equipo.

DEF Implica que la empresa, industria o establecimiento Sl tiene establecido un programa de 1
mantenimiento preventivo a las instalaciones, maquinaria y equipo, sin embargo dicho
programa no es observado con regularidad.

NO Implica que la emp resa, industria o establecimiento NO tiene establecido un programa de 2
mantenimiento preventivo a las instalaciones, maquinaria y equipo, o0 si existe dicho
programa, el mismo NO es observado.

1.4 Capacitacion

Concepto.- Es el conjunto de actividades que tienen por objeto el desarrollar habilidades en materia de proteccion civil a
efecto de que las personas sepan que hacer antes, durante y después de un alto riesgo, emergencia, siniestro o desastre en
una empresa, industria o establecimiento. Para la determinacion del grado de riesgo derivado de la capacitacion en la
empresa, industria o establecimiento se tomaran en cuenta | os siguientes supuestos y puntos:

SUPUESTO EXPLICACION PUNTO
Sl Implica que la empresa, industria o establecimiento Sl tiene establecido un programa de 0
capacitacion a personal de lamisma.

DEF Implica que la empresa, industria o establecimiento Sl tiene establecido un programa de 1
capacitacion a personal de la misma, sin embargo dicho programa no es observado con
regularidad.

NO Implica que la empresa, industria o establecimiento NO tiene establecido un programa de 2
capacitacion a personal de la misma, 0 si existe dicho programa, € mismo NO es
observado.

1.5. Equipo contraincendio

Concepto.- Es el conjunto de aparatos y dispositivos que se utilizan para la prevencion, control y combate de incendios en
una empresa, industria o establecimiento. Para la determinacion del grado de riesgo derivado de la existencia de equipo
contraincendio en la empresa, industria o establecimiento se tomaran en cuental os siguientes supuestos y puntos:

SUPUESTO EXPLICACION PUNTO
S Implica que la empresa, industria o establecimiento Sl cuenta con equipo suficiente para 0
laprevencioén, control y combate de incendios.

DEF Implica que la empresa, industria o establecimiento S| cuenta con equipo para la 1
prevencion, control y combate de incendios, sin embargo dicho equipo no ha recibo el
mantenimiento preventivo que requiere o dicho equipo no es suficiente.

NO Implica que la empresa, industria o establecimiento NO cuenta con equipo para la 2
prevencién, control y combate de incendios.

1.6. Calderas
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Concepto.- Aparato que se utiliza para la generacion de vapor o calentamiento de un liquido, mediante la aplicacién de
calor producido por materiales combustibles, reacciones quimicas, energia solar, eléctrica o nuclear, empledndose el vapor o

liquidos calentados fuera del mismo.

Para |a determinacion del grado de riesgo derivado de la existencia de calderas en la empresa, industria o establecimiento se
tomarén en cuentalos siguientes supuestosy puntos:

SUPUESTO EXPLICACION PUNTO
NO Implica que laempresa, industria o establecimiento NO cuenta con calderas. 0
< Implica que la empresa, industria o establecimiento Sl cuenta con calderas, sin embargo 1
dicho equipo tiene una temperatura superior a60° C.
> Implica que la empresa, industria o establecimiento Sl cuenta con recipientes sujetos a 2
presion, con una capacidad de trabajo mayor o igual a60° C.

1.7 Recipientes sujetos a presion

Concepto.- Aparato construido para operar con fluidos a presion diferente a la atmosférica, proveniente ésta de fuentes
externas o mediante la aplicacién de calor desde una fuente directa, indirecta o cualquier combinacion de éstas.

Para la determinacién del grado de riesgo derivado de la existencia y operacion de recipientes sujetos a presion en la
empresa, industria o establecimiento se tomaran en cuenta |os siguientes supuestos y puntos:

SUPUESTO EXPLICACION PUNTOS
NO Implica que la empresa, industria o establecimiento NO cuenta con recipientes sujetos a 0
presion.
< Implica que la empresa, industria o establecimiento Sl cuenta con recipientes sujetos a 1
presion, sin embargo dicho equipo tiene una presion de trabajo menor a 4kg/cn.
> Implica que la empresa, industria o establecimiento Sl cuenta con recipientes sujetos a 2
presion, con una presion de trabajo mayor o igual a4kg/cnf.

1.8 Edad delasinstalaciones
Concepto.- Serefiere a tiempo en que han sido construidas las instal aciones de laempresa, industria o establecimiento.

Para la determinacion del grado de riesgo derivado de la edad de las instalaciones de la empresa, industria o establecimiento
se tomaran en cuentalos siguientes supuestosy puntos:;

SUPUESTO EXPLICACION PUNTO
5< Implica que la empresa, industria o establecimiento tiene un tiempo de construccion 0
menor a5 afios.
59 Implica que la empresa, industria o establecimiento tiene un tiempo de construccién de 5 1
a9 anos.
10-> Implica que la empresa, industria o establecimiento tiene wun tiempo de construccién 2
mayor a9 anos.

1.9 Afluencia de personas

Concepto.- Es la suma de personas gque concurren en un momento determinado a una empresa, industria o establecimiento,
incluyendo tanto poblacion permanente (empleados, trabajadores, obreros, prestadores de servicios) como poblacion
flotante (clientes, alumnos, proveedores).

Para la determinacion del grado de riesgo derivado de la existencia de equipo contra incendio en la empresa, industria o
establecimiento se tomaran en cuentalos siguientes supuestosy puntos:
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SUPUESTO EXPLICACION PUNTO
25< Implica que la afluencia de personas a la empresa, industria o establecimiento es menor a 0
25 personas.
25-49 Implica que la afluencia de personas ala empresa, industria o establecimiento esdea 25 a 1
49 personas.
50> Implica que la afluencia de personas a la empresa, industria o establecimiento es mayor o 2
igual a 50 personas.

1.10 Residuos peligrosos y hospitalarios

Concepto.- Por residuos peligrosos se refiere alas sustancias que son: corrosivas, reactivas, explosivas, toxicas, inflamables
y bioldgicas; por desechos hospitalarios se entendera aquellos que de carécter bioldgico que son producidos como
consecuencia de curaciones, andlisisy procesos quirlrgicos.

Para la determinacion del grado de riesgo derivado de la existencia de residuos peligrosos y hospitalarios en la empresa,
industria o establ ecimiento se tomaran en cuenta | os siguientes supuestos y puntos:

SUPUESTO EXPLICACION PUNTO
NO Serefiere aque en laempresa, industria o establecimiento NO se generan estos desechos. 0
SC Se refiere a que en la empresa, industria o establecimiento S| se generan estos desechos, 1
pero gue su disposicion final es controlada.
NC Se refiere a que en la empresa, industria o establecimiento SI segeneran estos desechos, 2
sin que su disposicion final sea controlada.

1.11. Construccion

Concepto.-. Es la determinacion del grado de riesgo de la empresa, industria o establecimiento, conforme lo determina el
Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.

Para la determinacién del grado de riesgo derivado del tipo de inmueble en que esté asentada la empresa, industria o
establ ecimiento se tomaran en cuenta | os siguientes supuestos y puntos:

SUPUESTO EXPLICACION PUNTO
Rme Implica que la empresa, industria o establecimiento esta establecida en una edificacion de 0
hasta 25.00 m de altura, hasta 250 ocupantes y hasta 3,000 me.
Ra Implica que la empresa, industria o establecimiento esta establecida en una edificacion de 2

més de 25.00 m de altura o nés de 250 ocupantes o més de 3,000 nf. y, ademés las
bodegas, depdsitos de cualquier magnitud que manejen madera, pinturas, plasticos,
algodén y combustibles y explosivos de cualquier tipo.
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2 Tabla de clasificacién del grado deriesgo

En las empresas, industrias o establ ecimientos:

PARAMETROS | SUPUESTO PUNTOS| CALIFICACION
51 CANTIDAD DE NO 0
REPORTE < 3
> 4
5.2 PROCESO NO 0
Si 4
5.3 [MANTENIMIENTO Si 0
DEF 1
NO 2
5.4 | CAPACITACION Sl 0
DEF 1
NO 2
5.5 | EQUIPO CONTRA Si 0
INCENDIO DEF 1
NO 2
5.6 CALDERAS NO 0
60° C < 1
> 2
5.7 | RECIPIENTESA NO 0
PRESION < 1
4 KG.JCM?2 > 2
5.8 EDAD DE LAS 5< 0
INSTALACIONES 59 1
(ANOS) 10-> 2
5.9 AFLUENCIA 25< 0
(NoDE 25-49 1
PERSONAYS) 50 > 2
5.10 RESIDUOS NO 0
PELIGROSOS Y SC 1
HOSPITALARIOS NC 2
511 | CONSTRUCCION Rme 0
Rma 2
SUMA TOTAL
SIGLAS SIGNIFICADO SIGLAS SIGNIFICADO
NO NO EXISTE Rme RIESGO MENOR
< IGUAL O MENOR QUE Rma RIESGO MAYOR
< MENOR QUE
> IGUAL O MAYOR QUE SIGLAS GRADO DE RIESGO
> MAY OR QUE 0A 5PUNTOS BAJO
Sl S| EXISTE 6 A 8PUNTOS MEDIANO
DEF DEFICIENTE MASDE9PUNTOS ALTO
SC SI CONTROLADOS (SI EXISTE)
NC NO CONTROLADO (Sl EXISTE)
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Clasificacion de la empresa de grado de riesgo par a efectos del articulo 39 dela Ley de Proteccién Civil
Empresas Obligadas a elaborar y presentar un Programa I nterno de Proteccién Civil
Llene esta Seccién para manifestar el grado de riesgo de su empresa, industria o establecimiento
Bajo protesta de decir verdad, afirmo que los datos manifestados en

este cuestionario son ciertos y, por lo tanto, de acuerdo a esta
evaluacion

(Llenar este campo con &l nombre de la empresa, industria o establecimiento)

Manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la empresa, industria o establecimiento denominada

, ubicada en

Si esta

obligada a presentar Programa Interno de Proteccion Civil, y que se encuentra clasificado como de
riesgo.

(Alto, Mediano o Bgjo)

Queda de mi conocimiento que la elaboracion del Programa Interno de
Proteccion Civil se deberd realizar conforme a los términos de
referencia para la elaboraciéon de un Programa Interno de Proteccion
Civil emitidos por la Secretaria de Gobierno y publicados en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal.

(Nombrey Firmadel promovente, poseedor, responsable o representante legal.)

CAPITULOV
DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER EL PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL

El Programa Interno de Proteccion Civil, deberé contener |os siguientes documentos:

Formato de datos generales de laempresa.

Croquis especificando la ubicacién del inmuebley sus alrededores.

Croquis o planos de la descripcion de | as areas existentes en el inmuebl e, sefialando | os riesgos internos.
Organigrama del Comité Interno de Proteccion Civil.

Documento de Integracion del Comité Interno de Proteccion Civil.

Evaluacion y andlisis de riesgos.

Croquis sefialando las rutas de evacuacion.

Croquis sefialando la distribucion de equipo contraincendio y sefializacion.

Brigadas existentes en el inmueble.

10. Codigo de colores paralaidentificacion de las brigadas.

11. Cronogramay Bitécora del Programa de Capacitacion.

12. Registro del mantenimiento y control del equipo de prevencion y combate de incendios.
13. Cronogramay Bitacora de mantenimiento.

OO N~ wWwN P
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14. Cronogramay Bitacora de simulacros.

15. Croquis de ubicacion de los equipos de primeros auxilios.

16. Planes, manualesy procedimientos de actuacion por tipo de riesgo a que esta expuesto el inmueble.

17. Croquisy descripcion de |os sistemas de al ertamiento.

18. Planes, manualesy procedimientos de restablecimiento.

19. Visto Bueno de Seguridad y Operacién (Cuando asi |o estipulen la normatividad aplicable por tipo de inmueble o por €l
giro de laempresa, industria o establ ecimiento)

20. Copia de la pdliza de seguro (Cuando la actividad o giro de la empresa sea de mediano o alto riesgo, conforme al
capitulo IV de los Términos de Referencia).

21. Cuando en la empresa, industria o establecimiento existan recipientes sujetos a presion, generador de vapor o caldera,
se requerira anexar copia de la autorizacion de las autoridades del Trabajo.

22. Copia del estudio de impacto ambiental en el caso de las empresas que de conformidad a la Ley Ambiental estén
obligados aello.

23. Copia del Cuestionario de Autodiagndéstico en materia de Proteccion Civil, con la carta a que se refiere la seccion VI
del Capitulo 11, firmada en original.

24. Copiadel cuestionario parala clasificacion del grado de riesgo de las empresas, industrias o establecimientos a que se
refiere el Capitulo 1V de los Términos de Referencia, con la carta firmada en original.

CAPITULO VI
INSTRUMENTOS INFORMATICOS QUE SE DEBEN EMPLEAR PARA LA ELABORACION DEL
PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL

Las empresas, industrias o establecimientos que de acuerdo a la Tabla para Clasificacion de Riesgo estén clasificadas como
de mediano o ato riesgo, podran presentar sus Programas Intemos de Proteccion Civil, a través de instrumentos
informéticos que deberan contener por |o menos las siguientes caracteristicas:

Programa para andlisis de riesgos.

Utilerias parael disefio de croquisy su actualizacion.

Programa para administracién de emergencias.

Programa parala elaboracion y seguimiento de bitacoras de mantenimiento y simulacros.
Programa parala elaboracién y seguimiento de bitacoras de capacitacion.

abrwnpE

Los instrumentos informaticos a que se refiere este apartado podran ser operados directamente por la empresa, industria o
establecimiento o através de terceros acreditados.
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ANEXO I1.- FORMATO PARA EL ANALISISDEL INMUEBLE.

-Descripcién del inmueble:

Uso del suelo:

Propiedad propia: ; Arrendada: ; Otra:
Superficie del terreno:

Superficie de la construcci on: nt
Afio de construccién: De modificacion:

Numero de niveles:

Areas detrabajo: Se describen las diferentes reas.
Ubicacién geotécnica:

Zonal, delomas (__); zonall, detransicion (_);

Zonalll, delago (_)

L ocalizacion:
Edificaciones colindantes:
Al norte:
Al sur:
Al oriente:
Al poniente:

Instalaciones Hidraulicas:
Tomamunicipal de mm.
No. de descargas al drenaje
No. decisternas____ Capacidad Total n?

No. de tinacos Capacidad Total nt
Tuberiagalvanizada Tuberiade cobre
Bomba el éctrica H.P.
Otros:

Valvulasiamesa contraincendios en la Banqueta

Red hidraulica municipal: Drengjepluvial:
I nstalaciones eléctricas:

Volts Acometida:

Tipo: Terrestre: Aérea:

Especificacion de Transformadores (Si existen):

Interruptor general:
Interruptor secundario:
Contactos y apagadores:
Sistema de alumbrado:
Planta de luz emergente:
Sistema de Tierra Fisica:
Equipo de aire lavado:
Otros:

Instalacion de gas:
Tangue estacionario: Its.;
Fechade instalacion:

L inea de alimentaci6n:

Regulador de presion:

Control de flama:

Véavulade control:

Otros:

Areas de almacén y archivo:
Ubicacion: Tipo de material:
Otrasinstalaciones:
Bodega(s) o amacén(es);
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Almacenéandose:
Estiba adecuada:

Archivo(s) muerto(s) y archivo(s) abierto(s).
___Cocineta; _____cocina, utilizandogas_____ oenergiaeléctrica____
I nstal aci ones adecuadas para basura: ; tipo de basura(s)
recol ectada(s)

Edificaciones adyacentes:
Al norte:
Al sur:
Al oriente:
Al poniente;
Uso del suelo:

Instalaciones de seguridad y proteccion:
Casetade vigilancia ; turnos ; rejade seguridad
Equipo de deteccién: __ Sistema de alarma automatica contrarobo ;
Manual: ; Otro: Sistema de monitoreo por T.V.. ;
Otro:

I nstalaciones estr atégicas:
Cisternay tinacos de gran capacidad:

Otros:
Comunicacion: Teléfono:
Otros.
Instalaciones sanitarias:
bafios en piso
Instalaciones publicas o privadasen el entorno:
Hospitales: Escuelas:
Oficinas; Bomberos:
Otros:
Servicios viales en lazona: Se enumeran:
Servicios pablicos urbanos:
Alumbrado: Red de drengje:
red de al cantarillado: otros servicios:

También se debe de incluir informacion acerca de:
Caracteristicas ar quitectonicas: Describir el edificio y susinstalaciones, asf como capacidad de carga por nt.
Elementosestructur ales: Describir cudles son los materiales que se emplearon en su construccion y remodel acién

Acabados: Se describira al detalle cada acabado que tenga el edificio tanto originales como remodel aciones.

Ademés si en el edificio se encuentran |aboratorios 0 almacenes con sustancias peligrosas se debera de describir tanto las
sustancias, como su tratamiento y advertencias en caso de derrame, mezcla o cualquier eventualidad.
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Términos de Referencia entraran en vigor a partir del dia siguiente al de su publicacion en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal.

SEGUNDO.- Las empresas, industrias o establecimientos que estén obligados a presentar el Programa Interno de
Proteccion Civil, contaran con un término de 120 dias naturales a partir de la entrada en vigor de los presentes Términos de
Referencia, para su elaboracién y presentacion ante la autoridad competente.

TERCERO.- En tanto se expiden las Normas Técnicas Complementarias a que se refiere el presente instrumento, el
andlisis deriesgo se efectuard conforme a las Bases del Sistema Nacional de Proteccién Civil.

CUARTO.- En tanto se expiden las Normas Técnicas Complementarias en Materia de Capacitacion los Terceros
Acreditados, capacitaran conforme a los programas que tienen registrados ante la Direccidon General de Proteccion Civil del

Distrito Federal.
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