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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
LISTADO GENERAL

ORGANOGRAMA
PRESENTACION

El Gobierno del Distrito Federal consciente de la nueva realidad social, ha tenido que modificar sus esquemas funcionales y
Organizacional es para responder oportunay racionalmente alas demandas de |a sociedad.

Por lo cual instruye a organismos y dependencias para que en una seria reflexion de su actual desempefio, propongan
nuevos esquemas funcionales, cuya mision seacumplir y dar respuesta alas demandas social es.

En funcion de los conceptos antes expuestos, la Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal autorizé la estructura
organicavigente de la Jefatura de Gobierno, mediante el dictamen nimero 02/2003 del mes de enero del 2003.

Por lo anterior, el presente Manual Administrativo contiene la informacion relativa a los antecedentes histéricos que le
dieron origen, €l marco juridico que norma sus atribuciones, su objetivo general, su estructura organica, las funciones
sustantivas de sus areas, asimismo define sus niveles jerarquicosy las relaciones de coordinacion interna entre cada una de
ellas.

Este Manual pretende ser una guia de consulta para los servidores publicos e instrumento normativo de la operacién de las
areas que integran la Jefatura de Gobierno del Distrito Federal, ya que su correcta aplicacion y permanente actualizacion,
permitira el logro de sus objetivos institucionalesy cumplir los programas de trabajo a su cargo.

ANTECEDENTES

Los antecedentes del Departamento del Distrito Federal datan del 18 de noviembre de 1824, cuando por decreto del
Congreso General Constituyente se cred el Distrito Federal, con la Ciudad de México como sede de los poderes federales;
se suplio al entonces Jefe Politico por un Gobernador y subsistieron los Ayuntamientos en los pueblos del territorio del
Distrito Federal.

Como consecuencia de las bases y leyes constitucionales generales de 1836, €l 20 de febrero de 1837, se expidio un decreto
para que el Distrito Federal se incorporara al Departamento de México, el cudl estaria a cargo de un Gobernador y contaria
con Ayuntamientos regidos por Prefectos, mientras que |os poderes federal es conservarian su residencia oficial en la Ciudad
de México. Este sistema subsistié aln en |las bases organicas de 1843.

El 2 de mayo de 1853, se dictd la ordenanza provisional del Ayuntamiento de México, que integré € cuerpo municipal con
un Presidente, doce Regidoresy un Sindico.

Posteriormente, la Constitucion del 5 de febrero de 1857 restauré el federalismo y previno la creacién del Estado del Valle
de México en él caso de que los poderes federal es se trasladaran a otro lugar y se dictaron, asimismo, diversas disposiciones
gubernamentales para el Distrito Federal sobre la base de Ayuntamiento de eleccién popular. A fines del siglo antepasado,
el 16 de diciembre de 1899, el Congreso de la Unidn aprobd la division del territorio en una Municipalidad y seis
Prefecturas.

En €l siglo pasado, € 26 de marzo de 1903, la Ley de Organizacion Politicay Municipal del Distrito Federal establecié que
éste formara parte de la Federacion y se dividiera en trece Municipalidades regidas de acuerdo con disposiciones dictadas
por el H Congreso de la Unién. El Presidente de la Replblica, como titular del Ejecutivo Federal, gjercio el Gobierno del
Distrito Federal mediante la Secretaria de Gobernacion y por conducto de tres funcionarios: el Gobernador del Distrito
Federal, el Presidente del Consejo Superior de Salubridad y el Director de Obras Plblicas. Sin embargo, los Ayuntamientos
conservaron sus funciones politicasy las de tipo consultivo y de vigilancia en lo administrativo.
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La Constitucion del 5 de febrero de 1917 facultd a H. Congreso de la Unidn para legislar en todo lo relativo al Distrito
Federal y Territorios, el cua quedd dividido en Municipalidades con Ayuntamientos de eleccion popular directa y su
Gobierno quedo a cargo de un Gobernador nombrado y removido libremente por el Presidente de la Republica.

El 13 de abril de 1917, se expidi6 la Ley de Organizacién del Distrito Federal y Territorios Federales, que contenia
capitulos relativos a las facultades y obligaciones del Gobernador del Distrito y sus colaboradores directos: el Secretario de
Gobierno, el Tesorero General y los Directores General es de la Penitenciaria, Instruccion Pablica e Instruccién Militar.

El 28 de agosto de 1928, con posterioridad a las reformas a la fraccién VI del articulo 73 Constitucional, se suprimio €l
Régimen Municipal y se le encomendd su Gobierno a Presidente de la Republica, quien lo gerceria por medio del érgano
gue determina la nueva Ley Organica del Distrito Federal y de los Territorios Federales expedida por el Congreso de la
Unién el 31 de diciembre de 1928.

El Organo de Gobierno creado para el Distrito Federal por la Ley Orgénica respectiva, recibié el nombre de Departamento
del Distrito Federal, esta ley atribuyé a éste, las facultades que anteriormente se encomendaban a Gobernador y a los
Municipios. La titularidad de dicha institucion se confirié a Jefe de Departamento del Distrito Federal, funcionario
nombrado y removido libremente por el Ejecutivo de la Nacion a cuya autoridad se asignaron los servidores publicos que la
ley determind expresamente.

El 31 de diciembre de 1941, se expidi6 la Ley Orgénica del Departamento del Distrito Federal, la cudl definié claramente la
division de poderes en el Distrito Federal, sefialando a cada uno de ellos su esfera de influencia y la autonomia de que
debian gozar.

Asimismo, se cred un organismo denominado Auditoria, cuya funcidn especifica erala de revisar y supervisar los contratos
de Obras Publicas y los movimientos hacendarios del Gobierno del Distrito. Considerando la actividad técnica, econémica,
juridica y social del Gobierno del Distrito, se crearon doce Direcciones, a las que se les asignaron funciones especificas
tendientes aresolver las interferencias que entorpecian y demoraban las labores de la Administracion del Distrito Federal.

Como auxiliar en la Administracion de Justicia y para el correcto gjercicio de la accion penal, se dispuso que la
Procuraduria General de Justicia 'y Territorios Federales colaborara con € Gobierno del Distrito Federal. Igualmente se
establecié que la Administracién de Justicia quedara a cargo del Tribunal Superior de Justicia del Distrito y Territorios
Federales.

Posteriormente se pensd en que las denominaciones del Departamento del Distrito Federal y el Jefe del Departamento del
Distrito Federal no correspondian constitucionalmente a la organizacion de una Republica Federal y representativa, por 1o
que el 3 de agosto de 1945, se promulgé un decreto presidencial por medio del cua se modificaron dichas denominaciones
por las de Gobierno del Distrito federal y Gobernador del Distrito Federal para asi ajustar la situacion legal de esta instancia
alo establecido por €l texto constitucional.

El 29 de diciembre de 1970 se publicé en una nueva Ley Organica del Departamento del Distrito Federal que derogaba a la
de 1941. Para €l gercicio de las atribuciones que le confirié esta nueva ley, el Xfe del Departamento se auxilio de tres
Secretarias Generales, un Oficial Mayor, un Consejo Consultivo, Juntas de Vecinos, Delegados, Subdelegados y Directores
Generales.

En la Ley Organica de 1970 se modifico la estructura organica basica del Departamento del Distrito Federal, con lo cud la
desconcentracion administrativa recibié un impulso definitivo y la participacién ciudadana adquirié un mayor grado de
concurrenciaen la Administracién Local.

Por decreto, del 17 de marzo de 1971 se creo €l tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal, con base en
lo dispuesto por é articulo 104 fraccién |, parrafo 11 de la Constitucion Politica del los Estados Unidos Mexicanos, dotado
de plena autonomia para dictar fallos en las controversias de caracter administrativo que se susciten entre | as autoridades del
Departamento del Distrito Federal y los particulares, con excepcion de los asuntos de la competencia del Tribunal de la
Federacion.
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Con fundamento en las bases 42 y 5?2 fraccion VI del articulo 73 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la funcién judicial en el Distrito Federal corresponde a los tribunales de justicia del fuero comin del Distrito y
Territorios Federales, de acuerdo con la Ley Organica del 18 de marzo de 1971; el Ministerio Publico esta a cargo de un
Procurador General, de conformidad con la Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del Distrito y Territorios
Federales del 31 de diciembre de 1971, el cudl mantiene relaciones administrativas y presupuéstales con el Departamento
del Distrito Federal.

La Junta Local de Conciliacién y Arbitraje, dotada de plena autonomia conoce y resuelve los conflictos laborales en el
Distrito Federal que no son competencia de la Junta Federal de Conciliacién Arbitraje con base en el articulo 123, apartado
"A" dela Constitucion Politica de |os Estados Unidos Mexicanos y por laLey Federal de Trabajo.

El 31 de diciembre de 1971 y el 30 de diciembre de 1972, se publicaron los decretos que reforman y adicionan
respectivamente la Ley Organica del Departamento del Distrito Federal, como una medida de promocién de la
desconcentracion administrativay de la reorganizacion interna.

Estas reformas modifican la estructura organica del Departamento, en la cudl los dos niveles fgrarquicos basicos estan
representados por €l Jefe del Departamento como maxima autoridad y 1os del egados como segunda autoridad administrativa
en sus respectivas jurisdicciones. Asi mismo sefida a las Secretarias Generales y a la Oficialia Mayor como 6rganos de
colaboracion directa del Jefe del Departamento, con las atribuciones especificas y dreas de competencia homogéneas.

La Ley Orgéanica de la Administracién Plblica Federal del 29 de Diciembre de 1976, ratificd las atribuciones del
Departamento del Distrito Federal y el Acuerdo de Sectorizacion de las Entidades de la Administracién Plblica Paraestatal
del 17 de abril de 1977 lo faculté para coordinar alos organismos descentralizados adscritos al sector.

El 29 de diciembre de 1978, se publicé en €l Diario Oficial de la Federacién la nueva Ley Organica del Departamento del
Distrito Federal, documento que define las funciones del Departamento del Distrito Federal en materia de Gobierno,
Juridicay Administrativa, de Hacienda, de Obrasy Serviciosy finalmente, Social y Econémica.

Se reagrupan las unidades administrativas del Departamento para quedar divididas entre las diferentes Secretarias
Generaes, Oficialia Mayor y la propia Jefatura; se fijan los érganos desconcentrados del Departamento y se establece €l
procedimiento para la prestacion de los servicios publicos, de igual manera, se hace mencion de los bienes muebles e
inmuebles que conformara el patrimonio del Departamento del Distrito Federal y la participacién de la ciudadania por

medio de los érganos de colaboracion vecinal y ciudadania y se introduce la participacion politica de los ciudadanos del

Distrito Federal mediante € Referéndum y lainiciativa

Para reglamentar la Ley Organica, el 6 de febrero de 1979 se public6 en € Diario Oficial de la Federacién el primer
Reglamento Interior del Departamento del Distrito Federal, en € que se sefial6 el ambito de competencia del Departamento,
las atribuciones no delegables del titular del mismo, las atribuciones de las secretarias generales de la Oficialia mayor, de la
Contraloria General, de la Tesoreriay las que gjercerian en el ambito de su competencialas Direcciones Generales.

Se abren capitul os especiales para la suplencia de los funcionarios del Departamento y de sus 6rganos desconcentrados, las
Delegaciones; las comisiones de Desarrollo Urbano del Distrito Federal; de vialidad y Transporte Urbano; la Coordinadora
para €l Desarrollo Agropecuario del Distrito Federal; y la interna de Administracion y Programacion; asi como de los
Almacenes para los Trabajadores del Distrito Federal.

El 16 de diciembre de 1983 se publico en el Diario Oficial de la Federacion el decreto por medio del cua se reformé o
adiciond la Ley Organica del Departamento del Distrito Federal de 1970. En dichas reformas se describen |as atribuciones
que en materia Juridica, Administrativa, de Gobierno, de Hacienda, de Obras y Servicios, Social y Econémica debe realizar
el Departamento del Distrito Federal, determinando, asimismo las unidades administrativas de que podria auxiliarse para €l
despacho de estos asuntos, siendo estas las Secretarias Generales de Gobierno, Planeacion y Evaluacion. Obras, Desarrollo
Urbano y Ecologia, Desarrollo Social, Proteccion y Vialidad, la Oficialia Mayor, la Tesoreria, la Contraloria Genera y las
Delegaciones. Por otra parte establece que el Jefe del Departamento del Distrito Federal podra contar con dos Secretarias
Generales adjuntas para atender nuevas actividades especificas que les delegue la Jefatura; ademas contara con las
coordinaciones generales, las direcciones generales y demés unidades administrativas centrales y érganos desconcentrados
establ ecidos en su reglamento interior.
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El 17 de enero de 1984 se publico en el Diario Oficial de la Federacién el Reglamento Interior del Departamento del
Distrito Federal, en el que se especifica el ambito de competenciay de organizacién del Departamento, las atribuciones del
titular, de las Secretarias Generales, de la Oficialia Mayor, de la Tesoreria, de la Contraloria General, de las Coordinaciones
Generales, de las Direcciones Generales, de las Subtesorerias, de las Subcontralorias y de las Subcoordinaciones, asi como
la de los 6rganos desconcentrados como son:

Las Delegaciones, los Almacenes para los Trabajadores del Departamento del Distrito Federal, la Comisién de Vialidad y
Transporte Urbano, e Servicio Publico de Boletaje Electrénico, la Comision Coordinadora para el Desarrollo Agropecuario
del Distrito Federal, el Servicio Publico de Localizacion Telefénica, la Comisién de Ecologiay la Planta de Asfalto.

Asi mismo, dentro del reglamento interior se complementan las atribuciones de los 6rganos de colaboracion vecina y
ciudadana, de la Comision Interna de Administracion y Programacion, asi como las de la suplencia de los funcionarios del
Departamento del Distrito Federal. Como consecuencia de las modificaciones a la estructura organizacional de la
Administracion Publica Federal, el Departamento del Distrito Federal adecud su estructura conforme a las necesidades
vigentes de manera que €l 26 de agosto de 1985, aparecié publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el nuevo
Reglamento Interior del Departamento del Distrito Federal, en el cudl se especificd el dmbito de competencia y de
organizacion del mismo, las atribuciones del Titular, de las Secretarias Generales, de la Oficialia Mayor, de la Tesoreria, de
la Contraloria General, de las tres Coordinaciones Generales, de las Direcciones Generales, Subtesosrerias,
Subcoordinaciones y 6rganos desconcentrados, los cudles fueron: Comisién Coordinadora para el Desarrollo Rural,
Delegaciones, Servicio Publico de Localizacién Telefonica "Locatel”, Comisién de Vialidad y Transporte Urbano y
Almacenes para los Trabajadores del Departamento del Distrito Federal, se incluyeron también las atribuciones de los
drganos de colaboracién vecinal y ciudadania asi como las de la suplencia de funcionarios del Departamento del Distrito
Federal.

El 4 de enero de 1988 se publicd en el Diario Oficial de la Federacion el acuerdo de austeridad emitido por €l €jecutivo
federal, para hacer frente a la crisis econdmica ocasionada por |0s procesos inflacionarios en los que se encontraba el pais,
con el fin de instrumentar dicho acuerdo, la Secretaria de Programacion y Presupuesto, formulé las medidas
correspondientes en las que solicité a las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, aplicar un
esfuerzo de racionalizacién de sus estructuras orgénicas adicional a de 1986, en el orden de un 5% lo que significo en
términos generales para el Departamento del Distrito Federal la eliminacion de 177 unidades.

El 12 de Diciembre de 1988, se publict en el Diario Oficial de la Federacion el acuerdo de creacion de la Secretaria General
Adjunta de Coordinacion Metropolitana que tiene a su cargo €l establecimiento de la relacién con los Gobiernos de los
Estados, con €l fin de articular 1os esfuerzos de planeacion a favor de un crecimiento arménico y equilibrado que concrete
acciones para el desarrollo social, y que coincidan en tiempo y espacio en la zona metropolitana, evitando impactos
interregionales que pudieran propiciar la accion unilateral de los municipios o estados colindantes, asi mismo, con esta érea
se pretendio promover el flujo turistico nacional e internacional alaregion centro del pais, pararecuperar €l lugar que como
zona turistica debe ocupar dentro del contexto nacional.

Para el desarrollo de su cometido, esta Secretaria General contaba ahora con dos Direcciones Generales de nueva creacion:
la de Concertacion con las Entidades Federativas y la de Turismo, cuyas acciones se encuadran dentro de un marco de
respeto absoluto ala soberania de los Estados colindantes y a su autonomia de decisién.

Dentro del mismo acuerdo se contemplo el cambio de adscripcion de tres Direcciones Generales. la de Reordenacion
Urbanay Proteccién Ecolégica, la de Reclusorios y Centros de Readaptacion Social, y la de Programacion y Presupuesto.
La primera dependia de |la Jefatura del Departamento, la segunda de la Secretaria General de Gobierno y la Ultima de la
Oficialia Mayor, quedando adscritas a la Secretaria General de Desarrollo Social, a la Secretaria General de Proteccién y
Vialidad y ala Tesoreriarespectivamente, situacion que no afectd el nimero de denominacién de la estructura autorizada.
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El 25 de enero de 1989, se publicd en el Diario Oficial de la Federacion el acuerdo de creacién de la Procuraduria Social del
Departamento del Distrito Federal, la cud tiene como propésito coadyuvar a que los actos de la autoridad y 1a prestacién de
los servicios publicos a cargo del DDF y de las entidades paraestatales sectorizadas a mismo, se realicen apegados a los
principios de la legalidad, eficiencia, honestidad y oportunidad. Ademas de pretender satisfacer la demanda de la poblacion
del Distrito Federal en el sentido que reciba una mejor y méas expedita y eficiente atencion por parte de los servidores
publicos del D.D.F., con motivo de la gestion que realice como usuario o beneficiario del mismo.

Para el desarrollo de las funciones encomendadas |a Procuraduria Social del DDF cuanta con la Subprocuraduria "A" y la
Subprocuraduria "B" de las que dependen la Direcciéon General de Quejas y la Direccién General de Recomendaciones
respectivamente, mismas que también son de nueva creacion.

El 2 de marzo de 1989, se publicd en el Diario Oficial de la Federacion el acuerdo por €l que se adscribe la Direccion
General de Autotransporte Urbano a la Secretaria General de Proteccién y Vialidad, misma que anteriormente dependia de
la Coordinacion General de Transporte, situacion que no implicé modificacion a nimero y denominacion de la estructura
autorizada.

A fines del mes de marzo de 1989, se determina la creacion de la Secretaria General de Planeacion y Evaluacion, que tiene
como objetivo fundamental realizar con mayor facilidad las soluciones de las finanzas metropolitanas, mediante la
integracion de las funciones de ingreso y gasto un solo centro de decisiones, para lo cudl se le adscriben la Tesoreria del
DDF con sus 6 Subtesorerias y la Direccion General de Programacion y Presupuesto unidades administrativas ya existentes
en laestructura autorizada por S.S.P.

El 20 de julio de 1989 mediante oficio No. 25.3-2291/89 la Direccion General de Servicio Civil de la S.S.P. comunico al
D.D.F. laautorizacién y registro de las areas de nueva creacion, asi como los cambios de adscripcion antes citados, lo cuél
implicd el incremento de la estructura bésica del Departamento en 9 unidades administrativas adicionales a las que tenia en
octubre de 1988.

En diciembre de 1994 se reformd la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Distrito Federal con lo cudl se crearon
dos Secretarias: la del Medio Ambiente y la de Seguridad Publica modificandose adicionalmente la denominacion de la
Secretaria de Proteccion y Vialidad por la de transporte y Vialidad, vigente hasta lafecha.

Acuerdo por lo que se delega en los titulares de | as Direcciones Generales y Organos Desconcentrados de la Administracion
Plblica del Distrito Federal la facultad de revisar, autorizar y celebrar en representacion del Gobierno del Distrito Federal,
contratos y convenios con personas fisicas, en materia de asesorias, investigaciones y prestacién de servicios profesionales,
cuyos montos sean menores a ciento ochenta mil pesos. Gaceta Oficial del Distrito Federal del 27 de Abril de 1998.

Con fecha 29 de Diciembre de 1998 se publica la nueva Ley Orgéanica de la Administracién Publica del Distrito Federal, la
cud ratifica en su articulo 10 la demarcacion territorial del Distrito Federal en 16 delegaciones en su articulo 12 decretaque
el Jefe de Gobierno seratitular de la Administracion Publica.

Asi también el articulo 15 determina la creacion de la Secretaria de Turismo y de la Consgjeria Juridica 'y de Servicios
Legales, también autoriza la division de la Secretaria de Educacién Salud y Desarrollo Social, en las Secretarias de Salud y
la de Desarrollo Social. En este mismo articulo la Procuraduria General del Distrito Federal queda incluida en el dmbito
organico del Gobierno del Distrito Federal.

El 28 de diciembre del 2000 con fundamento en el articulo 122, apartado C. Base tercera, fraccion | b) de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicano; articulos 86, 87 y 88 del estatuto de Gobierno del Distrito Federal; Articulos 12,
primer parrafo, 15, 16, 17 y 33 fracciones I, 11, I1I, IV y XV de la Ley Organica de la Administracién Publica del Gobierno
del Distrito Federal; Se procede a la reestructuracion orgéanica de la Jefatura de Gobierno del Distrito Federal y la unidad
administrativa adscrita a su sector, en lostérminos que se presentan en este manual administrativo.
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Por lo anterior €l 31 de enero del 2001, con fundamento en el articulo 122, apartado C. Base segunda, fraccion |1 inciso b)
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicano; 8°, fraccion Il y 90 del Estatuto de Gobierno del Distrito
Federal y 2°, 5°,, 12°,, 14., 15., fraccién | y VI, 23, fraccion XX, 28, 36 37, 38 y 39 de la Ley Orgénica de la Administracion
Publica del Distrito Federal, se expide € Decreto que Reforma, Adicionay Deroga Diversas Disposiciones del Reglamento
Interior de la Administracion Publicadel Distrito Federal.

Con fecha 6 de julio del 2001, se expide el Decreto que Adiciona Diversas Disposiciones al Reglamento Interior de la
Administracion Pablica del Distrito Federal, con fundamento en los articulos 122, apartado C, bases Segunda, fraccion 11,
inciso b) de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicano; 8°, fraccion 1l y 90 del Estatuto de Gobierno del
Distrito Federal y 2°., 5°,, 12., 14., 15., fraccion |l, 17, 24, fracciéon X, de la Ley Organica de la Administracion Pablica del
Distrito Federal.

El 16 de agosto del 2001, con fundamento en el articulo 122, apartado C. Base Segunda, fraccion Il, inciso b), de la

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicano; articulos 8, fraccién |1, 67, fraccion |1 'y 90 del Estatuto de Gobierno
del Distrito Federal; los articulos 2, 5, 12, 14, 15, 16, 17, 23, 25, 30, 33, 39 de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica
del Gobierno del Distrito Federal; ha tenido a bien expedir el Decreto que Reforma, Adiciona y Deroga Diversas

Disposiciones del Reglamento Interior de la Administracion Publicadel Distrito Federal, en el que se cambia de adscripcion
alas é&reas administrativas y puestos adscritos a las mismas, de la Jefatura de Gobierno del Distrito Federal a la Oficialia
Mayor del Gobierno del Distrito Federal, quedando estos movimientos incluidos en el dictamen de reestructuracion

organica No. 170/2001, con vigenciaa partir del 1 de septiembre del 2001.

El 29 de enero del 2002, con fundamento en el articulo 122, apartado C. Base Segunda, fraccion I, inciso b), de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicano; articulos 8, fraccion 11, 67, fraccion Il y 90 del Estatuto de Gobierno
del Distrito Federal; 5°, 14, 15 fraccién I; 23 fraccion X de la Ley Organica de la Administracion Plblica del Gobierno del
Distrito Federal y 6° del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, se expide el Acuerdo por €l
que se Establece |la Coordinacion de Planeacién del Desarrollo Territorial.

El 14 de febrero de 2003 con fundamento en él articulo 33, fraccion |11 de la Ley Organica de la Administracién Pablica del
Distrito Federal se dictamina favorablemente la estructura organica con dictamen 02/2003 y organigramas de la jefatura de
Gobierno del Distrito Federal y sus Unidades Administrativas, dicha dictaminacion entrard en vigor a partir del 16 de enero
de 2003.

MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos M exicanos
Publicacién, D.O.F. el 5 de Febrero de 1917
Reforma, D.O.F., 14 de Agosto del 2001, se adicionan un segundo y tercer parrafos al articulo 1°, se reforma el
articulo 2°, se deroga el parrafo primero del articulo 4°, y se adicionan un sexto parrafo al articulo 18, y un dltimo
parrafo alafraccion terceradel articulo 115y articulo transitorio.- primero, segundo, terceroy cuarto

Estatuto de Gobierno del Distrito Federal
Publicacion, D.O.F. 26 de Julio de 1994
Decreto, D.O.F. 14 de Octubre de 1999, articulotransitorio.- primero, segundo, tercero y cuarto

Ley Orgamca de la Administracion Publica del Distrito Federal
Publicacion, Gaceta Oficial del Distrito Federal del 29 de Diciembre de 1998
Reforma, Gaceta Oficial del Distrito Federal del 31 de Enero de 2002, se adicionan los articulos 15y un articulo 32
bis, sereformael articulo 28, sereforma fraccion XVI1 y se adicionan las fracciones XVI11 y X1X al articulo 26, se
reforma el primer parrafo y se deroga la fraccion X1V del articulo 28, se reforma el aticulo 43; el primer parrafo
del articulo 61; el articulo 63; €l primer parrafo y lafraccion V del articulo 64; y €l tercer parrafo del articulo 65; y
se adicionan dos parrafos al articulo 44; un parrafo al articulo 46; y un parrafo al articulo 66
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Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal
Publicacién, D.O.F. el 15 de Septiembre de 1995
Reforma, Gaceta Oficial del Distrito Federal del 26 de Septiembre de 2002, decreto que reforma, adicionay deroga
diversas disposiciones del Reglamento Interior de la Administracién Pablica del Distrito Federal

Circular Uno “Normatividad en Materia de Administracién de Recur sos’
Como Gobierno del Distrito Federal se expidié en 1998
Publicacion, Gaceta Oficial del Distrito Federal del 20 de Marzo de 2001
Actual, Gaceta Oficial del Distrito Federal del 03 de Junio de 2003 con vigencia durante el presente afio

OBJETIVO GENERAL
GENERAL

Planear, organizar, coordinar, controlar y evaluar la instrumentacion de politicas y estrategias, para el cumplimiento de los
programas de trabajo ejecutados por las diferentes areas que integran la Administracion Plblica del Gobierno del Distrito
Federal, para el logro de sus actividades institucional es.

PARTICULARES
Programar, organizar y evaluar las giras de trabajo y la asistencia a eventos del Jefe de Gobierno.

Establecer mecanismos y acciones de coordinacion institucional para la planeacion de politicas del Gobierno del Distrito
Federal.

Establecer la politica de comunicacion social del Gobierno del Distrito Federal.
ESTRUCTURA ORGANICA

1.0.1 Jefatura de Gobierno del Distrito Federal

1.0.1.1 Coordinacion de Asesores

1.0.1.2 Secretario Particular

1.0.1.3 Direccion Generd de Giras

1.0.1.4 Coordinacion Técnica

1.0.1.5 Coordinacién de Planeacion del Desarrollo Territorial

1.0.1.6 Coordinacion de Unidad de Apoyo Logistico

1.0.1.7 Coordinacion General de Atencién Ciudadanay Gestién Social

1.1.1 Coordinador de Asesores
1.1.1.1 Asesor
1.1.1.2 Asesor
1.1.1.3 Asesor
1.1.1.4 Asesor

1.2.1 Secretario Particular

1.2.1.1 Coordinacion de Apoyo Técnico

1.2.1.1.1 Subdireccion de Audiencia

1.2.1.1.2 Subdirecci6n de Servicios de Apoyo
1.2.1.1.3 Subdireccién de L ogistica de Reuniones
1.2.1.1.4 Subdireccién de Gestion Documental



10 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL

1.2.1.2 Direccion de Relaciones Pablicas

1.2.1.2.1 Subdireccion de Asuntos | nternacional es

1.2.1.2.2 Subdireccion de Relaciones Publicas

1.2.1.3 Direccion de Enlace Interinstitucional y Apoyo Técnico
1.2.1.3.1 Subdireccién de Enlace "A"

1.2.1.3.2 Subdireccion de Enlace "B"

1.2.1.3.3 Subdireccion de Eventos Especiales

1.2.1.3.4 Subdireccion de Apoyo Técnico

1.3.1 Direccién General de Giras

1.3.1.1 Subdireccion de Informacion y Organizacion

1.3.1.1.1 Jefatura de Unidad Departamental de Informacion

1.3.1.2 Subdireccion de Logistica

1.3.1.2.1 Jefatura de Unidad Departamental de Apoyoy Control

1.3.1.2.2 Jefatura de Unidad Departamental de Rutasy Tiempos

1.3.1.3 Subdireccion Operativa

1.3.1.3.1 Jefaturade Unidad Departamental de Procedimientos Operativos
1.3.1.3.2 Jefatura de Unidad Departamental de Evaluacién y Seguimiento

1.4.1 Coordinacién Técnica
1.4.1.1 Direccion de Coordinacion y Desarrollo
1.4.1.2 Direccion Técnica

1.5.1 Coordinacién de Planeacién del Desarrollo Territorial
1.5.1.1 Subdireccién de Apoyo Técnico
1.5.1.2 Direccion de Planeacion

1.5.1.2.1 Subdireccion de Planeacion "A*"
1.5.1.2.2 Subdireccién de Planeacion "B"
1.5.1.3 Direccion de Programacion

1.5.1.3.1 Subdireccion de Programacion "A"
1.5.1.3.2 Subdireccion de Programacion "B
1.5.1.4 Direccion de Seguimiento

1.5.1.4.1 Subdireccién de Seguimiento "A"
1.5.1.4.2 Subdireccién de Seguimiento "B"

1.6.1 Coordinacion de Unidad de Apoyo L ogistico

1.6.1.1 Subdireccion de Radio Comunicacion

1.6.1.2 Subdirecciéon de Operativay de Servicios

1.6.1.2.1 Jefatura de Unidad Departamental de Organizacion

1.7.1 Coordinacion General de Atencién Ciudadana y Gestién Social

1.7.1.0.1 Subdireccién de Atencién y Seguimiento alos Compromisos del Jefe de Gobierno
1.7.1.1 Direccion de Audiencia Ciudadana

1.7.1.1.1 Jefatura de Unidad Departamental de Atencion Personal

1.7.1.1.2 Jefatura de Unidad Departamental de Atencién en Giras

1.7.1.2 Direccién de Documentacién, Correspondenciay Archivo de la Demanda Ciudadana
1.7.1.2.1 Jefatura de Unidad Departamental de Recepcion Documental y Correspondencia
1.7.1.2.2 Jefatura de la Unidad Departamental de Codificaciony Archivo

1.7.1.3 Direccién de Enlace Interinstitucional parala Atencion ala Demanda Ciudadana
1.7.1.3.1 Jefatura de la Unidad Departamental de Coordinacion de las Areas de Atencion Ciudadana
1.7.1.3.2 Jefatura de la Unidad Departamental de Tramitesy Seguimiento
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ATRIBUCIONES

De conformidad con la Constitucion de los Estados Unidos Mexicanos, € C. Jefe de Gobierno tiene las siguientes
atribuciones:

Titulo Quinto
Delos Estados de la Federacion y del Distrito Federal

Articulo 122.- Definida por €l articulo 44 de este ordenamiento lanaturalezajuridica del Distrito Federal, su gobierno estaa
cargo de los Poderes Federales y de los érganos Ejecutivo, Legislativo y Judicial de caracter local, en los términos de este
articulo.

Son autoridades locales del Distrito Federal, la Asamblea Legislativa, €l Jefe de Gobierno del Distrito Federal y el Tribunal
Superior de Justicia.

La Asamblea Legislativa del Distrito Federal se integrara con e ndmero de diputados electos segin los principios de
mayoria relativa y de representacion proporcional, mediante el sistema de listas votadas en una circunscripcion
plurinominal, en los términos que sefialen esta Constitucion y el Estatuto de Gobierno.

El Jefe de Gobierno del Distrito Federal tendré a su cargo el Ejecutivo y la administracién publicaen laentidad y recaeraen
una sola persona, elegida por votacién universal, libre, directay secreta.

BASE SEGUNDA.- Respecto a Jefe de Gobierno del Distrito Federal:

|. Ejercera su encargo que durard seis afios, a partir del dia 5 de diciembre del afio de la eleccidn, la cual se llevara a cabo
conforme alo que establezca la legislacion electoral.

Para ser Jefe de Gobierno del Distrito Federal deberan reunirse los requisitos que establezca €l Estatuto de Gobierno, entre
los que deberan estar: ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno goce de sus derechos con una residencia efectiva de
tres afios inmediatamente anteriores a dia de laeleccion si esoriginario del Distrito Federal o de cinco afios ininterrumpidos
por los nacidos en otra entidad; tener cuando menos treinta afios cumplidos al dia de la eleccion, y no haber desempefiado
anteriormente el cargo de Jefe de Gobierno del Distrito Federal con cualquier caracter.

Laresidenciano seinterrumpe por el desempefio de cargos publicos de |a Federacién en otro &mbito territorial.

Para el caso de remocion del Jefe de Gobierno del Distrito Federal el Senado nombrard, a propuesta del Presidente de la
republica, un sustituto que concluya el mandato. En caso de falta temporal, quedard encargado del despacho el servidor
publico que disponga el Estatuto de Gobierno.

En caso de falta absoluta, por renuncia o cualquier otra causa, la Asamblea L egislativa designara a un sustituto que termine
el encargo. La renuncia del Jefe de Gobierno del Distrito Federal sélo podra aceptarse por causas graves. Las licencias al
cargo se regularan en el propio Estatuto.

I1. El Jefe de Gobierno del Distrito Federal tendra las facultades y obligaciones siguientes:

a) Cumplir y egjecutar las leyes relativas al Distrito Federal que expida el Congreso de la Unién, en la esfera de
competencia del érgano ejecutivo a su cargo o de sus dependencias:

b) Promulgar, publicar y gjecutar las leyes que expida la Asamblea Legislativa, proveyendo en la esfera administrativa
a su exacta observancia, mediante la expedicién de reglamentos, decretos y acuerdos. Asimismo, podra hacer
observaciones a las leyes que la Asamblea Legislativa le envie para su promulgacion, en un plazo no mayor de diez
dias habiles. Si el proyecto observado fuese confirmado por mayoria calificada de dos tercios de los diputados
presentes, deberd ser promulgado por el Jefe de Gobierno del Distrito federal:
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Presentar iniciativas de leyes o decretos ante la Asamblea Legislativa;

Nombrar y remover libremente a los servidores publicos dependientes del 6rgano ejecutivo local, cuya designacion o
destitucion no estén previstas de manera distinta por esta Constitucién o las leyes correspondientes;

Ejercer las funciones de direcciéon de | os servicios de seguridad publica de conformidad con el Estatuto de Gobierno;

Y las demas que le confiera esta Constitucion, el Estatuto de Gobierno y las leyes.

De conformidad con e Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, el C. Jefe de Gobierno tiene las siguientes
atribuciones:

Titulo Cuarto
De las Bases de la Organizacion y Facultades de los Organos L ocales de Gobierno del Distrito Federal
Capitulo 11
Del Jefe de Gobierno
Seccion 11

Delas facultades y Obligaciones del Jefe de Gobierno del Distrito Federal

Articulo 67. - Las facultades y obligaciones del Jefe de Gobierno del Distrito Federal son las siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Iniciar leyesy decretos ante la Asamblea Legislativa.

Promulgar, publicar y ejecutar las leyes y decretos que expida la Asamblea Legislativa, proveyendo en la esfera
administrativa a su exacta observancia, mediante la expedicion de reglamentos, decretos y acuerdos.

Cumplir y gecutar las leyes relativas que expida el Congreso de la Unidn en la esfera y competencia del 6rgano
gjecutivo a su cargo o de sus dependencias.

Formular proyectos de reglamentos sobre leyes del Congreso de la Unién relativas al Distrito Federal y vinculadas
con las materias de su competencia, y someterlos ala consideracion del Presidente de la Republica.

Nombrar y remover libremente a los titulares de las unidades, 6rganos y dependencias de la Administracién Pablica
del Distrito Federal, cuyo nombramiento o remocién no estén determinadas de otro modo en este Estatuto.

Nombrar y remover a Presidente de la Junta de Asistencia Privada del Distrito Federal, de acuerdo con lo que
dispongalaley.

Nombrar y remover a Procurador General de Justicia del Distrito Federal en los términos de este Estatuto.
Proponer Magistrados del Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal y designar los del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo del Distrito Federal y someter dichas propuestasy designaciones, seglin sea el caso, para

su ratificacion ala Asamblea Legislativadel Distrito Federal.

Proponer al Presidente de la Republica el nombramiento y en su caso laremocién del Presidente de la Junta Local de
Conciliacion y Arbitraje.

Otorgar patentes de notario conforme alas disposiciones aplicables.
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XI.

XII.

X111,

X1V,

XV.

XVI.

XVILI.

XVIII.

XI1X.

XX.

a)

Solicitar ala Comision de Gobierno de la Asamblea L egislativa convoque a sesiones extraordinarias.

Presentar a la Asamblea Legislativa del Distrito Federal a més tardar €l dia treinta de noviembre, lainiciativa de Ley
de Ingresos y €l Proyecto de Presupuesto de Egresos para €l afio inmediato siguiente, o hasta €l dia veinte de
diciembre, cuando inicie su encargo en dicho mes. El Secretario encargado de las finanzas del Distrito Federal
comparecera ante la Asamblea L egislativa paraexplicar lainiciativade Ley de Ingresosy €l Proyecto de Presupuesto
de Egresos del Distrito Federal parael afio siguiente.

Enviar ala Comision de Gobierno de la Asamblea Legislativa la Cuenta Plblica del afio anterior.

Someter ala consideracion del Presidente de la Republica la propuesta de los montos de endeudamiento necesarios
para el financiamiento del Presupuesto de Egresos del Distrito Federal en los términos que disponga la Ley General
de Deuda Publica.

Informar a Presidente de la Republica sobre el gercicio de los recursos correspondientes a los montos de
endeudamiento del gobierno del Distrito Federal y de las entidades de su sector publico e igualmente ala Asamblea
Legislativa a rendir la Cuenta Piblica.

Formular el Programa General de Desarrollo del Distrito Federal.

Presentar por escrito ala Asamblea Legislativa, a la apertura de su primer periodo ordinario de sesiones, el informe
anual sobre el estado que guarde la administracion pablicadel Distrito Federal.

Remitir a la Asamblea Legislativa dentro de los cuarenta y cinco dias posteriores a la fecha del corte del periodo
respectivo, los informes trimestrales sobre la gjecucion y cumplimiento de los presupuestos y programas aprobados
paralarevision de la Cuenta Plblica del Distrito Federal.

Ejercer actos de dominio sobre el patrimonio del Distrito Federal, de acuerdo con lo dispuesto en este Estatuto y las
leyes correspondientes.

Ejerce las funciones de direccidn de los servicios de seguridad publica, entre las que se encuentran las siguientes:

Establecimiento de |as politicas general es de seguridad publica parael Distrito Federal.

b) El nombramiento y remocién libre de los servidores publicos de jerarquiainferior alas del servidor publico que

<)

tenga a su cargo el mando directo de la fuerza publica del Distrito Federal.

La determinacion de k division del Distrito Federal en éreas geogréficas de atencién y el nombramiento y
remocion libre de los servidores pablicos responsables de las mismas.

d) Lacreacion de establecimientos de formacion policial; y

€)

Las demas que determinen las leyes.

Las kases de integracion de los servicios de seguridad publica en la organizacion de la administracion publica, se
estableceran dé acuerdo con las leyes que en la materia expidan el Congreso de la Unidn y la Asamblea Legislativa, en el

ambito

de sus respectivas competencias.

Se normard el desempefio de los servicios de seguridad publica tomando en cuenta sus caracteres especificos en tanto
cuerpos armados de naturaleza civil, garantes de los derechos, de la integridad fisica y patrimonia de la poblacién. Sin

perjuic

io de lo establecido en las leyes que prevengan responsabilidades de los servidores publicos, las leyes respectivas

contendran un codigo que establezca |os derechos y obligaciones especificos del servicio y los procedimientos para aplicar
las medidas disciplinarias necesarias a efecto de mantener el orden y laintegridad del mismo, conforme a los principios de

honesti

dad, eficaciay legalidad en su prestacion.
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Los servicios privados de seguridad son auxiliares de la funcion de seguridad publica. Sus integrantes coadyuvaran con las
autoridades y las instituciones de seguridad publica en situaciones de urgencia, desastre o cuando asi lo solicite la autoridad
competente, de acuerdo alos requisitosy condiciones que establezca la autorizacion respectiva.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

b)

0)

d)

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

Administrar los establecimientos de arresto, prision preventiva y de readaptacion social de caréacter local, asi
como ejecutar las sentencias penal es por delitos del fuero comin.

Facilitar a Tribunal Superior de Justiciay a la Asamblea Legislativa los aixilios necesarios para el gjercicio
expedito de sus funciones.

Informar a la Asamblea Legislativa por escrito, por conducto del secretario del ramo, sobre los asuntos de la
administracién, cuando la misma Asamblealo solicite.

Administrar la hacienda publica del Distrito Federal con apego a las disposiciones de este Estatuto, leyes y
reglamentos de la materia.

Celebrar convenios de coordinacién con la Federacion, Estados y Municipios, y de concertacion con los sectores
social y privado.

Dirigir laplaneacion y ordenamiento del desarrollo urbano del Distrito Federal, en los términos de las leyes.

Celebrar convenios o acuerdos de coordinacién, en los términos de los articulos 11 y 12 de la Ley General del
Equilibrio Ecolgico y de Proteccion al Ambiente, con el objeto que asumallas siguientes funciones:

El mangjoy vigilanciade las &reas natural es protegidas de competenciafederal.

El control de los residuos peligrosos considerados de baja peligrosidad conforme a las disposiciones de la ley
general dela materia.

La prevencion y control de la contaminacion de la atmdsfera proveniente de fuentes fijas y mdviles de jurisdiccion
federal; y

Las demés previstas en el articulo 11 dela Ley general de la materia.

Declarar la expropiacion, ocupacion temporal, total o parcial, o la simple limitacion de los derechos de dominio,
conforme alasleyes del Congreso delaUnién.

Proporcionar a los Poderes Federales |os apoyos que se le requieran para el gjercicio expedito de sus funciones.
Asimismo, prestar los apoyos y servicios para la realizacién de festividades civicas, conmemoracion de fechas,
actos oficiales, ceremonias especiales, desfiles, y en general de aguellos que se realicen con motivo de
aconteci mientos relevantes.

Convocar a plebiscito en los términos de este Estatuto y demés disposiciones aplicables; y

Las demas que le confieren la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, este Estatuto y otros
ordenamientos.

Seccion 11

De la Coordinacion Metropolitana
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Articulo 70. - El Jefe de Gobierno del Distrito Federal, dentro del ambito de sus atribuciones y de conformidad con lo
dispuesto en este Estatuto, podra:

I.  Acordar con la Federacién, los Estados y Municipios limitrofes la constitucion, integracion y funcionamiento de
comisiones metropolitanas como instancias de organizacion y coordinacion en las materias a que se refiere el articulo
anterior; y

Il.  Suscribir convenios con la Federacion, los Estados y Municipios limitrofes, de conformidad con las bases
establecidas por las comisiones a que se refiere la fraccion anterior, para determinar los ambitos territoriales y de
funciones respecto a la gjecucién y operacion de obras, prestacion de servicios publicos o realizacion de acciones en
las materias a que se refiere el articulo anterior.

De conformidad con Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal, el Jefe de Gobierno tiene las
siguientes atribuciones indelegables:

Titulo Primero
De la Administracién Pablica del Distrito Federal
Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 4o.- El Jefe de Gobierno podra convocar areuniones de secretarios y demés servidores publicos, cuando se trate de
definir o evaluar la politica de la Administracion Publica del Distrito Federal en materias que sean de la competencia de
éstos o de varias dependencias o entidades de la Administracién Publicadel Distrito Federal.

Articulo 50- El Jefe de Gobierno sera el titular de la Administracion Plblica del Distrito Federal. A é corresponden
originalmente todas las facultades establecidas en los adenamientos juridicos relativos al Distrito Federal, y podra
delegarlas a los servidores publicos subalternos mediante acuerdos que se publicaran en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal para su entrada en vigor y, en su caso, en el Diario Oficia de la Federacion para su mayor difusion, excepto
aquéllas que por disposicion juridica no sean delegables.

El Jefe de Gobierno contard con unidades de asesoria, de apoyo técnico, juridico, de coordinacion y de planeacién del
desarrollo que determine, de acuerdo con el presupuesto asignado a la Administracién Publica del Distrito Federal.
Asimismo, se encuentra facultado para crear, mediante reglamento, decreto o acuerdo, los 6rganos desconcentrados,
institutos, consejos, comisiones, comités y demas 6rganos de apoyo a desarrollo de las actividades de la Administracion
Publica del Distrito Federal.

Titulo Segundo
De la Administracion Publica Centralizada
Capitulo |

Dela Administracion Pablica Centralizada
Articulo 12.-El Jefe de Gobierno sera € titular de la Administracién Plblica del Distrito Federal; sera electo y gjercera sus
funciones conforme a lo establecido en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, €l Estatuto de Gobierno,
lapresente Ley y deméas disposiciones juridicas aplicables.
La Administracion Plblica del Distrito Federal tendra a su cargo los servicios publicos que la Ley establezca. La prestacion

de éstos podra concesionarse, previa declaratoria que emita el Jefe de Gobierno, en caso de que asi lo requiera el interés
general y lanaturaleza del servicio lo permita, a quienes relinan los requisitos que establezcan las leyes.
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Articulo 13.- El Jefe de Gobierno designara a los servidores publicos que participaran en el Comité de Trabgjo para la
determinacién deladivision territorial aque serefiere el articulo 109 del Estatuto de Gobierno.

Articulo 14.- El Jefe de Gobierno promulgard, publicara y ejecutara las leyes y decretos que expida la Asamblea
Legislativa, proveyendo en la esfera administrativa a su exacta observancia. Asimismo cumplirdy ejecutara las leyes 'y
decretos relativos al Distrito Federal que expida el Congreso de laUnion.

El Jefe de Gobierno podra elaborar proyectos de reglamentos sobre leyes que expida el Congreso de la Unién relativas al
Distrito Federal y vinculadas con las materias de su competencia, y los sometera a la consideracion del Presidente de la
Republica.

Los reglamentos, decretos y acuerdos expedidos por el Jefe de Gobierno deberan, para su validez y observancia, ser
refrendados por el Secretario que corresponda, segun la materia de que se trate, y cuando se refieran a materias de dos 0 més
secretarias, deberan refrendarse por los titulares de las mismas que conozcan de esas materias conforme alas leyes.

Articulo 15.- El Jefe de Gobierno se auxiliara en el gercicio de sus atribuciones, que comprenden el estudio, planeacién y
despacho de los negocios del orden administrativo, en los términos de éstaley, de las siguientes dependencias:

|. Secretaria de Gobierno

I1. Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda
I11. Secretaria de Desarrollo Econémico

IV. Secretariadel Medio Ambiente

V. Secretaria de Obrasy Servicios

V1. Secretaria de Desarrollo Social

VI1I. Secretaria de Salud

VI1II. Secretaria de Finanzas

IX. Secretariade Transportesy Vialidad

X. Secretaria de Seguridad Publica

XI. Secretariade Turismo

XII. Procuraduria General de Justiciadel Distrito Federal
XII1. OficialiaMayor

X1V. Contraloria General del Distrito Federal; y
XV. Consgjeria Juridicay de Servicios Legales.

La Secretaria de Seguridad Publica y la Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal se ubican en el ambito
organico del Gobierno del Distrito Federal y se regiran por las leyes especificas correspondientes.

Articulo 19.- El Jefe de Gobierno podra constituir comisiones interdependenciales para el despacho de los asuntos en que
deban intervenir varias dependencias. Los acuerdos de creacion serén publicados en la Gaceta Oficial del Distrito Federal
para su entrada en vigor y, en su caso, en el Diario Oficial de la Federacion para su mayor difusion.
Las entidades de la Administracion Pablica Paraestatal, a juicio del Jefe de Gobierno, se integrarén a dichas comisiones
cuando setrate de asuntos rel acionados con su objeto.

L as comisiones podran ser transitorias 0 permanentes y seran presididas por quien determine el Jefe de Gobierno.
Articulo 20.- El Jefe de Gobierno podra celebrar convenios de coordinacion de acciones con el Ejecutivo Federal, sus
dependencias y entidades, los gobiernos estatales y con los municipales, satisfaciendo las formalidades legales que en cada

caso procedan.

Asimismo, podra celebrar convenios de concertacidn con los sectores social y privado dentro del ambito de sus atribuciones
con apego alaley.
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Articulo 21.- El Jefe de Gobierno resolvera, |o procedente, cuando exista duda sobre la competencia de alguna dependencia
0 cuando exista controversia sobre la competencia de dos 0 més dependencias.

Titulo Tercero
De la Administracion Publica Paraestatal
Capitulo |
Dela Administracion Piblica Paraestatal

Articulo 44.- El Jefe de Gobierno, aprobara la participacion del gobierno de la entidad en las empresas de participacion
estatal mayoritaria, ya sea para su creacion o para aumentar su capital o patrimonio y, en su caso, adquirir todo o parte de
éstas.
Dicha aprobacion también sera indispensable para constituir o aumentar fideicomisos pUblicos. Las autorizaciones seran
otorgadas por conducto de la Secretaria de Finanzas, la que fungira como fideicomitente tnico de la Administracion Pablica
del Distrito Federal.

Capitulo 111

De las empresas de participacion estatal mayoritaria

Articulo 58.- El Jefe de Gobierno, por conducto de la secretaria coordinadora de sector, nombrara a los servidores publicos
que deban gjercer las facultades que impliquen la titularidad de las acciones o partes sociales que integren el capital social
de las empresas de participacion estatal mayoritaria.

Capitulo 1V

De los Fideicomisos Publicos

Articulo 62.- El Jefe de Gobierno a través de la Secretaria de Finanzas, cuidara que en los contratos queden debidamente
precisados los derechos y acciones que corresponda ejercitar al fiduciario sobre los bienes fideicomitidos, las limitaciones
que establezca o que se deriven de derechos de terceros, asi como los derechos que el fideicomitente se reserve y las
facultades que fije en su caso a Comité Técnico, €l cudl debera existir obligadamente en los fideicomisos a que se refiere el

articulo anterior.

De conformidad con €l Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, el Jefe de Gobierno
tienelassiguientes atribucionesindelegables:

Titulo Primero
Disposiciones Generales
Capitulo 1V
De las atribuciones del Jefe de Gobierno

Articulo 14.- El Jefe de Gobierno tiene a su cargo el Organo Ejecutivo Local. A él corresponden originalmente todas las
atribuciones que a dicho Organo le confieren los ordenamientos juridicos y administrativos relativos a Distrito Federal .

Articulo 16.- El Jefe de Gobierno tiene |as siguientes atribuciones indel egabl es:
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l. Declarar administrativamente la nulidad, caducidad, o revocacién de las concesiones, salvo 1o que establezcan otras
disposiciones legales.

. Aprobar |os anteproyectos de | os Presupuestos de Egresos e Ingresos del Distrito Federal.

1. Adscribir los Organos Politico-Administrativos y los Organos Desconcentrados, a las Dependencias de la
Administracion Pablica

\VA Expedir el Manual de Organizacion General y el Manual de Tramitesy Servicios al Publico.

V. Aprobar y expedir las normas y criterios para dictaminar las estructuras organicas y ocupacionales de la
Administracion Publica.

VI. Nombrar y designar a los servidores publicos de la Administracion Plblica Paraestatal en términos de los
ordenamientos juridicos correspondientes.

VIl.  Formular el Programa General de Desarrollo del Distrito Federal.

VIII. Presentar por escrito ala Asamblea Legislativa, alaapertura de su primer periodo ordinario de sesiones, €l informe
anual sobre el estado que guarde la Administracion Pablica.

IX.  Autorizar las politicas del Distrito Federal en materia de prestacién de servicios publicos.

X. Autorizar |as politicas en materia de planeacion.

XI.  Autorizar las tarifas de los servicios publicos concesionados, cuando no esté expresamente conferida estafacultad a
otras autoridades.

XIl.  Contratar en los términos de las disposiciones juridicas aplicables, toda la clase de créditos y financiamientos para
el Distrito Federal, con la autorizacion del Congreso de la Union.

XIll. Designar alos servidores publicos que participaran en el comité de trabajo encargado de formular los estudios afin
de establecer, modificar o reordenar la division territorial del Distrito Federal, de conformidad con lo que establece
el Estatuto de Gobierno.

XI1V. Nombrar y remover alos Jueces del Registro Civil y aquienes deban sustituirlos en sus faltas temporales, asi como
autorizar el funcionamiento de nuevos juzgados, tomando en cuentalas necesidades del servicio registral.

XV. Nombrary remover alos Juecesy Secretarios de |os Juzgados Civicos.

XVI. Resolver lo procedente cuando exista duda o @ntroversia sobre la competencia de alguna o algunas de las
Dependencias; y

XVIIl.  Las demés que atribuyan expresamente con caracter de indelegables otros ordenamientos juridicos y

administrativos.

FUNCIONES

JEFATURA DE GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

COORDINACION DE ASESORES

FUNCIONES
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Proveer al Jefe de Gobierno del Distrito Federal los elementos racionales, veridicos y relevantes del ambiente
socio-politico parael eficiente gobierno del Distrito Federal.

Coordinar la elaboracion de andlisis de perspectivas de los principal es aspectos politicos que tienen lugar en
el Distrito Federal.

Coordinar y dar seguimiento a los estudios de caréacter especial que sean encomendados por el Jefe de
Gobierno del Distrito Federal.

Elaborar periédicamente informes del avance que tienen | os asuntos encomendados a esta Coordinacion.

Constituir el areade enlace entre la Jefatura de Gobierno y las distintas areas de la Administracion Plblica del
Distrito Federal.

Analizar e informar con veracidad y oportunidad sobre el desempefio de las instituciones que componen la
Administracion Plblicadel Distrito Federal.

COORDINACION DE ASESORES
ASESOR
FUNCIONES
Realizar estudio Técnico - Juridico de Asuntos encomendados por el C. Jefe de Gobierno del Distrito Federal.
Elaborar informesy comparecencias que requiera presentar el C. Jefe de Gobierno.

Revisar y actualizar conforme a decretos, leyes, normatividad, lo0s reglamentos de competencia del Gobierno
del Distrito Federal.

Realizar |os estudios necesarios parala creacién de la Constitucion Politica del Distrito Federal.
COORDINACION DE ASESORES
ASESOR
FUNCIONES

Realizar estudios de la problemética urbana existente en la ciudad, para presentar las diferentes alternativas
de solucién a C. Jefe de Gobierno.

Dar seguimiento alos programas de &mbito urbano, generados por el C. Jefe de Gobierno del Distrito Federal.

Realizar andlisis del impacto socio-politico de los programas y proyectos urbanos realizados por €l Gobierno
del Distrito Federal.
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COORDINACION DE ASESORES
ASESOR
FUNCIONES

Evaluar periodicamente y emitir criterios para el buen desarrollo de las areas involucradas en los programas
establecidos por el C. Jefe de Gobierno.

Atender grupos, organizaciones socialesy politicos queinstruyael C. Jefe de Gobierno.
Analizar las politicas en materia de concertacion politicay gestién social.
Informar al C. Jefe de Gobierno sobre el seguimiento y avances de |os programas de participacion ciudadana.
COORDINADOR DE ASESORES
ASESOR
FUNCIONES

Coordinar las acciones con las instituciones que dentro del ambito de su competencia puedan ayudar a la
realizacion de programas preventivos.

Participar en la elaboracién de convenios que se cel ebren con gobiernos o entidades federativas.

Coordina la planeacion, creacion y @eracion de espacios de concertacion entre los grupos y sectores
sociales.

Recopilar y analizar las iniciativas, opiniones y propuestas de solucién generadas por la ciudadaniay grupos
sociales, en cuanto a desarrollo social.

JEFATURA DE GOBIERNO
SECRETARIA PARTICULAR
FUNCIONES

Definir y aplicar los lineamientos y politicas que conlleven el propdsito de cumplir las tareas encomendadas a
la Jefatura de Gobierno.

Formalizar los mecanismos que deban aplicarse en el desempefio de las funciones propias de las areas a su
cargo.

Presentar peri6dicamente ala superioridad informe de las actividades desarrolladas en las areas a su cargo.

Someter a consideracién superior proyectos, convenios, acuerdos y diversos documentos que por su
importancia e impacto merezcan atencion especial .

Determinar y someter a consideracién de la superioridad las comitivas que habran de acompafiar al  Jefe de
Gobierno del Distrito Federal.
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Coordinar la actualizacion y ampliaciéon de la agenda de actividades del Jefe de Gobierno del Distrito
Federal .

Comunicar alos funcionarios que integran el Gobierno del Distrito Federal, los lineamientos estratégicos que
determine el Jefe de Gobierno del Distrito Federal.

Dar seguimiento a las actuaciones de las diferentes instancias en la solucion de asuntos que sean
encomendado por el Jefe de Gobierno del Distrito Federal.

Realizar informe de actividades inherentes ala Secretaria Particul ar.
SECRETARIA PARTICULAR
COORDINACION DE APOYO TECNICO

FUNCIONES

Coordinar y establecer los lineami entos que permitan asegurar la eficiencia de la Secretaria Particular, asi
como aplicar los diferentes métodos administrativos que coadyuvan a caba cumplimiento de las funciones
delegadas, asi mismo apoyar en los asuntos de carécter técnico que le sean enxcomendados por el Jefe de
Gobierno del Distrito Federal através de la Secretaria Particular.

Controlar y dar seguimiento alos asuntos planteados por el Secretario Particular.

Coordinar laplaneacion y programaci 6n de asuntos a desahogar por €l Secretario Particular.

Apoyar a Secretario Particular en la atencion directa de los asuntos especificos encomendados por el Jefe de
Gobierno del Distrito Federal.

Resolver de forma particular los asuntos que le sean encomendados por la superioridad..

Coordinar y dar seguimiento a la actuacion de las diferentes instancias en la atencion de asuntos prioritarios
gue le sean encomendados.

Convocar por instrucciones del Secretario Particular areuniones de trabajo, juntas y/o eventos especiales alos
integrantes del gabinete.

COORDINACION DE APOYO TECNICO
SUBDIRECCION DE AUDIENCIAS
FUNCIONES

Llevar a cabo las actividades necesarias a fin de coordinar eficientemente la agenda de actividades del
Secretario Particular.

Definir loslineamientos para atender las audiencias solicitadas al Secretario Particular.
Elaborar la agenda de audiencias del Secretario Particular.

Mantener actualizada la agenda de audiencias del Secretario Particular.
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Controlar ladesignacion de audiencias por fechay hora en que serén recibidos |os solicitantes de las mismas.

Realizar informes de los asuntos que son recibidos en |las audiencias, asi como |la descripcion de las peticiones
solicitadas.

Informar sobre el desahogo de las audiencias, enviandolas alas instancias correspondientes.

Mantener estrecha comunicacién con las instancias a las que fueron turnados |os asuntos, para asi llegar a la
solucién del caso.

COORDINACION DE APOYO TECNICO
SUBDIRECCION DE SERVICIOS DE APOYO

FUNCIONES

Gestionar y dar seguimiento a los diferentes servicios necesarios para un eficiente desarrollo de las
actividades a celebrar tanto con el Jefe de Gobierno del Distrito Federal, como con el Secretario Particular.

Coordinar y organizar con las instancias involucradas los medios, métodos y procedimientos para proteger la
integridad de los asistentes alas reuniones de trabaj o, juntas y actos especiales.

Coordinar con las instituciones publicas y privadas, |0os apoyos necesarios para brindar la mejor atencion de
los funcionarios del Gobierno del Distrito federal e invitados especiales.

Mantener comunicacion claray permanente con la superioridad durante el desarrollo de los eventos conforme
aloslineamientosy codigos establ ecidos para este fin.

Elaborar informe de las anomalias y sucesos inesperados durante algiin evento.
Obtener |os recursos técnicos, materiales y humanos necesarios para durante el desarrollo de los eventos.

Mantener una permanente comunicacion y coordinacion con la Subdireccion de Logistica de Reuniones en
formapreviay durantela celebracion de los eventos.

COORDINACION DE APOYO TECNICO
SUBDIRECCION DE LOGISTICA DE REUNIONES
FUNCIONES

Coordinar conjuntamente con las autoridades del Gobierno del Distrito Federal y con las &reas que integran la
Secretaria Particular, todas las actividades tendientes a garantizar que los eventos y reuniones de trabajo
cumplan con el objetivo de su celebracion.
Ejecutar |las acciones sefial adas en las actividades del Secretario Particular.
Convocar areuniones de trabajo alas diferentes areas del Gobierno del Distrito Federal.

Programar las fechas de reuniones de trabajo.

Elaborar circulares con lafechay horade las reuniones remitiendo oportunamente las mismas.
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FUNCIONES

FUNCIONES

Elaborar programas de actividades a desarrollar durante |as reuniones.
Coordinar la elaboracién del andlisis de lostemas atratar.

Elaborar informes de los avances obtenidos, asi como los acuerdos y opiniones emitidas en dichas reuniones
(minutas).

Elaborar losinformes gjecutivos a término de cada reunién.
Supervisar que se mantenga un estricto control sobre la documentacion y actas de acuerdo de las reuniones.
COORDINACION DE APOYO TECNICO

SUBDIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL

Desarrollar las actividades necesarias para lograr la concrecion de los programas establecidos por el Jefe de
Gobierno del Distrito Federal.

Disefiar, normar y aplicar un sistema de gestion de los diferentes documentos que ingresan a la Secretaria
Particular.

Controlar la documentacion que se turna para su atencion al érea de competencia de acuerdo al tema que se
trate.

Determinar |os proyectosy las acciones que se sujetan a seguimiento especial.

Clasificar la informacion relacionada con las acciones del gobierno para atender con oportunidad las
solicitudes de informacion que le sean solicitadas de las diferentes areas del Gobierno del Distrito Federal.

Mantener actualizados los archivos de la Secretaria Particul ar.

Presentar informe de actividades inherentes a el area mediante los cuales se muestren los grados de
cumplimiento de los planesy programas de gobierno.

Llevar el seguimiento delos planesy programas de gobierno con el fin de emitir andlisis que permita medir el
grado de cumplimiento.

Proporcionar los elementos de informacion necesaria para tomar medidas preventivas que coadyuven a
replantear en su caso los planes y/o programas de gobierno.

SECRETARIA PARTICULAR

DIRECCION DE RELACIONES PUBLICAS

Establecer los lineamientos operativos para la formalizacién de reuniones, giras y actos de carécter
internacional .
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Definir los alcances socio-politicos y econdémicos que deben poseer |os actos, eventos, convenios y tratados
gue impliquen la participacién y compromiso del Gobierno del Distrito Federal.

Establecer conjuntamente con la Secretaria de Gobierno, la agenda de actividades y lineamientos
protocolarios a que habra de sujetarse el Jefe de Gobierno del Distrito Federal y funcionarios de primer nivel
en actosy eventos de caracter internacional.
Coordinar conjuntamente con la Coordinacion General de Apoyo Logistico, las actividades del Jefe de
Gobierno del Distrito Federal en actosy eventos nacionales e internacional es.
Proponer a la superioridad, el Programa de Acciones que pueden o deben realizarse conjuntamente con
instituciones publicas o privadas del &mbito nacional e internacional.
Evaluar el impacto social, politico y econédmico que represente cada uno de los eventos, actos, convenios y
tratados de carécter nacional einternacional.
Controlar la agenda de reuniones y acuerdos con instituciones publicas y privadas del Jefe de Gobierno en €
ambito nacional e internacional.
Informar a la superioridad sobre la profundidad y alcance de los compromisos del Gobierno del Distrito
Federal derivados de actosy eventos de carécter nacional e internacional.
DIRECCION DE RELACIONES PUBLICAS
SUBDIRECCION DE ASUNTOS INTERNACIONALES
FUNCIONES

Proponer a Jefe de Gobierno la agenda internacional de la Ciudad de México, de acuerdo a las directrices
marcadas en el Programa General de Desarrollo del Distrito Federal y tomando en cuentala normatividad de
la Cancilleria Mexicana.

Asesorar y apoyar a la Jefatura de Gobierno del Distrito Federal, a las Dependencias y Unidades
Administrativas en la gestoria e impulso de iniciativas, en la formulacion de proyectos, propuestas,
negociacion y firma de convenios, en larealizacion de actividades ligadas a la cooperacion en las relaciones
con organismos internacionalesy en general con asuntos de caracter internacional .

Redlizar la interlocucién y cabildeo ante agencias y organismos internacionales para el desarrollo con
ciudades y paises amigos para captar y canalizar recursos técnicos y financieros, a favor del desarrollo y
bienestar de la poblacion.

Contribuir al establecimiento de acuerdos conjuntos de cooperacion y amistad con ciudades y paises.

Organizar y mantener una estrecha comunicacion, intercambio de informacion y encuentros permanentes en
todos los niveles del Gobierno del Distrito Federal, con las representaciones diplométicas y consulares
acreditadas en la Ciudad de México, con el objeto de dar a conocer las diversas actividades que se desarrollan
y fortalecer las posibilidades de cooperacion e inversion externas.

Someter a la aprobacion de la Jefatura de Gobierno del Distrito Federal, los proyectos o actividades que en
materiainternacional, propongan las dependencias, unidades administrativasy 6rganos desconcentrados.
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DIRECCION DE RELACIONES PUBLICAS

SUBDIRECCION DE RELACIONES PUBLICAS

FUNCIONES

Analizar y someter a consideracién de la superioridad el programa de actividades a desarrollar por parte del
Gobierno del Distrito Federal con instituciones internacionales.

Analizar e identificar el impacto socioecondmico y politico de eventos y convenios de caracter internacional
gue se desarrollen en el &mbito geogréfico del Distrito Federal.

Analizar, seleccionar y someter a consideracion de la superioridad |a agenda de convenios y/o tratados que

pueda o deba suscribir el Gobierno del Distrito Federal con instituciones publicas o privadas del ambito
internacional y que se consideren como prioritarias en el desarrollo social, politico y econémico.

Identificar con alto grado de detalle elementos o situaciones que impliquen fuerte impacto positivo o negativo
en el desarrollo social, politico y econémico del Distrito Federal.

Identificar y someter a consideracion de la superioridad las listas de comitivas y participantes en eventos y
actos de caracter internacional que presida el Jefe de Gobierno del Distrito Federal.

SECRETARIA PARTICULAR
DIRECCION DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL Y APOYO TECNICO

FUNCIONES

Establecer mecanismos de coordinacion y colaboracion de la Jefatura de Gobierno del Distrito Federal con

instituciones gubernamentales del ambito estatal y federal, de conformidad con las politicas establecidas por
el Jefe de Gobierno del Distrito Federal.

Promover y mantener mecanismos de comunicacion con las Unidades Administrativas, Organos Politico-
Administrativos y Desconcentrados de la Administracién Publica Central y Desconcentrada del Distrito
Federal .

Coordinar €l sistema de control de gestion de la documentaci6n recibida en la Oficina del Jefe de Gobierno.
DIRECCION DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL Y APOYO TECNICO
SUBDIRECCION DE ENLACE “A”

FUNCIONES

Coordinar acciones para fortalecer los mecanismos de colaboracién y comunicacion que coadyuven a la
integracion de las distintas areas del Gobierno del Distrito Federal.

Llevar el control de gestién y seguimiento de |os documentos de la Oficina de Jefe de Gobierno.

Disefiar y elaborar loa manuales administrativos del area.

Promover los mecanismos de colaboracion y comunicacion que coadyuven a la integracién de las distintas
areas del gobierno.



26 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 30 de marzo de 2004

Proporcionar a los ciudadanos que lo soliciten, informes sobre el estado de gestion de los asuntos a tratar con
la Oficina del Jefe de Gobierno.

DIRECCION DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL Y APOYO TECNICO
SUBDIRECCION DE ENLACE “B”
FUNCIONES

Optimizar la distribucion y aplicacién de los recursos materiales, asi como administrar |os servicios generales
necesarios para el funcionamiento de la Direccion.

Disefiar, normar y aplicar |os procedimientos operativos que coadyuven al buen funcionamiento del area.
Llevar el control y la actualizacién de los resguardos de los bienes muebles asignados ala Direccién.
Verificar que las actividades administrativas de la Direccion se realicen conforme ala normatividad vigente.
DIRECCION DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL Y APOYO TECNICO
SUBDIRECCION DE EVENTOS ESPECIALES
FUNCIONES
" Coordinar acciones 'y apoyos institucionales para optimizar y agilizar la realizacion de eventos especiales en
salones y salas oficiales adscritos a la Jefatura de Gobierno, asi como en patios del Antiguo Palacio del

Ayuntamientoy, en su caso, en recintosy areas alternas.

. Brindar las facilidades y apoyos necesarios para la realizacion de eventos especiales de la Jefatura de
Gobierno y dependencias que los soliciten.

. Supervisar lalogistica que requieren las actividades del area.

. Dar seguimiento a las solicitudes de apoyos para la operatividad de eventos especiales, evitando gque se
empal men.

- Establecer mecanismos de colaboracion con las distintas dependencias y aplicarlos en la verificacion de
eventos.

" Elaborar sintesisy llevar lamemoria de audio de las reuniones donde interviene esta Subdireccion.

DIRECCION DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL Y APOYO TECNICO
SUBDIRECCION DE APOYO TECNICO
FUNCIONES

Establecer las politicas y lineamientos para la recepcion, clasificacion y control de la documentacion de la
Jefatura de Gobierno.

Recibir y clasificar ladocumentacion dirigida a Jefe de Gobierno.
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Elaborar los oficios paraturno alas diversasinstancias del Gobierno del Distrito Federal.
Archivoy resguardo de los documentos en términos de utilidad publica. (5 afos)

Informar a los interesados sobre el seguimiento y d estado de gestion de sus asuntos particulares a tratar con
C. Jefe de Gobierno.

JEFATURA DE GOBIERNO
DIRECCION GENERAL DE GIRAS

FUNCIONES

Planear, programar, dirigir, coordinar y supervisar el uso de los recursos materiales y el rendimiento del
personal asignado a esta area.

Definir con el Secretario Particular la propuesta de giray/o evento.
Seleccionar en conjunto con las areas centrales o desconcentradas de la Administracién Pablica del Distrito
Federal, las mejores opciones de los programas de giras propuestas y recorridos por Obras Publicas y
Servicios del Gobierno del Distrito Federal.
Realizar pre-girasy recorridos previos, parael reconocimientoy preparacién de las giras o eventos.
Implementar un plan de trabajo coordinado con la Direccion General de Comunicacién Social, para que los
representantes de los medios, asistentes a las giras de trabajo o eventos, cumplan con su encomienda de
manera ordenada, eficaz y oportuna.
DIRECCION GENERAL DE GIRAS
SUBDIRECCION DE INFORMACION Y ORGANIZACION
FUNCIONES

Recopilar lainformacion referente alos eventos que se contemplen en las giras.

Seleccionar la informacion evaluatoria y estadistica de las giras, para sistematizacion y emision de los
informes.

Organizar, implementar y concertar lainformacién primordial de los asuntos atratar en las giras.
Integrar lainformacion importante acerca del lugar avisitar y 10s grupos o personas partici pantes.

Readlizar un resumen informativo de las giras, que contemplen aspectos de evaluacion de los eventosy sus
participantes.

Elaborar documento para imprevistos y demandas presentadas fuera del programa de giras, para propuesta de
atencion por la instancia correspondiente, de acuerdo a las instrucciones del  Jefe de Gobierno del Distrito
Federal.
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SUBDIRECCION DE INFORMACION Y ORGANIZACION
UNIDAD DEPARTAMENTAL DE INFORMACION

FUNCIONES

Turnar los programas de las giras de trabajo alas diferentes instancias involucradas.

Elaborar |alista de asistentes especiales alas giras de trabajo.

Coordinar los trabajos administrativos del drea para mantener los registros actualizados de las giras.

DIRECCION GENERAL DE GIRAS
SUBDIRECCION LOGISTICA

FUNCIONES

Controlar €l inventario de equipo de radio, parque vehicular, consumo de combustible y la situacién laboral
del personal asignado al area.

Canalizar lainformacion para auxiliar alos equipos que se encuentran en las giras de trabgjo.

Supervisar €l buen mantenimiento de la oficina y equipo a cargo de la Direccion General de Giras, de
acuerdo alasreglas establecidas por la autoridad administrativas.

Mantener la regularizacion conforme a los tramites juridicos y de normatividad ambiental, el parque
vehicular que se utilizaen las giras de trabgjo.

Mantener actualizado el manua administrativo de la Direccién General de Giras, asi como las entregas de
puesto por término de funciones.

SUBDIRECCION DE LOGISTICA
UNIDAD DEPARTAMENTAL DE APOYO Y CONTROL

FUNCIONES

Gestionar ante la Secretaria de Seguridad Publica los permisos y vales para el suministro de combustible de
los vehiculos asignados al area, conforme alas normas ambiental es vigentes.

Programar la salida de microbusesy vehiculos paralas girasy visitas guiadas.
Llevar el control de la bitacora para mantenimiento y uso de los vehiculos.
SUBDIRECCION DE LOGISTICA
UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RUTASY TIEMPOS

FUNCIONES

Realizar recorridos previos a las giras y visitas guiadas a obras publicas y de servicios para trazar las rutas
adecuadas.



30 de marzo de 2004 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 29

FUNCIONES

FUNCIONES

FUNCIONES

Recabar informacién de las autoridades y de la poblacidn para prevenir situaciones conflictivas durante las
giras.

Elaborar los reportes de los incidentes que se presenten durante, antes o después de |os eventos.
Asegurar €l traslado del “pull” de periodistas durante las giras de trabajo.
DIRECCION GENERAL DE GIRAS

SUBDIRECCION OPERATIVA

Recabar lainformacién, previa, durante y posterior alas visitas guiadas.

Sistematizar y emitir losinformes evaluatoriosy estadisticos.

Elaborar los materiales de promocién y orientacion de acuerdo al Programa de Visitas.

Disefiar €l itinerario de las visitas guiadas.

Gestionar la autorizacion del Programa de Visitas Guiadas ante el Director General de Giras.

Difundir el Programa de Vistas Guiadas entre las diferentes instancias del Gobierno del Distrito Federal.
SUBDIRECCION OPERATIVA

UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS

Difundir el Programa de Visitas Guiadas entre las diferentes instancias de gobierno y grupos sociales
interesados en participar en las visitas guiadas.

Organizar a equipo participante en las visitas guiadas.
Elaborar losinformes de invitados de | as visitas guiadas.
SUBDIRECCION OPERATIVA

UNIDAD DEPARTAMENTAL DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO

Elaborar las fichas técnicas previas y durante las giras de trabajo.
Realizar visitas oculares para conocer avances de |os compromisos contraidos en las giras de trabgjo.
Elaborar informes periddicos de realizacion del impacto de las giras.

Evaluar informacion periodisticade las giras de trabajo para conocer ladifusion y opinién de los medios.
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JEFATURA DE GOBIERNO
COORDINACION TECNICA

FUNCIONES
Alistar los recursos y necesidades informaticos con que cuenta el Gobierno del Distrito Federal, tanto
humanos como hardware y software, y planear la actualizacion y redistribucion de los mismos.
Auxiliar ala Jefatura de Gobierno en el andlisis, planeacion e instrumentacidn de soluciones técnicas paralos
asuntos que se le encomiende.
Definir los estéandares en materia de informatica y de telecomunicaciones que operaran en € Gobierno del
Distrito Federal y las reglas de aplicacion de los mismos.
Realizar encuestas de opinién publica tanto telefénicas como domiciliarias, asi como coordinar la relacién
con empresas encuestadoras externas.
Promover la integracién de las diferentes éreas a los planes y programas especiales encomendados por €l
Jefe de Gobierno del Distrito Federal.
Establecer en forma conjunta con la Coordinacion Ejecutiva de Desarrollo Informatico de Oficialia Mayor,
los lineamientos y normas de trabajo en materia de informética.
Plantear los estdndares parallevar a cabo el logro de los objetivos propuestos para el desarrollo de los planes
y programas del Gobierno del Distrito Federal.
Coordinar la creacion de las redes informaticas en las diferentes areas del Gobierno del Distrito Federa y de
la Red General del Gobierno, con laintegracién de servicios telefonicos.
Planear y proponer a Jefe de Gobierno del Distrito Federal las diferentes estrategias en el ambito de la
opinién publica.

COORDINACION TECNICA
DIRECCION DE COORDINACION Y DESARROLLO
FUNCIONES

Establecer los lineamientos a seguir en materia de comunicaciones informaticasy telefénicas.

Promover laintegracion de las diferentes areas del Gobierno del Distrito Federal a los programas especiales
en materia de informatica.

Establecer |as redes de comunicacion informatica en las diferentes areas del Gobierno del Distrito Federal.

Supervisar la integracion de los servicios de voz, Internet y correo electronico a la red de informética del
Gobierno del Distrito Federal.

Seleccionar y comentar la informacion obtenida de los programas generales y especiales encomendados por
la superioridad.

Organizar lainformaci6n obtenida parainformar |os avances de |os programas establ ecidos.
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Elaborar estudios y proyectos de investigacion documental con la finalidad de brindar el apoyo logistico
necesario en el planteamiento y elaboracion de programas.

Definir y desarrollar las metodol ogias a seguir en la elaboracién de estudios y proyectos encomendados por
la superioridad.

Promover nuevos programas de desarrollo integral en materia de comunicacion informatica.
COORDINACION TECNICA
DIRECCION TECNICA
FUNCIONES
Instrumentar |as diferentes estrategias en la elaboracién de programas a corto, mediano y largo plazo.

Coordinar los trabajos de obtencién y procesamiento de informacion de campo de la opinién publica respecto
alostemas queinteresen a Jefe de Gobierno del Distrito Federal.

Apoyar en los diferentes asuntos encomendados por € Jefe de Gobierno del Distrito Federal a Coordinador
Técnico.

Elaborar agenda detallada de |as actividades del Coordinador Técnico del Gobierno del Distrito Federal.
Fungir como responsable del Enlace Administrativo de la Coordinacién Técnica.

Coordinar y controlar las diferentes actividades administrativas inherentes a la Coordinacién Técnica para su
buen funcionamiento.

Brindar el apoyo logistico al Coordinador Técnico en larealizacion de sus diferentes actividades.
Realizar estadisticas de |0s avances obtenidos en | as diferentes actividades encomendadas por la superioridad.
Dar seguimiento alos puntos mas importantes tratados en |as reuniones de trabajo.
Realizar informes de actividades en forma periodica.
JEFATURA DE GOBIERNO
COORDINACION DE PLANEACION DEL DESARROLLO TERRITORIAL
FUNCIONES
Coordinarse con |las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos Politicos-Administrativos y Entidades
del Distrito Federal, para llevar a cabo la planeacion, la programacién, seguimiento y evaluacion de los

Programas Territoriales para el Desarrollo Social.

Preparar los mecanismos, lineamientos, criterios, procedimientos necesarios para la elaboracion de los
Programas Territoriales.

Apoyar y asesorar al Jefe de Gobierno en la planeacion y programacion de los Programas Territoriales.
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Requerir a las Dependencias, Organos Desconcentrados; Organos Politico Administrativos y Entidades del
Distrito Federa involucrados, la informacion conducente para establecer y operar el seguimiento y la
evaluacion de los Programas Territoriales.

Presentar informes periddicos a Jefe de Gobierno, sobre las actividades que realiza desglosando los
resultados por &rea responsabley por unidad territorial.
Opinar sobre la elaboracion de los Programas Operativos Anuales, en |o relativo ala inclusion de programas
prioritarios de gobierno que tenga expresién territorial .
Coordinarse de manera especial con la Direccion General de Participacion Ciudadana para llevar a cabo la
operacion de los programas territoriales.
Coadyuvar en el funcionamiento en el Comité de Planeacién del Desarrollo del Distrito Federal.
Participar conforme a @mbito de sus atribuciones, en la elaboracion del Programa General de Desarrollo del
Distrito Federal.
Elaborar su manual correspondiente conforme alas disposicionesjuridicasy administrativas aplicables.
Establecer conjuntamente con las dependencias, 6rganos desconcentrados y organismos, las acciones 'y obras
de gobierno relevantes con base en los Programas Operativos Anuales.
Proponer a C. Jefe de Gobiemo las acciones y obras prioritarias que serian sujetas de evaluacién y
seguimiento por parte de la Coordinacién de Planeacién del Desarrollo Territorial.
Llevar a cabo el seguimiento de accionesy obras prioritarias sujetas de evaluacion y seguimiento einformar
oportunamente al Titular de la Administracion Publica del D.F. sobre los avances por sector, dependenciay
grupo de proyectos.
Participar en las reuniones de evaluacion y visitas de obra o0 acciones prioritarias, segun lo instruya el C. Jefe
de Gobierno.
Formular en acuerdo con el Jefe de Gobierno el Programa Mensual de Actosy Eventos en donde es necesaria
Su presencia.
Formular y coordinar los estudios técnicos que solicite el Jefe de Gobierno; y
Las demés que les establezca el Jefe de Gobiemo del Distrito Federal y otras disposiciones juridicas y
administrativas.
COORDINACION DE PLANEACION DEL DESARROLLO TERRITORIAL
SUBDIRECCION DE APOYO TECNICO
FUNCIONES

Establecer enlaces con las &reas operativas de las Secretarias y Organos Politico Administrativos del
Gobierno del Distrito Federal parael seguimiento de lainformacion requeridapor el titular.

Coordinar con las éreas operativas € seguimiento de los asuntos de la Oficina del Jefe de Gobierno del
Distrito Federal y mantener actualizado su registro.
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Supervisar la elaboracion de discursos y ponencias del Coordinador.

Establecer €l enlace en materia administrativa con las diferentes areas de |a Jefatura de Gobierno del Distrito
Federal.

Revisar los comunicados de prensa asi como la Gaceta Oficial del Gobierno del Distrito Federal.
Informar al Coordinador de las modificaciones sobre diversos instrumentos juridicos y administrativos.
Mantener el registro y archivo de los documentos técnicos de la Coordinacion.
Supervisar la elaboracion de los documentos técnicos de la Coordinacién.
COORDINACION DE PLANEACION DEL DESARROLLO TERRITORIAL
DIRECCION DE PLANEACION
FUNCIONES

Disefiar y proponer lineamientos y procedimientos para la formulacion y operacion del Programa Integrado
Territorial parael Desarrollo Social.

Determinar indicadores socioecondmicos basicos que coadyuven al establecimiento de criterios y acciones de
planeacion del Programa Integrado Territorial parael Desarrollo Social.

Participar en coordinacion con las éreas responsables de las Dependencias, Organismos y Organos Politico-
Administrativos, en laformulacion del Programa Integrado Territorial parael Desarrollo Social.

Formular diagnosticos, estudios y estrategias que orienten la planeacion en el &mbito de las Unidades
Territoriales.

Definir metodologias, criterios y variables socioeconémicas, para la determinacion del nivel de marginacion e
indices de desarrollo humano en cada una de las Unidades Territoriales del Distrito Federal.

Coordinar los trabajos para definir las Unidades Territoriales, en las cuales se aplicarén los apoyos del
Programa Integrado Territorial parael Desarrollo Social.

Conformar con base en informacion estadistica y encuestas directas en campo; Las caracteristicas
poblacionales, econémicas, socialesy de equipamiento e infraestructura urbanade las Unidades Territoriales.

Analizar y proponer lainclusién de nuevas vertientes programaticas del Programa Integrado Territorial para
el Desarrollo Social, sustentadas en las propuestas y demandas ciudadanas.

Establecer mecanismos interinstitucionales de trabajo con las Dependencias y Organismos Publicos y
Sociales relacionados con el &mbito de competencia de la Direccion de Planeacion.

Participar en eventos, talleres, foros y seminarios de discusiéon y analisis sobre la problemética socia del
Distrito Federal.

Las demés que le encomiende el Titular de la Coordinacion de Planeacion del Desarrollo Territorial.
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DIRECCION DE PLANEACION

SUBDIRECCION DE PLANEACION " A"

Delimitar geoestadistica y cartograficamente las Unidades Territoriales del Programa Integrado Territorial
para el Desarrollo Social, de manera que se correspondan con las demarcaciones delegacionales y la
organizacion ciudadana del Distrito Federal.

Determinar y actualizar las caracteristicas y condiciones poblacionales, econémicas y sociaes de las
Unidades Territoriales del Programa Integrado Territorial para el Desarrollo Social, en base a la informacion
censal a nivel de Areas Geoestadisticas Bésicas y de manzanas del INEGI, asi como las de equipamiento
urbano e infraestructura, a partir de otras fuentes estadisticas y al levantamiento de encuestas directas en
campo.

Elaborar y mantener actualizado el “Atlas Socioeconémico y de marginacién de las Unidades Territoriales del
Distrito Federal” el cual contiene mapas y estadisticas relevantes de carécter sociodemografico, econémico,
de infraestructuray equipamiento urbano y social, de las 16 delegaciones.

Analizar la informacion geoestadistica, econdmica, social y de infraestructura y equipamiento urbano, para
proponer acciones aplicadas al Programa Integrado Territorial parael Desarrollo Social.

Disefiar los indicadores socioecondmicos basicos para la determinacion de los criterios de planeacion del
Programa Integrado Territorial parael Desarrollo Social.

Revisar el desempefio operativo del Programa Integrado Territorial para el Desarrollo Socia para readecuar
sus lineamientos y procedimientos.

Desarrollar lineamientos y procedimientos orientados a la atencién de demandas de la poblacidn objetivo del
Programa.

Recomendar los mecanismos mas apropiados para la inclusion de nuevos apoyos del Programa Integrado
Territorial parael Desarrollo Social.

COORDINACION DE PLANEACION Y DESARROLLO

SUBDIRECCION DE PLANEACION "B"

FUNCIONES

Formular estudios y metodologias para la medicion del indice de marginacion de las Unidades Territoriales
del Programa Integrado Territorial para el Desarrollo Social, que respondan a las caracteristicas del Distrito
Federal y alos propositos de Politica Social del Gobierno de la ciudad.

Definir la metodologia e instrumentos de trabajo para la realizacion de encuestas y estudios que permitan
conocer con mayor precisiéon la situacién socioeconémica de equipamiento y de infraestructura de las
Unidades Territoriales.

Determinar los indicadores de impacto social que permitan evaluar la aplicacién del Programa Integrado
Territorial parael Desarrollo Social, en su &mbito de operacion.
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Analizar el comportamiento de las principales variables socioecondmicas en el modelo de marginacién del
Distrito Federal y su interrelacion con los estudios sobre calidad de vida, desigualdad e indices de desarrollo
humano, a nivel nacional einternacional.

Formular escenarios socioeconémicos y demograficos a mediano y largo plazo para efectos de planeacion del
Programa Integrado Territorial parael Desarrollo Social.

Analizar comparativamente las vertientes del Programa Integrado Territorial para el Desarrollo Social con los
objetivos y metas del Gabinete Progreso con Justicia del Distrito Federal, a efecto de determinar su
congruenciay en su caso efectuar las correcciones pertinentes.

Efectuar andlisis sobre la problematica econémico social y sus repercusiones en el nivel de vida de la
poblacién mas desprotegida del Distrito Federal.

COORDINACION DE PLANEACION DEL DESARROLLO TERRITORIAL
DIRECCION DE PROGRAMACION

FUNCIONES

Determinar los criterios y lineamientos programaticos a que deben sujetarse las Dependencias y Unidades
Ejecutoras de Gasto, parala conformacion del Programa Integrado Territorial parael Desarrollo Social.

Proponer al Titular de la Unidad Administrativa los mecanismos més apropiados de coordinacion con las
dependencias y érganos politico administrativos g ecutores para la programacién de acciones territorial es.

Coordinar conjuntamente con la Direccion Genera de Participacion Ciudadana de la Secretaria de Desarrollo
Social, los mecanismos de consultay participacion de las asambleas vecinales en €l proceso de programacion
y presupuestacién anual de los Programas Territoriales.

Revisar la congruencia de las propuestas enviadas por las dependencias y 6rganos politico administrativos con
los objetivos, lineamientosy politicas establecidas en el Programa General de Desarrollo del Distrito Federal.

Recibir, verificar e integrar la propuesta de programay someterlo a consideracion superior.

Integrar los programas sociales por Unidad Territorial, érganos politico administrativos y dependencia
€jecutora.

Disefiar y operar €l sistema de informacion programatica presupuestal de los Programas Territoriales.
Elaborar estudios diagnésticos y estrategias especificas que mejoren laformulacion de los programas.

Llevar a cabo el seguimiento de las Obras Prioritarias gecutadas por el Gobierno Central asignadas a la
Direccion de Programacion.

Coordinar con las Dependencias, Organos Desconcentrados y Organismos, la entrega de informacion sobre la
€jecucion de las Obras Prioritarias, cuyo seguimiento sea responsabilidad de la Direccién de Programacion.

Readlizar visitas de verificacion de avance alas Obras Prioritarias.
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Asistir alas reuniones de trabajos con las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organismos y en casos
especificos con las empresas supervisoras y/o coordinadoras de obra.

Elaborar reportes de seguimiento para cada una de las Obras Prioritarias, de acuerdo a la periodicidad
especifica de cada una, parainformar alas instancias superiores correspondientes.

Las demés que le encomiende el Titular de la Coordinacién de Planeacion y Desarrollo.
DIRECCION DE PROGRAMACION
SUBDIRECCION DE PROGRAMACION " A"
FUNCIONES
Coordinar con las Secretarias laintegracion anual de los Programas Territoriales.

Disefiar y operar el sistema de informacién programatico presupuestal para emitir reportes actualizados de la
situacion que guardan las vertientes programéticas en cada una de las Unidades Territoriales.

Elaborar los criterios y lineamientos a que deben sujetarse las Secretarias para la realizacion anual del
Programa Integrado Territorial para el Desarrollo Social.

Revisar en la propuesta de los Programas Territoriales la congruencia entre las dependencias, el Programa
General de Desarrollo del Distrito Federal y lasolicitud de los comités vecinales.

Integrar los programas sociales por Unidad Territorial y Delegacion.

Anadlizar y determinar indicadores diversos que permitan establecer criterios y metodologias para la
conformacion e integracion de los Programas Territoriales.

Evaluar lainclusion de los programas prioritarios de gobierno que tengan expresion territorial.
Coordinar con las Dependencias, Organos Desconcentrados y Organismos, la entrega de informacion sobre la
gjecucion de las Obras Prioritarias, cuyo seguimiento sea responsabilidad de la Subdireccion de Programacion

“A”.

Revisar y analizar la informacion enviada por las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organismos,
supervisoras y/o coordinadoras de obra.

Realizar visitas de verificacién de avance alas Obras Prioritarias asignadas.

Asistir a las reuniones de trabajos con las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organismos y en casos
especificos con las empresas supervisoras y/o coordinadoras de obra.

Diseflar y elaborar los reportes de seguimiento para cada una de las Obras Prioritarias, de acuerdo a la
periodicidad especifica de cada una, parainformar alas instancias superiores correspondientes.

Las demaés que le encomiende el Director de Programacion.



30 de marzo de 2004 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 37

DIRECCION DE PROGRAMACION
SUBDIRECCION DE PROGRAMACION "B"
FUNCIONES
Coordinar con los Organos Politico Administrativos laintegracion anual de los Programas Territoriales.

Elaborar los criterios y lineamientos a que deben sujetarse los Organos Politico Administrativos para la
realizacion anual del Programa Integrado Territorial para el Desarrollo Social.

Revisar en la propuesta de los Programas Territoriales, la congruencia entre las Dependencias, el Programa
General de Desarrollo del Distrito Federal y las solicitudes de los Comités Vecinales.

Integrar los Programas Sociales por la Unidad Territorial y Delegacion.

Disefiar y operar e Sistema de Informacion Programético Presupuestal para emitir reportes actualizados de la
situacion que guardan las vertientes programéticas en cada una de las Unidades Territoriales.

Anadizar y determinar indicadores diversos que permitan establecer criterios y metodologias, para la
conformacion e integracion de los Programas Territoriales.

Elaboracion de estudios, diagnésticosy estrategias especificas que mejoren laformulacion de los programas.
Evaluar lainclusién de los programas prioritarios de gobierno que tengan expresion territorial.

Coordinar con las Dependencias, Organos Desconcentrados y Organismos, la entrega de informacion sobre la
€jecucion delas Obras Prioritarias, cuyo seguimiento sea responsabilidad de la Subdireccion de Programacion

“ Bn .

Revisar y analizar la informacion enviada por las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organismos,
supervisoras y/o coordinadoras de obra.

Realizar visitas de verificacion de avance alas Obras Prioritarias asignadas.

Asistir a las reuniones de trabajos con las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organismos y en casos
especificos con las empresas supervisoras y/o coordinadoras de obra.

Disefiar y elaborar los reportes de seguimiento para cada una de las Obras Prioritarias, e acuerdo a la
periodicidad especifica de cada una, parainformar alas instancias superiores correspondientes.

Las demas que le encomiende el Director de Programacion.
COORDINACION DE PLANEACION DEL DESARROLLO TERRITORIAL
DIRECCION DE SEGUIMIENTO
FUNCIONES
Proponer a Titular de la unidad administrativa, |os mecanismos mas apropiados de coordinacion institucional

con las dependencias y organismos, para el seguimiento de las acciones del Programa Integrado Territorial
parael Desarrollo Social.
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Formular lineamientos y criterios, asi como disefiar procedimientos para el seguimiento de los Programas
Territoriales.

Asegurar la correcta implantacién y operacion del Sistema de Seguimiento del Programa Integrado Territorial
parael Desarrollo Social.

Coordinar las tareas de solicitud, captura, registro y andlisis de la informacion de avances que envien las
dependenciasy organismos responsables de | as acciones del Programa Integrado Territorial.

Emitir informes periédicos de seguimiento y someterlos a consideracion del Titular.

Revisar la formulacion de los informes periddicos que presente el Titular de la Coordinacion a Jefe de
Gobierno del Distrito Federal, sobre el avance de los programas por dependencia responsable y por Unidad
Territorial.

Proponer al titular de la Coordinacion las acciones y obras prioritarias que estarian bajo seguimiento de esta
Direccién derivada de las reuniones con los enlaces de las dependencias, érganos desconcentrados y

organismos.

Presentar al Coordinador de Planeacion informes periédicos sobre la gjecucion de las acciones y obras
prioritarias cuyo seguimiento sea responsabilidad de la Direccion.

Participar en las reuniones de evaluacion y visitas de supervision a las obras bajo seguimiento que instruya el
Titular de la Coordinacion de Planeacién.

Informar a Coordinador de Planeacion sobre los acuerdos y aspectos relevantes alcanzados, asi como los
avances de obra observados en | as visitas de campo realizadas.

Las demés que le encomiende el Titular de la Coordinacién de Planeaci 6n.
DIRECCION DE SEGUIMIENTO

SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO "A"

Analizar la informacién de los subprogramas insertos en el Programa Integrado Territorial para el Desarrollo
Social, respecto alas acciones, metasy recursos programados en cada uno de ellos.

Proponer al Director del érea, proyectos de lineamientos y criterios, asi como disefiar procedi mientos para €l
seguimiento de los Programas Territoriales.

Diseflar y actualizar el Sistema de Seguimiento, tomando en cuenta los insumos ce informacién que se
requieran, las dependencias que en él intervengan, asi como €l tipo de productos y reportes que se necesitan
para cumplir con |os objetivos de lafuncion.

Establecer y operar un sistema de informacion continua para el seguimiento de la gjecucion de los Programas
Territoriaes.

Formular los oficios y formatos de solicitud de informacion de avances que se requeriran a las Unidades
Ejecutoras de Gasto responsables de |as acciones del Programa Integrado Territorial.
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Establecer 1os mecanismos y sistemas idoneos de captura y registro de los reportes de avances de las acciones
y metas del Programa.

Verificar la congruencia de la informacién de avances que envien las dependencias y organismos € ecutores
responsables de las acciones del Programa Integrado Territorial.

Elaborar los informes con periodicidad trimestral que se entregaran al Coordinador de Planeacion del
Desarrollo Territorial para ser presentados al Jefe de Gobierno del Distrito Federal.

Elaborar y someter a la consideracion del Director de Seguimiento la propuesta de acciones y obras
prioritarias que estarian bajo seguimiento con base en los Programas Operativos Anuales de las dependencias
y organismos, que le encomiende el Titular del Area.

Preparar reportes de avances mensua tanto fisico como financiero, asi como informe descriptivo de las
acciones realizadas de las UEG que se encomienden ala Direccion de Seguimiento.

Participar en las visitas de inspeccion de las obras encomendadas a esta Subdireccion y preparar reportes de
[os mismos.

Las demas que le encomiende el Director de Seguimiento.
DIRECCION DE SEGUIMIENTO
SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO " B"
FUNCIONES

Recomendar mecanismosy términos de actualizacion del Sistema de Seguimiento, considerando la opinién de
las dependenciasinvolucradas.

Proponer al Director de area, procedimientos para el seguimiento de los programas en el ambito territorial.

Establecer y operar un sistema de informacién oportuna para el seguimiento de la ejecucion de los Programas
Territoriaes.

Apoyar ala Subdireccion de Seguimiento "A" en la verificacion de lainformacion de avances que envien las
dependencias y organismos responsables de las acciones del Programalntegrado Territorial.

Participar en la elaboracion de los informes trimestrales que se entregaran al Coordinador de Planeacién, para
ser presentados al Jefe de Gobierno del Distrito Federal.

Analizar en el ambito de las Unidades Territoriales, a concluir el ciclo trimestral, la informacion de avances
del programa, respecto a las acciones, metas y recursos programados, para definir los indicadores mas
relevantes de la gestion en el periodo.

Elaborar y someter a la consideracion del Director de Seguimiento la propuesta de acciones y obras
prioritarias que estarian bajo seguimiento con base en |os Programas Operativos Anuales de |as dependencias
y organismos, que le encomiende el Titular del Area.

Preparar reportes de avances mensual tanto fisico como financiero, asi como informe descriptivo de las
acciones realizadas de las UEG que se encomienden ala Direccion de Segui miento.
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Participar en las visitas de inspeccion de las obras encomendadas a esta Subdireccién y preparar reportes de
los mismos.

Las demés que le encomiende el Director de Seguimiento.
JEFATURA DE GOBIERNO
COORDINACION DE LA UNIDAD DE APOYO LOGISTICO
FUNCIONES

Implementar las medidas correspondientes para generar |os medios y métodos necesarios para salvaguardar la
integridad fisicadel Jefe de Gobierno del Distrito Federal y comitiva de funcionarios que |o acompafian.

Investigar, verificar y proponer las condiciones protocolarias que habran de imperar en actosy eventos de tipo
social, cultural y politicos.

Someter ala aprobacion de la superioridad, tanto el Programa como el Presupuesto de Seguridad.
Coordinar Las distintas actividades del C. Jefe de Gobierno del Distrito Federal .

Comunicar en forma inmediata los eventos de relevancia, ocurridos durante el evento, entregando al C. Jefe
de Gobierno del Distrito Federal y ala Secretaria Particular el reporte concentrado de dichainformacion.

Coordinar, programar y supervisar, € uso de los recursos humanos y materiales, asignados a esta
area.Coordinar con las distintas areas de la Administracién Publica del D.F., las mejores opciones de los
programeas, citas, agenday giras del C. Jefe de Gobierno del D.F.

Evaluar los riesgos en todas las actividades del C. Jefe de Gobierno del Distrito Federal.

Planear la mejor Ruta de traslado, acceso y retiro de todos los eventos a los que acuda el C. Jefe de Gobierno
del Distrito Federal.

Programar diariamente las actividades y comisiones del personal adscrito ala Coordinacion.
Proporcionar informacion estadistica de los eventos y manifestaciones, en forma periddica ala superioridad.
COORDINACION DE LA UNIDAD DE APOYO LOGISTICO
SUBDIRECCION OPERATIVA Y DE SERVICIOS
FUNCIONES

Elaborar programas detallados que identifiquen con alto grado de precision, la participacion del C. Jefe de
Gobierno del D.F., en giras, actos y eventos sociopoliticos, asi como coordinar y supervisar |0s programas y
acciones encaminadas a salvaguardar la integridad fisica del C. Jefe de Gobierno del Distrito Federal y su

comitiva

Coordinar con la Direccion General de Giras, las actividades del C. Jefe de Gobierno del Distrito Federal,
para darle mayor desahogo alos eventosy giras correspondientes.



30 de marzo de 2004 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 41

Preparar y someter a consideracién del Coordinador, los métodos de seguridad que estaran vigentes en cada
uno de los eventos que presida el C. Jefe de Gobierno del D.F.

Prever las adquisiciones para €l equipamiento en materia de seguridad, para su integracion al presupuesto
anual.

Atender las indicaciones que en materia de seguridad se reciban directamente de la Jefatura de Gobierno del
Distrito Federal.

Ubicar estratégicamente en su sitio atodos y cada uno de los elementos que integran el equipo de seguridad.

Implementar y trazar la logistica de las distintas actividades, traslados y movimientos que vaya a tener el C.
Jefe de Gobierno del Distrito Federal.

Coordinar con la Subdirecciéon de Radio Comunicacién, el monitoreo y el seguimiento de los sucesos tales
como: marchas, plantones, siniestros, etc., para un eficaz traslado a los distintos lugares a los que acuda el C.
Jefe de Gobierno del Distrito Federal.

Detectar en los eventos los puntos criticos de acceso, para organizar la mejor llegada y salida del C. Jefe de
Gobierno del Distrito Federal.

Organizar laoperatividad de un vehicul o de reaccién en las rutas para cubrir cualquier contingencia.

Efectuar la organizacion y supervision del personal, para las distintas actividades encomendadas durante el
dia por el C. Coordinador de Unidad de Apoyo Logistico.

Organizar €l servicio de mensgjeriay correspondencia que genera el C. Jefe de Gobierno del Distrito Federal.
Organizar losservicios que se prestan alos distintos invitados del C. Jefe de Gobierno del Distrito Federal.
SUBDIRECCION DE OPERATIVA Y DE SERVICIOS
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ORGANIZACION
FUNCIONES
Mantener comunicacion permanente con los érganos politico administrativos a efecto de que colaboren y
dispongan de los elementos necesarios, para lograr |0os cometidos en actos y eventos que presidael C. Jefe de
Gobierno del Distrito Federal ain cuando sean fuera de lademarcacion territorial del Distrito Federal.
Recomendar a la Subdireccion de Recursos Humanos de la Jefatura de Gobierno del D.F., cursos
especializados de capacitacion para el personal del area, los cuales podran ser incorporados a Programa
Anual de Capacitacion.
Coordinar con las instituciones y unidades administrativas |os apoyos necesarios, como alojamiento,
comunicacion, transporte y seguridad, de acuerdo a las circunstancias, para el cuidado e integridad del C. Jefe

de Gobierno del Distrito Federal y sus acompafiantes.

Comunicar a cada elemento de seguridad, todos los datos y requisitos referentes a desarrollo de su trabgjo
para cada evento en particular.
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Organizar a persona operativo, para cubrir las distintas actividades del C. Jefe de Gobierno del Distrito
Federal y las comisiones.

Organizar los recursos materiales (parque vehicular), con que se cuentan, para tener un buen desempefio en
las distintas actividades que se vayan arealizar durante el dia.

Ayudar a la Subdireccién Operativa y de Servicios, en la coordinacion de la logistica, para las actividades,
trasladosy movimientos del C. Jefe de Gobierno del Distrito Federal.

Supervisar en todo los actos y eventos, |os movimientos encomendados al personal operativo.
Reportar diariamente ala Subdireccion Operativay de Servicios las novedadesy resultados del dia.
COORDINACION DE LA UNIDAD DE APOYO LOGISTICO
SUBDIRECCION DE RADIO COMUNICACION
FUNCIONES
Mantener una comunicacion eficiente, oportuna y completa con todas las &reas y personal de seguridad,
involucrados en el desarrollo de giras y eventos sociopoliticos y culturales, en donde asista el C. Jefe de

Gobierno del Distrito Federal.

Conservar en Optimas condiciones de funcionamiento, los radios y demés equipo que porten los elementos de
seguridad, parala salvaguardade laintegridad fisicadel C. Jefe de Gobierno del Distrito Federal.

Establecer y supervisar los mecanismos de enlace, para una eficiente operacidn de los equipos de cada unidad
de comunicacion.

Investigar directamente con la Subdireccién Operativay de Servicio, el ambiente climatol6gico probable que
impera durante cada giray evento, en lo referente al uso de radiosy equipo de seguridad.

Colaborar y establecer contacto con cualquier sistema de seguridad, cuando se presenten problemas o
inconveni entes de intercomunicacion radiofénica.

Solicitar servicios de otras corporaciones de seguridad, para que proporcionen los medios, métodos y
procedimientos para salvaguardar la integridad fisica del C. Jefe de Gobierno del Distrito Federal.Recibir y
seleccionar la informacién que se genera en le Sistema Troncalizado de Radio Comunicacion del C. Jefe de
Gobierno del Distrito Federal.

Dar seguimiento al monitoreo de los sucesos que ocurren en € diario acontecer de nuestra Ciudad, tales como
marchas, plantones, atentados, siniestros, etc.

Mantener informada constantemente al Coordinador acerca de los eventos que se generen durante algun
evento.

Apoyar y enlazar a las distintas dependencias que se encuentran conectadas a Sistema Troncalizado de
Radio Comunicacion.

Dar mantenimiento, reprogramar y programar alos 1,500 radios que tiene el Gobierno del Distrito Federal.

Trazar en forma coordinada con la Secretaria de Seguridad Publica la mejor Ruta de Traslado (K1), del C.
Jefe de Gobierno del Distrito Federal.
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Supervisar y controlar el Sistema de Radio Comunicacién Troncalizado del Gobierno del Distrito Federal.
JEFATURA DE GOBIERNO

COORDINACION GENERAL DE ATENCION CIUDADANA Y GESTION SOCIAL
FUNCIONES

Canalizar las demandas ciudadanas enviadas a la Jefatura de Gobierno del Distrito Federal, a las diversas
instancias responsables de su atencion procedente.

Formalizar los mecanismos de trabajo para eficientar la atencidn a las solicitudes que presenta la ciudadania
a Jefe de Gobierno del Distrito Federal.

Establecer lineamientos para el trabajo interinstitucional referido ala atencion ala demanda ciudadana.
Someter a consideracion superior proyectos, convenios acuerdos y documentos relativos a las
responsabilidades propias de esta Coordinacion General que por su importancia e impacto merezcan atencién

especial.

Elaborar el Programa de Trabajo Bianual de esta Coordinacién General para ponerlo a consideracion de las
instancias correspondientesy realizar 10s gjustes necesarios.

Analizar y suministrar la formulacion de proyectos cuyo propésito sea atender peticiones colectivas de la
ciudadania.

Presentar a la superioridad informe con indicadores de nimeros de personas atendidas personalmente,
compromisos publicos, demandas ciudadanas ingresadas con folio para su atencion, tramites y seguimiento
de los asuntos, dependencias e instancias involucradas, area geogréficay cantidad de beneficiados.

Atender de manera oportuna y priorizada la demanda que presente la ciudadania al Jefe de Gobierno del
Distrito Federal.

COORDINACION GENERAL DE ATENCION CIUDADANA Y GESTION SOCIAL
DIRECCION DE AUDIENCIA CIUDADANA
FUNCIONES

Determinar los lineamientos institucionales bajo los cudles debera brindarse la atencidn personal y establ ecer
los procedimientos para ofrecer una respuesta oportunay eficaz alas demandas ciudadanas.

Definir los mecanismos de trabajo operativo propios de la direccidn y de las areas que laintegran.
Presentar periodicamente ala superioridad informe de | as actividades desarrolladas en las areas a su cargo.

Supervisar y someter a consideracion superior, convenios y acuerdos tendientes a elevar la calidad de los
trabajos propios del area para eficientar la atencion alas demandas ciudadanas.

Organizar y vigilar que exista excelente trato a personas y grupos ciudadanos en las areas de recepcion de
solicitudes.
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Coordinar la orientacion cuando asi se requiera, a personas 0 grupos ciudadanos para formalizar sus
solicitudes ante instancias gubernamental es en términos adecuados.

DIRECCION DE AUDIENCIA CIUDADANA
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ATENCION PERSONAL.
FUNCIONES
Auxiliar aciudadanos en formalizar sus solicitudes ante instancias gubernamental es en términos adecuados.
Atender y orientar alas personas quelo soliciten.

Tramitar y proporcionar seguimiento a las acciones y trabajos que emprendan diversas instancias con el
proposito de atender peticiones ciudadanas.

Organizar y vigilar que exista excelente trato a personas y grupos ciudadanos en las areas de recepcion de
solicitudes.

DIRECCION DE AUDIENCIA CIUDADANA
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ATENCION EN GIRAS

FUNCIONES

Atender a los ciudadanos en los recorridos y eventos que realiza el Jefe de Gobierno del Distrito Federal por
los diferentes 6rganos politico admi nistrativos del Gobierno de la Ciudad de México.

Participar en las visitas, eventos y giras, asi como dar seguimiento a los compromisos y acciones derivadas de
ellas para el logro de una comunicacién efectiva entre autoridades y gobernados.

COORDINACION GENERAL DE ATENCION CIUDADANA Y GESTION SOCIAL
DIRECCION DE DOCUMENTACION, CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO DE LA DEMANDA CIUDADANA

FUNCIONES

Supervisar y someter a consideracion superior convenios y acuerdos tendientes a elevar la calidad de los
trabajos propios del area para eficientar la atencién alas demandas ciudadanas.

Definir los mecanismos de trabajo operativo propios del areay de las unidades que laintegran.

Presentar periddicamente ala superioridad informe de | as actividades desarrolladas en las areas a su cargo.
Llevar un control estricto de la documentacidn recibida.

Eficientar el sistema de codificacién y computé que permita una salida répida ala demanda ciudadana.
Recibir y clasificar la demanda ciudadana, organizando los expedientes respectivos.

DIRECCION DE DOCUMENTACION, CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO DE LA DEMANDA
CIUDADANA
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JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECEPCION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA

FUNCIONES

Optimizar y racionalizar €l uso y aplicacién de los recursos humanos, materiaes y financieros disponibles
para instrumentar un sistema eficiente, para agilizar el proceso de recepcién, clasificacion y envié de la
demanda ciudadana.

Llevar un control estricto de la documentacion recibida por parte de la ciudadania.

DIRECCION DE DOCUMENTACION, CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO DE LA DEMANDA

FUNCIONES

CIUDADANA

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CODIFICACION Y ARCHIVO

Operar €l sistemade codificacion y computo que permita una salida rapida ala demanda ciudadana.
Recibir y clasificar lademanda ciudadana organizando |os expedientes respectivos.

COORDINACION GENERAL DE ATENCION CIUDADANA Y GESTION SOCIAL

DIRECCION DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL PARA LA ATENCION A LA DEMANDA

FUNCIONES

DIR

CIUDADANA

Concertar con las instancias que correspondan todas las acciones requeridas para iniciar |os trabajos de
gobierno, convenidos con la ciudadaniay asi mismo atender |os compromisos contraidos con ella.

Determinar los lineamientos interinstitucionales bajo los cuales debera brindarse la atencion persona y
establ ecer |os procedi mientos para ofrecer unarespuesta oportunay eficaz.

Presentar periddicamente ala superioridad informe de las actividades desarrolladas en las &reas a su cargo.

Supervisar y someter a consideracion superior convenios y acuerdos tendientes a elevar la calidad de los
trabajos propios del area para eficientar la atencidn alas demandas ciudadanas.

Establecer enlaces con las distintas dependencias del gobierno que permitan agilizar los tiempos de respuesta
alademanday un estricto seguimiento alamisma

Establecer mecanismos de operacion con las instancias € ecutoras de la demanda ciudadana para apoyar y
evaluar los trabajos de sus centros de atencion ciudadana.

Definir los métodos y procedimientos para canalizar solicitudes a las diversas instituciones del Gobierno del
Distrito Federal.

Atender y vigilar los compromisos contraidos con la ciudadania.

ECCION DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL PARA LA ATENCION A LA DEMANDA
CIUDADANA
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JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE COORDINACION DE LASAREAS DE ATENCION
CIUDADANA

FUNCIONES

Coordinar con los 6rganos politico-administrativos | as acciones pertinentes parala agilizacion de la atencion a
las demandas ciudadanas realizadas ante la Jefatura de Gobierno Del Distrito Federal.

Mantener comunicacion con las unidades administrativas receptoras de las demandas ciudadanas con el
propésito de agilizar las respuestas.

Canalizar con destreza las peticiones ciudadanas a las diferentes Instituciones del Gobierno del Distrito
Federal.

DIRECCION DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL PARA LA ATENCION
A LA DEMANDA CIUDADANA

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE TRAMITESY SEGUIMIENTO
FUNCIONES

Coordinar la gjecucion, seguimiento y control de los proyectos que fomenten la gestion social basados en una
cultura de corresponsabilidad entre gobierno y sociedad.

Turnar a las dependencias gubernamentales las peticiones ciudadanas presentadas en el area o bien las que
turne el Jefe de Gobierno del Distrito Federal.

Tramitar y proporcionar seguimiento a las acciones y trabajos que emprendan instancias gubernamentales con
€l propdsito de atender peticiones colectivas.

COORDINACION GENERAL DE ATENCION CIUDADANA Y GESTION SOCIAL
SUBDIRECCION DE ATENCION Y SEGUIMIENTO A LOS COMPROMISOS DEL JEFE DE GOBIERNO
FUNCIONES
Elaborar procedimientos que permitan eficientar larespuesta ala Atencién Ciudadana.

Operar los mecanismos para dar seguimiento a las demandas ciudadanas recibidas en la Coordinacion
General.

Elaborar periddicamente informes del estado que guardan las demandas gestionadas para cada dependencia y
entregarlo alasuperioridad.

Elaborar procedimientos que permitan dar seguimiento a los compromisos que el Jefe de Gobierno establece
con los ciudadanos en giras, eventos y en audiencia matutina.

Operar los mecanismos para dar trdmite y el seguimiento a las demandas ciudadanas que recibe
personalmente el Jefe de Gobierno del Distrito Federal.

Registrar las respuestas de |as demandas tramitadas e informarlas al interesado.

Coadyuvar en €l trabajo de coordinacién de |l as audiencias matutinas del Jefe de Gobierno.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
LISTADO GENERAL
Coordinacion de Asesores

Programa General de Desarrollo
Informe Anual ala Asamblea Legislativa
Informe Trimestral

Secretaria Particular

Solicitud de Audiencia con €l C. Jefe de Gobierno
Solicitud de Audienciacon el C. Secretario Particular
Seguimiento de Peticiones al C. Jefe de Gobierno

Direccion General de Giras

Giras de Trabajo

Visitas Guiadas

Evaluacién y Seguimiento

Apoyo Logistico para Giras de Trabajo

Coordinacién Técnica
Encuesta de Campo
Coordinacion de Planeacion del Desarrollo Territorial

Seguimiento del Programa Integrado Territorial parael Desarrollo Social
Integracién del Programa Integrado Territorial parael Desarrollo Social
Programa Integrado Territorial para el Desarrollo Social

Determinacion de indices de Marginacion delas U.T. del D.F.
Seguimiento a Obrasy Acciones Prioritarias

Seguimiento a Obras Especiales

Coordinacién General de Atenciéon Ciudadana y Gestién Social

Atencién ala Demanda Ciudadana Concluida por Asesoria
Gestién de la Demanda Ciudadana
Gestion de la Demanda Ciudadanaen Giras

ORGANOGRAMA

ESTRUCTURA ORGANICA
ENERO - 2003
DICTAMEN No. 02/2003

47




COORDINACION DE ASESORES

[Fo============
"COORDINACION !
Il Il
1l * I
| DE ASESORES ||
E===== ________ _u

rost=ssn Eessbeseg pesclocag pemoleoo.
ASESOR| !ASESOR!| !/ASESOR! !ASESOR

=
1l
L ———————— === T T memwd |Eersss==d




SECRETARIA PARTICULAR

SECRETARIA
PARTICULAR
|
| I ]
DIRECCION DIRECCION COORDINACION
DE RELACIONES DE ENLACE DE
PUBLICAS INTERINSTITUCIONAL APOYO
Y APOYO TECNICO TECNICO
|—|—| I 1
| I I | | T - —— | -
SUBDIRECCION SUBDIRECCION SUBDIRECCION SUBDIRECCION SUBDIRECCION SUBDIRECCION SUBDIRECCION SUBDIRECCION SUBDIRECCION SUBDIRECCION
DEASUNTOS DE RELACIONES DE ENLACE DE ENLACE DE DE APOYO DE DE SERVICIOS DE LOGISTICA DE GESTION
INTERNACIONALES PUBLICAS "A" "B" EVENTOS TECNICO AUDIENCIA DE APOYO DE REUNIONES DOCUMENTAL
ESPECIALES




DIRECCION GENERAL DE GIRAS

DIRECCION GENERAL

DE GIRAS
|
| | ]
SUBDIRECCION SUBDIRECCION SUBDIRECCION
DE INFORMACION DE OPERATIVA
Y LOGISTICA
ORGANIZACION
J.uU.D J.U.D J.U.D
DE || DE APOYO || DE
INFORMACION Y PROCEDIMIENTOS
CONTROL OPERATIVOS
J.U.D J.U.D
L DE RUTAS DE
Y TIEMPOS EVALUACION Y
SEGUIMIENTO




COORDINACION TECNICA

COORDINACION
TECNICA

DIRECCION DIRECCION
DE COORDINACION TECNICA
Y DESARROLLO




COORDINACION DE
PLANEACION DEL

COORDINACION DE PLANEACION DEL DESARROLLO TERRITORIAL

DESARROLLO
TERRITORIAL
I
[ I I
DIRECCION DIRECCION DIRECCION
DE DE DE
PLANEACION PROGRAMACION SEGUIMIENTO

SUBDIRECCION
DE PLANEACION

G

SUBDIRECCION
DE PLANEACION

ug"

SUBDIRECCION
DE PROGRAMACION

A

SUBDIRECCION
DE PROGRAMACION

"g"

SUBDIRECCION
DE SEGUIMIENTO

X

SUBDIRECCION
DE SEGUIMIENTO

"g"

SUBDIRECCIO
DE APOYO
TECNICO




COORDINACION DE UNIDAD DE APOYO LOGISTICO

COORDINACION
DE UNIDAD DE
APOYO LOGISTICO

|
I |

SUBDIRECCION SUBDIRECCION
DE OPERATIVA DE RADIO
Y DE SERVICIOS COMUNICACION
J.U.D.
DE
ORGANIZACION




COORDINACION GENERAL DE ATENCION CIUDADANA Y GESTION SOCIAL

COORDINACION

SUBDIRECCION DE ATENCION
Y SEGUIMIENTO A LOS
COPROMISOS DEL JEFE
DE GOBIERNO

PRIMERO. Publiquese el presente Manual Administrativo en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

GENERAL DE ATENCION
CIUDADANA Y GESTION
SOCIAL
I
I I 1
DIRECCION DIRECCION DIRECCION DE ENLACE
DE AUDIENCIA DE DOCUMENTACION, INTERINSTITUCIONAL
CIUDADANA CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO PARA LA ATENCION A LA
DE LA DEMANDA CIUDADANA DEMANDA CIUDADANA
J.uD. J.UD.
J.UD. DE RECEPCION DE COORDINACION DE LAS
DEEAgggSL?_N DOCUMENTAL Y AREAS DE ATENCION
CORRESPONDENCIA CIUDADANA
J.U.D. J.U.D. ) J.U.D.
DE ATENCION DE CODIFICACION DE TRAMITES
EN GIRAS Y ARCHIVO Y SEGUIMIENTO

SEGUNDO. El presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

EL JEFE DE GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

(Firma)

ANDRES MANUEL LOPEZ OBRADOR
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GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL
DIRECCION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL

CESAR YANEZ CENTENO, Director General de Comunicacién Social, con fundamento en lo dispuesto en los
articulos 18 y 9° Transitorio del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, emito el siguiente:

MANUAL ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL
No. DE REGISTRO: MA-01002-02/03
INDICE
PRESENTACION
ANTECEDENTES

MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
ESTATUTO DE GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
CODIGO FINANCIERO
ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDEN LAS NORMAS GENERALES EN MATERIA DE COMUNICACION
SOCIAL PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
CIRCULAR UNO “NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS’

OBJETIVO GENERAL

ESTRUCTURA ORGANICA
DICTAMEN No. 02/03

ATRIBUCIONES
REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL

FUNCIONES
DIRECCION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL
DIRECCION DE INFORMACION
DIRECCION DE DIFUSION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
LISTADO GENERAL

ORGANOGRAMA

PRESENTACION

El Manual Administrativo de la Direccion General de Comunicacion Social, dependiente de la Jefatura de Gobierno del
Distrito Federal, que se integra a su vez por uno de organizacion y otro de procedimientos, normara el funcionamiento
operativo de las &reas administrativas que la conforman, y su implantacion permitird el logro de sus objetivos
institucionales, asi como el alcanzar las metas de los programas y actividades a su cargo.
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Este Manual ser& una guia confiable y de consulta obligada paralos Servidores Publicos de esta Unidad Administrativa, ya
que contiene la informacion relativa los antecedentes histéricos que le dieron origen, su Objetivo General, el Marco
Juridico que normasus atribuciones y facultades, asi como las funciones sustantivas de sus éreas.

ANTECEDENTES

En septiembre de 1966 el entonces Departamento del Distrito Federal, cred la Direccion Genera de Difusion y Relaciones
Publicas, con el objeto de informar y orientar mejor a la ciudadania capitaling, a través de los medios de informacion y
comunicacién, asi como para difundir y organizar con eficacia sus eventos publicos relevantes y significativos. Con
anterioridad tales funciones eran atendidas de forma limitada y dispersa en otras instancias administrativas y de
organizacion.

Mediante Decreto del Ejecutivo Federal de enero de 1977, la Direccion Genera transfirié la (ficina de Informacion,
Orientacion y Quejas ala OficialiaMayor del Ramo, con los recursos humanosy financieros correspondientes.

A partir de su creacion esta Unidad Administrativa ha venido adecudndose a las necesidades de trabajo derivadas de las
aribuciones a su cargo, y en consecuencia ha sido reestructurada para el mejor logro de sus objetivos, como ha
continuacion se da cuenta:

En el mes de mayo de 1983, se propuso a C. Jefe del Departamento del Distrito Federal, la elevacion del nivel de su
estructura y la adecuaciéon de su denominacion a la de Mordinacién General de Informacion y Relaciones Publicas,
propuesta que en principio fue aprobada, con la condicién de que se contara con la autorizacion formal de la extinta
Secretaria de Programacion y Presupuesto del Gobierno Federal. Sin embargo, a consolidarse la reestructuracion del
Departamento del Distrito Federal, y ser publicado su Reglamento Interior en el Diario Oficial de la Federacion, por
indicaciones de la propia Secretaria antes mencionada, conservé su nivel de Direccion General, bajo el argumento de que
un nivel superior repercutiria horizontalmente en todo el Sector.

La Oficialia Mayor del Departamento del Distrito Federal, por conducto de la Coordinacion Ejecutiva de Desarrollo
Organizacional, autorizé la estructura organica de la Direccion General de Difusion y Relaciones Publicas, segin oficio
CE/692/86 del 18 de diciembre de 1986.

Posteriormente y con €l propdésito de cumplir con el Acuerdo de Austeridad en la Dependencias del Gobiemo Federal,
publicado en €l Diario Oficial de la Federacion el 4 de enero de 1988, desaparecen tres de sus Subdirecciones (Publicidad,
Relaciones Plblicas y Coordinacion Externa) y dos Jefaturas de Unidad Departamental (Gestoriay Servicios y Recursos
Financieros).

El antecedente mas reciente de la estructura vigente, es la estructura organica de la Direccién General de Comunicacion
Social, autorizada y dictaminada por la oficialia Mayor mediante oficio OM/2367/97 de fecha 10 de julio de 1997, con
vigencia a partir del dia primero del mismo mes y afio, que comprendia una plantilla de 19 puestos de mando medio y
superior.

Con €l fin de contar con una estructura acorde alas atribuciones que le son conferidas en los ordenamientos y disposiciones
aplicables, se autorizd la reestructuracién orgénica de la Direccién General de Comunicacién Social, la cua fue
dictaminada favorablemente en abril de 1998 por la Direccion General de Modernizacion Administrativa, con oficio
DGMA/230/98 Y la opinion técnica favorable 09, y aprobada por la Oficiaia Mayor con Dictamen 021 y oficio
OM/0797/98 del propio mes de abril de 1998, con vigencia a partir del primero de marzo del mismo afio.

A partir del 01 de enero del 2001, se dictamina la estructura organica de la Oficina de la Jefatura de Gobierno del Distrito
Federal, incluyendo ala Direccién General de Comunicacién Social, mediante el dictamen No. 101/2001.

El 16 de enero del 2003, se dictaminala nueva estructura orgénica segun dictamen 02/2003.
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MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos M exicanos
Publicacién, D.O.F. el 5 de Febrero de 1917
Reforma, D.O.F. 14 de Agosto del 2001, se adicionan un segundo y tercer parrafos al articulo 1°, se reforma el
articulo 2°, se deroga el parrafo primero del articulo 4°, y se adicionan un sexto parrafo a articulo 18, y un ultimo
parrafo alafraccion tercera del articulo 115

Estatuto de Gobierno del Distrito Federal
Publicacion, D.O.F., 26 de Julio de 1994
Decreto, D.O.F., 14 de Octubre de 1999, articulos transitorios.- primero, segundo, tercero y cuarto

Ley Organlca de la Administracién Publica del Distrito Federal
Publicacion, Gaceta Oficial del Distrito Federal del 29 de Diciembre de 1998
Reforma, Gaceta Oficial del Distrito Federal del 31 de Enero de 2002, se adicionan los articulos 15 y un articulo
32 hisy sereforma el articulo 28, se reforma fraccion XVII y se adicionan las fracciones XVIII y XI1X a articulo
26, se reforma el primer péarrafo y se deroga la fraccion XIV del articulo 28, se reforma el articulo 43; el primer
parrafo del articulo 61; el articulo 63; € primer parrafo y la fraccion V del articulo 64; y €l tercer parrafo del
articulo 65; y se adicionan dos parrafos al articulo 44; un parrafo al articulo 46; y un parrafo al articulo 66

Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal
Publicacion, D.O.F., el 15 de Septiembre de 1995
Reforma, Gaceta Oficial del Distrito Federal del 26 de Septiembre de 2002, decreto que reforma, adiciona y
deroga diversas disposiciones del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal

Cddigo Financiero
Publicacion, Diario Oficial de la Federacion el 31 de Diciembre 1994
Decreto, Gaceta Oficial del Distrito Federal el 31 de Diciembre 2002, Articulos Transitorios.- primero, segundo,
tercero, cuarto, quinto, sexto, séptimo, noveno, décimo, undécimo, décimo tercero, décimo cuarto, décimo sexto,
décimo séptimo, décimo octavo

Acuerdo
Por el que se expiden las Normas Generales en materia de Comunicacion Social parala Administracion Pablica
del Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 13 de Febrero del 2002.

Circular Uno “Normatividad en Materia de Administracién de Recur sos’
Como Gobierno del Distrito Federal se expidi6 en 1998
Publicacion, Gaceta Oficial del Distrito Federal del 20 de Marzo de 2001
Publicacion, Actual Gaceta Oficial del Distrito Federal del 03 de Junio de 2003

OBJETIVO GENERAL

GENERAL

Difundir y divulgar de manera expeditay oportuna ala ciudadania en general, y a interior del propio Gobierno del Distrito
Federal, por los medios de comunicacion idoneos, |os programas, planes y acciones de Gobierno, asi como la realizacion
de obras publicas, |a prestacion de servicios publicos o a publico, sus modalidades y condiciones conforme alas cuales se
prestan estos, con el proposito de garantizar el Derecho a la Informacién, ampliar los cauces de participacion y

colaboracion ciudadana, afin de promover consensosy apoyos alaobra de Gobierno, y asi mismo fomentar el seguimiento
de compromisosy laevaluacion de la gestién publica, como parte de la cultura del rendimiento de cuentas.
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Normar, coordinar y supervisar lapolitica general de Comunicacién Social que deberan ejecutar |as diversas Dependencias,
Organos Desconcentrados, y Entidades del Gobierno de la Ciudad de México, para que se gjusten a los lineamientos de la

materia, asi como validar sus respectivos programas anual es de Comunicacién Social.

ESTRUCTURA ORGANICA

1.7 Direccion General de Comunicacion Social

1.7.1 Direccién de Informacién

1.7.1.1 Subdireccién de Sintesis

1.7.1.1.1 Jefatura de Unidad Departamental de Banco de Datos
1.7.1.2 Subdireccién de Monitoreo

1.7.1.2.1 Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento
1.7.1.2.2 Jefatura de Unidad Departamental de Monitoreo
1.7.1.3 Subdireccion de Andlisis

1.7.1.3.1 Jefatura de Unidad Departamental de Andlisis

1.7.1.4 Subdireccion de Informacion

1.7.1.4.1 Jefatura de Unidad Departamental de Sala de Prensa
1.7.1.4.2 Jefaturade Unidad Departamental de Fotografia
1.7.1.4.3 Jefatura de Unidad Departamental de Informacion
1.7.1.5 Subdireccién de Logistica

1.7.1.5.1 Jefatura de Unidad Departamental de Logistica
1.7.1.6 Subdireccion de Relaciones Interinstitucional es
1.7.1.6.1 Jefatura de Unidad Departamental de Relaciones Interinstitucionales"A"
1.7.1.6.2 Jefatura de Unidad Departamental de Relaciones Interinstitucionales “B”
1.7.2 Direccién de Difusion

1.7.2.1 Subdireccion de Planeacion

1.7.2.1.1 Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion.
1.7.2.2 Subdireccion de Disefio

1.7.2.2.1 Jefatura de Unidad Departamental de Disefio

1.7.2.3 Subdireccion de Produccién

1.7.2.3.1 Jefatura de Unidad Departamental de Produccién

ATRIBUCIONES

JEFATURA DE GOBIERNO

DIRECCION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL

De conformidad con el Regl amento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal.

Titulo Segundo
De la Administracion Publica Centralizada

Capitulo VII

Delas atribuciones generales de | os titulares de las Direcciones Generales,
Procuraduria de la Defensa del Trabajo, Subtesoreriasy Subprocuradurias.

Articulo 37- Son atribuciones generales de los titulares de las Unidades Administrativas a que se refiere el presente

Capitulo:
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIlI.

X111,

X1V,

Acordar con €l titular de la Dependencia o de la Subsecretaria, Tesoreria del Distrito Federal o Procuraduria Fiscal
del Distrito Federal a la que estén adscritos, segun corresponda, €l trdmite y resolucion de los asuntos de su
competencia.

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar, el desempefio de las labores encomendadas y a las
Unidades Administrativas y Unidades de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo.

Supervisar el desempefio de las |abores encomendadas a Unidades Administrativasy Unidades Administrativas de
Apoyo Técnico-Operativo adscritos a ellos, conforme a los planes y programas que establezca €l titular de la
Dependencia correspondiente.

Recibir en acuerdo ordinario a los Directores de Area 'y Subdirectoresy, en acuerdo extraordinario, a cualquier
otro servidor publico subalterno.

Formular dictamenes, opiniones e informes que le sean solicitados por la Dependencia o Subsecretaria, Tesoreria
del Distrito Federal o Procuraduria Fiscal del Distrito Federal a la que estén adscritos, o por cualquier otra
Dependencia, Unidad Administrativay Organo Desconcentrado de la Administracion Pablica, en aquellos asuntos
gue resulten de su competencia.

Ejecutar las acciones tendientes a la elaboracion de los anteproyectos del presupuesto que le correspondan, con
apoyo de las Unidades Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo encargadas de
su administracion de su sector.

Elaborar proyectos de creacion, modificacion y reorganizacion de las Unidades Administrativas y Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo adscritos a ellos y someterlos a la consideracion del titular de la
Dependencia, Subsecretaria, Tesoreria del Distrito Federal o Procuraduria Fiscal del Distrito Federal que
corresponda.

Asesorar técnicamente en asuntos de su competencia, alos servidores publicos del Distrito Federal.
Substanciar y resolver |os recursos administrativos que conforme alas disposiciones juridicas deban conocer.

Tramitar ante las Direcciones Generales, Ejecutivas o de Area encargadas de la administracion en sus respectivos
sectores, los cambios de situacién laboral del personal a ellos adscrito, 0 a sus Unidades Administrativas y
Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo, asi como acordar, €ecutar y controlar los demas asuntos
relativos al personal, de conformidad con o que sefialen las disposiciones juridicas y administrativas aplicables.

Coordinar y vigilar, con apoyo de Direcciones Generales, Ejecutivas o de Area encargadas de |a administracion en
Sus respectivos sectores, las prestaciones de carécter socia y cultural, asi como las actividades de capacitacion del
Personal, de acuerdo alas normasy principios establecidos por |a autoridad competente.

Promover programas de excelencia y calidad, tendientes a incrementar la productividad de sus Unidades
Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-operativo y mejorar la calidad de vida en el
trabajo.

Formular los planes y programas de trabajo de Unidades Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico-Operativo a su cargo, considerando en ellos las necesidades y expectativas de los ciudadanos, asi como
mejorar |os sistemas de atencién al pablico.

Conceder audiencia a publico, asi como acordar y resolver los asuntos de la competencia de las Unidades
Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo.
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Ejercer sus atribuciones coordinadamente con las deméas Dependencias, Unidades Administrativas, Organos
Politico-Administrativos, Organos Desconcentrados y Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo de
la Administracion Publica para el mejor despacho de los asuntos de su competencia.

Expedir, en su caso, copias certificadas de los documentos que obren en sus archivos sobre asuntos de su
competencia.

Proponer a titular de la Dependencia de su adscripcion, la celebracién de convenios en e ambito de su
competencia, para el mejor ejercicio de sus atribuciones, con apoyo en los lineamientos generales
correspondientes; y

Las demas que les atribuyan expresamente los ordenamientos juridicos y administrativos aplicables; las que sean
conferidas por sus superiores jerérquicos y las que les correspondan a las Unidades Administrativas y Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo que les adscriban.

Capitulo VIII
Delas atribuciones de las Unidades Administrativas de la Administracion Publica Centralizada
Seccion |

De |a Jefatura de Gobierno

Articulo. 38.- Correspondiente ala Direccion General de Comunicacion Social:

VI.

VII.

VIII.

Planear, coordinar y evaluar las politicas que orienten a los medios de difusion con que cuenten las dependencias,
unidades administrativas, 6rganos politico-administrativo y érganos desconcentrados de la Administracion Pablica
del Distrito Federal y coadyuvar en la materia alas entidades, de conformidad con las normas que al efecto expida
el Jefe de Gobierno.

Elaborar y actualizar un Programa Sectorial de Comunicacion Socia, que establezca los lineamientos para
garantizar una recepcion fluida de la opinidon publica y la proyeccion adecuada de los mensajes de la
Administracion Piblica.

Normar y dictaminar sobre la orientacion y procedencia de las actividades y erogaciones a realizar, en materia de
comunicacién social.

Supervisar y coordinar lainformacion que se difundird por los medios de comunicacién sobre todas y cada una de
las actividadesy servicios de la Administracion Publica.

Dirigir, administrar y operar, los medios de difusién masiva de que se dispongan.

Normar, autorizar y supervisar el disefio de produccion y desarrollo de toda campafia o publicacion, promovida en
materia de comunicacién social.

Llevar a cabo las camparias de orientaci6n ciudadana que sean de interés para el Distrito Federal.
Promover reuniones de coordinacion con las dependencias, unidades administrativas, 6rganos politico-
administrativosy 6rganos desconcentrados de la Administracion Pablicadel Distrito Federal, afin de uniformar el

criterio en ladifusién de politicas y acciones en materia de comunicacion social.

Supervisar y redlizar la edicién de los programas e informes de trabajo y de la memoria anual de actividades de la
Administracién Pablica.
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XI.

XI1l.

X111,

XIV.

Capturar, sistematizar, analizar y evaluar lainformacion y opiniones difundidas por los medios de comunicacién,
en lo concerniente a las actividades de las dependencias, unidades administrativas, 6rganos politico-
administrativos, 6rganos Desconcentrados de la Administracion Pablica.

Realizar encuestas sobre las opiniones y necesidades de la poblacién, referidas al desempefio y funciones de la
Administracion Piblica.

Captar de los diferentes medios de difusion las quejas del publico y turnarlas para su atencién a la autoridad
competente.

Organizar y supervisar las entrevistas y las conferencias con la prensa nacional e internacional, asi como
congresos 'y seminarios en las materias de la competencia de la Administracién Pablica.

Atender todo lo relacionado a las invitaciones protocolarias y de prensa que deban realizar las dependencias,
unidades administrativas, 6rganos politico-administrativos y 6rganos desconcentrados de la Administracién
Pdblicaen el desempefio de sus funciones.
FUNCIONES
DIRECCION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL

DIRECCION DE INFORMACION

FUNCIONES

Ejecutar la politica a seguir en el &mbito de comunicacion e informacién de la Jefatura de Gobierno del
Distrito Federal.

Aplicar los lineamientos politicos en materia de informacion que establezca el Gobierno del Distrito
Federal, para el desarrollo del material informativo que se elabore.

Organizar y sistematizar el seguimiento de la informacion generada entorno a Gobierno del Distrito
Federal, a fin de responder los sefidlamientos que afecten o distorsionen el quehacer del Gobierno del
Distrito Federal.

Dar a conocer oportunamente las actividades, programa de trabajo y resultados de las acciones del
Jefe de Gobierno del Distrito Federal, dependencias, organismos y entidades, a la ciudadania, a través
de los medios de comunicacion.

Coordinar los diferentes actos, eventos, conferencias de prensa, ceremonias y actividades que
organice y en las que participe el Jefe de Gobierno del Distrito Federal, asi como los miembros de su
Gabinete.

Atender a los representantes de los diferentes medios de comunicacion acreditados por el Gobierno
del Distrito Federal.

Coordinar y orientar a Jefe de Gobierno del Distrito Federal y a los miembros de su Gabinete,
respecto alaconduccion de entrevistas ante |os medios de comunicacion.

Proporcionar la informacién necesaria a la Direccion de Difusién para la oportuna difusion de
actividades, anuncios, noticias, etc., en los medios no oficiales con que cuenta el Gobierno del Distrito
Federal.
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Coordinar y dar seguimiento, conjuntamente con la Direccién General de Comunicacion Social, al
Programa de Comunicacion Social en los aspectos de informacion sobre planes, programas, proyectos
y acciones del Gobierno del Distrito Federal.

Coordinar, conjuntamente con la Direccién General de Comunicacién Social, la elaboracion del
Programa Sectorial de la Direccion General de Comunicacion Social.

Coordinar y asegurar que las éreas de la Direccién de Informacién provean contenidos
oportunamente, a espacio de la Direccion General de Comunicacion Socia en la pagina web del
Gobierno del Distrito Federal.

DIRECCION DE INFORMACION

SUBDIRECCION DE SINTESIS

FUNCIONES

FUNCIONES

Proporcionar con oportunidad, a Jefe de Gobierno del Distrito Federal y sus colaboradores, la informacion
publicada en |os medios de comunicacién impresos acerca de asuntos del Distrito Federal, de los municipios
conurbadosy del entorno nacional.

Coordinar el disefio e integracion del banco de informacién periodistica de interés para todas |as reas que
integran el Gobierno del Distrito Federal mediante un sistema de archivo tematico.

Coordinar €l servicio que proporciona el banco de informacion periodistica de medios impresos a las
diversas &reas solicitantes del Gobierno del Distrito Federal, asi como instituciones publicasy privadas.

Coordinar y supervisar la elaboracion de carpetas extraordinarias de informacion periodistica con temas
requeridos por las oficinas del Gobierno del Distrito Federal.

Fomentar el uso de sistemas de computo informético para difundir las carpetas informativas y sus
restimenes, con oportunidad, entre los usuarios del Gobierno del Distrito Federal.

SUBDIRECCION DE SINTESIS

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE BANCO DE DATOS

Clasificar la informacion recopilada en los medios de difusién impresos, de acuerdo a un indice que
corresponde ala estructura organica del Gobierno del Distrito Federal.

Fomentar el uso de los servicios que ofrece €l banco de informacién periodistica de medios impresos entre
instituciones publicasy privadas.

Proporcionar el servicio que otorga el banco de informacion periodistico impreso alas diversas dependencias
y organismos solicitantes del Gobierno del Distrito Federal.

Elaborar e seguimiento, que en materia de informacién de medios impresos sobre temas especificos,
solicitan |las diferentes dependencias y organismos del Gobierno del Distrito Federal.

Controlar laconsultade los archivos periodisticos impresos por las diferentes dependencias y organismos del
Gobierno del Distrito Federal y en general instituciones publicasy privadas.
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Enviar, a través del correo electronico, informacion periodistica impresa a las diferentes dependencias y
organismos del Gobierno del Distrito Federal, para apoyar sus estrategias de comunicacion y de respuesta a
la sociedad.
DIRECCION DE INFORMACION
SUBDIRECCION DE MONITOREO
FUNCIONES
Coordinar la elaboracion de los avances, tarjetas informativas y los reportes escritos del monitoreo de la
informacién difundida en los medios electronicos relativa al Distrito Federal, la zona conurbada, asi como

del entorno nacional einternacional.

Informar de las acciones de contingencia o distorsionadas que puedan perjudicar laimagen y desempefio del
Gobierno del Distrito Federal.

Coordinar la comunicacion, canalizacién y seguimiento de aquellos eventos o denuncias ciudadanas que
requieran de atencién inmediata o particular.

Coordinar la sistematizacion y procesamiento de la informacion para alimentar la Pagina de Internet de
Monitoreo de Radio y Television.

Implementar acciones que se encaminen a eficientar el desempefio de la Subdireccion de Monitoreo.

Coordinar laintegracién del banco de informacion periodistica de medios de difusion electronicos para todas
las areas que integran el Gobierno del Distrito Federal mediante un sistema de archivo tematico.

SUBDIRECCION DE MONITOREO
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SEGUIMIENTO
FUNCIONES

Seleccionar la informacion transmitida en los noticiarios radiofénicos, y en casos de urgencia, informar de
inmediato alas autoridades superiores, sobre las contingencias y acciones del Gobierno del Distrito Federal.

Elaborar la informacién contenida en los avances, tarjetas informativas y reportes escritos de monitoreo, asi
como proporcionarlos alas instancias superiores paralatoma de decisiones.

Clasificar y archivar la informacion grabada en cintas, respecto a las actividades realizadas por el Gobierno
del Distrito Federal.

Llevar a cabo un seguimiento, que en materia de informacion de medios electronicos y sobre temas
especificos, solicitan las diferentes dependencias y organismos del Gobierno del Distrito Federal.

Clasificar y archivar |os reportes escritos de monitoreo.

Proporcionar a los reporteros de los diversos medios de comunicacion, €l material de apoyo que requieran
referente al Gobierno del Distrito Federal.
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SUBDIRECCION DE MONITOREO

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE MONITOREO

Procesar y sistematizar la informacion recopilada, en formay contenido, para alimentar la Pagina de Internet
de Monitoreo de Radio y Television.

Enviar a los funcionarios del Gobierno del Distrito Federal, a través de correo electronico e internet la
informacién difundida en los medios el ectrénicos de modo que apoye sus estrategias de comunicacion.

Elaborar y resguardar los archivos electrénicos de informacion y proporcionar a las diferentes dependencias
y organismos del Gobierno del Distrito Federal y en genera a instituciones publicas y privadas la
informacién que soliciten.

Elaborar el banco de informacion periodistica de medios de difusion electrénicos para todas las areas que
integran el Gobierno del Distrito Federal mediante un sistema de archivo tematico.

Elaborar un andlisis de la informacién para dar a conocer |a perspectiva de los medios de conunicacion
respecto al Gobierno del Distrito Federal.

DIRECCION DE INFORMACION

SUBDIRECCION DE ANALISIS

Coordinar el andlisis de la informacion relacionada con acciones del Gobierno del Distrito Federal y sus
funcionarios difundida en los diferentes medios de informacién.

Plantear alternativas de comunicacion o evaluacion a los funcionarios publicos del Gobierno del Distrito
Federal, sobre la informacion que cause confusion o se distorsione por parte de lideres de opinién y
columnistas, con la finalidad de contrarrestar la falta de objetividad o carencia de sustento.

Generar prospectiva sobre asuntos ordinarios y extraordinarios, para que los funcionarios publicos tengan
€lementos pararesponder, en su caso, alaciudadaniaatravés de los medios.

Cotidianamente realizar un andlisis de seguimiento informativo para detectar necesidades y expectativas de
la poblacién que deba atender el Gobierno del Distrito Federal.

Buscar los medios idoneos para sensibilizar a los emisores de opinion sobre las acciones realizadas por €l
Gobierno del Distrito Federal.

Analizar y evaluar la informacion relevante relacionada con el Gobierno del Distrito Federal, para mantener
una vision clara del manejo informativo de los medios de comunicacion, con el propésito de cultivar las
mejores relaciones institucional es.



30 de marzo de 2004 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 65

FUNCIONES

FUNCIONES

SUBDIRECCION DE ANALISIS

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ANALISIS

Coordinar la recopilacion, seleccién y clasificacion de la informacion que se difunde en los medios de
comunicacion respecto de las acciones que realiza el Jefe de Gobierno del Distrito Federal e integrantes de su
Gabinete.

Preparar cotidianamente un reporte de andlisis y seguimiento de la informacién difundida en los medios de
comunicacion, electronicos e impresos, seleccionando y clasificando las noticias relacionadas con el
Gobierno del Distrito Federal.

Elaborar el analisis de la informacién emitida por los diferentes medios de comunicacion, con referencia al
desempefio del Jefe de Gobierno del Distrito Federal y su Gabinete.

DIRECCION DE INFORMACION

SUBDIRECCION DE INFORMACION

Elaborar y difundir por medio de boletines de prensa, las ponencias, discursos, declaraciones, conferencias y
entrevistas en que participe el Jefe de Gobierno del Distrito Federal y miembros de su Gabinete.

Organizar el material informativo como son: boletines, transcripciones, notas informativas y material de
apoyo alos medios de comunicacion através de salade prensa, fax, correo electrénico, y otros medios.

Coordinar la cobertura informativa a la participacion de los servidores plblicos del Gobierno del Distrito
Federal, en los eventos en |os que participen.

Elaborar y atender invitaciones protocolarias y de prensa que deban realizar las diferentes areas del Gobierno
del Distrito Federal.

Organizar la informacion documental de las diferentes actividades que realice el Jefe de Gobierno del
Distrito Federal en las diversas dependencias y organismos gubernamentalesy no gubernamental es.

Crear un archivo con cada una de las versiones estenograficas de | as entrevistas, declaraciones, discursos e
intervenciones en las que participe el Jefe de Gobierno del Distrito Federal y miembros de su Gabinete.

Gestionar peticiones de entrevistas que los representantes de los medios de comunicacion realizan a los
servidores publicos del Gobierno del Distrito Federal.

Proveer de la informacién diaria generada por el Gobierno del Distrito Federa a portal de internet de la
Direccion General de Comunicacion Social.

Coordinar las actividades de las Unidades Departamentales de Informacion, Sala de Prensa, Fotografiay del
area de entrevistas exclusivas.
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SUBDIRECCION DE INFORMACION
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SALA DE PRENSA
FUNCIONES
Asegurar que la Sala de Prensa se encuentre en condiciones operativas éptimas con € fin de cumplir con sus
objetivos de apoyar y auxiliar alos representantes de los medios de comunicacién acreditados a la fuente del
Gobierno del Distrito Federal para que realicen sus labores periodisticas.
Distribuir material informativo como son: boletines, transcripciones, notas informativas y material de apoyo
a los representantes de los diferentes medios de comunicacién, respecto de las actividades realizadas por €l

Jefe de Gobierno del Distrito Federal y miembros de su Gabinete.

Invitar alos representantes de los medios de comunicacion a las actividades publicas que se organicen para
cumplir con la coberturainformativa.

Mantener actualizado el directorio de los medios y sus representantes acreditados a la fuente de prensa del
Gobierno del Distrito Federal.

SUBDIRECCION DE INFORMACION
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE FOTOGRAFIA
FUNCIONES

Realizar estudios fotograficos de los diferentes &ngul os del Jefe de Gobierno del Distrito Federal y miembros
de su Gabinete, en sus diferentes etapas de gobierno.

Organizar un archivo digital de las actividades de la Jefatura de Gobierno, dependencias y organismos
descentralizados, asi como acontecimientos relevantes de la Ciudad de México.

Revelar y realizar la impresion de las diferentes fotografias tomadas en los eventos al Jefe de Gobierno del
Distrito Federal y miembros de su Gabinete.

Clasificar y seleccionar las diferentes tomas fotograficas de |os eventos realizados en los que participe el Jefe
de Gobierno del Distrito Federal.

Realizar un archivo fotogréfico de los eventos y obras realizadas por el Jefe de Gobierno del Distrito Federal.

Enviar a los medios de comunicacion, en forma oportuna, las fotografias de los diferentes actos que
organizan en el Gobierno del Distrito Federal.

Apoyar a las diferentes exposiciones y publicaciones que asi lo requieren, con e material fotogréafico
correspondiente.

Alimentar la galeria fotogréfica de la pagina de Internet de la Direccion General de Comunicacion Social.
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SUBDIRECCION DE INFORMACION

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE INFORMACION

FUNCIONES

Dar cobertura a las actividades del Jefe de Gobierno y servidores publicos del Gobierno del Distrito
Federal.

Elaborar boletines, transcripciones, notas informativas y material de apoyo para |os representantes de los
medios de comunicacion.

Elaborar la invitacion para los representantes de los medios de comunicacion para que le den cobertura a las
actividades diarias de los servidores publicos del Gobierno del Distrito Federal.

Proporcionar informacion adicional alos representantes de |os medios de comunicacién que lo soliciten.
Dar cobertura alas entrevistas exclusivas de |os servidores publicos.

Mantener actualizado el archivo documental y digital de informacién generada por el Gobierno del Distrito
Federal .

Coordinar lalabor de los reporteros del area.
DIRECCION DE INFORMACION

SUBDIRECCION DE LOGISTICA

FUNCIONES

O Fungir como enlace de operacidn con Dependencias e Instituciones en los eventos del Gobierno del Distrito
Federal que requieran cobertura periodistica.

O Facilitar a los representantes de los medios de comunicacién la realizacion de sus actividades durante los
eventos que organice y en los que participe € Jefe de Gobierno del Distrito Federal y miembros de su
Gabinete.

0 Coordinar los espacios y movimiento de los reporteros, camarografos, fotografos y técnicos en areas que
faciliten sus actividades en eventos en los que participe el Jefe de Gobierno del Distrito Federal y miembros de
su Gabinete.

O Coordinar, con las Instituciones y/o Unidades Administrativas, los apoyos necesarios para brindar una
cobertura adecuada de informacién por parte de |os medios de comunicacion.

O Coordinar €l apoyo logistico que los medios de comunicacién requieran en los eventos del Gobierno del
Distrito Federal, para el desarrollo de sus actividades.

O Elaborar un informe de los actos y eventos en los que participe el Jefe de Gobierno del Distrito Federa y

miembros de su Gabinete.
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SUBDIRECCION DE LOGISTICA
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LOGISTICA
FUNCIONES

O Fungir como enlace de operaciones a las &reas administrativas del Gobierno del Distrito Federal que soliciten
apoyo paralaorganizacion de sus eventos con |os medios de comunicacion.

O Gestionar los apoyos necesarios, dentro de su competencia, en el desarrollo de eventos en los que participe €l
Jefe de Gobierno del Distrito Federal y miembros de su Gabinete.

O Elaborar informes de los avances que guardan los programas y trabajos encomendados por la Direccion de
Informacién y la Direccién General de Comunicacion Social.

O Elaborar informes de incidentes que se registren antes, durante y después de un evento, conferencia de prensa
y giras.

O Apoyar a los representantes de los medios de comunicacion para que puedan realizar sus actividades
oportunamente, en los eventos que organice el Gobierno del Distrito Federal.

0 Realizar un informe general previo y posterior de los eventos con los medios de comunicacion en que
participen |as autoridades del Gobierno del Distrito Federal.

DIRECCION DE INFORMACION
SUBDIRECCION DE RELACIONES INTERINSTITUCIONALES
FUNCIONES

O Establecer relacion directa con sectores académicos, empresariales, lideres de opinion, sindicatos,
organizaciones no gubernamentales y de derechos humanos entre otros, que permitan un enlacerapido y eficaz
con el Gobierno del Distrito Federal.

O Crear una red interinstitucional entre las instancias del Gobierno del Distrito Federal, incluidas las 16
delegaciones politicas.

0 Elaborar y actualizar un directorio que contemple correos web, electrénico, e-mail, teléfonos directos de todas
las instituciones, dependencias, organizaciones, sindicatos y medios de comunicacion, tanto impresos como
electronicos.

O Verificar la aplicacién de estrategias y programas para mantener relaciones de acercamiento entre las
instancias del Gobierno del Distrito Federal.

O Llevar a cabo una evaluacion mensual de los proyectos y trabajos de la Subdireccién de Relaciones
Interinstitucionales que permita intensificar la labor en aquellos que reflejan buenos resultados y modificar los
gue generen deficiencias de enlace entre las dependencias, organismos y diferentes sectores con el Gobierno
del Distrito Federal.

0 Establecer relacion directa con las corresponsalias de medios extranjeros con el objeto de difundir las

actividades del Gobierno del Distrito Federal que sean de interés internacional.
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SUBDIRECCION DE RELACIONES INTERINSTITUCIONALES

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RELACIONES
INTERINSTITUCIONALES“A” y“B”

FUNCIONES

O

Actualizar los directorios de los medios de comunicacién estatales y nacionales, asi como los correspondientes
a hoteles, restaurantes, agencias de viaje, salones y todo tipo de servicios necesarios para el desarrollo de las
actividades de la Direccion General de Comunicacién Social del Gobierno del Distrito Federal.

O Detectar en forma permanente, las necesidades que presenten los medios de comunicacion sobre actividades
especificas del Gobierno del Distrito Federal y candizar a las dependencias los requerimientos
correspondientes.

O Estar a tanto de los cumpleafios y onomasticos de los representantes de la prensa escrita, radio y television.

O Apoyar personal y logisticamente en eventos especificos, tales como informes o ceremonias civicas que
requieren de la coordinacion y participacién interinstitucional .

O Proponer listas de invitados a eventos masivos y brindar apoyo en la distribucién de invitaciones.

DIRECCION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL
DIRECCION DE DIFUSION
FUNCIONES

O Controlar conjuntamente con el titular de la Direccién General de Comunicacion Socia y la Direccién de
Administracion de la Jefatura de Gobierno, el presupuesto de que se dispone parala difusion de las actividades
y camparias del Jefe de Gobierno dentro del gjercicio fiscal correspondiente.

O Apoyar ala Direccién General de Comunicacion Social y ala Direccion de Administracion de la Jefatura de
Gobierno, para que la contratacion de los medios de comunicacion electrénicos e impresos, se realice dentro
del marco legal correspondiente.

O Apoyar ala Direccion General de Comunicacion Socia para que las campafias de difusion de la Jefatura de
Gobierno se apeguen a los criterios de austeridad y racionalidad en el gasto que determine, en su caso, €l
Presupuesto de Egresos.

O Dirigiry autorizar la elaboracion de las 6rdenes de insercién en medios impresos, asi como evaluar 1os medios,
fechas y tamafios para su difusion.

O Integrar expedientes con la documentacién soporte del pago de servicios contratados para el disefio,
produccién y transmisién de mensajes en los medios de comunicacién como son: television, radio y prensay
canalizarlos ala Direccion de Administracién de la Jefatura de Gobierno.

O Dirigir la produccion del espacio en radio del Gobierno del Distrito Federal en el Programa La Hora Nacional,

denominado “Luces de la Ciudad”.

Coordinar la difusion de campafias, a solicitud de las Dependencias, Organos Desconcentrados, Unidades
Administrativas y Entidades del Gobierno del Distrito Federal, en los espacios gratuitos de difusion con que
cuenta el Gobierno del Distrito Federal.



70 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 30 de marzo de 2004

Organizar y asegurar la distribucion de materiales impresos para la difusiéon de las actividades, programas y
campafias de las Dependencias, Organos Desconcentrados, Unidades Administrativas y Entidades del
Gobierno del Distrito Federal.

Asegurar que los estados financieros de las empresas de medios de comunicacion contratadas concilien con €l
control de saldos interno.

Coordinar y dar seguimiento, conjuntamente con la Direccion General de Comunicacién Social, al Programa
de Comunicacion Social en los aspectos de informacion y difusiéon sobre los planes, programas, proyectos y
acciones del Gobierno del Distrito Federal.

Coordinar conjuntamente con la Direccion General de Comunicacion Social, la elaboracion del Programa
Sectorial delaDireccion General, parael gjercicio fiscal correspondiente.

Aprobar, conjuntamente con la Direccion General de Comunicacion Social, las campafias institucionales
ordinarias y extraordinarias de las Dependencias, Organos Desconcentrados, Unidades Administrativas,
Organos Politico- Administrativos y Entidades de la Administracién Plblica del Distrito Federal, previamente
asu difusion.

Coordinar la planeacion de campafias de difusion de la Jefatura de Gobierno, Dependencias, Organos
Desconcentrados y Entidades quelo soliciten.

Vigilar que los materiales impresos para promocionar planes, acciones y programas gubernamentales sean del
tipo, medio, caracteristicasy tirgje idéneo para su difusion.

Dirigir, coordinar y autorizar el disefio del materia gréafico requerido por la Jefatura de Gobierno, asi como por
Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades del Gobierno del Distrito Federal, paraladifusion de sus
programasy actividades.

Coordinar y evaluar la elaboracién, modificacion y difusion del Manual de Imagen Gréfica del Gobierno del
Distrito Federal.

Vigilar que las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades del Gobierno del Distrito Federal se
apeguen al cumplimiento de las normas establ ecidas para el uso de laimagen institucional.

Coordinar y asegurar que las éreas de la Direccion de Difusion provean informacion a espacio de la Direccion
General de Comunicacién Social en la paginaweb del Gobierno del Distrito Federal.

DIRECCION DE DIFUSION
SUBDIRECCION DE PLANEACION

FUNCIONES

Supervisar que la recepcion de los Programas de Comunicacion Socia de las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Unidades Administrativas, Organos Politico- Administrativos y Entidades de la
Administracién Publicadel Distrito Federal, serealicen en el tiempo y forma establecida en la normatividad.

Formular metodologia para las estrategias de comunicacion de las Dependencias, Organos Desconcentrados,
Unidades Administrativasy Entidades del Gobierno del Distrito Federal.

Planear |as estrategias de comunicacion requeridas por las Dependencias, Organos Desconcentrados, Unidades
Administrativas y Entidades del Gobierno del Distrito Federal.
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Planear conjuntamente con las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades del Gobierno del Distrito
Federal estrategiasde comunicacion.

Orientar a las Dependencias, Organos Desconcentrados, Unidades Administrativas y Entidades del Gobierno
del Distrito Federal, en la planeacion, desarrollo y elaboracion de los proyectos, materiales y programas en
materia de difusion.

Planear proyectos de comunicacion y acciones estratégicas de difusion.

Realizar estudios de medios de los que puedan surgir propuestas de inversion parala difusion en radio, prensa
y television.

Integrar losinformes o concentrados trimestrales, semestrales y anuales de la Direccion de Difusion.
Proporcionar ala Direccion de Difusion apoyo para las funciones que asi [o requieran.
SUBDIRECCION DE PLANEACION
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PLANEACION
FUNCIONES
C;ontrolar y dar seguimiento a la recepcion de los Programas de Comunicacion Social de las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Unidades Administrativas, Organos Politico-Administrativos y Entidades de la

Administracién Pablicadel Distrito Federal.

Desarrollar las estrategias de comunicacion requeridas por las Dependencias, Organos Desconcentrados,
Unidades Administrativasy Entidades del Gobierno del Distrito Federal.

Desarrollar estrategias de comunicacion conjuntamente con las Dependencias, Organos Desconcentrados,
Unidades Administrativas y Entidades del Gobierno del Distrito Federal.

Participar en la orientacion proporcionada a las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades del
Gobierno del Distrito Federal, para la planeacion, desarrollo y elaboracion de los proyectos, materiales y
programas en materia de difusion.

Desarrollar proyectos de comunicacién y acciones estratégicas de difusion.
Proporcionar ala Direccién de Difusién apoyo paralas funciones que asi |o requieran.
DIRECCION DE DIFUSION
SUBDIRECCION DE DISENO
FUNCIONES
Supervisar la elaboracién de los materiales gréficos ( carteles, folletos, volantes, desplegados de prensa,
pendones, logotipos, etc.) para la difusién de las actividades y campafias que realizan las Dependencias del

Gobierno del Distrito Federal.

Supervisar que el material gréafico requerido por las Dependencias, Organos Desconcentrados, Unidades
Administrativas y Entidades se gjuste al Manual de Imagen Graficadel Gobierno del Distrito Federal.
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Formular ideas y proporcionar apoyo a las éreas de Informética de la Jefatura de Gobierno y de la Direccion
General de Comunicacion Social parael disefio gréfico de las paginas de internet.

Integrar y adecuar el Manual de Imagen Grafica del Gobierno del Distrito Federal, con el objeto de unificar la
imagen del mismo.

Realizar sesiones de trabajo con el grupo de disefiadores, a fin de unificar ideas y crear conceptos para la
elaboracion de los disefios solicitados.

Supervisar que laimpresion del material grafico se efectlie en laformay tiempo requerido.

Proporcionar ala Direccion de Difusién apoyo paralas funciones que asi lo requieran.

Coordinar con las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y la misma Jefatura de Gobierno de
Distrito Federal, las caracteristicas de los materiales gréaficos a realizar y el tiempo en que se entregaran los
mismos.

Informar ala Direccion de Difusién oportunamente sobre el avance en los trabajos.

SUBDIRECCION DE DISENO

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE DISENO

FUNCIONES

Disefiar los materiales gréficos ( carteles, folletos, volantes, desplegados de prensa, pendones, logotipos, etc.),
para la difusion de las actividades y campafias que realizan las Dependencias, Organos Desconcentrados,
Unidades Administrativasy Entidades del Gobierno del Distrito Federal.

Coordinar y revisar € material grafico conforme a las necesidades propias del disefio y los tiempos
determinados para su entrega.

Apoyar a las areas de Informética de la Jefatura de Gobierno y de la Direccion General de Comunicacion
Social en el disefio gréfico de las paginas en internet.

Participar en laintegracion y adecuacion del Manual de Imagen Gréfica del Gobierno del Distrito Federal.
Elaborar formatos e instructivos requeridos por las Dependencias, Organos Desconcentrados, Unidades
Administrativas y Entidades del Gobierno del Distrito Federal parael tramite de sus serviciosy difusién de sus

actividades y convocatorias.

Apoyar en lasupervision de laimpresion del material grafico en cuanto atiempo y forma.
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DIRECCION DE DIFUSION
SUBDIRECCION DE PRODUCCION
FUNCIONES

Supervisar que la elaboracion y control de las érdenes de insercion en los Medios Impresos se realicen
conforme alanormatividad establecida.

Supervisar la produccion de mensajes auditivos para su difusion a través del sistema Audiémetro y del
programa radiofénico “Luces de la Ciudad” .

Supervisar la produccién y distribucion de los diferentes medios impresos (carteles, dovelas, dipticos, etc.)
sobre las acciones del gobierno.

Supervisar la difusién de campafias ante las Entidades, Organos Desconcentrados y Organos Politico-
Administrativos y Paraestatales encargados de administrar |os espacios de difusion del Gobierno del Distrito
Federal .

Supervisar la distribucion del material propagandistico y su entrega a los medios de comunicacién para su
difusion.

Supervisar que la documentacion que soporta el pago de servicios contratados para el disefio, produccion y
publicacion de mensajes en los medios de difusion impresos (periddicos y revistas), cumplan con las
caracteristicasy especificaciones solicitadas en las 6rdenes de insercion.

Integrar y canalizar a la Direccion de Difusion la documentacion que sustente los estados de cuenta de los
medios impresos contratados.

Proporcionar ala Direccién de Difusion apoyo paralas funciones que asi o requieran.
SUBDIRECCION DE PRODUCCION
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PRODUCCION
FUNCIONES
Coordinar la elaboracion de las 6rdenes de insercion y la seleccion de medios.
Cotejar €l contenido y costo de las facturas con | as caracteristicas solicitadas en las 6rdenes de insercion.

Coordinar la distribucién oportuna del material impreso de las campafias de difusion e informacion a todas las
Dependencias del Gobierno del Distrito Federal.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
LISTADO GENERAL

Subdireccion de Sintesis
Elaboracién de la Carpeta Informativa
Integracion de Periddicos, Revistasy Sintesis Informativas en el Banco de Datos.
Incorporacién dela Sintesis a Internet.
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Subdireccién de Monitoreo
Capturay Sistematizacion del Monitoreo de Radioy Television.
Seguimiento al Programa de Respuesta |nmediata

Subdireccion de I nformacion
Informacion alos M edios de Comunicacion

Subdireccion de Analisis
Elaboracion del Reporte Diario Matutino y Vespertino de Evaluacion de Opiniones Editoriales sobre el Jefe
de Gobierno

Subdireccion de Logistica
Cobertura de Conferenciade Prensa
Coberturade Giras

Subdireccién de Relaciones Interinstitucionales
Concertacién de Entrevistas

Direccion de Difusion
Solicitud de Disefio Gréfico
Solicitud de Publicaciones en Medios Impresos.
Solicitud y Desarrollo de Campafias de Difusi6n (Estrategias de Comunicacién).
Contratacion y Control de los Servicios de Difusion Electrénicos e Impresos.

ORGANOGRAMA
ESTRUCTURA ORGANICA

ENERO - 2003
DICTAMEN No. 02/2003
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TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese el presente Manual Administrativo en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
SEGUNDO. El presente Manual entrard en vigor a diasiguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
EL DIRECTOR GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL

(Firma)
CESAR YANEZ CENTENO
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