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JEFATURA DE GOBIERNO

ACUERDO POR EL QUE SE CREA EL COMITE PARA LA IMPLEMENTACION DE LA ALERTA AMBER
DISTRITO FEDERAL

(Al margen superior izquierdo un escudo que dice: Ciudad de México.- Capital en Movimiento)

MARCELO LUIS EBRARD CASAUBON, Jefe de Gobierno del Distrito Federal, con fundamento en los articulos 122,
apartado C, base segunda, fraccion I, inciso b, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 8, fraccion II,
67, fraccion 11, y 90 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 2, 5, 7, 15, fracciones VI, VII, X, XIIl y XVI 16,
fracciones | y 1V, de La Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Distrito Federal; y 7, fracciones VII, X1y XV, del
Reglamento Interior de la Administracion Pablica del Distrito Federal; y

CONSIDERANDO

Que el Estado Mexicano ha suscrito y ratificado maltiples instrumentos internacionales, mediante los cuales se compromete
a establecer leyes, medidas administrativas e instituciones, tendentes a garantizar la proteccion integral de los derechos de la
infancia. Estas obligaciones derivan ademas del articulo 4° de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Que el articulo 3 de la Convencion de las Naciones Unidas sobre los Derechos del Nifio, establece que en todas las medidas
concernientes a los nifios y nifias que tomen las instituciones publicas o privadas de bienestar social, los tribunales, las
autoridades administrativas o los 6rganos legislativos, una consideracion primordial a que se atendera sera el interés
superior de la infancia.

Que la Corte Interamericana de Derechos Humanos, en su Opinién Consultiva OC-17/2002, Condicidn Juridica y Derechos
Humanos del Nifio, precisé que la eficaz y oportuna proteccion de los intereses de la nifia o el nifio y la familia debe
brindarse con la intervencién de instituciones debidamente calificadas para ello, que dispongan de personal adecuado,
instalaciones suficientes, medios idoneos y experiencia probada en este género de tareas. En fin, no basta con que se trate de
organismos jurisdiccionales o administrativos; es preciso que éstos cuenten con todos los elementos necesarios para
salvaguardar el interés superior del nifio, nifia y adolescente.

Que las nifias, nifios y adolescentes, tienen derecho a vivir en su propia familia, ademas de ser protegidos contra cualquier
forma de abuso o maltrato fisico o mental, incluida la explotacién laboral o sexual.

Que en nuestra sociedad aln persisten usos, costumbres y prejuicios que afectan o impiden a las nifias el goce de sus
derechos fundamentales, lo que contribuye a la comision de delitos vinculadas con la desaparicion o extravio, que tienen
como victimas principalmente a mujeres para someterlas a abuso o explotacion sexual; lo que genera la obligacion estatal de
promover programas, medidas y acciones con enfoque de género.

Que diversas instancias del Gobierno del Distrito Federal cuentan con programas o realizan acciones tendentes a la
proteccion de los derechos de la infancia, y cuyos esfuerzos deben coordinarse entre si y con la sociedad civil, para atender
de manera inmediata y adecuada las denuncias por extravio, sustraccion, desaparicién o secuestro de las nifias, nifios y
adolescentes, mediante la homologacién de criterios y procedimientos para garantizar la respuesta idénea y oportuna frente
a tales situaciones.

Que el Distrito Federal participa activamente en el Programa Alerta Amber México, el cual tiene como objetivo la
recuperacion de nifias, nifios y adolescentes sustraidos, secuestrados o desaparecidos, propensos a sufrir un dafio; mediante
el desarrollo, coordinacion e incremento de los esfuerzos y acciones de los diversos niveles de gobierno, medios de
comunicacion, sector civil, empresarial, entre otros, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE CREA EL COMITE PARA LA IMPLEMENTACION DE LA ALERTA AMBER
DISTRITO FEDERAL
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PRIMERO. Se crea el Comité para la implementacion de la Alerta Amber Distrito Federal, como un 6rgano colegiado que
tendra la funcién de elaborar, aprobar y dar seguimiento al Protocolo que articule los esfuerzos de las dependencias
gubernamentales, instituciones académicas y de la sociedad civil, para eficientar la blsqueda y localizacién de nifias, nifios
y adolescentes ausentes, extraviados, sustraidos, privados ilegalmente de su libertad, secuestrados o desaparecidos en el
Distrito Federal, y asi garantizar la proteccion integral de sus derechos.

SEGUNDO. El Comité para la implementacion del Protocolo Alerta Amber Distrito Federal estara integrado por los
titulares de:

. Secretaria de Gobierno;

Il.  Secretaria de Seguridad Publica;
Il. Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal;
V. Secretaria de Salud;

V. Secretaria de Desarrollo Social;

VI. Secretaria de Turismo:
VII.  Secretaria de Desarrollo Rural y Equidad para las Comunidades del Distrito Federal,
VIII.  Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia;

IX.  Junta de Asistencia Privada del Distrito Federal, y
X.  Consejo Ciudadano de Seguridad Publica y Procuracion de Justicia.

Cada integrante del Comité podré& designar a un suplente, mismo que no podré tener un nivel inferior al de subsecretario,
director general o su equivalente.

TERCERO. El Comité para la implementacion de la Alerta Amber Distrito Federal, serd presidido por el Procurador
General de Justicia del Distrito Federal.

CUARTO. Las atribuciones del Comité para la implementacion de la Alerta Amber Distrito Federal, seran las siguientes:

. Aprobar el Protocolo de la Alerta Amber Distrito Federal, que le presente el Presidente del Comité;
Il.  Sesionar de manera ordinaria semestralmente, y de manera extraordinaria las veces que se requieran para el
seguimiento de temas particulares que surjan en el marco del Protocolo;

11 Invitar a sus sesiones a representantes de dependencias, entidades y drganos de la Administracion Publica local,
federal y de otras entidades federativas, asociaciones, civiles, instituciones, académicas y/o de educacion superior,
medios de comunicacién y el sector empresarial, que considere pertinentes, para el mejor desempefio de sus
funciones. Estos invitados contaran con derecho a voz pero no a voto.

IV.  Convocar a los distintos sectores sociales, educativos, empresariales, de transporte y de medios de comunicacion,
para que participen en Alerta Amber Distrito Federal; asi como formalizar su participacién mediante convenios u
otras figuras que de comun acuerdo se determinen.

QUINTO. EI Presidente del Comité para la implementacién del Protocolo Alerta Amber Distrito Federal, tendra las
atribuciones siguientes:

I.  Convocar y presidir las sesiones del Comité para la implementacion del Protocolo Alerta Amber Distrito Federal;
Il. Levantar las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias y someterlas a aprobacién del Comité en las sesiones
posteriores;
I1l.  Elaborar la propuesta de Protocolo Alerta Amber Distrito Federal,
IV.  Someter a aprobacion del Comité la propuesta de Protocolo Alerta Amber Distrito Federal,
V. Publicar el Protocolo aprobado por el Comité en la Gaceta Oficial del Distrito Federal;

VI. Elaborar, en coordinacion con los integrantes del Comité, planes de trabajo que contengan las acciones de
vinculacion, capacitacion y seguimiento del Protocolo;
VII.  Promover el intercambio de informacion, de las bases de datos e imagenes de nifias, nifios y adolescentes

extraviados, sustraidos, desaparecidos, privados ilegalmente de su libertad o secuestrados; asi como de perfiles
genéticos y de cadaveres;
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VIII.  Apoyar las acciones de las instancias participantes en el Protocolo, para la implementacién e instalacion de
herramientas tecnoldgicas que permitan diseminar los datos e imagenes de las nifias, nifios y adolescentes; sistemas
informaticos que permitan establecer los procesos de coordinacion y reaccion en todas las areas de ésta institucion
que intervengan para lograr la localizacion y recuperacién de los nifios, en el menor tiempo posible, que hayan sido
sustraidos, secuestrados, o que se encuentren en peligro inminente;

IX. Establecer, en coordinacién con los integrantes del Comité, criterios para la activacion y desactivacion de la Alerta
Amber Distrito Federal, y
X. Las demas que se requieran para el cumplimiento de los objetivos del Protocolo.

SEXTO. El Comité funcionara a través de sesiones ordinarias o extraordinarias. En las sesiones ordinarias deberan tratarse
al menos los siguientes temas:

a) El reporte cuantitativo y cualitativo del semestre;
b) El informe de acciones realizadas en el semestre para mejorar el Protocolo y su debido cumplimiento,
¢) Los avances de los acuerdos pendientes de las sesiones ordinarias previas, y en su caso, el de las extraordinarias.

Las convocatorias a las sesiones consignaran la fecha, hora y lugar de la sesidn, y deberan ser enviadas con anticipacion
minima de cinco dias habiles a la fecha de su celebracion. En el caso de las sesiones extraordinarias éstas deberan
convocarse por lo menos con dos dias habiles de anticipacion.

SEPTIMO. Las dependencias, entidades y 6rganos de la Administracion Publica del Distrito Federal, apoyaran en el
ambito de su competencia los trabajos del Comité para la implementacion del Protocolo Alerta Amber Distrito Federal,
realizando las acciones que se requieran para dar cumplimiento a los objetivos del Protocolo.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el mismo dia de su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

SEGUNDO.- El Protocolo del Programa Alerta Amber Distrito Federal deberd expedirse dentro de los 60 dias habiles
siguientes a la publicacidn del presente Acuerdo.

Dado en la Residencia del Jefe de Gobierno del Distrito Federal, en la Ciudad de México a los veintiocho dias del mes
de noviembre de 2011.-EL JEFE DE GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL, MARCELO LUIS EBRARD
CASAUBON.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE GOBIERNO, JOSE ANGEL AVILA PEREZ.- FIRMA.- EL
SECRETARIO SALUD, ARMANDO AHUED ORTEGA.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE DESARROLLO
SOCIAL, JESUS VALDES PENA.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE SEGURIDAD PUBLICA, MANUEL
MONDRAGON Y KALB.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE TURISMO, ALEJANDRO ROJAS DIiAZ DURAN.-
FIRMA.- LA SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL Y EQUIDAD PARA LAS COMUNIDADES, MARIA
ROSA MARQUEZ CABRERA.- FIRMA.
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ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE SALUD

ESTATUTO ORGANICO DEL CONSEJO CONSULTIVO MIXTO DE LA AGENCIA DE
PROTECCION SANITARIA DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

ANTECEDENTES

El 17 de septiembre de 2009 se publico en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, la Ley de Salud del Distrito Federal, en la
cual se crea la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal, que tiene como objeto realizar las
atribuciones de regulacion, control, fomento y vigilancia sanitaria que correspondan al Gobierno del Distrito Federal en
materia de salubridad local.

El 23 de noviembre de 2010, se publicé en la Gaceta Oficial del Gobierno del Distrito Federal el Reglamento de la Agencia
de Proteccién Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal, el cual establece en sus articulos 9 y Segundo Transitorios la
obligacion de instalacion del Consejo Consultivo Mixto de la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno del Distrito
Federal, el cual fungird como 6rgano honorario de opinién de la Agencia, mismo que se establecera y funcionard de
conformidad con el Estatuto Organico que expida dicho érgano colegiado, en virtud de lo cual se hace necesario la
elaboracion del presente Instrumento

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El Consejo Consultivo Mixto de la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal,
es un Organo Honorario de opinion de conformidad con el articulo 9 del Reglamento de la Agencia de Proteccion Sanitaria
del Gobierno del Distrito Federal.

Articulo 2.- El presente Estatuto tiene  por objeto regular la organizacién y funcionamiento del Consejo
Consultivo Mixto de la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal

Avrticulo 3.- Para efectos del presente instrumento se entenderéa por:

a) Agencia.- La Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal.

b) COFEPRIS.- Comisién Federal para la Proteccion de Riesgos Sanitarios

C) Consejo.- El Consejo Consultivo Mixto de la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno del Distrito
Federal

d) Ley.- Ley de Salud del Distrito Federal

e) LGS.- Ley General de Salud

f) Reglamento.- Reglamento de la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal

0) Regulacion Sanitaria.- EI conjunto de acciones preventivas sobre actividades, productos, establecimientos,

personas y servicios, que puedan representar un riesgo o dafio a la salud y que permiten normar y controlar
las condiciones sanitarias de los habitantes del Distrito Federal.

h) Riesgo Sanitario.- La probabilidad de ocurrencia de un evento exdgeno adverso, conocido o potencial, que
ponga en peligro la salud o la vida humanas
i) Vigilancia Sanitaria.- EI conjunto de acciones de evaluacién, verificacién y supervision del cumplimiento de

los requisitos establecidos en las disposiciones normativas aplicables que deben observarse en materia de
regulacion sanitaria

Articulo 4.- El Consejo es un drgano multidisciplinario de opinion, que auxiliard a la Agencia con su opinién en la
definicion, desarrollo y establecimiento de los planes y programas, medidas regulatorias y no regulatorias, relacionados con
las atribuciones y funciones conferidas a la Agencia
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CAPITULO I
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DEL CONSEJO

Articulo 5.- Para el estudio, despacho y opinién de los asuntos que conocera el Consejo, éste contara con la siguiente
estructura;

V.

Un Presidente, que sera el Secretario de Salud del Distrito Federal o quien éste designe;
Un Secretario Técnico, que sera designado por el Director General de la Agencia;
El Director General de la Agencia, propondrd la invitacion a por lo menos diez personalidades de dependencias de
la administracién publica local y federal, camaras, academias y asociaciones de los sectores privado y social, asi
como personas relacionadas con las atribuciones y funciones conferidas a la Agencia, quienes fungirdn como vocal
con derecho a voz y voto;

Un invitado especial y permanente que sera el titular del Organo de Control Interno de la Agencia o quién en su
caso designe la Contraloria General del Distrito Federal, quién tendra derecho a voz pero no a voto;

Los invitados permanentes que autorice el Consejo quienes solo tendran derecho a voz.

Articulo 6.- Ademas de las atribuciones que le confiere el articulo 9 del Reglamento, el Consejo tendra las siguientes
funciones:

a)
b)
c)

d)
€)

Fungira como érgano de opinion en materia sanitaria;

Aprobara el calendario de sesiones;

Opinard con base en los andlisis, estudios y todas las actividades que se requieran , sobre el contenido y el
desarrollo de los planes y programas tendientes a cumplir los fines de la Agencia;

Analizara los informes que presente la persona titular de la Agencia:

Las demas que le sefialen las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 7.- El Consejo sesionard en el domicilio que para el efecto designe el Presidente por conducto del Secretario

Técnico.

CAPITULO 111
DE LA PRESIDENCIA

Avrticulo 8.- Corresponden al Presidente las siguientes facultades:

a) Asistir a las sesiones con derecho a voz y voto;
b) Presidir las sesiones del Consejo y someter a votacion los acuerdos tomados en las mismas; que se originen con

motivo de los asuntos que se sometan a consideracion del Consejo;

¢) Someter al Consejo el calendario de sesiones;
d) Informar al Consejo sobre el seguimiento y cumplimiento de los acuerdos adoptados;
e) Presentar anualmente ante el Consejo, el informe del desempefio de la Agencia. En el informe y en los documentos

de apoyo se cotejaran las metas propuestas y los compromisos asumidos con las realizaciones alcanzadas;

f) Convocar al Consejo a sesiones extraordinarias;
g) Las que sefialen otras leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones legales aplicables.

Avrticulo 9.- Corresponde al Secretario Técnico:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Auxiliar a la Presidencia en la organizacion, funcionamiento y operacién del Consejo;
Dirigir las sesiones del Consejo;

Acordar con la Presidencia, el despacho de los asuntos que deba conocer el Consejo;
Coordinar, establecer y conservar actualizada la informacion que se genere en el Consejo;
Convocar a las sesiones ordinarias;

Elaborar el proyecto de calendario anual de sesiones del Consejo;
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h)

i)
)
k)

1)
m)

n)

0)
p)

q)
n
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Formular el orden del dia de los puntos que deba conocer el Consejo y someterlo a aprobacién del Presidente;
Enviar en su caso, a los integrantes del Consejo la documentacién correspondiente del orden del dia y de las
reuniones en los plazos sefialados en el presente Estatuto;

Pasar lista de asistencia y verificar que los integrantes del Consejo se encuentren debidamente representados;
Formular las actas de las sesiones del Consejo;

Integrar el acta de la sesidén y darla a conocer al inicio de cada sesion y de ser el caso, tomar nota de las
observaciones que se presenten;

Dar seguimiento a los acuerdos del Consejo y verificar sus avances, cumplimiento e informar de ello al Presidente;
Dar cuenta al Consejo de la correspondencia recibida y tramitar el despacho de la misma;

Registrar los acuerdos del Consejo, conservar la documentacion correspondiente y ponerla a disposicion de los
integrantes del mismo;

Participar en las sesiones del Consejo con derecho a voz y voto;

Integrar la carpeta de sesion, la cual debera contener la convocatoria, orden del dia, asuntos a tratar y seguimiento
de acuerdos;

Mantener actualizado el directorio de los integrantes del Consejo;

Las demas que se requieran para el cumplimiento de las funciones del Consejo

Avrticulo 10.- Corresponde a los vocales:

a)
b)

Participar activamente en los trabajos del Consejo;

Promover la ejecucion de los asuntos en la Dependencia, Entidad, Organizacion, Institucion u Organismo de los
sectores publico, social y privado que representen;

Proponer al Secretario Técnico, los asuntos que a su juicio deba conocer el Consejo;

Participar con voz y voto en el analisis y discusion de los asuntos a tratar en las sesiones;

Asistir a las sesiones a las que sean convocados;

Procurar la colaboracion de la Dependencia, Entidad, Organizacion, Institucion u Organismo de los sectores
publico, social y privado que representen para el mejor desarrollo de las funciones del Consejo;

Analizar previo a la celebracion de las sesiones, la documentacién que se acompafid a la convocatoria;

Evaluar y opinar en los tiempos acordados sobre los temas y documentos que para su consideracion le sean
entregados y en su caso, avalar con su firma la aprobacion de los mismos; y

Las demas que les asigne el Consejo.

CAPITULO IV
DE LAS SESIONES

Articulo 11.- El Consejo celebrard por lo menos una sesién ordinaria al afio y extraordinarias cuando asi lo ameriten los
asuntos a tratar.

El Consejo funcionara validamente en primera convocatoria cuando en la sesion se encuentren representados por lo menos
la mitad mas uno de los miembros.

Articulo 12.- Las sesiones ordinarias seran convocadas por el Secretario Técnico, por lo menos con 3 dias habiles de
anticipacion a la fecha de su celebracién, anexando en su caso, el orden del dia a tratar, asi como la documentacién
correspondiente.

La convocatoria a que se refiere el parrafo anterior se hara via correo electrénico.

Articulo 13.- Las sesiones extraordinarias serdn convocadas en cualquier tiempo por el Presidente, por lo menos con 48
horas de anticipacion a la fecha de su celebracion y se debera adjuntar el orden del dia a tratar, asi como la documentacion
correspondiente y en ellas se trataran los asuntos especificos incluidos en la convocatoria.

La convocatoria a que se refiere el parrafo anterior se hara via correo electrénico.

Avrticulo 14.- Los invitados permanentes podran participar en las sesiones del Consejo Unicamente con derecho a voz
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CAPITULO V
DE LAS SUPLENCIAS

Avrticulo 15.- Las ausencias seran suplidas de la siguiente manera:

. La persona titular de la presidencia, sera suplido por el Secretario Técnico.

Il. El Secretario Técnico sera suplido por el Director de Dictamen y Resolucion de la Agencia de Proteccién Sanitaria
del Gobierno del Distrito Federal.

I11. Los vocales deberdn designar a su suplente.

IV. El invitado especial y permanente, sera suplido por quién este designe.

V. Los invitados permanentes, deberdn designar a su suplente.

TRANSITORIOS

Primero.- El presente Estatuto Orgéanico entraré en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial del
Gobierno del Distrito Federal

Segundo.- Aprobado en la Primera Sesion Ordinaria del Consejo Consultivo Mixto de la Agencia de Proteccién
Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal, celebrada el dia 5 de agosto de 2011, en el Auditorio de la Secretaria de
Salud del Distrito Federal, sito en la calle de Altadena ndmero 23, colonia N&poles, delegacion Benito Judrez, en

Meéxico, Distrito Federal.

(Firma)

Dr. José Jesus Trujillo Gutiérrez
Director General de la Agencia de Proteccién Sanitaria
del Gobierno del Distrito Federal
Presidente

(Firma)

Dr. Ricardo Garcia Cavazos
Subsecretario de Servicios Médicos e Insumos de la
Secretaria de Salud
Vocal

(Firma)

M. en C. Rocio Alatorre Eden Wynter
Coordinadora de Evidencia y Manejo de Riesgo de la
Comisién Federal para la Proteccién contra Riesgos

Sanitarios
Vocal

(Firma)

Lic. Julio Ramirez Hernandez
Director de Fomento Sanitario,
Anélisis y Comunicacién de Riesgos de la
Agencia de Proteccion Sanitaria
del Gobierno del Distrito Federal
Secretario Técnico

(Firma)

Lic. Luis Angel Vazquez Martinez
Director General de Planeacion y Desarrollo
Sectorial de la Secretaria de Salud
Vocal

(Firma)

Dr. Eugenio Gonzéalez Almada
Director Ejecutivo de Servicios de Salud Publica del
Distrito Federal
Vocal
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(Firma)

Ing. Ménica Olvera Ramirez
Directora Ejecutiva de la Asociacion Mexicana de la
Industria Fitosanitaria
Vocal

(Firma)

M. en C. Rosalia Maria del Consuelo Torres Bezaury
Directora de la Escuela Nacional de Ciencias Biologicas
del Instituto Politécnico Nacional
Vocal

(Firma)

Dra. Marcela Lépez Cabrera
Directora General del Instituto para la Atencién y
Prevencion de las Adiciones de la Ciudad de México
Vocal

(Firma)

C. Jessika I. Alba Carreon
Asistente del Vicepresidente de Vinculacion con el Sector
Salud de la Camara de Comercio, Servicios y Turismo de
la Ciudad de México
Vocal

(Firma)

Ing. Ricardo Romay Wisbrun
Director Ejecutivo de la Asociacion Mexicana de
Laboratorios Farmacéuticos
Vocal

29 de Noviembre de 2011

(Firma)

Lic. Rocio Calvillo Rivero
Coordinadora de Relaciones con Gobierno de la
Asociacion Nacional de Tiendas de Autoservicio y
Departamentales
Vocal

(Firma)

Dr. Luis Duran Arenas
Profesor de la Divisiéon de Estudios de Posgrado de
la Facultad de Medicina de la Universidad Nacional
Autonoma de México
Vocal

(Firma)

Ing. Meyer Klip Gervitz
Consejero Presidente del
Instituto de Verificacion Administrativa del Distrito
Federal
Vocal

(Firma)

M. en C. Rivelino Flores Miranda
Director de Asuntos Sanitarios e Innovacioén de la
Camara Nacional de la Industria Farmacéutica
Vocal

(Firma)

Lic. Héctor Flores Hidalgo
Representante Legal de la Asociacion Nacional de
Hospitales Privados, A. C.

Vocal
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El Actuario Oscar Sandoval Garcia, en mi caracter de Gerente General de la Caja de Prevision de la Policia Preventiva del
Distrito Federal, con fundamento en los articulos con fundamento en los articulos 54 de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Distrito Federal en concordancia con el articulo 51 de la Ley de la Caja de Prevision de la
Policia Preventiva del Distrito Federal y 6° de su Reglamento, tengo a bien expedir el siguiente:

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE DA A CONOCER EL REGLAMENTO INTERNO DE LA OFICINA DE
INFORMACION PUBLICA DE LA CAJA DE PREVISION DE LA POLICIA PREVENTIVA DEL DISTRITO

CAJA DE PREVISION DE LA POLICIA PREVENTIVA DEL DISTRITO FEDERAL

FEDERAL.

Vi

VII

INDICE
PRESENTACION
ANTECEDENTES
GLOSARIO
OBJETIVO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y ORGANOS COMPETENTES

Oficina de Informacién Publica
Unidades Administrativas
Enlaces

Comité de Transparencia

TRAMITE DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Ingreso y Registro de las Solicitudes en la OIP
Gestion en las unidades administrativas
Prevencion

No Competencia

Informacion de Acceso Restringido
Inexistencia de Informacién

Ampliacién de Plazo

Solicitudes de Informacion puablica de oficio
Atencién Multiple

Consulta Directa

Pago de Derechos

Caducidad de Respuesta
Respuestas Extemporaneas

Desahogo de tramites o servicios a través de solicitudes de informacion
EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCO
Ingreso y Registro de las Solicitudes ARCO en la OIP

Gestion en las unidades administrativas
Prevencion

Procedencia de la Solicitud ARCO
Ampliacién de Plazo
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Improcedencia de la Solicitud
Inexistencia de Informacion
No procedencia

Medios de notificacion

Pago de derechos
Respuestas extemporaneas

VI OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA'Y PUBLICIDAD DE LOS ACTOS
IX RECURSO DE REVISION
X CAPACITACION

Xl INFORMES

X1l RESPONSABILIDADES

L. PRESENTACION

Con las reformas del 20 de julio de 2007 al Articulo 6° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, se
incorporé al Sistema Juridico Mexicano el Derecho fundamental de Acceso a la Informacion Plblica, con el objetivo de
transparentar el ejercicio de la funcién publica y garantizar el efectivo acceso de toda persona a la informacion en posesion
de los o6rganos locales: Ejecutivo, Legislativo, Judicial y Auténomos, asi como de cualquier entidad, organismo u
organizacion que reciba recursos publicos del Gobierno del Distrito Federal.

Con la finalidad de tutelar y desarrollar los principios y bases establecidos por la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, en referencia al derecho de acceso a la informacién, fue publicada el 28 de marzo de 2008 en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Distrito Federal, entrando en
vigor el 28 de mayo de 2008; destacando los principios de legalidad, certeza juridica, imparcialidad, informacion, celeridad,
veracidad, transparencia y maxima publicidad de los actos de gobierno.

El derecho a la proteccion de los datos personales adquiere rango constitucional como derecho fundamental con la reforma
al articulo 16 del 1 de junio de 2009.

Derivado de esta reforma el 3 de octubre de 2008 se expide la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito
Federal con el objetivo de establecer los principios, derechos, obligaciones y procedimientos que regulan la proteccion y
tratamiento de los datos personales en posesion de los entes publicos del Distrito Federal.

La Oficina de Informacién Publica (OIP) no s6lo es el vinculo entre la sociedad, los entes obligados y el Instituto de Acceso
a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal en materia de transparencia, acceso a la
informacion publica y proteccion de datos personales; también, es la unidad administrativa receptora de las solicitudes
ciudadanas de informacién, a cuya tutela esta el tramite de las mismas, asi como la realizacion de las gestiones internas para
dar respuesta.

Por tal motivo, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal, su Reglamento y los
Lineamientos que de ella derivan, la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal y sus Lineamientos son
determinantes en cuanto a procedimientos y plazos se refiere.

En este tenor, a fin de que los entes obligados se encuentren en posibilidad de cumplir a cabalidad con sus deberes en
materia de transparencia, se prevé la facultad de establecer procedimientos internos que contribuyan a la mayor eficiencia
en la atencion y cumplimiento de las diversas obligaciones que la normatividad aplicable establece.

Por lo anterior, y con el proposito de fortalecer el proceso de atencion de las solicitudes de informacion y de derechos
ARCO, mejorar el servicio que brinda la OIP y cumplir con las obligaciones de las Leyes en la materia, es necesario regular
la manera de operar de la Oficina de Informacién Publica en colaboracion con las diferentes unidades administrativas de la
Caja de Prevision de la Policia Preventiva del Distrito Federal.



29 de Noviembre de 2011 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 13

De modo que, en observancia de lo establecido en las reformas del 29 de agosto de 2011 a la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacidn Publica del Distrito Federal, en sus articulos 61, fraccion XVII y Cuarto Transitorio, el Comité de
Transparencia aprobé el presente:

REGLAMENTO INTERNO DE LA OFICINA DE INFORMACION PUBLICA DE LA CAJA DE PREVISION DE
LA POLICIA PREVENTIVA DEL DISTRITO FEDERAL, a través del cual se busca establecer las directrices y ejes
que regularan el tratamiento que se dard a la materia de transparencia y acceso a la informacién publica y de datos
personales, por parte de los servidores publicos en la Caja de Prevision de la Policia Preventiva del Distrito Federal, con la
finalidad de que aunado a cumplir con el deber de proporcionar las respuestas dentro de los parametros normativos, se
privilegie la oportunidad de las respuestas que se emitan.

Il.  ANTECEDENTES

A poco mas de tres afios de haberse expedido la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito
Federal vigente, y haberse creado el Comité de Transparencia de la Caja de Prevision de la Policia Preventiva del Distrito
Federal, la Oficina de Informacion Publica de este ente obligado, atendiendo las necesidades operativas y estructurales de la
Caja fue proponiendo al Comité de Transparencia acuerdos que materializaron la forma de trabajo con las unidades
administrativas en materia de transparencia y acceso a la informacién publica estableciendo una serie de procedimientos que
los servidores publicos que se encargan de la materia deben observar durante la gestion, tramite y entrada de la informacion
que solicitantes requieren de esta Caja.

En ese tenor, con las recientes reformas a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal,
del pasado 29 de agosto de 2011, de conformidad con los articulos 61, fraccion XVII y Cuarto Transitorio, de la Ley de la
materia, los Acuerdos anteriormente aprobados por el Comité de Transparencia, fueron adecuados a la normatividad
aplicable, por lo que el presente manual pretende cumplir con ese objetivo

I11. GLOSARIO

ARTICULDO 1. Para los efectos de este Reglamento se entenderé por:

I Caja - Entidad.- Caja de Prevision de la Policia Preventiva del Distrito Federal.

Il. OIP.- Oficina de Informaci6n Publica.de la Caja de Previsién de la Policia Preventiva del Distrito Federal.

. Unidad Administrativa.- Organo o Area Interna con atribuciones y funciones propias y especificas
conferidas en el Manual de Procedimientos de la Caja de Prevision de la Policia Preventiva del Distrito

Federal.
\VA INFODF - Instituto de Acceso a la Informacion Publica y de Datos Personales del Distrito Federal.
V. Ente Obligado.- Las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos Politico Administrativos y

Entidades de la Administracion Publica del Distrito Federal; Organos Auténomos por Ley y los que
reconozca la Legislacién como de interés pablico y ejerzan gasto publico.

VI. INFOMEXDF .- Sistema Electrdnico de Solicitudes de Informacion.

VII. ARCO.- Acceso, Rectificacion, Cancelacion u Oposicion.

V. OBJETIVO

ARTICULO 2. El presente Reglamento tiene como objetivo salvaguardar y garantizar los derechos fundamentales de
acceso a la informacion y de proteccién a los datos personales, por lo que en él se establecen las politicas de actuacion,
criterios y directrices de operacion, funcionamiento y organizacién que deberan observar las unidades administrativas para
el debido cumplimiento de lo dispuesto en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Declaracion
Universal de los Derechos Humanos; el Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos; la Convencién Americana
sobre Derechos Humanos y demas instrumentos internacionales suscritos y ratificados por el Estado Mexicano y la
interpretacién que de los mismos hayan realizados los érganos internacionales especializados, asi como la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal, su Reglamento y los Lineamientos que de ella
derivan, la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal y sus Lineamientos.



14 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 29 de Noviembre de 2011

V.  UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y ORGANOS COMPETENTES
OFICINA DE INFORMACION PUBLICA

ARTICULO 3.- La OIP es la unidad administrativa encargada de recibir, capturar, ordenar y procesar las solicitudes de
informacién y de derechos ARCO que ingresen a la Caja, darles seguimiento hasta la entrega de la respuesta
correspondiente. Asi mismo, es el conducto para que las unidades administrativas publiquen, actualicen y/o validen la
informacién publica de oficio y tiene las atribuciones que tanto la Ley como su Reglamento le confieren, ademas de lo
establecido en el presente Reglamento.

ARTICULO 4.- La OIP deberéa contar con el personal capacitado tanto en materia de Acceso de Informacion como en
Derechos ARCO vy seran responsables de cumplir las atribuciones de dicha Oficina.

ARTICULO 5.- El personal de la OIP, debera acatar e implementar los Lineamientos, Politicas y Procedimientos que
establezca el Comité de Transparencia de la Caja con la finalidad de que se apliquen en la Entidad.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

ARTICULDO 6.- Las unidades administrativas son aquellas areas que estan dotadas de atribuciones de decision y ejecucion.
En el caso de la Caja cuenta con cuatro unidades administrativas para el ejercicio de sus funciones en materia de
transparencia y proteccion de datos personales, que son:

Gerencia de Prestaciones

Gerencia de Finanzas e Informatica
Coordinacion Juridica

Subgerencia Administrativa

aoowe

En las unidades administrativas referidas, existen estructuralmente areas que brindan apoyo e informacion en materia de
transparencia y proteccion de datos personales, las que son coordinadas directamente por los titulares de las unidades
mencionadas y por los Enlaces designados.

La relacion de las unidades administrativas mencionadas es enunciativa, en el caso de que por modificaciones orgéanicas, de
nomenclatura o cualquier otra indole, las unidades adscritas a la Caja tengan las mismas obligaciones que se definen para
las enunciadas.

ENLACES

ARTICULO 7.- Los titulares de las unidades administrativas de la Caja, designaran mediante escrito dirigido al titular de la
OIP, al servidor publico que fungird como Enlace de esa unidad administrativa con la OIP.

ARTICULO 8.- Asi mismo, los titulares de las unidades administrativas deberan hacer del conocimiento de manera oficial,
al Enlace de todas y cada una de las obligaciones que tiene encomendadas en el ejercicio de su funcién, destacando, de
manera enunciativa principalmente las siguientes:

I.  Tramitar, procesar y atender las solicitudes de informacion que sean turnadas por la Oficina de Informacion
Publica y registradas a través del Sistema INFOMEXDF o a través de los medios autorizados, dentro de los plazos
conferidos por el presente Reglamento y en estricto apego de la normatividad aplicable.

Il.  Verificar que las respuestas que generen los servidores pablicos competentes en su unidad administrativa, atiendan
puntualmente todas las peticiones realizadas por los solicitantes, verificando que la respuesta sea clara, completa y
consistente, debidamente fundada y motivada.

I1l.  Conocer, comprender y aplicar la normatividad aplicable y capacitarse en la materia de transparencia y acceso a la
informacién publica, asi como en materia de proteccion de datos personales y manejo de archivos.
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V. Recabar, actualizar y/o validar la informacién de oficio que sea competencia de la unidad administrativa a la que
esté adscrito y remitirla a la OIP en tiempo y forma.

V. Atender puntualmente los requerimientos del Instituto y de la OIP.

VI. Auxiliar a la OIP en las funciones que tiene encomendadas en materia de transparencia y acceso a la informacion
publica, proteccién de datos personales y manejo de archivos; destacando el apoyo a la OIP en materia de
capacitacion y participacion en los eventos y certdmenes por parte de los funcionarios adscritos a la unidad
administrativa a su cargo.

VII.  Apoyar y asesorar a los servidores publicos de su unidad administrativa respecto de la aplicacion de la
normatividad en la materia.

VIII.  Verificar que la clasificacion de informacién que emita su unidad administrativa cumpla a cabalidad con la
normatividad aplicable, como es, que las propuestas de clasificacion de informacion como de acceso restringido y
las propuestas de declaracion de inexistencia, por la excepcionalidad que les dota la normatividad aplicable,
cumplan con todos los requerimientos que la Ley y el Reglamento establecen, comprobando ademas, que la prueba
de dafio que al efecto se realice esté debidamente fundada y motivada y que consigne expresamente los hechos y
razonamientos por los cuales se llega a la conclusion de que el dafio que se causa con la difusién de la informacion
es mayor que la utilidad de difundirla.

IX.  Verificar que el desahogo de todos los requerimientos, trdmites y gestiones que se realicen en la materia, se
atiendan dentro del plazo conferido para tales efectos.

Los Enlaces se encontrardn obligados a seguir puntualmente las directrices que en el presente documento se establecen.

En caso de ausencia temporal del Enlace, el titular de la unidad administrativa debera informarlo a la OIP por escrito
designando en él a otro servidor publico que realizara las funciones del Enlace, indicando el periodo de ausencia.

Los Enlaces con la autorizacion y apoyo de sus titulares, podran establecer lineamientos internos, a efecto de que las areas
gue integran la unidad administrativa les proporcionen las respuestas y el desahogo de los requerimientos en tiempo y forma
y en estricto apego a la normatividad aplicable.

COMITE DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 9.- La integracion y funcionamiento del Comité de Transparencia se apegara a lo establecido en el Manual de
Integracion y funcionamiento aprobado por el 6rgano colegiado y registrado ante la Coordinacién General de
Modernizacién Administrativa de la Contraloria General.

VI TRAMITE DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

INGRESO Y REGISTRO DE LAS SOLICITUDES EN LA OIP

ARTICULO 10—Toda persona por si o por medio de representante legal, tiene derecho a presentar una solicitud de acceso
a la informacién, sin necesidad de sustentar justificacién o motivacién alguna. Este derecho lo ejerceran por medio de la
OIP.

Las solicitudes de informacion podran ser presentadas de las siguientes formas:
Por el INFOMEXDF

Por escrito material

Por correo electrénico

De forma verbal

Por via telefénica (TEL-INFODF)

o0 o
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Independientemente de la forma en la que las solicitudes de acceso a la informacion puablica sean ingresadas, la OIP tiene la
obligacidn de realizar de manera inmediata el registro y captura de las mismas en el INFOMEXDF.

Los procedimientos relativos al acceso a la informaciéon deberan regirse por los principios de: maxima publicidad,
simplicidad y rapidez, gratuidad del procedimiento, costo razonable de reproduccion, libertad de informacion, buena fe del
solicitante y orientacion y asesoria a los particulares.

La OIP al recibir una solicitud de informacion publica, de manera inmediata, la canalizard a la(s) unidad(es)
administrativa(s) que de acuerdo con las funciones establecidas en el Manual de Organizacion de la Caja, la generen y
detenten, marcando la fecha limite para que emitan la respuesta correspondiente, de acuerdo a los plazos establecidos y
contenidos en este Reglamento.

GESTION EN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 11.- Las unidades administrativas a la recepcion de la solicitud de informacion publica deberan analizar y
determinar lo conducente para que la respuesta sea enviada a la OIP en tiempo y forma.

ARTICULO 12.- .Las unidades administrativas de la Caja daran respuesta a las solicitudes de informacion de su
competencia en un maximo de siete dias habiles contados a partir de la recepcion de la misma. La respuesta debera estar
debidamente motivada y fundamentada.

PREVENCION

ARTICULO 13.- En caso de que el particular haya presentado via solicitud de acceso a la informacion una relativa al
ejercicio de derechos ARCO, la OIP debera prevenirlo sobre el alcance de la via elegida y los requisitos exigidos por la Ley
de Proteccidon de Datos Personales para el Distrito Federal.

ARTICULO 14.- Si las unidades administrativas al recibir una solicitud de informacion publica determina que ésta no es
precisa, debera comunicarlo a la Oficina de Informacién Publica en un plazo méaximo de dos dias habiles contados a partir
de la fecha de recepcion de la solicitud, para que ésta elabore el Acuerdo de Prevencion y lo notifique al solicitante por
medio de notificacion que eligié en un plazo maximo de cinco dias hébiles contados a partir de la recepcion de la misma.

NO COMPETENCIA

ARTICULO 15.- Si la informacién solicitada no es competencia de la Caja por no ser parte de sus atribuciones, la OIP lo
hara del conocimiento del particular mediante un Acuerdo de Improcedencia y lo orientard. Asi mismo, en un plazo no
mayor de cinco dias habiles, debera canalizar la solicitud a la OIP del o de los Entes Obligados que corresponda.

ARTICULO 16.- La unidad administrativa que reciba una solicitud de informacion pablica y no sea competente para la
entrega de la misma, deberd comunicarlos a la OIP en un plazo méximo de dos dias habiles contados a partir de la fecha de
recepcion de la solicitud.

ARTICULO 17.- En el caso de que el area sea parcialmente competente para atender la solicitud, emitira una respuesta en
lo relativo a sus atribuciones debidamente motivada y fundamentada y orientara al solicitante, sefialando los datos de la
Oficina de Informacidn Publica del Ente competente para atender la otra parte de la solicitud.

INFORMACION DE ACCESO RESTRINGIDO

ARTICULO 18.- Con base en la normatividad aplicable, toda la informacion en poder de las unidades administrativas
debera estar a disposicion de los solicitantes, salvo aquella que se considere como informacion de acceso restringido en su
modalidad de reservada o confidencial. La restriccion de la informacion en ambas modalidades esta regulada por la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal y su Reglamento y por la Ley de Proteccion de Datos
Personales del Distrito Federal y sus Lineamientos, por lo que no podré ser clasificada como informacion de acceso
restringido aquella que no encuadre en los supuestos que expresamente sefiala la normatividad aplicable.
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En ningln caso la Caja podra emitir acuerdos generales que clasifiquen documentos o informacion como de acceso
restringido, considerando que la informacion debe ser clasificada en el momento en que se recibe la solicitud de acceso a la
informacién y segln la individualizacién que se haga de cada caso concreto.

ARTICULO 19.- Cuando las Unidades Administrativas de la Caja, al recibir una solicitud de informacién publica
determinen que es informacion de acceso restringido bajo la figura de reservada, que se encuentre contenida dentro de las
hip6tesis que expresamente sefiala la normatividad en la materia, debera remitir un informe completo con los elementos
necesarios para fundar y motivar dicha clasificacion al titular de la OIP, para que el asunto se someta a la consideracion del
Comité de Transparencia, quien resolvera la confirmacion y niega el acceso a la informacion, modifica la clasificacién y
concede el acceso a parte de la informacion o revoca la clasificacion y concede el acceso a la informacién.

El informe que deberd acompafiar a la solicitud de reserva de la informacion deberd cubrir cada uno de los requisitos
establecidos en el articulo 42 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal que se
enuncian a continuacion:

a. La fuente de informacion que la misma encuadra legitimamente en alguna de las hipdtesis de excepcion previstas
en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal.

b. Que su divulgacion lesiona el interés que protege.

Que el dafio que puede producirse con la publicidad de la informacién es mayor que el interés puablico de

conocerla.

Estar debidamente fundada y motivada.

Precisar las partes de los documentos que se reservan.

El plazo de reserva.

g. Ladesignacion de la autoridad responsable de su conservacion, guarda y custodia

—~oa

La determinacion que tome el Comité de Transparencia se informard al solicitante con la debida motivacion y
fundamentacién.

INEXISTENCIA DE INFORMACION

ARTICULO 20.- Cuando las unidades administrativas al recibir una solicitud de informacion plblica determinen que la
informacién solicitada no se encuentra en los archivos de la Caja, el titular de la unidad administrativa lo comunicara a la
titular de la OIP en un plazo méaximo de ocho dias posteriores a la recepcion de la solicitud de informacion, presentando un
informe completo y detallado en el que exponga este hecho y las acciones realizadas para su localizacion, con el objeto de
ser presentado ante el Comité de Transparencia para que analice el caso y tome las medidas necesarias para localizar la
informacion.

Se presume que la informacién existe si documenta algunas de las facultades o atribuciones que los ordenamientos juridicos
aplicables otorgan al Ente Publico.

En su caso, el Comité de Transparencia expedird una resolucion que confirme la inexistencia del documento, podra ordenar
gue se genere, cuando sea posible y lo notificara al solicitante a través de la OIP, asi como al Organo Interno de Control del
Ente Publico quien, en su caso, debera iniciar un procedimiento de responsabilidad administrativa.

AMPLIACION DE PLAZO

ARTICULO 21.- Toda solicitud de informacion publica realizada en los términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Distrito Federal, aceptada por el Ente Obligado, sera satisfecha en un plazo no mayor de diez dias
habiles siguientes al que se tenga por recibida o de desahogada la prevencién que en su caso se haya hecho al solicitante;
este plazo podra ampliarse hasta por diez dia habiles mas en funcién del volumen o la complejidad de la informacién
solicitada.
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Si alguna unidad administrativa atendiendo al volumen o complejidad de la informacién solicitada, requiera ampliar el plazo
para proporcionar la respuesta correspondiente, el Enlace debera solicitarlos a la OIP por escrito, en el que se especifiquen
las causas puntuales que justifican la ampliacion, es decir, en qué radica la complejidad para proporcionar la informacion o
cual es la cantidad de la informacion que se deberd analizar, razdn por la cual no es posible generar la respuesta en el plazo
de los diez dias habiles que marca la Ley. Esta solicitud de ampliacién de plazo debera ser enviada dentro de los siete dias
hébiles siguientes a la fecha de ingreso de la solicitud, para que éste sea considerado por la OIP. En caso de que la solicitud
de la ampliacion no sea hecha en los términos expuestos, la unidad administrativa queda obligada a proporcionar la
respuesta el dia del vencimiento fatal de la solicitud antes de las catorce horas.

SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA DE OFICIO

ARTICULO 22.- La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal contempla en su articulo
32, que la informacion sefialada en el Capitulo Il De la Transparencia y Publicidad de los Actos de los Entes Plblicos el
Distrito Federal, es considerada como informacion publica de oficio. Lo anterior, considerando que se trata de informacion
que por cumplir con el principio de transparencia, todos los entes obligados deben publicar en los portales de Internet y
mantener actualizada de conformidad con la Ley.

ARTICULO 23.- En el caso de las solicitudes de informacion publica de oficio, las unidades administrativas deberéan
entregar a la OIP las respuestas debidamente motivadas y fundamentadas en un plazo maximo de tres dias habiles a partir de
la fecha de recepcidn de la solicitud.

ARTICULO 24.- Las unidades administrativas al dar respuesta a las solicitudes de informacion publica de oficio, deberéan
indicar con precision la direccién electrénica completa del sitio donde se localiza la informacion requerida, asi como anexar
la informacion en el medio y forma en que se solicite.

ARTICULO 24.- Tratandose de informacion de oficio no procede la ampliacion del plazo sefialado en la Ley, derivado de
gue todas las unidades administrativas deberan tener y mantener actualizada, de forma impresa y electronica, la informacién
de oficio que sea de su competencia.

ATENCION MULTIPLE

ARTICULO 28.- Derivado de la recurrencia de las solicitudes de informacion que deben ser atendidas por més de una
unidad administrativa y con la finalidad de dar respuesta con un solo documento, asi como evitar el riesgo de proporcionar
la informacién incompleta, en estos casos se debera adoptar los siguientes criterios:

l. La OIP solicitara a las unidades administrativas que corresponda, que en forma conjunta proporcionen en tiempo y
forma la informacion solicitada.

Il. Que se emita un solo documento con la informacion solicitada, con la debida coordinacion de las areas
involucradas, el cual debera estar firmado por los responsables de cada una de las unidades administrativas que
proporcionan la informacién.

I1l.  El responsable de concentrar la informacién y elaborar el escrito serd la unidad administrativa que tenga el
porcentaje mas alto de preguntas y/o informacion a proporcionar. En el caso de que la proporcion sea igual,
designaréan al responsable de comin acuerdo.

V. La respuesta y/o informacién que proporcionen debera estar debidamente motivada y fundamentada.

CONSULTA DIRECTA

ARTICULO 29.- Cuando derivado del volumen de la informacion solicitada y la entrega o reproduccion de la informacion
obstaculice el buen desempefio de la unidad administrativa, derivado del volumen que representa, se dara el acceso a la
informacién mediante consulta directa en el sitio en que se encuentra. La respuesta que emita la unidad administrativa
debera estar motivada y fundamentada; asi mismo, se indicara el rea, direccion, fecha y horario para que el solicitante lleve
a cabo la consulta directa. En este supuesto se deberad exponer las razones que motivan y fundamentan esta modalidad de
acceso.
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Sin perjuicio de lo anterior, cuando la informacidn se encuentre disponible en Internet o en medios impresos, se debera
proporcionar al solicitante la informacién en la modalidad elegida e indicar la direccion electronica completa del sitio donde
se encuentra la informacién, o la fuente, el lugar y la forma en que puede, reproducir o adquirir dicha informacién.

En el caso de que la informacion solicitada se encuentre al plblico en medios impresos, se le hara del conocimiento al
solicitante por escrito la fuente, lugar o forma en que pueda consultar, reproducir o adquirir dicha informacién, sin que ello
exima al ente obligado de proporcionar la informacion en la modalidad en que se solicita.

PAGO DE DERECHOS

ARTICULO 30.- La unidad administrativa que responda favorablemente la solicitud de informacién y en caso de
reproduccion de la informacion deberé notificar al interesado de manera previa a su entrega, sobre el pago de derechos, los
cuales estan previstos en el Codigo Fiscal del Distrito Federal.

Una vez que el solicitante compruebe haber efectuado el pago correspondiente, la unidad administrativa debera entregar la
informacién en un plazo que no exceda de tres dias habiles.

CADUCIDAD DE RESPUESTA

ARTICULO 31.- Transcurridos treinta dias héabiles de haberse emitido la respuesta, operara la caducidad del tramite y la
notificacion del Acuerdo correspondiente se efectuard por listas fijadas en los Estrados de la OIP.

RESPUESTAS EXTEMPORANEAS

ARTICULO 32.- En caso de que las unidades administrativas remitan una respuesta a la OIP fuera de los plazos
establecidos en el presente Reglamento, pero dentro del plazo establecido en la Ley, se informara al Comité de
Transparencia para que adopte las medidas que considere pertinentes.

ARTICULO 33.- Si una respuesta es entregada a la OIP fuera del plazo conferido por la Ley, la OIP podra gestionar la
respuesta y la entregara de forma extemporanea al solicitante. En este caso, la falta de respuesta en tiempo y forma, sera
imputable Unica y exclusivamente a la unidad administrativa competente.

DESAHOGO DE TRAMITES O SERVICIOS A TRAVES DE SOLICITUDES DE INFORMACION

ARTICULO 34.- Cuando se advierta que el solicitante pretende desahogar tramites o servicios prestados por la Caja, se le
orientara sobre los procedimientos establecidos para acceder a dichos tramites y servicios.

VILI. EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCO
INGRESO Y REGISTRO DE LAS SOLICITUDES ARCO EN LA OIP

ARTICULO 35.- Sélo los interesados, por si mismos o por medio de los representantes legales, previa acreditacion de su
identidad, tendran derecho a solicitar a través de la OIP, que le permita el Acceso, Rectificacion, Cancelacion u Oposicion
respecto de los datos personales que le conciernen y que obren en un Sistema de Datos Personales de la Caja.

ARTICULO 36.- La solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de datos personales, se deberéa presentar
ante la OIP que el interesado considere que esta procesando informacién de su persona.

ARTICULO 37.- El procedimiento de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de datos personales, iniciara con la
presentacién de una solicitud en cualquiera de las siguientes modalidades:

. Por escrito material, sera la presentada personalmente por el interesado o su representante legal, en la OIP, o bien, a
través de correo ordinario, correo certificado o servicio de mensajeria;
Il.  En forma verbal, serd la que realiza el interesado o su representante legal directamente en la OIP, de manera oral y
directa, la cual deberéa ser capturada por el personal de la OIP en el formato respectivo;
I1l.  Por correo electrénico, serd la que realiza el interesado a través de una direccion electronica y sea enviada a la
direccion de correo electrénico asignada a la OIP.
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V. Por el sistema electronico que el Instituto establezca para tal efecto, y
V. Por via telefénica, en términos de los lineamientos que expida el Instituto

Independientemente de la forma en la que las solicitudes de derechos ARCO sean ingresadas, la OIP esta obligada a realizar
de manera inmediata el registro y captura de las mismas en el INFOMEXDF.

ARTICULO 38.- La solicitud de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicion de los datos personales debera contener,
cuando menos, los requisitos siguientes:

l. Nombre del ente publico a quien se dirija;
Il. Nombre completo del interesado, en su caso, el de su representante legal;
. Descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca ejercer alguno de los derechos
antes mencionados;
IV.  Cualquier otro elemento que facilite su localizacién;
V. El domicilio, mismo que se debe encontrar dentro del Distrito Federal, o medio electronico para recibir
notificaciones, y
VI.  Opcionalmente, la modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a sus datos personales, la cual podra ser
consulta directa, copias simples o certificadas.

En el caso de solicitudes de acceso a datos personales, el interesado, 0 en su caso, su representante legal debera acreditar su
identidad y personalidad al momento de la entrega de la informacién. Asimismo, debera acreditarse la identidad antes de
que el ente pablico proceda a la rectificacion o cancelacion.

ARTICULO 39.- Presentada la solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de datos personales, la OIP,
observara el siguiente procedimiento:

. Procederd a la recepcion y registro de la solicitud y devolvera al interesado, una copia de la solicitud registrada,
que servird de acuse de recibo, en la que debera aparecer sello institucional, la hora y la fecha del registro;

Il.  Registrada la solicitud, se verificara si cumple con los requisitos establecidos por el articulo anterior, de no ser asi
se prevendra al interesado, tal y como lo sefiala el articulo 32 de la Ley de Proteccion de Datos para el Distrito
Federal. De cumplir con los requisitos, se turnara de manera inmediata a la unidad administrativa que corresponda
para que proceda a la localizacion de la informacion solicitada, a fin de emitir la respuesta que corresponda;

I"l. La unidad administrativa informara a la OIP de la existencia de la informacion solicitada. En caso de inexistencia,
se procedera de conformidad con lo previsto por el articulo 46 de la Ley de Proteccién de Datos Personales para el
Distrito Federal.

V. En la respuesta, la OIP sefialard el costo que por concepto de reproduccion deberd pagar el solicitante en los
términos del Cédigo Financiero del Distrito Federal;

V. La OIP, notificara en el domicilio o a través del medio sefialado para tal efecto, la existencia de una respuesta para
que el interesado o su representante legal pasen a recogerla a la OIP;

VI. En cualquier caso, la entrega en soporte impreso o el acceso electrénico directo a la informacion solicitada se
realizara de forma personal al interesado o a su representante legal; y
VII.  Previa exhibicién del original del documento con el que acredit6 su identidad el interesado o su representante legal,

se hard entrega de la informacion requerida.

La OIP debera notificar al solicitante en el domicilio o medio electrénico sefialado para tales efectos, en un plazo méximo
de quince dias habiles contados desde la presentacion de la solicitud, la determinacién adoptada en relacion con su
solicitud, a efecto que, de resultar procedente, se haga efectiva la misma dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha
de la citada notificacion.

Si al ser presentada la solicitud no es precisa o0 no contiene todos los datos requeridos, en ese momento el Ente Publico, en
caso de ser solicitud verbal, debera ayudar al solicitante a subsanar las deficiencias.

En el caso de solicitudes de rectificacion de datos personales, el interesado debera indicar el dato que es erréneo y la
correccion que debe realizarse y acompafiar la documentacién probatoria que sustente su peticion, salvo que la misma
dependa exclusivamente del consentimiento del interesado y ésta sea procedente.
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En el caso de solicitudes de cancelacion de datos personales, el interesado deberd sefialar las razones por las cuales
considera que el tratamiento de los datos no se ajusta a lo dispuesto en la Ley, 0 en su caso, acreditar la procedencia del
ejercicio de su derecho de oposicidn.

GESTION EN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 40.- Las unidades administrativas a la recepcion de la solicitud de derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion, deberan analizar y determinar lo conducente para que la respuesta sea enviada a la OIP en tiempo y
forma.

ARTICULO 41.- Las unidades administrativas de la Caja daran respuesta a las solicitudes de derecho ARCO en un
maximo de diez dias habiles contados a partir de la recepcion de la misma. La respuesta debera estar debidamente motivada
y fundada.

PREVENCION

ARTICULO 42.- En caso de que la unidad administrativa determine que los detalles proporcionados por el solicitante no
bastan para localizar los datos personales o son erréneos, deberd solicitar por escrito debidamente motivada y fundada,
dentro de los tres dias habiles siguientes a la presentacion de la solicitud, ala OIP que se elabore el Acuerdo de prevencion,
por una sola vez, para que el interesado aclare o complete su solicitud, apercibido de que de no desahogar la prevencion se
tendr& por no presentada la solicitud.

PROCEDENCIA DE LA SOLICITUD ARCO

ARTICULO 43.- En caso de que el ente pablico determine que es procedente la rectificacion o cancelacion de los datos
personales, debera notificar al interesado la procedencia de su peticion, para que, dentro de los diez dias hébiles siguientes,
el interesado o su representante legal acrediten fehacientemente su identidad ante la OIP y se proceda a la rectificacion o
cancelacion de los datos personales.

AMPLIACION DE PLAZO

ARTICULO 44.- El plazo de quince dias, referido en el articulo 35 de la Ley de Proteccién de Datos Personales para el
Distrito Federal, podra ser ampliado una Unica vez, por un periodo igual, siempre y cuando asi lo justifiquen las
circunstancias del caso. Para tal efecto la unidad administrativa debera solicitarlo por escrito a la OIP en el que especifiquen
las causas de manera puntual que justifiquen la ampliacidn y debera ser enviada dentro de los diez dias habiles siguientes a
la fecha de ingreso de la solicitud. En caso de que la solicitud de la ampliacion no sea realizada en los términos expuestos, la
unidad administrativa queda obligada a proporcionar la respuesta el dia del vencimiento fatal de la solicitud antes de las
catorce horas.

IMPROCEDENCIA DE LA SOLICITUD

ARTICULO 45.- En el supuesto que los datos personales a que se refiere la solicitud obren en los sistemas de datos
personales de la Caja y ésta considere improcedente la solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion, se
debera emitir una resolucion fundada y motivada al respecto. Dicha respuesta debera estar firmada por el titular de la OIP y
por el responsable del Sistema de Datos Personales que corresponda.

INEXISTENCIA DE INFORMACION

ARTICULO 46.- Cuando los datos personales respecto de los cuales se ejerciten los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicién, no sean localizados en los sistemas de datos de la Caja, se hara del conocimiento del interesado a
través de Acta Circunstanciada, en la que se indiquen los sistemas de datos personales en los que se realizé la blsqueda.
Dicha acta debera estar firmada por un representante del Organo de Control Interno, el titular de la OIP y el responsable del
Sistema de Datos Personales del ente publico.
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NO PROCEDENCIA

ARTICULO 47.- En caso de que la unidad administrativa determine que no procede la solicitud, debera emitir la
respuesta en la que funde y motive las razones por las cuales no procedié su peticion, la cual debera estar firmada por la
titular de la OIP y por el responsable del Sistema de Datos Personales.

MEDIOS DE NOTIFICACION

ARTICULO 48.- Los medios por los cuales el solicitante podra recibir notificaciones y acuerdos de tramite seran: correo
electrénico, notificacién personal en su domicilio o en la propia OIP. En el caso de que el solicitante no sefiale domicilio o
algn medio de los autorizados por la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal para oir y recibir
notificaciones, se notificara por lista que se fije en los estrados de la OIP

El Unico medio por el cual el interesado podra recibir la informacion referente a los datos personales sera la OIP, sin mayor
formalidad que la de acreditar su identidad y cubrir los costos de conformidad con Ley de Proteccion de Datos Personales
para el Distrito Federal y el Cédigo Financiero del Distrito Federal.

PAGO DE DERECHOS

ARTICULO 49.- EI tramite de solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de datos de carécter personal es
gratuito. No obstante, el interesado debera cubrir los costos de reproduccion de los datos solicitados, en términos de lo
previsto por el Cédigo Financiero del Distrito Federal.

Los costos de reproduccion de la informacidn solicitada se cobraréan al solicitante de manera previa a su entrega.
RESPUESTAS EXTEMPORANEAS

ARTICULO 50.- En caso de que las unidades administrativas remitan una respuesta a la OIP fuera de los plazos
establecidos en el presente Reglamento, pero dentro del plazo establecido en la Ley, se informara al Comité de
Transparencia para que adopte las medidas que considere pertinentes.

ARTICULO 51.- Si una respuesta es entregada a la OIP fuera del plazo conferido por la Ley, la OIP podra gestionar la
respuesta y la entregara de forma extemporénea al solicitante. En este caso, la falta de respuesta en tiempo y forma, seré
imputable Unica y exclusivamente a la unidad administrativa competente.

VIIL. OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA Y PUBLICIDAD DE LOS ACTOS

ARTICULO 52.- Con la finalidad de transparentar y publicitar los actos realizados por la Caja en el ejercicio de sus
funciones y en cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal, en el portal
de Internet de la Entidad, en el Apartado de Transparencia, se publicard y actualizara la informacion considerada de oficio.

ARTICULO 53.- La OIP solicitara por escrito a todas las unidades administrativas responsables de generar y administrar
informacién publica de oficio, la actualizacién correspondiente al término de cada trimestre del afio.

ARTICULO 54.- Las unidades administrativas seran responsables de la publicacion, actualizacién y/o validacion de la
informacién de oficio en estricto apego a lo que establecen los Criterios y Metodologia de Evaluacion de la Informacion
Publica de Oficio que deben dar a conocer los Entes Publicos en sus portales de Internet emitidos por el INFODF vy el
capitulo Il De la Actualizacion de la Informacion Publica de Oficio del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Pdblica del Distrito Federal.

ARTICULO 55.- La OIP gestionara la publicacion, actualizacion y/o validacion de la informacion en el Apartado de
Transparencia del Portal de Internet de la Caja.
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ARTICULO 56.- La solicitud de publicacion, actualizacion y/o validacion de la informacion de oficio se realizara mediante
el formato Solicitud de Actualizacién en el Apartado de Transparencia del portal de Internet de la CAPREPOL, el cual
debera ser entregado en la OIP con la informacion en medio magnético, para que a través de ésta se haga llegar al area de
Informatica la que debera atender lo solicitado.

ARTICULO 57.- Seré responsabilidad de las unidades administrativas verificar que toda la informacion de oficio de su
competencia, sea enviada a la OIP para su actualizacion en las fechas establecidas para tales efectos, es decir, que cumpla en
tiempo y forma con todos los requerimientos. En el caso de que en alguna de los articulos o fracciones de su responsabilidad
no aplique la informacion que se requiere, se debera especificar el motivo y la leyenda de NO APLICA.

ARTICULO 58.- Una vez atendida la solicitud realizada a través del formato Solicitud de Actualizacion en el Apartado de
Transparencia del portal de Internet de la CAPREPOL, el area de informatica lo hara del conocimiento de la OIP y ésta a
su vez lo hard por escrito, de la unidad administrativa solicitante, quedando bajo la responsabilidad de esta Gltima la
verificacion de que la solicitud haya sido atendida de acuerdo a lo requerido.

ARTICULO 59.- En el caso de que la informacion a que se refieren las fracciones I, II, XI y XX del articulo 14 de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal, sufra modificacion, ésta debera ser actualizada en
un plazo no mayor a quince dias habiles a partir de este hecho.

ARTICULO 60.- El listado referido en el articulo 13 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Distrito Federal, deberé ser actualizado con base en el Calendario de Actualizacién de la Informacion Publica previsto en el
articulo 29 de la Ley antes referida o a mas tardar en marzo de cada afio.

ARTICULO 61.- Si una solicitud de actualizacion de informacion publica es entregada a la OIP fuera del plazo
contemplado en el Calendario de Actualizacion de la Informacién Piblica, la OIP la gestionara de forma extemporanea. En
este caso, la responsabilidad de la falta de actualizacion en tiempo y forma, serd imputable Unica y exclusivamente a la
unidad administrativa competente.

ARTICULO 62.- El INFODF realizara de forma trimestral revisiones a los portales de transparencia de los Entes
Obligados con la finalidad de verificar el cumplimiento de las obligaciones contenidas en el Capitulo Il De la Transparencia
y Publicidad de los Actos de los Entes Publicos del Distrito federal y los resultados de las mismas seran responsabilidad
exclusiva de la unidad administrativa responsable de su publicacion, actualizacién y/o validacion.

IX. RECURSO DE REVISION

ARTICULO 63.- El recurso de revision es un medio de defensa que tiene el solicitante, para inconformarse de la respuesta
proporcionada por el ente obligado o por la ausencia de contestacion.

ARTICULO 64.- El proceso de recurso de revision se sujetara a lo establecido en el Procedimiento para la Recepcion,
Substanciacion, Resolucién y Seguimiento de los Recursos de Revisidn interpuestos ante el INFODF.

ARTICULO 65.- Cuando el INFODF dicta acuerdo de admision de un recurso de revision, ordena al Ente Obligado a que
dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcion, rinda un informe respecto del acto o resolucién recurrida, en el
gue agregue las constancias que le sirvieron de base para la emisién de dicho acto; asi como las demas pruebas que
considere pertinentes.

ARTICULO 66.- A la recepcion del Acuerdo de Admision con la solicitud de Informe de Ley, la OIP remitira por escrito a
la(s) unidad(es) administrativa(s) que proporciond la respuesta a la solicitud de informacion motivo del recurso de revision,
asi como al area Juridica, para que de manera conjunta elaboren el Informe requerido, el cual sera firmado por el titular de
la unidad administrativa responsable de emitir la respuesta y enviado a la OIP en un plazo méaximo de tres dia habiles
contados a partir de la recepcion del acuerdo antes mencionado, para que a través de su conducto se haga llegar al INFODF.

ARTICULO 67.- El INFODF en el desahogo, tramitacion y resolucion del recurso de revocacion podra:

. Desechar el recurso por improcedente o bien, sobreseerlo;
Il.  Confirmar el acto o resolucién impugnada;
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I1l.  Revocar o modificar las decisiones del Ente Obligado y ordenarle a éste que permita al particular el acceso a la
informacién solicitada, que la proporcione completa, que reclasifique la informacién o bien, que modifique tales
datos, y

V. Ordenar la emision de una respuesta, la entrega de la informacion y, en su caso, el envio de la misma.

ARTICULO 68.- Salvo prueba en contrario, la falta de respuesta al recurso de revisién dentro del plazo respectivo, haré
presumir como ciertos los hechos que se hubieren sefialado en él, siempre que éstos le sean directamente imputables.

ARTICULO 69.- Cuando la OIP reciba la notificacion de la resolucién dictada por el INFODF en el recurso de revision,
ésta se hard del conocimiento por escrito, al titular de la unidad administrativa responsable de la respuesta otorgada motivo
del recurso; para que en un plazo maximo de tres dias dé cumplimiento a la misma y se notifique a través de la OIP al
recurrente.

ARTICULO 70.- Una vez realizada la notificacion en cumplimiento a la resolucién, la OIP informara al INFODF del
cumplimiento de la resolucion en un plazo no mayor a cinco dias habiles contados a partir de la notificacion de la
resolucion.

ARTICULO 71.- En caso de incumplimiento de la resolucion, el INFODF notificara al superior jerarquico de los
responsables, con la finalidad de que ordene el cumplimiento en un plazo que no exceda de diez dias. De persistir el
incumplimiento, lo notificard al érgano interno de control para su inmediata intervencion e inicie el procedimiento de
responsabilidad correspondiente.

ARTICULO 72.- Si alguna informacion es entregada a la OIP fuera del plazo contemplado en este Reglamento o en el que
se establezca en el escrito de solicitud, la OIP la gestionara de forma extemporanea. En este caso, la responsabilidad que
derive sera imputable Unica y exclusivamente a la unidad administrativa competente.

X. CAPACITACION

ARTICULO 73.- Los Entes Obligados deberéan en coordinacion con el INFODF promover la capacitacion y actualizacion
de forma permanente a todos los servidores publicos en materia de derecho de acceso a la informacion publica y el ejercicio
del derecho a la proteccion de datos personales, a través de cursos, seminarios, talleres y toda otra forma de ensefianza y
entrenamiento que se considere pertinente.

ARTICULO 74.- Los servidores publicos de la Caja estan obligados a capacitarse en materia de derecho de acceso a la
informacién publica y el ejercicio del derecho a la proteccidn de datos personales ya sea de manera presencial o a través del
Aula Virtual del INFODF.

ARTICULO 75.- Para que el INFODF renueve la certificacion de capacitacion en materia de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, Ley y Lineamientos de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal y Etica
Puablica que tiene la Caja, los servidores publicos de estructura de nuevo ingreso, tendran noventa dias naturales a partir de
su incorporacion al Ente para acreditar de manera presencial o virtual, los cursos correspondientes.

ARTICULO 76.- En las sesiones del Comité de Transparencia se informara de las acciones y avances que cada unidad
administrativa tenga en materia de capacitacién y actualizacion.

ARTICULO 77.- La OIP seré la encargada de comunicar a todas las unidades administrativas respecto de las convocatorias
que se emitan para los diversos concursos y seré responsabilidad de los titulares de las unidades administrativas la difusion
de los eventos, concursos y certdmenes al interior de su area, incentivando la participacion de todos los servidores pablicos.

XI. INFORMES

ARTICULO 78.- La OIP esta obligada a remitir los informes que se establecen en la normatividad en materia de
transparencia y acceso a la informacion y de proteccion de datos personales y los que el INFODF requiera. En ese sentido,
de ser necesario recabar informacion de las unidades administrativas, éstas deberan entregar la misma en el plazo que se
establezca en el documento mediante el cual se solicite.
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En caso de que se requiera informacion a las unidades administrativas para dar cumplimiento a un requerimiento y ésta no
cumpla en tiempo y forma, la responsabilidad serd imputable Gnica y exclusivamente a la unidad administrativa omisa.

XIlI. RESPONSABILIDADES

ARTICULO 79.- Constituyen infracciones a la:
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal:

. La omisién o irregularidad en la publicacién o actualizacion de la informacion;
Il. La omision o irregularidad en la atencion a las solicitudes en materia de acceso a la informacion;
1. La omisién o irregularidad en el suministro de la informacion publica solicitada o en la respuesta a los solicitantes;
V. La falsificacion, dafio, sustraccion, extravio, alteracion, negacién, ocultamiento o destruccion de datos, archivos,
registros y demas informacién que posean los Entes Obligados;
V. La omisién en la observancia de los principios establecidos en la Ley en materia de acceso a la informacion;

VI.  Laomision o negativa total o parcial en el cumplimiento de las recomendaciones que emita el INFODF
VII. La omisién o presentacion extemporanea de los informes que solicite el INFODF en términos de esta Ley;
VIII. No proporcionar la informacién cuya entrega haya sido ordenada por el INFODF;

IX. Declarar la inexistencia de informacién cuando ésta exista total o parcialmente en los archivos del Ente Obligado;
X. Denegar intencionalmente informacion no clasificada como reservada o confidencial conforme a la Ley; asi como
clasificarla con dolo o mala fe;

XI. Entregar informacion clasificada como reservada o confidencial conforme a lo dispuesto por la Ley;
XIl.  Crear, modificar, destruir o transmitir informacion confidencial en contravencion a los principios establecidos en
esta Ley;
XII. No cumplir con las resoluciones emitidas por el INFODF;
XIV. El incumplimiento de cualquiera de las disposiciones de la Ley;
XV. Intimidar o inhibir a los solicitantes de informacion a consecuencia del ejercicio del derecho de acceso a la
informacion puablica, y
XVI. Omisién de desclasificar la informacidn como reservada cuando los motivos que dieron origen ya no subsistan.

Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal:

. La omision o irregularidad en la atencién de solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicién de datos
personales;
Il. Impedir, obstaculizar o negar el ejercicio de derechos a que se refiere la Ley;
I1l.  Recabar datos de caracter personal sin proporcionar la informacion prevista en la Ley;
IV.  Crear sistema de datos de caracter personal, sin la publicacion previa en la Gaceta Oficial del Distrito Federal;
V. Obtener datos sin el consentimiento expreso del interesado cuando éste es requerido;

VI. Incumplir los principios previstos por la Ley;
VII.  Transgredir las medidas de proteccion y confidencialidad a las que se refiere la Ley;
VIII.  Omitir total o parcialmente el cumplimiento de las resoluciones realizadas por el INFODF, asi como obstruir las

funciones del mismo;

IX.  Omitir o presentar de manera extemporanea los informes a que se refiere la Ley;

X.  Obtener datos personales de manera engafiosa o fraudulenta;

XI.  Transmitir datos personales, fuera de los casos permitidos, particularmente cuando la transmisidn haya tenido por
objeto obtener un lucro indebido;

XIl.  Impedir u obstaculizar la inspeccion ordenada por el INFODF o su instruccion de bloqueo de sistemas de datos
personales,
XII. Destruir, alterar, ceder datos personales, archivos o sistemas de datos personales sin autorizacion;
XIV. Incumplir con la inmovilizacion de sistemas de datos personales ordenada por el INFODF, y

XV. El incumplimiento de cualquiera de las obligaciones contenidas en la Ley.

Las infracciones antes sefialadas o cualquiera otra derivada del incumplimiento de las obligaciones establecidas por
normatividad en la materia, sera sancionada en términos de la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publico,
siendo independiente de las que de orden civil o penal que procedan, asi como los procedimientos para el resarcimiento del
dafio ocasionados por el Ente Obligado.
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ARTICULO 80.- Este Reglamento debera ser revisado y actualizado periédicamente.

ARTICULO 81.- Lo no previsto en el presente Reglamento, lo resolvera el Comité de Transparencia de la Caja de
Previsién de la Policia Preventiva del Distrito Federal.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente Reglamento en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, asi como en el Apartado de
Transparencia del Portal de Internet de la Caja de Prevision de la Policia Preventiva del Distrito Federal.

SEGUNDO.- Se instruye al Encargado de la Oficina de Informacion Publica para que realice el registro correspondiente
ante el Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal.

TERCERO.- El presente Reglamento Interno de la Oficina de Informacion Publica de la Caja de Prevision de la Policia
Preventiva del Distrito Federal, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
Ciudad de México, a dieciocho de noviembre de dos mil once.

EL GERENTE GENERAL DE LA CAJA DE PREVISION DE LA POLICIA PREVENTIVA DEL DISTRITO
FEDERAL

(Firma) i
ACTUARIO OSCAR SANDOVAL GARCIA
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Delegacion Tlahuac

Lic. Rubén Escamilla Salinas, Jefe Delegacional en Tlahuac, con fundamento en lo dispuesto por los articulos
107 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, 37 de la Ley Orgéanica de la Administracion Puablica del
Distrito Federal, 18, 25 Fraccion | y Noveno Transitorio del Reglamento Interior de la Administraciéon Publica
del Distrito Federal, y de conformidad con el Registro ME-02D13-05/11, emitido por el Coordinador General de
Modernizacion Administrativa de la Contraloria General del Gobierno del Distrito Federal, emito el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL CONSEJO DELEGACIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Enero 2011
iNDICE

1.- Presentacion

2.- Antecedentes

3.- Marco Juridico-Administrativo
4.- Objetivo General

5.- Integracion

6.- Atribuciones

7.- Funciones

8.- Politicas de Operacion

9.- Procedimiento

1. PRESENTACION

El Manual de Integracion y Funcionamiento del Consejo Delegacional de Desarrollo Social, tiene la funcién de regular la
actuacion y las atribuciones de los miembros que lo conforman con respecto al Programa Delegacional de Desarrollo
Social de este Organo Politico Administrativo.

Para lograrlo, se ha establecido la estructura organica, objetivos, politicas, el desarrollo de las sesiones, presentacion de
los casos estableciendo sus plazos para su integracion a la carpeta, la definicién de toma de decisiones, las atribuciones y
funciones de cada uno de sus miembros, asi como los sectores de organizaciones civiles, organizaciones sociales,
asistencia privada, educacion superior y grupo empresarial.

Por lo tanto, serd una herramienta fundamental para fortalecer los procedimientos y contrataciones que lleve a cabo este
Organo Politico Administrativo.

2. ANTECEDENTES

Después de una convivencia plena y armonica con los habitantes de Tlahuac se detectaron las diversas necesidades de
los mismos, la Administracion contemplo un proceso de regulacion de los derechos de la poblacion mediante el cual se
fomentara el mejoramiento integral de las condiciones y calidad de vida para que hubiese una distribucién adecuada de
ingreso, la propiedad, el gasto publico, el acceso a bienes y servicios y practicas de las libertades entre las diferentes
clases y grupos sociales.

Es por ello que ahora el Gobierno del Distrito Federal a través del Gobierno Delegacional, tiene como propdsito
construir una ciudad con igualdad, equidad, justicia social, reconocimiento de la diversidad, alta cohesion e integracion
social, pleno goce de los derechos, creciente elevacion de la calidad de vida y acceso universal al conjunto de bienes y
servicios publico urbanos por lo que se rige con 12 principios establecidos en el articulo cuatro de la Ley de Desarrollo
Social del Distrito Federal:

I. UNIVERSALIDAD: La politica de desarrollo social esta destinada para todos los habitantes de la ciudad y tiene por
proposito el acceso de todos y todas al ejercicio de los derechos sociales, al uso y disfrute de los bienes urbanos y a una
creciente calidad de vida para el conjunto de los habitantes;
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Il. IGUALDAD: Constituye el objetivo principal del desarrollo social y se expresa en la mejora continua de la
distribucion de la riqueza, el ingreso y la propiedad, en el acceso al conjunto de los bienes publicos y al abatimiento de
las grandes diferencias entre personas, familias, grupos sociales y ambitos territoriales;

I11. EQUIDAD DE GENERO: La plena igualdad de derechos y oportunidades entre mujeres y hombres, la eliminacion
de toda forma de desigualdad, exclusion o insubordinacion basada en los roles de género y una nueva relacién de
convivencia social entre mujeres y hombres desprovista de relaciones de dominacion, estigmatizacion, y sexismo;

IV. EQUIDAD SOCIAL.: Superacion de toda forma de desigualdad, exclusion o subordinacion social basada en roles
de género, edad, caracteristicas fisicas, pertenencia étnica, preferencia sexual, origen nacional, practica religiosa o
cualquier otra;

V. JUSTICIA DISTRIBUTIVA: Obligacién de la autoridad a aplicar de manera equitativa los programas sociales,
priorizando las necesidades de los grupos en condiciones de pobreza, exclusion y desigualdad social,

V1. DIVERSIDAD: Reconocimiento de la condicién pluricultural del Distrito Federal y de la extraordinaria diversidad
social de la ciudad que presupone el reto de construir la igualdad social en el marco de la diferencia de sexos, cultural,
de edades, de capacidades, de ambitos territoriales, de formas de organizacién y participacion ciudadana, de
preferencias y de necesidades;

VII. INTEGRALIDAD: Articulacion y complementariedad entre cada una de las politicas y programas sociales para el
logro de una planeacion y ejecucion multidimensional que atiendan el conjunto de derechos y necesidades de los
ciudadanos;

VIII. TERRITORIALIDAD: Planeacion y ejecucion de la politica social desde un enfoque socio-espacial en el que en
el ambito territorial confluyen, se articulan y complementan las diferentes politicas y programas y donde se incorpora la
gestion del territorio como componente del desarrollo social y de la articulacion de éste con las politicas de desarrollo
urbano;

IX. EXIGIBILIDAD: Derecho de los habitantes a que, a través de un conjunto de normas y procedimientos, los
derechos sociales sean progresivamente exigibles en el marco de las diferentes politicas y programas y de la
disposicién presupuestal con que se cuente;

X. PARTICIPACION: Derecho de las personas, comunidades y organizaciones para participar en el disefio,
seguimiento, aplicacién y evaluacion de los programas sociales, en el ambito de los érganos y procedimientos
establecidos para ello;

X1. TRANSPARENCIA: La informacidn surgida en todas las etapas del ciclo de las politicas de desarrollo social sera
publica con las salvedades que establece la normatividad en materia de acceso a la informacién y con pleno respeto a la
privacidad de los datos personales y a la prohibicién del uso politico-partidista, confesional o comercial de la
informacion;

XII. EFECTIVIDAD: Obligacién de la autoridad de ejecutar los programas sociales de manera austera, con el menor
costo administrativo, a mayor celeridad, los mejores resultados e impacto, y con una actitud republicana de vocacion de
servicio, respeto y reconocimiento de los derechos que profundice el proceso de construccion de ciudadania de todos
los habitantes. Los principios de esta ley constituyen el marco en el cual deberan planearse, ejecutarse y evaluarse el
conjunto de las politicas y programas en materia de desarrollo social de la Administracion Publica del Distrito Federal.”

El actual Gobierno del Distrito Federal se propone recoger y consolidar los logros acumulados en materia de politica
social y profundizar el rumbo, ampliar el goce de los derechos y la cobertura de los programas , asi como también
realizar acciones que permitan garantizar la calidad de los servicios sociales que se prestan a la poblacion. Lograr un
adecuado nivel de calidad de vida para el conjunto de la sociedad a fin de disminuir las profundas desigualdades
econdmicas, sociales territoriales que prevalecen en la ciudad, es el principal desafio de una accién socialmente
responsable. Para el Gobierno del Distrito Federal, invertir en la gente y ampliar sus posibilidades de desarrollo es una
obligacion.

La planeacion se llevara a cabo como un medio eficaz y permanente para impulsar el desarrollo integral del Distrito
Federal y atenderd a la consecucion de los fines y objetivos politicos, sociales, culturales y econémicos contenidos en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en el Estatuto.

La planeacidn se basara en los siguientes principios:

I. La consolidacion de la democracia como forma de gobierno y como sistema de vida, fundada en el constante
mejoramiento econémico, social y cultural de los habitantes del Distrito Federal;
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I1. El debido ejercicio de la autoridad que tiene como fin la generacion de bienes publicos tangibles e intangibles entre
los que destacan la aplicacion de la justicia, la seguridad, la defensa del interés colectivo y el respeto a los derechos
humanos fundamentales;

I11. EI fomento del desarrollo social y econdmico, que tienda a satisfacer las necesidades basicas de la poblacion, elevar
su nivel de vida, incrementar el empleo y promover una justa distribucién del ingreso y la riqueza;

IV. El aprovechamiento 6ptimo de los recursos naturales, materiales y humanos del Distrito Federal,

V. El cumplimiento de la responsabilidad social del Estado en materia de planeacion, a fin de prever los problemas del
desarrollo econémico, social y territorial del Distrito Federal y corregir los actos que comprometan o debiliten el
porvenir de la comunidad;

VI. La promocidén de la modernizacion y la descentralizacion administrativa a través de las cuales se optimicen los
recursos humanos y financieros, a fin de mejorar la capacidad de respuesta de la administracion pablica local, y

VII. El impulso de un sistema de planeacion del desarrollo de caracter democratico que garantice los derechos
econdémicos y sociales de los individuos y de los grupos organizados de la entidad, y fortalezca la participacién activa
de la sociedad en las acciones de gobierno y en el cumplimiento de los objetivos del desarrollo.

La planeacién tendrd como ejes rectores el desarrollo econdémico, el desarrollo social y el ordenamiento territorial y
vinculara la programacién y la presupuestacion para concretar los objetivos, estrategias, metas y prioridades del
desarrollo, como lo establece la Ley de Planeacion de Desarrollo Social del D.F., el 27 de enero del afio 2000 y decreto
por el que se reforma y adiciona la misma ley el 14 de enero de afio 2008.

Como se describe anteriormente este Consejo Delegacional de Desarrollo Social, tiene como eje rector diagnosticar y
evaluar la problematica social con estrategias politicas sectoriales y programas especificos en los que se someta la
metodologia y existan indicadores que nos permitan administrar los programas sociales, por lo que a partir del 26 de
enero de 2007, se firmo el Acta Constitutiva del Consejo Delegacional de Desarrollo Social y partiendo de ello se han
celebrado sesiones ordinarias y extraordinarias, regulando en compafiia de EVALUA, el mejor manejo de los recursos.

3. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicacién: 05-02-1917
Ultima Reforma; 27-04-2010

e Estatuto del Gobierno del Distrito Federal.
Publicacion: 26-07-1994
Ultima Reforma: 28-04-2008

e Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal.
Publicacion: 26-12-1998
Ultima Reforma: 01-07-2009

e Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal.
Publicacion: 31-12-2009

e Codigo Fiscal del Distrito Federal.
Publicacion: 29-12-2009
Ultima Reforma; 17-03-2010

e Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal.
Publicacion: 28-12-2000
Ultima Reforma: 30-04-2010

e Reglamento de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal.
Publicacién: 08-03-10
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e Normatividad en Materia de Administracién de Recursos Circular Uno Bis, emitida por la Oficialia Mayor del
Distrito Federal.
Publicacion: 12-04-2007
Ultima Reforma: 29-03-2010

e Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal.
Publicacion: 23-05-2000
Ultima Reforma: 11-09-2009

e Ley de Planeacion del Desarrollo del Distrito Federal.
Publicacion: 27-01-2000
Ultima Reforma: 14-01-2008

e Reglamento de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal.
Publicacion: 01-11-2006
Ultima Reforma: 24-03-2009

4. OBJETIVO GENERAL

El Consejo Delegacional de Desarrollo Social es un érgano de consulta, opinién, asesoria y vinculacién entre la
Delegacion y la sociedad que tiene por objeto garantizar que el proceso de recepcion, registro, atencion y desahogo de
las solicitudes de cualquier apoyo, se apeguen a lo establecido por la Ley de Desarrollo Social del Distrito Federal,
atendiendo de manera pronta y oportuna todas aquellas solicitudes que en materia de Desarrollo Social, sean recibidas.

Asi como cumplir en el marco de las atribuciones de la Administracion Publica del Distrito Federal con la
responsabilidad social del estado y asumir plenamente las obligaciones constitucionales en materia social para que la
ciudadania pueda gozar de sus derechos sociales universales.

Para promover, proteger y garantizar el cumplimiento de los derechos de los habitantes de la Demarcacion en materia de
salud, educacién, recreacion, alimentacidn, cultura e infraestructura social.

5. INTEGRACION

Para el debido cumplimiento de sus funciones y objetivos, el Consejo Delegacional de Desarrollo Social se integra de la
siguiente manera:

) Un Presidente:
El titular de la Delegacion Tlahuac.

o Un Secretario Ejecutivo:
El titular de la Direccion General de Desarrollo Social.

o Un Secretario Técnico:
El titular de la Direccion de Servicios Sociales y Programas Comunitarios.

) Vocales:
El titular de la Direccién General Juridica y de Gobierno.
El titular de la Direccion General de Administracion.
El titular de la Direccién General de Obras y Desarrollo Urbano.
El titular de la Direccién General de Servicios Urbanos.
El titular de la Direccién General de Desarrollo Econémico y Rural.
El titular de la Direccién General de Participacion Ciudadana.
El titular del Asesor del Jefe Delegacional.
El titular de la Direccién de Seguridad Publica.
El titular de la Direccién de Comunicacion Social.
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El titular de la Subdireccion de Equidad y Género.

El Titular de la Subdireccion del Bosque de Tlahuac.
Tres miembros de cada uno de los siguientes sectores:
Organizaciones Civiles;

Organizaciones Sociales;

Instituciones de Asistencia Privada;

Instituciones académicas de educacion superior;
Grupos Empresariales.

Estos seran designados por el titular de la Delegacion con base en las propuestas de los sectores correspondientes.

6.

Asesores:
El titular de la Contraloria Interna y un representante de la Direccion General Juridica y de Gobierno.

ATRIBUCIONES

Este Consejo Delegacional tendra las siguientes atribuciones:

Sesionara una vez cada tres meses al afio;

Elaborar y aprobar su Manual de Integracién y Funcionamiento;
Dar seguimiento al cumplimiento de sus acuerdos;

Analizar trimestralmente el informe de los casos dictaminados;

Aplicar, difundir, vigilar y coadyuvar al debido cumplimiento d e la Ley, el presente Reglamento y demas
disposiciones aplicables que emitan, en el ambito de su respectiva competencia;

Presentar un Informe Anual de Trabajo al Jefe de Gobierno del Distrito Federal.
FUNCIONES

Del Presidente:
Convocar y presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Delegacional;
Supervisar la ejecucion de los acuerdos y coordinar los trabajos del pleno del Consejo;
Proponer el orden del dia y su desahogo;
Convocar a sesiones extraordinarias;
Proponer la designacion de invitados al Consejo Delegacional;

Las demas que expresamente se le atribuyan en la Ley, el Consejo, el Manual de Integracion y Funcionamiento
y otros ordenamientos legales aplicables;

Asistir puntualmente e invariablemente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Delegacional,;
Procurar que las resoluciones y acciones del Consejo Delegacional se orientan a:

La aplicacién de criterios de economia, eficiencia, eficacia, transparencia, imparcialidad y honradez, de
conformidad con la Ley de Presupuesto y Gasto eficiente del Distrito Federal y demas normas aplicables.

Presentar a consideracion del Consejo Delegacional, para su aprobacién, los siguientes documentos:
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El calendario Anual de Sesiones Ordinarias del Consejo Delegacional,
El Manual de Integracion y Funcionamiento del Consejo Delegacional.
e Conocer el avance y cumplimiento de los acuerdos aprobados por el Consejo Delegacional;
o Representar al Consejo Delegacional ante las distintas autoridades e instituciones puablicas, sociales y privadas;

e Someter a consideracion del Consejo Delegacional la agenda de gobierno en materia de desarrollo Social, para
analizarla y proponer modificaciones 6 adecuaciones, asi como dar seguimiento a la misma.

Del Secretario Ejecutivo:
e Desempefiar las funciones del Presidente del consejo Delegacional, durante las ausencias del mismo;

e Someter, en la primera sesion ordinaria de cada afio, a consideracién del Consejo el calendario de las sesiones
ordinarias;

e Conocer el avance y verificar el cumplimiento de los acuerdos aprobados por el Consejo;
e Conocer, recoger e incluir las propuestas que elaboren los miembros del Consejo;

e Designar al Secretario Técnico del Consejo;

e Incluir las propuestas que elaboren los miembros del Consejo Delegacional;

e Formular el orden del dia, considerando los asuntos propuestos y someterlo a consideracién del Presidente del
Consejo Delegacional;

e Conducir el desarrollo de las sesiones del Consejo Delegacional y dar seguimiento a los acuerdos tomados en las
mismas;

e Suscribir las convocatorias de las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Delegacional;

e Realizar las demas funciones inherentes a su cargo, previstas en las disposiciones aplicables y aquellas que le
encomiende el Presidente 6 el Consejo Delegacional;

e Asistir puntual e invariablemente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Delegacional;

e Vigilar la correcta elaboracion del acta de cada sesion;

e Recibir, los asuntos 6 casos que sometan las areas requirentes, debiendo revisar que cumplan con los requisitos
establecidos 6 en su caso, incorporarlos en el orden del dia y en la carpeta del Consejo Delegacional, para ser

dictaminados por el mismo;

e  Supervisar que se envié oportunamente, a los miembros del Consejo Delegacional, la invitacion y la carpeta de
la sesién correspondiente;

e  Presentar al Presidente del Consejo Delegacional para su aprobacion, el orden del dia de las sesiones ordinarias y
extraordinarias;

e Registrar y dar seguimiento a los acuerdos tomados por el Consejo Delegacional y mantenerlo informado de su
cumplimiento;
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Coordinar la elaboracién de los siguientes documentos:

El Manual de Integracién y Funcionamiento del Consejo Delegacional;
El calendario Anual de Sesiones Ordinarias del Consejo Delegacional.

Del Secretario Técnico:

Convocar a los miembros del Consejo a las sesiones ordinarias y extraordinarias, por acuerdo del Presidente o del
Secretario Ejecutivo;

Formular el orden del dia para las sesiones del Consejo, y presentarla al Presidente o Secretario Ejecutivo para su
autorizacion;

Elaborar y proporcionar a los Consejeros el calendario anual de sesiones ordinarias;

Enviar a los miembros del Consejo la convocatoria, agenda y documentos de la siguiente sesién por lo menos con
5 dias habiles de antelacion;

Remitir las convocatorias a los invitados especiales;

Verificar y certificar que exista quérum suficiente para que pueda sesionar el Consejo;
Tomar la asistencia en cada sesion de los miembros integrantes del Consejo;

Realizar el escrutinio de los votos que se emitan y dar cuenta a quien presida la sesion;

Levantar las actas debidamente circunstanciadas de cada sesion y remitirlas a firma del Presidente del Consejo,
estableciendo un control de las mismas;

Registrar los asuntos que se sometan al pleno del Consejo;

Turnar a los miembros del Consejo el acta de cada sesion inmediata anterior con la debida antelacion;
Tener bajo su custodia las actas y acuerdos del Consejo;

Dar seguimiento del avance y cumplimiento de los acuerdos adoptados por el Consejo;

Proporcionar asesoria técnica al Consejo;

Reportar el seguimiento de avance y cumplimiento de los acuerdos del Consejo;

Comunicar a quienes hayan planteado un asunto al Consejo, el acuerdo que se haya tomado sobre el mismo, y en
su caso a las instancias de la Administracion Publica del Distrito Federal que correspondan;

Cumplir con los trabajos o comisiones que le encomiende el Consejo, el Presidente del Consejo o el Secretario
Ejecutivo del Consejo;

Preparar los informes necesarios para dar a conocer al Consejo a mas tardar dentro de los quince dias del mes de
febrero, un informe anual de las actividades realizadas por el Consejo en el afio precedente;

Asistir puntual e invariablemente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Delegacional;

Auxiliar al Secretario Ejecutivo en el ejercicio de sus funciones y en el desempefio de sus atribuciones;
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Las demas que le confiera el Presidente del Consejo y las que sean necesarias para el cumplimiento de sus
funciones.

De los Vocales:
e Asistir puntual e invariablemente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Delegacional;
e Analizar con oportunidad los asuntos que se consignen en el orden del dia;

e Proponer, en forma clara y concreta, alternativas de solucion y atencion para los asuntos que se presenten a la
consideracion y resolucion del Consejo Delegacional;

e Dar cumplimiento oportuno a los acuerdos determinados en las sesiones;

e  Emitir su voto razonado en los asuntos que se presenten en las sesiones del Consejo Delegacional;
e Firmar las actas que dé cuenta de los acuerdos tomados por el Consejo Delegacional;

e Nombrar a su respectivo suplente en el Consejo Delegacional;

e Proponer al Consejo Delegacional los asuntos que considere deba conocer y acordar, enviando de forma
oportuna al Secretario Técnico la documentacion correspondiente;

o Desempefiar las comisiones que se acuerden por parte del Consejo Delegacional; y

Las demas que expresamente les asignen la Normatividad, el Presidente 6 el pleno del Consejo Delegacional.
Asesores:

e  Exponer con fundamento, imparcialidad y seriedad, sus puntos de vista en torno a los asuntos que se traten en
el Consejo Delegacional;

e Proporcionar, seglin su competencia, la asesoria legal y administrativa que se les requiera para sustentar y dar
forma a las resoluciones y acciones del Consejo Delegacional;

e Observar y asesorar en el ambito de su competencia el estricto cumplimiento de la Ley y su Reglamento y
demas disposiciones aplicables en la materia, mediante las recomendaciones U observaciones que proporcionen
los integrantes al Consejo Delegacional,;

e Sugerir las estrategias, procedimientos y asuntos relacionados con el Consejo Delegacional, asi como
recomendar el cumplimiento de la constitucién, decreto, estatuto, ley, reglamento y circulares vigentes en esta
materia.

8. POLITICAS DE OPERACION
Para los efectos de la toma de decisiones, los miembros del Consejo Delegacional tendran derecho a:
Vozy Voto

El Presidente voz y voto, y en caso de empate le correspondera el voto de calidad;
El Secretario Ejecutivo, voz y voto;

El Secretario Técnico, voz y voto;

Los Vocales, voz y voto;

Los Asesores, voz.



29 de Noviembre de 2011 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL

De la suplencia

La suplencia de los miembros del Consejo Delegacional se realizara de la siguiente forma:

Las ausencias del Presidente por el Secretario Ejecutivo, 6 en su caso designara a un suplente distinto;

Las ausencias del Secretario Ejecutivo, siempre y cuando éste no funja como Presidente Suplente, por el
Secretario Técnico, la ausencia del Secretario técnico, serd suplida por el servidor pdblico que designe el
mismo;

Las ausencias de los Vocales y Asesores Titulares del Consejo Delegacional seran suplidas, por el servidor
publico designado por el titular correspondiente, debiendo tener nivel jerarquico inmediato inferior de la
estructura dictaminada;

Las suplencias de los vocales, tendran que notificarse por oficio al Secretario Técnico, en el caso de los
Asesores e Invitados podran suplirse sin notificar con anterioridad;

Los suplentes designados por los miembros del Consejo Delegacional, tendran las funciones, obligaciones,
atribuciones que el presente Manual confiere;

En ausencia 6 cuando asi lo disponga el Presidente, el Secretario Ejecutivo tendré la facultad para presidir las
sesiones, en caso de ambos, lo podra presidir el secretario Técnico, en caso de no estar cualquiera de los tres,
la sesion se dara por cancelada.

Cuando asistan los miembros suplentes y se incorporen los titulares, el suplente podra seguir participando en la sesion,
solo con derecho a voz.

De las sesiones

Las sesiones del Consejo Delegacional podran ser ordinarias o extraordinarias, y se celebraran de la siguiente forma:

Las sesiones ordinarias se llevaran a cabo cada tres meses, salvo que no existan asuntos que tratar, en cuyo
caso se debera dar aviso de cancelacion mediante oficio a los miembros por lo menos con dos dias habiles de
anticipacion;

Las sesiones extraordinarias se efectuaran cuando se estime necesario a solicitud de su Presidente, de la
mayoria de sus miembros o de cualquier miembro con derecho a voz y voto, previo acuerdo del primero;

Las sesiones se celebraran en la fecha, hora y lugar preestablecidos, otorgando una tolerancia maxima de 15
minutos;

Para la celebracion de las sesiones se requerird que asistan como minimo, el 50% més uno de los miembros
con derecho a voto, contando invariablemente con la presencia del Presidente o de su Suplente;

A las sesiones del Consejo Delegacional deberan asistir puntual y preferentemente los miembros titulares;

Se deberd expedir previamente la invitacién que indique fecha, hora y lugar en que se celebraré la sesion,
sefialando el tipo ordinaria o extraordinaria, segin corresponda;

La convocatoria debera ser acompafiada por la carpeta del Consejo Delegacional, que contendra el orden del
dia que describa los asuntos que se presentaran a consideracion del Consejo Delegacional, en las sesiones
ordinarias y extraordinarias con la documentacion minima siguiente:

Lista de Asistencia y declaracién de quérum

35
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Lectura y Aprobacion del orden del dia

Acta de la sesi6n anterior (no aplica para la sesion extraordinaria)
Seguimiento de acuerdos (no aplica para la sesién extraordinaria)
Presentacion de Casos

Asuntos Generales (no aplica para la sesién extraordinaria)

e Se debera integrar la carpeta del Consejo Delegacional con el planteamiento formal, justificacion y los
documentos soporte de los asuntos, para su analisis, evaluacién y dictaminacion del Consejo Delegacional;

e En cada sesidn se levantara acta, que serd firmada por todos los que hubiesen asistido a la misma, la que

debera incluir los siguientes conceptos:

Asistentes

Declaratoria de quérum
Orden del Dia
Acuerdos

Votos

Comentarios adicionales
Cierre de la Sesién; y

En la Ultima Sesién Ordinaria de cada ejercicio presupuestal, que efecte el Consejo Delegacional se debera someter a su

consideracion el calendario de sesiones ordinarias para el ejercicio presupuestal siguiente.
9. PROCEDIMIENTO

Sesion del Consejo Delegacional de Desarrollo Social.
Presidente

Lic. Rubén Escamilla Salinas

Jefe Delegacional

Secretario Ejecutivo

C. Luis Alberto Meléndez Ortiz

Director General de Desarrollo Social

Secretario Técnico

Lic. Ayme Amador Prado

Directora de Servicios Sociales y Programas Comunitarios
Vocales

C.P. Luis Manuel Méndez Marroquin
Director General de Administracion

Ing. Arg. Victor Manuel Segura Mata
Director General de Obras y Desarrollo Urbano

Mtro. Ulises Lara Lopez
Director General de Desarrollo Econémico y Rural

C. Angelina Méndez Alvarez
Directora General de Participacion Ciudadana

Maria de los Angeles Romén Flores
Directora General Juridica y de Gobierno



29 de Noviembre de 2011 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 37

Lic. Alfredo Romero Adorno
Director General de Servicios Urbanos

Ing. Arg. Eduardo Gutiérrez Martinez
Asesor del Jefe Delegacional

Lic. Gandhi César Gongora Romero
Director de Seguridad Publica

C. Alejandro Zamora Calderén
Director de Comunicacién Social

C. Luz del Carmen Ruiz Hernandez
Subdirectora de Equidad y Género

C. Alberto Luna Hernandez
Subdirector del Bosque de Tlahuac

Organizaciones Civiles

Organizaciones Sociales

Instituciones de Asistencia Privada

Instituciones Académicas de Educacion Superior
Grupos Empresariales

Asesores

C. Manuel Ascencio Gonzalez
Contralor Interno

Lic. JesUs Salvador Rioja Medina
Representante del Area Juridica

TRANSITORIOS

Primero. Publiquese el presente Manual en la Gaceta Oficial del Distrito Federal para dar cumplimiento al numeral 4.4.10
de la Circular Uno Bis.

Segundo. El presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
México Distrito Federal a 18 de Noviembre del 2011.

(Firma)

Lic. Rubén Escamilla Salinas
Jefe Delegacional en Tlahuac
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Lic. Rubén Escamilla Salinas, Jefe Delegacional en Tlahuac, con fundamento en el articulo 18 y Noveno Transitorio del
Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, y de conformidad con el Registro MA-02D13-2/09,
suscrito por el Coordinador General de Modernizacion Administrativa de la Contraloria General, emito el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE LA DELEGACION
TLAHUAC EN SU APARTADO DE PROCEDIMIENTOS

LISTADO DE PROCEDIMIENTOS DE LA DELEGACION TLAHUAC

Numero de
Procedimiento Nombre del Procedimiento

111 Asesoria y seguimiento de las asambleas ejidales dentro de la demarcacion

112 Atencion y seguimiento a deslindes de predios rurales (ejidos y pequefia propiedad), dentro de la
demarcacién

113 Planeacion, organizacion y direccién del plan de trabajo para el mejoramiento y conservacion del area
rural

114 Otorgamiento de constancia de uso agropecuario

115 Otorgamiento de Asistencia Técnica Agricola

116 Otorgamiento de Asistencia Técnica Pecuaria

119 Otorgamiento de mecanizacion agricola de parcelas, (mantenimiento, roturacién y nivelacién de
terrenos agricolas)

121 Carga, transporte y esparcimiento de tierra en parcelas agricolas

139 Programacion, difusion y registro para los cursos de capacitacion a los productores agropecuarios y
prestadores de servicios turisticos en la Demarcacion.
Elaboracion del anteproyecto de presupuesto anual para la adquisicion de material de los cursos de

141 capacitacion para los productores agropecuarios y prestadores de servicios turisticos, de la
demarcacién.

140 Requisicion anual para la adquisicion de equipo y material necesario para los cursos de capacitacion,
para los productores y prestadores de servicios turisticos de la demarcacion

118 Otorgamiento de cursos de capacitacién a productores agropecuarios y prestadores de servicios
turisticos

122 Coordinacion y supervision de los servicios para la conservacion de la zona rural de la Delegacion
Tlahuac

123 Recuperacion de zanjas en el area rural de la demarcacion

124 Instalacion y reparacion de fugas en las lineas de distribucion de tomas de agua tratada en terrenos de
uso agricola

125 Suministro de agua tratada con camion cisterna a productores agricolas de la demarcacion

126 Desazolvamiento, limpia y conservacion de los canales de la zona rural

127 Acondicionamiento de caminos, realizacion de obras de infraestructura rural e instalacién de lineas de
riego en areas rurales

121 Carga, transporte y esparcimiento de tierra en parcelas agricolas

129 Otorgamiento de arboles forestales y frutales a productores rurales

130 Poda, derribo y retiro de arboles muertos

131 Limpia y saneamiento de las zonas rurales

132 Realizacion de quemas controladas en el rea rural

133 Imparticion de talleres de educacién ambiental

134 Prevencién de incendios forestales
Direccidn, coordinacion y seguimiento a las solicitudes en materia de fomento empresarial, fomento

135 cooperativo y organizacion de productores, abasto y comercializacion y actividades turisticas dentro
de la Delegacién Tlahuac.

142 Asesoria técnica y gestion de trdmite en materia de financiamiento
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143 Promocidn para el intercambio de bienes y servicios a través de una feria de emprendedores, artesanos
y productores

144 Capacitacion especializada en materia de cultura empresarial

145 Organizacion, fomento, consolidacién de grupos de productores agropecuarios y sociedades
cooperativas

146 Promocidn de material para stands en ferias, exposiciones y tianguis agropecuarios

136 Coordinacion y supervision de los servicios de abasto y comercializacion y fomento a la actividad
turistica, dentro de la demarcacién Tlahuac
Promocion del programa de expo-ventas de abasto y comercializacién de artesanias y productores

147 agropecuarios de la demarcacién (con cargo a la partida presupuestal 2231 y 5191 para el ejercicio
2011)

138 Realizacion de visitas guiadas a los diferentes atractivos turisticos locales, delegacionales y foraneos
(con cargo a la partida presupuestal 3252)

245 Fomento de la actualizacion organizacional

246 Organizacion y fomento de la economia solidaria

239 Integracion del expediente Gnico de cada contrato de obra publica

240 Evaluacién de la ejecucién y desempefio de las actividades de supervision

241 Elaboracion y ejecucion de proyectos ejecutivos por la Direccion de Proyectos “A”

242 Elaboracion y ejecucion de proyectos ejecutivos contratados “B”

243 Elaboracion y Ejecucion de Proyectos ejecutivos por otra Unidad Administrativa “C”

244 Modificaciones al proyecto ejecutivo

232 Adjudicacion de Contratos de Obra Publica mediante licitacién publica nacional

233 Elaboracion de contratos de obra publica adjudicados mediante licitacion publica o invitacion a cuando
menos tres participantes

234 Tramitacion de estimaciones

235 Evaluacién de los conceptos extraordinarios que por unidad o en su conjunto exceden el 2% del monto
original pactado

236 Evaluacion de los conceptos de catalogo que presentan variaciones superiores al 25% de la cantidad
establecida en el contrato

237 Supervision y ejecucion de proyectos ejecutivos contratados

238 Elaboracion de nimeros generadores de cantidades de obras

184 Tramites de expedicion de licencia tipo “A” y permiso a menores de edad, para conducir un vehiculo

185 Planeacién, Coordinacion y supervision en la atencion de la demanda ciudadana, sobre los asuntos
inherentes a gobierno y poblacidn de la Delegacion Tlahuac

186 Autorizacion de uso de fosa o gaveta para el servicio de inhumacion en los panteones de la
Demarcacion

187 Autorizacion para el servicio de exhumacion de restos aridos, para redso de la fosa o gaveta, traslado o
cremacion

188 Autorizacion de derechos para el servicio de reinhumacién de restos aridos o cenizas en fosa, nicho o
gaveta

189 Autorizacion de construccion en fosa en los panteones de la demarcacion

190 Aviso de declaracion de apertura para establecimientos mercantiles

191 Aviso de suspension o cese de actividades de los establecimientos mercantiles

192 Tramite de aviso de revalidacion de licencia de funcionamiento para establecimiento mercantil

193 Aviso de traspaso de derechos de un establecimiento mercantil que funcione con declaracién de
apertura

194 Expedicion de copias certificadas a titulares de establecimientos mercantiles

195 Expedicion del permiso para la colocacion de enseres o instalaciones desmontables en via publica a
restaurante o cafeterias

196 Autorizacion por una sola ocasién o por un periodo determinado, para operar un giro mercantil que

requiera licencia de funcionamiento
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197 Recepcidn de aviso para la celebracion de espectaculos pablicos en establecimientos mercantiles
Autorizacién de venta de cerveza en envase abierto o pulque sin envasar, en el interior de ferias, romerias,

198 kermeses, festejos populares o eventos similares en la demarcacion Tlahuac

199 Expedicion de permiso para la presentacion de espectaculos pablicos

200 Autorizacién para cambio de giro en mercados publicos de la demarcacidn Tldhuac

201 Autorizacion para traspaso de derechos de cédula de empadronamiento de locales comerciales dentro de los
mercados publicos

202 Autorizacién para cambio de nombre en las cédulas de empadronamiento, por traslado de dominio
(fallecimiento)

203 Autorizacion para ausentarse del local comercial hasta por noventa dias

204 Autorizacién para otorgamiento de la cédula de empadronamiento, para ejercer actividades comerciales
dentro de un mercado publico

205 Autorizacidn para el refrendo de la cédula de empadronamiento, de los locales comerciales

206 Recaudacion y depdsito de los derechos de cobro de casetas telefénicas instaladas en la demarcacion

207 Supervisién y vigilancia del ejercicio del comercio en la via pdblica

208 Expedicion de refrendo de los permisos otorgados para el ejercicio del comercio en via publica

209 Expedicion de permisos para el ejercicio del comercio en via publica en la demarcacion

210 Realizacion de estudios de vialidad para proporcionar mayor seguridad a la ciudadania en su transito por las
calles y avenidas de la demarcacion

211 Direccidn, coordinacion, supervision y control de las estrategias, procedimientos y asuntos relacionados con
dictaminacion y analisis; juzgados civicos; contenciosos y amparos

212 Supervisiéon y sustanciacion del recurso de inconformidad, interpuesto contra resoluciones o actos
administrativos emitidos por autoridades de esta Delegacién

213 Emisidn de calificacion de los procedimientos de visita de verificacion administrativa

214 Expedicion de certificado de filiacion a los habitantes que no cuentan con identificacion oficial

215 Presentacién de la contestacion de las demandas de juicio de amparo, promovidos en contra de la
Delegacion

216 Representar legalmente a la Delegacion en contra de las demandas en materia laboral (juicio laboral)

217 Representar y defender legalmente a la Delegacion ante organos jurisdiccionales en los cuales los
gobernadores accionan por medio del juicio de nulidad

218 Coordinacidn de la vigilancia del suelo de conservacion y reportes de nuevas construcciones en el mismo

219 Regulacion del patrimonio inmobiliario del Distrito Federal, existente en la Delegacion

220 Emision de opiniones para la regulacion de lotes urbanos por la via de expropiacion

221 Validacion y seguimiento de los reportes de obras de construccion irregulares en suelo

222 Vigilancia del suelo de conservacion y reporte de construcciones en proceso dentro del mismo

223 Expedicion y ejecucion de érdenes de visita de verificacion administrativa

224 Notificacidn de resoluciones y acuerdos administrativos de las visitas de verificacion

225 Elaboracion y programacion de las solicitudes de visitas de verificacion administrativa

226 Autorizacién a la solicitud de para la quema de juegos pirotécnicos

227 Coordinacidn y supervision a las solicitudes de la comunidad tlahuaguense, en materia de proteccion civil

228 Tramite de autorizacion del programa interno de proteccion civil

229 Tramite de autorizacion del programa especial de proteccién civil (eventos masivos)

230 Imparticion de talleres de capacitacion en materia de proteccion civil, a la poblacidn de la demarcacion

231 Otorgamiento del servicio médico prehospitalario a la comunidad de la demarcacion de Tlahuac

TRANSITORIOS

Unico. Publiquese el presente Listado de Procedimientos en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Meéxico Distrito Federal a 18 de Noviembre del 2011.
(Firma)
(Firma)

Lic. Rubén Escamilla Salinas
Jefe Delegacional en Tlahuac
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INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL

LIC. JOSE DE JESUS RAMIREZ SANCHEZ, SECRETARIO TECNICO DEL INSTITUTO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL, CON
FUNDAMENTO EN LA ATRIBUCION QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 16, FRACCION VIII DEL
REGLAMENTO INTERIOR DE ESTE INSTITUTO Y EN CUMPLIMIENTO AL PUNTO QUINTO DEL
ACUERDO 1408/S0O/16-11/2011 APROBADO POR EL PLENO DE ESTE INSTITUTO, SE EMITE EL.:

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBAN LOS CRITERIOS Y METODOLOGIA DE
EVALUACION DE LA INFORMACION PUBLICA DE OFICIO QUE DEBEN DAR A CONOCER LOS
ENTES OBLIGADOS EN SUS PORTALES DE INTERNET, Y SE ABROGA EL ACUERDO 389/SO/18-
09/2008.

CONSIDERANDO

1. Que de conformidad con lo establecido en el articulo 63, parrafo primero de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Distrito Federal (LTAIPDF), el Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccién
de Datos Personales del Distrito Federal (INFODF) es un organismo autonomo del Distrito Federal, con
personalidad juridica propia y patrimonio propio, con autonomia presupuestaria, de operacién y de decisién en
materia de transparencia y acceso a la informacién publica, encargado de dirigir y vigilar el cumplimiento de la
LTAIPDF y las normas que de ella deriven, asi como de velar porque los principios de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad y objetividad imperen en todas sus decisiones.

2. Que el 29 de agosto de 2011 se publico en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el Decreto por el que se reforman,
adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Distrito Federal. En el articulo Transitorio Segundo del decreto de marras, se establecié la derogacion de todas
aquellas disposiciones que contravengan a las contenidas en la nueva Ley.

3. Que en lo relativo al Capitulo Il de la LTAIPDF, denominado de la Transparencia y Publicidad de los Actos de los
Entes Obligados que comprende de los articulos 13 al 32, se realizaron cambios significativos, entre los cuales se
encuentran:

a. A nivel general, se agregaron dos articulos, el 18 Bis y 19 Bis, por lo que el universo de la informacién
publica de oficio esta contenido en un total de 22 articulos: 11 son aplicables a todos los Entes Obligados
(EO), dos sobre partidos politicos y nueve refieren a obligaciones especificas de EO; se indica que el
INFODF establecera criterios para homologar la presentacion de la informacion en los portales de
Internet, y promovera la creacion de medios electrénicos para incorporar, localizar y facilitar el acceso a
la informacién publica de oficio (articulo 28); también se establece que el drgano garante realizard
revisiones trimestralmente a los portales de transparencia (articulo 32).

b. A un nivel intermedio de detalle, se implementaron ocho nuevos requerimientos a todos los Entes
Obligados en diferentes fracciones del articulo 14 de la LTAIPDF: Publicitar el ndmero de
recomendaciones emitidas por el INFODF y su correspondiente seguimiento (fraccion 1X); monto de los
recursos autogenerados (fraccidn X, inciso h); nimero de recomendaciones emitidas por la Comisién de
Derechos Humanos del Distrito Federal, su seguimiento y el avance del Programa de Derechos Humanos
(fraccion XIV); convenios institucionales celebrados por los EO (fraccion XVII); Programas Operativos
Anuales 0 programas de trabajo con el presupuesto asignado por rubros y capitulos (fraccién XXIV);
Incluir el expediente y los contratos celebrados de los procedimientos de adjudicacion directa, invitacion
restringida y licitacion (fraccion XXVII); informar al INFODF los rubros del articulo 14 que les son
aplicables, con el objetivo de que el 6rgano garante verifique y apruebe de forma fundada y motivada, la
relacion de fracciones aplicables a cada Ente (antepeniltimo parrafo). Finalmente la relacién de todas las
vistas dadas por el INFODF, derivadas del incumplimiento de las obligaciones de transparencia (articulo
27).
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c. A un tercer nivel de especificidad, se identifican tres nuevos requerimientos al Organo Ejecutivo, lo cual
se materializd en las fracciones XI, X1l y XIII del articulo 15; seis para los Fideicomisos y Fondos
Publicos, referidos en el mismo nimero de fracciones del articulo 18 Bis; seis para la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal (ALDF) en el articulo 16; otro requerimiento para la Junta Local de
Conciliacién y Arbitraje (JLCA) en la fraccion 11 del articulo 17; asi como cuatro para el INFODF en las
fracciones I, IV, VIl y IX del articulo 22. En todos los casos anteriores se hace referencia a articulos que
integran a la LTAIPDF vigente.

Que como se deriva del considerando precedente, la Ultima reforma a la LTAIPDF implicd, entre otras cosas,
cambios trascendentales en la informacion publica de oficio que deben de difundir los Entes Obligados en sus
portales. Por tal motivo, es fundamental que el INFODF actualice los documentos normativos necesarios para el
cumplimiento de sus atribuciones en congruencia con las disposiciones establecidas con la reforma de la Ley.

Que con el propésito de garantizar el cumplimiento de las atribuciones conferidas al INFODF por la LTAIPDF
como o6rgano garante de la transparencia y, en lo especifico, en la obligacién de evaluar el cumplimiento de las
obligaciones de los Entes Obligados del Distrito Federal, se generaron los “Criterios y Metodologia de Evaluacion
de la Informacion Publica de Oficio que deben de dar a conocer los Entes Plblicos en sus Portales de Internet”
(Criterios), cuya ultima version fue aprobada mediante el Acuerdo del Pleno del INFODF 389/S0/18-09/2008, el
18 de septiembre de 2008. Es de mencionar que los Criterios de marras atendieron lo dispuesto en la LTAIPDF que
fue publicada el 28 de marzo de 2008.

Que para la construccion de los nuevos Criterios, el INFODF implementd un vasto proceso de desarrollo que
consto de tres etapas:

a. En una primera fase, el INFODF registr6 las areas de mejora susceptibles de ser retomadas de la
experiencia de la aplicacién de anteriores versiones de los Criterios, al tiempo que se identificaron y
analizaron las nuevas obligaciones dispuestas en la nueva version de la LTAIPDF, mismas que detonaron
un proceso de investigacion y analisis documental. También se implementaron acciones para que la
especificacion de las obligaciones contenidas en los articulos 13 y 14 de la LTAIPDF, guardaran una
plena armonia con las disposiciones de la Ley de Archivos del Distrito Federal.

b. La segunda fase se implement6 durante los meses de septiembre y octubre de los corrientes, en la cual se
remitio la primera propuesta de redaccion de los Criterios a los Entes Obligados globalizadores de la
Administracion Puablica del Distrito Federal, a las 16 Delegaciones Politicas y los Organos Legislativo,
Judicial y Auténomos, a fin de conocer sus observaciones y propuestas de mejora. En suma, se recibieron
observaciones y propuestas de 15 Entes Obligados, mismas que se valoraron junto con las generadas en
las oficinas de los Comisionados Ciudadanos del INFODF. A partir de estos referentes, se generd una
segunda version de los Criterios.

c. Para la tercera etapa de trabajo, se realiz6 un andlisis detallado de temas relevantes que surgieron como
producto de las etapas precedentes, tanto al interior de la Direccion de Evaluacion y Estudios, éarea
responsable de su elaboracion, como de esta area con los Entes Obligados globalizadores de la
Administracion Publica del Distrito Federal y con los Comisionados Ciudadanos del INFODF. Una vez
concluida esta tercera etapa, al tiempo que se realizé una revision global de integridad de la informacién,
se genero la tercera version de los Criterios que hoy se pone a consideracion del Pleno del Instituto.

Que es necesario que el INFODF cuente con los instrumentos técnicos y metodolégicos que brinden certeza al
desarrollo de actividades relacionadas con la evaluacién cuantitativa y cualitativa de la informacién publica que
oficio que difunden los Entes Obligados del Distrito Federal en sus portales de internet, para medir el grado de
cumplimiento de las obligaciones de transparencia que les establece la LTAIPDF.

Que para propiciar una estructura homogénea de presentacion de la informacién publica de oficio que los Entes
Obligados deben difundir, asi como para definir los elementos que permitiran medir la calidad de la misma y
establecer la forma en como se medirg, al tiempo de armonizar esta metodologia con la reforma de la LTAIPDF,
resulta imprescindible generar una nueva versién de los criterios y metodologia de evaluacion de la informacion
publica de oficio.
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9. Que una vez aprobados los Criterios de Evaluacion por el Pleno de este Instituto, la Direccion de Evaluacion y
Estudios realizard en los meses de abril y junio de 2012, una evaluacién-diagnostico de la informacion publica de
oficio que deben publicar los Entes Obligados en sus portales de Internet, como una oportunidad de mejora que
ayudara a coadyuvar con el acceso a la informacion, en los términos establecidos en dichos Criterios.

10. Que los resultados que arrojen las evaluaciones que se realicen con estos instrumentos, permitirdn establecer
estrategias e impulsar acciones de manera conjunta y coordinada con los Entes Obligados, a fin de coadyuvar al
fortalecimiento y cumplimiento del derecho de acceso a la informacion publica en el Distrito Federal, al tiempo
que se fortalecerd la transparencia y la rendicion de cuentas en esta Ciudad Capital.

11. Que es facultad del Pleno del INFODF de acuerdo a lo establecido en el articulo 71, fraccién VII de la LTAIPDF,
emitir su reglamento interior, manuales y deméas normas que faciliten su organizacién y funcionamiento.

12. Que de acuerdo con lo dispuesto por el articulo 71, fracciones XI y XXI de la LTAIPDF, es facultad del INFODF
evaluar el acatamiento de las normas en materia de transparencia y publicidad de los actos de los Entes Obligados,
asi como vigilar el cumplimiento de la LTAIPDF, su reglamento y demas disposiciones aplicables.

13. Que de conformidad con el articulo 12, fracciones I, 1l y 1V del Reglamento Interior del INFODF, corresponde al
Pleno del Instituto determinar la forma y términos en que seran ejercidas las atribuciones que al Instituto le otorga
la LTAIPDF, asi como las demas leyes, reglamentos y disposiciones administrativas que le resulten aplicables;
aprobar las estrategias generales para el cumplimiento de las atribuciones que la LTAIPDF le asigna al Instituto,
asi como dictar los acuerdos necesarios para ejercer las atribuciones previstas en la LTAIPDF y en su Reglamento
Interior, asi como las demas disposiciones legales y administrativas que le resulten aplicables.

14. Que en términos del articulo 23, fracciones 1 y V del Reglamento Interior del INFODF, la Direccion de Evaluacion
y Estudios tiene entre sus facultades la de disefiar, actualizar e instrumentar, previa aprobacién del Pleno, la
metodologia y criterios de evaluacién del cumplimiento de las obligaciones de transparencia en los portales de
Internet de los Entes Obligados; asi como evaluar el cumplimiento de los Entes Obligados respecto a sus
obligaciones establecidas en la LTAIPDF y deméas normatividad aplicable.

15. Que con base en la atribucion conferida al Comisionado Ciudadano Presidente en el articulo 13, fraccion IV del
Reglamento Interior del INFODF, se propone al Pleno del INFODF el Proyecto de Acuerdo mediante al cual se
aprueban los Criterios y Metodologia de Evaluacién de la Informacion Publica de Oficio que deben dar a conocer
los Entes Obligados en sus portales de Internet, y se abroga el Acuerdo 389/S0/18-09/2008.

Por las consideraciones y fundamentos anteriormente expuestos, el Pleno del Instituto de Acceso a la Informacion Publica y
Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueban los Criterios y Metodologia de Evaluacién de la Informacién Publica de Oficio que deben dar a
conocer los Entes Obligados en sus portales de Internet conforme al documento que, como anexo, forma parte del presente
Acuerdo y se abroga el Acuerdo 389/S0/18-09/2008, emitido por el maximo Organo de Direccion de este Instituto.

SEGUNDO. Los Entes Obligados deberan de cumplir con los Criterios aprobados mediante el presente acuerdo en un plazo
de sesenta dias habiles a partir de la vigencia del mismo, de conformidad con el Articulo QUINTO Transitorio del Decreto
de Reforma de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal, publicada el veintinueve de
agosto de dos mil once.

TERCERO. Se instruye a la Direccion de Evaluacion y Estudios para que, con base en los Criterios y Metodologia
aprobados por el presente Acuerdo y de conformidad con el articulo Quinto Transitorio del Decreto por el que se expide la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Distrito Federal de fecha 29 de agosto de 2011, realice entre
los meses de abril y junio de 2012, una evaluacién-diagndstico de la informacién publica de oficio que deben publicar los
Entes Obligados en sus portales de Internet.
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CUARTO. EI Comisionado Ciudadano Presidente, con el apoyo de la Direccién de Evaluacion y Estudios, comunicara el
contenido del presente Acuerdo a los Titulares de los Entes Obligados.

QUINTO. Instrayase al Secretario Técnico para que en el ambito de sus atribuciones realice las gestiones necesarias para
publicar el presente Acuerdo, sin sus anexos, en la Gaceta Oficial del Distrito Federal y, de forma integra, en el portal de
Internet de este Instituto.

SEXTO. El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
Asi lo acord6, por unanimidad, el Pleno del Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales

del Distrito Federal, en Sesion Ordinaria celebrada el dia dieciséis de noviembre de 2011. Los Comisionados Ciudadanos
presentes, firman al calce para todos los efectos legales a los que haya lugar.

(Firma) (Firma)
OSCAR MAURICIO GUERRA FORD JORGE BUSTILLOS ROQUENI
COMISIONADO CIUDADANO COMISIONADO CIUDADANO
PRESIDENTE
(Firma) (Firma)
ARELI CANO GUADIANA SALVADOR GUERRERO CHIPRES
COMISIONADA CIUDADANA COMISIONADO CIUDADANO

Meéxico D.F., 23 de Noviembre de 2011.
(Firma)

Lic. José de Jesus Ramirez Sanchez
Secretario Técnico
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
JUNTA ADMINISTRATIVA
ACUERDO JA141-11
DECIMO OCTAVA SESION EXTRAORDINARIA
15 DE NOVIEMBRE DE 2011
CONSIDERANDO

1. Conforme a lo previsto en el articulo 21, fracciones | y 11 del Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal
(Caodigo), el Instituto Electoral del Distrito Federal (Instituto Electoral) cuenta en su estructura organica, con un Consejo General y una
Junta Administrativa (Junta).

2. La Junta es el érgano encargado de velar por el buen desempefio y funcionamiento administrativo de los érganos del Instituto Electoral,
asi como de supervisar la administracion de los recursos financieros, humanos y materiales, de acuerdo con lo establecido en el articulo
62, primer parrafo del Cédigo.

3. Es atribucion de la Junta emitir los lineamientos y procedimientos técnicos-administrativos que se requieran para el eficiente despacho
de los asuntos encomendados a cada 6rgano o unidad del Instituto Electoral, con base a la propuesta que le presente el area competente,
de conformidad con lo establecido por el articulo 64, fraccién X1 del Cédigo.

4. La Secretaria Administrativa es el 6rgano ejecutivo que tiene a su cargo la administracion de los recursos financieros, humanos y
materiales del Instituto Electoral, es el responsable de su patrimonio, de la aplicacion de las partidas presupuestales y eficiente uso de los
bienes muebles e inmuebles, de conformidad con lo previsto por el articulo 68 del Cédigo.

5. La Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal establece en su articulo 1, tercer parrafo que los érganos con personalidad juridica
propia, que manejan de forma auténoma el presupuesto que les es designado a través del Decreto de Presupuesto de Egresos para el
Distrito Federal, bajo su estricta responsabilidad, emitiran de conformidad con dicha normativa, las politicas, bases y lineamientos que en
la materia les competan.

6. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales en su Cuarta Sesion Urgente, celebrada el 19 de octubre y
concluida el 7 de noviembre de la presente anualidad aprob6 remitir a la Junta, el proyecto de Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Electoral del Distrito Federal.

7. La Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios mediante ocurso IEDF/SA/DACPyYS/1502/2011, remiti6 a la Secretaria
Administrativa el proyecto de Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto
Electoral del Distrito Federal, para someterlo a consideracion de la Junta.

Por lo expuesto y fundado, se emite el siguiente:

ACUERDO
JA141-11

PRIMERO. La Junta Administrativa del Instituto Electoral del Distrito Federal aprueba por unanimidad los Lineamientos en Materia de
Adaquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Electoral del Distrito Federal, con las observaciones formuladas
por la oficina del Consejero Presidente Gustavo Anzaldo Hernandez, el Consejero Electoral Fernando José Diaz Naranjo, las Secretarias

Ejecutiva y Administrativa y la Direccién Ejecutiva de Participacion Ciudadana.

SEGUNDO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacién por la Junta Administrativa del Instituto
Electoral del Distrito Federal.

TERCERO.- Se abrogan los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, emitidos el 29 de agosto de 2001,
mediante Acuerdo ACU-34-01.

CUARTO. Remitanse al Secretario Ejecutivo para su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, los estrados del Instituto, y en
la pagina www.iedf.org.mx.
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QUINTO. En un plazo que no excedera de 60 dias contados a partir de la fecha de la entrada en vigor de los presentes Lineamientos, se
emitirdn los procedimientos administrativos de operacion que deriven de los mismos.

SEXTO. Los procedimientos de Licitacion Publica, Invitacion Restringida y Adjudicacion Directa, que se hayan iniciado durante la
vigencia de los Lineamientos mencionados en el transitorio segundo, deber&n concluirse conforme a ese mismo ordenamiento.

SEPTIMO. Se instruye a la Unidad Técnica de Comunicacién Social, Transparencia y Proteccion de Datos Personales, para que publique
el presente acuerdo en el apartado de Transparencia del sitio de Internet www.iedf.org.mx.

EL PRESIDENTE DE LA JUNTA ADMINISTRATIVA EL SECRETARIO DE LA JUNTA
ADMINISTRATIVA
(Firma) (Firma)
LIC. GUSTAVO ANZALDO HERNANDEZ MTRO. SAMUEL ALBERTO CERVANTES
LOPEZ

LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

SECRETARIA ADMINISTRATIVA
DIRECCION DE ADQUISICIONES, CONTROL PATRIMONIAL Y SERVICIOS

16 DE NOVIEMBRE DE 2011

LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

INDICE

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

TITULO SEGUNDO
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

CAPITULO UNICO

TITULO TERCERO ) )
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION
DE SERVICIOS

CAPITULO | )
DE LA REQUISICION

CAPITULO II
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS GENERALES

CAPITULO Il )
DISPOSICIONES GENERALES DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION

CAPITULO IV
DE LA LICITACION PUBLICA

CAPITULO V
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA
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CAPITULO VI
NORMAS DE APLICACION PARA PROCESOS DE ELECCION Y
PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS DE PARTICIPACION CIUDADANA

CAPITULO VII
DEL OTORGAMIENTO DE LOS CONTRATOS O PEDIDOS

CAPITULO VIII
DE LAS MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS O PEDIDOS

CAPITULO IX
DE LAS PENAS CONVENCIONALES

CAPITULO X ;
DE LAS GARANTIAS

TITULO CUARTO
DE LA INFORMACION Y LA VERIFICACION

CAPITULO |
DE LA INFORMACION

CAPITULO Il
DE LA VERIFICACION

TITULO QUINTO
DE LA RESCISION ADMINISTRATIVA

CAPITULO UNICO

TITULO SEXTO
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO PARA APLICAR INFRACCIONES Y SANCIONES

CAPITULO Il
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

TITULO SEPTIMO
DE LAS INCONFORMIDADES

CAPITULO UNICO

TITULO OCTAVO
DE LA RECEPCION DE LOS BIENES O SERVICIOS

CAPITULO UNICO

TITULO NOVENO
DE LA REVISION Y TRAMITACION DE FACTURAS

CAPITULO UNICO

TITULO DECIMO
DEL CONTROL Y APROVECHAMIENTO DE LOS BIENES

CAPITULO UNICO

TRANSITORIOS
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TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

El Instituto Electoral del Distrito Federal, Organo que maneja de forma auténoma el presupuesto que le es asignado a través del
Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal, bajo su estricta responsabilidad, emite de conformidad con el parrafo tercero
del articulo 1° de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, los presentes Lineamientos, para su aplicacion integral en la
materia.

Estos Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios son de orden publico e interés general y
tienen por objeto regular las acciones relativas a la planeacién, programacién, presupuestacion, contratacion, gasto, ejecucion,
conservacion, mantenimiento y control de las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacion de servicios de cualquier
naturaleza que realice el Instituto Electoral del Distrito Federal.

No estaran dentro del &mbito de aplicacion de estos Lineamientos, los contratos o convenios que celebre el Instituto Electoral del
Distrito Federal con los Organos Auténomos del Distrito Federal, dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones y entidades
de la Administracién Publica del Distrito Federal, asi como las erogaciones que se efectden con cargo a prerrogativas a Asociaciones
Politicas.

Lo mismo sucedera con los contratos o convenios que se celebren con las dependencias, érganos desconcentrados y entidades de la
Administracién Publica Federal, con los de la administracion publica de los estados de la Federacién y con los municipios de
cualquier Entidad de la Republica.

Dichos actos quedaran sujetos a estos Lineamientos cuando las dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones o entidades
obligadas a entregar bienes o prestar servicios, no tengan capacidad para hacerlo por si mismas y contraten un tercero para su
realizacion.

Para los efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:
A) En cuanto a los ordenamientos legales:

I. Ley: La Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal; y
1. Lineamientos: Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Electoral del
Distrito Federal.

B) En lo relativo a los 6rganos del Instituto Electoral del Distrito Federal:

I. Instituto: El Instituto Electoral del Distrito Federal;
1. Consejo: El Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal;
I1. Junta: La Junta Administrativa;
V. Secretaria: La Secretaria Administrativa;
V. Comité: ElI Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Generales del Instituto Electoral del Distrito Federal;
V1. Direccion: La Direccion de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios;
VII. Direccion Distrital: Los 40 Distritos Electorales en que se divide el Distrito Federal;
VIII. Contraloria: La Contraloria General;
IX. Juridico: La Unidad Técnica de Asuntos Juridicos;
X. UTSI: Unidad Técnica de Servicios Informaticos; y
XI. Subcomité: El Subcomité de revision y aprobacion de convocatoria, bases de Licitacion Publica, y bases de Invitacion
Restringida a cuando menos Tres Proveedores.

C) En cuanto a los términos:

I. Adquisicion sustentable: Compra de cualquier bien mueble que en sus procesos de creacion o elaboracion no afecten o dafien
gravemente al ambiente;
1. Adquisicion: Acto juridico por virtud del cual se adquiere el dominio o propiedad de un bien mueble a titulo oneroso;

I11. Area Requirente: Las Unidades Administrativas del Instituto que soliciten bienes o prestacion de servicios;

IV. Arrendamiento Financiero: Acto juridico por virtud del cual la arrendadora financiera se obliga a conceder el uso o goce
temporal de determinados bienes a plazo forzoso al Instituto, obligdndose ésta a pagar como contraprestacion, que se liquidara
en pagos parciales, segun se convenga, una cantidad de dinero determinada o determinable, que cubra el valor de adquisicion de
los bienes, las cargas financieras y los demas accesorios,
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VI.

VIL.

VIII.

XI.
XIlI.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.
XXIV.

. Arrendamiento: Acto juridico por el cual se obtiene el uso y goce temporal de bienes muebles a plazo forzoso, mediante el pago

de un precio cierto y determinado;

Bienes de consumo: Son todas aquellas mercancias producidas por y para la sociedad en el territorio del pais o importadas para
satisfacer directamente una necesidad.

Bien mueble: Son aquellos que pueden trasladarse facilmente de un lugar a otro, manteniendo su integridad y la del inmueble en
el que se hallaran depositados

Caso fortuito o fuerza mayor: Sucesos de la naturaleza o del hombre, ajenos a la voluntad del proveedor o al Instituto,
constituyendo una limitacién verdadera u obstaculo insuperable que impide el cumplimiento parcial o total de sus obligaciones,
siendo necesario que tales hechos no le sean imputables directa o indirectamente y escapen a toda prevision.

. Contrato: Es el acuerdo de dos o0 mas voluntades, que se expresa de manera formal y que tiene por objeto transmitir el dominio

o0 propiedad de bienes muebles o la prestacion de servicios al Instituto, por parte de los proveedores, creando derechos y
obligaciones para ambas partes y que se derive de alguno de los procedimientos de contratacion que regulan estos
Lineamientos;

. Contrato Abierto: Es el acuerdo de dos 0 mas voluntades, en los que se establecera la cantidad minima y maxima de bienes por

adquirir o arrendar o bien el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse en la adquisicion o arrendamiento. En el caso
de servicios, se establecera el plazo minimo y maximo para la prestacion, o bien, el presupuesto minimo y maximo que podra
ejercerse;

Convocante: La Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios;

Dictamen Técnico: Es el juicio que por escrito emitira el Area Requirente de los bienes o prestacion de servicios, respecto de las
propuestas técnicas presentadas por proveedores participantes en los procedimientos de adquisicion, a efecto de fundamentar el
fallo técnico respectivo, previo a la apertura de ofertas econémicas;

Empresa Local: Personas fisicas 0 morales que realicen sus actividades y tengan su domicilio fiscal en el Distrito Federal,
constituidas de conformidad a la legislacion comdn y que cuenten con capacidad juridica para contratar y obligarse en términos
de estos Lineamientos;

Invitacion Restringida: Procedimiento de adjudicacién derivado de la invitacion de cuando menos tres proveedores para que
presenten sus propuestas, en sobre cerrado, que garanticen al Instituto las mejores condiciones disponibles en cuanto a calidad,
precio, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes;

Licitacion Publica: Procedimiento administrativo por virtud del cual se convoca publicamente a los licitantes para participar,
adjudicandose al que ofrezca las mejores condiciones al Instituto, un contrato o pedido relativo a Adquisiciones,
Arrendamientos o Prestacién de Servicios relacionados con bienes muebles;

Licitante: Persona fisica o moral que participa con una propuesta cierta en cualquier procedimiento de Licitacion Publica en el
marco de los presentes Lineamientos;

Micro, pequefia y mediana empresa: Las unidades econdmicas asi definidas por la Secretaria de Economia del Gobierno
Federal;

Pedido: Acto juridico mediante el cual el Instituto celebra compromisos de adquisicion de bienes con proveedores, que no
requieran formalizarse a través de un contrato;

Proveedor: Persona fisica 0 moral que celebre pedidos o contratos con caracter de vendedor de bienes muebles, arrendador o
prestador de servicios con el Instituto;

Proveedor Nacional: Persona fisica 0 moral constituida conforme a las leyes mexicanas, residente en el pais o en el extranjero
pero que tiene un establecimiento permanente en el pais y que proporciona bienes o servicios al Instituto;

Proveedor Extranjero: Persona fisica 0 moral constituida conforme a leyes extranjeras que proporciona bienes o servicios al
Instituto;

Requisicion: Documento formal mediante el cual las areas requirentes solicitan a la Direccion de Recursos Humanos y
Financieros la suficiencia presupuestal para la adquisiciéon de bienes y prestacion de servicios para el desempefio de sus
funciones;

Servicio: La actividad organizada que se presta y realiza con el fin de satisfacer determinadas necesidades; y

Tratados: El convenio regido por el derecho internacional publico, celebrado por escrito entre el Gobierno de los Estados
Unidos Mexicanos y uno o varios sujetos de Derecho Internacional Publico, ya sea que para su aplicacion requiera o no la
celebracion de acuerdos en materias especificas, cualquiera que sea su denominacion, mediante el cual los Estados Unidos
Mexicanos asumen compromisos.

3. Paralos efectos de estos Lineamientos, entre las Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, quedan comprendidos:

Las adquisiciones y los arrendamientos de bienes muebles;

Las adquisiciones de bienes de consumo;

Las adquisiciones de bienes muebles, que deban incorporarse, adherirse o destinarse a un inmueble, que sean necesarios
para la realizacion de las obras publicas, de acuerdo a lo pactado en los contratos de obra;

Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalacion, por parte del proveedor, en inmuebles del Instituto, cuando
su precio sea superior al de su instalacion;

La contratacion de los servicios relacionados con bienes muebles que se encuentren incorporados o adheridos a inmuebles
cuya conservacion, mantenimiento o reparacion no impliquen modificacion estructural alguna al propio inmueble;
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VI. La reconstruccion, rehabilitacion, reparacion y mantenimiento de bienes muebles, maquila, seguros, transportacion de
bienes muebles, contratacion de servicios de limpieza y vigilancia, asi como de estudios técnicos que se vinculen con la
adquisicion o uso de bienes muebles;

VII. La contratacion de arrendamiento puro y financiero de bienes muebles;
VIII. La prestacion de servicios profesionales, asi como la contratacién de consultorias, asesorias, auditorias, estudios,
investigaciones y encuestas; y

IX. En general los servicios de cualquier naturaleza cuya prestacion genere una obligacion de pago para el Instituto, cuyos
procedimientos de contratacién no se encuentren regulados en forma especifica por otras disposiciones legales. Los
servicios relacionados con Obra Publica, estaran sujetos a las disposiciones que en la materia sean aplicables.

La aplicacién de estos Lineamientos sera sin perjuicio de lo dispuesto en los Tratados.

El gasto de las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios se sujetara al Presupuesto del Instituto para el ejercicio fiscal
correspondiente, asi como a lo previsto en la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal y demas disposiciones
aplicables al Instituto.

La Junta, la Secretaria, la Contraloria y el Juridico, en el ambito de sus respectivas competencias, estaran facultados para la
interpretacion de estos Lineamientos para efectos administrativos, atendiendo a los criterios sistematico, gramatical, funcional y en
los principios generales del derecho.

La Secretaria podra interpretar disposiciones de estos Lineamientos que regulen las acciones relativas a la programacion,
presupuestacion y gasto de adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacion de servicios de cualquier naturaleza.

La Secretaria dictard las disposiciones administrativas generales de observancia obligatoria que sean estrictamente necesarias para el
adecuado cumplimiento de estos Lineamientos, debiendo ser autorizados por la Junta y publicados en los Estrados del Instituto.
Estos Lineamientos se fundaran en criterios que promuevan la simplificacién administrativa, la efectiva delegacion de facultades, los
principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia, imparcialidad, honradez y de la utilizacién 6ptima de los recursos del
Instituto.

La Junta, la Secretaria Ejecutiva, la Secretaria, las Direcciones Ejecutivas, la Contraloria, las Unidades Técnicas y las Direcciones
Distritales, todos del Instituto, seran responsables de la instrumentacion de las acciones que deben llevar a cabo en cumplimiento de
estos Lineamientos, y que se observen los criterios que promuevan la simplificacion administrativa, la descentralizacion de
funciones, la efectiva delegacion de facultades, los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia, imparcialidad,
honradez y de la utilizacion éptima de los recursos y la disminucién de los impactos ambientales en el Distrito Federal.

Las areas requirentes podran solicitar la contratacion de asesoria técnica para la realizacion de investigaciones de mercado orientados
al mejoramiento del sistema de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, la verificacion de precios por insumos, pruebas de
calidad, menor impacto al ambiente y otras actividades vinculadas con el objeto de estos Lineamientos.

La Secretaria sera responsable de mantener adecuada y satisfactoriamente asegurados los bienes patrimoniales y las posesiones con
que cuente el Instituto, de conformidad con las politicas que al efecto emita.

En lo no previsto por estos Lineamientos, seran aplicables el Cédigo Civil para el Distrito Federal y el Cédigo de Procedimientos
Civiles para el Distrito Federal.

TITULO SEGUNDO
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

CAPITULO UNICO
En la planeacidn de las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, el Instituto debera sujetarse a:
I. Los objetivos y prioridades de los planes y programas institucionales, asi como a las previsiones contenidas en los programas
1. irél;aéiﬁégvos, metas y previsiones de recursos establecidos en el Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal, para el
ejercicio fiscal correspondiente.

El Instituto formulara su Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, y su respectivo presupuesto considerando:

I. Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacion de dichas operaciones;
1. Los objetivos, metas y actividades institucionales contemplados en el Programa Operativo Anual;
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14.

15.

16.

17.

18.

I1l. La calendarizacién fisica y financiera de la utilizacion de los recursos necesarios, de conformidad con el Presupuesto del
Instituto para el siguiente ejercicio fiscal;
IV. Las Unidades Responsables de su instrumentacion;
V. Los programas sustantivos, de apoyo administrativo y de inversiones, asi como en su caso aquellos relativos a la adquisicién de
bienes para su posterior comercializacion incluyendo los que habran de sujetarse a procesos productivos;
VI. La existencia suficiente de bienes en sus inventarios y almacenes;
VII. Los plazos estimados de suministro y los avances tecnolégicos incorporados en los bienes;
VIII. En su caso, los planos, proyectos, especificaciones, programas de ejecucién u otros documentos similares;
IX. Los requerimientos de conservacién y mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes muebles a su cargo;
X. La utilizacién y consumo de bienes producidos o servicios prestados por proveedores nacionales en el Pais o con mayor grado
de integracion nacional;
XI. La utilizacién y consumo de bienes o servicios de menor impacto al ambiente;
XII. El aprovechamiento de los recursos humanos y materiales propios del Instituto y de la Direccién Distrital donde se requieran los
bienes o prestacion de servicios; y
XI1I1. Las demés previsiones que deban tomarse en cuenta segln la naturaleza y caracteristicas de las adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios.

El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios deberé contener:

I. indice;
1. Presentacion;
I11. Acciones;
IV. Objetivo;
V. Catélogo de claves y denominacién de las Unidades Responsables;
VI. Consolidado por Programas y en su caso, Presupuesto Reasignado;
VII. Calendarizacion fisica y financiera de la utilizacion de los recursos; y
VIII. Consideraciones Generales.

La Secretaria determinara los criterios y métodos para la formulacion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, a los que se sujetaran todas las areas y deberdn ser dados a conocer a mas tardar en octubre del ejercicio fiscal que
corresponda.

Todas las areas requirentes que soliciten contratar estudios de mercado, opinion o proyectos verificaran si en sus archivos existen
documentos similares, a efecto de evitar su duplicidad, de resultar positiva la verificacién se abstendran de llevar a cabo el
procedimiento de adjudicacion y, en su caso, la contratacion correspondiente, con excepcion de aquellos trabajos que sean necesarios
para su adecuacion, actualizacién o complemento.

Todas las areas requirentes remitiran por escrito a méas tardar en el mes de octubre del ejercicio anterior a la Secretaria, sus
programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios para su revision e integracion correspondiente.

A mas tardar el 31 de enero de cada afio, todas las areas del Instituto pondran a disposicion de la Direccion la informacién necesaria
para la integracion y consolidacion de dicho Programa, para su revision por el Comité.

La Secretaria a mas tardar el 28 de febrero de cada afio, pondra por Unica ocasion a disposicion de los interesados a través del sitio en
Internet del Instituto, el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. Dicho programa serd de caracter
informativo; no implicara compromiso alguno de contratacion y podra ser adicionado, modificado, suspendido o cancelado, sin
responsabilidad alguna para el Instituto.

TITULO TERCERO )
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS

CAPITULO I
DE LA REQUISICION

La Secretaria, a través de la Direccion, para que inicie el procedimiento correspondiente de adquisiciones, arrendamientos o
prestacion de servicios, debera recibir del area requirente el formato autorizado de solicitud de requisiciéon de compra, debidamente
requisitado junto con la documentacién soporte: anexo técnico, justificacion y, en su caso, muestra del bien solicitado, requerimiento
que debera estar incluido en el Programa Operativo Anual y en el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
En caso de no estar incluido en los programas referidos, se deberd presentar la solicitud a la Secretaria, la cual evaluara
presupuestalmente y la someterd a la autorizacion de la Junta.



52

19.

20.

21.

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 29 de Noviembre de 2011

En los casos de urgencia justificados por el &rea requirente, el procedimiento a realizar iniciara a méas tardar el siguiente dia habil
posterior a la recepcion de la requisicion, siempre y cuando la Secretaria haya ratificado la urgencia y se cumpla con todos los
requisitos de procedencia.

Los supuestos que no se ubiquen en el parrafo anterior, se deberan llevar a cabo dentro de los treinta dias naturales siguientes al mes
en que se tenga calendarizado el presupuesto autorizado; sin menoscabo de la fecha en que las areas requieran los bienes o prestacion
de servicios e ingresen su requisicion para el desarrollo del procedimiento de adquisicion.

El formato de requisicién a que se refiere el numeral anterior sera presentado por el area requirente a la Direccion de Recursos
Humanos y Financieros, para que en un plazo méaximo de dos dias habiles, dé cuenta a la Direccién de la suficiencia y disponibilidad
de los recursos presupuestados y, consecuentemente, ésta quede en posibilidad de iniciar el procedimiento respectivo.

Toda requisicion relativa a bienes, paquetes comerciales, servicios informaticos, equipos de transmisién de voz y datos, todos ellos
en materia de tecnologias de la informacién y comunicaciones, debera contar con un dictamen técnico favorable, fundado y
motivado que emita la UTSI y apruebe el Comité de Informéatica, mismo que se entregard con una copia del acta debidamente
firmada por los miembros de ese Comité.

Las requisiciones de consumibles de cémputo solo requeriran del dictamen previo del Comité de Informatica, en lo relativo al
porcentaje de contenido de integracién nacional, en los términos del parrafo anterior.

) ~ CAPiTULONI
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS GENERALES

El Comité, érgano colegiado encargado de atender los asuntos relacionados en la materia, de coadyuvar a la observancia de los
Lineamientos y demas disposiciones aplicables, se integrara de la siguiente manera:

CON DERECHO AVOZ Y VOTO

PRESIDENTE
Titular de la Secretaria Administrativa.

VOCALES

Titular de la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica;
Titular de la Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas;

Titular de la Direccion Ejecutiva de Organizacion y Geografia Electoral; y
Titular de la Direccion Ejecutiva de Participacién Ciudadana.

CON DERECHO A VOZ PERO SIN VOTO

SECRETARIO TECNICO
Titular de la Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios.

ASESORES
Titular de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos; y
Contralor General.

INVITADOS
Cuando el tratamiento de los asuntos asi lo requiera y por la naturaleza de sus funciones, el Presidente tiene la facultad de invitar a
servidores publicos o a cualquier persona.

SUBCOMITE
En auxilio de sus funciones el Comité establecera el Subcomité de revision y aprobacién de convocatoria, bases de Licitacion
Publica, y bases de Invitacion Restringida, integrado de la siguiente manera:

Titular de la Direccién de Adquisiciones, Control Patrimonial y Servicios;
Titular del &rea requirente;

Contralor General; y

Titular de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos.

El Titular de la Contraloria General y de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos, participaran en calidad de asesores.
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El Titular del &rea correspondiente, en su caso, haré la designacion por escrito de su representante.

La convocatoria y bases de Licitacién deberan ser revisadas y aprobadas por el Subcomité.

22. EIl Comité a que hace referencia el numeral anterior, tendra en su respectiva competencia las siguientes atribuciones:

I1.
V.
. Analizar y resolver sobre los supuestos de excepcion no previstos en los Lineamientos;
V1.
VI

VIII.

XIlI.

XII.
XIV.

XV.
XVI.

XVIL.
XVIII.

Elaborar, modificar y aprobar el Manual de Funcionamiento del Comité conforme a las bases que expida el Instituto;

Revisar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, y formular las observaciones, modificaciones y
recomendaciones convenientes;

Aprobar la procedencia de los casos de excepcidn a la Licitacidn Publica previstos en los Lineamientos;

Aprobar las bases, politicas y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios;

Fijar las politicas para la verificacion de precios, especificacion de insumos, pruebas de calidad;

Analizar trimestralmente el informe de la conclusion de los casos dictaminados conforme a la anterior fraccion |11, en su caso,
disponer las medidas tendientes a mejorar 0 corregir sus procesos de contratacion y ejecucion;

Analizar para su opinidn, cuando se le solicite, los dictdmenes y fallos emitidos por los servidores publicos responsables de los
mismos;

. En la primera reunion del ejercicio fiscal de que se trate se debera analizar, el calendario de sesiones ordinarias, el volumen

anual de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios autorizado, y aprobar los montos de actuacién que proponga la
Direccion, de conformidad con lo establecido en el Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal, para el ejercicio
fiscal correspondiente;

. Constituir el Subcomité;
. Autorizar las reducciones del plazo que debe transcurrir entre la fecha de publicacion de la convocatoria, el acto de

presentacion y apertura de propuestas de las licitaciones publicas, por motivo de urgencia justificada siempre y cuando no se
tenga por objeto limitar el nimero de participantes;

Aprobar el Programa de Aseguramiento de Bienes Patrimoniales del Instituto, y vigilar que las p6lizas de seguros se contraten
de acuerdo a la disponibilidad de recursos;

Supervisar la actuacion del Subcomité, con la periodicidad y en los términos que al efecto se establezcan;

Conocer y, en su caso, dar seguimiento para su atencién a las recomendaciones derivadas de las auditorias practicadas por las
diversas instancias de fiscalizacion, inherentes al funcionamiento del Comité;

Autorizar en los procedimientos de Licitacion Publica, Invitacion Restringida y Adjudicacion Directa, la reduccién total o
parcial del porcentaje de contenido de integracion nacional por las caracteristicas del bien o servicio a contratar;

Autorizar previa justificacion por escrito del area requirente, el incremento al porcentaje para la subcontratacion de bienes o
prestacion de servicios a los que refiere el numeral 62 de estos Lineamientos;

Dar seguimiento al cumplimiento de sus acuerdos; y

Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables en la materia.

CAPITULO 111 )
DISPOSICIONES GENERALES DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION

23. La Secretaria, a través de la Direccion, seré la Unica encargada y responsable de llevar a cabo los procedimientos que establecen
estos Lineamientos, para abastecer y proporcionar los bienes y prestacion de servicios que requieran las areas del Instituto.

24. El titular de la Direccion presidird los actos a que haya lugar dentro de los procedimientos que prevén estos Lineamientos para la
adquisicion, arrendamiento y contratacion de servicios, pudiendo ser suplido en caso necesario por el servidor publico de mando
inmediato inferior que esté disponible.

25. En todos los actos de Invitacion Restringida y Licitacion Pablica para adquisicion, arrendamientos y prestacion de servicios, se
invitard a la Contraloria, al Juridico y al area requirente, debiendo remitirles los documentos del procedimiento respectivo, por lo
menos con 48 horas de anticipacion a la celebracion del primer evento. En caso de urgencia plenamente justificada por el area
requirente y a juicio de la Secretaria, se convocara de inmediato, remitiéndose la documentacion soporte a la brevedad.

26. Sin perjuicio de los criterios que méas adelante se establecen, la Secretaria se sujetara a los Lineamientos internos que emita la Junta
sobre racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria.

27. El Instituto a través de la Secretaria bajo su responsabilidad, podra contratar adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios,
mediante los procedimientos que a continuacion se sefialan:

a)
b)
c)

Licitacion Publica;
Invitacién Restringida a cuando menos tres proveedores; y
Adjudicacion Directa.
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El Instituto a través de la Secretaria, podra convocar, adjudicar o llevar a cabo adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios, solamente cuando las areas requirentes cuenten con los recursos disponibles dentro de su presupuesto aprobado en la
partida correspondiente.

En casos excepcionales, y previo Acuerdo del Consejo, de conformidad con lo establecido para tal efecto en la Ley de Presupuesto y
Gasto Eficiente del Distrito Federal, la Secretaria podra convocar sin contar con los recursos disponibles en su presupuesto.

La Contraloria podra intervenir en cualquier acto que contravenga las disposiciones de estos Lineamientos, declarando la suspensién
temporal o definitiva de cualquier procedimiento.

De declararse la suspension definitiva del procedimiento, la Secretaria analizara la procedencia de reembolsar a los participantes que
asi lo soliciten, los gastos no recuperables que hayan realizado, siempre que se acrediten documentalmente y relacionen directamente
con el procedimiento correspondiente, debiendo fundar y motivar la procedencia o improcedencia del pago.

En los procedimientos para la contratacion de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, el Instituto optard, en
igualdad de condiciones, por el empleo de los bienes o servicios, asi como de los recursos materiales con mayor grado de integracion
nacional, sin perjuicio de lo dispuesto en los Tratados.

El Instituto no podra financiar a los proveedores para la adquisicién, arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios, cuando
éstos vayan a ser objeto de contratacion por parte de las mismas. No se considerard como operacién de financiamiento, el
otorgamiento de anticipos, los cuales en todo caso, deberan garantizarse en términos de estos Lineamientos.

El Instituto podré otorgar anticipos cuando la fabricacion de los bienes a adquirir se inicie a partir del fincamiento del pedido o
formalizacion del contrato, independientemente de que sean o no de fabricacion especial. En estos casos, el area requirente debera
justificar plenamente dicho otorgamiento.

El anticipo podréa ser hasta por el 50% del monto total del pedido asignado, sin considerar impuestos, y bajo la condicién de precio
fijo, debiendo sefialarse en las bases y en los contratos el porcentaje a otorgar y las condiciones de amortizacion del mismo.

En casos excepcionales y debidamente justificados, podrd aumentarse el porcentaje de los anticipos, debiendo para ello existir
previamente la autorizacion expresa del Comité.

El anticipo se entregar& a mas tardar, dentro de los quince dias naturales siguientes a la presentacion de la garantia.

CAPITULO IV
DE LA LICITACION PUBLICA

Las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, se llevaran a cabo, por regla general, a través de licitaciones publicas
mediante convocatoria publica, para que se presenten propuestas solventes en sobres cerrados, que seran abiertos publicamente, a fin
de asegurar al Instituto las mejores condiciones disponibles en cuanto a calidad, precio, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes, de conformidad con lo establecido en estos Lineamientos.

Las Licitaciones Publicas podran ser:

I. Nacionales: Cuando Unicamente puedan participar proveedores nacionales y los bienes a adquirir cuenten por lo menos con un
50% de contenido de integracion nacional, el que serd determinado tomando en cuenta el costo neto de manufactura del
bien, que significa todos los costos menos la promocién de ventas, comercializacién y de servicio posterior a la venta,
regalias, embarque, empaque y embalaje, asi como los costos financieros.

El Comité podra autorizar la reduccion total o parcial del porcentaje de contenido de integracién nacional de cualquier bien
0 servicio, previa justificacion del area requirente.

Il. Internacionales: Cuando participen tanto proveedores nacionales como extranjeros y los bienes a adquirir sean de origen
nacional o extranjero, o s6lo estos Ultimos por tratarse de bienes a adquirir o servicios a contratar que no se produzcan o se
realicen de Proveedores Nacionales.

En los bienes o prestacion de servicios de proveedores extranjeros se procurard contar con un contenido de integracién
nacional minimo del 35% que sera determinado tomando en cuenta el costo neto de manufactura del bien, que significa
considerar todos los costos menos la promocion de ventas, comercializacion y de servicio posterior a la venta, regalias,
embarque, asi como los costos financieros.
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El Comité podra autorizar la reduccidn total o parcial del porcentaje de contenido de integracion nacional de cualquier bien
0 servicio, previa justificacion del area requirente.

Sélo se convocara a licitaciones de caracter internacional cuando previa investigacion de mercado que realice el Instituto, no
haya oferta en cantidad o calidad de proveedores nacionales; o que no existan proveedores o fabricantes en el mercado
nacional que puedan garantizar las mejores condiciones de calidad, oportunidad, precio, financiamiento, menor impacto
ambiental y servicio en las adquisiciones, o sea obligatorio conforme a los Tratados.

El licitante bajo protesta de decir verdad, manifestard que los bienes que oferta y entrega, son producidos en México y
contienen el grado de integracion establecido en las bases.

35. Las convocatorias podran referirse a uno 0 mas bienes y prestacion de servicios, las cuales se publicaran en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal, pagina de Internet del Instituto y, en su caso, para su mayor difusion en el Diario Oficial de la Federacion y
contendréan:

36.

37.

V.
V.
VI.
VIL.
VIII.

IX.
X.
XI.

El nombre del Instituto;

La indicacion del lugar, fecha y hora en que los interesados podran obtener las bases y especificaciones de la Licitacion y,
en su caso, el costo y forma de pago de las mismas;

El costo de las bases sera fijado exclusivamente para recuperar las erogaciones realizadas por la publicacion de la
convocatoria. Los interesados podran revisarlas en forma gratuita, pero sera requisito para participar en la Licitacion cubrir
Su costo;

La fecha, hora y lugar de celebracion de los actos de aclaracion de bases, presentacion, apertura de propuestas y fallo;

La indicacién de si la Licitacion es nacional o internacional;

Si se realizara bajo la cobertura de algin Tratado;

El idioma o idiomas en que deberan presentarse las propuestas;

La descripcion detallada de la cantidad y unidad de medida de los bienes o prestacion de servicios que sean objeto de la
Licitacidn, asi como mencién especifica de por lo menos cinco de las partidas o conceptos de mayor monto, en su caso;

La indicacion de entregar o no anticipos;

Lugar, fecha de entrega de bienes y plazo en que se realizara la prestacion del servicio y condiciones de pago; y

En el caso de arrendamiento, la indicacion de si éste es con o sin opcién a compra.

La Secretaria realizara las gestiones para que la convocatoria se publique en la Gaceta Oficial del Distrito Federal y/o en el Diario
Oficial de la Federacién. La convocatoria y bases se enviardn a la Unidad Técnica de Comunicacion Social, Transparencia y
Proteccion de Datos Personales del Instituto, para que ésta proceda a su publicacion en la péagina de Internet del Instituto
(www.iedf.org.mx).

Las bases que emita el Instituto por conducto de la Secretaria contendran los mismos requisitos y condiciones para todos los
participantes, los cuales sin excepcion alguna deberan cumplirse en igualdad de circunstancias y se pondréan a disposicion de los
interesados para consulta y venta a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria y contendrdn como minimo lo siguiente:

Iv.
V.
V1.

VII.

VIII.

IX.

XI.

El nombre del Instituto;

Fecha, hora y lugar de junta de aclaracién a las bases de la Licitacidn;

Fecha, hora y lugar para la presentacion y apertura del sobre que contenga la documentacion legal y administrativa,
propuesta técnica y econdmica y garantia de sostenimiento de propuesta, asi como la junta para comunicacién del fallo y
firma del contrato y/o pedido;

El idioma o idiomas en que podran presentarse las propuestas;

Requisitos legales y administrativos que deberan cumplir los participantes;

Descripcion completa de los bienes o prestacion de servicios, informacion especifica sobre el mantenimiento, asistencia
técnica y capacitacion; relacion de refacciones que deberan cotizarse cuando sean parte integrante del contrato;
especificaciones y normas que sean aplicables; dibujos, cantidades, muestras, pruebas que se realizaran y, de ser posible,
método para ejecutarlas; periodo de garantia y, en su caso, otras opciones de cotizacion;

La indicacién de si la totalidad de los bienes o prestacion de servicios objeto de la Licitacion o bien de cada partida o
concepto de los mismos, seran adjudicados a un sélo proveedor en su totalidad, a un proveedor por partida o si la
adjudicacion se harad mediante la figura del abastecimiento simultaneo a que se refieren estos Lineamientos, en cuyo caso,
deberé precisarse el nimero de fuentes de abastecimiento requeridas, los porcentajes que se asignaran a cada una y el
porcentaje diferencial en precio que no podra ser superior al 10% con relacion al precio mas bajo que se haya ofrecido;

En el caso de los contratos abiertos, la informacion que se estime necesaria conforme a estos Lineamientos;

Lugar y condiciones de entrega de los bienes o plazo para la prestacion de los servicios;

Penas convencionales por incumplimiento en las condiciones contratadas;

Condiciones de precio y fecha(s) de pago;
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39.

40.

41.

42.
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XIl.  La indicaciéon de si se otorgard anticipo, en cuyo caso deberd sefialarse expresamente el porcentaje respectivo, de
conformidad con lo dispuesto en estos Lineamientos;
XIIl.  En los casos de Licitacion Internacional la convocante establecera que las cotizaciones de las ofertas econémicas se realicen

en moneda nacional; sin embargo, cuando el caso lo amerite, se solicitaran cotizaciones en moneda extranjera;
invariablemente el pago se efectuara en moneda nacional al tipo de cambio vigente en la fecha fijada en el contrato;

XIV. Instrucciones para elaborar y entregar las propuestas y garantias;

XV. La indicacion de que en la evaluacion de las propuestas en ningun caso podran utilizarse mecanismos de puntos o
porcentajes;

XVI. Sefialamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en las bases de
la Licitacion;

XVII. Criterios claros y detallados para la adjudicacion de los contratos;

XVIII. La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la Licitacion, asi como las propuestas
presentadas por los Licitantes podrén ser negociadas;

XIX. Sefialamiento de que sera causa de descalificacion la comprobacion de que algin proveedor haya acordado con otro u otros
elevar los precios de los bienes o prestacion de servicios;

XX.  La manifestacion del proveedor, bajo protesta de decir verdad, que tiene la plena capacidad para proporcionar capacitacion a
operadores; la existencia necesaria de refacciones; instalaciones, equipos adecuados y personal competente para brindar el
servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a los bienes adquiridos;

XXI. La manifestacion por escrito, bajo protesta de decir verdad por parte del licitante, de no encontrarse en ninguno de los
supuestos de impedimento establecidos en estos Lineamientos para participar o celebrar contratos;

XXII. El grado de integracion que deberan contener los bienes;

XXIII. La indicacion, en caso de que la convocante lleve a cabo visitas a las instalaciones de los participantes, del método para
ejecutarlas y los requisitos que se solicitaran durante la misma. Las cuales deberan practicarse obligatoriamente a todos los
participantes en igualdad de circunstancias, y

XXIV. Laindicacion, en caso de que la convocante requiera muestras de los bienes que se estén licitando.

Tanto en licitaciones nacionales como internacionales, los requisitos y condiciones que contengan las bases de Licitacion, deberan
ser los mismos para todos los participantes.

Todo interesado que satisfaga los requisitos de la convocatoria y las bases de la Licitacion, tendra derecho a presentar su propuesta.
Para tal efecto, la convocante no podra exigir requisitos adicionales a los previstos por estos Lineamientos, proporcionando a todos
los interesados igual acceso a la informacion relacionada con la Licitacién, a fin de evitar con ello, favorecer a algin participante.

La omisién o incumplimiento de cualquier requisito solicitado en las bases de Licitacion serd motivo de descalificacion, excepto en
los siguientes casos:

I. Cuando se presenten documentos originales que puedan sustituir el requisito de copias simples o certificadas solicitadas.

1. Cuando la omision del requisito en la revisidn cuantitativa se encuentre inmerso en otro documento de la propuesta, para lo cual
debera manifestarlo en ese momento el licitante; a reserva de su revision cualitativa por parte de la convocante para determinar
sobre su cumplimiento y en su caso aceptacion o descalificacion. En caso que el licitante no realice la manifestacion sefialada,
debera procederse a su descalificacion.

La convocante debera fundar y motivar la toma de decisidn de no proceder a la descalificacion.
El Instituto a través de la Secretaria, podra modificar los aspectos establecidos en la convocatoria y las bases de Licitacion, desde la

publicacion de la convocatoria, junta de aclaracion a las bases y hasta antes de la emision del fallo, en cuyo caso se debera seguir el
siguiente procedimiento:

. Tratandose de modificaciones a la convocatoria, notificar personalmente a los licitantes que hayan adquirido las bases; y

. En el caso de modificaciones a las bases de la Licitacion, no sera necesaria notificacion personal, si éstas derivan de la junta de
aclaracién y se entrega copia del acta respectiva a cada uno de los participantes que las hayan adquirido. Aquellos que no
asistieron a dicha junta podran recoger el mismo dia del acto o durante los siguientes cinco dias habiles a los de su emision la
copia del acta, de igual forma, podran consultarla en el sitio de Internet del Instituto (www.iedf.org.mx).

En las licitaciones publicas, la entrega de propuestas se hard por escrito en un sobre cerrado y sellado, que contendra la
documentacion legal y administrativa, propuesta técnica y econdmica, incluyendo la garantia de sostenimiento de las ofertas.

El Instituto a través de la Secretaria, se abstendra de recibir propuestas, celebrar pedidos o contratos, en materia de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios, con las personas fisicas o morales, que se encuadren en cualquiera de las circunstancias
siguientes:



29 de Noviembre de 2011

43.

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 57

. Aquellas en que el servidor publico que intervenga en cualquier forma en la Licitacion y adjudicacion del contrato tenga interés

personal, familiar o de negocios, incluyendo las que les pueda resultar algin beneficio para él, su cdnyuge o sus parientes
consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civil, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o
de negocios, o para socios 0 sociedades de las que el servidor publico o las personas antes referidas, formen o hayan formado
parte;

. Las que desempefien un empleo, cargo o comision en el servicio pablico federal, del Distrito Federal o en el Instituto, o lo hayan

desempefiado hasta un afio antes de la publicacion de la convocatoria, de la fecha de celebracion del pedido o contrato
(adjudicaciones directas) o bien, las sociedades de las que dichas personas formen parte, sin la autorizacion previa y por escrito
de la Contraloria conforme a la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos, asi como las inhabilitadas para
desempefiar un empleo, cargo o comisién en el servicio publico o cuando éstas formen parte de la persona moral concursante;
Las que por causas imputables a ellas, el Instituto les hubiera rescindido administrativamente algin pedido o contrato

Las que por causas imputables a ellas no hubieren cumplido sus obligaciones contractuales derivadas de un pedido o contrato
anterior y que, como consecuencia de ello el Instituto, haya sufrido un detrimento en su patrimonio, segln se establezca en la

. Las que hubiesen proporcionado informacioén que resulte falsa, hayan actuado con dolo o mala fe en alguna etapa del

procedimiento de Licitacion, o en el proceso para la adjudicaciéon de un pedido o contrato, en su celebracion, durante su

Las que hayan celebrado pedidos o contratos en contravencién a lo dispuesto por estos Lineamientos o las que
injustificadamente y por causas imputables a las mismas no formalicen el pedido o contrato adjudicado;

Las que se encuentren en situacion de atraso en la entrega de bienes o servicios por causas imputables a ellas debidamente
fundadas y motivadas, respecto al cumplimiento de otro u otros pedidos o contratos y hayan afectado con ello al Instituto;
Aquellas a las que se les declare el inicio de procedimiento de quiebra, 0 en su caso, concurso de acreedores;

Las que por si 0 a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, elaboren dictdmenes, peritajes y avaltos,

Las que se encuentran sancionadas con inhabilitacion por las autoridades competentes;
Aquellas personas fisicas 0 morales, socios de personas morales, o sus representantes, que formen parte de otras que se

Aquellas personas fisicas, socios de personas morales, sus administradores o representantes, que formen o hayan formado parte
de las que se encuentren sancionadas por la Contraloria General del Distrito Federal o por la Contraloria;
Aquellas que hayan presentado garantias que no resulte posible hacerlas efectivas por causas no imputables al Instituto; y

\YA
sentencia o resolucion definitiva;
\Y
vigencia o bien durante la presentacion o desahogo de una inconformidad;
VI.
VII.
VIIL.
IX.
que se requieran para dirimir controversias entre tales personas y el Instituto;
X.
XI.
encuentren participando en el mismo procedimiento;
XIl.
X,
XIV.

Las demés que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por disposicion legal.

La Secretaria deberd remitir en forma oportuna a la Contraloria, la documentacion soporte para que inicie el procedimiento
respectivo en el ambito de su competencia.

El procedimiento para la adquisicion, arrendamiento o la prestacion de servicios por Licitacion Publica, se llevara a cabo conforme a
los siguientes plazos que se computaran en dias habiles, en forma sucesiva y separada.

En el caso de Licitacién Nacional

Consulta y Venta de Bases

Minimo 3 dias a partir de la publicacién de la convocatoria.

Junta de Aclaraciones.

Minimo 6 dias antes de la presentacion y apertura de la
documentacion legal, administrativa, y la propuesta técnica y
econdémica.

Presentacion y

apertura de la | Minimo 10 dias a partir de la publicacion de la convocatoria.

documentacion legal, administrativa,
y la propuesta técnicay econdmica.

Fallo.

En el plazo que determine el Instituto.

En el caso de Licitacién Internacional

Consulta y Venta de Bases

Minimo 3 dias a partir de la publicacion de la convocatoria.

Junta de Aclaraciones.

Minimo 6 dias antes de la presentacion y apertura de la
documentacion legal, administrativa, y la propuesta técnica y
econémica

Presentacion 'y apertura de la
documentacion legal, administrativa,
y la propuesta técnicay econdmica.

Minimo 15 dias a partir de la publicacién de la convocatoria.

Fallo.

En el plazo que determine el Instituto.
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La convocante en la junta de aclaracion de bases debera dar respuesta exclusivamente a cada una de las dudas y cuestionamientos
planteados, previo a su celebracion o durante el desarrollo de la misma, por los participantes que hayan adquirido bases, las cuales
deberan constar por escrito, a fin de que se encuentren en igualdad de circunstancias.

En las aclaraciones, precisiones o respuestas que realice la convocante, debera especificar expresamente el punto o puntos de las
bases a que se refieren y, en su caso, que se modifican o adicionan, las que formaran parte de las mismas.

I. En la primera etapa de presentacion y apertura de la propuesta, los licitantes entregaran su propuesta en sobre cerrado y sellado.
Se procederd a la apertura del mismo, revisdndose cuantitativa, sucesiva y separadamente, la documentacion legal y
administrativa, técnica y econdmica, desechandose las que hubieran omitido los requisitos exigidos.

Todos los participantes rubricaran las propuestas presentadas, quedando en custodia de la convocante para salvaguardar su
confidencialidad, procediendo posteriormente a su analisis cualitativo, mismo que mediante dictamen sera dado a conocer en el
acto del fallo.

El dictamen comprendera el analisis detallado de lo siguiente:

a) Documentacion legal y administrativa;

b) Propuesta técnica, deberd incluir los resultados de la evaluacién de las pruebas requeridas, la verificacion de las
especificaciones y la descripcion de los métodos de ejecucion contenidos como requisitos en las bases de Licitacion; y

c) Propuesta econdmica y garantia de sostenimiento.

El dictamen debera estar fundado, motivado y establecer si los rubros antes citados cubren con los requisitos solicitados en las
bases, al igual que las especificaciones requeridas por la convocante, respecto de los bienes y prestacion de servicios objeto de la
Licitacion.

Il. En la segunda etapa, en junta puablica la convocante comunicara el resultado del dictamen, se sefialaran detalladamente las
propuestas que fueron desechadas y las que no resultaron aceptadas, indicandose en su caso, las que hayan cumplido con la
totalidad de los requisitos legales y administrativos, técnicos y econdémicos, asi como el nombre del participante que ofertd las
mejores condiciones y el precio méas bajo por los bienes o prestacion de servicios objeto de la Licitacion, dando a conocer el
importe respectivo.

Se comunicard a los participantes que en ese mismo acto, podran ofertar un precio mas bajo por los bienes o prestacion de
servicios objeto de la Licitacion o Invitacion Restringida, en beneficio de la convocante, con la finalidad de resultar
adjudicados, respecto de la propuesta que originalmente haya resultado mas benéfica, lo cual podran efectuar, siempre y cuando,
en el acto se encuentre presente la persona que cuente con poderes de representacion de la persona fisica o moral licitante, lo
que debera ser acreditado en el mismo acto.

Los participantes estaran en posibilidades de proponer precios mas bajos en diversas ocasiones, mediante el formato que para tal
efecto establezca la convocante en las bases, hasta que no sea presentada una mejor propuesta por algln otro participante.

Si como resultado de la evaluacién de las propuestas a que se refiere el parrafo anterior, existieran dos 0 mas en igualdad de
precio, la convocante aplicara los siguientes criterios para el desempate:

a) Se adjudicard al participante que ofrezca mejores condiciones en su propuesta, adicionales a las mismas establecidas en las
bases, con relacion a los bienes, arrendamientos o servicios a contratar;

b) Se adjudicara al licitante ganador del sorteo manual por insaculacion que efectué el Instituto en el propio acto de fallo, el cual
consistira en la participacion de un boleto por cada propuesta que resulte empatada y depositado en una urna, de la que se extraera
el boleto del licitante ganador.

Una vez determinado el participante que haya presentado la mejor oferta por los bienes o servicios requeridos, sera adjudicado; se
levantara un acta, entregandose copia simple a los asistentes y aquellos que no asistieron podran recoger el mismo dia del acto o
durante los siguientes cinco dias habiles a los de su emision, de igual forma, podran consultarla en el sitio de Internet del Instituto

(www.iedf.org.mx).

La emision del fallo podra diferirse sélo una vez por el tiempo que determine la convocante y bajo su responsabilidad, siempre y
cuando existan circunstancias debidamente justificadas.

Aquellos participantes cuyas propuestas fueron desechadas en la primera etapa del procedimiento licitatorio, podran asistir a los
actos subsecuentes con el caracter de observadores.
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44,

45,

46.

47.

Los actos de la Licitacion serdn presididos por el servidor publico que designe la convocante, quien serd la Unica autoridad
facultada para aceptar o desechar cualquier propuesta de las que se hubieren presentado, asi como para resolver cualquier asunto
que se presente durante el desarrollo del procedimiento en términos de los presentes Lineamientos.

Todos los actos que forman parte del procedimiento de Licitacion Publica, se deberan efectuar puntualmente el dia, hora y lugar
sefialados en la convocatoria y en las bases de Licitacion, levantdndose en cada uno de ellos acta circunstanciada, que sera
rubricada y firmada por todos los participantes.

En caso de que alguno de los participantes se negara a firmar, dicha circunstancia quedara asentada en el acta respectiva, sin que
ello afecte de modo alguno la validez del acto de que se trate, ni sus efectos legales.

La documentacion de caracter devolutivo como las garantias de sostenimiento de las ofertas, las pruebas de laboratorio y/o las
muestras presentadas en el acto de presentacion y apertura de las propuestas, seran devueltas por el Instituto, transcurridos quince
dias habiles contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo de la Licitacion.

En cualquier etapa del procedimiento, antes de la emision del fallo, la Direccion a peticion del &rea requirente podrd modificar hasta
un 25% la cantidad de bienes, monto o plazo del arrendamiento o la prestacion del servicio a contratar, siempre y cuando, existan
razones debidamente fundadas.

Cuando la modificacion se realice en el acto de:

a) Junta de aclaracion de bases: los participantes al elaborar sus propuestas, deberan considerar las nuevas cantidades de bienes o
prestacion de servicios requeridos;

b) Presentacion y Apertura de propuestas: la convocante otorgara a los participantes un plazo no mayor a tres dias habiles, a efecto
que realicen los ajustes correspondientes en la parte econdmica de su propuesta, considerando la nueva cantidad de los bienes o
prestacion de servicios requeridos, conforme al formato establecido para tal efecto por la convocante.

En este caso la convocante debera recibir las propuestas originales y se abstendra de realizar la evaluacion cuantitativa, hasta en tanto
se presenten los formatos sefialados, en la hora y fecha que determine para la continuacion del acto de presentacion y apertura de
propuestas.

El formato deberd reflejar la cantidad de bienes o prestacion de servicios, precio unitario, monto total con y sin impuestos,
originalmente propuestos, y las nuevas cantidades ajustadas de estos conceptos.

¢) Hasta antes de la emision del fallo, la convocante debera proporcionar el formato y conceder un plazo no mayor a tres dias para su
presentacion, sélo a aquellos participantes que hubieren cumplido con los requisitos legales, técnicos y econémicos, y se abstendra
de realizar el mejoramiento de precios, debiendo sefialar hora y fecha para la presentacion del formato y continuacion del acto.

Para hacer el andlisis cualitativo de las propuestas, la convocante debera verificar que las mismas incluyan toda la informacion,
documentos y requisitos solicitados en las bases de la Licitacion, una vez hecha la valoracion de éstas, se elaborara un dictamen que
servird de fundamento para emitir el fallo, el cual indicara la propuesta que, de entre los licitantes, haya cumplido con todos los
requisitos legales, administrativos y técnicos requeridos por la convocante, presentado el precio mas bajo, reunido las mejores
condiciones para el Instituto, y garantizado satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Contra los actos derivados de la convocatoria, junta de aclaraciones, presentacion y apertura de propuestas y fallo, se estara a lo
dispuesto en el capitulo Unico “De las Inconformidades™ que establecen estos Lineamientos.

La convocante procedera a declarar desierta una Licitacion cuando: ningln proveedor haya adquirido las bases; habiéndolas
adquirido no hubieran presentado propuestas; las posturas presentadas no retinan los requisitos solicitados en las bases de Licitacion
0 sus precios no fueren convenientes, se procedera en los términos de la fraccién V del numeral 50 de estos Lineamientos.

Para determinar que los precios ofertados no resultan convenientes, la convocante debera fundar y motivar su resolucion, tomando en
consideracion los estudios de precios de mercado realizados previo al procedimiento licitatorio.

Tratdndose de licitaciones en las que una o varias partidas se declaren desiertas por no haber recibido posturas satisfactorias, la
convocante procedera, conforme a lo previsto en el numeral 51 de estos Lineamientos.
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CAPITULO V
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

El Instituto, bajo su responsabilidad, podra optar por no llevar a cabo el procedimiento de Licitacion Publica y celebrar contratos de
adquisiciones, arrendamiento y prestacion de servicios, a través de un procedimiento de Invitacién Restringida o de Adjudicacion
Directa, en los supuestos y con sujecion a las formalidades que prevén los numerales 50 y 51 de estos Lineamientos.

La opcidn que el Instituto ejerza, debera fundarse segln las circunstancias que concurran para cada caso, en criterios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones de oferta, oportunidad, precio, calidad,
financiamiento y demas circunstancias pertinentes.

La Secretaria, a mas tardar dentro de los primeros diez dias naturales de cada mes, enviara un informe a la Contraloria, en el que se
referiran las operaciones autorizadas de conformidad con los numerales 50 y 51 de estos Lineamientos, realizadas en el mes
calendario inmediato anterior, acompafiando copia de las actas en los casos que hayan sido dictaminados al amparo del numeral 50
por el Comité.

El Instituto, bajo su responsabilidad, previa autorizacion del Comité, podra contratar adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios a través de un procedimiento de invitacion a cuando menos tres proveedores o por adjudicacion directa cuando:

1. El pedido o contrato sélo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de obras de arte, titularidad de patentes,
derechos de autor u otros derechos exclusivos;

I1. Peligre o se altere el orden social, los servicios publicos, la salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona o region del
Distrito Federal, como consecuencia de desastres producidos, por casos fortuitos o de fuerza mayor, o existan circunstancias que
puedan provocar pérdidas o costos adicionales importantes;

I1l. Se ponga en peligro la organizacion y/o celebracion de las elecciones locales, procedimientos e instrumentos de participacion
ciudadana, contempladas en las leyes de la materia;

1V. Se hubiere rescindido el pedido o contrato respectivo por causas imputables al proveedor, en estos casos el Instituto podra
adjudicar el pedido o contrato, al licitante que haya presentado la siguiente propuesta solvente méas baja, siempre que la
diferencia en precio, con respecto a la postura que inicialmente haya resultado ganadora no sea superior al 10 %;

V. Se haya realizado una Licitacion Pudblica y declarada desierta, siempre que se mantengan los requisitos fundamentales
establecidos en la convocatoria y bases correspondientes;

VI. Existan razones justificadas para la adquisicion y arrendamiento de bienes de marca determinada;

VII. Se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos y productos alimenticios basicos o semiprocesados;

VIII. Se trate de servicios de consultoria cuya difusién pudiera afectar el interés publico o comprometer informacion de naturaleza
confidencial para el Instituto;

IX. Se trate de adquisiciones, arrendamientos o prestacion de servicios, cuya contratacion se realice con proveedores o prestadores
de servicios que promuevan y contraten personas con capacidades diferentes o se trate de grupos rurales o urbanos marginados y
que el Instituto contrate directamente con los mismos o con las personas morales constituidas por ellos;

X. Se trate de adquisicion de bienes, arrendamientos o prestacion de servicios que realice el Instituto para someterlos a procesos
productivos en cumplimiento a su objeto o para fines de comercializacion;

XI. Se trate de la prestacion de servicios de mantenimiento, conservacion, restauracion y reparacion de bienes en los que no sea
posible precisar su alcance, establecer el catalogo de conceptos y cantidades de trabajo o determinar las especificaciones
correspondientes;

XII. Se trate de adquisiciones provenientes de personas fisicas 0 morales que, sin ser proveedores habituales y en razén de
encontrarse en estado de liquidacion o disolucion o bien, bajo intervencién judicial, ofrezcan bienes en condiciones
excepcionalmente favorables; y

XI1I. Se trate de servicios profesionales prestados por personas fisicas.

La Direccion, bajo su responsabilidad, podra llevar a cabo adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, a través del
procedimiento de Invitacién Restringida o por adjudicacion directa, cuando el importe de cada operacion no exceda de los montos de
actuacion que para tal efecto apruebe el Comité para el ejercicio fiscal correspondiente, siempre que las operaciones no se fraccionen
para quedar comprendidas en este supuesto de excepcion a la Licitacion Pablica.

No se considera fraccionamiento cuando los conceptos de adquisicion sean de diferentes caracteristicas, tampoco cuando se
contraten adquisiciones y servicios que durante el ejercicio fiscal se requieran en momentos distintos y con recursos independientes.

La suma de las operaciones que se realicen conforme a este numeral, no podra exceder del 20% de su volumen anual de
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios autorizado, por el Instituto.
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52.

53.

54.

55.

En casos excepcionales, las operaciones previstas en este numeral podran exceder el porcentaje indicado, siempre que las mismas
sean aprobadas previamente, por la Secretaria, bajo su estricta responsabilidad, y registradas detalladamente en el informe que
trimestralmente sera presentado al Comité.

El procedimiento de Invitacion Restringida a que se refieren los numerales 50 y 51 de estos Lineamientos, se realizara atendiendo a
lo previsto en este ordenamiento legal, para tal efecto se debera observar lo siguiente:

I. Se realizara la junta de aclaraciones de bases y anexo técnico;

Il. La apertura del sobre se hara aun sin la presencia de los participantes, quienes serdn invitados para asistir a dicho acto,
asimismo, se debera contar con la asistencia de un representante de la Contraloria y Juridico;

I1l. Realizada la revision cuantitativa de los requisitos legales, administrativos, técnicos y econémicos por la convocante, se
procedera al anélisis cualitativo, para lo cual se debera contar con un minimo de tres propuestas que hayan cumplido con los
requisitos solicitados;

IV. En las invitaciones a proveedores, se indicard como minimo la cantidad y descripcion de los bienes o servicios requeridos y los
aspectos que correspondan al numeral 35 de estos Lineamientos; la convocante deberéd recabar los acuses de recibo de las
invitaciones respectivas;

V. El plazo para la presentacion y apertura de las propuestas sera de tres dias minimo posteriores a la invitacion, atendiendo al tipo
de bienes o servicios requeridos, asi como a la complejidad para elaborar la oferta y llevar a cabo su evaluacién; y

V1. En el procedimiento de Invitacion Restringida, se aplicaran en lo conducente los requisitos del procedimiento de Licitacion
Publica.

Cuando un concurso por Invitacién Restringida se declare desierto, se procedera de inmediato a la adjudicacion directa, siempre que
se mantengan los requisitos fundamentales establecidos en las bases correspondientes, previa autorizacion del Comité, en caso de
que dichas invitaciones hayan sido aprobadas por excepcion al procedimiento de Licitacion; en cualquier otro supuesto, la
Direccidn s6lo debera informarlo en la primera oportunidad, al Comité.

Tratandose de Invitaciones Restringidas en las que una o varias partidas se declaren desiertas por no haber recibido posturas
satisfactorias, la convocante procedera a la adjudicacion directa, siempre que se mantengan los requisitos fundamentales
establecidos en las bases correspondientes, previa autorizacion del Comité, en caso de que dichas invitaciones hayan sido aprobadas
por excepcion al procedimiento de Licitacion; en cualquier otro supuesto, la Direccion s6lo debera informarlo en la primera
oportunidad, al Comité.

El Consejo podré autorizar la adjudicacion directa de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, en casos de desastre
0 cuando peligre la seguridad e integridad de sus recursos humanos y materiales, estableciendo para tal efecto, los medios de control
y supervision necesarios con la participacion de la Contraloria.

Asimismo, la Secretaria podra realizar adjudicaciones directas, debidamente justificadas, ante eventos de caso fortuito o fuerza
mayor, las cuales deberan ser informadas por la Direccién a la Contraloria en el plazo que establece el numeral 49 de estos
Lineamientos.

CAPITULO VI
NORMAS DE APLICACION PARA PROCESOS DE EL’ECCION, PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS DE
PARTICIPACION CIUDADANA

Son causas de excepcion a las reglas que rigen los procedimientos de adquisicién contemplados en estos Lineamientos, del inicio y
hasta el dia de la eleccion o consulta, los procesos siguientes:

a) Las elecciones extraordinarias, que deban realizarse por disposicion legal de las autoridades jurisdiccionales en materia electoral;
b) Plebiscito; y
c) Referéndum.

Lo anterior, por tratarse de procesos que en las leyes aplicables no tienen fecha cierta de inicio y, consecuentemente, no pueden
quedar integrados en el Programa Operativo Anual y el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

En los supuestos previstos por este numeral, la Secretaria bajo su responsabilidad, determinard si procede la celebracion del
procedimiento de Invitacioén Restringida o adjudicacion directa, tomando en consideracion las circunstancias de cada caso concreto
que se le presente.

La Secretaria, bajo su responsabilidad, podra efectuar las adjudicaciones directas durante los procesos de Elecciones Locales,
procedimientos e instrumentos de participacion ciudadana, cuando concurran las causas siguientes:
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I. Que se hicieron las adjudicaciones correspondientes en apego a las disposiciones establecidas en los capitulos “De la Licitacion
Publica” y “De las excepciones a la Licitacion Publica” de estos Lineamientos y los proveedores no hubieren cumplido con lo
contratado;

1. Que la Direccioén tenga conocimiento fundado de que los proveedores no cuentan con la capacidad para abastecer o prestar los
bienes o servicios solicitados;

I11. Que los proveedores no entreguen los bienes o servicios solicitados en el término fijado;

1V. Que el equipo, mobiliario 0 demés bienes necesarios para celebrar y recibir la eleccion sea insuficiente en su capacidad y
cantidad, resulte inoperante o dafiado;

V. Cuando se haya declarado desierto un primer procedimiento de Invitacion Restringida y falten treinta dias naturales para que
tenga verificativo la eleccién; y

VI. Cuando falten quince dias naturales para la celebracion de la jornada electoral y/o electiva, y en términos de estos Lineamientos
se debiera realizar un procedimiento de Invitacion Restringida.

CAPITULO VII
DEL OTORGAMIENTO DE LOS CONTRATOS O PEDIDOS

La Secretaria a través de la Direccién, podra determinar la procedencia de distribuir la adjudicacién de un mismo bien o la prestacion
de un servicio a dos 0 mas proveedores, siempre que asi se haya establecido en las bases de la Licitacion la figura de abastecimiento
simultaneo.

En este caso, el porcentaje del diferencial en precio que se considerara para determinar los proveedores susceptibles de adjudicacion,
no podra ser superior al 10% respecto de la propuesta solvente mas baja y se concedera un porcentaje mayor de adjudicacion para la
primera propuesta que redna las condiciones técnicas y econémicas mas benéficas para el Instituto, y en un menor porcentaje a las
siguientes propuestas.

Para el caso de que no hubiera propuestas cuyo diferencial se encuentren dentro del porcentaje antes sefialado, la Secretaria, podra
adjudicar el 100% a la primera propuesta que reina las condiciones legales, administrativas, técnicas y econémicas mas benéficas
para el Instituto.

La Direccion, antes de formalizar cualquier contrato o convenio, deberd enviar el expediente del caso, debidamente integrado al
Juridico con la finalidad de que sea analizado y revisado para que se apegue a las disposiciones legales correspondientes y se elabore
el mismo. El Juridico debera devolverlo a la Direccidn dentro de los quince dias habiles siguientes a su recepcion.

Por regla general, la Direccion podra formalizar la adquisicion de bienes utilizando el formato denominado pedido, el cual contendra
los requisitos minimos que garanticen al Instituto la operacion.

Los contratos de arrendamiento de bienes y prestacion de servicios a excepcion de los de honorarios, deberan contener como minimo
los siguientes requisitos:

|. Proemio;
1. Objeto;
I1l. Las Declaraciones de las partes en el sentido de que cuentan con capacidad legal, técnica y econdémica para contratar;
IV. La autorizacion especifica de suficiencia presupuestal para cubrir el compromiso derivado del contrato, asi como la partida que
se va a afectar;
V. Laindicacion del procedimiento y el fundamento legal conforme al cual se adjudicé el contrato;
VI. Descripcion pormenorizada de los bienes o prestacion de servicios objeto del contrato, incluyendo en su caso, el modelo y la
marca de los bienes;
VII. La cantidad de los bienes y servicios contratados;
VIII. El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes o prestacion de servicios;
IX. En caso de haber anticipo, su porcentaje, amortizacion y la forma de garantizar el mismo;
X. Lafecha, lugar y condiciones de entrega;
XI. Laformay términos para garantizar el cumplimiento del contrato;
XI1. Las condiciones de pago del precio de los bienes o prestacion de servicios contratados;
XIII. La responsabilidad del proveedor de responder del saneamiento, eviccion y vicios ocultos;
XIV. La fijacion y monto de las penas convencionales;
XV. La obligacion de responder de los dafios y perjuicios;
XVI. La precision de si el precio es fijo o variable y en este caso la forma en que se realizaran los ajustes;
XVII. La estipulacion, salvo que exista impedimento, de que los derechos de autor o de otros derechos exclusivos, que se deriven de
los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones contratadas invariablemente se constituiran a favor del
Instituto;

XVIII. Las prohibiciones o limitaciones a que estaran sujetos los proveedores;
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XIX. En caso de terminacion anticipada del contrato, ya sea por mutuo consentimiento, caso fortuito o fuerza mayor, sera sin

responsabilidad para el Instituto;

XX. Las circunstancias de que en caso de existir pago en exceso, el proveedor estara obligado a reintegrarlo al Instituto con sus

respectivos intereses, asi como la parte del anticipo no amortizado con los intereses que genere a partir del momento en que se
hagan exigibles los mismos;

XXI. En caso de rescision por causas imputables al proveedor, éste debera reintegrar los anticipos no amortizados con sus respectivos

intereses;

XXII. El sefialamiento de que para la interpretacion y cumplimiento del contrato, asi como para dirimir las controversias que se

susciten con motivo de su incumplimiento, las partes se someten a la competencia de los tribunales del Distrito Federal;

XXIII. Sujetarse al procedimiento de rescisién administrativa contemplado en estos Lineamientos.
XXIV. Los anexos que forman parte integrante del contrato;

XXV. La fecha de su formalizacion;

XXVI. Firmas de los participantes.

60.

61.

62.

63.

Los pedidos o contratos deberan formalizarse de conformidad con lo establecido en las bases de Licitacion Publica o Invitacion
Restringida, en un término no mayor de quince dias habiles contados a partir de la fecha en que se hubiere notificado al proveedor el
fallo correspondiente.

Tratdndose de Adjudicaciones Directas, el pedido o contrato debera suscribirse previo a la entrega del bien, inicio del arrendamiento
0 prestacion del servicio.

El proveedor a quien se haya adjudicado el pedido o contrato como resultado de una Licitacién PUblica o Invitacion Restringida,
perdera en favor de la convocante la garantia de sostenimiento de la propuesta que hubiera otorgado si por causas imputables a él, la
operacion no se formaliza dentro del plazo establecido en el primer parrafo de este numeral.

En estos casos la convocante podrd adjudicar el pedido o contrato al participante que haya presentado la segunda y/o demaés
propuestas econdémicas que sigan en orden, de conformidad con lo asentado en el dictamen a que se refieren estos Lineamientos,
hasta que el requerimiento de abastecimiento esté satisfecho y cuyos diferenciales de precio no rebasen el 10% de la oferta que
result6 ganadora.

El proveedor a quien se haya adjudicado el pedido o contrato, no estard obligado a suministrar los bienes o a prestar el servicio, si la
convocante por causas no imputables al mismo proveedor, no firme el pedido o contrato dentro del plazo establecido en estos
Lineamientos, en cuyo caso, el Instituto le reembolsard los gastos no recuperables en que hubiere incurrido, siempre que estos estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con la Licitacion de que se trate.

El atraso de la convocante en la formalizacion de los pedidos o contratos respectivos por el incumplimiento de sus obligaciones, o en
el otorgamiento del anticipo, prorrogara en igual plazo la fecha de cumplimiento de las obligaciones asumidas por ambas partes.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios no podran
cederse en forma parcial o total a favor de otra persona sea fisica 0 moral, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso, se
debera contar con la conformidad previa y por escrito del representante legal del Instituto y de la Secretaria.

Los participantes podran subcontratar para el proceso o elaboracion de los bienes o prestacion de servicios objeto del contrato,
siempre que la convocante asi lo establezca en las bases de Licitacion o Invitacién Restringida correspondiente, y su monto no
exceda el 10% del total del contrato o pedido que sefialen las propias bases o invitacién, y que el participante lo manifieste
expresamente en su propuesta o, en su caso, en la cotizacion respectiva, tratindose de adjudicacion directa. En esta manifestacion se
indicaran las partes que seran sujetas de subcontratacion, el nombre, denominacién o razon social del subcontratado, el porcentaje
que la subcontratacion representa respecto de la totalidad de los bienes, arrendamientos o servicios, asi como el compromiso de los
firmantes de dar cabal cumplimiento a sus obligaciones. El porcentaje establecido en éste numeral podrd ser modificado previa
autorizacion del Comité.

En todos los casos que se permita la subcontratacion, el proveedor adjudicado tendra la responsabilidad total del cumplimiento del
contrato. El pago de las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios contratados se realizara al proveedor adjudicado.

En los procedimientos para la contratacion de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, debera sefialarse en las bases
de Licitacién y formalizarse en el contrato respectivo, la condicion de precio fijo.

Tratandose de contratos que abarquen dos 0 mas ejercicios presupuestales, autorizados previamente por el Consejo, en términos de lo
dispuesto en la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, se podran pactar incrementos a los precios, para los
subsecuentes ejercicios, con base en el procedimiento establecido en las bases.
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En casos justificados se podrén pactar en el contrato o pedido decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo con la formula
que determine previamente la convocante en las bases de la Licitacion.

El Instituto, podré celebrar contratos o pedidos abiertos conforme a lo siguiente:

I. Se establecera la cantidad minima y maxima de bienes por adquirir o arrendar, o bien, el presupuesto minimo y maximo que
podra ejercerse en la adquisicion o el arrendamiento. En el caso de servicios, se establecera el plazo minimo y méximo para la
prestacion, o bien, el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse;

I1. Se hara una descripcion completa de los bienes o prestacion de servicios relacionada con sus correspondientes precios unitarios;
I1l. Su vigencia no excedera del ejercicio fiscal correspondiente a aquel en que se suscriban, salvo que se obtenga previamente
autorizacion del Consejo para afectar recursos presupuéstales de ejercicios posteriores, en los términos de la Ley de Presupuesto
y Gasto Eficiente del Distrito Federal; y
1V. En ningln caso su vigencia excedera de tres ejercicios fiscales.

El Instituto deberd pagar al proveedor el precio convenido en las fechas establecidas en el contrato, salvo que en la entrega de los
bienes adquiridos o los servicios prestados no hayan cumplido con las condiciones pactadas.

En caso de incumplimiento en los pagos a que se refiere el parrafo anterior, por causas imputables a la convocante y sin perjuicio de
la responsabilidad en que pudiera incurrir el servidor publico que corresponda a la convocante, ésta debera pagar cargos financieros
conforme a una tasa que sera igual a la establecida por la Ley de Ingresos del Distrito Federal en los casos de prérroga para el pago
de créditos fiscales, dichos cargos se calcularan sobre las cantidades no pagadas, y se computaran por dias calendario contados a
partir del décimo primer dia habil de la fecha en que se vencié el plazo pactado, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las
cantidades a disposicion del proveedor.

Tratdndose de pagos en exceso que haya recibido el proveedor, éste deberd reintegrar las cantidades mas los intereses
correspondientes, a requerimiento del Instituto, conforme a lo sefialado en el parrafo anterior.

Los cargos se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y se computaran por dias naturales desde la fecha del
pago, hasta la fecha en que se pongan efectivamente a disposicion del Instituto.

En lo relativo a las controversias en la interpretacion y aplicacion de los pedidos o contratos, convenios y actos que de éstos se
deriven y que hayan sido celebrados con base en estos Lineamientos, serdn resueltos por los Tribunales competentes del Distrito
Federal, salvo que se haya estipulado clausula arbitral.

Los actos, pedidos, contratos y convenios que se realicen en contravencion a lo dispuesto por estos Lineamientos, seran nulos de
pleno derecho, previa determinacion de autoridad judicial o administrativa en funciones jurisdiccionales, y seran causa de
responsabilidades para los servidores publicos de conformidad con la ley de la materia, independientemente de las acciones y
denuncias penales que el Instituto interponga ante el Ministerio Publico del Distrito Federal.

En los pedidos, contratos y convenios que celebre el Instituto por medio de su representante legal fuera del territorio nacional, la
aplicacién de estos Lineamientos sera sin perjuicio de lo dispuesto por la legislacion del lugar donde se formalice el acto y de los
Tratados.

CAPITULO VI
DE LAS MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS O PEDIDOS

Cualquier modificacion a los contratos o pedidos debera constar por escrito. Los instrumentos legales en donde consten dichas
modificaciones seran suscritos por los servidores publicos que hayan formalizado los mismos contratos o por quienes los sustituyan
en el cargo o funciones.

La Direccion se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos progresivos, especificaciones y, en
general, cualquier cambio que implique otorgar mejores condiciones para el proveedor, comparadas con las establecidas
originalmente, excepto por errores aritméticos en las propuestas, debiéndose aplicar los siguientes criterios de rectificacion:

I. Si hay discrepancia entre el precio unitario y el total, prevalecera el precio unitario; y
I1. Si existiere discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y las enunciadas en nimero, prevalecera lo formulado en letra.
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Dentro de su presupuesto aprobado y disponible, el Instituto bajo su responsabilidad y por razones fundadas, podra acordar el
incremento en la cantidad de bienes solicitados, arrendados o servicios requeridos mediante modificaciones a sus contratos vigentes
y que el monto total de las modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% del valor total del contrato o del pedido, siempre y
cuando el precio y demas condiciones de los bienes o prestacion de servicios sea igual al inicialmente pactado, debiéndose ajustar las
garantias de cumplimiento de contrato y de anticipo, en su caso.

En los contratos de arrendamiento y prestacion de servicios se podra prorrogar o modificar la vigencia de los mismos en igual
porcentaje al sefialado en el parrafo anterior, siempre y cuando no haya sido modificado por concepto y volumen en este porcentaje.
De modificarse un contrato o pedido por concepto y volumen en un porcentaje inferior al 20% de lo originalmente pactado, la
prérroga podra operar en el porcentaje restante sin rebasar el 20% mencionado.

En caso de que un contrato anual requiera prorrogarse mas alla del ejercicio fiscal para el que fue contratado, procedera siempre y
cuando el Consejo lo autorice previamente, conforme a la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, estando sujeto a
disponibilidad presupuestal, y con cargo al presupuesto de la unidad responsable para el siguiente ejercicio.

Tratandose de pedidos o contratos en los que se incluyan bienes o servicios de diferentes caracteristicas, el porcentaje de incremento
se aplicara para cada partida o concepto de los bienes o servicios de que se trate, en igual forma se ajustaran las garantias respecto de
los anticipos y el cumplimiento, y los términos del contrato correspondiente.

CAPITULO IX
DE LAS PENAS CONVENCIONALES

No podrén estipularse en contra del Instituto penas convencionales.

El Instituto deberd pactar penas convencionales a cargo de los proveedores por incumplimiento a los contratos o pedidos, por
deficiencia, mala calidad y/o por atraso en la entrega de los bienes o prestacién de servicios. Cuando exista ajuste de precios la
penalizacion se calculara sobre el precio ajustado.

Una vez concluido el plazo para la aplicacién de las penas convencionales y, en su caso, la rescision administrativa del contrato o
pedido, el proveedor deberd reintegrar los anticipos mas los intereses correspondientes, conforme a una tasa que sera igual a la
establecida por la Ley de Ingresos del Distrito Federal, para los casos de prorroga en el pago de créditos fiscales. Los cargos se
calcularén sobre el monto del anticipo no amortizado y se computaran por dias calendario desde la fecha de su entrega hasta en la
que se pongan a disposicién del Instituto estas cantidades.

Las penas convencionales no deberan exceder del importe de la garantia de cumplimiento del contrato o pedido entregada por el
proveedor.

En caso de incumplimiento a las obligaciones establecidas en los contratos por causas imputables a los proveedores, se haran
efectivas las penas convencionales a cargo de los mismos, en el importe facturado que corresponda y, en su caso, se exigira la
reparacion de dafios y perjuicios ocasionados, independientemente de la aplicacion de las garantias que hayan sido pactadas.

El importe que resulte de la pena convencional seré cubierto por el proveedor, previo al pago que se le deba.

Los proveedores no seran acreedores a las penas convencionales cuando el incumplimiento contractual derive de caso fortuito o
fuerza mayor.

Los proveedores quedaran obligados ante el Instituto, a responder de los defectos, vicios ocultos, y deficiencia en la calidad de los
bienes o prestacion de servicios y arrendamientos, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los
términos sefialados en el contrato respectivo y en el Cédigo Civil para el Distrito Federal.

A los proveedores correspondera el pago de los impuestos, derechos, aranceles, cuotas compensatorias, entre otros, que graven los
bienes de importacion objeto de un contrato o pedido, salvo pacto en contrario que se establezca en el mismo, en ningln caso
procedera incremento a los precios pactados, ni cualquier otra modificacién al contrato.

CAPITULO X
DE LAS GARANTIAS

Quienes participen en los procedimientos de adquisicion o celebren los contratos o pedidos a que se refieren estos Lineamientos
deberén garantizar:
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I. La formalidad de las propuestas en los procedimientos, con un minimo del 5% del total de su oferta econdémica, sin considerar
impuestos;
La convocante conservara en custodia las garantias de que se trate hasta la fecha del fallo, y seran devueltas a los licitantes a los
quince dias habiles, salvo la de aquella a quien se hubiere adjudicado el contrato, la que se retendra hasta el momento en que el
proveedor constituya la garantia de cumplimiento del mismo;

I1. Los anticipos que, en su caso reciban, se entregaran a mas tardar, dentro de los quince dias naturales siguientes a la presentacion
de la garantia, debiendo constituirse por el 100% del monto total del anticipo;

I1l. El cumplimiento de los contratos o pedidos, con un importe del 10% del total sin considerar contribuciones fiscales. La
Direccion podra incrementar el porcentaje de las garantias de cumplimiento cuando por la naturaleza de los bienes a adquirir,
arrendar o servicios a contratar, se estime necesario; y

V. En los casos que determine la Direccion, el proveedor deberé otorgar una péliza de garantia relativa a la operacion y/o calidad
de los bienes y prestacion de servicios.

Cuando el Instituto celebre contratos en los casos sefialados en el numeral 50, fracciones X y Xl y adjudicacion directa que por
monto se sitden en la hipétesis del numeral 51 de estos Lineamientos, la Secretaria podra bajo su responsabilidad, eximir al
proveedor de presentar la garantia de cumplimiento del contrato o pedido respectivo.

Las garantias que deban otorgarse por contratos o pedidos conforme a estos Lineamientos, se constituiran a favor del Instituto de
conformidad con la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal y su reglamento, en lo que le sea aplicable, mismas
que se otorgaran al momento de su firma.

Para efectos de lo dispuesto por el numeral 77, las garantias segun estipule la Direccion podran otorgarse mediante:

I. Fianza;
1. Cheque de caja;
I11. Cheque certificado;
1V. Dep6sito en efectivo; y
V. Las que determine la Secretaria.

Las garantias a que se refiere este numeral deberdn ser expedidas a nombre del Instituto, respecto de los cheques, estos no serén
negociables.

La Direccion solicitara al Juridico que haga efectivas las garantias de sostenimiento de ofertas cuando:

I. El proveedor retire su oferta una vez iniciado el acto de presentacién de propuestas, revisién de documentacion legal y
administrativa y apertura de ofertas técnicas; y

1. Habiéndose adjudicado el contrato, por causas imputables al proveedor no se suscriba en el término establecido en el numeral
60, primer parrafo, de estos Lineamientos.

Para efectos del numeral anterior, la Direccion debera remitir al Juridico la solicitud debidamente integrada con el expediente y/o
documentos indispensables para hacer efectiva la garantia.

En caso de rescision administrativa del contrato o pedido por incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor, la Direccién
solicitara al Juridico que haga efectivas las garantias de cumplimiento y, de ser aplicable, las de anticipo.

Las garantias de cumplimiento de contrato que otorguen los proveedores a favor del Instituto, deberan tener vigencia hasta que la
Direccion se dé por recibida de los bienes y prestacion de servicios de conformidad con el contrato, pero nunca podra ser menor de
cuatro meses.

En los casos de modificaciones a los contratos o pedidos, los proveedores deberan entregar a la Direcciéon documentos que
demuestren la actualizacién de sus garantias. La Secretaria podrd bajo su responsabilidad, eximir al proveedor de presentar la
actualizacion de garantia.

Ademaés de las garantias de sostenimiento y cumplimiento, en los casos que determine el Instituto, el proveedor debera otorgar una
poliza de garantia relativa a la calidad y/o operacion de los bienes y prestacion de servicios en la que expresard de manera clara y
precisa su alcance, vigencia, condiciones para hacerlas efectivas, domicilio para reclamaciones y establecimientos o centros de
servicio.

Dicha péliza debera ser entregada a la Direccion al momento de recibir el bien o al término del servicio que se trate.
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El cumplimiento de la garantia plasmada en la péliza sera exigible indistintamente, al productor y/o al importador del bien o servicio,
asi como al distribuidor, salvo en los casos en que alguno de ellos o algin tercero asuma por escrito la obligacion. Dicho
cumplimiento debera realizarse en el Distrito Federal.

El proveedor debera asegurar y responder del suministro oportuno de partes, refacciones y del servicio de reparacién durante la
vigencia de la pdliza.

En caso de que el bien haya sido sometido a reparacién o mantenimiento y prevalezcan las deficiencias imputables al proveedor, el
Instituto tendra derecho a que se realice nuevamente el mantenimiento, reparacion o restitucion del bien, sin costo alguno.

En el supuesto de restitucion del bien, debera renovarse la vigencia de la p6liza de garantia.

TITULO CUARTO )
DE LA INFORMACION Y LA VERIFICACION

CAPITULO |
DE LA INFORMACION

La forma y términos en que la Secretaria deberd remitir a la Contraloria la informacion relativa a los actos y contratos materia de
estos Lineamientos, seran establecidos de manera sistematica y coordinada por ambas éareas en el ambito de sus respectivas
atribuciones.

La Secretaria conservara en forma ordenada y sistematica toda la documentacion original comprobatoria de los actos y contratos,
cuando menos por un lapso de cinco afios contados a partir de la fecha de su recepcion y en el caso de la documentacion con caracter
devolutivo para los licitantes, deberan conservar copia simple.

CAPITULO I ]
DE LA VERIFICACION

La Secretaria y la Contraloria, en el ejercicio de sus respectivas atribuciones, podran verificar, en cualquier tiempo, que

las adquisiciones, los arrendamientos y la prestacion de servicios contratados, se realicen estrictamente conforme a lo establecido en
estos Lineamientos y en otras disposiciones aplicables, asi como en los programas y presupuestos autorizados.

Asimismo, la Contraloria podréa llevar a cabo las visitas e inspecciones que estime pertinentes a las instalaciones de los proveedores
que intervengan en las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios e igualmente podra solicitar de los servidores
publicos y de los proveedores que participen en ellas, que aporten todos los datos, documentacion e informes relacionados con los
actos de que se trate.

En caso de ser necesaria, la comprobacion de la calidad y las especificaciones de los bienes muebles o prestacion de servicios, se
haré en cualquier momento, en los laboratorios que determine el Instituto, incluyendo aquéllos con que cuenten las dependencias,
organos desconcentrados, Delegaciones y entidades de la Administracion Publica del Distrito Federal, de la Federal o de las
Entidades Federativas, o con cualquier tercero con la capacidad técnica y legal necesaria para practicar la comprobacién a que se
refiere este numeral.

El resultado de las comprobaciones se hard constar en un dictamen que serd firmado por quien haya realizado la verificacion, asi
como por el proveedor y el representante del Instituto, si hubiere intervenido. No se invalidara el dictamen en caso de que el
proveedor se niegue a firmar el mismo siempre y cuando se le haya notificado de la diligencia.

TITULO QUINTO
DE LA RESCISION ADMINISTRATIVA

CAPITULO UNICO

El Instituto podra rescindir administrativamente los contratos o pedidos en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo de los
proveedores y hacer efectivas las garantias correspondientes, previa notificacion que realice la Secretaria en forma personal y
audiencia al interesado.

Las areas requirentes informaran de manera inmediata a la Direccion del incumplimiento de las obligaciones del proveedor, a efecto
de que la misma requiera a los proveedores la entrega de los bienes o la realizacién de los servicios, o bien, para que procedan a
hacer los cambios, reparaciones o correcciones necesarias, segin corresponda, apercibiéndolos de no reincidir en el incumplimiento.
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En caso de omisién de los proveedores al requerimiento hecho por la Direccion, ésta procederd a aplicar las penas convencionales,
de conformidad con lo establecido en los presentes Lineamientos.

Ante el incumplimiento de los proveedores, si no se hacen efectivas las penas convencionales establecidas en los contratos o
pedidos, la Direccion iniciara el procedimiento de rescision administrativa.

El procedimiento de rescision debera iniciarse dentro de los diez dias naturales siguientes a aquél en que se haya agotado el plazo
para hacer efectivas las penas convencionales, salvo que por causas justificadas y excepcionales, la Direccion, previa consulta al
area requirente, otorgue por escrito previo al vencimiento del contrato o pedido, un plazo mayor para la entrega de bienes o
prestacion de servicios, en términos del numeral 70 de estos Lineamientos.

El inicio del procedimiento de rescision administrativa se debera informar al Comité para su conocimiento.

El Instituto podra suspender o dar por terminados anticipadamente los contratos o pedidos cuando para ello concurran razones
justificadas.

Si previo a la determinacion de dar por rescindido el contrato o pedido, el proveedor entregara los bienes o la prestacion del servicio,
el procedimiento iniciado quedara sin efectos, siempre y cuando se cumpla con los requisitos y especificaciones técnicas establecidos
por el area requirente.

El procedimiento de rescision se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

I. La Direccion notificara personalmente al proveedor el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de tres
dias habiles siguientes, contados a partir de la notificacion, exponga por escrito lo que a su derecho convenga y ofrezca en su
caso, las pruebas que estime necesarias;

Il. En caso de que el proveedor no presente escrito dentro del plazo sefialado en la fraccion anterior, o presentado el mismo, no
ofrezca pruebas, la Direccion emitira el acuerdo respectivo en donde se declare la preclusion del derecho para hacerlo. Dicho
acuerdo deberd notificarse al proveedor;

I11. Concluido el plazo al que se refiere la fraccion I, y recibido el escrito en tiempo y forma, la Direccion dentro de los dos dias
hébiles siguientes, emitird el acuerdo en el que se fije hora, fecha y lugar para la celebracion de la audiencia de desahogo de
pruebas y alegatos, la cual tendra lugar dentro de los cinco dias habiles siguientes en el que se dicte el acuerdo, el cual debera
ser notificado al proveedor;

IV. En la audiencia de desahogo de pruebas la Direccion levantara un acta circunstanciada, en la que se haran constar las pruebas
ofrecidas por el proveedor, las que fueron admitidas o desechadas; se oirdn y asentaran los alegatos que formule el proveedor
de manera verbal y en caso de que éstos se presenten por escrito debera asentarse y anexar el escrito a la misma. El acta sera
firmada por los asistentes a la audiencia;

V. Al término de la audiencia o en un plazo no mayor de cinco dias habiles se resolvera conforme a derecho, considerando los
argumentos vertidos y las pruebas admitidas y desahogadas. La resolucion de dar o no por rescindido el contrato o pedido,
deberé estar debidamente motivada y fundada y se notificara personalmente al proveedor.

La Secretaria debera informar a la Contraloria de las irregularidades en que incurran los proveedores remitiendo el expediente que
contenga la documentacién que soporte las mismas.

La Contraloria deberé remitir a la Contraloria General del Gobierno del Distrito Federal un listado de los proveedores que incurran
en alguno de los supuestos a que se refiere el numeral 42 de estos Lineamientos, a fin de que sean publicados en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal.

TITULO SEXTO
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

CAPITULO |
DEL PROCEDIMIENTO PARA APLICAR INFRACCIONES Y SANCIONES

La Contraloria inhabilitara temporalmente para participar en procedimientos de adjudicacion o celebracion de contratos regulados
por estos Lineamientos, a los proveedores que se encuentren en alguno de los supuestos siguientes:

I. Los licitantes que injustificadamente y por causas imputables a los mismos no formalicen el contrato o pedido adjudicado por la
convocante;
1. Los proveedores que se encuentren en los supuestos de las fracciones I11,1V, V, VI 'y VII del numeral 42 de estos Lineamientos;
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La inhabilitacion que se imponga serd de uno a tres afios, de conformidad con la fraccion IV del numeral 102 de estos Lineamientos,
contados a partir de la fecha en que la misma lo haga del conocimiento de las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones y
entidades mediante publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

102.

103.

104.

105.

La Secretaria remitira a la Contraloria, la informacién y documentacién comprobatoria relativa a las personas fisicas o morales que
incurran en alguno de los supuestos a que se refiere el numeral anterior, a fin de que esta determine el plazo para el impedimento
previsto en el numeral anterior.

En la declaratoria de impedimento para participar en Licitaciones Publicas, Invitaciones Restringidas, adjudicaciones directas y
celebracién de contratos, la Contraloria debera iniciar el procedimiento administrativo respectivo, otorgando el derecho de audiencia
al interesado para que exponga lo que a su derecho convenga y, en su caso, aporte las pruebas que estime pertinentes.

El procedimiento para emitir la declaratoria de impedimento a que se refiere este Capitulo, se desarrollarad conforme a lo siguiente:

I. Se citaré a la persona fisica 0 moral a una audiencia, haciéndole saber la presunta irregularidad que se le imputa, el lugar, diay
hora en que tendra verificativo y su derecho a ofrecer pruebas y alegar en la misma lo que a su derecho convenga, por si o por
medio de un apoderado.

Entre la fecha de la citacion y la de la audiencia debera mediar un plazo de diez dias habiles, durante el cual estara a disposicion
de la persona fisica o moral el expediente para su revisién y consulta en dias y horas habiles;

Il. En la audiencia se recibirdn por escrito o por comparecencia personal, las manifestaciones que a su derecho convenga, se
presentaran, admitiran y, en su caso, desahogaran las pruebas que se hubieren admitido y se formularan alegatos; una vez
concluida la audiencia, la Contraloria resolvera dentro de los diez dias habiles siguientes, sobre la presunta irregularidad,
determinando, en su caso, el plazo de impedimento que se encuentra previsto en estos Lineamientos, notificando a la persona
fisica 0 moral la resolucién que se emita.

I11. Si en la audiencia la Contraloria encontrara que no cuenta con los elementos suficientes para resolver o advierta elementos que
impliquen nuevas presuntas irregularidades a cargo de la persona fisica o moral, podra requerir mayor informacién y
documentacion, asi como disponer la practica de investigaciones y citar para otra u otras audiencias, difiriéndose los plazos
previstos para la emision de la resolucion; y

V. La resolucion que emita la Contraloria debera estar debidamente fundada y motivada, para lo cual se tomara en consideracion
para su individualizacion:

a) La afectacion que hubiere producido o pueda producir el acto irregular al Instituto;
b) El caracter intencional de la accion u omision constitutiva de la irregularidad;

c) Lagravedad de la irregularidad;

d) Lareincidencia de la persona fisica o moral; y

e) Las condiciones econémicas de la persona fisica o moral.

Emitida la resolucion, debera publicarse en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, asi como en la pagina de internet del Instituto, la
circular respectiva en la que se haga del conocimiento general el plazo de impedimento decretado y el nombre o denominacion de la
persona fisica o moral.

Los contratos que se hayan formalizado antes de la publicacion de la declaratoria de impedimento correspondiente, no quedan
comprendidos dentro de los efectos de la misma.

La responsabilidad a que refieren los presentes Lineamientos, seran independientes de las de orden civil o penal que pudieran derivar
de los actos irregulares.

CAPITULO Il
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Los servidores publicos que infrinjan las disposiciones contenidas en estos Lineamientos seran sancionados de conformidad con la
Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos, con independencia de las de orden civil o penal que pudieran derivar
de los actos irregulares.

No serd motivo de responsabilidad administrativa para los servidores publicos haber incurrido en la infraccion por causa de fuerza
mayor o de caso fortuito o cuando se observe en forma esponténea el precepto que se hubiese dejado de cumplir. No se considerara
que el cumplimiento sea espontaneo cuando medie requerimiento, auditoria, revision, visita o cualquier otra gestion efectuada por la
Contraloria.

Los servidores publicos del Instituto que en el ejercicio de sus funciones tengan conocimiento de infracciones a estos Lineamientos,
0 a las disposiciones que de ella deriven, deberan comunicarlo a las autoridades que resulten competentes.
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TITULO SEPTIMO
DE LAS INCONFORMIDADES

CAPITULO UNICO

Los interesados afectados por actos o resoluciones emitido por el Instituto, en los procedimientos de Licitacion Pudblica, Invitacion
Restringida y adjudicaciones directas que contravengan las disposiciones que rigen la materia objeto de estos Lineamientos podran
interponer el recurso de inconformidad.

En estos casos el recurso de inconformidad debera presentarse ante la Contraloria del Instituto, dentro del término de cinco dias
habiles contados a partir del dia siguiente a la notificacion del acto o resolucién que se recurra, o de que el recurrente tenga
conocimiento del mismo, para lo cual debera cumplir con los requisitos que marca el Titulo Cuarto de la Ley de Procedimiento
Administrativo del Distrito Federal.

La resolucion que ponga fin al recurso de inconformidad podréa ser impugnada por el inconforme o por el tercero interesado mediante
el recurso de inconformidad, en términos de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal.

Cuando una inconformidad resulte notoriamente improcedente, se haya concedido la suspension del acto, y se advierta que se hizo
con el Unico propdsito de atrasar y entorpecer la continuacién del procedimiento de contratacion; el proveedor sera sancionado de
conformidad con el numeral 102 de estos Lineamientos.

TITULO OCTAVO
DE LA RECEPCION DE LOS BIENES O SERVICIOS

CAPITULO UNICO

Sera responsabilidad de la Direccidn verificar que el proceso de recepcion de bienes se lleve a cabo conforme al procedimiento
aprobado para tal efecto.

En el proceso de recepcion de bienes, invariablemente, debera participar un representante del area requirente, autorizado por escrito,
para verificar que estos cumplan con las especificaciones técnicas contenidas en el contrato o pedido, en cuyo caso, hard constar su
visto bueno por escrito, conforme al procedimiento autorizado para tal efecto.
En el proceso de recepcidn la Direccion, a través del Almacén General, debera verificar lo siguiente:

I. La cantidad de los bienes recibidos, la cual debera corresponder al contrato o pedido y la factura;

1. El embalaje de los bienes, el cual debera ser acorde a lo solicitado en el contrato o pedido;
I11. Las condiciones exteriores de los bienes, es decir, que no presenten dafio o alteracién alguna; y
1V. Cuando sean susceptibles de identificacion individual, que los nimeros y signos correspondan con los asentados en la factura.
La verificacién y visto bueno de los servicios contratados seré responsabilidad exclusiva del &rea requirente por escrito.

_ TITULO NOVENO
DE LA REVISION Y TRAMITACION DE FACTURAS

CAPITULO UNICO

La Secretaria, para la recepcion, revision, tramitacion y pago de facturas a proveedores, seguira el procedimiento aprobado para tal
efecto.

La Secretaria procedera al pago de facturas por adquisicion de bienes, siempre y cuando el area de almacén haga constar, conforme
al procedimiento autorizado para tal efecto, haberlos recibido, previo visto bueno por escrito del area requirente.

Para el pago de facturas por contratacién de servicios o arrendamiento de bienes, la Secretaria debera previamente recabar la firma
de visto bueno del area requirente, conforme al procedimiento autorizado para tal efecto.
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TITULO DECIMO
DEL CONTROL Y APROVECHAMIENTO DE LOS BIENES

CAPITULO UNICO

115. El Instituto estard obligado a mantener los bienes adquiridos o arrendados en condiciones apropiadas de operacion, asi como vigilar
que se destinen al cumplimiento de los programas y acciones previamente determinados.

116. La Direccidn elaborara los métodos y sistemas de control, inventario y resguardo a que se sujetara la clasificacion de los bienes del
Instituto, organizacion de los almacenes y el procedimiento que deba seguirse en lo relativo al destino final de los bienes.

117. Corresponde a cada uno de los érganos directivos, ejecutivos, técnicos y desconcentrados del Instituto controlar y conservar en buen
estado los bienes que tengan asignados; asi como solicitar a la Secretaria que realice las acciones que resulten necesarias para tales
efectos.

TRANSITORIOS

PRIMERQO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacion por la Junta Administrativa del Instituto
Electoral del Distrito Federal.

SEGUNDO.- Se abrogan los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, emitidos el 29 de agosto de 2001,
mediante Acuerdo ACU-34-01.

TERCERO.- Remitanse al Secretario Ejecutivo para su publicacién en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, los estrados del Instituto, y
en la pagina www.iedf.org.mx.

CUARTO.- En un plazo que no excedera de 60 dias contados a partir de la fecha de la entrada en vigor de los presentes Lineamientos, se
emitirdn los procedimientos administrativos de operacion que deriven de los mismos.

QUINTO.- Los procedimientos de Licitacion Publica, Invitaciéon Restringida y Adjudicacién Directa, que se hayan iniciado durante la
vigencia de los Lineamientos mencionados en el transitorio segundo, deberan concluirse conforme a ese mismo ordenamiento.




CONVOCATORIAS DE LICITACION Y FALLOS

ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
SISTEMA DE TRANSPORTE COLECTIVO

LICITACION PUBLICA NACIONAL
Convocatoria N° 013

El Lic. Juan Carlos Mercado Sanchez Subdirector General de Administracién y Finanzas del Sistema de Transporte Colectivo, de conformidad con lo establecido en el
articulo 30 Fraccion XXVII del Estatuto Organico del Sistema de Transporte Colectivo, asi como al Manual de Organizacion Institucional del S.T.C., en observancia a la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 134, y con fundamento en los articulos 24 y 28 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, se
convoca a los interesados para participar en la modalidad de Licitacion Pablica Nacional, con recursos propios del Gobierno del Distrito Federal, para la contratacion de
conformidad con lo siguiente:

N° de licitacion

Costo de las bases

Fecha limite para
adquirir bases

Visita al lugar de la
obra o los trabajos

Junta de aclaraciones

Presentacion y
apertura de
proposiciones

Fallo

EO-909009999-N13-2011

$2,878.00

2 diciembre 11

6 diciembre 11

8 diciembre 11

13 diciembre 11

16 diciembre 11

10:00 horas 10:00 horas 10:00 horas 10:00 horas
Clave FSC Descripcion general de la obra Fecha de inicio Fecha de terminacion Capital Contable
(CCAOP) Requerido
00000 Proyecto integral a precio alzado para resolver la accesibilidad a 21 diciembre 11 30 junio 12 $14°933,333.00

personas con discapacidad a base de elevadores en las estaciones
Zaragoza, Tasquefia, Universidad, Guelatao, Tepalcates, Santa
Martha, La Paz, Villa de Aragdn, Ecatepec, Plaza Aragén y
Ciudad Azteca del Sistema de Transporte Colectivo.

* Ubicacion de la obra: Los trabajos se llevaran a cabo en las estaciones Zaragoza, Tasquefia, Universidad, Guelatao, Tepalcates, Santa Martha, La Paz, Villa de Aragdn,
Ecatepec, Plaza Aragon y Ciudad Azteca del Sistema de Transporte Colectivo..

* La autorizacion presupuestal para la realizacion de los trabajos se otorgd mediante oficio No SFDF/0301/2011.

* Las bases de la licitacion se encuentran disponibles para consulta y registro de participacion en Internet: http://compranet.funcionpublica.gob.mx, y para venta, en la
Subdireccion de Concursos y Estimaciones de la Gerencia de Obras y Mantenimiento, sita en Av. Balderas N° 58, segundo piso, Colonia Centro, codigo postal 06010,
Delegacion Cuauhtémoc, México, D. F., inicamente del martes 29 de noviembre al viernes 2 de diciembre de 2011 de 9:00 a 18:00 horas.

* La forma de pago es, mediante cheque certificado o de caja a nombre del Sistema de Transporte Colectivo o en efectivo, de 9:00 a 13:30 horas, en la caja de la
Coordinacién de Ingresos ubicada en la planta baja del edificio administrativo de la calle de Delicias N° 67, Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06070,
México, Distrito Federal, 0 mediante depdsito bancario en la cuenta No. 0706000526 y la clabe bancaria para pago via transferencia bancaria No. CLABE:
072180007060005268 del Banco Mercantil del Norte, Sucursal Victoria, a nombre del Sistema de Transporte Colectivo.

Si los interesados optan por registrar su participacion a la licitacion pdblica en COMPRANET, deberan hacerlo a través del procedimiento que establece el propio
sistema, sin embargo deberan cubrir el costo de las bases de licitacion.

* El lugar de reunidn para la visita de obra sera en la oficina de la Subdireccion de Obra Civil, sita en Av. Balderas N° 58, quinto piso, Colonia Centro, codigo postal
06010, Delegacion Cuauhtémoc, México, D. F.

* La junta de aclaraciones, presentacion y apertura de proposiciones y fallo, se llevaran a cabo en la sala de juntas ubicada en el segundo piso de Av. Balderas N° 58,
Colonia Centro, codigo postal 06010, Delegacién Cuauhtémoc, México, D. F., los dias y horas indicados en el cuadro de referencia. Sera obligatoria la asistencia de
personal calificado en la materia objeto de esta licitaciéon a la (s) junta (s) de aclaraciones por parte de la empresa. Se acreditara tal calidad con cédula profesional,
certificado técnico o carta de pasante (original y copia).



* Anticipo: En el ejercicio 2011 no se otorgara anticipo. En el ejercicio 2012 se otorgara el 20% del monto contratado para compra de materiales y equipo de instalacion
permanente.

* Subcontratacion permitida: Se permitira subcontratar la fabricacion de los elevadores y pruebas de verificacion de calidad.

* |a experiencia técnica que deberan acreditar los interesados consiste en cumplir con el requisito siguiente: Haber tenido a su cargo contratos de proyecto y construccion
de lineas de Metro o Tren Suburbano, equipadas con elevadores para personas con discapacidad motriz.

* Para acreditar lo solicitado en punto anterior presentara lo indicado en los incisos a), b) y c) siguientes: a) Copia de contratos de obra publica que tenga celebrados con la
Administracion Pablica o con particulares, y relacion que integre montos, fechas de inicio y término, asi como su estado de avance de ejecucion, en su caso, a la fecha
de la licitacion publica. b) Curriculum vitae de los trabajos realizados por la organizacion del licitante, destacando la experiencia en trabajos similares a los del objeto de
la licitacion del cual anexara copia de esos contratos. ¢) Curricula vitarum del personal directivo, profesional, administrativo y técnico que participara en los trabajos,
destacando la experiencia en trabajos similares a los del objeto de ésta licitacion.

* Por lo que respecta a la Capacidad Financiera, los interesados deberan presentar copia de los Estados Financieros al cierre del ejercicio inmediato anterior, firmados por
contador publico con registro autorizado por la Direccion General de Auditoria Fiscal Federal de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico anexando copia del
registro y de su cédula profesional y copia de la declaracion fiscal del ejercicio inmediato anterior.

Para empresas de nueva creacion deberan presentar copia de los estados financieros al cierre del mes inmediato anterior a la fecha de la presentacion de propuestas,
firmados por contador publico con registro autorizado por la Direccidon General de Auditoria Fiscal Federal de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, anexando
copia del registro y de su cédula profesional.

* Los requisitos generales que deberan ser cubiertos para adquirir las bases son: Los interesados deberan recoger el catalogo de conceptos, planos y anexos a las bases, en
la Subdireccién de Concursos y Estimaciones antes de la fecha limite de venta de bases, presentando original y copia del recibo que acredite el pago de las mismas y asi
considerar a la empresa para cualquier aclaracion al respecto.

Invariablemente, una copia de la constancia del registro de contratista vigente y actualizado ante la Secretaria de Obras y Servicios debera ser integrada dentro de la
propuesta técnica.

Para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 51 de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal que dispone que las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Delegaciones y Entidades, en ningun caso contrataran Obra Publica, Adquisiciones, Arrendamientos o Servicios ni otorgaran las figuras a las que se
refiere la Ley de Régimen Patrimonial y del Servicio Publico, con personas fisicas 0 morales que no se encuentren al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales previstas en el Codigo Fiscal del Distrito Federal, los interesados deberan presentar en la visita de obra copia del tramite de expedicion de la constancia de
adeudos de la Administracion Tributaria Delegacional que corresponda (Alta Empresarial), emitida por la Subadministracion de registro y servicios al Contribuyente de
la Subtesoreria de Administracion Tributaria de la Tesoreria del Distrito Federal, o en su caso, por el Sistema de Aguas de la Ciudad de México.

Las personas fisicas 0 morales que tengan su domicilio en otra Entidad Federativa, deberan sefialar domicilio para oir y recibir notificaciones en el Distrito Federal.

* Los criterios generales para la adjudicacién del contrato seran: cumplir lo dispuesto en los articulos 40 y 41, de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

* Garantias: a) de seriedad de su propuesta, del 6 al 16%, del importe total de la misma (ver bases); b) de cumplimiento del contrato, 10 % de su importe; c) por vicios
ocultos, 10 % del monto total ejercido; d) de anticipo, 100 % del monto del mismo. Todos incluyendo el IVA, excepto en el primer caso. Las garantias mencionadas en
los puntos a, b, ¢, y d, se constituiran mediante fianza, la de seriedad de la propuesta (a) también podra ser mediante cheque cruzado.

* Las proposiciones deberan presentarse en unidades de moneda nacional e idioma espafiol.

México, Distrito Federal a 29 de noviembre de 2011.
(Firma)

Lic. Juan Carlos Mercado Sanchez
Subdirector General de Administracion y Finanzas
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SECCION DE AVISOS

AVISO DE MODIFICACION AL PROGRAMA DE DESARROLLO URBANO

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 41 la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal, y 49 del Reglamento
del Comité Técnico de Modificaciones a los Programas de Desarrollo Urbano del Distrito Federal, ante la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Vivienda del Distrito Federal se inicio el procedimiento de Modificacion al Programa de Desarrollo
Urbano, por tal motivo se da a conocer el siguiente:

AVISO DE MODIFICACION AL PROGRAMA DE DESARROLLO URBANO

No. DE FOLIO:

INGRESO DE SOLICITUD:

SUP. DE TERRENO:

DOMICILIO:

ZONIFICACION VIGENTE:

USO SOLICITADO:

PERIODO DE CONSULTA:

SEDUVI-SITE 33000-115BEVI11
21 de julio de 2011
4,970.00 m?

Loma Nueva No. 49, Colonia Lomas de Tarango, Delegacién Alvaro
Obregdn

AV (Areas Verdes).

40 departamentos en un nivel s.n.b. y 10 niveles b.n.b., con una superficie de
desplante de 1,446.00 m?, estacionamiento en una superficie de 2,612.78
m?, con una superficie de construccién para departamentos de 6,584.99 m? con
una superficie total de construccion de 9,197.77 m?, proporcionando 3,524.00
m? de area libre y 112 cajones de estacionamiento.

Del 18 de noviembre de 2011
Al 09 de diciembre de 2011.

La ciudadania podra presentar su opinion por escrito durante el periodo de consulta, en las oficinas de la Direccién General
de Desarrollo Urbano de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, ubicadas en la Av. Insurgentes Centro No. 149, 5°
Piso, Colonia San Rafael, Delegacién Cuauhtémoc.

México, D. F. a 18 de noviembre de 2011

(Firma)

Victor Benguiat Meohas
Solicitante
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AVISO DE MODIFICACION AL PROGRAMA DE DESARROLLO URBANO

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 41 la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal, y 49 del Reglamento
del Comité Técnico de Modificaciones a los Programas de Desarrollo Urbano del Distrito Federal, ante la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Vivienda del Distrito Federal se inicio el procedimiento de Modificacion al Programa de Desarrollo
Urbano, por tal motivo se da a conocer el siguiente:

AVISO DE MODIFICACION AL PROGRAMA DE DESARROLLO URBANO

No. DE FOLIO: SEDUVI-SITE 33007-115BEVI11

INGRESO DE SOLICITUD: 21 de julio de 2011

SUP. DE TERRENO: 5,218.00 m?

DOMICILIO: Loma Nueva No. 55, Colonia Lomas de Tarango, Delegacion Alvaro
Obregon

ZONIFICACION VIGENTE: AV (Areas Verdes).

USO SOLICITADO: 40 departamentos en un nivel s.n.b. y 10 niveles b.n.b., con una superficie de

desplante de 1,446.00 m?, estacionamiento en una superficie de 2,612.78
m?, con una superficie de construccién para departamentos de 6,584.99 m?,
con una superficie total de construccién de 9,197.77 m? proporcionando
3,772.00 m? de éarea libre y 112 cajones deestacionamiento.

PERIODO DE CONSULTA: Del 18 de noviembre de 2011
Al 09 de diciembre de 2011.

La ciudadania podra presentar su opinién por escrito durante el periodo de consulta, en las oficinas de la Direccién General
de Desarrollo Urbano de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, ubicadas en la Av. Insurgentes Centro No. 149, 5°
Piso, Colonia San Rafael, Delegacién Cuauhtémoc.

México, D. F. a 18 de noviembre de 2011

(Firma)

Victor Benguiat Meohas
Solicitante
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AVISO DE MODIFICACION AL PROGRAMA DE DESARROLLO URBANO

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 41 la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal, y 49 del Reglamento
del Comité Técnico de Modificaciones a los Programas de Desarrollo Urbano del Distrito Federal, ante la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Vivienda del Distrito Federal se inicio el procedimiento de Modificacion al Programa de Desarrollo
Urbano, por tal motivo se da a conocer el siguiente:

AVISO DE MODIFICACION AL PROGRAMA DE DESARROLLO URBANO

No. DE FOLIO: SEDUVI-SITE 33004-115BEVI111

INGRESO DE SOLICITUD: 21 de julio de 2011

SUP. DE TERRENO: 5,740.00 m?

DOMICILIO: Loma Nueva No. 59, Colonia Lomas de Tarango, Delegacién Alvaro
Obregdn

ZONIFICACION VIGENTE: AV (Areas Verdes).

USO SOLICITADO: 40 departamentos en un nivel s.n.b. y 10 niveles b.n.b., con una superficie de

desplante de 1,446.00 m?, estacionamiento en una superficie de 2,572.17
m?, con una superficie de construccién para departamentos de 6,584.99 m? y
con una superficie total de construccion de 9,157.16 m?,
proporcionando4,294.00  m? de 4rea libre 'y 100 cajones
deestacionamiento.

PERIODO DE CONSULTA: Del 18 de noviembre de 2011
Al 09 de diciembre de 2011.

La ciudadania podra presentar su opinién por escrito durante el periodo de consulta, en las oficinas de la Direccion General
de Desarrollo Urbano de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, ubicadas en la Av. Insurgentes Centro No. 149, 5°
Piso, Colonia San Rafael, Delegaciéon Cuauhtémoc.

México, D. F. a 18 de noviembre de 2011

(Firma)

Victor Benguiat Meohas
Solicitante
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AVISO DE MODIFICACION AL PROGRAMA DE DESARROLLO URBANO

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 41 la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal, y 49 del Reglamento
del Comité Técnico de Modificaciones a los Programas de Desarrollo Urbano del Distrito Federal, ante la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Vivienda del Distrito Federal se inicio el procedimiento de Modificacion al Programa de Desarrollo
Urbano, por tal motivo se da a conocer el siguiente:

AVISO DE MODIFICACION AL PROGRAMA DE DESARROLLO URBANO

No. DE FOLIO: SEDUVI-SITE 42191-115TAEN11

INGRESO DE SOLICITUD: 8 de septiembre de 2011

SUP. DE TERRENO: 380.55 m?

DOMICILIO: Minerva No. 64, Colonia Crédito Constructor, Delegacion Benito Juarez.
ZONIFICACION VIGENTE: H3/20/M (Habitacional, 3 niveles méaximos de construccién, 20% minimo

de érea libre y densidad “M” (Media) una vivienda por cada 50.00 m? de la
superficie total del terreno).

USO SOLICITADO: Oficinas en 2 niveles, en una superficie de desplante de 181.00 m?, con una
superficie total de construccion de 394.00 m?, proporcionando 199.55 m? de
area libre y 13 cajones de estacionamiento.

PERIODO DE CONSULTA: Del 14 de noviembre de 2011
Al 05 de diciembre de 2011.

La ciudadania podra presentar su opinion por escrito durante el periodo de consulta, en las oficinas de la Direcciéon General
de Desarrollo Urbano de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, ubicadas en la Av. Insurgentes Centro No. 149, 5°
Piso, Colonia San Rafael, Delegacion Cuauhtémoc.

México, D. F. a 14 de noviembre de 2011
(Firma)

Enrique J. Taracena Franco
Solicitante
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VEYANCE PRODUCTOS DE INGENIERIA, S. DER.L. DEC.V.
VEYANCE DE MEXICO, S. DE R.L. DE C.V.

AVISO DE FUSION

En Asambleas Generales de Socios de Veyance de México, S. de R.L. de C.V. (en lo sucesivo "Veyance México")
y Veyance Productos de Ingenieria, S. de R.L. de C.V., (en lo sucesivo "Veyance Ingenieria"), ambas celebradas el 5 de
septiembre de 2011, respectivamente, se acordd la fusion de dichas sociedades, subsistiendo la primera como sociedad
fusionante y extinguiéndose la segunda como sociedad fusionada. En dichas Asambleas Generales de Socios, las sociedades
acordaron que la fusion se llevaria a cabo de conformidad con los siguientes términos y condiciones: (a) Causahabiencia
universal: Al llevarse a cabo la fusion, Veyance México absorberd incondicionalmente todos los activos y pasivos de
Veyance Ingenieria, y adquirird a titulo universal todo el patrimonio y los derechos de ésta, quedando a su cargo, como si
hubiesen sido contraidos por Veyance México, todos los adeudos y responsabilidades de Veyance Ingenieria, subrogandose
Veyance México en todos los derechos y obligaciones de Veyance Ingenieria, ya sean de indole mercantil, civil, fiscal o de
cualquier otra naturaleza, sin excepcion; (b) Efectos: La fusién surtira plenos efectos entre Veyance México y Veyance
Ingenieria, para efectos fiscales y frente a terceros el 1 de enero de 2012 y una vez que se hayan inscrito los respectivos
acuerdos de fusion en el Registro Publico de Comercio de la Ciudad de México, Distrito Federal. Con objeto de que la
fusion surta efectos ante terceros en la fecha indicada, Veyance México acord6 y se obligd expresamente al pago inmediato
de sus adeudos y de los adeudos de Veyance Ingenieria a sus respectivos acreedores que no hubieren consentido
expresamente la fusion y desearen hacer efectivos anticipadamente los adeudos a su favor; (c) Capital Social y Acciones:
Una vez consumada la fusidn, los socios de Veyance Ingenieria recibiran en canje por cada una de las partes sociales de
Veyance Ingenieria, una parte social de Veyance México.

Para los efectos del Articulo 223 de la Ley General de Sociedades Mercantiles, se publica el presente Aviso de
Fusion y se transcriben a continuacidn los Gltimos balances generales de Veyance México y de Veyance de Ingenieria, al 31
de agosto de 2011.
Meéxico, Distrito Federal, a 22 de noviembre de 2011

(Firma)

Lic. Christian Lippert Helguera
Cargo: Delegado Especial de las Asambleas
Generales de Accionistas de
Veyance de México, S. de R.L. de C.V.
y Veyance Productos de Ingenieria, S. de R.L. de C.V.
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VEYANCE PRODUCTOS DE INGENIERIA, S. DE R.L. DE C.V. ( 31 DE AGOSTO DE 2011)

ACTIVO CIRCULANTE
Efectivo e inversiones temporales

Clientes, neto de estimacion para cuentas de cobro dudoso

Pagos anticipados y otros

Inventarios

Compafiias Afiliadas

SUMA DEL ACTIVO CIRCULANTE
IMPUESTO SOBRE LA RENTA DIFERIDO
INVERSION EN ASOCIADA

Total activo

PASIVO A CORTO PLAZO:

Proveedores

Compaiiias Afiliadas

Impuesto sobre la renta por pagar

Otras cuentas por pagar y gastos acumulados
Suma del pasivo total

Capital social

Utilidades acumuladas:

De ejercicios anteriores

Del ejercicio

Total capital contable
Total pasivo y capital contable

VEYANCE DE MEXICO, S. DE R.L. DE C.V. (31 DE AGOSTO DE 2011)

ACTIVO CIRCULANTE

Efectivo e inversiones temporales
Compafiias Afiliadas

Suma del activo circulante
IMPUESTO SOBRE LA RENTA DIFERIDO
CREDITO MERCANTIL
INVERSION EN SUBSIDIARIAS
Total activo

Pasivo y Capital Contable
Compaiifas afiliadas

Otras cuentas por pagar

Suma del pasivo a corto plazo
Veyance Technologies, Inc.
IMPUESTO SOBRE LA RENTA DIFERIDO
Suma del pasivo a largo plazo
Suma del pasivo

Capital social

Efecto acumulado por conversion
Utilidades (perdidas) acumuladas:
De ejercicios anteriores

Del ejercicio

Total capital contable
Total pasivo y capital contable

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL

8,640,298
111,909,240
1,578,081
47,072,089
172,336,380
341,536,088
3,135,739
14,134
344,685,961

7,316,783
102,533,434
1,392,388
13,835,595
125,078,200
3,679

174,400,455
45,203,627

219,604,082
219,607,761
344,685,961

31,474,126
1,796,552
33,270,678
16,212,448
347,596,038
668,559,445
1,065,638,609

327,180,221
16,191,009
343,371,230
423,630,924
16,212,448
439,843,372
783,214,602
185,543,087
31,776,303

-25,822,838
90,927,455
65,104,617
282,424,007
1,065,638,609
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GRUPO CONSTRUCTOR TOVIDA DEL NORTE,S.ADE C.V.
CONVOCATORIA
Grupo Constructor Tovida del Norte, S.A. de C.V.

De conformidad con lo establecido en los articulos 180, 181 y 183 de la Ley General de Sociedades Mercantiles, asi como
la clausula décima quinta de los estatutos sociales, se convoca a los accionistas de Grupo Constructor Tovida del Norte,
S.A. de C.V,, a la Asamblea General Ordinaria de esta sociedad que se llevara a cabo el dia 16 de diciembre de 2011, a las
12:00 horas, en la Calle de Bosque de Duraznos No. 55 Interior 101, Colonia Bosques de las Lomas, Delegacion Miguel
Hidalgo, cédigo postal 11700, de la Ciudad de México, Distrito Federal, para tratar los asuntos del siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. Informe del Administrador Unico por los ejercicios concluidos el 31 de diciembre de 2007, 2008, 2009 y 2010.
2. Informe financiero por los ejercicios concluidos al 31 de diciembre de 2007, 2008, 2009 y 2010.

3. Informe del Comisario por los ejercicios concluidos al 31 de diciembre de 2007, 2008, 2009 y 2010.

4. Distribucion de utilidades.

5. Renuncia, designacion o en su caso ratificacion del Organo de Administracion.

6. Renuncia, designacién o en su caso ratificaciéon de Comisario.

7. Emolumentos en su caso para el Organo de Administracion y Comisario.

8. Designacion del Director General.

9. Revocacién y otorgamiento de poderes.

10. Designacion de delegados especiales.

Meéxico, D.F., a 21 de noviembre de 2011.
Comisario
Alejandro Paris Romero Najera
(Firma)
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CICSA DEL CENTRO, S.A. DE C.V. (EN LIQUIDACION)

ESTADO DE POSICION FINANCIERA AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2011

ACTIVO

CAJA 0.00
CUEANTAS POR PAGAR 0.00
SUMA EL ACTIVO $ 0.00

PASIVO
PROVEEDORES 0.00
ACREDORES 0.00
SUMA EL PASIVO $ 0.00
CAPITAL $ 0.00
RESULTADO DE EJER. ANTERIORES 0.00
RESULTADO DEL EJERCICIO 0.00
SUMA EL PASIVO + CAPITAL $ 0.00

EL PRESENTE BALANCE FINAL DE LIQUIDACION DE CICSA DEL CENTRO, S.A. DE C.\V. AL 30 DE
SEPTIEMBRE DE 2011, SE PUBLICA POR 3 VECES, CON INTERVALOS DE 10 EN 10 DIAS, EN TERMINOS DE
LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 247 DE LA LEY GENERAL DE SOCIEDADES MERCANTILES.

C.P. FRANCISCO JAVIER GRANADOS MARTINEZ

LIQUIDADOR.
(Firma)
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PRODUCTOS MENDOZA, S.A. DE C.V.

El suscrito, en cumplimiento de la Resolucién Cuarta de la Asamblea General Ordinaria de Accionistas de Productos
Mendoza, S.A. de C.V. celebrada el pasado 14 de noviembre de 2011, procede a publicar la Resolucién Segunda adoptada
por mayoria de votos de los presentes de conformidad con lo siguiente:

“SEGUNDA. Se aprueba en este acto un aumento de capital social de la Sociedad, en su parte variable, en la cantidad de
$307000,000.00 M.N. (Treinta millones de pesos 00/100 Moneda Nacional) mediante la emisién en este acto de
175°665,335 (Ciento setenta y cinco millones seiscientos sesenta y cinco mil trescientos treinta y cinco) acciones
nominativas, ordinarias, Serie “B”, sin expresion de valor nominal, representativas de la parte variable del capital de la
Sociedad a un precio de suscripcién por accion de $0.17 (Diecisiete centavos de peso Moneda Nacional) de conformidad
con los siguientes términos y condiciones:

(i)
(ii)

(iii)

La capitalizacidn de aportaciones que abajo se indican...

Una aportacién en efectivo por la cantidad de $23’312,318.00 M.N. (Veintitrés millones trescientos doce mil
trescientos dieciocho pesos 00/100 Moneda Nacional) misma que debera ser pagada por los accionistas en las
siguientes proporciones y fechas:

a. EIl 75% (setenta y cinco por ciento) del monto que corresponda, durante los 15 dias naturales siguientes a la
fecha de la publicacidn en la Gaceta Oficial del Distrito Federal; y

b. EI 25% (veinticinco por ciento) restante, en o antes del 14 de diciembre de 2011.

Los accionistas, en un plazo maximo de quince dias naturales a partir de la fecha de publicacion en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal, deberan manifestar su intencion o no de ejercer su derecho de preferencia por el tanto
que les concede los estatutos sociales en su Clausula Décimo Primera, y pagar dicho capital, y en consecuencia,
emitir las acciones ordinarias nominativas sin valor nominal que correspondan. En el entendido que de no
manifestarlo y pagarlo en ese plazo, perderan el derecho a suscribir y pagar el aumento de capital social en la parte
variable, en primera y segunda fecha de pago en los términos del inciso (ii) anterior. “

Productos Mendoza, S.A. de C.V.

(Firma)

Lic. Fernando Antonio Lozano Gracia
Secretario del Consejo de Administracion
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Belsped-Contilink, S.A. DE C.V.
Con fundamento en el articulo 9 de la Ley General de Sociedades Mercantiles, se comunica que en la Asamblea General
Extraordinaria de Accionistas celebrada el dia 25 de agosto del 2011, se acordo la reduccion al capital social fijo en la
cantidad de $17,000.00 (DIECISIETE MIL PESOS 00/100 M.N.)
México, D.F. a 23 de noviembre de 2011

(Firma)

Claudia Lizeth Rodriguez Mora
Delegado Especial

GRUPO EMPRESARIAL CHAPULTEPEC, S.A. DE C.V.
REDUCCION DE CAPITAL SOCIAL POR REEMBOLSO

De conformidad con lo establecido en el articulo 90. de la Ley General de Sociedades Mercantiles, se hace de conocimiento
del puablico en general que por acuerdo de Asamblea General Ordinaria de Accionistas de Grupo Empresarial
Chapultepec, S.A. de C.V., de fecha 31 de octubre de 2011se aprobo: (i)la reduccion en la parte variable del capital social
por la cantidad de $79,500,000.00 (setenta y nueve millones quinientos mil 00/100 Moneda Nacional) y; (ii) el pago del
reembolso de la cantidad de $79,500,000.00 (setenta y nueve millones quinientos mil 00/100 Moneda Nacional) en su
integridad a favor de los accionistas en proporciéon a su participacién en el capital social de Grupo Empresarial
Chapultepec, S.A. de C.V.

La sociedad Grupo Empresarial Chapultepec, S.A. de C.V., a través de los Delegados Especiales de la Asamblea General
Ordinaria de Accionistas de fecha 31 de octubre de 2011, publica el presente aviso para todos los efectos legales a que haya
lugar.

El presente aviso se publicaré por tres veces con intervalos de diez dias.
(Firma)
Lic. Fernando Rodriguez del Campo Gamén
Delegado Especial de la Asamblea General Ordinaria de

Grupo Empresarial Chapultepec, S.A. de C.V.
Ciudad de México, Distrito Federal, a 29 de noviembre de 2011.




SERVICIOS CORPORATIVOS DE MEXICO SOESA SC DE RL DE CV

BALANCE DE LIQUIDACION AL 30 DE ABRIL DE 2011 (PESOS)

ACTIVO
ACTIVO DISPONIBLE

Bancos

TOTAL ACTIVO DISPONIBLE
CUENTAS POR COBRAR

Cuentas por cobrar intercompafiias
Impuestos pagados por anticipado
Impuestos retenidos por bancos acreditables
Otras cuentas por cobrar

TOTAL CUENTAS POR COBRAR

ACTIVO FIJO

ACTIVO DIFERIDO

TOTAL ACTIVO

0.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

PASIVO

PASIVO A CORTO PLAZO
Cuentas por pagar intercompafiias
Otras cuentas por pagar
Impuestos por pagar

TOTAL PASIVO A CORTO PLAZO

TOTAL PASIVO

CAPITAL

Resultado en liquidacion

Cuenta de liquidacion

Utilidades retenidas ejercicios anteriores
Pérdida del ejercicio

TOTAL CAPITAL

TOTAL PASIVO MAS CAPITAL

C. MARTINEZ HERRERA EMMANUEL

LIQUIDADOR DE LA SOCIEDAD

0.00
0.00
0.00
0.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
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EXCLUSIVOS HIGAREDA, S.A.
AVISO LIQUIDACION

En cumplimiento por lo dispuesto por el articulo 247 de la Ley General de Sociedades Mercantiles, se publica el balance final
de Liquidacion de “EXCLUSIVOS HIGAREDA”, S.A., al 31 de Mayo del 2011.

PERDIDAS DE LOS ACCIONISTAS

Accionista Pérdida Por Aportaciones Pérdida Por Préstamos Pérdida Total
Juan Eduardo Garcia Navarro $340,000.00 $208,027.31 $548,027.31
Maria Amanda Navarro Gutiérrez ~ $510,000.00 $518,107.88 $1°028,107.88
TOTALES $850,000.00 $726,135.19 $1°576,135.19

En virtud de que el Balance antes citado refleja pérdidas para los accionistas, no hay dinero o bienes por repartir en cuota de
Liquidacion.

(Firma)

Juan Eduardo Garcia Navarro
Liquidador

Se publicara el presente balance por tres veces, de diez en diez dias en la gaceta del Distrito Federal.

27 Ciudad

W México

en vt ns?
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EDICTOS

(Al margen superior izquierdo el Escudo Nacional que dice: ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.- TRIBUNAL
SUPERIOR DE JUSTICIA DEL DISTRITO FEDERAL.- MEXICO.- Juzgado Décimo Séptimo de lo Civil.- Juzgado 17°
Civil.- Secretaria “A”.- Expediente 2105/1993)

“La Etica Judicial, un compromiso de todos”
EDICTO.
POLIURETANOS Y RECUBRIMIENTOS COMERCIALES, S.A. DE C.V.

En los autos del juicio ejecutivo mercantil promovido por BANCO NACIONAL DE MEXICO, S.A. INTEGRANTE DEL
GRUPO FINANCIERO BANAMEX, HOY SU CESIONARIA SOCIEDAD CORPORATIVA PARA LA RESOLUCION
DE ACTIVOS Y PROPIEDAD, S. DE R.L. DE C.V. en contra de POLIURETANOS Y RECUBRIMIENTOS
COMERCIALES, S.A. DE C.V. Y OTROS, expediente nimero 2105/1993, la C. Juez Décimo Séptimo de lo Civil del
Distrito Federal por proveido de fecha veinte de octubre del afio dos mil once, ordend hacer del conocimiento de la parte
demandada POLIURETANOS Y RECUBRIMIENTOS COMERCIALES, S.A. DE C.V,, el Convenio de Cesi6n de
Derechos de Crédito y Litigiosos.
Meéxico, Distrito Federal, a dieciocho de junio de dos mil siete.
A sus autos el escrito de cuenta de los promoventes IVAN FARIAS FELIX Y SALVADOR GARCIA LOPEZ MEDINA,
se les reconoce el caracter de apoderados de la persona moral SOCIEDAD CORPORATIVA PARA LA RESOLUCION
DE ACTIVOS Y PROPIEDAD, S. DE R.L. DE C.V., personalidad que se les reconoce en términos de la copia certificada
del testimonio notarial numero 16,879 pasada ante la fe del notario Pdblico nimero 138 del Distrito Federal, Licenciado
JOSE ANTONIO MANZANERO ESCUTIA, misma que se agrega a los presentes autos para todos los efectos legales a que
haya lugar; se les tiene sefialando domicilio para los fines mencionados; en términos de la copia certificada del testimonio
notarial numero 79,548 pasado ante la fe de la Notaria PUblica niamero 121 del Distrito Federal, mismo que se agrega a los
presentes autos, se desprende el CONVENIO de CESION DE DERECHOS DE CREDITO Y LITIGIOSOS, celebrado entre
BANCO NACIONAL DE MEXICO S.A. INTEGRANTE DEL GRUPO FINANCIERO BANAMEX en su carécter de
cedente y por la otra SOCIEDAD CORPORATIVA PARA LA RESOLUCION DE ACTIVOS Y PROPIEDAD S.R.L. DE
C.V. en su caracter cesionario, respecto del presente juicio, notifiquese personalmente a la parte demandada la presente
cesion, hagase el cambio de caratula y la anotacion correspondiente en el libro de gobierno; se le tiene autorizando al
licenciado en derecho que indica con las facultades contenidas en el Articulo 1069 del Cédigo de Comercio, mismo que
debera exhibir su cédula profesional en la primera diligencia en la que intervengan, en el entendido que de no hacerlo
perdera las facultades referidas y quedard Unicamente autorizada para oir recibir notificaciones, asimismo se tiene por
autorizada a la diversa persona que indica para los fines mencionados.

México, D.F. a 24 de octubre de 2011.
LA C. SECRETARIA DE ACUERDOS “A”
(Firma) )
LIC. ROBERTO LOPEZ MARTINEZ

(Al margen inferior izquierdo un sello legible)




29 de Noviembre de 2011 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 87

EDICTO

En los autos del juicio EJECUTIVO MERCANTIL promovido por AMERRA AGRI FUND, LP en contra de
COVADONGA RURAL, S.A. DE C.V., AGROINDUSTRIAS COVADONGA, S.A. DE C.V., AGROINDUSTRIAS DE
PALIZADA, S.A. DE C.V., MERCOVA, S.A. DE C.V., AGRICOLA ARROCERA DE YOHALTUM, S.A. DE C.V.,,
CIA. ARROCERA COVADONGA S.A. DE C.V. y JOSE ANTONIO GONZALEZ GUTIERREZ en el expediente numero
36/2011; la C. Juez Séptimo de lo Civil del Distrito Federal, ordené mediante proveidos de dos, ocho y diecinueve de
septiembre y catorce de octubre todos de dos mil once, se orden6 emplazar a los codemandados COVADONGA RURAL,
S.A. DE C.V., AGROINDUSTRIAS COVADONGA, S.A. DE C.V., AGROINDUSTRIAS DE PALIZADA, S.A.DEC.V.,
MERCOVA, S.A. DE C.V., AGRICOLA ARROCERA DE YOHALTUM, S.A. DE C.V. Y CIA. ARROCERA
COVADONGA S.A. DE C.V., por medio de edictos que se publicaran por TRES VECES CONSECUTIVAS en la Gaceta
Oficial del Gobierno del Distrito Federal, y en el periédico LA JORNADA, a fin de que comparezcan a este juicio a deducir
sus derechos en el término de TREINTA DIAS contados a partir del dia siguiente de la Gltima publicacion, quedando en la
Secretaria de acuerdos “B” del juzgado Séptimo de lo Civil en el Distrito Federal, a disposicién de los codemandados
precisados, las copias simples debidamente selladas, cotejadas y rubricadas del escrito inicial de demanda y de los anexos
que se acompafiaron al mismo para el traslado correspondiente, asi como todas y cada una de las constancias del juicio,
apercibidos que para el caso de no dar cumplimiento a lo anteriormente ordenado prelucira su derecho. En acatamiento a lo
establecido en el articulo 315 del Cédigo Federal de Procedimientos Civiles de aplicacion supletoria al Cédigo de
Comercio, se procede a hacer una relacion sucinta de la demanda: Mediante escrito presentado el siete de enero de dos mil
once, AMERRA AGRI FUND, LP, reclamé de los codemandados las prestaciones siguientes “1.- El pago de la cantidad de
US$8°100,000.00 ddlares moneda de los Estados Unidos de América (OCHO MILLONES CIEN MIL DOLARES
MONEDA DE CURSO LEGAL DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA US/Cy 00/100), por concepto de suerte
principal, en términos del pagaré base de la accion que en original se acompafia al presente escrito como ANEXO UNO vy al
que se haré referencia en los hechos de la demanda, por el incumplimiento en que incurrieron las codemandadas, entre otras
cosas, en el pago del importe total del mismo. 2.- El pago de las cantidades que resulten por concepto de intereses ordinarios
que se hubieren generado con base en lo establecido en el pagaré base de la accion, mas los que se sigan causando hasta la
total liquidacion del adeudo reclamado, mismos que deberan cuantificarse en ejecucion de sentencia. 3.- El pago de las
cantidades que resulten por concepto de intereses moratorios que se hubieren generado con base en lo establecido en el
pagaré base de la accion, méas los que se sigan causando hasta la total liquidacion del adeudo reclamado, mismos que
deberan cuantificarse en ejecucién de sentencia. 4.- EI pago de los gastos y costas que se originen con motivo de este juicio,
mismos que deberan cuantificarse en ejecucion de sentencia.” Los hechos de la demanda se relacionaron, principalmente,
con la falta de pago por parte de los codemandados, de la suerte principal y los intereses ordinarios que se generaron durante
el primer periodo que vencié el treinta de noviembre de dos mil diez, respecto del pagaré base de la accion. (AUTO)
México, Distrito Federal, a dos de septiembre del afio dos mil once. Agréguese a su expediente nimero 36/2011, el escrito
de cuenta de la parte actora, por hechas sus manifestaciones y visto el estado que guardan los presentes autos, ya que no se
ha emplazado a juicio a los codemandados COVADONGA RURAL, S.A. DE C.V., AGROINDUSTRIAS COVADONGA,
S.A. DE C.V., AGROINDUSTRIAS DE PALIZADA, S.A. DE C.V.,, MERCOVA, S.A. DE C.V., AGRICOLA
ARROCERA DE YOHALTUM, S.A. DE C.V., Y CIA. ARROCERA COVADONGA, S.A. DE C.V. Con fundamento en
lo dispuesto por el articulo 1070 cuarto parrafo del Cdédigo de Comercio, emplécese mediante publicacion de edictos por
TRES VECES CONCECUTIVAS en la Gaceta Oficial del Gobierno del Distrito Federal, y en el periédico DIARIO DE
MEXICO a los Codemandados citados, para que dentro del término de NUEVE DIAS contados a partir del dia siguiente de
la Ultima publicacién produzcan su contestacion a la demanda, en el entendido que se encuentran en la Secretaria de
acuerdos “B” de este Juzgado, a disposicién de los Codemandados las copias simples debidamente selladas, cotejadas y
rubricadas del escrito inicial de demanda y de los anexos que se acompariaron al mismo para el traslado correspondiente,
apercibida que para el caso de no dar cumplimiento a lo anteriormente ordenado precluira su derecho.- Notifiquese. Lo
proveyo y firma la C. Juez. Doy Fe. (AUTO) --- México, Distrito Federal, a ocho de septiembre el afio dos mil once. Dada
nueva cuenta con los presentes autos y analizadas que fueron las constancias procesales y visto lo preceptuado por el
articulo 315 del Cddigo de Procedimientos Civiles, se precisa el proveido de fecha dos de los corrientes, visible a foja 667,
en el sentido de que: “Agréguese a su expediente nimero 36/2011, el escrito de cuenta de la parte actora, por hechas sus
manifestaciones y visto el estado que guardan los presentes autos, ya que no se ha emplazado a juicio a los codemandadas
COVADONGA RURAL, S.A. DE C.V., AGROINDUSTRIAS COVADONGA, S.A. DE C.V., AGROINDUSTRIAS DE
PALIZADA, S.A. DE C.V., MERCOVA, S.A. DE C.V., AGRICOLA ARROCERA DE YOHALTUM, SAA.DE C.V., Y
CIA. ARROCERA COVADONGA, S.A. DE C.V. Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 1070 cuarto parrafo del
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Codigo de Comercio, emplacese mediante publicacion de edictos por TRES VECES CONSECUTIVAS en la Gaceta
Oficial del Gobierno del Distrito Federal, y en el periddico DIARIO DE MEXICO a los Codemandados citados, para que
dentro del término de TREINTA DIAS contados a partir del dia siguiente de la Gltima publicacién produzcan su
contestacion a la demanda, en el entendido que se encuentran en la Secretaria de acuerdos “B” de este Juzgado, a
disposicién de los Codemandados las copias simples debidamente selladas, cotejadas y rubricadas del escrito inicial de
demanda y de los anexos que se acompafiaron al mismo para el traslado correspondiente, apercibida que para el caso de no
dar cumplimiento a lo anteriormente ordenado precluira su derecho.- Notifiquese. Lo proveyo y firma la C. Juez. Doy Fe. --
-------------- (AUTO) - - - México, Distrito Federal, a diecinueve de Septiembre del afio dos mil once. Agréguese a su
expediente nimero 36/2011 el escrito de la parte actora, por hechas sus manifestaciones y como lo solicita se ordena que las
publicaciones ordenadas por auto de fecha cinco de septiembre el afio en curso se realicen en el periédico LA JORNADA y
de conformidad, a lo ordenado por el articulo 315 del Cédigo Federal de Procedimientos Civiles el término que tienen los
demandados para dar contestacion a la demanda incoada en su contra es de TREINTA DIAS Notifiquese. Lo proveyo y
firma la C. Juez. Doy fe. (AUTO) - - - México, Distrito Federal, a catorce de Octubre del
afio dos mil once. Agréguese a su expediente nimero 36/2011 el escrito de la parte actora, por hechas sus manifestaciones y
como lo solicita a fin de evitar posibles nulidades se ordena que en los Edictos a través de los cuales se debera de emplazar
a los Codemandados se contenga las prestaciones y una relacion sucinta de los hechos y se sefiala que el término de
TREINTA DIAS para que los Codemandados den contestacion a la demanda que se le concedio es partir del dia siguiente
de la ultima publicacion de los Edictos. Por lo que proceda a elaborar los mismos y péngase a disposicion del promovente.-
Notifiquese. Lo provey¢ y firma la C. Juez. Doy Fe.

ATENTAMENTE
Meéxico, D.F., a 19 de Octubre del 2011.
(Firma)
LA C. SECRETARIA DE ACUERDOS.
LIC. MARIA PATRICIA ORTEGA DIAZ
Para su publicacion por TRES VECES CONSECUTIVAS, en el Periddico “LA JORNADA” y en los de la Gaceta del
Distrito Federal.

(Al margen inferior derecho un sello legible)
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AVISO

PRIMERO. Se da a conocer a la Administracién Pablica del Distrito Federal; Tribunal Superior de Justicia del
Distrito Federal y Asamblea Legislativa del Distrito Federal; Organos Auténomos del Distrito Federal; Dependencias
y Organos Federales; asi como al pablico en general, que la Gaceta Oficial del Distrito Federal sera publicada de
lunes a viernes y los demas dias que se requieran a consideracion de la Direccion General Juridica y de Estudios
Legislativos. No se efectuaran publicaciones en dias de descanso obligatorio.

SEGUNDO. Las solicitudes de publicacion y/o insercion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal se sujetaran al
siguiente procedimiento:

I. El documento a publicar debera presentarse ante la Direccién General Juridica y de Estudios Legislativos, en la
Unidad Departamental de Publicaciones y Tramites Funerarios para su revision, autorizacién y, en su caso,
cotizacion con un minimo de 4 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se requiera que aparezca la
publicacién, en el horario de 9:00 a 13:30 horas;

Il. El documento a publicar debera ser acompafiado de la solicitud de insercién dirigida a la Direccién General
Juridica y de Estudios Legislativos, y en su caso, el comprobante de pago expedido por la Tesoreria del Distrito
Federal.

I1l. El documento a publicar se presentara en original legible y debidamente firmado (nombre y cargo) por quien lo
emita.

TERCERO. La cancelacion de publicaciones en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, procedera cuando se solicite
por escrito a mas tardar, el dia siguiente a aquél en que se hubiera presentado la solicitud, en el horario de 9:00 a
13:30 horas.

CUARTO. Tratandose de documentos que requieran publicacidn consecutiva, se anexaran tantos originales o copias
certificadas como publicaciones se requieran.

QUINTO. La informacion a publicar debera ser grabada en disco flexible 3.5 o Disco Compacto, en procesador de
texto Microsoft Word en cualquiera de sus versiones, con las siguientes especificaciones:

I. Pagina tamafio carta;
Il. Margenes en pagina vertical: Superior 3, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 2;

I1l.  Margenes en pagina horizontal: Superior 2, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 3;

IV. Tipo de letra CG Times, tamafio 10;

V. Dejar un renglén como espacio entre parrafos;

VI. No incluir ningin elemento en el encabezado o pie de pagina del documento;
VII. Presentar los Estados Financieros o las Tablas Numéricas en tablas de Word ocultas; y
VIII. Etiquetar el disco con el titulo que Ilevard el documento.

SEXTO. La ortografia y contenido de los documentos publicados en la Gaceta Oficial del Distrito Federal son de
estricta responsabilidad de los solicitantes.

AVISO IMPORTANTE

Las publicaciones que aparecen en la presente edicion son tomadas de las fuentes (documentos originales),
proporcionadas por los interesados, por lo que la ortografia y contenido de los mismos son de estricta responsabilidad
de los solicitantes.
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DIRECTORIO

Jefe de Gobierno del Distrito Federal
MARCELO LUIS EBRARD CASAUBON

Consejera Juridica y de Servicios Legales
LETICIA BONIFAZ ALFONZO

Directora General Juridica y de Estudios Legislativos
REBECA ALBERT DEL CASTILLO

Director de Legislacién y Tramites Inmobiliarios
ADOLFO ARENAS CORREA

Subdirectora de Estudios Legislativos y Publicaciones
ADRIANA LIMON LEMUS

Jefe de la Unidad Departamental de Publicaciones y Tramites Funerarios
MARCOS MANUEL CASTRO RUIZ

INSERCIONES
PLANA BNTEIA. ... veeeeeeeeeee et eee e e e e e e s e neeens $1,461.00
MEAIA PIANA ..o s 786.00
Un cuarto de plana........c.ccveeeiiiiiiciecce e 489.00

Para adquirir ejemplares, acudir a la Unidad de Publicaciones, sita en la Calle Candelaria de los Patos s/n, Col.
10 de Mayo, C.P. 15290, Delegacion Venustiano Carranza.

Consulta en Internet
http://www.consejeria.df.gob.mx/gacetas.php
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