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ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
JEFATURA DE GOBIERNO

DECRETO POR EL QUE SE EXPIDE EL REGLAMENTO DE LA LEY DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO DE
INMUEBLES PARA EL DISTRITO FEDERAL

(Al margen superior un escudo que dice: Ciudad de México.- Capital en Movimiento)

MARCELO LUIS EBRARD CASAUBON, JEFE DE GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL, con fundamento en los
articulos 122, apartado C, Base Segunda, fraccién I, inciso b), de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 8° fraccion 11, 67 fraccion I1'y 90 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 5y 14 de la Ley Organica de la
Administracién Pablica del Distrito Federal; he tenido a bien expedir el siguiente:

DECRETO POR EL QUE SE EXPIDE EL REGLAMENTO DE LA LEY DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO DE
INMUEBLES PARA EL DISTRITO FEDERAL

TITULO PRIMERO
DE LA PROPIEDAD EN CONDOMINIO DE INMUEBLES

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Las disposiciones contenidas en este ordenamiento son de orden publico e interés social y tienen por objeto
reglamentar la Ley de Propiedad en Condominio de Inmuebles para el Distrito Federal
Avrticulo 2.- Para efectos de este Reglamento se entiende por:

I.  Administracién: Es el acto de administrar la propiedad en condominio a través de un administrador condémino,
profesional o comité de administracion.

Il.  Asamblea General: Es el érgano maximo del condominio, que constituye la maxima instancia en la toma de
decisiones, donde se expresan y discuten asuntos de interés propio y de interés comun, celebrada en los términos de
la Ley, el presente reglamento, la Escritura Constitutiva y el Reglamento Interno.

I1l. Ley: Ley de Propiedad en Condominio de Inmuebles para el Distrito Federal.
IV. Procuraduria: Procuraduria Social del Distrito Federal.

V. Reglamento Interno: Es el instrumento que regula el uso de las areas comunes y establece las bases de sana
convivencia al interior del condominio, el cual complementa y especifica las disposiciones de la Ley de acuerdo a
las caracteristicas de cada condominio.

VI. Reglamento: El Reglamento de la Ley de Propiedad en Condominio de Inmuebles para el Distrito Federal.

] CAPITULO Il ]
DE LA CONSTITUCION, MODALIDADES Y EXTINCION DEL REGIMEN DE PROPIEDAD EN
CONDOMINIO
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Articulo 3.- Quien otorgue la escritura constitutiva de Propiedad en Condominio debera enviar a la Procuraduria copia
certificada de la constitucion, modificacion, extincion del régimen y el Reglamento Interno para que la Subprocuraduria de
Derechos y Obligaciones de Propiedad en Condominio registre las propiedades del Distrito Federal constituidas bajo este
régimen.

TITULO SEGUNDO
DE LAS ASAMBLEAS Y TIPOS DE ORGANIZACION DE LOS CONDOMINIOS
CAPITULO |
DE LAS FACULTADES DE LA ASAMBLEA GENERAL

Articulo 4.- Sera facultad de la Asamblea General, ademéas de lo establecido en la Ley, solicitar a su Administracion y
Comité de Vigilancia exhiba el documento que acredite su asistencia a los cursos de capacitacion y actualizacion impartidos
por la Procuraduria, anualmente.

Avrticulo 5.- En el caso de que se haya convocado a una Asamblea General cumpliendo con las formalidades previstas en la
Ley, y quien deba presentar el libro de actas no lo haga, los acuerdos se haran constar en fojas por separado del libro de
actas autorizado por la Procuraduria, y seran presentadas en la oficina desconcentrada correspondiente, quien se encargara
de aplicar una medida de apremio a la persona omisa.

Si después de aplicada la medida de apremio correspondiente, la persona no comparece a presentar el libro de actas, la
oficina desconcentrada emitira un acuerdo de cancelacién de libro y en el mismo autorizara un nuevo libro.

Avrticulo 6.- Para dar validez a los acuerdos tomados en Asamblea General y que fueron anotados en fojas separadas del
libro de actas, se deberéa presentar:

I. Las fojas concernientes al desarrollo de la Asamblea General que deberé contener:

a. Lugar, fechay hora;

b. Firmas de los participantes;

c. Orden del dia; y

d. Desarrollo de la Asamblea General.

Las fojas deberén estar foliadas y rubricadas por lo menos por el Presidente, Secretario, Escrutadores y Miembros
del Comité de Vigilancia electos en la Asamblea General.

Il.  Acuse de recibo de convocatoria a Asamblea General firmada por los condéminos y el administrador.

I1l. Una vez presentado el libro de actas o autorizado el nuevo libro por la Procuraduria, se anexaran las fojas
concernientes al desarrollo de la Asamblea General.

Avrticulo 7.- Para que proceda la acreditacion de la convocatoria a Asamblea General ante la Procuraduria, expedida por los
condéminos, éstos deberan acreditar su personalidad con identificacion oficial y comprobar su caracter de condéminos por
medio de alguno de los siguientes documentos:

I.  Escritura de la unidad de propiedad privativa.
Il. Contrato de compraventa o de promesa de compraventa.

I1l. Carta de adjudicacion.
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IV. Boleta predial a nombre del condémino.
V. Boleta de agua a nombre del condémino.

Avrticulo 8.- La Procuraduria podra convocar a Asamblea General en los casos donde no exista Administrador Condémino o
Profesional. Para ello debera verificar en el registro de los archivos de la Procuraduria que no exista una administracion
debidamente constituida.

Articulo 9.- Para remover al Administrador Condémino o Profesional por mal desempefio de sus funciones debera
convocarse a Asamblea General en términos de Ley, notificando al administrador de que se trate para que argumente lo que
a su derecho convenga.

Articulo 10.- Para que proceda la suspension del derecho a voto de los condéminos o poseedores morosos el administrador
tendra que notificar con siete dias naturales de anticipacién a la proxima Asamblea General, para que manifieste lo que a su
derecho convenga durante la misma.

El padrén de condominos en mora elaborado por el administrador debera ser actualizado y entregado a la Procuraduria con
tres dias hébiles de anticipacion a la Asamblea General, para que proceda la suspension prevista en este articulo.

Articulo 11.- La Procuraduria podra analizar la organizacion condominal adoptada por las Asambleas y, en su caso,
realizara las sugerencias que mejor convengan a la buena administracion del condominio.

CAPITULO Il
DE LA ADMINISTRACION, DEL NOMBRAMIENTO Y FACULTADES DE LOS ADMINISTRADORES Y DEL
COMITE DE VIGILANCIA

Articulo 12.- La Procuraduria coadyuvara, para el mejor funcionamiento de la administracion condominal o profesional,

reconociendo la representatividad de los condéminos por edificio, manzana, alas, entradas y secciones, en cualquier tipo de
Unidad Habitacional.

Articulo 13.- Para que proceda el registro de su nombramiento, el administrador designado en el acta de Asamblea General
debera solicitar su registro ante la Procuraduria cumpliendo los requisitos previstos en este articulo.

. El Administrador Condémino debera presentar la siguiente documentacion:
a) Libro de actas debidamente autorizado y registrado para su cotejo ante la Procuraduria.
b) Copia del acta de Asamblea General donde obre su nombramiento.
c) Copia de identificacion oficial vigente.
d) Dos fotografias recientes tamafio infantil.
e) Documento que acredite su calidad de condémino.

1. Para el caso de Administrador Profesional debera presentar la siguiente documentacion:

a) Libro de actas debidamente autorizado y registrado para su cotejo ante la Procuraduria.
b) Copia del acta de Asamblea General donde obre su nombramiento.
c¢) Copia de identificacion oficial vigente.

d) Dos fotografias recientes tamafio infantil.
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e) Copia del contrato de prestacion de servicios firmado por los miembros del Comité de Vigilancia.
f) Copia del acuse de la fianza entregada al Comité de Vigilancia.

g) Copia vigente de certificacion expedida por la Procuraduria, donde acredite haber tomado el curso de
Administrador.

Articulo 14.- ElI monto de la fianza que debera otorgar el Administrador Profesional sera determinada por la Asamblea
General.

Articulo 15.- La Procuraduria llevard un registro de libros de actas autorizados para cada régimen de propiedad en
condominio.

Avrticulo 16.- La Procuraduria s6lo reconocera y registrara a los Administradores Condéminos o Profesionales.
Articulo 17.- La autorizacion del libro de actas que realice la Procuraduria, sera a través de:

. El Administrador designado por quien otorgd la escritura constitutiva del condominio; o

II. El Administrador Conddmino o Profesional electo en Asamblea General.

Avrticulo 18.- Para la entrega de los estados de cuenta, libro de actas, valores, muebles, inmuebles y demas bienes a una
nueva administracion, se levantard un acta que firmaran quienes intervengan en el acto de entrega- recepcién, misma que
debera remitirse a la Procuraduria por parte de la administracion saliente.

En caso de que la administracion saliente se negare a realizar la entrega, la Procuraduria citara para recibir directamente la
documentacion, previa solicitud de la nueva administracién, y podra aplicar las medidas de apremio que considere
procedentes de conformidad con la Ley.

Articulo 19.- Los Comités de Vigilancia se integraran, por un Presidente y dependiendo del nimero de propiedad privativa
en el condominio o conjunto condominal:

. De uno a dos vocales cuando el condominio se integre de dos a ciento veinte unidades de propiedad privativa.
Il. Tres vocales cuando el condominio se integre de ciento veintiuno a quinientas unidades de propiedad privativa.

I1l. Cuatro vocales cuando el condominio o conjunto condominal sea mayor a quinientas un unidades de propiedad
privativa.

En todos los casos se respetara el derecho de una minoria del 20% de los condéminos para designar a uno de los vocales. Si
para cumplir con esta disposicién fuera necesario ampliar el nimero de vocales integrantes del Comité previsto en este
articulo, podré hacerse hasta llegar a cuatro vocales como maximo.

Articulo 20.- EI Comité de Administracién estara integrado solamente por los administradores de los condominios.

Tratandose de construcciones futuras de un conjunto condominal ain no terminado, hasta en tanto no haya administrador
del condominio terminado, la desarrolladora no podra formar parte del Comité de Administracion.

La duracién del Comité de Administracion del Conjunto Condominal 6 Conjunto Subdividido sera de un afio. Dos de sus
integrantes podran ser reelectos por un periodo consecutivo méas y posteriormente en otros periodos no consecutivos.
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CAPITULO IV
DE LAS CONTROVERSIAS Y PROCEDIMIENTOS ANTE LA PROCURADURIA SOCIAL DEL DISTRITO
FEDERAL

Avrticulo 21.- La Procuraduria tendra competencia en las controversias que se susciten entre los condéminos, poseedores 0
entre éstos y su administrador o comité de vigilancia:

I.  Por la via de conciliacién en las Oficinas Desconcentradas.
Il. Por la via del arbitraje en la Jefatura de Unidad Departamental de Procedimientos.

I1l. Por la via del Procedimiento Administrativo de Aplicacion de Sanciones, en la Jefatura de Unidad Departamental
de Procedimientos.

Para la procedencia del Procedimiento Administrativo de Aplicacién de Sanciones se deberan agotar las vias establecidas en
las fracciones | y Il del presente articulo. Sélo en casos excepcionales, en que a juicio de la Procuraduria se considere
necesario, se iniciara de manera directa el Procedimiento Administrativo de Aplicacion de Sanciones.

Para la sustanciacién del procedimiento arbitral se aplicard supletoriamente el Cédigo de Procedimientos Civiles para el
Distrito Federal, en lo que no se oponga al presente reglamento.

CAPITULO V
DE LA CULTURA CONDOMINAL
Y UNIDADES DE INTERES SOCIAL Y POPULAR

Articulo 22.- Para fomentar la cultura y organizacion condominal la Procuraduria podré realizar asambleas ciudadanas
dentro de las Unidades Habitacionales y/o Condominios o conjuntos condominales.

Articulo 23.- La Procuraduria debera brindar informacion y asesoria posible al Administrador de un condominio de interés
social y popular, para la realizacion de tramites ante la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, los Organos Politicos
Administrativos y demas autoridades de la Administracion Pablica.

Articulo 24.- Para fomentar la cultura condominal en los ambitos de los condominios y unidades habitacionales, se
proporcionara, la capacitacion y orientacion a condéminos, poseedores, administradores condéminos y a la poblacién en
general, mediante talleres, cursos, platicas y orientaciones.

Articulo 25.- Los talleres condominales, tienen el proposito de brindar a los participantes elementos que permitan la sana
convivencia, en el cumplimiento del objetivo del régimen de propiedad en condominio dando relevancia a los elementos de
la cultura condominal como son: respeto y tolerancia; responsabilidad y cumplimiento; corresponsabilidad y participacion;
solidaridad y aceptacion mutua.

Los talleres condominales se impartiran de conformidad con la carpeta de contenidos previamente elaborada y autorizada
por la Subprocuraduria de Promocion de los Derechos Econdmicos, Sociales, Culturales y Ambientales.

Articulo 26.- Los cursos de capacitacion a Administradores y Comités de Vigilancia, como érganos de la administracion de
la unidad habitacional, tendran la finalidad de proporcionar herramientas practicas para el desarrollo de sus funciones y asi
promover una convivencia solidaria dentro del condominio.

La autorizacién de la carpeta de contenidos en relacion con los cursos, correspondera a la Subprocuraduria de Promocién
de Derechos Econdmicos, Sociales, Culturales y Ambientales.
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Articulo 27.- Las pléaticas o charlas condominales a los habitantes de unidades habitacionales tendran el objeto de allegar
informacién relativa a la correcta aplicacion de la Ley, de los tramites y servicios que presta la Procuraduria para su
cumplimiento, coadyuvando a la convivencia democratica y la participacion ciudadana a través de la organizacion
condominal de la unidad habitacional. Las platicas o charlas se impartiran de conformidad con la Carpeta de Contenidos
que al efecto elabore y autorice la Subprocuraduria de Promocién de Derechos Econdmicos, Sociales, Culturales y
Ambientales.

La prestacién de estos servicios no tendra ningln costo y la reproduccion del material informativo y didactico correra a
cargo de la Procuraduria; en caso de ser necesario y cuando el solicitante asi lo haya requerido ésta proporcionard los
enseres necesarios.

Articulo 28.- La celebracion de los talleres, cursos, platicas y orientaciones condominales, podran realizarse en las
instalaciones de la Procuraduria, en las de la Institucion solicitante o en las areas comunes o espacios publicos gestionados
por los particulares solicitantes.

TRANSITORIO

UNICO.- EIl presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal.

Dado en la Residencia Oficial del Jefe de Gobierno del Distrito Federal, en la Ciudad de México, a los diez dias del mes de
junio del afio 2011.- EL JEFE DE GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL, MARCELO LUIS EBRARD
CASAUBON.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE GOBIERNO, JOSE ANGEL AVILA PEREZ.- FIRMA.- EL
SECRETARIO DE DESARROLLO SOCIAL, MARTI BATRES GUADARRAMA.- FIRMA.
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DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN, ADICIONAN Y DEROGAN DIVERSAS DISPOSICIONES DEL
REGLAMENTO DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA DEL DISTRITO FEDERAL

MARCELO LUIS EBRARD CASAUBON, Jefe de Gobierno del Distrito Federal, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 122, Apartado C, Base Segunda, fraccion Il, inciso b), de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 8 fraccion Il y 67, fraccion Il, del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal y 14 de la Ley Orgéanica de la
Administracion Publica del Distrito Federal, he tenido a bien expedir el siguiente:

Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Reglamento de Verificacion
Administrativa del Distrito Federal.

UNICO.- Se reforman la fraccion XVIII del articulo 1; las fracciones XI, XV y XIX, del articulo 3; el articulo 4; el
primer parrafo del articulo 6; el articulo 8; las fracciones Il y VIII del articulo 10; la fraccion 1V del articulo 14; las
fracciones Ill, VI y VII del articulo 15; el articulo 17; las fracciones VI y XVIII del articulo 20; la denominacion del
Capitulo V; el primer y segundo parrafos del articulo 46; la fraccion | del articulo 49; el segundo parrafo del articulo 57;
el primer parrafo del articulo 73; la fraccién XVI del articulo 83; la denominacion del Capitulo XV; el articulo 85; el
articulo 86; el articulo 87; el articulo 88; se adicionan una fraccion XIX al articulo 1; un articulo 25 Bis; un segundo
parrafo al articulo 29; un tercer parrafo al articulo 30; un articulo 38 Bis; una fraccion XVII al articulo 83 y se derogan los
parrafos tercero, cuarto, quinto y sexto del articulo 46; el articulo 89; el articulo 90; el articulo 91; el articulo 92 y el
articulo 93 del Reglamento de Verificacion Administrativa del Distrito Federal, para quedar como sigue:

Articulo 1°.- ...
laXVIl.-...

XVIII. Transporte publico, mercantil y privado de pasajeros y de carga, y

XIX. Las demas que establezcan las disposiciones legales y reglamentarias respectivas.

Articulo 3°.-...
l.aX. ...

XI. Orden de Visita de Verificacion, el acto administrativo emitido por la Autoridad Competente, cuyo objetivo es la
realizaciéon de visitas de verificacion para comprobar si las actividades reguladas que ejercen los particulares, y/o los
establecimientos y/o inmuebles, donde se efectlian, asi como permisionarios y concesionarios en materia de transporte,
cumplen con las disposiciones legales y reglamentarias aplicables;

Xl aXIV. ...

XV. Inspeccion de la actividad verificadora, la actividad de caracter administrativo en la que el personal del Instituto
participa como observador en las diligencias llevadas a cabo por el Personal Especializado adscrito al Instituto y asignado a
las delegaciones, a efecto de verificar el correcto desempefio de sus atribuciones;

XVI1.a XVIII. ...

XIX. Visitado, la persona fisica 0 moral con la que se autoriza por un acto administrativo, ejercer la actividad regulada en
un establecimiento, o quien resulte ser propietario, poseedor, ocupante, dependiente, encargado o responsable de la
actividad regulada objeto de verificacion, asi como los permisionarios, concesionarios, 0 sus representantes legales,
operadores de la unidad vehicular o quien sea responsable directo del servicio.



10 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 14 de Junio de 2011

Avrticulo 4.- Procede la realizacion de visitas de verificacién para comprobar que en la realizacion de actividades realizadas
por los particulares, se cumplan con las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en el Distrito Federal de
conformidad con la Ley, la Ley de Procedimiento, la legislacion especifica que regula las materias a que alude el articulo 1
de este Reglamento, asi como el presente Reglamento.

Articulo 6.- Las personas que impidan o traten de impedir el cumplimiento de las disposiciones contenidas en este
Reglamento, se hardn acreedoras a las sanciones establecidas en lo dispuesto en el capitulo de sanciones del presente

Reglamento, sin perjuicio que la autoridad competente solicite el auxilio de la fuerza publica para el ejercicio de sus
atribuciones.

Avrticulo 8.- Con el fin de fomentar el autocontrol de los particulares en las actividades reguladas que desarrollen, podran
solicitar a la autoridad competente la realizacion de visitas de verificacion voluntaria en términos, requisitos y condiciones
que para tal efecto emita el Instituto con base en lo dispuesto por el presente Reglamento.

Articulo 10.- Durante la visita de verificacion, el visitado, ademés de lo dispuesto por las disposiciones juridicas aplicables,
tendré las obligaciones siguientes:

Lyll. ...

1. Permitir y brindar facilidades para el acceso a los establecimientos, inmuebles, muebles, vehiculos, materiales,
sustancias u objetos que se habran de verificar, sefialados en el objeto y alcance de la Orden de Visita de Verificacion;

IV.aVll. ...

VIII. Permitir la presencia de servidores publicos adscritos o comisionados al Instituto por la Administracion Publica u
observadores acreditados por la Contraloria General del Distrito Federal, y

IX. ...

Articulo 14....

Lalll ...

IV. La calificacién de las actas de visita de verificacion hasta la emision de la resolucion, y
V...

Articulo 15...-

Lyll. ...

I11. Domicilio o ubicacién por fotografia del establecimiento en el que se desahogara la visita de verificacion, y en su caso,
nombre del propietario, poseedor o conductor del vehiculo a verificar;

IV.yV. ..
VI. La descripcion del lugar o vehiculo objeto de la verificacion;

VII. Las medidas cautelares y de seguridad que sean procedentes para el caso en que se detecte la existencia de
circunstancias que impliquen un peligro para la seguridad del establecimiento, la integridad de las personas o de sus bienes,
la seguridad publica o la salud general; y, en su caso, la mencién de remisidn al depoésito el vehiculo objeto de verificacion
con el fin de inhibir la actividad irregular, asi como todas aquellas medidas y acciones que permitan cumplir con dicho
objetivo;
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VIl aXIl. ...

Articulo 17.- La visita de verificacion se entendera con el visitado en términos sefialados en el presente ordenamiento o con
la persona que se encuentre en el establecimiento, en su caso, con el operador del vehiculo a verificar;

Articulo 20.- ...
l.aV....

VI. Calle, nimero, colonia, cédigo postal y delegacién o ubicacion por fotografia del establecimiento; y en su caso, datos
del vehiculo y de su operador u operadores;

VIl a XVILI. ...

XVIII. El plazo con que cuenta el visitado para hacer las observaciones y presentar las pruebas que estime pertinentes
respecto de la visita de verificacion, asi como la autoridad ante quien puede formularlas y el domicilio de ésta;

XIX.a XXI. ...

Articulo 25 BIS. En las diligencias de verificacion relativas al transporte publico, mercantil y privado de pasajeros y de
carga, se observa lo dispuesto en el presente Reglamento y en lo conducente las disposiciones contenidas de la Ley de
Transporte y Vialidad y su Reglamento, ambos del Distrito Federal, y ademas se sujetara a lo siguiente:

I. El Instituto podra realizar visitas de verificacién y solicitar, en cualquier momento y las veces que sea necesario, a los
concesionarios y permisionarios los datos e informes técnicos, administrativos y estadisticos, relacionados con las
condiciones de operacion del servicio que realicen, por virtud de las concesiones y permisos de los que sean titulares.

Lo anterior, a fin de comprobar que los prestadores de los servicios de transporte en cualquiera de sus modalidades,
proporcionan el servicio en los términos y condiciones sefialadas en las concesiones o permisos otorgados, asi como el
cumplimiento de las disposiciones juridicas y administrativas aplicables en materia de transito, transporte y vialidad.

Il. El Instituto podra requerir a los prestadores del servicio publico mercantil y privado de pasajeros y de carga la
documentacion relacionada con la concesién o permiso otorgado, asi como datos, informes, bienes y demés elementos
necesarios; ya sea en sus domicilios, establecimientos, rutas, bases de servicio, lanzaderas, terminales, cierres de circuito,
centros de transferencia modal, en el lugar donde se encuentren prestando el servicio o en las propias oficinas del Instituto.

I11. A fin de comprobar que la infraestructura y elementos incorporados a la vialidad por el concesionario o permisionarios,
en términos de la concesion o permiso, cumplan con las disposiciones juridicas y administrativas aplicables en la materia, el
Instituto podra llevar a cabo la inspeccidn o verificacién de los mismos.

IV. El Instituto podra solicitar en cualquier momento y las veces que se necesario a los titulares de autorizaciones, los datos
e informes técnicos, administrativos y estadisticos, relacionados con las condiciones de seguridad, instalacion,
mantenimiento y conservacion de los elementos de que se trate.

V. El Instituto dard vista al Ministerio Publico cuando de las visitas de verificacion se desprenda la posible comision de un
delito.
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VI. El Instituto podra llevar a cabo inspecciones fisicas a las unidades vehiculares objeto de verificacion, asimismo podra
requerir en cualquier momento a los permisionarios, concesionarios o particulares autorizados para la prestacion del
servicio, la presentacion fisica de las unidades destinadas al servicio publico de transporte para comprobar que cumplen con
la regulacion aplicable.

Por lo que respecta a las verificaciones realizadas al transporte publico, mercantil y privado de pasajeros y de carga, y en
consideracion a las sanciones previstas en la ley aplicable, los vehiculos que no cumplan con las disposiciones seran
remitidos al deposito que al efecto el Personal Especializado en Funciones de Verificacion Administrativa determine.

CAPITULO V
DE LA CALIFICACION DE LAS ACTAS DE VISITA DE
VERIFICACION

Articulo 29.- .....

El escrito a que se refiere el presente articulo, por lo que respecta al transporte publico, mercantil y privado de pasajeros y
de carga, los visitados deberan formularlo dentro de los cinco dias habiles siguientes a la realizacion de la verificacion.

Articulo 30.- ...

l.aXI. ...

En los casos en que el visitado no haya proporcionado domicilio, se encuentre sefialado fuera del Distrito Federal o resulte
inexistente, las notificaciones se realizardn por estrados, lo mismo sera aplicable para aquellas promociones, peticiones,
escritos o solicitudes presentadas al Instituto.

Avrticulo 38 Bis. En la calificacion del acta de verificacion, relativa al transporte publico, mercantil y privado de pasajeros y
de carga, se observara en lo que corresponda, los plazos, términos y formalidades sefialadas en el presente ordenamiento, a
excepcion de lo siguiente:

I. Una vez que el visitado haya presentado escrito de observaciones u ofrecido pruebas dentro del término de cinco dias
habiles siguientes a la fecha de conclusion de la visita, el Instituto procedera a dictar, dentro de los diez dias habiles
siguientes, resolucion fundada y motivada, en la cual calificara el Acta de visita de verificacién e imponiendo, en su caso,
las sanciones que procedan en los términos de los ordenamientos legales o reglamentarios aplicables;

I1. Sélo en caso de que se requiera opinidn o informacién de otra dependencia, érgano desconcentrado, 6rgano politico-
administrativo o entidad, o que a juicio del Instituto, deban practicarse diligencias que le permitan allegarse de mayores
elementos para resolver, podréa emitirse la resolucion en un plazo mayor al sefialado en la fraccion anterior;

I11. En aquellos casos, en que con motivo de la verificacién, el Personal Especializado haya determinado remitir la unidad
vehicular al depdsito, el permisionario, concesionario o particular autorizado para llevar a cabo la prestacion del servicio,
podran solicitar la liberacién del vehiculo al Instituto, siempre que acredite cubrir las condiciones y requisitos que sefiale la
normatividad en la materia para continuar prestando el servicio y previo pago de la sancién que se imponga en el
procedimiento de calificacion;

IV. En aquellos casos en que se desprendan del acta de visita, causales de revocacion de la concesién, permiso o
autorizacion, sera liberado el vehiculo previo pago de la sancién y retencién de la documentacion y placas correspondientes,
para el inicio del procedimiento de revocacion por la Secretaria de Transportes y Vialidad del Distrito Federal.
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V. El procedimiento de revocacion o cancelacién de la concesién, permiso o autorizacién a cargo de la Secretaria de
Transportes y Vialidad del Distrito Federal, se iniciara a instancia del Instituto, que podré formularse en cualquier momento
dentro del procedimiento de calificacion del acta;

Avrticulo 46.- Impuestas las medidas cautelares y de seguridad, el visitado podra manifestar en cualquier momento de la
etapa de calificacién por escrito lo que a su derecho convenga, y en su caso, solicitar el levantamiento de dicha medida,
debiendo contener dicho documento, los datos siguientes:

l.aXI. ...

La solicitud a que se refiere este articulo, se tramitara en cualquier momento dentro del procedimiento de calificacion y
debera ser acompafiado de todos los medios probatorios que el promovente estime conveniente, posterior a ello, solo le
seran admitidas pruebas supervenientes. La solicitud se resolvera dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha de
presentacion del escrito. S6lo en caso de que se requiera la opinion de otra dependencia, 6rgano desconcentrado, érgano
politico-administrativo o entidad, podrd resolverse en un plazo mayor al sefialado. Cuando sea necesario acudir al
establecimiento mercantil y este se encuentre clausurado o en suspension de actividades, la autoridad acordard el
levantamiento provisional de sellos por el tiempo que resulte necesario para la diligencia de que se trate.

Articulo 49.- Se sancionara al visitado, que incurra en las siguientes infracciones:

I. Con multa equivalente a 30 dias de salario minimo general vigente en el Distrito Federal, cuando haga caso omiso de los
requerimientos realizados por la autoridad competente, en la calificacion del procedimiento administrativo o en la ejecucién
de las sanciones correspondientes, y

. ...

Articulo 57.- ...

l.aX. ...

La solicitud a que se refiere este articulo, se tramitara por escrito dentro de los cinco dias siguientes a la notificacion del
acto que lo motive, o de que se tenga conocimiento del mismo.

Avrticulo 73.- El servidor publico que reciba una queja por teléfono, fax o correo electronico, debera canalizarla, a efecto de
que se tramite la misma, dando cumplimiento a los requisitos referidos en el articulo anterior.

Articulo 83.-...
l.aXV. ...

XVI. Ejecutar las sanciones que correspondan por la violacion de disposiciones en materia de transporte pdblico, mercantil
y privado de pasajeros y de carga, y

XVII. Las demés que le sefialen los ordenamientos legales o reglamentarios aplicables.
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CAPITULO XV
DE LA INSPECCION DEL PERSONAL ESPECIALIZADO

Articulo 85.- El Instituto inspeccionard en cualquier momento al Personal Especializado, de conformidad con los
mecanismos que para tal efecto se establezcan y en base a las obligaciones que el titular emita, para lo cual toda visita de
inspeccion debera ser documentada sefialando con precision las inconsistencias encontradas en el ejercicio y desarrollo de
sus actividades dentro del procedimiento de verificacion.

Articulo 86.- El personal del Instituto facultado para ello, podra constituirse en las Delegaciones para llevar a cabo la
inspeccion del Personal Especializado, de lo cual se levantara un acta circunstanciada que haga constar la ejecucion de las
ordenes de visitas de verificacion, resoluciones y demas diligencias encomendadas en el procedimiento de verificacion.

Avrticulo 87.- El personal de las Delegaciones estara obligado a permitir el acceso y dar facilidades e informes al personal
del Instituto en el desarrollo de la visita de inspeccion.

Avrticulo 88.- Al término de la vista de inspeccidn, el personal comisionado debera elaborar un informe en que se detalle el
resultado de la visita, asi como las conclusiones y/o recomendaciones que estime procedentes, vinculadas con el ejercicio de
las atribuciones que corresponden al Personal Especializado, sin perjuicio de las responsabilidades administrativas o penales
que correspondan.

Articulo 89.- Se deroga

Articulo 90.- Se deroga

Articulo 91.- Se deroga

Avrticulo 92.- Se deroga

Articulo 93.- Se deroga
TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
SEGUNDOQO. El presente decreto entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

TERCERO. Los procedimientos administrativos de verificacion que se encuentren en tramite a la entrada en vigor del
presente ordenamiento, se regularan por las normas vigentes en el momento en que se hayan iniciado.

CUARTO. Las menciones que se hagan a otras autoridades en cualquier disposicion normativa relacionada con el ejercicio
de las atribuciones en materia de transporte que corresponden al Instituto conforme a la Ley, se entenderan hechas al
Instituto.

QUINTO. Las menciones realizadas al personal de verificacion en cualquier disposicion normativa relacionada con el
ejercicio de las atribuciones en las materias de verificacién que corresponden al Instituto en materia de transporte, se
entenderan hechas al personal especializado en funciones de verificacién del propio Instituto.
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Dado en la Residencia Oficial del Jefe de Gobierno del Distrito Federal, en la Ciudad de México, a los trece dias del mes de
junio del afio 2011.- EL JEFE DE GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL, MARCELO LUIS EBRARD
CASAUBON.- FIRMA.-EL SECRETARIO DE GOBIERNO, JOSE ANGEL AVILA PEREZ.- FIRMA.- EL
SECRETARIO DE FINANZAS, ARMANDO LOPEZ CARDENAS.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE
EDUCACION, MARIO M. DELGADO CARRILLO.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE DESARROLLO URBANO
Y VIVIENDA, FELIPE LEAL FERNANDEZ.- FIRMA.-LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE, MARTHA
DELGADO PERALTA.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE TRANSPORTES Y VIALIDAD, RAUL ARMANDO
QUINTERO MARTINEZ.- FIRMA.- LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO, LAURA
VELAZQUEZ ALZUA.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE DESARROLLO SOCIAL, MARTI BATRES
GUADARRAMA.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE SEGURIDAD PUBLICA, MANUEL MONDRAGON Y
KALB.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE TURISMO, ALEJANDRO ROJAS DIAZ DURAN.- FIRMA.- LA
SECRETARIA DE CULTURA, ELENA CEPEDA DE LEON.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE OBRAS Y
SERVICIOS, FERNANDO JOSE ABOITIZ SARO.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE SALUD, JOSE ARMANDO
AHUED ORTEGA.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE TRABAJO Y FOMENTO AL EMPLEO, BENITO MIRON
LINCE.- FIRMA.- LA SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL Y EQUIDAD PARA LAS COMUNIDADES,
MARIA ROSA MARQUEZ CABRERA.- FIRMA- EL SECRETARIO DE PROTECCION CIVIL, ELIAS MIGUEL
MORENO BRIZUELA.- FIRMA
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ACUERDO POR EL QUE SE OTORGA DIFERIMIENTO EN EL PAGO DE DERECHOS POR EL
SUMINISTRO DE AGUA

(Al margen superior un escudo que dice: Ciudad de México.- Capital en Movimiento)

MARCELO LUIS EBRARD CASAUBON, Jefe de Gobierno del Distrito Federal, con fundamento en el articulo 122,
Apartado C, Base Segunda, fraccion I, inciso b) de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 12,
fracciones V, VI y XI, 67, fracciones Il y XXIV, 90, 94 y 95 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 1, 2, parrafo
primero, 5, 7, parrafo primero, 12, 14, 15, fraccién VIl y 30 de la Ley Organica de la Administracion Pablica del Distrito
Federal; 9, fraccion 11, 44, 172, 173, 174, primer parrafo y 433 del Codigo Fiscal del Distrito Federal y 2, 7, fraccion VIII,
14 y 35 del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, y

CONSIDERANDO

Que en términos del articulo 31, fraccion 1V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, es obligacion de
los mexicanos contribuir para los gastos publicos, asi de la Federacion, como del Distrito Federal o del Estado y Municipio
en que residan, de la manera proporcional y equitativa que dispongan las leyes.

Que en el articulo 44 del Cddigo Fiscal del Distrito Federal, se establece que el Jefe de Gobierno, mediante resoluciones de
caracter general, podra autorizar el pago diferido de contribuciones y sus accesorios cuando se haya afectado o trate de
impedir que se afecte la situacion de alguna zona del Distrito Federal, asi como dictar las medidas relacionadas con la
administracion, control, forma de pago y procedimientos sefialados en el Cédigo Fiscal del Distrito Federal, a fin de facilitar
el cumplimiento de las obligaciones de los contribuyentes.

Que de acuerdo con lo dispuesto por los articulos 172 y 173 del mismo ordenamiento legal, estan obligados al pago de los
Derechos por el Suministro de Agua que provea el Distrito Federal a través de la red de suministro u otros medios, los
usuarios del servicio.

Que el articulo 174 del Cddigo Fiscal establece la determinacion de los derechos por el suministro de agua potable, residual
y residual tratada, se realizara por periodos bimestrales y el pago se debera efectuar dentro del mes siguiente al bimestre que
se declara en las fechas limites que al efecto establezca el Sistema de Aguas.

Que entre las acciones prioritarias del Gobierno de la Ciudad de México, se encuentra la de procurar el bienestar social y
econdmico de sus habitantes, sobre todo de aquellos con menores ingresos, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE OTORGA DIFERIMIENTO EN EL PAGO DE DERECHOS POR EL
SUMINISTRO DE AGUA

PRIMERO.- El presente Acuerdo tiene por objeto diferir la fecha de pago de los Derechos por el Suministro de Agua
correspondientes al segundo bimestre de 2011, a los usuarios del suministro de agua, a fin de que lo realicen a mas tardar el
24 de junio del mismo afio, enterando Unicamente los derechos correspondientes, sin causar actualizacion ni accesorios.

SEGUNDO.- El pago de los Derechos por el Suministro de Agua que se efectlie con fecha posterior al plazo establecido en
el numeral PRIMERO dara lugar a la actualizacion de los derechos y al pago de los accesorios correspondientes.

TERCERO.- El Sistema de Aguas de la Ciudad de México, queda obligado a tomar las medidas administrativas,
informativas y operativas necesarias para tramitar agilmente la facilidad administrativa que refiere el presente Acuerdo.

CUARTO.- El diferimiento de pago otorgado en el presente Acuerdo no implica resolucién favorable al contribuyente,
guedando a salvo las facultades de vigilancia y comprobacion de las autoridades fiscales, las que podran ejercer
directamente sobre los contribuyentes o responsables solidarios y expedir la resolucién por la que se determine el crédito
fiscal e imponer las multas que correspondan.
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QUINTO.- Los contribuyentes que hayan controvertido por medio de algin recurso administrativo o ante el Tribunal de lo
Contencioso Administrativo del Distrito Federal o ante el Poder Judicial de la Federacion, la procedencia del cobro de los
créditos correspondientes, para beneficiarse de lo establecido en el presente Acuerdo, deberan desistirse de dichos medios
de defensa y para acreditar lo anterior, deber&n presentar ante el Sistema de Aguas de la Ciudad de México encargado de
aplicar el presente Acuerdo, copia certificada de la resolucién que recaiga al escrito de desistimiento emitido por la
autoridad que conozca del medio de defensa, donde se acuerde el desistimiento de la accion intentada.

SEXTO.- En ningln caso el diferimiento de pago objeto del presente Acuerdo otorga a los beneficiarios el derecho de
devolucién o compensacidon alguna.

SEPTIMO.- Este Acuerdo no sera aplicable a las dependencias, entidades y 6rganos auténomos de la Administracion
Pablica Federal, de los Estados, de los Municipios, del Gobierno del Distrito Federal y sus demarcaciones territoriales.

OCTAVO.- La interpretacién de este Acuerdo para efectos administrativos y fiscales corresponderd a la Secretaria de
Finanzas.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal para su debida observancia y aplicacién.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrara en vigor a partir de su publicacion.

TERCERQO.- Los beneficios que confiere el presente Acuerdo surtiran efectos hasta el 24 de junio de 2011.

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.- EL JEFE DE GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL,
MARCELO LUIS EBRARD CASAUBON.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE FINANZAS, ARMANDO LOPEZ

CARDENAS.- FIRMA.- LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE, MARTHA DELGADO PERALTA. -
FIRMA.
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ACUERDO QUE MODIFICA EL DIVERSO POR EL QUE SE OTORGAN FACILIDADES ADMINISTRATIVAS
PARA LA CONSTITUCION DEL REGIMEN DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO DE VIVIENDAS DE
INTERES SOCIAL O POPULAR, ASI COMO PARA LA ESCRITURACION DE LAS UNIDADES PRIVATIVAS
RESULTANTES, Y SE EMITE RESOLUCION DE CARACTER GENERAL, PARA LA CONDONACION DEL
PAGO DE LAS CONTRIBUCIONES Y APROVECHAMIENTOS QUE SE INDICAN

(Al margen superior un escudo que dice: Ciudad de México.- Capital en Movimiento)

MARCELO LUIS EBRARD CASAUBON, Jefe de Gobierno del Distrito Federal, con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 122, Apartado C, Base Segunda, fraccion Il, inciso b) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 12, fracciones | y VI, 67, fracciones I, XXIV y XXXI, 87, 90 y 94, parrafo primero del Estatuto de Gobierno
del Distrito Federal; 1°, 2°, 5°, 7°, parrafo primero, 12, péarrafo primero, 14, parrafo tercero, 15, fracciones I, Il y VIII, 23, 24
y 30 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 1°, 3°, 8°, fraccién V, 14, 42, 43, 45, 46, 47, 49 y
54 de la Ley de Vivienda del Distrito Federal; 1°, 9°, 10 y 78 de la Ley de Propiedad en Condominio de Inmuebles para el

Distrito Federal; 44, fraccion |, 112, 126, 165, 181 apartado A y B, 182, fracciones I, Il, Il y IV, 185, 187, 196, 197, 198
fracciones | y V, 199, 200, 202, 204, fracciones I, 11 y IlI, 208, fracciones I, Il, V y VI, 209, 213, 214, 233, 234, 235,
fraccion 111, 238, 241, 248, fracciones I, incisos a) y b), 11, 111, VIII, IX, X'y XII, 250, 251, 301 y 302 del Cddigo Fiscal del

Distrito Federal; 16, 17 y 18 de la Ley del Notariado para el Distrito Federal; 1°, 2°, 3° fracciéon XV y 10 del Decreto que
crea el Instituto de Vivienda del Distrito Federal; numeral 3. 2. 2. “Bases para la expedicién de acuerdos de facilidades
administrativas, con el objeto de promover el desarrollo urbano del Distrito Federal”; Capitulo V. “Instrumentos de
Ejecucion” del Decreto por el que se aprueba el Programa General de Desarrollo Urbano del Distrito Federal; 2°, 7°,
fracciones 11 y V111, 14 y 35 del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal; y

CONSIDERANDO

Que uno de los programas prioritarios de la Administracion Pablica del Distrito Federal es el relativo a la vivienda, el cual
busca abatir el crecimiento del déficit habitacional, basado en el principio de que todos los habitantes del Distrito Federal
tienen derecho a una vivienda digna y decorosa, entendida como el lugar seguro y habitable que permita el disfrute de la
intimidad y la integracion social y urbana; sin que sea obstaculo para su obtencion, su condicién econdémica, social, origen
étnico, edad, género, situacion migratoria, creencias politicas o religiosas.

Que con fecha 16 de marzo de 2011, se publicé en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el Acuerdo por el que se otorgan
facilidades administrativas para la constitucion del régimen de propiedad en condominio de viviendas de interés social o
popular, asi como para la escrituracion de las unidades privativas resultantes, y se emite resolucion de caracter general, para
la condonacion del pago de las contribuciones y aprovechamientos que se indican.

Que los propietarios o poseedores de las viviendas de interés social y popular que desean constituirse bajo el Régimen de
Propiedad en Condominio, requieren de un Certificado de Zonificacion de Uso de Suelo, es necesario hacer extensivos los
beneficios que se confieren en el Acuerdo aludido a las citadas personas que carecen de tal documento, coadyuvando asi en
la regularizacion de sus inmuebles y al cumplimiento de sus obligaciones administrativas y fiscales, he tenido a bien expedir
el siguiente:

ACUERDO QUE MODIFICA EL DIVERSO POR EL QUE SE OTORGAN FACILIDADES ADMINISTRATIVAS
PARA LA CONSTITUCION DEL REGIMEN DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO DE VIVIENDAS DE
INTERES SOCIAL O POPULAR, ASI COMO PARA LA ESCRITURACION DE LAS UNIDADES PRIVATIVAS
RESULTANTES, Y SE EMITE RESOLUCION DE CARACTER GENERAL, PARA LA CONDONACION DEL
PAGO DE LAS CONTRIBUCIONES Y APROVECHAMIENTOS QUE SE INDICAN

UNICO. Se modifica el articulo 11, fraccion XI del Acuerdo por el que se otorgan facilidades administrativas para la
constitucion del régimen de propiedad en condominio de viviendas de interés social o popular, asi como para la
escrituracion de las unidades privativas resultantes, y se emite resolucion de caracter general, para la condonacion del pago
de las contribuciones y aprovechamientos que se indican, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 16 de marzo
de 2011, para quedar como sigue:
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ARTICULO 11. ...
l.aX. ...
X1. Derechos por expedicion de Certificados de Zonificacion (articulo 235, fraccion Il1);

Xl a XVII. ...
TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal para su debida observancia y aplicacion.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal y estara vigente al 31 de diciembre de 2011.

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.- EL JEFE DE GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL, LIC.
MARCELO LUIS EBRARD CASAUBON.- FIRMA - EL SECRETARIO DE GOBIERNO, JOSE ANGEL AVILA
PEREZ.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE FINANZAS, ARMANDO LOPEZ CARDENAS.- FIRMA.-EL
SECRETARIO DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA, FELIPE LEAL FERNANDEZ.- FIRMA.
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ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE Y OFICIALIA MAYOR

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ADQUISICION DE BIENES CON CARACTERISTICAS Y
ESPECIFICACIONES DE MENOR GRADO DE IMPACTO AMBIENTAL

MARTHA DELGADO PERALTA, SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE Y ADRIAN MICHEL ESPINO,
OFICIAL MAYOR., ambos del Distrito Federal, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 6°, 15 fracciones 1V y
X1V, 16 fraccién 1V, 26 fracciones I, I11, IV y XIII , y 33 fraccién XIX de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Distrito Federal; 26 fraccion I1, XIlI y 27 fracciones, | bis y 1l del Reglamento Interior de la Administracion Publica del
Distrito Federal; 9 fracciones I, IV, X'y 129 de la Ley Ambiental del Distrito Federal; 7°, parrafo segundo y 9 de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal se emiten los siguientes:

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ADQUISICION DE BIENES CON CARACTERISTICAS Y
ESPECIFICACIONES DE MENOR GRADO DE IMPACTO AMBIENTAL

Primero. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las caracteristicas y especificaciones de bienes de menor
grado de impacto ambiental para su adquisicién sustentable, que corresponda a las partidas de gasto que sefiale el
Clasificador por Objeto del Gasto del Distrito Federal vigente.

Segundo. Los presentes Lineamientos son de observancia general y obligatoria para las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Entidades y Delegaciones de la Administracion Publica del Distrito Federal.

Tercero. Para efecto de los siguientes Lineamientos se entendera por:

1. Adquisicion sustentable: La compra de cualquier bien mueble que en sus procesos de creacion o elaboracion no
afecten o dafien gravemente al ambiente.

1. Administracion Publica del Distrito Federal: EI conjunto de érganos que componen la Administracion
Centralizada, Desconcentrada y Paraestatal del Distrito Federal.

1. Biodegradable: Sustancia que se descompone con cierta rapidez en compuestos simples por alguna forma de vida
como: bacteria, hongos, gusanos e insectos.

V. Bienes de menor grado de impacto ambiental: Bienes que por sus caracteristicas y durante su proceso de
fabricacién causan menor impacto al ambiente.

V. Certificado de Manejo Sustentable de Bosque: Que el bien se haya producido con materia prima o directamente
provenga de bosque certificado como de manejo sustentable.

VI. Dependencias: Las Secretarias, la Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal, la Oficialia Mayor, la
Contraloria General y la Consejeria Juridica y de Servicios Legales.

VII. Delegaciones: Los Organos Politicos-Administrativos de cada demarcacion territorial en que se divide el Distrito
Federal.

VIIl.  Embalaje: Todo aquello que envuelve, contiene y protege debidamente los productos envasados, que facilita,
protege y resiste las operaciones de transporte y manejo.

IX. Empaque: Envoltura y armazén a través del cual se protege o sirve como medio de presentacion de algunos
materiales, el cual no siempre resulta indispensable, ya que algunos productos se pueden manejar a granel (sin
empaque).

X. Entidades: Los organismos descentralizados, empresas de participacion estatal mayoritaria y los fideicomisos
Publicos.

XI. Impacto Ambiental: Modificacion del ambiente, ocasionado por la accidn del hombre o de la naturaleza.

XIl. Ley: Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

XIII.  Materiales Desechables: Aquellos que se usan s6lo una vez.

XIV.  Materiales Durables: Aquellos que por sus caracteristicas pueden ser usados repetidamente.

XV. Oficialia: Oficialia Mayor del Distrito Federal.

XVI.  Organos Desconcentrados: Los 6rganos administrativos diferentes de los 6rganos politico administrativos de las
demarcaciones territoriales, constituidos por el Jefe de Gobierno, jerarquicamente subordinados a él, o a la
dependencia que éste determine.
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XVIL.
XVIIL.

XIX.
XX.
XXI.
XXIL.
XXIIL.

XXIV.
XXV.

Reciclable: Material que puede ser sometido a un proceso de reciclaje.

Reciclado: Aquel bien que ha sido elaborado con materia prima no virgen, que proviene de algun otro producto
gue ya ha sido desechado.

Reciclaje: La transformacion de los materiales o subproductos contenidos en los residuos sélidos a traves de
distintos procesos que permiten restituir su valor econémico.

Residuo Sélido: EI material, producto o subproducto que sin ser considerado como peligroso, se descarte o
deseche y que sea susceptible de ser aprovechado o requiera sujetarse a métodos de tratamiento o disposicion final.
Reuso: Usar o utilizar un producto tantas veces como sea posible para una o varias funciones hasta que se termine
su vida util.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Secretaria: Secretaria del Medio Ambiente del Distrito Federal.

SAA: Sistema de Administracion Ambiental de la Administracion Publica del Distrito Federal.

Unidades Ejecutoras de Gasto: Direcciones Generales o Ejecutivas de Administracién o equivalentes de la
Administracion Publica del Distrito Federal.

Cuarto. Seréa obligacion de las Unidades Ejecutoras de Gasto de las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y
Delegaciones de la Administracién Publica del Distrito Federal, prever los recursos presupuestales para la adquisicion de los
bienes y productos sefialados en estos Lineamientos.

Quinto. Las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Delegaciones de la Administracion Pablica del Distrito
Federal, deberan adquirir los bienes descritos en los Anexos 1, 2 y 3 a través de cualquiera de los procedimientos de
contratacion que dicta la Ley.

Sexto. Las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Delegaciones de la Administracion Pablica del Distrito
Federal, deberan adquirir los bienes con caracteristicas y especificaciones ambientales que se describen en el Anexo 4 de
manera gradual y deberan hacer la sustitucion inmediata.

Séptimo. La adquisicion de los bienes que no se encuentren en los anexos 1, 2, 3y 4, las Unidades Ejecutoras de Gasto,
deberan considerar en la medida de lo posible, las siguientes recomendaciones para ampliar sus adquisiciones sustentables:

l.
1.
1.
V.

VI.
VIL.
VIII.
IX.
XI.

XII.

XII.

Que el material con el que esté elaborado no dafie la capa de ozono;

Que sean de rapida biodegradacion;

Sin cloro o sin blanqueadores;

En el caso de articulos derivados de la madera como papel, carton, lapices, que por lo menos un porcentaje de la
materia prima con el que fue fabricado, provenga de uso de fibras de bosques con certificacion de manejo
sustentable o contenido de fibras de desecho de cultivos alternativos como bagazo de cafia y otros, 0 materia
prima pre-consumo como aserrin y con certificado, o materiales post-consumo; o sus combinaciones;

Que el producto sea de larga duracion;

Base agua en lugar de aceite o solventes;

Sin fragancias;

En la medida de lo posible, solicitar a los proveedores que los empaques no contengan tintas,

Que al final de su vida Util permita su reciclaje;

Que el producto no esté elaborado de unicel;

Que sean productos organicos y/o sustentables con practicas de produccién adecuadas en las que se promueva y
apoye la conservacion del medio ambiente;

Que contribuya al ahorro de agua, esto es: grifos y regaderas que disminuyan el flujo de agua como maximo a 10
Its /min, regaderas que funcionen a diferentes presiones de operacion (baja, mediana y alta presién), o que
prevengan la formacion de sales (limitadoras del flujo) en los puntos de extraccién, o con dispositivos y
mecanismos de ahorro para inodoros de forma tal que no rebasen los 5 Its/descarga, o que los productos cuenten
con la certificacion de la Comisién Nacional de Agua (reconocimiento grado ecoldgico) y Normas Oficiales
Mexicanas;

Que contribuya al ahorro de energia; esto es: usar lamparas fluorescentes T5, T8, fluorescente compacta y
tecnologia LED, sistemas eficientes para alumbrado publico, balastros electronicos, sensores de movimiento para el
control de alumbrado, unidades de aire acondicionado eficientes, motores eléctricos de alta eficiencia, bancos de
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capacitores en acometidas trifasicas para correccion del factor de potencia a un valor mayor o igual a 0.90, en el
caso de sistemas inteligentes para control de iluminacion interior (tableros de alumbrado monitoreables y con
encendidos programables por horarios);

XIV.  Considerar en la adquisicion, la compra de Laptop en lugar de computadoras de escritorio;

XV. Si existe certificacion bajo normas oficiales mexicanas, normas mexicanas o internacionales reconocidas por la
APDF, que el producto esté certificado.

Octavo. Las Unidades Ejecutoras de Gasto, deberan adquirir los bienes a que se refieren los presentes Lineamientos,
observando las disposiciones establecidas en la Ley, su Reglamento, Circular Uno, Circular Uno Bis y demas
ordenamientos aplicables de la materia.

Noveno. Las Unidades Ejecutoras de Gasto, serdn responsables de solicitar a los proveedores los manifiestos de
cumplimiento de las disposiciones, caracteristicas y especificaciones establecidas en estos Lineamientos y sus anexos.

Décimo. Las Unidades Ejecutoras de Gasto, deberan entregar en el mes de julio de cada afio el Formato de Seguimiento de
Bienes de Menor Impacto Ambiental que se encuentra en el Anexo 5 de los presentes lineamientos, a la Secretaria con copia
a la Oficialia, a fin de identificar el desempefio, evaluar los beneficios ambientales, asi como el cumplimiento de la Ley y de
los presentes Lineamientos.

Décimo Primero. Los Formatos de Seguimiento de Bienes de Menor Impacto Ambiental anexo a los presentes
Lineamientos, se encuentran disponibles en la siguiente direccién electrénica:
http://www.sma.df.gob.mx/saa/images/descargas/documentos_consulta/formato_seguimiento_cverdes.doc.
TRANSITORIO

Primero. El presente documento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
Segundo. A partir de la entrada en vigor de estos Lineamientos se abrogan los Lineamientos Generales para la Adquisicion
de Bienes de Menor Impacto Ambiental publicado el 21 de mayo del 2007 en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, asi
como la Guia par la Correcta Aplicacion de los Lineamientos Generales para la Adquisicion de Bienes de Menor Impacto
Ambiental publicado el 9 de mayo del 2008.

Ciudad de México, Distrito Federal a 11 de mayo de 2011.

(Firma) (Firma)
(Firma) (Firma)
MARTHA DELGADO PERALTA ADRIAN MICHEL ESPINO

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE OFICIAL MAYOR
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ANEXO 1.

CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES AMBIENTALES DE LOS BIENES QUE DEBERAN
ADQUIRIRSE REFERENTE A MATERIALES DE OFICINA.

BIEN

CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES

Caja para archivo muerto
tamafio oficio

Papel Bond
tamario carta

Papel Bond
tamafio oficio

Papel Bond
tamafio doble carta

Recopilador con herraje de argollas
tamafio carta

Recopilador con herraje de argollas
tamario oficio

Sobre
tamarfio carta

Sobre
tamafio oficio

Medidas 61.0 x 31.0 x 26.5, con resistencia al reventamiento minino de
14 kglem?, nacional, sin tintas en color natural, de carton con un
porcentaje de fibra reciclada.

Base agua, sin solventes.

Medidas 29.6 x 23.5, nacional, sin tinta, con un porcentaje de fibra
reciclada.

Medidas 34.6 x 23.5, nacional, sin tinta, con un porcentaje de fibra
reciclada.

Sin pintura o barniz, sin goma, de madera proveniente de bosque con
certificacion de manejo sustentable.

Medidas 21.6 x 27.9 cm, en papel bond, 75 g/m2, que al menos 30 a
50 % de la materia prima usada provenga de fibras de bosques con
certificacion de manejo sustentable o contenido de fibras de desecho
de cultivos alternativos como bagazo de cafia y otros, 0 materia prima
pre-consumo como aserrin 'y con certificado, o materiales post-
consumo o de sus combinaciones, y esté libre de cloro elemental, sin
humedad aparente.

Medidas 21.6 x 31.8 cm, en papel bond, 75 g/m2 que al menos 30 a 50
% de la materia prima usada provenga de fibras de bosques con
certificacion de manejo sustentable o contenido de fibras de desecho de
cultivos alternativos como bagazo de cafia y otros, o0 materia prima pre-
consumo como aserrin y con certificado, 0 materiales post-consumo o
de sus combinaciones, y esté libre de cloro elemental, sin humedad
aparente.

Medidas 27.9 x 43.26 cm, en papel bond, 75 g/m2, que al menos 30 a
50 % de la materia prima usada provenga de fibras de bosques con
certificacion de manejo sustentable o contenido de fibras de desecho de
cultivos alternativos como bagazo de cafia y otros, 0 materia prima pre-
consumo como aserrin y con certificado, 0 materiales post-consumo o
de sus combinaciones y esté libre de cloro elemental, sin humedad
aparente.

Medidas 30.0 x 28.0 x 8.3, en carton rigido, nacional, sin recubrimiento
plastificado, sin tintas, con un porcentaje de fibra reciclada.

Medidas 36.0 x 28.0 x 8.3, en carton rigido, nacional, sin recubrimiento
plastificado, sin tintas, con un porcentaje de fibra reciclada..

Medidas 23.0 x 30.7, nacional, con un porcentaje de fibra reciclada, en
color natural.

Medidas 26.0 x 34.4, nacional, sin blanquear, con un porcentaje de
fibra reciclada, en color natural.




24 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 14 de Junio de 2011

ANEXO 2.

CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES AMBIENTALES DE LOS BIENES QUE DEBERAN
ADQUIRIRSE REFERENTE A ACCESORIOS DE USO SANITARIO, LAVAMANOS Y REGADERAS.

BIEN ESPECIFICACION

Vélvulas de admisién y descarga para tanques de inodoros, que

permitan una operacion de doble descarga (dual) e incluya boton de

doble accion para descarga de liquidos (3 litros) y solidos (6 litros)
Valvulas de descarga y admision €OMO maximo.

Deber& cumplir con la NOM-010-CNA-2000 y el Articulo 35 de la Ley
de Aguas del Distrito Federal.

Para inodoro: De manija, pedal o con sensor electrénico que descargue
como maximo 5 litros de agua.

Fluxometros Debera cumplir con la NOM-005-CNA-1996 y el Articulo 35 de la Ley

de Aguas del Distrito Federal.

Con flujo méaximo de 10 litros por minuto.

Llave de lavamanos y grifos Debera cumplir con el Articulo 35 de la Ley de Aguas del Distrito

Federal.
Con flujo méaximo de 10 litros por minuto.

Debera cumplir con el Articulo 35 de la Ley de Aguas del Distrito
Federal.
Con flujo minimo de 4 litros por minuto y flujo maximo de 10 litros por
minuto.

Regaderas
Deber& cumplir con la NOM-008-CNA-1998 y el Articulo 35 de la Ley
de Aguas del Distrito Federal.
Tipo dual o de doble descarga, con boton de doble accion, que permita
3 litros/descarga para liquidos y 6 litros/descarga para sélidos como
maximo.

Inodoros

Deber& cumplir con la NOM-009-CNA-2001 y el Articulo 35 de la Ley
de Aguas del Distrito Federal.

Mingitorio del tipo seco (sin agua), que este fabricado en ceramica, sea
repelente al liquido y evite la acumulacién de gérmenes que provoquen
malos olores.

Mingitorios

Deberad cumplir con el Articulo 35 de la Ley de Aguas del Distrito
Federal.
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ANEXO 3.

CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES AMBIENTALES DE LOS BIENES QUE DEBERAN
ADQUIRIRSE REFERENTE A MATERIAL ELECTRICO.

BIEN ADQUIRIDO ACTUALMENTE

LINEAMIENTO AMBIENTAL
CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES

Lampara fluorescente lineal de 20 Watts, bulbo
T12, base G13, encendido réapido, para operar
con balastro electromagnético, temperatura de
color 4100 °K

Lampara fluorescente lineal de 75 Watts, bulbo
T12, base Fa8, encendido instantaneo
(Slimline), para operar con balastro
electromagnético, temperatura de color 4100

Lampara fluorescente lineal de 39 Watts, bulbo
T12, base Fa8, encendido instantaneo
(Slimline), para operar con balastro
electromagnético, temperatura de color 4100 °K

Lampara fluorescente tipo curvalum (U) de 40
Watts, bulbo T12, base G13, encendido rapido,
para operar con balastro electromagnético,
temperatura de color 4100 °K

Lampara incandescente de 40, 60, 75y 100 W,
bulbo A19, base E26.

Lamparas de vapor de mercurio

Lampara fluorescente lineal con las siguientes caracteristicas: de 17
Watts, bulbo T8, base G13,encendido rapido para operar con balastro
electrénico, Indice de Rendimiento de Color (IRC) mayor a 80,
temperatura de color 4100 °K

Deberd contar con la certificacion del Sello FIDE para lamparas
fluorescentes lineales

Lampara fluorescente lineal con las siguientes caracteristicas: de 59
Watts, bulbo T8, base Fa8,encendido instantaneo para operar con
balastro electrénico, indice de Rendimiento de Color (IRC) mayor a 80,
temperatura de color 4100 °K

Deber4 contar con la certificacion del Sello FIDE para lamparas
fluorescentes lineales

Lampara fluorescente lineal con las siguientes caracteristicas: de 32
Watts, base G13,encendido rapido para operar con balastro electrénico,
indice de Rendimiento de Color (IRC) mayor a 80, temperatura de
color 4100 °K

Debera contar con la certificacién del Sello FIDE para lamparas
fluorescentes lineales

Lampara fluorescente curvalum con las siguientes caracteristicas: de 32
Watts, bulbo T8, base G13,encendido rapido para operar con balastro
electronico, indice de Rendimiento de Color (IRC) mayor a 80,
temperatura de color 4100 °K

Debera contar con la certificacién del Sello FIDE para lamparas
fluorescentes lineales

Lampara fluorescente compacta con las siguientes caracteristicas: de 9
011, 13 6 15, 20 y 23 6 25W, 127 volts, base E26 o E27, vida til
minima 8000 horas, Indice de rendimiento de color (CRI) mayor a 79

Debera contar con la certificacién del Sello FIDE para lamparas
fluorescentes compactas y la NOM-017-ENER/SCFI-2008.

Lampara de Vapor de Sodio Alta Presion de 70 a 400 W, con tensiones
de lampara de 52 a 100 Volts, casquillos E26, E27, E39 o E40, bulbo
claro, temperatura de color 2100 K, vida promedio 24000 o 32000
horas, posicion de operacién universal.
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Continuacion...

BIEN ADQUIRIDO ACTUALMENTE

LINEAMIENTO AMBIENTAL
CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES

Balastro electromagnético encendido rapido
para 1 o 2 lamparas fluorescentes lineales de 20
Watts, 127 volts

Balastro electromagnético encendido
instantaneo para 1 o 2 lamparas fluorescentes
lineales de 39 Watts, 127 volts

Balastro electromagnético encendido rapido
para 1 o 2 lamparas fluorescentes de 40 Watts,
127 volts, en forma de “U”

Balastro electrénico de encendido instantaneo o rapido paral 626 36
4 lampara(s) fluorescente(s) lineal(es) de 17 Watts, para una tension de
alimentacion de 127 V, factor de potencia mayor a 0.90, baja distorsion
armonica (menor o igual al 15%), factor de balastro mayor a 0.85

Para cada caso el Factor de Eficiencia de Balastro (BEF) seré:

1 lampara BEF minimo 4.72
2 lamparas BEF minimo 2.40
3 lamparas BEF minimo 1.62
4 lamparas BEF minimo 1.30

Debera contar con la certificacion del Sello FIDE para balastros
electrénicos y la NOM-058-SCFI, vigente

Balastro electrénico de encendido instantaneo o rapido paral1 626 36
4 lampara(s) fluorescente(s) lineal(es) de 32 Watts, para una tension de
alimentacion de 127 V, factor de potencia mayor a 0.90, baja distorsion
armonica (menor o igual al 10%), factor de balastro mayor a 0.85

Para cada caso el Factor de Eficiencia de Balastro (BEF) seré:

1 ldmpara BEF minimo 2.40
2 lamparas BEF minimo 1.40
3 lamparas BEF minimo 0.90
4 lamparas BEF minimo 0.70

Debera contar con la certificacion del Sello FIDE para balastros
electrénicos y la NOM-058-SCFI, vigente.

Balastro electronico de encendido instantaneo o rapido para 1 6 2
lampara(s) fluorescente(s) tipo “U” de 32 Watts, para una tension de
alimentacion de 127 V, factor de potencia mayor a 0.90, baja distorsion
armonica (menor o igual al 10%), factor de balastro mayor a 0.85

Para cada caso el Factor de Eficiencia de Balastro (BEF) seré:

1 lampara BEF minimo 2.70
2 lamparas BEF minimo 1.45

Debera contar con la certificaciéon del Sello FIDE para balastros
electrénicos y la NOM-058-SCFI, vigente.
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LINEAMIENTO AMBIENTAL
CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES

Balastro electromagnético encendido
instantaneo para 1 o 2 lamparas fluorescentes
lineales de 75 Watts, 127 volts

Balastro electrénico de encendido instantdneo para 1 6 2 lampara(s)
fluorescente(s) lineal(es) de 59 Watts, para una tensidn de alimentacion
de 127 V, factor de potencia mayor a 0.90, baja distorsion arménica
(menor o igual al 10%), factor de balastro mayor a 0.85

Para cada caso el Factor de Eficiencia de Balastro (BEF) seré:

BEF minimo 1.40
BEF minimo 0.78

1 lampara
2 lamparas

Debera contar con la certificacion del Sello FIDE para balastros
electrénicos y la NOM-058-SCFI, vigente.

Balastro electromagnético para lamparas de
vapor de sodio alta presién (VSAP)

Balastro electromagnético para lamparas de
vapor de sodio alta presién (VSAP)

Balastro electromagnético para lamparas de
vapor de sodio alta presion (VSAP)

Balastro electromagnético tipo autotransformador autorregulado, bajas
pérdidas, para 1 ldAmpara de Vapor de Sodio Alta Presion de 70 a 400
W, para una tension de alimentacién 220/240 V, factor de potencia
mayor o igual a 0.90

Deberé& contar con la certificacion del Sello FIDE y cumplir con la
norma NMX-J-510-ANCE, vigente y la NOM-058-SCFl, vigente.
Balastro electrénico, para 1 lampara de Vapor de Sodio Alta Presion de
70 a 150 W, para una tension de alimentacion 220/277 V, factor de
potencia mayor o igual a 0.90

Debera cumplir con la norma NMX-J-510-ANCE, vigente y la NOM-
058-SCFI, vigente.

Balastro electronico atenuable para lampara de Vapor de Sodio Alta
Presion y Aditivos Metalicos de pulso

Deberd contar con la certificacion del Sello FIDE o cumplir con la
norma NMX-J-510-ANCE, vigente y la NOM-058-SCFI, vigente.
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ANEXO 4.

CARACTERI'STICAS Y ESPECIFICACIONES AMBIENTALES DE LOS BIENES Y PRODUCTOS QUE
DEBERAN ADQUIRIRSE DE MANERA GRADUAL.

Inciso 4.a.- Para la adquisicion de bienes si en su manufactura predomina el papel como materia prima.

BIEN

CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES

Archivero deslizable
tamafio carta

Archivero deslizable
tamafio oficio

Block para taquigrafia

Block
tamafio carta (raya)

Cartulina

Caja para archivo
tamafio carta

Caja regular para empaque

Carpeta con herraje de argollas
tamafio carta 1"

Carpeta con herraje de argollas
tamanio carta 2",

Carpeta tipo registrador, con herraje metélico,
tamafio carta

Carpeta tipo registrador, con herraje metélico,
tamafio oficio

Charola porta documentos de 1 nivel
tamafio oficio

Charola porta documentos de 2 niveles.
tamafio oficio

Charola porta documentos de 3 niveles.
tamafio oficio

Medidas 61.0 x 31.0 x 26.5, con resistencia al reventamiento minino
de 14 kg/cm?, con refuerzos internos, nacional, sin tintas, reciclado.

Medidas 60.5 x 41.0 x 28.5, con resistencia al reventamiento minimo
de 14 kg/cm2, con refuerzos internos, nacional, sin tintas, reciclado.

Medidas 21.5 x 12.5, que al menos en su fabricacion la materia prima
usada provenga con un cierto porcentaje de fibra reciclada, con pastas
en cartoncillo, sin recubrimiento plastificado, sin tintas, compra a
Medidas 21.5 x 28.0, que al menos en su fabricacion la materia prima
usada provenga con un cierto porcentaje de fibra reciclada, con pastas
en cartoncillo, sin recubrimiento plastificado, sin tintas, compra a
granel. ]
Nacional, fabricado con papel y/o cartén usado procedente de post-
comercializacién y post-consumo, en su proceso de blanqueo libre de
cloro elemental.

Medidas 50.0 x 31.0 x 25.0, con resistencia al reventamiento minimo
de 11 kg/cm2, nacional, sin tintas, reciclado.

Diferentes medidas, con resistencia al reventamiento minimo de 9
kg/cm2, nacional, sin tintas, reciclado.

Medidas 30.0 x 26.0 x 4.3, en carton rigido, nacional, sin
recubrimiento plastificado, sin tintas, reciclado.
Medidas 30. 0 x 285 x 7.3, en cartdon rigido, nacional, sin
recubrimiento plastificado, sin tintas, reciclado.
Medidas 30.0 x 28.0 x 8.3, en carton rigido, nacional, sin
recubrimiento plastificado, sin tintas, reciclado.
Medidas 36.0 x 28.0 x 8.3, en carton rigido, nacional, sin

recubrimiento plastificado, sin tintas, reciclado.

Medidas 36.5 x 26.0 x 9.5, en carton rigido, nacional, sin tinta,
reciclado.

Medidas 36.5 x 26.0 x 19.0, en carton rigido, nacional, sin tinta,
reciclado.

Medidas 36.5 x 26.0 x 28.5, en cartdon rigido, nacional, sin tinta,
reciclado.




14 de Junio de 2011

Continuacion...

BIEN

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 29

CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES

Cuaderno profesional (cuadro chico)

Medidas 21.5 x 26.5, 60 g/m2 que al menos en su fabricacion la
materia prima usada provenga con un cierto porcentaje de fibra
reciclada, sin recubrimiento plastificado, sin tinta.

Cuaderno profesional (cuadro grande)

Medidas 21.5 x 26.5, 60 g/m2 que al menos en su fabricacion la
materia prima usada provenga con un cierto porcentaje de fibra
reciclada, sin recubrimiento plastificado, sin tinta.

Cuaderno profesional (rayado)

Medidas 21.5 x 26.5, 60 g/m2 que al menos en su fabricacion la
materia prima usada provenga con un cierto porcentaje de fibra
reciclada, sin recubrimiento plastificado, sin tinta.

Folder con broche
tamafio carta

Medidas 29.7 x 24.5, nacional, sin tinta, con un cierto porcentaje de
fibra reciclada.

Folder con broche
tamafio oficio

Medidas 35.3 x 24.5, nacional, sin tinta, con un cierto porcentaje de
fibra reciclada.

Félder con grip
tamafio carta

Medidas 29.2 x 24.5 x 1.5, nacional, sin tinta, con un cierto porcentaj
de fibra reciclada.

Fdlder con grip
tamafio oficio

Medidas 34.8 x 24.5 x 1.7, nacional, sin tinta, con un cierto porcentaje
de fibra reciclada.

Libreta rayada con indice
forma francesa

Medidas 22.0 x 17.0, que al menos en su fabricacion la materia prima
usada provenga con un cierto porcentaje de fibra reciclada, con pastas
en cartoncillo, sin recubrimiento plastificado, sin tintas, compra a
granel.

Libreta rayada
forma francesa

Medidas 22.0 x 17.0, que al menos en su fabricacion la materia prima
usada provenga con un cierto porcentaje de fibra reciclada, con pastas
en cartoncillo, sin recubrimiento plastificado, sin tintas, compra a
granel.

Papel Bond para Plotter

De 1.22 x 91.5 blanco en papel reciclado de post-consumo, nacional
de 75.0 g/m2, libre de acidos, no clorado.

Pastas para engargolar
tamafio carta

Medidas 28.5 x 22.0, sin recubrimiento plastificado, sin tinta, que al
menos en su fabricacion la materia prima usada provenga con un
cierto porcentaje de fibra reciclada.

Pastas para engargolar
tamanio oficio

Medidas 34.5 x 22.0, sin recubrimiento plastificado, sin tinta, que al
menos en su fabricacion la materia prima usada provenga con un
cierto porcentaje de fibra reciclada.

Porta clips

Medidas 10.6 x 10.5 x 3.7, en su fabricacion la materia prima usada
provenga con un cierto porcentaje de fibra reciclada, nacional, sin
tinta, reciclado.

Porta lapices

Medidas 10.0 x 10.0 x 9.7, en su fabricacion la materia prima usada
provenga con un cierto porcentaje de fibra reciclada, nacional, sin
tinta, reciclado.

Porta tarjetas

Medidas 10.7 x 7.0 x 3.7, en su fabricacién la materia prima usada
provenga con un cierto porcentaje de fibra reciclada, nacional, sin
tinta, reciclado.

Revistero
tamafio carta

Medidas 25.0 x 10.0 x 30.0, en su fabricacion la materia prima usada
provenga con un cierto porcentaje de fibra reciclada, nacional, sin
recubrimiento de color, ni plastificado, reciclado.

Revistero
tamario oficio

Medidas 25.0 x 10.0 x 35.0, en su fabricacion la materia prima usada
provenga con un cierto porcentaje de fibra reciclada, nacional, sin
recubrimiento de color, ni plastificado, reciclado.
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Separador de cartulina 10 posiciones
tamafio carta

Medidas 23.5 x 28.0, blanco en papel reciclado de post-consumo,
nacional, libre de acidos, no clorado, sin recubrimiento de color,
reciclado.

Separador de cartulina 5 posiciones

Medidas 23.5 x 28.0, blanco en papel reciclado de post-consumo,

o nacional, libre de é&cidos, no clorado, sin recubrimiento de color,
tamario carta .
reciclado.
Sobre tipo bolsa Medidas 23.0 x 30.7, en papel reciclado de post-consumo, reciclado,
tamanfo carta nacional.

Sobre tipo bolsa
tamafo esquela

Medidas 16.5 x 24.0, en papel reciclado de post-consumo, reciclado,

nacional.

Sobre tipo bolsa
tamafio legal

Medidas 30.5 x 39.5, en papel reciclado de post-consumo, reciclado,

nacional.

Sobre tipo bolsa
tamafio oficio

Medidas 26.0 x 34.4, en papel reciclado de post-consumo, reciclado,

nacional.

Sobre tipo bolsa
tamafio radiografia

Medidas 36.9 x 45.0, en papel reciclado de post-consumo, reciclado,

nacional.

Medidas 7.6 x 12.7, blanco en papel reciclado de post-consumo,

Tarjefas nacional, libre de &cidos, no clorado, sin recubrimiento de color,
tamafio 3 x 5 .
reciclado.
. Medidas 12.7 x 20.3, blanco en papel reciclado de post-consumo,
Tarjetas - - L . S
~ nacional, libre de &cidos, no clorado, sin recubrimiento de color,
tamario 5 x 8 .
reciclado.
Tarjetero Medidas 13.5 x 8.5 x 9.0, en carton rigido, nacional, sin recubrimiento
tamafio 3 x 5 plastificado, sin tinta, reciclado.
Tarjetero Medidas 21.0 x 13,5 x 13.0, en cartdon rigido, nacional, sin
tamafio 5 x 8 recubrimiento plastificado, sin tinta, reciclado.

Inciso 4.b.- Para la adquisicion de productos de limpieza.

BIEN
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Cera para pisos y muebles

Cloro

Detergentes

Liquido para piso;
- De acuerdo a la NMX-K-630-NORMEX-2008

Desinfectante y blanqueador liquido concentrado con hipoclorito de
sodio al 6% de cloro activo;

- De acuerdo a la NMX-K-620-NORMEX-2008
Desinfectante y blanqueador liquido concentrado con hipoclorito de
sodio al 13% de cloro activo;

- De acuerdo a la NMX-K-621-NORMEX-2008

Detergente desinfectante y desodorante liquido;
- De acuerdo a la NMX-K-638-NORMEX-2008

En polvo multiusos, biodegradable, libre de fosfatos o a base de
sustancias naturales.
En polvo, de uso institucional, biodegradable, libre de fosfatos o a base
de sustancias naturales.

- De acuerdo a la NMX-K-626-NORMEX-2008
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Jabon

De pasta, de uso general
De tocador
De aseo-liquido para lavado de manos, uso institucional

En todos los casos biodegradables y libres de fosfatos

Papel sanitario

Diferentes presentaciones, hojas dobles, nacional
De 30% a 50% de contenido proveniente de fibra post-consumo.

Toallas de papel y similares

Toallas de papel para manos
De acuerdo a la NMX-N-096-SCFI-2008

Inciso 4.c.- Para la adquisicion de productos desechables.

BIEN

CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES

Platos, tazones, contenedores,
tapas para vaso, vasos y charolas

Servilletas

Biodegradables, elaborado con materia prima y fibras naturales
(fécula de maiz, fibra de cafia de azucar y fibra de bambl( 6 una
Biodegradables, elaborado con materia prima y fibras naturales
(fécula de maiz, fibra de cafia de azlcar 6 fibra de bambl 6 una
_combinaciondeestas).
Biodegradables, elaborado con materia prima a base de fibras
naturales

Biodegradables, no clorada, elaborado con materia prima a base de
fibras naturales, libre de manchas, nacional.

Inciso 4.d.- Para la adquisicion de equipos de oficina y motores eléctricos.

Equipos de Oficina

BIEN

CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES

Computadoras de escritorio (CPU) y
portatiles (Laptop)

Deberéan contar con la etiqueta Energy Star y la funcion de entrada a un
bajo consumo de energia (modo dormir) después de un periodo de
inactividad

Copiadoras

Deberéan contar con la etiqueta Energy Star y la funcion de entrada a un
bajo consumo de energia (modo dormir) después de un periodo de
inactividad

Monitores

Deberén ser de pantalla plana y contar con la etiqueta Energy Star y la
funcion de entrada a un bajo consumo de energia (modo dormir)
después de un periodo de inactividad.

Multifuncionales

Deberan contar con la etiqueta Energy Star y la funcion de entrada a un
bajo consumo de energia (modo dormir) después de un periodo de
inactividad

Impresoras y Faxes

Deberan contar con la etiqueta Energy Star y la funcion de entrada a un
bajo consumo de energia (modo dormir) después de un periodo de
inactividad

Escaneres

Deberan contar con la etiqueta Energy Star y la funcion de entrada a un
bajo consumo de energia (modo dormir) después de un periodo de
inactividad
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Motores eléctricos de induccion
Trifasicos

Motores eléctricos de induccion
Trifasicos

Motor eléctrico de induccion trifasico cerrado (alta eficiencia), de 1 a
500 HP, de 2 a 8 polos, 220/440 Volts, posicién vertical u horizontal,
disefio eléctrico NEMA A o B y frecuencia 60 HZ.

Debera contar con la certificacion del Sello FIDE para motores eléctricos
y la NOM-016-ENER-2002

Motor eléctrico de induccidn trifasico abierto (alta eficiencia), de 1 a 500
HP, 220/440 Volts, posicion vertical u horizontal, disefio eléctrico
NEMA A o By frecuencia 60 HZ.

Debera contar con la certificacion del Sello FIDE para motores eléctricos
0 la NOM-016-ENER-2002

Inciso 4.e.- Para la adquisicion de vehiculos de uso particular, intensivo y de carga (ligera o pesada).

BIEN

CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES

Vehiculos de uso intensivo
(vehiculos oficiales)

Vehiculos de uso intensivo
(Microbuses)

Vehiculos de carga pesada
(Camiones recolectores de basura)

Vehiculo de carga ligero
(una tonelada de capacidad)

Vehiculo de pasajeros ligero para uso urbano, bajas emisiones (gasolina e
hibridos); que tenga un rendimiento de al menos 13 kilometros por litro y
con derecho a holograma doble cero hasta 3 ocasiones del Programa de
Verificacidn Vehicular.

Vehiculo de pasajeros para uso urbano, bajas emisiones; que tenga un
alto desempefio y rendimiento de combustible (5 km por litro).

Debe cumplir con la normatividad para transporte urbano exigida por la
Secretaria de Transportes y Vialidad del D.F.

Camion recolector con carga trasera dual (doble compartimiento), con
capacidad de 5.4 a 9.9 m® en el primer compartimiento y de 9.9 a 13 m’
en el segundo.

Debera cumplir con la Norma FMVSS # 108 de luces y reflectores y el
articulo 39 de la Ley de Residuos Solidos del Distrito Federal.

Vehiculo de carga ligero para uso urbano, bajas emisiones (gasolina e
hibridos); con una capacidad de carga de 1 tonelada y que tenga un
rendimiento mayor a los 9 km por litro.
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ANEXO 5.
FORMATOS DE SEGUIMIENTO DE BIENES DE MENOR IMPACTO AMBIENTAL.

FORMATO DE SEGUIMIENTO POR LA ADQUISICION DE BIENES

; N
ﬂt;gf i:{g‘ad DE MENOR IMPACTO AMBIENTAL REFERENTE A -E-Sismmaug

MATERIALES DE OFICINA Administracio
i ik Ambilental
INSTITUCION:
FECHA ENTREGA:
Calle y No: Periodo:
Colonia/Localidad: Delegacion: Caédigo Postal:

Ejercicio Fiscal: Partida Presupuestal: ‘ Procedimiento de Compra:

Nombre, Razén Social o Denominacién de (los) Proveedor (es) Adjudicado (s):

1 2 3 4
Monto Presupuestado Monto Total Ejercido ler. semestre (compra verde)
$ $
Unidad de .
Medida Cantidad

Caja para Archivo Muerto (tamafio oficio)

De cart6n con un porcentaje de fibra reciclada, en color natural, sin tinta.

Corrector liquido

Base agua, sin solventes.

Foélder tamafio carta

Con un porcentaje de fibra reciclada, en color natural, sin tinta.

Foélder tamafio oficio

Con un porcentaje de fibra reciclada, en color natural, sin tinta.

Léapiz

Sin pintura o barniz, sin goma, de madera proveniente de bosque con certificacion de manejo
sustentable.

Papel Bond tamafio carta

Con un porcentaje de fibra reciclada, libre de cloro elemental.

Papel Bond tamafio oficio

Con un porcentaje de fibra reciclada, libre de cloro elemental.

Papel Bond tamafio doble carta

Con un porcentaje de fibra reciclada, libre de cloro elemental.

Recopilador con herraje de argollas tamafio carta

De carton, sin recubrimiento plastificado, color natural, con un porcentaje de fibra reciclada.
Recopilador con herraje de argollas tamafio oficio

De carton, sin recubrimiento plastificado, color natural, con un porcentaje de fibra reciclada.
Sobre tamafio carta

Con un porcentaje de fibra reciclada, en color natural.

Sobre tamafio oficio

Con un porcentaje de fibra reciclada, en color natural.

Vo.Bo. Generd la Informacion. Vo.Bo.

(Responsable del Subgrupo de Trabajo Materiales) (Representante ante el Grupo de Trabajo del SAA)
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DE MENOR IMPACTO AMBIENTAL REFERENTE A by — - 71

Em FORMATO DE SEGUIMIENTO POR LA ADQUISICION DE BIENES ""Sislemanﬁ]
o ACCESORIOS DE USO SANITARIO, LAVAMANOS Y REGADERAS

INSTITUCION:
FECHA ENTREGA:
Calle y No: Periodo:
Colonia/Localidad: ‘ Delegacion: Caddigo Postal:
Ejercicio Fiscal: Partida Presupuestal: ‘ Procedimiento de Compra:
Nombre, Razén Social 0 Denominacién de (los) Proveedor (es) Adjudicado (s):
1 2 3 4
Monto Presupuestado Monto Total Ejercido ler. semestre (compra verde)
$ $
Unidad de :
Medida Cantidad

Llaves de lavamanos y grifos
Con flujo maximo de 10 I/min.

Aereador
Con flujo méaximo de 10 I/min.

Restrictor de flujo
Con flujo méaximo de 10 I/min.

Regaderas
Con flujo minimo de 4 I/min y flujo maximo de 10 I/min

Inodoros
Tipo dual o de doble descarga, con botén de doble accién, que permita 3 litros/descarga para
liquidos y 6 litros/descarga para sélidos como maximo.

Vélvulas de admisién y descarga para tanques de inodoros
Que permitan una operacion de doble descarga (dual) e incluya botén de doble accion para
descarga de liquidos (3 litros) y sélidos (6 litros) como maximo

Fluxémetros
Para inodoro: De manija, pedal o con sensor electrénico que descargue como maximo 5 litros de
agua.

Mingitorio del tipo seco (sin agua)
Fabricado en cerdmica, repelente al liquido y evite la acumulacion de gérmenes que provoquen
malos olores.

Vo.Bo. Generé la Informacion. Vo.Bo.

(Responsable del Subgrupo de Trabajo Agua) (Representante ante el Grupo de Trabajo del SAA)
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: FORMATO DE SEGUIMIENTO POR LA ADQUISICION DE BIENES
B Ciudad DE MENOR IMPACTO AMBIENTAL REFERENTE A -E-Sisle.ma-.q
% Mkt MATERIAL ELECTRICO Y EQUIPOS DE OFICINA Adminjstraciond
INSTITUCION:
Calle y No: Calle y No:
Colonia/Localidad: Colonia/Localidad: Colonia/Localidad:

Ejercicio Fiscal: Partida Presupuestal: Procedimiento de Compra:

Nombre, Razén Social o Denominacién de (los) Proveedor (es) Adjudicado (s):
1 2 3

I~

Monto Presupuestado Monto Total Ejercido ler. semestre (compra verde)

¥
©

Unidad de

Medida Cantidad

Lampara Fluorescente, Bulbo T8
Especificar potencia en Watts (17 W, 32 W'y 59 W) y tipo (lineal o curvalum)

Lampara Fluorescente Compacta
Especificar potencia en Watts (9 W, 11 W, 13 W, 15 W, 20 W y 23 025 W)

Lampara de Vapor de Sodio Alta Presion
Especificar potencia (de 70 a 400 W)

Balastros Electrdnicos
Especificar potencia de operacion en Watts (17 W, 32 W y 59 W)

Unidad de

Medida Cantidad

Motores eléctricos de induccion Trifasicos
De induccion trifasico cerrado o abierto (alta eficiencia), de 1 a 500 HP

Computadoras de escritorio (CPU) y portatiles (Laptop)

Copiadoras, Monitores, Multifuncionales, Impresoras, Escaneres y Faxes

Vo.Bo. Generé la Informacion. Vo.Bo.

(Responsable del Subgrupo de Trabajo Energia) (Representante ante el Grupo de Trabajo del SAA)
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SECRETARIA DE FINANZAS

RESOLUCION POR LA QUE SE VALIDAN LOS LINEAMIENTOS PRESENTADOS POR LA
SECRETARIA DE CULTURA DEL DISTRITO FEDERAL

JESUS ANLEN ALEMAN, Procurador Fiscal del Distrito Federal, con fundamento en los articulos 1°, 7°, 12, fracciones |,
VI, X1y XIlll y 87 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 1°, 2°, 15, fraccidon VIII y 17 de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Distrito Federal; 7, fraccion 1V, 103, fraccion VIII1 y 286 del Cédigo Fiscal del Distrito Federal
vigente; 1°, 7°, fraccion V111, inciso C), 30, fraccion X1y 36, fraccion XXX del Reglamento Interior de la Administracion
Publica del Distrito Federal, y en cumplimiento a lo sefialado en el Gltimo parrafo del articulo 297 del citado Codigo Fiscal,

y
CONSIDERANDO

Que en el Capitulo XI, Titulo Tercero, Libro Primero del Cédigo Fiscal del Distrito Federal, se establecen reducciones a
favor de los contribuyentes que por su participacion en la realizacion de acciones que benefician a la poblacién del Distrito
Federal, o por su especial situacién econdmica, juridica o social, pueden acceder a beneficios fiscales.

Que las unidades administrativas que intervengan en la emisidn de constancias certificadas para efecto de las reducciones a
que se refiere el citado Capitulo XI, deben elaborar los Lineamientos que los contribuyentes tienen que cumplir para
tramitar dichas constancias y certificados, de conformidad con lo previsto en el parrafo sexto del articulo 297 del Cédigo
Tributario Local.

Que la Secretaria de Cultura del Distrito Federal presentd para la validacion correspondiente, los Lineamientos que los
contribuyentes deberan cumplir para obtener la constancia con la que acrediten la realizacion de programas culturales,
incluyendo los museos, necesaria para la aplicacion de la reduccion prevista en el articulo 286 del Codigo Fiscal del Distrito
Federal.

Que en virtud de que los referidos Lineamientos norman la emision de la constancia a que se refiere el articulo 286 del
Codigo Fiscal del Distrito Federal, se estima necesario que se hagan del conocimiento de toda la poblacién del Distrito
Federal, a fin de contribuir a su difusién y aplicacion.

Que los mencionados Lineamientos de acuerdo a lo dispuesto por el ultimo pérrafo del articulo 297 del multicitado Codigo
Fiscal, deben ser validados por la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal, por lo que he tenido a bien expedir la siguiente:

RESOLUCION POR LA QUE SE VALIDAN LOS LINEAMIENTOS PRESENTADOS POR LA SECRETARIA
DE CULTURA DEL DISTRITO FEDERAL

PRIMERO.- Los Lineamientos presentados por la Secretaria de Cultura del Distrito Federal, que norman la emision de la
constancia con la que se acreditaran los supuestos que refiere el articulo 286 del Codigo Fiscal del Distrito Federal, quedan
validados en términos del Apartado “A” de esta Resolucién.

SEGUNDO.- La interpretacién de esta Resolucion para efectos administrativos y fiscales correspondera a la Procuraduria
Fiscal del Distrito Federal.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- La presente Resolucion surtira sus efectos a partir del dia siguiente de su publicacion.

SEGUNDO.- Los Lineamientos contenidos en el Apartado “A” de esta Resolucién, se podran modificar cuando a juicio de
la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal, se considere necesario.

TERCERQO.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal para su debida observancia y aplicacion.

CUARTO.- Queda sin efectos el Apartado “A” de la Resolucidn por la que se validan los Lineamientos presentados por la
Secretaria de Cultura del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 14 de abril de 2010.
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Ciudad de México, 02 de junio de 2011.
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
EL PROCURADOR FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL
~ (Firma) )
DR. JESUS ANLEN ALEMAN

APARTADO “A” DE LA RESOLUCION POR LA QUE SE VALIDAN LOS LINEAMIENTOS PRESENTADOS
POR LA SECRETARIA DE CULTURA DEL DISTRITO FEDERAL

LINEAMIENTOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS CONTRIBUYENTES PARA OBTENER LA CONSTANCIA
CON LA QUE SE ACREDITA LA REALIZACION DE PROGRAMAS CULTURALES, INCLUIDOS LOS
MUSEOS, NECESARIA PARA OBTENER LA REDUCCION PREVISTA EN EL ARTICULO 286 DEL CODIGO
FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL
INDICE
. OBJETIVO
Il. FUNDAMENTO LEGAL
I1I. LINEAMIENTOS

ANEXO 1

* REQUISITOS

ANEXO 2

« SOLICITUD DE CONSTANCIA

I. OBJETIVO

Los presentes Lineamientos tienen por objeto orientar a las personas que lleven a cabo sin ningin fin lucrativo, programas
para el desarrollo cultural, incluidos los museos, en los tramites y requisitos que se deben observar al solicitar la constancia

con la que acrediten los supuestos previstos en el articulo 286 del Cédigo Fiscal del Distrito Federal.

Lo anterior, con la finalidad de que puedan hacer efectivos los beneficios previstos en el citado articulo 286, logrando con
ello, fomentar la cultura en el Distrito Federal.

I1.- FUNDAMENTO LEGAL
« Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, vigente: Articulos 1°, 12, fracciones I, VI, Xl y Xl y 87.
« Ley Orgénica de la Administracion Publica del Distrito Federal, vigente: Articulos 1°, 2°, 15, fraccion XII, 17 y 32 Bis.
« Reglamento Interior de la Administracién Pablica del Distrito Federal, vigente: Articulos 1, 7, fraccién X1 Bis y 97 A.
 Cddigo Fiscal del Distrito Federal, vigente: Articulo 286 y 297.
 Resolucién por la que se aprueban los Lineamientos que deben cumplir los contribuyentes para hacer efectivas las
reducciones de contribuciones a que se refiere el Capitulo XI del Titulo Tercero del Libro Primero del Cédigo Fiscal del

Distrito Federal, en las Administraciones Tributarias y, en su caso, ante el Sistema de Aguas de la Ciudad de México,
vigente.
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I1l. LINEAMIENTOS

Los contribuyentes interesados en obtener las constancias para acreditar la realizacion de programas para el desarrollo
cultural sin fines de lucro, deberan observar los siguientes Lineamientos:

1. Los solicitantes deberan realizar o producir actividades culturales, incluidos los museos, lo que se comprobara con la
escritura constitutiva, en caso de persona moral; con el alta correspondiente a las actividades del contribuyente, la que
debera ser expedida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, o en su caso, presentar informe del Programa Cultural
que se efectuard en el que se precisen las actividades, objeto y destino de los recursos obtenidos, el que debera ser
eminentemente cultural.

2. Los interesados deberan obtener y requisitar el formato autorizado de solicitud de constancia previsto en el Anexo 2, en la
Direccion Juridica de la Secretaria de Cultura, ubicada en Avenida de la Paz nimero 26, quinto piso, Colonia Chimalistac,
Delegacion Alvaro Obregén, de lunes a viernes en un horario de las 10:00 a las 15:00 horas, o bien a través de la pagina
Web de la Dependencia http://www.cultura.df.gob.mx.

3. La solicitud deberé presentarse en el formato autorizado debidamente llenada a maquina o con letra de molde con tinta
negra, con firma autdgrafa del interesado o en su caso, del representante legal, a la que debera acompafiarse los documentos
que se sefialan en el Anexo 1, en original o copia certificada y copia simple, para que la Direccion Juridica realice el cotejo
respectivo.

El interesado tendra la obligacion de hacer del conocimiento de la Secretaria de Cultura en la solicitud correspondiente, el
monto de la contribucién respecto de la cual se tramita la constancia y el destino de los recursos obtenidos por cada uno de
los eventos realizados.

4. En caso de que la solicitud no se presente en el formato respectivo y/o no contenga toda la informacion o se omita algln
documento de los sefialados en el Anexo 1 de los presentes Lineamientos, se requerird al interesado para que subsane los
errores u omisiones dentro de los cinco dias habiles siguientes a la notificacién respectiva. Se tendra por no presentada la
solicitud cuando realice en documento diverso al formato autorizado o no se proporcione la informacion y/o documentacion
requerida dentro del plazo sefialado.

5. Dentro de los diez dias habiles siguientes a la presentacién de la solicitud o del debido desahogo al requerimiento de
informacién o documentacion omitida o del vencimiento del plazo sefialado en el numeral 4 que antecede, la Secretaria de
Cultura emitird la Constancia respectiva o el comunicado de improcedencia debidamente fundado y motivado, que se
entregard al interesado, al representante legal o persona autorizada, previa identificacion y acuse de recibo, en las oficinas
de la Direccion Juridica de la Secretaria de Cultura.

6. La Secretaria de Cultura emitird una constancia por cada evento efectivamente realizado, sin fines de lucro y en beneficio
de la poblacion del Distrito Federal.

7. La constancia debera presentarse ante la Administracion Tributaria a la que se dirige, la cual no podra ser transferible y
solo se aplicara para el tramite de las reducciones de las contribuciones que en la misma se sefialen, sin que pueda utilizarse
para otra operacion.

8. La Secretaria de Cultura, por conducto de la Direccion Juridica llevara un registro de las solicitudes con la informacion y
documentacion proporcionada. Los solicitantes registrados no estaran obligados a presentar en ulteriores solicitudes los
documentos sefialados en los incisos 1), 2), 3), 4) y 5) del Anexo 1, salvo que exista alguna modificacién, sustitucion,
reforma o cambio, en todo o en parte respecto de los documentos exhibidos inicialmente.

9. La constancia emitida por parte de la Secretaria de Cultura, debera ser aplicada durante el ejercicio fiscal en que fue
emitida y respecto a los créditos fiscales generados en dicho ejercicio, incluyendo el 6° bimestre de los Derechos por el
Suministro de Agua y el Impuesto sobre Ndminas generado en el mes de diciembre del mismo ejercicio.

10. No procedera la expedicion de la Constancia y en su caso la devolucién o compensacion cuando el interesado haya
pagado las contribuciones respectivas, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 297 del Codigo Fiscal del Distrito
Federal.
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11. La solicitud de reposicion de Constancia de reduccion, sélo procedera en caso de robo o extravio, y debera acompariarse
del acta correspondiente levantada ante la autoridad competente, asimismo, procedera cuando presente errores u omisiones
imputables a la Dependencia que la expide. En ningun caso procedera la actualizaciéon de las Constancias expedidas en
términos de estos Lineamientos.

12. Cuando los contribuyentes hubieran interpuesto algin medio de defensa contra el cobro de las contribuciones o créditos
fiscales, no sera procedente la emisién de la Constancia de reduccidn, hasta en tanto se exhiba el escrito de desistimiento
debidamente presentado ante la autoridad que conozca de la controversia, asi como copia certificada el acuerdo recaido al
mismo.

13. La emision de la Constancia de reduccién a que se refieren estos Lineamientos, no eximira a los contribuyentes
beneficiados de presentar las declaraciones o realizar los tramites que correspondan a la aplicacion del beneficio fiscal, en
los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, ni nulifica el ejercicio de las facultades de
comprobacion de las autoridades fiscales.

14. La actuacién administrativa de la autoridad y de los interesados se sujetara al principio de buena fe, no obstante, si los
informes o declaraciones proporcionados por el solicitante resultan falsos, se aplicaran las sanciones administrativas
correspondientes, sin perjuicio de las penas en que incurren aquellas que se conduzcan con falsedad de acuerdo con los
ordenamientos legales aplicables.

15. En caso de que los contribuyentes no hayan solicitado la reduccién a que se refieren los presentes Lineamientos, o no
hayan aplicado la constancia respectiva en el ejercicio en que se haya emitido, caducara su derecho para hacerlo valer con
posterioridad.

ANEXO 1
REQUISITOS

Las personas interesadas en obtener la Constancia para acreditar la realizaciéon de programas culturales, incluidos los
museos, deberan presentar en la Direccion Juridica de la Secretaria de Cultura la solicitud correspondiente en los formatos
autorizados debidamente requisitados, en los que proporcionaran, bajo protesta de decir verdad, la siguiente informacion:

a) Nombre, denominacion o razén social y nacionalidad,;

b) Domicilio para oir y recibir notificaciones;

¢) Personas autorizadas para oir y recibir notificaciones y documentos;

d) Autorizacion de la Secretaria de Gobernacién (sélo en caso de extranjeros);

e) Registro Federal de Contribuyentes del solicitante;

) Datos de la escritura constitutiva incluyendo objeto social, y de la inscripcién en el Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio;

g) Datos del representante legal y del documento con que acredite su personalidad, y

h) Objeto de la peticidn, describiendo los programas culturales realizados y el beneficio que representaron para la poblacién
del Distrito Federal, asi como el destino de los recursos obtenidos del espectaculo o evento respectivo.

A la solicitud debera acomparfiarse la siguiente documentacion en original o copia certificada y copia simple de la misma,
para que previo cotejo sean devueltos al interesado:

1) Identificacion oficial del interesado y/o representante legal (credencial para votar o pasaporte vigente);

2) En el caso de personas morales privadas, acta constitutiva debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y
de Comercio. Para instituciones culturales publicas, copia del Diario, Periddico o Gaceta Oficiales en que se publico el
Decreto de creacidn respectivo, y sus modificaciones, en su caso;

3) Registro Federal de Contribuyentes;

4) Instrumento notarial que acredite las facultades del representante legal para actos de administracion. En el caso de
instituciones culturales publicas, el documento que acredite las facultades del servidor pablico que tramita la solicitud y
de su nombramiento.

5) Comprobante de domicilio;

6) El programa cultural respectivo y en su caso los convenios celebrados con Entes Publicos para realizacion de programas
culturales, y

7) Declaracion o formato de pago del impuesto correspondiente, debidamente requisitado.
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ANEXO 2

SOLICITUD DE CONSTANCIA CON LA QUE SE ACREDITA LA REALIZACION DE PROGRAMAS
CULTURALES, INCLUIDOS LOS MUSEOS, PARA TRAMITE DE LA REDUCCION DE LAS
CONTRIBUCIONES A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 286 DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO
FEDERAL.

FECHA:
Datos del interesado:
*Nombre, denominacién o razén social:
*Nacionalidad:
*Domicilio para oir y recibir notificaciones:
*Calle:
*No. Interior: *No. Exterior: *Colonia: *Delegacion o
Municipio: *C.P.. *R.F.C.. Teléfono:

*Personas autorizadas para oir y recibir notificaciones y documentos:

Autorizacion de la Secretaria de Gobernacion No. (sélo en caso de extranjeros):

Unicamente Personas Morales

Escritura constitutiva No.: Notario No.:

Entidad Federativa: R.F.C.. Datos de su
inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio Folio:

Fecha:

Datos del representante legal.
*Nombre: Escritura Publica No.: Fecha:
Notario Publico No.: *Entidad Federativa: *R.F.C.

Objeto de la peticion, descripcion de los programas culturales y beneficio para la poblacion del Distrito
Federal:

Sefialar el monto de la contribucién objeto de la reduccién y el destino de los recursos obtenidos en el evento o
espectaculo:

Documentos que adjunta:
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Bajo protesta de decir verdad, y sabedor de las penas en que incurren quienes declaran con falsedad ante autoridades en
ejercicio de sus funciones o con motivo de ellas, en términos del articulo 311 del Codigo Penal para el Distrito Federal,
manifiesto que la informacidn proporcionada es cierta y la documentacion presentada es auténtica.

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE O
REPRESENTANTE LEGAL

ESTE FORMATO ES GRATUITO
PRESENTAR EN ORIGINAL Y COPIA

“Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales de la Secretaria de Cultura el cual tiene su fundamento en la Ley de
Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal, cuya finalidad es establecer los principios, derechos, obligaciones y procedimientos que regulan la proteccion y tratamiento
de los datos personales en posesion de los entes pUblicos y podréan ser trasmitidos sélo para interpretacion de datos, ademas de otras trasmisiones previstas en la Ley de Proteccién
de Datos Personales para el Distrito Federal.

Los datos marcados con un asterisco son obligatorios y sin ellos no podréan acceder al servicio o complementar el trAmite de REDUCCIONES DE LAS CONTRIBUCIONES A QUE
SE REFIERE EL ARTICULO 286 DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL.

Asimismo, se le informa que los datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en Ley.

El responsable del Sistema de Datos Personales es el Lic. Miguel Angel Hernandez Sanchez y la encargada del mismo Sistema es la Lic. Martha Jasso Rodriguez, la direccién donde
podra ejercer los derechos de acceso rectificacion, cancelacion y oposicion, asi como la revocacion del consentimiento es Avenida de la Paz N° 26. 5 piso, Colonia Chimalistac,
Delegacion Alvaro Obregén C.P 01070.

El titular de los datos podra dirigirse al Instituto de Acceso a la Informacion Pablica del Distrito Federal, donde recibira asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de Proteccion
de Datos Personales para el Distrito Federal al teléfono: 5636-4636; correo electrénico: datos.personales@infodf.org.mx o www.infodf.org.mx”
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RESOLUCION POR LA QUE SE VALIDAN LOS LINEAMIENTOS PRESENTADOS POR LA
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE DEL DISTRITO FEDERAL

DR. JESUS ANLEN ALEMAN, Procurador Fiscal del Distrito Federal, con fundamento en los articulos 1°, 7°, 12,
fracciones I, IV, VI y XI, 87, 94, parrafo primero y 95 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 1°, 2°, 15, fraccion
VIl y 17 de la Ley Organica de la Administracién Pablica del Distrito Federal; 7, fraccion IV, 103, fraccion VIII, 130,
fraccion 111, numerales 1y 2, 276, 277, 296 Bis y 297, parrafo sexto del Cédigo Fiscal del Distrito Federal; 1°, 7°, fraccion
VIII, inciso C), 30, fraccion XIIl y 36, fraccion XXX del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito
Federal; y en cumplimiento a lo sefialado en el Gltimo parrafo del articulo 297 del citado Codigo Fiscal, y

CONSIDERANDO

Que en el Capitulo XI, Titulo Tercero, Libro Primero del Cddigo Fiscal para el Distrito Federal se establecen reducciones a
favor de los contribuyentes que por su participacion en la realizacion de acciones en materia ambiental benefician a la
poblacion del Distrito Federal, o por su especial situacién econémica, juridica o social, requieren beneficios fiscales.

Que las Unidades Administrativas que intervengan en la emisién de las constancias y certificados para efecto de las
reducciones a que se refiere el Codigo Fiscal del Distrito Federal, deberan elaborar los lineamientos que los contribuyentes
tienen que cumplir para obtener dichas constancias o certificados; de conformidad con lo previsto en el parrafo sexto del
articulo 297 del Codigo Tributario Local.

Que la Secretaria del Medio Ambiente del Distrito Federal present6 para la validacion correspondiente, los lineamientos que
los contribuyentes deberdn cumplir para tramitar las constancias con las que acreditaran los supuestos previstos en los
articulos 130, fraccion 111, numerales 1y 2, 276, 277 y 296 Bis del Cddigo Fiscal del Distrito Federal.

Que en virtud de que los referidos lineamientos norman la emision de las constancias aludidas, se estima necesario que se
hagan del conocimiento de toda la poblacidon del Distrito Federal, a fin de contribuir a su difusién y aplicacion.

Que los mencionados lineamientos de acuerdo con lo dispuesto en el Ultimo parrafo del articulo 297 del Codigo Fiscal en
comento deben ser validados por la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal, por lo que he tenido a bien expedir la siguiente:

RESOLUCION POR LA QUE SE VALIDAN LOS LINEAMIENTOS PRESENTADOS POR LA SECRETARIA
DEL MEDIO AMBIENTE DEL DISTRITO FEDERAL

PRIMERO.- Los lineamientos presentados por la Secretaria del Medio Ambiente del Distrito Federal, que norman la
emision de las constancias con las que se acreditaran los supuestos que refieren los articulos 130, fraccién 111, numerales 1y
2, 276, 277 y 296 Bis del Cddigo Fiscal del Distrito Federal, quedan validados en términos del Apartado “A” de esta
Resolucion.

SEGUNDO.- La interpretacion de esta Resolucion para efectos administrativos y fiscales correspondera a la Procuraduria
Fiscal del Distrito Federal.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- La presente Resolucion entrara en vigor a partir del dia siguiente de su publicacién.

SEGUNDO.- Los lineamientos contenidos en el Apartado “A” de esta Resolucion, se podran modificar cuando a juicio de
la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal, se considere necesario.

TERCERQO.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal para su debida observancia y aplicacion.
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CUARTO.- Queda sin efectos el Apartado “A” de la “Resolucién por la que se validan los lineamientos presentados por la
Secretaria del Medio Ambiente del Distrito Federal”, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 23 de agosto de
2007.

Ciudad de México, 3 de junio de 2011.

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
EL PROCURADOR FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL

(Firma)

DR. JESUS ANLEN ALEMAN

APARTADO “A” DE LA RESOLUCION POR LA QUE SE VALIDAN LOS LINEAMIENTOS PRESENTADOS
POR LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE DEL DISTRITO FEDERAL

LINEAMIENTOS QUE LOS CONTRIBUYENTES DEBERAN CUMPLIR PARA TRAMITAR LAS
CONSTANCIAS CON LAS QUE ACREDITARAN LOS SUPUESTOS A QUE SE REFIEREN LOS ARTICULOS
130, FRACCION I, NUMERALES 1Y 2, 276, 277 Y 296 BIS DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL

INDICE
I. OBJETIVO
I1. FUNDAMENTO JURIDICO
I11. LINEAMIENTOS GENERALES
IV. LINEAMIENTOS ESPECIFICOS

A) APLICABLES AL ARTICULO 130, FRACCION Ill, NUMERAL 1 DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO
FEDERAL

B) APLICABLES AL ARTICULO 130, FRACCION IIl, NUMERAL 2 DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO
FEDERAL

C) APLICABLES AL ART[CULO 276 DEL CQDIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL

D) APLICABLES AL ARTICULO 277 DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL

E) APLICABLES AL ART[CULO 296 BIS, FRACCIQN | DEL CC'),DIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL

F) APLICABLES AL ARTICULO 296 BIS, FRACCION Il DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL

V. REQUISITOS GENERALES
VI. REQUISITOS ESPECIFICOS

A) APLICABLES AL ARTICULO 130, FRACCION Ill, NUMERAL 1 DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO
FEDERAL

B) APLICABLES AL ARTICULO 130, FRACCION IIl, NUMERAL 2 DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO
FEDERAL

C) APLICABLES AL ART[CULO 276, PARRAFO PRIMERO DEL CQDIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL

D) APLICABLES AL ARTICULO 276, PARRAFO TERCERO DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL

E) APLICABLES AL ARTICULO 277, PARRAFO PRIMERO DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL

F) APLICABLES AL ARTICULO 277, PARRAFO TERCERO DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL

G) APLICABLES AL ARTICULO 296 BIS, FRACCION | DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL

H) APLICABLES AL ARTICULO 296 BIS, FRACCION Il DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL
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VII. ANEXO FORMATOS

A) FORMATO DE SOLICITUD PARA OBTENER LA CONSTANCIA A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 130,
FRACCION I1I, NUMERAL 1 DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL (SMA-FEF-DGCORENA-
CUS-01)

B) FORMATO DE SOLICITUD PARA OBTENER LA CONSTANCIA A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 130,
FRACCION I1I, NUMERAL 2 DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL (SMA-FEF-03).

C) FORMATO DE SOLICITUD PARA OBTENER LA CONSTANCIA A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 276,
TERCER PARRAFO DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL (SMA-FEF-06)

D) FORMATO DE SOLICITUD PARA OBTENER LA CONSTANCIA A QUE SE REFIEREN LOS ARTICULOS
276, PRIMER PARRAFO Y 277 DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL (SMA-FEF-01)

« ANEXO TECNICO 1
« ANEXO TECNICO 2
+ ANEXO TECNICO 3

E) FORMATO DE SOLICITUD PARA OBTENER LA CONSTANCIA A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 296
BIS, FRACCION | DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL (SMA-FEF-02)

F) FORMATO DE SOLICITUD PARA OBTENER LA CONSTANCIA A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 296
BIS, FRACCION Il DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL (SMA-FEF-05)

I. OBJETIVO

El objeto de estos lineamientos es establecer las condiciones y requisitos que deben cumplir los contribuyentes para tramitar
las constancias con las que se acreditaran los supuestos previstos en los articulos 130, fraccion Il1, numerales 1y 2, 276, 277
y 296 Bis del Cadigo Fiscal del Distrito Federal.

En el articulo 130, fraccion 111, numeral 1 del Codigo Fiscal del Distrito Federal, se establece que tendran derecho a una
reduccion del 80% por concepto del Impuesto Predial, aquellos inmuebles dedicados a usos agricola, pecuario, forestal, de
pastoreo controlado, ubicados en la zona primaria designada para la proteccién o conservacion ecoldgica; para lo cual debera
presentar una constancia de dicho uso, emitida por la Secretaria del Medio Ambiente, durante el ejercicio fiscal que
corresponda.

Asimismo, en el numeral 2, de la citada fraccion 11, se sefiala que se otorgara una reduccion del 30% a los inmuebles
ubicados en zonas en las que los Programas Delegacionales o Parciales del Distrito Federal determinen intensidades de uso,
conforme a las cuales la proporcion de las construcciones cuya edificacion se autorice, resulte inferior a un 10% de la
superficie total del terreno; siempre y cuando no los destine a fines lucrativos, para lo cual durante el ejercicio fiscal que
corresponda deberé presentar ante la Administracion Tributaria de que se trate, una constancia expedida por la Secretaria del
Medio Ambiente con la que se acredite que el inmueble se ubica en este supuesto y manifestar bajo protesta de decir verdad
gue éste no se destina a fines de caracter lucrativo.

Ademas, se indica que las reducciones mencionadas en el articulo 130 aludido, no seran aplicables a aquellos bienes
inmuebles en los que se encuentren instalados o fijados anuncios con publicidad exterior, en los términos de lo dispuesto
por la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal.

Ahora bien, en el articulo 276, parrafo primero del Cddigo Tributario Local, se dispone que las personas fisicas 0 morales
gue para coadyuvar a combatir el deterioro ambiental, realicen actividades empresariales de reciclaje o que en su operacion
reprocesen parte de sus residuos sélidos generados, tendran derecho a una reduccién en el Impuesto Sobre Néminas, en los
términos siguientes:

1. Del 20%, cuando reprocesen o reciclen sus residuos sélidos, de un 33% hasta 44%;

11. Del 30%, cuando reprocesen o reciclen sus residuos solidos, de un 45% hasta 59%, y

111. Del 40% cuando reprocesen o reciclen sus residuos sélidos, de un 60% hasta 100%.
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Para su obtencién los contribuyentes deberdn presentar una constancia expedida por la Secretaria del Medio Ambiente,
resultado de la acreditacion de sus Programas de Autorregulacion y Auditoria Ambiental, en la que se sefiale el porcentaje
de residuos sélidos que reprocesen o reciclen y el monto total de la inversion efectuada para llevar a cabo las actividades
motivo de la reduccidn.

A su vez, en el parrafo tercero del articulo 276 en comento, se prevé que los propietarios de viviendas o bienes inmuebles de
uso habitacional que instalen y utilicen dispositivos como lo son paneles solares, y sistemas de captacion de agua pluvial
que acrediten una disminucién de al menos un 20%, en el consumo de energia y/o agua o el reciclaje de esta Ultima, podran
obtener una reduccion de hasta el 20% de los Derechos por Suministro de Agua. En este caso, los propietarios deberan
presentar una constancia expedida por la Secretaria del Medio Ambiente, en la que se precise el tipo de dispositivos con que
cuentan y los beneficios que representan para el ahorro de energia eléctrica y/o agua.

Por otra parte, en el articulo 277, parrafo primero del citado Codigo Fiscal, se establece que las empresas o instituciones que
cuenten con programas comprobables de mejoramiento de condiciones ambientales, tendran derecho a una reduccion
respecto del Impuesto Sobre Ndminas, en los términos siguientes:

1. Del 20%, cuando disminuyan sus condiciones normales de operacion de un 30% hasta 44%;
I1. Del 30%, cuando disminuyan sus condiciones normales de operacion de un 45% hasta 59%, y
111. Del 40%, cuando disminuyan sus condiciones normales de operacion de un 60% hasta 100%.

En este sentido, tratdndose de acciones relacionadas con el consumo de agua potable, combustible o energia eléctrica, o
minimizacion o manejo adecuado de residuos mediante redisefio de empaques y embalajes y/o la utilizacion de materiales
biodegradables y/o facilmente reciclables, se debera acreditar disminuir el valor original determinado antes de la aplicacién
del programa de Autorregulacion y Auditoria Ambiental, ademas de precisar el tipo de acciones que realizan y los
beneficios que representan para mejorar el medio ambiente.

Ademaés, en el parrafo tercero del articulo 277 referido, se sefiala que las empresas industriales o de servicios ubicadas en el
Distrito Federal que adquieran, instalen y operen tecnologias, sistemas, equipos y materiales o realicen acciones que
acrediten prevenir o reducir las emisiones contaminantes establecidos por las normas oficiales mexicanas y las ambientales
para el Distrito Federal, podran obtener una reduccion respecto del Impuesto Predial al tenor siguiente:

I. Del 10%, cuando adquieran, instalen y operen tecnologia, sistema, equipos y materiales que reduzcan sus emisiones
contaminantes de un 30% hasta 39%;

1. Del 15%, cuando adquieran, instalen y operen tecnologia, sistema, equipos y materiales que reduzcan sus emisiones
contaminantes de un 40% hasta 49%; y

111. Del 20%, cuando adquieran, instalen y operen tecnologia, sistema, equipos y materiales que reduzcan sus emisiones
contaminantes de un 50% hasta 100%.

Para tal efecto, las empresas o instituciones referidas, deberan presentar una constancia expedida por la Secretaria del Medio
Ambiente, en la que se precise el resultado de la acreditacion de su programa de Autorregulacion y Auditoria Ambiental, el
tipo de programas que realizan y los beneficios que representan para mejorar el medio ambiente, asi como la tecnologia que
aplican para fomentar la preservacion, restablecimiento y mejoramiento ambiental del Distrito Federal, o bien, con la que se
acredite que realizan las actividades a que se refiere el parrafo segundo del articulo 277. Ademas para la reduccién del
Impuesto Predial se debera presentar la evaluacion de emisiones de contaminantes correspondiente.

La reduccion por concepto del Impuesto Sobre Néminas se aplicara durante el ejercicio fiscal en que fue emitida la
constancia respectiva. La correspondiente al Impuesto Predial slo se aplicara respecto del inmueble donde se desarrollen
las actividades motivo por el cual se otorga la reduccion.

El monto de las reducciones que se aplican en el articulo 277 aludido, en ningln caso podra rebasar el monto total de la
inversion realizada en las acciones por las que se otorga el beneficio.
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Por otra parte, en el articulo 296 Bis del Cédigo Fiscal del Distrito Federal, se prevé que los propietarios de inmuebles
destinados a casa habitacidn que se encuentren en cualquiera de los siguientes supuestos tendran derecho a la reduccién de
Impuesto Predial que se especifica a continuacion:

I.- De 25% a los que cuenten en su inmueble con arboles adultos y vivos o con areas verdes no arboladas en su superficie,
siempre y cuando el arbolado o las areas verdes ocupen cuando menos la tercera parte de la superficie de los predios En el
caso de los arboles adultos y vivos deberan estar unidos a la tierra, y no a las plantaciones en macetas, macetones u otros
recipientes similares, y recibir el mantenimiento necesario de conformidad con la normatividad ambiental.

Il.- De 10% a los que realicen la naturacion del techo de su casa habitacién, conforme a lo que establece la Norma
Ambiental 013 emitida por la Secretaria del Medio Ambiente.

Finalmente, el Gltimo parrafo del articulo 296 Bis en comento, sefiala que para la obtencion de las reducciones a que se
refiere dicho articulo, los contribuyentes deberan presentar la respectiva constancia expedida por la Secretaria del Medio
Ambiente con la que acrediten que su inmueble cuenta con la constancia de preservacién ambiental sefialadas en las
fracciones 1 y 1l de dicho articulo.

Il. FUNDAMENTO JURIDICO

1. Estatuto de Gobierno del Distrito Federal: articulos 1°, 12, fracciones I, 1V, VI, X'y XI, 87, 94, parrafo primero, 95y
118 fraccién 1V.

Il. Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal: articulos 1°, 2, 15, fracciones IV y VIII, 17, 26
fraccion 1X y 30.

I1l.  Ley Ambiental del Distrito Federal: articulos 1, fraccion |, 2, fracciones IV, V' y VII, 6, fraccion 11, 9, fracciones 111,
IV y XII, 19, fracciones Il y XI, 27 Bis, fraccion 11, 28, 62, 71 Bis, 71 Bis 1, 72 y 72 Bis.

IV.  Cddigo Fiscal del Distrito Federal: articulos 130, fraccion 111, numerales 1y 2, 276, 277, 296 Bis y 297.

V. Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal: articulos 1, 2, 7, fraccion IV, numerales 2,5y
6, 55, 56 TER y 56 Cuater.

VI.  Resolucion por la que se validan los lineamientos que deben cumplir los contribuyentes para hacer efectivas las
reducciones de contribuciones a que se refiere el Capitulo XI del Titulo Tercero del Libro Primero del Cédigo Fiscal
del Distrito Federal, en las administraciones Tributarias y, en su caso, ante el Sistema de Aguas de la Ciudad de
México.

I11. LINEAMIENTOS GENERALES

Los contribuyentes que soliciten la constancia para acreditar los supuestos contenidos en los articulos 130, fraccién I,
numerales 1y 2, 276, 277 y 296 BIS del Cddigo Fiscal del Distrito Federal, observaran lo siguiente:

1. Las actividades o inmuebles objeto de las reducciones a que aluden los referidos articulos, deberan realizarse y
ubicarse en el Distrito Federal y deberan tratarse de actividades permitidas por la legislacion aplicable.

2. Encontrarse al corriente en sus obligaciones fiscales, acreditar su legal constitucién y establecimiento, asi como la
legal propiedad del inmueble, y cumplir con la legislacion ambiental, asi como con las Normas Oficiales Mexicanas y
las Normas Ambientales para el Distrito Federal.

3. Tener como Unica finalidad coadyuvar al mejoramiento ambiental, combatir el deterioro de éste, asi como la
conservacion y mantenimiento de las areas verdes del Distrito Federal.
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A efecto de promover que se otorguen los beneficios en comento, los contribuyentes deberén declarar que no reciben
ni gestionaran otros beneficios fiscales, apoyos o subsidios econémicos por otras dependencias de gobierno locales o
federales, por las acciones solicitadas en los articulos referidos.

Para tramitar y recibir orientacion respecto de las constancias, los contribuyentes deberan acudir a la Secretaria del
Medio Ambiente, a través de la Direccion que corresponda, en el domicilio y horario indicados en el apartado de
lineamientos especificos, o bien obtener el formato que se requiera en la direccion electronica www.sma.df.gob.mx.

La solicitud de constancia deberd estar acompafiada de la documentacion correspondiente en original o copia
certificada, ademas de copia fotostatica, 0 en su caso, electronica para su revision y cotejo, y debera ser ingresada,
segun corresponda en las Direcciones Generales de Regulacion Ambiental, de la Comision de Recursos Naturales o la
de Bosques Urbanos y Educacion Ambiental, adscritas a la Secretaria del Medio Ambiente.

La Secretaria del Medio Ambiente, a través de las citadas Direcciones podran realizar visitas de revision, o bien
reservarse el derecho cuando asi lo considere pertinente, para lo cual:

a. Los contribuyentes deberan permitir el libre acceso a sus instalaciones, para que se efectle la visita
correspondiente, misma que serd programada de comun acuerdo y se realizara en los términos legales aplicables.

b. De no permitir el libre acceso al personal que realizara la visita de revisidn, se levantara el acta circunstanciada o
informe que se derive y la solicitud se tendra por no presentada, quedando la Secretaria del Medio Ambiente
obligada a informar por escrito al contribuyente.

c. Las Direcciones Generales de Regulacion Ambiental, de la Comision de Recursos Naturales o la de Bosques
Urbanos y Educacion Ambiental, en caso necesario, requerirdn por escrito la informacién complementaria o
comprobatoria necesaria, misma que debera presentarse en un plazo maximo de 5 dias habiles siguientes a la fecha
de peticion, para continuar con el trdmite. De no proporcionar la informacion requerida, la solicitud se tendra por
no presentada y se informard por escrito al contribuyente.

d. En caso de encontrarse diferencia o falsedad en la informacion presentada con respecto a la revisada en campo, la
solicitud se tendra por no presentada y se informara por escrito al contribuyente.

Si una vez ingresada la solicitud y demés documentacion se determina que ésta se encuentra incompleta o no cumple
con los requisitos establecidos en los presentes Lineamientos, se le requerird al contribuyente para que en un plazo
méaximo de cinco dias habiles contados a partir del dia siguiente en que surta efectos la notificacion del requerimiento,
subsane las omisiones detectadas, de lo contrario su solicitud se tendra por no presentada en términos de lo dispuesto
por el articulo 45 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal.

Si la informacién y documentacién proporcionada por el solicitante resulta falsa, se aplicaran las sanciones
administrativas correspondientes, sin perjuicio de las penas en que incurren aquellas que se conducen con falsedad de
acuerdo con los ordenamientos legales aplicables. La actuacién administrativa de la autoridad y de los interesados se
sujetara al principio de buena fe.

Una vez que el contribuyente acredite fehacientemente los supuestos enunciados en el numeral “I OBJETIVO” de los
presentes Lineamientos, la Secretaria del Medio Ambiente a través de la Direccion correspondiente, resolvera sobre la
emision de la constancia dentro de los veinte dias habiles siguientes a la fecha en que la solicitud fue debidamente
requisitada, se haya realizado la visita de revision y la valoracidn referidos, a efecto de que la presente en la oficina de
la Administracion Tributaria local correspondiente.

Emitida la constancia se notificara al interesado, al representante o apoderado legal, para que acuda a recogerla, para lo
cual deberd identificarse con documento oficial vigente, en caso de ser representante o apoderado legal, exhibir carta
poder o testimonio notarial, y acusaran de recibo anotando claramente su nombre, fecha, datos de su identificacion y
firma.
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La constancia deberd emitirse a nombre del contribuyente y estar dirigida a la Administracion Tributaria que
corresponda o sefialarla, de ser el caso, y se entregara en original al interesado o representante legal, para los efectos
conducentes.

La constancia que emita la Secretaria del Medio Ambiente, serd intransferible y debera ser aplicada durante el ejercicio
fiscal en que fue emitida y respecto a los créditos fiscales generados en dicho ejercicio, por lo que no podran solicitar
constancias de ejercicios anteriores y para los posteriores, deberan obtener una nueva constancia para la aplicacién de
las reducciones referidas.

Las reducciones se haran efectivas en la Administracion Tributaria que corresponda, y se aplicaran sobre las
contribuciones, en su caso, sobre el crédito fiscal actualizado y los accesorios en el mismo porcentaje, siempre que las
contribuciones respectivas, alin no hayan sido pagadas.

La emision de las constancias en comento, no exime al titular para que tramite, y en su caso obtenga autorizaciones,
concesiones, licencias, permisos y similares, que sean requisito para la operacidn, cuando asi lo consideren las Leyes y
Reglamentos competencia de las autoridades del Distrito Federal y de la Federacion respectivamente, ademés, no
eximira a los contribuyentes beneficiados de presentar las declaraciones o realizar los tramites que correspondan, en
los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

No sera procedente la emisidn de la constancia cuando los contribuyentes hubieren interpuesto algin medio de defensa
contra el cobro de contribuciones o créditos fiscales, hasta en tanto se exhiba el escrito de desistimiento, con acuse de
recibo, ante la autoridad que conozca de la controversia y copia certificada del acuerdo recaido al mismo.

En caso de que la solicitud sea improcedente, la Secretaria del Medio Ambiente emitira la resolucién correspondiente,
a través de la cual se funde y motive la negativa, misma que debera notificarse al contribuyente.

Tratandose de grupos empresariales, sin importar su constitucion, relacién fiscal y/o contable, que involucre a sus
filiales y/o empresas asociadas, la constancia para la aplicacion de la reduccion se otorgard al contribuyente que la
haya solicitado, no siendo extensivo los beneficios fiscales a sus filiales 0 empresas asociadas. Ahora bien, cuando la
reduccion se solicite proporcionalmente de manera formal, dicha reduccién se otorgara conforme a la participacion en
la inversién y/o acciones que las filiales y/o empresas acrediten.

Si en alguna visita de revision subsecuente que realice la Secretaria del Medio Ambiente, se constata que el
beneficiario no estd cumpliendo con la legislacién ambiental vigente o con los supuestos por los que fue otorgada la
constancia, la misma quedard automaticamente sin efectos, lo cual se hara del conocimiento de la Tesoreria del Distrito
Federal, con la finalidad de que no se continten aplicando las reducciones.

Las constancias seran emitidas a nombre de la(s) persona(s) que manifieste(n) ser propietario(s) del inmueble. En caso
de que la constancia sea expedida a nombre de una persona diferente a la que se tiene registrada como propietaria del
inmueble en el padrdn de la autoridad fiscal del Impuesto Predial, la reduccién procedera Gnicamente si esta persona
realiza previamente el cambio de propietario de acuerdo al procedimiento de “Movimientos al Archivo Catastral”.

No procedera la expedicion de la constancia y, en su caso, la devolucién o compensacion cuando el interesado haya
pagado las contribuciones respectivas, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 297 del Codigo Fiscal del
Distrito Federal.

La solicitud de reposicion de constancias sélo procedera en caso de robo o extravio y deberd acompafarse del acta
correspondiente levantada ante la autoridad competente, asimismo, procederd cuando presente errores u omisiones
imputables a la autoridad que la expide. En ningln caso procedera la actualizacion de las constancias expedidas en
términos de estos Lineamientos.

En caso de que los contribuyentes no hayan solicitado alguna de las reducciones comprendidas en estos Lineamientos,
0 no hayan aplicado la constancia respectiva en el ejercicio en que se haya emitido caducara su derecho para hacerlo
valer con posterioridad.
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IV. LINEAMIENTOS ESPECIFICOS

A) APLICABLES AL ARTICULO 130, FRACCION IIl, NUMERAL 1 DEL CODIGO FISCAL DEL
DISTRITO FEDERAL

1. Para tramitar y recibir orientacién respecto a la constancia a que refiere el articulo 130, fraccion I11, numeral 1 del
Codigo Fiscal del Distrito Federal, el contribuyente debera acudir a la Direccion de Conservacion y Restauracién de
Recursos Naturales, adscrita a la Direccion General de la Comision de Recursos Naturales, ubicada en Av. Afio de
Judrez No. 9700, Colonia Quirino Mendoza, Pueblo de San Luis Tlaxialtemalco, Delegacion Xochimilco, C.P. 16610,
de lunes a viernes de 9:30 a 15:00 horas y de 16:00 a 18:00 horas, para recibir orientacion e informacién para la
obtencién de la constancia, materia de estos lineamientos, o bien obtener el formato de solicitud y los requisitos, en la
direccion electrénica www.sma.df.gob.mx.

2. Paraobtener la constancia es necesario que los inmuebles se ubiquen en la zona del Distrito Federal donde los usos del
suelo sean regulados por Programas de Desarrollo Urbano (Poblados Rurales y Programas Parciales).

3. Laconstancia de uso agricola, pecuario, forestal o de pastoreo controlado, no se expedira en los siguientes casos:

a) Cuando durante la visita de revisiobn no se observen actividades relacionadas con actividades agricolas,
pecuarias, forestales o de pastoreo controlado, en un periodo de dos afios consecutivos.

b) El inmueble se ubique dentro de un Area Natural Protegida cuyos terrenos hayan sido expropiados a favor del
Gobierno Federal o Local.

¢) Cuando en el terreno se encuentren instalados o fijados anuncios de publicidad exterior.

d) Cuando el inmueble se ubique dentro de los limites de Zonas Federales (Lineas y torres de alta tension, cuerpo
de agua, parque nacionales etc.).

4. Los contribuyentes, deberan presentar su solicitud acompafiada de los documentos sefialados en el inciso A) del
apartado VI “Requisitos Especificos”.

5. Laconstancia deberé emitirse a nombre del contribuyente.
6. Contar con nimero de cuenta correspondiente al inmueble objeto de la solicitud de constancia.

7. En caso de uso mixto, la reduccién en comento, se aplicara Unicamente a la parte proporcional del Impuesto
determinado que corresponda al valor de suelo y construccion del uso que sea objeto de dicha reduccion.

B) APLICABLES AL ARTICULO 130, FRACCION I1l, NUMERAL 2 DEL CODIGO FISCAL DEL
DISTRITO FEDERAL

1. Para tramitar y recibir orientacion respecto a las constancias a las que se refiere este precepto, el contribuyente debera
acudir a la Direccion General de Regulacién Ambiental, ubicada en Agricultura No. 21, 5° Piso, Colonia Escanddn,
Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11800, D.F. de lunes a viernes en el horario de 9:00 a 13:30 horas, o bien,
comunicarse al teléfono 52789931, extension 6518.

2. Los contribuyentes propietarios o poseedores de inmuebles ubicados en zonas en las que los Programas Delegacionales
o Parciales del Distrito Federal determinen intensidades de uso, interesados en obtener la constancia a la que se refiere
la fraccion 111, numeral 2, del articulo 130 del Codigo Fiscal del Distrito Federal, deberan acreditar la propiedad o
posesion legal del inmueble, ademas de que la proporcién de la construccién autorizada, resulte inferior al 10% de la
superficie total del terreno, y cuyo uso tenga la finalidad de preservar las areas verdes o libres de construccion y no sea
destinado para fines lucrativos.

3. Laconstancia deberé emitirse a nombre del contribuyente.



50

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 14 de Junio de 2011

En caso de uso mixto, la reduccién en comento, se aplicard Unicamente a la parte proporcional del Impuesto
determinado que corresponda al valor de suelo y construccidn, del uso que sea objeto de dicha reduccién.

La constancia no se expedira en los siguientes casos:
a) Cuando en el predio se encuentre algun anuncio (s) instalado (s) o fijados (s) con publicidad exterior.

b) Cuando en el inmueble existan construcciones que igualen o rebasen el 10% de la superficie total de terreno,
incluyendo namero de niveles de la construccién y areas pavimentadas.

Los contribuyentes, deberan presentar ante la Direccidn General de Regulacion Ambiental, su solicitud acompafiada de
los documentos sefialados en el inciso B) del apartado VI “Requisitos Especificos”.

C) APLICABLES AL ARTICULO 276 DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL

Para tramitar y recibir orientacion respecto de las constancias a las que se refiere este precepto, el contribuyente debera
acudir a la Direccion General de Regulacién Ambiental, ubicada en Agricultura No. 21, 5° Piso, Colonia Escanddn,
Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11800, D.F. de lunes a viernes en el horario de 9:00 a 13:30 horas.

Las personas fisicas 0 morales interesadas en obtener la constancia a la que se refiere el primer parrafo del articulo 276
del Codigo Fiscal del Distrito Federal, deberan realizar actividades empresariales de reciclaje, o bien reprocesar en su
operacion de un 33% hasta un 100% de sus residuos solidos generados. En el caso de que el contribuyente pueda
acreditar fehacientemente los supuestos considerados en el articulo 276 del Codigo Fiscal del Distrito Federal, debera
presentar el formato de solicitud SMA-FEF-01, y complementar Unicamente el Anexo Técnico 1, acompafiado de los
documentos sefialados en el inciso C) del Apartado VI “Requisitos Especificos”.

En caso de haber obtenido la constancia durante el ejercicio fiscal inmediato anterior por reprocesamiento de sus
residuos solidos generados, la constancia correspondiente al ejercicio fiscal vigente podra ser otorgada siempre que se
promuevan y acrediten reducciones adicionales o mayores relacionadas con el reprocesamiento resultado de la
aplicacion de sus programas de Autorregulacién y Auditoria Ambiental.

Los propietarios de viviendas o bienes inmuebles de uso habitacional, interesados en obtener la constancia a la que se
refiere el parrafo tercero del articulo 276 del Cadigo Fiscal del Distrito Federal, que instalen y utilicen dispositivos
como lo son paneles solares y/o sistemas de captacién de agua pluvial, con los que acrediten una disminucion de al
menos un 20% en el consumo energia y/o agua o el reciclaje de esta Gltima, podran obtener una reduccion de hasta el
20% de los Derechos por Suministro de Agua, por lo que deberan presentar una constancia en la que se precise el tipo
de dispositivos con que cuentan y los beneficios que representan para el ahorro de energia eléctrica y/o agua.

La constancia debera emitirse a nombre del contribuyente o estar dirigida a la Administracion Tributaria, segln
corresponda.

Para tal efecto, deberan presentar ante la Direccién General de Regulacion Ambiental, el formato de solicitud SMA-
FEF-06, acompafiada de los documentos sefialados en el inciso D) del apartado VI “Requisitos Especificos”.

D) APLICABLES AL ARTICULO 277 DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL

Para tramitar y recibir orientacion respecto de las constancias a que se refiere el articulo 277 del Cddigo Fiscal del
Distrito Federal, el contribuyente deberd acudir a la Direccion General de Regulacion Ambiental, ubicada en
Agricultura No. 21, 5° Piso, Colonia Escandén, Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11800, D.F., de lunes a viernes en el
horario de 9:00 a 13:30 horas.

Las empresas o0 instituciones que estén interesadas en obtener la constancia a la que se refiere el supuesto establecido
en el primer parrafo del citado articulo 277, deberan contar con programas comprobables de mejoramiento de las
condiciones ambientales, que incluyan acciones relacionadas con el consumo de agua potable, combustible o energia



14 de Junio de 2011 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 51
|

10.

eléctrica, 0 minimizacion o manejo adecuado de residuos mediante redisefio de empaques y embalajes y/o la
utilizacion de materiales biodegradables y/o facilmente reciclables, en tal caso, se deberd acreditar disminuir de un
30% y hasta un 100%, sus condiciones normales de operacion, previas a la aplicacién de los programas de
Autorregulacion y Auditoria Ambiental que corresponda, ademas de precisar el tipo de acciones que realizan y los
beneficios de mejora del medio ambiente.

Los programas de mejoramiento de condiciones ambientales a los que se refiere el articulo 277 del Codigo Fiscal del
Distrito Federal, corresponden a los programas de Autorregulaciéon y Auditoria Ambiental que establece el Capitulo
VII de la Ley Ambiental del Distrito Federal, el cual debera estar instrumentado e implementado totalmente y operar
de manera continua al solicitar la constancia.

A efecto de obtener la constancia a que refieren los parrafos primero y segundo del articulo 277 del Cédigo Fiscal del
Distrito Federal, se tendra que presentar en la Direccion General de Regulacién Ambiental, el Formato de Solicitud
SMA-FEF-01, y complementar el Anexo Técnico 2 acompafiado de los documentos sefialados en el inciso E) del
apartado VI “Requisitos Especificos”.

Para acreditar el supuesto arriba mencionado se deberé presentar un diagnéstico ambiental de (1) (los) rubro(s) sobre el
(los) cual(es) como resultado del programa de Autorregulacion y Auditoria Ambiental correspondiente, se identifique
la situacion actual del desempefio ambiental en los Gltimos dos afios y que permita monitorear los beneficios
ambientales obtenidos en por lo menos seis meses previos a la solicitud de constancia.

Las empresas industriales o de servicios ubicadas en el Distrito Federal, que estén interesadas en obtener la constancia
que refiere el supuesto establecido en el parrafo tercero del articulo 277 del Codigo Fiscal del Distrito Federal, deberan
haber adquirido, instalado y estar operando tecnologias, sistemas, equipos y materiales o realizado acciones que
acrediten prevenir o reducir las emisiones de contaminantes, de un 30% y hasta un 100% sobre la linea base de
operacion de las emisiones contaminantes totales generadas, previo a la aplicacién de programas de Autorregulacion y
Auditoria Ambiental, de conformidad con lo establecido por las normas oficiales mexicanas y las ambientales para el
Distrito Federal. Por lo que tendran que presentar en la Direcciéon General de Regulacion Ambiental, el Formato
Solicitud SMA-FEF-01, y complementar Gnicamente el Anexo Técnico 3, acompafiado de los documentos sefialados
en el inciso F) del apartado VI “Requisitos Especificos”.

El monto por el que se otorgara la reduccion con cargo a los Impuestos Sobre Nomina o Predial, no podran rebasar el
monto total de la inversidn realizada en las acciones por las que se promueve el beneficio.

En el caso de que el contribuyente pueda acreditar fehacientemente mas de uno de los supuestos considerados en el
articulo 277 del Codigo Fiscal del Distrito Federal, podré requisitar un sélo formato de solicitud SMA-FEF-01,
agregando los anexos técnicos que sean necesarios.

La constancia deberd dirigirse a la Administracion Tributaria correspondiente.

La constancia que se expide para la aplicacion de la reduccion en el pago del impuesto predial s6lo sera procedente
respecto del inmueble donde se desarrollen las actividades motivo por el cual se otorga la reduccién prevista en el
citado articulo 277.

E) APLICABLES AL ARTICULO 296 BIS, FRACCION | DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO
FEDERAL

Para tramitar y recibir orientacion respecto a la constancia a que refiere el articulo 296 Bis, fraccion | del Codigo
Fiscal del Distrito Federal, el contribuyente deberda acudir a la Direccion de Reforestacion Urbana, Parques y
Ciclovias, Unidad Administrativa adscrita a la Direccion General de Bosques Urbanos y Educacién Ambiental,
ubicada en Avenida Leandro Valle S/N, Colonia Ciénega Grande, Delegacién Xochimilco, de lunes a viernes en el
horario de 9:00 a 14:00 horas, o bien, comunicarse a los teléfonos 58402556, 58402572, 58630857, 58455703,
58632556, extensiones 115 y 116, para recibir orientacion e informacién para la obtencion de la constancia materia de
estos lineamientos, o bien consultar la direccion electrénica www.sma.df.gob.mx para los mismos efectos, asi como
para obtener el formato que se requiera.
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Los propietarios de inmuebles destinados a casa habitacion que cuenten con &rboles adultos y vivos o con &reas verdes
no arboladas en su superficie, siempre y cuando el arbolado o las areas verdes ocupen cuando menos la tercera parte de
la superficie de los predios, tendran derecho a una reduccién del 25% en el pago del impuesto predial, para tal efecto,
los interesados deberan presentar en la Direccion de Reforestacion Urbana, Parques y Ciclovias, el Formato de
Solicitud SMA-FEF-02, acompafiado de los documentos sefialados en el inciso G) del apartado VI “Requisitos
Especificos”.

F) APLICABLES AL ARTICULO 296 BIS, FRACCION Il DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO
FEDERAL

Para tramitar y recibir orientacion respecto a la constancia a que refiere el articulo 296 Bis, fraccion Il del Codigo
Fiscal del Distrito Federal, el contribuyente debera acudir a la Direcciéon de Reforestacion Urbana, Parques y
Ciclovias, Unidad Administrativa adscrita a la Direccion General de Bosques Urbanos y Educacién Ambiental,
ubicada en Avenida Leandro Valle S/N, Colonia Ciénega Grande, Delegacion Xochimilco, de lunes a viernes en el
horario de 9:00 a 14:00 horas, o bien, comunicarse a los teléfonos 58402556, 58402572, 58630857, 58455703,
58632556, extensiones 115y 116, para recibir orientacion e informacién para la obtencion de la constancia materia de
estos lineamientos, o bien consultar la direccion electrénica www.sma.df.gob.mx para los mismos efectos, asi como
para obtener el formato que se requiera.

Para obtener la constancia necesaria para la aplicacién de la reduccion prevista en el articulo 296 Bis, fraccion Il del
Cadigo Fiscal del Distrito Federal, los propietarios de inmuebles destinados a casa habitacion, deberan acreditar haber
instalado en la azotea del inmueble el sistema de naturacion de azoteas o azoteas verdes de conformidad con lo
dispuesto en la Norma Ambiental NADF-013-RNAT-2007, emitida por la Secretaria del Medio Ambiente.

Los interesados deberdn presentar en la Direccion de Reforestacion Urbana, Parques y Ciclovias, el Formato de
Solicitud SMA-FEF-05, acompafiado de los documentos sefialados en el inciso H) del apartado VI “Requisitos
Especificos”.

El solicitante debera permitir al personal autorizado, en los casos que se visite la naturacion de una azotea, revisar la
construccién del sistema de naturacion de azoteas o azoteas verdes que se trate, para lo cual se podré realizar una
revision fisica y levantar las diferentes capas del sistema excepto la de impermeabilizacion. Una vez corroborada la
instalacion, el personal autorizado para tal efecto por la Secretaria, debera regresar las capas levantadas a su estado
inicial.

Para el caso de un sistema de naturacién de azoteas o0 azoteas verdes nuevas, la constancia serd otorgada hasta que la
naturacion haya sido terminada e instalada y siempre que cumpla con todos los requisitos establecidos en los presentes
lineamientos.

V. REQUISITOS GENERALES

Los contribuyentes que soliciten la obtencién de las constancias a que se refieren los presentes lineamientos, deberan
presentar en original o copia certificada y copia fotostatica, la documentacion siguiente:

1.

Formato de solicitud correspondiente, debidamente requisitado, firmado y atendiendo las instrucciones indicadas en el
apartado “IV Lineamientos Especificos”.

Identificacion Oficial del solicitante, y en su caso del representante legal, quien ademas deberd presentar el
Instrumento Notarial con facultades para ejercer actos de administracion.

En su caso, copia certificada del instrumento notarial en la que conste el Acta Constitutiva y/o Estatutos, asi como la
Gltima protocolizaciéon ante notario publico, debidamente inscrita en el Registro Pablico de la Propiedad y del
Comercio con una antigiiedad minima de seis meses.

En su caso, copia simple del Registro Federal de Contribuyentes y alta del solicitante en la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.
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5. Declaracion o comprobante de pago de las contribuciones, respecto de las cuales vaya a solicitar la reduccion
correspondiente.

6. Escrito del interesado o representante legal, en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que no ha interpuesto
ningn medio de defensa contra el cobro de contribuciones o créditos fiscales, o0 en su caso, el escrito de desistimiento
con acuse de recibo ante la autoridad que conozca de la controversia y copia certificada del acuerdo recaido al mismo.

V1. REQUISITOS ESPECIFICOS

A) APLICABLES AL ARTICULO 130, FRACCION I11, NUMERAL 1 DEL CODIGO FISCAL DEL
DISTRITO FEDERAL

1.  Formato de solicitud SMA-FEF-DGCORENA-CUS-01 para obtener la constancia para la reduccion del Impuesto
Predial, sefialando nombre(s), domicilio para oir y recibir notificaciones y teléfono del (los) propietario(s) o
poseedor(es); nombre, ubicacion o poblado, superficie y nimero de cuenta predial del inmueble objeto de la solicitud.
En su caso, nombre(s) de la(s) persona(s) autorizada(s) para realizar el trdmite. Dicho formato deberd estar firmado por
el propietario o poseedor, en su caso, por el representante legal. (Original y copia)

2. El Formato de solicitud debera estar debidamente requisitado a maquina o con letra de molde, con firma autégrafa del
interesado o representante legal, en caso de que el (los) propietario(s) o poseedor(es) del inmueble no pueda(n) firmar
el escrito de solicitud, el representante legal podra firmarlo y debera presentar carta poder simple o copia certificada
del poder notarial que lo autorice para realizar el tramite.

3. Ultima boleta del pago del impuesto predial y declaracion de valor catastral. (copia)
4.  Croquis de localizacién. (copia)

5. Plano de linderos. (copia)

6. Documento mediante el cual se acredite la propiedad del predio. (copia)

7. Que en los inmuebles se realicen y/o desarrollen actividades agricolas, pecuarias, forestales o de pastoreo controlado y
cumplan con lo establecido en el Programa General de Ordenamiento Ecolégico del Distrito Federal vigente, la Ley
Ambiental del Distrito Federal demas reglamentos y disposiciones legales aplicables.

B) APLICABLES AL ARTICULO 130, FRACCION IIl, NUMERAL 2 DEL CODIGO FISCAL DEL
DISTRITO FEDERAL

1. Formato de solicitud SMA-FEF-03 debidamente requisitado a maquina o con letra de molde, con firma autdgrafa del
interesado o representante legal, mediante el cual se manifieste bajo protesta de decir verdad que en el inmueble no se
realizan actividades con fines lucrativos.

2. En caso de que el (los) propietario(s) o poseedor(es) del inmueble no pueda(n) firmar el formato de solicitud, el
representante legal podra firmar el formato de solicitud y debera presentar carta poder simple o copia certificada del
poder notarial que lo autorice para realizar el tramite.

3. Presentar en original o copia certificada (s6lo para cotejo) y copia fotostatica, o en su caso, electrénica, los siguientes
documentos:

a) Documento mediante el cual se acredite la propiedad del predio.

b) Declaracién del valor catastral y ultima boleta de pago del Impuesto Predial, preferentemente a nombre del
promovente y con registro de pago de los dos afios anteriores al ejercicio fiscal que se solicita.

¢) Plano catastral del inmueble y/o croquis de localizacién incluyendo medidas y forma del terreno.
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Otros que podran incluirse y en su caso solicitarse por parte de la Secretaria del Medio Ambiente: avallos,
constancias obtenidas anteriormente, autorizaciones, fotografias, certificado de uso de suelo en la modalidad que
corresponda y/o dictamen de intensidad de uso de suelo, expedidos por la Secretaria de Desarrollo Urbano y
Vivienda, manifestacion de construccion o licencia de construccion especial, estudio de contaminacion del suelo o
liberacion de pasivos ambientales.

APLICABLES AL PARRAFO PRIMERO DEL ARTICULO 276 DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO
FEDERAL

Formato de solicitud SMA-FEF-01 debidamente requisitado a maquina o con letra de molde, con firma autografa del
interesado o representante legal, adjuntando copia fotostatica, o0 en su caso, electrénica, de los siguientes documentos:

a)

b)

c)
D)

Documentacion con la que se acredite la realizacion de actividades empresariales de reciclaje, o que en su
operacion reprocesan el porcentaje correspondiente de sus residuos sélidos generados, como resultado de la
aplicacion del programa de Autorregulacién y Auditoria Ambiental correspondiente, de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 276, parrafo primero del Codigo Fiscal del Distrito Federal.

Licencias, registros, facturas, estudios de emisiones, permisos y obligaciones ambientales, que correspondan.
Comprobantes de la declaracion del pago del Impuesto Sobre Néminas de los ultimos 2 afios.

APLICABLES AL PARRAFO TERCERO DEL ARTICULO 276 DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO
FEDERAL

1. Formato de solicitud SMA-FEF-06 debidamente requisitado a maquina o con letra de molde, con firma autégrafa del
interesado o representante legal, precisando el tipo de dispositivos o tecnologia instalada y copia fotostatica o
electronica de los siguientes documentos:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

Escritura del inmueble y/o boleta de pago reciente del predial.

Croquis de localizacioén.

Declaracion de valor catastral y/o certificado de uso de suelo expedido por SEDUVI

Descripcion de la tecnologia instalada, y en su caso de la sustituida.

Boleta de pago por suministro de agua potable del Gltimo bimestre.

Dependiendo del dispositivo o tecnologia instalada relacionada con la disminucion en el consumo de energia y/o
agua, presentar comprobantes de energia eléctrica, de gas LP, gas natural o de agua correspondientes a los Gltimos
seis meses previos y al menos de un bimestre posterior a la instalacion y operacién de la tecnologia referida.
Facturas de compra de los dispositivos o tecnologia.

2. Podrén incluirse y en su caso solicitarse por parte de la Secretaria del Medio Ambiente: certificados y hojas de
especificaciones técnicas de los equipos, garantias y fotografias.

E)

APLICABLES AL PRIMER PARRAFO DEL ARTICULO 277 DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO
FEDERAL

Formato de solicitud SMA-FEF-01 debidamente requisitado a maquina o con letra de molde, con firma autdgrafa
del interesado o representante legal, adjuntando copia fotostatica, o en su caso, electronica, los siguientes
documentos:

Documentacion mediante la cual se acredite haber disminuido el porcentaje correspondiente de consumo de agua
potable, combustible o energia eléctrica, 0 minimizacién o manejo adecuado de residuos mediante redisefio de
empaques y embalajes y/o la utilizacion de materiales biodegradables y/o facilmente reciclables, respecto de sus
condiciones normales de operacién y como resultado de la aplicacion del Programa de Autorregulacién y Auditoria
Ambiental correspondiente, de acuerdo con lo dispuesto en el inciso D), numerales 2 y 3 del Apartado “IV
Lineamientos Especificos” aplicables al articulo 277 del Codigo Fiscal del Distrito Federal.



14 de Junio de 2011 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 55
|

b)

c)
d)
e)

Diagnéstico ambiental del rubro sobre el cual se aplica el programa, en el cual se identifique la situacién actual del
desempefio ambiental en los Ultimos dos afios y que permita monitorear los beneficios ambientales obtenidos en
por lo menos seis meses previos a la solicitud de constancia.

Licencias, registros, facturas, estudios de emisiones, permisos y obligaciones ambientales, que correspondan.
Declaracion del Impuesto Sobre Néminas de los Gltimos 2 afios.

Nomina correspondiente al personal que esté ubicado en las instalaciones en donde se realizan las acciones de
mejoramiento de condiciones ambientales e involucrado directamente con tales acciones.

F) APLICABLES AL TERCER PARRAFO DEL ARTICULO 277 DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO

FEDERAL

Formato de solicitud SMA-FEF-01 debidamente requisitado a maquina o con letra de molde, con firma autografa del
interesado o representante legal, adjuntando copia fotostatica, o en su caso, electronica, los siguientes documentos:

a)

b)
c)

d)

G)

Documentacién con la que acredite haber adquirido, instalado y estar operando tecnologias, sistemas, equipos y
materiales o realizado acciones que acrediten prevenir o reducir el porcentaje de las emisiones contaminantes de
conformidad con las normas oficiales mexicanas y las ambientales para el Distrito Federal, como resultado de la
aplicacion del programa de Autorregulaciéon y Auditoria Ambiental correspondiente, los cuales deberan ser de
reciente instalacion no mayor a dos afios y tener como minimo seis meses en operacion continua previo a la
solicitud de la constancia.

Licencias, registros, facturas, estudios de emisiones, permisos y obligaciones ambientales, que correspondan.
Comprobantes de la declaracién del Impuesto Predial del afio inmediato anterior, del predio donde se instal6 y
actualmente opera la tecnologia que acredita prevenir y reducir las emisiones de contaminantes.

Instrumento notarial mediante el cual se acredite la propiedad del predio o el documento correspondiente a la
posesion.

APLICABLES AL ARTICULO 296 BIS, FRACCION | DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO
FEDERAL

Formato de solicitud SMA-FEF-02 debidamente requisitado a maquina o con letra de molde, con firma autografa del
propietario, adjuntando copia fotostatica, o en su caso, electrénica, los siguientes documentos:

a)

H)

Boleta del Impuesto Predial (del bimestre anterior a la solicitud) o bien, del formato “Declaraciéon de Valor
Catastral para Pago del Impuesto Predial” actualizado.

Comprobante de aviso de modificacion al padrén de contribuyentes del Impuesto Predial, de ser el caso.
Comprobante de pago del bimestre anterior a la fecha de solicitud.

Plano de conjunto a escala del predio escala al menos de 1:200

Instrumento notarial mediante el cual se acredite la propiedad del predio, o en su caso, el régimen condominal.
Croquis de ubicacion del predio.

5 fotografias a color de las areas verdes o arboladas actuales.

Oficina de la Administracién Tributaria local correspondiente.

APLICABLES AL ARTICULO 296 BIS, FRACCION Il DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO
FEDERAL

Formato de solicitud SMA-FEF-05 debidamente requisitado a maquina o con letra de molde, con firma autografa del
propietario, adjuntando copia fotostatica, o en su caso, electrénica, los siguientes documentos:

a)

b)

©)
d)

Boleta del Impuesto Predial (del bimestre anterior a la solicitud) o bien, del formato “Declaracion de Valor
Catastral para Pago del Impuesto Predial”, actualizado.

Comprobante de aviso de modificacion al padrén de contribuyentes del Impuesto Predial, de ser el caso.

Croquis de ubicacion del predio.

Planos arquitectonicos de conjunto a escala 1:200, 1:100, 1:75 6 1:50 en medio impreso o electrénico (con archivo
en extension DWG 6 DWF)
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Plano del disefio paisajistico del sistema de naturacién de azoteas o azoteas verdes de la edificacion a escala 1:200,
1:100, 1:75 6 1:50 en medio impreso o electrénico (con archivo en extension DWG 6 DWF); planta, cortes,
detalles y/o cortes por fachada.

Memoria descriptiva del sistema de naturacion de azoteas o azoteas verdes donde debera describirse dimensiones
del proyecto de naturacién, fecha de instalacion o fecha en que se prevé instalar el sistema con cronograma de
ejecucion, datos del proyectista o disefiador y datos del instalador. Asimismo descripcion de como se fue
instalando y colocando o como se va a instalar y colocar el sistema de naturacion de azoteas 0 azoteas verdes, con
descripcion de materiales, mezcla de sustrato, tipologia de vegetacién y de todos los elementos necesarios que
expliquen el sistema de naturacion de azoteas 0 azoteas verdes instalado o por instalar.

Fichas técnicas de los productos y/o materiales fabricados o prefabricados, (el tipo de impermeabilizante a utilizar,
tipo de geotextil, tipo de geomembrana, entre otras).

Anexo fotogréfico que presente en un minimo de 2 fotografias por cada capa del sistema el proceso de instalacién
del sistema de naturacion de azoteas o azoteas verdes que muestre el proceso evolutivo constructivo, en sus
diversas etapas, asi como el estado actual de la cubierta naturada.

oficina de la Administracion Tributaria local correspondiente.
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FORMATO DE SOLICITUD PARA OBTENER LA CONSTANCIA A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 130,
FRACCION 111, NUMERAL 1 DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL

APARTADO 1. DATOS DEL PROPIETARIO O POSEEDOR SMA-FEF-DGCORENA-CUS-01
NOMBRES (S) APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
NOTA: EN CASO DE SER MAS DE UN PROPIETARIO O POSEEDOR LLENAR EL APARATO 4
DOMICILIO:
CALLE NUMERO COLONIA
POBLADO C.P. DELEGACION
TELEFONOS: FECHA DE NAC.:

DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES (EN CASO DE SER DIFERENTE AL ANTERIOR):

CALLE: NUMERO: COLONIA:

POBLADO C.P. COLONIA

TELEFONOS:

APARTADO 2. DATOS DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL

NOMBRE:
NOMBRES(S) APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
DOCUMENTO QUE PRESENTA:  CARTAPODER SIMPLE ~ PODER NOTARIAL( ) OTRO:
. () .
TIPO DE INDENTIFICACION: CREDENCIAL IFE ( ) PASAPORTE( )  CEDULAPROFESIONAL  OTRO:
() —_—
APARTADO 3. DATOS DEL PREDIO
NOMBRE: EJIDAL () COMUNAL ( ) PROP. PRIV. (
)
POBLADO: DELGACION:
SUPERFICIE NUMERO DE CUENTA
TOTAL - PREDIAL
# DE VECES QUE HA FECHA DEL ULTIMO PAGO DE
SOLICITADO CONSTANCIA IMPUESTO PREDIAL:

EN LA DGCORENA:
ACTIVIDAD QUE SE DESARROLLA ACTUALMENTE EN EL
PREDIO:

EN CASO DE EXISTIR CONSTRUCCIONES MENCIONAR CANTIDAD, SUPERFICIE. USO, MATERIALES Y ANTIGUEDAD:
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APARATO 4. SOLO EN CASO DE SER MAS DE UN PROPIETARIO O POSEEDOR

NOMBRE(S) APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO

NOMBRE(S) APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO

DECLARO BAJO LA PROTESTA DE DECIR VERDAD Y SIN PERJUICIO DE LAS PENAS EN QUE INCURREN QUIENES SE
CONDUCEN CON FALSEDAD QUE:

*LA INFORMACION CONTENIDA EN ESTA SOLICITUD Y SUS ANEXOS ES FIDEDIGNA Y QUE PUEDE SER VERIFICADA POR LA DIRECCION GENERAL
DE LA COMISION DE RECURSOS NATURALES, LA QUE EN CASO DE OMISION O FALSEDAD DEJARA SIN EFECTOS EL TRAMITE RESPECTIVO Y
QUEDARE SEJUETO(A) A LA SANC\ION QUE A DERECHO CORRESPONDA. i
*NO SE TIENE INTERPUESTO ALGUN MEDIO DE DEFENSA CONTRA EL COBRO DE CONTRIBUCIONES O CREDITOS FISCALES.

CIUDAD DE MEXICO A DE DE 2011

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

NOTA: A CONSIDERAC!ON DE LA D.C.R.R.N. SE REALIZARA VISITA DE REVICION PARA VERIFICAR EL USO DE SUELO,
PARA LO CUAL DEBERA ACUDIR EL INTERESADO O LA PERSONA QUE DESIGNE, QUIEN DEBE CONOCER LA UBICACION Y
LINDEROS DEL TERRENO.

APARTADO 5. LISTA DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS ENTREGADO.

[ ]OFICIO FORMATO DE SOLICITUD (ORIGINAL) [ ]DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL SE ACREDITE LA PROPIEDAD DEL
PREDIO

[ 1IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO [ JULTIMA BOLETA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL

O POSEEDOR

[ 1IDENTIFICACION OFICIAL DEL [ ]1DECLARACION DE VALOR CATASTRAL
REPRESENTANTE

[ ]1CARTA PODER SIMPLE (ORIGINAL) [ 1CROQUIS DE LOCALIZACION

[ 1PODER NOTARIAL [ 1PLANO DE LINDEROS

[ ]CONSTANCIA EMITIDA ANTERIORMENTE POR LA DGCORENA

[ JOTROS

REVISO:

NOTA: EXCLUSIVO PARA PERSONAL DEL AREA DE USO DEL SUELO, D.C.R.R.N.
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FORMATO DE SOLICITUD PARA OBTENER LA CONSTANCIA A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 130,
FRACCION 111, NUMERAL 2 DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL (SMA-FEF-03)

PARA SER LLENADO POR EL SOLICITANTE

NOMBRE DEL PROPIETARIO O POSEEDOR (PERSONA FISICA O MORAL):

Teléfonos: Correo electrénico:

UBICACION DEL PREDIO: (ANEXAR CROQUIS)

Nombre del Predio: Calle: NUm. Exterior e Interior:

NUm. de Manzana y Lote: Colonia: Delegacion: Cédigo Postal:

DOMICILIO PARA NOTIFICAR: (EN CASO DE SER DISTINTO AL ANTERIOR).

Calle: NUm. Exterior e Interior:

Colonia: Delegacion: Codigo Postal:

DATOS DE REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA AUTORIZADA:

Nombre: Teléfono:
R.F.C.: Correo electrénico:

Instrumento Notarial: Nombre y nimero del Notario:

Fecha del Instrumento Notarial: Entidad Federativa:

DATOS DEL PREDIO:

Superficie Total del predio (m?)*: Construcciones existentes (m?)**:

Descripcion de las mismas:

Actividades que se realizan en el inmueble

* SegUn Ultima boleta predial.
**Incluyendo nimero de niveles de construccion y areas pavimentadas.

) INDICAR ULTIMO PERIODO PAGADO DEL IMPUESTO
NOMBRE Y DOMICILIO DE LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA QUE LE PREDIAL :

CORRESPONDE:

¢Se encuentra al corriente en sus pagos de los Gltimos dos afios?

Ndmero de cuenta predial: ___ - ___ Sl D NO D

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD Y SIN PERJUICIO DE LAS PENAS EN QUE INCURREN QUIENES
SE CONDUCEN CON FALSEDAD QUE:

. LA INFORMACION CONTENIDA EN ESTA SOLICITUD Y SUS ANEXOS ES FIDEDIGNA Y QUE PUEDE SER VERIFICADA POR LA DIRECCION
GENERAL DE REGULACION AMBIENTAL, LA QUE EN CASO DE OMISION O FALSEDAD, PODRA DEJAR SIN EFECTOS LA SOLICITUD.

. EL PREDIO NO SE DESTINA A FINES DE CARACTER LUCRATIVOS.
. NO SE TIENE INTERPUESTO ALGUN MEDIO DE DEFENSA CONTRA EL COBRO DE CONTRIBUCIONES O CREDITOS FISCALES.

Ciudad de México, a de del

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL

Nota 1: En caso de que realice el trdmite por segunda ocasion, entregar solo copia de los documentos que requieran actualizacion.

Nota 2: En caso de solicitar la constancia para dos 0 mas predios, se podra anexar una relacion o tabla que incluya para cada predio el nimero de cuenta predial,
el domicilio, los metros cuadrados totales del terreno y los metros cuadrados construidos dentro del mismo.

Nota 3: Los documentos solicitados mediante la cédula del tramite, deberan presentarse en original (solo para cotejo) y en copia fotostatica o electrénica para la
integracion del expediente.



60 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 14 de Junio de 2011

FORMATO DE SOLICITUD PARA OBTENER LA CONSTANCIA A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 276
TERCER PARRAFO DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL (SMA-FEF-06)

PARA SER LLENADO POR EL SOLICITANTE

NOMBRE DEL PROPIETARIO O POSEEDOR (PERSONA FiSICA O MORAL):

Teléfonos: Correo electrénico:
UBICACION DEL INMUEBLE: (ANEXAR CROQUIS) UsoO:

Calle: Nam. Exterior e Interior:
Colonia: Delegacion: Cadigo Postal:

DOMICILIO PARA NOTIFICAR: (EN CASO DE SER DISTINTO AL ANTERIOR).

Calle: NUm. Exterior e Interior:

Colonia: Delegacion: Cadigo Postal:

DATOS DE PERSONA AUTORIZADA:

Nombre: Teléfono:
R.F.C. Correo electrénico:

Instrumento Notarial: Nombre y nimero del Notario:

Fecha del Instrumento Notarial: Entidad Federativa:

DATOS DE SISTEMAS, EQUIPOS O DISPOSITIVOS INSTALADOS:

Cuenta con Panel o Calentador Solar: S| D NO ha de Instalacion:
Descripcion:

Cuenta con Sistema de Captacion de Agua Pluvial: ~ SI D NO - de Instalacién:
Descripcion:

Otros:  SI D NO D Fecha de Instalacion:

Descripcion:

NUmero de cuenta del Sistema de Aguas de la Ciudad de México:

¢Se encuentra al corriente en sus pagos por derechos de suministro de agua?

Sl D NO D

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD Y SIN PERJUICIO DE LAS PENAS EN QUE INCURREN QUIENES
SE CONDUCEN CON FALSEDAD QUE:

. LA INFORMACION CONTENIDA EN ESTA SOLICITUD Y SUS ANEXOS ES FIDEDIGNA Y QUE PUEDE SER VERIFICADA POR LA DIRECCION
GENERAL DE REGULACION AMBIENTAL, LA QUE EN CASO DE OMISION O FALSEDAD, PODRA DEJAR SIN EFECTOS LA SOLICITUD.

. NO SE TIENE INTERPUESTO ALGUN MEDIO DE DEFENSA CONTRA EL COBRO DE CONTRIBUCIONES O CREDITOS FISCALES.

Ciudad de México, a de del

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPIETARIO, PERSONA AUTORIZADA O REPRESENTANTE LEGAL

Nota: Los documentos que se anexen al presente formato, deberdn presentarse en original (solo para cotejo) y en copia fotostatica o electronica para la

integracion del expediente.
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FORMATO DE SOLICITUD PARA OBTENER LA CONSTANCIA A QUE SE REFIEREN LOS ARTICULOS
276, PRIMER PARRAFO Y 277 DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL (SMA-FEF-01)
(Para ser llenado por el promovente)

DATOS DEL PROMOVENTE

NOMBRE DE LA PERSONA FiSICA O RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA O INSTITUCION:

ACTIVIDAD PRINCIPAL DE LA PERSONA FISICA O MORAL:

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO O PREDIO DONDE SE REALIZAN LAS ACTIVIDADES: (ANEXAR CROQUIS).

Calle: NUm. Exterior e Interior o Nim. de Manzana y Lote:
Colonia: Cédigo Postal: Delegacion:
Teléfonos: Fax: Correo electronico:

Pégina web:

DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES: (EN CASO DE SER DISTINTO AL ANTERIOR).

Calle: NUm. Exterior e Interior o Nim. de Manzana y Lote:
Colonia: Cédigo Postal: Delegacion:
Teléfonos: Fax: Correo electronico:

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL:

Nombre del Representante Legal o Apoderado: Instrumento Notarial:
Nombre y nimero del Notario: Fecha del Instrumento Notarial:
Entidad Federativa: RF.C.

DATOS DEL RESPONSABLE TECNICO O ENLACE DE COMUNICACION CON LA DGRA

Nombre(s): Puesto:

Teléfonos: ext. Fax: Correo electrénico:

FECHA DE INICIO DE OPERACION: Dia D D MesD D Afio D D D D

NUMERO DE TRABAJADORES REGISTRADOS:

Empleados: Obreros: Total:

Por honorarios: Por contrato: Eventuales:

TOTAL DE HORAS-PERSONA SEMANALES TRABAJADAS EN EL ESTABLECIMIENTO:

Horario de Operaciones de AM a PM  Lunes a Viernes, h/d Sébado h/d  Domingo h/d Total h/mes

TIPO DE PREDIO:  Propio () Rentado ( ) SUPERFICIE TOTAL DEL PREDIO: m?

OCUPA: D TODO EL PREDIO D SOLO UN LOCAL SUPERFICIE OCUPADA: m?
MONTO DEL IMPUESTO PREDIAL QUE PAGA:! FECHA DEL ULTIMO PAGO:

> U0 ™ OO ™ OO
Domicilio oficina o Administracién Tributaria donde presenta su pago:

Sélo en caso de instalacion y operacion de tecnologia. Anexar los pagos correspondientes a los 2 Gltimos afios.
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DATOS DEL SOLICITANTE (Cont.)

MONTO DEL IMPUESTO SOBRE NOMINA QUE PAGA:? FECHA DE INSCRIPCION:

ot s I e A O
Domicilio oficina o Administracién Tributaria donde presenta su pago:

FECHA DEL ULTIMO PAGO:

ou [ e e (L0

TIPO DE ESTABLECIMIENTO DE ACUERDO A SU ACTIVIDAD®:

() ESTABLECIMIENTO INDUSTRIAL.
() ESTABLECIMIENTO DE SERVICIO.
() ESTABLECIMIENTO DE ESPECTACULOS.
() ESTABLECIMIENTO MERCANTIL.
( YOTROS  ESPECIFIQUE:

RUBRO POR EL QUE SOLICITA LA CONSTANCIA:

() ACTIVIDADES DE RECICLAJE O QUE REPROCESEN DE UN 33% Y HASTA UN 100% DE SUS RESIDUOS SOLIDOS (Art. 276, primer parrafo).*
() APOYO DE PROGRAMAS DE MEJORAMIENTO DE CONDICIONES AMBIENTALES.

() ADQUIRIR, INSTALAR Y OPERAR TECNOLOGIAS, SISTEMAS, EQUIPOS Y MATERIALES O REALIZAR ACCIONES QUE ACREDITEN PREVENIR O
REDUCIR DE UN 30% A 100% LAS EMISIONES CONTAMINANTES ESTABLECIDOS POR LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS Y LAS AMBIENTALES
DEL DISTRITO FEDERAL.®

ESPECIFIQUE LA ACTIVIDAD DE RECICLAJE, PROGRAMA DE MEJORAMIENTO O INSTALACION Y OPERACION DE TECNOLOGIA U OTRAS ACCIONES:

DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN A LA PRESENTE SOLICITUD

O  Escrito de solicitud de la constancia O  Identificacion Oficial del promovente y O Instrumento notarial en el que conste el Acta
correspondiente  del interesado o representante legal. Constitutiva.
represenfante _ legal, en el que O Ultima Protocolizacion ante Notario, inscrita en el

manifieste bajo protestad de decir
verdad que no ha interpuesto ningln
medio de defensa contra el cobro de
contribuciones o créditos fiscales.”

Registro PUblico de la Propiedad y del Comercio,
con antigiiedad minima de 6 meses.?

O Instrumento Notarial con facultades O  Registro Federal de Contribuyentes y alta | Comprobantes de la declaracion o formato de pago de las
para ejercer actos de administracion. en la Secretaria de hacienda y Crédito || contribuciones de los Gltimos 2 afios, respecto de las cuales vaya
Publico del solicitante. a solicitar la reduccién correspondiente:

O Impuesto Predial
O  Impuesto Sobre Néminas

O Instrumento notarial o documento mediante el cual se acredite la legal propiedad o posesion del O Nomina correspondiente al personal que esté
promovente (persona fisica o moral) sobre el predio en el cual se desarrollan las acciones de ubicado en las instalaciones en donde se realizan
mejoramiento de condiciones ambientales e instalacién y operacién de tecnologia. las acciones de mejoramiento de condiciones

ambientales e involucrado directamente con tales
acciones.

O Comprobantes de inversion (facturas) O Declaracion o comprobantes de pago de los rubros ambientales por los que se promueven el beneficio
por las acciones y tecnologia (Consumo de agua, energia eléctrica o combustible, manejo de residuos)

instalada por los que se promueva el
beneficio (En caso de Art.277).

2 So6lo en caso de realizar actividades de reciclaje o apoyar programas de mejoramiento de condiciones ambientales. Anexar los pagos correspondientes a los 2 Gltimos afios.

3 Marque con una “X” en el paréntesis el tipo de establecimiento al que pertenece y el rubro por el que hace su solicitud. En caso de optar por mas de una alternativa, en un sélo formato solicitud, se
podran requisitar mas de un anexo.

4 Ademés de la Informacién General debera completar la informacion del ANEXO TECNICO 1

5 Ademés de la Informacion General debera completar la informacién del ANEXO TECNICO 2

6 Ademés de la Informacion General debera completar la informacién del ANEXO TECNICO 3

7 En su caso, anexar copia certificada del acuerdo recaido al escrito de desistimiento presentado ante la autoridad que conozca de la controversia.

8 En caso de haberse registrado algtin cambio en denominacién u objeto social con respecto al entregado para la obtencién del registro al Programa de Auditoria Ambiental.
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DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN A LA PRESENTE SOLICITUD (Cont.)

0O Acreditar haber adquirido, instalado y estar operando tecnologias, sistemas, equipos y 0 Diagnoéstico ambiental del rubro sobre el cual se
materiales o realizado acciones que acrediten prevenir o reducir de un 30% a un 100% las aplica el programa, en el cual se identifique la
emisiones de contaminantes establecidas por las normas oficiales mexicanas y las ambientales situacion actual del desempefio ambiental en los
del Distrito Federal. (Licencias, registros, estudios de emisiones, permisos y obligaciones Gltimos 2 afios y que permita monitorear los
ambientales, que correspondan.) beneficios ambientales obtenidos en por lo menos

seis meses previos a la solicitud de constancia.

O Acreditar haber disminuido de un 30% y hasta un 100%, sus condiciones normales de O Acreditar haber realizado actividades empresariales
operacion, previas a la aplicacién de los programas de Autorregulacién y Auditoria Ambiental de reciclaje, o bien reprocesar en su operacion de
que corresponda. un 33% hasta un 100% de sus residuos sélidos

generados.

DATOS DE DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN A LA PRESENTE SOLICITUD

NUMERO DE ESCRITURA CONSTITUTIVA: ANEXO No.
NUMERO DE PODER NOTARIAL: ANEXO No.
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES: ANEXO No.
NUMERO LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ANEXO No.
FOLIO DEL CERTIFICADO DE ZONIFICACION DE USO DE SUELO: ANEXO No.
NUMERO DE LICENCIA SANITARIA: ANEXO No.
(CUENTA CON AUTORIZACION DEL PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL?: SI NO

REGISTROS, PERMISOS Y OBLIGACIONES AMBIENTALES

(CUENTA CON AUTORIZACION EN MATERIA DE IMPACTO AMBIENTAL? SI NO
PARA EL DISTRITO FEDERAL: FEDERAL: ANEXO No.
(CUENTA CON AUTORIZACION EN MATERIA DE RIESGO AMBIENTAL? SI NO
PARA EL DISTRITO FEDERAL: FEDERAL: ANEXO No.
(CUENTA CON LICENCIA AMBIENTAL UNICA? SI NO NO APLICA:
PARA EL DISTRITO FEDERAL: FEDERAL:
FECHA DE OTORGAMIENTO: ULTIMA ACTUALIZACION: ANEXO No.
(CUENTA CON CEDULA DE OPERACION ANUAL? S| NO
FECHA DE OTORGAMIENTO: ULTIMA ACTUALIZACION: ANEXO No.

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD Y SIN PERJUICIO DE LAS PENAS EN QUE INCURREN QUIENES SE CONDUCEN CON FALSEDAD
QUE:

*LA INFORMACIQN CONTENIDA EN ESTA SOLICITUD Y SUS ANEXOS ES FIDEDIGNA'Y QUE PUEDE SER VERIFICADA POR LA DIRECCION GENERAL
DE REGULACION AMBIENTAL, LA QUE EN CASO DE OMISION O FALSEDAD, PODRA DEJAR SIN EFECTOS LA SOLICITUD.

* LOS PROGRAMAS O ACTIVIDADES SENALADAS EN ESTE FORMATO, NO HAN SIDO REQUERIDOS POR ALGUNA AUTORIDAD O INSTRUMENTO
LEGAL.

* NO SE TIENE INTERPUESTO ALGUN MEDIO DE DEFENSA CONTRA EL COBRO DE CONTRIBUCIONES O CREDITOS FISCALES.

Ciudad de México, a de del

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Nota:

Los registros (documentos, tablas, formatos, etc.) que sirvan como soporte comprobatorio de informacion o como control interno, debera estar firmada y
rubricada por el Representante Legal o duefio de la empresa.
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RECICLAJE DE RESIDUOS SOLIDOS
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Reciclado de Residuos dentro del . . .
» i s Reciclado de Residuos fuera del establecimiento
Generacion En otro proceso
Nombre del residuo. (kg/mes) En el mismo proceso di ferentgal Bk Para la obtencion de Para la obtencién de otro
(Reciclado) que lo generd gener q materia prima producto diferente
Cantidad reciclada Cantidad reciclada Cantidad reciclada Cantidad reciclada
(kg/mes) (kg/mes) (kg/mes) (kg/mes)
RESIDUOS FINALES GENERADOS EN EL RECICLAJE
. ., Control en el manejo y disposicion
Nombre del residuo. Estado DESETEGT Generacion - - -
(Final) Fisico P (kg/mes) Método de Tipo de Tipo de
recoleccion almacenamiento disposicion

Adicional a la informacion vigente solicitada en las dos tablas anteriores, debera entregarse, desglosada por mes, la informacion correspondiente a los dos afios
previos a la presentacion del presente formato.

Asimismo, se debera anexar la informacién técnica necesaria que compruebe la realizacion de actividades empresariales de reciclaje, o el reprocesamiento de
un 33% y hasta un 100% de los residuos solidos:

1.  Descripcién y diagrama general del proceso o procesos principales en donde se indique la generacion del residuo y los productos obtenidos a partir de
su reciclaje, realizando el balance de material de materias primas, productos y residuos (reciclados y finales), asi como de los recursos necesarios en
la actividad de reciclaje (agua, combustibles, energia, etc.).

2. Indicar en el diagrama general de procesos la tecnologia de proceso y de control de emisiones contaminantes, el tipo y cantidad de emisiones
generadas a la atmésfera y al agua, asi como de los residuos finales.

Descripcion breve y especificaciones técnicas de la tecnologia de proceso y de control de emisiones para el reciclaje de residuos.
Mencionar el monto de las inversiones realizadas en tecnologia de proceso para reciclaje y control de emisiones.

Describir y cuantificar los beneficios ambientales obtenidos.

Anexar el plan autorizado de manejo de residuos sélidos.

* Requisitar sélo para la Constancia a que se refiere el articulo 276 (primer parrafo)

N o gk~ w
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~ ANEXO TECNICO 2
PARTICIPACION POR PROGRAMA DE MEJORAMIENTO
DE CONDICIONES AMBIENTALES

NOMBRE DEL PROGRAMA:
/EL PROGRAMA SE ENCUENTRA REGISTRADO ANTE LA SMA?° |:| SI |:| NO

NUMERO DE REGISTRO: FECHA DE REGISTRO DEL PROGRAMA:

DURACION DEL PROGRAMA:

FECHA DE INICIO: Dia DD |:H:| DI:H:ID

FECHA DE TERMINO: Dia |:| Bs |:| D |:| |:|
¢(SE INSTRUMENTA NUEVA TECNOLOGIA O EQUIPO PARA LA PRESERVACION, SI NO

RESTABLECIMIENTO Y MEJORAMIENTO AMBIENTAL?

Aplica sélo a programas instrumentados y con un beneficio al ambiente significativo y cuantificable, que acrediten disminuir de un 30% a 100% las
condiciones normales de operacion el consumo de agua potable o combustible, o la minimizacion de residuos.

Debera anexar copia de la documentacion probatoria del programa que acredite los logros y beneficios ambientales obtenidos de su aplicacion, asi como un
resumen del proyecto ejecutado, que contenga desarrollada, en el orden que a continuacién se indica, la descripcion breve y objetiva de la siguiente
informacion:

Objetivos del Programa.

Metas del Programa.

Logros del Programa (cuantificados).

Cronograma.

Metodologia aplicada (actividades realizadas en el Programa por aspecto ambiental: agua, aire, suelo y residuos; descripcién y especificaciones
técnicas de la nueva tecnologia o equipo instrumentado para la preservacion, restablecimiento y mejoramiento ambiental).

Factores de control en el mantenimiento del Programa.

7. Beneficios ambientales obtenidos (cuantificados por aspecto ambiental: agua, aire, suelo y residuos).

8. Inversion efectuada por aspecto ambiental: agua, aire, suelo y residuos.

arwnE

o

Se debera anexar ademas, una descripcion breve y especificaciones técnicas de la tecnologia de control de emisiones, asi como copia de los ultimos
estudios de evaluacion de emisiones contaminantes (agua y atmoésfera) que acredite el cumplimiento normativo y la disminucion en la emisién de
contaminantes.

9 Anexar copia de documento, en caso de tratarse de un Programa registrado ante una Direccién General distinta a la Direccion General de Regulacion Ambiental.
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ANEXO TECNICO 3

ADQUISICION DE NUEVAS TECNOLOGIAS O SUSTITUC]ON
EN MATERIA DE EMISIONES CONTAMINANTES A LA ATMOSFERA

NOMBRE DEL EQUIPO FECHA DE FECHA DE FECHA EN QUE INICIO EFICIENCIA DEL INVERSION
QUE ADQUIRIO ADQUISICION INSTALACION OPERACIONES EQUIPO EFECTUADA

ANOTAR LOS VALORES DE LOS ULTIMOS ANALISIS DE EMISIONES ATMOSEERICAS GENERADAS
ANTES DE INSTALAR EL EQUIPO DE NUEVA TECNOLOGIA

EQUIPO U , | NORMA | PARAMETROS - NIVEL MAXIMO % )

OPERACION | ©APACIDAD™ | \p| |cABLE! | NORMADOS! EMISION PERMISIBLE POR METoPO
SUJETO A CANTIDAD | UNIDAD | CANTIDAD | UNIDAD | DEBAJO DE | mepicions
NORMA' NORMA *

1 Listar los equipos u operacién correspondiente a cada nimero de identificacion del proceso (NIP) conforme a los diagramas de funcionamiento, e indicar el
contaminante o pardmetro normado y el nimero de la norma vigente segun se lista a continuacion. Las unidades de reporte para cada parametro deberan ser las
indicadas en la norma correspondiente. Esto es:

TABLA1
Equipo u operacién Norma * Pardmetro normado Unidades Observaciones
Particulas mg/m® (,j kg/lOSKcaI Corregidos al 5% de O, cuando se refieren en concentraciones
Combustién (calentamiento indirecto) NOM-085-SEMARNAT- SO, ppm - 0 kg/10°Kcal
1994 NOx ppm 6 kg/10°Kcal
Exceso de aire %
Densidad de humo unidades
Mezclado, Cribado,_MoIien_da, Combustion NOM -043-SEMARNAT- Particulas mg/m3 Equipo de Proceso
(calentamiento directo) 1993

*Utilizar Normas Oficiales Mexicanas vigentes al momento del monitoreo.
2 Anotar la capacidad del equipo, si se trata de equipos de calentamiento indirecto por combustion, debera de reportarse en CC, para el caso de equipos de
calentamiento directo en MJ/h'y para el caso de equipos de proceso en las unidades que indique el fabricante.

3 Indicar el valor obtenido durante la Ultima evaluacién practicada durante el afio de reporte. Debera conservar las bitdcoras de muestreo asi como la
documentacion técnica relacionada para mostrarla en caso de que esta sea requerida por la Direccién General de Regulacion Ambiental. En el caso de
mediciones diarias o0 semanales de exceso de aire segin la NOM-085-SEMARNAT-1994, reportar el valor promedio del tltimo mes.

4 Reportar en % cuanto se encuentra el valor de emisién por debajo de la norma.

5 Indicar el método empleado para realizar la medicion reportada, segin se establezca en la norma mexicana correspondiente, en caso de que la emision
sea determinada por una norma internacional o por algiin método de estimacion especificarlo.
Se deberd anexar la documentacion que acredite los valores de emisiones a la atmésfera antes de la instalacion de la nueva tecnologia.
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ANOTAR LOS VALORES DE LOS ANALISIS DE EMISIONES ATMOSEERICAS DESPUES DE INSTALAR EL
EQUIPO DE NUEVA TECNOLOGIA

%

EQUIPO U . .

OPERACION | CAPACIDAD?| NORMA | PARAMETROS EMISION? V'?D"E%*:A':’;':\éﬂ:\z"o I ME;CEJDO
SUJETO A APLICABLE! | NORMADOS! ~
NORMA! LANORMA | MEDICION

CANTIDAD | UNIDAD! | CANTIDAD | UNIDAD

1 Listar los equipos u operacion correspondiente a cada nimero de identificacion del proceso (NIP) conforme a los diagramas de funcionamiento, e indicar
el contaminante o pardmetro normado y el nimero de la norma vigente segun se lista a continuacién. Las unidades de reporte para cada pardmetro
deberan ser las indicadas en la norma correspondiente. Referirse a la Tabla 1

2 Anotar la capacidad del equipo, si se trata de equipos de calentamiento indirecto por combustién, debera de reportarse en CC, para el caso de equipos de
calentamiento directo en MJ/h y para el caso de equipos de proceso en las unidades que indique el fabricante.

3 Indicar el valor obtenido durante la ultima evaluacion practicada durante el afio de reporte. Debera conservar las bitdcoras de muestreo asi como la
documentacion técnica relacionada para mostrarla en caso de que esta sea requerida por la Direccién General de Regulacion Ambiental. En el caso de
mediciones diarias o semanales de exceso de aire seglin la NOM-085-SEMARNAT-1994, reportar el valor promedio del Gltimo mes.

4 Reportar en % cuanto se encuentra el valor de emision por debajo de lo normado.

5 Indicar el método empleado para realizar la medicién reportada, segln se establezca en la norma mexicana correspondiente, en caso de que la emision
sea determinada por una norma internacional o por algiin método de estimacion especificarlo.

Se debera anexar una descripcién breve, especificaciones técnicas y facturas de adquisicién de la tecnologia nueva para la reduccién de emisiones
contaminantes, asi como la documentacion que acredite los valores de emisiones a la atmésfera después de la instalacion de la nueva tecnologia; que
comprueben prevenir o reducir de 30% a 100% las emisiones contaminantes establecidas por las normas oficiales mexicanas y las ambientales para el
Distrito Federal.

La evaluacion de emisiones contaminantes al aire deben ser las correspondientes al afio en que se esté solicitando la Constancia.

ANOTAR EN EL CUADRO SIGUIENTE LA REDUCCION DE EMISIONES A LA ATMOSFERA QUE SE
OBTUVO AL INSTALAR LA NUEVA TECNOLOGIA.

CANTIDAD REDUCIDA DE EMISION POR
NOMBRE DEL EQUIPO CONTAMINANTE % DE REDUCCION
(kgrh)

Anexar memoria de calculo de reduccién de emisiones
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LLENAR LO SIGUIENTE, EN CASO DE QUE SEA EL CAMBIO DE MATERIA PRIMA EL QUE
CONTRIBUYE A LA REDUCCION DE EMISIONES CONTAMINANTES A LA ATMOSFERA.

MATERIA PRIMA UTILIZADA ANTERIORMENTE

NOMBRE DE MATERIA
PRIMA

CONSUMO MENSUAL (kg)

QUIMICO | COMERCIAL

MAXIMO

PROMEDIO

NOMBRE DEL PROCESO
DONDE SE UTILIZA

EQUIPO U
OPERACION

* En caso de sustancias peligrosas, anexar hojas de seguridad para cada sustancia y hojas de especificaciones técnicas.

TIPO Y EMISIONES CONTAMINANTES POR MATERIA PRIMA UTILIZADA ANTERIORMENTE

CONTAMINANTES
GENERADOS

EMISION
(kg/h)

METODO DE MEDICION *

MATERIA PRIMA UTILIZADA ACTUALMENTE

NOMBRE DE MATERIA
PRIMA

CONSUMO MENSUAL (kg)

QUIMICO | COMERCIAL

MAXIMO

PROMEDIO

NOMBRE DEL PROCESO
DONDE SE UTILIZA

EQUIPO U
OPERACION

TIPO Y EMISIONES CONTAMINANTES POR MATERIA PRIMA UTILIZADA ACTUALMENTE

CONTAMINANTES
GENERADOS

EMISION
(kg/h)

METODO DE MEDICION *

1 Indicar el método empleado para realizar la medicion reportada, segin se establezca en la Norma Oficial Mexicana correspondiente, en caso de que la

emisién sea determinada por una norma internacional o por algin método de estimacion especificarlo.
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ANOTAR EL PORCENTAJE DE REDUCCION DE EMISIONES POR CONTAMINANTE

PORCENTAJE DE REDUCCION DE EMISIONES

ST AN CON RESPECTO A LA NOM

Anexar memoria de calculo de reduccién de emisiones

ACCIONES REALIZADAS PARA PREVENIR Y REDUCIR LAS EMISIONES CONTAMINANTES

% DE REDUCCION DE
CONTAMINANTES
ATMOSFERICOS

INVERSION
REALIZADA

BENEFICIO DE LA ACCION O

ACCION O ACTIVIDAD ACTIVIDAD

En caso de cambio de combustible anexar factura de consumo de combustible antes y después de efectuar el cambio

ANOTAR LA ULTIMA EVALUACION DE LAS EMISIONES CONTAMINANTES A LA ATMOSFERA.

EQUIPO U 5 ) %
p NORMA PARAMETROS . VALOR MAXIMO
OPERACION 2 B HETEY
CAPACIDAD APLICABLE* NORMADOS! EMISION PERMISIBLE AR DE
SUJETO A DEBAJO DE | mepicion®
NORMA! CANTIDAD | UNIDAD! | CANTIDAD | UNIDAD! | LA NORMA!

1 Listar los equipos u operacion correspondiente a cada nimero de identificacion del proceso (NIP) conforme a los diagramas de funcionamiento, e indicar
el contaminante o pardmetro normado y el nimero de la norma vigente segun se lista a continuacién. Las unidades de reporte para cada pardmetro
deberan ser las indicadas en la norma correspondiente. Referirse a la Tabla 1

2 Anotar la capacidad del equipo, si se trata de equipos de calentamiento indirecto por combustion, debera de reportarse en CC, para el caso de equipos de
calentamiento directo en MJ/h y para el caso de equipos de proceso en las unidades que indique el fabricante.

3 Indicar el valor obtenido durante la ultima evaluacion practicada durante el afio de reporte. Debera conservar las bitdcoras de muestreo asi como la
documentacion técnica relacionada para mostrarla en caso de que esta sea requerida por la Direccion General de Regulacion Ambiental. En el caso de
mediciones diarias 0 semanales de exceso de aire segin la NOM-085-SEMARNAT-1994, reportar el valor promedio del dGltimo mes.

4 Reportar en % cuanto se encuentra el valor de emision por debajo de lo normado.

5 Indicar el método empleado para realizar la medicion reportada, segn se establezca en la norma mexicana correspondiente, en caso de que la emision
sea determinada por una norma internacional o por algiin método de estimacion especificarlo.

La evaluacion de emisiones contaminantes al aire deben corresponder al afio en que se esta solicitando la Constancia.

Se debera anexar una descripcion breve sobre las acciones realizadas para el cambio de materia prima para la reduccion de emisiones contaminantes, las
especificaciones técnicas y las facturas de consumo de ésta, asi como la documentacion que acredite los valores de emisiones a la atmoésfera antes y
después del cambio de materia prima; que compruebe prevenir o reducir del 30% al 100% las emisiones contaminantes establecidas por las normas
oficiales mexicanas y la ambientales para el Distrito Federal.
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EN MATERIA DE EMISIONES CONTAMINANTES AL AGUA

ADQUISICION DE NUEVAS TECNOLOGIAS O SUSTITUCION

14 de Junio de 2011

NOMBRE DEL
EQUIPO QUE
ADQUIRIO

FECHA DE
ADQUISICION

FECHA DE
INSTALACION

FECHA EN QUE
INICIO
OPERACIONES

EFICIENCIA DEL
EQUIPO

INVERSION
REALIZADA

ANOTAR LOS VALORES DEL ULTIMO ANALISIS DE DESCARGA DE LAS AGUAS RESIDUALES

GENERADAS ANTES DE INSTALAR EL EQUIPO DE NUEVA TECNOLOGIA

PARAMETRO!

NUMERO DE DESCARGAS

LIMITE
MAXIMO

2

3

PERMISIBLE

(LMP) MEDIDO

% BAJO

NCRLE MEDIDO

% BAJO
NORMA 2

% BAJO

MEDIDO
NORMA 2

% BAJO

MEDIDO
NORMA 2

Gasto volumétrico (m*/dia)

Potencial de hidrégeno (pH)

Temperatura [°C]

Grasas y aceites [mg/L]

Materia Flotante (presente o ausente)

Sélidos sedimentables [mg/L]

Solidos suspendidos totales [mg/L]

[ma/L]

Demanda bioquimica de oxigeno (DBOs)

Arsénico total [mg/L]

Cadmio total [mg/L]

Cianuro total [mg/L]

Cobre total [mg/L]

Cromo hexavalente [mg/L]

Mercurio total [mg/L]

Niquel total [mg/L]

Plomo total [mg/L]

Zinc total [mg/L]

1 Anotar el promedio diario, reportado en las unidades que se indican para cada parametro.
2 Porcentaje por debajo de norma.: %= (LMP-MEDIDO)/LMP*100.
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PARAMETROS ADICIONALES
NUMERO DE DESCARGAS

LIMITE A ; z p
PARAMETRO! MAIKIMO
PERMISIBLE % BAJO % BAJO % BAJO % BAJO
(LMP) MEDIDO ) MEDIDO ) MEDIDO ) MEDIDO )
NORMA NORMA NORMA NORMA

Plata [mg/L]

Cromo Total [mg/L]

Sustancias activas al azul de metileno [mg/L]

Demanda Quimica de Oxigeno [mg/L]

Sélidos disueltos [mg/L]

Sélidos totales [mg/L]

Hidrocarburos [mg/L]

Otros

1 Anotar el promedio diario, reportado en las unidades que se indican para cada pardmetro.
2 Porcentaje por debajo de norma.: %= (LMP-MEDIDO)/LMP*100

Se debera anexar la documentacién que acredite los valores del analisis de sus aguas residuales antes de la instalacién de la nueva tecnologia.

ANOTAR LOS VALORES DE LOS ANALISIS DE AGUAS RESIDUALES DESPUES DE INSTALAR EL
EQUIPO DE NUEVA TECNOLOGIA

LTI NUMERO DE DESCARGAS
A 1 MAXIMO
PARAMETRO PERMISIBLE . 2 ° -

(LMP) % BAJO % BAJO % BAJO % BAJO

MEDIDO MEDIDO MEDIDO MEDIDO
NORMA * NORMA * NORMA * NORMA *

Gasto volumétrico (m*/dia)

Potencial de hidrégeno (pH)

Temperatura [°C]

Grasas y aceites [mg/L]

Materia Flotante (presente o ausente)

Sélidos sedimentables [mg/L]

Solidos suspendidos totales [mg/L]

Demanda bioquimica de oxigeno (DBOs)
[mg/L]

Arsénico total [mg/L]

Cadmio total [mg/L]

Cianuro total [mg/L]

Cobre total [mg/L]

Cromo hexavalente [mg/L]
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LIMITE NUMERO DE DESCARGAS (Cont.)
- 1 MAXIMO
PARAMETRO PERMISIBL L 2 3 4
B ) [
(LMP) MEDIDO i BAJOZ MEDIDO i BAJOZ MEDIDO % BAJOZ MEDIDO % BAJOZ
NORMA NORMA NORMA NORMA
Mercurio total [mg/L]
Niquel total [mg/L]
Plomo total [mg/L]
Zinc total [mg/L]
1 Anotar el promedio diario, reportado en las unidades que se indican para cada parametro.
2 Porcentaje por debajo de norma.: %= (LMP-MEDIDO)/LMP*100.
PARAMETROS ADICIONALES
LiMITE NUMERO DE DESCARGAS
) MAXIMO 1 2 3 4
PARAMETRO" PERMISI % BAJO % BAJO % BAJO % BAJO
BLE MEDIDO MEDIDO MEDIDO MEDIDO
(LMP) NORMA ? NORMA ? NORMA ? NORMA ?

Plata [mg/L]

Cromo Total [mg/L]

Sustancias activas al azul de metileno [mg/L]

Demanda Quimica de Oxigeno [mg/L]

Sélidos disueltos [mg/L]

Solidos totales [mg/L]

Hidrocarburos [mg/L]

Otros

1 Anotar el promedio diario, reportado en las unidades que se indican para cada pardmetro.
2 Porcentaje por debajo de norma.: %= (LMP-MEDIDO)/LMP*100

Se debera anexar una descripcién breve, especificaciones técnicas y facturas de adquisicion de la tecnologia nueva para la reduccién de emisiones
contaminantes, asi como_la documentacion que acredite los valores del andlisis de sus aguas residuales después de la instalacion de la nueva tecnologia;
que comprueben prevenir o reducir del 30% al 100% las emisiones contaminantes establecidas por las normas oficiales mexicanas y la ambientales para el

Distrito Federal.

La ultima evaluacion de sus aguas residuales debera corresponder al afio en que se esta solicitando la Constancia.
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CUADRO COMPARATIVO DE REDUCCION DE EMISIONES POR PARAMETRO

Anotar en el cuadro la reduccion de contaminantes en las descargas al agua gue se obtuvo al instalar nueva tecnologia.

73

NOMBRE DEL EQUIPO

No DE DESCARGA

CANTIDAD REDUCIDA DE
CONTAMINANTES *

% DE REDUCCION

1 Las unidades se reportaran de acuerdo al pardmetro que se este midiendo.
Anexar la memoria de calculo de las reduccion de emisiones por contaminante.

LLENAR EN CASO DE QUE SEA EL CAMBIO DE MATERIA PRIMA EL QUE CONTRIBUYE A LA
REDUCCION DE CONTAMINANTES AL AGUA

MATERIA PRIMA UTILIZADA ANTERIORMENTE

NOMBRE DE

MATERIA PRIMA

CONSUMO MENSUAL (kg)

QUIMICO | COMERCIAL

MAXIMO

PROMEDIO

NOMBRE DEL PROCESO

EQUIPO U OPERACION

* En caso de sustancias peligrosas, anexar hojas de seguridad para cada sustancia y hojas de especificaciones técnicas.

TIPOY CONTAMINANTES POR MATERIA PRIMA UTILIZADA ANTERIORMENTE

CONTAMINANTES
GENERADOS

EMISION
(kg/h)

METODO DE MEDICION °

MATERIA PRIMA UTILIZADA ACTUALMENTE

NOMBRE DE MATERIA
PRIMA

CONSUMO MENSUAL (kg)

NOMBRE DEL PROCESO

QUIMICO | COMERCIAL

MAXIMO

PROMEDIO

EQUIPO U
OPERACION
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TIPO Y CONTAMINANTES POR MATERIA PRIMA UTILIZADA ACTUALMENTE

CONTAMINANTES EMISION
GENERADOS (kg/h) METODO DE MEDICION ®

5 Indicar el método empleado para realizar la medicion reportada, segun se establezca en la norma mexicana correspondiente, en caso de que la
emision sea determinada por una norma internacional o por algiin método de estimacién especificarlo.

PORCENTAJE DE REDUCCION DE EMISIONES POR CONTAMINANTE

No. DE PORCENTAJE DE REDUCCION DE EMISIONES
DESCARGA CONTAMINANTE o

Anexar la memoria de calculo de la reduccion de emisiones por contaminante

ACCIONES REALIZADAS PARA PREVENIR Y REDUCIR LAS EMISIONES CONTAMINANTES

- % DE REDUCCION DE -
ACCION O ACTIVIDAD CONTAMINANTES AL AGUA BENEFICIOS OBTENIDOS INVERSION EFECTUADA

ANOTAR LA ULTIMA EVALUACION DE LAS EMISIONES CONTAMINANTES AL AGUA

LiMITE NUMERO DE DESCARGAS

MAXIMO 1 2 3
PERMISIBLE
(LMP) mMeDIDO | ¥BAJO | vepipo | %BAJO | viepipo | % BAJO

NORMA NORMA ? NORMA ?

PARAMETRO!

Gasto volumétrico (m*/dia)

Potencial de hidrégeno (pH)

Temperatura [°C]

Grasas y aceites [mg/L]

Materia Flotante (presente o ausente)

Sélidos sedimentables [mg/L]

Sélidos suspendidos totales [mg/L]

Demanda bioquimica de oxigeno (DBOs)
[mg/L]
Arsénico total [mg/L]

Cadmio total [mg/L]

Cianuro total [mg/L]
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Cobre total [mg/L]

Cromo hexavalente [mg/L]

Mercurio total [mg/L]

Niquel total [mg/L]

Plomo total [mg/L]

Zinc total [mg/L]

1  Anotar el promedio diario, reportado en las unidades que se indican para cada pardmetro.
2 Porcentaje por debajo de norma.: %= (LMP-MEDIDO)/LMP*100.

PARAMETROS ADICIONALES

75

PARAMETRO!

LIMITE
MAXIMO
PERMISIBLE
(LMP)

NUMERO DE DESCARGAS

2 3

MEDIDO

% BAJO
NORMA 2

MEDIDO

% BAJO
NORMA 2

MEDIDO

% BAJO
NORMA 2

MEDIDO

% BAJO
NORMA 2

Plata [mg/L]

Cromo Total [mg/L]

Sustancias activas al azul de metileno [mg/L]

Demanda Quimica de Oxigeno [mg/L]

Sélidos disueltos [mg/L]

Sélidos totales [mg/L]

Hidrocarburos [mg/L]

Otros

1 Anotar el promedio diario, reportado en las unidades que se indican para cada parametro.
2 Porcentaje por debajo de norma.: %= (LMP-MEDIDO)/LMP*100.

Se debera anexar una descripcién breve sobre las acciones realizadas para el cambio de materia prima para la reduccién de emisiones contaminantes, las
especificaciones técnicas y las facturas de consumo de ésta, asi como la documentacion que acredite los valores del andlisis de emisiones de sus aguas
residuales antes y después del cambio de materia prima; que compruebe prevenir o reducir del 30% al 100% las emisiones contaminantes establecidas por
las normas oficiales mexicanas y la ambientales para el Distrito Federal.

La ultima evaluacion de sus aguas residuales debera corresponder al afio en que se esta solicitando la Constancia.
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SMA-FEF-02

FORMATO DE SOLICITUD PARA OBTENER LA CONSTANCIA A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 296
BIS FRACCION I, DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL

(SMA-FEF-02)

DATOS GENERALES
NOMBRE DEL PROPIETARIO:
DOMICILIO (Anexar croquis):
Calle: NUm. Exterior y Ndm. Interior o Nim. de Manzana y Lote:
Colonia: Codigo Postal
Delegacion Teléfonos

Correo Electrénico:

Colonia:

Codigo Postal:

Delegacion:

DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES (EN CASO DE SER DISTINTO AL ANTERIOR):
Calle: NUm. Exterior y Nam. Interior o NUm. de Manzana y Lote:

Teléfonos:

Correo Electrénico:

Instrumento Notarial:
Instrumento Notarial:

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL:
Nombre del Representante Legal o Apoderado:

Nombre y nimero del Notario:

Fecha del

Entidad Federativa:

DATOS DEL PREDIO:
Superficie total:

Superficie de desplante o recubierta:

FECHA DEL ULTIMO
PAGO DEL IMPUESTO

Superficie de area verde:

PREDIAL:

predio:

Porcentaje de la superficie con area verde o arbolada, respecto de la superficie total del

Dia___ Mes___ Afo

Domicilio de la Adminstracion Tributaria donde se presenta su pago:

DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN A LA PRESENTE SOLICITUD

Formato de solicitud para
obtener la constancia de reduccion
prevista en art. 296 BIS fraccion I,
del Codigo Fiscal del Distrito
Federal.

Escrito del interesado o representante en el
que manifieste bajo protesta de decir verdad
gue no ha interpuesto ningin medio de defensa
contra el cobro de contribuciones o creditos
fiscales

Escrito de desistimiento, con
acuse de recibo, ante la autoridad
gue conozca de la controversia y
copia certificada del acuerdo
recaido al mismo.
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Identificacion  Oficial  del En su caso Acta Constitutiva Croquis de ubicacion del
propietario y en su caso del predio.
representante (copia simple)

Boleta del impuesto predial y/o Comprobante de pago del bimestre anterior a Instrumento Notarial o Carta
Declaracion de Valor Catastral | la fecha de solicitud. (copia simple) Poder con facultades para ejercer
(copia simple) actos de administracion.

5 fotografias a color de las areas Plano de conjunto a escala del predio
verdes o arboladas actuales preferentemente a escala 1:200.

Documento mediante el cual se Documento mediante el cual se acredite la
acredite la propiedad del inmueble | propiedad en condominio
(copia simple) (en su caso)

DATOS DE DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN A LA PRESENTE SOLICITUD

Acta Constitutiva : No Notaria y Fecha:
Namero de poder notarial: No Notaria y Fecha:

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD Y APERCIBIDO DE LAS PENAS EN QUE INCURREN
QUIENES SE CONDUCEN CON FALSEDAD QUE:

* LA INFORMACION CONTENIDA EN ESTA SOLICITUD Y SUS ANEXOS ES FIDEDIGNA Y QUE PUEDE SER
VERIFICADA POR LA DIRECCION GENERAL DE BOSQUES URBANOS Y EDUCACION AMBIENTAL, LA
QUE EN CASO DE OMISION O FALSEDAD, PODRA DEJAR SIN EFECTOS LA PRESENTE SOLICITUD.

*LAS ACTIVIDADES SENALADAS EN ESTE FORMATO, NO HAN SIDO REQUERIDOS POR ALGUNA
AUTORIDAD O INSTRUMENTO LEGAL.

*NO SE TIENE INTERPUESTO ALGUN MEDIO DE DEFENSA EN CONTRA DEL COBRO DE
CONTRIBUCIONES O CREDITOS FISCALES.

*EN SU CASO, QUE LAS CONDICIONES BAJO LAS CUALES SE ME EXPIDIO ANTERIORMENTE LA
CONSTANCIA NO HAN CAMBIADO.

Ciudad de México, a de del

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPIETARIO




78 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 14 de Junio de 2011

SMA-FEF-05

FORMATO DE SOLICITUD PARA OBTENER LA CONSTANCIA A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 296
BIS FRACCION II, DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL

DATOS GENERALES
NOMBRE DEL PROPIETARIO:
DOMICILIO (Anexar croquis):
Calle: NUm. Exterior y NUm. Interior o Nim. de Manzana y Lote:
Colonia: Cadigo Postal
Delegacion Teléfonos

Correo Electrénico:

DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES (EN CASO DE SER DISTINTO AL ANTERIOR):

Calle: NUm. Exterior y Nam. Interior o NUm. de Manzana y Lote:
Colonia: Cadigo Postal:
Delegacion: Teléfonos:

Correo Electronico:

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL:
Nombre del Representante Legal o Apoderado:
Instrumento Notarial: Nombre y nimero del Notario: Fecha del
Instrumento Notarial: Entidad Federativa:

DATOS DEL PREDIO:
Superficie total de la azotea: )
FECHA DEL ULTIMO PAGO

DEL IMPUESTO PREDIAL.:

Superficie que ocupa el sistema de naturacion de azoteas 0 azoteas verdes a instalar o
instalado: Dia Mes Afo

Porcentaje del sistema de naturacion de azoteas o0 azoteas verdes en proporcion a los
metros cuadrados totales de la superficie de azotea:

Domicilio de la Adminstracion Tributaria donde se presenta su pago:

DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN A LA PRESENTE SOLICITUD

Formato de solicitud para obtener la Escrito del interesado o representante Escrito de desistimiento, con acuse
constancia de reduccién prevista en | en el que manifieste bajo protesta de | de recibo, ante la autoridad que
art. 296 BIS, fraccion 1l del Codigo | decir verdad que no ha interpuesto | conozca de la controversia y copia

Fiscal del Distrito Federal. ningn medio de defensa contra el | certificada del acuerdo recaido al
cobro de contribuciones o créditos | mismo
fiscales.
Identificacion Oficial del propietario En su caso Acta Constitutiva Croquis de ubicacion del predio.

y en su caso del representante. (Copia
simple).




14 de Junio de 2011

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL

79

Boleta del impuesto predial y/o
Declaracion de Valor Catastral. (Copia
simple).

Comprobante de pago del bimestre
anterior a la fecha de solicitud. (Copia
simple).

Fichas técnicas de los productos y/o
materiales fabricados o prefabricados.

Anexo fotografico que presente el
proceso de instalacion del sistema de la
naturacion.

Memoria descriptiva del sistema de
naturacién de azoteas o azoteas verdes.

Instrumento Notarial o Carta Poder
con facultades para ejercer actos de
administracion.

Documento mediante el cual se
acredite la propiedad del inmueble.
(Copia simple).

Documento mediante el cual se
acredite la propiedad en condominio de
ser el caso. (Copia simple).

Planos arquitectonico a escala 1:200,
1:100, 1:75 6 1:50 de la azotea de la
edificacion. En medio impreso o
electronico.

Plano del disefio paisajistico del
sistema de naturacidon o azoteas verdes
a escala 1:200, 1:100, 1:75 6 1:50 de la
azotea de la edificacion. En medio

impreso o electrénico

DATOS DE DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN A LA PRESENTE SOLICITUD

Acta Constitutiva :

No Notaria y Fecha:

NUmero de poder notarial:

No Notaria y Fecha:

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD Y APERCIBIDO DE LAS PENAS EN QUE INCURREN
QUIENES SE CONDUCEN CON FALSEDAD QUE:

* LA INFORMACION CONTENIDA EN ESTA SOLICITUD Y SUS ANEXOS ES FIDEDIGNA Y QUE PUEDE SER
VERIFICADA POR LA DIRECCION GENERAL DE BOSQUES URBANOS Y EDUCACION AMBIENTAL, LA
QUE EN CASO DE OMISION O FALSEDAD, PODRA DEJAR SIN EFECTOS LA PRESENTE SOLICITUD.

* LAS ACTIVIDADES SENALADAS EN ESTE FORMATO, NO HAN SIDO REQUERIDOS POR ALGUNA
AUTORIDAD O INSTRUMENTO LEGAL.

* NO SE TIENE INTERPUESTO ALGUN MEDIO DE DEFENSA EN CONTRA DEL COBRO DE CONTRIBUCIONES
O CREDITOS FISCALES.

*EN SU CASO, QUE LAS CONDICIONES BAJO LAS CUALES SE ME EXPIDIO ANTERIORMENTE LA
CONSTANCIA NO HAN CAMBIADO

Ciudad de México, a de del

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPIETARIO
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ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION FINANCIERA

Lic. Arturo Busto Herrejon, Director General de Administracion Financiera, con fundamento en los articulos 18, 37,92 y
Noveno Transitorio, este Gltimo de fecha 28 de diciembre de 2000, del Reglamento Interior de la Administracion Publica
del Distrito Federal, numeral 2.4.6.7 de la “Circular Contraloria General para el Control y Evaluacion de la Gestion Publica;
el Desarrollo, Modernizacion, Innovacion y Simplificacion Administrativa, y la Atencién Ciudadana en la Administracion
Puablica del Distrito Federal”, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal de fecha 25 de enero de 2011 y de
conformidad con el registro MA-09401-3/08 emitido mediante Dictamen 3/2008 por la Oficialia Mayor del Gobierno del
Distrito Federal, con vigencia a partir del 1° de marzo de 2008, tengo a bien publicar el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL MANUAL ADMINISTRATIVO EN SU PARTE DE
ORGANIZACION DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION FINANCIERA DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS, DICTAMEN 3/2008

iNDICE

1. PRESENTACION

2. ANTECEDENTES

3. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

4, OBJETIVO GENERAL

5. ESTRUCTURA ORGANICA

6. ATRIBUCIONES

7. FUNCIONES
7.1 Enlace “C”
7.2 Direccion de Concentracién y Control de Fondos
7.2.1 Subdireccion de Concentracion y Control de Fondos
7.2.1.1 Jefatura de Unidad Departamental de Concentraciones Internas
7.2.1.2 Jefatura de Unidad Departamental de Concentraciones Externas
7.2.2 Subdireccion de Captacion y Control de Fondos
7.2.2.1 Jefatura de Unidad Departamental de Captacién y Servicios Bancarios
7.2.2.2 Jefatura de Unidad Departamental de Caja y Disponibilidades
7.3 Direccion de Operacion de Fondos y Valores
7.3.1 Subdireccion de Operaciones Financieras
7.3.1.1 Jefatura de Unidad Departamental de Mesa de Dinero

7.3.1.2 Jefatura de Unidad Departamental de Registro de Operaciones Financiera
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7.3.2 Subdireccion de Pagos y Custodia de Valores

7.3.2.1 Jefatura de Unidad Departamental de Bancos y Pagadurias

7.3.2.2 Jefatura de Unidad Departamental de Custodia de Valores

7.4 Direccion de Deuda Puablica

7.4.1 Subdireccion de Andlisis y Contratacion de Financiamientos

7.4.1.1 Jefatura de Unidad Departamental de Analisis de Financiamiento al Sector Central, Empresas y

Organos Coordinados
7.4.1.2 Jefatura de Unidad Departamental de Anélisis de Informacion y Contratacion del Sector Gobierno
7.4.2 Subdireccion de Seguimiento a la Deuda Pablica
7.4.2.1  Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento a la Deuda Publica
8. ORGANOGRAMA
1. PRESENTACION

En cumplimiento con lo dispuesto en el articulo 18 del Reglamento Interior de la Administracién Puablica del Distrito
Federal, la Direccion General de Administracion Financiera emite el presente Manual Administrativo en la parte de
Organizacion, mismo que contiene la estructura organico-funcional del area, vigente a partir del 1° de marzo de 2008.

El manual tiene como proposito servir de guia en el conocimiento de las atribuciones, objetivos y funciones propias de la
Direccién General a partir de su vigencia, ademas de establecer los antecedentes histéricos de su creacion y de la base legal
que la sustenta.

Asimismo, se describen los canales adecuados de comunicacion y de autoridad, delimitando las responsabilidades en el
desarrollo de los procesos relacionados con las funciones financieras.

El conocimiento de la Direccion General que nos proporciona la integracion, actualizacion y difusién de este documento
nos conduce a ejercer un desempefio profesional de calidad que mejorara el servicio dirigido a la sociedad. En consecuencia,
el propésito de la elaboracion de esta herramienta administrativa seria inGtil, si no se hace hincapié en su difusion entre el
personal técnico-operativo de ésta Unidad Administrativa.

2. ANTECEDENTES

La funcion de administrar los fondos del Gobierno del Distrito Federal, ha evolucionado con la dindmica de la propia
Administracion Publica del Distrito Federal.

En 1929 se creo la Direccion General de Rentas, que tuvo como atribucion principal la recaudacion de impuestos, derechos
y rentas de todo género.

En enero de 1947, dio inicio a una reorganizacion fundamental de la Dependencia, credndose la Direccion de Pagos y la
Direccion de Procesamiento Electrénico.

En 1976, conforme a la disposicidn presidencial del 6 de diciembre, en la que se ordena a todas las dependencias del sector
publico llevar a cabo los trabajos tendientes a descentralizar y desconcentrar sus funciones y personal, la Tesoreria del
Distrito Federal, con fecha 18 de abril de 1977, acord6 desconcentrar la Institucion en todo el &mbito del Distrito Federal, a
través de las oficinas de receptoria de rentas.
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Para el primero de septiembre de 1977, después de haberse establecido 42 de estas oficinas y desconcentrado a mas de 900
personas, se cred la Direccion de Receptorias de Rentas, misma que tuvo a su cargo la organizacion de dichas oficinas.

En el marco de Reforma del Estado, y obedeciendo a los lineamientos de modernizacion del aparato publico, en el Diario
Oficial de la Federacion del 17 de enero de 1984, se publican las disposiciones para operar una nueva reestructuracion
organica en el Departamento del Distrito Federal. Con base en lo anterior la Tesoreria del Distrito Federal se integrd por 5
Subtesorerias, entre ellas, la Subtesoreria de Administracion Financiera.

El primero de noviembre de 1984, se cred la Subdireccion de Contabilidad en la estructura del area.

De conformidad con lo establecido en el reglamento interior del departamento del Distrito Federal, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion del 31 de agosto de 1985, la Direccion de Receptorias de rentas se adscribe a la Subtesoreria de
Administracién Tributaria Regional.

El 26 de marzo de 1986, se publico en el Diario Oficial de la Federacion, el Manual de Organizacidn Institucional del
Departamento del Distrito Federal, donde se confirma la adscripcién de la Subtesoreria de Administracién Financiera en la
estructura de la Tesoreria del Distrito Federal, esta a su vez se conformé por dos Direcciones de area, la de Caja General y
Pagos, y la de Analisis de Ingresos y Evaluacién Fiscal; cinco Subdirecciones y once Jefaturas de Departamento.

En los periodos del 30 de junio de 1986, octubre de 1988 y 19 de septiembre de 1989 se generaron adecuaciones
estructurales y funcionales al area para hacerla mas eficiente, siendo relevante la efectuada en el mes de enero de 1991.

Para tal efecto, la Oficialia Mayor del Departamento del Distrito Federal, autoriza el cambio de nomenclatura de la
Subtesoreria de Administracion Financiera a la de Direccién General de Administracion Financiera, asi como autoriza la
readscripcion de esta Unidad Administrativa del &mbito de competencia de la Tesoreria, al de la Secretaria General de
Planeacién y Evaluacion, sin que esto hubiere implicado crecimiento o disminucién de plazas de estructura.

Este nuevo contexto organizacional, propicié una reubicacion interna de funciones, unidades departamentales y cambios de
nomenclatura en la Direccién General.

En abril de 1992, se autorizé un nuevo ajuste a su estructura, integrandose por dos Direcciones y una Subdireccion de Area,
la Direccion de Concentracion y Control de Fondos, la Direccién de Administracion de Fondos, y la Subdireccion de
Registro e Informacion Financiera.

La entrada en vigor del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal y de la Ley Organica de la Administracién Publica del
Distrito Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion los dias 26 de julio de 1994 y 15 de septiembre de 1995
respectivamente, produjeron cambios sustantivos en la estructura administrativa del Gobierno del Distrito Federal, lo que
significd que la Secretaria de Planeacion y Evaluacién cambiara su nomenclatura a Secretaria de Finanzas.

El Reglamento Interior de la Administraciéon Plblica del Distrito Federal del 15 de septiembre de 1995, le confiere a la
Direccién General de Administracion Financiera de la Secretaria de Finanzas, las facultades para fortalecer el
financiamiento del gasto publico, via contratacion de créditos y desarrollo de inversiones.

La incorporacion de estas atribuciones al funcionamiento de la Direccién General, se justifico bajo dictamen del primero de
marzo de 1996, sin modificarse su estructura organica.

Es hasta octubre de 1997, por medio de oficio nimero OM/3243/97, que la oficialia mayor autoriz6 con vigencia a partir del
1 de septiembre de 1997, la estructura organica de la Direccion General de Administracion Financiera, que daria
operatividad a las atribuciones conferidas por el reglamento interior de 1995, integrandose su estructura orgénica por la
Direccién de Concentracion y Control de Fondos, la Direccion de Administracion de Fondos y la Direccion de Deuda
Publica.

Con oficio nimero OM/1529/99 de fecha 8 de noviembre de 1999 y nimero de dictamen 043/99, se autorizd la nueva
estructura de la Direccion General, con vigencia a partir del 16 de octubre de 1999.
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De acuerdo al oficio OM/1350/2002 de fecha 4 de septiembre de 2002 y numero de dictamen 25/2002, se autorizé la
estructura con vigencia a partir del 16 de agosto del 2002.

Mediante oficio nimero OM/0653/2007 de fecha 17 de abril de 2007 y nimero de dictamen 18/2007, se autoriz6 una nueva
estructura de la Direccidn General de Administracion Financiera a partir del 16 de marzo de 2007; la cual se compone por la
Direccion de Concentracion y Control de Fondos, la Direccién de Operacién de Fondos y Valores y la Direccién de Deuda
Publica.

A partir del 1° de marzo de 2008, entrd en vigor el Dictamen 03/2008, mediante el cual se autorizan los cambios a la
estructura organica de la Secretaria de Finanzas, lo cual fue comunicado por la Oficialia Mayor del GDF via el oficio
OM/0685/2008, fechado el 16 de abril de 2008, quedando la estructura orgénica sin ningn cambio.

3. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

CONSTITUCION

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada el 5 de febrero de 1917 y Gltima reforma publicada el 13
de noviembre de 2007, en el Diario Oficial de la Federacion.

ESTATUTO

Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, publicado el 26 de julio de 1994 y ultima reforma publicada el 14 de octubre
1999, en el Diario Oficial de la Federacion.

LEYES FEDERALES

Ley de Coordinacion Fiscal, publicada el 27 de diciembre de 1978 y ultima reforma publicada el 21 de diciembre de 2007,
en el Diario Oficial de la Federacion.

Ley de Ingresos de la Federacion, se publica anualmente en el Diario Oficial de la Federacion. Para el Ejercicio Fiscal de
2008, se publico el 7 de diciembre de 2007.

Ley de Instituciones de Crédito, publicada el 18 de julio de 1990 y ultima reforma publicada el 6 de febrero de 2008, en el
Diario Oficial de la Federacion.

Ley Federal de Instituciones de Fianzas, publicada el 29 de diciembre de 1950 y Gltima reforma publicada el 28 de junio de
2007, en el Diario Oficial de la Federacion.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada el 30 de marzo de 2006 y Ultima reforma publicada el
1° de octubre de 2007, en el Diario Oficial de la Federacion.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo, publicada el 4 de diciembre de 1994 y Gltima reforma publicada el 30 de
mayo de 2000, en el Diario Oficial de la Federacion

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos, publicada el 31 de diciembre de 1982 y Ultima reforma
publicada el 13 de junio de 2003, en el Diario Oficial de la Federacion.

Ley General de Deuda Publica, publicada el 31 de diciembre de 1976 y ultima reforma publicada el 21 de diciembre de
1995, en el Diario Oficial de la Federacion.

Ley General de Organizaciones y Actividades Auxiliares del Crédito, publicada el 14 de enero de 1985 y Ultima reforma
publicada el 28 de junio de 2007, en el Diario Oficial de la Federacion.
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Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito, publicada el 27 de enero de 1932 y Ultima reforma publicada el 1 de
febrero de 2008, en el Diario Oficial de la Federacion.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal, publicada el 29 de diciembre de 1976 y Gltima reforma publicada el 1°
de octubre de 2007, en el Diario Oficial de la Federacion.

Ley Organica del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos, publicada el 3 de septiembre de 1999 y Gltima
reforma publicada el 24 de diciembre de 2007, en el Diario Oficial de la Federacién.

Presupuesto de Egresos de la Federacion, publicado anualmente en el Diario Oficial de la Federacion. Para el Ejercicio
Fiscal 2008, se publicé el 13 de diciembre de 2007.

LEYES LOCALES

Ley de Austeridad para el Gobierno del Distrito Federal, publicada el 30 de diciembre de 2003, en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal.

Ley de Ingresos del Distrito Federal, publicada anualmente en la Gaceta Oficial del Distrito Federal. Para el Ejercicio Fiscal
2008, se publicé el 27 de diciembre de 2007.

Ley de la Caja de Prevision de la Policia Preventiva del Distrito Federal, publicada el 14 de enero de 1986, en la Diario
Oficial de la Federacion.

Ley de Planeacion del Desarrollo del Distrito Federal, publicada el 27 de enero de 2000 en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal y Gltima reforma publicada el 14 de enero de 2008 en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal, publicada el 19 de diciembre de 1995 en el Diario Oficial de la
Federacion y el 21 de diciembre de 1995 en la Gaceta Oficial del Distrito y Gltima reforma el 7 de enero de 2008.

Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal, publicada el 29 de diciembre de 1998 y dltima reforma
publicada el 24 de enero de 2008, en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Ley Orgénica de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, publicada el 19 de diciembre de 2002 y ultima reforma
publicada el 9 de julio de 2007, en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

CODIGOS FEDERALES

Cddigo Fiscal de la Federacion, publicado el 31 de septiembre de 1981 y Gltima reforma publicada el 1 de octubre de 2007,
en el Diario Oficial de la Federacion.

CODIGOS LOCALES
Cddigo Financiero del Distrito Federal, publicado el 31 de diciembre de 1994 en el Diario Oficial de la Federacion y en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal y ultima reforma publicada el 21 de diciembre de 2007, en la Gaceta Oficial del Distrito

Federal.

Codigo Penal para el Distrito Federal, publicado el 16 de julio de 2002 y Gltima reforma publicada el 8 de enero de 2008, en
la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

REGLAMENTOS DE LEYES FEDERALES

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado el 28 de junio de 2006 y dltima
reforma publicada el 5 de septiembre de 2007, en el Diario Oficial de la Federacion.
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Reglamento del Articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para el Cobro de Fianzas Otorgadas a Favor de la
Federacion, del Distrito Federal, de los Estados y de los Municipios, Distintas de las que Garantizan Obligaciones Fiscales
Federales a cargo de Terceros, publicado el 15 de enero de 1991, en el Diario Oficial de la Federacion.

Reglamento del Articulo 90. de la Ley de Coordinacion Fiscal en Materia de Registro de Obligaciones y Empréstitos de
Entidades Federativas y Municipios, publicado el 15 de octubre de 2001, en el Diario Oficial de la Federacion.

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion, publicado el 29 de febrero de 1984 y (ltima reforma publicada el 21 de
mayo de 2002, en el Diario Oficial de la Federacion.

REGLAMENTOS DE LEYES LOCALES

Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal, publicado el 28 de diciembre de 2000 y Ultima
reforma publicada el 29 de febrero de 2008, en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

DECRETOS

Decreto del Presupuesto de Egresos del Distrito Federal, publicado anualmente la Gaceta Oficial del Distrito Federal. Para
el Ejercicio Fiscal 2008, se publicé el 27 de diciembre de 2007.

Decreto por el que se expiden las reglas que se deberan observar para la emision de resoluciones de caracter general a que se
refiere el articulo 52 del Cddigo Financiero del Distrito Federal, publicado el 30 de enero 2003, en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal.

ACUERDOS

Acuerdo por el cual se da a conocer el Calendario Mensual de Recaudacion por concepto de ingreso, de conformidad con lo
establecido en la Ley de Ingresos del Distrito Federal para el Ejercicio Fiscal 2008, publicado el 1° de febrero 2008, en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Acuerdo por el que se da a conocer la Férmula para determinar los montos que corresponden a cada demarcacion territorial
del Distrito Federal por concepto del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal, asi como el calendario de ministraciones 2008, publicado el 31 de enero
2008, en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Acuerdo por el que se sectoriza en la Secretaria de Finanzas el Fideicomiso de Recuperacion Crediticia del Distrito Federal
(Fidere 111); publicado el 15 de octubre 2004, en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

CIRCULARES Y OFICIOS

Oficialia Mayor del Distrito Federal.- Circular Uno, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para el
Ejercicio Fiscal; publicada el 12 de abril de 2007 en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, Gltima reforma publicada el 13
de agosto de 2007, en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Oficialia Mayor del Distrito Federal.- Circular Uno bis 2007, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos;
publicada el 12 de abril de 2007 en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, Gltima reforma publicada el 13 de agosto de 2007,
en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

DOCUMENTOS NORMATIVO-ADMINISTRATIVOS

Manual de Normas y Procedimientos Presupuestarios para la Administracion Publica del Distrito Federal; publicado el 28
de febrero de 2007 en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

OTRAS DISPOSICIONES
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Clasificador por Objeto del Gasto del Gobierno del Distrito Federal; publicado el 30 de diciembre de 2003 en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal y tltima reforma publicada el 7 de septiembre de 2007, en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Lineamientos para la Presentacién de Informacion de las Actividades Institucionales Susceptibles de Financiarse con
Recursos de Crédito, emitido en febrero de 2001 por la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Distrito Federal.

Oficio donde se establecen las disposiciones para la contratacion y ejercicio de créditos, empréstitos y otras formas de
crédito publico para el Distrito Federal, emitido por la secretaria de hacienda y crédito publico (oficio 101.167 de fecha 06
de marzo de 2008, expedicién anual)

4. OBJETIVO GENERAL

Dar viabilidad financiera al gasto publico, y en su conjunto, a las finanzas publicas del Gobierno del Distrito Federal a
través de la administracion de los recursos financieros del Gobierno del Distrito Federal, mediante la concentracion y
custodia de fondos y valores; evaluar alternativas de inversion y operar los fondos disponibles; efectuar los pagos derivados
del ejercicio del Presupuesto de Egresos del Distrito Federal; integrar el programa de financiamiento anual del Presupuesto
de Egresos del Distrito Federal, y concertar, controlar y supervisar el desarrollo de la Deuda Publica del Gobierno del
Distrito Federal.

5. ESTRUCTURA ORGANICA

1.0.0.0 Direccién General de Administracion Financiera
1.0.0.1 Enlace “C”

1.1.0.0 Direccion de Concentracion y Control de Fondos

1.1.1.0 Subdireccién de Concentracion y Control de Fondos

1.1.1.1 Jefatura de Unidad Departamental de Concentraciones Internas
1.1.1.2 Jefatura de Unidad Departamental de Concentraciones Externas
1.1.2.0 Subdireccion de Captacién y Control de Fondos

1.1.2.1 Jefatura de Unidad Departamental Captacidn y Servicios Bancarios
1.1.2.2. Jefatura de Unidad Departamental de Caja y Disponibilidades

1.2.0.0 Direccion de Operacién de Fondos y Valores

1.2.1.0 Subdireccién de Operaciones Financieras

1.2.1.1 Jefatura de Unidad Departamental de Mesa de Dinero

1.2.1.2 Jefatura de Unidad Departamental de Registro de Operaciones Financieras
1.2.2.0 Subdireccion de Pagos y Custodia de Valores

1.2.2.1 Jefatura de Unidad Departamental de Bancos y Pagadurias

1.2.2.2 Jefatura de Unidad Departamental de Custodia de Valores

1.3.0.0 Direccidn de Deuda Publica

1.3.1.0 Subdireccion de Analisis y Contratacién de Financiamiento

1311 Jefatura de Unidad Departamental de Analisis de Financiamiento al Sector Central, Empresas y Organos
Coordinados

1.3.1.2 Jefatura de Unidad Departamental de Anélisis de Informacion y Contratacion del Sector Gobierno

1.3.2.0 Subdireccion de Seguimiento a la Deuda Publica

1.3.2.1 Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento a la Deuda Publica

6. ATRIBUCIONES
Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal.

CAPITULO VII
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De las Atribuciones Generales de los Titulares de las Direcciones Generales, Coordinaciones Generales, Procuraduria de la
Defensa del Trabajo, Subtesorerias, Subprocuradurias y Direcciones Ejecutivas.

Articulo 37.- Son atribuciones generales de los titulares de las Unidades Administrativas a que se refiere el presente
Capitulo:

VI.

VIL.

VIII.

IX.

XI.

XII.

XII.

XIV.

Acordar con el titular de la Dependencia o de la Subsecretaria, Tesoreria del Distrito Federal o Procuraduria Fiscal
del Distrito Federal a la que estén adscritos, segun corresponda, el tramite y resolucion de los asuntos de su
competencia;

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar, el desempefio de las labores encomendadas y a las
Unidades Administrativas y Unidades de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo;

Supervisar el desempefio de las labores encomendadas a Unidades Administrativas y Unidades Administrativas de
Apoyo Técnico-Operativo adscritas a ellos, conforme a los planes y programas que establezca el titular de la
Dependencia correspondiente;

Recibir en acuerdo ordinario a los Directores de Area y Subdirectores y, en acuerdo extraordinario, a cualquier otro
servidor publico subalterno;

Formular dictamenes, opiniones e informes que le sean solicitados por la Dependencia o Subsecretaria, Tesoreria del
Distrito Federal o Procuraduria Fiscal del Distrito Federal a la que estén adscritos, o por cualquier otra Dependencia,
Unidad Administrativa y Organo Desconcentrado de la Administracion Publica, en aquellos asuntos que resulten de
su competencia;

Ejecutar las acciones tendientes a la elaboracion de los anteproyectos de presupuesto que les correspondan, con
apoyo de las Unidades Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo encargadas de la
administracion de su sector;

Elaborar proyectos de creacién, modificacion y reorganizacion de las Unidades Administrativas y Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo adscritos a ellos y someterlos a la consideracion del titular de la
Dependencia, Subsecretaria, Tesoreria del Distrito Federal o Procuraduria Fiscal del Distrito Federal que
corresponda;

Asesorar técnicamente en asuntos de su competencia, a los servidores publicos del Distrito Federal;

Substanciar y resolver los recursos administrativos que conforme a las disposiciones juridicas deban conocer;
Tramitar ante las Direcciones Generales, Ejecutivas o de Area encargadas de la administracion de sus respectivos
sectores, los cambios de situacién laboral del personal a ellos adscrito, 0 a sus Unidades Administrativas y Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo, asi como acordar, ejecutar y controlar los demas asuntos relativos al
personal, de conformidad con lo que sefialen las disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

Coordinar y vigilar, con apoyo de Direcciones Generales, Ejecutivas o de Area encargada de la administracion de sus
respectivos sectores, las prestaciones de caracter social y cultural, asi como las actividades de capacitacion del
Personal, de acuerdo a las normas y principios establecidos por la autoridad competente;

Promover programas de excelencia y calidad, tendientes a incrementar la productividad de sus Unidades
Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-operativo y mejorar la calidad de vida en el trabajo;

Formular los planes y programas de trabajo de Unidades Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico-Operativo a su cargo, considerando en ellos las necesidades y expectativas de los ciudadanos, asi como
mejorar los sistemas de atencién al publico;

Conceder audiencia al publico, asi como acordar y resolver los asuntos de la competencia de las Unidades
Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo;
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XV.  Ejercer sus atribuciones coordinadamente con las demas Dependencias, Unidades Administrativas, Organos Politico-
Administrativos, Organos Desconcentrados y Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo de la
Administracion Pablica para el mejor despacho de los asuntos de su competencia;

XVI. Expedir, en su caso, copias certificadas de los documentos que obren en sus archivos sobre asuntos de su
competencia;

XVII. Proponer al titular de la Dependencia de su adscripcidn, la celebracion de convenios en el &ambito de su competencia,
para el mejor ejercicio de sus atribuciones, con apoyo en los lineamientos generales correspondientes; y

XVIII. Las demas que les atribuyan expresamente los ordenamientos juridicos y administrativos aplicables; las que sean
conferidas por sus superiores jerarquicos y las que les correspondan a las Unidades Administrativas y Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo que les adscriban.

Avrticulo 92.- Corresponde a la Direccion General de Administracion Financiera:

1. Concentrar, custodiar y administrar los ingresos provenientes de las contribuciones, productos, aprovechamientos,
financiamientos, participaciones y transferencias federales y, en general, a todos los recursos financieros del Distrito
Federal,

Il. Participar en los tramites necesarios ante la Tesoreria de la Federacién y autoridades competentes, a fin de obtener
los recursos financieros por transferencia de acuerdo a la calendarizacion establecida;

IIl.  Participar en la elaboracion de los anteproyectos anuales de la ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos del
Distrito Federal,

IV.  Efectuar los pagos derivados del ejercicio del Presupuesto de Egresos del Distrito Federal, de conformidad con el
calendario aprobado y de acuerdo al procedimiento autorizado;

V. Proporcionar a las Unidades Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo
correspondientes, la informacion relativa de los ingresos y egresos obtenidos por el Distrito Federal y mantener
actualizadas las estadisticas respectivas;

VI.  Proporcionar a las Unidades Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo competentes
de la Secretaria de Finanzas los elementos necesarios para el registro contable de los ingresos y pagos:

VII. Elaborar los estudios de administracion financiera e intervenir en la contratacion de toda clase de créditos y
financiamientos para el Distrito Federal aprobados en la Ley de Ingresos del Distrito Federal, de conformidad con lo
dispuesto por el Estatuto de Gobierno;

VIII.  Participar en las negociaciones y gestiones de crédito ante las instituciones publicas y privadas correspondientes;

IX.  Participar en el control de la Deuda Puablica del Distrito Federal, prever y efectuar las amortizaciones
correspondientes, de conformidad con el Presupuesto de Egresos del Distrito Federal y lo dispuesto en el Estatuto de
Gobierno;

X. Proponer la celebracién de convenios, sobre los servicios bancarios y conexos que utilice la Administracion Publica;

XI. Participar en la regulacion, coordinacion e integracion de la planeacion financiera del Distrito Federal;

XII.  Proponer alternativas para la optimizacion en el manejo de fondos e implantar aquéllas que se consideren apropiadas;

XIIl.  Coordinar y controlar la concentracion de montos recaudados a través de los servicios bancarios y otros medios de
recaudacion;



14 de Junio de 2011 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 89

XIV. Evaluar los servicios bancarios proporcionados por las instituciones de crédito, asi como los servicios auxiliares
prestados por empresas porteadoras de valores;

XV. Rendir cuentas, conjuntamente con la Tesoreria del Distrito Federal, de las operaciones coordinadas a la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, asi como realizar las liquidaciones que, en su caso, corresponda, de conformidad con
la Ley de Coordinacién Fiscal;

XVI.  Controlar y registrar las fianzas y depdsitos a favor del Gobierno del Distrito Federal,
XVII.  Operar y controlar las operaciones derivadas del sistema de compensacion de adeudos;
XVIII. Evaluar alternativas de inversion y operar los fondos disponibles, de acuerdo a la normatividad establecida;

XIX. Participar en las operaciones que se deriven de los permisos administrativos temporales revocables de inmuebles
propiedad del Distrito Federal;

XX. Efectuar los pagos que por concepto de devoluciones a contribuyentes sean autorizados por autoridad competente, de
acuerdo a la legislacion aplicable;

XXI. Efectuar la devolucion de los ingresos federales coordinados que procedan, de conformidad con las leyes fiscales
aplicables y los acuerdos del Ejecutivo Federal, del Jefe de Gobierno o de ambos;

XXII. Atender en la esfera de su competencia los asuntos relacionados con los movimientos de Ingresos y Egresos del
Distrito Federal; y

XXII1. Suscribir conjuntamente con el Secretario de Finanzas, los contratos y titulos de crédito, relativos al financiamiento
del Distrito Federal.

Capitulo Unico. De las atribuciones generales de los titulares de las Direcciones de é&rea, Subdirecciones, Jefaturas de
Unidad Departamental, asi como de los titulares de los puestos de Lider Coordinador de Proyectos y de los de Enlace en
toda Unidad Administrativa y Unidad Administrativa de Apoyo Técnico-Operativo de las Dependencias, Organos
Desconcentrados y Organos Politico-Administrativos.

Art. 119 B.- A los titulares de las Direcciones de Area de las Unidades Administrativas, corresponde:
1. Acordar con el titular de la Unidad Administrativa a la que estan adscritos los asuntos de su competencia;

Il. Supervisar la correcta y oportuna ejecucion de recursos econémicos y materiales de las Unidades de Apoyo Técnico-
Operativo que les correspondan conforme al dictamen de estructura respectivo;

Ill.  Desempefiar los encargos o comisiones oficiales que el Titular de la Unidad Administrativa o el Titular de la
Dependencia, del Organo Politico-Administrativo o del Organo Desconcentrado correspondiente les asignen,
manteniéndolos informados sobre su desarrollo;

IV. Participar en la planeacion, programacion, organizacién, direccién, control y evaluacién de las funciones de las
Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo correspondientes;

V. Dirigir, controlar, evaluar y supervisar al personal de las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo que
les correspondan, en términos de los lineamientos, que establezcan el superior jerarquico o el Titular de la
Dependencia, del Organo Politico-Administrativo o del Organo Desconcentrado;

VI.  Decidir sobre la distribucion de las cargas de trabajo de las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo
respectivas, para su mejor desempefio, en términos de los lineamientos que establezcan el superior jerarquico o el
Titular de la Dependencia, del Organo Politico-Administrativo o del Organo Desconcentrado;

VII.  Llevar el control, administracion y gestion de los asuntos que les sean asighados conforme al ambito de atribuciones;
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VIII. Preparar y revisar, en su caso, conforme el &mbito de sus atribuciones, la documentacién que deba suscribir el
superior jerarquico;

IX.  Informar sobre el desarrollo de las labores del personal a su cargo en los términos que les solicite su superior
jerarquico;

X. Proponer normas y procedimientos administrativos para el funcionamiento de las Unidades Administrativas de
Apoyo Técnico-Operativo que les correspondan;

XI.  Coadyuvar con el titular de la Unidad Administrativa correspondiente, en la atencién de los asuntos de su
competencia;

XII.  Vigilar que se cumplan las disposiciones legales y administrativas en los asuntos de la competencia de las Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo respectivas y coordinar el adecuado desempefio de sus funciones;

XIIl.  Acordar con los Titulares de las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo a ellos adscritas el tramite,
atencion y despacho de los asuntos competencia de éstos;

XIV. Someter a la consideracion del Titular de la Unidad Administrativa que corresponda, sus propuestas de organizacion,
programas y presupuestos de las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo a ellos adscritas;

XV. Tener trato con el publico, exclusivamente cuando por las funciones de su unidad deban hacerlo;

XVI. Conocery observar las disposiciones que regulan las relaciones con el personal adscrito directamente a su unidad, y

XVII. Las demas atribuciones que el Titular de la Unidad Administrativa y el Titular de la Dependencia, del Organo

Politico-Administrativo o del Organo Desconcentrado les asignen, conforme a la normativa aplicable.

Articulo 119 C.- A los titulares de las Subdirecciones de las Unidades Administrativas, corresponde:

VI.

VIL.

Acordar con el Director de Area o su superior jerarquico inmediato al que estén adscritos, seglin corresponda en
términos del dictamen de estructura, el tramite y resolucion de los asuntos de las Unidades Administrativas de apoyo
Técnico-Operativo a su cargo;

Participar, segun corresponda, con el Director de Area o su superior jerarquico inmediato, en la direccion, control y
evaluacion de las funciones de las Unidades de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo;

Vigilar y supervisar las labores del personal de las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo, que les
correspondan, en términos de los planes y programas que establezca el titular de la Unidad Administrativa
correspondiente;

Dirigir, controlar y supervisar al personal de las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo respectivas,
en términos de los lineamientos que establezca el superior jerarquico o el Titular de la Dependencia, del Organo
Politico-Administrativo o del Organo Desconcentrado;

Decidir sobre la distribucion de las cargas de trabajo de las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo,
que les estén adscritas, para su mejor desempefio, conforme a los lineamientos que establezca el superior jerarquico o
el Titular de la Dependencia, del Organo Politico-Administrativo o del Organo Desconcentrado;

Llevar el control, administracién y gestion de los asuntos que le sean asignados conforme al ambito de atribuciones;

Preparar y revisar, en su caso, conforme al ambito de sus atribuciones, la documentacién que deba suscribir el
superior jerarquico;
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VIII.

IX.

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

Informar sobre el desarrollo de las labores del personal a su cargo en los términos que les solicite su superior
jerarquico;

Formular dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por los titulares de la Direccion de Area, de la
Unidad Administrativa o de la Dependencia, del Organo Politico-Administrativo o del Organo Desconcentrado a la
que estén adscritos;

Acordar, ejecutar y controlar los asuntos relativos al personal Técnico-Operativo a su cargo, de conformidad con lo
gue sefialen las disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

Participar en la coordinacion y vigilancia de las prestaciones de carécter social y cultural, asi como las actividades de
capacitacion del personal a su cargo, de acuerdo con las normas y principios establecidos por la autoridad
competente;

Proponer programas de excelencia y calidad, tendientes a incrementar la productividad y mejorar la calidad de vida
en el trabajo de su unidad;

Formular, cuando asi proceda, proyectos de planes y programas de trabajo de su unidad y demas Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo, considerando las necesidades y expectativas de los
ciudadanos y la mejora de los sistemas de atencion al publico;

Tener trato con el pablico, exclusivamente cuando por las funciones de su unidad deban hacerlo;

Ejercer sus atribuciones coordinadamente con las demas Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo
para el mejor despacho de los asuntos de su competencia, y

Las demas atribuciones que les sean conferidas por sus superiores jerarquicos conforme a las funciones de la Unidad
Administrativa a su cargo.

Articulo 119 D.- A los Titulares de las Jefaturas de Unidad Departamental de las Unidades Administrativas corresponde:

VI.

VIL.

VIIIL.

Acordar segin corresponda, con el Subdirector de Area o superior jerarquico inmediato, el tramite y resolucién de
los asuntos de su competencia;

Participar con el Subdirector de Area que corresponda o su superior jerarquico en el control, planeacion y evaluacion
de las funciones de la Unidad de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo;

Dirigir y controlar y supervisar al personal de la Unidad Administrativa de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo,
conforme a los lineamientos que establezca el superior jerarquico.

Decidir sobre la distribucién de las cargas de trabajo del personal a su cargo, para su mejor desempefio, conforme a
los lineamientos que establezca el superior jerarquico;

Llevar el control y gestion de los asuntos que les sean asignados conforme al ambito de atribuciones;
Preparar y revisar, en su caso, la documentacion que deba suscribir el superior jerarquico;

Informar sobre el desarrollo de las labores del personal a su cargo en los términos que les solicite su superior
jerarquico;

Llevar a cabo con el personal a su cargo, las labores encomendadas a su unidad conforme a los planes y programas
que establezca el titular de la Unidad Administrativa correspondiente;

Acudir en acuerdo ordinario con el Subdirector de Area y en caso de ser requerido, con el Titular de la Direccion de
Area, de la Unidad Administrativa o Titular de la Dependencia, del Organo Politico-Administrativo o del Organo
Desconcentrado que corresponda;
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Formular dictdmenes, opiniones e informes que les sean solicitados por sus superiores jerarquicos;

Acordar, ejecutar y controlar los asuntos relativos al personal a ellos adscrito, de conformidad con lo que sefialen las
disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

Participar en la coordinacion y vigilancia de las prestaciones de caracter social y cultural, asi como las actividades de
capacitacion del personal, de acuerdo a las normas y principios establecidos por la autoridad competente;

Proponer programas de excelencia y calidad, tendientes a incrementar la productividad y a mejorar la calidad de vida
en el trabajo en su unidad;

Formular proyectos de planes y programas de trabajo de su unidad, considerando las necesidades y expectativas de
los ciudadanos y la mejora de los sistemas de atencién al publico;

Tener trato con el pablico, exclusivamente, cuando por las funciones de su unidad deban hacerlo;

Ejercer sus atribuciones coordinadamente con las demas Unidad Administrativa de Apoyo Técnico-Operativo para el
mejor despacho de los asuntos de su competencia, y

Las demas atribuciones que le sean conferidas por sus superiores jerarquicos y que correspondan a la Jefatura de
Unidad Departamental, a su cargo.

Articulo 119 E. - A los enlaces administrativos y lideres coordinadores de proyectos de toda unidad administrativa,
corresponde:

Acordar con el titular de la Unidad Administrativa de Apoyo Técnico-Operativo a la que estén adscritos, el tramite y
resolucion de los asuntos encomendados y de aquellos que se turnen al personal de base bajo su vigilancia;

Participar conforme a las instrucciones de su superior jerarquico inmediato, en la inspeccion y fiscalizacién del
desempefio de las labores de personal de base de la unidad técnico operativa a la cual estén adscritos;

Informar periédicamente de las labores encomendadas, asi como las asignadas al personal de base a su cargo,
conforme a los planes y programas que establezca el titular de la Unidad correspondiente;

V. Brindar asesoria al titular de la Unidad Administrativa o titular de la Dependencia a requerimiento de éstos;

V. Elaborar proyectos relacionados con el marco de actuacion de la unidad administrativa a la que estén adscritos, y en
su caso, ejecutarlos, y

VI.  Vigilar la correcta utilizacion de recursos materiales por parte del personal de la unidad de apoyo técnico operativo a
la que se encuentren adscritos, informando periédicamente de ello al titular de la unidad.

7. FUNCIONES

ENLACE “C”

OBJETIVO:

Coadyuvar en la integracion de los reportes contables y financieros derivados de la actividad propia de la Direccion General
de Administracion Financiera.

FUNCIONES:

. Coadyuvar en la rendicién de las cuentas comprobadas del ejercicio del presupuesto, conforme a los requisitos
establecidos y fechas sefialadas para tal efecto ante las autoridades respectivas.
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Verificar que la administracién de fondos, pagos y contabilidad, se efectien en base a la normatividad y
procedimientos establecidos en la materia.

Coadyuvar en la incorporacién de cifras de las operaciones diarias de entradas y salidas que efectda la unidad
departamental de caja y disponibilidades al sistema de contabilidad.

DIRECCION DE CONCENTRACION Y CONTROL DE FONDOS

OBJETIVO:

Recibir, custodiar y concentrar los fondos y valores de la propiedad o al cuidado del Distrito Federal; formular y negociar
los contratos de servicios bancarios.

FUNCIONES:

Vigilar que los servicios de recoleccién y concentracion se apeguen a los contratos establecidos.

Coordinar y controlar la concentracion de fondos captados a través de las oficinas recaudadoras e instituciones
bancarias.

Coordinar los servicios de concentracion y traslado de valores proporcionados por las instituciones bancarias y las
compaiiias de traslado de valores.

Dirigir y coordinar las negociaciones con las instituciones nacionales de crédito para la prestacion de servicios
bancarios.

Participar en la elaboracién e integracion de los estudios de administracién financiera que efectGe la Direccion
General.

Participar en la elaboracion de los anteproyectos anuales de la Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos del Distrito
Federal.

Supervisar el control y flujo de los depésitos de caja.

SUBDIRECCION DE CONCENTRACION Y CONTROL DE FONDOS

OBJETIVO:

Coordinar y supervisar la recoleccién, el traslado y concentracién de los valores de las compafiias de traslado, asi como
supervisar la concentracion por parte de los Auxiliares de Tesoreria.

FUNCIONES:

Supervisar los procesos de recoleccion y concentracion de fondos por parte de las compafiias de traslado de valores y
auxiliares de Tesoreria.

Supervisar las transferencias de fondos a cuentas bancarias de la Direccion de Operacion de Fondos y Valores.
Supervisar los libros auxiliares de cada una de las cuentas bancarias bajo su administracion.

Supervisar las facturas recibidas por los servicios de traslado de valores, asi como de las facturas recibidas por los
servicios prestados por parte de los auxiliares de Tesoreria, para su pago.
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e Supervisar la recepcion de cheques devueltos enviados por las Instituciones Bancarias y su envio a la Tesoreria del
Distrito Federal y al Sistema de Aguas de la Ciudad de México.

e Supervisar la recepcion y tramite de las solicitudes de devolucién enviadas por parte de los auxiliares de Tesoreria.
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONCENTRACIONES INTERNAS

OBJETIVO:

Revisar y controlar la concentracion de los fondos y valores derivados de la recaudacion en Oficinas Recaudadoras (como
Administraciones Tributarias, Depdsitos Vehiculares, Registro Civil y Oficinas del Sistema de Aguas de la Ciudad de
México), asi como verificar su depoésito en las cuentas bancarias.

FUNCIONES:

e Verificar y vigilar que los servicios de traslado de valores sean prestados en las oficinas recaudadoras y que sea
efectuada la entrega de los valores en las instituciones bancarias.

e Supervisar y vigilar los servicios prestados por los auxiliares de Tesoreria (instituciones bancarias).
. Realizar diariamente transferencias de fondos a cuentas bancarias de la Direccién de Operacién de Fondos y Valores.
. Elaborar libros auxiliares de cada una de las cuentas bancarias bajo su administracion.

. Revisar y tramitar las facturas por servicio de traslado de valores o por servicios prestados por parte de los auxiliares
de Tesoreria para su pago.

. Resguardar de comprobantes de traslado, fichas de depésito y estados de cuenta bancarios.

. Recibir cheques devueltos por parte de las instituciones bancarias para su envié a la Tesoreria del Distrito Federal y al
Sistema de Aguas de la Ciudad de México.

. Recibir de las oficinas recaudadoras billetes presuntamente falsos para su envio al banco de México para su
dictaminacion.

*  Recibir, validar y tramitar las solicitudes de devolucion enviadas por los auxiliares de Tesoreria.
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONCENTRACIONES EXTERNAS
OBJETIVO:

Vigilar, verificar y validar la concentracién de fondos derivada de los servicios de recaudacién prestados por los auxiliares
de Tesoreria.

FUNCIONES:

e Supervisar y validar la concentracidon de la recaudacion efectuada por los auxiliares de Tesoreria.

. Realizar diariamente transferencias de fondos a cuentas bancarias de la Direccion de Operacion de Fondos y Valores.
. Elaborar libros auxiliares de cada una de las cuentas bancarias bajo su administracion.

e Validar y tramitar las facturas por los servicios prestados por los auxiliares de Tesoreria para su pago.

. Resguardar los estados de cuenta bancarios.
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. Recibir, validar y tramitar las solicitudes de devolucion enviadas por los auxiliares de Tesoreria.
. Elaborar certificaciones de depdsitos para ser enviados a la Tesoreria del Distrito Federal.
SUBDIRECCION DE CAPTACION Y CONTROL DE FONDOS

OBJETIVO:

Gestionar los servicios bancarios para la recoleccion y traslado de fondos y valores; supervisar la captacion diaria; asi como
determinar y controlar el movimiento y flujo de fondos diario.

FUNCIONES:

. Realizar las negociaciones con las instituciones nacionales de crédito para la prestacion de servicios bancarios, y
revisar los convenios ya adquiridos.

. Vigilar que se efecte el proceso de control y distribucién de la documentacién bancaria.

e Supervisar la recepcion y envio de los cheques devueltos por las instituciones bancarias a las areas que se encargan de
su recuperacion.

. Coordinar la integracion de la informacion relativa al movimiento de fondos diario, existencia de valores y cifras de
corte de caja diario.

e Supervisar el depo6sito de cheques.

. Integrar los reportes e informes financieros requeridos por los mandos superiores al desempefio de sus funciones.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CAPTACION Y SERVICIOS BANCARIOS

OBJETIVO:

Gestionar ante las instituciones bancarias la contratacion de servicios bancarios dependiendo de las necesidades de las areas.

FUNCIONES:

. Verificar los servicios proporcionados por las instituciones bancarias y de recoleccion y traslado de valores.

. Gestionar la contratacién de nuevos servicios bancarios y de recoleccion y traslado de valores.

e Controlar y revisar los convenios establecidos con las instituciones de intermediacion financiera.

*  Recibir, registrar y distribuir la documentacion soporte que envien las instituciones bancarias.

. Efectuar conciliaciones bancarias mensuales de las cuentas bancarias que opera la Direccién de Concentracién y
Control de Fondos y las que se soliciten por parte de la Direccion de Operacién de Fondos y Valores. Gestionar ante
las instituciones bancarias las aclaraciones que se requieran.

. Elaborar e integrar los reportes e informes inherentes al desempefio de sus funciones.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CAJA Y DISPONIBILIDADES

OBIJETIVO:

Recibir, registrar y reportar el flujo y movimiento de fondos diarios en cuentas bancarias.
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FUNCIONES:

Efectuar la recepcion de fichas de depdsito originales, cheques, fianzas administrativas y penales, billetes de depdsito.

Elaborar recibos de entero por los depdsitos recibidos en cuentas bancarias bajo la administracion de la unidad
departamental.

Registrar en libros auxiliares la concentracién diaria, asi como los traspasos a la Direccién de Operacion de Fondos y
Valores.

Elaborar el corte de caja diario.

Efectuar conciliaciones mensuales relacionadas con los depdsitos y cargos efectuados a las cuentas bancarias
destinadas para recibir los recursos de la policia bancaria e industrial y policia auxiliar.

Efectuar el depdsito de cheques provenientes del tribunal de lo contencioso administrativo del Distrito Federal.
Efectuar el registro correspondiente de los cheques devueltos que se generen en las cuentas bancarias bajo la
administracion de la unidad departamental, asi como enviarlos mediante oficio a las areas correspondientes para su
recuperacion.

Recibir documentacidn de otras dependencias publicas del Distrito Federal que lo soliciten para su guarda y custodia.

Realizar traspasos de fondos captados a cuentas bancarias de la Direccion de Operacion de Fondos y Valores.

DIRECCION DE OPERACION DE FONDOS Y VALORES

OBIJETIVO:

Dirigir y controlar los procesos de inversion financiera, ministracién de fondos, pagos y contabilidad, asi como supervisar
los servicios de banca electrénica relacionada con estos procesos.

FUNCIONES:

Integrar, proponer y operar alternativas encaminadas al mejoramiento de la administracion de fondos.

Integrar, actualizar y vigilar la aplicacién de la normatividad que regula los servicios de las instituciones de crédito
relacionadas con la prestacion de los servicios de ministracion de fondos, de pagos en general y de inversion
financiera.

Dirigir y coordinar la operacion de los sistemas de bancas electronicas de la Direccion General.

Vigilar que la administraciéon de fondos, pagos y contabilidad, se efectlien en base a la normatividad y procedimientos
establecidos en la materia.

Programar y controlar los pagos de las obligaciones contraidas por dependencias del Gobierno del Distrito Federal de
conformidad con la disponibilidad financiera.

Rendir a las autoridades respectivas, las cuentas comprobadas del ejercicio del presupuesto, conforme a los requisitos
establecidos y fechas sefialadas para el efecto.

Supervisar las operaciones derivadas del sistema de compensacion de adeudos.

Dirigir los procesos de inversion financiera desarrollados por la Direccion General de Administracion Financiera.
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. Decidir la mejor estrategia de inversion conforme a la reglamentacién establecida en los procedimientos, lineamientos
y codigo financiero del Distrito Federal.

. Participar en la elaboracion de los anteproyectos anuales de la Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos del Distrito
Federal.

SUBDIRECCION DE OPERACIONES FINANCIERAS

OBJETIVO:

Coordinar y controlar las operaciones financieras relacionadas con las conciliaciones bancarias, inversiones financieras,
administracion de fondos, rendicidn de cuenta comprobada, contabilidad general y transferencias del Gobierno Federal.

FUNCIONES:

e Verificar las conciliaciones bancarias que se derivan de los procesos de inversién financiera y ministraciones para
pagos.

. Promover, coordinar y participar en las reuniones de coordinacién con las instituciones bancarias a efecto de aclarar
saldos, partidas pendientes de conciliar y recibir las conciliaciones de las cuentas bancarias bajo la responsabilidad de
la Direccion de Operacion de Fondos y Valores, asi como cualquier otro asunto relacionado con la materia.

. Determinar y coordinar la ejecucion de acciones que faciliten la recepcién oportuna de la documentacion soporte para
la elaboracidn de las conciliaciones bancarias.

e Verificar en la terminal electrénica los movimientos de cuenta, y saldos respectivos, asi como supervisar la
actualizacion de la base de datos.

. Integrar los reportes e informes financieros requeridos por los mandos superiores.

e Supervisar y verificar la informacion que se debera proporcionar a la autoridad superior sobre la existencia de fondos
en las instituciones bancarias, asi como sobre las inversiones realizadas.

e Coordinar y supervisar la operacion de los sistemas de las cuentas bancarias de la secretaria que administra la
Direccion de Operacion de Fondos y Valores.

e Verificar que el servicio de bancas electronicas se apegue a los contratos establecidos para el efecto.

¢ Vigilar la aplicacion de la normatividad al proceso de inversion desarrollado por la Unidad Departamental de Mesa de
Dinero.

. Autorizar el tramite de confirmacion de saldos ante las instituciones bancarias relacionados con los movimientos de
fondos, incluidas cuentas de inversion y cuenta principal de cheques.

. Vigilar la elaboracién de las conciliaciones con las instituciones de intermediacion financiera.

. Supervisar la correcta aplicacién del sistema de contabilidad de la Direccién General de Administracion Financiera, al
movimiento de fondos correspondientes.

. Supervisar la guarda y custodia de la documentacion soporte de los registros contables y del movimiento de fondos
correspondientes.

e Autorizar con su firma, las pélizas de ingresos, egresos y devoluciones, asi como los consolidados de las cuentas
presupuestales.

e Supervisar la realizacidn de las liquidaciones que se efectdan a la secretaria de hacienda y crédito publico y a terceros.
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Vigilar las transferencias de fondos a la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico, por concepto de la coordinacion
fiscal y el sistema de anticipos de participaciones.

Integrar los reportes, informes y estadisticas que le sean solicitados en el desempefio de sus funciones.

Operar las inversiones dentro de estrategia determinada.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE MESA DE DINERO

OBJETIVO:

Operar y controlar las transferencias de fondos, las compras y ventas de valores e intereses a través de los sistemas de banca
electrénica, asi como llevar registro contable de estas.

FUNCIONES:

Efectuar las trasferencias de fondos a las cuentas bancarias y de cheques conforme al programa de pagos de la
secretaria de finanzas a fin de cumplir con los compromisos contraidos por el gobierno del Distrito Federal.

Operar el sistema de bancas electronicas de las cuentas bancarias de la Direccién de Operacion de Fondos y Valores.
Efectuar las compras y ventas de valores por las inversiones efectuadas en las instituciones bancarias, con base en las
normas establecidas por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y las disposiciones de la Comisién Nacional
Bancaria y de Valores, asi como bajo la normatividad financiera del Distrito Federal.

Analizar la situacion financiera del mercado para establecer la estrategia de inversion.

Conciliar con las instituciones bancarias respectivas los movimientos de fondos efectuados en el dia, incluidas cuentas
de inversién y cuentas bancarias.

Determinar la existencia de valores en base al movimiento diario de fondos mediante el registro contable de las
inversiones realizadas.

Integrar los reportes, informes y estadisticas que le sean solicitados en el desempefio de sus funciones.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE REGISTRO DE OPERACIONES FINANCIERAS

OBIJETIVO:

Integrar los reportes contables y financieros derivados del desarrollo de las inversiones y de la actividad financiera de la
Direccion General.

FUNCIONES:

Incorporar al sistema de contabilidad las cifras de las operaciones diarias de entradas y salidas que efectda la Jefatura
de Unidad Departamental de Caja y Disponibilidades.

Formular el reporte del movimiento diario de fondos o flujo de caja.

Registrar en diarios auxiliares las entradas y salidas de fondos de caja general, asi como formular los estados de cuenta
correspondientes.

Integrar y remitir al area de contabilidad de la Subsecretaria de Egresos las polizas diarias de ingresos y egresos que no
afecten el concepto de Ley de Ingresos.
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Integrar y remitir a la Direccion de Ingresos de la Subtesoreria de Administracion Tributaria las pélizas diarias de
ingresos y egresos que afecten el concepto de Ley de Ingresos.

Formular las pélizas por concepto de devolucion de pagos indebidos y remitir a la Direccién de Ingresos, asi como la
cuenta comprobada de devoluciones de ingresos locales.

Elaborar la péliza mensual de entradas, cifras brutas y netas, determinadas por operaciones de devoluciones y/o
contrapartidas para efectos de informacién interna.

Guardar y custodiar la documentacion soporte del movimiento de fondos correspondiente a la concentracién, ingreso y
egreso de fondos.

Formular poélizas de contrapartida, ajustes y movimientos adicionales, a solicitud de las Unidades Administrativas.

Elaborar e integrar los reportes, informes y estadisticas que le sean solicitados en el desempefio de sus funciones.

SUBDIRECCION DE PAGOS Y CUSTODIA DE VALORES

OBJETIVO:

Coordinar los pagos de las obligaciones contraidas por el Gobierno del Distrito Federal de acuerdo al presupuesto
autorizado; registrar las fianzas y depdsitos a favor del Distrito Federal; rendir la cuenta comprobada del ejercicio del
presupuesto.

FUNCIONES:

Controlar los pagos de las obligaciones contraidas por dependencias del Gobierno del Distrito Federal de acuerdo a la
normatividad aplicable.

Supervisar que el pago de las cuentas por liquidar certificadas se realicen conforme a la normatividad establecida.
Verificar el control de las cuentas por liquidar certificadas a través de los medios electronicos establecidos.

Supervisar las operaciones y registros de las distintas pagadurias, conforme a los procedimientos establecidos para
tales efectos.

Coordinar y vigilar que las operaciones de las distintas pagadurias se realicen conforme a los procedimientos
establecidos.

Supervisar y coordinar la integracion de las cuentas comprobadas de cada pagaduria, asi como rendirlas ante las
autoridades correspondientes.

Coordinar la integracién de la cuenta comprobada del egreso asi como rendirla ante las autoridades correspondientes.

Supervisar los pagos autorizados por concepto de devoluciones a contribuyentes por pagos indebidos de impuestos,
multas y derechos locales.

Supervisar el registro de las fianzas de interés fiscal y garantia de cumplimiento de contratos.

Supervisar los controles de los depositos de caja, billetes de dep6sito, pélizas de fianzas penales y administrativas, asi
como la aplicacién de los mismos.

Supervisar el tramite de las devoluciones o aplicaciones de las fianzas conforme a los ordenamientos establecidos.

Supervisar los pagos a realizar a través del sistema de compensacién de adeudos.
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. Formular los informes requeridos inherentes al desempefio de sus funciones.
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE BANCOS Y PAGADURIAS
OBJETIVO:

Pagar los compromisos derivados del ejercicio del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Distrito Federal, asi como
integrar la cuenta comprobada del ejercicio del presupuesto.

FUNCIONES:
. Realizar los pagos efectuados de las cuentas por liquidar certificadas.

. Realizar los registros de los pagos efectuados por las distintas pagadurias, asi como las conciliaciones de las cuentas
bancarias a su cargo.

. Revisar y controlar las cuentas comprobadas mensuales, formuladas por las distintas pagadurias.
. Elaborar e integrar la cuenta comprobada del ejercicio presupuestal.

¢ Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos y disposiciones en vigor, relativas a los pagos derivados del ejercicio
del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Distrito Federal.

. Elaborar informes de ministraciones de fondos y pagos efectuados por las diferentes pagadurias, asi como los
especificos que sean requeridos por la Direccién de Operacion de Fondos y Valores.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CUSTODIA DE VALORES

OBJETIVO:

Resguardar, controlar y aplicar los valores a favor del Distrito Federal o de terceros.

FUNCIONES:

. Recibir y registrar los depdsitos de caja y los dep6sitos por billetes de deposito.

. Efectuar las aplicaciones y/o devoluciones de los depésitos cuando se ordene.

. Recibir y registrar las fianzas de interés fiscal y en garantia del cumplimiento de contratos, pedidos, y otros.

. Recibir y registrar las fianzas penales remitidas por los juzgados, en garantia de libertad provisional, sancion
pecuniaria y/o reparacién del dafio.

. Efectuar las certificaciones de las fianzas en custodia, asi como la cancelacion, devolucion y/o cobro.

DIRECCION DE DEUDA PUBLICA

OBJETIVO:

Integrar el programa de financiamiento anual, asi como dar seguimiento a las obligaciones de deuda publica del Distrito
Federal; mediante su negociacién, contratacion, registro y seguimiento; a fin de cubrir las necesidades de financiamiento de

la ciudad.

FUNCIONES:



14 de Junio de 2011 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 101

. Dirigir, coordinar e integrar el programa de financiamiento anual.

. Integrar y controlar los proyectos de inversion financiables con recursos provenientes de contratacion de deuda, y
vigilar que su integracion corresponda con los lineamientos establecidos en los programas oficiales de gobierno, con
las condiciones previstas dentro del Presupuesto de Egresos correspondiente, asi como por la normatividad vigente.

. Establecer la metodologia para el estudio del comportamiento del mercado financiero, asi como dirigir y coordinar su
estudio a efecto de evaluar las ofertas de crédito que no comprometan la capacidad de endeudamiento del Distrito
Federal.

. Dirigir y vigilar la aplicacion de las guias técnicas requeridas para la integracion de los expedientes de solicitudes de
crédito.

. Representar al Gobierno de la Ciudad ante la banca comercial y la banca de desarrollo para gestionar la contratacion de
créditos concertando las condiciones financieras de los mismos, en apego a la normatividad vigente.

. Representar al Gobierno del Distrito Federal ante las autoridades de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico para
gestionar las autorizaciones correspondientes.

. Dirigir la integracion y estricta aplicacion de la normatividad para la contratacion de financiamientos, asi como de
hacerla congruente con las disposiciones vigentes que emita la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

e Vigilar y supervisar la estricta aplicacion de la normatividad para la contratacién de créditos, asi como gestionar y
negociar la contratacion de estos.

*  Vigilar y supervisar la aplicacion de los procedimientos para el registro, autorizacion, refrendos, firmas, etc., relativos
a cada contrato de crédito.

. Participar en la elaboracién del proyecto de ingresos derivado de financiamiento, para su incorporacién a la iniciativa
de la Ley de Ingresos del Distrito Federal.

. Negociar ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico los requerimientos de financiamiento del Distrito Federal
para incluirlos en la iniciativa de la Ley de Ingresos del Gobierno Federal.

. Definir la metodologia para el analisis del impacto de la contratacién de empréstitos en las finanzas del Distrito
Federal dentro de un contexto multianual, y proponer los montos maximos de endeudamiento neto requeridos para el
financiamiento del presupuesto de cada ejercicio fiscal.

. Formular el calendario de disposiciones y de servicio de la deuda.

e Supervisar que las cuentas por liquidar certificadas electronicas se integren conforme a normatividad y se formulen
oportunamente.

. Formular los informes y reportes relativos al comportamiento de la deuda publica que sean requeridos por entidades
internas y externas, incluyendo el informe anual que debe incorporarse a la cuenta pablica del Distrito Federal.

. Supervisar y participar en la elaboracién de los contratos de crédito, derivacion de fondos y constitucion de garantias.

. Registrar la deuda puablica del Distrito Federal ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico en el registro de
obligaciones y empréstitos de entidades federativas y municipios.

»  Definir opciones de financiamiento, como reestructuras, redocumentaciones, emisiones bursatiles, arrendamiento y
prepagos a efecto de mejorar la administracion de la deuda puablica del Gobierno del Distrito Federal.

SUBDIRECCION DE ANALISIS Y CONTRATACION DE FINANCIAMIENTO
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OBJETIVO:

Negociar, contratar y registrar los créditos conforme a lo dispuesto en los lineamientos emitidos en materia por la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico; elaborar el programa de financiamiento anual; definir y aplicar la metodologia encaminada
al estudio del mercado financiero y proyectos de inversién.

FUNCIONES:

. Integrar el marco normativo que rija la contratacién y ejercicio de los recursos provenientes de crédito, de acuerdo a
las disposiciones que para tal efecto expida la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

. Establecer la metodologia para el analisis del comportamiento del mercado financiero, a efecto de evaluar las ofertas
de credito.

e Verificar que los contratos de crédito estén en concordancia con la normatividad establecida para el efecto.
. Supervisar la elaboracién las guias técnicas requeridas para la integracion de los expedientes de solicitudes de crédito.
e Gestionar y negociar la contratacion de créditos.

e Apoyar la representacion del gobierno de la ciudad, ante las instituciones financieras y ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico para gestionar la contratacién de recursos crediticios.

e Gestionar la formalizacién de los contratos de crédito en coordinacion con las areas juridicas de la federacion, de la
institucién financiera y del propio Gobierno del Distrito Federal.

. Participar en la elaboracién, formalizacion e inscripcion de los contratos de crédito, ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ANALISIS DE FINANCIAMIENTO AL SECTOR CENTRAL,
EMPRESAS Y ORGANOS COORDINADOS

OBJETIVO:

Integrar la normatividad en deuda publica para facilitar el analisis de los proyectos de inversion, asi como el desarrollo de
los procesos de contratacion, registro y seguimiento de los financiamientos; y coadyuvar en la integracion del programa de
financiamiento anual.

FUNCIONES:

. Elaborar el marco normativo que rija la contratacion y ejercicio de los recursos provenientes de crédito, de acuerdo a
las disposiciones que para tal efecto expida la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

. Integrar la metodologia para el andlisis individual de los proyectos de inversion financiables con recursos provenientes
de contratacion de la deuda.

e Vigilar que las caracteristicas de los proyectos a financiar con crédito sean las previstas dentro del Presupuesto de
Egresos correspondiente y que ademas cumplan con la normatividad vigente.

e Verificar que los contratos de crédito estén en concordancia con la normatividad establecida para el efecto.
. Elaborar las guias técnicas requeridas para la integracion de los expedientes de solicitudes de crédito.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ANALISIS DE INFORMACION Y CONTRATACION DEL
SECTOR GOBIERNO
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OBIJETIVO:

Contratar los financiamientos, gestionar su formalizacion y elaborar el proyecto de ingresos derivado del mismo conforme
lo establecen los lineamientos emitidos en materia por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

FUNCIONES:

e Apegarse a la legislacién, lineamientos y marco normativo a fin de integrar el soporte documental sustento de las
negociaciones ante instituciones financieras para la obtencion de créditos.

. Elaborar andlisis financieros para determinar los importes maximos de endeudamiento bruto y neto a obtenerse en el
ejercicio fiscal.

. Integrar los soportes especificos para la gestion y negociacion de la contratacion de créditos, asi como participar en el
proceso de concertacidn de las condiciones financieras de los mismos.

. Obtener en cada uno de los contratos de crédito las firmas de los servidores publicos autorizados.

e Obtener de la Direccion de Deuda Publica dependiente de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, las
autorizaciones inherentes a la negociacién y contratacién de recursos crediticios, asi como solicitar y obtener
autorizacion de los refrendos correspondientes.

. Elaborar calendario de disposiciones imputables a los recursos via financiamiento, integrar estadisticas de tasas de
interés, tipos de cambio y del factor UDI.

SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO A DEUDA PUBLICA
OBIJETIVO:

Evaluar los proyectos de inversion, comportamiento del mercado financiero y las ofertas de crédito para determinar su
viabilidad econdmica; formular el calendario de disposiciones y de pagos de principal y de servicio de la deuda, asi como
integrar el informe anual para la cuenta publica, a efecto de controlar la administracion de la deuda y lograr el equilibrio
financiero adecuado.

FUNCIONES:

. Supervisar la elaboracion del proyecto anual de ingresos via financiamiento para su negociacion ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico y su posterior incorporacion a la iniciativa de la Ley de Ingresos de la Federacion y Ley de
Ingresos del Distrito Federal.

e Coordinar las actividades de analisis sobre el impacto en las finanzas del Distrito Federal por contratacion de
empréstitos dentro de un contexto multianual y proponer los montos de endeudamiento bruto y neto para financiar el
Presupuesto de Egresos.

e Aplicar las politicas que regulen la utilizacién de recursos provenientes de la obtencién de créditos, en coordinacion
con la Subdireccion de Normatividad y Contratacion de Financiamiento a fin de cumplir en tiempo y forma el
desarrollo de los proyectos.

. Establecer controles internos para registrar en forma detallada los ingresos via crédito, asi como los costos financieros
inherentes a los empréstitos.

e Verificar que las cuentas por liquidar certificadas para cubrir pagos por servicio de la deuda publica se apeguen a la
normatividad vigente.
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Verificar que las adecuaciones programatico presupuestales del servicio de la deuda del sector central, se apeguen al
marco normativo.

Integrar el saldo consolidado de la deuda publica del Gobierno del Distrito Federal para la formulacién de informes
trimestrales y anuales sobre su comportamiento; asimismo para la integracion del ejercicio presupuestal mensual por
servicio de la deuda.

Coordinar y participar en la elaboracion de corridas financieras y tablas de amortizacion por créditos suscritos, asi
como de los recursos crediticios a obtener.

Coordinar y realizar proyecciones sobre el saldo de la deuda publica.
Coordinar e integrar el anteproyecto de Presupuesto de Egresos del servicio de la deuda pablica del sector central.

Supervisar el desarrollo de los proyectos de inversidn financiables con recursos provenientes de contratacion de deuda,
asi como supervisar la consistencia metodoldgica en el proceso de anélisis como en el resultado.

Coordinar el andlisis del comportamiento del mercado financiero, asi como evaluar conforme a normatividad las
ofertas de crédito.

Vigilar que los recursos derivados de los empréstitos se destinen a la realizacién de proyectos y actividades que
apoyen el desarrollo econdmico y social de la ciudad.

Vigilar que las caracteristicas de los proyectos a financiar con crédito sean las previstas dentro del Presupuesto de
Egresos correspondiente y que ademas cumplan con la normatividad vigente.

Integrar y proponer opciones de financiamiento, como reestructuras, redocumentaciones y prepagos a efecto de
mejorar la administracién de la deuda publica del Gobierno del Distrito Federal.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SEGUIMIENTO A LA DEUDA PUBLICA

OBJETIVO:

Analizar, integrar y evaluar los proyectos de inversion, el comportamiento del mercado financiero y las ofertas de crédito,
para coadyuvar en la toma de decisiones en la seleccion de alternativas viables de financiamiento publico, asi como registrar
detalladamente los créditos contratados; elaborar los calendarios de disposiciones, de pago de principal y de servicio de la
deuda, asi como los informes relativos a su comportamiento, a fin de controlar su desarrollo.

FUNCIONES

Analizar los proyectos de inversion financiables con recursos provenientes de contratacion de deuda publica.
Elaborar peridédicamente los informes relativos a los resultados del andlisis de los proyectos de inversion.

Vigilar que los recursos derivados de los empréstitos se destinen a la realizacion de proyectos y actividades que
apoyen el desarrollo econdmico y social de la ciudad.

Analizar el comportamiento del mercado financiero, a efecto de evaluar las ofertas de crédito.

Elaborar periddicamente los informes relativos a los resultados del andlisis del comportamiento del mercado financiero
y de la evaluacion de las ofertas de crédito.

Efectuar el registro histdrico de la evolucion del mercado financiero.

Integrar y analizar las mejores opciones de financiamiento, como reestructuras, redocumentaciones, y prepagos.
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e Verificar que los vencimientos emitidos por las instituciones financieras, inherentes a créditos otorgados se apeguen a
las condiciones financieras estipuladas en cada contrato.

. Elaborar oportunamente las cuentas por liquidar certificadas para cubrir pagos por capital, intereses, comisiones y
gastos sobre cada uno de los créditos suscritos por el Sector Central.

. Llevar registros auxiliares individuales y consolidados de cada crédito, actualizando saldos, disposiciones y costos
financieros.

. Elaborar anualmente el anteproyecto de Presupuesto de Egresos por servicio de la deuda publica, asi como el
calendario presupuestal de pagos.

. Elaborar mensualmente calendario estimado de vencimientos por dia de pago de los créditos otorgados al Sector
Central.

e Verificar contra controles internos la informacion presupuestal emitida mensualmente por la Subsecretaria de Egresos.
. Realizar conciliaciones contra los estados de cuenta que emitan las instituciones financieras sobre créditos suscritos.

. Elaborar informes mensuales del saldo de la deuda publica, asi como del costo financiero de la misma.
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México Distrito Federal a 03 de mayo de 2011.

(Firma)

LIC. ARTURO BUSTO HERREJ’C')N
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION FINANCIERA




14 de Junio de 2011 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 107

ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
SUBTESORERIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

LIC. JORGE LUIS VELAZQUEZ ROA, Subtesorero de Administracion Tributaria, con fundamento en el articulo 11 de la Ley de
Procedimiento Administrativo del Distrito Federal, 18, 37, 73 y Noveno Transitorio, este Gltimo de fecha 28 de diciembre de 2000, del
Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, numeral 2.4.6.7 de la “Circular Contraloria General para el
Control y Evaluacion de la Gestion Puablica; el Desarrollo, Modernizacidn, Innovacién y Simplificacion Administrativa, y la Atencion
Ciudadana en la Administracién Publica del Distrito Federal”, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal de fecha 25 de enero de
2011 y de conformidad con el registro MA-09102-3/08 emitido mediante alcance al Dictamen 3/2008, por la Contraloria General con
vigencia a partir del 16 de noviembre de 2009, tengo a bien publicar el siguiente:

MANUAL DE ORGANIZACION
DE LA SUBTESORERIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

| PRESENTACION
Propdsito del Manual.

La elaboracién y actualizacién de este manual administrativo tiene como prop6sito proporcionar al personal de estructura y al de base de
las distintas Direcciones de la Subtesoreria de Administracién Tributaria, de las Administraciones Tributarias, Administraciones
Auxiliares y de los Centros de Servicio, un instrumento que sirva de guia para el desarrollo eficiente y correcto de la operacion tributaria,
en apego a lo dispuesto en la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal, en el Reglamento Interior de la
Administracion Publica del Distrito Federal, en el Cddigo Financiero del Distrito Federal y demas leyes federales y locales aplicables.
Asi mismo, puede sefialarse que el propdsito de este manual es delimitar la actuacion administrativa de las unidades administrativas que
dependen de la Subtesoreria de Administracion Tributaria, con el sefialamiento de la competencia legal que tienen conferida y la forma
de ejercer esa competencia en los procedimientos que se incorporan a este manual.

Para lograr los objetivos planteados, se describen las atribuciones de la Subtesoreria de Administracion Tributaria y de sus diversas areas,
asi como los procedimientos que regulan la prestacion de los servicios y atencion de tramites solicitados por el contribuyente, y la
ejecucion y ejercicio de las facultades de recaudacion, comprobacion, determinacion, administracion y cobro de los impuestos,
contribuciones de mejoras, derechos y aprovechamientos establecidos en el Cédigo Financiero del Distrito Federal, y de cualquier otro
ingreso que en derecho corresponda al Distrito Federal.

Ambito de aplicacion del Manual.

El dmbito de aplicaciéon del Manual esta limitado a la Subtesoreria de Administracion Tributaria y las diversas unidades que la
conforman, aunque también se indican las acciones que deben efectuar los contribuyentes y otras areas de la Secretaria de Finanzas e,
inclusive, del resto de la Administracion Publica del Distrito Federal, cuando asi se hace necesario para la realizacién de los tramites y
servicios de que tratan los diversos procedimientos.

Usuarios del Manual

Por tanto, los usuarios principales del Manual son, primeramente, los funcionarios y servidores puablicos de la Subtesoreria de
Administracion Tributaria y sus diversas unidades administrativas, pues en éste se definen los limites de su actuacién y los mecanismos
para el ejercicio de sus atribuciones. También los contribuyentes son usuarios del Manual, ya que constituye el ordenamiento
administrativo dispuesto en el articulo 1° del Reglamento Interior de la Administracion Pablica del Distrito Federal, el cual establece que
las atribuciones no contempladas en el propio Reglamento deberan sefialarse en los Manuales Administrativos correspondientes,
entendiéndose dichas atribuciones como delegadas a las sefialadas autoridades fiscales. Tal definicion de atribuciones reviste especial
importancia, sobre todo, cuando las citadas unidades administrativas, actian como autoridades fiscales e invaden la esfera juridica de los
particulares. Por ultimo, considerando que los diversos tramites y servicios contemplados en el Manual requieren, no solamente de la
intervencion de la Secretaria de Finanzas, sino de la colaboracion de diversas areas de la Administracion Pablica del Distrito Federal, y
que, inclusive, muchos de esos tramites tienen su origen en dichas areas, éstas también se pueden considerar como usuarias de este
manual, las cuales podran conocer su grado de participacion en la atencién de un tramite o servicio solicitado por el contribuyente.

NOTA: Para efectos de este Manual, se entendera por:

e Administracion Tributaria a la Subdireccion de Administracion Tributaria.

e Administrador Tributario al Subdirector de la Administracion Tributaria.

e Subadministracion de Registro y Servicios al Contribuyente a la Jefatura de Unidad Departamental de la Subadministracién de
Registro y Servicios al Contribuyente.
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e Subadministrador de Registro y Servicios al Contribuyente al Jefe de Unidad Departamental de la Subadministracion de Registro
y Servicios al Contribuyente.

e Subadministracion de Ingresos a la Jefatura de Unidad Departamental de la Subadministracién de Ingresos.

e Subadministrador de Ingresos al Jefe de Unidad Departamental de la Subadministracion de Ingresos.

e Centros de Servicios de Tesoreria a la Jefatura de Unidad Departamental de Centros de Servicios.

Il ANTECEDENTES

El 26 de agosto de 1985 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, el Reglamento Interior del Departamento del Distrito Federal,
estableciéndose en su articulo 2° la creacion del &rea de Administracion Tributaria de la Tesoreria del propio Departamento.

Debido al propdsito del Gobierno de la Ciudad de ejercer un control méas eficaz sobre el universo de contribuyentes, se establecié una
estructura desconcentrada, dividiendo en cuatro zonas de operacion el Distrito Federal. Con el establecimiento de cuatro
Administraciones Tributarias de Operacion Regional, de 20 Administraciones Tributarias Locales y 19 Oficinas Auxiliares, se concretd
la expectativa de mejorar y acercar los servicios tributarios demandados por la poblacién de una ciudad en constante expansion y
procurar una supervision mas estrecha en la operacion tributaria.

La Subtesoreria de Administracién Tributaria Regional se crea, basicamente, con parte de las unidades administrativas que integraban la
Subtesoreria de Administracion Financiera y de las extintas Subtesorerias de Ingresos Locales y de Ingresos Coordinados.

Por tanto, a partir de 1986, la Tesoreria del Departamento del Distrito Federal inicia el citado proceso de desconcentracién con la
ubicacion de las Administraciones Tributarias Locales y las Oficinas Auxiliares en el territorio del Distrito Federal, para cubrirlo en
regiones (norte, sur, oriente y poniente), con el objetivo primordial de proporcionar una mejor atencion a los contribuyentes, para
fomentar el incremento a la recaudacion y disminuir la evasion fiscal.

Cabe destacar que cada Administracién Tributaria de Operacién Regional era responsable de planear, programar, organizar, controlar,
supervisar y evaluar las labores técnico-operativas de las cuatro funciones sustantivas de la Administracion Tributaria: Registro y Control
de Obligaciones; Asistencia, Liquidacién y Servicios al Contribuyente; Servicios Juridicos, Notificacion y Cobranza; y Recepcién de
Ingresos, inherentes a las Administraciones Tributarias y Oficinas Auxiliares de su zona.

En 1991, la estructura de esta Subtesoreria se modifica al agregarsele la Subdireccion de Trafico de Documentos e Integracion de
Informacion, con cuatro unidades departamentales: de Trafico de Documentos de Asistencia, Liquidacion y Servicios al Contribuyente;
de Trafico de Documentos de Registro y Control de Obligaciones; de Trafico de Documentos de Ingresos y Contabilidad; y de Tréafico de
Documentos de Servicios Juridicos, Notificacion y Cobranza.

En la busqueda de hacer mas eficiente la operacién de la Subtesoreria de Administracion Tributaria, se promovié en 1995 su
reestructuracién organica, con base en lo dispuesto en la Ley Organica de la Administracién Publica del Distrito Federal y su Reglamento
Interior, publicados en los Diarios Oficiales de la Federacion del 30 de diciembre de 1994 y el 15 de septiembre de 1995,
respectivamente.

El 26 de febrero de 1996, se recibid el dictamen favorable a la propuesta, emitido por la Oficialia Mayor del Departamento del Distrito
Federal en donde se autoriza la estructura por funcion de la Subtesoreria de Administracion Tributaria, su ampliacion y cambio de
nomenclatura, quedando de la siguiente manera:

Subtesorero 1
Directores 5
Subdirectores 26
Jefes de Unidad Departamental 106
Secretario Particular 1
Total de personal de estructura 139

Con base en el “Acuerdo a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y al Departamento del Distrito Federal para la Colaboracién
Administrativa de este Gltimo en Materia Fiscal Federal”, publicado el 23 de mayo de 1997, en el Diario Oficial de la Federacién, esta
Subtesoreria tuvo la necesidad de ampliar su estructura en el area de Ejecucion Fiscal, agregando 5 Subdirecciones y 14 Unidades
Departamentales, a fin de poder cumplir con las nuevas funciones. Derivado de lo anterior, se solicito la reestructuracion organica
correspondiente a la Oficialia Mayor del Departamento del Distrito Federal y se recibi6 dictamen favorable a partir del 1° de agosto de
1997, quedando de la siguiente manera:

Subtesorero 1
Directores 5
Subdirectores 31

Jefes de Unidad Departamental 120
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Secretario Particular 1
Total de personal de estructura 158

El dia 28 de diciembre del 2000, se expidio el nuevo Reglamento Interior de la Administracion Pablica del Distrito Federal y en éste se
adicionan, a la estructura de la Subtesoreria de Administracion Tributaria, la Direccion de Normatividad y las Coordinaciones de
Operacion Regional Tributaria.

Asimismo, se autorizé el dictamen nimero 120/2001 de reestructuracion organica de la Secretaria de Finanzas, en el que se incluye una
Subdireccién de Enlace Administrativo con tres Unidades Departamentales y se suprime la Secretaria Particular.

Conforme a la citada autorizacion, la estructura queda de la siguiente forma:

Subtesorero 1
Directores 5
Coordinadores 4
Subdirectores 28
Jefes de Unidad Departamental 130
Total de personal de estructura 168

Ademas, se aprob6 la incorporacion de tres plazas de Lider Coordinador de Proyectos “A”, por lo que el total asciende a 171 plazas.
Dicha estructura fue modificada mediante oficio OM/1990/2001 de fecha 16 de noviembre de 2001, a través del cual se cambian de
adscripcion al Subdirector de Enlace Administrativo, asi como a las unidades departamentales de recursos humanos, financiero y
materiales, quedando una estructura con 164 plazas.

La Subtesoreria de Administraciéon Tributaria requirié una transformacion en su estructura organica, para hacerla consecuente con la
definicion y adicién de atribuciones conferidas a la propia Subtesoreria y las unidades administrativas que la conforman, en el
Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, publicado el 28 de diciembre del 2000 en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal y sus diversas reformas publicadas en el citado érgano de difusién oficial.

Las atribuciones plasmadas en el citado Reglamento correspondieron, a su vez, a la procuracion del cumplimiento del principio juridico
relativo a que las autoridades solo pueden hacer lo que la ley les permite y a que las acciones que ejecuten las diversas areas de la
Subtesoreria de Administracion Tributaria cuenten con el soporte legal suficiente que confirme la presuncion de validez juridica en sus
actos administrativos, aunado a la permanente basqueda del mejoramiento y modernizacion administrativa en sus funciones propias de
administracién tributaria, en especial las que afectan la esfera juridica de los contribuyentes, relacionadas con el cumplimiento de las
obligaciones fiscales que tienen a su cargo, ademas de la observancia de los principios estratégicos que deben atender los actos
administrativos, relativos a la simplificacion, agilidad, economia, informacién, precision, legalidad, transparencia e imparcialidad. Por tal
motivo, en el mes de julio del 2002, la Secretaria de Finanzas solicit6 a la Oficialia Mayor la reestructuracién organica de esta unidad
administrativa.

Con oficio OM/1350/2002 de 4 de septiembre de 2002, la Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal, comunic6 al Secretario de
Finanzas la autorizacidn de la Estructura Orgéanica con Dictamen 25/2002 que entraba en vigor a partir del 16 de agosto del 2002.

Conforme a la citada autorizacion, la estructura quedé de la siguiente forma:

Subtesorero 1
Directores 5
Coordinadores 4
Subdirectores 28
Jefes de Unidad Departamental 128
Total de personal de estructura 166

Con estas modificaciones en la estructura organica de la Subtesoreria de Administracion Tributaria se pretendié satisfacer diversas
necesidades propias de la administracion tributaria, relativas a la planeacion, organizacidn, ejecucion y control de las funciones
desarrolladas en la materia y para llevar a cabo el control y ampliacién de la base de contribuyentes, asi como para el registro oportuno
del cumplimiento de las obligaciones fiscales, y el éptimo desarrollo de la recaudacion y cobranza de los adeudos fiscales, tanto de
caracter local, como federal.

No obstante, dentro de la dinamica de cambio y de mejoramiento que involucra a la funcién administrativa del Gobierno del Distrito
Federal, la Subtesoreria de Administracion Tributaria buscé integrar en su estructura nuevas unidades administrativas que permitieran
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cumplir en forma éptima sus principales objetivos de administrar, recaudar, determinar y cobrar las contribuciones, aprovechamientos y
sus accesorios, asi como los productos sefialados en la Ley de Ingresos del Distrito Federal, en los términos de las disposiciones fiscales
aplicables.

Bajo este esquema, se present6 propuesta de modificacion a la estructura en las Administraciones Tributarias que integran la Subtesoreria
de Administracion Tributaria, a efecto de dar soporte juridico a la creacién de los Centros de Servicios que serian atendidos por dos
Jefaturas de Unidad Departamental, la politica en esos Centros de Servicios seria brindar una atencién personalizada, amable y eficiente,
en un horario mas comodo para el contribuyente que abarca de 9 de la mafiana a 9 de la noche, de lunes a domingo, los 365 dias del afio.
Dichos Centros de Servicios brindarian atencién a los contribuyentes en los siguientes rubros:

- Modificaciones a los diferentes padrones de los impuestos predial, néminas y tenencia

- Tramitacion de servicios catastrales

- Certificaciones de pagos

- Renovacioén de licencias de conducir tipo “A”, en colaboracion con la Secretaria de Transportes y Vialidad

- Asignacion de lineas de captura, que permitan a los contribuyentes realizar sus pagos en las instituciones bancarias y centros
comerciales autorizados.

Este nuevo concepto de atencién al contribuyente obedeci6 a la imperante necesidad de la Secretaria de Finanzas de modernizar y hacer
mas eficiente la atencion ciudadana, facilitandoles a los contribuyentes el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

En atencion a la propuesta antes sefialada, mediante oficio CGMA/3312/04, de fecha 15 de noviembre de 2004, se envio alcance al
dictamen 25/2002 de la Secretaria de Finanzas, comunicado a través del oficio OM/1350/2002 de fecha 4 de septiembre de 2002, en el
que se informa sobre la creacion de la Subdireccion de Centros de Servicios, a la que quedaron adscritas las Jefaturas de Unidad
Departamental “A” y “B” Cuitlahuac y Miguel Angel de Quevedo, las identificadas con la literal “A” correspondian originalmente a la
Jefatura de Unidad Departamental de la Administracién Auxiliar Balbuena adscrita a la Administracién Tributaria San Lazaro y a la
Jefatura de Unidad Departamental de la Administracién Auxiliar Cuitldhuac adscrita a la Administracion Tributaria Ferreria, por su parte,
las Jefaturas de Unidad Departamental “B”, provenian de la Jefatura de Unidad Departamental de Auditorias 4 E de la Subtesoreria de
Fiscalizacién y de la Jefatura de Unidad Departamental de Revisiones Fiscales 2E de la mencionada Subtesoreria, por lo que con la
modificacion a la estructura organica, estas Unidades Departamentales solo cambiaron de adscripcion y nomenclatura. Con la
modificacion anterior la estructura queda de la siguiente forma:

Subtesorero 1
Directores 5
Coordinadores 4
Subdirectores 29
Jefes de Unidad Departamental 130
Total de personal de estructura 169

Por lo que, en consideracion al oficio CGMA/3312/04 antes sefialado, se envio a la Oficialia Mayor, mediante oficio SF/DGA/0457/2005
de fecha 22 de junio de 2005 signado por el Dr. Gustavo Sierra Valdés, Director General de Administracion, el Manual Administrativo
que contenia basicamente la inclusion de las nuevas jefaturas de unidad que forman parte de la Subtesoreria de Administracion Tributaria
y actualizado al mes de mayo de 2005, mismo que fue autorizado mediante escrito nimero CGMA/2110/05 de fecha 8 de septiembre de
2005, por parte de la Coordinacion General de Modernizaciéon Administrativa. No obstante lo anterior, fue necesario remitir de nueva
cuenta el manual, actualizado al mes de diciembre de 2005, de conformidad con las reformas a los diversos ordenamientos que nos
rigieron durante dicho ejercicio fiscal y a las necesidades operativas de las areas que conforman esta Unidad Administrativa, el cual fue
autorizado mediante oficio CGMA/0444/06 de fecha 24 de febrero de 2006, signado por el Ing. Victor Navarro Cervantes, Coordinador
General de Modernizacion Administrativa.

Sin embargo, debido a los buenos resultados obtenidos con los Centros de Servicio Cuitldhuac y Miguel Angel de Quevedo y era
necesario integrar 4 nuevos centros de servicio.

En respuesta a la solicitud de reestructuracion, la Oficialia Mayor, envio, mediante oficio OM/1427/2006 de fecha 29 de noviembre de
2006, un alcance al Dictamen 25/2002 comunicado mediante oficio OM/1350/2002 de fecha 4 de septiembre de 2002, autorizando la
creacion de las Jefaturas de Unidad Departamental “A” y “B” Rojo Gémez, Tlatelolco, La Villa 'y Gran Sur, adscritas a la Subdireccion
de Centros de Servicios de esta Subtesoreria.

A efecto de dar cabida a la creacion de las 8 Jefaturas de Unidad antes referidas, se cancelaron las Jefaturas de Unidad Departamental de
Administracion Auxiliar Cuauhtémoc, Coyoacan, Magdalena Contreras, Tlalpan, Bondojito y Nueva Atzacoalco, adscritas a las
Administraciones Tributarias de Mina, Perisur, San Jerénimo, Acoxpa, Tepeyac y Aragon, respectivamente. Asimismo, se cancelaron las
Jefaturas de Unidad Departamental de Revision 3.D y 4.B, correspondientes a la Subtesoreria de Fiscalizacion, de tal manera que, como
se puede observar, dichos movimientos se realizan a costos compensados.
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Con la modificacion, la estructura organica de esta Subtesoreria, quedé conformada a partir del 1 de diciembre de 2006, de la siguiente
forma:

Subtesorero 1
Directores 5
Coordinadores 4
Subdirectores 29
Jefes de Unidad Departamental 132
Total de personal de estructura 171

No obstante lo anterior, y a fin de adecuar la organizacion de la Subtesoreria de Administracion Tributaria a las necesidades de operacién
y de modernizacién administrativa, fue necesario remitir a la Oficialia Mayor, propuesta de modificacion a la estructura organica de la
Secretaria de Finanzas.

En respuesta a la solicitud de reestructuracion, la Oficialia Mayor del Distrito Federal aprobd la estructura organica de la Secretaria de
Finanzas, mediante dictamen 18/2007, vigente a partir del 16 de marzo de 2007, comunicado al C. Secretario de Finanzas con oficio
OM/0653/2007 de fecha 17 de abril del mismo afio, autorizando la creacién de la Direccion de Modernizacion Tributaria y la
Subdireccion de Optimizacion Operativa. Cabe sefialar que la citada Direccion se consideré en la Estructura de la Subtesoreria de
Administracion Tributaria en virtud de las reformas al Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, publicadas
el 28 de febrero de 2007, en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, otorgandole las facultades para dirigir y organizar los Centros de
Servicios, asi como la planeacion y desarrollo de proyectos encaminados a optimizar los procesos recaudatorios y de atencion al
contribuyente, entre otras.

En la Direccion de Ingresos, se autoriz6 la creacion de la Subdireccion de Contabilidad y las Jefaturas de Unidad Departamental de
Ingresos Federales y Conciliacion, y de Consolidacion y Estadisticas. Asimismo, la Jefatura de Unidad Departamental de Proyectos de
Sistemas de Recaudacion cambid de adscripcion y nomenclatura, de tal manera que la nueva denominacion es Jefatura de Unidad
Departamental de Proyectos de Recaudacién y pasa de la Subdireccién de Recaudacion a la Subdireccion de Control de Ingresos. De
igual manera, la Jefatura de Unidad Departamental de Contabilidad cambia de nomenclatura a Jefatura de Unidad Departamental de
Contabilidad y Recaudacion y de la Subdireccion de Control de Ingresos, pasa a la Subdireccién de Contabilidad. Por su parte, la Jefatura
de Unidad Departamental de Control de Formas y Conceptos de Cobro, cambia de denominacion a Jefatura de Unidad Departamental de
Formatos y Conceptos de Cobro.

Por otra parte, se cancelaron las 21 plazas de Jefatura de Unidad Departamental de la Subadministracion de Registro, cuyas funciones
fueron asumidas por las Jefaturas de Unidad Departamental de la Subadministracion de Servicios al Contribuyente de la Administracion
Tributaria respectiva, de tal manera que su denominacion fue modificada para convertirse en Jefatura de Unidad Departamental de la
Subadministracion de Registro y Servicios al Contribuyente. Por tal motivo se emprendié una transformacién normativa en los
procedimientos, para adecuarlos a la nueva nomenclatura de la Jefatura de Unidad, para seguir cumpliendo en forma 6ptima con
objetivos.

Asimismo, se adscribi6 a la Subtesoreria de Administracion Tributaria una plaza de Lider Coordinador de Proyectos “B” a fin de apoyar
en el area de Ejecucion Fiscal, en el Mddulo de Atencidn a Contribuyentes Requeridos.

Con la modificacion, la estructura organica de esta Subtesoreria, qued6é conformada a partir del 16 de marzo de 2007, de la siguiente
forma:

Subtesorero 1
Directores 6
Coordinadores 4
Subdirectores 31
Jefes de Unidad Departamental 113
Lider Coordinador de Proyectos “B” 1
Total de personal de estructura 156

A fin de eficientar la operacion en la recuperacion de créditos fiscales, el 29 de febrero de 2008 se publicé en la Gaceta Oficial del
distrito Federal el Decreto por el que se Reforman, Adicionan y Derogan Diversas Disposiciones del Reglamento Interior de la
Administracion Puablica del Distrito Federal, en virtud del cual, las funciones de cobranza coactiva que tenian asignadas la Subtesoreria
de Administracion Tributaria, la Direccion de Ejecucion Fiscal y las 21 Administraciones Tributarias pasaron a formar parte de la
Subtesoreria de Fiscalizacion, por lo que fue necesario adecuar la estructura organica de la Tesoreria.
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En ese tenor, se remitio a la Oficialia Mayor propuesta de modificacion al Dictamen de Estructura Organica de la Secretaria de Finanzas,
a fin de que las plazas relativas a la Direccion de Ejecucion Fiscal, las Subdirecciones de Notificacion y Cobranza, y de Cobranza
Coactiva, las Jefaturas de Unidad Departamental de Cobranza Coactiva, Control de Créditos, de Programacién y de Cobranza, asi como
las Subadministraciones de Ejecucion Fiscal de las 21 Administraciones Tributarias, todas adscritas a la Subtesoreria de Administracion
Tributaria, pasaran a formar parte de la Subtesoreria de Fiscalizacion.

En respuesta a la solicitud de reestructuracion, la Oficialia Mayor del Distrito Federal aprob6 la estructura organica de la Secretaria de
Finanzas, mediante dictamen 3/2008, vigente a partir del 1 de marzo de 2008, comunicado al C. Secretario de Finanzas con oficio
OM/0685/2008 de fecha 16 de abril del mismo afio.

Con la modificacion, la estructura organica de esta Subtesoreria, queddé conformada a partir del 1 de marzo de 2008, de la siguiente
forma:

Subtesorero 1
Directores 5
Coordinadores 4
Subdirectores 29
Jefes de Unidad Departamental 88
Lider Coordinador de Proyectos “B” 1
Total de personal de estructura 128

Sin embargo, debido a las modificaciones al Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal publicadas en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 15 de octubre de 2008, por las que se crea la Unidad de Evaluacién del Ingreso Gasto en la
Subsecretaria de Planeacion Financiera, fue necesario reestructurar organicamente la Secretaria de Finanzas.

En virtud de lo anterior, se solicité a la Oficialia Mayor del Distrito Federal, la modificacion al Dictamen 3/2008, la cual fue autorizada,
mediante el Alcance al Dictamen 3/2008, con vigencia a partir del 16 de octubre de 2008, mismo que fue informado mediante oficio
OM/2254/2008 de fecha 21 de noviembre de 2008 al Secretario de Finanzas.

En el citado dictamen, se autorizé la cancelacion de la Jefatura de Unidad Departamental de Normatividad de Ejecucion Fiscal adscrita a
la Direccién de Normatividad de la Subtesoreria de Administracion Tributaria.

Con la modificacidn, la estructura organica de la Subtesoreria de Administracion Tributaria se ajusta, a partir del 16 de octubre de 2008,
conforme a lo siguiente:

Subtesorero 1
Directores 5
Coordinadores 4
Subdirectores 29
Jefes de Unidad Departamental 87
Lider Coordinador de Proyectos “B” 1
Total de personal de estructura 127

Con oficio CG/617/2009 de 27 de noviembre de 2009, la Contraloria General del Gobierno del Distrito Federal, comunicé al Secretario
de Finanzas la autorizacion del alcance a la Estructura Organica con Dictamen 3/2008, bajo el esquema de costos compensados, con
vigencia a partir del 16 de noviembre de 2009, mediante la cual, las Jefaturas de Unidad Departamental de la Administracion Auxiliar
“Modulo Central” y “Centro Hist6rico”, cambiaron de adscripcion de la Administracion Tributaria de Mina a las Administraciones
Tributarias de Centro Médico y Corufia, respectivamente.

En vista de lo anterior, y de conformidad con el punto 4.4.2 y 4.4.14 de la Circular Uno para el 2007, se remite el presente Manual para
su autorizacion y registro.
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ESTATUTO DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL )
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién del 26-V11-1994. Ultima reforma publicada en dicho diario el 28-1/-2008.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DJSTRITO FEDERAL
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 29-X11-1998. Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el
01-V11-2009.
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LEY DE COORDINACION FISCAL. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 29-X11-1978. Ultima reforma publicada en
dicho diario el 22-1-2009.

LEY DEL IMPUESTO SOBRE TENENCIA O USO DE VEHICULOS
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 30-X11-1980. Ultima reforma publicada en dicho diario el 31-X11-2008.

LEY DEL IMPUESTO SOBRE AUTOMOVILES NUEVOS )
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 30-X11-1996. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 27-
X11-2006.

LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
Articulo 47. )
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 31-XI11-1982. Ultima reforma publicada en dicho diario el 13-V1-2003.

LEY DE INGRESOS DEL DISTRITO FEDERAL
Publicacion Anual.

CODIGO FINANCIERO DEL DISTRITO FEDERAL )
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 31 de Diciembre de 1994. Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal del 29-X11-2008.

CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION )
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 31-X11-1981. Ultima reforma publicada en dicho diario el 01-X-2007.

REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal del 28-X11-2000 y ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal
el 30-X1-2009.

REGLAMENTO DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 29-11-1984. Ultima reforma publicada en dicho diario el 21-V-2002.

CONVENIO DE COLABORACION ADMINISTRATIVA EN MATERIA FI§CAL FEDERAL QUE CELEBRAN EL GOBIERNO
FEDERAL POR CONDUCTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, Y EL GOBIERNO DEL DISTRITO
FEDERAL

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24-V11-2009 y el 19-V111-2009 en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

CIRCULAR UNO
Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 12-1VV-2007 y Gltima reforma publicada en la Gaceta Oficial el 06-XI-2009.
IV OBJETIVO GENERAL

Establecer la organizacién y los procedimientos necesarios para el ejercicio de las atribuciones conferidas a la Subtesoreria de
Administracion Tributaria en el Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, entre otras, las relativas a la
ejecucion de la Ley de Ingresos del Distrito Federal, que se lleva a cabo mediante el ejercicio de las facultades de recaudacion,
comprobacion, determinacion, administraciéon y cobro de las contribuciones, aprovechamientos y sus accesorios, establecidos en el
Codigo Financiero del Distrito Federal, asi como de los productos sefialados en la citada Ley de Ingresos, en términos de las
disposiciones fiscales aplicables, la de administrar las funciones operativas inherentes a la determinacion, recaudacion y cobro de los
ingresos federales coordinados, con base en las Leyes Fiscales Federales aplicables y en el Convenio de Colaboracién Administrativa en
Materia Fiscal Federal que celebran el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno del
Distrito Federal, y expedir las bases normativas de la propia Subtesoreria.

V ESTRUCTURA ORGANICA
1.Subtesoreria de Administracién Tributaria
1.1. Lider Coordinador de Proyectos “B”
1.21. Subdireccion de Administracién Tributaria San Borja

1.2.1. JUD Subadministracién de Registro y Servicios al Contribuyente “A”
1.2.2. JUD Subadministracién de Ingresos “A”
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1.3. Subdireccion de Administracion Tributaria San Antonio
1.3.1. JUD Subadministracion de Registro y Servicios al Contribuyente “B”
1.3.2. JUD Subadministracion de Ingresos “B”

1.4. Subdireccion de Administracion Tributaria Mina
1.4.1. JUD Subadministracién de Registro y Servicios al Contribuyente C”
1.4.2. JUD Subadministracién de Ingresos “C”

1.5. Subdireccién de Administracién Tributaria Centro Médico

1.5.1. JUD Subadministracién de Registro y Servicios al Contribuyente “D”
1.5.2. JUD Subadministracién de Ingresos “D”

1.5.3. JUD de la Administracion Auxiliar Modulo Central

1.6. Subdireccién de Administracién Tributaria Corufia

1.6.1. JUD Subadministracion de Registro y Servicios al Contribuyente “E”
1.6.2. JUD Subadministracion de Ingresos “E”

1.6.3. JUD de la Administracién Auxiliar Centro Historico

1.7. Subdireccién de Administracién Tributaria Parque Lira

1.7.1. JUD Subadministracion de Registro y Servicios al Contribuyente “F”
1.7.2. JUD Subadministracion de Ingresos “F”

1.7.3. JUD de la Administracién Auxiliar Cuajimalpa

1.8. Subdireccion de Administracion Tributaria Perisur
1.8.1. JUD Subadministracién de Registro y Servicios al Contribuyente “G”
1.8.2. JUD Subadministracién de Ingresos “G”

1.9. Subdireccion de Administracion Tributaria San Jerénimo
1.9.1. JUD Subadministracién de Registro y Servicios al Contribuyente “H”
1.9.2. JUD Subadministracién de Ingresos “H”

1.10. Subdireccion de Administracion Tributaria Taxquefia
1.10.1. JUD Subadministracién de Registro y Servicios al Contribuyente “I”
1.10.2. JUD Subadministracion de Ingresos “I”

1.11. Subdireccion de Administracion Tributaria Acoxpa
1.11.1. JUD Subadministracion de Registro y Servicios al Contribuyente “J”
1.11.2. JUD Subadministracion de Ingresos “J”

1.12. Subdireccion de Administracion Tributaria Xochimilco

1.12.1. JUD Subadministracion de Registro y Servicios al Contribuyente “K”
1.12.2. JUD Subadministracion de Ingresos “K”

1.12.3. JUD de la Administracion Auxiliar Milpa Alta

1.13. Subdireccion de Administracion Tributaria Benito Jurez
1.13.1. JUD Subadministracién de Registro y Servicios al Contribuyente “L”
1.13.2. JUD Subadministracién de Ingresos “L”

1.14. Subdireccion de Administracion Tributaria Tezontle
1.14.1. JUD Subadministracion de Registro y Servicios al Contribuyente “M”
1.14.2. JUD Subadministracion de Ingresos “M”

1.15. Subdireccion de Administracién Tributaria Meyehualco
1.15.1. JUD Subadministracion de Registro y Servicios al Contribuyente “N”
1.15.2. JUD Subadministracion de Ingresos “N”

1.16. Subdireccion de Administracién Tributaria Tezonco
1.16.1. JUD Subadministracion de Registro y Servicios al Contribuyente “O”
1.16.2. JUD Subadministracién de Ingresos “O”
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1.17. Subdireccion de Administracion Tributaria San L&zaro
1.17.1. JUD Subadministracién de Registro y Servicios al Contribuyente “P”
1.17.2. JUD Subadministracién de Ingresos “P”

1.18. Subdireccion de Administracion Tributaria Ferreria

1.18.1. JUD Subadministracion de Registro y Servicios al Contribuyente “Q”
1.18.2. JUD Subadministracion de Ingresos “Q”

1.18.3. JUD de la Administraciéon Auxiliar Tecpan

1.19. Subdireccion de Administracion Tributaria Cien Metros

1.19.1. JUD Subadministracion de Registro y Servicios al Contribuyente “R”
1.19.2. JUD Subadministracién de Ingresos “R”

1.20. Subdireccion de Administracion Tributaria Tepeyac

1.20.1. JUD Subadministracion de Registro y Servicios al Contribuyente “S”
1.20.2. JUD Subadministracién de Ingresos “S”

1.21. Subdireccion de Administracion Tributaria Aragon
1.21.1. JUD Subadministracién de Registro y Servicios al Contribuyente “T”
1.21.2. JUD Subadministracién de Ingresos “T”

1.22. Subdireccion de la Administracion Tributaria Anahuac
1.22.1. JUD Subadministracién de Registro y Servicios al Contribuyente “U*
1.22.2. JUD Subadministracién de Ingresos “U”

1.23. Coordinacion de Operacion Regional Tributaria Poniente
1.24. Coordinacion de Operacion Regional Tributaria Sur
1.25. Coordinacion de Operacion Regional Tributaria Oriente
1.26. Coordinacion de Operacion Regional Tributaria Norte

1.27. Direccion de Registro

1.27.1. Subdireccién de Actualizacién de Padrones y Contribuciones Vehiculares
1.27.2. JUD de Movimientos de Padrones

1.27.3. JUD de Sistemas de Registro

1.27.4. JUD de Programas Especiales

1.27.5. JUD de Contribuciones Vehiculares

1.27.6. JUD de Padrén de Contribuciones Vehiculares

1.27.7. JUD de Padr6n Vehicular

1.28. Direccion de Servicios al Contribuyente
1.28.1. Subdireccion de Asistencia al Contribuyente
1.28.2. JUD de Asistencia al Contribuyente

1.28.3. JUD Técnica

1.28.4. JUD de Control y Tramite

1.28.5. JUD de Apoyo Juridico

1.29. Direccion de Ingresos

1.29.1. Subdireccion de Recaudacion

1.29.2. JUD de Recaudacion en Administraciones Tributarias
1.29.3. JUD de Recaudacién en Otros Organismos
1.29.4. JUD de Recaudacion en Bancos

1.29.5. Subdireccién de Control de Ingresos
1.29.6. JUD de Formatos y Conceptos de Cobro
1.29.7. JUD de Comprobacion de Ingresos

1.29.8. JUD de Proyectos de Recaudacion

1.29.9. Subdireccién de Contabilidad

1.29.10. JUD de Contabilidad Recaudacion
1.29.11. JUD de Ingresos Federales y Conciliacion

1.30. Direccién de Normatividad

1.30.1. Subdireccién de Normatividad Tributaria de Servicios
1.30.2. JUD de Normatividad Tributaria

1.30.3. JUD de Normatividad de Padrones y Servicios
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1.30.4. JUD de Normatividad de Ingresos
1.30.5. JUD de Coordinacion de Informacién Tributaria

1.31. Direccién de Modernizacién Tributaria
1.31.1. Subdireccién de Centros de Servicios
1.31.2. JUD de Centros de Servicios

1.31.3. JUD de Centros de Servicios

1.31.4. JUD de Centros de Servicios

1.31.5. JUD de Centros de Servicios

1.31.6. JUD de Centros de Servicios

1.31.7. JUD de Centros de Servicios

1.31.8. JUD de Centros de Servicios

1.31.9. JUD de Centros de Servicios
1.31.10. JUD de Centros de Servicios
1.31.11. JUD de Centros de Servicios
1.31.12. JUD de Centros de Servicios
1.31.13. JUD de Centros de Servicios
1.31.14. JUD de Centros de Servicios
1.31.15. JUD de Centros de Servicios
1.31.16. JUD de Centros de Servicios
1.31.17. JUD de Centros de Servicios
1.31.18. JUD de Centros de Servicios
1.31.19. JUD de Centros de Servicios
1.31.20. Subdireccion de Optimizacion Operativa

VI ATRIBUCIONES
Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal
Capitulo VII

De las atribuciones generales de los titulares de las Direcciones Generales, Coordinaciones Generales, Procuraduria de la Defensa del
Trabajo, Subtesorerias, Subprocuradurias y Direcciones Ejecutivas:

Acrticulo 37.- Son atribuciones generales de los titulares de las Unidades Administrativas a que se refiere el presente Capitulo:

l. Acordar con el titular de la Dependencia o de la Subsecretaria, Tesoreria del Distrito Federal o Procuraduria Fiscal del
Distrito Federal a la que estén adscritos, segin corresponda, el tramite y resolucién de los asuntos de su competencia;

1. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar, el desempefio de las labores encomendadas y a las Unidades
Administrativas y Unidades de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo;

1. Supervisar el desempefio de las labores encomendadas a Unidades Administrativas y Unidades Administrativas de
Apoyo Técnico-Operativo adscritos a ellos, conforme a los planes y programas que establezca el titular de la
Dependencia correspondiente;

V. Recibir en acuerdo ordinario a los Directores de Area y Subdirectores y, en acuerdo extraordinario, a cualquier otro
servidor publico subalterno;

V. Formular dictdmenes, opiniones e informes que le sean solicitados por la Dependencia o Subsecretaria, Tesoreria del
Distrito Federal o Procuraduria Fiscal del Distrito Federal a la que estén adscritos, o por cualquier otra Dependencia,
Unidad Administrativa y Organo Desconcentrado, de la Administracion Publica, en aquellos asuntos que resulten de su
competencia;

VI. Ejecutar las acciones tendientes a la elaboracion de los anteproyectos de presupuesto que les correspondan, con apoyo
de las Unidades Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo encargadas de la
administracion de su sector;

VII. Elaborar proyectos de creacién, modificacion y reorganizacion de las Unidades Administrativas y Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo adscritos a ellos y someterlos a consideracion del titular de la
Dependencia, Subsecretaria, Tesoreria del Distrito Federal o Procuraduria Fiscal del Distrito Federal que corresponda;
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VIII.

XI.

XII.

XML

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIII.

Asesorar técnicamente en asuntos de su competencia, a los servidores pablicos del Distrito Federal;
Substanciar y resolver los recursos administrativos que conforme a las disposiciones juridicas deban conocer;

Tramitar ante las Direcciones Generales Ejecutivas o de Area encargadas de la administracién en sus respectivos
sectores, los cambios de situacion laboral del personal a ellos adscrito, 0 a sus Unidades Administrativas y Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo, asi como acordar, ejecutar y controlar los demas asuntos relativos al
personal, de conformidad con lo que sefialen las disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

Coordinar y vigilar, con apoyo de Direcciones Generales, Ejecutivas o de area encargadas de la Administracién en sus
respectivos sectores, las prestaciones de caracter social y cultural, asi como las actividades de capacitacion del personal,
de acuerdo a las normas y principios establecidos por la autoridad competente;

Promover programas de excelencia y calidad, tendientes a incrementar la productividad de sus Unidades
Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo y mejorar la calidad de vida en el trabajo;

Formular los planes y programas de trabajo, de Unidades Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico-Operativo a su cargo, considerando en ellos las necesidades y expectativas de los ciudadanos, asi como mejorar
los sistemas de atencidn al publico;

Conceder audiencia al publico, asi como acordar y resolver los asuntos de la competencia de las Unidades
Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo;

Ejercer sus atribuciones coordinadamente con las demas Dependencias, Unidades Administrativas, Organos Politico-
Administrativo, Organos Desconcentrados y Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo, de la
Administracién Publica para el mejor despacho de los asuntos de su competencia;

Expedir, en su caso, copias certificadas de los documentos que obren en sus archivos sobre asuntos de su competencia;

Proponer al titular de la Dependencia de su adscripcion, la celebracion de convenios en el &mbito de su competencia,
para el mejor ejercicio de sus atribuciones, con apoyo en los lineamientos generales correspondientes, y

Las demas que les atribuyan expresamente los ordenamientos juridicos y administrativos aplicables; las que sean
conferidas por sus superiores jerarquicos y las que les correspondan a las Unidades Administrativas y Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo que les adscriban.

Articulo 73.- Corresponde a la Subtesoreria de Administracion Tributaria:

VI.

VII.

VIII.

Administrar, recaudar, determinar y cobrar las contribuciones y aprovechamientos y sus accesorios, asi como de los
productos sefialados en la Ley de Ingresos del Distrito Federal, en los términos de las disposiciones fiscales aplicables;

Notificar los actos administrativos relacionados con las obligaciones fiscales de los contribuyentes;

Administrar las funciones operativas inherentes a la determinacion, recaudacion y cobro de los ingresos federales
coordinados, con base en las leyes fiscales federales aplicables y en los acuerdos del Ejecutivo Federal,

Registrar los ingresos que se generen en el ejercicio de sus funciones y elaborar los informes y estadisticas que se
requieran;

Imponer sanciones por infracciones a las disposiciones fiscales del Distrito Federal y a las de caréacter federal, cuya
aplicacion esté encomendada a las autoridades hacendarias locales, en virtud de las leyes aplicables y los acuerdos del
Ejecutivo Federal;

Se deroga

Recibir, tramitar y resolver las solicitudes de devolucion o compensacion de créditos fiscales a favor de los
contribuyentes, en los términos y con las modalidades que sefialen las leyes fiscales aplicables, asi como los acuerdos
del Ejecutivo Federal o del Jefe de Gobierno;

Se deroga



118

XI.

XII.

XL

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIII.

XIX.

XX.
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Aceptar, previa calificacion, las garantias que otorguen los contribuyentes para asegurar el interés fiscal respecto de los
créditos fiscales a que se refiere este articulo, asi como registrarlas, autorizar su sustitucion, cancelarlas o hacerlas
efectivas y ordenar su ampliacion cuando sea procedente, con excepcion de las que por atribuciones le correspondan a
la Subtesoreria de Fiscalizacion;

Coordinar las acciones permanentes de actualizacion de los padrones de contribuyentes, relativos a ingresos del Distrito
Federal o federales coordinados;

Establecer y expedir las bases normativas inherentes a sus funciones;

Planear, coordinar, dirigir y evaluar la operacion y aplicacion estricta de las normas y procedimientos en materia de las
atribuciones a su cargo;

Vigilar el cumplimiento de las normas y procedimientos inherentes al desarrollo de las funciones a su cargo;
Se deroga

Informar a la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal de los hechos que conozca con motivo del ejercicio de sus
atribuciones, y puedan constituir delitos fiscales;

Informar a la Subtesoreria de Fiscalizacion de las omisiones o diferencias detectadas en el pago de créditos fiscales, que
conozca con motivo del ejercicio de sus atribuciones;

Vigilar la aplicacion de las normas y procedimientos para la recepcion y revision de los avisos y declaraciones que
presentan los contribuyentes, para el cumplimiento de sus obligaciones fiscales relativas a ingresos locales y federales
coordinados;

Establecer metas de recaudacién congruentes con la politica tributaria del Distrito Federal efectuando el seguimiento de
los programas respectivos;

Se deroga

Recibir, analizar y resolver las solicitudes de reconocimiento de enteros realizados por los contribuyentes, conforme a
las disposiciones legales aplicables.

Las Direcciones, Coordinaciones de Operacion Regional Tributaria y Administraciones Tributarias cuentan con las atribuciones que se
establecen en los articulos 74, 75, 76, 78, 78 Bis, 79 y 80 del Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal.

Articulo 74.- Corresponde a la Direccion de Registro:

VI.

Mantener actualizados los padrones de contribuyentes de conformidad con lo sefialado en las leyes fiscales del Distrito
Federal y los correspondientes a los ingresos federales coordinados a que se refieren los acuerdos del Ejecutivo Federal;

Establecer programas para la identificacion e incorporacion a los padrones de nuevos contribuyentes;

Planear, coordinar, dirigir, vigilar y evaluar la operacion y aplicacion de las normas y procedimientos, en relacion de las
atribuciones a su cargo;

Recibir, revisar y tramitar en las materias de su competencia, las manifestaciones, declaraciones, avisos, documentos e
informes que presenten o deban presentar los sujetos obligados para el cumplimiento de sus obligaciones fiscales;

Coadyuvar en la determinacion y registro de los consumos de agua, e

Informar a la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal de los hechos que conozca con motivo del ejercicio de sus
atribuciones y puedan constituir delitos fiscales.

Articulo 75.- Corresponde a la Direccion de Servicios al Contribuyente:

Recibir, tramitar, resolver y, en su caso, autorizar el pago de las solicitudes de devolucién o compensacion de créditos
fiscales a favor de los contribuyentes, en los términos y con las modalidades que se sefialen en las leyes fiscales
aplicables y en los acuerdos del Ejecutivo Federal;
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VI.

VIL.

Expedir a los contribuyentes copias certificadas, constancias e informes de adeudo a que se refieren las leyes fiscales
aplicables;

Recibir, revisar y tramitar en materia de su competencia, las manifestaciones, declaraciones, avisos, documentos e
informes que presenten o deban presentar los sujetos obligados, para el cumplimiento de sus obligaciones fiscales;

Determinar contribuciones y sus accesorios, en los términos y modalidades que sefialen las leyes aplicables y los
acuerdos del Ejecutivo Federal,

Brindar orientacion y asesoria a los contribuyentes;

Planear, normar, coordinar, dirigir y evaluar la operacion y aplicacién de las normas y procedimientos, en la materia de
Su competencia, e

Informar a la Procuraduria Fiscal del Distrito federal de los hechos que conozca con motivo del ejercicio de sus
atribuciones y puedan constituir delitos fiscales.

Acrticulo 76.- Corresponde a la Direccion de Ingresos:

VI.

VII.

VIII.

Recaudar las contribuciones y aprovechamientos y sus accesorios, asi como los productos sefialados en la Ley de
Ingresos del Distrito Federal;

Recaudar los ingresos federales coordinados en los términos de los acuerdos del Ejecutivo Federal;

Registrar, clasificar, validar y consolidar las operaciones de ingresos previstos en las leyes fiscales del Distrito Federal y
en los acuerdos del Ejecutivo Federal,

Elaborar las pélizas diarias y mensuales de los ingresos referidos en las fracciones | y 11 de este articulo;

Planear, normar, coordinar, dirigir y evaluar la operacion y aplicacién de las normas y procedimientos, en la materia de
su competencia;

Integrar la informacién necesaria para la rendicion de la cuenta comprobada;

Coordinar y validar el registro de los pagos de las contribuciones, aprovechamientos y sus accesorios, asi como el
descargo de obligaciones fiscales, e

Informar a la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal de los hechos que conozca con motivo del ejercicio de sus
atribuciones, y puedan constituir delitos fiscales.

Articulo 78.- Corresponde a la Direccion de Normatividad:

VI.

Dirigir la expedicion de las bases normativas de la Subtesoreria de Administracion Tributaria, mediante el analisis,
disefio, elaboracion y actualizacién permanente de las normas y procedimientos inherentes a sus atribuciones;

Coordinar el analisis de los objetivos y funciones de las areas de la Subtesoreria de Administracion Tributaria, en el
marco de sus atribuciones y de los deméas ordenamientos legales vigentes;

Dirigir la elaboracion, actualizacién y validacion del manual administrativo de la Subtesoreria de Administracion
Tributaria;

Acordar con el &rea responsable, las adecuaciones necesarias a la normatividad establecida o formular aquéllas que se
requieran en consideracion a las carencias que se detecten en la operacion, asi como las que provengan de modificaciones
a las disposiciones fiscales;

Establecer los mecanismos de evaluacién cuantitativa y cualitativamente y de retroalimentacion necesarios, a efecto de
actualizar y corregir la aplicacion y/o la operacion de la normatividad y los procedimientos administrativos;

Evaluar cuantitativamente y cualitativamente la eficiencia de la operacion de las unidades administrativas y de apoyo
técnico operativo de la Subtesoreria de Administracion Tributaria;
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Normar y coordinar el disefio e implementacién de los formatos oficiales aplicables en los diversos procesos
administrativos internos y de las areas que integran la Subtesoreria de Administracion Tributaria, asi como su control en
catalogos autorizados;

Coadyuvar en los estudios sobre viabilidad de las propuestas de reestructuracion orgénica que presenten las areas de la
Subtesoreria de Administracion Tributaria;

Proponer al titular de la Subtesoreria de Administracion Tributaria las reformas y adiciones a las Leyes y demas
disposiciones fiscales que sean necesarias;

Participar en la formulacién de las politicas de la Tesoreria del Distrito Federal en materia tributaria y proponer medidas
necesarias para incrementar la recaudacion de los ingresos locales y federales coordinados;

Coordinar las respuestas y el cumplimiento de las areas operativas de la Subtesoreria de Administracion Tributaria, a las
operaciones y recomendaciones de los 6rganos de control;

Verificar la aplicacion de los manuales administrativos, e

Informar a la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal, los hechos que conozca con motivo del ejercicio de sus
atribuciones, y puedan constituir delitos fiscales.

Articulo 78 Bis.- Corresponde a la Direccion de Modernizacién Tributaria:

VI.

VIL.

VIII.

IX.

Planear y dirigir la operacion de los Centros de Servicios de Tesoreria;

Evaluar los informes electrénicos o documentales de tramites realizados en los Centros de Servicio de Tesoreria, a fin de
llevar un control sobre la operacién de los mismos;

Establecer los mecanismos de supervision en los Centros de Servicios de Tesoreria a efecto de asegurar la calidad del
servicio al contribuyente;

Implementar sistemas de mejora continua en la prestacion de los tramites efectuados en los Centros de Servicios de
Tesoreria;

Planear y desarrollar proyectos relacionados con la optimizacién y eficiencia tributaria.
Coordinar estudios sobre los procesos recaudatorios.

Informar a la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal o cualquier otra que resulte competente de conformidad con los
convenios que se suscriban en materia fiscal federal de los hechos que conozca con motivo del ejercicio de sus
atribuciones, y puedan constituir delitos fiscales;

Establecer Mecanismos de atencion a las quejas y sugerencias presentadas por los contribuyentes, y darles seguimiento
hasta su resolucion;

Expedir copias certificadas de la documentacion que obre en los expedientes que integren sus archivos; y

Las demas facultades que le sefialen las disposiciones legales y reglamentarias; las que le sean conferidas por sus
superiores jerarquicos, asi como las que correspondan a las Unidades Administrativas que le sean adscritas.

Axrticulo 79.- Corresponde a las Coordinaciones de Operacién Regional Tributaria:

Acordar con el titular de la Subtesoreria de Administracion Tributaria los asuntos de su competencia en el ambito
regional que se les atribuya;

Coordinar, supervisar, dirigir y evaluar la aplicacion de las normas, procedimientos, acuerdos e instrucciones en materia
de las atribuciones que correspondan a las Administraciones Tributarias ubicadas en el dmbito regional que se les
atribuya y proponer las medidas correctivas al incumplimiento de la citada normatividad;

Definir necesidades de capacitacion del personal de las Administraciones Tributarias ubicadas en el ambito regional que
se les atribuya, para el mejoramiento del ejercicio de sus atribuciones y proponer los anteproyectos de programas de
capacitacion al titular de la Subtesoreria de Administracién Tributaria;
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VI.

Proponer, asesorar y apoyar nuevos anteproyectos de programas de trabajo aplicables en las Administraciones Tributarias
ubicadas en el ambito regional que se les atribuya;

Asistir y asesorar al contribuyente en el &mbito de su competencia, e

Informar a la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal, los hechos que conozca con motivo del ejercicio de sus
atribuciones, y que puedan constituir delitos fiscales.

Articulo 80.- Corresponde a las Administraciones Tributarias:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XII1.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

Administrar, recaudar, determinar y cobrar las contribuciones y aprovechamientos y sus accesorios, asi como los
productos sefialados en la Ley de Ingresos del Distrito Federal, en los términos de las disposiciones fiscales del Distrito
Federal, asi como las contribuciones federales a que se refieren los acuerdos del Ejecutivo Federal;

Notificar los actos administrativos relacionados con las obligaciones fiscales de los contribuyentes, responsables
solidarios y demés obligados;

Realizar las funciones operativas inherentes al registro, clasificacion, validacion y consolidacién de las operaciones de
ingresos, que se generen en el ejercicio de sus atribuciones;

Imponer sanciones por infracciones a las disposiciones fiscales del Distrito Federal y a las de caréacter federal, cuya
aplicacion esté encomendada a las autoridades hacendarias locales, en virtud de las leyes aplicables y los acuerdos del
Ejecutivo Federal;

Se deroga

Recibir, tramitar, resolver y, en su caso, autorizar el pago de las solicitudes de devolucién o compensacién de créditos
fiscales a favor de los contribuyentes, en los términos y con las modalidades que sefialen las leyes fiscales aplicables, asi
como los acuerdos del Ejecutivo Federal;

Se deroga

Recibir, revisar y tramitar las manifestaciones, declaraciones, avisos, documentos e informes que presenten o deban
presentar los sujetos obligados para el cumplimiento de sus obligaciones fiscales;

Aceptar, previa calificacion, las garantias que otorguen los contribuyentes para asegurar el interés fiscal, respecto de los
créditos fiscales a que se refiere este articulo, asi como registrarlas, autorizar su sustitucion, cancelarlas o hacerlas
efectivas y ordenar su ampliacion cuando sea procedente, con excepcion de las que por atribuciones le correspondan a la
Subtesoreria de Fiscalizacion;

Mantener actualizados los padrones de contribuyentes, de las contribuciones sefialadas en la Ley de Ingresos del Distrito
Federal y los correspondientes a los ingresos federales coordinados a que se refieren los acuerdos del Ejecutivo Federal;

Se deroga

Expedir a los contribuyentes copias certificadas, constancias e informes de adeudo a que se refieren las leyes fiscales
aplicables:

Desarrollar y participar en la formulacién de los programas de identificacion e incorporacion de nuevos contribuyentes a
los padrones;

Coadyuvar en la determinacion y registro de los consumos de agua;
Elaborar pélizas diarias y mensuales de los ingresos que se obtengan en el ejercicio de sus atribuciones;
Brindar orientacion y asesoria al contribuyente;

Informar a la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal de los hechos que conozca con motivo del ejercicio de sus
atribuciones, y puedan constituir delitos fiscales, y

Se deroga
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Capitulo Unico

De las atribuciones generales de los titulares de las Direcciones de Area, Subdirecciones, Jefaturas de Unidad Departamental, asi como
de los titulares de los puestos de Lider Coordinador de Proyectos y de los de Enlace en toda Unidad Administrativa y Unidad
Administrativa de Apoyo Técnico-Operativo de las Dependencias, Organos Desconcentrados y Organos Politico-Administrativos

Articulo 119 A .- Las atribuciones generales que por virtud de este Reglamento se establecen, se realizaran sin perjuicio de aquellas que
les confieran otras disposiciones juridicas y administrativas.

Articulo 119 B.- A los titulares de las Direcciones de Area de las unidades administrativas, corresponde:

VI.

VIL.

VIII.

XI.

XII.

XL

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Acordar con el titular de la Unidad Administrativa a la que estén adscritos los asuntos de su competencia;

Supervisar la correcta y oportuna ejecucion de recursos econdmicos y materiales de las Unidades de Apoyo Técnico-
Operativo que les correspondan conforme al dictamen de estructura respectivo;

Desempefiar los encargos o comisiones oficiales que el titular de la Unidad Administrativa o el Titular de la
Dependencia, del Organo Politico-Administrativo o del Organo Desconcentrado correspondiente les asignen,
manteniéndolos informados sobre su desarrollo;

Participar en la planeacion, programacion, organizacion, direccion, control y evaluacién de las funciones de las Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo correspondientes;

Dirigir, controlar, evaluar y supervisar al personal de las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo que les
correspondan, en términos de los lineamientos que establezcan el superior jerarquico o el Titular de la Dependencia, del
Organo Politico-Administrativo o del Organo Desconcentrado;

Decidir sobre la distribucion de las cargas de trabajo de las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo
respectivas, para su mejor desempefio, en términos de los lineamientos que establezcan el superior jerarquico o el Titular
de la Dependencia, del Organo Politico-Administrativo o del Organo Desconcentrado;

Llevar el control, administracién y gestion de los asuntos que les sean asignados conforme al ambito de atribuciones;

Preparar y revisar, en su caso, conforme al &mbito de sus atribuciones, la documentacion que deba suscribir el superior
jerarquico;

Informar sobre el desarrollo de las labores del personal a su cargo en los términos que les solicite su superior jerarquico;

Proponer normas y procedimientos administrativos para el funcionamiento de las Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico-Operativo que les correspondan;

Coadyuvar con el titular de la Unidad Administrativa correspondiente, en la atencion de los asuntos de su competencia;

Vigilar que se cumplan las disposiciones legales y administrativas en los asuntos de la competencia de las Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo respectivas y coordinar el adecuado desempefio de sus funciones;

Acordar con los titulares de las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo a ellos adscritas el tramite,
atencion y despacho de los asuntos competencia de éstos;

Someter a la consideracion del titular de la Unidad Administrativa que corresponda, sus propuestas de organizacion,
programas y presupuesto de las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo a ellos adscritas;

Tener trato con el publico, exclusivamente cuando por las funciones de su unidad deban hacerlo;
Conocer y observar las disposiciones que regulan las relaciones con el personal adscrito directamente a su unidad, y

Las demas atribuciones que el titular de la Unidad Administrativa y el Titular de la Dependencia, del Organo Politico-
Administrativo o del Organo Desconcentrado les asignen, conforme a la normativa aplicable.

Articulo 119 C.- A los titulares de las Subdirecciones de las unidades administrativas, corresponde:
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIlI.

X1

XIV.

XV.

XVI.

Acordar con el Director de Area o su superior jerarquico inmediato al que estén adscritos, seglin corresponda en términos
del dictamen de estructura, el trdmite y resolucion de los asuntos de las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-
Operativo a su cargo;

Participar, segun corresponda, con el Director de Area o su superior jerarquico inmediato, en la direccion, control y
evaluacion de las funciones de las Unidades de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo;

Vigilar y supervisar las labores del personal de las unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo, que les
correspondan, en términos de los planes y programas que establezca el titular de la Unidad Administrativa
correspondiente;

Dirigir, controlar y supervisar al personal de las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo respectivas, en
términos de los lineamientos que establezca el superior jerarquico o el Titular de la Dependencia, del Organo Politico-
Administrativo o del Organo Desconcentrado;

Decidir sobre la distribucion de las cargas de trabajo de las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo que
les estén adscritas, para su mejor desempefio, conforme a los lineamientos que establezca el superior jerarquico o el
Titular de la Dependencia, del Organo Politico-Administrativo o del Organo Desconcentrado;

Llevar el control, administracion y gestion de los asuntos que le sean asignados conforme al &mbito de atribuciones;

Preparar y revisar, en su caso, conforme al &mbito de sus atribuciones, la documentacion que deba suscribir el superior
jerarquico;

Informar sobre el desarrollo de las labores del personal a su cargo en los términos que les solicite su superior jerarquico;

Formular dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por los titulares de la Direccién de Area, de la
Unidad Administrativa o de la Dependencia, del Organo Politico-Administrativo o del Organo Desconcentrado a la que
estén adscritos;

Acordar, ejecutar y controlar los asuntos relativos al personal técnico-operativo a su cargo, de conformidad con lo que
sefialen las disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

Participar en la coordinacion y vigilancia de las prestaciones de caracter social y cultural, asi como las actividades de
capacitacion del personal a su cargo, de acuerdo con las normas y principios establecidos por la autoridad competente;

Proponer programas de excelencia y calidad, tendientes a incrementar la productividad y mejorar la calidad de vida en el
trabajo de su unidad;

Formular, cuando asi proceda, proyectos de planes y programas de trabajo de su unidad y demas Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo, considerando las necesidades y expectativas de los ciudadanos
y la mejora de los sistemas de atencién al publico;

Tener trato con el pablico, exclusivamente cuando por las funciones de su unidad deban hacerlo;

Ejercer sus atribuciones coordinadamente con las deméas Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo para el
mejor despacho de los asuntos de su competencia, y

Las demas atribuciones que les sean conferidas por sus superiores jerarquicos conforme a las funciones de la unidad
administrativa a su cargo.

Articulo 119 D.- A los titulares de las Jefaturas de Unidad Departamental de las unidades administrativas, corresponde:

Acordar, seglin corresponda, con el Subdirector de Area o su superior jerarquico inmediato, el tramite y resolucion de los
asuntos de su competencia;

Participar con el Subdirector de Area que corresponda o su superior jerarquico en el control, planeacion y evaluacion de
las funciones de la unidad de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo;

Dirigir, controlar y supervisar al personal de la Unidad Administrativa de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo, conforme
a los lineamientos que establezca el superior jerarquico;
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Decidir sobre la distribucion de las cargas de trabajo del personal a su cargo, para su mejor desempefio, conforme a los
lineamientos que establezca el superior jerarquico;

Llevar el control y gestion de los asuntos que les sean asignados conforme al mbito de atribuciones;
Llevar el control y gestion de los asuntos que les sean asignados conforme al dmbito de atribuciones;
Informar sobre el desarrollo de las labores del personal a su cargo en los términos que les solicite su superior jerarquico;

Llevar a cabo con el personal a su cargo, las labores encomendadas a su unidad conforme a los planes y programas que
establezca el titular de la Unidad Administrativa correspondiente;

Acudir en acuerdo ordinario con el Subdirector de Area y en caso de ser requeridos, con el titular de la Direccion de
Area, de la Unidad Administrativa o Titular de la Dependencia, del Organo Politico-Administrativo o del Organo
Desconcentrado que corresponda;

Formular dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por sus superiores jerarquicos;

Acordar, ejecutar y controlar los asuntos relativos al personal a ellos adscrito, de conformidad con lo que sefialen las
disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

Participar en la coordinacion y vigilancia de las prestaciones de caracter social y cultural, asi como las actividades de
capacitacion del personal, de acuerdo a las normas y principios establecidos por la autoridad competente;

Proponer programas de excelencia y calidad, tendientes a incrementar la productividad y a mejorar la calidad de vida en
el trabajo en su unidad;

Formular proyectos de planes y programas de trabajo de su unidad, considerando las necesidades y expectativas de los
ciudadanos y la mejora de los sistemas de atencién al publico;

Tener trato con el pablico, exclusivamente, cuando por las funciones de su unidad deban hacerlo;

Ejercer sus atribuciones coordinadamente con las deméas Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo para el
mejor despacho de los asuntos de su competencia, y

Las demas atribuciones que les sean conferidas por sus superiores jerarquicos y que correspondan a la jefatura de unidad
departamental, a su cargo.

Articulo 119 E. - A los titulares de los puestos de lider coordinador de proyectos y a los de enlace de las unidades administrativas,

corresponde:

VI.

Acordar con el titular de la Unidad Administrativa de Apoyo Técnico-Operativo a la que estén adscritos, el tramite y
resolucion de los asuntos encomendados y de aquellos que se turnen al personal de base bajo su vigilancia;

Participar conforme a las instrucciones de su superior jerarquico inmediato, en la inspeccion y fiscalizacion del
desempefio de las labores de personal de base de la unidad técnico operativa a la cual estén adscritos;

Participar conforme a las instrucciones de su superior jerarquico inmediato, en la inspeccion y fiscalizacion del
desempefio de las labores de personal de base de la unidad técnico operativa a la cual estén adscritos;

Brindar asesoria al titular de la Unidad Administrativa o titular de la Dependencia, del Organo Politico- Administrativo o
del Organo Desconcentrado a requerimiento de éstos;

Elaborar proyectos relacionados con el marco de actuacion de la unidad administrativa a la que estén adscritos, y en su
caso, ejecutarlos, y

Vigilar la correcta utilizacién de recursos materiales por parte del personal de la unidad de apoyo técnico operativo a la
que se encuentren adscritos, informando periédicamente de ello al titular de la unidad.
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VII FUNCIONES
LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS “B”
OBJETIVO

Participar conforme a las instrucciones que les sean giradas, en el tramite y resolucion de los asuntos encomendados, relacionados con la
atencion al Contribuyente.

FUNCIONES

® Recibir y orientar a los contribuyentes que solicitan la realizacién de un tramite o servicio.

® Revisar de la documentacidn solicitada al contribuyente.

® (Canalizar al contribuyente al area competente a efecto de realizar el tramite correspondiente.

® Coadyuvar en la orientacion y asistencia al contribuyente, respecto a tramites necesarios para la aplicacion de beneficios fiscales, asi
como aquéllos que le faciliten el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

® Participar en la difusion de programas de regularizacion fiscal.

® Recibir la documentacion proporcionada por los contribuyentes, manteniendo su control y registro.
SUBDIRECCION DE LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA (21)

(El objetivo y funciones de las Subdirecciones de las Administraciones Tributarias San Borja, San Antonio, Mina, Centro Médico,
Corufia, Parque Lira, Perisur, San Jerénimo, Taxquefia, Acoxpa, Xochimilco, Benito Juarez, Tezontle, Meyehualco, Tezonco, San
Lazaro, Ferreria, Cien Metros, Tepeyac, Aragon y Anahuac, son idénticas y se ejercen dentro del ambito territorial que se les atribuya.)

OBJETIVO:

Dirigir, ejecutar y controlar las actividades relativas al ejercicio, de las facultades de administracion y recaudacion de las contribuciones
y aprovechamientos, sus accesorios y cualquier otro ingreso que en derecho corresponda al Distrito Federal, asi como proporcionar
asistencia al contribuyente en la realizacion de trdmites y en la prestacion de los servicios que conforme a sus facultades le sean
inherentes.

FUNCIONES:

e Autorizar la expedicion, en su caso, de copias certificadas de los documentos que obren en sus archivos sobre asuntos de su
competencia, cuando sean requeridos para ello por autoridad competente.

e Vigilar que las Subadministraciones de la Administracion Tributaria verifiquen que las promociones que presenten los contribuyentes
estén debidamente requisitadas y con la documentacion correcta, y en su caso, formule requerimiento en los términos del articulo 677
del Cédigo Financiero del Distrito Federal.

e Vigilar que en la actualizacion de los padrones de la institucién, mediante altas, modificaciones y bajas a los mismos, se cumpla la
normatividad establecida.

e Supervisar la operacion del sistema de movimientos al archivo catastral se haga conforme a la normatividad establecida.
e Autorizar la aplicacién de reducciones de contribuciones a que se refiere el Capitulo XI del Titulo Tercero del Libro Primero del
Codigo Financiero del Distrito Federal, o en su caso, emitir la resolucion correspondiente, debidamente fundada y motivada, para

comunicar la improcedencia del tramite al contribuyente, en términos de la normatividad aplicable.

e Supervisar la operacion del Mddulo Universal en los diferentes tramites que en éste se realizan, a fin de agilizar la atencion y los
servicios que se prestan en las Administraciones Tributarias.

e Disponer la ejecucion de los programas de recaudacion de derechos por el uso de vias y areas publicas, para el ejercicio de
actividades comerciales, cuando se dispongan por la Secretaria de Finanzas.
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e Vigilar que el descargo de pagos, por aclaraciones del contribuyente, se lleve a cabo en los términos de la normatividad establecida,
asi como la incorporacion de adeudos de impuesto predial y otros tributos controlados mediante sistemas automatizados, derivados
de las funciones de las diversas areas de la Administracion Tributaria.

e Autorizar las solicitudes de localizacién de pagos de contribuciones, para efectos de descargo de obligaciones, por aclaraciones de los
contribuyentes, derivadas de la funcion de registro, ante la Direccion General de Informatica.

e Atender y proponer respuesta a las quejas y sugerencias presentadas por los contribuyentes.
¢ Vigilar que la atencién al contribuyente se lleve adecuadamente y se reciban las declaraciones de los diversos gravamenes y que las
del impuesto sobre adquisicion de inmuebles presentadas por los contribuyentes, se remitan a la Subtesoreria de Catastro y Padrén

Territorial.

e Suscribir los oficios con los que se envie a la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal los informes sobre los hechos que conozca con
motivo del ejercicio de sus facultades que puedan constituir delitos fiscales.

e Suscribir y, en su caso, turnar al Director de Servicios al Contribuyente para su autorizacion, las propuestas de resolucién a las
solicitudes de devolucién de pagos indebidos y los que procedan de conformidad con el Cédigo
e  Financiero del Distrito Federal.

e Autorizar las solicitudes de pago del Impuesto Sobre Adquisicién de Inmuebles, s6lo sobre la base del terreno, cuando quede
debidamente comprobada y justificada esa situacion.

e Vigilar que se dé cumplimiento a las sentencias y resoluciones administrativas en materia de su competencia.

e Ordenar la elaboracion de liquidaciones de contribuciones y aprovechamientos, y sus accesorios, que se requieran para la asistencia
al contribuyente

¢ Vigilar que se difundan folletos y carteles de orientacion, dirigidos a los contribuyentes.
e Autorizar las certificaciones de declaraciones, constancias e informes de adeudos que solicitan los contribuyentes.
e Autorizar las solicitudes de compensacion de las cantidades que tengan a su favor los contribuyentes.

e Vigilar que se atiendan las quejas y sugerencias presentadas por los contribuyentes a través de la Contraloria Interna de la Secretaria
de Finanzas, en el &ambito de su competencia.

e Coadyuvar con la Direccién de Normatividad en la actualizacién y simplificacion de los procedimientos aplicables en la operacion
tributaria.

e Realizar los trabajos especificos que les requieran las jerarquias de niveles superiores.

e Vigilar que se rindan los informes que periddicamente deben remitirse a oficinas centrales y aquéllos que especificamente le sean
requeridos.

e Supervisar que se habilite diariamente el equipo de cajas a efecto de llevar a cabo el cobro de contribuciones.

e Supervisar que se soliciten, reciban, ministren y controlen formas prellenadas, érdenes de cobro y hojas valoradas.

o Verificar que la concentracion de las cajas que recibieron cobros al final del dia de la recaudacién se efectie conforme a lo
establecido.

e Supervisar que se lleve a cabo oportunamente le determinacion, registro, control y recuperacién de las diferencias de cajeros.

o Verificar que se cuadren las cajas en el sistema interactivo.

e Autorizar los oficios en que se turnen a la Direccidn de Ingresos listados y copia fotostatica de los documentos fuentes de pago, para
su captura y descargo de los pagos no aplicados.

e Supervisar la integracion oportuna de la Cuenta Comprobada.
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e Verificar el dep6sito oportuno en la caja de proteccién continua de efectivo los fondos recaudados hasta su entrega a los servicios de
recoleccion de valores.

e Supervisar que se lleven a cabo de acuerdo a las disposiciones legales vigentes, los actos administrativos relacionados con las
obligaciones fiscales de los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LA SUBADMINISTRACION
DE REGISTRO Y SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE (21)

OBJETIVO
Asistir y orientar a los contribuyentes para el debido cumplimiento de sus obligaciones fiscales y proporcionar los servicios que, en el
ambito de su competencia, éstos soliciten conforme a la normatividad establecida, asi como registrar para su control en los padrones de la
Tesoreria del Distrito Federal, a los contribuyentes de los impuestos locales y federales coordinados.

FUNCIONES

e Programar, revisar y/o realizar las funciones inherentes al cargo, asi como la distribucién de las cargas de trabajo respetando los
niveles jerarquicos.

e Coordinar al personal que atiende el Mddulo Universal de las Administraciones Tributarias, asi como homologar los requisitos y
tramites que en la operacién del mismo se realizan.

e Proporcionar orientacion al contribuyente sobre los diferentes tramites que va a realizar en el Mdédulo Universal, asi como los
requisitos que debe cumplir para cada caso.

e Asistir al contribuyente en el llenado de sus declaraciones, avisos y promociones, asi como la determinacion correcta de los
impuestos y/o derechos a su cargo conforme a la normatividad establecida.

e Recibir, integrar expedientes, analizar y tramitar las solicitudes de reduccion de contribuciones locales, de conformidad con lo
dispuesto en el Cédigo Financiero del Distrito Federal, y demés disposiciones aplicables.

¢ Revisar y/o dictaminar, tramitar y turnar al Administrador Tributario o, en su caso, al Director de Servicios al Contribuyente para su
autorizacion, las respuestas de resolucion a las solicitudes de devolucion de pagos indebidos en materia local y federal.

o Revisar, elaborar y enviar las Cuentas por Liquidar Certificadas, y los contra — recibos generados por las devoluciones de ingresos
percibidos indebidamente, asi como llevar el control establecido.

e Recibir, registrar y dictaminar las solicitudes de pago del Impuesto Sobre Adquisicioén de Inmuebles, sélo sobre la base del terreno.
e Cumplimentar sentencias o resoluciones administrativas y judiciales.

e Revisar y/o determinar las contribuciones y aprovechamientos y sus accesorios, que se requieran para la asistencia al contribuyente.
e Recibir y difundir los folletos y carteles de orientacion a los contribuyentes.

e Revisar y/o elaborar las certificaciones de pagos y documentos, constancias e informes de adeudos que soliciten los contribuyentes.
e Generar las hojas informativas con cédigo de barras para el cobro de las contribuciones locales y federales.

e Revisary llenar el formato de uso emergente para el pago del Impuesto sobre Tenencia o Uso de Vehiculos, local y federal.

e Asegurar el control y llenado de las 6rdenes de cobro.

e Recibir y/o elaborar las compensaciones de las cantidades que tengan a su favor los contribuyentes.

e Atender las quejas y sugerencias presentadas por los contribuyentes a través de la Contraloria Interna de la Secretaria de Finanzas, en
el ambito de su competencia.

e Coadyuvar en la actualizacién y simplificacion de los procedimientos, en materia de registro y servicios al contribuyente.
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Difundir, aplicar y revisar la aplicacion de los procedimientos y lineamientos en materia de su competencia.
Elaborar y enviar los informes que periédicamente deben presentarse a las areas correspondientes.

Realizar los trabajos especificos que le sean requeridos, asi como asumir las funciones y responsabilidades en ausencia del personal a
su cargo.

Informar al Administrador Tributario de posibles irregularidades, quejas y denuncias que requieran la intervencion de la Contraloria
Interna de la Secretaria de Finanzas, Procuraduria Fiscal del Distrito Federal, Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal o
Procuraduria General de la Republica.

Coadyuvar con las diferentes areas de la Administracion Tributaria en las funciones y actividades requeridas por el Administrador
Tributario incluyendo la(s) Administracion(es) Auxiliar(es) a su cargo.

Revisar que las promociones que en materia de registro y servicios al contribuyente, presenten los contribuyentes, estén debidamente
llenadas y con la documentacion soporte correcta.

Mantener actualizados los padrones de la institucién, mediante altas, modificaciones y bajas a los mismos.
Verificar la operacion del Sistema de Movimientos al Archivo Catastral.

Enviar mediante oficio, a la Direccion de Registro, las solicitudes de modificacién presentadas por los Locatarios de Mercados
Publicos del Distrito Federal para su incorporacion al padrén.

Controlar el descargo de los pagos efectuados por aclaraciones del contribuyente, asi como la incorporacién de adeudos de Impuesto
Predial controlados mediante sistemas automatizados, derivados de la funcion de registro.

Controlar el envio de las solicitudes de localizacién de pagos de contribuciones, para efectos de descargo de obligaciones, por
aclaraciones de los contribuyentes, derivadas de la funcion de registro, ante la Direccion General de Informatica.

Recibir de la Subadministracion de Ingresos, un tanto de las declaraciones del Impuesto sobre Adquisicion de Inmuebles presentadas
por los contribuyentes, y remitirlas a la Subtesoreria de Catastro y Padrén Territorial.

Determinar adeudos del impuesto predial al efectuar movimientos al archivo catastral.

Recibir y controlar los reportes mensuales de los permisos expedidos por las Delegaciones para la realizaciéon de espectaculos
publicos.

Retroalimentarse con la Subtesoreria de Fiscalizacion respecto de los avisos, manifestaciones y declaraciones del Impuesto sobre
Espectaculos Publicos.

Informar a la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal de los hechos que conozca con motivo del ejercicio de sus facultades, que
puedan constituir delitos fiscales.

Conservar bajo su resguardo, debidamente inventariada la normatividad en materia de servicios al contribuyente y registro, contenida
en los manuales de procedimientos implantados por el C. Subtesorero de Administracion Tributaria, difundirla entre el personal a su
cargo y supervisar su correcta aplicacion.

el presente Manual se delimitan las funciones del personal operativo responsable de actividades que supervisa el personal de

estructura antes mencionado, con el propoésito de establecer de manera expresa su intervencion en la operacion tributaria y en atencion al
grado de complejidad que las mismas representan.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LA SUBADMINISTRACION
DE REGISTRO Y SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
(REGISTRO)

Actualizar permanentemente los padrones de contribuyentes, mediante altas, modificaciones y bajas.

Recibir, revisar, tramitar y archivar, las manifestaciones, declaraciones, avisos, documentos e informes que presenten los
contribuyentes para mantener actualizados los padrones.
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e Ejecutar los programas especiales de recaudacion que coadyuven a la deteccion de nuevos contribuyentes.

e Tramitar respuesta en atencion a las quejas y sugerencias que presente el contribuyente a través de la Contraloria Interna de la
Secretaria de Finanzas, en el ambito de su competencia.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LA SUBADMINISTRACION
DE REGISTRO Y SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
(EMPADRONAMIENTO)

e Operar los sistemas de administracion de los impuestos sobre néminas, por la prestacién de servicios de hospedaje, espectaculos
publicos y sobre loterias, rifas, sorteos y concursos, en el tramite de empadronamientos de contribuyentes de dichos impuestos.

e Atender las solicitudes de informacion a otras areas para la determinacion de créditos fiscales.

e Enviar informacién a la Oficina de Control y Seguimiento, para que incorpore los adeudos de aquellos contribuyentes que omitieron
el pago al realizarse el empadronamiento.

e Apoyar en la programacion y envio de cartas invitacion a los contribuyentes del Impuesto Sobre Néminas.
e Orientar en el tramite de empadronamiento a los contribuyentes del Impuesto Sobre Néminas que atendieron la carta invitacion.

e Detectar adeudos del Impuesto Predial al efectuar movimientos al archivo catastral y coadyuvar en el célculo y recobro de los
mismos.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LA SUBADMINISTRACION
DE REGISTRO Y SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
(MOVIMIENTOS AL PADRON)

¢ Orientar al contribuyente sobre los requisitos necesarios para tramitar los movimientos a los padrones fiscales.

e Recibir y tramitar la documentacién relacionada con las solicitudes de modificaciones de datos administrativos a los padrones
fiscales.

e Operar los sistemas de administracion de los Impuestos sobre Nominas, por la Prestacion de Servicios de Hospedaje, Espectaculos
Publicos y sobre Loterias, Rifas, Sorteos y Concursos, en el trdmite de modificaciones a los datos administrativos de los
contribuyentes de dichos impuestos.

o Integrar los expedientes de los movimientos al archivo catastral para su revision y validacion por seméaforo fiscal y turnarlos para su
control a la Oficina de Control y Seguimiento.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LA SUBADMINISTRACION
DE REGISTRO Y SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
(CONTROL Y SEGUIMIENTO)
e Proporcionar a la Subtesoreria de Fiscalizacidn, insumos para emision de requerimientos de obligaciones de pago.

e Actualizar el archivo de adeudos del Impuesto Predial en los casos que proceda y que deriven de movimientos al archivo catastral.

e Recibir y remitir a la Subtesoreria de Catastro y Padrdn Territorial, las declaraciones del Impuesto sobre Adquisicion de Inmuebles,
para su revision técnica y juridica.

e Recibir y conciliar con los reportes enviados por las Delegaciones, los avisos y las manifestaciones para la realizacion de
espectaculos publicos.

¢ Recibir las manifestaciones y permisos para la realizacion de loterias, rifas, sorteos y concursos.

e Integrar la documentacion que serd enviada a la Subtesoreria de Fiscalizacion para efectos de la retroalimentacion con la misma,
respecto a la realizacion de espectaculos publicos y loterias, rifas, sorteos y concursos.

e Constatar que los movimientos al padron catastral sean aplicados correctamente por la Direccion General de Informatica.
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JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LA SUBADMINISTRACION
DE REGISTRO Y SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
(CONTROL Y SEGUIMIENTO)
o Elaborar citatorios para los contribuyentes que se les han detectado inconsistencias.

e Efectuar el descargo de adeudos correspondientes a pagos detectados segin declaraciones, que presenten los contribuyentes al
solicitar movimientos al archivo catastral.

e Registrar y controlar en el archivo de adeudos, los créditos omitidos por el contribuyente, que se detecten con motivo de
movimientos al archivo catastral.

e Efectuar seguimiento de la realizacion de espectaculos publicos y de loterias, rifas, sorteos y concursos y registrar e informar al Jefe
de Oficina de Control y Seguimiento, el cumplimiento o incumplimiento de los pagos.

e Dar seguimiento a los oficios de modificacion al padrén de mercados, enviados a la Direccion de Registro.
e Controlar los reportes de movimientos facturados por la Oficina de Registro.

e Entregar la documentacién soporte de movimientos a los padrones fiscales, al personal de semaforo fiscal de la Subtesoreria de
Catastro y padrén Territorial y al personal de la Direccion de Registro, para su supervision.

e Establecer mecanismos de control para llevar a cabo el seguimiento de los citatorios enviados a los contribuyentes.

e Enviar a la Jefatura de Unidad Departamental de Archivo y Oficialia de Partes, para su guarda, la documentacidn de los movimientos
efectuados al archivo catastral ya validados por personal de la Subtesoreria de Catastro y Padrén Territorial.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LA SUBADMINISTRACION

DE REGISTRO Y SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
(GLOSA)

e Revisar las declaraciones de valor catastral y pago de Impuesto Predial, del Impuesto Sobre N6minas y del Impuesto por la
Prestacion de Servicios de Hospedaje y verificar que los contribuyentes se encuentren registrados en los padrones.

e Proporcionar a la Subtesoreria de Fiscalizacién, insumos para elaboracién de requerimientos de pago.

e Zonificar, relacionar y enviar para su revision a las Administraciones Tributarias correspondientes, las declaraciones de valor
catastral y pago del Impuesto Predial que no sean de su circunscripcion territorial.

e Clasificar por tipo de inconsistencia las declaraciones de valor catastral y pago de impuesto predial y tramitar su envio a la
Subtesoreria de Catastro y Padrén Territorial.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LA SUBADMINISTRACION
DE REGISTRO Y SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
(ASISTENCIA)
e Asistir y orientar al contribuyente para el correcto y debido cumplimiento de sus obligaciones fiscales, asi como en el llenado y
requisitado de sus declaraciones, avisos, promociones y la determinacion correcta de sus contribuciones pendientes de pago, a través
del Médulo Universal.

o Informar al contribuyente respecto a los requisitos que se deben cumplir para los diferentes tramites y servicios requeridos, en el
Mddulo Universal.

e Difundir y distribuir los folletos y carteles de orientacién a los contribuyentes.
e Aplicary revisar el cumplimiento de los procedimientos, lineamientos y tarifas vigentes.

e Asegurar que el personal a su cargo asiente el sello personalizado de “revisado” en las declaraciones para el pago, promociones y
avisos que presente el contribuyente, asi como realizar dicha actividad.
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e Generar las hojas informativas con c6digo de barras para el cobro de contribuciones locales y federales.
e Llenar el formato de uso emergente para el pago del impuesto sobre tenencia local y federal.
e Asegurar, controlar y llenar las ordenes de cobro.

e Recibir y atender las quejas y sugerencias presentadas por los contribuyentes a través del buzon de la Contraloria Interna de la
Secretaria de Finanzas, en el ambito de su competencia.

e Llevar control y registro de los contribuyentes atendidos y servicios proporcionados.

e Proporcionar los formatos que requieran los contribuyentes para el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.
e Prever que siempre exista la cantidad suficiente de formatos para el servicio al contribuyente.

e Elaborar los informes que periddicamente deben presentarse a las areas correspondientes.

e Realizar los trabajos especificos que les requieran, asi como asumir las funciones y responsabilidades en ausencia del personal a su
cargo.

e Informar al Subadministrador de Registro y Servicios al Contribuyente y en su ausencia al Administrador Tributario de posibles
irregularidades, quejas y denuncias que requieran la intervencion de la Contraloria Interna de la Secretaria de Finanzas, Procuraduria
Fiscal del Distrito Federal, Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal o Procuraduria General de la Republica.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LA SUBADMINISTRACION
DE REGISTRO Y SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
(ASISTENCIA)

e Asistir y orientar al contribuyente para el correcto y debido cumplimiento de sus obligaciones fiscales, asi como en el llenado y
requisitado de sus declaraciones, avisos, promociones y en la determinacion correcta de sus contribuciones pendientes de pago, a
través del Modulo Universal.

e Informar al contribuyente, respecto de los requisitos que deban cumplir para los diferentes tramites y servicios requeridos, en el
Maodulo Universal.

o Distribuir los folletos y carteles de orientacion a los contribuyentes.
o Aplicar los procedimientos, lineamientos y tarifas vigentes.

e Asegurar que el personal a su cargo asiente el sello personalizado de “revisado” en las declaraciones para pago, promociones y avisos
que presente el contribuyente, asi como realizar dicha actividad.

e Generar las hojas informativas con c6digo de barras para el cobro de contribuciones locales y federales.
e Llenar el formato de uso emergente para el pago del impuesto sobre tenencia local y federal.

e Llenar las 6rdenes de cobro.

e Prever que siempre exista la cantidad suficiente de formatos para el servicio al contribuyente.

e Elaborar los informes que periddicamente deben presentarse a las areas correspondientes.

o Realizar los trabajos especificos que les requieran, asi como asumir las funciones y responsabilidades en ausencia del personal a su
cargo.

e Informar al Subadministrador de Registro y Servicios al Contribuyente, y en su ausencia al Administrador Tributario de posibles
irregularidades, quejas y denuncias que requieran la intervencion de la Contraloria Interna de la Secretaria de Finanzas, Procuraduria
Fiscal del Distrito Federal, Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal o Procuraduria General de la Republica.
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JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LA SUBADMINISTRACION
DE REGISTRO Y SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
(SERVICIOS)

e Recibir, registrar, dictaminar y turnar al Subadministrador de Registro y Servicios al Contribuyente para su revision y/o
actualizacion, las propuestas de resolucion a las solicitudes de devolucion de pagos indebidos en materia local y federal.

¢ Recibir, registrar y elaborar las certificaciones de pagos y documentos, constancias e informes de adeudos que soliciten los
contribuyentes.

e Elaborar y controlar las Cuentas por Liquidar Certificadas, asi como los contra — recibos generados por las devoluciones de ingresos
percibidos indebidamente.

e Cumplimentar las sentencias, resoluciones administrativas, judiciales y administrativas.

o Recibiry elaborar las compensaciones de las cantidades que tengan a su favor los contribuyentes.

¢ Proponer modificaciones a los procedimientos y lineamientos en materia de servicios al contribuyente.
e Elaborar los informes que periddicamente deban presentarse a las areas correspondientes.

e Realizar los trabajos especificos que le sean requeridos, asi como asumir las funciones y responsabilidades en ausencia del personal a
su cargo.

e Informar al Subadministrador de Registro y Servicios al Contribuyente y en su ausencia, al Administrador Tributario de posibles
irregularidades, quejas y denuncias que requieran la intervencion de la Contraloria Interna de la Secretaria de Finanzas, Procuraduria
Fiscal del Distrito Federal, Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal o Procuraduria General de la Republica.

e Coadyuvar con las diferentes oficinas de la Administracion Tributaria en las funciones, y actividades requeridas por el
Subadministrador de Registro y Servicios al Contribuyente y/o Administrador Tributario.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LA SUBADMINISTRACION
DE REGISTRO Y SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
(CERTIFICACION DE PAGOS)
e Registrar y elaborar las certificaciones de pagos y documentos, constancias e informes de adeudo, que soliciten los contribuyentes.
e Proponer modificaciones a los procedimientos, en materia de servicios al contribuyente.
e Aplicary revisar el cumplimiento de los procedimientos, lineamientos y tarifas vigentes.

e Elaborar y revisar los informes que periédicamente deban presentarse a las areas correspondientes.

e Realizar los trabajos especificos que les requieran, asi como asumir las funciones y responsabilidades en ausencia del personal a su
cargo.

¢ Informar al Subadministrador de Registro y Servicios al Contribuyente y en su ausencia al Administrador Tributario de posibles
irregularidades, quejas y denuncias que requieran la intervencion de la Contraloria Interna de la Secretaria de Finanzas, Procuraduria
Fiscal del Distrito Federal, Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal o Procuraduria General de la Republica.
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LA SUBADMINISTRACION
DE REGISTRO Y SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
(DEVOLUCIONES)
e Recibir, registrar y dictaminar las solicitudes de devolucion de pagos indebidos en materia local y federal.
e Elaborar dictdmenes para la cumplimentacion de sentencias, resoluciones administrativas y judiciales.

e Recibir, registrar y tramitar las compensaciones de las cantidades que tengan a su favor los contribuyentes.

e Aplicary revisar el cumplimiento de los procedimientos, lineamientos y tarifas vigentes.
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e Elaborar y revisar los informes que periédicamente deban presentarse a las areas correspondientes.

e Realizar los trabajos especificos que le sean requeridos, asi como asumir las funciones y responsabilidades en ausencia del personal a
su cargo.

o Informar al Subadministrador de Registro y Servicios al Contribuyente y en su ausencia al Administrador Tributario de posibles
irregularidades, quejas y denuncias que requieran la intervencion de la Contraloria Interna de la Secretaria de Finanzas, Procuraduria
Fiscal del Distrito Federal, Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal o Procuraduria General de la Republica.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LA SUBADMINISTRACION
DE REGISTRO Y SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
(LIQUIDACION)
o Recibir, registrar y dictaminar las solicitudes de pago del impuesto sobre adquisicion de inmuebles, sélo sobre la base del terreno.

e Revisar y/o elaborar las liquidaciones derivadas de las aclaraciones presentadas por los contribuyentes.

e Recibir, registrar y aplicar las reducciones establecidas en el Cédigo Financiero del Distrito Federal, asi como las sefialadas en los
diferentes programas que acuerde el Jefe de Gobierno o el Secretario de Finanzas.

e Aplicary revisar el cumplimiento de los procedimientos, lineamientos y tarifas vigentes.

e Aplicary revisar el cumplimiento de los procedimientos y lineamientos en materia de liquidacion.
e Proponer modificaciones a los procedimientos y lineamientos en materia de liquidacion.

e Elaborar los informes que periédicamente deban presentarse a las areas correspondientes.

o Realizar los trabajos especificos que le sean requeridos, asi como asumir las funciones y responsabilidades en ausencia del personal a
su cargo.

e Informar al Subadministrador de Registro y Servicios al Contribuyente y en su ausencia, al Administrador Tributario de posibles
irregularidades, quejas y denuncias que requieran la intervencion de la Contraloria Interna de la Secretaria de Finanzas, Procuraduria
Fiscal del Distrito Federal, Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal o Procuraduria General de la Republica.

e Coadyuvar en las diferentes oficinas de la Administracion Tributaria en las funciones y actividades requeridas por el
Subadministrador de Registro y Servicios al Contribuyente y/o Administrador Tributario.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LA SUBADMINISTRACION
DE REGISTRO Y SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
(LIQUIDACION)
e Elaborar las liquidaciones derivadas de aclaraciones presentadas por los contribuyentes.

e Recibir, registrar y dictaminar las solicitudes de pago del impuesto sobre adquisicién de inmuebles, sélo sobre la base del terreno.

e Registrar y aplicar las reducciones establecidas en el Cédigo Financiero del Distrito Federal, asi como las sefialadas en los diferentes
programas que acuerde el Jefe de Gobierno o el Secretario de Finanzas.

e Proponer modificaciones a los procedimientos y lineamientos en materia de liquidacion.
e Aplicary revisar el cumplimiento de los procedimientos, lineamientos y tarifas vigentes.
e Elaborar los informes que periédicamente deban presentarse a las areas correspondientes.

o Realizar los trabajos especificos que le sean requeridos, asi como asumir las funciones y responsabilidades en ausencia del personal a
su cargo.
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¢ Informar al Subadministrador de Registro y Servicios al Contribuyente y en su ausencia, al Administrador Tributario de posibles
irregularidades, quejas y denuncias que requieran la intervencion de la Contraloria Interna de la Secretaria de Finanzas, Procuraduria
Fiscal del Distrito Federal, Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal o Procuraduria General de la Republica.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LA
SUBADMINISTRACION DE INGRESOS (21)

OBJETIVO:

Recibir y registrar el pago de las contribuciones previstas en la Ley de Ingresos y en el Cédigo Financiero del Distrito Federal, asi como
en el Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal.

FUNCIONES:
e Supervisar y vigilar que el inicio de las operaciones de recaudacion se realicen de conformidad con el procedimiento establecido.

e Habilitar diariamente el equipo de cajas estando presente el cajero recaudador a efecto de llevar a cabo el cobro de contribuciones, y
asignar una o mas cajas exclusivamente para la recepcion de cheques.

e Asignar personal como cajero en caso de contingencias (previo levantamiento de Constancia de Hechos) o realizar las funciones de
cajero en caso de ser necesario.

e Supervisar que los Revisores inicien sus labores a la par de los cajeros.
o Solicitar claves de acceso y password para operar las cajas en caso de ser necesario.

e Supervisar que los cajeros sigan las indicaciones sefialadas en la pantalla del sistema como en el caso de cambio de Password, entre
otras.

e Supervisar y vigilar que los cajeros recaudadores cuenten con la dotacién del fondo fijo en moneda fraccionaria.
e Supervisar la correcta aplicacion de las funciones de cobro, realizadas por los cajeros recaudadores.

e Supervisar que en el primer recibo de cobro de cada una de las cajas, contenga la marca encriptada, asi como el registro consecutivo
de las partidas generadas de cada corte parcial y final.

e Supervisar que previo a la recepcion de pagos con cheque, éste sea registrado en la bitacora correspondiente, asi como conciliar con
la relacion de cheques emitida diariamente por el sistema de cobro, conforme a la normatividad establecida.

e Supervisar que previo a la recepcion de pago con tarjeta de crédito, éste se realice conforme a la normatividad vigente.
e Verificar y totalizar diariamente la bitacora, anotando nombre y firma al calce del registro.
e Solicitar, recibir y controlar las formas prellenadas, ordenes de cobro y hojas de papel seguridad.

e Controlar, custodiar y resguardar las ordenes de cobro, formas prellenadas y hojas de papel seguridad, en el area de seguridad de la
Administracién Tributaria.

o Elaborar y mantener actualizado el catalogo de firmas autorizadas de los titulares de las &reas que requieran de formas prellenadas y
6rdenes de cobro.

e Remitir a la Boveda de Formas Prellenadas y Hojas Valoradas, los originales de las formas prellenadas y hojas de papel seguridad
que son canceladas por maltrato o deterioro.

e Recibir y proporcionar a los cajeros de los Puntos Foraneos y/o Dependencias Externas de los Sellos de Caja Personalizados.

o Solicitar a la Direccion de Ingresos la reposicion y en su caso, la destruccion del sello de caja personalizado cuando éste se desgaste o
se deteriore.
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e Supervisar que los Puntos Foraneos y Dependencias externas, utilicen el sello de caja personalizado exclusivamente para el cobro de
los conceptos autorizados.

e Supervisar y autorizar la(s) cancelacion(es) de partida(s), en caso de ser necesario conforme a la normatividad vigente.
e Supervisar que los cortes parciales y finales se realicen conforme a la normatividad vigente.

e Supervisar que se realice la conciliacién de la recaudacién entre cada corte parcial y final con la documentacién comprobatoria de
cada una de las cajas.

e Supervisar que los cajeros plasmen su firma en toda la documentacion que se genere de la recaudacién del dia. Asi como en el caso
de las declaraciones que contengan los sellos personalizados de revision de las demaés areas.

¢ Vigilar que se deposite el efectivo en la “Caja de Proteccién Continua de Efectivo”. (Témbola) conforme a la normatividad vigente.
e Supervisar que se deposite en la caja fuerte de combinacidn, el envase conteniendo los cheques debidamente requisitados.

e Supervisar el correcto requisitado de las fichas de dep6sito y comprobantes de entrega de valores de cada uno de los envases que
contenga efectivo y cheques.

e Custodiar dentro de la caja fuerte de combinacion, la llave de la puerta interior de la Caja de Proteccion Continua de Efectivo.

e Vigilar que la entrega y recuento de los valores resultado de la recaudacion del dia se efectle a la empresa autorizada del traslado de
valores conforme a la normatividad vigente.

e Supervisar y verificar que el reporte de la(s) diferencia(s) de cajero se realice diariamente al cierre de las operaciones de conformidad
con la normatividad establecida.

o Informar respecto a los faltantes de cajero que no hayan sido cubiertos en los plazos establecidos ante las autoridades
correspondientes para su recuperacion.

e Supervisar y vigilar que los responsables de los Puntos Foraneos y Dependencias Externas, entreguen oportunamente la
documentacion de la recaudacion del dia, para su incorporacion al sistema de ajuste local.

e Vigilar que en el area de contabilidad se realice el cierre al dia.

e Verificar que en el area de contabilidad se integre debidamente el paquete documental.

e Entregar en la Direccidn de Ingresos el paquete documental a méas tardar el dia habil siguiente del cierre al dia.

e Supervisar que en el area de contabilidad se integre debidamente la cuenta comprobada al recibir las P6lizas de Ingresos por parte de
la Direccion de Ingresos, para su posterior envio al Archivo en Materia de Ingresos, conforme a la normatividad establecida.

e Elaborar constancia de hechos, en caso de robo o extravio de la documentacién de la Cuenta Comprobada de acuerdo a la
normatividad vigente.

e Remitir a la Jefatura de Unidad Departamental de Oficialia de Partes y Archivo, la documentacion comprobatoria de la cuenta
comprobada.

e Recibir, turnar y supervisar la revision y validacion de los listados de cobros con diferencia en desglose (pagos inconsistentes no
descargados por la Direccion General de Informatica).

e Supervisar, revisar y coordinar la oportuna elaboracién y envio de los informes que periédicamente deben remitir a oficinas centrales
y aquellos que especificamente le sean requeridos.

e Tramitar personalmente con el Administrador Tributario las certificaciones de las declaraciones del Impuesto sobre Automoviles
Nuevos conforme a la normatividad vigente.

e Realizar los trabajos especificos que le requieran los niveles jerarquicos superiores, asi como asumir las funciones y
responsabilidades en ausencia del personal a su cargo.
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e Recibir, analizar y en su caso informar al Administrador Tributario de posibles irregularidades, quejas y denuncias que requieran la
intervencion de la Contraloria Interna de la Secretaria de Finanzas, Procuraduria Fiscal del Distrito Federal, Procuraduria General de
Justicia del Distrito Federal o de la Procuraduria General de la Republica.

e Coadyuvar con las diferentes areas de la Administracién Tributaria en las funciones y actividades requeridas por el Administrador
Tributario incluyendo las de la Administracion Auxiliar.

e Atender las quejas y sugerencias presentadas por los contribuyentes recibidas a través de la Subadministracion de Registro y
Servicios al Contribuyente.

e Coadyuvar en la actualizacion y simplificacion de los procedimientos, en materia de ingresos.
En el presente Manual se delimitan las funciones del personal operativo responsable de actividades que supervisa el personal de
estructura antes mencionado, con el propdsito de establecer de manera expresa su intervencion en la operacion tributaria y deslindar las
responsabilidades administrativas correspondientes.
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LA
SUBADMINISTRACION DE INGRESOS
(INGRESOS)

e Vigilar que el inicio de las operaciones de recaudacion se realice de conformidad con la normatividad establecida.

e Habilitar diariamente el equipo de cajas estando presente el cajero recaudador, a efecto de Ilevar a cabo el cobro de contribuciones y
asignar una o mas cajas exclusivamente para la recepcion de cheques.

o Solicitar claves de acceso y password para operar las cajas en caso de ser necesario.
e Comunicar al (los) Cajero(s) que cuando se ausenten por mas de 10 minutos, deberan realizar corte parcial.

e Asignar personal como cajero en caso de contingencias (previo levantamiento de Constancia de Hechos) o realizar las funciones de
Cajero cuando sea necesario.

e Verificar que los Revisores inicien sus labores a la par de los cajeros.
e Supervisar y dotar del fondo fijo a los cajeros en moneda fraccionaria, de conformidad con la normatividad establecida.

e Vigilar y proporcionar al Cajero asignado al inicio del dia de la recaudacion, las Hojas de Papel Seguridad para el Cobro de las
Multas de Verificacion Vehicular Extemporanea.

e Verificar que en el primer recibo de cobro de cada una de las cajas, contenga la marca encriptada, asi como el registro consecutivo de
las partidas generadas de cada corte parcial y final.

e Vigilar que previo a la recepcion de pago con cheque, éste sea registrado en la bitacora correspondiente, asi como conciliar contra las
relaciones de cheques emitidas diariamente por el sistema de cobro, conforme a la normatividad establecida.

¢ Vigilar que la recepcion de pago con tarjeta de crédito se realice conforme a la normatividad establecida.

e Comprobar que la cantidad de cheques e importe total de los mismos anotados en la bitacora sea igual a la suma de los registrados y
operados por las cajas recaudadoras.

e Vigilar, controlar la recepcion, dotacion y resguardo de las formas prellenadas, ordenes de cobro y las hojas de papel seguridad,
manteniendo una cantidad minima como reserva para atender las necesidades requeridas

¢ Vigilar las dotaciones de drdenes de cobro que se realicen a las Subadministraciones de Registro y Servicios al Contribuyente, y a la
Subtesoreria de Fiscalizacion, asi como a Puntos Foraneos y Dependencias Externas.

e Vigilar y elaborar la actualizacion del catadlogo de firmas autorizadas de los titulares de las areas internas y externas que requieran
ordenes de cobro y formas prellenadas.

e Vigilar y autorizar la(s) cancelacion(es) de partidas en caso de ser necesario conforme a la normatividad vigente.
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e Supervisar que los cortes parciales y finales se realicen conforme a la normatividad.

e Vigilar que se realice la conciliacién de la recaudacion de cada corte parcial y final, con la documentacion comprobatoria de cada una
de las cajas.

e Vigilar y verificar que los cajeros plasmen su firma en toda la documentacion que se genera en la recaudacion del dia, asi como en el
caso de declaraciones que éstas contengan los sellos personalizados de revision de las demas areas.

¢ Recibir de los cajeros, los valores derivados de la recaudacion, el papel seguridad sobrante y llenar los reportes emitidos del sistema
de cajas y de la hoja de corte y arqueo.

e Revisar y analizar la documentacion que se genere de la recaudacion del dia, cuando existan diferencias.
e Vigilar y resguardar los depdsitos de efectivo en la “Caja de Proteccion Contintia de Efectivo”. (Tombola)
e Vigilar y depositar en la caja fuerte de combinacién el envase conteniendo los cheques debidamente requisitados.

e Llenar las fichas de depdsito y los comprobantes de entrega de valores por cada uno de los envases que contengan efectivo y
cheques.

e Custodiar dentro de la caja fuerte de combinacién, la llave de la puerta interior de la Caja de Proteccion Continua de Efectivo.
e Vigilar y concentrar los fondos provenientes de la recaudacion el mismo dia conforme a la normatividad establecida.

e Vigilar el recuento del efectivo que realice el personal de la empresa contratada para el traslado de los valores, asi como verificar que
el custodio firme y anote la hora de recepcién de los valores en el comprobante de servicio de entrega y traslado de valores.

e Vigilar y elaborar el reporte de las diferencias de cajero que resulten diariamente al cierre de las operaciones, asi como emitir las
cartas de reconocimiento de adeudo, de acuerdo a la normatividad vigente.

o Verificar que el reporte de las diferencias de los cajeros se realice diariamente al cierre de las operaciones de conformidad con la
normatividad establecida.

e Vigilar y reportar los faltantes de cajeros que no hayan sido cubiertos en los plazos establecidos a su superior jerarquico.

e Vigilar que los responsables de los puntos foraneos y dependencias externas entreguen oportunamente la documentacién de la
recaudacion del dia, para su incorporacion al sistema de contabilidad.

e Vigilar que los puntos foraneos que manejen formas prellenadas y que no tienen maquina registradora, utilicen el sello de caja
personalizado exclusivamente para el cobro de las mismas.

e Recibir y dotar a los Puntos Foraneos de los sellos de caja personalizados, segln sea el caso.
e Realizar la concentracion de las cajas que operaron al final del dia de recaudacion.

e Elaborar y revisar la oportuna elaboracion y envio de los informes que periddicamente deben remitirse a oficinas centrales y aquellos
que especificamente le sean requeridos.

e Coadyuvar con los trabajos especificos que le requieran los niveles jerarquicos superiores, asi como asumir las funciones y
responsabilidades en ausencia del personal a su cargo.

e Recibir, analizar y en su caso informar al Subadministrador de Ingresos o0 Administrador Auxiliar de posibles irregularidades, quejas
y denuncias que requieran la intervencion de la Contraloria Interna de la Secretaria de Finanzas, Procuraduria Fiscal del Distrito
Federal, Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal o de la Procuraduria General de la Republica del Distrito Federal.

e Coadyuvar con las diferentes areas de la Administracién Tributaria en las funciones y actividades requeridas por el Administrador
Tributario, incluyendo las de la Administracién Auxiliar, en su caso.
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JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LA
SUBADMINISTRACION DE INGRESOS
(SUPERVISOR DE CAJEROS)
e Comprobar que exista comunicacion con la red y que el equipo esté debidamente conectado.

e Programar diariamente el equipo de cajas estando presente el cajero recaudador, a efecto de Ilevar a cabo el cobro de contribuciones,
y realizar el cierre de cajas al término de la recaudacion.

e Comunicar al (los) Cajero(s) que cuando se ausenten por mas de 10 minutos, deberan de realizar corte parcial.

o Realizar las funciones de Cajero en primera instancia cuando sea necesario.

e Comprobar que los Revisores inicien sus labores a la par de los cajeros.

e Custodiar y dotar en moneda fraccionaria, el fondo fijo a los Cajeros recaudadores de conformidad con la normatividad establecida.

e Verificar que en el primer recibo de cobro de cada una de las cajas, contengan la marca encriptada, asi como en el ultimo recibo
generado en cada corte parcial y final, y el registro consecutivo de las partidas generadas.

e Vigilar que los Cajeros sigan las indicaciones sefialadas en la pantalla del sistema como en el caso de cambio de password, entre
otros.

e Vigilar y verificar que los cajeros firmen toda la documentacion que se genere de la recaudacion del dia, asi como en el caso de
declaraciones que éstas contengan los sellos personalizados de revision de las demas areas.

e Vigilar que la recepcién de pagos con cheques y/o tarjeta de crédito se apeguen a los procedimientos y normatividad establecida.

e Comprabar que la cantidad de cheques e importe total de los mismos anotados en la bitacora sea igual a la suma de los registrados y
operados por las cajas recaudadoras.

e Revisar que los cheques lleven efectivamente la marca de la maquina registradora y los datos del librador.
e Realizar los cortes parciales y finales de conformidad con la normatividad establecida.

e Recibir los valores derivados de la recaudacién de cada una de las cajas recaudadoras y las hojas del papel seguridad sobrante, y
llenar los reportes emitidos del sistema de cajas y de la hoja de corte de caja y arqueo.

o Realizar el recuento de los valores resultantes de la recaudacion y entregarlos a la empresa contratada el mismo dia.
e Custodiar y depositar el efectivo en la “Caja de Proteccién Continda de Efectivo”. (Témbola)

o Depositar en la caja fuerte de combinacién el envase conteniendo los cheques debidamente requisitados, que se reciban durante el
dia.

e Machihembrar con plomo o equivalente el envase de los cheques recibidos.
e Llenar las fichas de dep6sito y los comprobantes de entrega de valores por cada uno de los envases que contenga efectivo y cheques.
e Custodiar dentro de la caja fuerte de combinacidn, la llave de la puerta interior de la Caja de Proteccion Continua de Efectivo.

o Entregar exclusivamente al personal de la empresa contratada para el recuento y traslado de valores, los fondos provenientes de la
recaudacion, solicitar que se identifiquen y cotejar en el catalogo de identificacion de custodios.

e Vigilar y verificar el recuento del efectivo que realice el personal de la empresa contratada para el traslado de los valores.
o Solicitar al custodio, en caso de existir diferencia en la entrega de valores, se realice una segunda revision de los mismos.

o Verificar que el custodio firme y anote la hora de la recepcion de los valores en el comprobante de servicio de entrega y traslado de
valores.
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e Registrar en el sistema en su caso, el faltante al concluirse la revision y él cuadre de cajas.

e Elaborar el reporte de las diferencias de cajero que resulten diariamente al cierre de las operaciones, y emitir las cartas de
reconocimiento de adeudos de conformidad con la normatividad vigente.

e Revisar la documentacion que resulte de la recaudacion del dia, cuando exista faltante y éste no sea aclarado por el cajero o pagado
en el momento por el mismo.

e Reportar al Subadministrador de Ingresos o Administrador Auxiliar, los faltantes de cajero que no hayan sido cubiertos en los plazos
establecidos.

e Autorizar la(s) cancelacion (es) de partidas en caso de ser necesario conforme a la normatividad vigente.

e Proporcionar al Cajero asignado, al inicio del dia de la recaudacidn, las Hojas de Papel Seguridad para el Cobro de las Multas de
Verificacion Vehicular Extemporanea.

e Apoyar en sus funciones al Jefe de Oficina de Ingresos.
e Apoyo en la atencién que se brinde al contribuyente.

e Elaborar y revisar la oportuna elaboracion y envio de los informes que periédicamente deben remitirse a oficinas centrales y aquellos
que especificamente le sean requeridos.

e Coadyuvar con los trabajos especificos que le requieran los niveles jerarquicos superiores, asi como asumir las funciones y
responsabilidades en ausencia del personal a su cargo.

e Recibir, analizar y en su caso informar al Subadministrador de Ingresos o0 Administrador Auxiliar de posibles irregularidades, quejas
y denuncias que requieran la intervencién de la Contraloria Interna de la Secretaria de Finanzas, Procuraduria Fiscal del Distrito
Federal, Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal o de la Procuraduria General de la Republica del Distrito Federal.

e Coadyuvar con las diferentes areas de la Administracion Tributaria en las funciones y actividades requeridas por el Administrador
Tributario, incluyendo las de la Administracién Auxiliar en su caso.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LA
SUBADMINISTRACION DE INGRESOS
(VALORES)

e Revisar y registrar los cheques en la bitacora, previo a la recepcion de pago, asi como conciliar contra la relacion de cheques emitida
diariamente por el sistema de cobro al finalizar las operaciones de recaudacion conforme a la normatividad vigente.

o Solicitar identificacion del librador y de la persona que presente el cheque.
e Fotocopiar los documentos de identificacion que deberan adjuntarse al cheque.

e Controlar la recepcion, dotacién y resguardo de las ordenes de cobro, formas prellenadas y hojas de papel seguridad, manteniendo
una cantidad minima como reserva para atender las necesidades requeridas.

e Revisar la continuidad de folios de las ordenes de cobro, formas prellenadas y hojas de papel seguridad.

e Realizar periddicamente las conciliaciones relativas a las dotaciones efectuadas de ordenes de cobro, formas prellenadas y hojas de
papel seguridad, a los Puntos Foraneos y Dependencias Externas.

e Mantener actualizado el catalogo de firmas autorizadas de los titulares de las areas internas y externas que requieran ordenes de cobro
y formas prellenadas.

e Dotar de ordenes de cobro o formas prellenadas Unicamente a las personas cuya firma aparece en el catédlogo de las cédulas de firmas
autorizadas.

e Apoyar en sus funciones al Jefe de Oficina de Ingresos.
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e Apoyo en la atencion que se brinde al contribuyente.

e Elaborar y conciliar oportunamente los informes que periddicamente deben remitirse a oficinas centrales y aquellos que
especificamente le sean requeridos.

e Realizar los trabajos especificos que le requieran los niveles jerarquicos superiores, asi como asumir las funciones y
responsabilidades en ausencia del personal a su cargo.

e Recibir, analizar y en su caso informar al Subadministrador de Ingresos o Administrador Auxiliar o Jefe de Oficina de Ingresos de
posibles irregularidades, quejas y denuncias que requieran la intervencion de la Contraloria Interna de la Secretaria de Finanzas,
Procuraduria Fiscal del Distrito Federal, Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal o de la Procuraduria General de la
Republica del Distrito Federal.

e Coadyuvar con las diferentes areas de la Subadministracion de Ingresos en las funciones y actividades requeridas por el
Administrador Tributario, incluyendo las de la Administracion Auxiliar.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LA
SUBADMINISTRACION DE INGRESOS
(CAJERO)

e Verificar al inicio del dia que el equipo se encuentre en condiciones de operar.

e Mantener en reserva el password que le sea asignado.

e Recibir del contribuyente los créditos fiscales que le presenten para su pago

e Recibir y verificar la vigencia y los totales de los documentos de pago.

e Realizar con precision y calidad la marcacion de las funciones de cobro, generando el recibo universal con marca encriptada.

e Acatar las indicaciones sefialadas en la pantalla del sistema como en el caso de cambio de Password, entre otras.

e Recibir, resguardar y controlar el fondo fijo asignado.

¢ Recibir los pagos con cheque y/o tarjeta de crédito, de acuerdo a la normatividad establecida.

e Recibir Unicamente los cheques revisados, autorizados y turnados por el Subadministrador de Ingresos o Administrador Auxiliar o
Jefe de Oficina de Ingresos o Jefe de Seccidn de Formas Valoradas y en su caso, de la persona que el Administrador Tributario
autorice para la revision de cheque.

e Recibir, revisar y custodiar las hojas valoradas.

e Realizar la(s) cancelacion(es) de partida(s), previa autorizacion.

o Realizar los cortes parciales y final que delimita la normatividad establecida.

e Llenary firmar la documentacion correspondiente a la recaudacién obtenida.

e Solicitar el mismo dia la revisién de la documentacion que se genere de la recaudacion, cuando se presuma que existen diferencias.

e Cubrir el importe en los plazos establecidos, en caso de faltante.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LA
SUBADMINISTRACION DE INGRESOS
(CAJERO FORANEO)

e Realizar el cobro Gnicamente de los conceptos propios de su actividad.

e Plasmar el sello de caja personalizado en el (los) comprobante(s) de pago y firmar en cada uno de ellos y en la documentacion que se
genere de la recaudacion del dia.
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e Certificar los pagos con cinta color purpura en todos sus tantos, evitando utilizar papel carbon.
e Realizar el cobro con cheque de acuerdo al procedimiento establecido, en su caso.

e Generar disquete al cierre de cajas y entregar junto con la documentacion soporte en la Administracién Tributaria o0 Administracion
Auxiliar.

e Entregar en la Administracion Tributaria o Administracién Auxiliar que corresponda, a primera hora del dia habil siguiente de la
recaudacion, la documentacién comprobatoria para su proceso y, en caso, de que se cuente con P.C. enviar el diskette con la
informacion.

o Recibir y resguardar el fondo fijo asignado.

o Realizar la(s) cancelacion(es) de la(s) partida(s) de conformidad con los lineamientos establecidos, en caso, de que se cuente con
maquina registradora.

e Recibir, utilizar y custodiar el sello de caja personalizado.
e Solicitar, recibir, custodiar y resguardar y verificar los folios de las ordenes de cobro y/o formas prellenadas.

e Efectuar los cortes parciales establecidos y en los horarios indicados, del efectivo y en su caso, de los cheques recibidos, asi como el
corte final al cierre de operaciones.

e Realizar el recuento, envase y machihembrado de los valores.

e Resguardar los valores en la caja de combinacion o area de seguridad asignada, hasta su entrega a la Empresa contratada para el
traslado de los valores recaudados.

e Llenar correctamente el comprobante de entrega de valores y la(s) ficha(s) de dep6sito, verificando que los datos asentados en las
fichas estén legibles y la cantidad anotada coincida con la del comprobante de entrega de valores.

e Concentrar los fondos provenientes de la recaudacién, el mismo dia que se reciben.

e Entregar exclusivamente al personal de la empresa contratada para el traslado de valores, los fondos provenientes de la recaudacion y
solicitar se identifique.

e Constatar que el custodio firme y anote la hora de la recepcidn de los valores en el comprobante de traslado de valores.

e Firmar la(s) carta(s) de reconocimiento de adeudo en el momento en que se conozca el faltante en la recaudacion y realizar el pago en
los plazos establecidos.

¢ Rendir los informes que periédicamente deben remitirse a la Administracion Tributaria o Administracion Auxiliar que corresponda.
JEFATURA DE UNIDAD DE’PARTAMENTAL DE LA
SUBADMINISTRACION DE INGRESOS
(CONTABILIDAD)
e Supervisar la revision de los comprobantes de pago, a fin de garantizar un adecuado descargo de obligaciones.
e Realizar la(s) cancelacion(es) de partida(s) en el sistema de ajuste local, previa autorizacion del Subadministrador de Ingresos.

o Verificar la(s) diferencia(s) reportada(s) por el (los) cajero(s) recaudador(es) en el sistema de control de ingresos.

e Supervisar la captura de la documentacion comprobatoria de la recaudacion que entreguen los Puntos Foraneos y Dependencias
Externas, para su incorporacion al sistema de ajuste local.

e Realizar y supervisar las correcciones a las operaciones de caja, para su incorporacion en el sistema de ajuste local, en caso, de que
existan errores.

e Supervisar y realizar el cierre al dia a méas tardar al dia habil siguiente de la recaudacion.
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e Preparar y entregar en la Direccion de Ingresos el paquete documental.
e Vigilar la debida Integracion de la cuenta comprobada al recibir las Pdlizas de Ingresos por parte de la Direccion de Ingresos.

e Comprobar que cada bolsa de recaudacién que se envié con la cuenta comprobada en Materia de Ingresos, contenga todos los
documentos.

e Elaborar constancia de hechos, en caso de robo o extravio de la documentacion de la cuenta comprobada.

e Realizar la revision y validacion de los listados de cobro con diferencias en desglose (pagos inconsistentes no descargados por la
Direccién General de Informatica).

e Elaborar oportunamente los informes que periédicamente deben remitirse a oficinas centrales y aquellos que especificamente le sean
requeridos.

e Coadyuvar con los trabajos especificos que requieran los niveles jerdrquicos superiores, asi como asumir las funciones y
responsabilidades en ausencia del personal a su cargo.

e Recibir, analizar y en su caso informar al Subadministrador de Ingresos 0 Administrador Auxiliar de posibles irregularidades, quejas
y denuncias que requieran la intervencién de la Contraloria Interna de la Secretaria de Finanzas, Procuraduria Fiscal del Distrito
Federal, Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal o de la Procuraduria General de la Republica.

e Coadyuvar con las diferentes areas de la Subadministracion de Ingresos en las funciones y actividades requeridas por el
Administrador Tributario, incluyendo las de la Administracién Auxiliar.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LA
SUBADMINISTRACION DE INGRESOS
(CONTABILIDAD)
e Realizar el cierre al dia, a mas tardar al dia habil siguiente de la recaudacion.

e Capturar la informacion proveniente de las cajas de sello en el sistema de contabilidad de ajuste local.

e Recibir la documentacion relativa a la recaudacion del dia y la documentaciéon comprobatoria de la concentracién de los valores
recaudados, para efectos de revision y ajuste.

e Integrar la documentacion correspondiente al paquete documental y preparar los diversos informes de recaudacion que se remiten a la
Direccidn de Ingresos.

e Emitir y entregar al titular del area de ingresos, los reportes relativos a las correcciones a las operaciones realizadas en caja y
cancelaciones de partidas.

e Apoyar en sus funciones al Jefe de Oficina de Contabilidad.
e Coadyuvar en la emision de reportes e informes que sean solicitados y que se generen en ajuste local.
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LA
SUBADMINISTRACION DE INGRESOS
(SUPERVISOR DE REVISORES)
e Coadyuvar en las actividades de revision, cotejo y verificacion de que la marca de la maquina registradora coincida con los datos
asentados en el (los) comprobantes de pago, a fin de garantizar un adecuado descargo de obligaciones, asi como de verificar la

continuidad de partidas y el total de documentos operados al final del dia.

e Recibir y revisar la documentacién comprobatoria de la recaudacion del dia de los Puntos Foraneos y/o Dependencias Externas, para
su incorporacion al sistema de ajuste local.

¢ Vigilar que las cajas foraneas se limiten a cobrar Unicamente los conceptos propios de su actividad.

e Integrar en cada bolsa la documentacion comprobatoria de la recaudacion.
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e Integrar y verificar que cada bolsa de recaudacion que se envié con la cuenta comprobada en Materia de Ingresos, contenga todos los
documentos.

e Informar al Subadministrador de Ingresos o Jefe de Oficina de Contabilidad, en caso de robo o extravio de la documentacion de la
cuenta comprobada.

e Revisar los listados de cobros con diferencia en desglose (pagos inconsistentes no descargados por la Direccién General de
Informatica).

e Coadyuvar en otras actividades, segln las necesidades del servicio e inherentes al manejo y control de la documentacién a cargo de la
Subadministracién de Ingresos.

JEFATURA DE UNIDAD DE’PARTAMENTAL DE LA
SUBADMINISTRACION DE INGRESOS
(REVISOR DE CAJEROS)
e Acudir al area de cajas continuamente y obtener los comprobantes de pago para su revision.

e Verificar la continuidad de partidas y el total de documentos operados al final del dia.

e Cotejar y verificar que la marca de la maquina registradora coincida con los datos asentados en el (los) comprobantes de pago, a fin
de garantizar un adecuado descargo de obligaciones.

e Revisar la documentacién comprobatoria de la recaudacion del dia, que entreguen los Puntos Foraneos y/o Dependencias Externas,
para su incorporacion al sistema de ajuste local.

e Efectuar los ajustes y correcciones en caso, de determinarse discrepancias entre los datos de los documentos de pago y los que
contiene la marca registradora.

e Fotocopiar la documentacion necesaria para la integracion del paquete documental.

e Integrar y verificar que cada bolsa de recaudacion que se envié con la cuenta comprobada en Materia de Ingresos, contenga todos los
documentos comprobatorios de los pagos.

e Informar a su superior inmediato en caso, de robo o extravio de la documentacidn de la cuenta comprobada.

e Revisar los listados de cobros con diferencia en desglose (pagos inconsistentes no descargados por la Direccion General de
Informatica).

e Coadyuvar en otras actividades, segln las necesidades del servicio e inherentes al manejo y control de la documentacién a cargo de la
Subadministracién de Ingresos.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADMINISTRACION AUXILIAR (5)
OBJETIVO:

Recibir y registrar el pago de las contribuciones previstas en la Ley de Ingresos y en el Cédigo Financiero del Distrito Federal, asi como
en el Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal.

FUNCIONES:
e Supervisar y vigilar que el inicio de las operaciones de recaudacion se realicen de conformidad con el procedimiento establecido.

o Habilitar diariamente el equipo de cajas estando presente el cajero recaudador a efecto de llevar a cabo el cobro de contribuciones, y
asignar una o mas cajas exclusivamente para la recepcion de cheques.

e Asignar personal como cajero en caso de contingencias (previo levantamiento de Constancia de Hechos) o realizar las funciones de
cajero en caso de ser necesario.

e Supervisar que los Revisores inicien sus labores a la par de los cajeros.
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o Solicitar claves de acceso y password para operar las cajas en caso de ser necesario.

e Supervisar que los cajeros sigan las indicaciones sefialadas en la pantalla del sistema como en el caso de cambio de Password, entre
otras.

e Supervisar y vigilar que los cajeros recaudadores cuenten con la dotacion del fondo fijo en moneda fraccionaria.
e Supervisar la correcta aplicacion de las funciones de cobro, realizadas por los cajeros recaudadores.

e Supervisar que en el primer recibo de cobro de cada una de las cajas, contenga la marca encriptada, asi como el registro consecutivo
de las partidas generadas de cada corte parcial y final.

e Supervisar que previo a la recepcion de pagos con cheque éste sea registrado en la bitacora correspondiente, asi como conciliar con la
relacion de cheques emitida diariamente por el sistema de cobro, conforme a la normatividad establecida.

e Supervisar que previo a la recepcion de pago con tarjeta de crédito éste se realice conforme a la normatividad vigente.
o Solicitar, recibir y controlar las formas prellenadas, ordenes de cobro y hojas de papel seguridad.

e Elaborar y mantener actualizado el catalogo de firmas autorizadas de los titulares de las areas que requieran de formas prellenadas y
ordenes de cobro.

e Remitir a la Boveda de Formas Prellenadas y Hojas Valoradas, los originales de las formas prellenadas y hojas de papel seguridad
que son canceladas por maltrato o deterioro.

e Recibir y proporcionar a los cajeros de los Puntos Foraneos y/o Dependencias Externas de los Sellos de Caja Personalizados.

¢ Solicitar a la Direccion de Ingresos la reposicion y en su caso, la destruccion del sello de caja personalizado cuando éste se desgaste o
se deteriore.

e Supervisar que los Puntos Foraneos y Dependencias externas, utilicen el sello de caja personalizado exclusivamente para el cobro de
los conceptos autorizados.

e Supervisar y autorizar la(s) cancelacion(es) de partida(s), en caso de ser necesario conforme a la normatividad vigente.
e Supervisar que los cortes parciales y finales se realicen conforme a la normatividad vigente.

e Supervisar que los cajeros plasmen su firma en toda la documentacién que se genere de la recaudacion del dia. Asi como en el caso
de las declaraciones que contengan los sellos personalizados de revision de las demas areas.

e Vigilar que se deposite el efectivo en la “Caja de Proteccién Continua de Efectivo”. (Témbola) conforme a la normatividad vigente.
e Supervisar que se deposite en la caja fuerte de combinacidn, el envase conteniendo los cheques debidamente requisitados.

e Supervisar el correcto requisitado de las fichas de dep6sito y comprobantes de entrega de valores de cada uno de los envases que
contenga efectivo y cheques.

e Custodiar dentro de la caja fuerte de combinacidn, la llave de la puerta interior de la Caja de Proteccion Continua de Efectivo.

¢ Vigilar que la entrega y recuento de los valores resultado de la recaudacion del dia se efectle a la empresa autorizada del traslado de
valores conforme a la normatividad vigente.

e Supervisar y verificar que el reporte de la(s) diferencia(s) de cajero se realice diariamente al cierre de las operaciones de conformidad
con la normatividad establecida.

¢ Informar ante las autoridades correspondientes, de los faltantes de cajero que no hayan sido cubiertos en los plazos establecidos para
su recuperacion.

e Vigilar que en el area de contabilidad se realice el cierre al dia.
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Verificar que en el area de contabilidad se integre debidamente el paquete documental.
Entregar en la Direccidn de Ingresos el paquete documental a mas tardar el dia habil siguiente del cierre al dia.

Supervisar y vigilar que la cuenta comprobada se prepare para su envio al archivo en materia de ingresos una vez recibidas las
pélizas conforme a la normatividad establecida.

Elaborar constancia de hechos, en caso de robo o extravio de la documentaciéon de la Cuenta Comprobada de acuerdo a la
normatividad vigente.

Remitir a la Jefatura de Unidad Departamental de Oficialia de Partes y Archivo, la documentacién comprobatoria de la cuenta
comprobada.

Recibir, turnar y supervisar la revision y validacion de los listados de cobros con diferencia en desglose (pagos inconsistentes no
descargados por la Direccion General de Informatica).

Autorizar el pago del Impuesto Sobre Tenencia y Derechos Vehiculares mediante formato agil, cuando sea necesario.
Proporcionar orientacion al contribuyente sobre los trdmites que va a realizar en el Mddulo Universal de las Administraciones
Tributarias o en la propia Administracion Auxiliar, cuando opere el citado Mddulo asi como los requisitos que debe cumplir para

cada caso.

Aplicar las reducciones de contribuciones a que se refieren los articulos 298 y 299 del Cddigo Financiero del Distrito Federal, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Asistir al contribuyente en el llenado y requisitado de sus declaraciones, avisos y promociones, asi como la determinacién correcta de
los impuestos y/o derechos a su cargo conforme a la normatividad establecida.

Vigilar la difusion de los folletos y carteles de orientacion, dirigidos a los contribuyentes.

Supervisar, revisar y coordinar la oportuna elaboracién y envio de los informes que periédicamente deben remitir a oficinas centrales
y aquellos que especificamente le sean requeridos.

Tramitar personalmente con el Administrador Tributario las certificaciones de las declaraciones del Impuesto sobre Automoviles
Nuevos conforme a la normatividad vigente.

Realizar los trabajos especificos que le requieran los niveles jerarquicos superiores, asi como asumir las funciones y
responsabilidades en ausencia del personal a su cargo.

Recibir, analizar y en su caso informar al Administrador Tributario de posibles irregularidades, quejas y denuncias que requieran la
intervencion de la Contraloria Interna de la Secretaria de Finanzas, Procuraduria Fiscal del Distrito Federal, Procuraduria General de
Justicia del Distrito Federal o de la Procuraduria General de la Republica.

Coadyuvar con las diferentes areas de la Administracion Tributaria en las funciones y actividades requeridas por el Administrador
Tributario.

Atender las quejas y sugerencias presentadas por los contribuyentes a través de Contraloria Interna de la Secretaria de Finanzas, en el
ambito de su competencia.

Coadyuvar en la actualizacién y simplificacion de los procedimientos, en materia de servicios al contribuyente e ingresos.

En el presente Manual se delimitan las funciones del personal operativo responsable de actividades que supervisa el personal de
estructura antes mencionado, con el proposito de establecer de manera expresa su intervencion en la operacion tributaria y en atencion al
grado de complejidad que las misma representan.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADMINISTRACION AUXILIAR
(INGRESOS)

Vigilar que el inicio de las operaciones de recaudacion se realice de conformidad con la normatividad establecida.
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o Habilitar diariamente el equipo de cajas estando presente el cajero recaudador, a efecto de Ilevar a cabo el cobro de contribuciones y
asignar una o mas cajas exclusivamente para la recepcion de cheques.

o Solicitar claves de acceso y password para operar las cajas en caso de ser necesario.
e Comunicar al (los) Cajero(s) que cuando se ausenten por mas de 10 minutos, deberan realizar corte parcial.

e Asignar personal como cajero en caso de contingencias (previo levantamiento de Constancia de Hechos) o realizar las funciones de
Cajero cuando sea necesario.

o Verificar que los Revisores inicien sus labores a la par de los cajeros.
e Supervisar y dotar del fondo fijo a los cajeros en moneda fraccionaria, de conformidad con la normatividad establecida.

e Vigilar y proporcionar al Cajero asignado al inicio del dia de la recaudacion, las Hojas de Papel Seguridad para el Cobro de las
Multas de Verificacion Vehicular Extemporanea.

o Verificar que el primer recibo de cobro de cada una de las cajas, contenga la marca encriptada, asi como el registro consecutivo de las
partidas generadas de cada corte parcial y final.

e Vigilar que los Cajeros sigan las indicaciones sefialadas en la pantalla del sistema como en el caso de cambio de password, entre
otros.

e Vigilar y verificar la correcta aplicacion de las funciones de cobro, realizadas por los cajeros recaudadores.

e Vigilar que previo a la recepcion de pago con cheque, éste sea registrado en la bitacora correspondiente, asi como conciliar contra las
relaciones de cheques emitidas diariamente por el sistema de cobro, conforme a la normatividad establecida.

¢ Vigilar que la recepcidn de pago con tarjeta de crédito se realice conforme a la normatividad establecida.

e Comprobar que la cantidad de cheques e importe total de los mismos anotados en la bitacora sea igual a la suma de los registrados y
operados por las cajas recaudadoras.

e Vigilar, controlar la recepcion, dotacion y resguardo de las formas prellenadas, ordenes de cobro y las hojas de papel seguridad,
manteniendo una cantidad minima como reserva para atender las necesidades requeridas

e Vigilar las dotaciones de ordenes de cobro que se realicen a las Subadministraciones de Servicios al Contribuyente, Subtesoreria de
Fiscalizacion, ademas de Puntos Foraneos y Dependencias Externas.

e Vigilar y elaborar la actualizacién del catalogo de firmas autorizadas de los titulares de las areas internas y externas que requieran
ordenes de cobro y formas prellenadas.

e Vigilar y autorizar la(s) cancelaciones de partidas en caso de ser necesario conforme a la normatividad vigente.
e Supervisar que los cortes parciales y finales se realicen conforme a la normatividad.

e Vigilar que se realice la conciliacién de la recaudacion de cada corte parcial y final, con la documentacion comprobatoria de cada una
de las cajas.

e Vigilar y verificar que los cajeros plasmen su firma en toda la documentacion que se genera en la recaudacion del dia, asi como en el
caso de declaraciones que estas contengan los sellos personalizados de revision de las demas areas.

o Recibir de los cajeros, los valores derivados de la recaudacion, el papel seguridad sobrante y llenar los reportes emitidos del sistema
de cajas y de la hoja de corte y arqueo.

e Revisar y analizar la documentacién que se genere de la recaudacion del dia, cuando existan diferencias.
e Vigilar y resguardar los depdsitos de efectivo en la “Caja de Proteccién Contintia de Efectiva”. (Témbola)

e Vigilar y depositar en la caja fuerte de combinacién el envase con los cheques debidamente requisitados.
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e Llenar las fichas de depdsito y los comprobantes de entrega de valores por cada uno de los envases que contengan efectivo y
cheques.

e Custodiar dentro de la caja fuerte de combinacidn, la llave de la puerta interior de la Caja de Proteccidn Continua de Efectivo.
¢ Vigilar y concentrar los fondos provenientes de la recaudacion el mismo dia conforme a la normatividad establecida.

e Vigilar el recuento del efectivo que realice el personal de la empresa contratada para el traslado de los valores, asi como verificar que
el custodio firme y anote la hora de recepcion de los valores en el comprobante de servicio de entrega y traslado de valores.

e Vigilar y elaborar el reporte de las diferencias de cajero que resulten diariamente al cierre de las operaciones, asi como emitir las
cartas de reconocimiento de adeudo, de acuerdo a la normatividad vigente.

o Verificar que el reporte de las diferencias de los cajeros se realice diariamente al cierre de las operaciones de conformidad con la
normatividad establecida.

e Vigilar y reportar los faltantes de cajeros que no hayan sido cubiertos en los plazos establecidos a su superior jerarquico.

e Vigilar que los responsables de los puntos foraneos y dependencias externas entreguen oportunamente la documentacion de la
recaudacion del dia, para su incorporacion al sistema de contabilidad.

e Vigilar que los puntos foraneos que manejen formas prellenadas y que no tienen maquina registradora, utilicen el sello de caja
personalizado exclusivamente para el cobro de las mismas.

e Recibir y dotar a los Puntos Foraneos de los sellos de caja personalizados, segln sea el caso.
e Realizar la concentracion de las cajas que operaron al final del dia de recaudacion.

e Elaborar y revisar el envio de los informes que periédicamente deben remitirse a oficinas centrales y aquellos que especificamente le
sean requeridos.

e Coadyuvar con los trabajos especificos que le requieran los niveles jerarquicos superiores, asi como asumir las funciones y
responsabilidades en ausencia del personal a su cargo.

o Recibir, analizar y en su caso informar al Subadministrador de Ingresos o Administrador Auxiliar de posibles irregularidades, quejas
y denuncias que requieran la intervencién de la Contraloria Interna de la Secretaria de Finanzas, Procuraduria Fiscal del Distrito
Federal, Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal o de la Procuraduria General de la Republica.

e Coadyuvar con las diferentes areas de la Administraciéon Tributaria en las funciones y actividades requeridas por el Administrador
Tributario, incluyendo las de la Administracion Auxiliar, en su caso.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADMINISTRACION AUXILIAR
(SUPERVISOR DE CAJEROS)

e Comprobar que exista comunicacion con la red y que el equipo esté debidamente conectado.

e Programar diariamente el equipo de cajas estando presente el cajero recaudador, a efecto de llevar a cabo el cobro de contribuciones,
y realizar el cierre de cajas al término de la recaudacion.

e Comunicar al (los) Cajero(s) que cuando se ausenten por mas de 10 minutos, deberan de realizar corte parcial.

o Realizar las funciones de Cajero en primera instancia cuando sea necesario.

e Comprobar que los Revisores inicien sus labores a la par de los cajeros.

o Custodiar y dotar en moneda fraccionaria, el fondo fijo a los Cajeros recaudadores de conformidad con la normatividad establecida.

o Verificar que el primer recibo de cobro de cada una de las cajas, contengan la marca encriptada, asi como en el Gltimo recibo
generado en cada corte parcial y final, y el registro consecutivo de las partidas generadas.
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¢ Vigilar que los Cajeros sigan las indicaciones sefialadas en la pantalla del sistema como en el caso de cambio de password, entre
otros.

e Vigilar y verificar que los cajeros firmen toda la documentacidn que se genere de la recaudacion del dia, asi como en el caso de
declaraciones, que éstas contengan los sellos personalizados de revision de las demas areas.

e Vigilar que la recepcion de pagos con cheques y/o tarjeta de crédito se apegue a los procedimientos y normatividad establecida.

e Comprobar que la cantidad de cheques e importe total de los mismos anotados en la bitacora sea igual a la suma de los registrados y
operados por las cajas recaudadoras.

e Revisar que los cheques lleven efectivamente la marca de la maquina registradora y los datos del librador.
o Realizar los cortes parciales y finales de conformidad con la normatividad establecida.

e Recibir los valores derivados de la recaudacién de cada una de las cajas recaudadoras y las hojas del papel seguridad sobrante, y
llenar los reportes emitidos del sistema de cajas y de la hoja de corte de caja y arqueo.

o Realizar el recuento de los valores resultantes de la recaudacion y entregarlos a la empresa contratada el mismo dia.

e Custodiar y depositar el efectivo en la “Caja de Proteccién Continda de Efectivo”. (Témbola)

o Depositar en la caja fuerte de combinacion el envase con los cheques debidamente requisitados, que se reciban durante el dia.

e Machihembrar con plomo o equivalente el envase de los cheques recibidos.

e Llenar las fichas de dep6sito y los comprobantes de entrega de valores por cada uno de los envases que contenga efectivo y cheques.
e Custodiar dentro de la caja fuerte de combinacidn, la llave de la puerta interior de la Caja de Proteccion Continua de Efectivo.

o Entregar exclusivamente al personal de la empresa contratada para el recuento y traslado de valores, los fondos provenientes de la
recaudacion, solicitar que se identifiquen y cotejar en el catalogo de identificacion de custodios.

e Vigilar y verificar el recuento del efectivo que realice el personal de la empresa contratada para el traslado de los valores.
e Solicitar al custodio, en caso de existir diferencia en la entrega de valores, se realice una segunda revision de los mismos.

o Verificar que el custodio firme y anote la hora de la recepcion de los valores en el comprobante de servicio de entrega y traslado de
valores.

e Registrar en el sistema en su caso, el faltante al concluirse la revision y él cuadre de cajas.

e Elaborar el reporte de las diferencias de cajero que resulten diariamente al cierre de las operaciones, y emitir las cartas de
reconocimiento de adeudos de conformidad con la normatividad vigente.

e Revisar la documentacion que resulte de la recaudacion del dia, cuando exista faltante y éste no sea aclarado por el cajero o pagado
en el momento por el mismo.

e Reportar al Subadministrador de Ingresos o Administrador Auxiliar, los faltantes de cajero que no hayan sido cubiertos en los plazos
establecidos.

e Autorizar la(s) cancelacion (es) de partidas en caso de ser necesario conforme a la normatividad vigente.

e Proporcionar al Cajero asignado, al inicio del dia de la recaudacion, las Hojas de Papel Seguridad para el Cobro de las Multas de
Verificacion Vehicular Extemporanea.

e Apoyar en sus funciones al Jefe de Oficina de Ingresos.

e Apoyar en la atencién que se brinde al contribuyente.
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e Elaborar y revisar los informes que periddicamente deben remitirse a oficinas centrales y aquellos que especificamente le sean
requeridos.

e Coadyuvar con los trabajos especificos que le requieran los niveles jerarquicos superiores, asi como asumir las funciones y
responsabilidades en ausencia del personal a su cargo.

o Recibir, analizar y en su caso informar al Subadministrador de Ingresos o Administrador Auxiliar de posibles irregularidades, quejas
y denuncias que requieran la intervencién de la Contraloria Interna de la Secretaria de Finanzas, Procuraduria Fiscal del Distrito
Federal, Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal o de la Procuraduria General de la Republica.

e Coadyuvar con las diferentes areas de la Administraciéon Tributaria en las funciones y actividades requeridas por el Administrador
Tributario, incluyendo las de la Administracion Auxiliar, en su caso.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADMINISTRACION AUXILIAR
(VALORES)

o Revisar y registrar los cheques en la bitacora, previo a la recepcion de pago, asi como conciliar contra la relacion de cheques emitida
diariamente por el sistema de cobro al finalizar las operaciones de recaudacién conforme a la normatividad vigente.

e Solicitar identificacion del librador y de la persona que presente el cheque.
o Fotocopiar los documentos de identificacion que deberan adjuntarse al cheque.

e Controlar la recepcion, dotacion y resguardo de las ordenes de cobro, formas prellenadas y hojas de papel seguridad, manteniendo
una cantidad minima como reserva para atender las necesidades requeridas.

e Revisar la continuidad de folios de las ordenes de cobro, formas prellenadas y hojas de papel seguridad.

e Realizar peridédicamente las conciliaciones relativas a las dotaciones efectuadas de ordenes de cobro, formas prellenadas y hojas de
papel seguridad, a los Puntos Foraneos y Dependencias Externas.

e Mantener actualizado el catélogo de firmas autorizadas de los titulares de las areas internas y externas que requieran ordenes de cobro
y formas prellenadas.

e Dotar de ordenes de cobro o formas prellenadas Unicamente a las personas cuya firma aparece en el catalogo de las cédulas de firmas
autorizadas.

e Apoyar en sus funciones al Jefe de Oficina de Ingresos.
e Apoyar en la atencién que se brinde al contribuyente.

e Elaborar y conciliar oportunamente los informes que periddicamente deben remitirse a oficinas centrales y aquellos que
especificamente le sean requeridos.

e Realizar los trabajos especificos que le requieran los niveles jerarquicos superiores, asi como asumir las funciones y
responsabilidades en ausencia del personal a su cargo.

e Recibir, analizar y en su caso informar al Subadministrador de Ingresos o Administrador Auxiliar o Jefe de Oficina de Ingresos de
posibles irregularidades, quejas y denuncias que requieran la intervencion de la Contraloria Interna de la Secretaria de Finanzas,
Procuraduria Fiscal del Distrito Federal, Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal o de la Procuraduria General de la
Republica.

e Coadyuvar con las diferentes areas de la Subadministracion de Ingresos en las funciones y actividades requeridas por el
Administrador Tributario, incluyendo las de la Administracion Auxiliar.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADMINISTRACION AUXILIAR
(CAJERO)

o Verificar al inicio del dia que el equipo se encuentre en condiciones de operar.
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e Mantener en reserva el password que le sea asignado.

¢ Recibir del contribuyente los créditos fiscales que le presenten para su pago

o Recibiry verificar la vigencia y los totales de los documentos de pago.

e Realizar con precision y calidad la marcacion de las funciones de cobro, generando el recibo universal con marca encriptada.

e Acatar las indicaciones sefialadas en la pantalla del sistema como en el caso de cambio de Password, entre otras.

e Recibir, resguardar y controlar el fondo fijo asignado.

e Recibir los pagos con cheque y/o tarjeta de crédito, de acuerdo a la normatividad establecida.

e Recibir Unicamente los cheques revisados, autorizados y turnados por el Subadministrador de Ingresos o Administrador Auxiliar o
Jefe de Oficina de Ingresos o Jefe de Seccion de Formas Valoradas y en su caso, de la persona que el Administrador Tributario
autorice para la revision de cheque.

e Recibir, revisar y custodiar las hojas valoradas.

e Realizar la(s) cancelacién(es) de partida(s), previa autorizacion.

o Realizar los cortes parciales y final que delimita la normatividad establecida.

e Llenary firmar la documentacion correspondiente a la recaudacion obtenida.

e Solicitar el mismo dia la revisién de la documentacion que se genere de la recaudacion, cuando se presuma que existen diferencias.

e Cubrir el importe en los plazos establecidos, en caso de faltante.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADMINISTRACION AUXILIAR
(CAJERO FORANEO)

e Realizar el cobro Gnicamente de los conceptos propios de su actividad.

e Plasmar el sellos de caja personalizado en el (los) comprobante(s) de pago y firmar en cada uno de ellos y en la documentacion que
se genere de la recaudacion del dia.

e Certificar los pagos con cinta color purpura en todos sus tantos, evitando utilizar papel carbén.
o Realizar el cobro con cheque de acuerdo al procedimiento establecido, en su caso.

e Generar diskette al cierre de cajas y entregar junto con la documentacién soporte en la Administracion Tributaria 0 Administracion
Auxiliar.

e Entregar en la Administracién Tributaria o Administraciéon Auxiliar que corresponda, a primera hora del dia habil siguiente de la
recaudacion, la documentacién comprobatoria para su proceso y, en caso de que se cuente con P.C., enviar el diskette con la
informacion.

e Recibiry resguardar el fondo fijo asignado.

e Realizar la(s) cancelacion(es) de la(s) partida(s) de conformidad con los lineamientos establecidos en caso de que se cuente con
maquina registradora.

e Recibir, utilizar y custodiar el sello de caja personalizado.
o Solicitar, recibir, custodiar y resguardar y verificar los folios de las ordenes de cobro y/o formas prellenadas.

e Efectuar los cortes parciales establecidos y en los horarios indicados, del efectivo y en su caso, de los cheques recibidos, asi como el
corte final al cierre de operaciones.
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Realizar el recuento, envase y machihembrado de los valores.

Resguardar los valores en la caja de combinacién o area de seguridad asignada, hasta su entrega a la Empresa contratada para el
traslado de los valores recaudados.

Llenar correctamente el comprobante de entrega de valores y la(s) ficha(s) de depésito, verificando que los datos asentados en las
fichas estén legibles y la cantidad anotada coincida con la del comprobante de entrega de valores.

Concentrar los fondos provenientes de la recaudacion, el mismo dia que se reciben.

Entregar exclusivamente al personal de la empresa contratada para el traslado de valores, los fondos provenientes de la recaudacion y
solicitar se identifique.

Constatar que el custodio firme y anote la hora de la recepcidn de los valores en el comprobante de traslado de valores.

Firmar la(s) carta(s) de reconocimiento de adeudo en el momento en que se conozca el faltante en la recaudacion y realizar el pago en
los plazos establecidos.

Rendir los informes que periédicamente deben remitirse a la Administracion Tributaria 0 Administracion Auxiliar que corresponda.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADMINISTRACION AUXILIAR
(ASISTENCIA)

Asistir y orientar al contribuyente para el correcto y debido cumplimiento de sus obligaciones fiscales, asi como en el llenado y
requisitado de sus declaraciones y la determinacion correcta de sus contribuciones pendientes de pago.

Difundir y distribuir los folletos y carteles de orientacion a los contribuyentes.
Aplicar y revisar el cumplimiento de los procedimientos, lineamientos y tarifas vigentes.

Asegurar que el personal a su cargo asiente el sello personalizado de “revisado” en las declaraciones para el pago, que presente el
contribuyente, asi como realizar dicha actividad.

Generar las hojas informativas con cddigo de barras para el cobro de contribuciones locales y federales.
Llenar el formato de uso emergente para el pago del Impuesto Sobre Tenencia local y federal.

Asegurar, controlar y llenar las ordenes de cobro.

Llevar control y registro de los contribuyentes atendidos y servicios proporcionados.

Proporcionar los formatos que requieran los contribuyentes para el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.
Prever que siempre exista la cantidad suficiente de formatos para el servicio al contribuyente.

Elaborar los informes que peridédicamente deben presentarse a las areas correspondientes.

Realizar los trabajos especificos que les requieran, asi como asumir las funciones y responsabilidades en ausencia del personal a su
cargo.

Atender las quejas y sugerencias presentadas por el contribuyente a través de la Contraloria Interna de la Secretaria de Finanzas, en el
ambito de su competencia.

Coadyuvar en la actualizacién y simplificacion de los procedimientos, en materia de servicios al contribuyente.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADMINISTRACION AUXILIAR

(ASISTENCIA)

Asistir y orientar al contribuyente para el correcto y debido cumplimiento de sus obligaciones fiscales, asi como en el llenado y
requisitado de sus declaraciones y en la determinacion correcta de sus contribuciones pendientes de pago.
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e Distribuir los folletos y carteles de orientacion a los contribuyentes.

e Aplicar los procedimientos, lineamientos y tarifas vigentes.

e Asegurar que el personal a su cargo asiente el sello personalizado de “revisado” en las declaraciones para pago.

e Generar las hojas informativas con cédigo de barras para el cobro de contribuciones locales y federales.

e Llenar el formato de uso emergente para el pago del impuesto sobre tenencia local y federal.

e Llenar las 6rdenes de cobro.

e Realizar los trabajos especificos que les requieran, asi como asumir las funciones y responsabilidades que corresponden.
COORDINACION DE OPERACION REGIONAL TRIBUTARIA (4)

(Denominadas en la estructura Coordinaciones de Operacién Regional Tributaria, Norte Sur, Oriente y Poniente, segin el ambito
regional que se les atribuya.

OBJETIVO

Coordinar y dirigir en las Administraciones Tributarias, comprendidas dentro del &mbito regional que se les atribuya el cumplimiento de
la normatividad, proponer medidas correctivas ante el incumplimiento de las normas y definir necesidades de capacitacion para el
personal de las administraciones, proponer anteproyectos de programas de capacitacion y de trabajo, ademas de otorgar asistencia y
orientacion al contribuyente.

FUNCIONES

e Emitir, cuando sea necesario, copia certificada de los documentos que obren en sus archivos sobre asuntos de su competencia,
cuando sean requeridos por autoridad correspondiente.

e Regular la correcta aplicacion de los acuerdos, procedimientos, normas, lineamientos e instrucciones en cuanto a las facultades que

correspondan a las Administraciones Tributarias que se encuentran ubicadas dentro del ambito regional que les corresponda y
formular las medidas en cuanto haya una contravencion a la normatividad sefialada.

e Analizar los requerimientos de capacitacion y preparacion del personal adscrito a las Administraciones Tributarias y Auxiliares que
se encuentran localizadas dentro del ambito regional que les corresponde, para el mejor desempefio de sus funciones laborales.

e Sugerir y fomentar los nuevos planteamientos de programas de trabajo que se puedan aplicar en las Administraciones Tributarias y
Auxiliares que se localicen dentro del &mbito regional que se les atribuya.

o Informar al contribuyente acerca de los tramites que puede efectuar en el Mdédulo Universal de las Administraciones Tributarias y
Auxiliares asi como los documentos que deba presentar para llevar acabo cada tramite.
e Auxiliar al contribuyente en el correcto llenado y presentacién de sus avisos, promociones y declaraciones, asi como en la
determinacion correspondiente de sus contribuciones que estén pendientes de pago.
DIRECCION DE REGISTRO
OBJETIVO

Planear, programar, organizar, controlar, supervisar y evaluar el desempefio de las labores encomendadas a las Administraciones
Tributarias, en materia de registro de contribuyentes.

FUNCIONES

e Planear, desarrollar y evaluar los sistemas de supervision en el ambito de registro de las Administraciones Tributarias, a través de los
programas de trabajo correspondiente.

e Establecer la coordinacion interna y externa necesaria para el cumplimiento de los proyectos de trabajo asignados.
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e Coadyuvar en el disefio, desarrollo implementacién de sistemas informaticos para el control de padrones de contribuyentes.
e Proponer reformas y adiciones a las disposiciones fiscales.

e Efectuar evaluacién y control de las quejas y sugerencias presentadas por contribuyentes en materia de registro a través de la
Contraloria Interna de la Secretaria de Finanzas, en el &mbito de su competencia.

e Expedir, en su caso, copias certificadas de los documentos que obren en sus archivos, sobre asuntos de su competencia.

SUBDIRECCION DE ACTUALIZACION DE PADRONES Y
CONTRIBUCIONES VEHICULARES

OBJETIVO

Coordinar y apoyar el desarrollo de los programas y normatividad establecidos en materia de registro de contribuyentes para la
actualizacion de los padrones.

FUNCIONES
e Coordinar y apoyar el desarrollo de los programas que se determinen para la actualizacion de los padrones.

e Formular y adecuar la normatividad que en materia de registro se requiera, derivada de diagnosticos operacionales, o bien, previa
aprobacion de la Direccion de Normatividad, de modificaciones a las disposiciones fiscales, asi como vigilar y evaluar su aplicacion.

o Realizar diagndstico operativo del area de registro de las Administraciones Tributarias, asi como efectuar seguimiento a la aplicacion
estricta de las normas y procedimientos emitidos.

e Informar de avances cuantitativos y cualitativos de los proyectos de trabajo asignados a las Administraciones Tributarias en materia
de registro.

o Participar en la operacion de programas de sistemas de capacitacion y desarrollo del personal.

e Evaluar permanentemente la calidad de la informacion de los productos, sistemas y servicios proporcionados por la Direccién
General de Informética que incidan en las actividades de registro.

e Obtener propuestas de reformas y/o adiciones a las leyes y demas disposiciones fiscales aplicables a la funcién de registro.

e Participar en la determinacion y elaboracién de las propuestas anuales de productividad de las Subadministraciones de Registro y
Servicios al Contribuyente.

e Informar a la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal de los hechos que conozca con motivo del ejercicio de sus facultades que
puedan constituir delitos fiscales.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE MOVIMIENTOS DE PADRONES
OBJETIVO
Mantener actualizado el padrén de contribuyentes del impuesto predial a través de la planeacién, programacién, organizacién, control,
supervision y evaluacion, del desempefio de las labores encomendadas a las Subadministraciones de Registro y servicios al
Contribuyente.
FUNCIONES
e Apoyar a las Administraciones Tributarias en la ejecucion de los programas de actualizacién de los padrones de contribuyentes.

e Supervisar la realizacion de los programas de identificacion de contribuyentes omisos.

e Disefiar y proponer los procedimientos de supervision que resulten necesarios para el sefialamiento oportuno de las desviaciones en
los procedimientos de trabajo de las Subadministraciones de Registro y Servicios al Contribuyente.
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e Supervisar la operacién de los Subadministradores de Registro y Servicios al Contribuyente, con base en los criterios establecidos
por la Direccién.

e Proporcionar a la Jefatura de Unidad Departamental de Sistemas de Registro los elementos necesarios para proponer las normas y
politicas, considerando las carencias que se detecten en la operacion.

e Obtener informacion para la elaboracién de programas especificos, que coadyuven a la identificacién de predios omisos y/o
diferencias en el pago de Impuesto Predial de predios cautivos.

e Obtener informacion de las Subadministraciones de Registro y Servicios al Contribuyente, para la elaboracién de informes de
programas especificos establecidos por la Direccion.

o Realizar el seguimiento a las promociones remitidas a las Administraciones Tributarias que en materia de registro se hayan recibido
en las Oficinas de las autoridades superiores, turnadas a la Direccién de Registro.

o Disefiar y proponer sistemas de informacion sobre resultados de la operacion.

e Informar a la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal de los hechos que conozca con motivo del ejercicio de sus funciones que
puedan constituir delitos fiscales.

e Informar a la Subtesoreria de Fiscalizacion de las omisiones o diferencias detectadas en el pago de los créditos fiscales que reporten
las areas internas o externas de la Direccion.

e Participar, junto con las demas areas involucradas, en la revision, actualizacién y elaboracion de normas, criterios y manuales de
procedimientos, que faciliten al contribuyente el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de registro, que ayuden a
combatir la corrupcidn y coadyuven en el incremento de la recaudacion.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SISTEMAS DE REGISTRO

OBJETIVO

Establecer programas para la identificacion de nuevos contribuyentes y para la actualizacién de los padrones de las diversas
contribuciones, asi como evaluar los requerimientos informaticos que se necesitan para administrar y controlar los padrones.

FUNCIONES
o Establecer programas para la conformacion, actualizacion y depuracién de los padrones de las diversas contribuciones.

e Controlar, recibir y tramitar los avisos que presentan los contribuyentes sujetos a las diversas contribuciones, para la conformacion de
los padrones.

e Coadyuvar en la elaboracién del archivo de metas y calendario, asi como de los programas especiales anuales que se implementan en
la Direccion.

e Evaluar la calidad de la informacion de los productos, sistemas y servicios que proporciona la Direccion General de Informatica.
e Participar en la elaboracion y actualizacion de los manuales de procedimientos administrativos en materia de registro.

e Establecer comunicacion con diversas areas de la Administraciéon Publica del Distrito Federal y Federal para que proporcionen
informacion para alimentar y actualizar los padrones fiscales.

e Establecer los criterios informaticos para llevar a cabo cruces de informacién.

e Dar respuesta a las observaciones formuladas por los 6rganos de control internos y externos, derivadas de las acciones de revision a
las Subadministraciones de Registro y Servicios al Contribuyente.

o Desarrollar programas de supervision a las Administraciones Tributarias, con el objeto de verificar que cumplan con la normatividad.

e Proporcionar insumos a las areas facultadas de la vigilancia del cumplimiento de las obligaciones fiscales de los contribuyentes.



14 de Junio de 2011 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 155
|

e Coadyuvar en las propuestas de reformas y/o adiciones a los ordenamientos legales en materia fiscal.
e Formular cartas invitacion a contribuyentes que no cumplen con sus obligaciones fiscales en materia de padrones.
e Apoyar en los programas que se desarrollan e implementan en la Direccién.

o Establecer los criterios para la revision de declaraciones de pago de las diversas contribuciones, con el objeto de identificar
contribuyentes que no cumplen con sus obligaciones fiscales.

e Informar a la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal de los hechos que conozca con motivo del ejercicio de sus funciones que
puedan constituir delitos fiscales.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PROGRAMAS ESPECIALES
OBJETIVO

Coadyuvar con los programas que se implementan para la actualizacién de los padrones de las diversas contribuciones y en la
identificacion de nuevos contribuyentes; establecer controles para vigilar que se cumpla con la normatividad establecida en materia de
registro de contribuyentes.

FUNCIONES

e Coadyuvar en la coordinacion y operacion de los diversos programas de acuerdo con el tipo de contribucién: predial, tenencia,
espectéaculos publicos, loterias, rifas sorteos y concursos, prestacion de servicios de hospedaje, impuesto sobre nédminas e impuesto
sobre automdviles nuevos que se desarrollan e implementan en la Direccién.

e Practicar conjuntamente con las areas responsables en la revision, actualizacion y elaboracion de normas, criterios y manuales de
procedimientos, que faciliten al contribuyente el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de registro, que ayuden a
combatir la corrupcién y coadyuven en el incremento de la base de contribuyentes.

e Atender, controlar y, en su caso, dar seguimiento a las solicitudes que presentan los contribuyentes sujetos a las diversas
contribuciones a fin de canalizarlos a las areas respectivas o a las Administraciones Tributarias que les correspondan.

e Apoyar a las Administraciones Tributarias en la ejecucién de los programas de actualizacion de los padrones de contribuyentes, asf
como llevar a cabo las acciones de caracter interinstitucional que permitan la deteccion de nuevos contribuyentes.

e Contribuir en el desarrollo de programas de supervision a las Administraciones Tributarias con la finalidad de que cumplan con la
aplicacion de la normatividad en materia de registro.

e Apoyar en la operacion de programas y acciones de capacitacion y desarrollo del personal.
e Coadyuvar en la implementacion y operacion de aquellos programas de caracter especial asignados a la Direccidn de Registro.

e Informar a la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal de los hechos que conozca con motivo del ejercicio de sus funciones que
puedan constituir delitos fiscales.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
CONTRIBUCIONES VEHICULARES

OBJETIVO:

Coordinar y supervisar las actividades encaminadas a controlar y actualizar el padron vehicular para efectos de la recaudacion de los
Impuestos sobre Tenencia o0 Uso de Vehiculos federal y local y Derechos de Control Vehicular, asi como el registro de contribuyentes
del Impuesto sobre Automdviles Nuevos, dar seguimiento a los objetivos y metas anuales de recaudacion, recopilar la informacion
dirigida a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico de los movimientos efectuados en dicho registro y vigilar la correcta aplicacion,
interpretar y cumplimiento de los lineamientos, politicas y normas derivadas del acuerdo de coordinacion fiscal, Ley del Impuesto sobre
Tenencia 0 Uso de Vehiculos, Ley del Impuesto sobre Automdviles Nuevos, Cédigo Financiero del Distrito Federal y demaés
ordenamientos aplicables.
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FUNCIONES

e Controlar y mantener actualizado el padrén vehicular fiscal del Distrito Federal y el padron de contribuyentes del Impuesto sobre
Automoviles Nuevos.

e Coadyuvar en la difusién de politicas, normas y criterios federales y locales, aplicables en las oficinas recaudadoras, en materia de
Impuestos sobre Tenencia o Uso de Vehiculos, Impuesto sobre Automdviles Nuevos y Derechos por Servicios de Control Vehicular.

e Dar seguimiento a las metas y objetivos del programa anual de recaudacion del ISTUV e ISAN.

e Someter a consideracion de la Direccién de Registro, las propuestas para el programa anual de recaudacion del Impuestos sobre
Tenencia federal y local, coordinandose para tal efecto con las areas involucradas.

e Proponer a la Direccion los criterios de calculo via sistema, para la determinacion del Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos y
Derechos Vehiculares, instalados en las oficinas recaudadoras, con base en lo establecido por la Ley del ISTUV, el Cbdigo
Financiero del Distrito Federal y los criterios emitidos por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

e Compilar la informacion dirigida a las 31 Entidades Federativas sobre los pagos realizados por concepto del ISTUV registrados en el
Distrito Federal.

e Proponer a su Direccion mecanismos de control de los sistemas y documentos para la recepcion y pago del ISTUV.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PADRON
DE CONTRIBUCIONES VEHICULARES

OBJETIVO:

Controlar y actualizar el padron de contribuyentes y el archivo de pagos de los Derechos por Servicios de Control vehicular con base al
Cadigo Financiero del Distrito Federal y demas ordenamientos juridicos aplicables.

FUNCIONES

o Integrar, actualizar y controlar el padrén de contribuyentes propietarios de vehiculos de servicio publico, mercantil, privado,
particular de transporte de pasajeros y de carga, asi como de servicio publico de transporte individual de pasajeros.

e Mantener actualizada la informacion dirigida a la Secretaria de Transportes y Vialidad del Gobierno del Distrito Federal, que servira
de base para actualizar el padron de contribuyentes con permisos o concesiones.

o Establecer mecanismos de control para la recepcidn y cobro de la revista vehicular anual.
e Controlar y dar seguimiento del padrén de los centros de transferencia modal (CETRAM).

e Atencion personalizada de contribuyentes con grandes parques vehiculares, en el proceso de pago del Impuesto sobre Tenencia o Uso
de Vehiculos.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PADRON VEHICULAR
OBJETIVO:
Controlar y actualizar el padron de contribuyentes, asi como el archivo de pagos del Impuesto sobre Automdéviles Nuevos y aplicar los
lineamientos y criterios de cobro, derivados de los ordenamientos juridicos aplicables en materia del Impuesto sobre Tenencia o Uso de
Vehiculos e Impuesto sobre Automéviles Nuevos.

FUNCIONES:

e Actualizar la informacion remitida a las Secretarias de Finanzas de las 31 Entidades Federativas, para solicitar y enviar informacion
de pagos del ISTUV de automéviles emplacados o que se pretenden registrar en el Distrito Federal.

e Actualizar el padrén vehicular fiscal del Distrito Federal, a través de altas, bajas y modificaciones provenientes de las 31 Entidades
Federativas y de la Direccion General de Regulacion al Transporte dependiente de la Secretaria de Transportes y Vialidad del
Distrito Federal.
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e Integrar, actualizar y controlar el padrén de contribuyentes del Impuesto sobre Automéviles Nuevos (ISAN).

e Controlar y dar seguimiento del cumplimiento de la obligacidn de pago del ISAN, proporcionando insumos a la Subtesoreria de
Fiscalizacion, para el cobro coactivo correspondiente.

e Proponer a la Direccién de Normatividad, modificaciones al procedimiento para el cobro del Impuesto sobre Automéviles Nuevos.
DIRECCION DE SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
OBJETIVO

Planear, coordinar e instrumentar acciones para la orientacion y asistencia al contribuyente en el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales, asi como para la debida y oportuna atencion y resolucion a los tramites que los mismos promuevan.

FUNCIONES

e Coordinar los trabajos especificos que requieren para mejorar la asistencia al contribuyente.

e Coadyuvar en la elaboracion de proyectos de reformas y adiciones a las leyes fiscales.

o Establecer parametros para la revision del contenido de folleteria y carteles de difusion y orientacion a los contribuyentes.

e Autorizar las solicitudes de dacion en pago de bienes y servicios que formulen los contribuyentes, para el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales, 0 a cargo de un tercero.

e Autorizar las cuentas por liquidar certificadas.
SUBDIRECCION DE ASISTENCIA AL CONTRIBUYENTE

OBJETIVO
Coadyuvar en la planeacion y coordinacion de las acciones de orientacion, difusion y asistencia al contribuyente y en la preparacion del
material de difusion dirigida al mismo, que le faciliten el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, asi como el control y supervision de
las acciones tendientes a resolver las diversas promociones que presenten los contribuyentes, en materia de su competencia.
FUNCIONES
e Coordinar y supervisar la debida atencién de solicitudes de devolucién o compensacion de créditos fiscales a favor de los

contribuyentes, en los términos y modalidades que se sefialen en las leyes fiscales aplicables, en el Convenio de Colaboracién

Administrativa en Materia Fiscal Federal y en los procedimientos internos.

e Supervisar la determinacion de las contribuciones y sus accesorios, en los términos y modalidades que se sefialen en las leyes fiscales
aplicables y en el Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal.

e Revisar la procedencia de las certificaciones de pagos, constancias e informes de adeudos que suscriba el titular de la Direccion de
Servicios al Contribuyente.

e Vigilar la operacion y la aplicacion de las normas y procedimientos, en materia de su competencia y reportar al titular de la Direccion
de Servicios al Contribuyente.

e Supervisar las acciones de las Subadministraciones de Servicios al Contribuyente encaminadas a proporcionar orientacion y
asistencia al contribuyente, asi como la expedicion de certificaciones de pago, constancias e informes de adeudo.

e Supervisar la informacion emitida por las Subadministraciones de Registro y Servicios al Contribuyente, respecto de los hechos que
conozcan con motivo del ejercicio de sus facultades y que puedan constituir delitos fiscales, y sobre su remision a la Procuraduria
Fiscal.

e Coadyuvar en el andlisis y disefio de los sistemas y procedimientos administrativos, técnicos y de atencién al contribuyente.

e Coadyuvar en el disefio de los formatos oficiales requeridos en materia tributaria y en sus diversos tramites.
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e Supervisar la revision del contenido de folleteria y carteles de difusion, orientacién y concientizacion dirigida a los contribuyentes.
e Coordinar las visitas de supervision a las Administraciones Tributarias.

e Supervisar las respuestas a quejas y sugerencias presentadas por los contribuyentes, a través de la Contraloria Interna de la Secretaria
de Finanzas, en el &mbito de su competencia.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ASISTENCIA
AL CONTRIBUYENTE

OBJETIVO

Llevar a cabo la vigilancia y supervisién en la integracion de los expedientes de compensacion y de solicitudes de devolucion, para
determinar su procedencia o improcedencia y tramitar su posterior autorizacion por el funcionario correspondiente, coadyuvar en el
otorgamiento de orientacion y asistencia fiscal a los contribuyentes que lo soliciten a la Direccion de Servicios al Contribuyente, ya sea
personalmente, por via telefénica u otros métodos y medios, para el debido cumplimiento de sus obligaciones fiscales y verificar el
debido otorgamiento de esa orientacion y demas servicios al contribuyente en las Administraciones Tributarias.

FUNCIONES

e Analizar los objetivos y funciones de las areas de su competencia, en el marco de sus atribuciones y de los ordenamientos legales, a
efecto de sugerir criterios para obtener la uniformidad en la aplicacién legal tributaria.

e Coadyuvar en la elaboracion, andlisis, disefio, actualizacion y validacion de los sistemas y procedimientos administrativos, técnicos y
de servicios, en materia de servicios al contribuyente.

e Formular propuestas de reformas y adiciones a las leyes y demas disposiciones fiscales.
¢ Vigilar el cumplimiento de las politicas de la Subtesoreria, en materia de asistencia al contribuyente.

e Supervisar las acciones de orientacion y asistencia al contribuyente, para el debido cumplimiento de sus obligaciones fiscales en las
administraciones tributarias y brindar la asistencia fiscal a los contribuyentes que acudan ante la Direccion de Servicios al
Contribuyente.

e Verificar la correcta integracion de los expedientes de las solicitudes de devolucion de cantidades pagadas indebidamente y las que
procedan de conformidad con el Cédigo Financiero del Distrito Federal y demas leyes aplicables, asi como de compensacién
enviadas por las Administraciones Tributarias, revisar y coadyuvar en la definicion de la procedencia o improcedencia del tramite.

e Devolver los expedientes de solicitudes de devolucion improcedentes para su correccion a la Administracion Tributaria o para su
desechamiento y turnar a firma de la autoridad competente las resoluciones que deban emitirse.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL TECNICA
OBJETIVO
Coordinar la orientacion y asistencia al contribuyente en las Administraciones Tributarias, la difusion de los lineamientos, normas,
criterios y acuerdos aplicables en las areas de Servicios al Contribuyente y coadyuvar en el otorgamiento de asistencia fiscal a los
contribuyentes que lo soliciten a la Direccidn de Servicios al Contribuyente, ya sea personalmente, por via telefénica u otros métodos y
medios.

FUNCIONES

e Coadyuvar en la validacion de sistemas y procedimientos propuestos por las areas de Servicios al Contribuyente, asi como
recomendar las modificaciones necesarias.

e Analizar y proponer la implantacion de politicas, normas y criterios para determinar la congruencia de los sistemas de organizacion,
procedimientos técnicos y administrativos de las areas de servicios.

e Realizar visitas a las areas operativas, a fin de conocer si su operacién se ajusta a la normatividad, y en su caso, detectar las
necesidades de actualizacion o modificacion a la misma.
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e Establecer los lineamientos necesarios para la retroalimentacion y actualizacion permanente de sistemas y procedimientos
administrativos de las areas, materia de su competencia.

e Organizar los cursos de capacitacion que se requieran en las areas de Asistencia al Contribuyente de las Administraciones
Tributarias, en materia de aplicacion de los procedimientos administrativos.

e Atender las quejas y sugerencias presentadas por los contribuyentes, a través de la Contraloria Interna de la Secretaria de Finanzas,
en el &mbito de su competencia.

e Coadyuvar en el disefio y elaboracion de material de difusion y orientacién dirigida a los contribuyentes.

e Coadyuvar en la determinacion de contribuciones y accesorios en los términos y modalidades que se sefialen en las Leyes Fiscales,
ademas de procurar el otorgamiento de asistencia fiscal a los contribuyentes que lo soliciten a la Direccién de Servicios al
Contribuyente, ya sea personalmente, por via telefénica u otros métodos y medios.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTROL Y TRAMITE

OBJETIVO

Controlar y tramitar las Cuenta por Liquidar Certificadas (CLC) que presenten las Administraciones Tributarias y el Sistema de Aguas la

Ciudad de México, en los términos de las normas y procedimientos aplicables, asi como llevar a cabo actividades de supervision a las

Administraciones Tributarias con el fin de revisar la aplicacion correcta de las disposiciones fiscales relacionadas con reducciones,

devoluciones y otras actividades de Servicios al Contribuyente.

FUNCIONES

o Recibiry registrar las C.L.C. que presenten las Administraciones Tributarias.

e Revisar el llenado de las C.L.C. asi como las firmas autorizadas para estos tramites.

e Tramitar ante la Subsecretaria de Egresos y Direccién General de Administracion Financiera las C.L.C.

e Formular las conciliaciones que se requieran para cotejar los resultados de tramite de las C.L.C.

e Cumplir cabalmente con el procedimiento establecido para el trdmite de las C.L.C.

o Registro y control del presupuesto ejercido.

¢ Informe mensual de C.L.C. tramitadas y pagadas.

o Informe mensual del presupuesto ejercido.

e Solicitar y concentrar los informes que reporten los Subadministradores, respecto de las reducciones contempladas en los articulos
287 a 315 del Codigo Financiero del Distrito Federal.

o Elaborar informe trimestral de reducciones.

e Coordinar la supervision a las Administraciones Tributarias en materia de reducciones.

e Elaborar los demas informes y actividades que indique la Direccion de Servicios al Contribuyente relacionadas con sus funciones.
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE APOYO JURIDICO

OBJETIVO:

Proporcionar servicios juridicos tendientes al cumplimiento de los bandos, decretos, leyes, reglamentos, acuerdos y circulares aplicables

a la Subtesorerfa de Administracion Tributaria, asi como atender y dar seguimiento a las solicitudes de certificaciones de pago
presentadas a través de los Centros de Servicios, mediante el Sistema de Tramite Agil (SITA).
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FUNCIONES:

e Proponer politicas de trabajo para verificar que las Administraciones Tributarias cumplan sus obligaciones de acuerdo a los
reglamentos respectivos.

e Proponer a la Subtesoreria de Administracién Tributaria por conducto de su Direccion, la elaboracion de estudios juridicos aplicables
a la captacion de ingresos.

e Asesorar a las Direcciones en diligencias de caracter juridico.

e Apoyar a su Direccion y a la Subtesoreria de Administracion Tributaria en la supervision a las Administraciones Tributarias para que
apliquen las normas de acuerdo a su marco juridico.

e Coordinar la capacitacion a pasantes que realicen su servicio social en la Subtesoreria de Administracién Tributaria.

» Consultar, revisar y atender los tramites de solicitudes de certificacion de pagos, presentadas por los contribuyentes a traves de los
Centros de Servicios, mediante el Sistema de Tramite Agil (SITA).

e Vigilar el correcto funcionamiento del Sistema de Tramite Agil (SITA).

o Modificar el estado que guardan los trdmites de las solicitudes de certificaciones de pago presentadas por los contribuyentes a través
de los Centros de Servicios.

e Solicitar a la Direccién General de Informatica o a la Jefatura de Unidad Departamental de Archivo y Oficialia de Partes de la
Direccion de Recursos Materiales, la localizacion de pagos para atender las respuestas relacionadas con las solicitudes de
certificaciones de pagos, al Centro de Servicios a través del Sistema de Tramite Agil (SITA).

DIRECCION DE INGRESOS

OBJETIVO

Coordinar los programas que en materia de recaudacion se lleven a cabo en las Administraciones Tributarias, Instituciones Bancarias,

tiendas departamentales y de autoservicio, Sistema de Aguas de la Ciudad de México, Caja General de la Direccion General de

Administracién Financiera, Registro Civil Central y Secretaria de Seguridad Publica del Distrito Federal, de acuerdo a la normatividad

establecida, asi como coordinar la contabilidad de los ingresos a través del analisis conceptual establecido en la Ley de Ingresos del

Distrito Federal, asi como registrar y controlar los ingresos de aplicacion automatica.

FUNCIONES

e Establecer los programas en materia de recaudacion y contabilidad de ingresos tributarios y de analisis del comportamiento de la
recaudacion.

e Supervisar la debida prestacion del servicio de recaudacion de las contribuciones y aprovechamientos y sus accesorios, asi como los
productos sefialados en la Ley de Ingresos del Distrito Federal y demas ingresos que deba recaudar el Distrito Federal.

e Coordinar el registro y consolidacion de las operaciones de Ingresos Federales Coordinados en los términos de los acuerdos del
Ejecutivo Federal.

e Requerir y supervisar la dotacién y manejo de formas valoradas.

e Ordenar la expedicion, en su caso, de copias certificadas de los documentos que obren en sus archivos sobre asuntos de su
competencia, cuando sea requerido para ello por autoridad competente.

e Atender los requerimientos de informacion formulados por Dependencias, Organos de Control y Autoridades Judiciales.

e Informar a la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal de los hechos que conozca con motivo del ejercicio de sus atribuciones y
puedan constituir delitos fiscales.
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SUBDIRECCION DE RECAUDACION

OBJETIVO

Consolidar, controlar y validar las operaciones de ingresos tributarios recibidos en las Administraciones Tributarias, Instituciones

Bancarias, tiendas departamentales y de autoservicio, Sistema de Aguas de la Ciudad de México, Caja General de la Direccion General

de Administracién Financiera, el Registro Civil Central y Secretaria de Seguridad Publica del Distrito Federal, conforme a la

normatividad establecida y al Convenios de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre la Secretaria de

Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Distrito Federal.

FUNCIONES:

e Consolidar, controlar y validar los ingresos captados por las Administraciones Tributarias, Instituciones Bancarias, Centros
Comerciales, Sistema de Aguas de la Ciudad de México, Caja General de la Direccion General de Administracion Financiera, el
Registro Civil y la Secretaria de Seguridad Publica del Distrito Federal, provenientes de impuestos, derechos, productos,
aprovechamientos y otras contribuciones establecidas en el Cédigo Financiero del Distrito Federal y la Ley de Ingresos del Distrito
Federal.

e Revisar, validar y consolidar los ingresos de aplicacién automatica de recursos generados por las Dependencias, Delegaciones y
Organos Desconcentrados del Distrito Federal.

e Validar las cifras diarias de ingresos en el Sistema de Control de la Recaudacién (SISCOR), para la emision de los productos
contables.

e Controlar la dotacidn y destruccion de los sellos de caja personalizados.

e Supervisar la atencion a las peticiones efectuadas por las Administraciones Tributarias sobre localizaciones y correcciones de pagos.

e Supervisar la atencidn a las peticiones efectuadas por diversas Dependencias del Gobierno del Distrito Federal, sobre localizaciones
de pagos realizados en Administraciones Tributarias, Bancos y tiendas departamentales y de autoservicio.

e Revisar y evaluar sobre el funcionamiento del Sistema de Control de Recaudacién (SISCOR), reportando periédicamente a la
Direccién General de Informatica todas las inconsistencias y fallas presentadas por dicho sistema.

e Dar seguimiento a la solventacion por parte del area de Informética, a todas y cada una de las inconsistencias reportadas.

e Requerir a las Administraciones Tributarias los saldos no cubiertos por faltantes de cajeros.

e Coadyuvar en la atencién de las recomendaciones de los diversos Organos Fiscalizadores.

e Informar a la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal los hechos que conozca con motivo del ejercicio de sus atribuciones que
puedan constituir delitos fiscales.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECAUDACION
EN ADMINISTRACIONES TRIBUTARIAS

OBJETIVO
Registrar, controlar y dar seguimiento para fines de consolidacion de los ingresos recaudados en las Administraciones Tributarias.
FUNCIONES

e Recibir, revisar y validar el Paquete Documental, para la integracion de las cifras diarias de recaudacion en las Administraciones
Tributarias.

e Conciliar y validar las cifras diarias de recaudacion contra la concentracién de fondos, con la Direccion General de Administracion
Financiera.

e Elaborar reportes diarios y mensuales de recaudacion en Administraciones Tributarias.

e Revisar las cifras diarias de ingresos en el Sistema de Control de Recaudacion (SISCOR), para la emision de los productos contables
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e Determinar y controlar las diferencias de cajeros, asi como darles seguimiento para su recuperacion.
e Asesorar y apoyar a las Administraciones Tributarias en el adecuado registro y clasificacién de los ingresos.

e En coordinacion con la Direccion General de Informatica, apoyar a las Administraciones Tributarias en la correccion de
inconsistencias presentadas en el sistema de cajas y ajuste local.

e Atender las peticiones sobre incorporaciones, localizaciones y correcciones de pagos, efectuadas por las Administraciones
Tributarias.

e Controlar e integrar el Padrén de Cajeros
e Gestionar la dotacion de sellos personalizados para cajeros foraneos (Secretaria de Seguridad Publica del DF).

e Atender las peticiones efectuadas por diversas Dependencias del Gobierno del Distrito Federal, sobre localizaciones de pagos
realizados en Administraciones Tributarias.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECAUDACION
EN OTROS ORGANISMOS

OBJETIVO:

Mantener actualizada la documentacién necesaria para la revision, validacion, consolidacion y registro de los ingresos recaudados en el
Sistema de Aguas de la Ciudad de México, Caja General (Direccion General de Administracion Financiera), Parquimetros, Registro Civil
y Secretaria de Seguridad Publica del DF, asi como aquellos ingresos de aplicacion automatica de recursos generados por las
Dependencias, Delegaciones y Organos Desconcentrados.

FUNCIONES:

e Revisar y grabar en el sistema de ajuste local los reportes de movimientos de los ingresos obtenidos via Caja General.

e Revisar y validar los reportes de productos y aprovechamientos de aplicacién automatica de recursos generados por las
Dependencias, Delegaciones y Organos Desconcentrados.

¢ Elaborar informe mensual de los ingresos de aplicacion automatica para la elaboracion de polizas.

e Revisar y validar la recaudacion generada por el Sistema de Aguas de la Ciudad de México.

e Revisar la recaudacion obtenida por concepto de derechos y por el estacionamiento de vehiculos en la via publica, mediante
parquimetros y por el retiro de candados, asi como multas por la falta de pago de los derechos mencionados que es remitida por la
Administracion Tributaria de Mina para su posterior envio a la Subsecretaria de Egresos.

e Revisar y validar la recaudacion generada por la Direccién General de Registro Civil.

e Revisar y validar los ingresos captados por los conceptos de infracciones, almacenaje y gruas de los corralones que operan con la
Secretaria de la Seguridad Publica como auxiliar de la Tesoreria.

e Validar los ingresos diarios en el Sistema de Control de la Recaudacion, para la emision de los productos contables.

e Conciliar mensualmente con la Direccion General de Administracion Financiera las cifras de recaudacion de los ingresos de la
Secretaria de Seguridad Publica, Registro Civil, Sistema de Aguas de la Ciudad de México y Parquimetros.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECAUDACION EN BANCOS
OBJETIVO

Controlar, consolidar y validar los ingresos captados a través del sistema de linea de captura por las Instituciones Bancarias y tiendas
departamentales y de autoservicio autorizadas.
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FUNCIONES

Recibir y validar la informacion de los ingresos captados por las Instituciones Bancarias y tiendas departamentales y de autoservicio,
a través del Sistema de Linea de Captura para la integracion de las cifras diarias y mensuales de recaudacion.

Elaborar reportes mensuales de recaudacion para la conciliacion de los recursos con la Direccién General de Administracion
Financiera.

Conciliar mensualmente la recaudacion de los servicios prestados por la Policia Auxiliar, Bancaria e Industrial.

Identificar y capturar en el Sistema de Control de Recaudacién (SISCOR) pagos efectuados mediante cheques devueltos que son
reportados por la Direccién General de Administracion Financiera, para su identificacion.

Remitir a la Jefatura de Unidad Departamental de Contabilidad la relacion de los cheques devueltos para la cancelacion de los
ingresos.

Atender las peticiones efectuadas por las Administraciones Tributarias, sobre localizaciones y correcciones de pagos realizados en
Bancos y tiendas departamentales y de autoservicio autorizadas.

Atender las peticiones efectuadas por diversas Dependencias del Gobierno del Distrito Federal, sobre localizaciones de pagos
realizados en Bancos y tiendas departamentales y de autoservicio.

SUBDIRECCION DE CONTROL DE INGRESOS

OBJETIVO

Supervisar, coordinar, evaluar y controlar las incorporaciones y modificaciones de conceptos de cobro en los sistemas de caja y ajuste
local; asi como atender los requerimientos de informacién formulados por dependencias, rganos de control y autoridades judiciales.

FUNCIONES

Coordinar la incorporacion en el sistema de ingresos, los nuevos conceptos de cobro asi como sus perfiles de acuerdo a los
requerimientos de las diferentes &reas y programas especiales de recaudacion.

Supervisar el disefio de nuevos formatos de acuerdo a diversas especificaciones previamente establecidas, con personal de la
Direccion de Normatividad.

Supervisar el manejo y conciliacion de las formas valoradas que se encuentran en resguardo y custodia en la Béveda de Formas
Valoradas.

Atender las recomendaciones formuladas por los Organos de Control.
Supervisar la remision de informacion de recaudacion a diversas Dependencias, Organos de Control y Autoridades Judiciales.

Supervisar los proyectos de resolucién de solicitudes de validacion y reconocimiento de pagos de créditos fiscales en efectivo o con
cheque, remitidos por las Administraciones Tributarias.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE FORMATOS
Y CONCEPTOS DE COBRO

OBJETIVO

Solicitar y supervisar las incorporaciones y modificaciones de conceptos de cobro en los sistemas de caja y ajuste local, asi como
controlar y conciliar las entradas, dotaciones, existencias y manejo de las formas valoradas.

FUNCIONES

Incorporar en el sistema de ingresos los nuevos conceptos de cobro y modificaciones de acuerdo a los requerimientos de las
diferentes areas y Programas especiales de recaudacion.
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Elaborar los perfiles de cobro para incorporaciones en los sistemas de caja y ajuste local, reportes de informacion y su aplicacion en
el seguimiento de los productos contables.

Realizar pruebas piloto de la incorporacién de nuevos conceptos de cobro y modificaciones en los sistemas de caja y ajuste local en
las Administraciones Tributarias.

Validar los requerimientos de programacion de los productos informaticos.

Comprobar las entradas, dotaciones, manejo y conciliacion de las formas valoradas que se encuentran en resguardo y custodia en la
Bdveda de Formas Valoradas, asi como su existencia y la elaboracion de las requisiciones.

Participar de manera conjunta con el personal de la Direccion de Normatividad en el disefio de nuevos formatos, elaborar las
requisiciones de formatos de acuerdo a las especificaciones previamente establecidas y autorizar los originales mecanicos del
proveedor.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE COMPROBACION
DE INGRESOS

OBJETIVO

Coordinar la atencion a los requerimientos formulados por las diferentes dependencias, Organos de Control y Autoridades Judiciales,
referente a la validacion de pagos de impuestos, derechos, productos, aprovechamientos y otras contribuciones establecidas en el Cédigo
Financiero del Distrito Federal, y en la Ley de Ingresos del Distrito Federal.

FUNCIONES

Recibir, controlar y clasificar las solicitudes de validacion de pagos que formulan la Procuraduria General de Justicia del Distrito
Federal, la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal, la Subtesoreria de Fiscalizacion, el Sistema de Aguas de la Ciudad de México, las
Administraciones Tributarias, y los contribuyentes

Requerir a diversas areas administrativas informacion suficiente que permita atender las solicitudes de localizacion de pagos

Analizar y procesar la informacion que envian las diversas areas administrativas necesarias para dar respuesta a las solicitudes de
validacion de pagos.

Revisar los proyectos de resolucién de solicitudes de validacion y reconocimiento de pagos de créditos fiscales en efectivo o con
cheque, remitidos por las Administraciones Tributarias.

Integrar el expediente respectivo, con la documentacién en la que consten los hechos que puedan constituir delitos fiscales, para su
remision a la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal.

Llevar el control de lo pagos que son validados mediante un registro mensual, para su incorporacién al Avance Programatico
Presupuestal.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PROYECTOS
DE RECAUDACION

OBJETIVO

Atencién, control y seguimiento de recomendaciones formuladas por la Contaduria Mayor de Hacienda de la Asamblea Legislativa del
Distrito Federal, Contraloria General del Distrito Federal y la Contraloria Interna de la Secretaria de Finanzas.

FUNCIONES

Coadyuvar en el andlisis y evaluacidn de los sistemas de recaudacion existentes, a fin de mejorarlos; asi como a la implementacion de
nuevos sistemas, que permitan tener un mejor control y registro oportuno de los ingresos.

Analizar los informes de observaciones, anexos de actas de confronta y recomendaciones derivadas de las revisiones practicadas por
los Organos de Control a la Direccion de Ingresos, asi como en coordinacion con el titular de esta Direccion, preparar las respuestas,
determinar las acciones a realizar y las medidas preventivas y correctivas, con la finalidad de subsanar las desviaciones observadas.
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e Atender las solicitudes de informacion y documentacion realizadas por los Organos de Control.

e Preparar la documentacion soporte, asi como las cédulas de respuestas a las recomendaciones y observaciones de los Organos de
Fiscalizacion, para su envio oportuno a la Direccion de Normatividad.

e Proporcionar a los Organos de Control la Documentacion solicitada para la realizacion de sus actividades de revision.
e Llevar el control y seguimiento de las observaciones y recomendaciones, realizadas a la Direccién de Ingresos, hasta su solventacién.

e Dar seguimiento a las medidas correctivas y preventivas implementadas en atencion a las recomendaciones de los Organos de
Control.

e Informar a la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal de los hechos que se conozcan con motivo de las revisiones realizadas por los
Organos de Fiscalizacion, que pudieran constituir delitos fiscales.

SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD
OBJETIVO
Supervisar, coordinar y controlar el registro contable de los ingresos locales y los coordinados federales para la integracién de la Cuenta
Publica del Distrito Federal, la cuenta comprobada de ingresos federales, la actualizacién de la péliza de ingresos y al sistema de
contabilidad de los ingresos, asi como de los productos contables, conforme a la normatividad establecida tanto en materia local como
federal.

FUNCIONES

e Supervisar los procesos contables respecto de los ingresos percibidos en las Administraciones Tributarias y Auxiliares, Instituciones
Bancarias y Centros Comerciales, Sistema de Aguas de la Ciudad de México, Registro Civil Central, Secretaria de Seguridad Publica
del DF y de aquellos ingresos locales y coordinados federales que se reciban en la Caja General de la Direccién General de
Administracién Financiera, a fin de emitir las p6lizas de ingresos con cifras definitivas, diarias y mensuales.

e Coordinar la integracion y rendicién de la cuenta mensual comprobada de los ingresos federales coordinados, a la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

e Consolidar los ingresos locales e ingresos coordinados federales, establecidos en la Ley de Ingresos y en el Cddigo Financiero,
ambos del Distrito Federal para su incorporacion en la contabilidad gubernamental centralizada del Gobierno del Distrito Federal.

e Evaluar y coordinar la actualizacién de la péliza de ingresos y el sistema de contabilidad de los ingresos, asi como de los productos
contables, conforme a la normatividad establecida.

e Coordinar las funciones de las Jefaturas de Unidad Departamental adscritas a la Subdireccién de Contabilidad.

e Supervisar en el &mbito de su competencia y proporcionar la informacion necesaria para solventar las recomendaciones formuladas
por los 6rganos de control interno.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
CONTABILIDAD RECAUDACION

OBJETIVO

Supervisar, verificar y dar seguimiento a la contabilidad de los ingresos, asi como a los procesos contables de la recaudacién en
Administraciones Tributarias y Auxiliares, Instituciones Bancarias y tiendas departamentales y de autoservicio, Caja General, Registro
Civil, Secretaria de Seguridad Publica del Distrito Federal y Sistema de Aguas de la Ciudad de México.

FUNCIONES

e Efectuar el seguimiento a los procesos contables del sistema de control de recaudacion.

e Supervisar los procesos para la obtencion de las pdlizas de ingresos definitivas, diarias y mensuales del Gobierno del Distrito Federal
y de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
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e Informar a la Dependencia, Unidad Administrativa u Organo Desconcentrado de la Administracion Puablica del Distrito Federal que
participe en actos o actividades por los que se cause el Impuesto al Valor Agregado derivado del cobro de los Derechos por la
Prestacion de Servicios por el Suministro de Agua.

e Emitir los informes preliminares y definitivos a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y a la Direccion de Contabilidad de la
Subsecretaria de Egresos.

e Realizar las solicitudes del proceso de descargo de obligaciones a la Direccién General de Informatica, de las contribuciones con
padron.

e Elaborar polizas contables de: Ingresos de Aplicacion Automética (autogenerados); diferencias a cargo de cajeros recaudadores
(faltantes); multas administrativas por reparacion de dafio; cancelacién de los dep6sitos diversos por excedentes en la recaudacion
(sobrantes de cheque); cancelacién de los ingresos de recaudacién por cheques devueltos; reclasificaciones de ingresos.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE INGRESOS
FEDERALES Y CONCILIACION

OBJETIVO

Controlar el registro contable de los ingresos derivados del Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal, de las
Participaciones en Ingresos Federales y de las Transferencias Federales, indicados por la Ley de Ingresos del Distrito Federal.

FUNCIONES
e Efectuar los registros contables correspondientes a los Actos de Coordinacion derivados del Convenio de Colaboracion

Administrativa, a las Participaciones en Ingresos Federales, a las Aportaciones Federales y a los Programas con Participacion
Federal.

e Integrar y rendir informe de la Cuenta Mensual Comprobada de los Ingresos Federales coordinados, derivados del Convenio de
Colaboracion Administrativa en materia Fiscal Federal a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

e Efectuar concili,aciones con la Direccién General de Administracién Financiera, la Subtesoreria de Politica Fiscal y con
Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades, con la finalidad con dar cumplimiento al Articulo 30 del Decreto del
Presupuesto de Egresos del Distrito Federal.

e  Emitir los informes preliminares y definitivos a la Direccion de Contabilidad de la Subsecretaria de Egresos.

e Supervisar y coordinar el reintegro de los intereses generados, derivados de los Convenios con la Federacion, asi como las
reclasificaciones contables procedentes.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD
OBJETIVO

Coordinar la elaboracion de la normatividad aplicable en la operacion tributaria, analizarla y evaluar su aplicacion para su actualizacion y
contribucién al desarrollo administrativo de la Subtesoreria de Administracion Tributaria.

FUNCIONES

e Atender las comunicaciones de las diversas areas de la Subtesoreria de Administracion Tributaria sobre la problematica observada en
la operacion tributaria que requiera la emision de normas y procedimientos para su resolucion o la definicion de un criterio juridico.

e Acatar las instrucciones que emite el Titular de la Subtesoreria de Administracién Tributaria para la elaboracién de normas y
procedimientos, y definicion de criterios que resuelvan las dudas que se presentan en la operacion tributaria.

e Recibir de las Direcciones de area de la Subtesoreria de Administracién Tributaria propuestas de instrucciones y normas que
pretendan aplicar en las Administraciones Tributarias, para su analisis juridico y operativo, y formulacion de observaciones en cada
caso.

e Expedir, en su caso, copias certificadas de los documentos que obren en sus archivos sobre asuntos de su competencia, cuando sean
requeridos para ello por autoridad competente.
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SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD TRIBUTARIA DE SERVICIOS

OBJETIVO

Revisar los proyectos de modificacion, actualizacion y creacion de normas y procedimientos que integran el Manual Administrativo, de
conformidad con los ordenamientos legales vigentes.

FUNCIONES

Revisar y corregir, en su caso, las propuestas de actualizacién de normas y procedimientos aplicables en la operacion tributaria, que
conforman el Manual Administrativo de la Subtesoreria de Administracion Tributaria.

Elaborar proyectos de instrucciones y de procedimientos que requiera la operacion tributaria, que encomiende el titular de la
Direccién de Normatividad.

Analizar y coordinar los estudios sobre la viabilidad de las propuestas de reestructuracion organica que presenten las areas de la
Subtesoreria de Administracion Tributaria.

Supervisar el desarrollo de visitas de verificacion y evaluacion de la aplicacion de la normatividad en las Administraciones
Tributarias, para detectar las necesidades de actualizacion o modificacién a la misma.

Vigilar que se lleve el control del catdlogo de formatos oficiales aplicables en la operacion tributaria y para el cumplimiento de
obligaciones fiscales de pago de los contribuyentes.

Formular propuestas de reformas y adiciones a las leyes y demas disposiciones fiscales, y analizar las que presenten las areas de la
Subtesoreria de Administracion Tributaria.

Coadyuvar en la planeacion y desarrollo de los cursos de capacitacion que se requieran en las areas operativas para difundir los
procedimientos y la normatividad en general.

Participar con areas internas de la Subtesoreria de Administracion Tributaria y con otras autoridades, para el analisis conjunto de las
propuestas de modificacion y creacion de la normatividad aplicable en la operacion tributaria.

Revisar las respuestas de las areas operativas a las observaciones y recomendaciones de los érganos de control.
Coordinar la validacion de los procedimientos normativos con los responsables de las areas operativas encargadas de su aplicacion.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE NORMATIVIDAD TRIBUTARIA

OBJETIVO

Efectuar los estudios y analisis de los objetivos, funciones y atribuciones del area de Servicios al Contribuyente de las Administraciones
Tributarias, y el uso y aplicacién de los sistemas de administracion y consulta de los padrones, requeridos para la atencién al
contribuyente, ademas de los encaminados a la elaboracién y actualizacién de sus procedimientos normativos y formatos.

FUNCIONES

Analizar y disefiar los sistemas y procedimientos normativos aplicables en el &rea de Servicios al Contribuyente de la Subtesoreria de
Administracion Tributaria, asi como en el uso y aplicacion de los sistemas de administracion y consulta de los padrones, requeridos
para la atencion al contribuyente.

Estudiar la viabilidad de las propuestas de reestructuracion organica que presente el area de Servicios al Contribuyente de la
Subtesoreria de Administracion Tributaria.

Participar en la programacion y actualizacion del Manual Administrativo de la Subtesoreria de Administracion Tributaria, en lo que
respecta al area de Servicios al Contribuyente en general y, especificamente en el uso y aplicacion de los sistemas de administracion
y consulta de los padrones, requeridos para la atencién al contribuyente.
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e Programar y desarrollar visitas de diagnéstico normativo a las Administraciones Tributarias, en lo que respecta al area de Servicios al
Contribuyente, a fin de conocer si la operacion se ajusta a la normatividad establecida, y en su caso, detectar las necesidades de
actualizacion o modificacion a la misma, ademas de la relativa al uso y aplicacion de los sistemas de administracion y consulta de los
padrones, requeridos para la atencién al contribuyente.

e Controlar el catélogo de formatos oficiales disefiados para su aplicacion en los diversos procesos administrativos.

e Coordinar el disefio de las formas oficiales requeridas en materia tributaria y apoyar en los diversos tramites para su publicacion, en
lo que respecta al area de Servicios al Contribuyente.

e Coordinar a las areas de la Subtesoreria de Administracion Tributaria para el desarrollo de propuestas de reformas y adiciones a las
leyes y demas disposiciones fiscales, en lo que respecta al area de Servicios al Contribuyente.

e Coadyuvar en la planeacion y desarrollo de los cursos de capacitacion que se requieran en las areas operativas, para difundir los
procedimientos y la normatividad en general, en lo que respecta al area de Servicios al Contribuyente, asi como para el uso y
aplicacion de los sistemas de administracién y consulta de los padrones, requeridos para la atencion al contribuyente.

e Participar con areas internas de la Subtesoreria de Administracién Tributaria y con otras autoridades, cuando sea necesario, para la
actualizacion y desarrollo de disposiciones normativas aplicables en la operacion tributaria, en lo que respecta al area de Servicios al
Contribuyente.

e Coadyuvar en la coordinaciéon de la validacion de los procedimientos normativos, con los responsables de las areas operativas,
encargadas de su aplicacion, en lo que respecta al area de Servicios al Contribuyente, asi como coordinar la distribucion de los
documentos normativos al &rea mencionada.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE NORMATIVIDAD
DE PADRONES Y SERVICIOS

OBJETIVO

Efectuar los estudios y andlisis de los objetivos, funciones y atribuciones de Registro, para la elaboracién y actualizacién de sus
procedimientos normativos y formatos.

FUNCIONES
e Analizar y disefiar los sistemas y procedimientos normativos aplicables en las areas de Registro de las Administraciones Tributarias.

e Estudiar la viabilidad de las propuestas de reestructuracion organica que presenten las areas de Registro de la Subtesoreria de
Administracién Tributaria.

e Participar en la programacion y actualizacién del Manual Administrativo de la Subtesoreria de Administracion Tributaria, en lo que
respecta al area de Registro.

e Programar y desarrollar visitas de diagnostico normativo a las Administraciones Tributarias, en lo que respecta al area de Registro, a
fin de conocer si la operacion se ajusta a la normatividad establecida, y en su caso, detectar las necesidades de actualizacién o
modificacion al sistema.

e Coordinar el disefio de las formas oficiales requeridas en materia tributaria y apoyar en los diversos tramites para su publicacion, en
lo que respecta al area de Registro.

e Coordinar a las areas de la Subtesoreria de Administracion Tributaria para el desarrollo de propuestas de Reformas y adiciones a las
Leyes y demas disposiciones fiscales, en lo que respecta al area de Registro.

e Coadyuvar en la planeacion y desarrollo de los cursos de capacitacion que se requieran en las areas operativas, para difundir los
procedimientos y la normatividad en general, en lo que respecta al area de Registro.

e Participar con areas internas de la Subtesoreria de Administracién Tributaria y con otras autoridades, cuando sea necesario, para la
actualizacion y disposiciones normativas aplicables en la operacion tributaria, en lo que respecta al area de Registro.
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e Coadyuvar en la coordinacién de la validacion de los procedimientos normativos, con los responsables de las areas operativas,
encargadas de su aplicacion, en lo que respecta al area de Registro, asi como coordinar la distribucién de los documentos normativos
del area mencionada.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE NORMATIVIDAD DE INGRESOS

OBJETIVO

Actualizar los procedimientos administrativos relativos al &rea de ingresos, asi como realizar las actividades tendientes a la coordinacién

de respuestas a los drganos de control interno y externo en materia de recomendaciones; asi como establecer mecanismos de

Modernizacion Administrativa que hagan que la captacion de los recursos pablicos sea mas eficaz.

FUNCIONES

e Realizar propuestas de modificacion a los procedimientos, tendientes a evitar la corrupcion.

e Proponer criterios de control en el manejo de la captacion de ingresos.

e Participar en la programacion y actualizacion del Manual Administrativo de la Subtesoreria de Administracion Tributaria, en lo que
respecta a las areas de Ingresos.

e Programar y desarrollar visitas de diagnéstico normativo a las Administraciones Tributarias, en lo que respecta a las areas de
ingresos, a fin de conocer si la operacion se ajusta a la normatividad establecida, y en su caso, detectar las necesidades de
actualizacion o modificacion a la misma.

e Coadyuvar en el disefio de las formas oficiales requeridas en materia tributaria y apoyar en los diversos trdmites para su publicacion,
en lo que respecta a las areas de ingresos.

e Coordinar a las areas de la Subtesoreria de Administracion Tributaria para el desarrollo de propuestas de reformas y adiciones a las
leyes y demas disposiciones fiscales, en lo que respecta a las areas de Ingresos.

e Coadyuvar en la planeacion y desarrollo de los cursos de capacitacion que se requieran en las areas operativas, para difundir los
procedimientos y la normatividad en general, en lo que respecta a las areas de Ingresos.

e Proponer mecanismos de difusion a fin de que los procedimientos sean conocidos por las areas operativas.

e Proponer el establecimiento de programas de sondeo entre los contribuyentes en materia de captacion de recursos a fin de
proporcionar una atencién mas eficiente.

e Recibir de las areas de la Subtesoreria las respuestas a los 6rganos de control interno y externo, compilarlas y prepararlas para su
envio en tiempo y forma a dichos érganos.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE COORDINACION
DE INFORMACION TRIBUTARIA

OBJETIVO

Establecer programas de apoyo en las Administraciones Tributarias a fin de que se de una eficiente atencion al Contribuyente, aplicando
las normas establecidas para éstas.

FUNCIONES
e Procesar la informacion de captacion de las Administraciones Tributarias.
e Apoyar en las eventualidades y emergencias que se presenten en las Administraciones Tributarias.

e Atender a los medios de difusion que soliciten informacién de los programas que establezca la Subtesoreria de Administracion
Tributaria.

e Coordinar programas de difusion de la normatividad y de los procedimientos en cada una de las Administraciones Tributarias.
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e Apoyar a su Direccion y al titular de la Subtesoreria en las reuniones de trabajo inherentes a sus funciones.
DIRECCION DE MODERNIZACION TRIBUTARIA
OBJETIVO

Planear, programar, organizar, controlar, supervisar, evaluar y dirigir el desempefio de las labores encomendadas a la operacion de
Centros de Servicios de Tesoreria y los proyectos de modernizacion y optimizacion operativa.

FUNCIONES
e Planeary dirigir la operacion de Centros de Servicios de Tesoreria.

e Evaluar los informes electrénicos o documentales de tramites realizados en los Centros de Servicio, a fin de Ilevar un control sobre la
operacion de los mismos.

e Establecer los mecanismos de supervision de los Centros de Servicios de Tesoreria a efecto de asegurar la calidad del servicio del
contribuyente.

¢ Implementar sistemas de mejora continua en la prestacion de los tramites efectuados en los Centros de Servicios de Tesoreria.

e Establecer mecanismos de atencién a quejas presentadas en Centros de Servicios de Tesoreria por los Contribuyentes y darles
seguimiento hasta su solucién.

e Evaluar y coordinar la creacion de nuevos Centros de Servicios de Tesoreria.

e Planeary desarrollar proyectos relacionados con la optimizacion y eficiencia tributaria.

e Coordinar estudios sobre los procesos recaudatorios.

e Emitir recomendaciones para el desempefio eficiente y de calidad de los procesos de atencion a contribuyentes.

o Expedir copias certificadas de la documentacidn que obre en los expedientes que integren sus archivos

e Informar a la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal o cualquier otra autoridad que resulte competente de conformidad con los
convenios que suscriban en materia fiscal federal de los hechos que conozca con motivo del ejercicio de sus atribuciones, y puedan

constituir delitos fiscales.

e Las demas facultades que le sefialen las disposiciones legales y reglamentarias; las que le sean conferidas por sus superiores
jerarquicos, asi como las que correspondan a las Unidades Administrativas que le sean adscritas.

SUBDIRECCION DE CENTROS DE SERVICIOS
OBJETIVO:
Dirigir, planear, coordinar y evaluar las acciones y actividades de las Jefaturas de Unidad Departamental de Centros de Servicios, bajo un
nuevo concepto de atencion personalizada y orientacion fiscal que permita a los contribuyentes realizar tramites de manera mas comoda,
facil y segura.
FUNCIONES:

e Dirigir las actividades de los Centros de Servicios de Tesoreria.

e Coordinar y evaluar las acciones desarrolladas en los Centros de Servicios de Tesoreria, asi como supervisar y autorizar la
informacion emitida por dichos Centros.

e Supervisar la debida atencion de solicitudes de tramites presentadas ante los Centros de Servicios de Tesoreria, en los términos y
modalidades previstas en los procedimientos aplicables vigentes.
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e Supervisar que los movimientos realizados a los padrones de contribuciones se encuentren debidamente respaldados con los
documentos requeridos para cada tramite.

e Reuvisar los informes electrénicos o documentales de tramites realizados en los Centros de Servicios de Tesoreria

e Vigilar la rendicion de informes a la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal, de los hechos que conozca con motivo del ejercicio de
las funciones y facultades que puedan constituir delitos fiscales.

e Supervisar las respuestas a quejas y sugerencias presentadas por los contribuyentes a través de la Contraloria Interna de la Secretaria
de Finanzas.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CENTROS DE SERVICIOS (18)
(Identificadas como Ejecutivos del Centro de Servicios).

OBJETIVO:

Mejorar los servicios de la Tesoreria, de tal forma que permitan brindar atencion agil, personalizada y eficiente a los contribuyentes, lo
que a su vez permita mejorar los tiempos de respuesta a las necesidades de los mismos y otorgar certeza juridica al contribuyente
respecto de los pagos y tramites realizados.

FUNCIONES:

e Cuidar la imagen del Centro de Servicios de Tesoreria manteniendo los niveles de calidad, calidez y honestidad en la atencién al
Contribuyente.

e Supervisar a los orientadores y asistir en el cumplimiento de las funciones del Centro de Servicios.
e Impartir y garantizar la capacitacion de los orientadores.
e Emitir el Formato Universal de la Tesoreria para realizar, entre otros, los siguientes pagos:
0 Licenciasy permisos de conducir.
0  Tramites de revista vehicular.
o  Tramites vehiculares.
0 Multas de verificacion extemporanea.
0  Multas de vehiculos contaminantes.
0 Venta de hologramas a verificentros.
o0 Copias certificadas (actas de nacimiento, matrimonio, defuncion y reconocimiento).
0 Registro y celebracion de actos.
0 Inscripcion de sentencias judiciales.
0  Servicios de Policia Auxiliar, Bancaria e Industrial.

0 Impuesto Predial, Derechos por el Suministro de Agua, Tenencia, Néminas, (vigente o vencida), Impuesto por la
prestacion de Servicios de Hospedaje, sobre Loterias, Rifas, Sorteos y Concursos, y sobre Espectaculos Publicos.

0  Certificaciones de pago
0 Servicios catastrales

= Venta de plano manzanero.
= Venta de plano acotado.
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e Otorgar la linea de captura, para que los contribuyentes realicen sus pagos rapidamente en cualquier Banco o tiendas departamentales
y de autoservicio.

e Tramitar modificaciones en los padrones de contribuyentes del Impuesto Predial, Impuesto sobre N6minas, y otras contribuciones.

e Expedir y firmar certificaciones de pago de los impuestos Predial, sobre Néminas y sobre Tenencia o Uso de Vehiculos y de los
derechos por refrendo de vigencia anual de placas de matricula.

e Guardar y controlar el sello de “despachado” que se utilice en el Centro de Servicios de Tesoreria.

e Recibir, tramitar y resolver las solicitudes de certificaciones de pagos por concepto de impuestos predial, sobre néminas y sobre
tenencia, asi como de los derechos relacionados con esta Gltima contribucion.

e Revisar y actualizar los padrones de los Impuestos Predial y sobre Néminas.

e Expedir o reponer licencias de conducir, tipo A 'y permisos de conducir para menores de edad, asi como reponer la licencia tipo A
permanente.

e Supervisar el registro y control de los tramites mediante el Sistema de Tramite Agil (SITA).

e Rendir reportes e informes por medios electrénicos o documentales sobre los tramites realizados en el Centro de Servicios de
Tesoreria.

o Solicitar materiales e insumos necesarios para la expedicion de licencias y permisos de conducir del Centro de Servicios a su cargo.

. Levantar constancias de hechos de las situaciones ocurridas en la operacion de las actividades del Centro de Servicios, que no se
encuentren apegadas a los procedimientos administrativos vigentes.

SUBDIRECCION DE OPTIMIZACION OPERATIVA
OBJETIVO

Coadyuvar a la conceptualizacion, planeacién y coordinacion de proyectos de modernizacion que promuevan mejoras en la atencion y
comunicacion a contribuyentes.

FUNCIONES
e Analizar la viabilidad de los proyectos de modernizacidn, evaluando los alcances, tiempos y su desarrollo.

e Simplificar los procesos de atencién, comunicacion y pago, redefiniendo los pasos minimos necesarios para una atencion eficiente y
rapida a los contribuyentes.

e Plantear y analizar las propuestas que se formulen encaminadas a mejorar la atencion y/o facilitar los tramites y el pago a los
contribuyentes, asi como coordinar los proyectos que de las mismas se generen.

o Definir y proponer lineas de accion que propicien la concentracion y aprovechamiento de informacion dispersa.
o Investigar, identificar y seleccionar areas de oportunidad administrativa, fiscal y recaudatoria.

VIII ORGANOGRAMA
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TRANSITORIO
Unico.- Publiquese el presente Manual de Organizacion elaborado el 30 de diciembre de 2009, en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
México Distrito Federal a 19 de mayo de 2011

(Firma)

LIC. JORGE LUIS VELAZQU,EZ ROA
SUBTESORERO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE TURISMO

Lic. Librado Castellanos Reyes, Director Ejecutivo de Administracion en la Secretaria de Turismo, con fundamento en lo
dispuesto en los articulos 101 B, fraccion X1 y XIV del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito
Federal; y 6, 7 fraccion 1 y 1. inciso f) y 21 fraccion |, de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal,
publica el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER AL RESPONSABLE DEL SISTEMA DE DATOS
PERSONALES DENOMINADO “SISTEMA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS EN LA
SECRETARIA DE TURISMO.

UNICO.- El Responsable del Sistema de Datos Personales denominado Sistema de Administracion de Recursos Humanos
en la Secretaria de Turismo” es el Lic. Librado Castellanos Reyes, Director Ejecutivo de Administracion en la Secretaria de
Turismo.

TRANSITORIO
Primero.- Publiquese el presente Aviso en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Meéxico, D. F., 08 de junio de 2011.

(Firma)

Lic. Librado Castellanos Reyes
Director Ejecutivo de Administracion en la
Secretaria de Turismo.
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PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL DISTRITO FEDERAL

ACUERDO A/ 011 /2011 DEL C. PROCURADOR GENERAL DE JUSTICIA DEL DISTRITO
FEDERAL, POR EL QUE SE CREA EL COMITE DE GESTION POR COMPETENCIAS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL DISTRITO FEDERAL.

Con fundamento en los articulos 21, y 122 Apartado “D” de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 10
del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 16 fraccion IV de la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito
Federal; 1, 2 fracciones XVI y XVIII, 10, 11, 21, 23 y 24 fraccion XVIII de la Ley Organica de la Procuraduria General de
Justicia del Distrito Federal; asi como el 1, 2 y 5 de su Reglamento.

CONSIDERANDO

Que por disposicion del articulo 21 Constitucional, el Ministerio Publico tiene bajo su responsabilidad el mando y
conduccidn de la investigacion de los delitos, y la persecucion de los imputados, debiendo prestar sus servicios de acuerdo a
los principios de legalidad, honestidad, lealtad, profesionalismo, imparcialidad, eficiencia, eficacia y respeto a los derechos
humanos, durante el ejercicio de sus funciones.

Que en el marco de la Conferencia Nacional de Procuracion de Justicia, se aprobo, de acuerdo a la Ley General del Sistema
Nacional de Seguridad Publica, el Programa Rector de Profesionalizacion, como el instrumento en el que se establecen los
lineamientos, programas, actividades y contenidos minimos para la profesionalizacién del personal de las Instituciones de
Procuracion de Justicia. El objetivo del Programa es guiar la profesionalizacion de los servidores publicos mediante el
fortalecimiento de competencias profesionales, que favorezcan su desarrollo integral y el desempefio ético y eficaz de sus
funciones, a fin de lograr los objetivos institucionales.

Que la vision de la Procuraduria aspira a ser una Institucion con rostro humano, de excelencia en el servicio y con un alto
compromiso social, integrada por servidores publicos altamente capacitados, siendo éticamente responsables al basar su
actuacion en el respeto a los Derechos Humanos, para responder asi a la demanda social de justicia y seguridad,
colocandose como una Institucién modelo en el tema de procuracion de justicia a nivel nacional e internacional.

Que la importancia de la competitividad en los servicios de procuracion de justicia, implica generar un estandar de
competencia que valide, a través de una entidad de la Secretaria de Educacion Pablica Federal como lo es el Consejo
Nacional de Normalizacién y Certificacion de Competencias Laborales (CONOCER), el conjunto de conocimientos,
habilidades, destrezas y comportamientos que debe tener un Servidor Publico de la Procuraduria General de Justicia del
Distrito Federal, para realizar sus funciones con un alto nivel de desempefio.

Por lo sefialado anteriormente, he tenido a bien expedir el siguiente:
ACUERDO

PRIMERO.- El presente Acuerdo tiene por objeto la creacion del Comité de Gestion por Competencias de la Procuraduria
General de Justicia del Distrito Federal.

El Comité sera la instancia responsable para analizar, identificar y desarrollar Estdndares de Competencia y los
Instrumentos de Evaluacién de Competencia relativos al sector, rama o actividad a la que pertenecen, atendiendo a las
necesidades de las organizaciones, instituciones y personas en materia de formacion, evaluacion y certificacion de
competencias de personas, y de la gestion de las organizaciones con base en competencias, para elevar su competitividad.

SEGUNDO.- El Comité de Gestién por Competencias de la Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal, es un
organo honorario que estara integrado por:

l. El titular de la Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal, quien fungira como Presidente del Comité de
Gestion por Competencias, con derecho a voz y voto de calidad;

1. El titular de la Coordinacion General del Instituto de Formacion Profesional quien se desempefiara como
Vicepresidente, con derecho a voz y voto;
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VI.

VII.

VIII.

XI.
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El titular de la Subprocuraduria Juridica y de Derechos Humanos, quien se desempafiara como Vocal, con derecho a
VO0Z Yy VOto;

El titular de la Subprocuraduria de Averiguaciones Previas Centrales, quien se desempefiara como vocal, con
derecho a voz y voto;

El titular de la Subprocuraduria de Averiguaciones Previas Desconcentradas, quien se desempefiard como vocal, con
derecho a voz y voto;

El titular de la Subprocuraduria de Procesos, quien se desempefiard como vocal, con derecho a voz y voto;

El titular de la Subprocuraduria de Atencién a Victimas del Delito y Servicios a la Comunidad, quien se
desempefiara como vocal, con derecho a voz y voto;

El titular de la Oficialia Mayor, quien se desempefiara como vocal, con derecho a voz y voto;

El titular de la Jefatura General de la Policia de Investigacion, quien se desempefiara como vocal, con derecho a voz
y Voto;

El titular de la Direccion General Juridico Consultiva, quien se desempefiard como vocal, con derecho a voz y voto;
y,

El titular de la Direccion Ejecutiva de Profesionalizacion, Coordinacion Interinstitucional, Extensién Académica e
Investigacion del Instituto de Formacion Profesional, quien se desempefiard como vocal, con derecho a voz y voto.

La integracion del Comité no es limitativa, por ello podré incluirse a otros representantes de la misma Procuraduria o de
otras organizaciones e instituciones relacionados al sector que pertenecen, que se interesen en la certificacion de las
competencias de las personas, asi como en su adhesion al Sistema Nacional de Competencias.

El Director General y Representantes del CONOCER tendran participacion como invitados, con derecho a voz pero sin

voto.

Cada integrante del Comité tendrad derecho a voz y voto y podra nombrar un suplente con nivel minimo de Director o su
equivalente, quien tendra las mismas facultades. Las decisiones se tomaran por mayoria calificada y en caso de empate el
Presidente tendré voto de calidad.

TERCERQO.- El Presidente del Comité de Gestion por Competencias de la Procuraduria General de Justicia del Distrito
Federal, tendra las atribuciones siguientes:

Convocar a las sesiones y presidirlas;
Ejercer el voto de calidad, en caso de desempate; y

Las demas que le sean conferidas por el Comité.

CUARTO.- El Vicepresidente tendra las atribuciones siguientes:

Formular el orden del dia de las sesiones a celebrarse;
Notificar a sus integrantes por escrito, de las convocatorias a las sesiones del Comité;
Llevar la lista de asistencia de cada sesion del Comité y declarar la existencia de quérum;

Solicitar a los miembros del Comité los informes que sean necesarios para el cumplimiento de los objetivos del
mismo;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

b)

c)
d)

XII.

Redactar las actas correspondientes a las sesiones que celebre el Comité y circularla para su firma entre los
integrantes que asistieron a la sesion;

Llevar el registro y seguimiento de los acuerdos aprobados por el Comité;

Promover la difusion de las actividades de la Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal, en relacion con
los procesos de capacitacion, evaluacion y certificacion con base en Estandares de Competencia;

Proponer los contenidos tematicos que se desahogaran en las sesiones del Comité;

Definir estrategias que contribuyan y fortalezcan el desarrollo de los Estandares de Competencia, sus
correspondientes Instrumentos de Evaluacion de Competencia y Mecanismos de Consecuencias;

Proponer e incentivar la creacion de nuevos procesos de capacitacion, evaluacion y certificacién con base en
Estandares de competencia;

Coordinar los trabajos relacionados con la ejecucién de las atribuciones y decisiones tomadas por el Comité de
Gestion por Competencias de la Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal;

Gestionar y coordinar, si asi lo considera el Comité, el apoyo del CONOCER, bajo los esquemas de asesoria y/o
capacitacion en las materias siguientes:

Desarrollo del Mapa Funcional como marco de referencia para identificar la necesidad de Estandares de
Competencia relevantes;

Desarrollo de Estandares de Competencia e Instrumentos de Evaluacién de Competencia;

Uso de los Catalogos Ocupacionales y Estandares de Competencias de otros paises; y

Otros temas que se refieran al Sistema Nacional de Competencias y que estén dentro del ambito de accion del
CONOCER.

Las demas que le encomiende el Comité.

QUINTO.- El Comité sesionara de la manera siguiente:

Se reunira a peticién de cualquiera de sus miembros, atendiendo a la dinamica y necesidades de la Institucion;

Para la realizacion de las sesiones, la convocatoria debera formularse con una anticipacion de tres dias naturales a la
fecha de la sesién, la cual podra ser enviada por los medios disponibles;

La convocatoria debera ser suscrita por el Presidente o por el Vicepresidente o sus suplentes, la cual debera contener
fecha, hora, lugar de la sesién y el orden del dia;

Las sesiones se consideraran validamente instaladas, cuando se cuente con la asistencia del 50% mas uno de sus
miembros o sus respectivos suplentes;

Los acuerdos seran tomados con el voto aprobatorio de la mayoria de los miembros con derecho a éste y deberan
hacerse constar en acta, la cual suscribiran, y en caso de falta de alguna de las firmas no se invalidara su contenido,
ni los acuerdos alcanzados en dicha sesion.

SEXTO.- El Comité de Gestion por Competencias de la Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal, tendrd como
objetivos generales los siguientes:

Promover el desarrollo y la implementacion del Sistema Nacional de Competencias en el sector que representan;
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GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 14 de Junio de 2011

Desarrollar Estandares de Competencia, Instrumentos de Evaluacién de Competencia y Mecanismos de
Consecuencias que incentiven la certificacion en los Estandares de Competencias que desarrollen;

Promover la actualizacién de los Estandares de Competencia, de sus Instrumentos de Evaluacion de Competencia y
de sus Mecanismos de Consecuencias, cuando se presenten cambios en la Funcion Individual, o bien cuando el uso
del Estandar de Competencia, en opinion de el Comité, indique la necesidad de modificaciones estructurales o
metodoldgicas;

Promover el desarrollo de la infraestructura de servicios de capacitacion, evaluacién y certificacion en relacién a los
Estandares de Competencia relevantes para el sector que representan;

Definir y proponer soluciones de evaluacién y certificacion que se requieran para cada caso especifico; y,

Promover la certificacién en los Estandares de Competencia desarrollados, en el sector que representan.

SEPTIMO.- EI Comité de Gestion por Competencias de la Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal, tendra las
funciones siguientes:

VI.

VIL.

VIII.

Determinar los requerimientos del sector que representan, en términos de desarrollo de capital humano y perfil de
recursos humanos, con relacién al Sistema Nacional de Competencias;

Integrar uno o varios Grupos Técnicos de Expertos en los sectores que representan, asi como en las Funciones
Individuales de su interés, para el desarrollo de Mapas Funcionales, Estandares de Competencia, Instrumentos de
Evaluacién de Competencia y Mecanismos de Consecuencias, de acuerdo con lo establecido en las Guias Técnicas
correspondientes;

Asegurar la capacidad técnica y experiencia laboral de los integrantes de los Grupos Técnicos de Expertos, para el
desarrollo de los Mapas Funcionales, Estandares de Competencia, Instrumentos de Evaluacion de Competencia y
Mecanismos de Consecuencias;

Determinar las funciones individuales de su interés para efectos de desarrollar los Estdndares de Competencia, sus
correspondientes Instrumentos de Evaluacién de Competencia y Mecanismos de Consecuencias;

Desarrollar y actualizar, en su caso, los Mapas Funcionales, Estandares de Competencia, asi como sus
correspondientes Instrumentos de Evaluacion de Competencia y Mecanismos de Consecuencias, de acuerdo con lo
establecido en las Guias Técnicas correspondientes;

Documentar los procesos de desarrollo de Mapas Funcionales, Estandares de Competencia, Instrumentos de
Evaluacién de Competencia y Mecanismos de Consecuencias, de acuerdo con lo establecido en las Guias Técnicas
correspondientes;

Presentar para la aprobacion del CONOCER, los Estandares de Competencia y sus Instrumentos de Evaluacion de
Competencia;

Informar al CONOCER, de los Mecanismos de Consecuencias que incentiven la certificacion en los Estandares de
Competencia que desarrollen;

Determinar y proponer esquemas de evaluacién y certificacién pertinentes para los diferentes Estandares de
Competencia, relevantes para el sector que representan;
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X.  Promover los procesos de capacitacion, evaluacion y certificacion con base en Estandares de Competencia; y,
XI.  Impulsar el Sistema Nacional de Competencias en el sector que representan.

OCTAVO.- El Comité se compromete a cumplir las reglas generales, conducirse bajo los principios del Sistema Nacional
de Competencias y apegarse a los manuales y a las guias técnicas que emita el CONOCER, para el desarrollo de las
actividades y productos considerados en su programa anual de trabajo, asi como todas las demas disposiciones normativas
que se derivan de las reglas generales.

NOVENO.- EI Comité debera entregar los Proyectos de Estandares de Competencia que desarrolle, para someterlos a la
aprobacion del Organo de Gobierno del CONOCER, de acuerdo a los objetivos generales planteados en el numeral Sexto
del presente Acuerdo.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiguese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.

TERCERO.- Dentro de los treinta dias naturales siguientes a la entrada en vigor del presente Acuerdo, debera quedar
instalado el Comité de Gestion por Competencias de la Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal.

Sufragio Efectivo. No Reeleccion
México, D.F. a 07 de junio de 2011.
(Firma)
Dr. Miguel Angel Mancera Espinosa
Procurador General de Justicia del Distrito Federal

ACUERDO A/012/2011 DEL C. PROCURADOR GENERAL DE JUSTICIA DEL DISTRITO
FEDERAL, POR EL QUE SE REUBICAN LAS SEDES DE LAS AGENCIAS DEL MINISTERIO
PUBLICO ESPECIALIZADAS EN ATENCION A TURISTAS NACIONALES Y EXTRANJEROS,
QUE SE INDICAN, Y SE ESTABLECEN SUS LINEAMIENTOS DE OPERACION.

Con fundamento en los articulos 21 y 122 Apartado “D” de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 10
del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 16 fraccion IV de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Distrito
Federal; 1, 2, 3, 21, 23 y 24 fracciones IV, XVIIl y XXXIV, 45y 48 de la Ley Orgénica de la Procuraduria General de
Justicia del Distrito Federal; 1, 2, 5, 7, 8 y Quinto Transitorio de su Reglamento; y,

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el articulo 21 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la investigacion de los
delitos y persecucion de los imputados incumbe al Ministerio Publico.

Que mediante Acuerdo A/001/2007, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 31 de enero de 2007, se
establecio la creacion de Agencias del Ministerio PUblico Especializadas en Atencién al Turista, con el objeto de conocer la
comisién de conductas probablemente constitutivas de delito, para brindar una atencion especializada a los Turistas tanto
Nacionales como Extranjeros y que por cualquier circunstancia estén relacionados en la integracién de una averiguacion
previa.

Que con la publicacion del Acuerdo A/016/2008, en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 26 de Diciembre de 2008, la
Fiscalia de Supervision y Coordinacion de Averiguaciones Previas Zona Poniente, asumid las funciones de Coordinacion de
Agencias de Atencion Especializadas, quedando adscritas a dicha Fiscalia, las Agencias del Ministerio Publico
Especializadas en Atencion al Turista.
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Con la entrada en vigor del Reglamento de la Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal, la
Fiscalia de Supervisiéon y Coordinacién de Averiguaciones Previas Zona Poniente, cambi6 de denominacién a Fiscalia
Desconcentrada de Investigacion en Agencias de Atencion Especializadas, dependiente de la Subprocuraduria de
Averiguaciones Previas Desconcentradas.

Que siendo las é&reas de Polanco y Zona Rosa, zonas turisticas importantes en la Ciudad de México, y la primera de las
mencionadas, un lugar de concentracion de las sedes diplomaticas acreditadas en nuestro pais, resulta indispensable que se
cuente con una Agencia del Ministerio Publico Especializada en Atencion a Turistas Nacionales y Extranjeros en sus
inmediaciones, por lo que es conveniente reubicar las Agencias con la finalidad de acercar al sector turistico, diplomatico y
consular, los servicios de procuracion de justicia que brinda esta institucién.

Que asimismo, se ha diagnosticado que la Agencia del Ministerio Plblico en Atencién al Turista ubicada en Paseo de la
Reforma, ha cumplido con su objetivo, no obstante ya no se hace necesaria su existencia como Agencia Especializada.

Por lo anteriormente sefialado, he tenido a bien expedir el siguiente:
ACUERDO

PRIMERO.- El presente Acuerdo tiene por objeto reubicar las sedes de las Agencias del Ministerio Publico Especializadas
en Atencion a Turistas Nacionales y Extranjeros, que se indican y establecer los lineamientos de operacion.

SEGUNDO.- Las Agencias del Ministerio Publico Especializadas a que se refiere el presente Acuerdo, conoceran de la
comision de conductas probablemente constitutivas de delito en las que se encuentren involucrados en su calidad de
querellantes, denunciantes o victimas, turistas nacionales o extranjeros, miembros del personal de las misiones
diplomaticas y empleados consulares acreditados en México.

TERCERQO.- Para efectos de este Acuerdo, se entendera por:
I.- Turista Extranjero: Aquella persona con nacionalidad distinta a la mexicana, que se encuentre en territorio del Distrito
Federal con fines de recreo, salud, para actividades artisticas, culturales o deportivas, con la temporalidad que para tal efecto

determine la Secretaria de Gobernacion.

I1.- Transmigrante: Aquella persona con nacionalidad distinta a la mexicana, que se encuentre en transito hacia otro pais,
con la temporalidad que para tal efecto determine la Secretaria de Gobernacion.

I11.- Turistas Nacionales: Aquellas personas de nacionalidad mexicana, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 30
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; cuya residencia habitual se encuentre fuera de los limites de la
zona metropolitana, o que tengan residencia fuera del pais.

IV.- Mision Diplomatica: Representacion u oficina permanente de un Estado ante otro Estado, ante una organizacion
internacional u otro sujeto de Derecho Internacional.

V.- Miembros del personal de la misién diplomatica: Aquellos miembros del personal de la misién diplomatica, personal
administrativo y técnico al servicio de la mision.

VI.- Empleado Consular: Toda persona empleada en el servicio administrativo o técnico de una oficina consular.

CUARTO.- Las Agencias del Ministerio Publico Especializadas en Atencidn a Turistas Nacionales y Extranjeros, seran las
siguientes:

a) Agencia del Ministerio Publico Especializada en Atencion a Turistas Nacionales y Extranjeros “SECTUR”, ubicada en
avenida Presidente Masaryk nimero 172, P.B. Colonia Bosques de Chapultepec, Delegacion Miguel Hidalgo, México D.F.

b) Agencia del Ministerio Publico Especializada en Atencion a Turistas Nacionales y Extranjeros “AMBERES”, ubicada en
la calle de Amberes nimero 54, esquina con Londres, Colonia Juérez, Delegacion Cuauhtémoc, México D.F.
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Ambas Agencias dependeran organicamente de la Fiscalia Desconcentrada de Investigacion en Agencias de Atencion
Especializada.

QUINTO.- Las Agencias Investigadoras del Ministerio Publico Especializadas a que se refiere este Acuerdo, funcionaran
de la manera siguiente:

a) La Agencia del Ministerio Publico Especializada en Atencion a Turistas Nacionales y Extranjeros “SECTUR”, contara
con una Unidad de Investigacion sin detenido, la que estara integrada por el nimero de servidores publicos que se requieran
dependiendo de las cargas de trabajo, contando por lo menos, con un Agente del Ministerio Publico, un Oficial Secretario,
ambos bilingles y un Policia de Investigacion.

Asimismo, contara con una Unidad de Recepcién por Internet (URI).
El horario de labores sera de las 09:00 a las 18:00 horas, de lunes a viernes, exceptuando los dias inhabiles.

b) La Agencia del Ministerio Publico Especializada en Atencién a Turistas Nacionales y Extranjeros “AMBERES”,
funcionara con tres turnos, con horarios de 24 horas de labores por 48 de descanso, los cuales contardn minimo por turno,
con un Agente del Ministerio Pablico, un Oficial Secretario y un Policia de Investigacion.

Asimismo, contara con una Unidad de Recepcién por Internet (URI).

SEXTO.- Las Agencias del Ministerio Publico Especializadas en Atencién a Turistas Nacionales y Extranjeros, sefialadas
en el presente Acuerdo, tendrén todas y cada una de las facultades atribuidas a las Agencias Investigadoras del Ministerio
Plblico de Atencién Especializada, que se encuentran sefialadas en el Acuerdo A/016/2008 del C. Procurador General de
Justicia del Distrito Federal, sin menoscabo del cumplimiento de las atribuciones que expresamente sefiala la Ley Organica
de la Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal y su Reglamento.

SEPTIMO.- Las Agencias del Ministerio Publico Especializadas en Atencion a Turistas Nacionales y Extranjeros, contaran
con los Formatos Unicos de Inicio de Averiguaciones Previas en los idiomas espafiol, inglés, francés, aleman, italiano y
japonés y estaran a disposicion del publico que para tal efecto los solicite.

OCTAVO.- En caso de que otra Agencia Investigadora tuviere conocimiento de hechos donde se encuentren involucradas
las personas a que se refiere el numeral Segundo de este Acuerdo, deberén proceder a realizar las diligencias necesarias para
remitir la averiguacion previa a la Fiscalia Desconcentrada de Investigacion en Agencias de Atencion Especializada, para su
prosecucion y perfeccionamiento legal.

NOVENO.- Cuando un turista extranjero o transmigrante se encuentre involucrado como victima u ofendido en un hecho
posiblemente constitutivo de delito, el Ministerio PUblico deberd actuar de conformidad con lo establecido en el Acuerdo
A/008/2000 y conforme a lo siguiente:

I.- Debera realizar las diligencias necesarias para la aplicacién de medidas precautorias para asegurar los intereses de los
extranjeros involucrados.

I1.- De conformidad con el articulo 9 fraccién VI del Codigo de Procedimientos Penales para el Distrito Federal, en caso de
ser necesario, desde el inicio de la indagatoria, el agente del Ministerio Publico, debera auxiliarse de un perito traductor.

111.- Cuando se requiera la practica de un mayor nimero de diligencias para la integracién de la averiguacion previa y fuera
imposible efectuarlas debido a la ausencia de la persona extranjera, por haberse trasladado a su lugar de residencia fuera del
territorio nacional, se debera solicitar lo conducente al titular de la representacién diplomatica o consular del pais del que
provenga, en los términos de los Convenios Internacionales vigentes.

V.- Se debera hacer del conocimiento de las victimas, la existencia del Sistema de Auxilio de Victimas de la Procuraduria
General de Justicia del Distrito Federal y canalizarlas al mismo, en caso de que asi lo deseen.
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DECIMO.- La atencién a turistas nacionales que se encuentren de visita en el Distrito Federal y a miembros del personal
de las misiones diplomaticas y empleados consulares acreditados en México, se dara en las Agencias del Ministerio Publico
Especializadas en Atencion a Turistas Nacionales y Extranjeros, siempre y cuando se encuentren involucrados en una
averiguacion previa como victimas u ofendidos.

DECIMO PRIMERO.- Cuando la persona extranjera tenga la calidad de imputada en una averiguacion previa, sera puesta
a disposicién del agente del Ministerio Publico adscrito a la Agencia de Investigacion competente, en virtud de territorio,
cuantia y materia, y ademas debera:

I.- Hacerle saber los derechos constitucionales y procesales, asi como del derecho que tiene para comunicarse con la
representacion diplomatica o consular de su pais o en su caso si desea que en su presencia el agente del Ministerio Publico,
realice la comunicacién, y a ser visitado por funcionarios consulares, quienes podran conversar con él y organizar su
defensa ante los tribunales, salvo que se oponga expresamente para ello;

I1.- Al recabar su declaracion, debera estar asistido por un perito traductor, de conformidad con lo establecido en el Cddigo
de Procedimientos Penales para el Distrito Federal; y,

I11.- Se debera solicitar al representante consular correspondiente, informe si el imputado cuenta con registros criminales
en su pais de origen.

DECIMO SEGUNDO.- Las averiguaciones previas que se inicien en las Agencias del Ministerio Publico Especializadas
en Atencién a Turistas Nacionales y Extranjeros, sefialadas en el presente Acuerdo, se identificaran con los elementos
siguientes:

a) La abreviatura de la Fiscalia Desconcentrada de Investigaciéon en Agencias de Atencion Especializadas; FAAE.

b) Las siglas TUR seguidas del nimero 1 o0 2, que hacen referencia a la Agencias del Ministerio Publico Especializadas en
Atencidn a Turistas Nacionales y Extranjeros “SECTUR” y “AMBERES?”, respectivamente;

¢) Turno (T1, T2 0 T3);

d) NUmero progresivo de la averiguacién previa;
e) Los dos Gltimos digitos del afio en que se actla;
f) Namero del mes en que se actla;

g) En caso de que se trate de desglose, inmediatamente después del mes, debera agregarse la sigla “D” en el primero y la
letra “D” con nlmeros progresivos si hay mas de un desglose;

h) En caso de iniciarse una averiguacion previa relacionada, después del mes debera agregarse la sigla “R”. Si hay mas de
una indagatoria relacionada, a la letra “R”, debera agregarse el nimero progresivo correspondiente;

A manera de ejemplo, las averiguaciones previas nimero 001, correspondientes a las Agencia del Ministerio Publico
Especializadas en Atencién a Turistas Nacionales y Extranjeros a) “SECTUR” y b) “AMBERES”, iniciadas por el segundo
turno, en el mes de septiembre de 2010, deberan registrarse de la manera siguiente:

a) “FAAE/TUR-1/T2/0001/10-09”
b) “FAAE/TUR-2/T2/0001/10-09, respectivamente

DECIMO TERCERO.- Se suprime la Agencia del Ministerio Pablico Especializada en Atencion al Turista, ubicada en
Paseo de la Reforma niimero 42, Colonia Centro.
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DECIMO CUARTO.- El Subprocurador de Averiguaciones Previas Desconcentradas, el Fiscal Desconcentrado de
Investigacién en Agencias de Atencion Especializadas y el Responsable de la Agencia en Atencion Especializada a Turistas
Nacionales y Extranjeros, proveeran en la esfera de su competencia el cumplimiento del presente Acuerdo, propiciando la
comunicacién y cooperacion necesarias entre las distintas Agencias del Ministerio Publico, Coordinaciones Territoriales o
Fiscalias, para la mayor eficacia y eficiencia en la procuracion de justicia.

DECIMO QUINTO.- El incumplimiento de este Acuerdo por parte de cualquier servidor publico de la Procuraduria
General de Justicia del Distrito Federal, debera hacerse del conocimiento de la Visitaduria General y en su caso, de la
Fiscalia para la Investigacién de los Delitos cometidos por Servidores Publicos, para determinar la responsabilidad
administrativa o penal que resulte.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.

TERCERO.- Se abroga el Acuerdo A/001/2007 del C. Procurador General de Justicia del Distrito Federal, por el que se
crea la Agencia del Ministerio Publico Especializada en Atencion al Turista, por delitos en los que se encuentren
involucrados turistas nacionales o extranjeros y se derogan todas aquellas disposiciones que se opongan al presente
Acuerdo.

CUARTO.- En caso de requerirse la creacion de otras Agencias del Ministerio Publico Especializadas en Atencion a
Turistas Nacionales y Extranjeros, las mismas quedaran adscritas la Fiscalia Desconcentrada de Investigacién en Agencias
de Atencion Especializadas.

QUINTO.- La Agencia del Ministerio Piblico Especializada en Atencidn al Turista, ubicada en Paseo de la Reforma, toda
vez que dejara de ser una Agencia en Atencién Especializada para tener una competencia genérica, y pasara a formar parte
de la Coordinacion Territorial CUH-5, dependiente organicamente de la Fiscalia Desconcentrada de Investigacion en
Cuauhtémoc, transferira sus recursos humanos y materiales a esta Gltima.

SEXTO.- La Agencia del Ministerio Pdblico Especializada en Atencidn al Turista, ubicada en la calle de Victoria nimero
76, Colonia Centro, cambia su denominacion y sede por el de Agencia del Ministerio Publico Especializada en Atencién a
Turistas Nacionales y Extranjeros “SECTUR”, y se ubicard en avenida Presidente Masaryk numero 172, P.B. Colonia
Bosques de Chapultepec, Delegacion Miguel Hidalgo, México D.F., la cual conservard sus recursos humanos y materiales y
continuard con la integracién de las averiguaciones previas que actualmente se encuentran en tramite en la misma.

SEPTIMO.- La Oficialia Mayor, proporcionara los recursos materiales necesarios para el cumplimiento del presente
Acuerdo.

OCTAVO.- La Oficialia Mayor, por conducto de la Direccion General de Tecnologia y Sistemas Informaticos, proveera los
recursos necesarios para que los medios de registro y control de actividades de las Agencias a que se refiere este Acuerdo,
asi como los contenidos en el Sistema de Averiguaciones Previas SAP, se adeclen a la nomenclatura que se establece en el
presente Acuerdo.

MEXICO D.F. A 07 DE JUNIO DE 2011
EL PROCURADOR GENERAL DE JUSTICIA DEL DISTRITO FEDERAL
(Firma)
DR. MIGUEL ANGEL MANCERA ESPINOSA
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DELEGACION MIGUEL HIDALGO
Lic. Demetrio Javier Sodi de la Tijera, Jefe Delegacional en Miguel Hidalgo, con fundamento en los articulos, 87, 104, 112,
segundo parrafo y 117 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 37, 38, 39 fracciones VIII, LVI, XLV y demas
relativos de la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 120 del Reglamento Interior de la
Administracion Pablica del Distrito Federal, 32, 33 y 35 de la Ley de Desarrollo Social del Distrito Federal; 50 del
Reglamento de la Ley de Desarrollo Social del Distrito Federal, y articulos 96, 97, 99, 101 y 102 de la Ley de Presupuesto y
Gasto Eficiente del Distrito Federal, emite el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LAS REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA
SOCIAL “MEJORANDO TU CASA-APOYO A LA VIVIENDA” DE LA DELEGACION MIGUEL
HIDALGO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2011.

CONSIDERANDO

Que el Programa social “Mejorando tu casa — Apoyo a la vivienda” estara destinado a atender las necesidades mas urgentes
de las viviendas en alto riesgo o en estado precario de la Delegacion Miguel Hidalgo.

Por lo anterior, la Delegacién Miguel Hidalgo establece las Reglas de Operacion en base a los Lineamientos y Mecanismos
de operacion del Programa Social denominado “Mejorando tu Casa - Apoyo a la Vivienda”

I. Dependencia

Direccion General de Gobierno y Participacion Ciudadana
Direccién de Participacién Ciudadana

I1. Objetivos y alcances

Obijetivo General: Mejorar las condiciones fisicas de las viviendas en estado precario y de riesgo en la Delegacion Miguel
Hidalgo

Obijetivo Especifico: Donacién de material para los hogares de la demarcacion que se encuentren en estado precario y de
riesgo, para mejorar la calidad de vida de sus habitantes mediante la donacién de laminas galvanizadas, barrotes de madera,
polines de madera, tinacos, impermeabilizante, pintura.

111. Metas fisicas

Poblacidon objetivo: 8,116 hogares

Cobertura efectiva del programa (meta fisica): 1,290 hogares

Este programa se encuentra focalizado por Unidades Territoriales, de acuerdo al indice de marginacion del Distrito Federal
elaborado por la COPLADET-GDF.

IVV. Programacioén presupuestal

$2879,120 pesos, (Dos Millones Ochocientos Setenta y Nueve Mil Ciento Veinte pesos 00/100 M.N.).
Montos maximos y minimos a los que puede acceder el solicitante:

- Minimo: el equivalente al costo unitario de un barrote de madera ($290.00)

- Méaximo: el equivalente al resultado de dividir el monto total del programa entre la meta fisica ($2,200.00)
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No obstante lo anterior, la donacién dependera de las condiciones fisicas del inmueble a beneficiar, asi como de la
evaluacion técnica.

V. Requisitos y procedimientos de acceso al programa

1. Mecanismos de acceso.

El acceso al programa sera en la modalidad de demanda, por lo que a partir de esta fecha queda abierto el registro para que
los interesados ingresen su solicitud en el Centro de Servicios y Atencién Ciudadana (CESAC), ubicado en Parque Lira
Numero 94, Planta Baja, Colonia Observatorio. Codigo Postal 11860, México Distrito Federal, Delegacion Politica Miguel
Hidalgo.

Para ello, es necesario que el solicitante presente una identificacion oficial y comprobante de domicilio que no exceda los
tres meses de antigiiedad.

2. Requisitos y Condiciones

2.1 Ser habitante de la Delegacion Miguel Hidalgo.

2.2 No estar recibiendo ningun otro apoyo similar de otro programa gubernamental, ya sea Local o Federal.

2.3 Este apoyo se otorgara por (nica vez.

2.4 No haber recibido apoyo del mismo programa en el ejercicio fiscal 2010, ni en 2009.

2.5 Contar, en su caso, con la anuencia del duefio del inmueble.

2.6 Presentar la siguiente documentacién (original y una copia):

2.6.1 Identificacion oficial del interesado (Credencial del Instituto Federal Electoral, Cartilla, Pasaporte)

2.6.2 Comprobante de domicilio que se debera acreditar con Boleta Predial, Comprobante del Pago de Agua o Recibo de
Teléfono, con los cuales se acredite la residencia en la Delegacion Miguel Hidalgo, cuya fecha de expedicidn no deber ser

mayor a seis meses a la fecha de presentacion.

2.6.3 Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), de conformidad con lo establecido en el articulo 58 del Reglamento de
la Ley de Desarrollo Social del Distrito Federal.

La atencién a la vivienda en alto riesgo tendra prioridad y se llevara a cabo de acuerdo a la disponibilidad de materiales,
previo dictamen por escrito de la Coordinacion de Proteccién Civil y la aplicacion del estudio socioeconémico
correspondiente.

3. Criterios de Seleccién

La seleccion de beneficiarios se haréa con los siguientes criterios:

3.1 Por estudio socio-econémico. Se aplicard un estudio socio econémico a fin de determinar la solvencia econémica del
solicitante.

3.2 Por estudio técnico. Se realizara una visita para determinar las condiciones fisicas del inmueble objeto de la solicitud.

3.3 En el orden de presentacién. El orden en que se entregaron las solicitudes.



186 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 14 de Junio de 2011

Se utilizara el criterio del estudio socioeconémico para decidir por las necesidades mas apremiantes de los solicitantes y
también se aplicara el criterio de viabilidad técnica. En caso de agotar los dltimos dos criterios, la definicion para otorgar el
apoyo serd el orden de presentacién de la documentacion.

Con base en el resultado de los estudios técnico y socioeconémico se determinard la factibilidad del otorgamiento del
material solicitado, asi como su cantidad, misma que se hara del conocimiento del solicitante

4. Mecanismo de Respuesta

Una vez determinada la viabilidad de las solicitudes, la Unidad Técnica de Vivienda establecera contacto con el beneficiario
para programar la entrega del material en su domicilio. En caso de no encontrar al beneficiario el dia programado, tendra
que acudir a recoger su material a las oficinas de la Direccién de Participacion Ciudadana, sita en 11 de Abril NUmero 338,
planta baja, Colonia Escandén. Codigo Postal 11800, México Distrito Federal, Delegacion Politica Miguel Hidalgo.

Mensualmente se publicara la lista de beneficiarios en la direccién electrénica
http://miguelhidalgo.gob.mx/mejorandotucasa y en los medios para hacer publicidad que se dispongan para tal efecto.

Las preguntas, comentarios, sugerencias o quejas sobre el Programa Social podran hacerse llegar en el correo electrénico
mejorandotucasa@miguelhidalgo.gob.mx, o en las de la oficinas de la Direccion de Participacion Ciudadana perteneciente a
la Direccion General de Gobierno y Participacion Ciudadana, en un horario de lunes a viernes de 08:00 a 18:00 horas,
ubicadas en la calle 11 de Abril Ndamero 338, Planta Baja, Colonia Escand6n, Cédigo Postal 11800, México Distrito
Federal, Delegacion Politica Miguel Hidalgo, o en el teléfono 5276 6200 Extensiones 2236 y 2202.

VI. Procedimientos de Instrumentacion
- Registro y apertura de expediente: Direccion de Participacion Ciudadana (DPC) recibe la orden de servicio y la registra.

- Aplicacion de los estudios socioeconémico y técnico: La (DPC) establece comunicacion con el solicitante para programar
la visita domiciliaria en la que se aplicaran los estudios socioeconémico y técnico. En caso de que el solicitante no se
encuentre en su domicilio en la fecha fijada, se dejara aviso de visita con los nimeros telefénicos a los que debera
comunicarse en un lapso no mayor a las 72 horas. En caso de que el solicitante no responda al Aviso de visita en el término
fijado se procederéa a cerrar la orden de servicio correspondiente:

- Evaluacion: una vez aplicados los estudios, se determina la viabilidad de la solicitud. Si es viable, se recaba la
documentacion establecida en el punto 2.5 de estas Reglas, para integrarlas al expediente. En caso contrario, se da aviso al
solicitante y se cierra la orden de servicio correspondiente.

- Autorizacién: Se requisita el acta de entrega-recepcidon del material, recabdndose autorizacién de la Direccion de
Participacion Ciudadana perteneciente a la Direccion General de Gobierno y Participacién Ciudadana.

- Entrega del material: La DPC establece contacto con el beneficiario para programar la entrega del material en su
domicilio. A la entrega del material, el solicitante firma el acta de entrega-recepcién, asi como una carta compromiso para
aplicar los materiales donados en un lapso no mayor a 30 dias naturales.

- Integracion del padron de beneficiarios: La DPC integra el padrén de beneficiarios que contendra los siguientes datos:
Numero de orden servicio, nimero de acta de entrega-recepcion, nombre del beneficiario, colonia en que vive, edad del
beneficiario, material donado (tipo y cantidad).

- Publicacién del padrén: La Direccidn de Participacion Ciudadana publicara mensualmente el padrén de beneficiarios en la
direccion electrénica del programa (http://miguelhidalgo.gob.mx/mejorandotucasa), dando vista a la Contraloria Interna. Asi
mismo, en cumplimiento de la normatividad en la materia, al cierre de cada trimestre se enviard el padron de beneficiarios
tanto a la Asamblea Legislativa como a la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal, dando vista a la Contraloria Interna.
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Funciones y Responsabilidades
Direccion de Participacion Ciudadana:
- Recibir la orden de servicio emitida por el CESAC.
- Integrar el expediente de cada solicitud, que debera contener:
Orden de servicio emitida por CESAC
Estudio socioeconémico
Interpretacion del estudio socioeconémico
Cedula de evaluacion técnica

En caso de ser procedente el apoyo, se integrara al expediente la documentacion descrita en el inciso 2.5
de estas Reglas asi como el acta de entrega recepcién y la carta compromiso.

- Compilar y administrar la base de datos del registro de solicitantes.

- Programar, realizar y dar a conocer las fechas en las que se tendra que realizar las visitas domiciliarias para
efectuar los estudios técnico y socioeconémico, asi como recopilar la informacion de dicha visita.

- ElI manejo de los datos personales de solicitantes y beneficiados que se encuentren en el archivo y en la base de
datos del programa se apegara a los principios de confidencialidad de la informacién y no podran ser divulgados por los
funcionarios involucrados, de acuerdo a lo establecido en el art. 38 fraccion | de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Distrito Federal y el articulo 4 fraccion I, VII, 36 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Distrito Federal.

La Direccion de Participacion Ciudadana

- Autorizar las donaciones de material, con base en los estudios técnico y socioecondmico

- Publicar mensualmente la lista de beneficiarios en la direccion de correo electronico
http://miguelhidalgo.gob.mx/mejorandotucasa y en los medios para hacer publicidad que se dispongan para tal efecto, dando
vista al Organo de Control Interno, asi como enviar de manera trimestral el padrén de beneficiarios a las instancias
competentes.

- Resolver cualquier situacion extraordinaria que se presente en la instrumentacion del programa.
Difusion

Las Reglas de Operacion del Programa Social denominado “Mejorando tu casa — Apoyo a la vivienda” seran publicadas en
la Gaceta Oficial del Distrito Federal y en la pagina electrdnica de la Delegacion Miguel Hidalgo.

Entrega de los materiales para vivienda

Se le notificara en el domicilio proporcionado por el solicitante y se dard aviso via telefonica sobre la fecha de entrega del
material en su domicilio. En caso de no encontrar al solicitante en la fecha designada para la entrega, deberd recoger el
material donado en la Direccion de Participacion Ciudadana, sita en la calle 11 de Abril Nimero 338, Planta Baja, Colonia
Escandon. Codigo Postal 11800, México Distrito Federal, Delegacién Politica Miguel Hidalgo.
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Temporalidad
El apoyo se otorgara al beneficiario por una sola ocasion en el periodo Enero-Diciembre 2011.
El recurso se suministrara de acuerdo a las existencias de material en el almacén.
Causas de Cancelacion

a) Haber proporcionado datos falsos.

b) Cambio de domicilio a otra delegacion.

¢) Desistimiento por escrito del beneficiario.

d) Que el beneficiario no responda al Aviso de visita en un lapso de 72 horas.

e) Que se detecte mal uso de los recursos otorgados.
VII. Procedimientos de queja o inconformidad ciudadana:
Recurso de Inconformidad
La primera instancia para interponer alguna queja sobre la instrumentaciéon de este programa es la Direccion de
Participacion Ciudadana, en donde debera presentarse por escrito y se dara respuesta en un lapso no mayor a 5 dias habiles a
través del mismo medio en el domicilio de la persona que interpone la queja.
Los interesados afectados por actos o resoluciones concernientes al programa, podran presentar en seguida su
inconformidad por escrito conforme a lo establecido en la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal, ante el
superior jerarquico de la autoridad emisora del acto que impugna, también estableciéndose un plazo no mayor a 5 dias
hébiles para dar respuesta por escrito en la direccién del quejoso.

Los procedimientos de queja o inconformidad ciudadana.

« Centro de Servicios y Atencién Ciudadana, ubicado en Parque Lira Nimero 94 Planta Baja, Colonia Observatorio,
Cddigo Postal 11860, México Distrito Federal.

« Organo Interno de Control en Miguel Hidalgo, ubicado en la Av. de los Alpes y Monte Altai, Colonia Lomas de
Chapultepec V Seccion.

Queja

En caso de que el interesado considere que el servidor pablico incurri6 en actos u omisiones que impliquen incumplimiento
de cualquier disposicién juridica podra presentar su queja por escrito, ante la Contraloria Interna en la Delegacion Miguel
Hidalgo

Los requisitos minimos que debe contener el escrito de queja son:

* Nombre, domicilio y en su caso nimero telefénico

« Motivo de la queja

« Nombre del servidor publico o area administrativa que origina la queja.
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Procede la queja ciudadana en contra de los actos de los servidores publicos que en ejercicio de sus funciones, incurran en
faltas de probidad. (Art. 47 fracciones | y V de la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos LFRSP). La
interposicion de la queja se debe presentar ante la Contraloria Interna de la Delegacion Miguel Hidalgo, por escrito o de
manera verbal. (Art. 113 fraccion XI del Reglamento Interior de la Administracién Pablica del D.F, 49y 60 de la LFRSP).
VI11. Mecanismos de exigibilidad:

Es obligacion de los servidores publicos responsables de la ejecucién del Programa tener a la vista de los ciudadanos los
requisitos, documentos y procedimientos, para que los beneficiarios puedan acceder al recurso y en caso de omision puedan
exigir su cumplimiento a la autoridad responsable en apego a la normatividad aplicable. Lo anterior de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 70 del reglamento de la Ley de Desarrollo Social del Distrito Federal.

En caso de no ser beneficiado y cumplir con los requisitos antes citados, el solicitante podra presentar solicitud expresa la
cual seré analizada por la Direccion de Participacion Ciudadana. Se verificaran los datos del solicitante a fin de corroborar
que redne los requisitos antes citados.

La resolucidn estara sujeta a la disponibilidad de existencias en el almacén, asi como a los tiempos y formas que se
establecen en estas Reglas de Operacion.

IX. Mecanismos de evaluacién y los indicadores:

Una evaluacion se hara a través de la aplicacion de un cuestionario de satisfaccion a los beneficiarios, sobre el programa y
los funcionarios involucrados en su instrumentacion.

Los indicadores de gestion seran los siguientes:

- De operacion: tiempo transcurrido entre el ingreso de la solicitud y la entrega de material.

- De resultados: comparativo con las metas alcanzadas en afios anteriores.
X. Formas de Participacion Social:
Mediante la participacion directa de los ciudadanos en las sesiones del Consejo Delegacional de Desarrollo Social como un
espacio abierto para la participacion e inclusion de propuestas y para el analisis de las politicas publicas destinadas a
mejorar las calidad de vida de la poblacion de Miguel Hidalgo.
XI. Articulacién con otros programas sociales:
Programas de atencién a la vivienda y de construccién de vivienda nueva del INVI-DF
Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos
provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso de este programa con fines
politicos electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos a las normas de la materia. Quien haga uso indebido
de los recursos de este programa en el Distrito Federal sera sancionado que establece la Ley Federal para Servidores
Publicos y demas normas aplicables a la material, ante la autoridad competente.

TRANSITORIO
UNICO.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
Ciudad de México a 28 de Marzo de 2011
Lic. Demetrio Javier Sodi de la Tijera

(Firma)
Jefe Delegacional en Miguel Hidalgo
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ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL )
FONDO PARA EL DESARROLLO SOCIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

ACUERDO POR EL QUE SE DA ACONOCER LOS DIAS INHABILES PARA LOS EFECTOS DEL
REGISTRO, TRAMITES Y NOTIFICACIONES DE SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA,
QUE INGRESEN O SE ENCUENTREN EN TRAMITE, ASI COMO LOS ASUNTOS Y
PROCEDIMIENTOS COMPETENCIA DE LA OFICINA DE INFORMACION PUBLICA DEL
FONDO PARA EL DESARROLLO SOCIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.

MONICA RAMON ALONSO, Directora General del Fideicomiso Publico denominado “Fondo para el Desarrollo Social
de la Ciudad de México”, con fundamento en los articulos 2°, 5° y 71 fracciones | y Xl de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Distrito Federal; Clausulas Segunda y Sexta del Contrato del Fideicomiso Publico denominado
Fondo para el Desarrollo Social de la Ciudad de México; articulos 5°, 9°, 11, 12 fracciones Il, VIl y IX; 45y 47. de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Distrito Federal; y articulo 53 ultimo parrafo del Reglamento de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal.

CONSIDERANDO:
I. El Fondo para el Desarrollo Social de la Ciudad de México, es un Fideicomiso Publico adscrito sectorialmente a la
Secretaria de Desarrollo Econémico del Gobierno del Distrito Federal, el que por conducto de la Secretaria de Finanzas que
actua en su calidad de Fideicomitente, con fundamento en lo dispuesto en los Articulos 2° Ultimo pérrafo, 43, 44 Péarrafo
Segundo, 45, 47, 61, 62, 65 y demas relativos y aplicables de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Distrito
Federal.
I1. Que de acuerdo a lo establecido por los Articulos 11 y 71 fraccion IX de la Ley de Procedimiento Administrativo del
Distrito Federal, se establece que los dias que tengan vacaciones generales las autoridades competentes o aquellos en que se
suspendan labores, se haran del conocimiento publico mediante acuerdo del Titular de la Entidad respectiva y se publicara
en la Gaceta Oficial del Distrito Federal
I11. El Fondo para el Desarrollo Social de la Ciudad de México de acuerdo con lo establecido por el articulo 2° de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal (LTAIPDF), en su relacion con los particulares
atenderd los principios de legalidad, certeza juridica, imparcialidad, informacion, celeridad, veracidad, transparencia y
méaxima publicidad de sus actos. Adicionalmente, en el articulo 46 de LTAIPDF, se establece que las personas ejerceran su
derecho de acceso a la informacidn por medio de la Oficina de Informacion Publica del Ente Piblico que la posea.
IV. Que la LTAIPDF establece en su articulo 7°, que en todas aquéllas cuestiones relacionadas con el procedimiento, no
previstas en dicho ordenamiento, se aplicara la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal, y en su defecto, el
Cadigo de Procedimientos Civiles del Distrito Federal.
V. Atendiendo al contenido del Articulo 53 ultimo parrafo del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Distrito Federal, en que se estipula que se consideran dias inhabiles los sefialados por Ley, los
sefialados por el Jefe de Gobierno del Distrito Federal en el ejercicio de sus atribuciones y los que publique el Titular del
Ente Publico de la Administracion Publica.
V1. Que de conformidad a lo que establece el Articulo 31 de los Lineamientos para la Gestion de Solicitudes de Informacion
Publica y de Datos Personales a través del Sistema INFOMEX del Distrito Federal se establecen inhabiles, los dias que
tengan vacaciones generales las autoridades competentes o aquellos en que se suspendan labores o los términos relativos a
los procedimientos previstos en los mencionados lineamientos, mismos que se publicaran en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal o en Organo de difusion oficial que corresponda, ademas de darse a conocer en el sitio de internet de INFOMEX.
VI1I.- Que los dias declarados inhabiles del afio 2011, son: 7 de Febrero en conmemoracién del 5 de Febrero, el 21 de
Marzo, 18, 19, 20, 21, 22 de abril, 5 de Mayo, del 18 al 29 de Julio; 16 de Septiembre; 1° y 2 de Noviembre; 21 de
Noviembre en conmemoracion del 20 de Noviembre y del 26 al 30 de Diciembre de dos mil once, asi como del 2 al 6
de Enero del dos mil doce, son inhabiles, se suspenderan los plazos y términos en todos aquellos asuntos y procedimientos
administrativos en general, competencia de la Oficina de Informacion Publica del Fondo para el Desarrollo Social de la
Ciudad de México del Distrito Federal aplicables en la tramitacion de las solicitudes de acceso a la informacion publica, de
acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales, asi como en los recursos de revision que reciba para su
atencion.
VIII. Que con el fin de que el presente Acuerdo otorgue seguridad juridica a todos los ciudadanos y produzca efectos
juridicos, se hace del conocimiento del publico en general, mediante su publicacién en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal, en los estrados de la Oficina de Informacién Publica del FONDESO, en su portal de Internet y en el sitio de
Internet de INFOMEX.
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IX. Que en el ejercicio de las atribuciones conferidas por la normatividad aplicable, en este acto tengo ha bien expedir el
siguiente:
ACUERDO

PRIMERO.- Que para efectos de la tramitacion de solicitudes de Acceso a la Informacién Publica, solicitudes de
Acceso 0 Rectificacion de Datos Personales y de Recursos de Revisién, competencia de la Oficina de Informacién
Pablica se acuerda como dias inh&biles del afio 2011, el 7 de febrero en conmemoracion del 5 de febrero, el 21 de
Marzo, 18, 19,20, 21,22 de abril, 5 de mayo, del 18 al 29 de Julio; 16 de Septiembre, 2 de Noviembre, 21 de
Noviembre en conmemoracion del 20 de noviembre y del 26 al 30 de Diciembre del dos mil once, asi como del 2 al 6
de Enero del dos mil doce.

MEXICO, DISTRITO FEDERAL A 26 DE ABRIL DEL 2011.
MONICA RAMON ALONSO.
DIRECTORA GENERAL DEL FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA CIUDAD DE MEXICO.
(Firma)
(Firma)
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INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL,
POR EL QUE SE APRUEBA EL REGLAMENTO PARA EL TRAMITE, SUSTANCIACION Y
DICTAMEN DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE INVESTIGACION,
RELATIVOS AL REBASE A LOS TOPES DE GASTOS DE PRECAMPANA Y CAMPANA QUE
PRESENTA LA UNIDAD TECNICA ESPECIALIZADA DE FISCALIZACION.

CONSIDERANDO

1. Conforme a los articulos 123, parrafo primero y 124 parrafos primero y segundo del Estatuto de Gobierno del Distrito
Federal (Estatuto de Gobierno) y 16 del Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal (Cddigo),
el Instituto Electoral del Distrito Federal (Instituto Electoral) es un organismo de caracter permanente, autoridad en materia
electoral, profesional en su desempefio, que goza de autonomia en su funcionamiento y administracion, asi como
independencia en la toma de decisiones. Tiene personalidad juridica y patrimonio propio. Sus determinaciones se toman de
manera colegiada, procurando la generacion de consensos para el fortalecimiento de su vida institucional.

2. En términos de lo previsto en el articulo 1, fraccion VIII, del Cddigo, las disposiciones de dicho ordenamiento son de
orden publico y de observancia general en el Distrito Federal, cuya finalidad es reglamentar las normas de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Constitucion) y del Estatuto de Gobierno, relativas a la estructura y atribuciones
del Instituto Electoral.

3. Atento a lo previsto en el articulo 3, parrafos primero y segundo del Cddigo, el Instituto Electoral esta facultado para
aplicar, en su ambito de competencia, las normas establecidas en el citado ordenamiento y para interpretar las mismas,
atendiendo a los criterios gramatical, sistematico, armdnico, histérico, funcional y a los principios generales del derecho, de
acuerdo con lo dispuesto en el dltimo parrafo del articulo 14 de la Constitucion.

4. Para el debido cumplimiento de sus atribuciones, este Instituto Electoral rige su actuacion en los principios de certeza,
legalidad, independencia, imparcialidad, objetividad, equidad, transparencia y publicidad procesal. Asi mismo, vela por la
estricta observancia y cumplimiento de las disposiciones electorales, en cumplimiento a lo previsto en los articulos 3,
péarrafo tercero y 18, fracciones | y Il del Cadigo.

5. Atento a la previsién contenida en los articulos 15, 16 y 17 del Cddigo, el Instituto Electoral tiene su domicilio en el
Distrito Federal y se rige para su organizacion, funcionamiento y control, por las disposiciones contenidas en la
Constitucion, el Estatuto de Gobierno y el propio Cédigo.

6. El articulo 20, parrafo primero, fracciones I, V, VIl y VIII del Cddigo prescribe que el Instituto Electoral es
responsable de la funcién estatal de organizar las elecciones locales y los procedimientos de participacion ciudadana, de
acuerdo a la normativa de la materia. Sus fines y acciones se orientan, entre otros aspectos, a fortalecer el régimen de
Asociaciones Politicas y contribuir al desarrollo y adecuado funcionamiento de la institucionalidad democratica, en su
&dmbito de atribuciones.

7. El Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal (Consejo General) es el 6rgano superior de direccion del
Instituto Electoral y se integra por siete Consejeros Electorales con derecho a voz y voto, uno de los cuales funge como su
Presidente. Asi mismo, son integrantes de dicho 6rgano colegiado sélo con derecho a voz, el Secretario Ejecutivo del
Consejo, un representante por cada Partido Politico y uno por cada Grupo Parlamentario de la Asamblea Legislativa del
Distrito Federal (Grupo Parlamentario), segun lo previsto en los articulos 124, parrafo segundo del Estatuto de Gobierno y
24, parrafos segundo y tercero del Cadigo.

8.  Segun el articulo 21, fracciones I, 11l y 1V del Cdédigo, relacionado con el articulo 25, primer parrafo del mismo
ordenamiento, el Instituto Electoral se integra mediante diversos 6rganos, entre los que se encuentra el Consejo General,
como oOrgano superior de direccion y la Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion (UTEF), como 6rgano con
autonomia técnica y de gestion.
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9. Acorde con lo estipulado en el articulo 35, fraccién I, inciso c) y f), del Cédigo, el Consejo General tiene, entre otras
atribuciones, la de aprobar con base en la propuesta que le presenten los 6rganos competentes del Instituto Electoral, los
ordenamientos relativos a la fiscalizacion de los recursos de las Asociaciones Politicas.

10. En términos de los articulos 36 y 43, fracciones V y VI del Coédigo, el Consejo General cuenta con el auxilio de
Comisiones Permanentes para el desempefio de sus atribuciones y supervision del adecuado desarrollo de las actividades,
entre las que se encuentran las Comisiones de Fiscalizaciéon y de Normatividad y Transparencia.

11. En observancia a lo previsto en los articulo 48, fraccion | del Codigo, la Comision de Fiscalizacion tiene entre sus
atribuciones, la de emitir opinion respecto de los proyectos de normativa que elabore la Unidad Técnica Especializada de
Fiscalizacion (UTEF) respecto del registro de ingresos y egresos de las Asociaciones Politicas, la documentacion
comprobatoria sobre el manejo de sus recursos, los informes que éstas deben presentar ante el Instituto Electoral y las reglas
para su revision y dictamen.

12. De conformidad con el articulo 49, fraccion 111 del Codigo, la Comision de Normatividad y Transparencia tiene entre
sus atribuciones, la de proponer al Consejo General y con base en los proyectos que formule la Unidad Técnica
Especializada de Fiscalizacion y previa opinién de la Comision de Fiscalizacion, la normativa relativa al registro de
ingresos y egresos de las Asociaciones Politicas, la documentacion comprobatoria sobre el manejo de sus recursos, los
informes que éstas deben presentar ante el Instituto Electoral, las reglas para su revision y dictamen, asi como el
procedimiento relativo a la liquidacion de su patrimonio.

13. La UTEF es el 6rgano técnico del Instituto Electoral que tiene a su cargo supervisar que los recursos del
financiamiento puablico y privado que ejerzan las asociaciones politicas, se apliquen conforme a lo dispuesto en la
Constitucion, el Cédigo y la demas normativa aplicable, de conformidad con el articulo 88, parrafo primero del Cddigo.

14. El articulo 90, fraccién XII del Cédigo establece como atribuciones de la UTEF, la de elaborar los anteproyectos de
normativa relacionada con el registro de ingresos y egresos de las asociaciones politicas, la documentaciéon comprobatoria
sobre el manejo de sus recursos, los informes que éstas deben presentar ante el Instituto Electoral, las reglas para su revision
y dictamen, asi como el procedimiento relativo a la liquidacién de su patrimonio.

15. A efecto de este acuerdo, es necesario precisar que el dieciséis de diciembre de dos mil diez, el Pleno de la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal aprobé el Decreto mediante el que se expide el Cddigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Distrito Federal (Decreto), el cual fue publicado el veinte del mismo mes y afio en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal (Gaceta Oficial) e inici6 su vigencia a partir del dia siguiente, derogando todas aquellas disposiciones que
se opongan al mismo, segun lo previsto en sus articulos Primero y Décimo Primero Transitorios.

16. EI Cddigo prevé cambios en la estructura y marco normativo, inherentes al Instituto Electoral, entre los cuales, de
manera enunciativa, figuran, en principio, la modificacion en sus atribuciones y la de sus o6rganos internos, y la
denominacién de la propia legislacion electoral; generando un desfase respecto de los reglamentos, procedimientos,
lineamientos y demas normativa aplicable a la fiscalizacion de los recursos de las Asociaciones Politicas. Entre otros, el
relativo al tramite, sustanciacion y dictaminacion de los Procedimientos Administrativos de Investigacion respecto del
rebase a los topes de gastos de precampafia y campafia.

17. El veintiocho de abril de dos mil once, en la Cuarta Sesién Ordinaria de la Comision de Fiscalizacion tuvo
conocimiento y emitié su opinion respecto del Proyecto de Reglamento para el Tramite, Sustanciacion y Dictamen de los
Procedimientos Administrativos de Investigacion relativos al Rebase a los Topes de Gastos de Precampafia y Campafia.

18. En su Quinta Sesion Ordinaria de la Comision de Normatividad y Transparencia, la cual inicio el dieciocho de mayo
de dos mil once y concluyd el veintitrés del mismo mes y afio, aprob6 someter a consideracion del Consejo General, el
Proyecto de Reglamento para el Tramite, Sustanciacion y Dictamen de los Procedimientos Administrativos de Investigacién
relativos al Rebase a los Topes de Gastos de Precampafia y Campania.
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19. En sesion extraordinaria de veinticinco de mayo de dos mil once, el Consejo General de este Instituto, acordé retirar y
remitir el presente proyecto de reglamento, con la finalidad de que las Comisiones Unidas de Fiscalizacién y Normatividad
y Transparencia, se pronuncian respecto de diversas consideraciones sefialadas por integrantes del Consejo General.

20. El treinta de mayo de dos mil once, en sesion ordinaria de las Comisiones Unidas de Fiscalizacion y Normatividad y
Transparencia, discutieron y aprobaron el Proyecto de Reglamento para el trdmite, y sustanciacion y dictamen de los
procedimientos administrativos de investigacion relativas al rebase a los topes de gasto de precampafia y campafia,
considerando, entre otros aspectos, la importancia de reconocer el interés juridico que poseen los partidos politicos y las
coaliciones para solicitar el inicio de procedimientos de investigacion de rebase de topes de campafia, en atencién a la
necesidad que existe de un marco de transparencia y legalidad que permita la consecucién de los valores de la democracia
representativa, por lo que si alguno de los partidos politicos o coaliciones en su calidad de entidades de interés publico,
considera que el marco normativo electoral es vulnerado por el uso desmedido de recursos y que trae aparejado el
quebrantamiento de equidad en el proceso electoral, en particular en las camparfias electorales, es evidente que tienen el
interés juridico para solicitar las investigaciones de las precampafias y campafias de un candidato determinado, en tanto que
al hacerlo, no defienden exclusivamente su interés propio sino que también, la prevalencia del interés publico.

Por lo antes expuesto y fundado, se:
ACUERDA

PRIMERO. Se aprueba el Reglamento del Instituto Electoral del Distrito Federal para el Tramite, Sustanciaciéon y
Dictamen de los Procedimientos Administrativos de Investigacion relativos al Rebase a los Topes de Gastos de Precampafia
y Campafia, anexo al presente Acuerdo.

SEGUNDO. Este Acuerdo y el Reglamento que por él se aprueba, entraran en vigor al momento de su publicacion.

TERCERO. Se instruye al Secretario Ejecutivo para que dentro de los diez dias hébiles siguientes a su aprobacion,
notifique por oficio el presente Acuerdo y su reglamento a los representantes de los partidos politicos y de las fracciones
parlamentarias integrantes del Consejo General.

CUARTO. Publiquese el presente Acuerdo dentro del plazo de diez dias habiles, en los estrados del Instituto Electoral,
tanto en oficinas centrales, como en sus cuarenta Direcciones Distritales, y en la pagina de Internet www.iedf.org.mx

QUINTO. Remitase a la Gaceta Oficial del Distrito Federal, dentro del plazo de diez dias habiles contados a partir de la
publicacidon del presente Acuerdo, el Reglamento del Instituto Electoral del Distrito Federal para el Tramite, Sustanciacion y
Dictamen de los Procedimientos Administrativos de Investigacion relativos al Rebase a los Topes de Gastos de Precamparia
y Campaiia.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos las Consejeras y los Consejeros Electorales del Instituto Electoral, en sesion
publica del uno de junio dos mil once, firmando al calce el Consejero Presidente y el Secretario del Consejo General, quien
da fe de lo actuado, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 58, fraccién VIl y 60, fraccion V del Cddigo.- El
Consejero Presidente, Lic. Gustavo Anzaldo Hernandez.- El Secretario Ejecutivo, Lic. Bernardo Valle Monroy.- (Firmas).

REGLAMENTO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL PARA EL TRAMITE,
SUSTANCIACION Y DICTAMEN DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE INVESTIGACION
RELATIVOS AL REBASE A LOS TOPES DE GASTOS DE PRECAMPANA Y CAMPANA
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REGLAMENTO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL PARA EL
TRAMITE, SUSTANCIACION Y DICTAMEN DE LOS PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DE INVESTIGACION RELATIVOS AL REBASE A LOS TOPES DE
GASTOS DE PRECAMPANA'Y CAMPANA

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO I
GENERALIDADES

Articulo 1. EI presente Reglamento es de orden publico y observancia general en todo el Distrito Federal y tiene por
objeto regular los procedimientos de investigacion en contra de los precandidatos o candidatos por el rebase a los topes de
gastos de precampafia o campafia, de conformidad con lo previsto en el articulo 271 del Cdédigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Distrito Federal.

Articulo 2. Para efectos del presente Reglamento, se entendera por:
A) En cuanto a los ordenamientos legales:
I. Constitucion: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
I1. Cddigo: Cadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal;
I11. Estatuto de Gobierno: Estatuto de Gobierno del Distrito Federal;
IV. Ley Procesal: Ley Procesal Electoral para el Distrito Federal,
V. Reglamento: El presente ordenamiento, y

VI. Reglamento de Fiscalizacion: Reglamento del Instituto Electoral del Distrito Federal para la
Fiscalizacion de los Recursos de los Partidos Politicos.

B) En lo relativo a los 6rganos del Instituto Electoral del Distrito Federal:
I. Comisién de Fiscalizacion: Comision Permanente de Fiscalizacion;
Il. Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral;
I11. Consejo Distrital: Organo desconcentrado del Instituto Electoral que funciona en forma
colegiada durante los procesos electorales en los cuarenta distritos electorales uninominales

del Distrito Federal;

IV. Direccién Distrital: Organo desconcentrado del Instituto Electoral en cada uno de los cuarenta
distritos electorales uninominales en que se divide el Distrito Federal;

V. Instituto Electoral: Instituto Electoral del Distrito Federal;
VI. Secretario Ejecutivo: Titular de la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral,
VII. Tribunal Electoral: Tribunal Electoral del Distrito Federal, y

VIII. Unidad de Fiscalizacion: Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacién.
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C) En cuanto a los términos:

VI

VII.

VIIL

XI.

XII.

Autoridad Electoral: Organo del Instituto Electoral que en el respectivo ambito de su
competencia, tiene la facultad y obligacion de coadyuvar en la sustanciacion del
procedimiento de investigacion;

. Candidato: Persona propuesta por un partido politico para competir por un cargo de eleccion

popular y registrada ante la autoridad electoral,

Camparfia Electoral: Conjunto de actividades llevadas a cabo por los partidos politicos,
coaliciones, candidatos, simpatizantes y militantes, para la obtencion del voto dentro del
periodo establecido para tal efecto;

. Coalicion: Alianza temporal entre dos o mas partidos politicos, cuyo objetivo es postular

candidatos a puestos de eleccion popular con el emblema o emblemas y color o colores, con
los que participan actuando como si fuera un solo partido politico ante el Instituto Electoral y
el Tribunal Electoral,

. Dictamen: Documento técnico-juridico en el cual se vierten de forma fundada y motivada las

conclusiones del procedimiento de investigacion provenientes del informe final de resultados
realizado por la Unidad de Fiscalizacién, adminiculado con las pruebas aportadas por las
partes y las allegadas durante el procedimiento por la autoridad electoral;

Dinero: Papel de curso legal o efectivo que es propiedad de la entidad y que estara disponible de
inmediato para su operacion, tales son las monedas, divisas extranjeras, metales preciosos
amonedados, billetes (efectivo) y depdsitos bancarios en sus cuentas de cheques,
transferencias electrdnicas, giros bancarios, cheques, remesas en transito (papel de curso
legal) que circula en las transacciones;

Financiamiento Privado: Aportaciones en dinero o en especie que reciben los partidos politicos
y candidatos para el desarrollo de sus actividades ordinarias de campafia y especificas que no
provienen del erario;

Gastos de Campanfa: Recursos utilizados en una campafia electoral;

. Informe Final de Resultados: Informe de los resultados y conclusiones técnico contables,

emitido por la Unidad de Fiscalizacion, con posterioridad al emplazamiento respecto del
origen, destino y aplicacion de los recursos involucrados en la campafia sujeta a investigacion;
y que forma parte integral del Dictamen;

. Investigado: Precandidato o candidato en contra del cual fue promovida la solicitud de

investigacion;

Informe Preliminar: Informe de los resultados técnico contables que hasta antes del
emplazamiento del investigado se han obtenido, elaborado por la Unidad de Fiscalizacion,
respecto del origen destino y aplicacion de los recursos involucrados en la campafia sujeta a
investigacion;

Militante: Ciudadano mexicano que formalmente pertenece a un partido politico y participa en
las actividades propias del mismo, tanto en su organizacién como en su funcionamiento, y que
estatutariamente cuenta con derechos;
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Organo Directivo Central: Organo Directivo Central de un partido politico en el Distrito
Federal, con independencia de su denominacion;

Partido Politico: Entidad de interés pablico, con personalidad juridica y patrimonio propios; que
gozara de los derechos y de las prerrogativas que para cada caso establecen en la
Constitucion, el Estatuto de Gobierno y el Cadigo;

Precampafia: Actividades de caracter propagandistico que forman parte de los procesos de
seleccion interna de candidatos, y que tienen por objeto influir en la decision de aquéllos que
integran el universo de votantes que eligen o designan a los candidatos a cargos de eleccién
popular en determinada circunscripcion;

Precandidato: Ciudadano que aspira a ser postulado por un partido politico como candidato a un
cargo de eleccion popular; y participa en un proceso de seleccion de candidatos dentro del
partido politico;

Procesos de Seleccion Interna de Candidatos a Cargos de Eleccion Popular: Conjunto de
actividades realizadas por los partidos politicos para seleccionar a las personas que postularan
como candidatos a puestos de eleccién popular de conformidad con el Codigo y su normativa
interna;

Procedimiento de Investigacion: Procedimiento administrativo para la sustanciacion de las
solicitudes, asi como todas aquellas diligencias y actos emitidos para su desarrollo;

Propaganda: Conjunto de escritos, publicaciones, imagenes, grabaciones, promocionales,
proyecciones, impresos, encuestas, sondeos, publicidad por perifoneo y expresiones en
general, que producen, fijan y difunden los candidatos y sus simpatizantes, con el propésito de
presentar ante la ciudadania y la militancia del partido politico o coalicion, sus propuestas y/o
plataforma electoral,;

Prorrateo: Distribucién de un gasto, obligacién o carga entre varios candidatos o precandidatos
proporcional a lo que debe corresponder a cada uno, de conformidad con los criterios
establecidos por el partido politico o coalicion de que se trate;

Reporte de Campafa: Documento realizado por el partido politico, coalicion y/o el investigado,
que contiene la informacion total de los ingresos y egresos obtenidos y realizados en el
periodo comprendido desde la fecha de inicio y hasta la conclusién de la campafia
investigada, asi como su origen, destino y aplicacion;

Simpatizante: Persona que se adhiere espontdneamente a un partido politico, por afinidad con las
ideas que éste postula y que adquiere tal caracter de acuerdo a las normas estatutarias de cada
asociacion politica;

Solicitud: Escrito por medio del cual se promueve ante el Instituto Electoral un procedimiento de
investigacion;

Solicitante: Partido politico, coalicion, precandidato o candidato que formula la solicitud, y

Transferencias: Traslado de recursos del financiamiento pablico federal, que realiza el drgano
directivo nacional de un partido politico o sus érganos locales o distritales en el Distrito
Federal, ya sea en dinero o en especie, condicionada a la consecucion de determinados
objetivos a que se encuentran sujetos, sin recibir por ello contraprestacion directa alguna.
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Articulo 3.  La interpretacion y aplicacién de las disposiciones de este Reglamento, se haran conforme a los principios
establecidos en los parrafos segundo y tercero del articulo 3 del Codigo.

Articulo 4.  Para lo no previsto en el presente Reglamento se aplicara en forma supletoria la Ley Procesal, el Cédigo, el
Cadigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal, el Reglamento de Fiscalizacion, asi como el Reglamento para el
Trémite, Sustanciacion y Resolucién de los Procedimientos Administrativos Sancionadores del Instituto Electoral del
Distrito Federal.

Articulo 5. La investigacion es un procedimiento de revision que comprende la recepcion y tramite de la solicitud, el
desahogo de las diligencias, esclarecimiento de hechos atribuidos a precandidatos y candidatos que formen parte de los
gastos en sus respectivos procesos electivos, a través de la valoracion de los medios de prueba y demés elementos, tanto los
aportados por las partes como los allegados por la Unidad de Fiscalizacion.

Los procedimientos de investigacion de camparfias electorales se realizaran en términos de lo dispuesto en el presente
Reglamento.

Las solicitudes de investigacion de precandidatos ganadores seran desahogadas conjuntamente con el informe de
precampafia de que se trate, en la temporalidad y mecanismo establecidos en los articulos 266 fraccidn 11, inciso a) y 268 del
Cadigo y de conformidad con el Titulo Quinto, Capitulo Il del Reglamento de Fiscalizacion

En el caso de las solicitudes de investigacion de precandidatos perdedores, éstas seran desahogadas en las temporalidades y
mecanismos de revision al informe consolidado de estos precandidatos, la que se realizard junto con el informe anual del
afio respectivo, en términos de los articulos 266 fraccion Il, inciso b) y 268 del Cédigo y de conformidad con el Titulo
Quinto, Capitulo | del Reglamento de Fiscalizacion.

La solicitud de investigacion relativa a precandidatos ganadores o perdedores, se presentaran dentro de los cinco dias
siguientes al de la conclusion de las precampafias; debiéndose observar para su instruccion lo establecido en el articulo 20 y
Titulo Primero, Capitulo IX, XI, asi como las demas disposiciones que resulten aplicables del presente Reglamento.

Articulo 6.  Serdn competentes para la aplicacion del procedimiento de investigacion, en sus respectivos ambitos de
competencia y de conformidad con sus atribuciones, el Consejo General, la Comisién de Fiscalizacién, el Secretario
Ejecutivo, el Coordinador Distrital, el Secretario Técnico Juridico, las Unidades Técnicas de Asuntos Juridicos y
Especializada de Fiscalizacién.

CAPITULO 11
DE LOS SUJETOS

Articulo 7. Son sujetos susceptibles de ser investigados:
l. Precandidato, y
1. Candidato.

CAPITULO Il
DEL COMPUTO Y DE LOS PLAZOS

Articulo 8. Durante los procedimientos de investigacion todos los dias y horas son habiles. Los términos se computaran de
momento a momento y si estdn sefialados por dias éstos se considerardn de veinticuatro horas, incluyendo el dia de
vencimiento.
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CAPITULO IV
DE LAS MEDIDAS DE APREMIO

Articulo 9. Por medidas de apremio se entiende el conjunto de instrumentos juridicos a través de los cuales el Secretario
Ejecutivo, la Comision de Fiscalizacion y la Unidad de Fiscalizacién podran hacer cumplir coactivamente sus
determinaciones, y consistiran en:
l. Auxilio de la fuerza publica;
1. Multa de cincuenta hasta doscientos dias de salario minimo diario general vigente en el Distrito Federal. En

caso de reincidencia se podra aplicar hasta el doble de la cantidad sefialada. La multa correspondiente se

cobrara de conformidad con lo dispuesto en el articulo 375 del Codigo, y
Cuando las autoridades del Distrito Federal no proporcionen en tiempo y forma la informacién que les sea requerida, una
vez conocida la infraccidn, se integrard un expediente que sera remitido al superior jerarquico de la autoridad infractora,
para que éste proceda en los términos de ley. El superior jerarquico deberd comunicar en un término no mayor a cinco dias
al Instituto Electoral, las medidas que haya adoptado en el caso.

Quedan exceptuados de la aplicacién de la presente disposicion los procedimientos a los que se refieren los articulos 270
con relacion al 90 fraccion XV del Cddigo y 142 ultimo parrafo del Reglamento de Fiscalizacion.

CAPITULO V
DE LAS NOTIFICACIONES

Articulo 10. Las notificaciones se podran hacer de manera personal, por estrados o por oficio, seglin se requiera para la
eficacia del acto a notificar.

Las notificaciones se haran dentro de los tres dias siguientes a aquél en que se dicten los proveidos que las motiven.
Articulo 11. Las notificaciones seran personales en los siguientes casos:
l. El primer acto que se notifique a las partes;
1. El acuerdo que establezca la celebracion de audiencias o diligencias en las que deban intervenir las partes;
I1. Los requerimientos a las partes;
V. El acuerdo en el que se admitan pruebas supervenientes;
V. El cierre de instruccion;
VI. El Dictamen;
VIL. Los proveidos que pongan fin al procedimiento, y
VIIL. Cuando estime procedente la Unidad de Fiscalizacion.
Articulo 12. Las notificaciones personales podran hacerse en las oficinas del Instituto Electoral, si las partes o su

representante se encuentran presentes, o en el domicilio que hayan sefialado para tal efecto, siempre y cuando éste se
encuentre dentro del territorio del Distrito Federal, en cuyo caso, se observaran las siguientes reglas:
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VI.

El notificador debera cerciorarse que el domicilio en el que se constituye sea el mismo que la persona a
notificar sefial6 para tal efecto;

Cerciorado de lo anterior, requerira la presencia de la persona autorizada para oir y recibir notificaciones. Si
alguna de las personas mencionadas esta presente se entendera con ella la diligencia, previa identificacion,
asentandose razén de lo actuado en la cédula de notificacion respectiva;

Si no se encuentra la persona a notificar en su domicilio, 0 en su caso, a las personas autorizadas para oir y
recibir notificaciones, se dejara citatorio, entendiendo la diligencia con cualquier persona que se encuentre en
el mismo, siempre que dicha persona sea mayor de edad y no muestre signos de incapacidad, o bien se fijara
en lugar visible del domicilio;

El citatorio deberé contener:

a) Denominacion del 6rgano que dictd el acto que se pretende notificar;

b) Datos del expediente en el cual se dicto;

c) Diay hora en que se deja el citatorio, y en su caso, nombre de la persona a la que se le entrega;

d) El sefialamiento de la hora y el dia en el que se acudira nuevamente a notificar;

e) El apercibimiento de que en caso de no esperar al notificador en la hora y dia sefialado, la notificacién se
realizara con quien se encuentre en el domicilio, sin perjuicio de publicar el proveido a notificar en los
estrados del Instituto Electoral, y

En el dia y hora sefialados en el citatorio, el notificador se constituird nuevamente en el domicilio y si la

persona con la que se entiende la diligencia se niega a recibir el proveido a notificar, o bien no se encuentra

persona alguna en el domicilio, el notificador fijard copia del mismo, en un lugar visible del domicilio,
asentando la razon correspondiente en autos; procediendo a fijar la notificacion en los estrados del Instituto

Electoral.

La cédula de notificacion debera contener:

a) La descripcion del acto que se notifica;

b) Lugar, hora y fecha en que se hace;

c) Nombre y firma de la persona con quien se entienda la diligencia, y

d) Firma del notificador.

Articulo 13. En los casos en que se realice una notificacion personal, por estrados o por oficio, se dejara en el expediente
copia del auto notificado, asi como de las constancias atinentes.

Articulo 14. Cuando el solicitante o el investigado no sefialen domicilio dentro del Distrito Federal o, en su caso, el
sefialado no resulte cierto, las notificaciones se practicaran en los estrados del Instituto Electoral.

Avrticulo 15. Si el solicitante es un partido politico, se entenderd automaticamente notificado al momento de la aprobacion
del Dictamen por el Consejo General, siempre y cuando el representante del instituto politico interesado haya estado
presente en la sesion.
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Para que opere dicha notificacién y pueda prevalecer sobre cualquier otra que hubiere ordenado la autoridad electoral,
debera estar acreditado que el partido politico tuvo conocimiento pleno de los motivos y fundamentos que sustentan el
Dictamen, por haber recibido copia integra del mismo cuando menos cuarenta y ocho horas antes de la sesion
correspondiente y durante la discusion no se haya modificado.

En caso de que durante el desarrollo de la sesion del Consejo General, se aprueben modificaciones o el representante del
partido politico no asista a la misma, la notificacion se realizara en los términos establecidos en el Dictamen.

Articulo 16. Las autoridades o personas distintas a las partes podran ser notificadas mediante oficio, en el que debera
exigirse firma de recibido. En caso de que el destinatario o la persona que reciba el oficio se niegue a firmar, el notificador
asentard constancia de dicha circunstancia en la copia del oficio.

Articulo 17. Las notificaciones por estrados se realizaran cuando lo determine la autoridad electoral, en cuyo caso se
atenderd lo siguiente:

l. Se fijara copia autorizada del auto, acuerdo o Dictamen, asi como la cédula de notificacién correspondiente,
asentando la razén de la diligencia, y

1. Los autos, acuerdos, resoluciones y la cédula de notificacion permanecerén en los estrados durante un plazo
de tres dias, asentandose la raz6n de su retiro.

Articulo 18. Las notificaciones por estrados surtiran sus efectos al dia siguiente de su fijacion o publicacion.
Las notificaciones personales o de oficio surtirdn sus efectos el mismo dia en que se practiquen.

CAPITULO VI
DE LA FORMA DE INICIO DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION

Articulo 19. El procedimiento de investigacion dara inicio a peticion de parte, mediante escrito en el que se solicite la
investigacion de hechos presuntamente constitutivos de un rebase a los topes de gastos de precampafia o camparia.

Para promover, es necesario que se acredite interés juridico entendiéndose por éste el que tienen dentro de un proceso de
seleccion interna los precandidatos que contiendan por la misma candidatura, y en el caso de campafias electorales, los
partidos politicos, coaliciones y candidatos registrados ante el Instituto Electoral, que contiendan por el mismo cargo de
eleccion popular respecto del investigado, es decir, dentro de la misma Demarcacion Territorial, Distrito Electoral, o bien,
por Jefe de Gobierno.

CAPITULO VII
DEL ESCRITO INICIAL

Avrticulo 20. La solicitud, debe formularse por escrito y solo podra ser presentada ante la oficialia de partes del Instituto
Electoral, debiendo contener los siguientes requisitos:

I.  Nombre completo del solicitante;
1. Nombre del investigado;

I11.  Sefialar domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones dentro del Distrito Federal, asi como las
personas autorizadas para tal efecto;

IV.  Narracion clara y sucinta, de los hechos en que se funda la solicitud y, de ser posible, los preceptos
presuntamente violados;
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V.  Ofrecery, en su caso, aportar los elementos de prueba que hagan presumir la existencia de un rebase a los
topes de gastos, en los que se sefiale el modo, tiempo y lugar, e inclusive los indicios con los que se cuente
y en su caso, la identidad de las personas que intervinieron;

VI.  Cuando se comparezca a través de representante, éste deberd presentar las constancias originales o copias
certificadas con las que acredite dicha representacion, y

VII.  Firma autografa del solicitante. Si éste no supiera o no pudiera firmar, pondra su huella digital, firmando
otra persona en su nombre y a su ruego, indicando estas circunstancias.

La presentacion de la solicitud y los escritos subsecuentes en un area distinta a la Oficialia de Partes del Instituto Electoral,
no interrumpe los términos para la caducidad, prescripcion o plazos establecidos en este Reglamento.

CAPITULO VIII
DE LA ACUMULACION

Avrticulo 21. A fin de resolver en forma expedita las solicitudes que conozca la Unidad de Fiscalizacion, y con el objeto de
determinar en un solo Dictamen respecto de dos o mas de ellas, se procedera a decretar la acumulacién de los
procedimientos de investigacion, en los supuestos de litispendencia, conexidad de la causa, o bien en aquellos casos en que
la Unidad de Fiscalizacion estime conveniente que dos 0 mas asuntos sean resueltos de manera conjunta.

La Unidad de Fiscalizacion determinarg, de oficio o a peticion de parte, la acumulacion de dos o mas procedimientos de
investigacion desde el momento de la admisién y hasta antes del cierre de instruccién, previo conocimiento y opinién de la
Comisién de Fiscalizacion.

CAPITULO IX
DE LA IMPROCEDENCIA DE LA SOLICITUD

Articulo 22. Una vez que la Unidad de Fiscalizacién reciba la solicitud procedera al analisis de la misma, a fin de
determinar si cumple con los requisitos establecidos en el articulo 20 del Reglamento.

Cuando no se satisfaga los requisitos previstos en las fracciones I, V y VI del citado articulo, la Unidad de Fiscalizacion
prevendra al solicitante para que en un plazo de ocho horas, contadas a partir de la notificacion correspondiente las subsane,
apercibido de que en caso de no hacerlo, se tendra por no presentada la solicitud.

En caso de no cumplir con alguno de los requisitos previstos en las fracciones I, IV y VII se tendrd por no presentada la
solicitud previo conocimiento y opinién de la Comision de Fiscalizacion.

Si se incumple con el requisito previsto en la fraccién 111 todas las actuaciones seran notificadas por estrados.
Avrticulo 23. La solicitud serd desechada de plano, por notoria improcedencia cuando:
I.  De los hechos narrados o pruebas aportadas por el solicitante, o de las allegadas por la Unidad de
Fiscalizacion, no se desprenda indicio alguno sobre la verosimilitud acerca de la existencia de un rebase a
los topes de gastos de que se trate 0 genere a la autoridad conviccidn sobre los mismos, y
I1.  El investigado hubiese perdido su registro de conformidad con los articulos 234 del Cdédigo, para lo cual
los elementos vertidos en la solicitud presentada seran valorados durante el procedimiento de fiscalizacion

ordinario.

I11.  Lasolicitud sea presentada fuera de los plazos previstos en el presente Reglamento.
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Avrticulo 24. El estudio de las causales de improcedencia se realizara de oficio, en caso de que la Unidad de Fiscalizacion
advierta que se actualiza alguna de ellas, elaborara el acuerdo de desechamiento de la solicitud, previo conocimiento y
opinién de la Comisidn de Fiscalizacion.

CAPITULO X
DEL SOBRESEIMIENTO

Avrticulo 25. Procederd el sobreseimiento:
l. Cuando admitida la solicitud, se actualice alguna causal de improcedencia;
1. Cuando por cualquier causa la solicitud quede sin materia;

1. Cuando la eleccién de la candidatura sujeta a investigacion no hubiere sido impugnada ante el Tribunal
Electoral, mediante juicio electoral en el que se solicite su nulidad por el rebase al tope de gastos de campafia,

y

V. Cuando, la solicitud sea presentada en contra de un candidato perdedor y no se hubiere promovido solicitud
respecto del candidato ganador de la misma candidatura.

La solicitud y constancias que integren el expediente del candidato perdedor seran estudiadas en la
fiscalizacion ordinaria de la candidatura de que se trate.

El desistimiento del solicitante no sera causa para el sobreseimiento de la solicitud.

Articulo 26. El estudio de las causales de sobreseimiento de la solicitud se realizara de oficio. En caso de advertir que se
actualiza alguna de ellas, durante el procedimiento de investigacion la Unidad de Fiscalizacion elaborard el acuerdo
atinente, previo conocimiento y opinion de la Comision de Fiscalizacion.

En tal supuesto, los autos que integren el expediente seran incorporados a la revision ordinaria de campafia de que se trate.

CAPITULO XI
DE LAS PRUEBAS

Articulo 27. Las pruebas deberan ofrecerse en el escrito inicial que presenten las partes en el procedimiento, expresando
con toda claridad cudl es el hecho o hechos que se pretendan acreditar con las mismas, asi como las razones por las que se
estima que demostraran las afirmaciones vertidas.

Son objeto de prueba los hechos sujetos a investigacion y los controvertidos. No lo sera el derecho, los hechos notorios,
consentidos ni los confesados.

No sera renunciable la prueba en general ni los medios de prueba establecidos en este Reglamento.
Avrticulo 28. S6lo seran admitidas las siguientes pruebas:
I Documentales publicas: Son aquellas que retinan las siguientes caracteristicas:

a) Los documentos originales y certificaciones expedidos por los 6rganos o funcionarios electorales, dentro
del &mbito de su competencia;

b) Los documentos expedidos por las autoridades federales, entidades federativas y municipales, dentro del
ambito de sus facultades, y
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VI.

VIL.

VIIL.

c) Los documentos expedidos por quienes estén investidos de fe publica de acuerdo con la ley;

Documentales privadas: Son todos los demés documentos que no rednan los requisitos sefialados en la
fraccion anterior;

Técnicas: Son aquéllas que se presentan a través de:
a) Las fotografias, y

b) Los medios de reproduccién de audio y video, asi como todos aquellos elementos aportados por los
descubrimientos de la ciencia que puedan ser desahogados sin necesidad de peritos o instrumentos,
accesorios, aparatos 0 maquinaria que no estén al alcance de la autoridad electoral.

En todo caso, el solicitante debera sefialar concretamente lo que pretende acreditar, identificando a las
personas, los lugares y las circunstancias de modo y tiempo que reproduce la prueba;

Inspecciones: Son los reconocimientos que realizaran funcionarios de los érganos centrales, Direcciones o
Consejos Distritales del Instituto Electoral, asi como de la Unidad de Fiscalizacién, con el propoésito de
verificar la existencia de los hechos denunciados, sus caracteristicas y demas circunstancias para el desahogo
de la prueba:

a) Las partes en el procedimiento de investigacion pueden acudir a la inspeccién, o a través de sus
representantes acreditados en el expediente;

b) Del reconocimiento se instrumentara un acta circunstanciada que firmaran los que a ella concurran,
asentandose todas las circunstancias que en su desarrollo se presenten. Cuando fuere preciso se haran
planos o se tomaran fotografias del lugar u objeto inspeccionado;

La confesional y la testimonial: Podran ser admitidas cuando se ofrezcan en acta instrumentada ante fedatario
publico que las haya recibido directamente de los declarantes, y siempre que estos ultimos queden
debidamente identificados y asienten la razén de su dicho;

Indicios: Cualquier hecho conocido del cual se infiere por si solo o conjuntamente con otros, la existencia o
inexistencia de otro hecho desconocido mediante una operacién légica basada en normas generales de la
experiencia o principios cientificos o técnicos especiales;

Instrumental de actuaciones: Es el medio de conviccién que se obtiene al analizar el conjunto de las
constancias que obran en el expediente, y

Pericial Contable: Es el documento, opinién o juicio calificado emitido por un especialista en materia de
contabilidad. Para el ofrecimiento de la pericial contable, debera cumplirse los siguientes requisitos:

a) Ser ofrecida junto con la solicitud o la contestacion del emplazamiento;

b) Sefalar la materia sobre la que versara la prueba, especificando las cuestiones que se deben resolver con la
misma, y

c) Sefialar el nombre del perito que se proponga y acreditar que cuente con titulo profesional en materia
contable o en érea a fin.

Articulo 29. El solicitante o el investigado podran aportar pruebas supervenientes hasta antes del cierre de la instruccion. Se
entiende por pruebas supervenientes:
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. Los medios de conviccidn surgidos después del plazo legal que deban aportarse, y

1. Los surgidos antes de que fenezca el mencionado plazo, pero que el oferente no pudo ofrecer o aportar por
desconocerlos o por existir obstaculos que no estaban a su alcance superar.

Admitida una prueba superveniente, se dara vista al solicitante y al investigado, segln corresponda, para que en el plazo de
veinticuatro horas manifieste lo que a su derecho convenga.

Avrticulo 30. Las pruebas admitidas, integradas y desahogadas seran estudiadas en su conjunto, atendiendo a las reglas de la
légica, la experiencia y la sana critica, asi como a los principios rectores de la valoracion de la prueba, con el objeto de que
produzcan conviccion sobre los hechos denunciados.

Las documentales publicas tendran valor probatorio pleno, salvo prueba en contrario respecto de su autenticidad o de la
veracidad de los hechos a que se refieran.

Las pruebas documental privada, técnica, confesional, testimonial, indiciaria y pericial contable s6lo haran prueba plena
cuando al concatenarse con los demas elementos que obren en el expediente, las afirmaciones de las partes, la verdad
conocida, el recto raciocinio y el informe final de resultados presentado por la Unidad de Fiscalizacién, generen conviccion
sobre la veracidad de los hechos controvertidos.

TITULO SEGUNDO
DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION DE CAMPARNA

CAPITULO |
DE LA SUSTANCIACION

Articulo 31. La sustanciacion del procedimiento de investigacion, tomando en consideracion la temporalidad a que se
encuentra sujeto se realizara por la Unidad de Fiscalizacién de forma congruente, idénea, eficaz, expedita, completa y
exhaustiva.

Articulo 32. El escrito de solicitud debera ser presentado dentro de los tres dias siguientes a la conclusion del periodo de
campanas.

Articulo 33. Una vez recibida la solicitud por la Unidad de Fiscalizacion, procedera a:

. Registrar el expediente en el Libro de Procedimientos de Investigacion, que llevara bajo su responsabilidad,
asignandole al mismo una clave alfanumérica, conforme al dia y hora de su presentacion;

1. Integrar el expediente con las constancias recibidas, y

1. De ser necesario ordenara de inmediato las medidas de preservacion de indicios que considere oportunas para
el desarrollo del procedimiento de investigacion.

Avrticulo 34. En caso de que mas de una persona comparezca como solicitante en el mismo escrito, se le requerira para que
en el plazo no mayor a veinticuatro horas, sefialen un representante comun, asi como un domicilio Gnico en el que se
practicaran todas las notificaciones.

De no atender el requerimiento, la Unidad de Fiscalizacion, eligiendo entre las personas y los domicilios manifestados por
los solicitantes, lo hard en su rebeldia.

Articulo 35. Fenecido el plazo para la presentacion de solicitudes la Unidad de Fiscalizacién determinara sobre su admision
o0 desechamiento, en un plazo de setenta y dos horas, previo conocimiento y opinién de la Comision de Fiscalizacion.
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Avrticulo 36. En el proveido de admision, la Unidad de Fiscalizacion requerira al partido politico o coalicion que haya
registrado al candidato investigado para que dentro de los cuatro dias siguientes a su notificacién, presente un reporte de
campafia de los ingresos y gastos de la candidatura sujeta a investigacion.

La Unidad de Fiscalizacion revisara el reporte de campafia presentado por el partido politico o coalicién y emitira al
respecto un informe preliminar de los resultados que hasta ese momento se hayan obtenido del anélisis del citado reporte.

Articulo 37. Para el ejercicio de sus atribuciones, la Unidad de Fiscalizacién podra de manera enunciativa y no limitativa
realizar las acciones siguientes:

I Allegarse de pruebas y demés elementos de conviccion que considere necesarios, los cuales seran integrados
al expediente respectivo y valorados para la emision del dictamen;

1. Requerir la informacion y documentacion que esté en poder de las autoridades del Distrito Federal y todas las
personas fisicas, morales, asociaciones politicas o coaliciones, las cuales estaran obligadas a remitir la
informacidn solicitada dentro del plazo que al efecto se sefiale;

I1. Solicitar a la Comisidn de Fiscalizacion para que en el ejercicio de sus facultades, pida a las autoridades
electorales federales se realicen las diligencias necesarias para superar las limitaciones en materia de secreto
bancario, fiduciario y fiscal, para lo cual la Comision de Fiscalizacion debera ajustarse a los formatos de
solicitud de informacidn establecidos por la autoridad electoral federal;

V. Solicitar mediante oficio a los 6rganos centrales o desconcentrados del Instituto Electoral que lleven a cabo
las actuaciones necesarias, dentro del plazo que sefiale, y

V. Solicitar a las autoridades federales, locales, estatales o municipales, los informes, certificaciones o el apoyo
necesario para la realizacion de indagatorias que coadyuven a verificar la certeza de los hechos materia del
procedimiento de investigacion.

Articulo 38. La Unidad de Fiscalizacion ordenara el emplazamiento al investigado corriéndole traslado con copia simple
del escrito de solicitud, de las pruebas aportadas por el solicitante y del informe preliminar, concediéndole un plazo de tres
dias para que haga las manifestaciones de hecho y derecho que estime pertinentes.

Si posterior a dicho traslado, la Unidad de Fiscalizacion se allegara adicionalmente alguno de los elementos a los que se
refiere el articulo 37 del Reglamento, y de los mismos se desprendan aspectos que puedan implicar variaciones al contenido
del informe preliminar, se dara vista al investigado, exclusivamente de este elemento para que dentro de un plazo de
veinticuatro horas contadas a partir de la notificacion correspondiente manifieste lo que a su derecho convenga.

Articulo 39. La respuesta del emplazamiento que realice la Unidad de Fiscalizacién, deberd presentarse por escrito
observando los requisitos previstos en el articulo 20 del presente Reglamento. La falta de comparecencia del investigado, no
dara lugar a presumir la confesion de los hechos que se le imputen. En todos los casos la Unidad de Fiscalizacion resolvera
con los elementos que obren en autos, incluyendo aquellos de los que se allegé durante el procedimiento de investigacion.

Avrticulo 40. El investigado podra ofrecer y aportar las pruebas con que cuente debiendo relacionar éstas con los hechos, 0
en su caso, mencionar las que habran de requerirse por estar en poder de una autoridad y que no le haya sido posible
obtener. En este Ultimo supuesto, el oferente deberd identificar con toda precision dichas pruebas.

Articulo 41. Desahogado el emplazamiento o transcurrido el plazo para ello, la Unidad de Fiscalizacidn proveera sobre la
admisién o desechamiento de las pruebas.

Para tal efecto, la Unidad de Fiscalizacion analizara su idoneidad para dilucidar los hechos, asi como que su desahogo no
constituya un obstaculo para resolver el asunto en tiempo.
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De la misma forma, la Unidad de Fiscalizaciéon podra declarar desiertas las probanzas cuyo desahogo sea de imposible
realizacion.

Articulo 42. Admitidas las pruebas, la Unidad de Fiscalizacion realizard las acciones tendentes a desahogarlas, levantando
las constancias correspondientes.

Unicamente en los casos que asi lo ameriten, se celebrara una sola audiencia para desahogar las pruebas cuya naturaleza la
requiera.

Articulo 43. Desahogadas las pruebas, la Unidad de Fiscalizacion procedera al cierre de instruccién y a la elaboracién del
informe final de resultados y del Dictamen que sera remitido para conocimiento y opinién de la Comision de Fiscalizacion y
puesto a consideracion del Consejo General para su discusion y en su caso, aprobacion.

CAPITULO 11
DEL REPORTE DE CAMPANA DE INGRESOS Y GASTOS

Avrticulo 44. El reporte de campafia que el partido politico presente debera estar suscrito por el responsable del érgano
directivo central que esté debidamente acreditado ante el Instituto Electoral y el representante financiero de la campafia o el
candidato.

Articulo 45. Los gastos que se incluiran en el reporte de camparfia seran los realizados por el partido politico, coalicién y/o
el investigado, en el periodo comprendido de la fecha de inicio y hasta la de conclusién de la campafia electoral y a las
actividades de la campafia investigada, correspondiente a los siguientes rubros:

I. Gastos de propaganda: Los realizados en bardas, mantas, volantes, pancartas, equipos de sonido, eventos
politicos realizados en lugares alquilados, propaganda utilitaria, asi como los aplicados en anuncios
espectaculares en la via publica y otros similares;

Il. Gastos operativos de campafia: Comprenden los sueldos y salarios del personal eventual, arrendamiento
eventual de bienes muebles e inmuebles, gastos de transporte de material y personal, vidticos y otros
similares;

I11. Gastos de propaganda en medios impresos que comprenden los realizados en cualquiera de estos, tales como:
Desplegados, bandas, cintillos, mensajes, anuncios publicitarios y sus similares, tendientes a la obtencion del
voto;

IV. Los destinados con motivo de la contratacion de agencias y servicios personales especializados en
mercadotecnia y publicidad electoral;

V. Gastos realizados por la contratacion, renta, o incorporacién en espacios cibernéticos, como internet o
similares, que sean destinados a promover la imagen y/o propuestas del candidato, y

VI. Todos aquellos gastos que promuevan, induzcan o den a conocer propuestas del candidato que sean tendientes
a la obtencion del voto.

Articulo 46. En el reporte de campafia se debera especificar el origen de los recursos utilizados para financiar la campafia y
los gastos que el partido politico, coalicién o investigado realizaron. Asimismo, se debera entregar la documentacion
correspondiente al investigado en los formatos anexos al presente Reglamento y que se detallan a continuacion:

. A1-RC Reporte de campafia;

I1. A2-RC1 Reporte de aportaciones de militantes y organizaciones adherentes en dinero y en especie, de campafa;
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111. A3-RC2 Reporte de aportaciones de simpatizantes en dinero y en especie, de campafia;
IV. A4-RC3 Reporte de ingresos por autofinanciamiento, de campafia;
V. A5-RC4 Reporte de ingresos por rendimiento financieros, fondos y fideicomisos, de campafia;
VI. AB-RC5 Reporte de transferencias internas, de camparfia y copia de la documentacién comprobatoria;

VIl. A7-CFC-RADM Control de folios de recibos de aportaciones en dinero de militantes, candidatos y organizaciones
adherentes, de campafia, los registros individuales y centralizados de aportaciones, asi como la versién en medio
magnético;

VIIl. A8-CFC-RAEM Control de folios de recibos de aportaciones en especie de militantes y organizaciones
adherentes, de campafia, los registros individuales y centralizados de aportaciones, como la version en medio

magnético;

IX. A9-CFC-RADS Control de folios de recibos de aportaciones en dinero de simpatizantes, de camparia, los registros
individuales y centralizados de aportaciones, asi como la versién en medio magnético;

X. A10-CFC-RAES Control de folios de recibos de aportaciones en especie de simpatizantes, de campafia, los
registros individuales y centralizados de aportaciones, asi como la versién en medio magnético;

XI. A11-CEAC Control de eventos de autofinanciamiento, de campafia;

XIl. A12-CFC-RADSVT-01-800 Control de folios de recibos de aportaciones en dinero de simpatizantes via telefénica
01-800, de campaiia;

XI11. A13-CIC-TEL-01-900 Control de ingresos de llamadas telefonicas 01-900, de campafia;

XIV. A-14-CFC-RRPAP Control de folios de recibos de reconocimientos por participacion en actividades politicas, de
campafia, los registros individuales y centralizados, asi como la versién en medio magnético;

XV. A15-PGCCL Prorrateo gastos centralizados campafias locales;
XVI. A16- PGCLF Prorrateo gastos que benefician camparfias locales y federales;
XVII. Al7-RPMI Relacion de propaganda en medios impresos;
XVIII. Al18-RAEVP Relacion de anuncios espectaculares en via publica;
XIX. A19-RPC Relacion de propaganda en salas de cineg;
XX. A20-RPI Relacién de propaganda en internet o similares, y

XXI. A21-IFVC-LIFAV Levantamiento del inventario fisico de activo fijo actualizado y valuado de los bienes
adquiridos en la camparia.

Conjuntamente con el reporte de campafia se debera entregar a la Unidad de Fiscalizacién la siguiente documentacion de la
candidatura investigada:

a) Los estados de cuenta bancarios mensuales de todas las cuentas utilizadas durante la campafia electoral, con sus
respectivas conciliaciones, correspondientes a los meses de enero al mes de conclusion de la campafia;
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Las balanzas de comprobacion mensuales y del 6rgano directivo central del partido politico o coalicion de los meses
de enero al mes de conclusidn de la campafia;

Estados de cuenta de los fideicomisos que hayan operado;
La documentacion requerida por la autoridad, debidamente requisitada;

Copia del registro de firmas autorizadas para el manejo de cada una de las cuentas bancarias de cheques,
inversiones y fideicomisos de los funcionarios facultados para ello;

El inventario fisico de la cuenta de gastos por amortizar;
La integracion detallada del pasivo en forma impresa y medio magnético;

Relacién de proveedores y prestadores de servicios con los cuales realizaron operaciones que superen la cantidad de
400 veces el salario minimo general diario vigente en el Distrito Federal;

El porcentaje de gastos genéricos y/o erogaciones que beneficien a dos o mas candidaturas, de acuerdo con los
criterios, de prorrateo utilizados, y

Deberan presentar tantos anexos A15-PGCCL o A16-PGCLF, adjuntos al presente Reglamento como sea necesario,
que muestren de manera detallada todos los gastos genéricos y/o erogaciones que hayan efectuado y prorrateado,
donde se especificaran el porcentaje y los montos asignados a cada una de las campafias en las que hayan sido
distribuidos los gastos correspondientes.

Los montos asentados en dichos anexos deberan hacer referencia al nombre del partido politico o coalicién, nombre
del proveedor, niumero e importe de la factura, nimero de la cuenta bancaria de la cual se expidi6 el cheque, el
namero del mismo, nimero de pdliza contable y la fecha correspondiente; cabe mencionar que en el A16-PGCLF se
debera de indicar adicionalmente los importes asignados de las campafias locales y federales, asi como especificar si
se trata de gastos realizados por el 6rgano directivo nacional.

Articulo 47. Ademas de la documentacién sefialada en el articulo anterior, los partidos politicos o coaliciones, cuando asi lo
requiera la Unidad de Fiscalizacién, deberan presentar la documentacion e informacion de las operaciones realizadas,
respecto de los ingresos y egresos correspondientes al investigado, que se detalla a continuacion:

VI.

Libro diario, mayor y registros auxiliares acumulados de los meses de enero a la conclusion de la campafia de
todas las cuentas contables aun en ceros, correspondientes a la contabilidad de las operaciones de campafia;

Pélizas contables de ingresos, egresos y diario correspondientes a la contabilidad de las operaciones de campafia,
asi como la documentacion comprobatoria correspondiente y los elementos de conviccidn (testigos) de la
propaganda electoral y las actividades de campafia del candidato y en su caso los contratos de prestacion de
servicios;

Copias de los contratos de apertura de las cuentas bancarias en la que se manejaron los recursos destinados a
gastos de campafia del candidato;

Documentacion contable que evidencie y sustente la distribucién de los ingresos a la candidatura;
Notas de entradas y salidas de almacén relativas a las operaciones de la campafia;

Kérdex de almacén correspondiente a la campafia;
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VILI.

VIIL.

XI.

XII.

XIIL

XIV.

1.

La totalidad de recibos de aportacién de militantes y simpatizantes tanto en dinero como en especie, expedidos
durante la campafia;

La totalidad de los recibos personalizados del financiamiento directo de simpatizantes via telefonica con clave
01-800, asi como el contrato suscrito para tal fin, el contrato de la cuenta de cheques aperturada para tal efecto,
los estados de la cuenta de cheques bancaria con sus respectivas conciliaciones, expedidos durante la campafia;

La totalidad de las relaciones por llamada y el control de los ingresos obtenidos por medio de recaudacion
telefénica con clave 01-900, durante la campafia, asi como el contrato suscrito para tal fin, el contrato de la
cuenta de cheques aperturada para tal efecto, los estados de la cuenta de cheques bancaria con sus respectivas
conciliaciones;

La totalidad de recibos de ingresos por autofinanciamiento correspondiente a la campafia;

La totalidad de recibos de reconocimientos por actividades politicas expedidos a sus militantes o simpatizantes
por su participacion temporal durante la campafia;

Relacién de la totalidad de contratos celebrados durante y para la campafia del proceso electoral respectivo
(servicios personales, honorarios profesionales, honorarios asimilados a salarios, arrendamiento de bienes
muebles e inmuebles, de prestacion de servicios, propaganda y publicidad en cine, internet, prensa, anuncios
espectaculares, parabuses, transporte publico, sistema de transporte colectivo metro, eventos musicales, sonidos,
comodato, banquetes, de financiamiento de simpatizantes via telefénica, etc.), con los datos siguientes:

a) Concepto del contrato;
b) Vigencia;
c) Importe del contrato, y
d) Anexar copia fotostética de los contratos;
Relacién de los nombres de los representantes financieros del candidato;

Un informe de la propaganda consistente en diarios, revistas y otros medios impresos, anuncios espectaculares y
propaganda en salas de cine y en péginas de internet, que haya sido publicada, colocada o exhibida durante el
periodo de campafia y que ain no haya sido pagada por el partido politico o coalicion al momento de la
presentacién de su reporte de campafia, especificando el nimero de péliza de diario con la que se abono el pasivo
correspondiente con cargo a gastos de campafia, asi como la orden de servicio expedida por el proveedor o
alguna otra documentacion que respalde dichos pasivos, en la cual debera especificarse el importe del servicio
prestado. Dichos informes se elaboraran con base en los anexos A17-RPMI, A18-RAEVP, A19-RPC y A20-RPl,
contenidos en el presente Reglamento, los cuales deberan contener los siguientes datos:

En el caso de las inserciones en diarios, revistas y otros medios impresos:

a) La especificacion de las fechas de cada insercién;
b) EI nombre de la publicacién;
¢) El nimero de péliza de diario con la que se cre6 el pasivo correspondiente;

d) El tamafio de cada insercion;
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e) El valor unitario de cada insercion, asi como el Impuesto al Valor Agregado de cada uno de ellos, y
f) Candidato o candidatos y campafia o campafias beneficiadas.
2. Enel caso de los anuncios espectaculares colocados en la via publica:

a) La empresa con la que se contratd la produccién, disefio y manufactura, asi como la renta del espacio y
colocacion de cada anuncio espectacular;

b) Las fechas en las que permanecieron los anuncios espectaculares en la via publica;
c) La ubicacion de cada anuncio espectacular;

d) El nimero de poliza de diario con la que se cred el pasivo correspondiente;

e) Las dimensiones de cada anuncio espectacular;

f) El valor unitario de cada anuncio espectacular, asi como el Impuesto al Valor Agregado de cada uno de
ellos; y candidato o candidatos y campafia o campafias beneficiadas, y

g) Candidato o candidatos y campafia 0 camparfias beneficiadas.
3. Enel caso de la propaganda impresa exhibida en el Sistema de Transporte Colectivo METRO:

a) La empresa con la que se contraté la produccion, disefio e impresion, asi como el arrendamiento del
espacio publicitario de cada anuncio;

b) Fechas en las que permanecieron los anuncios en el Sistema de Transporte Colectivo de la Ciudad de
México (METRO);

c) Laubicacion de cada anuncio en los vagones, estaciones, pasillos, y corredores de trasbordo;
d) EI nimero de pdliza de diario con la que se cre6 el pasivo;

e) Las dimensiones de cada anuncio;

f) El valor unitario de cada anuncio, asi como el Impuesto al Valor Agregado, y

g) El candidato o candidatos y campafia o campafias beneficiadas.

4. En el caso de la propaganda exhibida en transporte publico y anuncios luminosos en la via publica (parabuses,
microbuses, camiones, y otros similares):

a) La empresa con la que se contraté la produccién, disefio e impresion, asi como el arrendamiento del
espacio publicitario de cada anuncio;

b) Las fechas en las que permanecieron los anuncios en el transporte publico y anuncios luminosos;
c) Elnimero de placas y la renta del transporte pablico, asi como la ubicacion de los anuncios luminosos;

d) El nimero de poliza de diario con la que se cre6 el pasivo;
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5.

6.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

e) Las dimensiones de cada anuncio;
f) El valor unitario de cada anuncio, asi como el Impuesto al Valor Agregado, y
g) El candidato o candidatos y campafia o campafias beneficiadas.
En el caso de la propaganda exhibida en salas de cine:
a) La empresa con la que se contraté la produccion y/o disefio, asi como la exhibicién;
b) Las fechas en las que se exhibid la propaganda;
c) Laubicacion de las salas de cine en las que se exhibid la propaganda;
d) El nimero de po6liza de diario con la que se creé el pasivo correspondiente;

e) El valor unitario de cada tipo de propaganda exhibida, asi como el Impuesto al Valor Agregado de cada
uno de ellos, y

f) El candidato o candidatos y campafa o campafias beneficiadas.
En el caso de la propaganda contratada en péginas de internet:
a) La empresa con la que se contrato la creacion o colocacién y mantenimiento;
b) Las fechas en las que se coloco la propaganda;
c) Las direcciones electronicas en las que se coloc6 la propaganda;
d) El nimero de poliza de diario con la que se cred el pasivo correspondiente;

e) El valor unitario de cada tipo de propaganda colocada, asi como el Impuesto al Valor Agregado de cada
uno de ellos, y

f) El candidato o candidatos y campafia 0 campafias beneficiadas.

Ordenes de compra, pedidos, requisiciones, cotizaciones, remisiones o recibos de proveedores o prestadores de
servicios que respalden los gastos de campafia para la promocién del candidato;

Domicilio de cada una de las casas de campafia para la candidatura, asi como los gastos inherentes;

Documentacion que acredite el origen de los recursos que seran utilizados para el pago de pasivos derivados de la
campafia que presentan sus registros contables;

Nomina y recibos de pagos al personal correspondientes a gastos operativos de campafia, y

Relacién de bienes muebles e inmuebles que durante la campafia tenga en uso o comodato el candidato, asi como
la determinacion del costo por la utilizacién de dichos bienes.

Articulo 48. Para la revisién de la informacién y documentacion que le sea requerida, el partido politico o coalicién podra
elegir entre proporcionarla en la oficialia de partes del Instituto Electoral o facilitar un lugar adecuado para llevar a cabo la
referida revision en las oficinas que ocupa el 6rgano directivo central.
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El partido politico o coalicién informard por escrito su decision a la Unidad de Fiscalizacion, a mas tardar en la fecha que se
le fije para la presentacidn del reporte de campaia.

Avrticulo 49. El partido politico o coalicion serd informado mediante oficio de los nombres del personal técnico y juridico
que se encargara de la investigacién correspondiente; asimismo, se sefialara el dia en que éstos se deberan presentar en las
oficinas que ocupa el 6rgano directivo central, o para que se realice la entrega en las oficinas de la Unidad de Fiscalizacion.

Articulo 50. Se levantara un acta al inicio y otra a la conclusion del procedimiento de investigacién, que deberéa ser firmada
por el responsable de la obtencién y administracion de los recursos generales y de campafia del partido politico o coalicion y
por el personal designado de la Unidad de Fiscalizacion que serd comisionado para llevar a cabo la revision en el
procedimiento de investigacion.

Articulo 51. Si de la revision en el procedimiento de investigacion del reporte de campafia se determinaran diferencias de
calculo en la distribucion de los gastos que incluyan los del investigado, la Unidad de Fiscalizacion efectuara los calculos y
ajustes correspondientes, de acuerdo con los criterios de prorrateo aplicados por el partido politico o coalicidn, respecto de
la candidatura investigada.

Articulo 52. Si durante la revision se determina que el partido politico o coalicion no realizé el prorrateo de algin gasto que
incluya al candidato investigado, debiéndolo hacer en términos de los dispuesto en los articulos 69 y 70 del Reglamento de
Fiscalizacion, la Unidad de Fiscalizacion realizara los calculos y ajustes correspondientes como sigue:

I Si el gasto beneficia a todas las candidaturas se distribuird de acuerdo al criterio seguido para este tipo
de gastos por el partido politico o coalicién para los gastos centralizados, y

1. Si el gasto beneficia s6lo algunas de las candidaturas, se distribuira entre éstas en la proporcion que le
corresponda de acuerdo a la suma de los topes de gastos de campafia de las candidaturas beneficiadas.

Avrticulo 53. En el caso de que el investigado haya sido postulado por una coalicion, se deberd cumplir con lo establecido
por los articulos 240 y 243 del Cdédigo. Los partidos politicos que integren o hayan integrado una coalicién seran
responsables solidariamente de presentar los reportes de camparfia, asi como de recabar y presentar la documentacion
comprobatoria correspondiente, de conformidad con las disposiciones del presente Reglamento.

Avrticulo 54. Si el investigado se postulé por una candidatura comun, debera presentarse junto con el reporte de campaiia, el
convenio firmado por los partidos politicos postulantes y el candidato, en donde se indiquen las aportaciones de cada uno
para gastos de campafia, en términos del articulo 244 fraccion 11 del Codigo.

Articulo 55. El reporte de campafia del investigado sera presentado por cada partido politico en lo individual y de acuerdo
con el gasto que corresponda a cada uno de ellos en términos del convenio de candidatura comun suscrito para el efecto.
Asimismo, cada partido politico sera responsable de recabar y presentar la documentacién comprobatoria de la totalidad de
los ingresos recibidos y de los egresos que haya efectuado.

Articulo 56. La recepcion de las constancias derivadas de la documentacion e informacion que entregue el partido politico
o coalicion referidas en los articulos 46 y 47 de este Reglamento, se llevara a cabo mediante el anexo A22-ARC-Acuse de
Recibo de Constancias.

Articulo 57. Para la revision de los registros contables, asi como de la documentacion comprobatoria y elementos de
conviccion de los ingresos y egresos, la Unidad de Fiscalizacion podra determinar la verificacion selectiva de los mismos, a
partir de criterios emanados de las Normas y Procedimientos de Auditoria, asi como en las Normas de Informacién
Financiera emitidos por el Instituto Mexicano de Contadores Publicos y el Consejo Mexicano para la Investigacion y
Desarrollo de Normas de Informacion Financiera, las cuales se detallan en el anexo A-23 del presente Reglamento.
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CAPITULO Il
DEL INFORME FINAL DE RESULTADOS

Articulo 58. El informe final de resultados, debera contener por lo menos:

l. El resultado y las conclusiones de la revision del reporte de campafia que haya presentado el partido politico o
coalicion del investigado;

1. El resultado del andlisis de las consideraciones de hecho y de derecho hechas valer por el investigado respecto de
los resultados vertidos por la Unidad de Fiscalizacion en el informe preliminar;

1. Los resultados del analisis de los elementos de conviccion, que la Unidad de Fiscalizacion considerd necesario
allegarse en ejercicio de sus atribuciones;

V. El sefialamiento de requerimientos y notificaciones realizados, asi como las aclaraciones o rectificaciones que
present6 el partido politico o coalicion;

V. Las consideraciones de hecho, derecho y técnicas que la Unidad de Fiscalizacion, haya determinado para la
emision de la conclusion correspondiente;

VI. Las conclusiones del resultado de la fiscalizacion del procedimiento de investigacién por el presunto rebase en
los topes de gastos de campafia, y

VIL. En su caso la acreditacion de forma fundada y motivada de las irregularidades de naturaleza distinta al rebase en
los topes de gastos de campafia que la Unidad de Fiscalizacion haya determinado con motivo del procedimiento
de revision realizado al reporte de camparia presentado por el partido politico o coalicién.

CAPITULO IV
DEL DICTAMEN

Articulo 59. EIl Dictamen debera contener:
I. Preambulo en el que se sefiale:
a) Datos que identifiquen al expediente, al solicitante y al investigado;
b) Lugary fecha, y
¢) Organo que formula el Dictamen;
I1. Resultandos que refieran:
a) Los antecedentes en los que se detalle los datos de recepcion de la solicitud;

b) Los antecedentes que contengan la descripcidn sucinta de los hechos por los que el solicitante considera
que existié un rebase a los topes de gastos de campafia y la relacion de pruebas o indicios aportados por él;

¢) Los antecedentes que contengan la transcripcion de los hechos expuestos por el investigado, la relacion de
pruebas e indicios ofrecidos por éste, y

d) Los acuerdos y actuaciones llevadas a cabo en la sustanciacion y el resultado de los mismos hasta el cierre
de instruccion.
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I11.  Considerandos que establezcan:
a) Los preceptos que fundamenten la competencia de la Unidad de Fiscalizacion para emitir el Dictamen;
b) El sefialamiento de la actualizacion o no de alguna causal de improcedencia o sobreseimiento;

c) La apreciacion y valoraciéon de los elementos que integran el expediente: los hechos materia del
procedimiento de investigacion, la relacion de las pruebas admitidas, desahogadas y allegadas por la
Unidad de Fiscalizacién, asi como las constancias derivadas de la sustanciacion del procedimiento de
investigacion todos ellos adminiculados con las conclusiones del informe final de resultados, y

d) Las causas, razonamientos y fundamentos legales que sustenten el sentido de sus conclusiones;
1V.Las conclusiones del Dictamen que contengan:

a) La mencién de las conclusiones de la revision del reporte de campafia que haya presentado el investigado,
y

b) El sefialamiento sobre si el investigado incurrié o no en el rebase a los topes de gastos de camparia, fijado
por el Consejo General respecto de la candidatura correspondiente.

Articulo 60. El Dictamen sera aprobado, previo conocimiento y opinién de la Comision de Fiscalizacion, mediante
Acuerdo que emita el Consejo General, en caso de que éste rechace el Dictamen o haga modificaciones que afecten el
contenido o sus resultados, sera devuelto por Unica ocasién de forma fundada y motivada a la Unidad de Fiscalizacion,
procediendo al efecto a presentar la version modificada al Consejo General.

Articulo 61. Las partes podran impugnar ante el Tribunal Electoral, el Dictamen, en la forma y términos previstos en la Ley
Procesal.

No son impugnables los actos emitidos durante el procedimiento de investigacion, a menos que la afectacion sustancial
surja directamente del acto procedimental, independientemente de lo que se decida en el Dictamen.

Avrticulo 62. En caso de haberse acreditado que un candidato de un partido politico o coalicion excedi6 los topes de gastos
de campafia y una vez agotadas las instancias jurisdiccionales, el Consejo General por conducto del Secretario Ejecutivo
dara vista a la Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal para que en el ambito de sus atribuciones determine lo
procedente.

TITULO TERCERO
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

CAPITULO UNICO

Articulo 63. El procedimiento de investigacion y sus resultados no son vinculantes respecto de la fiscalizacion ordinaria de
los informes de camparia establecidos en el articulo 266 fracciones 11 y 111 del Cédigo.

Articulo 64. Los candidatos seran responsables solidarios en la comprobacién de sus gastos ejercidos en las campafias,
debiendo en todo momento auxiliar al responsable de la obtencion y administracion de los recursos en general.

Cuando los candidatos sean omisos en entregar la informacion que requiera el encargado de la obtencién y administracion
de los recursos en general informara al Instituto Electoral de dicha circunstancia, independientemente de las sanciones a que
se hagan acreedores por parte del partido politico o coalicion.
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Una vez que sea informado el Instituto Electoral de la omisidn, su requerimiento se realizara mediante el procedimiento
establecido en el articulo 267 altimo parrafo del Cédigo.

Avrticulo 65. En caso de que durante la sustanciacion del procedimiento de investigacion, la Unidad de Fiscalizacion detecte
elementos que pudieran ser constitutivos de violaciones a disposiciones cuyo conocimiento competa a una autoridad distinta
a la electoral, lo incluira en el Dictamen y lo informard mediante oficio al Secretario Ejecutivo para que proceda en lo
conducente.

Asimismo, cuando se detecten hechos cuya competencia involucre a otro 6rgano del propio Instituto Electoral se incluira en
el Dictamen y se procedera en los términos sefialados en el parrafo anterior.

Articulo 66. De existir inconsistencias entre la informaciéon y documentacion proporcionada por el partido politico,
coalicion, candidato, personas fisicas y morales durante el procedimiento de investigacion y la revision ordinaria de los
informes de seleccion interna de candidatos y de campafia, la Unidad de Fiscalizacion integrard el expediente
correspondiente, mismo que turnara al Secretario Ejecutivo para los efectos legales a que haya lugar.

TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente Reglamento entrard en vigor al momento de su publicacion.

SEGUNDO. Se derogan las disposiciones que se opongan al presente Reglamento.

TERCERO. Remitase para su publicacién dentro del plazo de diez dias habiles a la Gaceta Oficial del Distrito Federal, asi
como en los estrados del Instituto Electoral, tanto en oficinas centrales, como en sus cuarenta Direcciones Distritales, y en la

pagina de internet www.iedf.org.mx.

ANEXOS

Al
RC.REPORTE DE CAMPANA

REPORTE DE CAMPANA DE LOS INGRESOS Y GASTOS DE CAMPANA DEL PARTIDO
POLITICO O COALICION

IDENTIFICACION DE LA CAMPANA
I. TIPO DE CAMPANA ELECTORAL

Jefe de Gobierno Diputado Jefe Delegacional (1)
2. DISTRITO CABECERA DISTRITO LOCAL ELECTORAL NUMERO (2)
3. DELEGACION ()
4. FECHAS: De inicio término (4)

II. IDENTIFICACION DEL CANDIDATO

1.NOMBRE (5)
2. DOMICILIO PARTICULAR (6)
3.TELEFONO:Particular (7) Oficina @)

4 NOMBRE DEL CANDIDATO SUPLENTE (EN SU CASO) (5)
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I11. ORIGEN Y MONTO DE RECURSOS DE LA CAMPANA (INGRESOS)
MONTO ($)

1. Aportaciones del Organo Directivo Central (8)
En dinero
En especie

2. Aportaciones del Organo Directivo Nacional 9)
En dinero
En especie

3. Aportaciones de otros 6rganos del Partido (10)
En dinero
En especie

4. Financiamiento Privado en Dinero (11)
Aportaciones del candidato
Aportaciones de militantes
Aportaciones de simpatizantes

5. Financiamiento Privado en Especie (12)
Aportaciones del candidato
Aportaciones de militantes
Aportaciones de simpatizantes
Autofinanciamiento
Rendimientos Financieros

TOTAL (13)
IV. DESTINO DE LOS RECURSOS DE CAMPANA (EGRESOS)
MONTO ($)

A) Gastos de propaganda (14)
B) Gastos de operacion de campafia (15)
C) Gastos de propaganda en medios impresos (excepto

prensa) (16)
D) Otros gastos (Especificar) a7
E) Gastos de internet o similares (18)
TOTAL (19)
V. RESUMEN
INGRESOS s (20)
EGRESOS $ (21)
SALDO $ (22)

VI. RESPONSABLE DE LA INFORMACION
RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO Y DE LOS RECURSOS
FINANCIEROS DEL PARTIDO POLITICO O COALICION

NOMBRE:

(23)
FIRMA (24)
REPRESENTANTE FINANCIERO
NOMBRE (25)

FIRMA (26) FECHA 27)
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INSTRUCTIVO DEL FORMATO RC

APARTADO I. IDENTIFICACION DE LA CAMPANA.

(1) TIPO DE CAMPARNA ELECTORAL

(2) DISTRITO ELECTORAL

(3) DELEGACION

(4) FECHAS

Marcar con una (“X”), el tipo de campafia electoral cuyo
reporte se va a presentar para: Jefe de Gobierno, Diputado,
y Jefe Delegacional.

Namero de distrito electoral en el que se realiza la
campafia electoral y nombre de la cabecera de delegacion
distrital correspondiente, en el caso de campafia para
Diputado.

Nombre de la delegacién en la que se realiz6 la campafia
electoral.

Fechas (dia, mes, afio), de inicio y término de la campafia
electoral que se reporta.

APARTADO Il. IDENTIFICACION DEL CANDIDATO

(5) NOMBRE

(6) DOMICILIO PARTICULAR

(7) TELEFONOS

Nombre(s), apellido paterno y apellido materno del
candidato y en su caso del candidato suplente, sin
abreviaturas.

Domicilio completo (calle, nimero exterior e interior,
colonia, codigo postal, ciudad y entidad federativa), del
candidato electoral.

NUmeros telefénicos, tanto de su domicilio particular
como el de sus oficinas.

APARTADO Ill. ORIGEN Y MONTO DE RECURSOS DE CAMPARNA (INGRESOS).

(8) APORTACIONES DEL ORGANO
DIRECTIVO CENTRAL

(9) APORTACIONES DEL ORGANO
DIRECTIVO NACIONAL

(10) APORTACIONES DE OTROS
ORGANOS DEL PARTDO

(11) FINANCIAMIENTO PRIVADO
EN DINERO

(12) FINANCIAMIENTO PRIVADO EN
ESPECIE

(13) TOTAL

Monto total de los recursos destinados por el Organo
Directivo del partido politico o coalicién, a la campafia
que se reporta.

Monto total de los recursos destinados por el Organo
Directivo Nacional a la campafia que se reporta.

Monto total de los recursos destinados a la campafia que
se reporta por los comités distritales u 6rganos
equivalentes del partido politico o coalicion, con
excepcion de lo establecido en el renglon (11).

Monto total de las aportaciones en dinero recibidas por el
candidato, de los militantes y los simpatizantes que
aporten exclusivamente para la campana.

Monto total de las aportaciones en especie recibidas por el
candidato, de los militantes y los simpatizantes que
aporten exclusivamente para la campafa.

Asi como el autofinanciamiento que obtengan por
concepto de eventos y colectas y los ingresos generados
por las cuentas bancarias en las que se hubiere depositado
los recursos destinados a la campafia.

El total de la suma de los recursos aplicados a la campafia
electoral del candidato.

219
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APARTADO IV. DESTINO DE LOS RECURSOS DE CAMPARNA (EGRESOS).

(14) GASTOS DE PROPAGANDA Monto de los egresos efectuados durante la campafia
electoral por propaganda realizada en bardas, mantas,
volantes, pancartas, por la renta de equipo de sonido, por
la renta de locales para eventos politicos, propaganda
utilitaria y otros similares.

(15) GASTOS DE OPERACION DE Monto total de los egresos efectuados durante la campafia
CAMPANA electoral por concepto de sueldos y salarios,
arrendamiento eventual de bienes muebles e inmuebles,
gastos de transporte de material y personal, viaticos y

similares.

(16) GASTOS DE PROPAGANDA EN Monto total de los egresos efectuados durante la campafia
MEDIOS IMPRESOS (EXCEPTO electoral por concepto de los realizados en desplegados

PRENSA) (excepto prensa), bandas, cintillos, mensajes, anuncios
publicitarios y sus similares, tendientes a la obtencion del
voto.

(17) OTROS GASTOS (Especificar) Monto total de los egresos efectuados durante la campafia
electoral por concepto de otros gastos, especificando cada
uno de ellos.

(18) GASTOS DE INTERNET O Monto total de los egresos efectuados durante la campafia

SIMILARES electoral por concepto de renta o incorporacién de

espacios cibernéticos, como internet o similares, que sean
destinados para dar a conocer las propuestas del
candidato.

(19) TOTAL El total de la suma de los egresos efectuados en la
campafia electoral del candidato.

APARTADO V. RESUMEN.

(20) INGRESOS Suma total de los recursos aplicados a la campafa
electoral de que se trate.

(21) EGRESOS Suma total de los egresos efectuados durante la campafia
electoral.

(22) SALDO La diferencia del total de ingresos y el total de egresos.

APARTADO VI. RESPONSABLE DE LA INFORMACION.

(23) Y (24) NOMBRE Y FIRMA Nombre y firma del Responsable la Administracién del

Patrimonio y de los Recursos Financieros del partido
politico o coalicion.

(25) Y (26) NOMBRE Y FIRMA Nombre y firma del representante financiero del
candidato, siempre y cuando el Organo Directivo Central
del partido politico o coalicién haya determinado que el
candidato cuente con representante financiero.

(27) FECHA Fecha de presentacion del reporte de campafia.
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A2

RC1 REPORTE DE APORTACIONES DE MILITANTES, CANDIDATOS Y ORGANIZACIONES ADHERENTES EN
DINERO Y EN ESPECIE, DE CAMPANA

REPORTE DE MONTOS APORTADOS POR LOS MILITANTES AL ORGANO DIRECTIVO CENTRAL
DEL: (PARTIDO POLITICO O COALICION) DE LA CANDIDATURA
A:
l. INFORMACION SOBRE LAS APORTACIONES
TIPO DE INGRESOS No. DE APORTANTES MONTO TOTAL POR
APORTACIONES ($)
1. CUOTAS
A) ORDINARIAS 1) (2
B) EXTRAORDINARIAS Q) 2)
2 APORTACIONES DE
ORGANIZACIONES 3) 4)
4. APORTACIONES DE
LOS CANDIDATOS _
PARA SUS CAMPANAS (5) (6)
TOTALES @) (8)
Il. RESPONSABLES DE LA INFORMACION
NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA A,DMINISTRACION, DEL PATRIMONIO Y DE
LOS RECURSOS FINANCIEROS DEL PARTIDO POLITICO O COALICION
©)
FECHA (10)

INSTRUCTIVO DEL FORMATO RC1

APARTADO 1. Informacion sobre las aportaciones
de militantes, candidatos y organizaciones adherentes
para la campafia.

(1) NUMERO DE APORTANTES

(2) MONTO TOTAL POR APORTACIONES

1. NUMERO DE ORGANIZACIONES
APORTANTES

2. MONTO TOTAL DE APORTACIONES DE
SUS ORGANIZACIONES

3. MONTO TOTAL DE APORTACIONES
PERSONALES DE LOS CANDIDATOS.

4. NUMERO DE CANDIDATOS QUE
HICIERON APORTACIONES.

Numero total de militantes considerados para cada uno
de los tipos de cuota que maneje el partido politico o
coalicion.

Monto total de las aportaciones.

El total de organizaciones aportantes.

El monto total de aportaciones de sus organizaciones.

En su caso, monto total de las aportaciones personales
de los candidatos para sus campafas.

Suma del nudmero de los candidatos que hicieron
aportaciones personales para sus campafias.
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(7)y (8) TOTALES Sumas totales, tanto del nimero de aportaciones, como
de los ingresos obtenidos por el Organo Directivo
Central del partido politico o coalicién, derivado de las
aportaciones de sus militantes, candidatos vy
organizaciones adherentes para la candidatura.

APARTADO II. Responsables de la informacion

(99 NOMBRE Y FIRMA Nombre y firma del Responsable de la administracion
del patrimonio y de los recursos financieros del partido
politico o coalicidn.

(10) FECHA Fecha (dia, mes y afio), en que se requisita el formato.

RC2 REPORTE DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN DINERO Y EN ESPECIE, DE
CAMPANA

REPORTE DE MONTOS APORTADOS POR SIMPATIZANTES AL ORGANO DIRECTIVO CENTRAL
DEL: (PARTIDO POLITICO O COALICION) DE LA
CANDIDATURA A:

I. DETALLE DE LAS APORTACIONES IMPORTE ($)
TIPO DE APORTACION:
APORTACIONES EN DINERO:

1. PERSONAS FiSICAS. €))
1. COLECTASEN MITINES Y EN LA VIA PUBLICA. (1)
APORTACIONES EN ESPECIE. (1)
TOTAL: (2)

I1. RESPONSABLES DE LA INFORMACION

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO Y DE LOS
RECURSOS FINANCIEROS DEL PARTIDO POLITICO O COALICION

@)
FECHA 4)
*
INSTRUCTIVO DEL FORMATO RC2
APARTADO |I. Reporte de las aportaciones de
Simpatizantes para la campafia.
(1) IMPORTE Monto total de las aportaciones recibidas por el

Organo Directivo Central del partido politico o
coalicion, en cada uno de los conceptos que se sefialan
para la candidatura.

A3
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(2) TOTAL Suma de las aportaciones recibidas por el partido
politico o coalicion en el periodo que se informa para
la candidatura.

APARTADO II. Responsables de la informacion

(3) NOMBRE Y FIRMA Nombre y firma del Responsable de la administracion
del patrimonio y de los recursos financieros del
partido politico o coalicion.

(4) FECHA Fecha (dia, mes y afio) en que se requisita el formato.

NOTA. En caso de que el espacio para el detalle de la informacion sea insuficiente, podran llenarse las hojas que sean
necesarias.

Ad
RC3 REPORTE DE INGRESOS POR AUTOFINANCIAMIENTO, DE CAMPARNA

REPORTE DE INGRESOS OBTENIDOS POR AUTOFINANCIAMIENTO DEL ORGANO DIRECTIVO
CENTRAL DEL: (PARTIDO POLITICO O COALICION) DE LA CANDIDATURA A:

|. DETALLE DE LOS MONTOS OBTENIDOS

TIPO DE EVENTO NUMERO DE EVENTOS MONTO ($)
1. CONFERENCIAS (1) 2
2. ESPECTACULOS (1) 2)
3. JUEGOS 1) (2)
4. SORTEOS (1) (2)
5. EVENTOS CULTURALES (1) (2
6. VENTAS EDITORIALES (1) 2
7. VENTAS DE BIENES (1) 2)
PROMOCIONALES
8. VENTA DE PROPAGANDA €)) 2)
UTILITARIA
9.  VENTA DE BIENES INMUEBLES 1) (2)
10. VENTA DE BIENES MUEBLES (1) 2
11. VENTA DE ARTICULOS (1) (2)
DE DESECHO
10. APORTACIONES VIiA TELEFONICA (1) 2)
BAJO LA MODALIDAD 01-800
11. INGRESOS POR OTROS EVENTOS (1) (2)
TOTAL (3) (3)

I1. RESPONSABLE DE LA INFORMACION

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO Y DE LOS
RECURSOS FINANCIEROS DEL PARTIDO POLITICO O COALICION

(4)

FECHA (5)
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INSTRUCTIVO DEL FORMATO RC3

APARTADO I. Reporte de los montos obtenidos por
Autofinanciamiento de la campafia.

(1) NUMERO DE EVENTOS Cantidad total de eventos realizados por el Organo
Directivo Central del partido politico o coalicidn, para
la obtencion de recursos, por cada uno de los tipos
determinados en el Cddigo para la candidatura.

(2 MONTOS Importe total obtenido de los eventos realizados.

(3) TOTALES Sumas totales tanto del nimero de eventos realizados
como de los ingresos obtenidos por el Organo
Directivo Central del partido politico o coalicion, en
el periodo en que se informa para la candidatura.

APARTADO II. Responsables de la informacion

(4) NOMBRE Y FIRMA Nombre y firma del Responsable de la administracion
del patrimonio y de los recursos financieros del
partido politico o coalicion.

(5) FECHA Fecha (dia, mes y afio ) en que se requisita el formato.

NOTA: En caso de que el espacio para el detalle de la informacion sea insuficiente, podran llenarse las hojas
que sean necesarias.

RC4 REPORTE DE INGRESOS POR RENDIMIENTOS FINANCIEROS,
FONDOS Y FIDEICOMISOS, DE CAMPANA

REPORTE DE INGRESOS OBTENIDOS POR RENDIMIENTOS FINANCIEROS, FONDOS Y
FIDEICOMISOS DEL ORGANO DIRECTIVO CENTRAL DEL: (PARTIDO POLITICO O
COALICION) DE LA CANDIDATURA A:

|. DETALLE DE LOS RENDIMIENTOS OBTENIDOS

TIPO DE INVERSION MONTO DEL RENDIMIENTO ($)
1. FONDOS* 1)
2. FIDEICOMISOS* 1)
3. OTRAS OPERACIONES FINANCIERAS* 1)
TOTAL @)

*Anexar detalle de las instituciones y fecha de constitucion en que se realicen cualquiera de estas inversiones.

Il. RESPONSABLES DE LA INFORMACION

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO Y DE LOS
RECURSOS FINANCIEROS DEL PARTIDO POLITICO O COALICION

®3)

FECHA ()

A5
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INSTRUCTIVO DEL FORMATO RC4

APARTADO |I. Reporte de ingresos obtenidos por
rendimientos financieros, fondos y fideicomisos que
se presenta el Reporte de Campafia.

(1) MONTO DEL RENDIMIENTO Importe total obtenido por rendimientos de cada uno
de los tipos de inversion con que cuenta el Organo
Directivo Central del partido politico o coalicién para
la candidatura.

(2) TOTAL Suma de los rendimientos obtenidos por el Organo
Directivo Central del partido politico o coalicidn, en el
periodo en que se informa para la candidatura. Anexar
detalle de las instituciones.

APARTADO II. Responsables de la informacion.
Nombre y firma del Responsable de la administracion

(3) NOMBRE Y FIRMA del patrimonio y de los recursos financieros del partido
politico o coalicion.
(4) FECHA Fecha (dia, mes y afio), en que se requisita el formato.

NOTA: En caso de que el espacio para el detalle de la informacion sea insuficiente, podran llenarse las hojas
que sean necesarias.

A6
RC5 REPORTE DE TRANSFERENCIAS INTERNAS, DE CAMPANA

REPORTE DE LAS TRANSFERENCIAS EFECTUADAS POR LOS ORGANOS DIRECTIVOS DEL
PARTIDO POLITICO O COALICION , ASI COMO DE SUS ORGANIZACIONES
ADHERENTES, A LA CANDIDATURA:

|. DETALLE DE LAS OPERACIONES REALIZADAS PARA LA CANDIDATURA
A. TRANSFERENCIAS DEL ORGANO DIRECTIVO CENTRAL:

1. ENDINERO

*  Anexar detalle de las transferencias efectuadas. $ Q)

2. ENESPECIE

*  Anexar detalle de transferencias efectuadas $ 2
TOTAL $

B. TRANSFERENCIAS DEL ORGANO DIRECTIVO NACIONAL:

3. EN DINERO
*  Anexar detalle de las transferencias efectuadas
$ 3)

4. EN ESPECIE
*Anexar detalle de las transferencias efectuadas $ (4)

TOTAL $
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C. TRANSFERENCIAS DE ORGANIZACIONES ADHERENTES:

5. EN DINERO
*  Anexar detalle de las transferencias efectuadas $ (5)
6. EN ESPECIE
*Anexar detalle de las transferencias efectuadas $ (6)
TOTAL $

I1. RESPONSABLES DE LA INFORMACION

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO Y DE LOS
RECURSOS FINANCIEROS DEL PARTIDO POLITICO O COALICION
(7

FECHA (8)

INSTRUCTIVO DEL FORMATO RC5
NOTA: Este es un anexo informativo respecto de las transferencias efectuadas.
Apartado I. Reporte de las operaciones realizadas.

(1) Anotar el total de las transferencias de recursos efectuadas por el Organo Directivo Central del partido politico o
coalicidn a la candidatura, durante el periodo que se reporta.

(2) Anotar el total de las transferencias en especie efectuadas por el Organo Directivo Central del partido politico o
coalicidn a la candidatura, durante el periodo que se reporta.

(3) Anotar el total de las transferencias de recursos efectuadas por el Organo Directivo Nacional a la candidatura,
durante el periodo que se reporta.

(4) Anotar el total de las transferencias en especie efectuadas por el Organo Directivo Nacional a la candidatura,
durante el periodo que se reporta.

(5) Anotar el total de las transferencias de recursos efectuadas por las Organizaciones Adherentes a la candidatura,
durante el periodo que se reporta.

(6) Anotar el total de las transferencias en especie efectuadas por las Organizaciones Adherentes a la candidatura,
durante el periodo que se reporta.

Apartado Il. Responsables de la informacién.

(7) Nombre y firma del Responsable de la administracion del patrimonio y de los recursos financieros del partido
politico o coalicion.

(8) Fecha (dia, mesy afio), en que se requisita el formato.
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A7

CFC-RADM CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE
APORTACIONES EN DINERO DE MILITANTES, CANDIDATOS Y ORGANIZACIONES ADHERENTES, DE
CAMPANA

Logotipo
del Partido
Politico o
coalicion

CONTROL DE FOLIOS EXPEDIDOS POR EL ORGANO DIRECTIVO CENTRAL
DEL: DE LA CANDIDATURA A: (1)

DE LOS RECIBOS DE APORTACIONES DE MILITANTES, CANDIDATO Y ORGANIZACIONES ADHERENTES

TOTAL DE RECIBOS IMPRESOS 2)
DEL FOLIO AL FOLIO (3)
ULTIMO FOLIO UTILIZADO EN EL EJERCICIO ANTERIOR (4)
MILITANTE,
CANDIDATO U
No. DE ORGANIZACION QUE
ég)NSECUTIVO FOLIO (6) FECHA (7) REALIZA LA | MONTO (9)
APORTACION
(8)
TOTAL (10) $
TOTAL DE RECIBOS EXPEDIDOS (11)
TOTAL DE RECIBOS CANCELADOS (12)
TOTAL DE RECIBOS PENDIENTES DE UTILIZAR (13)

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO Y DE LOS
RECURSOS FINANCIEROS DEL PARTIDO POLITICO O COALICION (14)
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(11)
(12)

(13)

(14)

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 14 de Junio de 2011

INSTRUCTIVO DEL FORMATO CFC-RADM

Debera presentarse un formato por cada Organo Directivo Central del partido politico o coalicién que haya recibido
aportaciones en dinero para la candidatura.

Denominacion del Organo Directivo Central del partido politico o coalicion, asi como la candidatura.

Total de recibos impresos durante el periodo que se reporta, de acuerdo a la numeracién correspondiente al Organo
Directivo Central del partido politico o coalicion que recibi6 las aportaciones de la candidatura.

NUmero inicial y nimero final de los folios impresos durante el periodo que se reporta, de acuerdo a la numeracion
correspondiente al 6rgano del partido politico o coalicién que recibi6 las aportaciones.

Anotar el ultimo folio del recibo utilizado en el ejercicio anterior.
Numerar los folios que se reportan.

Deberan listarse, uno por uno, los nimeros consecutivos de folios los recibos expedidos, incluidos los cancelados y los
pendientes de utilizar.

Debera expresarse la fecha en la cual el recibo fue expedido o cancelado.

Expresarse el nombre o denominacion del militante, candidato u organizacion que realiz6 la aportacién en dinero,
para el caso de los militantes se anotara en primer orden el apellido paterno, seguido del apellido materno y por dltimo
el o los nombres. En el caso de los recibos cancelados, expresarse la palabra “CANCELADO?”, en el caso de los
recibos pendientes de utilizar, debera expresarse la palabra “PENDIENTE”.

En el caso de los recibos expedidos, debera expresarse el monto de la aportaciéon que amparan. En el caso de los
recibos cancelados y los pendientes de utilizar, deberéa trazarse una linea transversal en el recuadro correspondiente.

Anotar el importe total de las aportaciones que se reportan, el cual debe de coincidir con los registros contables del
partido politico o coalicidn.

Anotar el total de recibos expedidos durante el periodo que se reporta.
Anotar el total de recibos cancelados durante el periodo que se reporta.

Anotar el total de recibos pendientes de utilizar que se encuentran en poder del Organo Directivo Central del partido
politico o coalicion correspondiente.

Nombre y firma del Responsable de la Administracion del Patrimonio y de los Recursos Financieros del partido
politico o coalicion.
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APORTACIONES EN ESPECIE DE MILITANTES Y ORGANIZACIONES ADHERENTES, DE CAMPANA

Logotipo
del Partido
Politico
0

CONTROL DE FOLIOS EXPEDIDOS POR EL ORGANO DIRECTIVO CENTRAL

DEL:

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL

CFC-RAEM CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE

DE LA CANDIDATURA A:

M)

DE LOS RECIBOS DE APORTACIONES DE MILITANTES Y ORGANIZACIONES

TOTAL DE RECIBOS IMPRESOS

DEL FOLIO

O]

AL FOLIO

®)

ULTIMO FOLIO UTILIZADO EN EL EJERCICIO ANTERIOR

4)

MILITANTE U
ORGANIZACION QUE
CONSECUTIVO No. DE |FECHA (7) |REALIZA LA | MONTO (9)
(5) FOLIO (6) APORTACION
8
TOTAL (10) $
TOTAL DE RECIBOS EXPEDIDOS (11)
TOTAL DE RECIBOS CANCELADOS (12)
TOTAL DE RECIBOS PENDIENTES DE UTILIZAR (13)

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO Y DE LOS

RECURSOS FINANCIEROS DEL PARTIDO POLITICO O COALICION (14)

229

A8



230

@
@

®)

(4)
®)
(6)

)
®)

©)

(10)

(11)
(12)

(13)

(14)

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 14 de Junio de 2011

INSTRUCTIVO DEL FORMATO CFC-RAEM

Debera presentarse un formato por cada Organo Directivo Central del partido politico o coalicién que haya recibido
aportaciones en especie a la candidatura.

Denominacion del Organo Directivo Central del partido politico o coalicion, asi como de la candidatura.

Total de recibos impresos durante el periodo que se reporta, de acuerdo a la numeracion correspondiente al Organo
Directivo Central del partido politico o coalicion que recibi6 las aportaciones para la candidatura.

NUmero inicial y nimero final de los folios impresos durante el periodo que se reporta, de acuerdo a la numeracion
correspondiente al érgano del partido politico o coalicion que recibi6 las aportaciones.

Anotar el ultimo folio del recibo utilizado en el ejercicio anterior.
Numerar los folios que se reportan.

Deberan listarse, uno por uno, los nimeros consecutivos de folio de los recibos expedidos, incluidos los cancelados y
los pendientes de utilizar.

Debera expresarse la fecha en la cual el recibo fue expedido o cancelado.

Expresarse el nombre o denominacién del militante u organizacion que realizé la aportacién en especie, para el caso
de los militantes se anotard en primer orden el apellido paterno, seguido del apellido materno y por ultimo el o los
nombres. En el caso de los recibos cancelados, expresarse la palabra “CANCELADQ”, en el caso de los recibos
pendientes de utilizar, debera expresarse la palabra “PENDIENTE”.

En el caso de los recibos expedidos, debera expresarse el monto de la aportaciéon que amparan. En el caso de los
recibos cancelados y los pendientes de utilizar, deberé trazarse una linea transversal en el recuadro correspondiente.

Anotar el importe total de las aportaciones que se reportan, el cual debe de coincidir con los registros contables del
partido politico o coalicidn.

Anotar el total de recibos expedidos durante el periodo que se reporta.
Anotar el total de recibos cancelados durante el periodo que se reporta.

Anotar el total de recibos pendientes de utilizar que se encuentran en poder del Organo Directivo Central del partido
politico o coalicion correspondiente.

Nombre y firma del Responsable de la Administracion del Patrimonio y de los Recursos Financieros del partido
politico o coalicion.
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Logotipo
del partido
politico o
coalicion

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL

CFC-RADS CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE
APORTACIONES EN DINERO DE SIMPATIZANTES, DE CAMPANA

CONTROL DE FOLIOS EXPEDIDOS POR EL ORGANO DIRECTIVO CENTRAL
DE LA CANDIDATURA A:

DEL:

M

DE LOS RECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN DINERO

TOTAL DE RECIBOS IMPRESOS

DEL FOLIO AL FOLIO

2

®)

ULTIMO FOLIO UTILIZADO EN EL EJERCICIO ANTERIOR

— )|

NOMBRE DE
CONSECUTIVO No. DE FECHA (7) QUIEN
©) FOLIO ©) REALIZA LA MONTO (9)
APORTACION
(8)
TOTAL (10)

TOTAL DE RECIBOS EXPEDIDOS (11)

TOTAL DE RECIBOS CANCELADOS (12)

TOTAL DE RECIBOS PENDIENTES DE UTILIZAR (13)

231

A9

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO Y DE LOS
RECURSOS FINANCIEROS DEL

PARTIDO POLITICO O COALICION (14)
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INSTRUCTIVO DEL FORMATO CFC-RADS
Debera presentarse un formato por cada 6rgano del partido politico o coalicién que haya recibido aportaciones para la
candidatura.
Denominacién del Organo Directivo Central del partido politico o coalicion; asi como de la candidatura.

Total de recibos impresos durante el periodo que se reporta, de acuerdo con la numeracion correspondiente al Organo
Directivo Central del partido politico o coalicion que recibi6 las aportaciones para la candidatura.

NUmero inicial y namero final de los folios impresos durante el periodo que se reporta, de acuerdo con la numeracién
correspondiente al Organo Directivo Central del partido politico o coalicion que recibid las aportaciones.

Anotar el ultimo folio del recibo utilizado en el periodo anterior.
Numerar los folios que se reportan.

Deberén listarse, uno por uno, los nimeros consecutivos de folio de los recibos expedidos, incluidos los cancelados y
los pendientes de utilizar.

Deberé expresarse la fecha en la cual el recibo fue expedido o cancelado.

Deberé expresarse el nombre o denominacion de quien realiz6 la aportacion en dinero, se anotara en primer orden el
apellido paterno, seguido del apellido materno y por dltimo el o los nombres. En el caso de los recibos cancelados,
debera expresarse la palabra “CANCELADOQO”; en el caso de los recibos pendientes de utilizar, debera expresarse la
palabra “PENDIENTE”.

En el caso de los recibos expedidos, debera expresarse el monto de la aportacion que amparan. En el caso de los recibos
cancelados y los pendientes de utilizar, debera trazarse una linea transversal en el recuadro correspondiente.

Anotar el importe total de las aportaciones que se reportan, el cual debe de coincidir con los registros contables del
partido politico o coalicion.

Anotar el total de recibos expedidos durante el periodo que se reporta.
Anotar el total de recibos cancelados durante el periodo que se reporta.

Anotar el total de recibos pendientes de utilizar que se encuentran en poder del Organo Directivo Central del partido
politico o coalicion correspondiente.

Nombre y firma del Responsable de la Administracion del Patrimonio y de los Recursos Financieros del partido
politico o coalicion.
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Al0

CFC-RAES CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE
APORTACIONES EN ESPECIE DE SIMPATIZANTES, DE CAMPANA

Logotipo
del Partido
Politico o
coalicion

CONTROL DE FOLIOS EXPEDIDOS POR EL ORGANO DIRECTIVO CENTRAL
DEL: DE LA CANDIDATURA A: (1)

DE LOS RECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN ESPECIE

TOTAL DE RECIBOS IMPRESOS )
DEL FOLIO AL FOLIO ©)
ULTIMO FOLIO UTILIZADO EN EL EJERCICIO ANTERIOR ()
NOMBRE DE QUIEN
CONSECUTIVO | No.DE | FECHA(7) | pea| 17a LA APORTACION | MONTO (9)
(5) FOLIO (6) ®

TOTAL (10) $
TOTAL DE RECIBOS EXPEDIDOS (11)
TOTAL DE RECIBOS CANCELADOS (12)
TOTAL DE RECIBOS PENDIENTES DE UTILIZAR (13)

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO Y DE LOS
RECURSOS FINANCIEROS
DEL PARTIDO POLITICO O COALICION (14)

INSTRUCTIVO DEL FORMATO CFC- RAES

- Debera presentarse un formato por cada 6rgano del partido politico o coalicion que haya recibido aportaciones en
especie para la candidatura.

(1) Denominacion del Organo Directivo Central del partido politico o coalicién, asi como de la candidatura.

(2)  Total de recibos impresos durante el periodo que se reporta, de acuerdo a la numeracion correspondiente al Organo
Directivo Central del partido politico o coalicién que recibié las aportaciones para la candidatura.
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(3) Nuamero inicial y nimero final de los folios impresos durante el periodo que se reporta, de acuerdo a la numeracion
correspondiente al érgano del partido politico o coalicién que recibi6 las aportaciones.

(4)  Anotar el ultimo folio del recibo utilizado en el periodo anterior.
(5)  Numerar los folios que se reportan.

(6) Deberan listarse, uno por uno, los nimeros consecutivos de folio de los recibos expedidos, incluidos los cancelados y
los pendientes de utilizar.

(7)  Debera expresarse la fecha en la cual el recibo fue expedido o cancelado.

(8) Debera expresarse el nombre o denominacion de quien realiz6 la aportacion en especie, se anotara en primer orden el
apellido paterno, seguido del apellido materno y por ultimo el o los nombres. En el caso de los recibos cancelados,
debera expresarse la palabra “CANCELADQ?; en el caso de los recibos pendientes de utilizar, debera expresarse la
palabra “PENDIENTE”.

(9) En el caso de los recibos expedidos, debera expresarse el monto de la aportacion que amparan, de conformidad con
los criterios de valuacion utilizados. En el caso de los recibos cancelados y los pendientes de utilizar, deberé trazarse
una linea transversal en el recuadro correspondiente.

(10) Anotar el importe total de las aportaciones que se reportan, el cual debe de coincidir con los registros contables del
partido politico o coalicién.

(11) Anotar el total de recibos expedidos durante el periodo que se reporta.
(12) Anotar el total de recibos cancelados durante el periodo que se reporta.

(13)  Anotar el total de recibos pendientes de utilizar que se encuentran en poder del Organo Directivo Central del partido
politico o coalicion correspondiente.

(14)Nombre y firma del Responsable de la Administracién del Patrimonio y de los Recursos Financieros del partido
politico o coalicion.
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All

CEAC CONTROL DE EVENTOS DE AUTOFINANCIAMIENTO, DE CAMPARA

Logotipo
del Partido
Politico o
coalicion

ORGANO DIRECTIVO CENTRAL DEL: DE
CANDIDATURA A: (1)

FORMATO DE CONTROL No @)

TIPO Y LUGAR DE EVENTO (3)

(4) EJECUCION: ADMINISTRACION ( ) CONTRATO ()

(5) CONTRATADO CON:

6) INGRESOS: BOLETOS () RECIBOS () OTROS
(INDICAR)

(7) CONTROL DE FOLIOS:

TOTAL DE FOLIOS IMPRESOS AUTORIZADOS DEL N° AL N°

e UTILIZADOS DEL N° AL N°

e CANCELADOS DEL N° AL N°

e POR UTILIZAR DEL N° AL N°

(8)FECHA DE AUTORIZACION LEGAL PARA SU CELEBRACION:

(9)INGRESO BRUTO OBTENIDO $
(a) DESGLOSE:

(10) GASTOS EFECTUADOS $
(b) RELACION:

(11) INGRESO NETO $

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO Y DE LOS
RECURSOS FINANCIEROS
DEL PARTIDO POLITICO O COALICION (12)

*De ser necesario anexar relaciones detalladas.
(a) Desglose anexo.
(b) Relacion anexa con comprobantes (fichas de depésito entre otros).

LA
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INSTRUCTIVO DEL FORMATO CEAC
- Deberé presentarse un formato de control por cada evento de campafia de la candidatura.
(1) Denominacién del Organo Directivo Central del partido politico o coalicion, asi como de la candidatura.
(2) Numero consecutivo del total de los eventos que se reportan para la candidatura.
(3) Tiposy lugar de evento (exclusivamente conferencia, espectaculo, juegos, sorteos y eventos culturales.)
(4) Anotar si lo administra el partido politico o coalicidn o se contrata la celebracion del evento.
(5) Nombre del prestador del servicio, en su caso.
(6) Forma en que se obtendréa el ingreso (venta de boletos o expedicion de recibos).

(7) Control de folios: total de impresos autorizados, utilizados, cancelados o por utilizar, utilizando en su caso relaciones
anexas.

(8) Anotar fecha de la autorizacién legal para la celebracion del evento.

(9) Ingreso bruto obtenido: debe desglosarse el total obtenido.

(10) Gastos efectuados: debe anotarse el total erogado para la celebracion del evento y relacionar los mismos.
(11) Determinacion del ingreso neto: deduciendo al ingreso bruto el total de gastos realizados para el evento.

(12) Nombre y firma del Responsable de la Administracion del Patrimonio y de los Recursos Financieros del partido
politico o coalicion.

Al2

CFC-RADSVT-01-800 CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE
APORTACIONES EN DINERO DE SIMPATIZANTES ViA TELEFONICA 01-800, DE CAMPANA

Logotipo
del Partido
Politico o
coalicion

CONTROL DE FOLIOS EXPEDIDOS POR EL ORGANO DIRECTIVO CENTRAL
DEL: DE LA CANDIDATURA A: (1)

DE LOS RECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES VIA TELEFONICA

TOTAL DE RECIBOS IMPRESOS 2

DEL FOLIO AL FOLIO (3)
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ULTIMO FOLIO UTILIZADO EN EL EJERCICIO ANTERIOR 4
NOMBRE DE QUIEN
(8)
TOTAL (10) $
TOTAL DE RECIBOS EXPEDIDOS (11)
TOTAL DE RECIBOS CANCELADOS (12)
TOTAL DE RECIBOS PENDIENTES DE UTILIZAR (13)

@
@)

©)

4)
©)
(6)

U]
®)

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO Y DE LOS
RECURSOS FINANCIEROS DEL PARTIDO POLITICO O COALICION (14)

INSTRUCTIVO DEL FORMATO CFC-RASDVT-01-800

Debera presentarse un formato por cada Organo Directivo Central del partido politico o coalicién que haya recibido
aportaciones en dinero de simpatizantes via telefénica mediante la modalidad 01-800 para la candidatura.

Denominacion del Organo Directivo Central del partido politico o coalicion, asi como de la candidatura.

Total de recibos impresos durante el periodo que se reporta, de acuerdo a la numeracion correspondiente al Organo
Directivo Central del partido politico o coalicion que recibi6 las aportaciones para la candidatura.

NUmero inicial y nimero final de los folios impresos durante el periodo que se reporta, de acuerdo a la numeracion
correspondiente al drgano del partido politico o coalicidn que recibid las aportaciones mediante esta modalidad.

Anotar el ultimo folio del ejercicio anterior.
Numerar los folios que se reportan.

Deberan listarse, uno por uno, los nimeros consecutivos de folio de los recibos expedidos, incluidos los cancelados y
los pendientes de utilizar.

Debera expresarse la fecha en la cual el recibo fue expedido o cancelado.

Expresarse el nombre del simpatizante que realiz6 la aportacion bajo esta modalidad, se anotara en primer orden el
apellido paterno, seguido del apellido materno y por altimo el o los nombres. En el caso de los recibos cancelados,
expresarse la palabra “CANCELADQ?”, en el caso de los recibos pendientes de utilizar, debera expresarse la palabra
“PENDIENTE”.
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(9) En el caso de los recibos expedidos, deberd expresarse el monto de la aportacién que amparan. En el caso de los
recibos cancelados y los pendientes de utilizar, deberé trazarse una linea transversal en el recuadro correspondiente.

(10) Anotar el importe total de las aportaciones que se reportan, el cual debe de coincidir con los registros contables del
partido politico.

(11) Anotar el total de recibos expedidos durante el periodo que se reporta.
(12) Anotar el total de recibos cancelados durante el periodo que se reporta.

(13) Anotar el total de recibos pendientes de utilizar que se encuentran en poder del Organo Directivo Central del partido
politico o coalicion correspondiente.

(14) Nombre y firma del Responsable de la Administracion del Patrimonio y de los Recursos Financieros del partido
politico o coalicion.

Al3
CIC-TEL-01-900 CONTROL DE INGRESOS DE LLAMADAS TELEFONICAS 01-900, DE CAMPANA
Logotipo
del Partido
Politico o
coalicién
ORGANO DIRECTIVO CENTRAL DEL: CANDIDATURA A:
@
NOMBRE DE LA EMPRESA CONTRATANTE 2
FORMA DE ADMINISTRARLO 3)
VERSION DE AUDIO (@)

PERIODO A DISPOSICION DEL PUBLICO (5)

DE AL

DESGLOSE DE INGRESOS

NUMERO FECHA
CONSECUTIVO NUMERO ) INGRESO
DE LLAMADA | TELEFONICO (7) | @) HORA(9) | DURACION (10) | gpiyTo (1)
(6)

INGRESOS BRUTOS TOTALES $
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)
O]
©)
(4)
®)
(6)
U]
©)
9)
(10)
(11)
12)
(13)
(14)

(15)

DESGLOSE DE GASTOS

. NOMBRE DEL PROVEEDOR O IMPORTE (CON IVA
FECHA(12) FACTURANUMERO (13) | ppesrADOR DE SERVICIO (14) INCLUIDO (15)
GASTOS TOTALES $
INGRESOS BRUTOS TOTALES $ (16)
GASTOS TOTALES $ (17)
INGRESO NETO $ (18)

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO Y DE LOS
RECURSOS FINANCIEROS DEL PARTIDO POLITICO O COALICION (19)

INSTRUCTIVO DEL FORMATO CIC-TEL-01-900

Debera presentarse un formato por cada Organo Directivo Central del partido politico o coalicion por cada empresa
contratada que haya recibido aportaciones via telefénica mediante la modalidad 01-900 para la candidatura.

Denominacién del Organo Directivo Central del partido politico o coalicién, asi como de la candidatura.
Nombre o denominacion social de la empresa contratante.

Debera sefialar como administrara este mecanismo.

Debera sefialar el mensaje de audio escuchado por el publico.

Debera sefialar el periodo en que el audio estuvo a disposicién del pablico.

Debera sefialar el consecutivo asignado por cada llamada recibida.

Debera sefialar el numero telefénico.

Deberd sefialar la fecha de cada una de las llamadas.

Deberd sefialar la hora de cada una de las llamadas.

Deberé sefialar la duracién de cada llamada.

Deberé anotar el ingreso de las llamadas sin descontar los gastos o comisiones.

Debera anotar la fecha de expedicion de cada comprobante.

Debera sefialar el niamero de la factura o recibo.

Debera anotar el nombre del proveedor o prestador del servicio que expidi6 la factura o recibo.

Debera sefialar el importe de las facturas incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (IVA).
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(16) Debera anotar el total de ingresos brutos obtenidos.
(17) Deberé anotar el total de los gastos realizados.

(18) Debera anotar la diferencia entre los ingresos brutos obtenidos y el total de gastos realizados.

(19) Nombre y firma del Responsable de la Administracion del Patrimonio y de los Recursos

Financieros del partido politico o coalicion.

CFC-RRPAP CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE RECONOCIMIENTOS
POR PARTICIPACION EN ACTIVIDADES POLITICAS, DE CAMPANA

Logotipo
del Partido
Politico o
coalicion

CONTROL DE FOLIOS EXPEDIDOS POR EL ORGANO DIRECTIVO CENTRAL
DE LA CANDIDATURA A: (1)

DE LOS RECIBOS DE RECONOCIMIENTOS POR ACTIVIDADES POLITICAS

TOTAL DE RECIBOS IMPRESOS (2)
DEL FOLIO AL FOLIO (3)
ULTIMO FOLIO UTILIZADO EN EL EJERCICIO ANTERIOR: (4)

NOMBRE DE  QUIEN
FECHA (6) RECIBE EL | MONTO (8)
RECONOCIMIENTO (7)

No. DE FOLIO (5)

TOTAL DE RECIBOS EXPEDIDOS 9)
TOTAL DE RECIBOS CANCELADOS (10)
TOTAL DE RECIBOS PENDIENTES DE UTILIZAR (11)

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO Y DE LOS
RECURSOS FINANCIEROS
DEL PARTIDO POLITICO O COALICION (12)

Al4

DEL:
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€]
@

®)

4)
®)

(6)
)

®)

INSTRUCTIVO DEL FORMATO CFC- RRPAP

Deberé presentarse un formato por cada érgano del partido politico o coalicién que haya otorgado los reconocimientos
de la candidatura.

Denominacion del Organo Directivo Central del partido politico o coalicion, asi como de la candidatura.

Total de recibos impresos durante el periodo que se reporta, de acuerdo a la numeracion correspondiente al Organo
Directivo Central del partido politico o coalicién que otorg6 los reconocimientos de la candidatura.

Numero inicial y nimero final de los folios impresos durante el periodo que se reporta, de acuerdo con la numeracion
correspondiente al Organo Directivo Central del partido politico o coalicidn.

Ultimo folio del recibo utilizado en el ejercicio anterior.

Deberéan listarse, uno por uno, los nimeros consecutivos de folio de los recibos expedidos, incluidos los cancelados y
pendientes de utilizar.

Deberé expresarse la fecha en la cual el recibo fue expedido o cancelado.
Debera expresarse el nombre de quien recibi6é el reconocimiento. En el caso de los recibos cancelados, debera
expresarse la palabra “CANCELADQ”, en el caso de los recibos pendientes de utilizar, deberd expresarse la palabra

“PENDIENTE”.

En el caso de los recibos expedidos, debera expresarse el monto del reconocimiento otorgado. En el caso de los
recibos cancelados y los pendientes de utilizar, debera trazarse una linea transversal en el recuadro correspondiente.

(9) Anotar el total de recibos expedidos durante el periodo que se reporta.

(10) Anotar el total de recibos cancelados durante el periodo que se reporta.

(11) Anotar el total de recibos pendientes de utilizar que se encuentran en poder del Organo Directivo Central del partido

politico o coalicion correspondiente.

(12) Nombre y firma del Responsable de la Administracion del Patrimonio y de los Recursos Financieros del partido
politico o coalicidn.

Al5
PGCCL PRORRATEO DE GASTOS CENTRALIZADOS
CAMPANAS LOCALES

Logotipo del
partido politico o
coalicién

NOMBRE DEL PARTIDO POLITICO O COALICION: (1)

CANDIDATURA: )
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PROVEEDOR
NUMERO DE FACTURA (4) IMPORTE DE LA FACTURA $

NUMERO DE CUENTA BANCARIA DE LA CUAL SE EXPIDIO EL CHEQUE:

NUMERO DE CHEQUE CON EL SE REALIZO EL PAGO:

NUMERO DE POLIZA (8) FECHA )

14 de Junio de 2011

®
()
(6)
U]

CANDIDATURAS 40% % DE
BENEFICIADAS IGUALITARIO | DISTRIBUCION
(10) IMPORTE (11) | DEL 60% (12)

IMPORTE
DEL 60% (13)

TOTAL
(14)

JEFE DE GOBIERNO

DELEGACIONES

ALVARO OBREGON

AZCAPOTZALCO

BENITO JUAREZ

COYOACAN

CUAJIMALPA

CUAUHTEMOC

GUSTAVO A. MADERO

IZTACALCO

IZTAPALAPA

MAGDALENA
CONTRERAS

MIGUEL HIDALGO

MILPA ALTA

TLAHUAC

TLALPAN

VENUSTIANO
CARRANZA

XOCHIMILCO

DISTRITOS

v

\Y

VI

VII

VI

IX

Xl

X1l

Xl

X1V

XV
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CANDIDATURAS 40% % DE IMPORTE TOTAL
BENEFICIADAS IGUALITARIO | DISTRIBUCION | DEL 60% (13) (14)
(10) IMPORTE (11) | DEL 60% (12)

XVI
XVII
XVIII
X1X
XX

XXI
XX
XXIII
XXIV
XXV
XXVI
XXVII
XXVIII
XXIX
XXX
XXXI
XXX
XXX
XXXIV
XXXV
XXXVI
XXXVII
XXXVIII
XXXIX
XL
TOTAL (15)

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION
DEL PATRIMONIO Y DE LOS RECURSOS FINANCIEROS
DEL PARTIDO POLITICO O COALICION (16)

INSTRUCTIVO DEL FORMATO PGCCL

Debera presentarse un formato por cada factura de gastos centralizados o de gastos pagados directamente de las cuentas de
los candidatos que beneficien a dos 0 mas candidaturas locales, que incluyan los de la candidatura.

) Nombre del partido politico o coalicion.

2 Candidatura sujeta a investigacion.

(3 Nombre del proveedor de la factura sujeta a prorrateo.

4) Numero de la factura.

(5) Monto total de la factura con el Impuesto al Valor Agregado (IVVA) incluido.
(6) Anotar el nimero de cuenta bancaria a través de la cual se realizd la erogacion.

(7 Numero de cheque mediante del cual se realizd la erogacion.
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(®)

©)

(10)
1y
(12)
(13)
14

(15)
(16)
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NUmero de poliza del registro contable.

Fecha de la péliza del registro contable.

Corresponde a las candidaturas beneficiadas.

Reportar el importe que corresponde del 40% a cada una de las campafias beneficiadas.

Especificar el porcentaje que corresponde del 60% a cada una de las candidaturas beneficiadas.

Reportar el importe que corresponde del 60% a cada una de las candidaturas beneficiadas.

Corresponde a la suma de los importes sefialados en las columnas correspondientes al 40% y 60% por
candidatura.

Suma de los importes de cada columna.

Nombre y firma del Responsable de la Administracion del Patrimonio y de los Recursos Financieros del
partido politico o coalicion.

Nota: En el caso de los gastos centralizados que beneficien a todas las candidaturas, el criterio de prorrateo a aplicar

sera el mismo para todos los gastos realizados.
Para los gastos que benefician a dos 0 mas candidaturas pero no a todas, el criterio de prorrateo sera el que se
sefiale en el presente formato por cada factura.

Al6
PGCLF PRORRATEO DE GASTOS QUE BENEFICIAN
CAMPANAS LOCALES Y FEDERALES

Logotipo del partido
politico
0 coalicion
NOMBRE DEL PARTIDO POLITICO O COALICION (1)
CANDIDATURA: 2
PROVEEDOR 3)
NUMERO DE FACTURA (4) IMPORTE DE LA FACTURA $ (5)
IMPORTE A CAMPARNAS LOCALES $ (6)
IMPORTE A CAMPARNAS FEDERALES $ (7
NUMERO DE CUENTA BANCARIA DE LA CUAL SE EXPIDIO EL CHEQUE: (8)
NUMERO DE CHEQUE CON EL SE REALIZO EL PAGO: (9)
NUMERO DE POLIZA (10) FECHA (11)
CANDIDATURAS 40% % DE
BENEFICIADAS IGUALITARIO DISTRIBUCION IMPORTE TOTAL
DEL 60% (15) (16)
(12) IMPORTE (13) DEL 60% (14)

JEFE DE GOBIERNO

DELEGACIONES

ALVARO OBREGON

AZCAPOTZALCO

BENITO JUAREZ

COYOACAN
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CANDIDATURAS
BENEFICIADAS
(12)

40%
IGUALITARIO
IMPORTE (13)

% DE
DISTRIBUCION
DEL 60% (14)

IMPORTE
DEL 60% (15)

TOTAL
(16)

CUAJIMALPA

CUAUHTEMOC

GUSTAVO A. MADERO

IZTACALCO

IZTAPALAPA

MAGDALENA CONTRERAS

MIGUEL HIDALGO

MILPA ALTA

TLAHUAC

TLALPAN

VENUSTIANO CARRANZA

XOCHIMILCO

DISTRITOS

v

\Y

VI

VIl

VI

IX

X

Xl

Xl

Xl

S\

XV

XVI

XVII

XVIlII

XIX

XX

XXI

XXl

XXIII

XXIV

XXV

XXVI

XXVII

XXVII

XXIX

XXX

XXXI

XXXII
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CANDIDATURAS
BENEFICIADAS
(12)

40%
IGUALITARIO
IMPORTE (13)

% DE
DISTRIBUCION
DEL 60% (14)

IMPORTE
DEL 60% (15)

TOTAL
(16)

XXX

XXXV

XXXV

XXXVI

XXXVII

XXXVIII

XXXIX

XL

TOTAL (17)

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION
DEL PATRIMONIO Y DE LOS RECURSOS FINANCIEROS
DEL PARTIDO POLITICO O COALICION (18)

INSTRUCTIVO DEL FORMATO PGCLF

Deberé presentarse un formato por cada factura de gastos centralizados o de gastos pagados directamente de las cuentas de
los candidatos que beneficien a dos 0 mas candidaturas locales y federales, que incluyan los de la candidatura.

1) Nombre del partido politico o coalicion.

2 Candidatura sujeta a investigacion.

3) Nombre del proveedor de la factura sujeta a prorrateo.

4 Numero de la factura.

(5) Monto total de la factura con el Impuesto al Valor Agregado (IVA) incluido.

(6) Importe que del total de la factura le corresponde a los candidatos locales beneficiados de acuerdo con el
articulo 67 del Reglamento del Instituto Electoral del Distrito Federal para la Fiscalizacion de los Recursos de
los Partidos Politicos.

@) Importe que del total de la factura le corresponde a los candidatos federales de acuerdo con el articulo 67 del
Reglamento del Instituto Electoral del Distrito Federal para la Fiscalizacién de los Recursos de los Partidos
Politicos.

(8) Anotar el nimero de cuenta bancaria a través de la cual se realizé la erogacion.

9) Numero de cheque mediante del cual se realiz6 la erogacion.

(10) Numero de pdliza del registro contable.

(12) Fecha de la p6liza del registro contable.

(12) Sefialar las candidaturas beneficiadas.

(13) Reportar el importe que, del monto asignado a las campafias locales, le corresponde del 40% a cada una de las
campanias beneficiadas.

14) Especificar el porcentaje que, del 60% del monto asignado a las campafias locales, le corresponde a cada una de
las candidaturas beneficiadas.

(15) Reportar el importe que, del monto asignado a las campafias locales, le corresponde del 60% a cada una de las
campafias beneficiadas.

(16) Corresponde a la suma de los importes sefialados en las columnas correspondientes al 40% y 60% por
candidatura.

@an Suma de los importes de cada columna.

(18) Nombre y firma del Responsable de la Administracion del Patrimonio y de los Recursos Financieros del partido

politico o coalicion
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RPMI RELACION DE PROPAGANDA EN MEDIOS IMPRESOS DE CAMPARNA

Logotipo
del Partido
Politico o
coalicién

247

Al7

NOMBRE DEL PARTIDO POLITICO O COALICION: DE LA CANDIDATURA
A
(1)
EMPRESA:
(2
PUBLICACION:
3)
No. DE POLIZA
IDENTIFICA MEDID~AS 0 DE DIARIO |No. DE ORDEN CANDIDATO (S)
CIONDE LA |TAMANODE| FECHADE | CON LA QUE | DE SERVICIO IMPORTE IMPORTE CAMPARIA ©)
INSERCION LA LAPUBLICA | SECREOEL QUE UNITARIO (9) IVA (10) | TOTAL BENEFICIADA
PUBLICADA (4) | INSERCION CION (6) PASIVO SUSTENTE EL (11) 5) (12)
(5) CORRESPON PASIVO (8)
DIENTE (7)

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO
Y DE LOS RECURSOS FINANCIEROS DEL PARTIDO POLITICO O COALICION (13)
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INSTRUCTIVO DEL FORMATO RPMI
- Debera presentarse un formato por cada empresa o grupo con el que se contrat6 la publicacién de inserciones en diarios,
revistas y otros medios impresos de la candidatura.
(1) Nombre del partido politico o coalicidn, asi como la Candidatura.
(2) Debera especificarse el grupo o empresa con quien que se contratd.
(3) Debera sefialar el nombre de la publicacidn.
(4) Debera identificarse la insercion publicada.
(5) Especificar las medidas o tamafio de la insercion.
(6) Fecha de publicacion.
(7) Debera especificarse el nimero de pdliza de diario con la que se cre6 el pasivo correspondiente.

(8) Debera especificar el niamero de orden de servicio o documento expedido por el proveedor, que sustente el pasivo
creado.

(9) Debera especificar el importe unitario de la insercion correspondiente.
(10) Impuesto al Valor Agregado de cada uno de ellos.

(11) Importe total.

(12) Candidato (s) o campafia (s) beneficiada (s).

(13)Nombre y firma del Responsable de la Administracién del Patrimonio y de los Recursos Financieros del partido
politico o coalicion.



Logotipo

del partido

RAEVP RELACION DE ANUNCIOS ESPECTACULARES EN ViA PUBLICA DE CAMPANA

NOMBRE DEL PARTIDO POLITICO O COALICION:

DE LA CANDIDATURA

M)

NOMBRE DEL PROVEEDOR:

Al8

2

NOMBRE 0 FECHAS  EN NUMERO  DE

IDENTIFICA EEIID\ZSO DE';LAS QUEUBICACION  |POLIZA DEDIMENSIO :J/ﬁll_'IE)ARRIO IMPOR (CS?ND'DAT?(
CION PElbrobuc  piseRiojMANUFAC [coLocacion [ERMANECIO- DE CADADIARIO CON LANES DE CADALE o\ pp TE CAMPARA
IANUNCIO ) EL ANUNCIOANUNCIO  |QUE SE CREO ELIANUNCIO IVA (10)

CION (4)  (4) TURA (4) |DE CADA| ANUNCIO TOTAL ()
ESPECTACULAR ESPECTAGULA[FSPECTACU  [ESPECTACU PASIVO ESPECTACU |_coe ot ncyy a1 BENEFICIA
(3) R (@) LAR EN LA VIALAR (6) CORRESPON  [LAR (8) LAR () DA (5) (12)

PUBLICA (5) DIENTE (7)

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO
Y DE LOS RECURSOS FINANCIEROS DEL PARTIDO POLITICO O COALICION (13)
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INSTRUCTIVO DEL FORMATO RAEVP

- Debera presentarse un formato por cada empresa con la que se contratd la publicacion de los anuncios espectaculares en

via publica de la candidatura.

(1) Nombre del partido politico o coalicién, asi como la candidatura.

(2) Nombre del proveedor (persona fisica o moral).

(3) Nombre o identificacion del anuncio espectacular.

(4) Deberéa especificarse con una (X), segin sea el caso, si la empresa sefialada en el numeral (2) fue con la que se
contratd la produccion, disefio, manufactura o renta del espacio y colocacion de cada anuncio espectacular, segin
sea el caso.

(5) Debera especificarse las fechas en las que permanecieron los anuncios espectaculares.

(6) Debera especificarse la ubicacion de cada uno de los espectaculares.

(7) Debera especificarse el nimero de pdliza de diario con la que se cre6 el pasivo correspondiente.

(8) Debera especificar las dimensiones de cada uno de los anuncios espectaculares.

(9) Importe unitario del espectacular exhibido.

(10) Impuesto al valor agregado.

(11) Importe total.

(12) Candidato (s) o campana (s) beneficiada (5).

(14)Nombre y firma del Responsable de la Administracion del Patrimonio y de los Recursos Financieros del partido
politico o coalicion



Al19
RPC RELACION DE PROPAGANDA EN SALAS DE CINE DE CAMPANA

Logotipo

del Partido

NOMBRE DEL PARTIDO POLITICO O COALICION: DE LA CANDIDATURA A:
()

EMPRESA CON LA QUE SE CONTRATO LA EXHIBICION (2)

IDI’ENTIFICA LAS FECHAS EN|UBICACION DE LAS No. DE POLIZA DE DIARIO CANDIDATO ©) v
CION DE LA|LAS QUE SE|SALAS DE CINE EN CON LA QUE SE CREO EL IMPORTE VA IMPORTE CAMPARIA (S) BENEFICIADA
PROPAGANDA |EXHIBIO LA|LAS QUE SE EXHIBIO

UNITARIO TOTAL (
PASIVO (®) ()
(T3F)¢ANSM|T|DA FEZQ)OPAGANDA |(_5? PROPAGANDA |/ o F ShONDIENTE (6) ) 9) (10)

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO
Y DE LOS RECURSOS FINANCIEROS DEL PARTIDO POLITICO O COALICION (11)
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INSTRUCTIVO DEL FORMATO RPC
- Deberé presentarse un formato por cada una de las empresas con las que se contratd la exhibicion de propaganda en salas
de cine de la candidatura.
(1) Nombre del partido politico o coalicidn, asi como la candidatura.
(2) Nombre de la empresa con la que se contratd la exhibicién.
(3) Debera identificarse la propaganda transmitida (version).
(4) Debera especificarse las fechas en las que se exhibio la propaganda.
(5) Debera especificarse la ubicacion de las salas de cine en las que se exhibi6 la propaganda correspondiente.
(6) Debera especificarse el nimero de péliza de diario con la que se creé el pasivo correspondiente.
(7) Importe unitario de lo exhibido.
(8) Impuesto al valor agregado.
(9) Importe total.
(10) Candidato (s) o campafia (s) beneficiada (s).

(11) Nombre y firma del Responsable de la Administracion del Patrimonio y de los Recursos Financieros del partido
politico o coalicién.



Logotipo

del Partido

RPI RELACION DE PROPAGANDA EN INTERNET Y SIMILARES DE CAMPARNA

NOMBRE DEL PARTIDO POLITICO O COALICION:

DE LA CANDIDATURA A:

oY)

A20

@

EMPRESA
IDENTIFICACIO No. DE ORDEN DE

DIRECCIONES .
N I?E LA| FECHAS EN ELECTRONICAS No. DE POLIZA DE|SERVICIO o CANDIDATO  (S)
VERSION LAS QUE SE EN LA QUE SE DIARIO CON LA QUE|DOCUMENTO QUE|IMPORTE VA IMPORTE  |CAMPARIA ©)
DIFUNDIDA EN|DIFUNDIO LA COLOCO LA SE CREO EL PASIVO[SUSTENTE EL PASIVO|UNITARIO ©) TOTAL (10) |BENEFICIADA
INTERNET PROPAGANDA PROPAGANDA CORRESPONDIENTE ((7) (8) (S) (11)

®

4)

5)

(6)

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO
Y DE LOS RECURSOS FINANCIEROS DEL PARTIDO POLITICO O COALICION (12)
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INSTRUCTIVO DEL FORMATO RPI
- Debera presentarse un formato por cada empresa con la que se contrato la difusién de la propaganda de la candidatura.
(1) Nombre del partido politico o coalicion, asi como la candidatura.
(2) Debera especificarse la empresa con la que se contrato.
(3) Debera identificarse la version difundida en internet.
(4) Debera especificarse las fechas en las que se difundio la propaganda.
(5) Especificar direcciones electrénicas en las que se coloco la propaganda.
(6) Debera especificarse el nimero de pdliza de diario con la que se cre6 el pasivo correspondiente.

(7) Debera especificar el nimero de orden de servicio o documento expedido por el proveedor, que sustente el pasivo
creado.

(8) Debera especificar el importe unitario de la colocacion de la propaganda correspondiente.
(9) Impuesto al Valor Agregado de cada uno de ellos.

(10) Importe total.

(11) Candidato (s) o campafia (s) beneficiada (s).

(12) Nombre y firma del Responsable de la Administracion del Patrimonio y de los Recursos Financieros del partido
politico o coalicidn.



A21

IFVC-LIFAV LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO FiSICO DE ACTIVO FIJO ACTUALIZADO Y VALUADO DE LOS BIENES ADQUIRIDOS EN
LA CAMPANA

(1) PARTIDO POLITICO O COALICION:
(2) CANDIDATURA:
(3) INVENTARIO DE ACTIVO FIJO AL
(4) CUENTA Y CLASIFICACION:

- NUMERO DE - NOMBRE Y CARGO DE LA
AISECL:JTSCS(E)N P(F)IE‘ICZH'?A\Y CONTROL O DESCR:;IE:\?N DEL IMPORTE PERSONA QUE TIENE EL | UBICACION FISICA
®) (6) INVENTARIO (®) 9) RESGUARDO (11)
() (10)
(Nombre y Firma del Encargado de la Elaboracién (Nombre y Firma del Responsable de la Administracion del Patrimonio y
del Inventario de Activo Fijo (12) de los Recursos Financieros del partido politico (13)
FECHA:

(14)
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INSTRUCTIVO DEL FORMATO IFVC-LIFAV- LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO FISICO DE ACTIVO
F1JO ACTUALIZADO Y VALUADO EN LA CAMPANA

CLAVES:

Q) Nombre del partido politico o coalicion.

2 Candidatura.

3) Fecha (dia, mes y afio) del activo fijo reportado al término de la integracién.

(4) Deberd anotar el nimero de cuenta de activo fijo y la clasificacion (mobiliario y equipo de
oficina, equipo de transporte, equipo de computo, terrenos, edificios, etc.)

(5) Debe anotarse la fecha de la factura o comprobante que ampare su adquisicion.

(6) Namero de péliza y fecha que ampare su registro contable.

@) Anotar el nimero de control o del inventario asignado por el partido politico.

(8) Descripcion pormenorizada del bien mueble o inmueble.

9 Debera anotarse el importe que refleja la factura o el comprobante que ampara su adquisicion,
que debe coincidir con el registro contable (incluido el IVA).

(10) Nombre de la persona a la cual se le asign6 el bien mueble.

(1) Debera anotarse el lugar fisico donde se encuentra el bien.

(12) Nombre y firma del encargado de la elaboracién del inventario del activo fijo.

(13) Nombre y firma del responsable de la administracién del patrimonio y recursos financieros del

partido politico.

14 Fecha (dia, mes y afio), en que se requisita el formato.
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A22

Constancias Anexas al Escrito nimero _/ / /  del partido politico o coalicion

fojas dtiles rubricadas, relativas a la respuesta de notificacion del requerimiento de

informacion y documentacion mediante el oficio IEDF/UTEF/XXX/20XX, derivado de la solicitud del procedimiento de
del proceso electoral 2011 2012

investigacion del presunto rebase a los topes de campafia del candidato

Complementaria

MUY . o onstancia Relacionada  [Constancia Recibida Original  [Copia Num._
Constancia de Fojas
Informacion

Total

ENTREGA

RECIBE

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA NOMBRE Y FIRMA DEL COORDINADOR DE
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO Y DE LOS FISCALIZACION ADSCRITO A LA DIRECCION DE
RECURSOS  FINANCIEROS DEL  PARTIDO FISCALIZACION
POLITICO O COALICION

TESTIGO TESTIGO
SELLO
A 23
NORMAS DE INFORMACION FINANCIERA
SERIE NIF A MARCO CONCEPTUAL
NIF A-1 Estructura de las Normas de Informacién Financiera
NIF A-2 Postulados basicos
NIF A-3 Necesidades de los usuarios y objetivos de los estados financieros
NIF A-4 Caracteristicas cualitativas de los estados financieros
NIF A-5 Elementos basicos de los estados financieros
NIF A-6 Reconocimiento y valuacion
NIF A-7 Presentacion y revelacion
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NIF A-8 Supletoriedad
BC Bases para conclusiones del Marco Conceptual
SERIE NIF B NORMAS APLICABLES A LOS ESTADOS FINANCIEROS EN SU CONJUNTO
NIF B-1 Cambios contables y correcciones de errores
NIF B-2 Estado de flujos de efectivo
NIF B-3 Estado de resultados
B-4 Utilidad integral
B-5 Informacion financiera por segmentos
B-7 Adquisicion de negocios
B-8 Estgdos financieros consolidados y combinados y valuacion de inversiones permanentes en
acciones
B-9 Informacion financiera a fechas intermedias
B-10 Efectos de la inflacién
B-12 Estado de cambios en la situacién financiera
NIF B-13 Hechos posteriores a la fecha de los estados financieros
B-14 Utilidad por accién
B-15 Conversion de monedas extranjeras
B-16 Estados financieros de entidades con prop6sitos no lucrativos
SERIE NIE C NORMAS APLICABLES A CONCEPTOS ESPECIFICOS DE LOS ESTADOS
FINANCIEROS
C-1 Efectivo
C-2 Instrumentos financieros
Documento de adecuaciones al Boletin C-2
C-3 Cuentas por cobrar
C-4 Inventarios
C-5 Pagos anticipados
C-6 Inmuebles, maquinaria y equipo
C-8 Activos intangibles
C-9 Pasivo, provisiones, activos y pasivos contingentes y compromisos
C-10 Instrumentos financieros derivados y operaciones de cobertura
C-11 Capital contable
C-12 Instrumentos financieros con caracteristicas de pasivo, de capital o de ambos
SERIE NIE C NORMAS APLICABLES A CONCEPTOS ESPECIFICOS DE LOS ESTADOS
FINANCIEROS
NIF C-13 Partes relacionadas
C-15 Deterioro en el valor de los activos de larga duracion y su disposicion
SERIE NIF D NORMAS APLICABLES A PROBLEMAS DE DETERMINACION DE RESULTADOS
D-3 Beneficios a los empleados
D-4 Impuestos a la utilidad
D-5 Arrendamientos
NIF D-6 Capitalizacion del resultado integral de financiamiento
D-7 Contratos de construccion y de fabricacion de ciertos bienes de capital
NORMAS APLICABLES A LAS ACTIVIDADES ESPECIALIZADAS DE DISTINTOS
SERIE NIF E
SECTORES
E-1 Agricultura (actividades agropecuarias)
E-2 Ingresos y contribuciones recibidas por entidades con propdsitos no lucrativos, asi como

contribuciones otorgadas por las mismas
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BOLETIN DISPOSICIONES GENERALES

1010 Normas de auditoria.

1020 Declaraciones normativas de caracter general sobre el objetivo y naturaleza de la auditoria
de estados financieros.
NORMAS PERSONALES

2010 Pronunciamientos sobre las normas personales.
NORMAS DE EJECUCION

3010 Documentacién de la auditoria.

3020 Control de calidad.

3030 Importancia relativa y riesgo de auditoria.

3040 Planeacién y supervision del trabajo de auditoria.

3050 Estudio y evaluacion del control interno.

3060 Evidencia comprobatoria.

3070 Consideraciones sobre fraude que deben hacerse en una auditoria de estados financieros.

3080 Declaraciones de la administracion.

3090 Confirmaciones de abogados.

3100 Revision analitica.

3110 Carta convenio para confirmar la prestacion de servicios de auditoria.

3120 Tratamiento de procedimientos omitidos, descubiertos después de emision del dictamen.

3130 Efecto en la auditoria por incumplimientos de una entidad con leyes y reglamentos.
NORMAS DE EJECUCION

3140 Efectos de la Tecnologia de Informacion (TI) en el desarrollo de una auditoria de estados
financieros.

3150 Auditoria de valuacién y revelaciones del valor razonable.
NORMAS DE INFORMACION

4010 Dictamen del auditor.

4020 Dictamen sobre estados financieros preparados de acuerdo con bases especificas diferentes
a los principios de contabilidad.

4030 Efectos en el dictamen cuando se utiliza el trabajo de otros auditores.

4040 Otras opiniones del auditor.

4050 Informe sobre la revision limitada de estados financieros intermedios.

4060 Opinidn del auditor sobre la informacion adicional que acompafia a los estados financieros
béasicos dictaminados.

4070 Opiniodn del Contador Publico sobre la incorporacion de eventos subsecuentes en estados
financieros proforma.

4080 Efectos del trabajo de un especialista en el dictamen del auditor.

4090 El dictamen del Contador Pdblico en su caracter de comisario.

4100 Opinion sobre el control interno contable (DEROGADO).

4110 Asociacion del nombre del Contador Publico con estados financieros publicados.

4120 Informe del auditor sobre el resultado de la aplicacion de procedimientos de revision
previamente convenidos (DEROGADO).

4130 Dictamen del auditor sobre estados financieros de entidades mexicanas, preparados para
fines internacionales.

4140 Opinion del auditor sobre informacion financiera proyectada (DEROGADO).

4160 Informe para agentes de valores.

4170 Dictamen sobre estados financieros comparativos.

4180 Restricciones en el uso del dictamen del auditor.
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NORMAS RELATIVAS A SERVICIOS PARA ATESTIGUAR

7010 Normas para atestiguar.

7020 Informes sobre examenes y revisiones de informacion financiera proforma.

7030 Informe sobre examen del control interno relacionado con la preparacion de la informacion
financiera.

7050 Otros informes sobre exdmenes y revisiones de atestiguamiento.

7040 Examen vy aplicacion de procedimientos convenidos sobre el cumplimiento de
disposiciones especificas.

7060 Examen y revision de informacion financiera proyectada.

7070 Informe del Contador Publico sobre el resultado de la aplicacion de procedimientos.

7080 Carta convenio para confirmar la prestacion de servicios de atestiguar.

PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

5010 Procedimientos de auditoria de aplicacion general.

5020 El muestreo en la auditoria.

5030 Metodologia para el estudio y evaluacién del control interno.

5040 Procedimientos de auditoria para el estudio y evaluacién de la funcion de auditoria interna.

5050 Utilizacion del trabajo de un especialista.

5060 Partes relacionadas.

5070 Comunicaciones entre el auditor sucesor y el auditor predecesor.

5090 Revisién de control interno de entidades que utilizan organizaciones de servicios.

5100 Efectivo e inversiones temporales.

5110 Ingresos y cuentas por cobrar.

5120 Inventarios y costo de ventas.

5130 Pagos anticipados.

5140 Procedimientos de auditoria relacionados con estados financieros consolidados y
combinados, y con la valuacion de inversiones permanentes en acciones.

5150 Inmuebles, maquinaria y equipo.

5160 Intangibles.

5170 Pasivos, provisiones, activos y pasivos contingentes y compromisos.

5180 Estimaciones contables.

5190 Capital contable.

5200 Gastos.

5210 Examen de remuneraciones al personal.

5220 Contingencias no cuantificables y compromisos.

5230 Hechos posteriores.

5240 Procedimientos de auditoria aplicables a una revision limitada sobre estados financieros
intermedios.

5250 Metodologia de revision relativa a la opinion sobre el control interno contable.

5260 Comprobacion del reconocimiento de los efectos de la inflacién en estados financieros.

5270 Utilizacion del trabajo de otros auditores.

5280 Procedimientos aplicables a saldos iniciales en primeras auditorias.

5290 Procedimientos para la comprobacién del tratamiento contable de los impuestos a la
utilidad.
OTRAS DECLARACIONES DE LA COMISION

6060 Muestreo estadistico en auditoria.

6070 Consideraciones en la auditoria de negocios pequefios.

6080 Ayuda para prevenir, disuadir y detectar el fraude.

6090 Procedimientos de auditoria relativa a instrumentos financieros derivados.




CONVOCATORIAS DE LICITACION Y FALLOS

GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL
SISTEMA DE AGUAS DE LA CIUDAD DE MEXICO
ORGANO DESCONCENTRADO

CONVOCATORIA No. 02

El Gobierno del Distrito Federal, por conducto del Organo Desconcentrado Sistema de Aguas de la Ciudad de México (SACM), con fundamento en los articulos
134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 26, 27 inciso a), 28, 30 fraccion I, 32, 43 y 63 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal, su Reglamento y demas Normatividad aplicable en la materia; convoca a los interesados en participar en las Licitaciones Publicas Nacionales
que a continuacion se indican;

Licitacion Pablica Nacional EA-909004998-N19-2011, para la contratacion del servicio de “Reparacién de Compresores Portatiles Marca Atlas Copco”

Periodo de venta Junta de aclaracion de bases Acto de presentacion y Acto de fallo Plazo de entrega
de bases apertura de propuestas
Del 14 al 17 de junio de 2011 20 de junio de 2011 23 de junio de 2011 30 de junio de 2011 Contrato abierto al 15 de
10:00 Hrs. 12:00 Hrs. 10:00 Hrs. diciembre de 2011
Partida Descripcion Cantidad Unidad Monto minimo | Monto maximo
con .V.A. con .V.A.
01 Reparacion de compresores marca Atlas Copco, portatiles accionados por
motores de combustion interna, pertenecientes a la infraestructura hidraulica
de desazolve del Sistema de Aguas de la Ciudad de México. 01 Contrato $344,827.59 $862,068.97
Capacidades de 130 CFM, 185CFM y 375 CFM
02 Reparacion a compresores de aire tipo portatil con rompedora neumatica y
bomba neumética de 130 P.C.M., 185 P.C.M. y 375 P.C.M. de marca Atlas-
Copco, |mpulsaQO con motor d_e combus.tlon interna marcas: _John Deere y o1 Contrato $862,068.97 $1.724.137.93
Deutz pertenecientes a las diferentes instalaciones hidraulicas de agua
potable, tanques, rebombeos, campamentos, plantas potabilizadoras,
cloradoras y almacenes del Sistema de Aguas de la Ciudad de México.
Lugar Yy horario de entrega: La entrega de los bienes objeto del servicio se realizara en las diferentes instalaciones hidraulicas de agua potable, tanques,

rebombeos, campamentos, plantas potabilizadoras, cloradoras y almacenes del Sistema de Aguas de la Ciudad de México,
en horario de 08:00 a 18:00

Precio de las bases en convocantey | $ 1,100.00 (Un Mil Cien pesos 00/100 M.N.)

mediante deposito bancario:

Servidores publicos responsables del procedimiento:

Evaluacion cuantitativa y cualitativa de la documentacién legal y administrativa, proposicion econdmica y garantia de formalidad de la propuesta:
Lic. Radl de Jestis Macal Cancino, Director de Recursos Materiales y Servicios Generales y/o C. Miguel Cano Blanco, Subdirector de Adquisiciones y/o
Lic. Martha Ramirez Ruiz, Jefa de la Unidad Departamental de Licitaciones Publicas de Adquisiciones y/o Ing. Martin Tadeo Huerta Hernandez, Jefe de la
Unidad Departamental de Contratacién de Servicios y/o Lic. Maria. Alicia Sosa Hernandez, Jefa de la Oficina de Convocatorias y Publicaciones.



Evaluacién cuantitativa y cualitativa de la proposicion técnica: Ing. Octavio de la Torre Biava, Director de Mantenimiento; Ing. Guillermo Araiza Ruiz,
Subdirector de Emergencias y Mantenimiento a Instalaciones Civiles; Ing. César Gregorio Reyes, Jefe de la Unidad Departamental de Mantenimiento a
Tratamiento y Reuso y el Ing. Victor Manuel Sanchez Salazar, Jefe de la Unidad Departamental de Mantenimiento a Pozos.

Licitacion Pablica Nacional EA-909004998-N20-2011, para la contratacidn del servicio de “Reparacion de Sopladores de Aire”

Periodo de venta Junta de aclaracion de bases Acto de presentacion y Acto de fallo Plazo de entrega
de bases apertura de propuestas
Del 14 al 17 de junio de 2011 20 de junio de 2011 23 de junio de 2011 30 de junio de 2011 Contrato abierto al 15 de
13:00 Hrs. 18:00 Hrs. 13:00 Hrs. diciembre de 2011
Partida Descripcion Cantidad Unidad Monto minimo | Monto maximo
con .V.A. con .V.A.
01 Reparacion de sopladores de aire de diferentes marcas, modelos y capacidades
de 15, 20, 25, 50, 75 y 100 HP (Iébulos), pertenecientes a la infraestructura 01 Contrato $310,344.83 $775,862.07
hidraulica de tratamiento del Sistema de Aguas de la ciudad de México
02 Reparacion de sopladores de aire de diferentes marcas, modelos y capacidades
de 50, 75, 200 y 300 HP (turbina), pertenecientes a la infraestructura 01 Contrato $534,482.76 $1,336,206.90
hidraulica de tratamiento del Sistema de Aguas de la Ciudad de México.
Lugar Yy horario de entrega: La entrega de los bienes objeto del servicio se realizara en las diferentes instalaciones de tratamiento pertenecientes al
Sistema de aguas de la Ciudad de México, en horario de 08:00 a 18:00
Precio de las bases en convocantey | $ 1,100.00 (Un Mil Cien pesos 00/100 M.N.)
mediante deposito bancario:

Servidores publicos responsables del procedimiento:

Evaluacidon cuantitativa y cualitativa de la documentacion legal y administrativa, proposicion econémica y garantia de formalidad de la propuesta:
Lic. Radl de Jesis Macal Cancino, Director de Recursos Materiales y Servicios Generales y/o C. Miguel Cano Blanco, Subdirector de Adquisiciones y/o
Lic. Martha Ramirez Ruiz, Jefa de la Unidad Departamental de Licitaciones Publicas de Adquisiciones y/o Ing. Martin Tadeo Huerta Hernandez, Jefe de la
Unidad Departamental de Contratacién de Servicios y/o Lic. Maria. Alicia Sosa Hernandez, Jefa de la Oficina de Convocatorias y Publicaciones.

Evaluacidn cuantitativa y cualitativa de la proposicion técnica: Ing. Alejandro Martinez Pérez, Director Ejecutivo de Operacion; el Ing. Octavio de la Torre Biava,
Director de Mantenimiento; el Ing. Guillermo Araiza Ruiz, Subdirector de Emergencias y Mantenimiento a Instalaciones Civiles, Ing. César Gregorio Reyes, Jefe
de la Unidad Departamental de Mantenimiento a Tratamiento y Reuso.

Licitaciéon Publica Nacional EA-909004998-N21-2011, para la adquisicién de “Cable trifasico para alimentacion de bomba sumergible”

Periodo de venta Junta de aclaracion de bases Acto de presentacion y Acto de fallo Plazo de entrega
de bases apertura de propuestas
Del 14 al 16 de junio de 2011 17 de junio de 2011 21 de junio de 2011 27 de junio de 2011 Como maximo el 18 de
17:00 Hrs. 17:00 Hrs. 10:00 Hrs. julio de 2011




Partida Descripcion Cantidad Unidad
1 Cable ftrifasico para alimentacién de bomba sumergible, 1000 Volts, 1500 Metro
temperatura maxima de operacion de 75°C, de 3 X 1/0 '
2 Cable trifasico para alimentacién de bomba sumergible, 1000 Volts, 2500 Metro
temperatura maxima de operacion de 75°C, de 3 X 2/0 '
3 Cable trifasico para alimentaciéon de bomba sumergible, 1000 Volts, 3.000 Metro
temperatura maxima de operacion de 75°C, de 3 X 3/0 '
4 Cable trifasico para alimentacién de bomba sumergible, 1000 Volts, 700 Metro
temperatura maxima de operacion de 75°C, de 3 X 4/0

Lugar y horario de entrega: Los bienes deberan entregarse y ser aceptados LAB destino, en el Almacén Central del SACM, sito en Sur 24 No. 351,
Colonia Agricola Orienta, Delegacion Iztacalco, C.P. 08500, en México, Distrito Federal, de lunes a viernes de 08:00 a
18:00 horas, a nivel de piso en bodega.

Precio de las bases en convocantey | $ 1,100.00 (Un Mil Cien pesos 00/100 M.N.)

mediante deposito bancario:

Servidores publicos responsables del procedimiento:

Evaluacidn cuantitativa y cualitativa de la documentacion legal y administrativa, proposicion econémica y garantia de formalidad de la propuesta:
Lic. Radl de Jesus Macal Cancino, Director de Recursos Materiales y Servicios Generales y/o C. Miguel Cano Blanco, Subdirector de Adquisiciones y/o
Lic. Martha Ramirez Ruiz, Jefa de la Unidad Departamental de Licitaciones Publicas de Adquisiciones y/o Ing. Martin Tadeo Huerta Hernandez, Jefe de la
Unidad Departamental de Contratacion de Servicios y/o Lic. Maria. Alicia Sosa Hernandez, Jefa de la Oficina de Convocatorias y Publicaciones.

Evaluacién cuantitativa y cualitativa de la proposicion técnica: Ing. Alejandro Martinez Pérez, Director Ejecutivo de Operacidn; e Ing. Héctor Manuel Reyes
Martinez, Director de Agua Potable y Potabilizacion, e Ing. Sigifredo Ambriz Mujica, Subdirector de Agua Potable Sur, e Ing. Bruno Sanchez Rodriguez, Jefe de
la Unidad Departamental de Agua Potable Oriente.

* El periodo de venta de bases y las fechas en las que se llevaran a cabo los eventos de las licitaciones se consideraran a partir de su publicacién en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal.

* Las bases y especificaciones se encuentran disponibles para su consulta en Internet: www.compranet.gob.mx o bien, en la Subdireccién de Adquisiciones, sito
en Nezahualcoyotl No. 109, 6° piso, Colonia Centro, Delegacién Cuauhtémoc, en México, Distrito Federal, Codigo Postal 06080, de 9:00 a 15:00 y 17:00 a 19:00
horas, en dias habiles, debiendo dirigirse con la Lic. Maria Alicia Sosa Hernandez, en el teléfono 5130 44 44 Ext. 1611 y 1612. Los interesados podran acudir a
revisar las bases sin costo alguno, pero para participar sera requisito cubrir el costo de las mismas.

* La forma de pago de bases: en la convocante el pago se deberd efectuar en un horario de 09:00 a 15:00 horas en la Oficina de Retribucion Salarial al Personal,
ubicada en la planta baja de las oficinas centrales del SACM, mediante cheque certificado o de caja a favor de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal,
librado por la persona fisica 0 moral interesada, expedido por institucidn bancaria establecida en el Distrito Federal o &rea metropolitana (Tlalnepantla, Ecatepec,
Naucalpan o Nezahualcéyotl).



* La forma de pago de bases: mediante depdsito bancario el pago se debera efectuar a nombre de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal con las siguientes
referencias:

- Nuamero de cuenta de Santander, S.A. 65501123467
- Ndmero de sociedad 06D3

- Registro Federal de Contribuyentes (del interesado)
- Nuamero de Licitacion.

* En las Licitaciones Publicas Nacionales EA-909004998-N19-2011 y EA-909004998-N20-2011, los actos de Junta de Aclaracion de Bases, Primera Etapa:
Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas y Segunda Etapa: Acto Fallo de la Licitacién, se celebraran en la Sala de Juntas de la Subdireccién de
Adquisiciones y la Licitacién Publica Nacional EA-909004998-N21-2011, el acto de Junta de Aclaracion de Bases, se celebrard en la Sala de Juntas de la
Subdireccion de Adquisiciones, los Actos de Primera Etapa: Acto de Presentacién y Apertura de Propuestas y Segunda Etapa: Acto Fallo de la Licitacion, se
celebraran en la Sala de Juntas de la Direccion General Administrativa, ambas ubicadas en el 6° piso del edificio sede del SACM, sito en Nezahualcdyotl No.
109, Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc, en México, Distrito Federal, Codigo Postal 06080

* El pago de los bienes se realizara en moneda nacional a los 20 dias habiles siguientes a la fecha de aceptacion de las facturas debidamente requisitadas.
* Las licitaciones convocadas no consideran el otorgamiento de anticipo.

* La informacion adicional deberd presentarse en idioma espafiol.

* Las propuestas deberan presentarse en idioma espafiol.

* No podran participar las personas fisicas 0 morales que se encuentren en cualquiera de los supuestos de los articulos 39 de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal y 47 fraccién XXII1 de la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

* Las Licitaciones convocadas no estan consideradas bajo la cobertura de algun tratado de libre comercio.

* Para coadyuvar al mejor desarrollo de la Junta de Aclaracion de Bases, se solicita a los interesados que las hayan adquirido, remitir sus dudas por escrito, de
acuerdo al anexo que se incluye en las bases al correo electrdnico socampo@sacm.sma.df.gob.mx, o al fax 57 09 22 75 previo a la fecha del evento.

México, D. F., a 14 de junio de 2011.
(Firma)
Lic. Thalia Lagunas Aragon
Directora General Administrativa
Sistema de Aguas de la Ciudad de México




ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS
SUBSECRETARIA DE PROYECTOS ESTRATEGICOS
DIRECCION GENERAL DE PROYECTOS ESPECIALES
LICITACION PUBLICA NACIONAL
Convocatoria: 004

Ing. Luis Alberto Rabago Martinez, Director General de Proyectos Especiales, en observancia a lo dispuesto en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
en su Articulo 134 y de conformidad con los articulos 24 y 28 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, convoca a las personas fisicas y morales interesadas en

articipar en las licitaciones de carcter nacional, para la contratacion en la modalidad de precioalzado y tiempo determinado, conforme a lo siguiente:

Numero de licitacion Descripcion y ubicacion de la obra Fecha Capital contable
Inicio Término requerido
E0-909005999-N16-2011 | Proyecto integral para la construccion del puente vehicular Yaqui- 18/Julio/2011 29/febrero/2012 $237993,200.00

San José de los Cedros, en la delegacion Cuajimalpa de Morelos,
Distrito Federal.

Costo de las Bases Fecha limite para adquirir Visita al lugar de la obra o trabajos Junta de Presentacion y apertura de propuestas
bases aclaraciones
$ 5,000.00 16/junio/2011 17/junio/2011 22/junio/2011 28/junio/2011
11:00 hrs. 12:00 hrs. 12:00 hrs.

La presente convocatoria cuenta con autorizacion para bianualidad con oficio N° SFDF/0120/2011 de fecha 18 de mayo de 2011, disponibilidad presupuestal y la
autorizacion de la Direccion de Recursos Financieros y Materiales de la Direccion General de Administracion, por medio del oficio N°. DGA/DRFM/AP-
039/2011 de fecha 07 dejuniode 2011.

Las bases de la licitacion antes sefialada se encuentran disponibles para consulta en Internet: https://compranet.funcionpublica.gob.mxen la opcién de
procedimientos / vigentes,o bien en la Subdireccién de Concursos y Contratos de Proyectos Especiales, ubicada en Av. Universidad No. 800 4to piso, Col. Santa
Cruz Atoyac, Delegacion Benito Juarez, México D.F., C.P. 03310, a partir de la fecha de publicacion de la presente convocatoria y hasta el dia 16 de junio de
2011, de lunes a viernes, de 10:00 a 15:00 horas, en dias habiles.

Informacion comdn para la licitacion:

Requisitos para adquirir las bases:

Se debera entregar copia legible de los siguientes documentos, presentando los originales para cotejo:

1.- En caso de adquisicion directa en las oficinas de la Subdirecciéon de Concursos y Contratos de Proyectos Especiales, ubicada en Av. Universidad No. 800 4to.
Piso, Colonia Santa Cruz Atoyac, Delegacion Benito Juarez, México, D.F.,Cadigo Postal 03310.

1.1- Constancia del Registro de Concursante emitido por la Secretaria de Obras y Servicios, vigente conforme a lo establecido en el Reglamento de la Ley de
Obras Publicas del Distrito Federal en el articulo 24, que indica que el registro debe actualizarse cuando menos cada 3 afios.

2.- En caso de adquisicion por medio del sistema Compranet:

2.1- La consulta de las bases estara disponible en el sistema Compranet, sin embargo para la adquisicion de las mismas debera efectuar el tramite establecido ante
la convocante.

2.2- Los planos, especificaciones u otros documentos, que no se puedan obtener mediante el sistema Compranet, se entregaran a los interesados en la Subdireccion
de Concursos y Contratos de Proyectos Especiales, ubicada en Av. Universidad No. 800 4to. Piso, Colonia Santa Cruz Atoyac, Delegacién Benito Juarez, México,
D.F., Cddigo Postal 03310, durante el periodo de venta de bases que comprendera del14 al16de junio del presente afio en dias habiles y en un horario de 10:00 a
15:00 horas, debiendo anexar el contrarecibo como parte de los documentos No. 1 del sobre que contenga la propuesta técnica.

3.- La forma de pago de las bases sera:

3.1-En las oficinas de la Subdireccion de Concursos y Contratos de Proyectos Especiales, ubicada en Av. Universidad No. 800 4to. Piso, Colonia Santa Cruz
Atoyac, Delegacion Benito Juarez, México, D.F., Codigo Postal 03310, mediante cheque certificado 6 de caja, expedido a favor delGobierno del Distrito




Federal/Secretaria de Finanzas/Tesoreria del Gobierno del Distrito Federal (GOB.DF/SRIA DE FIN/TESORERIA GOB.DF.), con cargo a una institucion de
crédito autorizada para operar en el Distrito Federal, el pago de las mismas debera efectuarse durante el periodo de venta de bases, por lo que no se permitira la
participacion de concursante alguno que no cumpla con este requisito.

4.-La cita para llevar a cabo la visita al lugar de los trabajos sera enla Direccion General de Proyectos Especiales ubicada en Av. Universidad No. 800 4to. Piso,
Colonia Santa Cruz Atoyac, Delegacion Benito Juarez, México, D.F., Cddigo Postal 03310, el dia y hora indicados anteriormente. Es obligatoria la asistencia de
personal calificado.

5.-La junta de aclaraciones se llevara a cabo en la sala de juntas del 4to. Piso, perteneciente a la Direccién General de Proyectos Especiales ubicada en Av.
Universidad No. 800 4to. Piso, Colonia Santa Cruz Atoyac, Delegacién Benito Juarez, México, D.F., Codigo Postal 03310, el dia y hora indicados anteriormente.
Es obligatoria la asistencia de personal calificado a la junta de aclaraciones. Se acreditara tal calidad con cédula profesional, certificado técnico 6 carta de pasante
(original y copia, para cotejo).

6.-Los actos de presentacion y aperturadel sobre Unicode proposiciones técnicas y econdmicas se llevardn a cabo en la sala de juntas de la Direccion General de
Proyectos Especiales, ubicada en Av. Universidad No. 800 4to. Piso, Colonia Santa Cruz Atoyac, Delegacion Benito Juarez, México, D.F., Codigo Postal 03310,
el dia y hora indicados anteriormente.

7.-No se otorgaran anticipos.

8.-No encontrarse en los supuestos del Articulo 37 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

9.-De la Obra No podransubcontratarse partes de ella, 0 asociarse para fines de financiamiento o ejecucion de la misma.

10.- El importe de garantia de seriedad de la propuesta para la licitacion sera del 6 % del total de su propuesta, y la garantia de cumplimiento sera del 10 %del
importe de la obra contratada, ambos a nombre de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Distrito Federal.

11.-Las proposiciones deberan presentarse en idioma espafiol.

12.- La moneda en que deberan cotizarse las proposiciones serd: peso mexicano.

13.- Los interesados en la licitaciénanteriormente sefialada, deben comprobar experiencia técnica minima de 3 afios, con las descripciones técnicas referidas en las
especificaciones y en las bases de licitacion,documentacion que compruebe al menos haber desarrollado y concluido satisfactoriamente un proyecto similar y
contar con capacidad financiera, administrativa y de control, segun la informacion que se solicita en las bases de esta licitacién publica.

13.1.-Toda la informacion anteriormente sefialada deberé ser verificable conforme a los lineamientos establecidos en las bases de esta licitacion.

14.- La Direccién de Proyectos y Construccion, atendiendo a lo establecido en los articulos 40 y 41 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, efectuara el
andlisis comparativo de las proposiciones admitidas, formulara el dictamen ycon base en lo anterior se emitird el fallo mediante el cual se adjudicarael contrato
alconcursante que retina las condiciones establecidas en las bases de la licitacion de esta convocatoria y que haya presentado las posturas legales, técnicas,
econdmicas y administrativas que garanticen satisfactoriamente el cumplimiento del contrato respectivo.

15.- Las forma de pago serd: mediante ministraciones, las que deberan realizarse por periodos maximos mensuales por conceptos de trabajos terminados, asi
mismo el plazo de pago de dichas ministraciones, serd dentro de un termind no mayor de 20 dias habiles, contados a partir de la fecha en que hayan sido
ingresadas debidamente firmadas por el contratista yla supervision, debiendo ser entregadas a la Direccion General de Proyectos Especiales.

16.- Contra la resolucién que contenga el fallo no procedera recurso alguno.

México, D.F., a 14 de junio de 2011.
(Firma)

Ing. Luis Alberto Rabago Martinez
Director General de Proyectos Especiales
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SECCION DE AVISOS

PASTELERIA ITALIANA S.A. DE C.V.
BALANCE FINAL DE LIQUIDACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2009
ACTIVO
DEUDORES DIVERSOS
CAPITAL
CAPITAL SOCIAL
APORTACIONES PARA FUTUROS AUMENTOS DE CAPITAL
RESULTADOS ACUMULADOS
UTILIDAD O PERDIDA DEL EJERCICIO
EL PRESENTE BALANCE SE PUBLICA EN CUMPLIMIENTO A LO
ESTABLECIDO EN LA FRACCION Il DEL ARTICULO 247 DE LA LEY
GENERAL DE SOCIEDADES MERCANTILES
SUMA DEL ACTIVO
SUMA DEL PASIVO
(Firma)

C.P. RAFAELA LUNA LOPEZ
LIQUIDADORA

1,096,844.00

500,000
44,575.00
581,787.00

-29,518.00

48,749.00

48,749.00
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CE EFE CONTROLADORA, S.A. DE C.V.
AVISO DE ESCISION

Por acuerdo tomado en la asamblea general extraordinaria de accionistas de CE EFE CONTROLADORA, S.A. de C.V. (antes CF Credit
Services S.A. de C.V.), celebrada el 27 de mayo de 2011, se aprob6 la escisién de dicha sociedad (en lo sucesivo la “Sociedad
Escindente”), la cual sin extinguirse aportara en bloque parte de su activo, pasivo y capital a una sociedad anénima de capital variable de
nueva creacion que resultara de la escision y que se denominara preferentemente REVOLUCION MEDIA 3D, S.A. de C.V. (en lo
sucesivo la “Escindida).

La escision de la Sociedad Escindente se llevara a cabo de conformidad con lo siguiente:

1. La escision se llevard a cabo tomando como base los balances proforma de la Sociedad Escindente antes y después de la escision y el
balance proforma de la Escindida al momento de su constitucion, todos ellos elaborados tomando como base las cifras de la Sociedad
Escindente al 9 de mayo de 2011. Las cifras de dichos balances seran actualizadas y ajustadas a los montos registrados al momento en que
efectivamente surta efectos la escision. La Sociedad Escindente transmitira a la Escindida todos y cada uno de los activos, pasivos y
capital que se describen en el balance proforma de la Escindida.

2. En términos del balance proforma referido en el punto anterior, como resultado de la escisién, la Sociedad Escindente subsistira bajo la
denominacién CE EFE CONTROLADORA, S.A. de C.V. (sujeto a las autorizaciones correspondientes por parte de la Secretaria de
Relaciones Exteriores), y tendra en principio un patrimonio integrado por: un activo de $516°134,149.00, un pasivo de $153°899,041.00,
y un capital contable de $362°235,108.00. Por otra parte, la Escindida se constituird con un patrimonio integrado por: un activo de
1297938,736.00; un pasivo de $109°812,884.00; y un capital contable de $20°125,852.00. Las cifras antes referidas se ajustaran en la
fecha en la que surta efectos la escision de la Sociedad Escindente.

3. Los saldos de las cuentas de utilidad fiscal neta, de utilidad fiscal neta reinvertida y de capital de aportacion, asi como el saldo de las
pérdidas fiscales de la Sociedad Escindente a la fecha en que surta efectos la escision, seran distribuidas entre la Sociedad Escindente y la
Escindida de conformidad con lo previsto en las disposiciones fiscales vigentes.

4. La escision surtiré efectos para la Sociedad Escindente, la Escindida y ante sus respectivos accionistas, asi como para efectos contables
y fiscales a que haya lugar, a partir de la fecha en que se otorgue ante fedatario pablico la escritura de constitucion de la Escindida y
frente a terceros en el plazo previsto en el articulo 228 bis de la Ley General de Sociedades Mercantiles.

5. Los activos, pasivos y capital contable que corresponderan al patrimonio inicial de la Escindida, seran traspasados en la fecha en que
dicha sociedad quede constituida ante fedatario publico.

6. Todos y cada uno de los pasivos que seran transmitidos a la Escindida se describen en los balances proforma de escision de la Sociedad
Escindente y de la Escindida con cifras al 9 de mayo de 2011, mismas que se encuentran a disposicion de los accionistas y acreedores de
la Sociedad, en el domicilio de la misma que se sefiala posteriormente.

7. Por virtud de la escisidn, la Escindida serd causahabiente universal de todos los derechos y obligaciones inherentes a cada uno de los
activos y pasivos que la Sociedad Escindente le traspasara en bloque. En caso de incumplimiento de la Escindida a cualquiera de las
obligaciones a su cargo transmitidas por la Sociedad Escindente en virtud de la escision, la Sociedad Escindente respondera
solidariamente de las obligaciones incumplidas ante aquellos acreedores que no hubieren consentido la escision, en los términos y por el
plazo al que se refiere la fraccion IV, inciso d) del articulo 228 bis de la Ley General de Sociedades Mercantiles.

De conformidad con lo dispuesto en la fraccion V del articulo 228 Bis de la Ley General de Sociedades Mercantiles, el texto completo de
las anteriores resoluciones se encuentra a disposicion de los socios y acreedores de la Sociedad Escindente y sus respectivos
causahabientes en el domicilio de la Sociedad Escindente ubicado en Prolongacion Paseo de la Reforma 1240 Piso 14, Colonia Santa Fe,
C.P. 05348, México, Distrito Federal durante un plazo de 45 dias naturales contado a partir de que se hubieren efectuado la inscripcion
del acuerdo de escision en el Registro Plblico de Comercio y la publicacion del presente aviso.

México, D.F., a 13 de junio de 2011
(Firma)
Lic. Guillermo René Caballero Padilla

Secretario No Miembro del Consejo de Administraciony
Delegado Especial de la asamblea
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INMOBILIARIA AQUILES SERDAN, S.A.DE C.V.
AVISO DE DISMINUCION DEL CAPITAL SOCIAL

De conformidad con las resoluciones adoptadas en la Asamblea General Ordinaria de Accionistas de Inmobiliaria Aquiles
Serdan, S.A. de C.V. celebrada el 7 de mayo de 2010, y en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 9 de la Ley General
de Sociedades Mercantiles, se informa lo siguiente:

La citada Asamblea de Accionistas aprob6 la disminucién del capital social en su parte variable, mediante el reembolso de
capital a Promotora San Martin, S.A. de C.V., en la cantidad de $4°943,622.00 M.N. (Cuatro Millones Novecientos
Cuarenta y Tres Mil Seiscientos Veintidés Pesos 00/100 Moneda Nacional), con lo cual Desarrolladora 16 de Septiembre
31, S.A. de C.V., que es la otra accionista de la Sociedad, manifesté su conformidad de manera expresa, por conducto de su
representante legal. Como consecuencia de lo anterior, el capital social de Inmobiliaria Aquiles Serdan, S.A. de C.V.,
queda en la suma de $324°776,378.00 M.N. (Trescientos Veinticuatro Millones Setecientos Setenta y Seis Mil Trescientos
Setenta y Ocho Pesos 00/100 Moneda Nacional) , de cuya cantidad la suma de $50,000.00 M.N. (Cincuenta Mil Pesos
00/100 Moneda Nacional), corresponde a la parte minima fija y esta representado por 50 acciones ordinarias, nominativas,
de la Serie “A”, sin expresiéon de valor nominal, integramente suscritas y pagadas Yy, el resto, es decir, la cantidad de
$324°726,378.00 M.N. (Trescientos Veinticuatro Millones Setecientos Veintiséis Mil Trescientos Setenta y Ocho Pesos
00/100 Moneda Nacional), corresponde a la parte variable del capital social, y estd representado por 360,820 acciones
ordinarias, nominativas, de la Serie “B”, sin expresion de valor nominal, integramente suscritas y pagadas, 1o que se hace
del conocimiento de los acreedores de la sociedad, para que, en su caso, acudan a la autoridad judicial a ejercer el derecho
de oposicion que les confiere el referido articulo 9 de la Ley General de Sociedades Mercantiles.

México, D.F. a 02 de Mayo de 2011

(Firma)

Emmanuel Reveles Ramirez
Administrador Unico y Delegado de la Asamblea
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“GRUPO ARQUITECTONICO 9, S.C.”, EN LIQUIDACION
BALANCE FINAL DE LIQUIDACION
AL 31 DE ENERO DE 2011

CIFRAS EN PESOS

ACTIVO PASIVO Y CAPITAL
ACTIVO CIRCULANTE PASIVO CIRCULANTE
Caja $0 Proveedores $0
Bancos 0 Acreedores diversos 0
Deudores diversos 0 Impuestos por pagar 0
Documentos por cobrar 0 Aportaciones para futuros aumentos de capital 0
TOTAL ACTIVO CIRCULANTE 0 Acreedores diversos de capital 0
ACTIVO FIJO TOTAL PASIVO CIRCULANTE 0
Equipo de oficina 0 CAPITAL CONTABLE
Actualizacion del equipo de oficina 0 Capital Social 0
Depreciacion de mobiliario y equipo de oficina 0 Actualizacion del capital social 0
Act. depreciacion mobiliario y equipo de oficina 0 Capital social variable 0
Estimacién por deterioro del activo 0 Resultado de ejercicios anteriores 0
TOTAL ACTIVO FIJO 0 Actualizacion de resultados acumulados 0
TOTAL ACTIVO DIFERIDO 0 Exceso o insuficiencia en la actualizacién del capital 0
TOTAL ACTIVO $0 Utilidad o pérdida del ejercicio 0
TOTAL CAPITAL CONTABLE 0
PASIVO MAS CAPITAL $0

Fecha de elaboracion: 31 de Enero de 2011
(Firma)
Arg. Martin Laureano Antonio Gutierrez Guzman

Liquidador




14 de Junio de 2011 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 271

INMUEBLES Y NEGOCIOS G.Z, S.A. DE C.V.

BALANCE FINAL DE LIQUIDACION AL 28 DE FEBRERO DE 2011.

ACTIVO
ACTIVO CIRCULANTE
CAJA CHICA 1,000.00
TOTAL ACTIVO CIRCULANTE ~1,000.00
TOTAL DE ACTIVO 1,000.00
PASIVO
TOTAL PASIVO 0.00
CAPITAL CONTABLE
CAPITAL SOCIAL 50,005.00
RESULTADO DEL EJERCICIO -87,795.15
RES. DE EJERCICIOS ANTERIORES 0.00
APORTACION PARA FUTUROS AUMENTOS DE CAPITAL 38,790.15
TOTAL CAPITAL CONTABLE 1,000.00
TOTAL PASIVO Y CAPITAL 1,000.00

Meéxico, D.F., a 28 de Febrero de 2011.

(Firma)

Lic. Francisco Manuel Valverde Galicia
Liquidador
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GRUPO COMERCIAL E INDUSTRIAL SPOKANE S. DE R.L. DE C.V.
(EN LIQUIDACION)
BALANCE FINAL DE LIQUIDACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2010.

ACTIVO 0
TOTAL ACTIVO 0
TOTAL DE PASIVO 0
CAPITAL

CAPITAL SOCIAL 468,740
UTILIDADES DE EJERCICIOS ANTERIORES -303,210
PERDIDA DEL EJERCICIO -165,531
TOTAL DE CAPITAL SOCIAL 0
TOTAL PASIVO MAS CAPITAL 0

La publicacion se hace en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 247 de la
Ley General de Sociedades Mercantiles

(Firma)

México D.F a 31 de diciembre del 2010
Liquid.: C. ANGEL GARCIA CASTILLO

CUEROS EXCLUSIVOS DEL SUR SA DE CV
BLANCE FINAL DE LIQUIDACION AL 31 DE MAYO DE 2011

ACTIVO CAPITAL
CAJA $ 8,598.36 SOCIOS CUENTA DE LIQUIDACION $ 8,598.36
TOTAL ACTIVO $ 8,598.36 TOTAL CAPITAL $ 8,598.36

EL PRESENTE BALANCE SE PUBLICA PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN LA FRACCION II
DEL ARTICULO 247 DE LA LEY GENERAL DE SOCIEDADES MERCANTILES.

ATENTAMENTE
(Firma)

SOFIA NATALIA RODIRGUEZ SEPULVEDA
LIQUIDADOR
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PREMIA DE MAR, S.A.DE C.V.
BALANCE FINAL DE LIQUIDACION AL 26 DE MAYO DE 2011.

ACTIVO DISPONIBLE CAPITAL
CAJA $ 5,000 CAPITAL SOCIAL $ 3°493,535
BANCOS $ 2°956,926 RESULTADO DE EJERC. ANT. $ (229,349)

RESULTADO DEL EJERCICIO $ (302,260)
TOTAL DE ACTIVOS DISPONIBLE  $2’961,926

TOTAL CAPITAL $27961,926
TOTAL ACTIVO $2°961,926 TOTAL PASIVO Y CAPITAL $2'961,926
(Firma)

GARCIA SALINAS PEDRO
LIQUIDADOR

: fCil}gel.ad
R México
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EDICTOS

(Al margen superior izquierdo un escudo que dice: Ciudad de México.- Capital en Movimiento.- PGJ.- PROCURADURIA
GENERAL DE JUSTICIA DEL DF)

“2011. Afio de Turismo”

Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal
Subprocuraduria de Averiguaciones Previas Centrales
Fiscalia Central de Investigacion para la Atencion

Del Delito de Robo de Vehiculo y Transporte.

Agencia irregulares Il.

Unidad de investigacion Cuatro.

Av. Previa.-FRVT/ORIENTEII/T1/0044/10-01

Meéxico, Distrito Federal a 04 de mayo de 2011
NOTIFICACION POR EDICTO

Se notifica a quién resulte ser propietario o tenga interés juridico respecto de los inmuebles ubicados en calle SAMAHIL,
MANZANA 237, LOTE 7, EN LA COLONIA JARDINES DEL AJUSCO, DELEGACION TLALPAN, que en la
averiguacion previa FRVT/ORIENTEII/T1/00044/10-01 D01, instruida en contra de Quién o Quienes Resulten
Responsables, por el Delito de Encubrimiento por Receptacion, en el que se decretd el Aseguramiento Ministerial, de dichos
inmuebles, por lo que de no manifestar lo que a su derecho convenga en un término de ochenta dias naturales contados a
partir de la presente notificacion, ante el Mtro. Manuel Gildardo Mata Cruz, Agente del Ministerio Pablico por Suplencia de
Ley, encargado de la Unidad de Investigacion 03 Sin Detenido, perteneciente a la Agencia Irregulares 11, con domicilio en
calle General Gabriel Hernandez No. 56, 1° piso, en la Colonia Doctores, C.P. 06720, México, Distrito Federal, teléfono
53468492, de lo contrario se procedera a declarar abandonados dichos inmuebles y a proceder de conformidad al articulo 55
del Cédigo Penal para el Distrito Federal.

Agente del Ministerio Publico por Suplencia de Ley
Encargado de la Unidad de Investigacion 04

(Firma)
Lic. Teresa Fraga Gonzélez
(Al margen inferior derecho un sello legible)

Para su publicacion por TRES VECES EN TRES DIAS HABILES, en la GACETA DEL DISTRITO FEDERAL y en un
DIARIO DE CIRCULACION NACIONAL.
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