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ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
JEFATURA DE GOBIERNO

DECRETO POR EL QUE SE ADICIONA UN ARTICULO DECIMO CUARTO TRANSITORIO A LA LEY DE
PARTICIPACION CIUDADANA DEL DISTRITO FEDERAL

(Al margen superior un escudo que dice: Ciudad de México.- Capital en Movimiento)

MARCELO LUIS EBRARD CASAUBON, Jefe de Gobierno del Distrito Federal, a sus habitantes sabed:

Que la H. Asamblea Legislativa del Distrito Federal, V Legislatura, se ha servido dirigirme el siguiente:
DECRETO

(Al margen superior izquierdo el Escudo Nacional que dice: ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.- ASAMBLEA
LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL.- V LEGISLATURA)

ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL
V LEGISLATURA.

DECRETA

DECRETO POR EL QUE SE ADICIONA UN ARTICULO DECIMO CUARTO TRANSITORIO A LA LEY DE
PARTICIPACION CIUDADANA DEL DISTRITO FEDERAL.

ARTICULO UNICO.- Se adiciona a la Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal, un articulo décimo cuarto
transitorio para quedar como sigue:
TRANSITORIOS

Articulo Primero a Articulo Décimo Tercero.- ...

Articulo Décimo Cuarto.- Para los efectos de la consulta ciudadana sobre presupuesto participativo a que se refieren los
articulos 83 y 84 inciso b) de la presente Ley, correspondiente al ejercicio fiscal 2011, por Gnica ocasion y en cumplimiento
al articulo 50 del presente ordenamiento se realizara, entre el 16 y el 27 de marzo de 2011, incluidas estas fechas.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Remitase al Jefe de Gobierno del Distrito Federal, para su Publicacién en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal.

SEGUNDO.- El presente Decreto entrara en vigor el dia de su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Recinto de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, a los quince dias del mes de marzo del afio dos mil once.-
POR LA MESA DIRECTIVA.- DIP. SERGIO ISRAEL EGUREN CORNEJO, PRESIDENTE.- DIP. JOSE
VALENTIN MALDONADO SALGADO, SECRETARIO.- DIP. GUILLERMO OCTAVIO HUERTA LING,
SECRETARIO.- FIRMAS.
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En cumplimiento de lo dispuesto por los articulos 122, apartado C, Base Segunda, fraccion 11, inciso b), de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 48, 49 y 67, fraccion I, del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, para su
debida publicacién y observancia, expido el presente Decreto Promulgatorio en la Residencia Oficial del Jefe de Gobierno
del Distrito Federal, en la Ciudad de México, a los quince dias del mes de marzo del afio dos mil once.- EL JEFE DE
GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL, MARCELO LUIS EBRARD CASAUBON.- FIRMA.- EL
SECRETARIO DE GOBIERNO, JOSE ANGEL AVILA PEREZ.- FIRMA.

DECRETO POR EL QUE SE REFORMA EL ARTICULO DECIMO TERCERO TRANSITORIO DEL
DECRETO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL DISTRITO FEDERAL PARA EL EJERCICIO FISCAL
2011

(Al margen superior un escudo que dice: Ciudad de México.- Capital en Movimiento)

MARCELO LUIS EBRARD CASAUBON, Jefe de Gobierno del Distrito Federal, a sus habitantes sabed:

Que la H. Asamblea Legislativa del Distrito Federal, V Legislatura, se ha servido dirigirme el siguiente:

DECRETO

(Al margen superior izquierdo el Escudo Nacional que dice: ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.- ASAMBLEA
LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL.- V LEGISLATURA)

ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL
V LEGISLATURA.

DECRETA

DECRETO POR EL QUE SE REFORMA EL ARTICULO DECIMO TERCERO TRANSITORIO DEL
DECRETO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL DISTRITO FEDERAL PARA EL EJERCICIO FISCAL
2011.

ARTICULO UNICO.- Se reforma el Articulo Décimo Tercero Transitorio del Decreto de Presupuesto de Egresos del
Distrito Federal, ejercicio fiscal 2011, quedando de la forma siguiente:
Articulo Décimo Tercero.- ...

a) Los recursos seran ejercidos en los capitulos 2000, 3000, 5000 y 6000, conforme a lo dispuesto en el Clasificador
por Objeto del Gasto vigente.

b) Laforma en que habréan de aplicarse los recursos sefialados en el articulo 6 y en el anexo dos del presente decreto,
serd mediante proyectos definidos en la convocatoria y que correspondan tanto al rubro genérico, como al rubro
especifico, que a continuacion se enlista:
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Rubro genérico Rubros especificos
Pavimentacion

Guarniciones y banquetas
Construccion cancha deportiva multifuncional
Obras y servicios Construccion de Muros de contencidn en zonas de alto riesgo

Construccion de Muros o rejas perimetrales para delimitar
espacios publicos

Paquete juegos infantiles

Equipamiento e Rehabilitacién o mantenimiento de un espacio publico,
infraestructura urbana incluyendo &reas comunes en Unidades Habitacionales.

Rehabilitacion de areas verdes o camellones
Modulo de seguridad publica tipo

Prevencion del delito Sendero seguro (luminarias poste corto)

Luminarias

Vehiculos de seguridad

c) La determinacién de las acciones especificas que con cargo al presupuesto participativo ejecutaran los Comités
Ciudadanos y Consejos del Pueblo en cada una de las 1815 colonias y pueblos originarios que no se encuentren en el
supuesto de asentamientos irregulares, o que en su determinacion no contravenga disposiciones juridicas vigentes, se hara
con base en los resultados de las consultas ciudadanas que se efectlen el Gltimo domingo del mes de marzo de 2011. Las
consultas ciudadanas seran realizadas conforme al procedimiento establecido en los articulos 47, 84 parrafo primero inciso
b) y 204 fraccion Il de la Ley de Participacion Ciudadana. La convocatoria para las consultas ciudadanas sera emitida de
forma conjunta por el Gobierno del Distrito Federal, la Asamblea Legislativa y por el Instituto Electoral dentro del mes de
marzo de 2011 y contendra un catalogo de proyectos.

d) Los resultados de las consultas sefialadas en el parrafo anterior serdn enviados por el Instituto Electoral, a mas
tardar el 5 de abril de 2011, al Jefe de Gobierno, a los Jefes Delegacionales, a las Comisiones de Presupuesto y Cuenta
Publica, de Hacienda y de Participacion Ciudadana de la Asamblea Legislativa, a los Comités Ciudadanos, a los Consejos
del Pueblo y a los Consejos Ciudadanos Delegacionales.

e) Recibidos los resultados de las Consultas, los jefes delegacionales deberdn comprometer los recursos del
presupuesto participativo a mas tardar el 31 de octubre para obra publica por contrato y al 15 de noviembre para el resto de
conceptos de gasto.

f) El compromiso del ejercicio de los recursos de presupuesto participativo en las colonias y pueblos originarios quedara a
cargo de la Delegaciones en colaboracion con los comités Ciudadanos y Consejos del Pueblo; de conformidad con lo
dispuesto en la Ley de Participacién Ciudadana.

g) Los Jefes Delegacionales entregaran tres informes del compromiso y la ejecucién de los recursos aplicados al
presupuesto participativo, por colonia y por pueblo originario, a mas tardar el 30 de junio, el 30 de septiembre y el 5 de
diciembre de 2011, mismos que seran turnados al Jefe de Gobierno del Distrito Federal, a la Contraloria General del
Distrito Federal a efecto de que evalle su aplicacién y cumplimiento, asi como a la Asamblea Legislativa del Distrito
Federal para que esta, a su vez , los turne a la Contaduria Mayor de Hacienda para que los incorpore en la revision de la
Cuenta Publica del afio correspondiente. Si de las evaluaciones practicadas se desprenden incumplimientos a la
normatividad en la materia, estos seran sancionados en términos de lo establecido en la Ley Federal de Responsabilidades
de los Servidores Publicos.



16 de Marzo de 2011 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 7

h) ...
Dicha informacién debera ser destacada en la opinidn que realiza la Contaduria Mayor de Hacienda sobre los informes
trimestrales, para lo cual enviara a la Asamblea Legislativa una opinion de caracter especial al respecto.

i) Se deroga

k) Las 1815 colonias y pueblos originarios seran aquellas en que el Instituto Electoral dividié al Distrito Federal para
efectos de la eleccidn del 24 de octubre de 2010. _En caso de por cualquier motivo no existiera Comité Ciudadano o
Consejo del Pueblo, o bien que aln existiendo éste no participara, en alguna de las 1815 colonias y pueblos antes
enunciados, las Autoridades en materia de Presupuesto Participativo en coordinacion con el Instituto Electoral y con el
Consejo Ciudadano Delegacional correspondiente, determinaran lo Conducente a mas tardar el 15 de mayo de 2011.

1) Se deroga
TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente decreto entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal.

SEGUNDO.- Por virtud de las reformas previstas en el presente decreto, quedan sin efectos los actos que al amparo del
dispositivo que se reforma hubieren sido realizados.

TERCERO.- Por Unica ocasion para 2011, las consultas ciudadanas previstas en el inciso b) del parrafo primero del
articulo 84 de la Ley de Participacién Ciudadana del Distrito Federal, se realizaran en el Gltimo domingo del mes de marzo
del mismo afio.

CUARTO.- Remitase a las autoridades correspondientes para su publicacién en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Recinto de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, a los quince dias del mes de marzo del afio dos mil once.-
POR LA MESA DIRECTIVA.- DIP. SERGIO ISRAEL EGUREN CORNEJO, PRESIDENTE.- DIP. JOSE
VALENTIN MALDONADO SALGADO, SECRETARIO.- DIP. GUILLERMO OCTAVIO HUERTA LING,
SECRETARIO.- FIRMAS.

En cumplimiento de lo dispuesto por los articulos 122, apartado C, Base Segunda, fraccion 11, inciso b), de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 48, 49 y 67, fraccion |1, del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, para su
debida publicacién y observancia, expido el presente Decreto Promulgatorio en la Residencia Oficial del Jefe de Gobierno
del Distrito Federal, en la Ciudad de México, a los quince dias del mes de marzo del afio dos mil once.- EL JEFE DE
GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL, MARCELO LUIS EBRARD CASAUBON.- FIRMA.- EL
SECRETARIO DE FINANZAS, ARMANDO LOPEZ CARDENAS.- FIRMA.
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ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL

JEFATURA DE GOBIERNO

ACUERDO POR EL QUE SE OTORGAN FACILIDADES ADMINISTRATIVAS PARA LA
CONSTITUCION DEL REGIMEN DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO DE VIVIENDAS DE
INTERES SOCIAL O POPULAR, ASI COMO PARA LA ESCRITURACION DE LAS UNIDADES
PRIVATIVAS RESULTANTES, Y SE EMITE RESOLUCION DE CARACTER GENERAL, PARA LA
CONDONACION DEL PAGO DE LAS CONTRIBUCIONES Y APROVECHAMIENTOS QUE SE
INDICAN.

MARCELO LUIS EBRARD CASAUBON, Jefe de Gobierno del Distrito Federal, con fundamento en los articulos 122,
Apartado C, Base Segunda, fraccion I, inciso b) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 12,
fracciones V, VI y Xl, 67, fracciones Il, XXIV y XXVI, 90, 94, 95 y 115 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 7°,
parrafo primero, 12, 14, 15, fracciones I, 11 y VIII, 23, 24 y 30 de la Ley Organica de la Administracion Pablica del Distrito
Federal; 1°, 3°, 8°, fraccion V, 14, 42, 43, 45, 46, 47, 49 y 54 de la Ley de Vivienda del Distrito Federal; 1°,9°, 10y 78 de la
Ley de Propiedad en Condominio de Inmuebles para el Distrito Federal; 44, fraccion I, 112, 126, 165, 181 apartado Ay B,
182, fracciones I, II, 11l y 1V, 185, 187, 196, 197, 198 fracciones | y V, 199, 200, 202, 204, fracciones I, Il y 111, 208,
fracciones I, 1, V 'y VI, 209, 213, 214, 233, 234, 235, fraccion |, 238, 241, 248, fracciones I, incisos a) y b), II, I11, VI, IX,
X'y XIl, 250, 251, 301 y 302 del Codigo Fiscal del Distrito Federal; 16, 17 y 18 de la Ley del Notariado para el Distrito
Federal; 1°, 2°, 3° fraccion XV y 10 del Decreto que crea el Instituto de Vivienda del Distrito Federal; numeral 3. 2. 2.
“Bases para la expedicion de acuerdos de facilidades administrativas, con el objeto de promover el desarrollo urbano del
Distrito Federal”; Capitulo V. “Instrumentos de Ejecucion” del Decreto por el que se aprueba el Programa General de
Desarrollo Urbano del Distrito Federal; 2°, 7° fracciones Il y VIII, 14, 35 y 42 del Reglamento Interior de la
Administracion Publica del Distrito Federal; y

CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece como garantia social que toda familia tenga
derecho a disfrutar de vivienda digna y decorosa, a través de los instrumentos y apoyos necesarios para tal objetivo, de
conformidad con la Ley en la materia.

Que una de las costumbres mas arraigadas que existen en nuestro pais y particularmente en la Ciudad de México es la
concentracion social y familiar en un solo inmueble, sobre todo en las familias de escasos recursos econémicos, como una
forma de convivencia colectiva, division del trabajo y solidaridad econdmica.

Que en los inmuebles con estas caracteristicas, en la mayoria de los casos, el proceso de autoconstruccion de viviendas se
ha realizado acorde con el crecimiento de las familias, con sus propios recursos y esfuerzos.

Que uno de los problemas mas frecuentes a los que se enfrentan los propietarios de construcciones destinadas a casa
habitacién es, por un lado, la carencia de las licencias, manifestaciones o avisos de construccion y, por el otro, la falta de
escrituracion individual derivada de la imposibilidad técnico juridica de constituirse en régimen de propiedad en
condominio y de esta forma individualizar y escriturar las viviendas, espacios y locales comerciales resultantes
considerados pequefios comercios vinculados a la vivienda, para proporcionarles la seguridad juridica que exige su
bienestar social.

Que uno de los programas prioritarios de la Administracion Publica del Distrito Federal es el relativo a la vivienda, el cual
busca abatir el crecimiento del déficit habitacional, basado en el principio de que todos los habitantes del Distrito Federal
tienen derecho a una vivienda digna y decorosa, entendida como el lugar seguro y habitable que permita el disfrute de la
intimidad y la integracidn social y urbana; sin que sea obstaculo para su obtencién, su condicién econdémica, social, origen
étnico, edad, género, situacion migratoria, creencias politicas o religiosas, por lo que los habitantes del Distrito Federal
tienen la posibilidad de “Construir una Ciudad nueva sobre la Ciudad existente”, aprovechando su infraestructura, servicios
Yy, en su caso, crear un espacio que les permita desarrollar alguna actividad comercial asociada a la vivienda,
proporcionandose con ello la reactivacién econémica de la zona.
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Que la Administracion Publica del Distrito Federal a través del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, la Secretaria de
Finanzas, la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda y el Colegio de Notarios del Distrito Federal, han disefiado
diversos apoyos para la regularizacion de construcciones y la constitucién del Régimen de Propiedad en Condominio
destinado a vivienda de interés social y popular.

Que es necesario apoyar a las familias en los trdmites para la constitucion del Régimen de Propiedad en Condominio
destinado a viviendas de interés social o popular, con el fin de lograr el ordenado mejoramiento de las viviendas, garantizar
su seguridad estructural y adecuado funcionamiento, posibilitando al mismo tiempo el acceso a esquemas de financiamiento
de los organismos de vivienda federales, locales y privados.

Que es necesario garantizar que la ventilacion e iluminacion de los inmuebles en los que se constituya el régimen de
propiedad en condominio, cumplan con los requisitos minimos de seguridad estructural y habitabilidad que establecen las
disposiciones en materia de construcciones en el Distrito Federal.

Que el Programa General de Desarrollo Urbano del Distrito Federal dispone que los Acuerdos de Facilidades
Administrativas, expedidos por la Administracion Publica del Distrito Federal, otorgaran apoyos, facilidades y estimulos
administrativos y fiscales para el fomento, desarrollo y regularizacién de vivienda, asi como facilidades para la constitucion
del régimen de propiedad en condominio.

Que la constitucion del Régimen de Propiedad en Condominio para vivienda de interés social o popular es de orden publico
y de interés social, de conformidad con la Ley de Propiedad en Condominio de Inmuebles para el Distrito Federal y la Ley
de Vivienda del Distrito Federal.

Que la participacién institucional de las Dependencias involucradas en el presente Acuerdo en la planeacion, formulacion y
aplicacion de programas relacionados con la vivienda, es imprescindible para lograr una mejor aplicacion de los mismos,
asi como una mayor cobertura y simplificacién administrativa.

Que mediante Resoluciones de Carécter General, se puede condonar, el pago de contribuciones, aprovechamientos y sus
accesorios, autorizar su pago a plazo, diferido o en parcialidades cuando se haya afectado o trate de impedir que se afecte la
situacion de alguna zona del Distrito Federal o el desarrollo de alguna actividad, que en el presente caso se traduce en la
irregularidad de las construcciones y la existencia de vivienda precaria; por lo que el presente Acuerdo al otorgar
facilidades administrativas y condonar contribuciones, implementa actos de beneficio social para apoyar a los
contribuyentes en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, alcanzar mejores condiciones de habitabilidad y la
seguridad juridica en su patrimonio familiar, estableciendo que dichos actos se otorgaran para la constitucion del Régimen
de Propiedad en Condominio destinado a vivienda de interés social o popular, lo que se determinara conforme al proyecto
correspondiente, por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE OTORGAN FACILIDADES ADMINISTRATIVAS PARA LA CONSTITUCION
DEL REGIMEN DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO DE VIVIENDAS DE INTERES SOCIAL O POPULAR,
ASI COMO PARA LA ESCRITURACION DE LAS UNIDADES PRIVATIVAS RESULTANTES, Y SE EMITE
RESOLUCION DE CARACTER GENERAL, PARA LA CONDONACION DEL PAGO DE LAS
CONTRIBUCIONES Y APROVECHAMIENTOS QUE SE INDICAN.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente Acuerdo tiene como objetivos:
l. Otorgar facilidades administrativas para la constitucién del Régimen de Propiedad en Condominio de Vivienda de
Interés Social o Popular, incluidos los locales comerciales al interior del inmueble a regularizar, asi como para

coadyuvar en la regularizacion de las construcciones existentes;

Il. Aligerar las cargas administrativas para la escrituracion de las unidades privativas resultantes; y
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I1l.  Condonar el pago de diversas contribuciones y aprovechamientos, en los supuestos que sefiala este instrumento.

ARTICULO 2. Para el otorgamiento de los beneficios a que se refiere el presente Acuerdo, el valor de la vivienda de
interés social y popular sera el que limitativamente dispone la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal, considerando
cada Unidad de Propiedad Exclusiva resultante como una vivienda, tomando en cuenta el valor catastral que corresponda,
de acuerdo con el dictamen que para tal efecto emita el Director Responsable de Obra respectivo autorizado por la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, aplicando los valores unitarios consignados en el Cdédigo Fiscal del Distrito
Federal.

ARTICULO 3. Para acceder a los beneficios que establece el presente instrumento, los interesados o propietarios de
vivienda de interés social y popular, deberan obtener la Constancia respectiva que otorgue el Instituto de Vivienda del
Distrito Federal, una vez cubiertos los requisitos correspondientes.

ARTICULO 4. Las viviendas de interés social o popular construidas o financiadas por la Administracion Publica Federal o
del Distrito Federal, podran ser susceptibles de beneficiarse de las facilidades administrativas que sefiala el presente
Acuerdo, previo cumplimiento de los requisitos que en él se indican.

ARTICULO 5. Para efectos del presente Acuerdo, el Instituto de Vivienda del Distrito Federal ejecutara las siguientes
acciones:

l. Asesorar a los interesados, integrar los expedientes individuales y generales con los criterios que al efecto determine
el Instituto de Vivienda y dar seguimiento a cada una de las acciones hasta lograr los objetivos del presente Acuerdo;

Il. Verificar que los inmuebles cumplan con los dictamenes de habitabilidad avalados por arquitecto titulado, y
seguridad estructural suscrito por un Director Responsable de Obra o Corresponsable en Seguridad Estructural;

IIl.  Revisar y validar que los proyectos arquitectonicos para la constitucion del Régimen de Propiedad en Condominio
cumplan los requisitos establecidos en el presente Acuerdo; y

V. Expedir las Constancias correspondientes para ser beneficiario del presente Acuerdo.

ARTICULO 6. Para la constitucion del Régimen de Propiedad en Condominio, se deberan reunir los siguientes requisitos:

l. Dictamen de Seguridad Estructural, en términos del Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, emitido
por un Director Responsable de Obra o Corresponsable en Seguridad Estructural, con carnet vigente emitido por la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda;

Il. Que los inmuebles no se ubiquen en zona de conservacion ecoldgica o de alto riesgo;

II1.  Que las Unidades de Propiedad Exclusiva destinadas a uso habitacional existentes cuenten, por lo menos, con bafio y
un dormitorio;

V. Que cuenten con iluminacidn y ventilacion natural en espacios habitables;
V. Que cuenten con conexién de drenaje a la red publica o en su defecto tengan fosa séptica; y

VI.  Que los bafios sin ventilacion natural, tengan un dispositivo de ventilacion no menor a 4” de didmetro o estén
ventilados por medios mecénicos.

ARTICULO 7. Para la constitucion del Régimen de Propiedad en Condominio, al amparo de este Acuerdo, el uso distinto
al habitacional no debera rebasar el 30% de la superficie total de construccién existente en la planta baja del inmueble.

ARTICULO 8. Para obtener la Constancia a que se refiere el articulo 3 del presente Acuerdo, se deberan presentar los
siguientes documentos:
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l. Copias Certificadas del Acta de Nacimiento y, en su caso, de Matrimonio del titular registral del inmueble;

Il. Testimonio y/o copia certificada de la escritura, en que se consignen los datos de inscripcion en el Registro Publico
de la Propiedad del Distrito Federal, con la que se acredite la propiedad del inmueble en el que se pretenda constituir
el Régimen de Propiedad en Condominio en los términos de este Acuerdo, acompafiado de un certificado de
existencia o inexistencia de gravamenes, con lo que se comprobard la titularidad registral, las provisiones, usos y
reservas, asi como las limitaciones de dominio;

IIl.  En su caso, manifestacion expresa y por escrito de su voluntad de constituir el Régimen de Propiedad en
Condominio en los términos de este Acuerdo; suscrita por el propietario y su conyuge, si fuera el caso, o del
apoderado de aquél, o del albacea en funciones de la sucesién del duefio, o del tutor de un interdicto;

V. Boleta predial del inmueble en que se constituira el Régimen de Propiedad en Condominio;

V. Boleta de consumo de agua expedida por el Sistema de Aguas de la Ciudad de México, o en caso de no tener toma
domiciliaria, documento que asi lo explique;

VI.  Planos Arquitectonicos y Memoria Técnica para la constitucion del Régimen de Propiedad en Condominio;

VII. Clave del Registro Federal de Contribuyentes o Clave Unica del Registro de Poblacion (CURP), en caso de contar
con ellos;

VIIl.  Constancia de Alineamiento y Numero Oficial;

IX. Cuando se actlle por cuenta y en nombre del titular registral del inmueble, o de su sucesion; los poderes o
instrumentos notariales y/o judiciales con que se acredite la legal representacion; y

X. En caso de ser procedente la solicitud, el solicitante debera entregar Certificado de Zonificacion (Uso de Suelo),
constancias de adeudo o no adeudo de predial y de consumo de agua.

CAPITULO Il
DE LAS FACILIDADES ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 9. Respecto de los inmuebles construidos que se incorporen a los beneficios del presente Acuerdo, no se
requerira presentar Licencias, Permisos, Manifestaciones o Autorizaciones en materia de construccién, ni se proporcionaran
las areas de donacién y de equipamiento, dandose por cumplidos los requisitos administrativos y urbanos.

ARTICULO 10. En la aplicacion del presente Acuerdo se estara a lo dispuesto en la Norma General de Ordenacion
Numero 26, denominada “Norma para Incentivar la Produccion de Vivienda Sustentable, de Interés Social y Popular”, en
términos del Programa Delegacional o Parcial de Desarrollo Urbano aplicable, asi como lo dispuesto en la Norma de
Produccién Social de Vivienda sefialada en los programas de desarrollo urbano.

CAPITULO 1
FACILIDADES Y CONDONACION DE CONTRIBUCIONES Y APROVECHAMIENTOS
PARA LA REGULARIZACION

ARTICULO 11. Para apoyar Y facilitar la constitucion del Régimen de Propiedad en Condominio de Vivienda de Interés
Social o Popular, a los beneficiarios del presente Acuerdo, se les condona el 100% del pago de las contribuciones y
aprovechamientos establecidos en el Cadigo Fiscal del Distrito Federal siguientes:

l. Impuesto Predial, condonacion que se aplicard a todos los adeudos existentes de 2010 y de ejercicios fiscales
anteriores, incluyendo gastos de ejecucién, recargos, actualizaciones, diferencias o modificaciones, aplicandose
segun corresponda, el Cédigo Financiero del Distrito Federal, vigente en los ejercicios fiscales anteriores a 2010 y el
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VIII.

XI.

XII.

XII1.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.
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Codigo Fiscal del Distrito Federal para el ejercicio 2010, dejando de aplicarse cuando se concluya el tramite de
constitucién de Régimen de Propiedad en Condominio o en un plazo no mayor a un afio a partir de que se inicie el
tramite de obtencién de la Constancia respectiva emitida por el Instituto de Vivienda del Distrito Federal, lo que
ocurra primero;

Contribuciones de Mejoras (articulo 165);

Derechos por el Registro de Manifestacion de Construccion tipos “A”, “B” y “C” (articulo 185);

Derechos por los Servicios de Construccion y Operacion Hidraulica (Apartados A y B del articulo 181 y articulo
182, fracciones I, I1, 111 y 1V);

Derechos por la Expedicion de Licencia de Conjunto o Condominio (articulo 187);

Derechos por servicios que presta el Registro Plblico de la Propiedad y de Comercio del Distrito Federal (articulos
196, 197, 198, fracciones | y V, 199, 200, 202, 204, fraccién 11, 208 fracciones I, 11, V, VI 'y 209);

Derechos por el Registro de Fusién, Subdivisién, Lotificacion o Relotificacion de Predios (articulo 204, fracciones |
y I);

Derechos por servicios que presta el Archivo General de Notarias (articulos 213 y 214);
Derechos por servicios de Alineamiento y Numero Oficial de Inmuebles (articulos 233 y 234);
Derechos por servicios de publicaciones (articulo 238);

Derechos por certificado de acreditacion de uso del suelo por derechos adquiridos, por cada uno (articulo 235,
fraccion I);

Derechos por servicios de Demolicidn que preste el Distrito Federal (articulo 241);

Derechos por la expedicion de Copias Certificadas de Heliogréficas de Plano y Constancias de Adeudos (articulo
248, fracciones I, incisos a) y b), 11, 11, VIII, IX, X'y XIlI);

Derechos por los Servicios de Revision de Datos e Informacidn Catastrales (articulos 250 y 251);
Aprovechamientos por efectos de impacto vial (articulo 301);
Aprovechamientos por nuevas conexiones de agua y drenaje o sus ampliaciones (articulo 302), y

Las multas por falta de obtencion de las licencias relativas a las construcciones existentes materia del presente
Acuerdo y por la no presentacion de los avisos correspondientes.

ARTICULO 12. Para aplicar el beneficio de condonacion a que hace referencia el articulo anterior, los contribuyentes
propietarios de viviendas de interés social y popular, sus apoderados, o los albaceas, segln el caso, deberan presentar en la
Administracién Tributaria que por domicilio les corresponda la constancia citada en el articulo 3 y el formato para tramite
de pago en donde se establezcan el nombre del titular registral, su nimero de cuenta predial, los datos de identificacion de
la vivienda o el predio, asi como las contribuciones y aprovechamientos objeto de condonacién y los montos a condonar
por cada unidad de propiedad exclusiva, a efecto de que concluido este tramite se inicie la transmision de las unidades de
propiedad exclusiva.

ARTICULO 13. Con los comprobantes de pago, o el documento equivalente a las condonaciones contenidas en este
Acuerdo, expedidos por la Administracion Tributaria que corresponda, las personas referidas en el articulo anterior deberan
acudir al Instituto de Vivienda del Distrito Federal a acreditar los hechos referidos.
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Acto seguido, el Instituto de Vivienda del Distrito Federal enviara al Colegio de Notarios de esta Entidad, la solicitud de
asignacion de notario para llevar a cabo las escrituras correspondientes.

CAPITULO IV
FACILIDADES Y CONDONACION PARA LA CONSTITUCION DEL REGIMEN DE PROPIEDAD EN
CONDOMINIO Y PARA LA TRANSMISION DE LAS UNIDADES DE PROPIEDAD EXCLUSIVA
RESULTANTES

ARTICULO 14. Para apoyar y facilitar la formalizacion de las transmisiones de las Unidades de Propiedad Exclusiva
resultantes de la constitucién del Régimen de Propiedad en Condominio, se condona el 100% del pago de las
contribuciones establecidas en el Codigo Fiscal del Distrito Federal siguientes:

I Impuesto sobre Adquisicién de Inmuebles (articulo 112);

Il. Derechos del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, (articulos 196, 197, 198, fracciones 1 y V, 199, 200,
202, 208, fracciones I, 11, V, VI y 209);

I1l.  Derechos por la Expedicién de constancias de adeudos y documentos varios, (articulo 248, fracciones I, inciso a) y
b), 11, 11, VI, IX, X'y XII);

Los beneficios previstos en el presente articulo aplicaran en favor de quien siendo poseedor adquiera las unidades privativas
resultantes, sin perjuicio de que para ello también se aplique para las transmisiones que fueren necesario realizar, siempre y
cuando se hagan constar en un s6lo instrumento notarial y dicha transmision este vinculada con los objetivos que sefiala el
Articulo 1.

ARTICULO 15. Los contribuyentes para obtener los beneficios establecidos en los articulos 11 y 14 del presente Acuerdo
deberan encontrarse en las situaciones de hecho y cumplir con los requisitos que se enlistan a continuacion:

1. El valor catastral de las Unidades de Propiedad Exclusiva no excedera el monto equivalente a vivienda de interés
social o popular establecido en la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal,

Il. Sefialar su clave de Registro Federal de Contribuyentes o Clave Unica del Registro de Poblacién (CURP), en caso de
contar con ellos;

IIl.  Acreditar mediante la constancia correspondiente expedida por el Instituto de Vivienda del Distrito Federal, que es
beneficiario del presente Acuerdo; y

IV. Integrar los expedientes generales e individuales con la documentacion adicional que el Instituto de Vivienda del
Distrito Federal, les requiera.

ARTICULO 16. Los avisos 0 declaraciones fiscales o administrativos para hacer efectiva las condonaciones a que se
refiere el presente Capitulo se presentaran en Relaciones Simplificadas que contendran el nombre del titular registral, datos
de identificacion de la vivienda o el predio, la superficie del terreno y la superficie construida y el valor de éstas, segun el
que se haya hecho saber en las instrucciones de escrituracién correspondientes y, en su caso, los impuestos y derechos
causados en las operaciones sin la presentacion de anexo alguno.

Dichas relaciones se presentaran a través de los Notarios Publicos involucrados en el tramite y servirdn para la presentacion
de los testimonios de las escrituras respectivas para efectos de su inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio.

ARTICULO 17. Para la asignacion de las nuevas cuentas catastrales, los notarios publicos que se encarguen de los tramites
de escrituracion a que se refiere el presente Acuerdo, darén de alta la constitucion del régimen de propiedad en condominio
a través del Sistema de Notarios y Valuadores (SINOVA), para tal efecto es necesario que la cuenta global se encuentre
empadronada y no cuente con adeudos.



14 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 16 de Marzo de 2011

ARTICULO 18. Para formalizar las transmisiones de las Unidades de Propiedad Exclusiva resultantes de la constitucion
del Régimen de Propiedad en Condominio de Vivienda de Interés Social o Popular, asi como para formalizar cualquier acto
previo, no se requerird avallo individual, por lo que el valor del inmueble que se considerara para los efectos de la
determinacién del Impuesto sobre Adquisicion de Inmuebles sera el valor catastral, siempre que el mismo no rebase los
valores que sefiala la Ley de la materia para la vivienda de interés social o popular.

CAPITULO V
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

ARTICULO 19. En la aplicacion e instrumentacion del presente Acuerdo participaran tnicamente los Notarios del Distrito
Federal. Los honorarios relacionados con la aplicacion del presente Acuerdo se determinardan de conformidad con el
Convenio que para tal efecto suscriba el Gobierno del Distrito Federal con el Colegio de Notarios del Distrito Federal o
conforme al Arancel de Notarios del Distrito Federal, segln corresponda.

ARTICULO 20. Los beneficios que se confieren en el presente Acuerdo, no otorgan a los contribuyentes el derecho a
devolucién o compensacion alguna y se aplicaran una sola vez respecto de cada inmueble.

ARTICULO 21. Cuando las unidades de propiedad exclusiva resultantes excedan el valor de las viviendas de interés social
0 popular, no se les aplicara el contenido de este Acuerdo, por lo que hace a las condonaciones debiendo, en su caso, pagar
las contribuciones, aprovechamientos y multas correspondientes.

ARTICULO 22. Quedan excluidos del presente Acuerdo aquellos casos en que las transmisiones de las unidades privativas
se realicen con fines eminentemente comerciales, y aquellos en que no se acredite que el 50% de los propietarios del total
de viviendas a individualizar carezcan de parentesco civil o consanguineo entre ellos hasta el tercer grado conforme a la
legislacion civil en el Distrito Federal, o bien, no se acredite fehacientemente que el total de las unidades privativas
resultantes son destinadas a casa habitacion, salvo lo previsto en el Articulo 7 del presente Acuerdo.

ARTICULO 23. Cuando se haya controvertido por medio de algin Recurso Administrativo o ante el Tribunal de lo
Contencioso Administrativo del Distrito Federal o ante el Poder Judicial de la Federacion, la procedencia del cobro de los
créditos correspondientes, los interesados para obtener la condonacion a que se refiere este Acuerdo, deberan desistirse de
los medios de defensa que hayan interpuesto y, para acreditar lo anterior, deberan presentar ante la autoridad fiscal
encargada de aplicar el presente Acuerdo, original con acuse de recibido del escrito de desistimiento debidamente
presentado ante la autoridad que conozca del medio de defensa y copia certificada del acuerdo que recaiga al desistimiento
donde conste que se pone fin al medio de defensa intentado.

ARTICULO 24. Quienes se acojan a los beneficios establecidos en el presente Acuerdo y que impugnen a través de algin
medio de defensa sus adeudos fiscales, o que proporcionen documentacién o informacién falsa o la omitan, directamente o
a través de un tercero, con el prop6sito de gozar indebidamente de la condonacién, perderan los beneficios que se les
hubieren otorgado en relacion con el adeudo o adeudos de que se trate, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya
lugar.

ARTICULO 25. La Secretaria de Finanzas a través de la Tesoreria del Distrito Federal, la Secretaria de Desarrollo Urbano
y Vivienda y el Instituto de Vivienda del Distrito Federal intervendran en el ambito de sus respectivas competencias en el
otorgamiento de las facilidades administrativas y los apoyos fiscales materia del presente Acuerdo cuando éstas procedan.
La Secretaria de Finanzas del Distrito Federal interpretara para efectos fiscales las disposiciones del presente Acuerdo.

El Instituto de Vivienda del Distrito Federal, por su parte, interpretara para los efectos administrativos el presente Acuerdo.
ARTICULO 26. Las escrituras en las que se hagan constar los actos a que se refiere el presente Acuerdo deberéan firmarse

e ingresarse al Registro Publico de la Propiedad y de Comercio del Distrito Federal a mas tardar el 31 de diciembre de
2011.
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TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

SEGUNDO. EI presente Acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal y estara vigente hasta el 31 de diciembre de 2011.

TERCERO. Queda sin efectos el Acuerdo por el que se otorgan facilidades administrativas para la constitucion del
régimen de propiedad en condominio de viviendas de interés social o popular, asi como para la escrituracién de las
unidades privativas resultantes, y se emite resolucion de caracter general, para la condonacion del pago de las
contribuciones y aprovechamientos que se indican, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 26 de Enero de
2010.

CUARTO. Los tramites iniciados en términos de la vigencia del citado Acuerdo de fecha 26 de enero de 2010, podran
beneficiarse de las disposiciones del presente Acuerdo.

Ciudad de México, 11 de marzo de 2011. SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.- EL JEFE DE GOBIERNO
DEL DISTRITO FEDERAL, LIC. MARCELO LUIS EBRARD CASAUBON.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE
GOBIERNO, JOSE ANGEL AVILA PEREZ.- FIRMA .- EL SECRETARIO DE FINANZAS, ARMANDO LOPEZ
CARDENAS.- FIRMA.-EL SECRETARIO DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA, FELIPE LEAL
FERNANDEZ .- FIRMA.
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ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION EN LA SECRETARIA DE FINANZAS

MARCOS MANUEL HERRERIA ALAMINA, Director General de Administracion en la Secretaria de Finanzas, con
fundamento en los articulos 18, 37, 101-B fraccion XIV y Noveno Transitorio, este Ultimo de fecha 28 de diciembre de
2000, del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, numeral 2.4.6.7 de la “Circular
Contraloria General para el Control y Evaluacion de la Gestion Puablica; el Desarrollo, Modernizacién, Innovacion y
Simplificacion Administrativa, y la Atencion Ciudadana en la Administracion Publica del Distrito Federal”, publicada en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal de fecha 25 de enero de 2011 y de conformidad con el registro MA-12016-2/07 emitido
mediante Dictamen 2/2007 por la Coordinacion General de Modernizacion Administrativa en la Contraloria General del
Distrito Federal, con vigencia a partir del 1° de abril de 2008, tengo a bien publicar el siguiente:

MANUAL ADMINISTRATIVO
DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
EN LA SECRETARIA DE FINANZAS

I. PRESENTACION

En cumplimiento con lo dispuesto en el Articulo 18 del Reglamento Interior de la Administracién Plblica del Distrito
Federal y los numerales 4.4.2, 4.4.4 y 4.4.5 de la Circular Uno Normatividad en Materia de Administracion de Recursos, la
Direccion General de Administracion en la Secretaria de Finanzas, emite el presente Manual, que tiene como propdsito
servir de guia en el conocimiento de las atribuciones, objetivos y funciones propias de la Direccién General, ademas de
establecer los antecedentes historicos de su creacion y de las bases legales que lo sustenta.

Asimismo, se describen los canales adecuados de comunicacion y de autoridad, delimitando las responsabilidades de esta
Unidad Administrativa y de las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo encargadas de la administracion de
recursos en la Secretaria de Finanzas, de acuerdo a lo autorizado mediante el Alcance al Dictamen de Reestructuracion
Orgénica nimero 2/2007 emitido por la Oficialia Mayor, con vigencia a partir del 1° de abril de 2008.

I1. ANTECEDENTES

La Tesoreria del Departamento del Distrito Federal se constituy6 el 31 de diciembre de 1928, afio en que tuvo su origen el
Departamento Administrativo, para encargarse de racionalizar los recursos asignados a la Tesoreria del Distrito Federal,
cuyo nombre se conservo hasta el 1° de enero de 1977, afio en que se le designd como Direccién de Administracién, luego,
a partir de 1983, la Oficialia Mayor, mediante oficio nimero 43.01/549 del 9 de junio del mismo afio se le dio el nombre de
Direccion General de Administracion.

Como resultado de las atribuciones que se le confieren a la Tesoreria del Departamento del Distrito Federal, derivadas de la
Ley de Ingresos, se efectta una reestructuracion total de la misma, creandose la Coordinacion Administrativa, con una
Direccién de Area y dos Subdirecciones, mediante oficio nimero 226 del 25 de septiembre de 1984, emitido por Oficialia
Mayor.

En acatamiento a las disposiciones de las Secretarias Globalizadoras relativas a las restricciones presupuestales, se suprimen
dentro de la estructura organica de la Tesoreria del Departamento del Distrito Federal las Subdirecciones Administrativas
con sus respectivas Unidades Departamentales, por lo que la Coordinacion Administrativa absorbe las funciones que venian
desempefiando estas areas, replanteandose una reestructuracion organica en la Coordinacion Administrativa, misma que fue
autorizada mediante oficio 25.1/1349 de fecha 30 de junio de 1986, creandose dos Direcciones de Area adicionales.

Posteriormente y en el marco de la creacion de la Secretaria General de Planeacién y Evaluacién, conforme al decreto por el
que se modifico el Articulo 2° del Reglamento Interior del Departamento del Distrito Federal, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion del 20 de septiembre de 1989, se adscribieron las Unidades Administrativas Centrales, entre ellas la
Coordinacion Administrativa; asi como las atribuciones se fijaron en el Acuerdo del 6 de octubre del mismo afio, relativas a
atender los asuntos en materia de Coordinacién de Financiamiento y del Gasto del Departamento del Distrito Federal.



16 de Marzo de 2011 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 17

La entrada en vigor del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal y de la Ley Organica de Administracion Publica del
Distrito Federal, publicados en el Diario Oficial, los dias 26 de julio de 1994 y 15 de septiembre de 1995 respectivamente,
proporcionaron cambios sustantivos en la estructura administrativa del Gobierno de la Ciudad, lo que significé que la
Secretaria de Finanzas, substituyera a la Secretaria General de Planeacién y Evaluacion del Departamento del Distrito
Federal.

Durante el afio de 1995 y en el marco de la aplicacion de las mediadas de austeridad y racionalidad contenida en la Circular
“A” de la cual la Oficialia Mayor, la Coordinacion Administrativa llevaron a cabo un analisis de su estructura organica,
derivando en la adopcidn de una nueva nomenclatura, asi como una reasignacion de funciones en 4 departamentos y la
regularizacion de una Jefatura de Departamento.

En este sentido y a partir del 1°. de marzo de 1996, la Oficialia Mayor dictaminé mediante oficio nUmero OM/0687 la
nueva estructura organica de la Coordinacion Administrativa, quedando conformada con tres Direcciones de Area -
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, Direccion de Recursos Financieros y Direccion de Recursos
Humanos, 7 Subdirecciones y 18 Unidades Departamentales.

El 1° de enero de 2001, la Coordinacién Administrativa observando las disposiciones contenidas en los articulos 115y 116
del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 15 y 30 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal;
4°y 7° Fraccion XIlI, 26 del Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal, publicado en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal el 28 de diciembre de 2000, sufrid una reestructuracion organica de las Unidades
Administrativas que la conforman.

Como consecuencia de lo anterior, la Oficialia Mayor emite el Dictamen de Reestructuracion Orgénica nimero 120/2001,
en el cual la Coordinacion Administrativa se transforma en la Direccién General de Administracién, conformada por 4
Direcciones de Area.- Direccion de Recursos Materiales, Direccion de Recursos Financieros, Direccion de Recursos
Humanos, Direccion de Servicios Generales, 18 Unidades Departamentales y 8 Subdirecciones de Enlace Administrativo,
encomendadas a la atencién de los asuntos administrativos que se generen en la Subsecretaria de Egresos, Direccién
General de Administracion Financiera, Tesoreria, Subtesoreria de Politica Fiscal, Subtesoreria de Administracion
Tributaria, Subtesoreria de Fiscalizacién, Subtesoreria de Catastro y Padrén Territorial y en la Procuraduria Fiscal del
Distrito Federal y 15 Unidades Departamentales que pertenecen a las Subdirecciones de Enlace Administrativo.

Mediante Dictamen de Reestructuracién Organica nimero 170/2001 emitido por la Oficialia Mayor, se estableci6 que en la
estructura de la Oficialia Mayor estarian adscritas la Direccion General de Administracion y sus Unidades Administrativas.

El 28 de agosto de 2002 la Coordinacién General de Modernizacion Administrativa mediante el oficio CGMA/1648/02,
notificd el movimiento de cancelacion de la Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo Logistico, adscrita a la Direccion
de Servicios Generales en la Direccién General de Administracion, para su creacion respectiva en la Secretaria de Finanzas
con vigencia a partir del 16 de agosto del mismo afio.

Mediante el oficio OM/0343/2005, de fecha 09 de marzo de 2005, la Oficialia Mayor autorizé el Dictamen de
Reestructuracion Orgéanica numero 5/2005 y organigramas de la estructura organica de la Oficialia Mayor, con vigencia a
partir del 16 de febrero de 2005, sin que haya sufrido ninguna modificacion la estructura respecto al Dictamen anterior.

El 08 de febrero de 2007, mediante el oficio OM/0196/2007, la Oficialia Mayor autoriz6 el Dictamen 2/2007 y
organigramas de la estructura organica de la Oficialia Mayor, con vigencia a partir del 01 de febrero de 2007, quedando la
Direccion General de Administracion en la Secretaria de Finanzas conformada por 4 Direcciones de Area, 7 Subdirecciones
de Area, 16 Jefaturas de Unidad Departamental, y 6 Subdirecciones de Enlace Administrativo, encomendadas a la atencion
de los asuntos administrativos que se generen en la Subsecretaria de Egresos, Direccion General de Informatica,
Subtesoreria de Administracion Tributaria, Subtesoreria de Fiscalizacion, Subtesoreria de Catastro y Padrén Territorial,
Procuraduria Fiscal del Distrito Federal y 10 Unidades Departamentales que pertenecen a las Subdirecciones de Enlace
Administrativo.



18 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 16 de Marzo de 2011

En el mes de abril de 2008, se emite el Alcance al Dictamen 2/2007 de la Oficialia Mayor, comunicado mediante el oficio
CGMA/DDO/0270/08, de fecha 04 de abril de 2008, generando movimientos con vigencia a partir del 1° de abril de 2008,
de cancelacién de cinco plazas de Enlace “C”, la creacidn de cuatro plazas de Lider Coordinador de Proyectos “B”, la
renivelacion de cinco plazas, la creacion de dos Subdirecciones de Enlace Administrativo, encomendadas a la atencion de
los asuntos administrativos de la Subsecretaria de Planeacion y de la Unidad de Inteligencia Financiera y movimientos de
renivelacién a dos Jefaturas de Unidad Departamental de Enlace Administrativo; en el mismo sentido se crea en la
Direccion de Recursos Humanos la Subdireccién de Organizacion y Métodos y la Jefatura de Unidad Departamental de
Capacitacidn, cancelando la Jefatura de Unidad Departamental de Desarrollo Organizacional; en la Direccién de Servicios
Generales se generan movimientos de cancelacion de la Jefatura de Unidad Departamental de Seguridad y la creacién de la
Subdireccion de Conservacion y Mantenimiento, asi como cuatro cambios de adscripcion y una renivelacion.

I1l. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

o CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de
la Federacion del 13 de noviembre de 2007.

o ESTATUTO DE GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL. )
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 26 de julio de 1994. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de
la Federacidn del 14 de octubre de 1999.

o LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL.
Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 29 de diciembre de 1998. Ultima reforma publicada en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal del 24 de enero de 2008.

e LEY DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 29 de diciembre de 1978. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de la Federacion del 01 de octubre de 2007.

e LEY DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA. )
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 01 de enero de 2002. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion del 27 de diciembre de 2006.

e LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 04 de enero de 2000. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion del 01 de octubre de 2007.

e LEY FEDERAL DE LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO REGLAMENTARIO DEL
APARTADO “B” DEL ARTICULO 123 CONSTITUCIONAL, EN TODOS SUS TITULOS, CAPITULOS Y
ARTICULOS.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 28 de diciembre de 1963. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 03 de mayo de 2006.

e LEY DE PREMIOS, ESTIMULOS Y RECOMPENSAS CIVILES.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 31 de diciembre de 1975. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de la Federacion del 30 de junio de 2006.

e LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES P,UBLICOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 31 de diciembre de 1982. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de la Federacidn del 13 de junio de 2003.
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e LEY DEL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 27 de diciembre de 1983. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de la Federacion del 31 de marzo de 2007.

e LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DEL DISTRITO FEDERAL.
Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal del 21 de diciembre de 1995. Ultima reforma publicada en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal del 07 de enero de 2008.

. LEY DE INGRESOS DEL DISTRITO FEDERAL PARA EL EJERCICIO FISCAL. Ultima reforma publicada en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal del 27 de diciembre de 2007.

e LEY DEL REGIMEN PATRIMONIAL Y DEL SERVICIO PUBLICO. )
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 23 de diciembre de 1996. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de la Federacién del 18 de junio de 1997.

e LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS. )
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 29 de diciembre de 1950. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de la Federacion del 28 de junio de 2007.

e LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL. )
Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal del 28 de septiembre de 1998. Ultima reforma publicada en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal del 17 de mayo de 2004.

e CODIGO FINANCIERO DEL DISTRITO FEDERAL. )
Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal del 31 de diciembre de 1994. Ultima reforma publicada en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal del 27 de diciembre de 2007.

e CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION. )
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 31 de diciembre de 1981. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de la Federacion del 01 de octubre de 2007.

e CODIGO CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 26 de mayo de 1928. Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal del 13 de marzo de 2008.

e REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL.
Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal del 28 de diciembre de 2000. Ultima reforma publicada en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal del 29 de febrero de 2008.

e REGLAMENTO DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION. )
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 29 de febrero de 1984. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de
la Federacion del 21 de mayo de 2002.

e REGLAMENTO DE LA LEY DE PRESUPUESTO, CONTABILIDAD Y GASTO PUBLICO FEDERAL.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 18 de noviembre de 1981. Ultima reforma publicada en dicho diario del
05 de junio de 2002.

e REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL.
Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal del 23 de septiembre de 1999. Ultima reforma publicada en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal del 16 de octubre de 2007.

e CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL.
Publicadas en la Gaceta Oficial del Distrito Federal del 06 de julio de 2007.
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e Acuerdo por el que se delega en el Director General de Administracién en la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal
la facultad para suscribir contratos y convenios en materia de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios y
demas documentos relacionados con los mismos, dentro del &mbito de competencia de la Secretaria de Finanzas, que se
realicen de conformidad con la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, su Reglamento y demés disposiciones
juridicas aplicables.

Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal del 14 de febrero de 2007.

e Circular Uno “Normatividad en Materia de Administracion de Recursos”
Emitida por la Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal, para el Ejercicio Fiscal.
Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal del 13 de agosto de 2007.

e Manual de Normas y Procedimientos Presupuestarios para la Administracion Publica del D.F. para el Ejercicio Fiscal.
Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal del 31 de marzo de 2008.

e Clasificador por Objeto del Gasto del Gobierno del Distrito Federal para Ejercicio Fiscal.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal del 01 de abril de 2008.

e Manual de Integracién y Funcionamiento de los Subcomités de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios. Comité
Central de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Gobierno del Distrito Federal.
Abril de 2003.

e Procedimiento para autorizacion de adquisicién o arrendamiento de bienes o servicios restringidos, Direccién General
de Recursos Materiales y Servicios Generales, Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal.

e Catalogo de vigencias documentales, Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Gobierno del
Distrito Federal.
30 de octubre de 2003.

e Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales del Gobierno del Distrito Federal
Emitida por la Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal en agosto de 2005.

¢ Normas Generales de Bienes Muebles de la Administracion Pablica del Distrito Federal.
Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal del 30 de diciembre de 2003.

e Guia Bésica para la Presentacion de Propuestas de Modificacién de Estructuras Organicas del Distrito Federal.
Emitida por la Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal en enero de 2005.

V. OBJETIVO GENERAL

La Direccion General de Administracion tiene como propdsito dirigir, coordinar, administrar y desarrollar los recursos
humanos de la Secretaria de Finanzas, conforme a las normas y politicas emitidas por la Oficialia Mayor del Gobierno del
Distrito Federal, a través de la Direccion General de Administracién y Desarrollo de Personal; asi como suministrar los
recursos materiales y equipamiento a las Unidades Administrativas, para atender adecuadamente sus necesidades de
operacion.

Administrar, controlar y evaluar el ejercicio de los recursos financieros asignados y efectuar el seguimiento programatico-
presupuestal mediante los procedimientos y lineamientos establecidos a efecto de garantizar su correcta aplicacion,
realizando los tramites que impliquen el ejercicio del gasto.

Proporcionar los servicios generales requeridos por las distintas areas de la Secretaria de Finanzas; brindando apoyo
logistico y de gestidn para coadyuvar al cumplimiento de las tareas encomendadas a la Dependencia.
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Asimismo, supervisar y coordinar las medidas de seguridad necesarias para el efectivo resguardo del personal,
contribuyentes, equipamiento e instalaciones de la Secretaria de Finanzas.

V. ESTRUCTURA ORGANICA

1.0.0.0 Direccion General de Administracion
1.0.0.1 Lider Coordinador de Proyectos "B"
1.0.0.2 Lider Coordinador de Proyectos "B"
1.0.0.3 Lider Coordinador de Proyectos "B"
1.0.04 Lider Coordinador de Proyectos "B"
1.0.05 Lider Coordinador de Proyectos "B"
1.0.0.6 Lider Coordinador de Proyectos "A"
1.0.0.7 Lider Coordinador de Proyectos "A"
1.0.0.8 Lider Coordinador de Proyectos "A"
1.0.0.9 Lider Coordinador de Proyectos "A"
1.0.0.10 Lider Coordinador de Proyectos "A"
1.0.0.11 Lider Coordinador de Proyectos "A"
1.0.0.12 Lider Coordinador de Proyectos "A"
1.0.0.13 Lider Coordinador de Proyectos "A"
1.0.0.14 Enlace “C”
1.0.0.15 Enlace “C”
1.0.0.16 Enlace “C”
1.0.0.17 Jefatura de Unidad Departamental de Soporte Técnico
1.0.1.0 Subdireccién de Apoyo Normativo

1.1.0.0 Direccién de Recursos Humanos

1.1.1.0 Subdireccion de Prestaciones y Capacitacion

1111 Jefatura de Unidad Departamental de Prestaciones

1112 Jefatura de Unidad Departamental de Capacitacion

1.1.2.0 Subdireccién de Néminas y Movimientos de Personal

1121 Jefatura de Unidad Departamental de Néminas

1122 Jefatura de Unidad Departamental de Movimientos de Personal
1.1.3.0 Subdireccion de Organizacion y Métodos

1.2.0.0 Direccién de Recursos Financieros

1.2.0.1 Jefatura de Unidad Departamental de Contabilidad y Pagos
1.2.1.0 Subdireccion de Programacion y Presupuesto

1211 Jefatura de Unidad Departamental de Programacion y Evaluacion
1212 Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento Presupuestal

1.3.0.0 Direccién de Recursos Materiales

1.3.0.1 Jefatura de Unidad Departamental de Archivo y Oficialia de Partes
1.3.0.2 Jefatura de Unidad Departamental de Contratos

1.3.1.0 Subdireccion de Recursos Materiales

1311 Jefatura de Unidad Departamental de Adquisiciones

1312 Jefatura de Unidad Departamental de Almacenes e Inventarios
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1.4.0.0 Direccién de Servicios Generales

1.4.1.0
1411
1412
14.13
1.4.2.0
1.0.2.0
1021
1.0.2.2
1.0.3.0
1.04.0
1.04.1
1.04.2

1.0.5.0
1.05.1
1.05.2
1.0.6.0
1.0.7.0
1.0.8.0
1.0.9.0
1.091
1.09.2
1.0.10.0

1.0.11.0

REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL.

Subdireccion de Conservacion y Mantenimiento
Jefatura de Unidad Departamental de Impresion
Jefatura de Unidad Departamental de Transporte
Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento

Subdireccion de Seguridad y Proteccién Civil

Subdireccion de Enlace Administrativo en la Subsecretaria de Egresos
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos

Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales y
Financieros

Subdireccién de Enlace Administrativo en la Subtesoreria de Politica Fiscal.

Subdireccion de Enlace Administrativo en la Subtesoreria de
Administracién Tributaria.

Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales y
Financieros

Subdireccién de Enlace Administrativo en la Subtesoreria de Fiscalizacion.
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales y Financieros.

16 de Marzo de 2011

Subdireccion de Enlace Administrativo en la Subtesoreria de Catastro y Padrén Territorial.

Subdireccién de Enlace Administrativo en la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal.

Subdireccién de Enlace Administrativo en la Direccion General de Administracion Financiera.

Subdireccién de Enlace Administrativo en la Direccion General de Informatica.

Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales y
Financieros

Subdireccién de Enlace Administrativo en la Subsecretaria de Planeacion.

Subdirecciéon de Enlace Administrativo en la Unidad de Inteligencia Financiera en el Distrito

Federal.

VI. ATRIBUCIONES

CAPITULO VII

DE LAS ATRIBUCIONES GENERALES DE LOS TITULARES DE LAS DIRECCIONES GENERALES,
COORDINACIONES GENERALES, PROCURADURIA DE LA DEFENSA DEL TRABAJO, SUBTESORERIAS,
SUBPROCURADURIAS Y DIRECCIONES EJECUTIVAS.

Articulo 37. Son atribuciones generales de los Titulares de las Unidades Administrativas a que se refiere el presente

capitulo:
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VI.

VIL.

VIII.

XI.

XIL.

XII.

XIV.

Acordar con el titular de la Dependencia o de la Subsecretaria, Tesoreria del Distrito Federal o Procuraduria Fiscal
del Distrito Federal a la que estén adscritos, segin corresponda, el tramite y resolucién de los asuntos de su
competencia;

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar, el desempefio de las labores encomendadas y a las
Unidades Administrativas y Unidades de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo;

Supervisar el desempefio de las labores encomendadas a Unidades Administrativas y Unidades Administrativas de
Apoyo Técnico-Operativo adscritas a ellos, conforme a los planes y programas que establezca el titular de la
Dependencia correspondiente;

Recibir en acuerdo ordinario a los Directores de Area y Subdirectores y, en acuerdo extraordinario, a cualquier
otro servidor publico subalterno;

Formular dictamenes, opiniones e informes que le sean solicitados por la Dependencia o Subsecretaria, Tesoreria
del Distrito Federal o Procuraduria Fiscal del Distrito Federal a la que estén adscritos, o por cualquier otra
Dependencia, Unidad Administrativa y Organo Desconcentrado de la Administracion Pablica, en aquellos asuntos
que resulten de su competencia;

Ejecutar las acciones tendientes a la elaboracion de los anteproyectos de presupuesto que les correspondan, con
apoyo de las Unidades Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo encargadas de la
Administracion de su sector;

Elaborar proyectos de creacién, modificacién y reorganizacién de las Unidades Administrativas y Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo adscritos a ellos y someterlos a la consideracion del titular de la
Dependencia, Subsecretaria, Tesoreria del Distrito Federal o Procuraduria Fiscal del Distrito Federal que
corresponda;

Asesorar técnicamente en asuntos de su competencia, a los servidores publicos del Distrito Federal;
Substanciar y resolver los recursos administrativos que conforme a las disposiciones juridicas deban conocer;

Tramitar ante las Direcciones Generales, Ejecutivas o de Area Encargadas de la administracion en sus respectivos
sectores, los cambios de situacidn laboral del personal a ellos adscrito, 0 a sus Unidades Administrativas y
Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo, asi como acordar, ejecutar y controlar los demas asuntos
relativos al personal, de conformidad con lo que sefialan las disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

Coordinar y vigilar, con apoyo de Direcciones Generales, Ejecutivas o de Area encargadas de la administracion en
sus respectivos sectores, las prestaciones de caracter social y cultural, asi como las actividades de capacitacién del
personal, de acuerdo a las normas y principios establecidos por la autoridad competente;

Promover programas de excelencia y calidad, tendientes a incrementar la productividad de sus Unidades
Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo y mejorar la calidad de vida en el
trabajo;

Formular los planes y programas de trabajo de Unidades Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico-Operativo a su cargo, considerando en ellos las necesidades y expectativas de los ciudadanos, asi como
mejorar los sistemas de atencion al pablico;

Conceder audiencia al publico, asi como acordar y resolver los asuntos de la competencia de las Unidades
Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo;
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XV.

XVI.

XVII.

XVIIL
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Ejercer sus atribuciones coordinadamente con las demas Dependencias, Unidades Administrativas, Organos
Politico-Administrativos, Organos Desconcentrados u Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo de
la Administracion Publica para el mejor despacho de los asuntos de su competencia;

Expedir, en su caso, copias certificadas de los documentos que obren en sus archivos sobre asuntos de su
competencia;

Proponer al Titular de la Dependencia de su adscripcion, la celebracion de convenios en el ambito de su
competencia, para el mejor ejercicio de sus atribuciones, con apoyo en los lineamientos generales
correspondientes; y

Las demas que le atribuyan expresamente los ordenamientos juridicos y administrativos aplicables; las que sean
conferidas por sus superiores jerarquicos y las que le correspondan a las Unidades Administrativas y Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo que les adscriban.

CAPITULO VIII

DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
CENTRALIZADA. SECCION XII DE LA OFICIALIA MAYOR.

Articulo 101-B. Corresponde a las Direcciones Generales, Ejecutivas o de Area encargadas de la administracion en las
Dependencias, en el ambito de su competencia las siguientes atribuciones:

VI.

VIL.

VIII.

Coadyuvar en la programacion y participar en la administracién de los recursos humanos y materiales, asi como en
los recursos financieros destinados a los gastos por servicios personales y materiales de las Dependencias,
conforme a las politicas, lineamientos, criterios y normas determinadas por la Oficialia Mayor y la Secretaria de
Finanzas;

Auxiliar a las Dependencias en los actos necesarios para el cierre del ejercicio anual, de conformidad con los
plazos legales y criterios emitidos por la Secretaria de Finanzas;

Coordinar la integracion de los datos que requieran las Dependencias para presentar sus informes trimestrales de
avance programatico-presupuestal y la informacion para la elaboracién de la Cuenta Publica;

Participar en el registro de las erogaciones realizadas por las Dependencias;

Coadyuvar en la coordinacidn, integracion y tramitacion de los programas que consignen inversion, asi como dar
seguimiento a su ejecucion;

Elaborar el registro sobre el estricto control financiero del gasto, en cuanto a pago de némina del personal de base
y confianza, asi como a los prestadores de servicios profesionales, bajo el régimen de honorarios o cualquier otra
forma de contratacion;

Participar en la formulacién, instrumentacion y evaluacion del programa anual de Modernizacién Administrativa,
en el marco del Programa General de Desarrollo del Distrito Federal;

Elaborar, de acuerdo a las disposiciones juridicas y administrativas aplicables, las estrategias para formular el
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, de conformidad con las politicas y programas de
la Dependencia y sus areas adscritas, asi como supervisar su aplicacion; y coordinar la recepcion, guarda,
suministro y control de los bienes muebles, y la asignacion y baja de los mismos;

Instrumentar, de conformidad con la Normatividad aplicable, los procesos de licitaciones publicas para la
adquisicion de bienes, arrendamiento de bienes inmuebles y contratacion de servicios que establezca la Ley de
Adgquisiciones, asi como sus procedimientos de excepcion;
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XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Coadyuvar para la adquisicion de bienes, contratacion de servicios y arrendamiento de bienes inmuebles, que
realizan los titulares de las Dependencias, observando al efecto las disposiciones juridicas y administrativas
aplicables;

Aplicar al interior de las Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-
Operativo u Organos Desconcentrados, las politicas, normas, sistemas, procedimientos y programas en materia de
administracion y desarrollo de personal, de organizacion, de sistemas administrativos, de informacion y servicios
generales de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables y los lineamientos que emita la Oficialia
Mayor;

Coadyuvar, en el &mbito de su competencia, en la vigilancia de la actuacion de las diversas comisiones que se
establezcan al interior de las Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico-Operativo u Organos Desconcentrados;

Realizar las acciones que permitan instrumentar al interior de las Dependencias, Unidades Administrativas,
Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo u Organos Desconcentrados el Servicio Publico de
Carrera, asi como vigilar el cumplimiento de las disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones, asi como los demas actos juridicos de caracter
administrativo o de cualquier otra indole que se requiera, dentro del &mbito de su competencia, para el buen
desempefio de las Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-
Operativo u Organos Desconcentrados;

Participar en la supervision de la ejecucion de obras de mantenimiento, remodelacién y reparacion de los bienes
que requieran las Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-
Operativo u Organos Desconcentrados, asi como opinar sobre la contratacion de los servicios generales, de
conformidad con lo que sefialen las disposiciones juridicas y administrativas aplicables.

Opinar sobre la contratacion conforme a la Ley de Adquisiciones y la Ley de Obras Publicas, para la adecuada
operacion de las Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo
u Organos Desconcentrados de su sector y;

Participar en la planeacion y coordinar la prestacion de servicios de apoyo que requieran las diversas las
Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo u Organos
Desconcentrados de su sector.

CAPITULO UNICO

DE LAS ATRIBUCIONES GENERALES DE LOS TITULARES DE LAS DIRECCIONES DE AREA,
SUBDIRECCIONES, JEFATURAS DE UNIDAD DEPARTAMENTAL, ASI COMO DE LOS TITULARES DE
LOS PUESTOS DE LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS Y DE LOS DE ENLACE EN TODA UNIDAD
ADMINISTRATIVA Y UNIDAD ADMINISTRATIVA DE APOYO TECNICO-OPERATIVO DE LAS
DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS Y ORGANOS POLITICO-ADMINISTRATIVOS.

Articulo 119 B.- A los titulares de las Direcciones de Area de las unidades administrativas, corresponde:

Acordar con el titular de la Unidad Administrativa a la que estén adscritos los asuntos de su competencia;

Supervisar la correcta y oportuna ejecucion de recursos econdémicos y materiales de las Unidades de Apoyo
Técnico-Operativo que les correspondan conforme al dictamen de estructura respectivo;

Desemperiar los encargos o comisiones oficiales que el titular de la Unidad Administrativa o el Titular de la
Dependencia, del Organo Politico-Administrativo o del Organo Desconcentrado correspondiente les asignen,
manteniéndolos informados sobre su desarrollo;
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Participar en la planeacidn, programacioén, organizacion, direccion, control y evaluacién de las funciones de las
Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo correspondientes;

Dirigir, controlar, evaluar y supervisar al personal de las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo
que les correspondan, en términos de los lineamientos que establezcan el superior jerarquico o el Titular de la
Dependencia, del Organo Politico-Administrativo o del Organo Desconcentrado;

Decidir sobre la distribucion de las cargas de trabajo de las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-
Operativo respectivas, para su mejor desempefio, en términos de los lineamientos que establezcan el superior
jerarquico o el Titular de la Dependencia, del Organo Politico-Administrativo o del Organo Desconcentrado;

Llevar el control, administracion y gestién de los asuntos que les sean asignados conforme al dmbito de
atribuciones;

Preparar y revisar, en su caso, conforme al &mbito de sus atribuciones, la documentacién que deba suscribir el
superior jerarquico;

Informar sobre el desarrollo de las labores del personal a su cargo en los términos que les solicite su superior
jerarquico;

Proponer normas y procedimientos administrativos para el funcionamiento de las Unidades Administrativas de
Apoyo Técnico-Operativo que les correspondan;

Coadyuvar con el titular de la Unidad Administrativa correspondiente, en la atencién de los asuntos de su
competencia;

Vigilar que se cumplan las disposiciones legales y administrativas en los asuntos de la competencia de las
Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo respectivas y coordinar el adecuado desempefio de sus
funciones;

Acordar con los titulares de las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo a ellos adscritas el tramite,
atencion y despacho de los asuntos competencia de éstos;

Someter a la consideracion del titular de la Unidad Administrativa que corresponda, sus propuestas de
organizacion, programas y presupuesto de las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo a ellos
adscritas;

Tener trato con el publico, exclusivamente cuando por las funciones de su unidad deban hacerlo;

Conocer y observar las disposiciones que regulan las relaciones con el personal adscrito directamente a su unidad,
y

Las demés atribuciones que el titular de la Unidad Administrativa y el Titular de la Dependencia, del Organo
Politico-Administrativo o del Organo Desconcentrado les asignen, conforme a la normativa aplicable.

Articulo 119 C.- A los titulares de las Subdirecciones de las unidades administrativas, corresponde:

Acordar con el Director de Area o su superior jerarquico inmediato al que estén adscritos, seglin corresponda en
términos del dictamen de estructura, el tramite y resolucion de los asuntos de las Unidades Administrativas de
Apoyo Técnico-Operativo a su cargo;

Participar, seglin corresponda, con el Director de Area o su superior jerarquico inmediato, en la direccién, control
y evaluacidn de las funciones de las Unidades de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo;
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Vigilar y supervisar las labores del personal de las unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo, que les
correspondan, en términos de los planes y programas que establezca el titular de la Unidad Administrativa
correspondiente;

Dirigir, controlar y supervisar al personal de las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo
respectivas, en términos de los lineamientos que establezca el superior jerarquico o el Titular de la Dependencia,
del Organo Politico-Administrativo o del Organo Desconcentrado;

Decidir sobre la distribucion de las cargas de trabajo de las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-
Operativo que les estén adscritas, para su mejor desempefio, conforme a los lineamientos que establezca el superior
jerarquico o el Titular de la Dependencia, del Organo Politico-Administrativo o del Organo Desconcentrado;

Llevar el control, administracion y gestion de los asuntos que le sean asignados conforme al ambito de
atribuciones;

Preparar y revisar, en su caso, conforme al &mbito de sus atribuciones, la documentacién que deba suscribir el
superior jerarquico;

Informar sobre el desarrollo de las labores del personal a su cargo en los términos que les solicite su superior
jerarquico;

Formular dictdmenes, opiniones e informes que les sean solicitados por los titulares de la Direccion de Area, de la
Unidad Administrativa o de la Dependencia, del Organo Politico-Administrativo o del Organo Desconcentrado a la
que estén adscritos;

Acordar, ejecutar y controlar los asuntos relativos al personal técnico-operativo a su cargo, de conformidad con lo
gue sefialen las disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

Participar en la coordinacion y vigilancia de las prestaciones de caracter social y cultural, asi como las Actividades
de capacitacion del personal a su cargo, de acuerdo con las normas y principios establecidos por la autoridad
competente;

Proponer programas de excelencia y calidad, tendientes a incrementar la productividad y mejorar la calidad de
Vida en el trabajo de su unidad;

Formular, cuando asi proceda, proyectos de planes y programas de trabajo de su unidad y demas Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo, considerando las necesidades y expectativas de los
ciudadanos y la mejora de los sistemas de atencién al publico;

Tener trato con el pablico, exclusivamente cuando por las funciones de su unidad deban hacerlo;

Ejercer sus atribuciones coordinadamente con las demas Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo
para el mejor despacho de los asuntos de su competencia, y

Las demas atribuciones que les sean conferidas por sus superiores jerarquicos conforme a las funciones de la
unidad administrativa a su cargo.

Avrticulo 119 D.- A los titulares de las Jefaturas de Unidad Departamental de las unidades administrativas, corresponde:

Acordar, segtin corresponda, con el Subdirector de Area o su superior jerarquico inmediato, el tramite y resolucion
de los asuntos de su competencia;

Participar con el Subdirector de Area que corresponda o su superior jerarquico en el control, planeacion y
evaluacion de las funciones de la unidad de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo;
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Dirigir, controlar y supervisar al personal de la Unidad Administrativa de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo,
conforme a los lineamientos que establezca el superior jerarquico;

Decidir sobre la distribucion de las cargas de trabajo del personal a su cargo, para su mejor desempefio, conforme a
los lineamientos que establezca el superior jerarquico;

Llevar el control y gestién de los asuntos que les sean asignados conforme al &mbito de atribuciones;
Preparar y revisar, en su caso, la documentacion que deba suscribir el superior jerarquico;

Informar sobre el desarrollo de las labores del personal a su cargo en los términos que les solicite su superior
jerarquico;

Llevar a cabo con el personal a su cargo, las labores encomendadas a su unidad conforme a los planes y programas
que establezca el titular de la Unidad Administrativa correspondiente;

Acudir en acuerdo ordinario con el Subdirector de Areay en caso de ser requeridos, con el titular de la Direccion
de Area, de la Unidad Administrativa o Titular de la Dependencia, del Organo Politico-Administrativo o del
Organo Desconcentrado que corresponda;

Formular dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por sus superiores jerarquicos;

Acordar, ejecutar y controlar los asuntos relativos al personal a ellos adscrito, de conformidad con lo que sefialen
las disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

Participar en la coordinacion y vigilancia de las prestaciones de caracter social y cultural, asi como las actividades
de capacitacion del personal, de acuerdo a las normas y principios establecidos por la autoridad competente;

Proponer programas de excelencia y calidad, tendientes a incrementar la productividad y a mejorar la calidad de
vida en el trabajo en su unidad,;

Formular proyectos de planes y programas de trabajo de su unidad, considerando las necesidades y expectativas de
los ciudadanos y la mejora de los sistemas de atencion al publico;

Tener trato con el pablico, exclusivamente, cuando por las funciones de su unidad deban hacerlo;

Ejercer sus atribuciones coordinadamente con las demas Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo
para el mejor despacho de los asuntos de su competencia, y

Las demas atribuciones que les sean conferidas por sus superiores jerarquicos y que correspondan a la jefatura de
unidad departamental, a su cargo.

Articulo 119 E.- A los titulares de los puestos de lider coordinador de proyectos y a los de enlace de las unidades
administrativas, corresponde:

Acordar con el titular de la Unidad Administrativa de Apoyo Técnico-Operativo a la que estén adscritos, el tramite
y resolucion de los asuntos encomendados y de aquellos que se turnen al personal de base bajo su vigilancia;

Participar conforme a las instrucciones de su superior jerarquico inmediato, en la inspeccidn y fiscalizacion del
desempefio de las labores de personal de base de la unidad técnico operativa a la cual estén adscritos;

Informar periddicamente de las labores encomendadas, asi como las asignadas al personal de base a su cargo,
conforme a los planes y programas que establezca el titular de la Unidad correspondiente;
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Brindar asesoria al titular de la Unidad Administrativa o titular de la Dependencia, del Organo Politico-
Administrativo o del Organo Desconcentrado a requerimiento de éstos;

Elaborar proyectos relacionados con el marco de actuacion de la unidad administrativa a la que estén adscritos, y
en su caso, ejecutarlos, y

Vigilar la correcta utilizacion de recursos materiales por parte del personal de la unidad de apoyo técnico operativo
a la que se encuentren adscritos, informando periddicamente de ello al titular de la unidad.

VII. FUNCIONES
LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS “B” (5)

Apoyar al Titular de la Unidad Administrativa de Apoyo Técnico-Operativo en el tramite y resolucién de los asuntos
encomendados y de aquellos que se turnen al personal de base bajo su vigilancia;

Apoyar en la inspeccion y fiscalizacion del desempefio de las labores del personal de base de la Unidad Administrativa
de Apoyo Técnico-Operativo.

Informar periédicamente de las labores encomendadas, asi como las asignadas al personal de base a su cargo, conforme
a los planes y programas que establezca el Titular de la Unidad Administrativa correspondiente.

Brindar asesoria al titular de la Unidad Administrativa o Titular de la Dependencia a requerimiento de éste.

Comprobar la correcta utilizacién de recursos materiales por parte del personal de la Unidad de Apoyo Técnico
Operativo, informando periddicamente de ello al Titular de la Unidad Administrativa.

Proponer proyectos relacionados con el marco de actuacion de la Unidad Administrativa y en su caso, ejecutarlos.
Proponer el alcance del proyecto, supervisar su cumplimiento y determinar los cambios o desviaciones requeridas; asi
como analizar los informes, documentacidn y reportes inherentes al mismo, con la finalidad de evaluar su evolucién e
implementar las medidas correctivas.

LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS “A” (8)

Apoyar al Titular de la Unidad Administrativa de Apoyo Técnico-Operativo en el tramite y resolucién de los asuntos
encomendados y de aquellos que se turnen al personal de base bajo su vigilancia;

Apoyar en la inspeccion y fiscalizacion del desempefio de las labores del personal de base de la Unidad Administrativa
de Apoyo Técnico-Operativo.

Informar periédicamente de las labores encomendadas, asi como las asignadas al personal de base a su cargo, conforme
a los planes y programas que establezca el Titular de la Unidad correspondiente.

Elaborar proyectos relacionados con el marco de actuacion de la Unidad Administrativa y en su caso, ejecutarlos.

Comprobar la correcta utilizacién de recursos materiales por parte del personal de la Unidad de Apoyo Técnico
Operativo, informando periédicamente de ello al Titular de la Unidad Administrativa.

ENLACE “C” (3)

Efectuar la correcta clasificacion de asuntos, documentacion e informacion recibida en la Direccidn y/o area asignada.
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Acordar con el responsable de la Direccion y/o area asignada, los asuntos pendientes y coordinar con las diversas areas
la atencion a éstos.

Manejar la agenda de la Direccién y/o area asignada, relativa a los aspectos técnicos que supervisa.

Establecer la coordinacién necesaria entre la Direccion y/o &rea asignada y las dependencias y entidades de la
Administracién Publica, las Entidades Federativas y con Instituciones publicas y privadas.

Mantener el control del archivo de la Direccion y/o area asignada.
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SOPORTE TECNICO

Apoyar en la ejecucion de acciones tendientes a la modernizacién administrativa de la Direccion General de
Administracion.

Coadyuvar en la interpretacion y aplicacién de técnicas administrativas y apoyar en la implantacion de nuevos y
mejores sistemas de trabajo.

Supervisar la ejecucion de los programas y/o proyectos de las diversas areas de la Direccion General de
Administracidn, asi como dar seguimiento al avance fisico de los mismos conforme a los calendarios establecidos.

Promover programas de excelencia y calidad, tendientes a incrementar la productividad de las &reas administrativas y
de apoyo técnico operativo de la Direccion General de Administracion.

Proponer y establecer los mecanismos que permitan impulsar la aplicacion de tecnologia e innovacion tecnolégica en la
Direccion General de Administracion.

Mantener actualizado el inventario de equipo de cdmputo adscrito a la Direccion General de Administracion.
SUBDIRECCION DE APOYO NORMATIVO

Examinar, analizar, emitir opinion y visto bueno, sobre convenios, contratos y demas instrumentos y actos juridicos
que sean competencia de la Direccion General de Administracion.

Proponer disposiciones normativas y mecanismos de control y seguimiento que coadyuven a que las areas de la
Direccién General de Administracion ejerzan sus funciones con apego a la normatividad establecida.

Asesorar juridicamente a las unidades administrativas de la Direccion General de Administracion para la correcta
interpretacién y aplicacién de las diversas disposiciones legales que guarden relacién con sus atribuciones, cuando asi
se requiera.

Efectuar la revisién juridica de lineamientos, disposiciones y politicas internas que en materia de administracion de
recursos emita la Direccion General de Administracion.

Ponderar y proponer a la Direccion General de Administracién las alternativas de solucion legal en relacién con los
diversos asuntos, que con motivo de la actividad, sean planteados por las diferentes areas.

Proporcionar apoyo a las distintas areas de la Direccion General de Administracion en las consultas que realicen, en
cuanto a la compilacion de la normatividad interna en materia de administracién de recursos.

Apoyar en la determinacion de los mecanismos para el analisis del contenido de las circulares, lineamientos, criterios y
demaés disposiciones que emitan las areas de la Direccién General de Administracion en el ambito de sus atribuciones.
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e Informar a la Direccién General de Administracién sobre las leyes, reglamentos, decretos, jurisprudencia, acuerdos,
circulares y demaés disposiciones legales que guarden relacién con las actividades que desarrolla.

e Recibir toda clase de demandas laborales en contra de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal que se turnen a
esta Subdireccion, para darle el puntual seguimiento que en derecho corresponda hasta su total solucion.

e Coadyuvar al Titular de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal, para los procesos cuando asi convenga a la
Secretaria, de terminacién de los efectos del nombramiento de algin servidor publico ante el Tribunal Federal de
Conciliacion y Arbitraje.

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

e Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales vigentes y establecer los mecanismos que den congruencia a la
aplicacion de los lineamientos en materia de administracién de personal en la Secretaria de Finanzas.

e Asegurar la atencién, autorizacion y cumplimiento de las prestaciones econdmicas y sociales que le corresponden a los
trabajadores de base conforme a las Condiciones Generales de Trabajo y las de caracter cultural y deportivo a favor de
los trabajadores de la Secretaria de Finanzas y sus familiares.

e Autorizar y presentar a la Direccion General de Administracion el prontuario estadistico mensual de las cifras mas
relevantes de la Direccién de Recursos Humanos.

e Presentar para su aprobacion, difusién y desarrollo el Programa Integral de Actualizacién y Capacitacion Hacendaria,
el Programa Anual de Ensefianza Abierta y el Programa Anual de Servicio Social.

e Vigilar la atencion a lo referente al proceso escalafonario de la Secretaria de Finanzas.
e Dirigir la administracion de la Biblioteca "Guillermo Prieto™ de la Secretaria de Finanzas.

e Coordinar la elaboracion del Proyecto de Presupuesto y el Programa Operativo Anual, por concepto de servicios
personales, asi como supervisar el comportamiento del ejercicio del presupuesto del capitulo 1000 “Servicios
Personales”.

e  Supervisar el control y comprobacién quincenal y mensual de la ministracion de la némina de pago del capitulo 1000
remuneraciones al personal de confianza, base y a los prestadores de servicios profesionales bajo el régimen de
honorarios, de la Secretaria de Finanzas.

e Asesorar la validacion para la contratacion de personal de servicios profesionales bajo el régimen de honorarios, que
estén autorizados por la Direccion General de Administracion en la Secretaria de Finanzas.

e Autorizar y supervisar las acciones relacionadas con la contratacion, pago de remuneraciones, prestaciones, altas, bajas,
licencias y todo tipo de movimientos de personal que se tramiten en la Direccion de Recursos Humanos, apegandose a
las politicas establecidas por la Oficialia Mayor.

e Asegurar el trdmite de los nombramientos de mandos medios y superiores de acuerdo a la estructura organica
autorizada.

e Vigilar el asesoramiento a las diferentes Unidades Administrativas que integran la Secretaria de Finanzas, en la
elaboracion y/o actualizacion de sus Manuales Administrativos y realizar las gestiones para el trdmite de autorizaciéon y
registro ante la Coordinacién General de Modernizaciéon Administrativa.

e Asegurar la integracion del Manual Administrativo de la Direccién General de Administracion y realizar las gestiones
para su autorizacioén y registro ante la Coordinacion General de Modernizacién Administrativa.
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Atender y responder a las observaciones y solicitudes de informacién de la Contraloria Interna, asi como la Contaduria
Mayor de Hacienda en materia de recursos humanos de la Secretaria de Finanzas.

Dirigir las gestiones de los tramites para la asignacion de digito sindical y/o cambio de cddigo funcional de los
trabajadores de la Secretaria de Finanzas, que resulten procedentes de acuerdo a la normatividad vigente ante la
Direccién General de Administracion y Desarrollo de Personal.

Promover la coordinacion con las Subdirecciones de Enlace Administrativo y/o Jefaturas de Unidad Departamental de
Recursos Humanos de la Direccion General de Administracion en la Secretaria de Finanzas, en los asuntos
relacionados con la administracién de personal.

SUBDIRECCION DE PRESTACIONES Y CAPACITACION

Supervisar la atencion y cumplimiento de las prestaciones econémicas y sociales que le corresponden a los trabajadores
de base conforme a las Condiciones Generales de Trabajo y las de caracter cultural y deportivo a favor de los
trabajadores de la Secretaria de Finanzas y sus familiares.

Supervisar el registro del personal ante el Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
(ISSSTE).

Supervisar y evaluar la elaboracion, difusion y desarrollo del Programa Integral de Actualizacién y Capacitacion
Hacendaria y el Programa Anual de Ensefianza Abierta.

Supervisar la gestidn referente al proceso escalafonario de la Secretaria de Finanzas.

Dar seguimiento a las observaciones y solicitudes de informacion de la Contraloria Interna, asi como la Contaduria
Mayor de Hacienda en materia de recursos humanos de la Secretaria de Finanzas.

Asesorar a las Subdirecciones de Enlace Administrativos y/o Jefaturas de Unidad Departamental de Recursos Humanos
de la Direccion General de Administracion en la Secretaria de Finanzas, en los asuntos relacionados con la
administracion de personal.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PRESTACIONES

Verificar el cumplimiento de las Condiciones Generales de Trabajo del Gobierno del Distrito Federal, y en general de
la normatividad laboral y administrativa vigente, por parte del personal de la Secretaria de Finanzas.

Dar seguimiento a las solicitudes emitidas por autoridades judiciales y administrativas competentes en materia de
relaciones laborales para su atencién.

Coordinar el control de asistencia del personal de la Direccién General de Administracion en la Secretaria de Finanzas.

Coordinar el tramite de los Documentos Multiples de Incidencia del personal de la Secretaria de Finanzas, que cumplan
los requisitos necesarios para su autorizacion ante la Dependencia facultada, actualizando la tarjeta kardex.

Recibir, revisar y tramitar oportunamente el pago o disfrute de derechos o prestaciones a que se hagan acreedores los
trabajadores de la Secretaria de Finanzas, de conformidad con las Condiciones Generales de Trabajo del Gobierno del
Distrito Federal y demas normas aplicables, como son: premio por puntualidad, apoyo por defuncién de familiar
directo, apoyo para Utiles escolares, apoyo econémico por concepto del dia del nifio, apoyo econémico del dia de las
madres, apoyo econdmico del dia del padre, notas buenas, vestuario, vales, entre otras.

Elaborar las constancias que certifiquen la trayectoria laboral y antigiiedad de los trabajadores de la Secretaria de
Finanzas.
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e Realizar las gestiones para la aplicacién de diversas deducciones y reintegros (por faltas, pensiones alimenticias,
sanciones, cobros y descuentos indebidos, entre otras), ante la Direccion General de Administracién y Desarrollo de
Personal o autoridad competente.

e Elaborar documentacién necesaria para el tramite de altas, bajas y cambios ante el Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE), del personal de la Secretaria de Finanzas.

e Elaborar el prontuario estadistico mensual de las cifras més relevantes de la Direccién de Recursos Humanos.
e Elaborar y ejecutar programas de actividades socioculturales dirigidas a los trabajadores de la Secretaria de Finanzas.

e Recibir y dar trdmite a las solicitudes de inscripcion al Fondo de Ahorro Capitalizable, conforme a la normatividad que
emita la autoridad competente.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CAPACITACION

e Concentrar los diagnosticos de necesidades de capacitacion de las diferentes Unidades Administrativas que integran la
Secretaria de Finanzas.

e Elaborar y ejecutar el Programa Integral de Actualizacion y Capacitacion Hacendaria e instrumentar los mecanismos
que permitan realizar su difusion, evaluacién, seguimiento y control, emitiendo los informes correspondientes de
conformidad con la normatividad vigente.

e  Gestionar los tramites conducentes para la ejecucion del proceso escalafonario.

e Supervisar y dar seguimiento a la ejecucion del Programa de Ensefianza Abierta en coordinacion con la Unidad
Administrativa competente.

e  Recibir, revisar y tramitar oportunamente el incentivo econémico al servidor publico del mes, que se haga acreedor a
este pago de conformidad con las Condiciones Generales de Trabajo del Gobierno del Distrito Federal y demas normas
aplicables.

e Supervisar y evaluar la elaboracién, difusién y desarrollo del Programa Anual de Servicio Social.

e Administrar la Biblioteca "Guillermo Prieto", actualizar el catalogo de Titulos, difundirlo entre el personal y realizar
gestiones tendientes al enriquecimiento del acervo bibliogréafico.

SUBDIRECCION DE NOMINAS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL

e Supervisar las actividades relacionadas con el procesamiento de néminas y movimientos de personal en apego a la
normatividad legal y administrativa en materia de recursos humanos.

e Revisar y validar el Proyecto del Presupuesto del Programa Operativo Anual del capitulo 1000, "Servicios Personales"
y la partida presupuestal 3301 "Honorarios" de la Secretaria de Finanzas, dar seguimiento y rendir los informes
correspondientes sobre el ejercicio presupuestal.

e Revisar, validar y coordinar los tramites conducentes para el pago y comprobacion de las ndminas ordinarias,
extraordinarias o de cualquier otro tipo, al personal de base, confianza, prestadores de servicios bajo el régimen de
honorarios y extrabajadores de la Secretaria de Finanzas.

o Verificar el célculo de las plantillas de liquidacion para el pago de resoluciones y laudos ejecutoriados, solicitando el
recurso econémico a la Direccién de Recursos Financieros y realizar la comprobacion del pago ante la misma.
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Gestionar la emision de las constancias de percepciones, retenciones y deducciones al personal de estructura, base y a
los prestadores de servicios profesionales bajo el régimen de honorarios, de la Secretaria de Finanzas.

Validar el reporte de tramite y control de las retenciones del impuesto sobre la renta de los prestadores de servicios
profesionales bajo el régimen de honorarios, dentro de la Direccion General de Administracion en la Secretaria de
Finanzas.

Dar seguimiento a la formalizacion de los contratos de prestadores de servicios profesionales bajo el régimen de
honorarios, autorizados por la Direccién General de Administracion en la Secretaria de Finanzas.

Vigilar las gestiones para el trdmite de los nombramientos de mandos medios y superiores de acuerdo a la estructura
orgénica autorizada.

Validar la autorizacion de las plantillas y censo del personal de base, estructura y prestadores de servicios profesionales
bajo el régimen de honorarios, de la Direccion General de Administracion en la Secretaria de Finanzas.

Dirigir los trabajos para la integracion y control de los expedientes del personal de confianza, base y de los prestadores
de servicios profesionales bajo el régimen de honorarios, de la Secretaria de Finanzas.

Supervisar la recepcion y el tramite ante la Unidad Administrativa competente del consentimiento para la incorporacién
de los trabajadores de la Secretaria de Finanzas al Seguro de Vida Institucional, asi como las modificaciones o
correcciones que soliciten los trabajadores.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE NOMINAS

Realizar las actividades relacionadas con el procesamiento de néminas en apego a la normatividad legal y
administrativa vigente en materia de recursos humanos.

Elaborar el Anteproyecto y Proyecto del Presupuesto del Programa Operativo Anual del Capitulo 1000 “Servicios
Personales” de la Secretaria de Finanzas, dar seguimiento y preparar los informes correspondientes sobre el ejercicio
presupuestal.

Revisar y validar la prenémina y en su caso, solicitar que se realicen los ajustes necesarios.

Gestionar y validar los pagos a través del Sistema Integral Desconcentrado de N6mina (SIDEN), a los trabajadores de
la Secretaria de Finanzas, para la aplicacion y afectacién en la némina correspondiente.

Realizar los tramites para el pago al personal de confianza, base y a los prestadores de servicios bajo el régimen de
honorarios, de la Secretaria de Finanzas, por via electrénica y/o mediante cheque.

Concentrar, tramitar, realizar el pago y la comprobacion de las néminas ordinarias, extraordinarias o de cualquier otro
tipo, al personal de base, confianza, prestadores de servicios bajo el régimen de honorarios y extrabajadores de la
Secretaria de Finanzas, ante la Direccién de Recursos Financieros.

Realizar ante la Direccion General de Administracion y Desarrollo de Personal los tramites correspondientes a recibos
extraordinarios solicitados por los trabajadores y extrabajadores de la Secretaria de Finanzas.

Coordinar a los pagadores habilitados en lo referente al pago al personal.

Realizar el célculo de las plantillas de liquidacién para el pago de resoluciones y laudos ejecutoriados, solicitando el
recurso econdmico ante la Direccidn de Recursos Financieros y realizar su comprobacion de pago ante la misma.
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e Entregar las Constancias de Sueldos, Salarios, Conceptos asimilados y Crédito al Salario al personal de confianza, base
y a los prestadores de servicios bajo el régimen de honorarios, de la Secretaria de Finanzas, que emite la Oficialia
Mayor.

e Elaborar el reporte de retenciones por concepto de impuestos realizadas al personal de confianza, base y prestadores de
servicios bajo el régimen de honorarios de la Secretaria de Finanzas.

e Concentrar para su formalizacién, los contratos de prestadores de servicios bajo el régimen de honorarios autorizados
por la Direccion General de Administracion en la Secretaria de Finanzas.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE MOVIMIENTOS
DE PERSONAL

o Realizar y controlar las actividades relacionadas con el procesamiento de movimientos de personal, como son altas,
bajas, cambios de adscripcion, readscripcion y reubicacién, en apego a la normatividad legal y administrativa vigente
en materia de recursos humanos.

e Realizar las gestiones necesarias para la expedicion del nombramiento del personal de base y estructura de la Secretaria
de Finanzas y personal de estructura de la Direccion General de Administracion adscrito a la Oficialia Mayor.

e Mantener actualizadas las plantillas y censo del personal de base y estructura de la Secretaria de Finanzas.

e Realizar la conciliacion de la plantilla de personal de la Secretaria de Finanzas, para su validacién ante la Direccién
General de Administracion y Desarrollo de Personal.

e Integrar, controlar, actualizar, asi como realizar la guardia y custodia de los expedientes del personal de confianza, base
y estructura de la Secretaria de Finanzas.

e Llevar el registro y control del personal puesto a disposicién de la Secretaria de Finanzas y realizar el tramite de
reubicacidn interna y readscripcion en su caso.

e Recibir y tramitar ante la Unidad Administrativa competente el consentimiento para la incorporacion de los
trabajadores de la Secretaria de Finanzas al Seguro de Vida Institucional, asi como las modificaciones o correcciones
que soliciten los trabajadores de la Secretaria de Finanzas.

e  Supervisar la operacion de la bolsa de trabajo de la Secretaria de Finanzas y mantener actualizada la cartera de
aspirantes.

e Atender los requerimientos de las diferentes areas de documentacion de los expedientes de personal adscrito a la
Secretaria de Finanzas.

SUBDIRECCION DE ORGANIZACION Y METODOS
e Asesorar a las diferentes Unidades Administrativas que integran la Secretaria de Finanzas, en la elaboracion y/o
actualizacion de sus Manuales Administrativos y realizar las gestiones para el trdmite de autorizacion y registro ante la

Coordinacion General de Modernizacién Administrativa.

e Integrar el Manual Administrativo de la Direccion General de Administracion, y realizar las gestiones para su
autorizacion y registro ante la Coordinacion General de Modernizacion Administrativa.

e Realizar estudios y proyectos de mejora continua que coadyuven a la modernizacion administrativa de la Secretaria de
Finanzas.
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Coadyuvar en las acciones de simplificacién, redisefio de procesos y mejora continua generados en el Programa de
Modernizacion Administrativa.

Integrar y mantener actualizados los archivos y soportes documentales de los procesos redisefiados y de los productos
generados en el Programa de Modernizacion Administrativa.

Analizar y realizar estudios de las estructuras organizacionales de la Secretaria de Finanzas, proponiendo
modificaciones que eficienten la operacion de las mismas.

Asesorar a las Unidades Administrativas de la Dependencia que lo solicitan en la interpretacion y aplicacion de
técnicas administrativas; coordinandose con cada una de ellas e implantando nuevos y mejores sistemas de trabajo.

Fungir en la materia de manuales, como enlace con la Coordinacion General de Modernizacion Administrativa,
conforme a lo establecido en la Circular No. OM/0174/2008, de fecha 29 de enero de 2008.

Realizar los trdmites conducentes para la operacion del Premio Nacional de Administracion Pablica y el Premio por
Antigiiedad en el Servicio, a los trabajadores de la Secretaria de Finanzas, en los términos de la normatividad que al
respecto emita la Oficialia Mayor y la Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles.

DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

Dirigir el ejercicio del Presupuesto de Egresos de la Secretaria de Finanzas.

Autorizar las Adecuaciones Programatico — Presupuestarias que se elaboren y tramiten ante la Subsecretaria de
Egresos.

Dirigir y coordinar la integracion de los Informes de Avances y Resultados, asi como del Informe de Cuenta Publica.

Dirigir y coordinar la elaboracién y presentacion mensual del Estado del Presupuesto y de los Estados Financieros de la
Secretaria de Finanzas.

Dirigir y coordinar la operacién del Sistema de Control Presupuestal y el registro contable de las operaciones que
afecten el presupuesto autorizado a la Secretaria de Finanzas.

Autorizar las Cuentas por Liquidar Certificadas y los Documentos Multiples que amparen el ejercicio del presupuesto
de la Secretaria de Finanzas.

Dirigir y coordinar la integracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos y del Programa Operativo Anual de la
Secretaria de Finanzas.

Verificar que se realicen en tiempo y forma las conciliaciones programético- presupuestales con la Subsecretaria de
Egresos, conciliaciones bancarias y conciliaciones contable - presupuestales.

Dirigir la atencion y seguimiento a las solicitudes de informacion que requieran los Organos de Control y Fiscalizacion,
internos y externos, en materia presupuestal y financiera.

Supervisar en el ambito de su competencia que se cumpla en tiempo y forma con la presentacion de los informes que se
encuentren previstos en los ordenamientos legales vigentes.

Asegurar la asignacion del Fondo Revolvente a las Unidades Administrativas autorizadas y coordinar su operacion.
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JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTABILIDAD
Y PAGOS

e Realizar el registro contable de las operaciones financieras del presupuesto autorizado a la Secretaria de Finanzas.
e Mantener actualizado el Catalogo de Cuentas permanentemente.

e Realizar la glosa y custodia de la documentacion justificativa y comprobatoria de las operaciones financieras y del
ejercicio presupuestal de los recursos autorizados a la Secretaria de Finanzas.

e Verificar la adecuada integracion de los expedientes y de la documentacion justificativa y comprobatoria que ampare el
ejercicio presupuestal de los recursos autorizados a la Secretaria de Finanzas, asi como de las operaciones financieras
que se realicen.

e Asegurar el adecuado registro, archivo y resguardo de los expedientes y de la documentacién que se relacione con las
operaciones financieras y presupuestales de la Secretaria de Finanzas para facilitar las acciones de consulta y
verificacion.

e  Operar el Fondo Revolvente autorizado a la Secretaria de Finanzas, asi como efectuar la revision de la comprobacién
respectiva.

e  Proporcionar los recursos financieros que requieran las Unidades Administrativas de la Secretaria de Finanzas, dentro
de la normatividad aplicable, con cargo al Fondo Revolvente asignado y por concepto de gastos a comprobar.

e Elaborar y tramitar ante la Direccién General de Administracién Financiera el reintegro de los recursos financieros que
procedan.

e Elaborar mensualmente los Estados Financieros de la Secretaria de Finanzas.

o Realizar las Conciliaciones Bancarias y Contable - Presupuestales.

e Elaborar y presentar el Informe del IVA ante la Subsecretaria de Egresos.
SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

e Coordinar y vigilar la ejecucion del Presupuesto de Egresos y el Programa Operativo Anual de la Secretaria de
Finanzas, conforme a las normas, politicas, sistemas y procedimientos establecidos.

e Supervisar y dar seguimiento a los programas presupuestales a cargo de la Secretaria de Finanzas.
e Coordinar la adecuada integracién de los expedientes y de la documentacidn justificativa y comprobatoria que ampare
el ejercicio presupuestal de los recursos autorizados a la Secretaria de Finanzas, asi como de las operaciones financieras

que se realicen.

e Revisar, solicitar y/o autorizar el trdmite de los documentos presupuestarios que afecten el presupuesto autorizado a la
Secretaria de Finanzas, conforme al calendario financiero autorizado.

e Dar seguimiento al avance programatico presupuestal de las actividades institucionales a cargo de la Secretaria de
Finanzas.

e Supervisar la operacién del Sistema de Control Presupuestal y el registro contable de las operaciones que afecten el
presupuesto autorizado.
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Coordinar la consolidacién de Anteproyecto de Presupuesto de Egresos y el Programa Operativo Anual de la Secretaria
de Finanzas.

Coordinar la elaboracion de los diversos informes y reportes que en materia presupuestal presente la Secretaria de
Finanzas, de conformidad con los ordenamientos legales aplicables.

Coordinar y supervisar la atencion y seguimiento a las solicitudes de informacion que requieran los Organos de Control
y Fiscalizacion, internos y externos, en materia presupuestal y financiera.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PROGRAMACION
Y EVALUACION

Operar el Sistema de Control Presupuestal para el registro y control de los recursos presupuestales autorizados a la
Secretaria de Finanzas.

Ejecutar el calendario financiero autorizado, por programa y partida presupuestal, mediante los recursos
comprometidos derivados de las suficiencias presupuestales otorgadas.

Elaborar y/o autorizar las Adecuaciones Programatico - Presupuestarias y verificar el proceso de solicitud por parte de
la Secretaria de Finanzas y el registro presupuestal por parte de la Subsecretaria de Egresos.

Elaborar mensualmente los Informes de Avance del Presupuesto por programa y partida presupuestal.

Consolidar el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos y el Programa Operativo Anual de la Secretaria de Finanzas.
Integrar trimestralmente el Informe de Avances y Resultados.

Integrar el Informe de Cuenta Publica.

Conciliar mensualmente las cifras programatico — presupuestales con la Jefatura de Unidad Departamental de
Seguimiento Presupuestal.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SEGUIMIENTO
PRESUPUESTAL

Operar el Sistema de Control Presupuestal para el registro y control de los recursos presupuestales autorizados a la
Secretaria de Finanzas.

Elaborar las Cuentas por Liquidar Certificadas asi como los Documentos Multiples que afecten el presupuesto
autorizado y verificar el proceso de autorizacién por parte de la Secretaria de Finanzas y el registro presupuestal por
parte de la Subsecretaria de Egresos, asi como el pago de las Cuentas por Liquidar Certificadas por parte de la
Direccion General de Administracion Financiera.

Revisar la correcta clasificacion del gasto por programa y partida presupuestal, asi como la documentacion
comprobatoria del ejercicio del presupuesto y sus requisitos fiscales y normativos que le sean aplicables.

Realizar mensualmente las conciliaciones programatico — presupuestales con la Subsecretaria de Egresos.

Coordinar con la Jefatura de Unidad Departamental de N6minas la presentacion del informe mensual y anual del ISR
ante la Oficialia Mayor.

Elaborar y presentar mensualmente el Informe de Obligaciones Fiscales ante la Contraloria Interna de la Secretaria de
Finanzas.
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o Elaborar el informe de operaciones realizadas con proveedores, el informe de las Cuentas por Liquidar Certificadas de
Operaciones Ajenas, el reporte de los Gltimos folios utilizados, no utilizados y cancelados de Cuentas por liquidar
Certificadas y Documentos Multiples, el informe de Recibos de Enteros y demas que resulten aplicables para la
integracion de la Cuenta Pablica.

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

e Coordinar la ministracion de los recursos materiales y suministros necesarios a las distintas Unidades Administrativas
de la Secretaria de Finanzas, para asegurar su adecuada operacion y coadyuvar al cumplimiento de las tareas
encomendadas.

e Coordinar la integracion y elaboracién del Programa Anual de Adquisiciones de la Secretaria.

e Evaluar el plan de compras que requiera la Dependencia de acuerdo al presupuesto autorizado y apegado a los
lineamientos establecidos.

e Integrar el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la Secretaria de Finanzas del
Distrito Federal.

e Coordinar la planeacion y calendarizacion de las adquisiciones y contrataciones de servicios de la Secretaria de
Finanzas.

e Dirigir los procedimientos de licitacion y adjudicacion de adquisiciones y contratacién de servicios, conforme al marco
normativo aplicable.

e Establecer los sistemas y controles necesarios para el adecuado registro de las adquisiciones efectuadas.

e Asegurar el adecuado control y custodia de las adquisiciones, a fin de garantizar el abasto oportuno a las areas de la
Secretaria de Finanzas.

e Dirigir la actualizacion del inventario de mobiliario y equipo de las instalaciones a cargo de la Secretaria de Finanzas.

e Coordinar la administracion del almacén de la Dependencia, por medio de un sistema adecuado de control de
inventarios.

e Coordinar el desarrollo de las actividades relacionadas con los recursos materiales que soliciten las Subdirecciones de
Enlace Administrativo de las areas de la Secretaria de Finanzas; asi como vigilar que éstas se desarrollen conforme a la
normatividad expedida por la Oficialia Mayor del Distrito Federal y legislacién vigente.

e Verificar la correcta elaboracion e integracion de los contratos, convenios y demas documentos relacionados con la
adquisicion y contratacion de servicios de la Secretaria de Finanzas.

e Establecer lineamientos generales sobre la recepcion, registro, clasificacion, guarda y custodia de los expedientes que
conforman el Archivo General Administrativo, Archivo de Cuenta Comprobada y Archivo de Catastro de la Secretaria
de Finanzas.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO
Y OFICIALIA DE PARTES

e Ejecutar las normas de recepcion, registro, organizacion, clasificacion, descripcion, expedientacién, guarda y custodia
de los expedientes que conforman los Archivos General Administrativo, Cuenta Comprobada en Materia en Ingresos y
Catastral de la Secretaria de Finanzas, realizando el expurgo del material que no sea considerado de archivo.
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Certificar documentos catastrales, comprobatorios y administrativos, previo andlisis diplomatico para atencion de
solicitudes provenientes de particulares y diversas instituciones locales y federales.

Desarrollar las normas y procedimientos para el control de correspondencia y documentacién que obra en los Archivos,
General Administrativo y Cuenta Comprobada en Materia de Ingresos.

Elaborar instrumentos técnicos y normativos para el desarrollo Archivistico en la Secretaria de Finanzas (Catalogo de
Disposicion Documental y Cuadro General de Clasificacion Archivistica, etc.).

Asesorar y orientar al personal de la Secretaria de Finanzas, en materia de archivistica y administracion de documentos.
Realizar gestiones para dictimenes de valoracion y baja de material archivistico.

Realizar la busqueda y recuperacion de documentacién comprobatoria, catastral y administrativa para su préstamo o
expedicion de copias simples y/o certificadas en atencién a las solicitudes provenientes de diversas areas de la

Secretaria de Finanzas y otro tipo de instancias.

Recibir, despachar y distribuir el correo ordinario, certificado y especializado a través del Servicio Postal Mexicano
(SEPOMEX), que solicitan las diversas areas de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.

Elaborar la cuantificacion y clasificacién del rechazo de correspondencia que devuelve el Servicio Postal Mexicano
(SEPOMEX), para su envio a las respectivas areas usuarias, o bien para tramitar su baja definitiva.

Recibir, despachar y distribuir la correspondencia interna y externa generada en todas las areas de la Secretaria de
Finanzas a nivel central.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTRATOS

Elaborar, formular y controlar los contratos de los procesos de adquisiciones y contratacion de servicios, asi como los
convenios y demas documentos derivados de éstos.

Establecer las normas y procedimientos al contratista para la eficaz formulacion y control de los contratos en apego a la
legislacion vigente.

Verificar que el clausulado y los anexos de los documentos contractuales cumplan con las disposiciones legales
vigentes.

Requerir y revisar las fianzas que garantizan el cumplimiento de los contratos.
Mantener el control y registro de los contratos celebrados.

Autorizar la solicitud de cancelacién de las fianzas o garantias de cumplimiento y de anticipos una vez que hayan sido
recibidas a satisfaccion de la Secretaria de Finanzas los bienes y servicios objetos del contrato.

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
Verificar la adecuada administracién y custodia de los recursos materiales y suministros necesarios, a las
Subdirecciones de Enlace Administrativo de las Unidades Administrativas que integran la Secretaria de Finanzas, para

coadyuvar con el almacén, en la adecuada operacion y cumplimiento de las tareas encomendadas.

Supervisar la integracion del Programa Anual de Adquisiciones de la Secretaria de Finanzas.
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e Coadyuvar con el Secretario Técnico, en la integracién, revisién y distribucion de la carpeta de trabajo del Subcomité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.

e Vigilar y supervisar la planeacion y calendarizacién de las adquisiciones y contrataciones de la Secretaria de Finanzas.

e  Supervisar los procedimientos de licitacion y adjudicacién conforme al marco normativo aplicable, asi como revisar las
convocatorias para las licitaciones de conformidad con la normatividad aplicable a los concursos de proveedores y
contratistas para la adquisicion de bienes y servicios.

e Vigilar los sistemas y controles necesarios para el adecuado registro de las adquisiciones efectuadas.

e Supervisar la programacion y planeacion para la actualizacion del inventario de mobiliario y equipo de las instalaciones
a cargo de la Secretaria de Finanzas, asi como los movimientos internos y procedimiento de baja.

e Asegurar la atencion a las solicitudes de adquisiciones formuladas por las diversas areas de la Secretaria de Finanzas.
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADQUISICIONES

e Recibir las solicitudes de adquisiciones formuladas por las diversas areas de la Secretaria de Finanzas y las
Administraciones Tributarias, y analizarlas contra la existencia de almacén y consumo histdrico real.

e Solicitar a las Subdirecciones de Enlace Administrativo de las distintas Unidades Administrativas de la Secretaria de
Finanzas, e integrar la informacién relativa a la elaboracién del Programa Anual de Adquisiciones el cual sirve de base
para formular el proyecto de programacion — presupuesto de Adquisiciones de Bienes y Servicios y Arrendamientos de
la Secretaria de Finanzas, tomando como base la informacion histérica, de los consumos efectuados en los afios
anteriores.

e Llevar a cabo la planeacion y calendarizacién de las adquisiciones, asi como las partidas presupuestales autorizadas y
apegadas a las normas y lineamientos establecidos.

e Solicitar al area requirente o usuaria, se compruebe que los bienes y servicios entregados por los proveedores,
cumplan con los estandares técnicos y de calidad solicitada.

e Asegurar que los bienes y servicios que se adquieran a través de pedidos y contratos se suministren oportunamente.

e  Operar y organizar los procesos de adquisiciones y contratacion de servicios conforme a la normatividad establecida en
la materia.

e Supervisar que las actividades internas se apeguen a las politicas, lineamientos y disposiciones legales en vigor.

e Elaborar el reporte de la informacion mensual, trimestral, semestral y anual que requiera la Oficialia Mayor y el
Organo de Control Interno.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ALMACENES
E INVENTARIOS

e Llevar a cabo la programacion y planeacion para la realizacion del inventario de los bienes inventariables, propiedad de
la Secretaria de Finanzas.

e Proporcionar a cada bien mueble un nimero de inventario por medio de la asignacién y marcacion del mismo.

e Supervisar el registro y tramite de altas, bajas, traspaso de resguardante y cambio de localizaciéon del mobiliario y
equipo propiedad de la Secretaria de Finanzas y las Administraciones Tributarias.
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Supervisar que el mobiliario de baja sea susceptible de reaprovechamiento o en su caso baja definitiva y su
correspondiente distribucion.

Proveer y organizar las dotaciones de los recursos materiales y suministros necesarios solicitados a través de las
Subdirecciones de Enlace Administrativo, de manera mensual en los formatos DRM-3 y DRM-4, por cada una de las
areas de la Secretaria de Finanzas, asi como la racionalizacién de los mismos.

Ejecutar las actividades de recepcion, registro y despacho de los articulos en el almacén, asi como vigilar los maximos
y minimos de uso comdn.

Cotejar la documentacion que acredite la entrega de bienes, emitido por proveedores al momento de ser tramitadas para
su alta de acreditacion en almacén y registrando sus datos en el sistema informatico.

DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES
Dirigir la atencion de los requerimientos de mantenimiento y conservacion de bienes inmuebles, maquinaria y equipo,
vehiculos y todos aquellos bienes instrumentales necesarios para la operacién, a fin de garantizar el permanente

mantenimiento y dptimo funcionamiento de los mismos.

Establecer y supervisar la contratacién, operacion y control de los servicios de limpieza, vigilancia, fotocopiado,
aseguramiento de bienes, siniestros, arrendamiento de bienes inmuebles, estacionamientos y energia eléctrica.

Dirigir las acciones administrativas, de organizacion y logisticas necesarias para atender en tiempo y forma las
solicitudes presentadas por las distintas Unidades Administrativas, en materia de servicios generales.

Coordinar la conservacion, mantenimiento y enajenacion de los bienes de la Secretaria de Finanzas de conformidad
con las disposiciones aplicables.

Dirigir y coordinar las medidas de seguridad necesarias para salvaguardar la integridad del personal, contribuyentes,
equipamiento e instalaciones de la Secretaria de Finanzas y de las Administraciones Tributarias.

Coordinar y determinar los sistemas de seguridad existentes en la Secretaria de Finanzas y en las Administraciones
Tributarias.

Coordinar el servicio de comedor de la Secretaria de Finanzas.
Coordinar la aplicacion operativa del Programa Interno de Proteccién Civil.

Participar en la elaboracion del Presupuesto Anual sobre las partidas presupuestales en que incurra la prestacion de
servicios generales.

SUBDIRECCION DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

Verificar la atencion oportuna de los requerimientos de mantenimiento y conservacion de bienes inmuebles, maquinaria
y equipo, vehiculos y todos aquellos bienes instrumentales necesarios para la operacion, a fin de garantizar el
permanente mantenimiento y 6ptimo funcionamiento de los mismos.

Coordinar, controlar, y evaluar la ejecucion de las acciones de obras y equipamiento, y detectar las necesidades en
materia de conservacion y mantenimiento de las Unidades Administrativas y proponer las prioridades de atencion en
coordinacion con las areas usuarias.

Verificar que las acciones de conservacion y mantenimiento, que se realicen en el &mbito de su competencia se sujeten
a las normas establecidas.
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e Validar los informes de ejecucion de las acciones de conservacion, mantenimiento y equipamiento.
e Asegurar la presentacion del programa anual de mantenimiento en sus etapas preventiva y correctiva.

e Vigilar la oportuna atencién de los servicios demandados por las Unidades Administrativas, optimizando los recursos
técnicos y materiales disponibles y procurando que estos Ultimos correspondan en su aplicacién a la cantidad solicitada.

e  Supervisar que se administre el parque vehicular propiedad y/o a cargo de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal
en materia de control vehicular, mantenimiento, consumo de combustible y lubricantes y aseguramiento, bajo los
principios de austeridad y disciplina presupuestal.

e Verificar que se realicen las gestiones necesarias para la contratacion del servicio de mantenimiento preventivo y
correctivo al parque vehicular, procurando obtener las mejores condiciones de mercado en cuanto a calidad y precio.

e Vigilar que se proporcione el servicio de impresion a las areas de la Secretaria de Finanzas y las Administraciones
Tributarias, asegurando la utilizacion racional de los insumos.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE IMPRESION

e Proporcionar los servicios de reproducciones como son: fotocopiado, impresién de offset y maquinas duplicadoras; asi
como encuadernacion, empastado, engargolado y engomado a las &reas de la Secretaria de Finanzas y las
Administraciones Tributarias, asegurando la utilizacién racional de los insumos.

e Supervisar que el equipo de fotocopiado cumpla con las condiciones técnicas de calidad, de conformidad con los
contratos celebrados, reportando oportunamente cualquier falla que se pudiera presentar. Asi como el equipo de
impresion (duplicadoras y maquinas offset) de la Dependencia.

e  Supervisar el registro de los servicios proporcionados y la elaboracion de los informes correspondientes.

e Coordinar la seccion de avisos de la Secretaria de Finanzas.

e Atender de manera estricta las disposiciones emitidas por las Leyes, Reglamentos y circulares en materia de impresion.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE TRANSPORTE

e Administrar el parque vehicular propiedad y/o a cargo de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal en materia de
control vehicular, mantenimiento, consumo de combustible y lubricantes y aseguramiento, bajo los principios de
austeridad y disciplina presupuestal.

e Atender y verificar el cumplimiento de las disposiciones y/o politicas en el aspecto operativo, administrativo, de
control, normativo y de validacidn, en materia de transportes de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal con el

objeto de brindar la debida transparencia a la gestion.

e Optimizar los recursos disponibles para proporcionar los servicios de traslado de personal, mantenimiento y
conservacion de las unidades procurando el ahorro de combustibles y lubricantes en la operacion del parque vehicular.

e Programar las rutas de los recorridos de acuerdo a las necesidades de los usuarios, utilizando los recorridos mas
Optimos para abatir tiempos de atencidn de los servicios y ahorrar combustibles.

o Realizar y actualizar el inventario de acuerdo a la normatividad vigente del parque vehicular propiedad y/o a cargo de
la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.
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Programar, presupuestar y efectuar oportunamente los tramites de pago pertinentes para cumplir con las disposiciones
fiscales y ambientales que ordenen las autoridades y leyes respectivas.

Realizar las gestiones necesarias para garantizar el aseguramiento del parque vehicular.
Realizar medidas preventivas para evitar al maximo descomposturas del parque vehicular.

Realizar las gestiones necesarias para la contratacion del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al parque
vehicular, procurando obtener las mejores condiciones de mercado en cuanto a calidad y precio.

Programar, coordinar y supervisar los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo realizados por el prestador
de servicios al parque vehicular para garantizar la calidad y garantia de los mismos.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE MANTENIMIENTO

Proporcionar a los inmuebles, instalaciones, bienes muebles y equipos propiedad y/o a cargo de la Secretaria de
Finanzas del Distrito Federal los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo, asi como de reacondicionamiento
y obra publica correspondiente, ya sea que estos se realicen de manera directa por parte del &rea de mantenimiento o
por la (s) empresas que para el efecto se contraten, en base a los recursos presupuestales disponibles y a la
normatividad en la materia, con el fin de conservar, proteger, preservar y optimizar el patrimonio del Gobierno del
Distrito Federal.

Atender y verificar el cumplimiento de las disposiciones y/o politicas en el aspecto operativo, administrativo, de
control, normativo y de validacion en tiempo y forma de los servicios de mantenimiento de la Secretaria de Finanzas
del Distrito Federal con el objeto de brindar la debida transparencia a la gestion.

Elaborar, actualizar y ejecutar el programa de mantenimiento  preventivo y correctivo, menor y mayor,
reacondicionamiento y obra publica para los inmuebles, instalaciones, bienes muebles y equipos propiedad y/o a cargo
de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal, tanto de manera ordinaria como extraordinaria en base a los recursos
presupuestales disponibles y a la normatividad en la materia, efectuados por parte de la Jefatura de Unidad
Departamental o de los servicios contratados para tal fin.

Elaborar las estimaciones de necesidades en cuestién de materiales, herramientas y equipos para realizar o contratar la
realizacion de los trabajos de mantenimiento preventivo y correctivo, asi como de adecuaciones de manera ordinaria y
extraordinaria.

Elaborar las fichas técnicas para la contratacién de mantenimiento preventivo, correctivo y de conservacion en la
Secretaria de Finanzas del Distrito Federal, asi como para la adquisicion de materiales, herramientas y equipos que
serén utilizados.

Proporcionar y ejecutar los servicios de mantenimiento, asi como supervisar y validar que se proporcionen y se
ejecuten los servicios de mantenimiento preventivo, correctivo y de conservacién contratados por la Secretaria de
Finanzas del Distrito Federal en las fechas y periodos establecidos, y en apego a la normatividad vigente en la materia.

Supervisar y validar que se procure la optimizacion y adecuado uso de los materiales, herramientas y equipos que sean
utilizados por la empresa o empresas contratadas para el cumplimiento del objeto del o los contratos respectivos.

Atender de manera estricta las disposiciones emitidas por las Leyes, Reglamentos y circulares en materia de
mantenimiento.

SUBDIRECCION DE SEGURIDAD Y PROTECCION CIVIL

Establecer las disposiciones y/o politicas de operacién, administrativas, de control y de validacién en materia de
seguridad, vigilancia y proteccidn civil de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.
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Coordinar y supervisar el aspecto operativo, administrativo y la validacién de los servicios de seguridad, vigilancia y
proteccion civil de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal, llevando controles que permitan la identificacion de
necesidades y el oportuno seguimiento de las mismas.

Dirigir y asegurar la aplicacion operativa del Programa Interno de Proteccion Civil.

Solicitar y promover cursos de capacitacion y actualizacion en materia de seguridad y vigilancia, asi como de
proteccion civil.

Realizar un estudio detallado en materia de seguridad y vigilancia, asi como de proteccion civil de las instalaciones
propiedad y/o a cargo de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal, de conformidad con las disposiciones legales y
normativas que resulten aplicables.

Otorgar la seguridad y vigilancia de manera integral bajo los principios de prevencion, disuasion y reaccion, a fin de
conservar, controlar y salvaguardar los bienes inmuebles propiedad y/o a cargo de la Secretaria de Finanzas del Distrito
Federal, los bienes y valores que en ella se encuentren, a los servidores publicos que en esta laboren y a las personas
que las visiten.

Realizar las acciones en materia de Proteccion Civil bajo el principio de la prevencién, de conformidad con las leyes,
reglamentos y normatividad vigente.

Atender y verificar el cumplimiento de las disposiciones y/o politicas en el aspecto operativo, administrativo, de
control, normativo y de validacion de los servicios de seguridad y vigilancia y de proteccién civil de la Secretaria de
Finanzas del Distrito Federal, con el objeto de brindar la debida transparencia a la gestion.

SUBDIRECCION DE ENLACE ADMINISTRATIVO (10) EN LA:

Subsecretaria de Egresos

Subtesoreria de Politica Fiscal

Subtesoreria de Administracion Tributaria

Subtesoreria de Fiscalizacion

Subtesoreria de Catastro y Padrén Territorial
Procuraduria Fiscal del Distrito Federal

Direccion General de Administracion Financiera
Direccion General de Informatica

Subsecretaria de Planeacion

Unidad de Inteligencia Financiera en el Distrito Federal

Administrar y gestionar los requerimientos humanos, materiales, financieros y de servicios generales necesarios para el
desarrollo de las actividades de la Unidad Administrativa.

Coordinar la elaboracion de las néminas, listados, censos, conciliaciones y validaciones de plantillas del personal de la
Unidad Administrativa.

Recopilar la informacion de las areas de la Unidad Administrativa, para la integracion del Programa Operativo Anual
(POA) y Cuenta publica.

Tramitar ante la Direccion de Recursos Materiales, las solicitudes de la Unidad Administrativa, correspondientes a la
adquisicion de bienes, arrendamientos y prestacion de servicios.

Validar las solicitudes de adquisicion de materiales y Gtiles de oficina de la Unidad Administrativa, llevar un control de
los almacenes locales, reportar mensualmente a la Direccién de Recursos Materiales y suministrar mensualmente los
mismos a todas las areas de la Unidad Administrativa.



46

YVVVYVY

YV VYV

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 16 de Marzo de 2011

Supervisar la asignacion del mobiliario y equipo a las areas de acuerdo a sus necesidades operativas.

Administrar el fondo revolvente asignado por la Direccion General de Administracion, conforme a los lineamientos
establecidos.

Supervisar los movimientos bancarios que se deriven del manejo de las cuentas asignadas a la Unidad Administrativa,
asi como la presentacion de las conciliaciones bancarias ante la Direccion de Recursos Financieros.

Coadyuvar en la atencion y seguimiento de las observaciones y solicitudes de informacion de los 6rganos de control
del Gobierno del Distrito Federal, asi como de la Contaduria Mayor de Hacienda de la Asamblea Legislativa del
Distrito Federal en materia de recursos humanos y materiales y de servicios generales relacionados con la Unidad
Administrativa.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
RECURSOS HUMANOS (4) EN LA:

Subsecretaria de Egresos
Subtesoreria de Administracion Tributaria
Subtesoreria de Fiscalizacion

Direccion General de Informética

Elaborar y tramitar los movimientos de personal (altas, bajas, cambios de adscripcion, incidencias, licencias) generadas
en la Unidad Administrativa.

Integrar y mantener actualizada la plantilla de personal de la Unidad Administrativa.

Coadyuvar en la aplicacion de las normas que regulen el control de asistencia del personal de la Unidad
Administrativa.

Recabar la informacion necesaria para la deteccion de necesidades de capacitacion de la Unidad Administrativa y
tramitar las inscripciones del personal a los cursos impartidos por la Direccion General de Administracion.

Realizar los tramites de prestaciones econdémicas y sociales del personal de la Unidad Administrativa conforme a la
normatividad vigente y demas ordenamientos aplicables que le correspondan a los trabajadores de base del Gobierno
del Distrito Federal.

Canalizar las solicitudes de los Contratos de Prestadores de Servicios con cargo a la Partida Presupuestal 3301, para su
autorizacion y realizar las gestiones para su contratacion.

Elaborar y comprobar las néminas extraordinarias, asi como comprobar las néminas ordinarias, conforme a las
disposiciones establecidas.

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES
Y FINANCIEROS (4) EN LA:

Subsecretaria de Egresos
Subtesoreria de Administracion Tributaria
Subtesoreria de Fiscalizacion

Direccion General de Informatica

Integrar mensualmente las necesidades de materiales y Utiles de oficina, que requieran las areas que conforman la
Unidad Administrativa, para su solicitud ante la Direccion de Recursos Materiales y su posterior suministro.
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e Controlar los almacenes locales, conforme a la normatividad vigente y reportar mensualmente a la Direccién de
Recursos Materiales.

o  Expedir las solicitudes de servicios generales de la Unidad Administrativa.
e Dar seguimiento de los bienes y servicios requeridos por las areas.
e Reportar los dafios en las instalaciones fisicas de la Unidad Administrativa.

e Compilar y analizar los documentos comprobatorios de gastos que afecten al fondo revolvente de acuerdo a los
lineamientos aplicables, para tramite ante la Direccion de Recursos Financieros.

e Consolidar los informes correspondientes a reportar el avance de las metas programatico-presupuestales.

e Registrar los movimientos bancarios de las cuentas asignadas a la Unidad Administrativa y elaborar mensualmente las
conciliaciones bancarias correspondientes, para su presentacion ante la Direccion de Recursos Financieros.
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LISTADO DE PROCEDIMIENTOS INTEGRADOS AL MANUAL ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION

GENERAL DE ADMINISTRACION EN LA SECRETARIA DE FINANZAS

Direccidn de Recursos Financieros

001

002

003

004

005

006

007

Asignacion de Pasajes y Viaticos en Comisiones Oficiales.
Informe de Cuenta Publica.

Otorgamiento de Suficiencia Presupuestal.

Pago a Proveedores y Prestadores de Servicios.

Pago de N6minas Ordinaria y Extraordinaria Siden, asi como, ndmina extraordinaria para servicios personales,
prestaciones econémicas y otros servicios.

Recuperacion de Fondo Revolvente.
Reintegro de Recursos no Ejercidos por el Pago de Némina.

TRANSITORIO

Unico.- Publiquese el presente Manual Administrativo en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

México Distrito Federal a 1 de marzo de 2011.

(Firma)

MARCOS MANUEL HERRERIA ALAMINA
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION
EN LA SECRETARIA DE FINANZAS
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ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
DIRECCION GENERAL DEL ADMINISTRACION FINANCIERA

Lic. Arturo Busto Herrejon, Director General de Administracién Financiera, con fundamento en los articulos 18, 37, 92 y noveno
transitorio, este Ultimo de fecha 28 de diciembre de 2000, del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal,
numeral 2.4.6.7 de la Circular Contraloria General para el Control y Evaluacion de la Gestion Publica; el Desarrollo, Modernizacion,
Innovacion y Simplificacién Administrativa, y la Atencién Ciudadana en la Administracion Publica del Distrito Federal, emitida por la
Contraloria General del Distrito Federal y de conformidad con el registro MA-09401-18/07 emitido mediante Dictamen 18/2007, por la
Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal con vigencia a partir del 16 de marzo de 2007, tengo a bien publicar el siguiente:

LISTADO DE PROCEDIMIENTOS INTEGRADOS AL MANUAL ADMINISTRATIVO DE LA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION FINANCIERA DE LA SECRETARIA DE
FINANZAS, DICTAMEN 18/2007

Numerp d_e Nombre del Procedimiento
Procedimiento

Direccién de Operacion de Fondos y Valores

001.- Compray Venta de Valores

002.- Conciliaciones Bancarias Mensuales Correspondientes a las Inversiones.

003.- Control Contable de Inversiones.

004.- Informes Financieros.

005.- Inversién, Control y Registro Interno de las Recaudaciones Bancarias.

006.- Registro de intereses para Convenios Federales y Transferencias Federales.

007.- Suministro a Cuentas Bancarias y de Cheques para Pago de Cuentas por Liquidar Certificadas.

008.- Transferencias Federales.

009.- Cheques Devueltos (Documentos por Cobrar).

010.- Cifras Netas Cuenta Publica Segiin Cuenta Mensual Devoluciones, Via Administraciones Tributarias de Ingresos Locales.
011.- Diarios Auxiliares de Recaudacion.

012.- Validacion y Contabilizacion de las Operaciones de Ingresos y Salidas de Fondos de la Unidad Departamental de Caja y

Disponibilidades.
013.- Cuenta Comprobada de Egresos.

014.- Devolucion de Pagos Indebidos y los que Procedan de Conformidad con el Cddigo Financiero del D.F. y demas leyes
aplicables por Medio de Cuentas por Liquidar Certificadas no presupuestales.

015.- Firma electrénica de Pagado y/o Rechazado de Cuentas por Liquidar Certificadas.

016.- Pago al Sistema de Compensacion de Adeudos.

017.- Pago de Cuentas por Liquidar Certificadas Descontadas en Factoraje.

018.- Pago de Cuentas por Liquidar Certificadas Presupuestales

019.- Aplicacion y/o Devolucion o Pago de Depdsitos Diversos de Caja

020.- Custodia, Aplicacién y/o Devolucién o Pago de Billetes de Depdsito del Banco del Ahorro Nacional y Servicios Financieros
S.N.C. (BANSEFI)

021.- Devolucién y/o Pago de los Depositos Diversos por Ordenes Administrativas (No Presupuestales).

022.- Recepcidn, Registro y Control de los Depdsitos Diversos de Caja

023.- Recepcidn, Registro, Guarda, Aplicacion, Cancelacion y Certificacion de Fianzas Administrativas Originales.

024.- Recepcion, Registro, Guarda, Certificacién y Cancelacion de Fianzas Penales.

Para su consulta deberan solicitarse a la Direccion de Operacion de Fondos y Valores adscrita a la Direccion General de
Administracion Financiera
TRANSITORIO

Unico.- Publiquese el presente Manual Administrativo elaborado el 28 de enero de 2008, en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

México, Distrito Federal a 17 de febrero de 2011
(Firma)

LIC. ARTURO BUSTO HERREJON
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION FINANCIERA




SERVICIOS DE SALUD PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL

PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS 2011

El Lic. Pedro Fuentes Burgos, en su caracter de Director de Administracién y Finanzas de los Servicios de Salud Publica del Distrito Federal, con fundamento
en los articulos 54 de la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Distrito Federal, 14 del Estatuto Organico de los Servicios de Salud Publica del Distrito

Federal y en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 19 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, emite el siguiente:

Aviso por el que se da a conocer el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios 2011

Resumen Presupuestal

Capitulo 1000 Servicios Personales
Capitulo 2000 Materiales y Suministros
Capitulo 3000 Servicios Generales
Capitulo 5000 Bienes Muebles e Inmuebles

TOTAL:

Importes
123°711,284.00
126°728,570.00
142°263,075.00

8°944,541.00

RH B B S

401°647,470.00

Resumen de Procedimientos de Adquisicién Programados de Conformidad con la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal

Aurticulo 1°
Avrticulo 30
Articulo 54
Aurticulo 55
SUMAS IGUALES:

Diferencia = $0.00
) Transitorio
Unico.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

México, D.F., 21 de Febrero de 2011.

EL DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
(Firma)
LIC. PEDRO FUENTES BURGOS

Importes
60’066,084.66
3057028,899.05
5’744,070.84
30’808,415.46

$
$
$
$
$

401°647,470.00



POLICIA AUXILIAR DEL DISTRITO FEDERAL

LIC. JUAN MANUEL FLORES ATHIE, DIRECTOR EJECUTIVO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y SERVICIOS DE APOYO con
fundamento en el articulo 12 fracc. 1X de la Ley Orgénica de la Secretaria de Seguridad Publica del Distrito Federal y en cumplimiento al articulo 19 parrafo
segundo de la Ley de Adquisiciones del Distrito Federal, emito el siguiente:

AVISO POR EL QUE DA A CONOCER EL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION
DE SERVICIOS ANO 2011

CLAVE : 11CD02
UNIDAD COMPRADORA: POLICIA AUXILIAR

Resumen Presupuestal

Capitulo 1000 363,785,093.00
Capitulo 2000 78,246,934.00
Capitulo 3000 23,872,534.00

TOTAL 465,904,561.00

Resumen de Procedimientos de Adquisicién Programados
de Conformidad con la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal

Articulo 1 47,510,513.36
Articulo 30 401,510,785.19
Articulo 54 6,786,099.00
Acrticulo 55 10,097,163.45
SUMAS IGUALES 465,904,561.00
Diferencia: 0.00

) Transitorio

Unico.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

MEXICO, D.F., A 4 de marzo de 2010
(Firma)

LIC. JUAN MANUEL FLORES ATHIE
DIRECTOR EJECUTIVO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y SERVICIOS DE APOYO




CONTRALORIA GENERAL
MARIA GUADALUPE MORENO SALDANA, Directora General de Administracién en la Contraloria General del Distrito Federal, con fundamento en el

articulo 101 B del Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal y en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 19 de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, tengo a bien emitir el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
PRESTACION DE SERVICIOS DE LA CONTRALORIA GENERAL PARA EL EJERCICIO 2011.

CLAVE: 13C001
UNIDAD COMPRADORA: CONTRALORIA GENERAL

Resumen Presupuestal

Capitulo 1000 Servicios Personales $8,360,001.00
Capitulo 2000 Materiales y Suministros $7,431,310.00
Capitulo 3000 Servicios Generales $50,895,153.00
Capitulo 4000 Ayudas, Subsidios, Aportaciones y Transferencias $0.00
Capitulo 5000 Bienes Muebles e Inmuebles $0.00

TOTAL: $66,686,464.00

Resumen de Procedimientos de Adquisicién Programados
De Conformidad con la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal

Importes
Articulo 1° $4,497,798.30
Aurticulo 30 $30,246,006.43
Articulo 54 $28,301,146.00
Aurticulo 55 $3,641,513.27
SUMAS IGUALES $66,686,464.00
Diferencia = $0.00

TRANSITORIO
UNICO. Publiquese el presente Programa en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

MEXICO DISTRITO FEDERAL A 16 DE MARZO DEL 2011
(Firma)
MARIA GUADALUPE MORENO SALDARNA
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
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DELEGACION MAGDALENA CONTRERAS

Lic. Eduardo Herndndez Rojas, Jefe Delegacional en La Magdalena Contreras, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 122, inciso C, Base Tercera, Fraccion Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;1°, 2°, 87,
104,112, parrafo segundo y 117 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal;1°,2°, parrafo tercero, 36,37, 38 y 39 fraccién
LVI de la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 1°, 120, 122,123 y 128 del Reglamento Interior
de la Administracion Publica del Distrito Federal; 32, 33 y 35 de la Ley de Desarrollo Social del Distrito Federal; y
Vigésimo Cuarto Transitorio fraccion I, del Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal para el Ejercicio Fiscal
2011, asi como la Ley de Participacién Ciudadana en sus articulos 1, 6, 8, 46, 48 y sus correlativos en materia de
Participacion Ciudadana.

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER LA SIGUIENTE: NOTA ACLARATORIA DEL
PROGRAMA DE DESARROLLO SOCIAL A CARGO DE LA DELEGACION LA MAGDALENA
CONTRERAS, A TRAVES DE LA DIRECCION GENERAL DE PARTICIPACION CIUDADANA
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2011, PUBLICADA EN LA GACETA OFICIAL DEL DISTRITO
FEDERAL NO. 1023 BIS TOMO I, DEL 31 DE ENERO DEL ANO EN CURSO.

EN LO QUE RESPECTA AL PROGRAMA “APOYO COMUNITARIO”
EN LAS PAGINAS 334 y 335.

DONDE DICE:

1.- ENTIDAD O DEPENDENCIA RESPONSABLE
La Magdalena Contreras

Direccién General de Participacion Ciudadana

J.U.D de Control y Seguimiento

DEBE DECIR:

1.- ENTIDAD O DEPENDENCIA RESPONSABLE
La Magdalena Contreras

Direccién General de Participacion Ciudadana
Subdireccidn de Participacién Ciudadana

J.U.D de Control y Seguimiento

DONDE DICE:

4.- PROGRAMA PRESUPUESTAL

Partida presupuestal 4412 Programa sujeto a disponibilidad presupuestal.
Monto presupuestal $8, 514,000.00 anual.

Del 1° de enero al 31 de diciembre del Ejercicio Fiscal 2011
300 Beneficiarios con un apoyo mensual de $2,000.00

29 Beneficiarios Coordinadores con un apoyo mensual de

7 de $2,500.00

8 de $3,000.00

7 de $4,000.00

2 de $5,000.00

5 de $6,000.00

DEBE DECIR:
4.- PROGRAMA PRESUPUESTAL

Partida presupuestal 4412 Programa sujeto a disponibilidad presupuestal.
Monto presupuestal $9, 054,000.00 anual.
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Del 1° de enero al 31 de diciembre del Ejercicio Fiscal 2011
300 Beneficiarios con un apoyo mensual de $2,000.00

44 Beneficiarios Coordinadores con un apoyo mensual de

7 de $2,500.00

23 de $3,000.00

7 de $4,000.00

2 de $5,000.00

5 de $6,000.00

DONDE DICE:

6.- PROCEDIMIENTOS DE INSTRUMENTACION

Con la finalidad de atender a la ciudadania de La Magdalena Contreras, los beneficiarios y/o coordinadores comunitarios
tendran la funcién y la responsabilidad de un intercambio de informacién y apoyo en la operacion del programa, con los
Comités Vecinales, Dependencias Gubernamentales y Unidades Administrativas, asi mismo para mejorar las actividades,
realizaran reuniones de trabajo e intercambio de informacién con acciones de difusién del programa, pega de carteles,
volanteo, platicas. Para esto los beneficiarios comunitarios contaran con un apoyo mensual, el cual podra ser retirado de no
cumplir con el programa y las actividades encomendadas, por lo que tendran que presentar un informe de actividades
mensuales, reuniones de trabajo entre operadores del programa, mismos que seran supervisados a través de la Jefatura de
Unidad Departamental de Control y Seguimiento, dandoles el seguimiento adecuado.

DEBE DECIR:

6.- PROCEDIMIENTOS DE INSTRUMENTACION

Con la finalidad de atender a la ciudadania de La Magdalena Contreras, los beneficiarios y/o coordinadores comunitarios
tendrén la funcién y la responsabilidad de un intercambio de informacién y apoyo en la operacién del programa, con los
Comités Ciudadanos, Dependencias Gubernamentales y Unidades Administrativas, asi mismo para mejorar las actividades,
realizaran reuniones de trabajo e intercambio de informacién con acciones de difusién del programa, pega de carteles,
volanteo y platicas. Para esto los beneficiarios comunitarios contaran con un apoyo mensual, el cual podra ser retirado de
no cumplir con el programa y las actividades encomendadas, por lo que tendran que presentar un informe de actividades
mensuales, reuniones de trabajo entre operadores del programa, mismos que seran supervisados a través de la Jefatura de
Unidad Departamental de Control y Seguimiento.

TRANSITORIO

UNICO.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal
FECHA.- México D,F a 22 de febrero de 2011

EL JEFE DELEGACIONAL EN LA MAGDALENA CONTRERAS
LIC.- EDUARDO HERNANDEZ ROJAS
(Firma)




56 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 16 de Marzo de 2011

SERVICIOS METROPOLITANOS S.A. DE C.V.

ACUERDO POR EL QUE SE DECLARAN LOS DIAS INHABILES PARA EFECTOS DE LOS ACTOS,
TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN GENERAL COMPETENCIA DE LA
OFICINA DE INFORMACION PUBLICA DE SERVICIOS METROPOLITANOS, S.A. DE C.V,,
CORRESPONDIENTES AL ANO 2011 Y ENERO 2012.

JAVIER GUTIERREZ MURO PLIEGO, Director General de Servicios Metropolitanos, S.A. de C.V., Entidad de la
Administracion Plblica Paraestatal del Gobierno del Distrito Federal, con fundamento en los articulos 71 fracciones | y XI
de la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Distrito Federal, articulo 53 parrafo 4° del Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Distrito Federal; CONSIDERANDO:

I.- En términos de lo dispuesto en el Decreto de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Distrito
federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal en fecha 28 de marzo de 2008, se pretende transparentar el
ejercicio de la funcién publica y garantizar el efectivo acceso a toda persona a la informacion puablica en posesion de los
organos locales: Ejecutivo, Legislativo, Judicial y Auténomos por Ley, asi como para todo Ente Plblico del Distrito Federal
que ejerza gasto publico.

I1.- La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal, en el articulo 7 establece que en todo
lo no previsto en dicho ordenamiento, se aplicard la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal, y en su
defecto, el Codigo de Procedimientos Civiles del Distrito Federal.

I11. Que en términos de lo dispuesto por los articulos 32, 35, 38 y 40 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el
Distrito Federal, se establecen plazos perentorios para la atencion de las solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion de datos personales en posesion de Entes Publicos y la sustanciacion y resolucion del recurso de revision
competencia del INFODF.

IV.- De conformidad con el articulo 71 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal, las actuaciones y
diligencias en ella previstas se practicardn en dias y horas habiles, considerando como inhébiles los dias: sibados y
domingos, 1 de enero, el primer lunes de febrero en conmemoracion del 5 de febrero, el tercer lunes de marzo en
conmemoracién del 21 de marzo, el 1 de mayo, el 16 de septiembre, el tercer lunes de noviembre en conmemoracién del 20
de noviembre, el 1 de diciembre de cada 6 afios, el 25 de diciembre y aquellos en que tengan vacaciones generales las
autoridades competentes o aquellos en que se suspendan las labores, los que se haran del conocimiento plblico mediante
acuerdo del titular de la dependencia, entidad o delegacidn respectiva, que se publicara en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal.

V.- El Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Distrito Federal dispone en su articulo
53 parrafo 4° que se consideraran dias inhabiles los sefialados por Ley, los sefialados por el Jefe de Gobierno del Distrito
Federal en el ejercicio de sus atribuciones y los que publique el titular del Ente Publico de la Administracion Publica en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal.

VI.- Que en el numeral 31 de los “Lineamientos para la Gestion de Solicitudes de Informacion Pablica y de Datos
Personales a través del Sistema INFOMEX del Distrito Federal”. Establece que serdn dias inhabiles, entre otros, el 1° de
enero, el tercer lunes de marzo en conmemoraciéon del 21 de marzo, 1° de mayo, 16 de septiembre, tercer lunes de
noviembre en conmemoracion del 20 de noviembre y el 25 de diciembre.

Asimismo, en dicho ordenamiento se consideran dias inhabiles los dias en que tengan vacaciones generales las autoridades
competentes o aquellos en que se suspendan las labores o los términos relativos a los procedimientos previstos en dichos
lineamientos, mismos que se publicaran en la Gaceta Oficial de Distrito Federal o en el drgano de difusion oficial que
corresponda, ademas de darse a conocer en el sitio de Internet del INFOMEX.
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VII.- Que la Ley Federal del Trabajo en su articulo 74, fracciones I, Il, IlI, IV, V, VI y VIII, disponen que son dias de
descanso obligatorio, entre otros, el 1° de enero, el primer lunes de febrero en conmemoracion del 5 de febrero, el tercer
lunes de marzo en conmemoracion del 21 de marzo, el 1° de mayo, el 16 de septiembre, el tercer lunes de noviembre en
conmemoracion del 20 de noviembre y el 25 de diciembre.

VIIl.- Que los dias inhabiles de la Oficina de Informacion Publica de Servicios Metropolitanos, S.A. de C.V,,
correspondientes al afio 2011 y enero de 2012, para efectos de los actos y procedimientos de su competencia son: del 3 al 7
de enero, el 7 de febrero en conmemoracion del 5 de febrero, el 21de marzo, del 18 al 22 de abril, 1 y 5 de Mayo, del 18 al
29 de julio, el 16 de septiembre, el 2 y 21 de noviembre en conmemoracion del 20 de noviembre y del 19 de diciembre de
2011 al 6 de enero de 2012.

IX.- Que durante los dias declarados inhabiles se suspenderdn los plazos y términos en todos aquellos asuntos y
procedimientos competencia de la Oficina de Informacion Publica de Servicios Metropolitanos, S.A. de C.V.

Asimismo, la citada suspensién de plazos y términos sera aplicable en la tramitacion de las Solicitudes de Informacion
Plblica y de Datos Personales, asi como de los Recursos de Revisién a través del Sistema Electronico INFOMEX.

X.- Que con el fin de dar seguridad juridica a todas las personas relacionadas con los tramites y procedimientos
sustanciados por la Oficina de Informacion Puablica de Servicios Metropolitanos, S.A. de C.V., y en su portal de Interne, asi
como el Sitio de Internet de INFOMEX.

Por las anteriores consideraciones y fundamentos, el Director General de Servicios Metropolitanos, S.A. de C.V., emite el
siguiente:

ACUERDO

PRIMERO.- Para efecto de la Gestion (Recepcidn, registro, trdmite, resolucién y notificacion) de las Solicitudes de
Informacion Plblica y de Datos Personales que ingresan o se encuentran en proceso a través del Sistema Electronico
INFOMEX, TELINFODF, CORREO ELECTRONICO DE LA OFICINA DE INFORMACION PUBLICA, POR
ESCRITO O EN FORMA PERSONAL, y demas actos y procedimientos administrativos, competencia de la Oficina de
Informacion Publica de Servicios Metropolitanos, S.A. de C.V., se consideraran inhabiles los dias siguientes: del 3 al 7 de
enero, el 7 de febrero en conmemoracion del 5 de febrero, el 21de marzo, del 18 al 22 de abril, 1 y 5 de Mayo, del 18 al 29
de julio, el 16 de septiembre, el 2 y 21 de noviembre en conmemoracion del 20 de noviembre y del 19 de diciembre de 2011
al 6 de enero de 2012.

SEGUNDO.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, en los estrados de la Oficina de Informacion Publica de
Servicios Metropolitanos S.A. de C.V., e en el sitio de Internet de INFOMEX.

TERCERO.- El presente acuerdo surtira sus efectos a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
Distrito Federal, a 23 del mes de febrero de 2011
DIRECTOR GENERAL DE SERVICIOS METROPOLITANOS

S.A.DEC.V
(Firma)

ARQ. JAVIER GUTIERREZ MURO PLIEGO




CONVOCATORIAS DE LICITACION Y FALLOS

GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL
HEROICO CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO FEDERAL
CONVOCATORIA MULTIPLE 001/2011.

Con fundamento en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, de conformidad con lo establecido en los articulos. 27 Inciso a), 28, 30 fraccién I, y
32 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, convoca a los interesados en participar en las Licitaciones Publicas Nacionales para la Adquisicion de Alimentos, Servicio de

Limpieza con Materiales Incluidos, asi como el Servicio de Mantenimiento al Parque Vehicular de este Organismo, de conformidad con lo siguiente:

Fecha limite para Junta de Presentacion de propuestas y
No. de licitacion Descripcion Costo de las bases adquirir bases aclaraciones apertura de sobres Fallo
$1,000.00
« N . ,, Costo en 22/03/2011 24/03/2011 28/03/2011
30120001-001-2011 Adquisicion de Alimentos compraNET: 21/03/2011 10:00 am 10-00 am 10-00 am
$900.00
No. de requisicion Grupo No. Descripcion U.M. Cantidad
022/2011 01 Abarrotes Contrato 1
02 Frutas y Legumbres Contrato 1
03 Carnicos Contrato 1
04 Léacteos y Embutidos Contrato 1
05 Tortillas empaquetadas Contrato 1
Fecha limite para Junta de Presentacion de propuestas y
No. de licitacion Descripcion Costo de las bases adquirir bases aclaraciones apertura de sobre Fallo
$1,000.00
“Servicio de Limpieza con Costo en 22/03/2011 24/03/2011 28/03/2011
30120001-002-2011 Material Incluido ” compraNET: 21/03/2011 12:00 Hrs. 12:00 hrs. 12:00 Hrs.
$900.00
No. de requisicion No. de partida Descripcién U.M. Cantidad
023/2010 01 Servicio de Limpieza con Materiales incluidos Contrato 1
Fecha limite para Junta de Presentacion de propuestas y
No. de licitacion Descripcion Costo de las bases adquirir bases aclaraciones apertura de sobre Fallo
- - $1,000.00
“Servicio de Mantenimiento '
- . Costo en 22/03/2011 24/03/2011 28/03/2011
30120001-003-2011 Pre"s:rt"t’jz {'/ecr?lrcrjgr"’ oal compraNET: 21/03/2011 14:00 Hrs. 14:00 hrs. 14:00 Hrs.
q $900.00
No. de requisicion No. de partida Descripcion U.M. Cantidad
024/2011 01 Mantenimiento Preventivo y Correctivo a el parque vehicular del Heroico Cuerpo de Bomberos del Contrato 1
D.F.,




No podran participar los proveedores que se encuentren en cualquiera de los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

El importe de los bienes sera cubierto con recursos fiscales, asignados para este propoésito al Heroico Cuerpo de Bomberos del Distrito Federal.

Las bases de la licitacion se encuentran disponibles para consulta y venta en Internet: http://compranet.gob.mx, o bien en la Unidad de Adquisiciones ubicada
en Av. San Antonio Abad No. 122, 60. piso, Col. Transito, C.P. 06820, Delegacion Cuauhtémoc, D.F., Tel. 5741-37-52, a partir del dia de su publicacién y
hasta un dia habil antes de la Junta de Aclaracién de Bases, de 9:00 a 14:00 horas. La forma de pago es: en convocante mediante cheque certificado o de caja
a favor del Heroico Cuerpo de Bomberos del Distrito Federal, En compraNET, mediante depo6sito bancario a la cuenta No. 0625274972 BANORTE.

Los eventos antes mencionados se llevaran a cabo en la sala de juntas de la Direccion General, ubicada en Av. San Antonio Abad nimero 122, 6°. Piso,
Colonia Transito Cadigo Postal 06820, Delegacion Cuauhtémoc, Distrito Federal.

El responsable de llevar a cabo la Licitacion Publica Nacional es el Ing. Ernesto Romero Rea, Encargado de la Subdireccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales del Heroico Cuerpo de Bomberos del Distrito Federal.

Los plazos sefialados en esta convocatoria se computaran a partir de su publicacién en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

No se otorgard anticipo.

Se convoca a distribuidores mayoristas, productores, empresas especializadas en el ramo de la distribuciéon de alimentos, empresarios, prestadores de
servicios especializados, en el pais, asi como Sociedades Cooperativas constituidas legalmente y establecidas dentro del Distrito Federal.

El idioma en que deberan presentarse las propuestas sera: espafiol.

La moneda en que deberan cotizarse las propuestas serd: pesos mexicanos.

Los alimentos y el servicio de limpieza se entregaran y/o se llevard a cabo en las 15 estaciones de bomberos del Distrito Federal, los demas Servicios se
entregaran en los puntos sefialados en las bases.

Ninguna de las condiciones contenidas en las Bases de Licitacion, asi como las propuestas presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.

Las condiciones de pago son: 20 dias naturales posteriores a la fecha de presentacion de las facturas debidamente requisitadas, segln calendario de pagos en
la Subdireccién de Recursos Financieros.

MEXICO, D.F., A 16 DE MARZO DE 2011
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

(Firma)

LIC. GUILLERMO GERZAYN GONZALEZ UGARTE.




Corporacion Mexicana de Impresion, S.A. de C.V.

Convocatoria

C.P. Jorge Segura Senday Director General de Corporacion Mexicana de Impresion, S.A. de C.V., en observancia a la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
en su articulo 134, y de conformidad con los articulos 27 inciso A, 28, 30 Fraccién | 'y 32 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, se convoca a distribuidores y/o
fabricantes autorizados interesados en el pais, con la finalidad de conseguir mejores precios y condiciones de entrega, a participar en la(s) licitacion(es) de caracter nacional
para el suministro de lo siguiente:

No. de licitacion Costo de las Fecha limite para adquirir bases Junta de Presentacion de proposiciones, apertura técnica y Fallo de la
bases aclaraciones econémica licitacion
30085001-006-11 $1,500.00 18/marzo/2011 22/marzo/11 29/marzo/11 30/marzo/11
Nacional 10:00 hrs. 10:00 hrs. 10:00 hrs.
Partida | Clave CABMS Descripcion Cantidad | Unidad de
medida
1 C511000300-718 | Caja de Carton corrugado sencillo, resistencia de 20 kg./cm2, Medida: 32X19.5X29 cm. 1,000 Pieza
2 C511000300-718 | Caja de Carton corrugado sencillo, resistencia de 20 kg./cm2, Medida: 38X23X35 cm. 1,500 Pieza
3 C511000300-718 | Caja de Carton corrugado sencillo, resistencia de 17 kg./cm2, Medida: 25X29X35 cm. 1,500 Pieza
4 C511000300-718 | Caja de Carton corrugado sencillo, resistencia de 20 kg./cm2, Medida: 39X29X35 cm. 3,300 Pieza
Caja de Cartdn doble corrugado, engrapada en el costado, resistencia de16-18 kg./cm2,
5 C511000300-718 | Medida: 60X28X34.5 cm. Con 2 impresiones logo COMISA: al frente y al costado derecho. 8,300 Pieza

* Los plazos sefialados en la convocatoria se computaran a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

*Las bases de la licitacion se encuentran disponibles para consulta en la pagina de internet: http://intranet.df.gob.mx/comisa/ en el apartado de informacién general y para
consulta y venta en: Corporacion Mexicana de Impresion, S.A. de C.V. con domicilio en: General Victoriano Zepeda No. 22, Colonia Observatorio, C.P. 11860,
Delegacion Miguel Hidalgo, Distrito Federal; con el siguiente horario: 09:00 a 15:00 y 16:00 a 18:00 hrs.

*La forma de pago es: Efectivo, cheque certificado 6 cheque de caja, a nombre de Corporacion Mexicana de Impresion, S.A. de C.V.

*La junta de aclaracion de bases, los actos de presentacion y apertura de propuestas y fallo se llevaran a cabo en: Sala de Juntas de Corporacion Mexicana de Impresion,
S.A. de C.V., ubicada en Calle General Victoriano Zepeda Nimero 22, Colonia Observatorio, C.P. 11860, Delegacion Miguel Hidalgo, Distrito Federal.

*El idioma en que deberan presentarse las proposiciones sera: Espafiol.

*La moneda en que deberan cotizarse las proposiciones sera: Moneda Nacional.

*Lugar de entrega: Seran suministrados los bienes en el lugar que esta designe Corporacion Mexicana de Impresion, S.A. de C.V. en el Distrito Federal o area
metropolitana.

*Plazo de entrega: De acuerdo a bases.

*Las condiciones de pago: 30 dias posteriores a la aceptacion de la factura.

*No se otorgaran anticipos

* El servidor pablico responsable de la Licitacion es la C.P. Aurea Alejandra Garcia Garcia Subdirectora de Abastecimientos.

(Firma)

México, Distrito Federal 16 de marzo de 2011
C.P. Jorge Segura Senday
Director General
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SECCION DE AVISOS

INMOBILIARIA CENTRO COMERCIAL PLAZA CHALCO 2000 SA DE CV

ESTADOS FINACIEROS FINALES DE LIQUIDACION
AL 31 DE AGOSTO 2010

ACTIVO PASIVO

CIRCULANTE A CORTO PLAZO

DEUDORES 1,809,263

SUMA DE CIRCULANTE 1,809,263 SUMA DEL PASIVO

EFlJO TOTAL DEL PASIVO
0 CAPITAL CONTABLE

SUMA DEL FIJO 0 CAPITAL SOCIAL

CARGO DIFERIDO APORTACION FUT AUM CAPITAL
0 RES DE EJERCICIOS ANTERIORES

SUMA DIFERIDOS 0 RESULTADO DEL EJERCICIO

TOTAL DEL CAPITAL
SUMA TOTAL DE ACTIVO 1,809,263 SUMA TOTAL DE PASIVO

INGRESOS
UTILIDAD BRUTA

GASTOS DE OPERACION

UTILIDAD EN OPERACION

ESTADO DE RESULTADOS
AL 31 DE AGOSTO

OTROS GASTOS Y PRODUCTOS

UTILIDAD O PERDIDA NETA

RELACION ANALITICA

NIEVES FIGUEROA MARGARITA ROSA

(Firma)

NIEVES FIGUEROA MARGARITA ROSA
REPRESENTANTE LEGAL
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5,000,000
0
-3,190,737
0
1,809,263

1,809,263

1,809,263
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AUDIO VIDEO DEL FUTURO, S.A.DE C.V.
(FUSIONANTE)

BABY BELL, S.A. DE C.V.
(FUSIONADA)

FUTURO TRADE COMPANY, S.A. DE C.V.
(FUSIONADA)

AVISO DE FUSION

En Asambleas Generales Extraordinarias de Accionistas de AUDIO VIDEO DEL FUTURO, S.A. de C.V de BABY
BELL, S.A. DE C.V.y de FUTURO TRADE COMPANY, S.A. de C.V., celebradas el 18 de enero de 2011, se acordd
la fusién de dichas sociedades, subsistiendo la primera como sociedad fusionante, extinguiéndose el resto como
sociedades fusionadas. En dichas Asambleas Generales Extraordinarias de Accionistas, las sociedades acordaron que la
fusion se llevaria a cabo en los siguientes términos y condiciones establecidos en el convenio de fusién celebrado entre
ellas: 1.-Las sociedades Futuro Trade Company, S.A. de C.V y Baby Bell, S.A. de C.V., quedan extinguidas en su
caracter de sociedades fusionadas, y subsiste Audio Video del Futuro, S.A. de C.V. como sociedad fusionante. 2.- Se
tomaron como base para la fusién los Estados Financieros de la sociedad fusionante y fusionadas con valores al 31 de
diciembre de 2010. 3.- La fusion surtié efectos entre las sociedades involucradas en la misma y entre éstas y sus
accionistas a partir del 18 de enero de 2011, y surtird sus efectos ante terceros en términos de lo dispuesto por primer
parrafo del articulo 224 de la Ley General Sociedades Mercantiles. 4.- De acuerdo con lo dispuesto por la Ley General
de Sociedades Mercantiles, en virtud de la fusién y al surtir ésta sus efectos, todos los activos y derechos, asi como
todos los pasivos, obligaciones, responsabilidades de cualquier clase y en general, todo el patrimonio de las fusionadas,
pasaran, sin reserva ni limitacién alguna, a titulo universal a favor de la fusionante, al valor que tengan en libros al 18
de enero de 2011. La fusionante hard suyos y asumirda todos los pasivos que las fusionadas tengan a la fecha antes
indicada, quedando la fusionante expresamente obligada al pago de los mismos.Se transcriben a continuacion y para
efectos de la publicacién los balances de las sociedades que se fusionan.

México, Distrito Federal, a 20 de enero de 2011.
(Firma)

C.P. Juan Montes Lépez
Delegado Especial de la Asamblea General Extraordinaria de Accionistas de
AUDIO VIDEO DEL FUTURO, S.A. DE C.V.
(Firma)

C.P. Juan Montes Lo6pez
Delegado Especial de la Asamblea General Extraordinaria de Accionistas de
FUTURO TRADE COMPANY, S.A.DE C.V.

(Firma)

C.P. Juan Montes Lo6pez
Delegado Especial de la Asamblea General Extraordinaria de Accionistas de
BABY BELL, S.A. DE C.V.
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BALANCE

AUDIO VIDEO DEL FUTURO, S.A. DEC.V.
Posicion Financiera, Balance General al 31/Dic/2010

ACTIVO $19,125,219.78 PASIVO $25,286,219.27
CAPITAL $-6,160,999.49
PASIVO Y CAPITAL $19,125,219.78
(Firma)

C.P. Juan Montes Lépez
Delegado Especial de la Asamblea General Extraordinaria de Accionistas de
AUDIO VIDEO DEL FUTURO, S.A. DE C.V.

BABY BELL, S.A. DEC.V.
Posicion Financiera, Balance General al 31/Dic/2010

ACTIVO $893,236.02 PASIVO $0.00
CAPITAL $893,236.02
PASIVO Y CAPITAL 893,236.02

(Firma)

C.P. Juan Montes Lépez
Delegado Especial de la Asamblea General Extraordinaria de Accionistas de
BABY BELL,S.A.DE C.V.

FUTURO TRADE COMPANY, S.A. DE C.V.
Posicion Financiera, Balance General al 31/Dic/2010

ACTIVO $28,807.54 PASIVO $20,000.00
CAPITAL $8,807.54
SUMA DEL PASIVO Y CAPITAL $28,807.54

(Firma)

C.P. Juan Montes Lépez
Delegado Especial de la Asamblea General Extraordinaria de Accionistas de
FUTURO TRADE COMPANY, S.A.DEC.V
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Centro Estratégico Canada Latinoamérica, S. A. de C. V.
Balance General al 31 de enero de 2011

Cifras en pesos

Activo

Activo circulante
Depositos en garantia
Total activo

Pasivo

Cuentas por pagar a compafiias
relacionadas

Total pasivo

Capital contable

Capital social

Total capital contable

Total pasivo mas capital contable

(Firma)
Peter Klees
Liquidador unico

_$ 840,000
$ 840,000
$ 790,000
790,000
50,000

50,000
$840,000

16 de Marzo de 2011

NOVA MENTIS S.A.DE C.V.
(EN LIQUIDACION)

BALANCE FINAL DE LIQUIDACION AL 31 DE MARZO DEL 2010.

ACTIVOS

CAJA

CUENTAS POR COBRAR
OTROS ACTIVOS

TOTAL ACTIVO

PAIVOS

CUENTAS POR PAGAR
TOTAL PASIVO

CAPITAL

CAPITAL SOCIAL
UTILIDADES ACUMULADAS
TOTAL CAPITAL CONTABLE
TOTAL PASIVO Y CAPITAL

62,305
72,400
72,227
206,932

14,520
14,520

100,00
92,412
192,412
206,932

La publicacion se hace en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 247 de la

Ley General de Sociedades Mercantiles
(Firma)

Meéxico D.F a 25 de Octubre del 2010
Liquid.: C.LAZARO OSORNIO ESCALONA
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PROSALUD INTEGRAL S.A.DEC.V.
(EN LIQUIDACION)
BALANCE FINAL DE LIQUIDACION AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2010.

ACTIVOS
CAJA 2,000
CUENTAS POR COBRAR 89,918
OTROS ACTIVOS 143,692
TOTAL ACTIVO 235,610
PASIVOS
CUENTAS POR PAGAR 69,030
OTROS PASIVOS 365,842
TOTAL PASIVO 4343,862
CAPITAL
CAPITAL SOCIAL 50,000
PERDIDA DEL EJERCICIO - 249,262
TOTAL CAPITAL CONTABLE - 199,262
TOTAL PASIVO Y CAPITAL 235,610
La publicacion se hace en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 247 de la
Ley General de Sociedades Mercantiles
(Firma)
Meéxico D.F a 2 de diciembre del 2010
Liquid.: C. LAZARO OSORNIO ESCALONA
BOOKS & BAGS, S A.DEC.V.
BALANCE FINAL DE LIQUIDACION AL 9 DE MARZO DE 2011
ACTIVO
EFECTIVO EN CAJA Y BANCOS 32,820.00
TOTAL ACTIVO 32,820.00
PASIVO
CUENTAS X PAGAR 0.00
TOTAL PASIVO 0.00
CAPITAL
CAPITAL SOCIAL 500,000.00
RESULTADO DE EJERCICIOS ANTERIORES -424,452.00
RESULTADO DEL EJERCICIO -42,728.00
TOTAL DE CAPITAL SOCIAL 32,820.00
TOTAL DE CAPITAL Y PASIVO 32,820.00

La publicacion se hace en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 247 de la Ley General de Sociedades Mercantiles.
Meéxico, D.F. a 10 de Marzo de 2011
Liquidador
(Firma)

Erwin Francisco Lobo Cruz
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EXTRAORDINARIA DE ACCIONISTAS DE ENERTEK, S.A.DEC.V.

CONVOCATORIA A LA ASAMBLEA GENERAL
EXTRAORDINARIA DE ACCIONISTAS DE ENERTEK, S.A. DE C.V.

Se convoca a los Accionistas de Enertek, S.A. de C.V. (la “Sociedad”), en los términos del Articulo Décimo
Sexto de los Estatutos Sociales de la Sociedad, a una Asamblea General Extraordinaria de Accionistas en virtud de primera
convocatoria, la cual tendréa lugar en las oficinas ubicadas en Boulevard Manuel Avila Camacho, No. 24, Piso 19, Col.
Lomas de Chapultepec, Del. Miguel Hidalgo, C.P. 11000, en esta Ciudad de México, Distrito Federal, el proximo dia 1 de
abril de 21011 a las 9:00 horas, donde se discutira la siguiente:
ORDEN DEL DIA
I Discusidn y en su caso aprobacion, respecto a la reforma integral de los Estatutos Sociales de la Sociedad.

Il. Designacion de delegados especiales que formalicen las resoluciones adoptadas por la Asamblea.

Se recuerda a los Accionistas que podran hacerse representar en la Asamblea por mandatario, quien debera exhibir
ya sea el testimonio donde consten sus poderes o la carta poder suscrita por el Accionista en cuestion.

México, D.F., a 11 de marzo de 2011

(Firma)

Gonzalo Pérez Fe(néndez
Administrador Unico
Enertek, S.A. de C.V.
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DITAPSA CONSTRUCCIONES, S.A. DE C.V. “EN LIQUIDACION”
BALANCE FINAL DE LIQUIDACION AL 31 DE ENERO DE 2011
(Primera publicacion)

(cifras en pesos)

ACTIVO

Circulante 0
Fijo 0
Diferido 0
Total de Activo 0
PASIVO

Circulante 0
Total de Pasivo 0
CAPITAL CONTABLE

Capital Social 1°000,000.00
Resultado de Ejercicios Anteriores -556,299.00
Aportaciones para Futuros Aumentos de Capital 0
Resultado del Ejercicio -443,701.00
Total de Capital -0

En cumplimiento y para los efectos del articulo 247 fracciones | y Il de la Ley General de Sociedades Mercantiles, se
publica el presente balance general de liquidacién y se hace saber a los accionistas que no existe remanente del haber social
por entregarles.

Este balance general, los papeles y libros de la sociedad, quedan a disposicién de los accionistas en el domicilio de la
sociedad, para los efectos legales a que haya lugar.

México, D.F., a 4 de febrero de 2011.
Liquidador
(Firma)

Carlos Enrique Guerrero Mondofio
Rdbrica.
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NUTRISA, S.A. DE C.V.
EXTRACTO DE ESCISION

Mediante resoluciones adoptadas en la asamblea general extraordinaria de accionistas de Nutrisa, S.A. de C.V. (la
“Sociedad”) de fecha 8 de febrero de 2011 (la “Asamblea”) se resolvié escindir la Sociedad a efecto de que la misma, como
sociedad escindente y sin extinguirse, dé origen a una nueva sociedad mercantil bajo la especie de sociedad anénima y la
modalidad de capital variable (la “Sociedad Escindida”), a quien se le transmitird una porcion del capital social de la
Sociedad y activo relacionado con el activo circulante y el activo fijo neto de la Sociedad.

Los acuerdos de escision, en su parte conducente, son los siguientes:

1.- Al surtir efectos la escision, la Sociedad transmitird en bloque la parte del activo y capital social indicado
en los estados financieros dictaminados al 31 de diciembre de 2009; y los balances generales proforma de la Sociedad y
de la Sociedad Escindente con cifras al 31 de enero de 2011 antes y después de la escision, en el entendido de que estas
Gltimas se ajustaran en la fecha de surtimiento de efectos de la escision.

2.- Por virtud de la escision, la Sociedad Escindida serd causahabiente universal de todos los derechos y
obligaciones inherentes a los activos y capital social que la Sociedad le aporta en blogque en términos del inciso anterior.

3.- Por lo que se refiere al activo, la Sociedad transmitira, una vez que surta efectos la escision, un importe
total de $50,635,516.00.00 M.N. (cincuenta millones seiscientos treinta y cinco mil quinientos dieciséis pesos 00/100
M.N.), misma que se ajustara en la fecha de surtimiento de efectos.

4.- No se transmitira pasivo.

5.- Por lo que se refiere al capital social, la Sociedad transmitira la cantidad de $50,635,516.00.00 M.N.
(cincuenta millones seiscientos treinta y cinco mil quinientos dieciséis pesos 00/100 M.N.) representado por 50,635,516
acciones ordinarias, nominativas, con valor nominal de $1.00 M.N. cada una, totalmente suscritas y pagadas que
corresponden al capital social inicial de la Sociedad Escindida. El monto antes sefialado se ajustard en la fecha de
surtimiento de efectos de la escision.

6.- La Sociedad Escindida asumira exclusivamente las obligaciones que le sean transferidas por virtud de la
escision.

7.- La transmisién comprende parte de los derechos y obligaciones que actualmente le corresponden a la
Sociedad, debiendo en todo caso la Sociedad Escindida respetar los derechos adquiridos por terceros en virtud de los
actos, convenios, contratos o documentos juridicos en que constan, incluyendo sin limitar, a todos aquellos contratos
celebrados con los proveedores, por lo que la Sociedad Escindida asume todas y cada una de las obligaciones derivadas
de los mismos y que sean a cargo de la Sociedad y queda obligada a cumplir y pagar dichas obligaciones en sus
términos, desde el momento en que la escisién surta efecto.

8.- La Sociedad Escindida quedara subrogada en todos los derechos, garantias y privilegios derivados de todas
las relaciones juridicas que se desprendan del patrimonio transmitido y en las que la Sociedad sea parte, con todo
cuanto de hecho y por derecho le corresponda.

9.- Si la Sociedad o la Sociedad Escindida incumpliere alguna de las obligaciones asumidas en virtud de la
escisién, la Sociedad sera responsable solidario en los términos de lo previsto en el inciso d) de la fraccién iv del
articulo 228 bis de la Ley General de Sociedades Mercantiles

10.- La Sociedad Escindida se regira por los estatutos sociales aprobados por los accionistas en la Asamblea.

11.- La sociedad Escindida sera administrada y vigilada por los 6rganos y personas designadas de acuerdo con
el proyecto aprobado por la Asamblea.
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El texto completo del acta levantada con motivo de la Asamblea, los Estados Financieros de la Sociedad y la descripcion
pormenorizada de las cuentas de activo y capital social a escindirse en favor de la Sociedad Escindida, se encuentra a
disposicion de los accionistas y acreedores de la Sociedad duranteun plazo de 45 dias naturales contados a partir de la
presente publicacion y de su inscripcién en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio del Distrito Federal, en
términos de lo dispuesto por la fraccion V del articulo 228-Bis de la Ley General de Sociedades Mercantiles, en el
domicilio ubicado en Periférico Sur No. 5482, Col. Pedregal de Carrasco, C.P. 04700, México, D.F., teléfono (55) 5424-
6600, en dias y horas hébiles.

La presente publicacion se realiza para efectos de lo establecido en la fraccion V del articulo 228-Bis de la Ley General de
Sociedades Mercantiles y demas disposiciones aplicables.

México, D.F., a 15 de marzo de 2011.
Nutrisa, S.A. de C.V.
(Firma)
Roberto Rios Espinosa
Secretario del Consejo de Administracion
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AVISO

PRIMERO. Se da a conocer a la Administracion Puablica del Distrito Federal; Tribunal Superior de Justicia del
Distrito Federal y Asamblea Legislativa del Distrito Federal; Organos Auténomos del Distrito Federal; Dependencias
y Organos Federales; asi como al publico en general, que la Gaceta Oficial del Distrito Federal sera publicada de
lunes a viernes y los demas dias que se requieran a consideracion de la Direccion General Juridica y de Estudios
Legislativos. No se efectuaran publicaciones en dias de descanso obligatorio.

SEGUNDQO. Las solicitudes de publicacién y/o insercion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal se sujetaran al
siguiente procedimiento:

I. El documento a publicar deberd presentarse ante la Direccion General Juridica y de Estudios Legislativos, en la
Unidad Departamental de Publicaciones y Tramites Funerarios para su revision, autorizacion y, en su caso,
cotizacion con un minimo de 4 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se requiera que aparezca la
publicacion, en el horario de 9:00 a 13:30 horas;

Il. El documento a publicar debera ser acompafiado de la solicitud de insercién dirigida a la Direccion General
Juridica y de Estudios Legislativos, y en su caso, el comprobante de pago expedido por la Tesoreria del Distrito
Federal.

I11. El documento a publicar se presentara en original legible y debidamente firmado (nombre y cargo) por quien lo
emita.

TERCERO. La cancelacion de publicaciones en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, procederd cuando se solicite
por escrito a mas tardar, el dia siguiente a aquél en que se hubiera presentado la solicitud, en el horario de 9:00 a
13:30 horas.

CUARTO. Tratandose de documentos que requieran publicacion consecutiva, se anexaran tantos originales o copias
certificadas como publicaciones se requieran.

QUINTO. La informacion a publicar debera ser grabada en disco flexible 3.5 o Disco Compacto, en procesador de
texto Microsoft Word en cualquiera de sus versiones, con las siguientes especificaciones:

I. Pagina tamafo carta;
Il. Maérgenes en pégina vertical: Superior 3, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 2;

I1l.  Margenes en pagina horizontal: Superior 2, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 3;

IV. Tipo de letra CG Times, tamafio 10;

V. Dejar un renglén como espacio entre parrafos;

V1. No incluir ningn elemento en el encabezado o pie de pagina del documento;
VII. Presentar los Estados Financieros o las Tablas Numéricas en tablas de Word ocultas; y
VIII. Etiquetar el disco con el titulo que llevara el documento.

SEXTO. La ortografia y contenido de los documentos publicados en la Gaceta Oficial del Distrito Federal son de
estricta responsabilidad de los solicitantes.

AVISO IMPORTANTE

Las publicaciones que aparecen en la presente edicion son tomadas de las fuentes (documentos originales),
proporcionadas por los interesados, por lo que la ortografia y contenido de los mismos son de estricta responsabilidad
de los solicitantes.
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