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La Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México, con
fundamento en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
articulos 21, apartado A numeral |, apartado C numeral Ill, 60 numeral | y los articulos 26, 27
inciso a), 28 primer parrafo, 30 fraccidn |, 39 Bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal, y deméas disposiciones vigentes en la materia, a través de la Coordinacion
Administrativa ubicada en Avenida Medellin No. 202, 1er. piso, Colonia Roma, C.P. 06700,
Alcaldia Cuauhtémoc, teléfono (55) 52 65 07 80 ext. 14011 y 14400, establece las Bases de la
Licitacion Publica Nacional No. PAOT-LPN-02-2022, para la contratacién del “Servicio de
Limpieza Integral para las Instalaciones de esta Procuraduria”.

BASES

1. Informacién de las personas servidoras plblicas responsables del procedimiento de
esta Licitacion Pablica Nacional.

Con fundamento en el articulo 33 fraccién XXV de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal, los responsables para este procedimiento seran la persona titular de la
Coordinacion Administrativa el Licenciado Miguel Angel Figueroa Garcia y/o la persona
titular de la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales el Licenciado
Enrique Rafael Aguilar Milo, ambos de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento
Territorial de la Ciudad de México, quienes indistintamente presidiran este procedimiento
licitatorio.

Las personas servidoras publicas responsables presidiran los Actos de Junta de Aclaracién
de Bases, Presentacion y Apertura de Propuestas y Fallo, sera la Gnica autoridad facultada
para aceptar o desechar cualquier propuesta de las que se hubieren presentado, asi como
para definir cualquier asunto que se presente durante el desarrollo del procedimiento, en
términos de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Las personas servidoras publicas responsables procederas a revisar en los sitios de
Internet correspondientes, al inicio de la primera etapa del procedimiento de Licitacion
Publica, de la emision del Fallo y previo a la celebraciéon del Contrato, que ningun licitante
se encuentre sancionado por la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de
México y por la Secretaria de la Funcién Publica, debiendo para tal efecto hacerse constar
en las actas correspondientes que se realizé la revisién sefialada.

El Organo de Control participante debera verificar que se dé cumplimiento al imperativo
sefialado en el parrafo anterior.

Todos los actos que forman parte del procedimiento de Licitacion se deberan efectuar
puntualmente el dia, hora y lugar sefialados en la Convocatoria y en las Bases de
Licitacion; levantandose en cada uno de ellos, acta circunstanciada que serd rubricada y
firmada por los licitantes, la persona servidora publica responsable del procedimiento de
Licitacién, y demas personas servidoras publicas que asistan a los mismos, asi como los
contralores ciudadanos y los representantes de la Secretaria de la Contraloria General d
la Ciudad de México o del Organo Interno de Control, debiéndose entregar a cada uno d
ellos copia de la misma.

N
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2. Informacion del Servicio.

El objeto de esta Licitacion es la contratacion para la prestacion del Servicio de Limpieza
Integral para las Instalaciones de esta Procuraduria.

2.1. Descripcion del Servicio.

El servicio objeto de esta Licitacion se encuentra descrito en el ANEXO TECNICO de estas
Bases, por lo que los licitantes participantes deberan cotizar el 100% de los conceptos
solicitados en el mismo o su propuesta sera desechada.

2.2. Visita a las instalaciones.

La cita para la visita a las instalaciones se realizara el 18 de febrero de 2022, iniciando a las
16:00 horas, las cuales se encuentran ubicadas en Avenida Medellin 202, Colonia Roma,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06700, Ciudad de México, con la finalidad que los licitantes
conozcan los espacios, elementos, dimensiones y caracteristicas, sujetos al servicio de
limpieza integral, por lo que sera recomendable su asistencia.

2.3. Especificaciones.

Las propuestas del servicio se deberan presentar respetando como minimo las
especificaciones técnicas establecidas en el ANEXO TECNICO que se integra a estas
Bases. No se aceptaran otras opciones o propuestas.

24, Lugar y tiempo de la prestacién del servicio.

El servicio se llevara a cabo a partir del 01 de marzo de 2022 y hasta el 31 de diciembre de
2022, en las instalaciones de esta Procuraduria ubicadas en Avenida Medellin No. 202,
Sétano, Planta Baja, Estacionamiento E1, Pisos 1°, 2°, 3° 4°, 5° y 6° (incluye areas de
banquetas circundantes al edificio, correspondientes a las calles de Tapachula,
Medellin y Chiapas), Colonia Roma, C.P. 06700, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México,
tal como se detalla en el ANEXO TECNICO de estas Bases.

2.5. Participacion de las Micro, Pequeiias y Medianas Empresas.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 8 de la Ley de Adgquisiciones para el Distrito
Federal, y a la Regla Quinta de las “Reglas para Fomentar y Promover la Participacion de
las Micro, Pequefias y Medianas Empresas Nacionales y Locales, en las Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios que realice la Administracion Publica del Distrito
Federal”, publicadas en la entonces Gaceta Oficial del Distrito Federal el 13 de noviembre
de 2003, se deberan considerar los siguientes lineamientos:

Dos o mé&s empresas podrén presentar conjuntamente propuestas en la licitacién sin
necesidad de constituir una nueva sociedad, siempre que para tales efectos en la
propuesta y en el Contrato se establezcan con precision y a satisfaccidon de la )
Procuraduria, las partes a que cada empresa se obligara; asi como la manera en que se L~
exigira el cumplimiento de las obligaciones. Los asociados tendran derecho a ar‘cicipar,///
N 4
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aunque soélo uno de ellos adquiera las Bases, en este supuesto, la propuesta debera ser
firmada por el representante comin que para este acto haya sido designado por el grupo
de empresas, asimismo, las empresas que presenten sus propuestas de manera conjunta
deberan cumplir con todos los requisitos establecidos en el punto 4 de estas Bases, asi
como los siguientes aspectos:

Deberan celebrar entre todas las empresas que integran la agrupacién, un Convenio en los
términos de la legislacion aplicable y en el que se estableceran con precisién las siguientes
condiciones:

a)Que los interesados no estan impedidos para participar en esta Licitacion, por lo que
deberén presentar carta bajo protesta de decir verdad que no se encuentran en los
supuestos de los articulos 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, 49
fraccién IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y 49 fraccion XV
de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México;

b)La designacién de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente para
atender todo lo relacionado con la propuesta en el procedimiento de Licitacion;

c)La descripcién de las obligaciones del Contrato que correspondera cumplir a cada
empresa, las partes objeto del Contrato, asi como la manera en que se exigira el
cumplimiento de sus obligaciones;

d) Estipulacién expresa de cada uno de los firmantes que quedara obligado en forma
conjunta e individual con los demas integrantes, para comprometerse por cualquier
responsabilidad derivada del Contrato que se firme.

e)En tal caso, la propuesta conjunta debera elaborarse preferentemente conforme al
ANEXO DOS FORMATO CARTA COMPROMISO PARA PROPUESTAS
CONJUNTAS, de estas Bases e incluirse en el sobre que contenga la propuesta.

2.6. Supervisién del servicio.

La Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales de esta Procuraduria,
designara a las personas servidoras publicas quienes verificaran a diario ocularmente el
servicio y validaran quincenalmente los reportes presentados por el prestador del servicio,
(reportes de asistencia y entrega de materiales de limpieza) efectuando las observaciones)
correspondientes conforme al ANEXO TECNICO correspondiente al “Servicio de’

Limpieza Integral para las Instalaciones de esta Procuraduria”. //
Informacion especifica de la Licitacion. {

3.1. Costo de las Bases.
El costo de las Bases sera de $1,000.00 (mil pesos 00/100 M.N.).

3.2. Forma de pago de las Bases.
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Deberan pagarse con cheque certificado o de caja, expedido por institucion bancaria
ubicada en la Ciudad de Mexico, a favor de la Procuraduria Ambiental y del
Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México.

3.3. Lugar de consulta y compra de Bases.

Las Bases estaran disponibles para su consulta y compra en la Subdireccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales de esta Procuraduria, ubicada en Avenida Medellin No.
202, 1er. piso, Colonia Roma, C.P. 06700, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, desde
la fecha de la publicacion de la Convocatoria hasta el 16 de febrero de 2022, en un horario
comprendido de las 9:00 a 14:00 horas, asimismo se podran consultar en la pagina web de
esta Procuraduria, www.paot.org.mx, en horario libre.

La persona fisica 0 moral que desee participar en el procedimiento licitatorio debera
solicitar por escrito la venta de las bases, donde se especifique el domicilio y nombre,
denominacién o razén social del licitante, a quien se le expedira el recibo de pago
correspondiente.

La compra de las Bases serd requisito indispensable para participar en el proceso
licitatorio.

Los Licitantes estan obligados a leer detenidamente y a cumplir de manera integra lo
establecido en las presentes bases, apercibidos que la omisién o contravencién de alguno
de los puntos, requisitos o documentos solicitados serad motivo de descalificacion, en
cumplimiento al articulo 33 fraccién XVII de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

De conformidad con el numeral 5. Adquisiciones Subnumeral 5.1.2 de la Circular Uno 2019,
Normatividad en Materia de Administracion de Recursos, esta prohibido cualquier tipo de
discriminacion, sea por accién u omision, por razones de origen étnico o nacional, género,
edad, discapacidad, condicién social, condiciones de salud, religién, opiniones, preferencia
0 identidad sexual o de género, estado civil, apariencia exterior o cualquier otra analoga.

4. Presentacion de la propuesta.

Los licitantes deberan presentar su propuesta en sobre cerrado de manera inviolable y
claramente identificable, que contendra la documentacion legal y administrativa; la
propuesta técnica y la propuesta econdémica solicitadas en estas Bases, incluyendo la
garantia de formalidad de las propuestas. Para agilizar el manejo de la informacion y sin ser
motivo de descalificacién, la documentacion preferentemente debera presentarse con
separadores e identificadores para su pronta revision de acuerdo a lo siguiente:

4.1. Documentacion Legal y Administrativa. .
4.1.1. Se debera entregar copia simple y original o copia certificada para &%
cotejo de la siguiente documentacion: /

/

a) Personas Morales:

\}
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a.1. Copia certificada expedida por Notario o Corredor Publico, de la
escritura constitutiva y modificaciones si las hay, con los datos

registrales correspondientes; que contenga la razén o denominacion
social de la empresa;

a.2. Nombre del representante o apodero legal y el documento que acredite
su personalidad, adjuntando copia de su identificacién oficial vigente:
credencial para votar expedida por autoridad correspondiente,
Pasaporte o Cédula profesional; asimismo, los licitantes deberéan
adjuntar la acreditacién de la personalidad del licitante y de su
representante legal; por lo que deberan presentar la informacion en
papel membretado solicitada en el ANEXO UNO FORMATO CARTA
MANIFESTACION DE ACREDITACION DE PERSONALIDAD”, el
cual forma parte integrante de estas Bases;

a.3. Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;
a.4 Cédula de Identificacion Fiscal,
a.5. Registro ante el Instituto Mexicano del Seguro Social;

a.6. Curriculum de la empresa.

b) Personas Fisicas:
b.1. Acta de Nacimiento;

b.2. |dentificacion Oficial vigente, credencial para votar expedida por la
autoridad correspondiente, Pasaporte o Cédula profesional; asimismo,
los licitantes deberan adjuntar la acreditacién de la personalidad del
licitante y de su apoderado legal; por lo que deberan presentar la
informacién solicitada en el ANEXO UNO FORMATO “CARTA
MANIFESTACION DE ACREDITACION DE PERSONALIDAD”, el
cual forma parte integrante de estas Bases;

b.3. Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;
b.4. Cédula de |dentificacion Fiscal;

b.5. Registro ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (en caso de que
aplique);

b.6. Curriculum Vitae,

b.7. Registro ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en la g
conste que dentro de su actividad esta la prestacion del servicio obje
de esta Licitacion.
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4.1.2. En ambos casos se debera entregar original de la siguiente
documentacion:

a) Comprobante de domicilio fiscal que puede ser: (predial, agua, luz o
teléfono), con una antigiiedad no mayor a 3 meses al momento de la
presentacion del mismo y teléfonos para su localizacién, anexando copia
fotostatica de los comprobantes respectivos;

b) Recibo de pago de estas Bases, anexando copia fotostatica;

¢) Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en
alguno de los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal, y 49 fraccién IX de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, y 49 fraccion XV de la Ley de Responsabilidades
Administrativas de la Ciudad de México; preferentemente conforme al
ANEXO TRES FORMATO CARTA DE DECLARACION DE AUSENCIA
DE IMPEDIMENTOS LEGALES;

d) Carta en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que ha cumplido
en tiempo y forma con las obligaciones fiscales a su cargo, conforme o
establecido en el articulo 58 Ultimo parrafo de la Ley de Austeridad,
Transparencia y Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de la Ciudad
de México, tales como: Impuesto Predial; Impuesto Sobre Adquisicién
de Inmuebles; Impuesto sobre Néminas; Impuesto sobre Tenencia o
Uso de Vehiculos; Impuesto por la Prestacién de Servicios de
Hospedaje y Derechos por el Suministro de Agua;

En el supuesto de que las contribuciones u obligaciones formales
generadas por los licitantes sean menores a cinco afos, deberan sefalar
por escrito la fecha en la que las obligaciones a las que se encuentran
sujetos fueron generadas.

Las personas fisicas o0 morales que no estén sujetas al pago de
Contribuciones en la Ciudad de México por tener su domicilio fiscal en otra
Entidad Federativa, deberan sefialarlo por escrito. Asimismo, en caso de
que los licitantes no sean contribuyentes de alguna de las obligaciones
fiscales sefaladas, deberan manifestarlo por escrito, preferentemente
conforme al ANEXO CUATRO FORMATO CARTA DE OBLIGACIONES
FISCALES;

e) Solicitud ante la Secretaria de Administracion de Finanzas de la Ciudad de
Meéxico (Centro de Servicios de la Tesoreria de la Ciudad de México) de la
Constancia de No Adeudos, cuya fecha de acuse de recibido no tenga una
antigiedad mayor a tres meses anteriores a la celebracién de este evento;

f) Solicitud mediante oficio ante el Sistema de Aguas de la Ciudad de p
México, de la Constancia de No Adeudo, cuya fecha de acuse de recibidy
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no tenga una antigiiedad mayor a tres meses anteriores a la celebracion
de este evento;

Escrito de compromiso en el que se obligue a reparar o pagar los dafios
que pudiera ocasionar su personal, durante la prestacién del servicio, a los
bienes o instalaciones de esta Procuraduria;

Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, donde el licitante
afirme que cuenta con la solvencia econémica para responder a los
compromisos que deriven de la presente licitacion;

Carta bajo protesta de decir verdad de que el servicio sera efectuado por
personal capacitado; asi como los productos, materiales y magquinaria
utilizados seran de primera calidad y que causen el menor impacto
ambiental.

Carta de manifestacién bajo protesta de decir verdad, de que el personal
que desarrollara las actividades de limpieza en esta Procuraduria, estara
dado de alta en el Instituto Mexicano del Seguro Social, y sefialando
ademas que observara en todo momento los derechos humanos en sus
relaciones laborales con el personal asignado al servicio proporcionado,
garantizando el acceso a los servicios de Seguridad Social.

Debera presentar original y copia simple de dos contratos en los cuales
haya proporcionado el servicio solicitado o similar, con una antigliedad
maxima de un afo;

Carta bajo protesta de decir verdad que se encuentra al corriente de todas
sus obligaciones como patrén, establecidas en los articulos 15y 15 A de la
Ley del Seguro Social, respecto al personal que labora en la empresa,
preferentemente conforme el ANEXO CINCO FORMATO CARTA DEL
SEGURO SOCIAL (EMPRESA CON PERSONAL AFILIADO); (en caso de
que dicho formato no le sea aplicable, debera presentarlo sefialando
tal situacion);

m)En el caso de que la empresa no cuente con personal conforme a lo

establecido en los articulos 15 y 15 A de la Ley del Seguro Social, debera
presentar Carta Bajo Protesta de decir verdad en la que manifiesta tal
situacién, preferentemente conforme al ANEXO SEIS FORMATO CARTA
DEL SEGURO SOCIAL (EMPRESA CON PERSONAL NO AFILIADO), (en
caso de que dicho formato no le sea aplicable, debera presentarlo
senalando tal situacion);

Se requiere a todo particular interesado en el presente acto o
procedimiento, la presentacién por escrito de una manifestacién bajo
protesta de decir verdad, en el sentido de que no se encuentra en los
supuestos de impedimento legales correspondientes, ni inhabilitado ¢
sancionado por la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad

10
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Mexico, por la Secretaria de la Funcidon Publica o autoridades federales
competentes, de las Entidades Federativas o Municipios. ANEXO SIETE
FORMATO ESCRITO DE IMPEDIMENTO LEGAL;

0) Declaracién bajo protesta de decir verdad de que se encuentra al corriente
en el cumplimiento de las obligaciones fiscales en alguno de los impuestos
sefialados en el ANEXO OCHO FORMATO DE OBLIGACIONES
FEDERALES, y en caso de que aplique alguno de los supuestos debera
solicitar ante la autoridad tributaria correspondiente, ante el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT) y ante el Instituto Mexicano del Seguro
Social (IMSS), dictamen de la CONSTANCIA DE NO ADEUDOQ de la
obligacion sefialada.

P) Asimismo, para prevenir y evitar la configuracién de conflicto de intereses,
todo particular interesado debera manifestar bajo protesta de decir verdad
que los socios, directivos, accionistas, administradores, comisarios y demas
personal de sus procesos de ventas, comercializacién, relaciones publicas
o similares, no tienen, no van a tener en el siguiente afio o han tenido en el
ultimo afio, relacioén personal, profesional, laboral, familiar o de negocios
con las personas servidoras piblicas que se sefialan: ANEXO NUEVE
FORMATO ESCRITO DE CONFLICTO DE INTERESES:;

Nombre Cargo

Procuradora Ambiental y del Ordenamiento
Territorial de la Ciudad de México

Lic. Leticia Quifiones Valadez Subprocuradora de Ordenamiento Territorial
Subprocuradora Ambiental, de Proteccion y
Bienestar a los Animales.

Mtra. Mariana Boy Tamborrell

Bidl. Edda Veturia Fernandez Luiselli

Lic. Marco Antonio Esquivel Lopez Subprocurador de Asuntos Juridicos

Mtra. Gabriela Ortiz Merino Coordinadora Técnica y de Sistemas

Lic. Francisco Alfredo Uribe Coordinador de Participacién Ciudadana y
Malagamba Difusion

Lic. Miguel Angel Figueroa Garcia Coordinador Administrativo

Lic. José Alfredo de los Rios Corte Director Consultivo y Procedimiento Arbitral

Subdirector de Recursos Materiales y
Servicios Generales

Jefe de Unidad Departamental de Servicios y
Compras Consolidadas

Lider Coordinador de Proyectos de Procesos
de Adjudicacion

Lic. Enrique Rafael Aguilar Milo

Lic. Jaime Diaz Campos

C. Aideé Mufoz Reyes

q) Escrito de compromiso de integridad en la que se compromete a no incurrir
en practicas no éticas o ilegales durante el procedimiento objeto de esta
licitacion; asi como en el proceso de formalizacién y vigencia del Contrato,
y en su caso los convenios que se celebren, incluyendo los actos que de
éstos se deriven, conforme al ANEXO DIEZ FORMATO ESCRITO

COMPROMISO DE INTEGRIDAD. \ //’
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r) Carta del licitante en la que se compromete a presentar relacion de
materiales de consumo y cantidades minimas mensuales sefialados en el
ANEXO TECNICO (ANEXO E), que se requieren por piso para el servicio
de limpieza integral, y que en su totalidad contenga por lo menos un grado
de integracién nacional del 50% (cincuenta por ciento).

s) Copia de la Constancia de Registro en el Padrén de Proveedores del
Gobierno de la Ciudad de México.
hitps:/ftianguisdigital.finanzas.cdmx.gob.mx/requisitos

t) Copia de la constancia de Registro de Prestadoras de Servicios
Especializados u Obras Especializadas (REPSE) en el Padrén Publico de
Contratistas de Servicios Especializados u Obras Especializadas.
https://repse.stps.gob.mx/

4.1.3. Domicilio para oir y recibir notificaciones.

Los licitantes deberdn entregar escrito en el que sefialen domicilio para oir y recibir
notificaciones en la Ciudad de México, y nombrar un apoderado con facultades
debidamente acreditadas para que los represente dentro de esta jurisdiccion. Lo
anterior en los términos establecidos por el Cédigo de Procedimientos Civiles para el
Distrito Federal y demas leyes aplicables.

4.2. Propuesta Técnica.
Debera contener el total de la siguiente informacién:

a) Descripcién y especificacién técnica completa del servicio solicitado por esta
Procuraduria conforme al ANEXO TECNICO, en caso contrario su propuesta sera
desechada.

b) Calendario y horarios de cumplimiento en el que se debera presentar los elementos
que efectuaran el servicio, de acuerdo a lo indicado en el ANEXO TECNICO:;

c) Escrito bajo protesta de decir verdad de que en caso de resultar ganador,
proporcionara las relaciones de: los operarios que desarrollaran las actividades de
limpieza en esta Procuraduria, de los equipos y materiales que destinara para
ofrecer el servicio en las instalaciones de esta Entidad.

d) Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, en la que el licitante se
compromete a presentar relacion de los materiales a utilizar mensualmente,
incluyendo las especificaciones técnicas del fabricante o distribuidor, cantidades y
marcas de los mismos. Los materiales utilizados deberan ser biodegradables, y de
bajo impacto ambiental conforme a la normatividad aplicable.

Los insumos que se utilicen durante la prestacion del servicio deberan ser e
las mismas caracteristicas y especificaciones técnicas de las muestrag’
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presentadas, aceptando que si no cumplen con las especificaciones, estas
seran devueltas.

La convocante en coordinacién con el proveedor, instrumentara un procedimiento de
control y/o supervision para el manejo de los insumos durante la vigencia del
Contrato.

Escrito bajo protesta de decir verdad, que se compromete a cumplir con las
obligaciones relativas a los operarios que presten el servicio en esta Procuraduria,
con el Instituto Mexicano del Seguro Social, durante la vigencia del Contrato en caso
de resultar adjudicado.

Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, en la que el licitante asume
toda responsabilidad en caso de que los equipos y materiales utilizados infrinjan
patentes, marcas o derechos de autor, sin responsabilidad alguna para esta
Procuraduria.

Escrito bajo protesta de decir verdad, que quedara obligado a responder de las
deficiencias y vicios ocultos, en la prestacion del servicio, asi como de cualquier
dafno que sufra el mobiliario y equipo propiedad de esta Institucién, asi como otra
responsabilidad en que incurra, en los términos del Contrato y en las demas
disposiciones vigentes.

Escrito bajo protesta de decir verdad, de que en caso de resultar ganador, el
personal operario estaré debidamente uniformado y con gafete de identificacion de la
empresa que los acredite como prestadores del servicio, el cual deberan portar
durante el desempefio de sus labores, en caso de que el personal se presente sin el
uniforme establecido por la empresa o sin su respectivo gafete, no se le permitira el
acceso al inmueble de esta Procuraduria.

Escrito bajo protesta de decir verdad, de que en caso de resultar ganador, cuando
algun operario no se presente a laborar, éste seré sustituido en un plazo maximo de

2 horas, reponiendo en el mismo dia, el tiempo en el que no haya sido prestado el
Servicio.

Escrito bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar ganador, el personal
operario que asista a esta Procuraduria, se debera conducir con respeto Y en caso
de que se presente con aliento alcohdlico, en estado de ebriedad o bajo la influencia
de algun psicotrépico, seré la empresa a través del encargado, quien deber4 retirar
al personal operario inmediatamente de las instalaciones. En todos los casos se
aplicara el descuento del pago correspondiente.

4.3. Propuesta Econdémica.

Debera estar debidamente requisitada y firmada por la persona fisica o por la persona
con poder otorgado ante fedatario publico para actos de administracién y/o dominio, o
en su defecto poder especial para firmar los contratos o pedidos y participar en
procedimientos de contratacion. \
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Asimismo, debera contener el total de la siguiente informacion y documentacion:

a) Descripcion completa del costo mensual de los servicios de limpieza integral
preferentemente conforme al ANEXO ONCE FORMATO CARTA PROPUESTA
ECONOMICA.

b) La indicacién de que los precios seran fijos durante la vigencia de Contrato;

c) Garantia de formalidad de la propuesta de conformidad con el numeral 10.1. DE
LA FORMALIDAD DE LAS PROPUESTAS de estas Bases;

Todo impuesto y/o derecho causado por el servicio sera a cargo del proveedor. Esta
Procuraduria pagara nicamente el importe correspondiente al Impuesto al Valor
Agregado (IVA).

Bajo ninguna circunstancia se negociaran las condiciones estipuladas en estas
Bases o en las propuestas presentadas por los licitantes.

4.4. Condicién de los precios.

Los precios deberan cotizarse en moneda nacional y considerar los siguientes
aspectos:

a) Costo unitario del servicio ofertado con numero y letra, conforme al ANEXO
ONCE FORMATO CARTA PROPUESTA ECONOMICA,;

b) Indicar el importe del Impuesto al Valor Agregado (IVA);

c) Indicar el importe total de la propuesta con nimero y letra.
4.5. Notas importantes.

En caso de errores y omisiones en la aritmética en la oferta econémica, éstos seran
rectificados de la siguiente manera:

a) Si existiere discrepancia entre el precio unitario y el precio total que resulte de
multiplicar el precio unitario por las cantidades correspondientes, prevalecera
el precio unitario y el precio total sera corregido; en ninglin caso podra
modificarse el precio unitario;

b) Si existiere una discrepancia entre numero y letra, prevalecera el precio
expresado en letra;

En los casos anteriores esta Procuraduria procedera a modificar la propuesta del
Licitante, dejando constancia de la correccion. En el caso de que no acepte est
correccién su propuesta quedara desechada.

5. Instrucciones para la elaboracién de las propuestas.
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La documentacion de las propuestas debera elaborarse de la siguiente manera:
a) Dirigidas a la Coordinacién Administrativa de esta Procuraduria;
b) Seifalar el nimero de la Licitacion;

¢) En papel con membrete de la persona fisica o moral sin tachaduras ni
enmendaduras;

d) En idioma espaiiol;

e) Firmadas en todas sus hojas por el representante legal o la persona
que tenga las facultades para tal efecto.

5.1. Entrega de muestras.

La entrega de las muestras de los productos relacionados en el Anexo E se llevara a
cabo el dia 22 de febrero de 2022, de las 9:00 a las 15:00 horas, en la Subdireccion
de Recursos Materiales y Servicios Generales de esta Procuraduria, ubicada en Avenida

Medellin No. 202, Piso E1, Colonia Roma, C.P. 06700, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de
México.

Las muestras deberan ser entregadas en la presentacién comercial de cada fabricante o
distribuidor, incluyendo las especificaciones técnicas, las cuales incluiran como minimo
Su composicién quimica, recomendaciones para su almacenaje y correcto uso y/o
aplicacion (una muestra de cada material), no se aceptaran recipientes rellenados. Los
licitantes presentaran las muestras de acuerdo a las normas mexicanas vigentes.

Las muestras entregadas por los licitantes se quedaran en la Entidad, durante el
procedimiento, mismas que seran entregadas a aquellos licitantes que no hayan
resultado con asignacién favorable en esta Licitacion a los 15 dias naturales después del
fallo, en caso contrario las muestras del licitante que haya resultado adjudicado,
quedaran en poder de esta Entidad.

Esta Entidad se reserva el derecho de verificar el contenido y calidad de las muestras.

Las muestras serén consideradas como parte integral del Anexo Técnico, por lo que
deberan coincidir con la propuesta Técnica que presenten los licitantes. Siendo
susceptibles a evaluacioén técnica y en caso de no cumplir con lo estipulado en este
numeral sera causa de desechamiento de la propuesta.

6. Eventos de la Licitacion.

Todos los eventos deberan ser de manera presencial obligatoria para los licitantes, para

las personas servidoras publicas adscritas a la Administracién Puablica de la Ciudad de

México podra ser por via remota y/o presencial, con fundamento a lo establecido en el

Acuerdo por el que se autoriza el uso de medios remotos tecnolégicos de comunicacion .

como medios oficiales para continuar con las funciones esenciales y se ﬁ;ablece?/ /
\
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medida para la celebracién de las sesiones de los 6rganos colegiados en las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades de la Administracion Publica vy
Alcaldias de la Ciudad de México, con motivo de la emergencia sanitaria por causa de
fuerza mayor del Consejo de Salud de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 6 de abril de 2020.
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Para la realizacion de los eventos de la presente Licitacion se debera contar con las
medidas minimas sanitarias pertinentes que haya lugar, a fin de proteger a las personas
servidoras publicas, licitantes y publico usuario, para reducir el riesgo y prevenir
contagios en atencién a la emergencia sanitaria por SARS-CoV-2 (COVID-19), en
atencion a los Lineamientos de proteccion a la salud que deberan cumplir las oficinas de
la Administracién Publica de la Ciudad de México en el marco del plan gradual hacia la
nueva normalidad.

6.1. Junta de Aclaracion de Bases.

La Junta de Aclaracién de Bases se llevara a cabo el dia 21 de febrero de 2022, a las
11:00 horas, en las instalaciones de esta Procuraduria, ubicadas en Avenida Medellin
No. 202, planta baja, Colonia Roma, C.P. 06700, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de
México.

En este acto se dara respuesta a cada una de las dudas y cuestionamientos que
presenten los licitantes que hubieren adquirido las Bases, previo a su celebracion o
durante su desarrollo, sean por escrito o verbales; con el fin de que todos se encuentren
en igualdad de circunstancias.

Las solicitudes de aclaracién deberan plantearse de manera concisa y estar
directamente vinculadas con los puntos contenidos en la Convocatoria a la Licitacion
Plblica, indicando el numeral o punto especifico con el cual se relacionan. Las
solicitudes que no cumplan con los requisitos sefialados no seran aclaradas por la
Convocante, salvo que se realice la vinculacion con los puntos contenidos en la
convocatoria de manera verbal en el acto.

Para el mejor desarrollo del evento los licitantes podran presentar preferentemente sus
cuestionamientos cuando menos con 24 horas de anticipacion a su celebracién, a través
de los siguientes medios:

1).- Por escrito en la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales de esta
Procuraduria, ubicada en Avenida Medellin No. 202 1er. Piso, Colonia Roma, C.P.
06700, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.

I).- Medios electrénicos:

[I.1).- USB en cualquier version de Word,

Y

I1.2).- O a los correos electrénicos eaguilar@paot.org.mx y amunoz@paot.org.mx
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La persona servidora publica que presida la Junta de Aclaracién de Bases, en ningtn
caso permitira que como respuesta a las solicitudes de aclaracion se remita al licitante
de manera general a lo previsto en las Bases de la Licitacion. En caso de que la
respuesta a la solicitud de aclaracion remita a las Bases de Licitacion, debera sefialar el
apartado y numeral especifico de la misma en que se encuentre la respuesta al
planteamiento.

Esta Procuraduria podréa modificar hasta un 25% la prestacion del servicio a contratar,
siempre y cuando, existan razones debidamente fundadas o causas de interés publico,
caso fortuito o fuerza mayor, mismas que deberan tenerse acreditadas fehacientemente.

Si la modificacion se realiza en el acto de Junta de Aclaracién de Bases, los licitantes al

elaborar sus propuestas, deberédn considerar las nuevas cantidades del servicio
requerido.

Se levantara Acta de la Junta de Aclaraciéon de Bases, la cual una vez firmada se
encontrara a disposicién de los licitantes en Avenida Medellin No. 202 1er. Piso, Colonia
Roma, C.P. 06700, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, para efectos de su
notificacion.

No sera necesaria notificacion personal, si las modificaciones derivan de la Junta de
Aclaracién de Bases; y se entregara copia del acta respectiva a cada uno de los
licitantes que hayan adquirido las Bases, debiendo notificar personalmente a aquellos
que habiéndolas adquirido no asistieren a esta Junta.

La celebracion de este evento podra diferirse por una sola ocasion, por el tiempo que
determine la convocante, siempre y cuando existan circunstancias debidamente
justificadas.

6.2. Desarrollo de la Licitacion.

El procedimiento se efectuara en apego a lo dispuesto al articulo 43 de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal y 41 de su Reglamento.

La primera etapa del proceso referente a la Presentacién y Apertura de las Propuestas, se
llevara a cabo el dia 22 de febrero del 2022, a las 11:00 horas, en Avenida Medellin No.
202, planta baja, Colonia Roma, C.P. 06700, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, y
podran participar por los licitantes el representante legal o aquella persona que acredite
mediante carta poder simple otorgada por el facultado legalmente para ello, previa
presentacion de identificacion oficial.

La persona servidora publica responsable procedera a revisar al inicio de la celebracion
de la Presentacion y Apertura de las Propuestas en los sitios de Internet
correspondientes, que ninguno de los licitantes se encuentre sancionados por la
Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México, o por la Secretaria de la 0
Funcion Publica, debiendo para tal efecto, hacerse constar en el acta corrﬁmndiente, v

que se realizo la revision sefalada. /
™
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El Organo Interno de Control participante debera verificar que se dé cumplimiento al
imperativo sefialado en el parrafo anterior.

En caso de que alguno de los licitantes resultara con reporte por parte de cualquiera de
los Organos Fiscalizadores, sera causa de descalificacion.

Esta Procuraduria, podrd modificar hasta un 25% la prestacién del servicio a contratar,
siempre y cuando, existan razones debidamente fundadas o causas de interés publico,
caso fortuito o fuerza mayor, mismas que deberan tenerse acreditadas fehacientemente.

Derivado de las modificaciones que se realicen, esta Procuraduria otorga a los licitantes
un plazo de tres dias habiles, a efecto de que realicen los ajustes correspondientes en su
propuesta econémica, considerando la nueva cantidad del servicio requerido, conforme al
formato que para tal efecto se ha establecido y que en este acto se entregara a cada uno
de los licitantes.

En caso de presentarse esta condicién, esta Procuraduria recibira las propuestas
originales y se abstendra de realizar la evaluacién cuantitativa, hasta en tanto se
presenten los formatos sefialados, en la hora y fecha que determine para la continuacion
del Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas.

El formato debera reflejar la cantidad de la prestacién del servicio, precio unitario, monto
total con y sin impuestos, originalmente propuestos, y las nuevas cantidades ajustadas de
estos conceptos.

Una vez recibidas las nuevas propuestas en sobre cerrado en forma inviolable, se
procedera a la apertura de cada uno, revisando cuantitativa, sucesiva y separadamente,
la documentacion legal y administrativa, la propuesta técnica y econémica, desechandose
las que hubieran omitido algunos de los requisitos exigidos.

Todos los participantes rubricaran las propuestas presentadas y quedaran en custodia de
esta Procuraduria para salvaguardar su confidencialidad, procediendo posteriormente a
su andlisis cualitativo, mismo que mediante Dictamen sera dado a conocer en el Acto del
Fallo.

El Dictamen comprendera el analisis detallado de lo siguiente:

a) Documentacion legal y administrativa;

b) Propuesta técnica: misma que debera incluir los resultados de la evaluacién de las
pruebas requeridas (en su caso), la verificacién de las especificaciones y la
descripcién de los métodos de ejecucién, contenidos como requisitos en las bases
de licitacién, andlisis de las muestras y;

c) Propuesta Econdmica.

En el Dictamen debera establecerse si los rubros antes citados cubren los requisitosﬁ

solicitados en las Bases y especificaciones requeridas por esta Procuraduria respecto a/
7

servicio objeto de la presente Licitacién, para determinar el cumplimiento de lo solicitado,,

f
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La segunda etapa referente a la emisién del Fallo, se realizar el dia 25 de febrero de
2022, a las 11:00 horas; en las oficinas de esta Procuraduria en Avenida Medellin No.
202, planta baja, Colonia Roma, C.P. 06700, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.

La persona servidora publica responsable procedera a revisar en los sitios de Internet
correspondientes, antes de la emision del Fallo, que ninguno de los licitantes, se
encuentre sancionado por la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México,
o por la Secretaria de la Funcién Publica, debiendo para tal efecto hacerse constar en el
acta correspondiente, que se realizé la revision sefalada.

El Organo Intemo de Control participante debera verificar que se dé cumplimiento al
imperativo sefalado en el parrafo anterior.

En caso de que alguno de los licitantes resultara con reporte por parte de cualquiera de
los Organos Fiscalizadores, se desechara su participacion en este evento.

El acto se llevara a cabo en junta publica en el cual esta Procuraduria comunicara si
existen modificaciones, las cuales podran ser hasta de un 25% sobre la cantidad de la
prestacion del servicio a contratar, siempre y cuando, existan razones debidamente
fundadas o causas de interés publico, caso fortuito o fuerza mayor, mismas que deberan
tenerse acreditadas fehacientemente.

En el supuesto de existir modificaciones, esta Procuraduria proporcionara el formato
correspondiente para su aplicacion y concedera tres dias habiles para su presentacion,
dicho formato se daré sélo a aquellos licitantes que hubieren cumplido con los requisitos
legales, técnicos y econdmicos.

El formato deberé reflejar la cantidad del servicio, precio unitario, monto total con y sin

impuestos, originalmente propuestos, y las nuevas cantidades ajustadas de estos
conceptos.

Se comunicara el resultado final del Dictamen sefialando detalladamente las propuestas
que fueron desechadas y las que no resultaron aceptadas; indicandose en su caso, las
que cumplieron con la totalidad de los requisitos legales, administrativos, técnicos y
econdmicos, asi como el nombre del licitante que oferté las mejores condiciones y el
precio mas bajo por la prestacion del servicio objeto de esta Licitacién, dando a conocer
también el importe respectivo.

Se procedera a informar a los licitantes participantes en este acto, que podran ofertar un
precio mas bajo por la prestacion del servicio, siempre y cuando se encuentre presente la
persona que cuente con los poderes de representacion del licitante, lo que debera ser
acreditado en el mismo acto.

Una vez determinado por el proceso de subasta descendente, el participante que haya
ofertado el precio mas bajo por el servicio requerido y, como consecuencia, haya
resultado adjudicado, se procederad a levantar el Acta respectiva entregandose copia ay,

cada uno de los asistentes, y se notificara personalmente a los que no hubierep asistido. /7;

-/
%
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La emisién del Fallo podré diferirse por una sola vez por el tiempo que determine esta
Procuraduria y bajo su responsabilidad, siempre y cuando existan circunstancias
debidamente justificadas.

Contra la resolucién que contenga el Fallo se estara a lo dispuesto en el articulo 88 de la
Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Asimismo, se podra suspender definitivamente el procedimiento de esta Licitacion y no
celebrar su contrato, previa opinién de la Secretaria de la Contraloria General de la
Ciudad de México; cuando para ello concurran razones de interés publico o general, por
caso fortuito o causa de fuerza mayor, debidamente justificadas.

7. Evaluacion.

Las propuestas seran evaluadas conforme al criterio de cumplimiento o incumplimiento
de los requisitos y especificaciones solicitados en las Bases y sus Anexos; asi como, las
muestras presentadas.

En la evaluacion de las propuestas no se utilizaran mecanismos de puntos o
porcentajes.

La evaluacién econémica se realizara comparando el total de las propuestas
econémicas, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado (IVA).

8. Descalificacion de los licitantes.

Se descalificara al licitante que:
a) No cumpla con alguno de los requisitos establecidos en estas Bases;

b) Se compruebe que ha acordado con otro u otros elevar el precio del servicio que
se licita;

c) Se encuentre en alguno de los supuestos de los articulos 39 de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, 49 fracciéon IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y 49 fraccion XV de la Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

9. Declaracién de Licitacion desierta.
Esta Licitacion sera declarada desierta cuando:
a) Ningun proveedor haya adquirido las Bases;

b) Habiendo adquirido las Bases, ningln licitante entregue su propuesta para
participar en el Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas;

¢) Al analizar cuantitativamente la documentacién legal y administrativa,
propuestas técnicas y/o econdmicas, ninguna cumpla con la totalidad de
requisitos establecidos en las presentes bases;
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d) Al analizar las propuestas cualitativamente, se encuentre que ninguna cumpla
con todos los requisitos establecidos en estas Bases;

e) Los precios cotizados no fueren convenientes para esta Procuraduria:

f) Los demas supuestos sefialados en la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal y su Reglamento.

10. Garantias.
10.1  De la formalidad de las propuestas.

Los licitantes deberan garantizar la formalidad de sus propuestas mediante cualquiera
de las siguientes formas:

a) Cheque certificado o de caja librado con cargo a cualquier institucién bancaria
ubicada en la Ciudad de México;

b) Fianza expedida por institucién autorizada;
c) Billete de depésito;
d) Carta de crédito.

Por un importe minimo del 5% (cinco por ciento) del monto total de su propuesta
econdmica, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado (IVA), a favor de la
Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México e
indicando el nimero de licitacién. El documento debera incluirse en el sobre cerrado
que contenga la propuesta.

En caso de que se opte por la presentacion de fianza, dentro del texto de la misma
deberan transcribirse las siguientes leyendas:

“La institucion afianzadora se somete al procedimiento de ejecucion establecido en los
articulos 178, 279, 282, 283 y 293, de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas y
otorga su consentimiento en lo referente al articulo 179 de esta misma Ley”.

“La fianza de garantia de sostenimiento de las propuestas, Gnicamente podra ser
cancelada, de conformidad con lo establecido en los articulos 365 y 366 del Cddigo
Fiscal de la Ciudad de México; permaneciendo vigente durante la substanciacién de
todos los recursos legales o juicios que se interpongan hasta que se dicte resolucién
definitiva de autoridad competente”.

Estas garantias permanecerdn en custodia de esta Procuraduria hasta transcurridos
quince dias habiles posteriores al Acto de Fallo, y serén entregadas a los licitantes
previa solicitud escrita, salvo la de aquel o aquellos a quien o a quienes se le adjudique
el Contrato, la cual sera canjeada por la garantia de cumplimiento del Cont

rato. &7
7
10.2. Del cumplimiento del Contrato. Y
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El licitante que en el proceso resulte ganador, debera garantizar el cumplimiento del
contrato mediante cualquiera de los instrumentos mencionados en el punto 10.1., de
estas Bases, por el importe del 10% (Diez por ciento) del monto total del Contrato, sin
considerar el Impuesto al Valor Agregado (IVA) y a favor de la Procuraduria Ambiental y
del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México, el cual se debera entregar en el
domicilio de esta Procuraduria al momento de la firma del Contrato.

En caso de que se opte por la presentacion de la fianza, dentro de su texto deberan
transcribirse las siguientes leyendas:

“La institucién afianzadora se somete al procedimiento de ejecucion establecido en los
articulos 178, 279, 282, 283 y 293, de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas y
otorga su consentimiento en lo referente al articulo 179 de esta misma Ley".

“La fianza de garantia de formalidad de las propuestas, Unicamente podra ser cancelada
de conformidad con lo establecido en los articulos 365 y 366 del Codigo Fiscal de la
Ciudad de México; permaneciendo vigente durante la substanciacién de todos los
recursos legales o juicios que se interpongan hasta que se dicte resolucion definitiva de
autoridad competente”.

Adjudicacion.

El criterio que se aplicara para la emision del Dictamen de Adjudicacién sera en apego a
los principios de transparencia, legalidad, eficiencia, sustentabilidad y honradez, de
acuerdo a lo siguiente:

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 43 y 49 de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal, esta Procuraduria adjudicara la totalidad del servicio objeto de
esta Licitacion al licitante que haya cumplido con todos los requisitos legales y
administrativos, técnicos, de menor impacto ambiental y econémicos requeridos por esta
Procuraduria, y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
respectivas y haya presentado el precio mas bajo.

Por lo que los licitantes deberan cotizar el 100% de los conceptos del Anexo Técnico, o
sus propuestas seran desechadas.

11.1. Criterios de desempate.

Si derivado del Dictamen resultare que dos o mas propuestas ofertan en igualdad de
condiciones y precio, esta Procuraduria aplicara el siguiente criterio para el desempate:

Se adjudicara al licitante que hubiere ofrecido mejores condiciones en su propuesta,
adicionales a las minimas establecidas en las Bases con relacién al servicio objeto de
esta Licitacion, aplicando los criterios de desempate establecidos en el Articulo 43{) .
fraccion |l, inciso a), b) y ¢), de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal. :

Pliego de Clausulas no negociables.

12.1. Contrato.
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Los compromisos derivados de la presente Licitacion se formalizaran a través de la
celebracion de un Contrato, mismo que se elaborara de conformidad con las presentes
Bases y las disposiciones legales aplicables.

12.2. Formalizacién del Contrato.

La firma del contrato se llevara a cabo en un término no mayor a 15 dias habiles
contados a partir de la fecha de emision del Fallo, en las oficinas de la Subdireccién de
Recursos Materiales y Servicios Generales de la Coordinacion Administrativa, ubicada
en Avenida Medellin No. 202, 1er. piso, Colonia Roma, C.P. 06700, Alcaldia
Cuauhtémoc, Ciudad de México.

La persona servidora publica responsable procedera a revisar en los sitios de Internet
correspondientes, antes de la firma del Contrato, que el licitante adjudicado no se
encuentre sancionado por la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de
México o por la Secretaria de la Funcién Publica.

El Organo Interno de Control participante debera verificar que se dé cumplimiento al
imperativo sefialado en el parrafo anterior.

En el supuesto de que el licitante ganador resultase con reporte de sancién o en

incumplimiento contractual, por parte de los Organos Fiscalizadores, no se formalizars el
Contrato.

El licitante a quien se hubiere adjudicado el Contrato como resultado de la Licitacién,
perdera en favor de la Convocante la garantia de formalidad para el sostenimiento de la
propuesta que hubiere otorgado, si por causas imputables a él, la operacién no se
formaliza dentro del plazo establecido.

En estos casos, la Convocante podra adjudicar el Contrato al licitante que haya
presentado la segunda y/o demas propuestas econémicas que sigan en orden, de
conformidad con el precio méas bajo ofertado en el proceso de subasta; hasta que el
requerimiento de servicio esté satisfecho y cuyos diferenciales de precio no rebasen el
10% (diez por ciento) de la oferta que hubiere resultado ganadora.

Con fundamento en el Articulo 61 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal los
derechos y obligaciones que se deriven del Contrato, no podran cederse en forma
parcial o total a favor de cualesquiera otra persona fisica o moral, con excepcion de los
derechos de cobro; en cuyo caso se debera contar con la conformidad previa y por
escrito de esta Procuraduria.

Con fundamento en el articulo 58 Gltimo parrafo de la Ley de Austeridad, Transparencia
y Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de la Ciudad de México, el licitante que
resulte adjudicado presentara a la firma del Contrato la constancia de adeudos de las
contribuciones en lo que les resulte aplicable Impuesto Predial, Impuesto Sobre
Adquisicion de Inmuebles, Impuesto sobre Néminas, Impuesto sobre Tenencia o Uso de
Vehiculos, Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje y Derechos por el
Suministro de Agua, expedida por la Administracién Tributaria que le corresponda, y por/
/

A
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el Sistema de Aguas de la Ciudad de México, a efecto de constatar que el interesado no
cuenta con adeudos pendientes de pago correspondiente a los Ultimos cinco ejercicios.

12.3. Modificaciones al Contrato.

Esta Procuraduria bajo su responsabilidad y por razones fundadas, podra acordar el
incremento respecto al servicio requerido o cualquier otra modificacién a su Contrato
vigente, a través de convenio modificatorio, y que el monto total de las modificaciones no
rebasen en su conjunto el 25% (veinticinco por ciento) del valor total de éste, siempre y
cuando el precio y demas condiciones de los servicios sea igual al inicialmente pactado,
debiéndose ajustar la garantia de cumplimiento.

12.4. Sanciones.
12.4.1. Rescision del Contrato.

Esta Procuraduria podré rescindir administrativamente el Contrato cuando se presente el
caso de incumplimiento de alguna de las obligaciones a cargo del proveedor, o cuando
incurra en alguno de los supuestos considerados en la legislacion de la materia; previa
notificacién y audiencia, atendiendo lo previsto en los articulos 42 de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, asi como 63 y 64 de su Reglamento.

El procedimiento de rescision debera iniciarse dentro de los cinco dias habiles
siguientes, a aquél en que se hubiere agotado el plazo para hacer efectivas las penas
convencionales, salvo que existan causas suficientes y justificadas que pudieran alterar
la seguridad e integridad de las personas, peligre el medio ambiente de la Ciudad de
México o se afecte la prestacion de los servicios publicos, se procedera a la rescision sin
agotar el plazo para la aplicacién de las penas convencionales, previa opinion de la
Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México.

No se considerara incumplimiento cuando la Coordinacién Administrativa haya otorgado
prorroga al plazo indicado en el numeral 2.3 de estas Bases; mismo que no podra ser
mayor a 10 dias hébiles, y que debera ser solicitado por escrito previamente a la
fecha limite convenida y debidamente justificado.

12.4.2. Terminacion anticipada del Contrato.

Esta Procuraduria podra decretar la terminacién anticipada del Contrato sin agotar el
plazo para la aplicacién de las penas convencionales, en los términos que establece el
ultimo parrafo del articulo 69 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

12.4.3. Efectividad de las garantias.

12.4.3.1. Se hara efectiva la garantia de formalidad de la propuesta cuando:

a) El licitante retire su propuesta una vez iniciada el Acto de Presentacion
Apertura del sobre que contenga la documentacién legal y administrativa, propuest
técnica y econdmica;
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b) El licitante ganador, por causas imputables a él, no se presente a la firma del
Contrato del plazo senalado.

c) Ellicitante ganador no presente las constancias de adeudos que le apliquen, de
las contribuciones sefialadas en el numeral 12.2 dltimo pérrafo de las presentes
Bases, segun le correspondan.

12.4.3.2. Se hard efectiva la garantia de cumplimiento del Contrato cuando:
a) El servicio no sea prestado dentro del plazo establecido;

b) El servicio no cumpla con las especificaciones contenidas en el Contrato y a
plena satisfaccion de esta Procuraduria.

12.4.4. Penas convencionales.

Las Dependencias, Organos Desconcentrados, Delegaciones y Entidades deberan
pactar penas convencionales a cargo de los proveedores por incumplimiento a los
contratos, por deficiencia o mala calidad de los bienes o servicios, y por el atraso en la
entrega de los bienes o prestacién de servicios. Cuando se pacte ajuste de precios la
penalizacion se calculard sobre el precio ajustado.

Se aplicara una pena convencional del 2.5% (dos punto cinco por ciento), por cada
dia natural de retraso, deficiencia o mala calidad en la prestacion del servicio, hasta el
monto de la garantia del cumplimiento del Contrato, a partir de la fecha establecida en el
mismo para tal fin. Se aplicaré la pena convencional sobre el monto del servicio no
proporcionado, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado (IVA).

Asimismo, deberd acompaiiar el original y copia simple para su cotejo de la cédula de
determinacion de las cuotas patronales y comprobante de aplicacion del pago de las
mismas realizadas al Instituto Mexicano del Seguro Social del mes inmediato anterior al
periodo de facturacién, dicho comprobante debera contener todos los nombres de los
operarios que desarrollan las actividades de limpieza en esta Procuraduria. Cabe hacer
mencion que esta Procuraduria aplicara una sancién de $500.00 (Quinientos pesos
00/100 M.N.), por cada operario que no se encuentre en el comprobante de aplicacion
del pago de las cuotas del mes inmediato anterior y que preste sus servicios en esta
Procuraduria, por lo que debera presentar nota de crédito por el importe de la sancién o
sanciones, asi mismo debera entregar copias de los concentrados de asistencia de los
operarios y el formato de evaluacion de la calidad del servicio del inmueble, dicha
revision sera realizada por las personas servidoras plblicas que designe la Subdireccion
de Recursos Materiales y Servicios Generales de esta Procuraduria.

12.5. Pagos.

“LA PAOT” recibira las facturas por la prestacién del servicio, a mes vencido, en
formato PDF y XML via correo electrénico a la cuenta sicf@paot.org.mx con copia a los /
correos, eaguilar@paot.org.mx, icacho@paot.org.mx, ralvarez@paot.org.mx
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amunoz@paot.org.mx, a efecto de que la Coordinacién, a través de la Subdireccion de
Recursos Financieros y Humanos, verifiqgue los datos fiscales y valide en el Sistema
Integral de Comprobantes Fiscales Electronicos (SICF); una vez validadas las remitira a
la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales y ésta solicitara al area
requirente la validacidn técnica de las facturas. El area requirente firmara la factura y la
enviara a la Coordinacién Administrativa mediante oficio, en el cual manifestara que el
bien o servicio fue recibido o proporcionado o a entera satisfaccion.

Una vez validada la factura por el area requirente, la factura se pagara dentro de los
veinte dias naturales después de entregarse en la Subdireccion de Recursos
Financieros y Humano. El periodo de pago se contabilizara a partir de la fecha en que la
factura sea aceptada.

En caso de que las facturas entregadas por los proveedores para su pago presenten
errores o deficiencias, la Procuraduria dentro de los tres dias habiles siguientes al de la
recepcion, indicara al proveedor por escrito o correo electronico de las deficiencias, que
debera corregir. El periodo que transcurre a partir de la entrega del escrito o del correo
electrénico, y hasta que el proveedor presente las correcciones no se computaran.

Los datos de facturacion seran proporcionados al licitante que resulte adjudicado.

Las facturas vigentes deberan estar a nombre de la Procuraduria Ambiental y del
Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México y contener lo siguiente:

Numero de folio.

RFC.

Domicilio Fiscal.

Lugar y fecha de emision de la factura.
Descripcién del bien o servicio.
Importe del servicio

Monto del .V.A.

Total a pagar.

Especificar el monto a pagar con letra.
Numero de Contrato.

En caso de proceder, el proveedor presentara nota de crédito por el monto de la
deductiva correspondiente al bien o servicio no entregado o proporcionado en tiempo y
la respectiva sancion, de conformidad a los parrafos anteriores.

13. Anticipos.

No se otorgaran anticipos.

14. Inconformidades.

Con fundamento en el articulo 88 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, los

interesados afectados por cualquier acto o resolucién emitido por esta Procuraduria en el
procedimiento de Licitacion que contravengan las disposiciones que rigen la materi /

i
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podran interponer ante la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México,
dentro de un término de cinco dias habiles, contados a partir de que se notifique el acto o
resolucion recurrido, el recurso de inconformidad el cual se sujetara a las formalidades de
la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México.

En cumplimiento a las Circulares CG/023/2006 y CG/01/2007, de fechas 10 de agosto de
2006 y 16 de enero de 2007 respectivamente, emitidas por la entonces Contraloria General
del Distrito Federal, se hace del conocimiento a las personas fisicas y morales participantes
en este proceso, que en aras de la transparencia y eficaz rendicién de cuentas, se pone a
su disposicion la “Consulta Electrénica de Recursos de Inconformidad”, y la “Consulta
Electrénica de Procedimientos Administrativos de Impedimento” en su pagina de
internet hitp://www.contraloria.cdmx.gob.mx

15. Controversias.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicacion de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, su Reglamento, sus reformas y el Contrato que se
deriven de esta Licitacion, seran resueltas por los Tribunales competentes de la Ciudad de__
México.

A

v
Ciudad de México a 16 de febrero de 2022 /

El Coordinador, Administrativo

A

Lic. Miguel Arf’gel\qgﬁeroa Garcia
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ANEXOS
ANEXO TECNICO
« DESCRIPCION Y ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO.

o ACTIVIDADES A DESARROLLAR PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL.
(ANEXO A)

« PERIODICIDAD EN LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA INTEGRAL. (ANEXO B)

« CANTIDADES Y HORARIOS PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LAS INSTALACIONES
DE LA PROCURADURIA. (ANEXO C)

« CALENDARIO DE SERVICIOS DE LAVADO DE VIDRIOS EXTERIORES DE ALTURA

» DE LAS INSTALACIONES DE LA PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO. (ANEXO D)

« RELACION DE MATERIALES DE CONSUMO Y CANTIDADES MINIMAS MENSUALES QUE SE
REQUIEREN PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LAS INSTALACIONES DE LA
PROCURADURIA. (ANEXO E)

« RELACION DE MAQUINARIA Y REFACCIONES. ( ANEXO F)

ANEXOS ADMINISTRATIVOS Y LEGALES.

« ANEXO UNO, FORMATO CARTA MANIFIESTO DE ACREDITACION DE PERSONALIDAD.
*» ANEXO DOS, FORMATO CARTA COMPROMISO PARA PROPUESTAS CONJUNTAS.

e ANEXO TRES, FORMATO CARTA DE DECLARACION DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS LEGALES.
¢ ANEXO CUATRO, FORMATO CARTA DE OBLIGACIONES FISCALES.

e ANEXO CINCO, FORMATO CARTA DEL SEGURO SOCIAL (EMPRESA CON PERSONAL AFILIADO).

e ANEXO SEIS, FORMATO CARTA DEL SEGURO SOCIAL (EMPRESA CON PERSONAL NO AFILIADO).
¢ ANEXO SIETE, FORMATO ESCRITO DE IMPEDIMENTO LEGAL.

¢ ANEXO OCHO, FORMATO DE OBLIGACIONES FEDERALES.

¢ ANEXO NUEVE, FORMATO ESCRITO DE CONFLICTO DE INTERESES.

¢ ANEXO DIEZ, FORMATO ESCRITO DE COMPROMISO DE INTEGRIDAD.

¢ ANEXO ONCE, FORMATO CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA.

« ANEXO DOCE, FORMATO DE REGISTRO DE LAS PROPUESTAS ECONOMICAS EN SUBASTA (7-/’
DESCENDENTE. J
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LITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO PAOT-LPN-02-2022
ANEXO TECNICO
COORDINACION ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES .
SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LAS INSTALACIONES DE LA PROCURADURIA.

DESCRIPCION Y ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO.

El servicio debera prestarse en las oficinas de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial
de la Ciudad de México, que se ubican en Avenida Medellin 202, Colonia Roma, C.P. 06700, Alcaldia
Cuauhtémoc, y areas de banquetas de las calles de Tapachula, Medellin y Chiapas bajo la siguiente

descripcion:
SERVICIO DESCRIPCION CANTIDAD

Servicio de Limpieza Integral para las instalaciones de la Procuraduria, dividido en dos
turnos matutino y vespertino, cada uno con una duracion de 8 horas de lunes a sabado
conforme a lo establecido en el anexo “C”:

° Actividades a desarrollar para la prestacién del servicio de limpieza integral

para las instalaciones de la Procuraduria. (ANEXO A).
1 *  Periodicidad en los servicios de limpieza integral. (ANEXO B).

= Cantidades y horarios para el servicio de limpieza. (ANEXO C). 1

e Calendario de servicios de lavado de vidrios exteriores de altura e
interiores del inmueble. (ANEXO D).

°  Relacion de materiales de consumo y cantidades minimas mensuales que
se requieren para el servicio de limpieza integral en las oficinas de la
PAOT. (ANEXO E).

e  Relacién de maquinaria (ANEXO F).
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ACTIVIDADES A DESARROLLAR PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL
(ANEXO A)

CONCEPTO PROCEDIMIENTO REQUERIDO

1. Limpiar previamente la superficie a trabajar con una franela seca para liberar

impurezas.
MHE;IEEAPDAEA 2. Cargar el atomizador con una solucién compuesta de liquido multiusos y agua.

(Proporcién) de 1 a 7).
1 GEI\?;&FQE? NO 3. Atomizar sobre la parte superior (cubierta) del mueble y seque con una franela,
SEAN DE MADERA cuidando de utilizar caras limpias.
4. Repetir las operaciones de atomizar y secar en todas |as partes del mueble hasta
llegar al piso, cuidando que la solucion no escurra,

1. Sacudir el mueble por la parte superior (cubierta), usando caras limpias de la franela

LIMPIEZA DE con aceite para muebles.
2 MUEBLES DE 2. Avanzar hacia abajo sin dejar de limpiar (sacudir) ningdn rincén o superficie oculta.
MADERA 3. Cambiar |la cara de la franela cada vez que sea conveniente, para que ho manche o

raye el mueble.

1. Limpiar las sillas de vinil y/o plastico con una franela humedecida en solucion de agua
y detergente biodegradable.
2. Aspirar las sillas de tela con aspiradora.

1. Lavar usando una mezcla de detergente biodegradable y agua.
4 LAVADO DE SILLAS Y | 2. Lavar las sillas de tela con cepillo de cerda suave.

SILLONES 3. Lavar las sillas de vinil y/o plastico, con cepillo de plastico suave (tipo plancha).
4. Secar con franela limpia.

3 LIMPIEZA DE SILLAS
Y SILLONES

5 LIMPIEZA DE EQUIPO | 1. Limpiar con franela himeda (no aplicar ningtin tratamiento, sélo agua, no atomizar
DE OFICINA directamente sobre los equipos) y secar con franela limpia y seca.

LAVADO Y
6 DESMANCHADO DE | 1. Limpiar con franela humedecida con liquido multiusos, retirar el exceso de agua con
VIDRIOS (CUBIERTAS | limpiador para vidrio (master) y secar con franela limpia y seca.

Y MUEBLES)
1. Cargar el atomizador con una solucién de agua y liquido multiusos, en una proporcion
de7al.
7 LIMPIEZA DE 2. Atomizar sobre una de las caras de la franela hasta que esté himeda, no atomizar
TELEFONOS sobre el aparato.
3. Frotar la bocina y el cable en espiral.
4. Secar con franela limpia y seca.
LIMPIEZA DE 1. Sacudir los cuadros con franela y/o plumero tradicional.
8 ELEMENTOS 2. Sacudir, aspirar o lavar los arreglos artificiales; en el caso del lavado, utilizar mezcla

DECORATIVOS de agua, detergente biodegradable y liguido multiusos.

1. Retirar los residuos de los ceniceros de piso, depositandolos en los contenedores.
CENICEROS (AREAS 2. Retirar la gravilla procediendo a limpiar el cenicero con una franela humedecida en

9 DE FUMAR) una solucién d(? agua y detergente biodegradable.
3. Secar el cenicero.
4. Regresar la gravilla al cenicero.
10 CON\'/I%?\J‘QE?SREI)EES DE 1. rl?;etira(; |a basura de los contenedores ubicados en cada piso y depositarlos en los
BASURA contenedores generales
LAVADO DE : i ; P
11 | CONTENEDORES DE 1. ‘Lavar con mezcla de agua y detergente biodegradable, tallar con escobillén y/o fibra,
BASURA enjuagar y secar con franela.
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PROCEDIMIENTC REQUERIDO

1. Retirar la basura

12 LIMPIEZA DE 2. Lavar el contorno del macetdn con fibra y mezcla de agua y detergente biodegradable,
MACETONES secar con franela limpia.
1. Desconectar el equipo, retirar el garrafén.,
I;\??YA%?AQFODSI,E 2. Quitar el recipiente para derrames y vertir su contenido en una cubeta.
- DISPENSADORES DE %S:Iocar la cubeta debajo de la llave del dispensador, abrir la llave y vaciar el resto de
ENéSIl;'\?)gRODE 4. Lavar con una solucion de agua y germicida, la parte superior de mueble y el porta
AGUA garrafén, frotar con fibra y enjuagar la base del porta garrafon; vaciar el agua por la llave
del dispensador y depositarla en la cubeta.
5. Lavar el recipiente para derrames, secar con la franela y colocar el garrafon.
1. Cargar un atomizador con liquido multiusos.
14 LIMPIEZA DE 2. Atomizar la superficie, limpiar con franela.
ESPEJOS 3. Lavar con un cepillo de cerda suave, con mezcla de agua y detergente biodegradable.
4. Retirar la mezcla con un limpiador para vidrio.
15 LIMPIEZA DE 1. Limpiar con franela humedecida en agua y liquido multiusos, eliminando polvo y
SENALAMIENTOS manchas.
16 LIMPIEZA DE 1. Limpiar con franela humedecida en agua y liquido multiusos, eliminando polvoy
EXTINGUIDORES manchas.
17 SFf‘LCAlIJ:glrEESD\E 1. Sacudir con plumero tradicional, techos, esquinas, superficies curvas, plafones o
TECHOS superficies lisas.
LIMPIEZA DE 1. Sacudir con plumero tradicional.
18 DIFUSORES DE LUZ | 2. Limpiar con franela humedecida con mezcla de agua y liquido multiusos.
DE ALUMINIO Y/O | 3. Sacudir las Iamparas de gas neén con plumero, para evitar un posible contacto con la
ACRILICO corriente eléctrica.
1.-Quitar el polvo con franela seca y/o plumero.
19 | LIMPIEZA DE MUROS | 2.- Desmanchar con franela humedecida con mezcla agua, desengrasante y detergente

biodegradable.

PERSIANAS DE PVC

LIMPIEZA DE 1. Colocar la escalera sin tocar el mueble.
20 CANCELES DE 2. Atomizar la superficie con mezcla de agua, desengrasante y detergente
ALUMINIO biodegradable, limpie con franela. En los canceles metalicos, aplicar pulidor de metal.
LIMPIEZA DE 1. Eliminar el polvo de las mamparas con franela humedecida en agua.
21 2. Lavar con cepillo de cerda suave y mezcla de agua, desengrasante y liquido multiusos
MAMPARAS e
y secar con franela limpia y seca.
LIMPIEZA DE TARIMA o . ;
22 DE MADERA 1. Limpiar con franela seca la superficie cuando sea requerido.
1. Cargar el atomizador con liquido multiusos y atomizar la superficie del vidrio.
23 LA\g\é) \?E[’)\ﬁ.xilﬁgos 2. Frotar con el cepillo de cerda suave la superficie del vidrio.
(INTERIORES) 3. Retirar el residuo con un limpiador para vidrio.
4. Secar con la franela el marco del vidrio.
LAVADO DE VIDRIOS | 1. Cargar el atomizador con liquido multiusos y atomizar la superficie.
24 DE VENTANAS 2. Frotar con cepillo de cerda suave la superficie.
EXTERIORES DE 3. Retirar el residuo con un limpiador para vidrio.
PLANTA BAJA 4. Secar el marco del vidrio.
1. Limpiar con franela humedecida en mezcla de agua, detergente biodegradable y
25 LIMPIEZA DE desengrasante.

2. Secar con franela limpia y seca.

\
S/
\
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CONCEPTO PROCEDIMIENTO REQUERIDO
LIMPIEZA DE e . . . o
26 APAGADORES DE 1. lehp|ar con franela humedecida con agua y liquido multiusos, para eliminar polvo y
LUz manchas.
L'ggé%%g 2 1. Sacudir con plumero y/o franela la superficie.
27 2. Limpiar con franela humedecida en una mezcla de agua y detergente biodegradable.
METALICAS (SIN 3. Secar con franela limpia
VIDRIERA) ’ '
1. Limpiar con franela humedecida en una mezcla de agua y limpiador multiusos.
28 LIMPIEZA DE 2. Lavar con escoba de plastico y una mezcla de agua, desengrasante y detergente
HERRERIA biodegradable.

3. Enjuagar con agua.

. Barrer con mop tratado y/o escoba de pléstico.
. Limpiar con mechudo humedecido con una mezcla de agua y aromatizante.
. Secar con mechudo limpio y seco.

29 | LIMPIEZA DE PISOS
CERAMICOS

. Retirar el mobiliario en el area a lavar.
. Aplicar una mezcla de agua y limpiador multiusos.
. Lavar los pisos con maquina pulidora, utilizando disco canela y fibra.

1
2
3
1
LAVADO DE PISOS |2
3
MAQUINA 4, Lavar los pisos de ceramica con magquina pulidora, utilizando el disco correspondiente.
5
6
1
2
3
4

CERAMICOS (CON

30
LAVADORA) . Retirar el exceso de agua con jalador y secar con mechudo limpio y seco.
. Colocar el mobiliario en el sitio original.
. Retirar el mobiliario en el area a encerar.
. Limpiar el érea a trabajar.
ABEW_EEE#ESOY DE . Preparar mezcla de sellador.
3 . Aplicar con mechudo uniformemente la mezcla en el drea de trabajo.

PISOSCEEA_S%%TA Ll 5. Pulir la superficie con maquina pulidora, utilizando el disco correspondiente y esparcir

uniformemente la cera para abrillantado.
6. Colocar el mobiliario en el sitio original.

32 é‘?&iﬁzz.&g% 1. Limpiar con franela limpia y humedecida con una mezcla de agua y liquido multiusos
ZOCLOS todas las canaletas y zoclos, hasta eliminar las manchas.

1. Limpiar con mop el area de trabajo.
33 LAVADO Y PULIDO | 2. Lavar la superficie con maguina pulidora, usando disco adecuado.

DE PISOS 3. Retirar con cruceta (jalador) el agua sucia, y secar con mechudo himedo y limpio.
4. Colocar el mobiliario en el sitio original.

1. Lavar y limpiar con jalador y jerga, impregnado con una mezcla de agua, detergente
biodegradable, liquido limpiador de pisos con aroma y germicida, hasta eliminar

34 LAVADO DE PISO manchas y residuos de polvo.

2. Secar con jerga limpia y seca.

LIMPIEZA DE 1. Limpiar los elementos de madera con franela seca para liberarlos del polvo.
35 PUERTAS, 2. Desmanchar con una franela limpia y humedecida en mezcla de agua y liquido
VENTANAS Y multiusos.
CANCELES 3. Secar con franela limpia y seca.

1. Lavar WC, mingitorios, lavabos, jaboneras y paredes con fibra nylon, con una mezcla
de agua y detergente biodegradable.
2. Secar con franela.
36 LIMPIEZA INTEGRAL |3 | svar ol piso con escoba y/o cepillo, impregnado con una mezcla de agua, detergente
DE BANOS : T A L b3

biodegradable, liquido limpiador de pisos con aroma y germicida, hasta eliminar
manchas y residuos de polvo. )
4, Secar con jerga limpia y seca. il

7
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CONCEPTO PROCEDIMIENTO REQUERIDO

1. Descargar el WC para que quede limpia el agua. En caso de tener sello de agua
visible, sacarle con franela.

2. Verter desincrustante y frote el mueble con la fibra, hasta eliminar las manchas,
ELIMINACION DE evitando tocar la tapa, el asiento y las partes metélicas.

37 | SARRO Y LAVADO DE | 3. Enjuagar mediante descargas de agua.

W.C. 4. Atomizar por dentro y por fuera el tanque de agua, tapa, asiento, taza y demés
componentes del WC con una solucién de desengrasante, germicida y/o cloro
concentrado, detergente biodegradable y agua; evitando dafar el piso u otros muebles.
5. Frotar con la fibra todo el mueble, enjuagar y secar con franela.

1. Retirar la basura que se encuentre en el mingitorio.

2. Frotar todo el mueble con franela y/o fibra impregnada con desincrustante, hasta
ELIMINACION DE eliminar las manchas, evitando tocar las partes metalicas.

38 | SARRO Y LAVADO DE | 3. Enjuagar mediante descargas de agua.

MINGITORIOS 4. Atomizar todo el mueble, con una solucion de desengrasante, germicida y/o cloro
concentrado, detergente biodegradable y agua; evitando dafiar el piso u otros muebles.
5. Frotar con la fibra todo el mueble, enjuagar y secar con franela.

6. Limpiar con franela limpia las partes metélicas (llaves, cespol, tuberia y chapetones).

1. Frotar el mueble con fibra humedecida con desincrustante, evitando tocar las partes
metalicas.
2. Enjuagar el mueble, abriendo las llaves.

ELIMINACION DE 3. Atomizar todo el mueble, con una solucion de desengrasante, germicida y/o cloro
39 | SARRO Y LAVADO DE : A = :

LAVABOS concentrado, detergente biodegradable y agua; evitando dafiar el piso u otros muebles.
4. Frotar con la fibra todo el mueble, enjuagar y secar con franela limpia y seca.
5. Pulir con franela limpia y seca las partes metélicas, con pulidor de metales (llaves,
cespol, tuberias y chapetones).

1. Lavar tazas, vasos, platos, cucharas, cuchillos, jarras, cafeteras, con aguay
40 LAVADO DE LOZA | detergente biodegradable.

2. Secar con franela limpia y colocarla en su sitio original.

LIMPIEZA DE
COCINETAS 1. Lavar el mobiliario (Cocinetas, fregaderos y alacena) con una mezcla de aguay
(HORNOS DE detergente biodegradable y fibra, secar con franela.
41 MICROONDAS, 2. Limpiar hornos de microondas y refrigeradores con desengrasante y secar con franela
REFRIGERADORES, |seca
FREGADERQ Y 3. Lavar hornos de microondas y refrigeradores con una mezcla de agua y detergente
ALACENA) biodegradable y secar con franela.
SERVICIO DE
42 MONTAJE Y
DESMONTAJE DE | 1.- Conforme a los requerimientos de la Coordinacién Administrativa.
COFFE BREAK
1.-Barrer con escoba, iniciando por la parte alta.
LIMPIEZA DE 2.-Recoger la basura y depositarla en el contenedor.
43 ESCALERAS 3.-Lavar con escoba de plastico y enjuagar con agua, impregnado en una mezcla de
desengrasante, detergente biodegradable y aromatizante, iniciando por |a parte alta.
4. Secar con mechudo y/o jerga seco (a).
BARRIDO DE
ESTACIONAMIENTOS,
INCLUYE - . .
ACCESORIOS DE 1. Barrer con escoba para glw_mnar hojas de afboles y basura en general.
44 PISO 2. Barrer con escoba de pléstico, para un barrido fino.
(REJILLAS DE 3. Recoger la basura y depositarla en el contenedor.
DRENAJE PLUVIAL Y
OTROS) \
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CONCEPTO PROCEDIMIENTO REQUERIDO
LAVADO DE
ESTACIONAMIENTOS
INCLUYE
45 ACCESORIOS DE 1. Tallar la superficie con escoba y una mezcla de agua, detergente biodegradable.
PISO 2. Enjuagar la superficie con maquina lavadora de alta presion.
(REJILLAS DE
DRENAJE PLUVIAL'Y
OTROS)
LIMPIEZA DE
46 CORTINA METALICA | 1. Limpiar los elementos con franela impregnada con una mezcla de agua, detergente
DE PUERTA DE biodegradable.
ESTACIONAMIENTO
LAVADO DE CORTINA
47 ES‘IM AEC?I-éIf\:SaIEEITO 1. Tallar con escoba y una solucién de agua, detergente biodegradable.
CON LAVADORA DE 2. Enjuagar con maquina lavadora de alta presién.
ALTA PRESION
LIMPIEZA DE ACERAS
(GUARNICIONES Y
BANQUETAS DE LAS | 1. Barrer con escoba, para eliminar tierra y basura en general.
48 FACHADAS A 2. Recoger la basura que se acumule en los setos y depositarla en el contenedor.
VIALIDADES
PUBLICAS DEL
INMUEBLE)
LIMPIEZA DE
AZOTEAS, i i ; ;
CANALONES 1 B.arrqr con escoba de pla§tico en toqa la sugerﬂcre para liberar de todo tipo de basura.
49 BAJADAS PLUVI ALES 2. Limpiar los canalones, bajadas pluviales, rejillas y coladeras.
REJILLAS Y ' | 3. Recoger la basura y depositarla en el contenedor.
COLADERAS
1. Limpiar costados y micas indicadoras con una franela humedecida con una mezcla de
LIMPIEZA DE agua, desengrasante y detergente biodegradable.
50 ELEVADORES 2. Limpiar los espejos con una mezcla de agua, detergente biodegradable.
3. Pulir con franela impregnada con pulidor para metales, las superficies de acero
inoxidable.
LAVADO DE VIDRIOS 1. Localizar |as dreas donde se pueden colocar los amarres y las cuerdas, donde
CANCELERIA Y ' | procedera a colgarse el lavador de vidrios.
ESTRUCTURAS 2. Lavar los vidrios con un cepillo de cerda suave y una mezcla de agua, detergente
51 METALICAS biodegradable y vinagre blanco.
EXTERIORES DE 3. Retirar el exceso de agua con un limpiador para vidrios.
ALTURA 4, Limpiar con franela impregnada con una mezcla de agua y detergente biodegradable.
5. Secar con franela limpia y seca.
LAVADO DE
52 VEHICULOS 1. Lavado interno y externo de vehiculos oficiales una vez por semana.
OFICIALES
1. Separa los materiales solidos reciclables que se generen y se depositen en los
contenedores (establecidos para tal fin) de cada uno de los pisos.
SEPARACION DE 2. Depositarlos en los contenedores correspondientes (materiales no reciclables en los
53 MATERIALES contenedores del s6tano y materiales reciclables en los contenedores del E-1).
RECICLABLES 3. Recoger el papel blanco de los contenedores, que se encuentran en los pisos, el no
reusable se depositara en el contenedor que se encuentra en el E-1 y el papel
reutilizable se separara en cajas de carton para su posterior uso.
SUMINISTRO DE
54 | GARRAFONES DE | 1.- Cambio de garrafones vacios de agua purificada, por garrafones llenos.
AGUA PURIFICADA
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PROCEDIMIENTO REQUERIDO

1. Verificar de manera permanente que haya los insumos en los despachadores de estos
materiales, ubicados en los bafos.

95 BANOS DEL 2. Dotar de manera inmediata los insumos de limpieza (papel higiénico, toallas, gel
INMUEBLE antibacterial, etc.) al momento de que se terminen los mismos.
1. Limpiar previamente la superficie a trabajar con una franela seca para liberar
impurezas.
DSEQII\[I\IJ-II;EégIIglI\\JI E)(E 2. Cargar el atomizador con una solucién compuesta de liquido germicida bactericida o
56 BIENES MUEBLES solucién desinfectante y agua, en la proporcion recomendada por el fabricante.
(DOS VECES AL DIA) 3. Atomizar sobre la parte superior (cubierta) del mueble y limpiar con una franela.
4. Repetir las operaciones de atomizar y secar en todas las partes del mueble hasta
llegar al piso, cuidando que la solucién no escurra.
1. Cargar el atomizador con una solucién compuesta de liquido germicida bactericida o
SANITIZACION Y solucion desinfectante y agua, en la proporcién recomendada por el fabricante.
57 DESINFECCION DE | 2. Atomizar sobre |a parte superior (cubierta del area de lavabos) y accesorios y limpiar
BANOS (TRES con una franela, cuidando de utilizar caras limpias.
VECESA AL DIA) 3. Repetir las operaciones de atomizar y limpiar en las partes de mayor contacto del
personal (tarjas, llaves economizadoras, cerrojos, puerta y jaladera, etc.).
SANITIZACION Y 1. Ca_rgar el _atomizador con una solucion compuesta de liquido germicida bactericida o
DESINFECCION DE solucmn_ desinfectante y agua, enla pro_porcién recomendac_!a por el fabricante.
58 ARTICULOS DE 2. Atomizar sobre |a parte superior (cubierta) del articulo y limpiar con una franela,
OFICINA (DOS VECES cmdando‘de utilizar caras limpias. o )
AL DIA) 3. Repetir las operaciones de atomizar y limpiar estos articulos de mayor uso del
personal (teléfonos, engrapadoras, perforadoras, etc.).
1. Portar una solucién compuesta de liquido germicida bactericida o solucion
Dggm-ll;llzzégllgm I;E desinfectante y agua, en Ialproporcién recomendada por el fabricante.
59 | EQUIPO ELECTRICO 2. Humede_cer una franela !lmpia y pasarla sobre las partes de mayor contacto de
O ELECTRONICO manera c_u:dadosa para evitar escurrimi:ento. o
(DOS VECESA AL DiA) 3. Repetir la operacién de hasta garantizar su eficiencia (impresoras, fotocopiadoras,
escaner, teléfonos, teclados y ratones, etc.).
SANITIZACION Y
DESINFECCION DE | 1. Cargar el atomizador con una solucién compuesta de liquido germicida bactericida o
AREAS DE USODE | solucion desinfectante y agua, en la proporcion recomendada por el fabricante.
60 USO COMUN DE 2. Atomizar sobre la parte a limpiar con una franela, cuidando de utilizar caras limpias.

MAYOR CONTACTO
CON EL PERSONA
(TRES VECES AL DIA)

3. Repetir las operaciones de atomizar y limpiar en las partes de mayor contacto del 1
personal (botoneras de los elevadores, puertas y jaladeras, etc.). \

A
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PERIODICIDAD EN LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA

S

e
A

INTEGRAL (ANEXO B)
)\ [0 CONCEPTO PAOT
Mobiliario, equipo y Accesorios
1 Limpieza de muebles de oficina en general que no sean de DIARIO
madera

2 | Limpieza de muebles de madera DIARIO

3 |Limpieza de sillas y sillones DIARIO

4 |Lavado de sillas y sillones QUINCENAL
5 |Limpieza de equipo de oficina DIARIO

6 |Lavado y desmanchado de vidrios (cubiertas y muebles) SEMANAL

7 | Limpieza de teléfonos DIARIO

8 |Limpieza de elementos decorativos SEMANAL

9 |Limpieza de ceniceros (areas de fumar) CONTINUO
10 | Vaciado de contenedores de basura CONTINUO
11 | Lavado de contenedores de basura SEMANAL
12 |Limpieza de macetones DIARIO
13 Lavgdo de aparatos dispensadores de agua (calentador y/o SEMANAL

enfriador de agua)

14 |Limpieza de espejos DIARIO
15 |Limpieza de sefialamientos SEMANAL
16 |Limpieza de extintores QUINCENAL
Plafones, Muros y Pisos

17 | Sacudido de plafones y techos MENSUAL
18 |Limpieza de difusores de luz de aluminio y/o acrilico QUINCENAL
19 | Limpieza de muros SEMANAL
20 |Limpieza de canceles SEMANAL
21 | Limpieza de mamparas QUINCENAL
22 | Limpieza de tarimas de madera CUANDO SEA REQUERIDO
23 | Lavado de vidrios de ventanas (interiores) QUINCENAL
24 | Lavado de vidrios de ventanas (exteriores de planta baja) QUINCENAL
25 | Limpieza de persianas de PVC MENSUAL
26 |Limpieza de apagadores de luz DIARIO
27 | Limpieza de puertas metalicas (sin vidriera) DIARIO
28 |Limpieza de herreria SEMANAL
29 |Limpieza de pisos ceramicos - CONTINUO
30 | Lavado de pisos ceramicos con maquina lavadora QUINCENAL
31 | Encerado y abrillantado de pisos de loseta y de ceramica MENSUAL
32 | Limpieza de canaletas y zoclos CONTINUO
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No. CONCEPTO PAOT
33 | Lavado y pulido de pisos SEMANAL
34 | Lavado de pisos CONTINUO
35 | Limpieza de puertas, ventanas, canceles DIARIO
Banos y Cocinetas
36 |Limpieza integral de bafios CONTINUO
37 | Eliminacion de sarro y lavado de W.C. DIARIO
38 | Eliminacién de sarro y lavado de mingitorios DIARIO
39 | Eliminacién de sarro y lavado de lavabos DIARIO
40 I‘;E:\f?do de loza (tazas, vasos, platos, cucharas, cuchillos, jarras, CONTINUO
Limpieza de cocinetas (horno de microondas, refrigerador
Al freggdero, alacena) ; ° SEMANAL
42 | Servicio de montaje y desmontaje de coffee break CONTINUO
Escaleras
43 | Limpieza de escaleras de uso frecuente (escaleras) DIARIO

Estacionamientos

44 | Barrido de estacionamientos CUANDO SEA REQUERIDO
45 | Lavado de estacionamientos CUANDO SEA REQUERIDO
46 | Limpieza de cortina metalica de estacionamiento CUANDQ SEA REQUERIDO

47

Lavado de cortina metélica de estacionamiento

CUANDO SEA REQUERIDO

Exteriores

Barrido y limpieza de aceras de las calle de Tapachula, Medellin y

48 Chiapas. CONTINUO
49 Limpieza de azoteas, canalones, bajadas pluviales, rejillas y SEMANAL
coladeras
Otros
50 |Limpieza de elevadores DIARIO
51 Lavado de vidrios, canceleria y estructuras metalicas exteriores de SEGUN PROGRAMA
altura (De acuerdo a anexo D)
52 | Lavado de vehiculos oficiales CUANDO SEA REQUERIDO
53 | Separacion de residuos sélidos CONTINUO
54 | Suministro de garrafones de agua potable CONTINUO
55 | Suministro de insumos en los bafios del inmueble CONTINUO
56 | Sanitizacion y desinfeccion de areas de bienes muebles DOS VECES AL DIA
57 | Sanitizacion y desinfeccion de bafios DOS VECES AL DIA
58 | Sanitizacion y desinfeccion de articulos de oficina DOS VECESA AL DIA
- 7
59 | Sanitizacién y desinfeccion de equipo eléctrico y electronico DOs VECES\ AL DIA %
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Sanitizacion y desinfeccion de areas de uso comun de mayor TRES VECESA AL DIA

60
contacto con el personal

El lavado de vidrios exteriores de altura y estructuras metalicas se realizara en el inmueble
de esta Procuraduria dos veces al afio de acuerdo a lo programado.

En las salas de juntas de esta Procuraduria, se brindara servicio de montaje y desmontaje
de Coffeebreak cuantas veces sea necesario
NOTA: En todos los casos el prestador de los servicios contratados sera el responsable de

dotar a sus operarios de todas las prendas, equipos y materiales de seguridad, asi como de ;&/’

4

observar las medidas de seguridad necesarias durante la ejecucion de los trabajos. /]

4

s

/ =
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CANTIDADES Y HORARIOS PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LAS
INSTALACIONES DE LA PROCURADURIA (ANEXO C)

Categoria Regueridos Horario R DS

Aseadores Cinco elﬁrgggt;%'g:;sshombres 7:00 hrs. a 20:00 hrs. Lunes a Viernes.
jeres. 7:00 hrs. a 15:00 hrs. Sébado

Turng fatutin 7:00 hrs. a 15:00 hrs.

Tres mujeres y un hombre Lunes a Viemes
Turno vespertino 12:00 hrs a 20:00 hrs
Un hombre Lunes a Viernes

Tres mujeres

Dos hombres 7:00 hrs. a 15:00 hrs Sabados (] .
4
En el personal solicitado se debera incluir los servicios de un pulidor. /
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CALENDARIO DE SERVICIOS DE LAVADO DE VIDRIOS EXTERIORES DE ALTURA DE
LAS INSTALACIONES DE LA PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO (ANEXO D)

TOTAL DE
INMUEBLE MAR ABR WMAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC. SERVICIOS

Avenida
Medellin 202

TOTAL 1 0 0 0 0 0 0 0 1 0 2

f
El prestador del servicio, se compromete a dotar de equipo de seguridad personal, equipob
herramienta y estructuras necesarias, para que estas actividades se lleven a cabo con todas las |
medidas de seguridad.
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RELACION DE MATERIALES DE CONSUMO Y CANTIDADES MINIMAS MENSUALES QUE SE
REQUIEREN PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LAS INSTALACIONES DE
LA PROCURADURIA (ANEXO E)

TOTAL

MATERIAL U, MAR || ABR | MAY  JUN l JUL | AGD' SEP | OCT 'NOV DIC Mar-
| |

| Dic
AROMATIZANTE PARA
LIMPIERA DE PGS, LITRO 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 350
ATOMIZADOR 1/2 L. PZA. 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 40
BOLSAS DE 60 X 90 CMS.
PARA BASURA DE KILO 4 4 4 4 4 4 4 4 4 | 4 40
PLASTICO CALIBRE 300
BOLSAS DE 80 X 120 CMS.,
PARA BASURA DE KILO 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 30
PLASTICO CALIBRE 300
CLORO CONCENTRADO LITRO 35 | 35 | 35 | 35 |35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 350
CUBETA N° 14 PZA. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20
DESODORANTE % LUNA PZA. 50 | 50 | 50 | 50 |50 | 50 | 50 | 50 | 50 | 50 | 500
DETERGENTE
BIODEGRADABLE EN KG. 0 |10 | 10 |10 [ 10| 10 | 10 | 10 | 10 | 10 | 100
POLVO
DESENGRASANTE LITRO 1 0 1 1 0 0 1 0 1 0 5
DESODORANTE
e PIEZA 18 | 18 | 18 | 18 | 18 | 18 | 18 | 18 | 18 | 18 | 180
ESCOBA DE PLASTICO PZA. 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 30
FIBRA DE NYLON NEGRA PZA. 9 0 9 0 9 0 9 0 9 0 45
FIBRA DE NYLON VERDE PZA. 13 | 13 | 13 | 13 | 13| 13 | 13 | 13 | 13 | 13 | 130
FRANELA GRIS MT 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 80
GERMICIDA BACTERICIDA LITRO 13 | 13 | 13 | 13 | 13 | 13 | 13 | 13 | 13 | 13 | 130
GUANTES DE LATEX (USO PAR 12 12 |12 |12 |12]12 12|12 12|12 12
RUDO)
JALADOR DE 50 CMS. PZA. 2 0 2 0 2 0 2 0 2 0 10
JERGA DE 60 CMS.DE
NG METRO 8 8 8 8 8 8 8 8 8 | 8 80
LIQUIDO MULTIUSOS LITRO 15 | 15 | 15 | 15 | 15| 15 | 15 | 15 | 15 | 15 | 150
LIQUIDO PARA
ABRILLANTAR PISOS LITRO 0 3 0 0 3 0 0 3 0| 0 9
MAGNETIZADOR LIQUIDO
PARA MOPEAR LITRO 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1
MECHUDO CON HILOS DE
ALGODON DE 500 GRS, i 6| 6|6 |68 |66 |6 |6 |6 |6 | 60
PASTA PARA PULIR KILO 0 4 0 0 4 0 0 4 0 0 12
PINO CONCENTRADO LITRO 16 | 16 | 16 | 16 | 16 | 16 | 16 | 16 | 16 | 16 | 160
RECOGEDOR METAL CON
BASTON PZA. 2 0 2 0 2 0 2 0 2 0 10
SARRICIDA/DESINCRUST LITRO 6 0 6 0 6 0 6 0 6 0 30
PAPEL HIGIENICO ROLLOS
DE 510 MTS.C/6 PIEZAS CAJA 10 | 10 | 10 | 10 | 10 | 10 | 10 | 10 | 10 | 10 | 100
TOALLAS EN ROLLO
P/MANOS, 180 MTS. C/6 CAJA 13 [ 13 | 13 | 13 | 13| 13 [ 13 | 13 | 13 | 13 | 130 N\
PIEZAS
PAPEL HIGIENICO ROLLO
CON 231 HOJAS DOBLES o
DE 10 4X10.9. OMS. PIEZA 15 0 5 | 0 |15 o 15| 0 15
TOALLAS PARA MANOS
CON HOJAS
INTERDOBLADAS, CAJA 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0
PAQUETE C/100 HOJAS
21X24 CM
JABON LIQUIDO DE 41
MANOS PARA Aveida IIEHPNo. 202-180 pish. B nlaRor AldaldikTuauntéfoc) C.F1 557u!J, ChRadie fidicq 15 | 15
DISPENSADCR. Tz Tel: |52 65 07 80 ext. 14011, 14400|
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La unidad de medida de los materiales debera ser presentada en el sistema métrico nacional; en el
caso de los esqueletos para moop, deberan ser cambiados cuando presenten desperfectos.

Las muestras deberan ser entregadas en el tamafo y presentacion comercial de cada fabricante,
incluyendo las especificaciones técnicas las cuales incluirdn como minimo; su composicion
quimica, recomendaciones para su almacenaje y correcto uso y/o aplicacién.

La entrega de materiales debera realizarse en los primeros 5 dias naturales de cada mes.

La entrega de los materiales durante la vigencia del contrato sera en la misma presentacion de las
muestras entregadas durante el proceso de licitacion.

RELACION DE MAQUINARIA Y REFACCIONES (ANEXO F)

CONCEPTO UNIDAD  CANTIDAD
PULIDORA CON DIAMETRO DE CEPILLO 20", POTENCIA 1.5 HP, MOTOR

SILENCIOSO CABLE 15M. Faa ;
ASPIRADORA POTENCIA DE 1.2 HP CO, SISTEMA DE PEINADO Y ASPIRADO

CABLE 9. PZA 1
ESCALERA DE 2 MTS DE TIJERA. PZA 2
HIDROLAVADORA. PZA 1
MANGUERA DE DIAMETRO DE %" DE 20 METROS. PZA 1
EXTENSION ELECTRICA DE 20 MTS. PZA 1

Para la realizaciéon de los trabajos de altura interiores y exteriores (cancelerias y vidrios de
fachadas), el prestador del servicio proporcionara a sus trabajadores todo lo necesario para |
correcta y segura realizacion de los trabajos.
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LITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO PAOT-LPN-02-2022

ANEXO UNO
FORMATO CARTA MANIFESTACION DE ACREDITACION DE PERSONALIDAD |
(nombre) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui
asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para
comprometerme por si o por mi representada en la presente Licitacion , @ nombre y
representacion de: (persona fisica o moral)

No. de la Licitacion Publica Nacional No. PAOT-LPN-02-2022, Limpieza Integral para las Instalaciones de esta
Procuraduria.

Registro Federal de Contribuyente:

Domicilio:

Colonia: Alcaldia o Municipio:
Caodigo Postal. Entidad Federativa:
Telefono: Fax:

Correo Electrénico:

NUm. de escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacion de Accionistas.-
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre (s)

Descripcion del objeto social:

Inscripcion al Registro Publico de Comercio
Reformas al acta  constitutiva:

Nombre del apoderado o representante;

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.-

Escritura publica nimero: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé: Inscrita
en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio Folio
Namero /
v/
(Lugar y fecha) 7
Protesto lo necesario
(firma)

Nombre, firma y cargo
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LITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO PAOT-LPN-02-2022

ANEXO DOS

FORMATO CARTA COMPROMISO PARA PROPUESTAS CONJUNTAS
(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA REPRESENTANTE)

Ciudad de Méxicoa __de del 2022

COORDINACION ADMINISTRATIVA DE LA
PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LA CDMX
PRESENTE.

Hacemos referencia a las Bases de Licitacién Nacional No. PAOT-LPN-02-2022, que han sido emitidas
en relacion con la convocatoria publicada por la Procuraduria el __ de del 2022; para la
contratacion del servicio de Limpieza Integral para las Instalaciones de esta Procuraduria.

Con base en lo anterior, los abajo firmantes nos comprometemos incondicionalmente y de manera
conjunta e individual a lo siguiente:

1.- De resultar ganadores en la presente licitacion, celebrar el contrato conforme a lo estipulado en las
Bases de Licitacidn y la propuesta presentada por nuestra parte, y en los términos y condiciones de
la legislacién aplicable, por lo que formalizamos esta obligacion con la presente Carta Compromiso.

2.- Cada uno de los firmantes somos conjunta e individualmente responsables ante la Procuraduria, por
el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones a nuestro cargo contenidas en esta Carta
Compromiso, en las Bases de Licitacion y en el contrato que de la misma pudiera otorgarse.

3.- Hasta que el contrato sea formalizado y la fianza de cumplimiento quede constituida; esta Carta
Compromiso se consideran en forma incondicional para los efectos legales que correspondan.

4.- Estamos de acuerdo que de resultar ganadores en la presente licitacion, y si por causas imputables
a nosotros el contrato no se formalizara en el plazo establecido, o no otorgamos la garantia de
cumplimiento del contrato, nos sujetamos a las sanciones aplicables.

5.- Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 8 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal,
y a la Regla Quinta de las “Reglas para Fomentar y Promover la Participacion de Micro, Pequefias y
Medianas Empresas Nacionales y Locales, en las Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios que realice la Administracion Plblica del Distrito Federal”, los abajo firmantes y para los
fines de esta licitacién, convenimos designar al Sr. Representante Legal
de la empresa , como el representante comun; otorgandole poder amplio y:
suficiente para atender todo lo relacionado con la propuesta de este procedimiento de licitacio
para lo cual entregamos adjunto a la presente Carta Compromiso, el documento para la acreditacic
de personalidad juridica requeridas en las Bases.
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6.- La presente Carta Compromiso, asi como cualquier controversia o reclamacion a la misma quedaran
sujetas a las disposiciones legales aplicables en los Tribunales competentes de la Ciudad de
Mexico.

7.- La descripcién de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a cada persona, asi
como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones ser4 de la siguiente manera:

Firma del
Empresa/Persona . y
Parte del Contrato Fisica Obligaciones. Reprf:;gltante

8.- Queda expresada en esta Carta Compromiso, las obligaciones y compromisos de cada uno de los
firmantes en forma conjunta e individual, y cualquier otra responsabilidad derivada del contrato que
se firme, de ser ganadores de este proceso de licitacion.

9.- Nombre y domicilio de las empresas integrantes, (identificando en su caso, los datos de las
escrituras publicas con las que acredita la existencia legal de las personas morales).

10.- Solo aplica para personas morales (nombre del representante de cada una de las empresas

agrupadas, identificando en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las
facultades de representacion).

REPRESENTANTE COMUN DE LAS EMPRESAS

NOMBRE, FIRMA Y CARGO

DEL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA

NOMBRE, FIRMA Y CARGO

DEL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA

[,
P
NOMBRE, FIRMA Y CARGO &

7
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CIUDAD DE MEXICO

LITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO PAOT-LPN-02-2022

ANEXO TRES

FORMATO CARTA DE DECLARACION DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS LEGALES
(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

Ciudad de México a __ de del 2022

COORDINACION ADMINISTRATIVA DE LA
PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LA CDMX.
PRESENTE

En relacion a la participacion en la Licitacién Pablica Nacional No. PAOT-LPN-02-2022, para la
contratacién del “Servicio de Limpieza Integral para las Instalaciones de la Procuraduria”, se
manifiesta bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

l.- PERSONA FiSICA (Cuando aplique)

Yo, (Nombre) , con RF.C y domiciio en

Bajo protesta de decir verdad, declaro que no me encuentro en ninguno de los supuestos establecidos en
los articulos 39 de la Ley, 49 fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y 49
fraccion XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

Il.- PERSONA MORAL (Cuando aplique)

En mi caracter de ( representante legal, apoderado especial o general), de la empresa

(nombre o razén social) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi
representada o las personas que forman parte de ella, no se encuentran en ninguno de los supuestos
establecidos en los articulos 39 de la Ley, 49 fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y 49 fraccion XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México

Nombre, Firma y Cargo
Representante Legal de la Empresa
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LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO PAOT-LPN-02-2022
ANEXO CUATRO

Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la CDMX
Coordinacion Administrativa

[ FORMATO CARTA DE OBLIGACIONES FISCALES

LOS INTERESADOS EN LA PRESENTE LICITACION PUBLICA NACIONAL DEBERAN TRANSCRIBIR EN HOJA MEMBRETADA

LA SIGUIENTE PROMOCION E INDICAR LOS CASOS QUE SEAN APLICABLES A SU SITUACION:

Ciudad de Méxicoa __ de

COORDINACION ADMINISTRATIVA

Licitacién Publica Nacional No. PAOT-LPN-02-2022
Servicio de Limpieza Integral para las Instalaciones
de la Procuraduria.

del 2022

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que nuestra empresa ha cumplido en debida forma con las obligaciones fiscales
a las que nos encontramos sujetos, correspondientes a los Gltimos cinco ejercicios fiscales realizando para el efecto el

listado de las siguientes contribuciones.

Contribucion.

\(~ )

Aplica No aplica
Impuesto predial.
Impuesto sobre adquisicion de inmuebles.
Impuesto sobre néminas.
Impuesto sobre tenencia o uso de vehiculos.
Impuesto sobre la adquisicién de vehiculos automotores usados.
Impuestos por la prestacién de servicios de hospedaje.
Derechos por ¢l suministro de agua.
Asimismo, manifiesto que la empresa que represento se encuentra en el supuesto de:
Supuesto Aplica No aplica
La causacion de las contribuciones u obligaciones es menor a 5 afios, debido a que la fecha a partir
de la cual se generaron es
Supuesto Aplica No aplica
El domicilio fiscal se encuentra fuera de la Ciudad de México.
El domicilio fiscal se encontrd en la Ciudad de México dentro de los Gltimos 5 anos.
Se cuenta con autorizacion para pago a plazo, y no se ha incurrido en alguno de los supuestos que
contempla el articulo 54 del Cédigo Fiscal de la Ciudad de México, por los que cese dicha
autorizacion.
Se encuentra obligada a dictaminar el cumplimiento de sus obligaciones o que haya optado por la
dictaminacion, conforme a los supuestos que marca el Codigo Fiscal de la Ciudad de México.
En este caso se precisa que los ejercicios y las contribuciones dictaminadas son las siguientes:
. Asimismo, manifiesto que el dictamen se encuentra en proceso de
integracion por persona autorizada por el Cédigo Fiscal de la Ciudad de México.
[ Nimero de cuenta por el que tributa los derechos por suministro de agua
Atentamente.
Nombre, Razén o Denominacién Social:
Nombre del Representante Legal (cuando apligue):
Domicilio para oir y recibir notificaciones dentro de la Ciudad de México:
Nombre de la persona autorizada para recibir notificaciones:
Ndmero telefénico:
Registro Federal de Contribuyentes:
Firma:
Numero de cuenta con que se paga el Predial,
Numero de cuenta con que se paga el agua
Nombre, Firma y Cargo &

Representante Legal de la Empresa
o Persona Fisica
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LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO PAOT-LPN-02-2022

ANEXO CINCO

FORMATO CARTA DEL SEGURO SOCIAL (EMPRESA CON PERSONAL AFILIADO).
(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

Ciudad de México, a __ de del 2022.

COORDINACION ADMINISTRATIVA DE LA
PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LA CDMX.
PRESENTE

En relacién a la participacién en la Licitacion Pablica Nacional No. PAOT-LPN-02-2022 para la
contratacion del “Servicio de Limpieza Integral para las Instalaciones de la Procuraduria”, se manifiesta
bajo protesta de decir verdad |o siguiente:

.- PERSONA FiSICA (Cuando aplique)

Yo, (Nombre) ., con RF.C y  domiciio en
.manifiesto bajo protesta de decir verdad que me encuentro al corriente de
todas mis obligaciones como patrén, establecidas en los articulos 15 y 15 A de la Ley del Seguro Social,
respecto al personal que se encuentra bajo mis 6rdenes, observando en todo momento los derechos
humanos en sus relaciones laborales con el personal asignado al servicio proporcionado, garantizando el
acceso a los servicios de Seguridad Social.

Il.- PERSONA MORAL (Cuando aplique)

En mi caracter de ( representante legal, apoderado especial o general), de |la empresa
(nombre o razén social) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi
representada o las personas que forman parte de ella se encuentran al corriente de todas sus
obligaciones como patrén, establecidas en los articulos 15 y 15 A de la Ley del Seguro Social, respecto al
personal que labora en la empresa, observando en todo momento los derechos humanos en sus
relaciones laborales con el personal asignado al servicio proporcionado, garantizando el acceso a Iczs p
servicios de Seguridad Social. 7

/4

Nombre, Firma y Cargo
Representante Legal de la Empresa
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LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO PAOT-LPN-02-2022

ANEXO SEIS

L FORMATO CARTA DEL SEGURO SOCIAL (EMPRESA CON PERSONAL NO AFILIADO).

(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

Ciudad de Méxicoa __ de del 2022

COORDINACION ADMINISTRATIVA DE LA
PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LA CDMX.
PRESENTE

En relacion a la participacion en la Licitacion Publica Nacional No. PAOT-LPN-02-2022 para la
contratacion del “Servicio de Limpieza Integral para las Instalaciones de la Procuraduria®, se manifiesta
bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

l.- PERSONA FiSICA (Cuando aplique)

Yo, (Nombre) , con R.F.C. y domicilio en
,manifiesto bajo protesta de decir verdad que no me aplican las obligaciones
como patron, establecidas en los articulos 15 y 15 A de la Ley del Seguro Social, respecto al personal
que se encuentra bajo mis ordenes

Il.- PERSONA MORAL (Cuando aplique)

En mi caracter de (representante legal, apoderado especial o general), de la empresa

(nombre o razon social) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que a mi
representada o las personas que forman parte de ella no les aplica las obligaciones como patron,
establecidas en los articulos 15 y 15 A de la Ley del Seguro Social, respecto al personal que se

encuentra bajo sus ordenes S

Nombre, Firma y Cargo
Representante Legal de la Empresa
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LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO PAOT-LPN-02-2022

ANEXO SIETE

FORMATO ESCRITO DE IMPEDIMENTO LEGAL
(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)
Ciudad de México, a __ de del 2022

COORDINACIC')N ADMINISTRATIVA DE LA
PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LA CDMX.
PRESENTE

En relacién a la participaciéon en la Licitacion Publica Nacional No. PAOT-LPN-02-2022 para la
contratacién del “Servicio de Limpieza Integral para las Instalaciones de esta Procuraduria”, se
manifiesta bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

.- PERSONA FiSICA (Cuando aplique)

Yo, (Nombre) , con RF.C. y  domicilio en
,manifiesto bajo protesta de decir verdad, que no me encuentro en los
supuestos de impedimento legales correspondientes, ni inhabilitado o sancionado por la Secretaria de la
Contraloria General de la Ciudad de México, por la Secretaria de la Funcién Pablica de la Administracion
Publica Federal o autoridades competentes de los gobiernos de las entidades federativas o municipios.

Il.- PERSONA MORAL (Cuando aplique)

En mi caracter de (representante legal, apoderado especial o general), de la empresa
(nombre o razén social) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi
representada no se encuentra en los supuestos de impedimento legales correspondientes, ni inhabilitado
o sancionado por la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México, por la Secretaria de Ia,
Funcién Publica o de la Administracion Plblica Federal o autoridades competentes de los gobiernos de; |
las entidades federativas o municipios..

Nombre, Firma y Cargo
Representante Legal de |la Empresa
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LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO PAOT-LPN-02-2022
ANEXO OCHO

FORMATO DE OBLIGACIONES FEDERALES
(EN PAPEL MEMBRETADO DE LAEMPRESA)

(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)
Ciudad de México a XX de XXXXX de 2022.

COORDINACIO[\I ADMINISTRATIVADE LA
PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LA CDMX.
PRESENTE

En relacion a la participacion en la Licitacién Publica Nacional No. PAOT-LPN-02-2022 para la
contratacion del “Servicio de Limpieza Integral para las Instalaciones de esta Procuraduria”, se
manifiesta bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

El que suscribe, con el proposito de dar cabal cumplimiento a lo dispuesto en la Carta de adeudo de
impuestos en la Ciudad de México, para efecto de lo establecido en el articulo 58 dltimo parrafo de la Ley
de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de
México, manifiesta que se encuentra al corriente en el pago de las contribuciones a las que esta obligado.

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE:

Que no tengo créditos fiscales firmes, he presentado en tiempo y forma las declaraciones de pagos de/
las obligaciones y contribuciones fiscales a los que me encuentro sujeto, mismas que son:

)
//
A).- Impuesto ante el Sistema de Administracion Tributario: ( )

B).- Impuesto ante el Instituto Mexicano del Seguro Social. ( )

*Anexo CONSTANCIAS DE NO ADEUDO

Atentamente

C.
Representante Legal
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LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO PAOT-LPN-02-2022
ANEXO NUEVE

FORMATO ESCRITO DE CONFLICTO DE INTERESES
(EN PAPEL MEMBRETADO DE LAEMPRESA)

(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

Ciudad de México, a__ de del 2022

COORDINACIéN ADMINISTRATIVA DE LA
PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LA CDMX.
PRESENTE

En relacion a la participacion en la Licitacion Phblica Nacional No. PAOT-LPN-02-2022 para la contratacion del
“Servicio de Limpieza Integral para las Instalaciones de esta Procuraduria’, se manifiesta bajo protesta de decir
verdad lo siguiente:

I.- PERSONA FISICA (Cuando aplique)

Yo, (Nombre) i con R.F.C. y  domicilio en

Para prevenir y evitar la configuraciéon de conflicto de intereses, manifiesto bajo protesta de decir verdad que los
socios, directivos, accionistas, administradores, comisarios y demds personal de los procesos de ventas,
comercializacion, relaciones plblicas o similares, no tienen, no van a tener en el siguiente afio o han tenido en el
ultimo afo, relacion personal, profesional, laboral, familiar o de negocios con las personas servidoras publicas
participantes en el presente procedimiento.

Il.- PERSONA MORAL (Cuando aplique)

En mi caracter de (representante legal, apoderado especial o general), de la empresa

{nombre o razoén social) , Para prevenir y evitar la configuracién de conflicto de intereses, manifiesto
bajo protesta de decir verdad que los socios, directivos, accionistas, administradores, comisarios y demas personal
de los procesos de ventas, comercializacion, relaciones publicas o similares, no tienen, no van a tener en el siguiente
afio o han tenido en el Ultimo afio, relacién personal, profesional, laboral, familiar o de negocios con las personas
servidoras plblicas que se sefialan:

Nombre Cargo
Mtra. Mariana Boy Tamborrell Procuradora Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México
Lic. Leticia Quifiones Valadez Subprocuradora de Ordenamiento Territorial
Bidl. Edda Veturia Fernandez Luiselli Subprocuradora Ambiental, de Proteccion y Bienestar a los Animales.
Lic. Marco Antonio Esquivel Lépez Subprocurador de Asuntos Juridicos
Mtra. Gabriela Ortiz Merino Coordinadora Técnica y de Sistemas
Lic. Francisco Alfredo Uribe Malagamba Coordinador de Participacién Cludadana y Difusién
Lic. Miguel Angel Figueroa Garcia Coordinador Administrativo
Lic. José Alfredo de los Rios Corte Director Consultivo y Procedimiento Arbitral
Lic. Enriqgue Rafael Aguilar Milo Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generales
Lic. Jaime Diaz Campos Jefe de Unidad Departamental de Servicios y Compras Consolidadas )
C. Aideé Munoz Reyes Lider Coordinador de Proyectos de Procesos de Adjudicacién | \: =

Nombre, Firma y Cargo
Representante Legal de la Empresa
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LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO PAOT-LPN-02-2022

ANEXO DIEZ

FORMATO ESCRITO DE COMPROMISO DE INTEGRIDAD
(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

Ciudad de México,a __ de del 2022

COORDINACION ADMINISTRATIVA DE LA
PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LA CDMX.
PRESENTE

En relacién a la participacion en la Licitacién Puablica Nacional No. PAOT-LPN-02-2022 para la
contratacion del “Servicio de Limpieza Integral para las Instalaciones de esta Procuraduria’, se
manifiesta bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

.- PERSONA FiSICA (Cuando aplique)

Yo, (Nombre) , con RF.C. y domicilio en
, Escrito de compromiso de integridad en la que se compromete a no incurrir en
practicas no éticas o ilegales durante el procedimiento objeto de esta licitacion:; asi como en el proceso

de formalizacién y vigencia y vigencia del contrato, y en su caso los convenios que se celebren,
incluyendo los actos que de éstos se deriven.

Il.- PERSONA MORAL (Cuando aplique)

En mi caracter de (representante legal, apoderado especial o general), de la empresa
(nombre o razoén social) , Escrito de compromiso de integridad en la que se
compromete a no incurrir en practicas no éticas o ilegales durante el procedimiento objeto de esta
licitacion; asi como en el proceso de formalizacion y vigencia y vigencia del contrato, y en su caso los
convenios que se celebren, incluyendo los actos que de éstos se deriven. /-

L~

Nombre, Firma y Cargo
Representante Legal de la Empresa
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LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO PAOT-LPN-02-2022

Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la CDMX
Coordinacién Administrativa

ANEXO ONCE

FORMATO CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA

COORDINACION ADMINISTRATIVA DE LA
PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LA CDMX.
PRESENTE

Ciudad de México,a

de

del 2022

Por este medio presento a ustedes la propuesta econdmica para la Licitacidon Publica Nacional
No. PAOT-LPN-02-2022, relativa a |la prestacion del servicio de Limpieza Integral para las Instalaciones
de esta Procuraduria, la cual asciende a un importe total del servicio que se prestara en el periodo

comprendido del 1° de marzo al 31 de diciembre de 2022:
CONCEPTO COSTO UNITARIO CONLETRA COSTO UNITARIO COSTO COSTO TOTAL
; MENSUAL

Mano de obré (A.NEXO
C)

Materiales y Gtiles de
limpieza (ANEXO E)

Maquinaria y

Refacciones (ANEXO F)
SUBTOTAL
LV.A.
TOTAL

(Importe con letra).

Nombre, Firma y Cargo

Representante Legal de la Empresa

Nota: Con el fin de que las propuestas econémicas de los licitantes sean uniformes se deberan presentar preferentemente en el C,

siguiente formato, el que podra ser acompafado de cualquier documentacién soporte.
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Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la CDMX

Coordinacién Administrativa

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO PAOT-LPN-02-2022

ANEXO DOCE

FORMATO REGISTRO DE LAS PROPUESTAS ECONOMICAS EN SUBASTA DESCENDENTE

De conformidad con el articulo 43 fraccion Il de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, y
de comun acuerdo entre la convocante y los participantes, se determina que para la presente
Licitacion se realizaran __ subastas descendentes.

Nombre de la Empresa

Monto Original

(sin LV.A.)

No. de subasta

Monto de Ia propuesta
descendente sin .V.A.

Monto en letra

No. de subasta ____

Monto de la propuesta
descendente sin L.V.A.

Monto en letra

No. de subasta ____

Monto de la propuesta
descendente sin I.V.A.

Porcentaje
descendente

Monto en letra

Nombre del representante legal

Firma

\\f‘\
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