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L TERRITORIAL DE LA CDMX INSURGENTES

PAOT

Nombre Procuracidn de la justicia ambiental y urbano-territorial en la Ciudad de México
Contribuir en la defensa de los derechos de los habitantes de la Ciudad de México a un ambiente
Objetivo adecuado y un territorio ordenado, a través de actividades de apoyo, con el fin de lograr un

ambiente y territorio apropiado para su desarrollo y bienestar.

‘ CARRERAS Y ACTIVIDADES

ADMINISTRACION Y CONTADURIA

Area administrativa de la PAOT: Coordinacién Administrativa

Apoyar en la elaboracién del presupuesto.

Apoyar en la elaboracién de los reportes trimestrales.

Apoyar en el registro de altas, bajas y actualizacidn de tabuladores del personal.

Apoyar en el registro y control del presupuesto ejercido.

Apoyar en la elaboracién y actualizacion de los expedientes de personal.

Apoyar en la elaboracién, reportes mensuales, trimestrales, semestrales y anuales.

Apoyar en el disefio, instrumentacién y administracién de programas para el registro y control de inventarios de
materiales, bienes muebles y parque vehicular.

Apoyar en las actividades y acciones preparativas para las adquisiciones y procesos de licitacion (mercadeo,
cotizaciones y comparativos).

Apoyar en el seguimiento de programas y labores e inventarios, adquisiciones y licitaciones.

Apoyar en el suministro de insumos y atencién a la solicitud de servicios requeridos por otras unidades
administrativas.

INFORMATICA

Area administrativa de la PAOT: Coordinacién de Técnica y de Sistemas

Apoyo en el andlisis, desarrollo e implementacion de sistemas informaticos con el uso de base de datos
relacionales en ambiente web.

Apoyo en la asistencia técnica a los acervos publicos de la PAOT.

Apoyo en el desarrollo de sistemas de informacidn y actualizacion.

Apoyo en la programacion de sistemas utilizando lenguajes y herramientas de uso libre java, php, html.

Apoyo en el soporte de la infraestructura de informacién de la PAOT.

ARQUITECTURA

Area administrativa de la PAOT: Subprocuraduria del Ordenamiento Territorial

Apoyar en el analisis del reglamento de construccidn.

Apoyar en la interpretacion de planos de zonificacion.

Apoyar en el levantamiento de actas de reconocimientos de hechos.

Apoyar en el reconocimiento de hechos en obras de construccion.

Apoyar en la revisidon de programas de desarrollo urbano y sus normas complementarias.
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CIENCIAS DE LA COMUNICACION

Area administrativa de PAOT: Coordinacién de Participacion Ciudadana y Difusion

Apoyar en la investigacidn de contenidos para materiales de difusidon sobre los servicios que ofrece la PAOT.
Apoyar en la elaboracidn de sintesis informativa a través del acopio, analisis y procesamientos de informacion
que se emiten los medios de comunicacién respecto de la actuacién de la PAOT.

Apoyar en la actualizacion del directorio de medios y reporteros de la fuente.

Apoyar en la elaboracidon de transcripciones y versiones estenograficas de notas periodisticas de medios
electrénicos.

Apoyar en la realizacidn de registros fotograficos y en video.

DERECHO

Area administrativa de la PAOT: Subprocuraduria del Ordenamiento Territorial

Apoyar en el analisis, interpretacién y aplicacion de la legislacidon urbana y ambiental.

Apoyar en el levantamiento de actas de reconocimientos de hechos de denuncias ciudadanas presentadas en
materia de ordenamiento territorial.

Apoyar en el reconocimiento de hechos para la atencidn de las investigaciones de denuncias ciudadanas
presentadas en materia de ordenamiento territorial.

Apoyar en la elaboracién de acuerdos de admisidn y solicitudes a otras instancias publicas.

Area administrativa de la PAOT: Oficina del Procurador

Apoyar en el analisis de documentos juridicos relacionados con el litigio estratégico de la PAOT.

Apoyar en el analisis de jurisprudencia relacionada con el litigio estratégico de la PAOT.

Apoyar en el estudio de dogmatica nacional y derecho comparado relacionado con el litigio estratégico.

Apoyar en las actividades hechas por la PAOT y otras instancias oficiales y académicas relacionadas con el litigio
estratégico.

Apoyar en la elaboracién de documentos y argumentos modelo relacionados con el litigio estratégico.

Area administrativa de PAOT: Subprocuraduria de Asuntos Juridicos, Subdireccién de Estudios Normativos y
Procedimiento Arbitral

Apoyar en la elaboracidn, revisién, analisis y seguimiento de contratos y convenios y demas instrumentos
juridicos.

Apoyar en la elaboracién de las respuestas de asesoria y consultas juridicas solicitadas por las diversas areas
administrativas de la PAOT.

Apoyar en la realizacidn de los proyectos de lineamientos, politicas, estudios, opiniones y reportes que requiera la
Procuraduria para el ejercicio de sus funciones.

Apoyar en el analisis y revision de proyectos de leyes normas y reglamentos y demas disposiciones juridicas y
administrativas en materia ambiental y del ordenamiento territorial.

Apoyar en la integracién parlamentaria relativa a las propuestas de iniciativas de reformas legislativas,
reglamentos, programas y normas en materia ambiental y del ordenamiento territorial de la CDMX.

Area administrativa de la PAOT: Subprocuraduria de Asuntos Juridicos, Subdireccién de Asuntos Contenciosos

Apoyar en el andlisis juridico de los expedientes de investigacidon substanciados por la PAOT, a efecto de
participar en las propuestas de acciones legales ante los 6rganos competentes.

Apoyar en la elaboracién de los proyectos de contestacion de demandas, informes, pruebas, recursos, en los
juicios de nulidad, amparo, lesividad, acciones publicas.

Apoyar en la entrega de documentacién ante las autoridades administrativas o jurisdiccionales.

Apoyar en la elaboracién de la certificacién de constancias.

Apoyar en la integracién de expedientes de asuntos contenciosos
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Area administrativa de PAOT: Subprocuraduria Ambiental de Proteccién y Bienestar Animal

Apoyar en el andlisis de la legislacidon ambiental y/o del ordenamiento territorial para la atencién de las
denuncias.

Apoyar en comparecencias.

Apoyar en el analisis juridico de expedientes.

Apoyar en la elaboracién y captura de acuerdos de tramite y admision.

Apoyar en la solicitud de informacién y/o dictdmenes a otras instancias publicas.

Area administrativa de la PAOT: Subprocuraduria de Asuntos Juridicos, Subdireccién de Denuncias Ciudadanas

Apoyar en la atencidén a denunciantes que soliciten asesoria por violaciones o incumplimientos a las disposiciones
juridicas en materia ambiental y del ordenamiento territorial.

Apoyar en la elaboracion de respuestas a las solicitudes de consultas juridicas que sean formuladas por las
distintas areas de la PAOT.

Apoyar en la actualizacién de los instrumentos juridicos necesarios para el desempefio de las funciones de la
PAOT.

Apoyar en la asesoria a la poblacién de la Ciudad de México, respecto de sus derechos ambientales y territoriales.
Apoyar en la asesoria a la poblacion de la Ciudad de México, respecto de su derecho a la denuncia en materia
ambiental y territorial.

Area administrativa de PAOT: Subprocuraduria de Asuntos Juridicos, Subdireccién de Legislacién y Consulta

Apoyo en la elaboracion, revision y andlisis de acuerdos de Inicio de Investigacién de oficio.

Apoyo en el andlisis, investigacion y elaboracion de sugerencias y recomendaciones.

Apoyo en el analisis y revisién de propuestas de proyectos de leyes, normas, reglamentos y demas disposiciones
juridicas en materia ambiental y del ordenamiento territorial.

Investigacion de legislacion comparada y tratados internacionales para la realizacién de proyectos de ley.

Apoyo en la elaboracién de proyectos de convenios de la Procuraduria con autoridades Federales, Estatales y
Municipales, asi como contratos.

Area administrativa de PAOT: Subprocuraduria de Asuntos Juridicos, Subdireccién de Asesoria y Acceso a la Informacién

Apoyar en el anadlisis de las solicitudes de acceso a la informacién publica y las solicitudes de los derechos ARCO
(Acceso, Rectificacion, Cancelacidn u Oposicidn) que son ingresadas ante la Unidad de Transparencia de la PAOT.
Apoyar en la elaboracién y tramite de los oficios dirigidos a las dreas de la PAOT, a través de los cuales se solicita
la informacion requerida por el ciudadano.

Apoyar en la elaboracion de los oficios de respuesta a solicitudes de acceso a la informacion publica y solicitudes
ARCO.

Apoyar en la revision de la informacidn publica de oficio que detenta la PAOT en su Portal de Transparencia.
Apoyar en la elaboracién de informes que sean solicitados a la Unidad de Transparencia de la PAOT.

Area administrativa de PAOT: Subprocuraduria de Asuntos Juridicos, Subdireccién de Defensoria de los Derechos

Ambientales y Territoriales

Apoyar en la elaboracidn, revision, analisis y seguimiento de denuncias y querellas penales.

Apoyar en la recepcién y elaboracion de documentacion para comunicacion interna y externa.

Colaborar en el andlisis y revisién de proyectos de leyes normas y reglamentos y demas disposiciones juridicas y
administrativas en materia ambiental y del ordenamiento territorial.

Coadyuvar en la generacion y administracion del archivo de tramite.

Apoyar en el andlisis de expedientes para determinar estrategias juridicas en materia penal, amparo e
impugnaciones contra actos.

Apoyar en el seguimiento en sede judicial a las denuncias y querellas penales.

Apoyar en la organizacién de operativos.
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DISENO GRAFICO

Area administrativa de la PAOT: Coordinacién de Participacién Ciudadana y Difusién

e Apoyo en la busqueda de imdagenes e informacion.

e Apoyo en el disefio de materiales impresos de difusidon y promocion sobre los servicios que presta la PAOT.
e Apoyo en disefio y elaboracidn de infografias y graficos a ser incluidos en diferentes materiales de difusion.
e Apoyo para el disefio de imagen de diversos eventos y proyectos.

e Apoyo para el registro fotografico de eventos internos y externos.

Area administrativa de la PAOT: Coordinacién de Técnica y de Sistemas

e Apoyo en la seleccion, analisis de la informacion y elaboracion de contenidos dirigidos a publico infantil.
e Apoyo en la elaboracion de imagenes graficas para ilustrar los contenidos.

e Apoyo en el disefio de actividades ludicas que favorezcan el aprendizaje en materia ambiental y del
ordenamiento territorial.

e Apoyo en la elaboracion de un micrositio web dirigido a publico infantil.

PEDAGOGIA
PSICOLOGIA

Area administrativa de la PAOT: Coordinacién de Técnica y de Sistemas

e Apoyar en la elaboracion del diagndstico de necesidades de capacitacién en las unidades administrativas de la
PAOT.

e Apoyar en la programacion y clasificacion de los resultados obtenidos en el diagndstico de necesidades de
capacitacion.

e Apoyar en la ejecucion y desarrollo del Programa Anual de Capacitacion.

e Apoyar en la logistica de los cursos programados en el Programa Anual de Capacitacion de la Institucion.

e Apoyar en el seguimiento y evaluacion de resultados del Programa Anual de Capacitacion.

e Apoyar en el desarrollo e implementacidn del curso de induccion a la PAOT.

Area administrativa de la PAOT: Coordinacién de Técnica y de Sistemas

e Apoyo para brindar platicas informativas sobre los programas de servicio social y practicas profesionales que la
PAOT ofrece.

e Apoyo en la revision de la documentacidon de los interesados durante su proceso de inscripcion.

e Apoyo en laintegracion del expediente digital de los prestadores de servicio social y practicantes profesionales de
nuevo ingreso.

e Apoyo para brindar orientacidn respecto a los tramites administrativos a seguir durante la prestacion o practica.

e Apoyar en la revision de reportes mensuales y listas de asistencia de los prestadores de servicio social y
practicantes profesionales.

e Apoyo en el seguimiento al desempefio de los prestadores de servicio social y practicantes profesionales.




