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Nombre | |ADMINISTRACI()N DEL PERSONAL ADSCRITO A LA PAOT
Objetivo Aportar a los procesos de administracién de recursos humanos en la PAOT, para

optimizar y fortalecer la gestion de los mismos. CARRERAS

CARRERA Y ACTIVIDADES

ADMINISTRACION EDUCATIVA

Apoyo en la revision de la integracion de expedientes de personal (activo) de Estructuray
Técnicos Operativos, de acuerdo a la normatividad aplicable en la materia.

Apoyo en la revisidn de la integracidn de los expedientes de contratacidon de los
Prestadores de Servicios Honorarios Asimilables a Salarios.

Apoyo en la revisidn de la integracidon de expedientes de personal (baja) de Estructura y
Técnicos Operativos, de acuerdo a la normatividad aplicable en la materia.

Apoyo en la integracidn de carpetas de incidencias de personal.

Apoyo en la integracién de carpetas de Control de Ingreso a la PAOT en Plazas de
Estructura (evaluaciones, cursos, dictdmenes, seguimiento de evaluaciones).

Apoyo en la revision de carpetas y clasificacion de solicitudes de informacion en materia
de Recursos Humanos.

Apoyo en la revisidn de la integracion de los expedientes de las contrataciones pasadas
de los Prestadores de Servicios Honorarios Asimilables a salarios.




