. o
152 [ L 4

L

CIUDAD DE MEXICO \ =

» A " — . 3
WY LY | % paot c: ginlverﬂdod

mon Bolivar

USBMéxico

Nombre Procuracion de la justicia ambiental y urbano-territorial en la Ciudad de México

PROGRAMA

Objetivo ||territorio ordenado, a través de actividades de apoyo, con el fin de lograr un ambiente y territorio apropiado

Contribuir en la defensa de los derechos de los habitantes de la Ciudad de México a un ambiente adecuado y un

para su desarrollo y bienestar.

CARRERAY ACTIVIDADES

ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Apoyar en la elaboracién del presupuesto basado en resultados.

Apoyar en la elaboracién de los reportes trimestrales del presupuesto ejercido.

Apoyar en el registro y control del presupuesto ejercido.

Apoyar en el registro de altas, bajas y actualizacion de tabuladores del personal.

Apoyar en la elaboracién y actualizacion de los expedientes de personal.

Apoyar en el diseino, instrumentacion y administracioén de programas para el registro y control de inventarios de
materiales, bienes muebles y parque vehicular.

Apoyar en las acciones preparativas y actividades posteriores relacionadas con adquisiciones y procesos de
licitacion publica.

Apoyar en actividades de suministro de insumos y atencion a la solicitud de servicios requeridos por otras unidades
administrativas.
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CONTADURIA

Apoyar en la elaboracioén del presupuesto basado en resultados.

Apoyar en la elaboracién de los reportes trimestrales del presupuesto ejercido.

Coadyuvar en el registro y control del presupuesto ejercido.

Apoyar en el registro de altas, bajas y actualizacion de tabuladores del personal.

Apoyar en la elaboracioén y actualizaciéon de los expedientes de personal.

Participar en el diseio, instrumentacion y administracioén de programas para el registro y control de inventarios de
materiales, bienes muebles y parque vehicular.

Apoyar en las acciones preparativas y actividades posteriores relacionadas con adquisiciones y procesos de
licitacion publica.

Apoyar en actividades de suministro de insumos y atencion a la solicitud de servicios requeridos por otras unidades
administrativas.

DERECHO

Apoyar en la elaboracion, revision, analisis y seguimiento de contratos y convenios y demas instrumentos juridicos.
Apoyar en la elaboracioén de las respuestas de asesoria y consultas juridicas solicitadas por las diversas areas
administrativas de la PAOT.

Apoyar en la realizacion de los proyectos de lineamientos, politicas, estudios, opiniones y reportes que requiera la
Procuraduria para el ejercicio de sus funciones.

Apoyar en el analisis y revision de proyectos de leyes normas y reglamentos y demas disposiciones juridicas y
administrativas en materia ambiental y del ordenamiento territorial.

Apoyar en la integracion parlamentaria relativa a las propuestas de iniciativas de reformas legislativas,
reglamentos, programas y normas en materia ambiental y del ordenamiento territorial de la CDMX.

Apoyar en el analisis de la legislacion ambiental y/o del ordenamiento territorial para la atencién de las denuncias.
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Apoyar en comparecencias.

Apoyar en el analisis juridico de expedientes.

Apoyar en la elaboracioén y captura de acuerdos de tramite y admision.

Apoyar en la solicitud de informacién y/o dictamenes a otras instancias publicas.

Apoyar en la atencién a denunciantes que soliciten asesoria por violaciones o incumplimientos a las disposiciones
juridicas en materia ambiental y del ordenamiento territorial.

Apoyar en la elaboracioén de respuestas a las solicitudes de consultas juridicas que sean formuladas por las
distintas areas de la PAOT.

Apoyar en la actualizacion de los instrumentos juridicos necesarios para el desempeio de las funciones de la PAOT.
Apoyar en la asesoria a la poblacién de la Ciudad de México, respecto de sus derechos ambientales y territoriales.
Apoyar en la asesoria a la poblacion de la Ciudad de México, respecto de su derecho a la denuncia en materia
ambiental y territorial.

Apoyar en el analisis, interpretacion y aplicaciéon de la legislacion urbana y ambiental.

Apoyar en el levantamiento de actas de reconocimientos de hechos.

Apoyar en el reconocimiento de hechos para la atencion de las investigaciones.

Apoyar en la elaboracién de acuerdos de admision y solicitudes a otras instancias publicas.

Apoyar en la elaboracién de informes y resoluciones administrativas.

Apoyar en la elaboracion, revision, analisis y seguimiento de denuncias y querellas penales.

Apoyar en la recepcion y elaboracién de documentacion para comunicacion interna y externa de la PAOT.

Ayudar en el analisis y revision de proyectos de leyes normas y reglamentos y demas disposiciones juridicas y
administrativas en materia ambiental y del ordenamiento territorial.
Coadyuvar en la generacién y administracion de archivos de tramite.
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Apoyar en el analisis de expedientes para determinar estrategias juridicas en materia penal, amparo e
impugnaciones contra actos de la PAOT.

Apoyar en el seguimiento en sede judicial a las denuncias y querellas penales realizadas por la PAOT.
Apoyar en la organizacion de operativos en los que participe la PAOT y que sean competencia de la
Subprocuraduria de Asuntos Juridicos.

COMUNICACION Y MULTIMEDIOS

Apoyar en la investigacion de contenidos para materiales de difusion sobre los servicios que ofrece la PAOT.
Apoyar en la elaboracion de sintesis informativa a través del acopio, analisis y procesamientos de informacion que
se emiten los medios de comunicacién respecto de la actuacion de la PAOT.

Apoyar en la actualizacion del directorio de medios y reporteros de la fuente.

Apoyar en la elaboracioén de transcripciones y versiones estenograficas de notas periodisticas de medios
electroénicos.

Apoyar en la realizacion de registros fotograficos y en video.

Apoyar en trabajos coordinados con organizaciones de la sociedad civil que coadyuven a la formacién de redes
sociales a favor de la defensa de los derechos ambientales y urbanos de los habitantes de la CDMX.

Apoyar en la divulgacioén de los derechos ambientales y urbanos entre los habitantes de las 16 delegaciones de la
CDMX.

Apoyar en la orientacion a la poblacion respecto de los servicios que ofrece la PAOT y sobre el ejercicio del derecho
a la denuncia.

Apoyar en la sistematizacion de la informaciéon generada en jornadas ciudadanas, talleres y otras actividades en
campo, enfocadas a la promocioén de los derechos ambientales y urbanos.

Participar en eventos que permitan fortalecer los vinculos con la sociedad para la defensa de los derechos
ambientales y urbanos de la CDMX.
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Apoyar en la recopilaciéon y organizacion de la informacion solicitada de manera mensual a cada una de las areas
administrativas de la Procuraduria con el objetivo de que ésta sea recibida en el tiempo establecido, de forma
completa y sea resguardada de manera ordenada.

Apoyar en la seleccion, analisis de la informacion y elaboraciéon de contenidos con la finalidad de generar un
anteproyecto de informe trimestral y anual de actividades.

Apoyar en la seleccion, analisis de la informacion y elaboracion de contenidos con la finalidad de generar
presentaciones digitales que contengan las acciones relevantes de la Procuraduria.

Apoyar en la revision de ortografia y redaccion de los informes y reportes institucionales con la finalidad de mejorar
la comprension de los textos.

Apoyar en la generacién oportuna de reportes, informes de actividades, memoria de actividades y/o libros blancos,
asi como estadisticas y presentaciones digitales que informen de manera eficaz y objetiva los datos, hechos,
resultados y conclusiones de un proyecto, programa o periodo relativos a la rendicion de cuentas y evaluacion del
cumplimiento de objetivos y metas de la Procuraduria.

DISENO DE LA COMUNICACION VISUAL

Apoyo en la busqueda de imagenes e informacioén.

Apoyo en el diseio de materiales impresos de difusion y promocién sobre los servicios que presta la PAOT.
Apoyo en diseno y elaboracion de infografias y graficos a ser incluidos en diferentes materiales de difusion.
Apoyo para el diseho de imagen de diversos eventos y proyectos.

Apoyo para el registro fotografico de eventos internos y externos.

Apoyo en la seleccidn, analisis de la informacion y elaboracién de contenidos dirigidos a publico infantil.

Apoyo en la elaboracion de imagenes graficas para ilustrar los contenidos.

Apoyo en el diseio de actividades ludicas que favorezcan el aprendizaje en materia ambiental y del ordenamiento
territorial.
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e Apoyo en la elaboracion de un micrositio web dirigido a publico infantil.

INGENIERIA EN TELECOMUNICACIONES Y’TECNOLOGiA DE LA INFORMACION
BIOLOGIA

e Apoyo en el analisis, desarrollo e implementacion de sistemas informaticos con el uso de base de datos relacionales
en ambiente web.

Apoyo en la asistencia técnica a los acervos publicos de la PAOT.

Apoyo en el desarrollo de sistemas de informacion y actualizacion.

Apoyo en la programacion de sistemas utilizando lenguajes y herramientas de uso libre java, php, html.

Apoyo en el soporte de la infraestructura de informaciéon de la PAOT.

Apoyo en la actualizacion de los sistemas de informacién geografica, compilaciéon y analisis de informacion.
Apoyo en la operacion y administracion del sistema de informacién geografica de la PAOT.

Apoyo en la integracion de bases de datos, operacion y bases de informacion.

Apoyo en el manejo cartografico.

Apoyo en la consulta de fuentes de informacién geografica.

Apoyar en el reconocimiento de hechos: mediciones de caracteristicas de arbolado (dimensiones, salud etc.) y toma
de puntos GPS.

Apoyar en asesorias relacionadas con poda de arboles, manejo y conservacion de areas verdes.

Apoyar en la elaboracién de inventarios y evaluaciones de arbolado en areas verdes.

Apoyar en la observacion de afectaciones que se presentan en areas verdes.

Apoyar en censos de arbolado y en el seguimiento de obras publicas.




