
   
 
 
 
 
 

PROGRAMA 

Nombre  

ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS FINANCIEROS Y HUMANOS 

Objetivo 

 

Que el prestador de servicio social conozca y aprenda la implementación de los procesos de registro y 
control de los recursos humanos y financieros, así como de los procesos contables de la PAOT. 

CARRERA Y ACTIVIDADES 

ADMINISRACIÓN 

 Apoyar en la elaboración del presupuesto.  

 Apoyar en la elaboración de los reportes trimestrales.  

 Apoyar en el registro de altas, bajas y actualización de tabuladores del personal.  

 Apoyar en el registro y control del presupuesto ejercido.  

 Apoyar en la elaboración y actualización de los expedientes de personal 
 

 


