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PROGRAMA

|Nombre | | Procuracion de la justicia ambiental y urbano-territorial en la Ciudad de México. |

Contribuir en la defensa de los derechos de los habitantes de la Ciudad de México a un ambiente
Objetivo adecuado y un territorio ordenado, a través de actividades de apoyo, con el fin de lograr un ambiente y
territorio apropiado para su desarrollo y bienestar

Metas o productos ||Contribuir en el logro del ideal de justicia ambiental y urbano-territorial, a través de actividades de
finales apoyo, con el fin de cumplir con lo que la poblacién de la Ciudad de México demanda.

CARRERAS Y ACTIVIDADES

ADMINISTRACION DE EMPRESAS

e Apoyar en la elaboracién del presupuesto basado en resultados.

e Apoyar en la elaboracion de los reportes trimestrales del presupuesto ejercido.

e Apoyar en el registro y control del presupuesto ejercido.

e Apoyar en el registro de altas, bajas y actualizacién de tabuladores del personal.

e Apoyar en la elaboracién y actualizacidn de los expedientes de personal.

e Apoyar en el disefio, instrumentacion y administracién de programas para el registro y control de inventarios de
materiales, bienes muebles y parque vehicular.

e Apoyar en las acciones preparativas y actividades posteriores relacionadas con adquisiciones y procesos de licitacion
publica.

e Apoyar en actividades de suministro de insumos y atencion a la solicitud de servicios requeridos por otras unidades
administrativas.

CONTADURIA

e Apoyar en la elaboraciéon del presupuesto basado en resultados.

e Apoyar en la elaboracion de los reportes trimestrales del presupuesto ejercido.

e Coadyuvar en el registro y control del presupuesto ejercido.

e Apoyar en el registro de altas, bajas y actualizacidén de tabuladores del personal.

e Apoyar en la elaboracién y actualizacién de los expedientes de personal.

e Participar en el disefio, instrumentacién y administracidn de programas para el registro y control de inventarios de
materiales, bienes muebles y parque vehicular.

e Apoyar en las acciones preparativas y actividades posteriores relacionadas con adquisiciones y procesos de licitacion
publica.

e Apoyar en actividades de suministro de insumos y atencion a la solicitud de servicios requeridos por otras unidades
administrativas.

DERECHO

e Apoyar en la elaboracién, revision, analisis y seguimiento de contratos y convenios y demds instrumentos juridicos.

e Apoyar en la elaboracidon de las respuestas de asesoria y consultas juridicas solicitadas por las diversas areas
administrativas de la PAOT.

e Apoyar en la realizacidn de los proyectos de lineamientos, politicas, estudios, opiniones y reportes que requiera la
Procuraduria para el ejercicio de sus funciones.

e Apoyar en el analisis y revision de proyectos de leyes normas y reglamentos y demas disposiciones juridicas y
administrativas en materia ambiental y del ordenamiento territorial.

e Apoyar en la integracién parlamentaria relativa a las propuestas de iniciativas de reformas legislativas, reglamentos,
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programas y normas en materia ambiental y del ordenamiento territorial de la CDMX.

Apoyar en el andlisis de la legislacién ambiental y/o del ordenamiento territorial para la atencidn de las denuncias.
Apoyar en comparecencias.

Apoyar en el andlisis juridico de expedientes.

Apoyar en la elaboracién y captura de acuerdos de tramite y admision.

Apoyar en la solicitud de informacidn y/o dictdmenes a otras instancias publicas.

Apoyar en la atencidn a denunciantes que soliciten asesoria por violaciones o incumplimientos a las disposiciones
juridicas en materia ambiental y del ordenamiento territorial.

Apoyar en la elaboracién de respuestas a las solicitudes de consultas juridicas que sean formuladas por las distintas
areas de la PAOT.

Apoyar en la actualizacién de los instrumentos juridicos necesarios para el desempefio de las funciones de la PAOT.
Apoyar en la asesoria a la poblacidn de la Ciudad de México, respecto de sus derechos ambientales y territoriales.
Apoyar en la asesoria a la poblacién de la Ciudad de México, respecto de su derecho a la denuncia en materia
ambiental y territorial.

Apoyar en el andlisis, interpretacion y aplicacion de la legislacion urbana y ambiental.
Apoyar en el levantamiento de actas de reconocimientos de hechos.

Apoyar en el reconocimiento de hechos para la atencién de las investigaciones.

Apoyar en la elaboracidn de acuerdos de admisién y solicitudes a otras instancias publicas.
Apoyar en la elaboracién de informes y resoluciones administrativas.

COMUNICACION Y MULTIMEDIOS

Apoyar en la investigacién de contenidos para materiales de difusién sobre los servicios que ofrece la PAOT.

Apoyar en la elaboracidn de sintesis informativa a través del acopio, analisis y procesamientos de informacion que se
emiten los medios de comunicacion respecto de la actuacion de la PAOT.

Apoyar en la actualizacidn del directorio de medios y reporteros de la fuente.

Apoyar en la elaboracién de transcripciones y versiones estenograficas de notas periodisticas de medios electrénicos.
Apoyar en la realizacién de registros fotograficos y en video.

Apoyar en trabajos coordinados con organizaciones de la sociedad civil que coadyuven a la formaciéon de redes
sociales a favor de la defensa de los derechos ambientales y urbanos de los habitantes de la CODMX.

Apoyar en la divulgaciéon de los derechos ambientales y urbanos entre los habitantes de las 16 delegaciones de la
CDMX.

Apoyar en la orientacidn a la poblacidn respecto de los servicios que ofrece la PAOT y sobre el ejercicio del derecho a
la denuncia.

Apoyar en la sistematizacidn de la informacidn generada en jornadas ciudadanas, talleres y otras actividades en
campo, enfocadas a la promocion de los derechos ambientales y urbanos.

Participar en eventos que permitan fortalecer los vinculos con la sociedad para la defensa de los derechos
ambientales y urbanos de la CDMX.

Apoyar en la recopilacién y organizacion de la informacion solicitada de manera mensual a cada una de las areas
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administrativas de la Procuraduria con el objetivo de que ésta sea recibida en el tiempo establecido, de forma
completa y sea resguardada de manera ordenada.

Apoyar en la seleccién, andlisis de la informacion y elaboracién de contenidos con la finalidad de generar un
anteproyecto de informe trimestral y anual de actividades.

Apoyar en la seleccidn, andlisis de la informacién y elaboracion de contenidos con la finalidad de generar
presentaciones digitales que contengan las acciones relevantes de la Procuraduria.

Apoyar en la revision de ortografia y redaccion de los informes y reportes institucionales con la finalidad de mejorar
la comprensién de los textos.

Apoyar en la generacidén oportuna de reportes, informes de actividades, memoria de actividades y/o libros blancos,
asi como estadisticas y presentaciones digitales que informen de manera eficaz y objetiva los datos, hechos,
resultados y conclusiones de un proyecto, programa o periodo relativos a la rendiciéon de cuentas y evaluacion del
cumplimiento de objetivos y metas de la Procuraduria.

DISENO DE LA COMUNICACION VISUAL

Apoyo en la busqueda de imdagenes e informacién.

Apoyo en el disefio de materiales impresos de difusién y promocién sobre los servicios que presta la PAOT.
Apoyo en disefio y elaboracién de infografias y graficos a ser incluidos en diferentes materiales de difusion.
Apoyo para el disefio de imagen de diversos eventos y proyectos.

Apoyo para el registro fotografico de eventos internos y externos.

Apoyo en la seleccidn, analisis de la informacidn y elaboracién de contenidos dirigidos a publico infantil.

Apoyo en la elaboracion de imagenes graficas para ilustrar los contenidos.

Apoyo en el disefio de actividades ludicas que favorezcan el aprendizaje en materia ambiental y del ordenamiento
territorial.

Apoyo en la elaboracion de un micrositio web dirigido a publico infantil.

INGENIERIA EN TELECOMUNICACIONES Y TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
BIOLOGIA

Apoyo en el andlisis, desarrollo e implementacion de sistemas informaticos con el uso de base de datos relacionales
en ambiente web.

Apoyo en la asistencia técnica a los acervos publicos de la PAOT.

Apoyo en el desarrollo de sistemas de informacién y actualizacién.

Apoyo en la programacidn de sistemas utilizando lenguajes y herramientas de uso libre java, php, html.

Apoyo en el soporte de la infraestructura de informacion de la PAOT.

Apoyo en la actualizacién de los sistemas de informacion geografica, compilacién y andlisis de informacion.
Apoyo en la operacién y administracidon del sistema de informacion geografica de la PAOT.

Apoyo en la integracion de bases de datos, operacion y bases de informacidn.

Apoyo en el manejo cartografico.

Apoyo en la consulta de fuentes de informacidn geografica.

Apoyar en el reconocimiento de hechos: mediciones de caracteristicas de arbolado (dimensiones, salud etc.) y toma
de puntos GPS.
Apoyar en asesorias relacionadas con poda de arboles, manejo y conservacion de areas verdes.
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Apoyar en la elaboracién de inventarios y evaluaciones de arbolado en areas verdes.
Apoyar en la observacion de afectaciones que se presentan en areas verdes.
Apoyar en censos de arbolado y en el seguimiento de obras publicas.

|Tipo de actividades

| |Apoyo a la comunidad, apoyo a la investigacion

|Tipo de intervencién

| |Mu|tidiscip|inario

APOYOS

Econdémicos

| | Observaciones

Beca por prestacién de Servicio Social.

La beca se otorga al final del servicio social en una sola exhibicidn.

HORARIO Y REQUISITOS

| Dias | |Lunes a Viernes |
Horario Mixto
| Requisitos | |70% de créditos cubiertos y un seguro médico vigente |

RESPONSABLE DEL PROGRAMA

Nombre ||M.en C. Amabel Paula Hernandez Sanchez
Subdirectora de iy
. ‘s Bidloga
Cargo Formacion de Profesion Lo C e
. Maestra en Ciencias Bioldgicas
Capacidades
| Domicilio | |MedeII|'n #202 | |Colonia | |Roma Sur |
Cadigo Correo
postal 06700 electrénicol aphernadez@paot.org.mx
| Teléfono ||52650780 | [Ext. ||16400y 16011 |
Delegacion| |Cuauhtémoc Entldad. Ciudad de México
federativa




