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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECI\iICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE
LA PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO

En la Ciudad de México, siendo las once horas del dia catorce de diciembre de dos mil veintidds, se retinen en la sala de
juntas del sexto piso de esta Entidad, ubicada en Avenida Medellin nimero 202, Colonia Roma, C.P. 06700, Alcaldia
Cuauhtémoc; los CC. La Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinadora de Archivo y Presidenta de este Organo Colegiado;
Licenciada Selene Fabiola Verdin Hemandez, de Planeacion y Mejora Continua y Jefa de Unidad de Informacion
Programatica y Presupuestal; Licenciada Irma Margarita Arvizu Hernandez, Asesor del Area Juridica y Subdirectora de
Legislacion y Consulta; Maestra Amabel Paula Hernandez Séanchez, Asesor del Area de Tecnologias de la Informacion y
Subdirectora de Planeacion y Gestion de la Informacion; Licenciada Brenda Daniela Araujo Castillo, Responsable de la
Unidad de Transparencia y Directora de Denuncias y Atencion Ciudadana; C. Armando Rafael Rodriguez Ovando, Suplente
del Organo Interno de Control y Lider Coordinador de Proyectos de Desarrollo y Seguimiento de Auditorias; C. Deyanira
Natividad Pérez Cruz, Vocal Suplente de la Subprocuraduria Ambiental, de Proteccion y Bienestar a los Animales y
Supervisor de Sistemas Administrativos; C. Karina Jiménez Cruz, Vocal Suplente de la Subprocuraduria de Ordenamiento
Territorial y Enlace de Logistica; C. José Luis Alvarez Hernandez, Vocal Suplente de la Subprocuraduria de Asuntos
Juridicos y Lider Coordinador de Proyectos de Revision de Contratos y Arbitraje; Licenciada Rosario Marjorie Rojas
Gonzalez, Vocal Suplente de la Coordinacion de Participacion Ciudadana y Difusion; C. Martha Gabriela Cuapio Alvarez,
Vocal Suplente de la Coordinacion Técnica y de Sistemas y Lider Coordinador de Proyectos de Integracion y Elaboracion de
Programas e Informes; Licenciado Juan Castillo Vigueras, Vocal Suplente y Lider Coordinador de Proyectos de Contabilidad
de la Coordinacion Administrativa; Ingeniero Aarén Vazquez Quintana, Representante del Area de Sistemas y Subdirector de
Sistemas y Soporte Informativo y Licenciada Laura del Carmen Rios Guzman, Representante del Area de Recursos
Financieros, para llevar a cabo la Cuarta Sesion Ordinaria del ejercicio 2022 del Comité Técnico Intemo de Administracion

de Documentos (COTECIAD) de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México (PAOT-
CDMX).

DESARROLLODE LA SESION

l.- Lista de Asistencia.
La Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinador de Archivos y Presidenta de este Organo Colegiado, da la cordial bienvenida a los
integrantes de este Organo Colegiado a la Cuarta Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México, agradeciendo su presencia, acto seguido,
solicita a la Licenciada Selene Fabiola Verdin Hernandez, de Planeacion y Mejora Continua y Jefa de Unidad de Informacion
Programética y Presupuestal, proceda a verificar la asistencia, la cual confirma que se encuentran presentes los integrantes con
derecho a voz y voto, por lo que manifiesta que existe el Quorum Legal necesario para celebrar la Cuarta Sesion Ordinaria del

ejercicio 2022 del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento
Territorial de la Ciudad de México, por lo que se solicita a los integrantes del Comité si existen comentarios sobre el asunto que se
aborda, al no existir observaciones se declara formalmente instalada la Cuarta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Intemo de
Administracion de Documentos de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México del ejercicio
2022, por lo que solicita a los integrantes del Comité emitan su voto y se presenta el siguiente Acuerdo:
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Por unanimidad de votos se declara la existencia de Quérum Legal para celebrar la Cuarta Sesion Ordinaria del

Acuerdo Comité Técnico Intemo de Administracion de Documentos de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento
A1-ORD-04-2022 Territorial de la Ciudad de México del ejercicio 2022, por lo que todos los acuerdos que en ésta se aprueben se
consideraran validos,

Il.- Presentacion y aprobacion del Orden del Dia.

&

La Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinador de Archivos y Presidenta de este Organo Colegiado, procede a poner a
consideracion de los integrantes de este Organo Colegiado el siguiente:

ORDENDEL DIA

l.- Lista de asistencia y declaracion del Quérum.

II.- Presentacion y Aprobacion del Orden del Dia.

l1l.- Seguimiento de Acuerdo.

IV.-. Presentacion de Casos

IV.1 Se presenta para su consideracion y aprobacion el calendario para las Sesiones Ordinarias para el ejercicio 2023
IV.2 Se presenta para su consideracion y aprobacion la actualizacién de los Instrumentos Archivisticos
IV.3 Se presenta para su consideracion y aprobacion el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023

V. Asuntos Generales.

La Maestra Noemi Gomez Garcia, Coordinador de Archivos y Presidenta de este Organo Colegiado, consulta a los integrantes del
Comité, si existen comentarios sobre los puntos a tratar en esta Sesidn, no existiendo ninglin comentario, solicita a los integrantes
del Comité emitan su voto y se emite el siguiente:

Acuerdo Los Integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, aprueban por unanimidad de
A2-0RD-04-2022 votos el Orden del Dia para la Cuarta Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México------mm-m-mmm-— -
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lIl.- Seguimiento de Acuerdo.
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Acuesdo Acciones realizadas Status
Acuerdo A4-ORD-03-2022

Los integrantes del Comité Técnico Interno de | Con fecha 28 de septiembre del presente affo, fue
Adminisiracién de Documentos de la PAOT-COMY, | EnViado B e'fctéc’“'co a los kil ‘ffi

i i COTECIAD, el calendario previsto en el Acuerdo
gprusben por unanimidad de volos Ia revisién del | ) npn 632022 e Ia Tercera Sesion Ordinaria
Catélogo de Dlsgosmon Docgrfxentall vigente fie cada de este Organo Colegiado, celebrada el 21 de
una de las Unidades Administrativas, mediante el septiembre de 2022, para llevar a cabo Ia revision
calendario que sera enviado a las Unidades | de las vigencias documentales concluidas de las
Administrativas series documentales que tienen cada una de las CONCLUIDO

Unidades Administrativas de la Procuraduria
Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la
Ciudad de México.

Se llevaron a cabo las reuniones de trabajo en la
fecha y hora establecida para cada Unidad
Administrativa en el calendario referido.

Se estd en espera que las Unidades
Administrativas envien el oficio de solicitud de las
series documentales propuestas para su baja, al i
haber concluido sus vigencias documentales, a
efecto de iniciar con el procedimiento de baja
documental.

En uso de la palabra la Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinador de Archivos y Presidenta de este Organo Colegiado, informa
que se llevo a cabo las reuniones de trabajo para la revision del Catalogo de Disposicion Documental en el dia y hora establecida
con cada una de las unidades administrativas, de acuerdo al calendario enviado a los correos institucionales y, se esta en espera
de los oficios con la solicitud de las series documentales propuestas para su baja, por lo que se da por concluido el acuerdo A4-
ORD-03-2022, comunicando que en cuanto se tengan también los oficios de designacion para el ejercicio 2023 de los integrantes de
este Organo Colegiado, se hara la convocatoria de sesion extraordinaria para dar inicio al procedimiento de baja documental, por lo
que pregunta a los integrantes del Comité, si tienen comentarios sobre este punto, al no existir comentarios solicita a los
integrantes del Comité emitan su voto y se presenta el siguiente Acuerdo;

Los integrantes del Comité Técnico Intemo de Administracion de Documentos de la PAQT-CDMX, toman
conacimiento que se da por concluido el acuerdo A4-ORD-03-2022, comunicando que en cuanto se tengan los
oficios de designacion para el ejercicio 2023 de los integrantes de este Organo Colegiado, se hara la
convocatoria de sesion extraordinaria para dar inicio al procedimiento de baja documental.

Acuerdo
A3-ORD-04-2022

IV.- Presentacion de Casos

IV.1 Se presenta para su consideracién

y aprobacién el calendario para las Sesiones Ordinarias para el ejercicio
2023.

La Maestra Noemi Gomez Garcia, Coordinador de Archivos y Presidenta de este Organo Colegiado, cede el uso de a palabra a la
Lic. Selene Fabiola Verdin Hernandez Planeacion y Mejora Continua y Jefa de Unidad de Informacion Programatica y Presupuestal, para
la presentacion del primer caso, la Coordinacién de Archivos y de conformidad a lo previsto en los Articulos 25 y 32 de la Ley de Archivos
de la Ciudad de México y Politicas de Operacion en el apartado de Sesiones, del Manual Especifico de Operacion del-Cemité Técnico

Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial dW& EXico vigente, se%
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presenta ante este Organo Colegiado para su consideracién y aprobacion el calendario de Sesiones Ordinarias para el ejercicio 2023
siendo el siguiente:

Primera Sesion | 22 de marzo de 2023

( Segunda Sesion 21 dejunio de 2023
Tercera Sesion 20 de septiembre de 2023
Cuarta Sesion : 13 de diclembre de 2023

En uso de la palabra la Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinador de Archivos y Presidenta de este Organo Colegiado, pregunta
a los integrantes de este Comité, si tienen comentarios sobre este punto, al no existir comentarios solicita a los integrantes del
Comité emitan su voto y se presenta el siguiente Acuerdo:

Acuerdo Los Integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, aprueban por unanimidad de
¢~ A4-ORD-04-2022 votos el Calendario de Sesiones Ordinarias para el gjercicio 2023 del Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México——--—---—-

IV.2 Se presenta para su consideracion y aprobacion la actualizacion de los Instrumentos Archivisticos,-«--s--sssesseace

La Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinador de Archivos y Presidenta de este Organo Colegiado, cede el uso de la palabra a la
Lic. Selene Fabiola Verdin Herandez Planeacion y Mejora Continua y Jefa de Unidad de Informacion Programética y Presupuestal, para
presentar el segundo caso; la Coordinacién de Archivos de conformidad a lo previsto en los Articulos 6, 7, 16, 17, 22, 26 fraccién IV, 32y
33 fraccion | de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, presenta ante este Organo Colegiado para su consideracion y aprobacién la
actualizacion de los Instrumentos Archivisticos de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México.

a) Cuadro general de clasificacion archivistica,

b) Catalogo de Disposicién Documental

¢) Inventarios documentales

d) Gula de Archivo Documental

e) Lineamientos del archivo de trémite y transferencia

3\‘ En uso de la palabra la Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinador de Archivos y Presidenta de este Organo Colegiado, informa que se
llevara a cabo la actualizacién de los instrumentos archivisticos de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial decl}fﬂ{d
icha

de México por lo que, la Coordinacion de archivos estara trabajando de la mano con cada unidad administrativa para llevar a-
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actualizacion, por lo que pregunta a los integrantes de este Comité, si tienen comentarios sobre este punto, al no existir comentarios,
solicita a los integrantes del Comité emitan su voto y se presenta el siguiente Acuerdo;

Acuerdo Los Integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, aprueban por unanimidad de
A5-ORD-04-2022 votos la actualizacion de los Instrumentos Archivisticos de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento
Teritorial de la Ciudad de México

IV.3 Se presenta para su consideracion y aprobacion el Informe y Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 .-

La Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinador de Archivos y Presidenta de este Organo Colegiado, cede el uso de la palabra a la Lic.
Selene Fabiola Verdin Hernandez Planeacion y Mejora Continua y Jefa de Unidad de Informacion Programatica y Presupuestal, para
presentar el tercer caso, La Coordinacion de Archivos conforme a lo previsto en los Articulos 12 fraccion XII, 28, 31 y 33 fraccion IV de la
Ley de Archivos de la Ciudad de México, presenta ante este Organo Colegiado para su consideracion y aprobacion el Informe y Programa

Anual de Desarrollo Archivistico para el gjercicio 2023 de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de
México.

En uso de la palabra la Maestra Noemi Gomez Garcia, Coordinador de Archivos y Presidenta de este Organo Colegiado, comunica que
fue enviado el Informe y Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2023 adjunto a la carpeta de trabajo para esta sesion
ordinaria, por lo que pregunta a los integrantes de este Comité, si tienen comentarios sobre este punto, al no existir comentarios, solicita a
los integrantes del Comité emitan su voto y se presenta el siguiente Acuerdo:

Acuerdo Los Integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, aprueban por unanimidad de
A6-ORD-04-2022 votos el Informe y Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2023 de la Procuraduria Ambiental
y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México

La Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinador de Archivos y Presidenta de este Organo Colegiado, cede el uso de la palabra a la Lic.

Selene Fabiola Verdin Hernandez Planeacion y Mejora Continua y Jefa de Unidad de Informacion Programética y Presupuestal para dar
lectura al siguiente punto a tratar conforme al Orden del Dia. '

V.- Asuntos Generales

La Mlaesyra Noemi Gomez Garcia, Coordinador de Archivos y Presidenta de este Organo Colegiado, pregunta a los integrantes de este
C.oml_tél si hay aigL:m asunto general que tratar, al no haber més asuntos que tratar, se da por concluida la Cuarta Sesion Ordinaria del
gjercicio 2022, siendo las once horas con veinte minutos del dia de su inicio, firmando al margen y al calce los Integrantes del

Cpmité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la
Ciudad de México, que en ella intervinieron.

Mtra. Noemi Gomez Garcia
Coordinadora de Archivos y
Lider Coordinador de Proyectos de Informacion y Archivo
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L.C. Selene Fabiola Verdin Hernandez

Planeacion y Mejora Continua y
Jefa de Unidad de Informacion Programética y Presupuestal

a

Lic. Irma Margarita Arvizu Hernandez
Subdirectora de Legislacion y Consulta
Asesor Area Juridica

M. en C. Amabel Paula Hernandez Sanchez
Subdirectora de Planeacion y Gestion de la Informacién
Asesor
Lic. Brenda Daniela Araujo Castillo
Responsable de la Unidad de Transparencia y
Directora de Denuncias y Atencién Ciudadana

C. Armando Rafael Rodriguez Ovando
'Lider Coordinador de Proyectos de Desarrollo y Seguimiento de
J Auditorias
Suplente del Organo Interno de Control

C. Deyanira Natividad Pérez Cruz
Supervisor de Sistemas Administrativos
Suplente

C. Karina Jiménez Cruz
Enlace de Logistica
Suplente
C. José Luis Alvarez Hernandez :
Lider Coordinador de Proyectos de Revision de
Contratos y Arbitraje
Suplente

Lic. Rosario Marjorie Rojas Gonzalez
Enlace de Seguimiento Informativo y Anélisis de Medios %
Suplente -

C. Martha Gabriela Cuapio Alvarez
Lider Coordinador de Proyectos de Integracién y Elaboracion de
Programas e Informes

Suplente ;
LA. Juan Castillo Vigueras W
Lider Coordinador de Proyectos de Contabilidad Z
Suplente il
Ing. Aarén Vazquez Quintana —— vV

4 Subdirector de Sistemas y Soporte Informéatico A&T
Representante de Area de Sistemas P e e SR
i L.A. Laura del Carmen Rios Guzman ] &5 E (:
L Enlace de Tesoreria PO e s>

Representante de Area de Recursos Financieros

ESTA HOJA FORMA PARTE DEL ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL EJERCICIO 2022 DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
(COTECIAD-PAOTCDMX) CELEBRADA EL 14 DE DICIEMBRE DE 2022,
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