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Ciudad de México, a 22 de marzo de 2022
SAF/DGRMSG/SACD/ 202 /2022

"LIC. MIGUEL ANGEL FiIGUEROA GARCIA
PRESIDENTE DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS EN LA PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO
TERRITORIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

En atencidn a su oficio nimero PAOT-05-300/400-008-2022 de fecha 18 de enero de 2022, mediante el cual
remite el informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, asi como el
Programa de Desarrollo Archivistico 2022, Calendario de Ejecucién del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022 y el Acta de la Primera Sesidn Extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos COTECIAD en la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México de
la Ciudad de México de fecha 14 de diciembre 2021, donde se encuentran aprobados dichos documentos.

Al respecto me permito informarle que una vez verificada dicha documentacién y con fundamento legal en lo
dispuesto en materia de Administracion, Gestién Archivistica y Documental en el Gobierno de la Ciudad de
México y con fundamento en lo establecido en los articulos 1, 2, 7, 11, 12 fracciones IV, Xlll, 26, 28, 29, 30, 31, 32,
33, 47, 58 y Transitorios TERCERO y QUINTO de la “Ley de Archivos de la Ciudad de México”; a los numerales
9.3.3, 9.3.7, 9.4.11, 9.4.12, 9.4.13, 9.11 de la Circular Uno 2019 de nominada “Normatividad en Materia de
Administracién de Recursos”; los articulos 2, 5 fracciones V, VI, VI, 8 y 13 de la “Ley de Transparencia, Acceso a la
Informaci6én Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México”; articulo 116, fracciones | y VI del
“Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Plblica de la Ciudad de México”, esta cumple
con los requisitos que establece la normatividad anteriormente descrita, motivo por el cual esta Unidad
procede a emitir el siguiente registro:

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022: Procuraduria Ambiental
y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México
MX09-CDMX-PADA-PAOT-2022

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENJFAMENTE

| W///
/3' o4
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LIC. MARIO ALBERTO TORRES BUENDIA
~SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION Y CONTROL DOCUMENTAL
mariotorres3000mx@gmail.com

Revisd y autorizd: Lic. Mario A. Torres Buendia, subdirector de Administracién y Control Documental,
Elabord: Lic. Telly Lépez Radilla

C.c.c.e.p. Mtra. Yesica Luna Espino. -Directora General de Recursos Materiales y Servicios Generales. dgrmsg@cdmx.gob.mx
C.G.:dgrm220001424
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V' PROYECTOS DE CAPACITACION, ESPECIALIZACION Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL

QUE REALIZA FUNCIONES ARCHIVISTICAS. )\

A. Programa anual de capacitacién en materia de archivos

VI PROYECTOS PARA LA ADQUISICION, CON BASE EN LAS CONDICIONES PRESUPUESTALES DE LOS
RECURSOS MATERIALES DE MAYOR URGENCIA QUE REQUIERAN LOS ARCHIVOS DE LAS
DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS Y ENTIDADES DE LA APCDMX

A. Programa de necesidades para la normalizacion de los recursos materiales que se destinen a los archivos
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Equipo de conservacion y seguridad

e Instalaciones apropiadas para los archivos de conformidad con la funcién y servicios que brinda \ /f
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVIiSTICO DE LA PROCURAI?URiA AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

l.- INTRODUCCION

De conformidad con lo dispuesto en el Titulo Segundo, Capitulo V, Articulos 28, 29, 30 y Tercero Transitorio de la
Ley de Archivos de la Ciudad de México, en el que se establece que los Entes Piblicos conforme a su disponibilidad
presupuestal y normatividad aplicable, y en el Marco del Sistema Institucional de Archivos, debe establecer medidas
para el conocimiento institucional y la capacitacién permanente a todo nivel, en esta materia.

La importancia de los archivos como recurso esencial de informacién para el Gobierno de la Ciudad de México, es
indispensable para llevar a cabo eficientemente las tareas que le competen, obligan necesariamente a responder
por un adecuado funcionamiento, integracion y administracién de los archivos; ya que ademas, estos recursos de
informacién permiten institucionalizar y transparentar la funcién pablica, dandole pleno fundamento a las decisiones
y acciones de quien ejerce.

La atencién en la clasificacion y codificacion de los documentos resguardados en sus archivos, sentara las bases
para su memoria de gestion, constituyendo un testimonio de valor de los principales aspectos de la vida
institucional; de ahi que los archivos se consideran como Patrimonio Nacional.

Los servidores publicos adscritos a la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México
(PAOT-CDMX) que tienen a su cargo los archivos de la entidad, desempefian una doble misién, y esto no seria
posible sin la puesta en marcha de un programa que garantice un esquema claro y practico, para que a través de &I,
se determinen procesos de acuerdo al ciclo vital de los documentos de esta Procuraduria, asi como difundir de
manera clara, las normas, lineamientos y procedimientos que permitan garantizar su resguardo y administracion,
homogenizando los procesos Archivisticos en toda la PAOT-CDMX, resguardando la informacion precisa y
sistemética para ser consultada por la ciudadania.

4 CIUDAD INNOVADORA
PADA-2022 Y DE DERECHOS
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Il. OBJETIVO GENERAL

Establecer un sistema homogéneo y adecuado para la administracion del acervo documental de la Procuraduria
Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de Mexico, que eficiente y transparente la gestion
administrativa, apegada a normas, lineamientos y procedimientos archivisticos, que permita ordenar, clasificar,
catalogar e inventar, integrar y asegurar la conservacion de los documentos con valor permanente.

lll. OBJETIVOS ESPECIFICOS

v

Conocer e identificar el estado de los archivos y los procesos de gestion documental en la PAOT-CDMX,
con el fin de establecer las necesidades y desarrollar planes de trabajo para el cumplimiento de los
objetivos.

Estructurar y ejecutar las actividades administrativas, técnicas de planificacién, manejo y organizacién de la
informacion.

Satisfacer eficazmente los requerimientos de consulta e informacion de los servidores piblicos que integran
la PAOT-CDMX y a la ciudadania

Asegurar el cumplimiento de la Ley de Archivos de la Ciudad de México.

Contar con personal capacitado en materia de archivo.

Asegurar la conservacion de los documentos a través de las maximas medidas de seguridad para que no se
deteriore por la accion de la humedad, aire, fuego y asi evitar su deterioro o pérdida.

Mantener actualizado el sistema homogéneo y adecuado para el manejo de los archivos de la PAQT-
CDMX.

Mantener los registros electrénicos actualizados para facilitar el acceso a los archivos.

CIUDAD INNOVADORA
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XI. DIRECTORIO DE RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE

Lic. Beatriz Martinez Mora
Directora de Vinculacién Ciudadana
Oficina del Procurador
Tel. 5265-0780 - Ext. 11011

Titular de la Oficina de Control de Gestion

Biol. Edda V. Fernandez Luiselli

Subprocuradora Ambiental, de Proteccion y Bienestar a los Animales Responsable de Archivo de Tramite
Tel. 5265-0780 — Ext. 12011

Lic. Leticia Quifiones Valadez
Subprocuradora de Ordenamiento Territorial Responsable de Archivo de Tramite
Tel. 5265-0780 - Ext. 13011

Lic. Marco Antonio Esquivel Lopez

Subprocurador de Asuntos Juridicos Responsable de Archivo de Tramite
Tel. 5265-0780 - Ext. 15011

Lic. Francisco Alfredo Uribe Malagamba % | .
Coordinador de Participacion Ciudadana y Difusion Responsable de Archivo de Tramite f
Tel. 5265-0780 — Ext. 17011 f

Lic. Miguel Angel Figueroa Garcia
Coordinador Administrativo Responsable de Archivo de Tramite

Tel. 5265-0780 — Ext. 14011 \< .

Mtra. Gabriela Ortiz Merino
Coordinadora Técnica y de Sistemas Responsable de Archivo de Tramite }/
Tel. 5265-0780 — Ext- 16011 ’

,’\‘I ’
Mtra. Noemi Gémez Garcia . . \
Coordinadora de Archivos Responsable del AHr(i::tg;i)cge Concentracién e : g?
Tel. 5265-0780 — Ext- 15221 \ \
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CORREO ELECTRONICO
DEL COTECIAD-PAOTCDMX

coteciad@paot.org.mx

Mtra. Noemi Gomez Garcia
Coordinadora de Archivo
ngomez@paot.org.mx
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