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ACTA DE INSTALACION Y PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DE LA PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO

En la Ciudad de México, siendo las once horas del dia veintidés de marzo de dos mil veintitrés, se renen en la sala de juntas
del sexto piso de esta Entidad, ubicada en Avenida Medellin nmero 202, Colonia Roma, C.P. 06700, Alcaldia Cuauhtémoc;
los CC. La Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinadora de Archivo y Lider Coordinador de Proyectos de Informacion y
Archivo; Licenciada Selene Fabiola Verdin Hemandez, de Planeacion y Mejora Continua y Jefa de Unidad de Informacion
Programatica y Presupuestal; Licenciada Ima Margarita Arvizu Hemandez, Asesor del Area Juridica y Subdirectora de
Legislacion y Consulta; Ingeniero Aarén Véazquez Quintana, Asesor del Area de Tecnologias de la Informacion y Subdirector
de Sistemas y Soporte Informativo; Licenciada Brenda Daniela Araujo Castillo, Responsable de la Unidad de Transparencia y
Directora de Denuncias y Atencion Ciudadana; C. Armando Rafael Rodriguez Ovando, Suplente del Organo Interno de
Control y Lider Coordinador de Proyectos de Desarrollo y Seguimiento de Auditorias; C. Verénica Becerril Enriquez, Vocal
Suplente de la Oficina de la C. Procuradora y Lider Coordinador de Proyectos de Instrumentos de Gestion: C. Deyanira
Natividad Perez Cruz, Vocal Suplente y Responsable del Archivo de Tramite de la Subprocuraduria Ambiental, de Proteccion
y Bienestar Animal y Supervisor de Sistemas Administrativos; C. Karina Jiménez Cruz, Vocal Suplente de la Subprocuraduria
de Ordenamiento Territorial y Enlace de Logistica; C. Emilio Toledo Chongo, Responsable del Archivo de Tramite de Ia
Subprocuraduria de Ordenamiento Territorial y Técnico Especializado; C. Brayan Hernéndez Moreno, Vocal Suplente de la
Subprocuraduria de Asuntos Juridicos y Técnico Especializado; Licenciada Rosario Marjorie Rojas Gonzalez, Vocal Suplente
de la Coordinacién de Participacion Ciudadana y Difusién; Licenciada Laura Susana Diaz Ortiz, Responsable del Archivo de
Tramite de la Coordinacion de Participacion Ciudadana y Difusion y Dictaminador: C. Fabian Alonso Rivera Leon,
Responsable del Archivo de Tréamite de la Coordinacion Técnica y de Sistemas y Asistente Operativo y C. Amable Servanda
Perez Hemnéandez, Vocal Suplente y Responsable del Archivo de Tramite y Dictaminador de la Coordinacion Administrativa,
para llevar a cabo la Instalacion y Primera Sesién Ordinaria del gjercicio 2023 del Comité Técnico Intemo de Administracion

de Documentos (COTECIAD) de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México (PAOCT-
CDMX).

DESARROLLODE LA SESION

l.- Lista de Asistencia.
La Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de Proyectos de Informacion y Archivo, da
la cordial bienvenida a los integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria
Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de Mexico, agradeciendo su presencia e informando que la
Coordinacion de Archivo presidirs las Sesiones de este Organo Colegiado, como lo establece el Capitulo V, articulos 32 y 33
de la Ley de archivos de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México en fecha 18 de
noviembre de 2020, acto seguido, solicita a la Licenciada Selene Fabiola Verdin Hernéndez, de Planeacion y Mejora
Continua y Jefa de Unidad de Informacién Programatica y Presupuestal, proceda a verificar la asistencia, la cual confirma
que se encuentran presentes los integrantes con derecho a voz y voto, por lo que manifiesta que existe el Quérum Legal
necesario para celebrar la Primera Sesion Ordinaria del ejercicio 2023, del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de Mexico, por o que se solicita a los
Integrantes del Comité si existen comentarios sobre el asunto que se aborda, al no existir comentarios se declara
formalmente el inicio de la Primera Sesion Ordinaria del ejercicio 2023 del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México, por lo que solicita a los
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integrantes del Comité emitan su voto y se presenta el siguiente Acuerdo:
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INSTALACION Y PRIMERA SESION ORDINARIA 2023
22 DE MARZO DE 2023

Acuerdo
A1-ORD-01-2023

Por unanimidad de votos se declara la existencia de Quérum Legal para celebrar la Primera Sesion Ordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento
Territorial de la Ciudad de México d&l ejercicio 2023, por lo que todos los acuerdos que en ésta se aprueben se
considerarén validos.

Il.- Presentacion y aprobacion del Orden del Dia.

La Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de Proyectos de Informacién y Archivo, procede
a poner a consideracion de los integrantes de este Organo Colegiado el siguiente:

ORDENDELDIA

I.- Lista de asistencia y declaracién del Quérum.

Il.- Presentacion y Aprobacion del Orden del Dia.

ll.- Instalacion y Primera Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la PAOT-CDMX, para

el ejercicio 2023.

IV.- Seguimiento de Acuerdos:

Acuerdo: A5-ORD-04-2022.- Los Integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, aprueban por
unanimidad de votos la actualizacién de los Instrumentos Archivisticos de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento
Territorial de la Ciudad de México. 0

Acuerdo: A6-ORD-04-2022.- Los Integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, aprueban por
unanimidad de votos el Informe y Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2023 de la Procuraduria
Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México.

V.- Asuntos Generales.

La Maestra Noemi Gomez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de Proyectos de Informacién y Archivo, consulta
a los integrantes del Comité, si existen comentarios sobre los puntos a tratar en esta Sesion, no existiendo ningiin comentario,
solicita a los integrantes del Comité emitan su voto y se emite el siguiente:

\
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Acuerdo
A2-ORD-01-2023

Los Integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, aprueban por unanimidad de
votos el Orden del Dia de la Primera Sesion Ordinaria del ejercicio 2023.
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ll.- Instalacién y Primera Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la PAOT-
CDMX, para el ejercicio 2023.

La Maestra Noemi Gomez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de Proyecios de Informacion y Archivo, procede
a ceder el uso de la palabra a la Licenciada Selene Fabiola Verdin Herandez, de Planeacion y Mejora Continua y Jefa de Unidad
de Informacion Programética y Presupuestal, para que exponga los antecedentes, sobre la Instalacion de este Organo Colegiado.-

En uso de la palabra la Licenciada Selene Fabiola Verdin Hernandez, de Planeacion y Mejora Continua y Jefa de Unidad de
Informacion Programética y Presupuestal, procede a sefialar que, en cumplimiento con lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley de
Archivos de la Ciudad de México y numeral 9.4.4 de la Circular Uno 2019, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos,
se informa la designacion de los servidores pliblicos que integraran el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de
la PAOT-CDMX, los cuales se anexaron en la carpeta de trabajo los oficios de designacién quedando con la siguiente estructura:

Vocal Suplente y Responsable del

Servidor Publico y Cargo Puesto a desempenar en el Comité Archivo da Tramifte

Mtra. Noemi Gémez Garcia
Coordinadora de Archivos y
Lider Coordinador de Proyectos de
Informacién y Archivo

L.C. Selene Fabiola Verdin Hemandez
Jefa de Unidad de Informacion Programética Planeacion y Mejora Continua
y Presupuestal

Presidenta

Lic. Irma Margarita Arvizu Hernandez _ Asesora
Subdirectora de Legislacion y Consulta Area Juridica

Ing. Aaron Vazquez Quintana

4 : Asesor
Subdirector de Sistemas y Soporte ; i .
Informidics Area Técnica y de Sistemas N |
Lic. Brenda Daniela Araujo Castillo ; 1)\
Directora de Denuncias y Atencion Respon_srable e g _/kv " 4\\1..‘
Cliditisg ransparencia LAY
C —
C.P. Claudia Alejandra Navarro Gutiérrez ‘ C. Armando Refael Rodrigugz Ovando
Titular del Organo Interno de Control Organo Interno de Control Lider Coordinador de Proyectos de
Desarrollo y Seguimiento de Auditorias
Suplente
Lic. Beatriz Martinez Mora C. Vero6nica Becerril Enriquez
Directora de Vinculacion Ciudadana Vocal Titular Lider Coordinador de Proyectos de

Instrumentos de Gestion
Vocal Suplente
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Biol. Edda Veturia Fernandez Luiselli C. Deyanjra Natividad Perez Cruz
Subprocuradora Ambiental, de Proteccion y Vocal Titular Supervisor de Sistemas Administrativos

Vocal Suplente y Responsable del Archivo
de Tramite

Lic. Leticia Quifiones Valadez
Subprocuradora de Ordenamiento Territorial

Vocal Titular

C. Karina Jiménez Cruz
Enlace de Logistica
Vocal Suplente

C. Emilio Toledo Chongo
Técnico Especializado
Responsable del Archivo de Tramite

Lic. Marco Antonio Esquivel Lopez
Subprocurador de Asuntos Jurldicos

Vocal Titular

C. José Luis Alvarez Hernandez
Lider Coordinador de Proyectos de
Revision de Contratos y Arbitraje
Vocal Suplente

C. Brayan Hernéndez Moreno
Técnico Especializado
Vocal Suplente

Lic. Diana Lugo Aguilar
Lider Coordinador de Proyectos de
Integracion de Informes
Responsable del Archivo de Tramite

Lic. Francisco Alfredo Uribe Malagamba
Coordinador de Participacién Ciudadana y
Difusién

Vocal Titular

Lic. Rosario Marjorie Rojas Gonzalez
Enlace de Seguimiento Informativo y
Analisis de Medios
Vocal Suplente

Lic. Laura Susana Diaz Ortiz
Dictaminador
Responsable del Archivo de Tramite

Mtra. Gabriela Ortiz Merino
Coordinadora Técnica y de Sistemas

Vocal Titular

Mtra. Amabel Paula Hernéndez Sanchez

Subdirectora de Planeacion y Gestion de la
Informacion

Vocal Suplente

C. Fabian Alonso Rivera Leon
Asistente Operativo
Responsable del Archivo de Tramite

Lic. Miguel Angel Figueroa Garcia
Coordinador Administrativa

Vocal Titular

C. Amable Servanda Perez Hernandez
Dictaminador
Vocal Suplente y Responsable del Archivo

de Tramite
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C. Martha Gabriela Cuapio Alvarez .

Lider Coordinador de Proyectos de Representante de Area de Sistemas

Integracion y Elaboracion de Programas e
Informes

L.A. Juan Castillo Vigueras
Lider Coordinador de Proyectos de
Contabilidad

Representante de Area de Recursos
Financieros

En uso de la palabra la Maestra Noemi Gomez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de Proyectos de Informacion
y Archivo, pregunta a los integrantes del Comité, si tienen comentarios sobre este punto, al no existir ninglin comentario, solicita a
los integrantes del Comité emitan su voto y se presenta el siguiente:

Los integrantes del Comité Técnico Interno de Administracian de Documentos de la Procuraduria Ambiental y del

Acuerdo Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México, aprueban por unanimidad de votos la integracion de este
A3-ORD-01-2023 Organo Colegiado, conforme a lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México y
numeral 8.4.4 de la Circular Uno 2018, Normatividad en Materia de Administracion de RecUrsos ———————————

IV.- Seguimiento de Acuerdos.

En uso de la palabra la Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de Proyectos de Informacion
y Archivo cede el uso de la palabra a la Licenciada Selene Fabiola Verdin Heméandez, de Planeacion y Mejora Continua y Jefa de
Unidad de Informacion Programética y Presupuestal, para la presentacion del seguimiento de los acuerdos.

En uso de la palabra la Licenciada Selene Fabiola Verdin Hernéndez, de Planeacién y Mejora Continua y Jefa de Unidad de

Informacién Programatica y Presupuestal informa el seguimiento de los acuerdos tomados en la Cuarta Sesién Ordinaria del
ejercicio 2022. '

Acuerdo Accion Estatus

La Coordinacion de Archivos y las Unidades
Administrativas, de conformidad a lo previsto en
los Articulos 6, 7, 16, 17, 22, 26 fraccion IV, 32 y
33 fraccion | de la Ley de Archivos de la Ciudad
de Mexico, llevaron a cabo la actualizacion de los
Instrumentos Archivisticos de la Procuraduria
Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la
Los Integrantes del Comité Técnico | Ciudad de México.

Interno de Administracion de

- Documentos, aprueban por a) Cuadro general de clasificacion
unanimidad de votos la actualizacion archivistica
Aoneige de los Instrumentos Archivisticos de b) Catdlogo de  Disposicion CONCLUIDO
A5-ORD-04-2022 ; :
la Procuraduria Ambiental y del Documental
Ordenamiento Territorial de la ¢) Inventarios documentales
Ciudad de México (General, Transferencia Primaria

y Baja Documental)

d)  Guia de Archivo Documental

e) Indice de expedientes
clasificados como reservados

f) Programa Anual de Desarrolio
Archivistico
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En uso de la palabra la Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de Proyectos de Informacion
y Archivo, agradece el apoyo de las Unidades Administrativas para llevar a cabo las actualizaciones de los instrumentos
archivisticos, los cuales estaran en el portal de transparencia de la pagina web para su consulta asi como en el (SIPOT) Sistema de
Portales de Obligaciones de Transparencia, por lo que se da por concluido el presente acuerdo, a continuacion cede la palabra a la
Licenciada Selene Fabiola Verdin Hernandez, de Planeacion y Mejora Continua y Jefa de Unidad de Informacion Programatica y
Presupuestal.
En uso de la palabra la Licenciada Selene Fabiola Verdin Hernandez, de Planeacién y Mejora Continua y Jefa de Unidad de
Informacion Programética y Presupuestal informa el seguimiento del siguiente acuerdo:

Con fecha 17 de enero del 2023, la Coordinacion
de Archivos remitio el oficio No. PAQT-05-
300/153-01-2023, dirigido a la Mtra. Yesica Luna
Espino, Directora General de Recursos
Materiales y Servicios Generales en la Secretaria
de Administracion y Finanzas, solicitando el
registro del Programa Anual de Desarrollo

Acuerdo
A6-ORD-04-2022

Los Integrantes del Comité Técnico
Interno de Administracion de
Documentos, aprueban por
unanimidad de votos el Informe y
Programa Anual de Desarrollo
Archivistico para el ejercicio 2023 de
la Procuraduria Ambiental y del
Ordenamiento Territorial de la
Ciudad de México

Archivistico 2023, conforme a lo previsto en los
Articulos 12 fraccion XIII, 28, 31 y 33 fraccion IV
de la Ley de Archivos de la Ciudad de México.

Con fecha 22 de febrero de 2023, se recibid en
esta Procuraduria el Oficio No.
SAF/DGRMSG/0266/2023, signado por el Lic.
José Joaquin Almaraz Balderas, Director General
de Recursos Materiales y Servicios Generales en

CONCLUIDO

<

v &N

la Secretaria de Administracién y Finanzas, en
donde emite el registro. No. MX09-CDMX-PADA-
PAOT-2023 al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico para el ejercicio 2023 de la
Procuraduria Ambiental -y del Ordenamiento
Territorial de la Ciudad de México

En uso de la palabra la Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de Proyectos de Informacion
y Archivo, informa que el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento
Territorial de la Ciudad de México con nimero de registro MX09-CDMX-PADA-PAOT-2023, se encuentra publicado para su
consulta en el portal de la pagina en el apartado de Consejos y Comités, dando por concluido el presente acuerdo, por lo que

pregunta a los integrantes de este Organo Colegiado si tienen comentarios sobre este punto, al no existir ninglin comentario, se
emite el siguiente: :

Los integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria Ambiental y del
Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México, aprueban por unanimidad de votos y toman conocimiento de la
conclusién de los acuerdos A5-ORD-04-2022 y A6-ORD-04-2022.

Acuerdo
A4-ORD-01-2023

V.- Asuntos Generales.
La Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de Proyectos de Informacion y Archivo, pregunta
a los Integrantes de este Organo Colegiado, si tienen alglin asunto general que comentar. Al no haber més asuntos que
tratar, se da por concluida la Instalacién y Primera Sesién Ordinaria del ejercicio 2023, siendo las once horas con veinte
minutos del dia de su inicio, firmando al margen y al calce los Integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de
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Documentos de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México, que en ella intervinieron.—

Mtra. Noemi Gomez Garcia
Coordinadora de Archivos y
Lider Coordinador de Proyectos de Informacion y Archivo

L.C. Selene Fabiola Verdin Hernandez
Planeacion y Mejora Continua y
Jefa de Unidad de Informacion Programatica y Presupuestal

Lic. Irma Margarita Arvizu Hernandez
Subdirectora de Legislacién y Consulta
Asesor Area Juridica

Ing. Aarén Vazquez Quintana
Subdirector de Sistemas y Soporte Informatico
Asesor

Lic. Brenda Daniela Araujo Castillo
Responsable de la Unidad de Transparencia y
Directora de Denuncias y Atencién Ciudadana

C. Armando Rafael Rodriguez Ovando
Lider Coordinador de Proyectos de Desarrollo y
Seguimiento de Auditorias
Suplente del Organo Interno de Control

C. Verénica Becerril Enriquez
Lider Coordinador de Proyectos de Instrumentos de Gestién
Vocal Suplente de la Direccion de Vinculacion Ciudadana

C. Deyanira Natividad Perez Cruz
Supervisor de Sistemas Administrativos
Vocal Suplente de la Subprocuraduria Ambiental, de Proteccion y
Bienestar Animal

C. Karina Jiménez Cruz
Enlace de Logistica
Vocal Suplente de la Subprocuraduria de Ordenamiento Territorial
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C. Emilio Toledo Chongo
Técnico Especializado
Responsable del Archivo de Tramite
de la Subprocuraduria de Ordenamiento Territorial

C. Brayan Hernandez Moreno
Técnico Especializado 0
Vocal Suplente de la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos

Lic. Rosario Marjorie Rojas Gonzalez
Enlace de Seguimiento Informativo y Analisis de Medios
Vocal Suplente de la Coordinacién de Participacion Ciudadana y
Difusion

Lic. Laura Susana Diaz Ortiz Y
Dictaminado y Responsable del Archivo de Tramite de la

Coordinacién de Participacion Ciudadana y Difusién

C. Fabian Alonso Rivera Leén
Asistente Operativo y Responsable del Archivo de Tramite de la
Coordinacion Técnica y de Sistemas

C. Amable Servanda Perez Hernandez
Dictaminador
Vocal Suplente de la Coordinacion Administrativa

ESTA HOJA FORMA PARTE DEL ACTA DE INSTALACION Y PRIMERA SESION ORDINARIA DEL EJERCICIO 2023 DEL COMITE TECNICO
INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LA CIUDAD
DE MEXICO (COTECIAD-PAOTCDMX) CELEBRADA EL 22 DE MARZO DE 2023.

\ | /
(,/1 | /
£ p y»



