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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA 2010

En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las once horas del dia ocho de diciembre
de dos mil diez, en la sala de juntas de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento
Territorial del Distrito Federal, sita en el 8° piso de |a calle de Medellin nimero 202, Colonia
Roma, C.P. 08700, Delegacion Cuauhtémoc, reunidos para celebrar la Tercera Sesién
Ordinaria del ejercicio 2010 del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, a
fin de dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en el numeral 7 de la Circular Uno
2007, "Normatividad en Materia de Administracién de Recursos” y Ley de Archivos del
Distrito Federal los servidores publicos:
Lic. Crescencio Delgado Flores, Secretaric Técnico, supliendo al €. Elias Eduardo
Roman Calderén, Presidente, Lic. Edna Marta San Juan Valenzuela, Secretaria Ejecutiva,
L.C.P. Rebeca Urbina Rebollar, Vocal Titular de la Coordinacion Administrativa, como
VOCALES SUPLENTES: la C. Claudia Consuelo Mejia Martinez de la Oficina de la C.
Procuradora; C. Deyanira N, Pérez Cruz de la Subprocuraduria de Proteccién Ambiental; C.
Santiago Vallejo Barranco de la Subprocuraduria de Ordenamientc Territorial: C.
Elizabeth Aida Acosta Anaya de la Coordinacién de Participacién Ciudadana y Difusién, y
Noemi Gémez Garcia, de la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos y Responsable del
Archivo de Concentracidn e Histérico, REPRESENTANTES DE LAS AREAS: Lic. Brenda
‘Daniela Araujo Castillo de la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos y el Lic. Hugo
Rodolfo Aguilar Laredo, Representante de la Conftraloria Interna en esta Procuraduria. La
sesion se desarrolld conforme al siguiente orden del dia:

1) Lista de Asistencia. Se recab¢ la firma de los asistentes.
2) Declaratoria de quérum. El Lic. Crescencio Delgado Flores en su calidad de Secretario
Técnico y supliendo al Presidente, después de verificar la lista de asistencia de los
participantes emitio la declaratoria de quérum.
3) Seguimiento de Acuerdos de la Tercera Sesidn Ordinaria 2010.

't No.de Acuerdo | " "7 -" ""»t ACUERDO - .. "f% - | ", "7 -0 Seguimiento s o
A1-ORD-03-10 El Secretaric Técnico hara oficio de Se elaboré Oficio de
respuesta a la Subprocuraduria de respuesta No.

Ordenamiento Territorial, referente a que
no existe impedimento para integrar PAQOT-05-300/153-0051-2010

archivos digitales en os expedientes,

haciendo la recomendacion a esa Unidad APROBADO
Administrativa que no es la forma mas
convaniente. Se suglere acudir al area

de fa Coordinacién Técnica y de

Sistemas para que los asesore en lo que

respecta a |la conservacién de archivos
digitales
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A2-ORD-03-10

El Comité aprueba en lo general
los “Procedimientos del Area de
Control y Gestidn" y se solicita a
los integrantes del Comité, que
revisen dichos lineamientos y en
caso de tener comentarios al
respecto los envien al correo
electrénico
coteciad@pact.org.mx,

APROBADO

A3-ORD-03-10

Se les solicita a cada Unidad
Administrativa una propuesta del
calendario de entrega de
expedientes y enviarlo al correo
electronico coteciad@paot.org.mx

APROBADO

Calendario de entrega de Documentos al Archivo de Concentracién e Histérico

- Unidader Admiblimmbas |- Eae | Feb ™ | ™ Mar | AR | T May | R
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1 Oficina de (a Procuradora

Subprecuraduria de Protecelon
Ambiental

Subprocuraduria de Ordenamiento
Territorial

ﬁ
i

230
=30
30

Subprocuraduria de Asuntos
Juridicos

Coordinacién de Participacion
Giudadana y Difusion

Coordinacién Técnica y de
Sistemas

‘ Coordinaclén Administrativa

‘ Oficina de Informacidn Publica
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4 - Presentaciéon de Casos:

v Caso 1: Se somete a consideracion de los miembros del COTECIAD-PAQOT-DF,
el calendario de Sesiones Ordinarias para el afio 2011,

SESIONES FECHA HORA
Sesidn 01 23 de marzo de 2011 11:00
Sesién 02 22 de junio de 2011 11:00
Sesién 03 28 de septiembre de 2011 11:00
Sesién 04 7 de diciembre de 2011 11:00

El Comite aprueba el Calendario de Sesiones Ordinarias para el afio 2011.

4.- Asuntos Generales:

1. Integracién a fa pagina de Intranet en los primeros dias del mes de febrero de 2011, los
Manuales, Catalogos y Lineamientos aprobados por este Comité del 2008 al 2010,
para consulta de toda la Procuraduria, que son:

Manual Especifico de Operacién del COTECIAD-PAOTDF

Lineamientos de Operacion del COTECIAD-PAOTDF

PIDA-2010

Cuadro de Clasificacion Archivistica

Catalogo de Series Documentales

Cataloge de Disposicion Documentai

Lineamientos de Organizacion de! Archive de la PAQTDF

Lineamientos Generales para la Depuracién y Baja Documental de ia PAOTDF
Lineamiento y Procedimientos de la Oficina de Control y Gestion PAOTDF

2. El representante de la Contraloria Interna, Lic. Hugo Rodolfo Aguilar Laredo, sugirio
que el Manual Espeuflco de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos, se envié a publicacion a la Gaceta Oficial del Distrito Federal para su
debida difusidn y que sea oponible a terceros.

Sin otro asunto a tratar, siendo las once con cuarenta minutos del dia de su inicio, se da por
@/ concluida la presente Sesidn, firmando al margen y al calce los integrantes del Comité
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Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria Ambiental y del
COrdenamiento Territorial del Distrito Federal que en ella intervinieron para su constancia.-----

PRESIDENTE

C. Elias Eduardo Roman Calderén

SECRETARIA EJECUTIVA SEC ARIO TECNICO

Lic. Edna Marta San Juan Valenzuela Lic. Crescentio Delgado Flores

VOCALES

Ly

C. Claudia\C:'y

“MejiaMartinez C. Deyanira N. Pérez Cruz
Vocal Suplente Vocal Suplente
Oficina de la C. Procuradora Subprocuraduria de Proteccion

Ambiental
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C. Santiago Vallejo Barranco
Vocal Suplente
Subprocuraduria de Ordenamiento
Territorial

L.C.P. Reheca Urhina Rebollar

Vocal Titular

Cocrdinacion Administrativa
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Lic. Ivan Gédoy Hernandez
Vocal Suplente

Coordinacién Técnica y de Sistemas

Wz

C. Elizabeth Aida Acosta Anaya

Noemi Gémez Garcia
Vocal Suplente

Vocal Suplente
Coordinacion de Participacién

Ciudadana y Difusién

Subprocuraduria de Asuntos Juridicos y

Responsable del Archivo de Concentracidon e Histdrico

Lic. Brenda

REPRESENTANTES DE AREA

W'A/raujo Castillo

Subprocuradyria de Asuntos Juridicos

COTECIAD-PAOTDF - Sesién Ordinaria No. 04/2010
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Lic. Hugo R

folfo Aguilar Laredo
Contralorla Iriterna en la PAQOT-DF
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LISTA DE ASISTENCIA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA 2010
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Elias Eduardo Roman Calderén
Coordinador Administrativo

Presidente

Lic. Edna Marta San Juan
Valenzuela
Titular de la Oficina de
Informacion Publica

Secretaria Ejecutiva

Lic, Crescencio Delgado Flores
Subdirector de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Secretario Técnico

Lic. Korina Navarro Govea
Oficina de C. Procuradora

Vocal Titular
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Biol. Ménica Vietnica Alegre
Gonzélez Vocal Titular
Subprocuraduria de Proteccién (Qfop wle
Ambiental Pam Cx()l

Lic. Francisco Canton del Moral
Subprocuraduria de
Ordenamiento Territorial

Vocal Titular
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Lic. Sergio Ampudia Mello
Subprocuraduria de Asuntos
Juridicos

Vocal Titular

5

Lic. Ma. Del Carmen Rodriguez
Judrez
Coordinacion Teécnica y de
Sistemas

Vocal Titular

Aﬂﬁrﬂ(\ GomezZG (SQ'P[QUL&\

L.C.P. Rebeca Urhina Rebollar
Coordinacion Administrativa

Vocal Titular

Lic. Guauhtémoc Rivera
Godinez
Coordinacion de Participacién
Ciudadana y Difusién

Vocal Titular
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Lic, Brenda D. Araujo Castillo

Representante de 4rea .
Subprocuraduria de Asuntos -
Juridicos -

C.P. Francisco Javier Manzano
Alarcon Represantante
Encargado del Despacho de la

Contraloria Interna de la PAQT
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