Septuagesima Séptima Sesién Ordinaria
Consejo de Gobierno
6 de diciembre de 2021

O W
Mo
O

o =

SR
}

PRESENTACION DEL ACUERDO

Aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022

ANTECEDENTES

En términos del Capitulo II, articulo 12, fraccién XllI; Capitulo V, Articulo 28; Tercero Transitorio de la
Ley de Archivos para la Ciudad de México, los entes pUblicos debera integrar anualmente, un Programa
Anual de Desarrollo Archivistico en el que se contemplen los objetivo, estrategias, proyectos y
actividades que se llevaran a cabo para dar cumplimiento a lo previsto en la referida Ley.

En virtud de lo anterior, se elabord el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 para la
Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México.

JUSTIFICACION

La importancia de los archivos como recurso esencial de informacion para el Gobierno de la Ciudad de
Mexico, es indispensable para llevar a cabo eficientemente las tareas que le competen, obliga
necesariamente a responder por un adecuado control del acervo documental; ya que ademas, estos
recursos de informacién permiten institucionalizar y transparentar la funcién publica, dandole pleno
fundamento a las decisiones y acciones de quien las ejerce.

FUNDAMENTO LEGAL

Articulo 70, fraccion |1, de la Ley Organica de la Administracién Publica del Distrito Federal; articulos 10,
fraccion 1l y 14, fraccion Ill de la Ley Organica de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento
Territorial de la Ciudad de México: articulos 11, fraccién IV y 13, fraccion IV, del Reglamento de la Ley
Organica de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México.

RESPONSABLE
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE LA PROCURAQURiA AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

.- INTRODUCCION

De conformidad con lo dispuesto en el Titulo Segundo, Capitulo V, Articulos 28, 29 y 30 de la Ley de Archivos de la
Ciudad de México, en el que se establece que los Entes Publicos conforme a su disponibilidad presupuestal y
normatividad aplicable, y en el Marco del Sistema Institucional de Archivos, debe establecer medidas para el
conocimiento institucional y la capacitacion permanente a todo nivel, en esta materia.

La importancia de los archivos como recurso esencial de informacion para el Gobiemo de la Ciudad de México, es
indispensable para llevar a cabo eficientemente las tareas que le competen, obligan necesariamente a responder
por un adecuado funcionamiento, integracion y administracion de los archivos; ya que ademas, estos recursos de
informacion permiten institucionalizar y transparentar la funcin piblica, dandole pleno fundamento a las decisiones
y acciones de quien ejerce.

La atencion en la clasificacion y codificacion de los documentos resguardados en sus archivos, sentara las bases
para su memoria de gestion, constituyendo un testimonio de valor de los principales aspectos de la vida
institucional; de ahi que los archivos se consideran como Patrimonio Nacional.

Los servidores publicos adscritos a la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México
(PAOT-CDMX) que tienen a su cargo los archivos de la entidad, desempefian una doble mision, y esto no seria
posible sin la puesta en marcha de un programa que garantice un esquema claro y practico, para que a traves de él,
se determinen procesos de acuerdo al ciclo vital de los documentos de esta Procuraduria, asi como difundir de
manera clara, las normas, lineamientos y procedimientos que permitan garantizar su resguardo y administracion,
homogenizando los procesos Archivisticos en toda la PAOT-CDMX, resguardando la informacion precisa y
sistematica para ser consultada por la ciudadania.

4 e U IDAD INNOVADDRA
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Il. OBJETIVO GENERAL

Establecer un sistema homogéneo y adecuado para la administracion del acervo documental de la Procuraduria
Ambiental y del Ordenamiento Teritorial de la Ciudad de México, que eficiente y transparente la gestion
administrativa, apegada a normas, lineamientos y procedimientos archivisticos, que permita ordenar, clasificar,
catalogar e inventar, integrar y asegurar la conservacion de los documentos con valor permanente.

Ill. OBJETIVOS ESPECIFICOS

v

Conocer e identificar el estado de los archivos y los procesos de gestion documental en a PAOT-CDMX,
con el fin de establecer las necesidades y desarrollar planes de trabajo para el cumplimiento de los
objetivos.

Estructurar y ejecutar las actividades administrativas, técnicas de planificacion, manejo y organizacion de la
informacién.

Satisfacer eficazmente los requerimientos de consulta e informacion de los servidores publicos que integran
la PAOT-CDMX y a la ciudadania

Asegurar el cumplimiento de la Ley de Archivos de la Ciudad de México.

Contar con personal capacitado en materia de archivo.

Asegurar la conservacion de los documentos a través de las maximas medidas de seguridad para que no se
deteriore por la accion de la humedad, aire, fuego y asi evitar su deterioro o pérdida.

Mantener actualizado el sistema homogéneo y adecuado para el manejo de los archivos de la PAOT-
CDMX.

Mantener los registros electronicos actualizados para facilitar el acceso a los archivos.

PADA-2022 |
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XI. DIRECTORIO DE RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE

Lic. Beatriz Martinez Mora
Directora de Vinculacién Ciudadana
Oficina del Procurador
Tel. 5265-0780 - Ext. 11011

Titular de la Oficina de Control de Gestidn

Biol. Edda V. Fernandez Luiselli
Subprocuradora Ambiental, de Proteccién y Bienestar a los Animales
Tel. 5265-0780 — Ext. 12011

Responsable de Archivo de Tramite

Lic. Leticia Quifiones Valadez
Subprocuradora de Ordenamiento Territorial
Tel. 5265-0780 — Ext. 13011

Responsable de Archivo de Tramite

Lic. Marco Antonio Esquivel Lopez
Subprocurador de Asuntos Juridicos
Tel. 5265-0780 - Ext. 15011

Responsable de Archivo de Tramite

Lic. Francisco Alfredo Uribe Malagamba
Coordinador de Participacion Ciudadana y Difusion
Tel. 5265-0780 - Ext. 17011

Responsable de Archivo de Tramite

Lic. Miguel Angel Figueroa Garcia
Coordinador Administrativo
Tel. 5265-0780 — Ext. 14011

Responsable de Archivo de Tramite

Mtra. Gabriela Ortiz Merino
Coordinadora Técnica y de Sistemas
Tel. 5265-0780 — Ext- 16011

Responsable de Archivo de Tramite

Mtra. Noemi Gomez Garcia
Coordinadora de Archivos
Tel, 5265-0780 — Ext- 15221

Responsable del Archivo de Concentracion e
Histérico

PADA-2022 |
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CORREO ELECTRONICO
DEL COTECIAD-PAOTCDMX

coteciad@paot.org.mx

M. en D. Noemi Gomez Garcia
Coordinadora de Archivo
ngomez@paot.org.mx
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