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Presente

En atencién al oficio niimero PAOT-05-300/400-487/2009, le comunico que como resultado del
analisis realizado al Manual Administrativo de esa Entidad a su cargo, elaborado conforme al
Dictamen 14/2008, se determiné que su contenido cumple con los lineamientos de la Guia Técnica
para la Elaboracion de Manuales del Gobierno del Distrito Federal.

Por lo anterior, se determiné integrarlo al acervo documental de esta Coordinacion General, como
Manual Administrativo de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial del
Distrito Federal, con niimero de registro MA-06DPA-14/08, incluyendo 12 (doce) procedimientos
que se enlistan en el documento anexo.

No se omite mencionar que de conformidad con lo establecido en los numerales 4.4.2 v 4.4.12 de
la Circular Uno 2007, el contenido de dicho manual administrativo y su difusién interna en esa
Entidad, es responsabilidad de quien lo emite. Para tal fin, adjunto se servira encontrar un
ejemplar original, sellado y validado, el cual debera presentarse a la consideracién de su Organo
de Gobierno, para su aprobacién correspondiente.

Aprovecho la ocasidn, para enviarle un cordial saludo. CONTRALORIA INTERNA
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*Antecedentes: En la Vigésima Sexta Sesion Ordinaria celebrada el 26 de
junio de 2008, el Consejo de Gobierno de la Entidad, a través del Acuerdo
numero 2008-0-26-02 aprobo el predictamen 9/2008, el Oficial Mayor del
Gobierno del Distrito Federal emitio Dictamen de Estructura Organica
numero 14/2008, con vigencia a partir del 16 de julio de 2008.

Contiene:

Marco Juridico Normativo: Compilacion de Leyes, Estatutos y
Reglamentos que norman la accion de la Procuraduria.

*Estructura Organica: Descripcion de la Estructura desde el titular de la
dependencia, hasta el nivel operativo.

*Atribuciones: Del titular de la PAOT, Directores Generales y
Subprocuradores, asi como, las atribuciones con las que cuentan las
Subprocuradurias y Coordinaciones de la PAOT.

sFunciones: Objetivo de cada Subdireccion y descripcion de las funciones
de los puestos de Enlace, Lider Coordinador de Proyectos y
Subdirectores, en cada area de la PAOT, asi como las del Director de
Relaciones Interinstitucionales.
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Incluye los siguientes Procedimientos:

*Atencidon de denuncias

*Elaboracion de dictamenes

sInvestigaciones de oficio

*Proceso de compras

*Proceso de gestion de recursos

*Proceso de reclutamiento, seleccion y contratacion de personal
*Elaboracion del programa de auditoria

*Realizacion de auditoria interna

«Seguimiento de observaciones

*Elaboracidon de dictamen técnico

sParticipacion en el procedimiento de Licitaciones Publicas

*Verificacion y participacion en actas administrativas de entrega
recepcion
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