COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

' - _ _
i }
|

" TIPO DE SESION FECHA
LH." N ,‘ , i \,x.v\;‘ ._‘ 1
v ORDINARIA 27/03/2013

CTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2013

En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las once horas del dia veintisiete de
marzo de dos mil trece, en la sala de juntas de la Procuraduria Ambiental y del
Ordenamiento Territorial del Distrito Federal, sita en el sexto piso de la calle de Medellin
numero 202, Colonia Roma Sur, C.P. 06700, Delegacion Cuauhtémoc, reunidos para
celebrar la Primera Sesién Ordinaria del ejercicio 2013, del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de la PAOTDF, a fin de dar cumplimiento a las
disposiciones establecidas en el articulo 17 de la Ley de Archivos del Distrito Federal y
Circular Uno numeral 7.4.6.

Lic. Leticia Lopez Aguilar, en su calidad de Presidente, Noemi Gémez Garcia,
Secretaria Técnica, la Lic. Yaremi Marina Treviio Camacho, como suplente de la
Secretaria Ejecutiva; como vocal Titular: el Lic. Francisco Calderén Cérdova, de la
Coordinacion de Participacion Ciudadana y Difusiéon; como vocales suplentes: la Lic.
Claudia Consuelo Mejia Martinez, de la Oficina del Procurador, Lic. Deyanira Natividad
Pérez Cruz, de la Subprocuraduria de Proteccion Ambiental, Biol. Yolanda Garcia
Ramos, de la Subprocuraduria de Ordenamiento Territorial, la Lic. Ligia Lopez Aguilar,
de la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos, la Lic. Verénica Munoz Cérdova, de la
Coordinacion Técnica y de Sistemas; Representantes de Area: Lic. Brenda Daniela
Araujo Castillo del area Juridica, C.P. Nora Nelly Martinez Pérez, del Organo Interno de
Control en la Procuraduria. La sesion se desarrollé conforme al siguiente orden del dia:----

1) Acreditacion de los miembros. La Licenciada Leticia Lopez Aguilar, en su calidad de
Presidente corrobora el Oficio de designacion de la Lic. Yaremi Marina Trevifio Camacho,
como Suplente de la Secretaria Ejecutiva y le da la mas cordial bienvenida a este Comité
a la C.P. Nora Nelly Martinez Pérez, Contralora Interna en esta Procuraduria. ----------------

2) Lista de Asistencia. Se recabo la firma de los presentes.

3) Declaratoria de quérum. La Licenciada Leticia Loépez Aguilar en su calidad de
Presidente, después de verificar la lista de asistencia de los integrantes, emitid la
declaratoria de quérum suficiente para llevar a cabo la sesion, y solicita a los integrantes
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos se presenten ante la C.P.
Nora Nelly Martinez Pérez, Contralora Interna en esta Procuraduria, toda vez que es la
primera sesion de este Comité a la que asiste. -- -~
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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2013

4) Seguimiento de Acuerdos. La Secretaria Técnica de este Comité, informa del
seguimiento del Acuerdo A1-ORD-04-2011

EXPEDIENTES RECIBIDOS EN EL ANO 2013

Coordinacion de |
Subprocuraduria | Subprocuraduria | Subprocuraduria | Participacion Coordinacién |
Oficina del deProtewcion | de Ordenamiento | de Asuntos | Ciudadanay Técnica y de Coordinacon

MES. Procurador ambiental Territorial turidicos | Difusion | Sistemas | Administrativa| TQTALES
L

ENERO
MARZO
MAYO
JuLIo

U SEPTIEMBRE |
| NOVIEMBRE | -
TOTAL 0 267 263 55 0 5 0 590

0 | W 2 0 5 | 0 53
0 81 % | % 0 0 0 237

En uso de la palabra la Lic. Leticia Lopez Aguilar en su calidad de presidente, informa a la
C.P. Nora Nelly Martinez Pérez, Contralora Interna en esta Procuraduria, referente a la
cantidad de expedientes entregados por las Unidades Administrativa en los meses de
enero y marzo del 2013, de acuerdo al calendario establecido, manifestando que el
manejo operativo y normativo del archivo institucional esta a cargo de la C. Noemi Gémez
Garcia, en su calidad de Coordinadora de Archivos.---- --
En uso de la palabra la C.P. Nora Nelly Martinez Pérez, Contralora Interna en esta
Procuraduria, solicita le sea facilitado el calendario de entrega de expedientes autorizado,
para estar enterada de las fechas en que las Unidades Administrativas deberan remitir
sus expedientes, comentd que en una reunién sostenida en la Contraloria General del
Distrito Federal, se hizo mencion de que la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento
Territorial del Distrito Federal, es una de las entidades que se encuentran muy bien en
cuanto a la normatividad y operacion archivistica, y conociendo de lo limitado del
personal, hace la sugerencia de que se incremente el nimero de éste, debiendo tener por
lo menos personal de servicio social.-------------------- --
En uso de la palabra la Lic. Leticia Lopez Aguilar, en su calidad de Presidente, manifiesta
a la C.P. Nora Nelly Martinez Pérez, Contralora Interna en esta Procuraduria, que el
personal que opera los archivos en las Unidades Administrativas y la C. Noemi Gémez
Garcia, en su calidad de Coordinadora de Archivo, se han preocupado, ocupado y !
esforzado por cumplir con la normatividad autorizada, por lo cual hace un reconocimiento 3
y felicita a la C. Noemi Gomez Garcia.----- /
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5) Presentacion de Casos.- No hubo casos que presentar por parte de las Unidades
Administrativas.---

6) Asuntos Generales.

6.1 En uso de la palabra la Lic. Leticia Lépez Aguilar, en su calidad de Presidente, informa
que el dia 25 de enero de 2013, se envid a la Oficialia Mayor del Distrito Federal, el
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2013 y el Informe correspondiente al afio
2012, el cual pueden consultar en la pagina de internet de la Procuraduria, y que
comprende lo siguiente:
- Realizacion de cuatro Sesiones Ordinarias y una Extraordinaria;

Autorizacion de los instrumentos archivisticos denominados: Manual Especifico de
Operacion del COTECIAD y el Manual Especifico de Operacion Archivistica.
Capacitaciéon proporcionada a los servidores publicos de esta Procuraduria.
Equipamiento en el area de archivo.

Recepcion de 3087 expedientes para guarda y custodia en el area de archivo.
Préstamo de 3592 expedientes proporcionados para consulta por parte de las Unidades
AdMinistrativas. -=-=---==mmm e

Referente al Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2013, se informa que en
éste se contempla el calendario de Capacitacion para el personal de la Procuraduria y el
equipamiento del area de archivo: Asimismo, la Lic. Leticia Lépez Aguilar informa a la C.P.
Nora Nelly Martinez Pérez, Contralora Interna en esta Procuraduria, que la C. Noemi
Gomez Garcia, Coordinadora de Archivo, es quien imparte la capacitacion al personal. ----

6.2 Como otro asunto, la C.P. Nora Nelly Martinez Pérez, Contralora Interna en esta
Procuraduria informa a los miembros del Comité, que la Contraloria General del Distrito
Federal autorizé la baja 6 destruccion de 65 expedientes que a continuacién se detallan,
por lo que hace la atenta invitacion a los vocales suplentes, para que informen a los
Titulares de area, de las series y documentos enviados para baja y en caso de que estéen
interesados en algun documento que se encuentre dentro de esta relacion se opongan a

la destruccion de algun expediente, se lo soliciten de manera formal, dentro de los
siguientes 5 dias habiles, quedando en el entendido que si no se tuviera respuesta sg
\ con5|derana que no hay objecién en la baja o destruccion.
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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2013

SERIE/SUBSERIE Y | Serie 1. Actas Entrega-Recapcion, subserie 1. Internas: 1 expediente de 2003,
»NUMERO DE Serie 21 Control de gestion, subserie 1. Control de correspondencia: 20
| EXPEDIENTES expedientes de 2002-2007
| Serie 27. Despachos externos, subserie 1. Auditoria externa: 4 expedientes de
j 1 2002-2007
i | Serie 32. Indicadores, subserie 1. Control interno: 10 exped:enta‘! de 2002-

2007,
! Serie 33. Informes, subserie 2. Contralorias Internas: 3 expedientes de 2002~
20085.
Serie 88 Participacion _en_actos_ v _progedimientos administratives: 27
e exggdventes de 2003 a 2008,

TOTAL DE 85

ExPEDIENTES 5% ]

6.3 La Subprocuraduria de Ordenamiento Territorial solicito via correo electrénico, se le
indique el tratamiento a otorgar a la documentacion de los arios 2002 al 2009 que ya no
tienen valores por ser copias simples.

Accones
e
martes, /6 de marzo de 10130540 pm
El repsdterre ded mensage b soscieacn ung 2unflimdciin de letturs Haza dhic aguid paca ewiar sonfrmadion

PRESIDENTE DEL COTECIAD PADTDF

Por medio de!l presente me permito solicitarle, que en la Primera Sesion Ordinarie de este Comité
se tomen en cuenta dentro de los asuntos generales; el tema relacionado con documentos de
anos anteriores al 2012, especificamente del ano 2002 al 2009, como:

1.- Copias simples de expedientes.

2.- Programas delegacionales.

3.- Copias de leyes para el Distrito Federal
4. - Copias simples de planos .

5.« Minutanos

6.- Correspondencia.

7.- Entre otras

Asimismo, solicito se especifique de ser el caso el lugar de reguardo y los procedimientos para este
de los mismos

Sin ofro particular, aproveche la ocasion para enviarle un respetuoso saludo

Atentamente
; VOCAL SUPLENTE EN €L COTECIAD-PAOTOF
'\{ BIOL. YOLANDA GARCIA RAMOS

En uso de la palabra la Lic. Leticia Lépez Aguilar en su calidad de presidente, le informa a

la C. Yolanda Garcia Ramos, vocal suplente de la Subprocuraduria de Ordenamiento
" Territorial, que no se puede destruir nada hasta que sea revisado y se lleve a cabo el
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( ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2013

procedimiento normativo a seguir, sobre todo porque es preocupante el contenido de la
documentaciéon de los numerales 1, 2, 4 y 7 que se indican en el listado, por lo que
sugiere se lleve a cabo el tramite respectivo y en caso de proceder, se someta a
consideracion de los miembros del Comité la baja de los documentos, en la proxima
sesion. --------
En uso de la palabra la C.P. Nora Nelly Martinez Pérez, Contralora Interna en esta
Procuraduria, esta de acuerdo de que no se puede destruir ningun documento hasta que
no sea revisado, por lo que sugiere que la C. Noemi Goémez Garcia, en su calidad de
Coordinadora de archivos, revise la documentacion y se realicen los procedimientos a
seguir y emita un informe de la revision de esa documentacion en la proxima sesion de
este Comité. Asimismo, se informa que si se observara la destruccion de documentos sin
autorizacion, se aplicaran las sanciones correspondientes.

No habiendo otro asunto que tratar, se da por concluida la presente Sesion Ordinaria,
siendo las doce horas del dia de su inicio, firmando al margen y al calce los integrantes
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria
Ambiental y del Ordenamiento Territorial del Distrito Federal que en ella intervinieron
quedando para su constancia.

SECRETARIA EJECUTIVA

. 4 ;} y
7 / P -
n f et f e ‘N/
/ / il
/ ! !

. ‘Noemi Gémez Garcia Li€. Yaremi Marina Trevifio Camacho
SUPLENTE
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VOCALES

Lic. Claudia C. Mejia Martinez
Vocal Suplente
Coordinacion de Barticipacion Oficina del Procurador
Ciudadana y Difusion

2 A “u‘
| N
Lic. Deyanira N. Pérez Cruz Biol. Yolanda Garcia Ramos
Vocal Suplente Vocal Suplente
subprocuraduria de Proteccion Ambiental Subprocuraduria de Ordenamiento
Territorial
//J B

N7

~

Lic. Ligia Lopez Aguilar Lic. Verénica Mufioz Cérdova

Vodal Suplente Vocal Suplente

Subprocuraduria de Asuntos Juridicos Coordinacion Técnica y de Sistemas
REPRESENTANTES DE AREA o
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Lic. Brenda Daniela Araujo Castillo C.P. Nora Nelly Martinez Pérez
Area Juridic Contralora Interna en la PAOT
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